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Octubre de 2021REGIONAL GUAJIRA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA-EMPRENDE RURAL JUNIO 2021 - 3,21SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 00929-797798ID de Proceso

No. de documento 253646
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resoluciòn DIAN Nº 13028034004117 autoriza desde 1 hasta 360,000 (Dic. 07 de 2020)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2020 Superaron $49'849.000

DATOS DEL CONTRATISTA

EDUARDO ANTONIO AVILA MIRANDA
eavila@sena.edu.co 12.542.273 3118000558

NO RESPONSABLE SI SI

NONO

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 758215743AHORROSBANCO BBVA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2021 supera los $ 119´806.000a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

2477410/2021 39621
$ 29.539.162
$ 10.150.020

$ 6.246.166
6 01/10/2021 31/10/2021 $ 3.903.854,00

$ 920.592,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

CONTRAT INSTRUCTORES: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR
TÉCNICO Y/O DE EMPRENDIMIENTO Y APOYO A LA GESTIÓN DEL EMPRENDIMIENTO Y/O LA EMPLEABILIDAD RURAL, EN LA
MODALIDAD PRESENCIAL Y/O A DISTANCIA; ENMARCADA EN

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.903.854

$ 0
$ 3.903.854 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.488.702

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: TRES MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
580.928

Intereses Prestamo de Vivienda

1.161.856
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
390.385

-
-
-

8.200
-
0

195.200
1.561.542

 4409000607
$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 3.658.497,00

2.488.702,00

0,00

0,00

78.077,00
19.519,00
78.077,00

11.126,00
0,00

0,00
0,00

3.708.654,00

0,00%

2,000%
0,500%
2,000%

0,300%
15%

19%

TARIFA

I

Estampilla Prouniversidad de la Guajir
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.630.800
-
-
-

$ 829.567

Reteica - 8299

$ 8.713.920

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Estampilla Prodesarrollo Fronterizo
Estampilla Prodesarrollo Dptal

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

8.200
0
0

195.200
1.561.542$

$
$
$
$

Setiembre
----------
Octubre

Estampilla Pro-Cultura 58.558,00 1,500%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

FICHA: 2376973. ROHACHA. EMPRENDINIMIENTO EN PRODUCCION DE HUEVO.
HORAS DE FORMACION MES: 32, DIAS DOMINGO-LUNES
Ficha: 2389701. MATITAS. EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE HUEVO.
HORAS DE FORMACION MES: 80, DIAS VIERNES-SABADO
FICHA: 2395964. RIOHACHA. EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE POLLO EN PIE.
HORAS DE FORMACION MES: 64, DIAS MARTES-MIERCOLES
FICHA: 2410323. DIBULLA. PRODUCCION AGROPECUARIA. HORAS DE FORMACION: 32, DIAS JUEVES
FICHA: 2429422. ALBANIA. PRODUCCION AGROPECUARIA. HORAS DE FORMACION: 40, DIAS DOMINGO-LUNES
TOTAL, HORAS DE FORMACION MES DE SEPTIEMBRE: 248

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

EDUARDO ANTONIO AVILA MIRANDA

AMAURY SEGUNDO AÑEZ GAMEZ
PROFESIONAL G02

CARLOS ENRIQUE PARDO ANDRADE
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 6 de septiembre de 2021

36-02-00-044-
952410

MHcepardo CARLOS  ENRIQUE PARDO 
ANDRADE

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 20921 Fecha Solicitud 2021-09-03 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-044-952410  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-
GUAJIRA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2021-09-06 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1921 Dependencia Solicitante 952438 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 557823320259392281425869
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2021-09-06T17:29:51.307-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 6 de septiembre de 2021

36-02-00-044-
952410

MHcepardo CARLOS  ENRIQUE PARDO 
ANDRADE

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

EDUARDO 
ANTONIO AVILA 

MIRANDA
CC:  12542273 INSTRUCTO

R Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2021-09-17 2021-09-17 GUAJIRA / RIOHACHA GUAJIRA / RIOHACHA 0,5 No 50

2021-09-18 2021-09-18 GUAJIRA / RIOHACHA GUAJIRA / RIOHACHA 0,5 No 50

2021-09-19 2021-09-19 GUAJIRA / RIOHACHA GUAJIRA / RIOHACHA 0,5 No 50

2021-09-20 2021-09-20 GUAJIRA / RIOHACHA GUAJIRA / RIOHACHA 0,5 No 50

2021-09-21 2021-09-21 GUAJIRA / RIOHACHA GUAJIRA / RIOHACHA 0,5 No 50

2021-09-22 2021-09-22 GUAJIRA / RIOHACHA GUAJIRA / RIOHACHA 0,5 No 50

3 3.903.854,00 185.148,00 555.444,00 120.000,00 675.444,00

Impartir formacion complementaria a 
aprendices ubicados en comunidades 
en las fichas 2389701 - 2376973 - 
2395964

Totales Solicitud de Comisión 555.444,00 120.000,00 675.444,00

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 6 de septiembre de 2021

36-02-00-044-
952410

MHcepardo CARLOS  ENRIQUE PARDO 
ANDRADE

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formacion complementaria a aprendices ubicados en comunidades en las fichas 2389701 - 2376973 - 2395964

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA CAROLINA DE LA HOZ ORTEGA Fecha Verificación: 06/09/2021 15:52:45

3 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CARLOS  ENRIQUE PARDO
ANDRADE
Cédula de ciudadanía: 17957542
Usuario SIIF: MHcepardo
6/09/2021 5:30:07 p. m.



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  
Riohacha, 23 de septiembre de 2021. 

PRESENTADO A:  

CARLOS ENRIQUE PARDO ANDRADE 
Subdirector centro Agro empresarial y Acuícola de la Guajira 

ORDEN DE VIAJE No: 
20921 
                                       

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

17/09/2021 
18/09/2021 

17/09/2021 
18/09/2021 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
corregimiento Matitas, sede 
escolar bachillerato. 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Guajira/CAAG  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación complementaria a aprendices ubicados en la 
comunidad Matitas (Municipio de Riohacha), con ficha 2389701        

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Formación en Manejo de infraestructura de gallinas ponedoras: (17/09/2021) 
2. Formación en Manejo Alimenticio de gallinas ponedoras: (18/09/2021) 

RESULTADOS:  

Los aprendices mostraron gran interés participación y expectativas por los conocimientos entregados. 
Compromiso de evidenciar los aprendido a nivel de las baterías de explotación de las gallinas ponedoras. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Orden de viaje, Tique de desplazamientos, lista de asistencia, fotografías.  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Cumplimiento de la 
planeación y orientación 
programada. 

Eduardo Avila Miranda 17-18/09/2021 

2.    

CONCLUSIÓNES: 
1. Programación y ejecución de una jornada académica presencial concertada con aprendices de la zona veredal 
en Matitas (Riohacha), para entregar conocimientos relacionados con manejo de la infraestructura Y la 
alimentación para gallinas ponedoras a nivel de galpones. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

EDUARDO ANTONIO AVILA MIRANDA 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL GRADO 02 AMAURY AÑEZ GAMEZ  
 

 



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  
Riohacha, 23 de septiembre de 2021. 

PRESENTADO A:  

CARLOS ENRIQUE PARDO ANDRADE 
Subdirector centro Agro empresarial y Acuícola de la Guajira 

ORDEN DE VIAJE No: 
20921 
                                       

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

19/09/2021 
20/09/2021 

19/09/2021 
20/09/2021 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 

DESPLAZAMIENTO: 
Comunidad indígena 
Irrachon, km 10 vía 
Riohacha a Camarones. 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Guajira/CAAG  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación complementaria a aprendices ubicados en la 
comunidad indígena Irrachon (Municipio de Riohacha), con ficha 2376973        

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Formación en ubicación y orientación de galpones para gallinas ponedoras (19/09/2021) 
2. Formación en Diseño y características de galpones para gallinas ponedoras (20/09/2021) 

RESULTADOS:  

Los aprendices mostraron gran interés participación y expectativas por los conocimientos entregados. 
Compromiso de evidenciar los aprendido a nivel de las baterías de explotación de las gallinas ponedoras. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Orden de viaje, tiques de desplazamiento, lista de asistencia, fotografías.  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Cumplimiento de la 
planeación y orientación 
programada. 

Eduardo Avila Miranda 19-20/09/2021 

CONCLUSIÓNES: 
1. Programación y ejecución de una jornada académica presencial concertada con aprendices de la comunidad 
indígena en Irrachon (Riohacha), para entregar conocimientos relacionados con el diseño y las características a 
tener en cuenta para el establecimiento de los galpones para gallinas ponedoras. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

EDUARDO ANTONIO AVILA MIRANDA 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL GRADO 02 AMAURY AÑEZ GAMEZ  
 

 



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  
Riohacha, 23 de septiembre de 2021. 

PRESENTADO A:  

CARLOS ENRIQUE PARDO ANDRADE 
Subdirector centro Agro empresarial y Acuícola de la Guajira 

ORDEN DE VIAJE No: 
20921 
                                       

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

21/09/2021 
22/09/2021 

21/09/2021 
22/09/2021 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 

DESPLAZAMIENTO: 
Comunidad de perico, 
corregimiento de 
Camarones; Riohacha 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Guajira/CAAG  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación complementaria a aprendices ubicados en la 
comunidad veredal de Perico (Municipio de Riohacha), con ficha 2395964        

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Formación en identificación y manejo de razas de gallinas ponedoras: (21/09/2021) 
2. Formación en características especiales de galpones para gallinas ponedoras: (22/09/21) 

RESULTADOS:  

Los aprendices mostraron gran interés participación y expectativas por los conocimientos entregados. 
Compromiso de evidenciar los aprendido a nivel de las baterías de explotación de los pollos engorde y gallinas 
ponedoras. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Orden de viaje, tiques de desplazamiento, lista de asistencia, fotografías.  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Cumplimiento de la 
planeación y orientación 
programada. 

Eduardo Avila Miranda 21-22/09/2021 

CONCLUSIÓNES: 
1. Programación y ejecución de una jornada académica presencial concertada con aprendices de la zona veredal 
en Perico (Riohacha), para entregar conocimientos relacionados con las razas de gallinas ponedoras y las 
características a tener en cuenta para el establecimiento de los galpones para gallinas ponedoras. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

EDUARDO ANTONIO AVILA MIRANDA 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL GRADO 02 AMAURY AÑEZ GAMEZ  
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CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Codigo Regional :

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Codigo Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

En desarrollo de la comisión No. 20921 durante los dias 17-18-19-20-21-22 del mes de SEPTIEMBRE de 2021 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 10,000

$ 20,000

EDUARDO ANTONIO AVILA MIRANDA CARLOS ENRIQUE PARDO ANDRADE

SUBDIRECTOR C.A.A

GRF-F-057  V.01

Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

PROFESIONAL GRADO 02INSTRUCTOR CONTRATISTA

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

  RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:  

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

  COMISIONADO         JEFE INMEDIATO   ORDENADOR DEL GASTO 

AMAURY SEGUNDO AÑEZ GAMEZ

20/09/2021 RIOHACHA- ZONA RURAL-COMUNIDAD IRRACHON-RIOHACHA CARRO-MOTO

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

44

9524

Fecha de elaboración: 9/23/2021

RIOHACHA, 23 DE SEPTIEMBRE DEL 2021

EDUARDO AVILA MIRANDA

12542273

$ 10,00019/09/2021 RIOHACHA- ZONA RURAL-COMUNIDAD IRRACHON-RIOHACHA CARRO-MOTO











 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

COMUNIDAD DE APRENDICES CORREGIMIENTO MATITAS 

“EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE HUEVOS” 

FICHA: 2389701 

COMPETENCIA: LEVANTAR AVES DE ACUERDO CON CRITERIOS TECNICOS Y NORMATIVAS 

ACTIVIDAD: ENTREGA DE CONOCIMIENTOS RELACIONADOS CON MANEJO DE INFRAESTRUCTURA PARA 

ENCASETAMIENTO DE GALLINAS PONEDORAS. 

FECHA: 17/09/2021 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

COMUNIDAD DE APRENDICES EN MATITAS 

“EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE HUEVO” 

FICHA: 2376973 

ACTIVIDAD: ENTREGA DE INFORMACION RELACIONADA CON EL PROCESO DE LA ALIMENTICION 

DE LAS GALLINAS PONEDORAS 

 

FECHA: 18/09/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ALIMENTACION DE LAS GALLINAS PONEDORAS 

 



Alimentación de la gallina durante la postura. 

La alimentación de las gallinas destinada para la producción de huevos no solo requiere de 

dietas bien balanceadas si no de un programa de alimentación que produzca una polla con 

peso óptimo y que alcance una madurez a una edad económicamente rentable, y durante 

la fase de postura provea los nutrientes necesarios para mantenimiento, crecimiento y 

producción de huevo. 

Es así como los requerimientos nutricionales de las aves han sido bien establecidos, sin 

embargo, las interacciones entre muchos componentes dietéticos y las condiciones en que 

se realice la explotación pueden alterar la formación del alimento haciéndola bastante 

compleja (North, 1984).  Según Cole (1980), los nutrientes necesarios para la producción de 

huevos vienen determinados por el nivel de producción y composición de los huevos. 

 
 

La vida productiva de la gallina requiere una adecuada alimentación y se divide en 3 fases o 

periodos: 

Fase I: Comprende desde la iniciación de la producción (semana 16) hasta la semana 40 o 

42 de vida; se caracteriza por la producción de huevo hasta alcanzar el pico de producción, 

que es el máximo porcentaje de producción que puede tener el ave 85.95%. Se incrementa 

el tamaño de los huevos, durante esta fase se presentan los más altos requerimiento de 

aminoácidos y de proteínas. 

Fase II: Va desde la semana 42 hasta la 60-62 de vida; durante esta etapa la producción va 

en descenso, el tamaño del huevo va en ascenso y el peso corporal se aumenta, los 

requerimientos de proteínas bajan. 

Fase III: Comprende el periodo de la semana 60 a 62 hasta terminar la vida productiva: 

durante esta fase el peso corporal y el tamaño del huevo se aumentan, pero la producción 

disminuye, igualmente baja las necesidades de proteína. 

 

 

 

 

 

https://zoovetesmipasion.com/avicultura/gallinas-ponedoras/de-que-depende-el-color-de-los-huevos-de-gallinas/


     TABLA DE CONSUMO ALIMENTICIO DESDE LA SEMANA 1 HASTA LA 80 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COMUNIDAD DE APRENDICES IRRACHON 

EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE HUEVO 

FICHA: 2376973 

“ENTREGA DE INFORMACION TECNICA SOBRE UBICACIÓN Y ORIENTACION DE GALPONES” 

FECHA: 19/09/2021 



 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al construir un galpón es muy importante la orientación que se le dé. Lo anterior se debe a que las 

aves deben estar bien distribuidas en todo el galpón. Se debe tener en cuenta la presencia de 

corrientes de aire, así como el sol si es fuerte y si el clima es frío o caliente. Cuando las corrientes de 

aire son fuertes, es necesario orientar el galpón en dirección norte - sur para contrarrestar, con las 

culatas, la fuerza del viento. Cuando el problema es el sol, debe buscarse la manera de que no afecte 

mayormente dentro del galpón: en climas calientes el sol en las mañanas da en el costado oriental 

y las aves tratan de alejarse de él; en la tarde sucede lo mismo, pero en el lado occidental. El 

problema sucede a veces en climas fríos cuando las aves tratan de buscar el calor del sol. 

La orientación del galpón en clima frío y templa- do, es de sur a norte y en clima cálido de oriente a 

occidente. Los vientos fuertes son perjudiciales; para evitar su influencia, plante barreras o coloque 

cortinas en el galpón.  

tenga en cuenta que la ubicación y orientación del galpón debe brindar protección contra: 

 • La humedad • El calor • Las corrientes de aire 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

COMUNIDAD APRENDICES IRRACHON 

“EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE HUEVOS”: 3000137 

FICHA: 2376973 

ACTIVIDAD DE FORMACION RELACIONADA CON SOCIALIZACION  DE LAS CARACTERISTICAS DEL 

GALPON, DENSIDAD DE OCUPACION, MANEJO DE COMEDEROS Y BEBEDEROS 

FECHA: 20/09/2021 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 



 



RAZAS GALLINAS PONEDORAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COMUNIDAD APRENDICES PERICO 

“Emprendimiento en producción de POLLO EN PIE (3000136)” 

Ficha: 2395964 

Competencia: 

Levantar aves según guía técnica y normativa (270502037) 

Actividad: 

Entrega de material bibliográfico guía: Manejo razas de gallinas ponedoras 

Fecha: 21/09/2021 



 

 

 ISA BROWN: Rusticidad BRAHMAN (DP) ASIA 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SUXXES (DP) 250 h/año                                   LOHMAN BROWN 320 h/año 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 

       

WYANDOTTE (DP) 200 h/año 

 

 

 

 

            

            

            

            

            

       

 

 

 

 

 

 

 

 

PLYMOUNTH ROCK (DP) 280 H/A RHODE ISLAND RED 260 h/año 

 

  

 

  

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NEW HAMPSHIRE (DP) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

LEGHORN: 

Es una raza mediterránea de origen 

italiano (Livorno) seleccionada en 

Estados Unidos como ave de puesta 

(Livorno América o Leghorn), única 

utilizada actualmente en la 

producción industrial de huevo 

blanco. 

280 – 300 HUEVOS/AÑO 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

GALLINAS PONEDORAS 

Una de las decisiones más importantes a 

la hora de empezar a criar gallinas es 

pensar qué tipo de gallina buscas. 

¿Qué es lo que más te motiva para criar 

gallinas? Lo que se suele buscar es: 

huevos, carne, ambos, convertirte en 

criador de gallinas de raza o simplemente 

tener animales bonitos en casa. 

¿Qué color de huevo prefieres? Está muy 

extendido el mito de que los huevos de 

cáscara marrón son de mayor calidad que 

los de cáscara blanca, ya te adelanto que 

nutricionalmente no importa el color. Los 

nutrientes que tenga un huevo dependen 

solamente de cómo alimentes a tus 

gallinas, así que para escoger razas este 

criterio será simplemente por preferencia 

estética. 

Nunca intentes criar más gallinas de las 

que puedas alojar y mantener. Te evitará 

futuros problemas tanto económicos como 

de la salud de tu bandada. 

si tu presupuesto es amplio y tienes 

espacio de sobra, entonces puedes 

escoger gallinas menos productivas y en 

más cantidad. Pero si no te puedes 

permitir gastar demasiado, consigue 

gallinas más productivas que sean más 

baratas de mantener manteniendo la 

producción de huevos que necesitas. 

Periodo de postura (18°-90° semana). 

Promedio postura huevos/año: 300 

MUCHA SUERTE EN TU EMPRENDIMIENTO 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COMUNIDAD DE APRENDICES EN PERICO 

EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE POLLO EN PIE 

FICHA: 2395964 

COMPETENCIA: LEVANTAR AVES DE ACUERDO CON GUIA DE APRENDIZAJE Y NORMATIVA. 

ACTIVIDAD DE FORMACION: 

ENTREGA DE CONOCIMIENTOS RELACIONADOS CON LAS CARACTERISTICAS REQUERIDAS PARA EL 

DISEÑO Y CONSTRUCCION DE LOS GALPONES PARA GALLINAS PONEDORAS. 

 

 

FECHA: SEPTIEMBRE 22/2021 

RESPONSABLE:  

EDUARDO AVILA MIRANDA 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



 

INSTALACIONES 

El tipo y calidad de construcción de un galpón, depende de las condiciones climáticas del lugar, de 
la finalidad de la producción y de los medios económicos con que se cuente.  

El galpón debe ser construida en lugares secos, terrenos bien drenados, y preferiblemente en sitios 
donde el sol penetre varias horas durante el día y esté protegido de fuertes corrientes de viento.  

Para el buen funcionamiento de la granja es necesario que los galpones tengan amplios aleros, 
especialmente en zonas húmedas; buena ventilación, acondicionamiento para los bebederos, 
comederos, nidos, luz eléctrica, fuente permanente de agua potable y una buena cubierta de piso.  

La construcción ideal de un galpón debe tener un zócalo o pared de bloques de concreto con un 
mínimo de 60 a 80 cm de altura, sobre el cual se coloca los horcones de madera o "perlings" de 1,20 
mt; para una altura total de 1,80 m, desde el piso hasta la solera. El espacio abierto de la pared se 
forra con malla metálica (tipo ciclón o soldada), con huecos de unos 2,5 cm.  

El piso de tierra se puede apelmazar y ser utilizado en esta forma, aunque por razones sanitarias es 
preferible chorrear una capa con concreto, de un espesor (5 a 6 cm) que no se quiebre con facilidad 
y dure muchos años, y que además permita efectuar una buena lavada. El material más 
recomendable para la cubierta del techo es el zinc corrugado, por su mayor durabilidad y facilidad 
de colocación; no obstante, se puede usar cualquier otro producto como tejas de barro, fibrocemento, 
etc.  

El tipo de galpón se debe ajustar a la actividad (crianza/desarrollo o crianza/producción de huevos) 
y al número de animales que se desea tener. Cuando el galpón tiene más de seis metros de ancho, 
se recomienda el techo de dos aguas, para que no sea muy alto y porque le brinda mayor protección 
al impedir la entrada de lluvia y viento.  

Las dimensiones del galpón dependen básicamente del número de animales que se desee tener, de 
la topografía del terreno y de los materiales disponibles. Si no se tienen los conocimientos básicos 
de construcción, es mejor consultar con algún técnico o constructor, quien le pueda dibujar el plano 
del galpón y hacer el presupuesto respectivo. Lo lógico en todo caso, es que no haya desperdicio de 
materiales, como cortar lo menos posible la madera, perlings o las láminas de zinc. Hay que tratar 
de utilizar la mayoría de los materiales en las mismas dimensiones en que se comercializan. En 
zonas de clima caliente se deben alojar unas cinco gallinas por metro cuadrado, mientras que en 
clima frío se puede tener una densidad de seis o siete aves por metro cuadrado. 

Para explotaciones con menos de 30 gallinas, resulta más económico la construcción de dormideros 
o casillas portátiles, los cuales tienen patas para mantenerlos a unos 60-70 cm del suelo. Estas 
casillas deben tener sus respectivos nidales, debajo de los cuales se coloca el comedero para que 
no se moje con la lluvia.  

El piso se construye con reglas, con separaciones de unos dos cm entre una y otra, para que el 
excremento pase con facilidad entre ellas y no se acumule. Estas casillas que sirven para que las 
gallinas duerman y se protejan de las inclemencias del tiempo, se pueden movilizar de un corral a 
otro. Su capacidad es de unas 15 gallinas por metro cuadrado. El equipo mínimo para la instalación 
de una granja, consta de: círculos de crianza, campanas criadoras, bebederos, comederos y nidales. 







GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  
Riohacha, 25 de octubre de 2021. 

PRESENTADO A:  
CARLOS ENRIQUE PARDO ANDRADE 
Subdirector centro Agro empresarial y Acuícola de la Guajira 

ORDEN DE VIAJE No: 
                   26521                    

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

24/09/2021 
25/09/2021 

24/09/2021 
25/09/2021 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
corregimiento Matitas, sede 
escolar bachillerato. 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Guajira/CAAG  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación complementaria a aprendices ubicados en la 
comunidad matitas (Municipio de Riohacha), con ficha 2389701        

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Formación en Manejo Sanitario de gallinas ponedoras: (24/09/2021) 
2. Formación en Manejo ambiental de galpones para gallinas ponedoras: (25/09/2021) 

RESULTADOS:  

Los aprendices mostraron gran interés participación y expectativas por los conocimientos entregados. 
Compromiso de evidenciar los aprendido a nivel de las baterías de explotación de las gallinas ponedoras. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Orden de viaje, Tique de desplazamientos, lista de asistencia, fotografías.  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Cumplimiento de la 
planeación y orientación 
programada. 

Eduardo Avila Miranda 24-25/09/2021 

2.    

CONCLUSIÓNES: 
1. Programación y ejecución de una jornada académica presencial concertada con aprendices de la zona veredal 
en Matitas (Riohacha), para entregar conocimientos relacionados con manejo sanitario y ambiental en 
explotaciones para gallinas ponedoras. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

EDUARDO ANTONIO AVILA MIRANDA 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL GRADO 02 AMAURY AÑEZ GAMEZ  
 

 







 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COMUNIDAD APRENDICES MATITAS 

EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE HUEVO 

FICHA: 2389701 

ACTIVIDAD FORMATIVIA: 

ENTREGA DE MATERIAL FOTOCOPIADO Y SOCIALIZACION DE SU CONTENIDO: “MANEJO SANITARIO 

DE GALLINAS PONEDORAS” 

FECHA: 24/09/2021 

 



Ponedoras: Enfermedades y parásitos 
 
¿Cómo saber qué enfermedad tiene mi gallina? Detectar las enfermedades de 
las gallinas a tiempo en ocasiones es el único modo de asegurar su salud, así 
como que sigan produciendo. Existen un gran número enfermedades y parásitos que 

pueden afectar a las gallinas. Es fundamental aprender a reconocer sus síntomas, 
para detectar su aparición de forma pronta. Veremos que muchas patologías van a 
manifestarse a través de signos clínicos muy parecidos, por lo que es importante 
que contemos con un veterinario experto para poder llegar a un diagnóstico 
correcto. También será este el profesional adecuado para informarnos sobre las 
mejores medidas preventivas. Te relacionamos algunas enfermedades y parásitos: 
Bronquitis infecciosa: causada por un coronavirus, el cual afecta sólo a pollos y 

gallinas. Se producen ruidos respiratorios incluyendo jadeos, estertores, tos, 

secreción nasal y ojos llorosos. 

Coriza infeccioso: Esta enfermedad es producida por una bacteria llamada 
Haemophilus gallinarum. los síntomas presentes incluyen: estornudos, seguidos por 
una supuración maloliente e inflamación de los ojos y senos nasales. 
 
Enfermedad respiratoria crónica (aerosaculitis): causada principalmente por 
Mycoplasma gallisepticum, aunque también se ha encontrado Escherichia coli.  Los 
primeros síntomas se asemejan a los producidos por las enfermedades de New 
Castle y bronquitis infecciosa, tales como dificultad al respirar, mucosidad nasal y 
estertores de la tráquea. 
 
Gumboro o bursitis: es causada por un birnavirus. Los brotes ocurren con más 
frecuencia cuando las aves tienen de 3 a 8 semanas de edad. el primer síntoma de 
la enfermedad de Gumboro o Bursitis es un ruido respiratorio. Otros síntomas que 
se pueden apreciar son decaimiento, plumas erizadas, temblores, diarreas acuosas 
y postración.  
 
Influenza aviar: causada por un virus de la a familia Orthomyxovridae. Los síntomas 
muestran un ave con marcada depresión, plumas erizadas, inapetencia, sed 
excesiva, caída en la producción de huevo y diarrea acuosa. Esta última es de un 
color verde brillante, modificándose a casi totalmente blanca. 
 
Enfermedad de Marek: enfermedad es causada por un virus herpes. algunos 
animales mueren sin presentar los síntomas característicos de la enfermedad; sin 
embargo, en la mayoría de los casos la afección se presenta en los nervios ciáticos, 
lo cual les produce cierto grado de parálisis de las patas y alas. Los animales se 
observan caídos con una pata estirada hacia adelante y la otra hacia atrás, y una de 
las alas caídas, como tratando de apoyarse en ella. 
 



New Castle: es producida por un paramyxovirus. Los primeros síntomas son 
problemas respiratorios con tos, jadeo, estertores de la tráquea y un piar ronco, 
siguiendo luego los síntomas nerviosos característicos de esta enfermedad; en que 
las aves colocan su cabeza entre las patas o hacia atrás entre los hombros, 
moviendo la cabeza y cuello en círculos y caminando hacia atrás. 
 
Viruela aviar: producida por el virus (Borreliota avium), trasmitida por un mosquito. 
En nuestro medio rural se le conoce como "bubas" y "pepilla". La viruela aviar se 
presenta en dos formas: 
 
- La forma húmeda o diftérica, afecta las mucosas de la garganta, boca y lengua, 
provocando la formación de úlceras o falsas membranas amarillentas; y 
- La forma cutánea o seca, que produce costras o granos en la cresta, barbillas y 
cara. 
 
 
 
Cólera aviar: enfermedad muy contagiosa de los pollos, pavos y otras aves; 
causada por una bacteria llamada Pasteurella multocida. Puede presentarse en tres 
formas:  

a. forma aguda, afecta a gran cantidad de animales y causa una mortalidad 
elevada.  las aves dejan de comer y beber, perdiendo peso en forma rápida; 
pudiendo presentarse diarrea de color amarillo verdoso y una marcada caída 
en la producción de huevos. Puede ocurrir parálisis debido a las inflamaciones 
de las patas y dedos. 

b.  En la forma sobreaguda, produce la muerte súbita de animales 
aparentemente sanos.  

c. puede adoptar la forma crónica, en la que la enfermedad se localiza, 
provocando inflamaciones en la cara y barbillas de las gallinas. 

 
 
 
 
PARASITOS: 
 
Internos: La mayoría de estos parásitos se observan a simple vista, especialmente 
la lombriz intestinal grande, llamada áscaris (Ascaridia galli) y la tenia o lombriz 
plana, conocida comúnmente como "solitaria". 
Existen otras lombrices más pequeñas que a veces no se distinguen con facilidad a 
simple vista, como la cecal (Heterakis gallinae) y la capilar. 
Como regla general se pueden desparasitar las aves a las ocho semanas de edad y 
repetir a las 18 semanas con algún vermífugo triple. Si se sospecha de la presencia 
de algún tipo de parásito en las heces, lo más recomendable es enviar muestras al 
laboratorio para ser analizadas y que ellos le recomienden el vermífugo a utilizar. 
 
Protozoarios (Coccidiosis: coccidio Eimeria): Ataca principalmente el intestino 
delgado, los ciegos y el intestino grueso. Estos organismos destruyen las células del 



tracto digestivo que normalmente son las que absorben los alimentos. Las formas 
agudas de la Coccidiosis producen serios daños en los tejidos, causando 
hemorragias y al final hasta la muerte. 
 

Externos: ácaros, piojos, Garrapatas. 
 
Newcastle Colera aviar 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

Coriza infecciosa Viruela aviar 

 

 

  

 

 

 

 

 

laringotraqueitis Ácaros 

 

 

  

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COMUNIDAD DE APRENDICES EN MATITAS 

EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE HUEVO 

FICHA: 2389701 

COMPETENCIA: 

 LEVANTAR AVES DE ACUERDO CON CRITERIOS TÉCNICOS Y NORMATIVAS 

ACTIVIDAD FORMATIVA: 

“SOCIALIZACIÓN DE CONOCIMIENTOS TÉCNICOS RELACIONADOS CON EL MANEJO DEL AMBIENTE 

EN LOS GALPONES PARA LAS GALLINAS PONEDORAS” 

 

Fecha: 25/09/2021 
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