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PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. GUV – MC  010 de 2021 
ESTUDIOS PREVIOS 

Artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 
 
CONTRATAR EL SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO PARA LA 
GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE GUAVIARE DE LA 
CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 
 
1. DESCRIPCIÓN SUSCINTA DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE 
SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN: 

 
La Contraloría General de la Republica se encuentra ampliando su personal 
laboral, por tanto la Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare para brindar 
las condiciones necesarias para el buen desarrollo de las actividades de los 
funcionarios, requiere adquirir nuevos puestos de trabajo para sus instalaciones:  
 

• (1) Un Mueble de recepción con recibidor 

• (1) Una mesa Auxiliar, que sirvan como puntos de impresión y 
almacenamiento de elementos de impresión como tintas y resmas de papel   

• (5) Cinco escritorios con almacenamiento  
 
Teniendo en cuenta lo anterior y considerando que la adquisición de esta compra 
se encuentran programadas en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2021 
y su financiación está garantizada por el Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal No. 135621 del 03-11-2021, es procedente y pertinente adelantar el 
proceso de contratación, de tal forma que se garantice la atención de las 
necesidades ya mencionadas, conforme a lo previsto en la Ley 1150 de 2007, el 
artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, sus Decretos reglamentarios y el Decreto 1082 
de 2015. 
 

2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL 
CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS. 
 

CONTRATAR EL SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO PARA LA 
GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE GUAVIARE DE LA 
CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 
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2.1  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 

ITEM CANTIDAD ESPECIFICACIONES MEDIDAS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mueble de 
Recepción 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mueble de recepción con recibidor en 
madecor RH, con acabado en madera 
natural y gris mate, con logo de la 
Contraloría General de la Republica, 
con luz inferior, almacenamiento 
interno de 3 cajones. 

 

 
 
 
 
 
 
Repisas 
Zona de 
Recepción 

 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 
Repisa flotante en madecor RH, con 
acabado en madera natural con 
accesorios de anclaje a la pared. 
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Punto de 
Impresión 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Mueble madecor RH, con acabado en 
madera natural y gris mate, base en 
perfil metálico de 3 cm y placa inferior 
metálica con pintura electroestática 
negra. 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Puesto de 
trabajo #1 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mueble  en madecor RH, con acabado 
en madera natural y gris mate, con 
almacenamiento inferior (3 cajones) y 
faldon frontal, se debe respetar los 5 
cm entre el fondo de las cajoneras y el 
filo del mueble por temas de 
canalización del edificio donde se 
dispondra el mobiliario, ademas debera 
contar con una perforación circular en 
la esquina del mueble para permitir el 
paso de cableado de conexión de 
computador de mesa y un gancho 
inferior para colgar bolso/morral bajo el 
escritorio. 
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Puesto de 
trabajo #3 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mueble en madecor RH, con acabado 
en madera natural y gris mate, con 
almacenamiento inferior y faldon 
frontal, se debe respetar los 9 cm entre 
el fondo de las cajoneras y el filo del 
mueble por temas de canalización del 
edificio donde se dispondra el 
mobiliario, además deberá contar con 
una perforación circular para permitir el 
paso de cableado de conexión de 
computador de mesa y un gancho 
inferior para colgar bolso/morral bajo el 
escritorio. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Puesto de 
trabajo # 4 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mueble en  madecor RH con acabado 
similar a la foto de referencia, con 
almacenamiento inferior (3 cajones) y 
faldon frontal, se debe respetar los 9 
cm entre el fondo de las cajoneras y el 
filo del mueble por temas de 
canalización del edificio donde se 
dispondra el mobiliario, además deberá 
contar con una perforacion circular en 
la esquina del mueble para permitir el 
paso de cableado de conexión de 
computador de mesa y un gancho 
inferior para colgar bolso/morral bajo el 
escritorio. 
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Puesto de 
trabajo # 5 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 
 
 
 
 
Mueble en madecor RH, con acabado 
en madera natural y gris mate, con 
almacenamiento inferior y faldon 
frontal, se debe respetar los 9 cm entre 
el fondo de las cajoneras y el filo del 
mueble por temas de canalización del 
edificio donde se dispondra el 
mobiliario, además deberá contar con 
una perforación circular para permitir el 
paso de cableado de conexión de 
computador de mesa y un gancho 
inferior para colgar bolso/morral bajo el 
escritorio. 
 

 

 

 
 

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS 
 
El servicio y suministro que se requiere se encuentra determinado en la siguiente 
clasificación de acuerdo con la Guía para la Codificación de Bienes y Servicios de 
acuerdo con el Código Estándar de Productos y Servicios de Naciones Unidas 
V.14.080 en concordancia con la Circular Externa No. 12 del 5 de mayo de 2014, 
como se indica: 
 

CLASIFICADOR 
UNSPSC 

PRODUCTO 
 

56101703 Escritorios  

56101713 Puestos (mesas) laterales de escritorios 

 
3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN: 
 

Con el fin de establecer el presupuesto para la presente contratación, se efectuó 
un estudio de mercado, solicitando cotizaciones a persona naturales y jurídicas 
con experiencia, las cuales hacen parte del presente estudio de conveniencia, en 
virtud de las cuales se determinó el presupuesto oficial estimado para el presente 
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proceso de contratación en la suma de DIEZ MILLONES CUATROCIENTOS 
SESENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS 
($10.468.788,00) INCLUIDO IVA, distribuido de la siguiente manera: 
 
- Para A-02-01-01-003-008 MUEBLES, INSTRUMENTOS MUSICALES, 
ARTICULOS DE DEPORTE Y ANTIGÜEDADES, hasta por el valor de DIEZ 
MILLONES CUATRO CIENTO SESENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS 
OCHENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($10.468.788,00) INCLUIDO IVA. 

 
El valor del contrato se cancelará con Recursos del Presupuesto oficial de la 
Contraloría General de la República, con cargo al rubro presupuestal A-02-01-01-
003-008 MUEBLES, INSTRUMENTOS MUSICALES, ARTICULOS DE DEPORTE 
Y ANTIGÜEDADES de acuerdo con el Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal No. 135621 del 03-11-2021, suscrito por el director Financiero de la 
Contraloría General de la República. 
 
El valor de la oferta deberá incluir el IVA e igualmente debe tener en cuenta todos 
los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades 
del Estado Colombiano que se encuentren vigentes. 
 
Razón por la cual, los oferentes interesados en el presente proceso deberán 
ajustarse al mismo, es decir, el valor de la propuesta no debe superar el 
presupuesto oficial por rubro presupuestal, para que la misma sea tenida en 
cuenta por parte de la Entidad, de lo contrario será rechazada. 
 
4. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO:  
 
El suministro e instalación solicitado se ejecutará en un término de treinta (30) días 
calendarios sin exceder el 31 de diciembre de 2021, contados a partir de la 
suscripción del acta de inicio, previa expedición del respectivo registro 
presupuestal del contrato por parte de la Contraloría General de la República.  
 
5. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA 
LA CONTRATACIÓN: 
 
El valor del contrato se cancelará con Recursos del Presupuesto oficial de la 
Contraloría General de la República, con cargo al rubro presupuestal A-02-01-01-
003-008 MUEBLES, INSTRUMENTOS MUSICALES, ARTICULOS DE DEPORTE 
Y ANTIGÜEDADES, de acuerdo con el Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal No. 135621 del 03-11-2021, suscrito por el director Financiero de la 
Contraloría General de la República. 
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Los presentes estudios hacen parte integral de los términos de referencia del 
proceso contractual que se adelanta. 
 
San José del Guaviare, noviembre 11 de 2021.  
 

 
 
 
 
 

WILINTONG ORTIZ ARIAS 
Gerente Departamental 
 
Proyectado por: J Eduardo Lucas Torres – Profesional Universitario G. 01   – Apoyo Procesos Contractuales 
Revisado por: Lelis Yineth Del Rio R – Profesional Universitario G. 01 – Apoyo  asesoría y asistencia jurídica Procesos Contractuales  
Aprobado por: Wilintong Ortiz Arias – Gerente Departamental  y Miguel Armando Velasco Gómez – Coordinador de Gestión G. 01 GVF - Integrantes Junta de 
Adquisiciones Nivel Desconcentrado Gerencia Departamental Colegiada Guaviare 
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ANEXO 1 
ESTUDIO DEL SECTOR 

CONTRATACIÓN DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 
 

ASPECTOS GENERALES: 
 
La Contraloría General de la República – Gerencia Departamental Colegiada de 
Guaviare requiere contratar el suministro e instalación de mobiliario con las 
cantidades y características técnicas, para brindar las condiciones necesarias para 
el buen desarrollo de las actividades de los funcionarios. 
 
El análisis del sector para el presente proceso de contratación se realizó teniendo 
en cuenta la información solicitada a proveedores, verificando la idoneidad de los 
mismos y revisando las condiciones de otros procesos de contratación similares. 
 
Se solicitaron a personas jurídicas y naturales, cotizaciones que permiten 
establecer que en el mercado existe un número plural de posibles oferentes que 
cumplen con la experiencia mínima exigida para satisfacer la necesidad descrita. 
 
ANALISIS DEL MERCADO: 
 
Por la naturaleza del objeto contractual y aplicando los principios de transparencia 
y económica, para el estudio de mercado se solicitaron cotizaciones a personas 
naturales y jurídicas ubicadas en la Ciudad de San José del Guaviare – Guaviare, 
Villavicencio – Meta y Bogotá D.C., con experiencia en la fabricación e instalación 
de muebles a medida y se recepcionaron las siguientes:  
 

Ítem Cotización 1 Cotización 2 

Mueble de recepción (con luz) $3.055.920 $2.677.500 

Repisas zona de recepción $162.078 $142.800 

Punto de Impresión $783.972 $654.500 

Puesto de trabajo #1 $1.265.922 $1.309.000 

Puesto de trabajo #3 $1.722.168 $1.666.000 

Puesto de trabajo #4 $1.143.114 $1.011.500 

Puesto de trabajo #5 $1.994.440 $2.927.400 

 
De acuerdo a las cotizaciones obtenidas, se procedió a analizar los precios 
determinándose como presupuesto final la suma de: DIEZ MILLONES 
DOSCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL CIENTO CINCUENTA Y SIETE 
PESOS ($10.258.157,00) INCLUIDO IVA. 
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ANALISIS DE LA DEMANDA: 
 
La Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare de la Contraloría General de la 
República, en su historia ha ejecutado objeto contractual de similares 
características al aquí planteado, adicionalmente otras Entidades Estatales han 
contratado servicios de este tipo, entre estos se destacan los siguientes: 
 

ENTIDAD No. DE 
PROCESO 

OBJETO VALOR 

PARQUES 
NACIONALES 
NATURALES DE 
COLOMBIA – 
DIRECCION 
TERRITORIAL 
AMAZONIA 

 

IPMC-DTAM 
NACIONA-No 
031-2020 

Adquisición de muebles y 
enseres que aportan a la 
implementación de los 
proyectos productivos no 
agrícolas con 4 familias que 
firmaron acuerdos PNIS, 
enmarcados en el programa 
de DLS-UE financiado 
mediante donación por la 
UE, pertenecientes al 
Santuario de Flora Plantas 
Medicinales Orito Ingi Ande. 

 

 $9’439.000 

DEPARTAMENTO 
DE POLICIA 
GUAVIARE 

PN DEGUV 
MIC 015 
2020 

ADQUISICIÓN DE 
MOBILIARIOS Y ENSERES 
PARA EL DEPARTAMENTO 
DE POLICÍA GUAVIARE 

$71’572.620 

 
ANALISIS DE LA OFERTA: 
Dadas las características del proceso, unos posibles oferentes se enlistan a 
continuación, entre los cuales se encuentran personas naturales y jurídicas de 
carácter privado, de acuerdo a la consulta realizada en el SECOP, para procesos 
de otras Entidades y los mismos de la Contraloría General de la República – 
Gerencia Departamental Colegiada Guaviare: 
 

Rodrigo Ramírez 

Cova – MS Guaviare 

 
FUENTES CONSULTADAS: 
 
Para poder realizar los apuntes del estudio del sector se consultó la página de 
www.colombiacompra.gov.co/SECOP II. 
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