- \t’\_,
INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
REGIONAL NORORIENTE
GRUPO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO
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EL DIRECTOR REGIONAL NORORIENTE

En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas en el articulo 40 de la Ley 938 de
2004, por delegacion de la Direccion General mediante la Resolucion Numero: 000836 del 22
de noviembre de 2019, Resolucion No. 00142 del 19 de febrero de 2020, Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Art-94 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015.

PRESENTACION

La invitacion publica electrénica y su documento complementario ha sido elaborado de acuerdo
con las disposiciones contenidas en la Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 1882
de 2018, 2022 de 2020, los Decretos 019 de 2012, 0053 de 2012, 1082 de 2015, 2106 de
2019 y demas normas que la complementan adicionan o reglamentan, por lo cual se hace
saber a los proponentes que los particulares que contratan con el Estado, adquieren la calidad
de colaboradores del mismo en el logro de sus fines.

Para efectos del fin propuesto se recomienda a los proponentes revisar la invitacién publica
electrénica para evitar incurrir en fallas o incumplimiento de los requisitos, toda vez que
contiene los parametros, directrices e informacién que son de obligatorio cumplimiento por
parte de los proponentes que participen en este Proceso de Seleccion.

El proponente debera tener en cuenta las siguientes recomendaciones, antes de diligenciar la
informacién requerida:

Los estudios y documentos previos, el analisis del sector econdmico, la invitacion publica
electréonica y la informacién complementaria, asi como cualquiera de sus anexos esta a
disposicién del publico en el Sistema Electréonico de Contratacién Publica SECOP II -
http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-decontratacion- publica y en la pagina
web de la Entidad.

Leer cuidadosamente los estudios previos, el analisis del sector econdmico, la invitacién publica
electrénica y la informacion complementaria y sus adendas, cuyas estipulaciones constituyen el
conjunto de las reglas del proceso de selecciéon y adjudicacion. Queda entendido que con la
presentacién de la propuesta se acogen y aceptan todas las condiciones estipuladas en la
invitacion publica electronica, en su documento complementario y en la ley.

Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencién de los documentos que deben
allegar con las propuestas y verificar que contienen la informacién completa que acredita el
cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley y en el presente proceso de seleccion.

Examinar que las fechas de expedicion de los documentos, se encuentren dentro de los plazos
exigidos en la invitacion.

La presentacion de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se
estudiaron completamente las especificaciones, formatos y demas documentos; que recibid las
aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y que ha
aceptado que la invitacion a presentar propuesta es completa, compatible y adecuada para
identificar los bienes/servicios a contratar; que esta enterado a satisfaccion del alcance del
objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que
se adquieren en virtud del contrato que se celebrara.

Corresponde a todo oferente efectuar los estudios y verificaciones que considere necesarios
para formular la oferta, con base en su propia informacion, asumiendo todos los gastos, costos
y riesgos que ello implique.

La oferta que presente todo oferente, debe cefiirse a cada uno de los aspectos de la invitacion,
para que pueda ser tenida en cuenta en la evaluacién y eventual adjudicacién.

Se seleccionara al contratista mediante la modalidad de Seleccién de Minima Cuantia, siguiendo

las reglas establecidas en las disposiciones legales que las regulan, en la presente invitacion
publica electrénica y en su documento complementario.
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El oferente debera tener en cuenta los siguientes aspectos:

v

v

La, modalidad de seleccion a través de la cual LA ENTIDAD escogera al contratista, sera la de
MINIMA CUANTIA.

La invitacion publica electronica y su documento complementario contiene los parametros,
directrices e informacion que son de obligatorio cumplimiento por parte de los proponentes
gue participen en el presente proceso de seleccién.

El PROPONENTE se compromete con LA ENTIDAD a manejar la informacion suministrada en
la invitacidn con la debida seriedad y seguridad.

El PROPONENTE debe familiarizarse con los documentos que integran la invitacion y debera
dar cumplimiento estricto a los requisitos y términos en ellos sefialados. Si en la oferta o en
cualquier otro documento que haga parte del presente proceso aparece escrito a la vez en
palabras y en cifras, la Entidad tendra en cuenta Unicamente como valor cierto el que el
proponente publique en la lista de articulos de su propuesta econémica en el SECOP II.

El PROPONENTE debe examinar rigurosamente, el contenido de los documentos que hacen
parte del presente proceso, asi como las normas que regulan la Contratacion Administrativa
con Entidades del Estado.

Toda consulta u observacidon, deberad formularse, a través de los medios establecidos en la
plataforma transaccional SECOP II; no seran de recibo, aquellas consultas u observaciones
personales, telefonicas o enviadas por correo electrénico.

La presentacién de la oferta, por parte de los interesados, constituye evidencia de que los
mismos, estudiaron completamente las condiciones, estudios previos, especificaciones
técnicas, formatos, anexos y todos los documentos que hacen parte integral de la invitacidon
publica electréonica; que recibio las aclaraciones necesarias, a las inquietudes o dudas
previas realizadas, que ha conocido y aceptado esta Invitacidon Publica y sus adendas, que
tales documentos estan completos, son explicitos y que le permitieron identificar claramente
el alcance del objeto contractual y con ello entiende las obligaciones que adquiera en virtud
de la aceptacion de oferta que llegare a suscribirse.

Se recomienda al oferente, obtenga asesoria independiente, en materia financiera, legal,
fiscal, tributaria, econdmica, técnica o de cualquier otra naturaleza, que considere necesaria,
para la presentacion objetiva de su oferta.

El oferente, tiene la responsabilidad, de determinar, evaluar y asumir, los impuestos tasas y
contribuciones, asi como los demas costos tributarios y de cualquier otra naturaleza, que
conlleve la presentacion y aceptacion de su oferta.

De conformidad con las politicas de LA ENTIDAD, en la medida en que el objeto del presente
proceso de seleccion asi lo requiera, el CONTRATISTA seleccionado debera brindar
asesoramiento profesional, objetivo e imparcial.

Es politica de LA ENTIDAD exigir la observancia de las mas elevadas normas éticas durante
el proceso de seleccién de los contratistas y durante la ejecucion de los contratos. Para dar
cumplimiento a esta politica LA ENTIDAD adopta estrictamente los compromisos del Sector
Publico incorporados en el Pacto sobre Etica Publica y Privada en la Contratacién Estatal y
exige que los proponentes y futuros contratistas asuman los siguientes compromisos del
sector privado establecidos en el mencionado Pacto:

Generar y divulgar una cultura de la ética en las organizaciones.

Apoyar al Estado en el cumplimiento de sus deberes misionales, contribuir a la
satisfaccion de las necesidades colectivas y al progreso de la Nacion.

Cumplir con las disposiciones, principios y mandatos del ordenamiento juridico, en
especial, las normas que regulan la contratacién publica y las cldusulas de los contratos
que suscriban.

Respetar el cumplimiento de las normas de Derechos Humanos, especialmente las
relacionadas con la no contratacion de menores, el respeto a las condiciones minimas de
trabajo y la no discriminacién de género.

Emplear los sistemas de informacidn disefiados para apoyar la gestion publica, tales como
el SIRI de la Procuraduria General de la Nacién.

Abstenerse de dar o prometer gratificaciones, dadivas, regalos, propinas,
remuneraciones, premios o tratos preferenciales a los servidores publicos comprometidos
en los procesos contractuales. De igual forma estara obligado a informar a la Entidad y a
la autoridad competente, cualquier hecho de corrupcion que provenga de los funcionarios
que hacen parte del equipo de contratacion.

Colaborar con el Estado en la vigilancia y control de los procesos de contratacién publica.
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h. Velar por la libre competencia en todas las etapas de los procesos contractuales del
Estado.

i. Dar a conocer a las autoridades competentes las maniobras fraudulentas o practicas
indebidas de los competidores que pretendan influir en la adjudicacion de un contrato o la
obtencidn de cualquier tipo de beneficio.

j.  Cumplir oportunamente con sus obligaciones contractuales para evitar las dilaciones, los
retardos, sobrecostos y aumento injustificado de cantidades.

k. Tener en cuenta las realidades objetivas del mercado y las necesidades del servicio
publico, evitando la presentacién de ofertas con precios artificialmente bajos o la
proposicion de plazos o términos que no puedan ser cumplidos.

I.  Utilizar y aplicar productos, procesos y tecnologias limpias que garanticen la conservacion
del medio ambiente y el equilibrio del ecosistema.

m. Evitar por todos los medios, la improvisacion, el despilfarro de recursos publicos y la
eventual ocurrencia de conflictos que generen cargas injustificadas para el Estado.

n. Abstenerse de participar en los procesos contractuales cuando se encuentren incursos en
alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses o tenga
pendiente el cumplimiento de obligaciones fiscales o parafiscales.

0. Abstenerse de participar en aquellos procesos contractuales que sean incompatibles con
su objeto social y con las reales capacidades técnicas y financieras de la empresa.

p. Prever y dar a conocer los riesgos que puedan derivarse del proceso contractual a través
de una adecuada planeacién financiera y tributaria.

g. Presentar oportunamente a LA ENTIDAD las observaciones a la Invitaciéon Publica.

r. Abstenerse de realizar cualquier tipo de maniobras fraudulentas o practicas indebidas con
el propdsito de asegurar la adjudicacion del contrato o la obtencion de cualquier tipo de
beneficios durante su ejecucién y liquidacién.

s. Informar a LA ENTIDAD, las circunstancias sobrevinientes que llegaren a presentarse
durante las fases de adjudicacién o ejecucion contractual y que sean constitutivas de
inhabilidad, impedimento o conflicto de interés.

t. Cuando en desarrollo del contrato ocurran hechos imprevisibles que afecten la ecuacion
economica del mismo, propiciar un acuerdo con LA ENTIDAD para la revision o ajuste de
las cantidades, precios, valores y plazos inicialmente pactados, que no atenten contra el
interés colectivo y no perjudiquen el erario.

u. Cumplir cabal y fielmente los ofrecimientos y compromisos contenidos en la oferta,
particularmente en todo lo relacionado con las condiciones y plazos de la ejecucion del
contrato y con la calidad de los bienes y servicios ofrecidos o de las obras y tareas por
ejecutar.

Lucha contra la corrupcion.

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe
reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupcion” al correo electronico
buzéni@presidencia.gov.co, por cualquier medio, a la direccion Calle 45 # 1-51 Barrio Campo
hermoso de la ciudad de Bucaramanga, al buzdn electrénico
aciudadadano@medicinalegal.gov.co; en el aplicativo de quejas y reclamos de la pagina web de
la Entidad y a los teléfonos 6978503 ext. 2753,2761.

Indisponibilidad de la plataforma del SECOP I1I.

En caso de indisponibilidad de la plataforma del SECOP 1II, el correo para enviar comunicaciones
correspondientes es drnoadministrativa@medicinalegal.gov.co .

En este sentido para efectos de dar validez a las mismas y por ende dar lugar a posibles
modificaciones en los plazos del proceso de seleccion, se tendra en cuenta el certificado de
indisponibilidad que arroje la plataforma, asi como el procedimiento establecido en el protocolo
con que cuenta Colombia Compra Eficiente para actuar ante un evento de indisponibilidad ya
sea general o particular, por lo cual ante dicha situacién por favor remitirse al documento
“"PROTOCOLO PARA ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II” documento
expedido por la Agencia Nacional de Contratacién Colombia Compra Eficiente y disponible en el
siguientes link:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/protocolo de indis
ponibilidad secop ii.pdf
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1. INFORMACION COMPLEMENTARIA

El Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses, en aplicacion al articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011 y a los articulos 2.2.1.2.1.5.1. Y 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015,
se permite informar a los interesados, que, en aplicaciéon de los principios de transparencia,
seleccion objetiva e igualdad, pone a su disposicién, en el presente documento, las reglas
claras, completas y objetivas que van a regir no solo el proceso de seleccion del contratista,
sino que también determinan el contenido del futuro negocio juridico que se va a celebrar, en
los siguientes términos:

1.1. OBJETO:

Es el establecido en los estudios previos y en el Sistema Electronico de Contratacion Publica -
SECOP II - En la parte de Pliegos - Informacién General - Informacion General — “Descripcion”.

1.2. CONDICIONES Y CARACTERISTICAS DE LOS BIENES/SERVICIOS A CONTRATAR:

Las condiciones y caracteristicas técnicas establecidas para el presente proceso se encuentran
en los estudios previos, andlisis econdmico del sector, en la invitacién publica electrénica del
Sistema Electrénico de Contratacién Publica — SECOP II y su documento complementario.

1.3. LUGAR DE EJECUCION:

El lugar de ejecucion del objeto del contrato se realizard de conformidad en lo establecido en
los estudios previos y en la invitacion publica electrénica del Sistema Electronico de
Contratacién Publica - SECOP II y su documento complementario.

1.4. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucién es el establecido en los estudios previos y en la invitaciéon publica
electrdénica del Sistema Electréonico de Contratacion Publica SECOP 1II.

1.5. FORMA DE PAGO, PRESUPUESTO OFICIAL:

El Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses pagara al CONTRATISTA, de
conformidad en lo establecido en los estudios previos y en la invitacion del Sistema Electrénico
de Contratacion Publica - SECOP 1II.

1.6. VEEDURIAS CIUDADANAS:

Las veedurias ciudadanas podran desarrollar su actividad en el presente proceso de seleccion
durante las etapas precontractual, contractual y post-contractual, de conformidad con lo
establecido en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 850 del 18 de noviembre de 2003.

1.7. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR:

Los documentos oficiales otorgados o expedidos en el exterior, deberan presentarse traducidos
al idioma castellano, legalizados o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes
sobre la materia, en especial, los articulos 74 y 251 del Cddigo General del Proceso, articulo
480 del Codigo de Comercio y en la Resolucion No. 10547 del 14 diciembre de 2018 “Por la
cual se adopta el procedimiento para apostillar y/o legalizar documentos”, expedida por el
Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia. Lo anterior sin perjuicio de lo
establecido en el articulo 25 del Decreto Ley 019 de 2012, para los documentos privados.

Este requisito se hace extensivo a todos y cada uno de los documentos que formen parte del
proceso y que sean presentados con ocasion del mismo.
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CONSULARIZACION - DOCUMENTOS PRIVADOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR.

De conformidad con lo previsto por el articulo 480 del Cédigo de Comercio que sefala: “Los
documentos otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello
en el respectivo pais, y la firma de tales funcionarios lo serd a su vez por el consul colombiano
o, a falta de éste, por el de una naciéon amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios
internacionales sobre el régimen de los poderes. Al autenticar los documentos a que se refiere
este articulo los cénsules haran constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a
las leyes del respectivo pais.”

Los oferentes deberdn dar cumplimiento a lo sefialado en el citado articulo, respecto a los
documentos otorgados o expedidos en el exterior y tratdndose de sociedades, expresa ademas
la mencionada norma, que al autenticar los documentos a que se refiere este articulo los
consules haran constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme las leyes del
respectivo pais, en el mismo sentido y tratandose de poderes conferidos por sociedades se
procedera de conformidad con lo dispuesto en el Cdodigo General del Proceso articulo 74.

Surtido el tramite sefialado, estos documentos deben ser presentados ante el Ministerio de
Relaciones Exteriores de Colombia para la correspondiente legalizacion de la firma del consul y
demas tramites pertinentes.

Lo anterior sin perjuicio de lo establecido en el articulo 25 del Decreto Ley 019 de 2012.
APOSTILLAJE - DOCUMENTOS PUBLICOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR.

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de conformidad
con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de Consularizacion sefalado
en el numeral anterior, siempre que provenga de uno de los paises signatarios de la
Convencidon de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolicion del requisito de legalizacidon
para documentos publicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998.

En este caso solo sera exigible la apostilla, tramite que consiste en el certificado mediante el
cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo a que ha actuado la persona firmante del
documento y que se surte ante la autoridad competente en el pais de origen.

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma castellano proveniente de
paises signatarios de la convencién de La Haya, deberan ser presentados acompafiados de una
traduccion a este idioma, la cual podra ser oficial en los términos del articulo 251 del Cdédigo
General del Proceso o efectuada por traductor o intérprete no oficial, pero cumpliendo el
tramite del Apostille. Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma
castellano y que provengan de paises NO signatarios de la Convencién de La Haya deberan
presentarse acompafiado de una traduccion oficial a este idioma, en los términos del articulo
251 del Coédigo General del Proceso.”.

NOTA: Todos los documentos expedidos en el exterior deben ser apostillados o legalizados por
la Entidad competente desde el pais de origen, para que puedan surtir efectos legales en
Colombia. Para efectos del tramite de apostilla y/o legalizacién de documentos otorgados en el
exterior se debe tener en cuenta lo establecido en la Resolucién No. 10547 del 14 diciembre de
2018 "“Por la cual se adopta el procedimiento para apostillar y/o legalizar documentos”,
expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia. Las Entidades
Estatales solamente pueden exigir la legalizacion de acuerdo con la Convencion de la Apostilla
(Ley 455 de 1998), o la legalizacién de documentos publicos otorgados en el extranjero. Este
tipo de legalizacidn no es procedente para los documentos privados.

Cuando en un Proceso de Contratacidn un proponente presenta un documento publico
legalizado de acuerdo con la Convencion de la Apostilla, la Entidad Estatal no debe solicitar
legalizaciones, autenticaciones o ratificaciones adicionales de ninguna autoridad nacional o
extranjera, puesto que el tramite de la Apostilla es suficiente para certificar por si mismo la
autenticidad. De acuerdo con el Manual para el Funcionamiento Practico de la Convencion de la
Apostilla (Despacho permanente de la Conferencia de La Haya en Derecho Internacional Privado.
Apostille handbook. Ahandbook on the practical operation of the Apostille Convention. Seccién 217, Pg.50.
Documento disponible en http://www.hcch.net/upload/apostille_hbe.pdf), el pais de origen del

www.medicinalegal.gov.co

Pagina 5 de 25


mailto:drnoadministrativa@medicinalegal.gov.co
http://www.medicinalegal.gov.co/
http://www.hcch.net/upload/apostille_hbe.pdf

- \t’\_,
INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
REGIONAL NORORIENTE
GRUPO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO
INVITACION PUBLICA MiC-0030-DRNORI-2021

documento puede tener una autoridad que verifica y certifica ciertos documentos publicos
(autoridad intermedia) y otra autoridad centralizadora que es quien emite la Apostilla. En
consecuencia, las Entidades Estatales deben aceptar la Apostilla expedida por la autoridad
centralizadora correspondiente.

IDIOMA - Los documentos en un idioma distinto al castellano deben ser presentados en su lengua
original junto con la traduccién oficial al castellano. El proponente puede presentar con la oferta
documentos con una traduccion simple al castellano y debe entregar la traduccién oficial al castellano
dentro del plazo previsto para la subsanacion. La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado.

MONEDA - Los oferentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el cual
fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. El proponente y la Entidad Estatal para efectos
de acreditar y verificar los requisitos habilitantes tendran en cuenta la tasa representativa del mercado
vigente en la fecha en la cual los estados financieros fueron expedidos. Para el efecto, el proponente y la
Entidad Estatal tendran en cuenta las tasas de cambio certificadas por la Superintendencia Financiera.
Este punto no aplicara para los procesos de minima cuantia.

1.8. REGIMEN JURIDICO APLICABLE:

El régimen juridico aplicable al presente proceso de seleccion estd conformado por la
Constitucién Politica de Colombia, las leyes de la Republica y en especial por la Leyes 80 de
1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 1882 de 2018, los Decretos 019 de 2012, 0053 de 2012,
1082 de 2015, 2106 de 2019 y demadas decretos reglamentarios, normas organicas del
presupuesto, Estatuto Tributario, Ley 222 de 1995 y las demdas normas concordantes con la
materia, que rijan o lleguen a regir los aspectos del presente proceso de seleccién y en todo lo
demas no regulado expresamente, se aplicaran las normas comerciales, civiles, y lo establecido
en la invitacién.

De igual manera las guias, circulares y demas documentos generados por la Agencia Nacional
para la Contrataciéon Publica “Colombia Compra Eficiente” y en las leyes civiles y
comerciales, son aplicables para el presente proceso de seleccién.

Teniendo en cuenta la naturaleza, objeto y cuantia del proceso, el presente proceso de
seleccion se realizard bajo la modalidad de Seleccion Minima Cuantia y estara regido por las
reglas aplicables a la contratacién cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto, Articulo 2.2.1.2.1.5.2., del Decreto Nacional
1082 del 2015.

1.9. INTERPRETACION DE LA NORMA:

El oferente, deberd examinar cuidadosamente los documentos de la contratacién y las
condiciones establecidas en la plataforma transaccional SECOP II, e informarse cabalmente de
todas las condiciones que puedan afectar la aceptacién de oferta que llegara a suscribirse. Es
entendido que los documentos de la contratacién y las condiciones establecidas en la
plataforma transaccional SECOP II, se complementan mutuamente, de tal manera que lo
indicado en cada uno de ellos se tomara como indicado en todos.

Las interpretaciones o deducciones que el oferente haga de las estipulaciones contenidas en las
normas seran de su exclusiva responsabilidad. La presentacion de su oferta sera evidencia de
que el oferente estudié toda la documentacion y las condiciones establecidas en la plataforma
transaccional SECOP II y que se acoge completamente a la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011,
Ley 1882 de 2018, Decreto Nacional 1082 de 2015 y sus normas y decretos complementarios.

1.10. ACEPTACION DE LAS NORMAS Y CONDICIONES DE LA INVITACION:

La presentacion de la oferta se considerara como manifestacion expresa de que el oferente, ha
examinado las normas y condiciones de la Invitacidon Publica y las condiciones establecidas en
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la plataforma transaccional SECOP II, que ha formulado su oferta en forma libre, seria, precisa
y coherente. En consecuencia, el INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS
FORENSES, no sera responsable por descuido, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones,
mala interpretaciéon u otros hechos desfavorables en que incurra el oferente y que puedan
incidir en la elaboracién de su oferta. El hecho de que los oferentes no se informen o
documenten debidamente, sobre los detalles y condiciones bajo las cuales seran ejecutadas las
actividades del proceso de seleccién y objeto de contratacién, no se considerara como excusa
valida para la eventual formulacion de posteriores reclamaciones.

1.11. COMUNICACION CON LA ENTIDAD:

Los proponentes deberan dirigir su correspondencia a LA ENTIDAD a través del Sistema
Electrénico de contratacion SECOP II - www.colombiacompra.gov.co. En consecuencia, los
interesados o proponentes deberdn dirigir su correspondencia a LA ENTIDAD a través de la
Plataforma del Sistema Electronico de Contratacion Publica - SECOP II. Se entiende
para todos los efectos del presente proceso de seleccidon que la Unica correspondencia oficial del
proceso y por tanto susceptible de controversia serd aquella enviada por el PROPONENTE o
interesado en presentar propuesta, como se establece en la invitacion y el documento
complementario del presente proceso.

ES RESPONSABILIDAD DE LOS OFERENTES CONSULTAR DE MANERA PERMANENTE LA
PAGINA MENCIONADA, PARA CONOCER LAS ACTUACIONES DURANTE LAS
DIFERENTES FASES DEL PROCESO.

1.12. PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS OFERTAS:

Las ofertas deberan ser presentadas a través de la Plataforma del Sistema Electronico de
Contratacion Publica - SECOP II hasta el dia y hora fijados para el cierre y presentacion de
las ofertas, y/o en las Adendas que las modifiquen de acuerdo a lo establecido en el
cronograma del proceso.

Con la sola presentacién de la propuesta, el PROPONENTE estd manifestando:

a. Que recibié las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente
consultadas y que ha aceptado que la invitacién publica estd completa, es compatible y
adecuado para identificar el objeto a contratar.

b. Que conoce y acepta cada una de las estipulaciones de la Invitacién Publica, asi como
las especificaciones suministradas por LA ENTIDAD para la ejecucién del contrato
resultado del presente proceso de contratacion.

c. Que estudid cuidadosamente las condiciones técnicas del objeto de la contratacion
requerida.

d. Que investigd la disponibilidad local de personal, materiales, equipos y sus
caracteristicas.

e. Que conoce todos los requisitos e impuestos exigidos por las leyes colombianas y toda la
normatividad aplicable.

f. Que estd enterado a satisfaccién en cuanto al alcance del objeto a contratar y que ha
tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieren en virtud
del contrato que se celebrara.

Cada oferente asumirda y sufragara todos los costos, tanto directos como indirectos,
relacionados con la preparacion y presentacion de su oferta, por lo cual el INSTITUTO
NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES, no sera responsable en ningln caso
de dichos costos, cualquiera que sea el resultado del proceso de seleccién y/o contratacion.

El proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa e

integra, esto es, respondiendo todos los puntos de la invitacion y adjuntando todos los
documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.
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NOTAS:
e ES NECESARIO QUE TODOS LOS DOCUMENTOS SUSCRITOS POR EL REPRESENTANTE
LEGAL, SUS SUPLENTES O APODERADOS, SEAN DEBIDAMENTE FIRMADOS, ASI MISMO
LOS DOCUMENTOS SUSCRITOS POR CONTADOR O REVISOR FISCAL, SEGUN APLIQUE.

e EL OFERENTE DEBERA TENER EN CUENTA LO ESTABLECIDO EN “Verificar
modificaciones/adendas al Proceso de Contratacion” de la “GUIA PARA PRESENTAR
OFERTAS EN EL SECOP II” QUE SE ENCUENTRE VIGENTE" EN DONDE SEA PERTINENTE.

1.13. TEXTO DE LA PROPUESTA:

La propuesta, correspondencia y todos los documentos que la integren deberan estar escritos
en idioma castellano, y tener en cuenta la Circular externa Unica de Colombia compra eficiente
que sobre el particular dice: ... “Para que los documentos en un idioma distinto al castellano
puedan ser apreciados en el Proceso de Contratacion deben ser presentados en su lengua
original junto con la traduccion oficial al castellano. El proponente puede presentar con la oferta
documentos con una traduccion simple y entregar la traduccion oficial al castellano dentro del
plazo previsto para la subsanacion. La traduccidn oficial debe ser el mismo texto presentado.
En el caso de documentos especializados, como, por ejemplo, especificaciones o fichas
técnicas, que en el mercado sean de amplia utilizacion y aceptacion en idioma distinto al
castellano, las Entidades Estatales podran establecer en los Documentos del Proceso la
posibilidad de que sean aportados en su lengua original acompanados de una
traduccion simple al castellano, cuando asi lo considere conveniente de conformidad con el
estudio del sector realizado. ... ".

Una vez, efectuado el cierre de la contratacion, las ofertas, no pueden ser mejoradas,
modificadas o reemplazadas.
EL INSTITUTO, podrd comprobar la autenticidad de los documentos, aportados por los
proponentes en sus ofertas.

NOTA: En caso de contar con informacion sometida a reserva legal, debera sefalarlo de
manera expresa en la carta de presentacion de la propuesta (Anexo 1) y en la plataforma
transaccional del Sistema Electronico de Contratacion Publica - SECOP II, cuando
cargue los documentos debera marcar que es confidencial.

1.14. FECHA Y HORA LIMITE PARA LA RECEPCION DE LAS OFERTAS:

Los interesados en participar en el presente proceso de seleccion deberan presentar sus ofertas
durante el plazo previsto y establecido a través del Sistema Electronico de Contratacion
Pablica — SECOP II en la Seccion 2 "CONFIGURACION” - CRONOGRAMA, acorde con el
compromiso y responsabilidad que asumen el proponente en manejar la propuesta y
cualquier requerimiento a través de la citada Plataforma.

El cierre (presentacién ofertas) se realizard a través del Sistema Electrénico de
contratacion Puablica del SECOP II, en el dia y hora sefialado en la seccion del
CRONOGRAMA del Sistema electrénico de Contrataciéon Publica - SECOP II, sopena de
rechazo de la propuesta, excepto certificado de indisponibilidad del sistema emitido por
Colombia Compra Eficiente.

Cuando LA ENTIDAD lo considere conveniente, el plazo para la presentacion de propuestas

podra ser prorrogado mediante ADENDA, expedida a través del Sistema Electronico de
Contratacion Publica - SECOP I1.
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La Entidad no aceptara la acreditacién de los requisitos solicitados con circunstancias ocurridas
con posterioridad al cierre del proceso, conforme a lo dispuesto en el articulo 5 de la Ley 1150
de 2007 modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.

LOS PROPONENTES DEBEN ESTAR REGISTRADOS EN EL SECOP II PARA PODER
PARTICIPAR EN EL PROCESO DE SELECCION.

ES RESPONSABILIDAD DE LOS OFERENTES CONSULTAR DE MANERA PERMANENTE LA
PAGINA MENCIONADA, PARA CONOCER LAS ACTUACIONES DURANTE LAS
DIFERENTES FASES DEL PROCESO.

1.15. ACLARACIONES Y/O OBSERVACIONES Y/0O MODIFICACIONES:

Los proponentes podran solicitar aclaraciones y/o observaciones y/o modificaciones a los
aspectos juridicos, de experiencia, técnicas y econdémicas, hasta antes de la fecha para la
presentacion de ofertas establecida en Seccion 2 “CONFIGURACION” - CRONOGRAMA del
proceso, a través del Sistema Electronico de Contratacion Publica - SECOP II.
Igualmente, el INSTITUTO respondera por escrito las observaciones formuladas a través de la
plataforma del SECOP II.

La informacién sobre preguntas, observaciones, aclaraciones, respuestas y adendas, deben ser
tenidas en cuenta en las ofertas y haran parte integral de los documentos del presente proceso
de seleccion.

Las consultas y respuestas no produciran efecto suspensivo sobre el plazo para la presentacion
de las propuestas.

Asimismo, el oferente deberd tener en cuenta lo establecido en “Verificar
modificaciones/adendas al Proceso de Contratacion” de la “GUIA PARA PRESENTAR OFERTAS
EN EL SECOP II” que se encuentre vigente"

En caso de ser necesario, la Entidad solicitara a los Proponentes, durante el proceso de
evaluacion y a mas tardar en el informe de evaluacidn, las aclaraciones, precisiones o solicitud
de documentos que puedan ser subsanables.

Dado que la norma no determina el término para subsanar, la Agencia Nacional de
Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente, recomienda que los proponentes aclararen,
presenten los documentos requeridos o subsanen hasta el plazo indicado en el cronograma.

1.16. ADENDAS:

Hasta el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar propuestas, LA ENTIDAD si
lo estima conveniente podra modificar la invitacion de forma motivada.

Las adendas seran publicadas en el Sistema Electrénico de Contratacion Piablica - SECOP
II a mas tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas, de
conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015 y formara parte de la
Invitacion.

Se pueden expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el término para la
presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacion del contrato (inciso 2 articulo
2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015).

ES RESPONSABILIDAD DEL (LOS) INTERESADO(S), CONSULTAR
PERMANTENTEMENTE EL SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA SECOP
II, PARA EFECTOS DE CONOCER LAS POSIBLES ADENDAS QUE SE PRODUZCAN
DURANTE EL PLAZO ESTABLECIDO POR LA LEY.
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1.17. PROCEDIMIENTO MINIMA CUANTIA - VERIFICACION OFERTAS ECONOMICAS:

Una vez, realizada la apertura de las ofertas, el INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y
CIENCIAS FORENSES, procedera a verificar los requisitos habilitantes del oferente que presentd
el menor precio y dara aplicabilidad a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4, del
Decreto Nacional 1082 de 2015 "...PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE
MINIMA CUANTIA. - La entidad estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar
que la de menor precio cumple con las condiciones de Ila invitacién. Si esta no cumple
con las condiciones de la invitacion, lIa entidad Estatal debe verificar el cumplimiento
de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. ...”.

Nota: En ningln caso la omisién por parte de los oferentes sobre, impuestos, tasas,
contribuciones, costos tributarios y de cualquier otra naturaleza, que tengan que ver con su
régimen tributario, seran objeto de modificaciones o ajustes, y por lo tanto las omisiones seran
Unicamente responsabilidad del oferente.

El INSTITUTO dentro del mismo término previsto para la adjudicacion, podra declarar desierta
la Seleccion de Minima Cuantia por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva del
CONTRATISTA y por las razones y causas consignadas en la presente invitacién, lo hara
mediante acto administrativo en el que se sefialaran en forma expresa y detallada las razones
gue han conducido a esa decision, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 18 del
articulo 25 de la Ley 80 de 1993.

1.18. CRITERIOS DE ASIGNACION, CUANDO EXISTA UNA SOLA PROPUESTA HABIL:

Teniendo en cuenta el articulo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto Nacional 1082 de 2015, adjudicacion
con oferta Unica, el Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses, aceptara la oferta,
cuando solo se haya presentado una oferta siempre que cumpla con los requisitos habilitantes
exigidos y satisfaga los requisitos técnicos, juridicos de la Invitacion Publica.

1.19. PLAZO PARA LA FIRMA DEL CONTRATO Y CONSTITUCION DE LAS GARANTIAS:

El proponente o proponentes favorecidos deberan suscribir el contrato respectivo en el plazo
previsto en el cronograma del proceso en la Plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion
Publica - SECOP II. En el caso de consorcios o uniones temporales, sera requisito necesario
para el perfeccionamiento del contrato la presentacion del respectivo RUT ante el Instituto
Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses.

Igualmente, en el término previsto en el cronograma y una vez suscrito el contrato, debera
constituir la garantia Unica de cumplimiento consistente en un contrato de seguro contenido en
una poliza o patrimonio auténomo o garantia bancaria y un seguro de Responsabilidad Civil
Extracontractual (CUANDO APLIQUE), con los amparos determinados en los estudios previos,
en la invitacidn del Sistema Electrénico de Contratacién Publica - SECOP II, establecido en la
parte de “CONFIGURACION” - “¢Solicitud de garantias?” y en el contrato electrénico del
Sistema Electronico de Contratacion Publica - SECOP II, establecido en garantias.

1.20. CONTRATANTE:
LA ENTIDAD seleccionarda una persona natural, o juridica, nacional o extranjera, de naturaleza
publica, mixta o privada, que se encuentre constituida antes del cierre del proceso de

contratacion, consorcio, union temporal o sociedad de las que trata el paragrafo 3° del articulo
70 de la Ley 80 de 1993.
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Para el caso de los extranjeros se aplicara el principio de reciprocidad, en los términos del
articulo 2.2.1.2.4.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

1.21. ADJUDICACION:

La adjudicacion se llevara a cabo en la fecha sefalada en el Cronograma del proceso, para el
efecto la entidad adjudicara al oferente que haya presentado la oferta mas favorable para la
entidad, de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015.

LA ADJUDICACION SERA TOTAL

Los plazos para efectuar la adjudicacion o declaratoria desierta y la firma del contrato se
sefialaran en el Sistema Electronico de Contratacion Publica - SECOP II, Seccién 2.
CONFIGURACION “"CRONOGRAMA”".

El INSTITUTO dentro del mismo término previsto para la adjudicacidn, podra declarar desierta
la Seleccidon de Minima Cuantia por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva del
CONTRATISTA vy por las razones y causas consignadas la presente invitacidon, lo hara mediante
acto administrativo en el que se sefialaran en forma expresa y detallada las razones que han
conducido a esa decision, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 18 del articulo 25 de
la Ley 80 de 1993.

2. PARAMETROS DE VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS
La verificacion de las ofertas presentadas dentro del presente proceso de seleccién de minima

cuantia, se hard uUnicamente sobre la informacion incluida en la oferta. La verificacion se
expresara en los términos de CUMPLE/NO CUMPLE/RECHAZADO.

PARAMETROS DE VERIFICACION
FACTORES VERIFICACION

A. VERIFICACION ECONOMICA Oferta con el menor precio Cumple/No Cumple/Rechazado
B. VERIFICACION ASPECTOS JURIDICOS Cumple/No Cumple/Rechazado
C. VERIFICACION ASPECTOS TECNICOS:

1. Experiencia minima acreditada o certificada Cumple/No Cumple/Rechazado
2. Documentos Técnicos Cumple/No Cumple/Rechazado
3. Especificaciones técnicas Cumple/No Cumple/Rechazado

El Instituto podra verificar la autenticidad y exactitud y contenido de la informacién y
documentacién de la informacién presentada por el oferente, pudiendo acudir a las personas,
empresas o entidades de donde provenga la informacion.

El Instituto podra solicitar aclaracion de la informacidon presentada por el proponente para el
cumplimiento de las exigencias de la invitacion si lo considera necesario, sin importar el estado
en el que se encuentre el proceso de seleccion.

La verificacion se efectuara con base en los documentos soportes que permitan el analisis de
los aspectos técnicos de la propuesta y el fiel cumplimiento de las especificaciones. La entidad
se reserva el derecho de hacer consultas para verificar la informacién sobre los aspectos
técnicos.

NOTA: La respuesta a la solicitud de subsanacion o aclaracion deberd ser presentada por el

oferente a través del Sistema Electrénico de Contratacion Publica — SECOP II y dentro del
plazo concedido por la entidad, en concordancia con las leyes 1150 de 2017 y 1882 de 2018.

2.1. VERIFICACION ECONOMICA:
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2.1.1. VALOR DE LA OFERTA:

Para la verificacion del menor valor, se tendra en cuenta lo previsto en los Numerales 4 y 6 del
Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, que dice:

"Procedimiento para contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables
a la contratacion cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de Entidad Estatal,
independientemente de su objeto: ...

4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacidon. Si esta no cumple con las condiciones de la
invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de
la oferta con el segqundo mejor precio, y asi sucesivamente. “(...)".

6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia (...).

Para la verificacion economica los proponentes deberan presentar con su oferta, la
propuesta econdmica diligenciada a través del Sistema Electronico de Contratacién
Puablica - SECOP 1I

SE REALIZARA VERIFICACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA LA CUAL NO PODRA SUPERAR
EL PRESUPUESTO OFICIAL TOTAL Y/O VALOR UNITARIO PROMEDIO ESTIMADO (SEGUN SEA EL
CASO) MEDIANTE EL CUAL LA ENTIDAD ESTABLECIO EL PRESUPUESTO OFICIAL TOTAL EN EL
ANALISIS DEL SECTOR.

LA PROPUESTA ECONOMICA DEBE SER PRESENTADA PREFERIBLEMENTE EN NUMEROS
ENTEROS. (SALVO QUE SE TRATE DE CONTRATOS DE OBRA).

LA PROPUESTA DEBERA INCLUIR TODOS LOS IMPUESTOS, TASAS, CONTRIBUCIONES,
LAS QUE SERAN A COSTA DEL PROPONENTE. EN LA PLATAFORMA DEL SECOP II
DEBERA DIGITAR EL VALOR TOTAL DE SU OFERTA INCLUIDO IVA Y DEMAS
EMOLUMENTOS.

SI ALGUN PROPONENTE MODIFICA O PRESENTA INCOMPLETA LA INFORMACION SOBRE LA
UNIDAD DE MEDIDA, LA CANTIDAD, O LA DESCRIPCION DE ALGUNA ACTIVIDAD O ITEM, SE
SOLICITARA ACLARACION DEL MISMO, PARA PODER EVALUAR SI CUMPLE TECNICAMENTE
CON LO REQUERIDO POR EL INSTITUTO.

Debe diligenciar de manera correcta la plataforma SECOP II e incluir el valor total de
la oferta, INCLUIDO IVA, TRANSPORTE Y DEMAS GASTOS ASOCIADOS.

2.2. VERIFICACION ASPECTOS JURIDICOS:
2.2.1 REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS:

VER CUESTIONARIO DEL SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA -
SECOP II: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-II.

El oferente debe adjuntar la siguiente informaciéon y documentacién juridica con su propuesta
asi:

2.2.1.1. CARTA DE PRESENTACION:
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EL PROPONENTE que presente oferta al proceso de selecciéon debera suscribir la carta de
presentacion de la propuesta (Anexo 1).

En caso de que se actle mediante apoderado, se anexara el poder otorgado con presentacion
personal otorgado por escrito de conformidad con las formalidades legales exigidas en el
articulo 74 de la Ley 1564 del 2012 (Cdédigo General del Proceso). En el poder que se confiera
al apoderado, se debe mencionar de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes
para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el tramite del
presente proceso y en la suscripcion del Contrato. (Si a ello hubiere lugar) El apoderado podra
ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener domicilio permanente, para
efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y deberda estar facultado para
representar conjuntamente al Oferente y a todos los integrantes del Oferente Plural.

2.2.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL:

a. Si se trata de una persona natural, acreditara tal condicion, con el registro mercantil
expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a
la fecha de cierre del proceso de seleccion, en donde conste que la inscripcién en dicho
registro fue realizada antes a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion y que
cuya actividad mercantil permita el desarrollo del objeto del contrato.

b. Si se trata de personas naturales que ejerzan una profesion liberal (arquitectura o
ingenieria), tal condicion serd acreditada con copia de la tarjeta profesional y la
certificacion de vigencia de dicha tarjeta expedida por el ente rector (EJ: Consejo
Profesional Nacional de Ingenieria - COPNIA o por el Consejo Profesional de Arquitectura y
sus Profesiones Auxiliares Colombianas), segun corresponda.

c. Si se trata de personas juridicas colombianas o sucursales en Colombia de personas
juridicas extranjeras, acreditara tal condicion mediante Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio dentro de los
treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratacion, en
el que conste que la sociedad esta registrada o tiene sucursal domiciliada en Colombia y
gue el término de su duracién es mayor a la del contrato, la liquidacién y un (1) ano mas y
que el objeto comercial le permita el desarrollo del contrato.

d. De conformidad con el articulo 33 del Cédigo de Comercio “La matricula se renovara
anualmente, dentro de los tres (3) primeros meses de cada ano”, por lo cual el
proponente tiene la obligaciéon de renovarla de acuerdo a su anualidad, salvo disposicidon
gubernamental que modifique dicho plazo con ocasién a la pandemia del COVID 19.

Nota 1: En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Camara de Comercio se
haga la remisién a los estatutos de la persona juridica para establecer alguna de las
limitaciones a las facultades del Representante Legal, el oferente debera anexar copia de la
parte pertinente de dichos estatutos.

Si el oferente no presenta con su propuesta la copia pertinente de los estatutos si corresponde,
la Entidad requerira al proponente a fin de que aporte dicho(s) documento(s) dentro del plazo
que le sefiale para el efecto.

Nota 2: Cuando el Representante Legal tenga restricciones para contraer obligaciones en
nombre de la persona juridica que representa, debera adjuntar la autorizacién expresa del
organo social competente, en la que conste que estd plenamente facultado para celebrar actos
y/o contratos hasta por el valor del presupuesto oficial fijado para el proceso.

e. Si El PROPONENTE es un consorcio o una union temporal, cada una de las personas
naturales o juridicas que los integren deberan presentar su registro mercantil o certificado
de existencia y representacion legal, segln corresponda expedido por la Camara de
Comercio dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del
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proceso de contratacién en el que conste que esta registrada y que el término de su
duracion es mayor a la del contrato, liquidacién y un (1) afio mas y que el objeto comercial
le permita el desarrollo del contrato.

Cuando la oferta se presente en consorcio o uniéon temporal, se requiere:

¢ Que hayan sido conformados antes de presentar la oferta y que se acredite la existencia del
consorcio o de la union temporal, (Anexo Constitucion de Consorcios o Uniones
Temporales) para lo cual deberd aportarse el documento de constitucidon suscrito por cada
uno de sus miembros, previo a la presentacion de la oferta por todos los integrantes. Si los
integrantes son personas juridicas, este documento debera estar firmado por el/los
representantes(s) legal(es).

e En el acta de constitucién se deberd designar la persona que para todos los efectos tendra la
representaciéon del Consorcio o de la Unién Temporal, indicando expresamente sus facultades.

Este representante debe contar con facultades amplias y suficientes para formular la
propuesta, suscribir el contrato y obligar a todos los integrantes del Consorcio o Unidn
Temporal.

e Cuando el representante legal de cualquiera y/o todos los miembros del consorcio y/o la
unién temporal, tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de la persona
juridica a la que representan en la figura asociativa, deberd adjuntar la autorizacién expresa
del érgano social competente (Asamblea, Junta Directiva, etc.), en la que conste que esta
plenamente facultado para celebrar actos y/o contratos hasta por el valor del presupuesto
oficial fijado para el proceso.

e Asimismo, cuando cualquiera de los miembros de la figura asociativa dispongan que la
suscripcion del documento de constitucion sea efectuada y suscrita por el representante legal
suplente de cualquiera de ellos de acuerdo con la inscripcién que reposa en el certificado de
existencia y representacion legal y todos y/o alguno de ellos deban actuar solo en los casos de
altas absolutas y/o temporales del representante legal principal, cuando los estatutos asi lo
exijan, deberd acreditarse tal situacién de manera sumaria.

Los proponentes que se presenten como consorcio o union temporal deberan tener en
cuenta que:

1. Cada uno de los integrantes del consorcio o de la union temporal debera presentar los
documentos requeridos en el presente capitulo para persona natural o juridica, segun el caso,
sin perjuicio de la exigencia de los documentos técnicos que sean requeridos en el presente
proceso de seleccion, en los estudios previos o en el anexo técnico, segln se trate de persona
natural o de persona juridica.

2. El objeto social de cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, debera
comprender actividades cuyo objeto social esté relacionado con el objeto de este proceso de
seleccidon y cumplan con todos los requisitos exigidos en la Invitacién Publica.

3. Las Uniones Temporales deberan registrar, ademas, en el documento de constitucion el
porcentaje de participacion y las actividades a cargo de cada uno de sus miembros en la oferta
y en la ejecucion del contrato. Si en el documento de conformacién de la Unién Temporal, no
se expresa el porcentaje de participacion o la extensidon de la responsabilidad de cada uno de
los integrantes de la Unidn, se le dara el tratamiento de un Consorcio y en el evento de
aplicacidon de sanciones por parte de LA ENTIDAD, estas se aplicaran por igual a cada uno de
los integrantes.
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4. LA ENTIDAD no acepta ofertas bajo la modalidad de promesa de conformacién de Consorcios
o Uniones Temporales o Sociedades Futuras.

5. En caso de resultar favorecidos con la adjudicacién de la contratacion, para la suscripcién del
contrato y dentro del término que establezca la entidad, se debe presentar el RUT del consorcio
0 unioén temporal.

6. No podra haber cesion entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal, salvo que LA
ENTIDAD por escrito lo autorice en los casos que legalmente esté permitido.

7. Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes,
términos y/o extensién de la participacién, no podran ser modificadas sin el consentimiento
previo de LA ENTIDAD.

8. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevivientes en uno de los miembros del
consorcio o unién temporal, éste cedera su participacion a un tercero, previa autorizacion
escrita de LA ENTIDAD. En ningln caso podra haber cesion del contrato entre quienes integran
el consorcio o la unidn temporal, de acuerdo a lo previsto en el articulo 9 de la Ley 80 de 1993.

9. Adicionalmente, para el caso de los consorcios o uniones temporales debera adjuntarse el
documento de constitucion de los mismos, en el cual se indicara:

i. El objeto social o actividad mercantil, el cual deberd ser el mismo del objeto a
contratar.

ii. Sila participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal y las reglas basicas que
regulan las relaciones entre sus integrantes.

iii. El porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal en el mismo.

iv. Si se trata de una Unidn Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y
extension de la participacién de sus integrantes en la propuesta y en la ejecucion
del contrato; es decir describir las actividades a cargo de cada uno de sus miembros
en la oferta y en la ejecucidn del contrato; de lo contrario, LA ENTIDAD considerara
que la propuesta fue presentada por un Consorcio.

v. La duracién del Consorcio o de la Uniéon Temporal, contada a partir de la fecha del
proceso de contrataciéon, no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato,
liquidacion y un (1) afio mas, asimismo, el presente requisito debe ser cumplido por
cada uno de sus integrantes. Lo anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad, los
integrantes del Consorcio o Union Temporal estén llamados a responder por hechos
u omisiones ocurridos durante la ejecucién y liquidacion del Contrato.

vi. La designacién de la persona que tendra la representacion legal del Consorcio o de
la Union Temporal, indicando expresamente sus facultades. Igualmente, debera
designarse un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o
definitiva. La aceptacion del representante principal y suplente debera constar con
su firma en el documento de constitucién del consorcio o de la unién temporal.

f. Si se trata de personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante
documentos expedidos dentro de los seis (6) meses anteriores al cierre del proceso de
contratacion, en los que se acredite que cuentan con un apoderado debidamente
constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para representarlas
judicial o extrajudicialmente. Debera mantener dicho apoderado, como minimo, por el
término de vigencia del contrato que se desprenda del proceso de seleccion y un afo
mas. No tendran la obligacidon de acreditar apoderado si, de conformidad con las normas
legales vigentes, tienen obligacién de constituir sucursal en Colombia para efectos de la
ejecucion del Contrato.
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Nota: De acuerdo con la normativa que rige el sistema de compras y contratacion
publica, las personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en
Colombia no estan obligadas a estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes -
RUP, razdén por las cual las Entidades Estatales deben verificar directamente el
cumplimiento de los requisitos habilitantes.

Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de paises parte de la
“Convencion sobre la abolicidon del requisito de legalizacién para documentos publicos
extranjeros”, se tendran en cuenta las siguientes reglas:

i. El documento publico relacionado con sociedades extranjeras en el cual se certifique
la existencia de la sociedad y el ejercicio de su objeto social, tendra validez en
Colombia con la sola Apostilla.

ii. Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado
debera velar porque la autoridad que autentica, certifique sobre la existencia de la
sociedad y sobre la extension del objeto social, documento éste que se debera
apostillar.

iii. En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convencién, la autoridad ante
quien se autentican los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la
existencia de la sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el
interesado podra solicitar dichas certificaciones ante la autoridad competente del
lugar. Para que surtan efectos en Colombia, estas certificaciones deberan a su vez
ser apostilladas por la autoridad del Estado donde emana el documento.

iv. Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de
existencia de la sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes
del respectivo pais, el interesado podra acudir ante el Cénsul Colombiano quien
podra certificar que tuvo a la vista las pruebas de la existencia de la sociedad y del
ejercicio de su objeto conforme a las leyes del respectivo pais. En este caso, como
la Convencidn no se aplica a los documentos ejecutados directamente por agentes
diplomaticos o consulares, debera seguir el tramite ordinario de legalizacién, o sea
gue el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia abonara la firma del Cénsul.

v. Para todos los efectos se dara aplicaciéon a lo establecido en el articulo el articulo
2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, por lo tanto, debera allegar los
documentos que acrediten el trato nacional otorgado a bienes y servicios nacionales
en paises con los cuales Colombia ha negociado trato nacional en materia de
compras publicas, conforme a la norma citada.

De conformidad con el certificado de existencia y representacion legal, cuando el
PROPONENTE sea persona Juridica y su Representante Legal se encuentre limitado en
razon a la cuantia u otro factor para representar debidamente a la sociedad en esta
contratacion, debera presentar el acta de la junta de socios, o su equivalente, en la cual
se le autoriza para presentar la oferta y celebrar el correspondiente contrato en caso de
que le sea adjudicado.

El objeto social del proponente, o de cada uno de sus miembros si se trata de un
consorcio, uniéon temporal o sociedad, le debe permitir presentar la propuesta y celebrar
el Contrato.

La duracion del proponente, o de cada uno de sus integrantes del consorcio, unién
temporal o sociedad futura, no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato,
liquidaciéon y un (1) afio mas, contado a partir de la fecha del cierre del proceso de
contratacion.

El PROPONENTE, si es persona juridica debe actuar a través de un representante legal o
apoderado debidamente facultado para obrar en su nombre y representacion y para
comprometerlo en la presentacion de la propuesta y la celebracion, ejecucion y
liquidacion del contrato que se desprenda de este proceso de contratacion. El
representante legal debera contar con amplias facultades para obligar a todos los
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integrantes del consorcio o uniéon temporal, si es el caso. En caso de que el
representante legal por razén de ausencia temporal accidental o absoluta no pueda
presentar la oferta y sea presentada por su suplente, deberan acreditarse sumariamente
dichas circunstancias, cuando en los estatutos asi lo determine.

2.2.1.3. PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES (SOLO
PARA AQUELLOS OBLIGADOS DE ACUERDO CON LAS EXCLUSIONES DE LA LEY 1607
DE 2012 - REGLAMENTADA POR EL DECRETO 1828 DE 2013):

De conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007, el proponente debera entregar una certificacion de cumplimiento de sus
obligaciones con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, cuando le asistiere la obligacion de efectuar tales pagos, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 y el Decreto 1828 de 2013, asi como de
cualquier otro aporte parafiscal necesario, para lo cual debera tener en cuenta lo siguiente:

1. La persona juridica debera presentar una certificacion expedida por el revisor fiscal, en la
cual declare el pago de los aportes a los que estuviera obligado al tenor de lo normado en el
Decreto 1828 de 2013, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de la ley y/o los
estatutos, o por el representante legal cuando no se requiera revisor fiscal. En el caso de que
tenga Revisor Fiscal la persona juridica, con la certificacion de pago de aporte a la seguridad
social y parafiscales, cuando a ello hubiere lugar, se debe allegar la fotocopia de dos (2)
documentos: 1). La tarjeta profesional; y 2). El certificado vigente de antecedentes de
su registro como contador/revisor fiscal.

2. Cuando el proponente sea persona natural deberd presentar una declaracion donde
certifique el pago de sus aportes y el de sus empleados (en caso de tener) a los sistemas de
salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, segun lo dispuesto en el
Decreto 1828 de 2013 y articulo 65 de la Ley 1819 de 2016.

Las personas naturales deben anexar a la certificacion de pago lo siguiente:

A. Para persona natural sin trabajadores a su cargo: Declaracién en la que conste que se
encuentra al dia en sus aportes, durante el mes anterior al cierre del proceso y la planilla
de pago de los aportes de la seguridad social correspondiente al ultimo mes anterior a la
fecha de cierre del proceso de seleccion.

B. Para persona natural con trabajadores a su cargo: Declaracion en la que conste que se
encuentra al dia en sus aportes, durante los seis (6) meses anteriores al cierre y copia de
las planillas de pago de los aportes de la seguridad social y parafiscales de los ultimos seis
(6) meses anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion, segun lo dispuesto en el
Decreto 1828 de 2013. Salvo en los siguientes casos:

e Cuando se haya inscrito en cdmara de comercio en un término inferior, caso en el cual
deberd aportar las planillas correspondientes al tiempo de inscripcién.

e Cuando la persona natural adjudicataria contrate personal para la ejecucion contractual
debera aportar las planillas de aportes a la seguridad social del personal contratado;
salvo que ya tenga contratado personal bajo su cargo en un término inferior al
sefialado en el literal A que antecede.

3. En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes (personas
juridicas o naturales), deberan presentar en forma individual dicha certificacién, cuando los
mismos sean personas juridicas constituidas en Colombia ésta deberda ser expedida por el
Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo, segin corresponda. En el caso de que tenga
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Revisor Fiscal la persona juridica integrante del consorcio o unién temporal, con la certificaciéon
de pago a la seguridad social y parafiscales se debe allegar la fotocopia de dos (2)
documentos: 1). La tarjeta profesional; y 2). El certificado vigente de antecedentes de
su registro como contador/revisor fiscal.

4. El documento debera certificar que, a la fecha de presentacion de su oferta, el proponente
ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndomina de los ultimos seis (6) meses,
anteriores a la fecha del cierre, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya
causado la obligacion de efectuar dichos pagos.

5. Si el proponente no tiene mas de seis (6) meses de constituido, debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucion.

6. Para la certificacion de que trata el Articulo. 50 de la ley 789 de 2002, debe tener en cuenta
lo establecido en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016.

7. Para el cumplimiento de los aportes, debera tener en cuenta lo establecido en el Decreto
780 de 2016 y el Decreto 1273 de 2018.

De acuerdo con el Art. 50 de la ley 789 de 2002, Unicamente las personas juridicas estan
obligadas a presentar certificacion de aportes parafiscales, cuando a ello hubiere lugar, para la
presentacion de ofertas; de acuerdo a las previsiones del Decreto 1828 de 2013 y Ley 1819 de
2016, la ley no lo sefialé para personas naturales.

Para el cumplimiento del aporte en salud, éste debera ser de conformidad con lo establecido en
el Decreto 2236 de 1999 y las demds normas que lo regulen.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de
las obligaciones mencionadas, el proponente debera manifestar que existe el acuerdo y que se
encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

En caso de que el proponente no tenga empleados a su cargo, o por cualquier motivo no esté
obligado al pago de aportes de seguridad social y parafiscal, asi deberd manifestarlo.

En caso de tratarse de consorcios y/o uniones temporales, cada uno de sus integrantes debera
cumplir con el anterior requerimiento.

NOTA: Para aquellos casos en los cuales, no se esta obligado de acuerdo a ley al aporte(s), el
proponente debera allegar certificacion que asi lo determine, suscrita por su representante
legal o revisor fiscal cuando fuere el caso.

2.2.1.4. COMPROMISO ANTICORRUPCION:

El compromiso anticorrupcion tiene como fin apoyar la accién del Estado Colombiano y del
Instituto, para fortalecer la transparencia de los procesos de contratacion y la responsabilidad
de rendicién de cuentas, el cual debera ser suscrito por los proponentes bajo la gravedad de
juramento el que se entiende prestado con la respuesta que se registre en la plataforma del
SECOP II, en la que se formulara la respectiva pregunta sobre compromiso anticorrupcion.

En caso de Consorcio o Unién Temporal, el que represente el consorcio deberd manifestarlo de
igual manera en la plataforma.

En caso de que el Instituto advierta hechos constitutivos de corrupcion de parte de
un proponente durante el proceso de seleccion, sin perjuicio de las acciones legales a
que hubiere lugar, RECHAZARA LA RESPECTIVA PROPUESTA.

Para ello el proponente asume los siguientes compromisos:
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e No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago, ni permitir que nadie, bien sea
empleado de la compafia o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor
lo haga en su nombre, a ninguna persona al servicio del Instituto, en relacién con la
propuesta, con el proceso de contratacién, ni con la ejecucidon del contrato que pueda
celebrarse como resultado de su propuesta.

e Impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera otros
representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las Leyes de la
Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de
seleccion y la relacidn contractual que podria derivarse de ella.

e Los recursos utilizados para las gestiones precontractuales o contractuales derivadas del
presente proceso, no provendran de actividades ilicitas tales como el lavado de activos,
testaferrato, trafico de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de
alguna manera contrarien las leyes de la Republica, la moral o las buenas costumbres.

Asi mismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir,
aquellos que tengan por objeto la colusidén en los procesos o los que tengan como efecto la
distribucién de adjudicaciones de contratos, distribucion de concursos o fijacién de términos de
las propuestas, son sancionables por la Superintendencia de Industria y Comercio.

2.2.1.5. ORIGEN LICITO DE RECURSOS:

El Proponente con la presentacién del (Anexo 1) carta de presentaciéon de la propuesta,
manifiesta bajo gravedad de juramento, que los recursos que conforman su patrimonio y que
se emplearan para el desarrollo del contrato, provienen de actividades licitas. Cuando el
Proponente sea un Consorcio o una Unién Temporal, esta manifestacion la deberd hacer cada
uno de sus integrantes.

2.2.1.6. MANIFESTACION POR ESCRITO DE AUSENCIA DE INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES:

Conforme a lo previsto en los articulos 80 y 9° de la Ley 80 de 1993, y lo sefialado en el art. 18
de la Ley 1150 de 2007, El PROPONENTE y cada uno de sus integrantes no podran estar
incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en la
Constitucién Politica y en la Ley. Con la presentacion de la carta de presentacién de la
propuesta (Anexo 1), el PROPONENTE manifiesta bajo la gravedad de juramento, esta
circunstancia.

Cuando el Proponente sea un Consorcio o una Unidén Temporal, esta manifestacion la debera
hacer cada uno de sus integrantes.

Acerca de las excepciones a las inhabilidades e incompatibilidades, se observaran las indicadas
en el Articulo 10° de la Ley 80 de 1993 y disposiciones concordantes y complementarias.

2.2.1.7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES:
LA ENTIDAD consultaré, el ULTIMO BOLETIN OFICIAL EXPEDIDO POR LA CONTRALORIiA
GENERAL DE LA REPUBLICA, para verificar que el Proponente no se encuentre reportado en

el Boletin de Responsables Fiscales.

En caso de Consorcio o Unidn Temporal, este requisito se consultara respecto de cada uno de
sus integrantes y de su representante legal.

De conformidad con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el

tramite de los procesos de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, exige
como requisito indispensable para nombrar, dar posesién o celebrar cualquier tipo de contrato
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con el Estado, verificar que la correspondiente persona natural o juridica segun se trate, no se
encuentra reportada en el boletin de responsables fiscales que publica la Contraloria General de
la Republica con periodicidad trimestral.

2.2.1.8. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS:

LA ENTIDAD, consultara el CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION del Proponente, persona
natural o juridica (Representante Legal).

En caso de Consorcio o Unidon Temporal, este requisito se consultard respecto de cada uno de
sus integrantes y de sus representantes legales.

Lo anterior, para la Verificacion del Sistema de Informacion de Registro de Sanciones
y Causas de Inhabilidad (SIRI) de la Procuraduria General de la Naciéon. De
conformidad con lo previsto en el articulo 1° de la Ley 1238 de 2008.

2.2.1.9. CERTIFICADO ANTECEDENTES JUDICIALES - MINISTERIO DE DEFENSA
NACIONAL - POLICIA NACIONAL:

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto Ley 0019 de 2012 y con el fin de
verificar los antecedentes judiciales del proponente (persona natural o representante legal de
persona juridica o consorcio o uniéon temporal o promesa de sociedad futura), LA ENTIDAD
verificara e imprimira la consulta de los antecedentes judiciales realizada a través de la pagina
web de la Policia Nacional.

En caso que el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del
consorcio o unién temporal, segun el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en
sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdiccion de derechos y funciones
publicas, la propuesta sera rechazada.

En caso de Consorcio o Unidon Temporal, este requisito se consultard respecto de cada uno de
sus integrantes y de su representante legal.

2.2.1.10. REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS:

La Entidad verificara que el proponente y/o los miembros del proponente, en los casos de
consorcio o unién temporal, no se encuentren en el registro Nacional de Medidas correctivas
conforme lo disponen los articulos 183 y 184 de la Ley 1801 de 2016. De la consulta se dejara
constancia dentro del expediente correspondiente.

2.2.1.11. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT):

El PROPONENTE debe presentar dentro de su propuesta fotocopia legible del Registro Unico
Tributario - RUT expedido por la DIAN (vigente). Lo anterior de conformidad con lo
preceptuado en articulo 19 de la Ley 863 de 2003; en consonancia con el Decreto 3426 de
2004, Resolucién 8502 de 2004, Resolucion 8346 de 2004, Decreto 3426 de 2004, Resolucion
1887 de 2007, Decreto 2460 de noviembre 7 de 2013 y Resolucién 000044 de 8 de mayo de
2015, Decreto 768 de 2019 por el cual se modifica el articulo 10 del Decreto 2460 de 2013 y
demas normas que lo modifiquen o complementen.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se debe allegar el de cada uno de sus
integrantes. La informacién contentiva en el RUT deberd encontrarse actualizada conforme a
los datos reales del proponente y futuro contratista.

2.2.1.12. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL:
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Se debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria del proponente que sea
persona natural o la del representante legal cuando se trate de persona juridica. Si se trata de
consorcio o unién temporal, se debe anexar igual documento de cada uno de sus integrantes y
del representante el mismo.

De conformidad con el Decreto 4969 de 2009, a partir del primero de agosto de 2010 sélo sera
valida la copia de la cédula amarilla de hologramas.

2.3. VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION TECNICA A ENTREGAR CON LA OFERTA:

Es necesario que los proponentes adjunten a su propuesta los documentos de caracter técnico
que se relacionan en los estudios previos y en el Sistema Electronico de Contratacion
Pablica — SECOP II, en la Seccion de “CUESTIONARIO” - Requisitos Técnicos y de
Experiencia. )

Nota 1: El Instituto aplicard lo establecido en la Circular Externa Unica de Colombia Compra
Eficiente, numeral 10.2 que dice: “Presuncion de autenticidad de los documentos y valor
probatorio de las copias... Los proponentes pueden aportar a los Procesos de Contratacion los
documentos publicos o privados en copia simple. Las copias de los documentos también gozan
de presuncion de autenticidad y su valor probatorio es el mismo del original, excepto cuando
por disposicién legal sea necesaria la presentaciéon del original o de una determinada copia.

En los pliegos de condiciones y en las invitaciones a participar en Procesos de Contratacion,
cuando la ley exija expresamente autenticaciones, reconocimiento, presentacion personal o
tramites adicionales, el proponente puede presentar con la oferta documentos en copia simple
y aportar el documento con la exigencia legal correspondiente dentro del plazo previsto para la
subsanacion”.

2.4. TRASLADO DEL INFORME DE VERIFICACION Y EVALUACION:

Los informes de evaluacion seran publicados en el Sistema Electréonico de Contratacion
Pablica — SECOP II, por el término establecido en el Decreto 1082 de 2015 y conforme a la
Seccion 2. “CONFIGURACION” - CRONOGRAMA DEL PROCESO: “Presentacion de
observaciones al informe de verificacion o evaluacién”, de la Plataforma Sistema
Electronico de Contratacién Publica — SECOP II, durante este término, podran subsanar la
ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes, so pena de rechazo de la
propuesta, conforme lo seiala la Ley 1882 de 2018.

En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran completar, adicionar, modificar o
mejorar sus propuestas.

2.5. CAUSALES DE RECHAZO O DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO:
2.5.1 CAUSALES DE RECHAZO:

De conformidad con el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, El INSTITUTO rechazara la oferta y no
la tendra en cuenta para evaluacion en los siguientes casos:

a. Cuando la Oferta se presente extemporaneamente o no se presente por el medio
establecido en la Invitacion Publica, esto es UNICAMENTE a través de la plataforma
transaccional del Sistema Electronico de Contrataciéon Publica - SECOP II, salvo
situacion de indisponibilidad de la Plataforma Transaccional SECOP II debidamente
certificada por la Agencia Nacional de Contrataciéon Publica Colombia Compra Eficiente
CCE, de conformidad con el “Protocolo de indisponibilidad del SECOP II.”

b. Cuando frente a un evento de indisponibilidad de la Plataforma Transaccional SECOP 1II,
NO sé de aplicacion por parte del interesado y/o proponente a las instrucciones del
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“Protocolo de indisponibilidad del SECOP II”, documento expedido por la Agencia de
Contratacién Colombia Compra Eficiente.

c. Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para
obligarse o cuando no cumplan con las calidades y condiciones habilitantes para la
participacion, indicadas en la Invitacién Publica.

d. Cuando en la propuesta presentada por Proponente Plural, la misma no se presente de
conformidad con lo indicado en el documento complementario o se presente desde
usuario diferente a la figura asociativa que presenta oferta.

e. Cuando para el mismo proceso, una sociedad y su filial y/o subsidiaria, presenten
propuestas en forma separada, en este caso se rechazara la propuesta radicada en
segundo lugar y siguientes de acuerdo con el acta de cierre.

f. Cuando una persona natural o juridica participe directamente en mas de una propuesta,
se rechazaran todas las propuestas respecto de la cuales se presente la situacion
descrita.

g. Cuando en el Certificado de Existencia y Representacion Legal o el documento que haga
sus veces, se verifique que el objeto social del oferente singular (o de cualquiera de los
integrantes cuando sea Consorcio o Unidon Temporal) para el caso de proponente plural,
no se ajusta a lo exigido en la Invitacion Pablica.

h. Cuando de conformidad con el Certificado de Existencia y Representacién Legal expedida
por la Camara de Comercio o por la autoridad competente, con los estatutos de la
persona juridica o con certificacion juramentada proveniente del Representante Legal
del oferente, se determine que su duracidon no es igual al plazo previsto para la
ejecucion del contrato, liquidacién y un (1) afio mas o cuando el término de duracién del
consorcio o union temporal sea inferior al plazo de ejecucion del contrato, liquidacion y
un (1) ano mas.

i. Si el PROPONENTE no cumple con cualquiera de los requisitos minimos para participar
en el proceso de contratacion, establecidos en la Invitacion Pablica (Ley 1882 de 2018),
una vez agotada la etapa de subsanabilidad en los términos indicados por la citada
norma, en caso de que aplique

j. Si el PROPONENTE no aclara o no responde de forma satisfactoria para la Entidad, a
través de la Plataforma de Sistema Electrénico de Contratacion Publica - SECOP
II, dando aplicacion a lo dispuesto en el Paragrafo 4, articulo 5 de la Ley 1882 de 2018,
sobre subsanabilidad de requisitos y documentos no necesarios para la comparacion de
propuestas.

k. Cuando la presentacion de la oferta y/o la subsanacién, a pesar de haber sido realizada
oportunamente; la misma se haya realizado con un usuario diferente al que se
encuentra registrado en el SECOP II.

I. Si se determina dentro del proceso de contratacion, que la informacion y documentos
que hacen parte de la oferta, no son veraces, es decir, no correspondan a la realidad de
lo afirmado por el PROPONENTE.

m. Cuando en la propuesta se encuentre o se detecte inconsistencias que no puedan ser
resueltas por los oferentes mediante pruebas que aclaren la informacidén presentada o
se evidencie que la informacion presentada por el proponente contenga datos,
contradictorios que induzcan a error al Instituto.

n. Cuando se presenten varias propuestas por el mismo Proponente, por si o por
interpuesta persona, en Consorcio, Uniéon Temporal o individualmente, o cuando uno o
mas socios de la persona juridica proponente o su representante legal sean socios o
representante legal de otra persona juridica proponente en este mismo proceso, o
cuando uno o mas socios de la persona juridica proponente, o su representante legal se
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presenten como personas naturales en este mismo proceso. En estos casos, solo serd
valida la primera propuesta entregada, de acuerdo con la hora de registro efectuada en
la plataforma del SECOP II.

Si no se presentan los documentos que sean necesarios para la comparacion objetiva de
las propuestas.

Cuando el proponente no diligencie o presente incompleta su oferta econdmica en la
Plataforma del Sistema Electréonico de Contratacion Publica - SECOP I1.

Cuando los valores de la propuesta econdmica se expresan en moneda diferente a pesos
colombianos.

. Si la propuesta econdmica presentada, después de efectuar la revisidén aritmética de las
operaciones, sobrepasa el presupuesto oficial total o por item/lote completo
(cuando aplique), respecto del cual presenta propuesta, conforme al estudio de
mercado.

. Cuando el PROPONENTE presente oferta econdmica bajo condiciones técnicas y de
ejecucion contractual distintas a las determinadas en las especificaciones técnicas del
proceso.

. Cuando el PROPONENTE en su oferta econémica omita indicar uno, varios o todos los
valores unitarios ofertados para los items/lotes requeridos en la invitacién publica. Sin
embargo, si el PROPONENTE lo que pretende es no cobrar algunos de los bienes y/o
servicios relacionados en el presente proceso, debera indicar que el valor es cero (0), en
caso de que aplique.

. Cuando se determine que el valor de la propuesta econdmica resulta con precios
artificialmente bajos, una vez analizadas las explicaciones del proponente y dando
aplicacién al procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de
2015 y a la Guia G-MOAB-01 "“Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas”,
expedida por Colombia Compra Eficiente, por considerase con fundamentos objetivos y
razonables que esa propuesta econdémica pone en riesgo el proceso y el cumplimiento de
las obligaciones contractuales en caso de resultar favorecido con la adjudicacién. Lo
anterior aplica igualmente para el caso de oferta Unica que haya cumplido con los
requisitos habilitantes.

. Si la propuesta no cumple con todas las exigencias (técnicas, juridicas, financieras y
econdmicas), establecidas en la invitacion publica y no subsana dentro de la etapa de
subsanacion establecida en el cronograma del proceso.

. Si la propuesta se presenta subordinada al cumplimiento de cualquier condicién o
modalidad.

. Cuando el proponente tenga intereses patrimoniales en otra persona juridica que
participe, es decir, cuando se trate de propuestas que correspondan a personas juridicas
gue tengan socios comunes, excepto cuando se trate de sociedades andnimas abiertas,
lo cual se acreditara mediante la certificacion del Revisor Fiscal de la respectiva persona
juridica.

. Cuando el Representante Legal o los Representantes Legales de una persona juridica
ostenten igual condicibn en otra u otras firmas diferentes, que también estén
participando en el presente proceso, o participe como persona natural.

. Cuando estén incompletas en cuanto no cumplan lo especificado o dejen de incluir
alguno de los documentos que de acuerdo con los términos se requiere adjuntar, no
obstante, se tendra en cuenta la subsanabilidad de documentos (Paragrafo 4, Articulo 5,
Ley 1882 de 2018).
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Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado u obtenido
correspondencia interna, proyectos de conceptos de evaluaciédn o de respuesta a
observaciones no enviados oficialmente a los proponentes.

Cuando se compruebe confabulacion entre los proponentes tendiente a alterar la
aplicacion de los principios fijados por la ENTIDAD para el procedimiento de seleccion.

Cuando el PROPONENTE se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidades e
incompatibilidades o conflicto de intereses de conformidad con lo dispuesto en la
Constitucion Nacional, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley
1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y demas disposiciones constitucionales y legales
vigentes.

Cuando durante el proceso de seleccion se presenten circunstancias que alteren
sustancial y desfavorablemente la capacidad econdmica u operativa del PROPONENTE.

Cuando de acuerdo con el dictamen del Revisor Fiscal el participante o alguno de sus
miembros se encuentre en causal de disolucion.

ff. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Uniéon Temporal se

gg9.

hh.

encuentre incurso en alguna de las causales de disolucion y/o liquidacién de sociedades.

Cuando el proponente o alguno de sus integrantes estén reportados en el boletin Fiscal
gue expide la Contraloria General de la Republica como responsables fiscales y no tenga
acuerdo de pago y/o en el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones y Causas
de Inhabilidad (SIRI) de la Procuraduria General de la Nacion.

Cuando el PROPONENTE figure en el Registro Nacional de Medidas Correctivas en los
términos de los articulos 183 y 184 de la Ley 1801 de 2016.

ii. Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

ji- En los demas casos que asi lo contemple la ley o la invitacion.

2.5.2. DECLARATORIA DE DESIERTO:

Dentro del mismo plazo para el proceso, el Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias
forenses podra declarar desierto el Proceso de Seleccidén, en los eventos previstos en la Ley y
en la presente Invitacion Publica, en especial en los siguientes casos:

a.

b.

Cuando ninguna de las propuestas presentadas sea declarada habil por no ajustarse a
los requerimientos minimos exigidos, estipulados en la Invitacion Publica.

Cuando no se presente ninguna propuesta dentro del término sefialado en la Invitacién
Publica.

Cuando habiéndose presentado solamente una propuesta, esta incurra en causal de
rechazo.

Cuando existan motivos o causas que impidan la seleccién objetiva de la propuesta
respectiva.

Cuando el Instituto advierta acuerdos o maniobras fraudulentos por parte de los
proponentes durante el proceso, que impidan o no garanticen la seleccion objetiva de la
propuesta.

En el evento que el Representante Legal de la Entidad o su delegado no acoja la
recomendacion del Comité Evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso,
caso en el cual deberd motivar su decision.

Cuando se infiera por parte de la Entidad, y después de un analisis del comité
evaluador, que el proponente ganador, ofrece un precio artificialmente bajo y éste no lo
pueda justificar, asi mismo, sucederd con el segundo lugar de elegibilidad, si llegaré a
incurrir también en un ofrecimiento con precio artificialmente bajo y tampoco lo pueda
justificar y de la misma manera ocurrira con los que sigan en la lista.

www.medicinalegal.gov.co

Pagina 24 de 25


mailto:drnoadministrativa@medicinalegal.gov.co
http://www.medicinalegal.gov.co/

- \r’\_,
INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
REGIONAL NORORIENTE
GRUPO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO
INVITACION PUBLICA MiC-0030-DRNORI-2021

h. Cuando se presenten las demas circunstancias previstas en el Estatuto General de la
Contratacién Publica, en las Leyes civiles y comerciales y en general, en las normas que
regulen la materia.

En caso de declaratoria de desierta ésta se hara mediante acto administrativo motivado en el
cual se expresaran detalladamente las razones que condujeron a esta decisidon de conformidad
con lo establecido en el numeral 18 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993. En tal caso, la Entidad
no es responsable de los gastos en que hubieren incurrido los oferentes para la presentacion de
las ofertas en el presente proceso de seleccién.

Dicha decision se  notificara y publicard en los Portales de Contratacion,
www.colombiacompra.gov.co a partir de su publicacion se entenderan notificados los oferentes
0 posibles interesados.

Si hubiere proponentes, el término para presentar el recurso de reposicién correrd desde la
notificacion del acto correspondiente y hasta tres (3) dias habiles después de su publicacion.

2.6. PRESENTACION DE DOCUMENTOS SUBSANABLES Y/O OBSERVACIONES AL
INFORME DE VERIFICACION:

La presentacion de documentos subsanables y/o observaciones al informe de verificacién
debera realizarse a través del Sistema Electronico de Contratacion Publica - SECOP II y
conforme al termino establecido en la Seccién 2. "CONFIGURACION” - CRONOGRAMA DEL
PROCESO - “Presentacion de observaciones al informe de verificacion o evaluacion”.

2.7. DESEMPATE:

En caso de empate, se tendra en cuenta lo previsto en el Numeral 7 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015, que dice: "7. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la
oferta que haya sido presentada primero en el tiempo”.

2.8. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO
COLOMBIANO (Inciso segundo del Articulo 2.2.1.1.1.3.1. Y Numeral 8 Articulo 2.2.1.1.2.1.1.
Del Decreto 1082 de 2015):

Con base en lo establecido en el inciso 2 del articulo 2.2.1.1.1.3.1 y numeral 8 del articulo
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, donde se excluye la modalidad de minima cuantia de
los estudios y documentos previos, de los cuales en el numeral 8 se indica la necesidad de
referir si el proceso de contratacién esta cobijado por Acuerdos Comerciales, a los indicado en
el articulo 84 ibidem, donde se define un estudio previo simplificado para la minima cuantia, el
presente proceso de seleccion no estd sujeto a las obligaciones que en materia de acuerdos
comerciales ni incentivos que haya firmado el Estado Colombiano, como tampoco a
convocatorias limitadas a MIPYMES.
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