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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Noviembre de 2021  
 
Señor (a) 
CESAR AUGUSTO DE LA CRUZ BOVEA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2684415 
Coordinador Académico Artes Gráficas 
Construcción 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Noviembre  del año 2021 

Referencia: No 2684415  del año 2021 
 
ALEXANDER RAFAEL ROJANO POLO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 7.596.158 de 
Pivijay, en mi calidad de Contratista del SENA, en Construcción, en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: e).  un pago correspondiente al mes de Noviembre de 2021 por valor de 
(2.676.969). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 55437309581 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 17de Diciembre de 2021. 
 

OBJETO:  

Desarrollar formación profesional por competencias laborales, mediante la estrategia de 
aprendizaje por proyectos en los programas de formación de PROCESOS 
CONSTRUCTIVOS Y SEGURIDAD INDUSTRIAL EN LA CONSTRUCCION , participando en 
los equipos de diseño y desarrollo curricular y gestionando las actividades y proyectos a 
través de las tecnologías de la información y la comunicación que brinda la entidad 

 
Obligaciones Especificas:  
 

N° Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Gestión de 
proyectos 
formativos, juicios 
evaluativos, 
novedades e 
inasistencias en el 
aplicativo 
institucionales 
SOFIA PLUS. 

Acciones realizadas: Se asoció 
oportunamente los aprendices en el aplicativo 
senasofiaplus, se dio de forma oportuna los 
juicios evaluación para la ficha: 2280628, 
2433145, 2433094, 2433120, 2431652, 
2432467 

Evidencias:  
Registro oportuno 
de asistencia y 
novedades en 
aplicativo 
senasofiaplus y 
territorium para el 
programa de 
formación: 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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Gestionar 
actividades de 
formación con 
apoyo en la 
plataforma virtual 
dispuesta para la 
entidad y 
garantizar el uso 
de la misma por 
parte de los 
aprendices 

Técnico en 
Construcción de 
edificaciones, 
Fichas: 2280628, 
2433145, 
2433094, 
2433120, 
2431652, 
2432467  
Interpretación de 
planos 
Arquitectónicos, 
Interpretación de 
planos Hidráulico 
y sanitario, 
Interpretación de 
planos 
Estructurales, 
Interpretación de 
planos eléctricos, 
Básico en 
instalaciones 
sanitarias 

2 Ejecutar acciones 
de formación 
profesional según 
el área de 
conocimiento 
asignada en el 
objeto contra 
actual y acorde al 
nivel de formación, 
jornada y 
modalidad 
establecida en la 
programación 
específica de 
acciones de 
formación 

Actividades del mes de noviembre de 2021 
Semana del 1 al 6 Interpretación de planos 
Arquitectónicos lunes de 6 am a 12 pm: 
DIBUJAR A MANO ALZADA ESQUEMAS O 
PLANOS EN CADA PLANO 
DEPROYECCIÓN HORIZONTAL, VERTICAL, 
PERFIL  Interpretación de planos Hidráulico y 
sanitario martes de 6 am a 12 m: 
INTERPRETAR PLANOS HIDRAULICOS Y 
SANITARIOS, CONOCIMIENTO DE 
ESCALAS Interpretación de planos 
Estructurales miércoles de 6 am a 12 m: 
CONOCIMIENTO DE ESCALAS, 
CONOCIMIENTO DE CONVENCIONES 
Interpretación de planos eléctricos viernes de 
6 am a 12 m: INSTALAR EQUIPOS 
ELECTRICOS SIGUIÉNDO LOS 
PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y 
APLICANDO LAS NORMAS DE SEGURIDAD 
Y AMBIENTALES Básico en instalaciones 
sanitarias sábado de 6 am a 12m:  UTILIZAR 
LOS ELEMENTOS DE PROTECCIÓN 
PERSONAL DE ACUERDO CON LAS 
RECOMENDACIONES DE SEGURIDAD,  
SELECCIONAR EL MÉTODO DE LA 
PRUEBA DE ESTANQUEIDAD DE 

Evidencias:  
Capacitaciones: 
Curso de Revit 2, 
lunes de 6 a 8 pm 
y sábados de 8 a 
10 am:  registro 
fotográfico, 
recolección de 
talleres 
realizados, 
Asistencia a las 
sesiones en línea, 
desarrollo de 
modelos en Revit 
de instalaciones 
eléctricas, 
sanitarias, 
hidráulicas, etc.      
Técnico en 
Construcción de 
edificaciones: 
toma de 
asistencia, 
realización de 
talleres, Practicas 
presenciales en el 
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ACUERDO A PROCEDIMIENTOS 
ESTABLECIDOS Curso de Revit 2, lunes de 6 
a 8 pm y sábados de 8 a 10 am:  
ASISTENCIA A LAS SESIONES EN LINEA, 
DESARROLLO DE MODELOS EN REVIT DE 
INSTALACIONES ELECTRICAS, 
SANITARIAS, HIDRAULICAS, ETC. Semana 
del 8 al 13 Interpretación de planos 
Arquitectónicos lunes de 6 am a 12 pm: 
DIBUJAR A MANO ALZADA ESQUEMAS O 
PLANOS EN CADA PLANO 
DEPROYECCIÓN HORIZONTAL, VERTICAL, 
PERFIL  Interpretación de planos Hidráulico y 
sanitario martes de 6 am a 12 m: 
INTERPRETAR PLANOS HIDRAULICOS Y 
SANITARIOS, CONOCIMIENTO DE 
ESCALAS Interpretación de planos 
Estructurales miércoles de 6 am a 12 m: 
CONOCIMIENTO DE ESCALAS, 
CONOCIMIENTO DE CONVENCIONES 
Interpretación de planos eléctricos viernes de 
6 am a 12 m: INSTALAR EQUIPOS 
ELECTRICOS SIGUIÉNDO LOS 
PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y 
APLICANDO LAS NORMAS DE SEGURIDAD 
Y AMBIENTALES Básico en instalaciones 
sanitarias sábado de 6 am a 12m:  UTILIZAR 
LOS ELEMENTOS DE PROTECCIÓN 
PERSONAL DE ACUERDO CON LAS 
RECOMENDACIONES DE SEGURIDAD,  
SELECCIONAR EL MÉTODO DE LA 
PRUEBA DE ESTANQUEIDAD DE 
ACUERDO A PROCEDIMIENTOS 
ESTABLECIDOS Curso de Revit 2, lunes de 6 
a 8 pm y sábados de 8 a 10 am:  
ASISTENCIA A LAS SESIONES EN LINEA, 
DESARROLLO DE MODELOS EN REVIT DE 
INSTALACIONES ELECTRICAS, 
SANITARIAS, HIDRAULICAS, ETC. Semana 
del 15 al 20 Interpretación de planos 
Arquitectónicos lunes de 6 am a 12 pm: 
APLICAR CONVENCIONES Y SÍMBOLOS 
DE ACUERDO CONESPECIFICACIONES DE 
MATERIAL POR CADA TIPO DE PLANO 
OESPECIALIDAD. Interpretación de planos 
Hidráulico y sanitario martes de 6 am a 12 m: 
REALIZAR LEVANTAMIENTOS Y 
REPLANTEOS DE OBRAS HIDRÁULICAS 
APLICANDO MÉTODOS DE 

nodo de 
construcción los 
días lunes, 
miércoles y 
viernes.  
Interpretación de 
planos 
Arquitectónicos 
lunes de 6 am a 
12 pm: Asistencia 
a las sesiones en 
línea, elaboración 
de planos y 
talleres sobre la 
temática del 
curso. 
Interpretación de 
planos Hidráulico 
y sanitario martes 
de 6 am a 12 pm: 
Asistencia a las 
sesiones en línea, 
elaboración de 
planos y talleres 
sobre la temática 
del curso. 
Interpretación de 
planos 
Estructurales 
miércoles de 6 am 
a 12 pm: 
Asistencia a las 
sesiones en línea, 
elaboración de 
planos y talleres 
sobre la temática 
del curso  
Interpretación de 
planos eléctricos 
viernes de 6 am a 
12 pm: Asistencia 
a las sesiones en 
línea, elaboración 
de planos y 
talleres sobre la 
temática del curso 
Básico en 
instalaciones 
sanitarias 
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POSICIONAMIENTO ESTABLECIDOS 
Interpretación de planos Estructurales 
miércoles de 6 am a 12 m: REALIZAR 
DIBUJO DE DESPIECES DE LOS HIERROS 
Y SU NOMENCLATURA, INTERPRETAR 
SIMBOLOGIA DE LAS ESTRUCTURAS 
Interpretación de planos eléctricos viernes de 
6 am a 12 m: INSTALAR CIRCUITOS 
ELÉCTRICOS DOMICILIARIOS 
SIGUIÉNDOLOS PROCEDIMIENTOS 
TÉCNICOS Y APLICANDO LAS NORMAS DE 
SEGURIDAD Y AMBIENTALES. Básico en 
instalaciones sanitarias sábado de 6 am a 
12m: SELECCIONAR EL MÉTODO DE 
INSTALACIÓN DE TUBERÍAS DE ACUERDO 
A LAS ESPECIFICACIONES DE LA NORMA 
TÉCNICA Y CONDICIONES LOCATIVAS. 
Curso de Revit 2, lunes de 6 a 8 pm y 
sábados de 8 a 10 am:  ASISTENCIA A LAS 
SESIONES EN LINEA, DESARROLLO DE 
MODELOS EN REVIT DE INSTALACIONES 
ELECTRICAS, SANITARIAS, HIDRAULICAS, 
ETC. Semana del 22 al 30 Interpretación de 
planos Arquitectónicos lunes de 6 am a 12 
pm: APLICAR CONVENCIONES Y 
SÍMBOLOS DE ACUERDO 
CONESPECIFICACIONES DE MATERIAL 
POR CADA TIPO DE PLANO 
OESPECIALIDAD. Interpretación de planos 
Hidráulico y sanitario martes de 6 am a 12 m: 
REALIZAR LEVANTAMIENTOS Y 
REPLANTEOS DE OBRAS HIDRÁULICAS 
APLICANDO MÉTODOS DE 
POSICIONAMIENTO ESTABLECIDOS 
Interpretación de planos Estructurales 
miércoles de 6 am a 12 m: REALIZAR 
DIBUJO DE DESPIECES DE LOS HIERROS 
Y SU NOMENCLATURA, INTERPRETAR 
SIMBOLOGIA DE LAS ESTRUCTURAS 
Interpretación de planos eléctricos viernes de 
6 am a 12 m: INSTALAR CIRCUITOS 
ELÉCTRICOS DOMICILIARIOS 
SIGUIÉNDOLOS PROCEDIMIENTOS 
TÉCNICOS Y APLICANDO LAS NORMAS DE 
SEGURIDAD Y AMBIENTALES. Básico en 
instalaciones sanitarias sábado de 6 am a 
12m: SELECCIONAR EL MÉTODO DE 
INSTALACIÓN DE TUBERÍAS DE ACUERDO 
A LAS ESPECIFICACIONES DE LA NORMA 

sábados de 6 am 
a 12 pm: 
Asistencia a las 
sesiones en línea, 
elaboración de 
planos y talleres 
sobre la temática 
del curso 
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TÉCNICA Y CONDICIONES LOCATIVAS. 
Curso de Revit 2, lunes de 6 a 8 pm y 
sábados de 8 a 10 am:  ASISTENCIA A LAS 
SESIONES EN LINEA, DESARROLLO DE 
MODELOS EN REVIT DE INSTALACIONES 
ELECTRICAS, SANITARIAS, HIDRAULICAS, 
ETC. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 7810668891 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
ALEXANDER RAFAEL ROJANO POLO 
Contratista 
C.C. No. 7.596.158 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
CESAR AUGUSTO DE LA CRUZ BOVEA 
Supervisor(a) Contrato 2684415  de 2021 
Coordinador Académico Artes Gráficas 
 
 



Evidencias del mes de noviembre 2021 

 

 



 

 



 

 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 

 

 



 

 



 



 



 

 

 

 

 

 

 

 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 

 



 



 



 



 

 



 

 



 



 



 



 



 

 



 



 



 



 



 



 

Sesiones en línea  

https://drive.google.com/file/d/1rncbmuTpo6pDpjTO5NYBHX9iCCqqpzaN/view 

https://drive.google.com/file/d/18LkrerpNQS1lQZOUz2SneswUuzgoDmCc/view 

https://drive.google.com/file/d/1ythO8VNO2E0T3ja1cnV250DvrcwLcKDK/view 

https://drive.google.com/file/d/1yyvk7wYjduu83Zkg6Y4F4eF_3nK0Odho/view 

https://drive.google.com/file/d/1Yq7mYlTvCcVjiAYCmVPbvPBufSEha6UM/view 

https://drive.google.com/file/d/1b6MbiOA91_6jMTHbN33Ws0lUHaiNJLr3/view 

https://drive.google.com/file/d/1TptVqpq3xl_nrBWtKjN-YmpEkMyiUFNV/view 

https://drive.google.com/file/d/1L8Xqi999DEENDLiMkFYWjP267vhqDB_8/view  

https://drive.google.com/file/d/1ADDrSoyKzb6bZV378aWjgoyuwfPFqWi-/view  

https://drive.google.com/file/d/1mH3qT279oZL21VLRNnXUJ3rgOSmBzn4G/view  

https://drive.google.com/file/d/1RGJ7hczmbLlJahZ7eoaSRzNHFxPmn1GH/view  

 Versión: 01 

Fecha: 02/10/2017 

https://drive.google.com/file/d/1rncbmuTpo6pDpjTO5NYBHX9iCCqqpzaN/view
https://drive.google.com/file/d/18LkrerpNQS1lQZOUz2SneswUuzgoDmCc/view
https://drive.google.com/file/d/1ythO8VNO2E0T3ja1cnV250DvrcwLcKDK/view
https://drive.google.com/file/d/1yyvk7wYjduu83Zkg6Y4F4eF_3nK0Odho/view
https://drive.google.com/file/d/1Yq7mYlTvCcVjiAYCmVPbvPBufSEha6UM/view
https://drive.google.com/file/d/1b6MbiOA91_6jMTHbN33Ws0lUHaiNJLr3/view
https://drive.google.com/file/d/1TptVqpq3xl_nrBWtKjN-YmpEkMyiUFNV/view
https://drive.google.com/file/d/1L8Xqi999DEENDLiMkFYWjP267vhqDB_8/view
https://drive.google.com/file/d/1ADDrSoyKzb6bZV378aWjgoyuwfPFqWi-/view
https://drive.google.com/file/d/1mH3qT279oZL21VLRNnXUJ3rgOSmBzn4G/view
https://drive.google.com/file/d/1RGJ7hczmbLlJahZ7eoaSRzNHFxPmn1GH/view


SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

LISTA DE ASISTENCIA GRUPOS EN LECTIVA FIRMA 
APRENDICES 

 

Código proyecto: 318869 

MES:  Noviembre 
FECHA DE INICIO :   4 de Octubre del 
2021 

INSTRUCTOR: Alexander Rafael Rojano Polo 

COD FICHA:    
FECHA TERMINACION LECTIVA:   
Diciembre del 2021  

NOMBRE DEL PROGRAMA: INTERPRETACION DE PLANOS COORDINADOR: CÈSAR DE LA CRUZ BOVEA 

NUMERO 
IDENTIFICACION  

APRENDICES COMPETENCIA: 

APELLIDOS Y NOMBRES DIA:2 DIA:4 DIA:9 DIA: DIA: DIA: DIA: 

CC 1001852554 HERRERA 
PACHECO 

ADRIAN 
DAVID               

CC 1002134480 TORRES 
SERNA 

LUIS 
MIGUEL               

CC 1002209660 LOPEZ 
BLANCO 

DILLAN 
              

CC 1004306979 ACOSTA 
BARRIOS 

IMMER 
OVET               

CC 1007280254 OSPINO 
POLO 

YEILLIS 
EVELIN x x           

CC 1010006867 PEREZ 
CAUSIL 

PAULA 
ANDREA               

CC 1045234787 GALINDO 
GARCIA 

LEIDER DE 
JESUS x x           

CC 1048224924 SILVERA 
PEREZ 

YAIR 
ALFONSO x x           

CC 1062904506 OCHOA 
BARRETO 

AIMAR 
ALFONSO   x           

CC 1079654943 DE ARCO 
BUELVAS 

CAMILO 
ANDRES               

CC 1102813499 MORALES 
DIAZ 

NAVIL 
EDUARDO               

CC 1103105160 ASENCIO 
NARVAEZ 

HAROLD 
DAVID x             

CC 1235243676 SUAREZ 
LOZANO 

ERASMO DE 
JESUS               

CC 8731001 PEREZ 
ALVAREZ 

ENRIQUE 
SEGUNDO               

TI 1001919980 RODRIGUEZ 
GARCIA 

SANTIAGO 
JAFET   x           

TI 1042241216 CABARCAS 
BARRIOS 

WILMAN 
ESTEBAN x x           

TI 1047034751 DONADO 
CABRERA 

MAYRA 
ALEJANDRA x x           

TI 1048204127 BOLIVAR 
IMITOLA 

WILDER 
JOSE x             

TI 1081765634 GONZALEZ 
DIAZ 

GERALDIN 
MARIA   x           

TI 1129524264 QUINTERO 
SALGADO 

FABIO JOSE 
              

FIRMA COORDINADOR 
_____________________________________________
_ 

FIRMA 
INSTRUCTOR_______________________________________________ 



 

 

 


