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SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES)

REGIONAL VALLE

CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL-VALLE - EMPRENDE RURAL

Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA  Nit adquiriente: 899.999.034-1

ICédigo Regional

76

ICédigo Centro

954410

Fecha Elaboracién

Octubre de 2021

Versioén

JUNIO 2021 - 3,21

ID de Proceso

14271-036167

Resolucion DIAN N° 13028034004117 autoriza desde 1 hasta 360,000 (Dic. 07 de 2020) No. de documento 236497
DATOS DEL CONTRATISTA
Régimen del IVA: | NO RESPONSABLE | Pertenece al régimen simple de tributacion? Es declarante de renta? NO | Es Pensionado? NO
Sus ingresos en el 2020 Superaron $49'849.000 NO Inducciéon SST Sl Presta Servicios Excluidos de IVA ? | Sl
Banco al cual consignar: | DAVIVIENDA Tipo de cta AHORROS | N° Cuenta | 570016770651848
g!estlj:c;rggsitggdo o vinculado dos o més trabajadores asociados NO Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad NO
para cumplir con el objeto de su contrato? en el 2021 superalos $ 119°806.000

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO

Ne del contrato: 2233746/2021 | N° Compromiso SIIF | 19521]
Valor Total del Contrato $ 35.596.800] N ° Pago Periodo objeto de pago Valor Bruto Pago
Saldo Anterior del Contrato $9.640.800 8 Del 01/10/2021 Al 31/10/2021 $ 3.708.000,00
Nuevo Saldo del Contrato $ 5.932.800 Legalizacién comisiones del periodo $ 329.922,00

IOBJETO CONTRACTUAL.:
Descripcion del servicio prestado)

Prestar servicios profesionales de caracter temporal como instructor de emprendimiento y apoyo a la gestion del emprendimiento rural
para la red de Comercio y Ventas en el area tematica de Gestion de mercados en la modalidad presencial y a distancia; enmarcada en
los lineamientos del programa SENA Emprende Rural SER

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Ingresos por honorarios $ 3.708.000 Tarifa de Retencion en la Fuente ART 383° 0,00%
Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 3.708.000 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 2.185.800 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Octubre Setiembre Valor Base retencion en la fuente| 2.185.800,00( TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacién pago SS | oot 1040051978 | Valor Base retencién en la fuente ICA| 3.285.200,00
Ingreso Base de Cotizacién - IBC $ 1.483.200 |$ 1.483.200 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 185.400 [$ 185.400 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 237.400 [$ 237.400 Menos Retencién en la Fuente 0,00 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ - [$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL Il $ 15.500 |$ 15.500 Reteica - 8299 0,00| 0,000%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00
Aportes voluntarios a cuentas AFC $ - - 0,00
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064] $ - - 0,00
Intereses Prestamo de Vivienda __ $ 3.630.800 $ - Pro-UCEVA 18.540,00( 0,500%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el meq $ - Universidad del Pacifico 0,00| 0,000%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobradosenelmes | $ - Otras Retenciones 0,00| 0,000%
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobradosenelmes | $ - Otras Retenciones 0,00| 0,000%
Dependientes hasta $ 1.161.856 $ 370.800
Salud hasta $ 580.928 $ - Descuentos de Libranza 0,00
Renta Exenta 25% $ 8.713.920 $ 728.600 Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencién en la Fuente Contingente $ - VALOR A PAGAR $ 3.689.460,00

SON: TRES MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
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el
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impartié formacion
impartié formacion
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municipio Jamundi ficha 2338102 Emprendedor en procesamiento de productos confiteria y dulceria artesanal.
municipio de Cali ficha 2381178 Emprendedor en procesamiento de productos confiteria y dulceria artesanal.
municipio Florida ficha 2424082 Emprendedor en procesamiento de productos confiteria y dulceria artesanal.
mun.de Florida-San Antonio Tficha 2424084 Emprendedor en procesamiento de productos confiteria y dulceria.
municipio de Florida ficha Emprendedor en sistemas ganaderos de doble propésito.
municipio de Palmira ficha 2408407 Emprendedor en Gastronomia Tipica Rural.
particip6 en capacitaciones convocadas desde el centro CBI en temas de comportamiento Emprendedor, sensibilizacion de contratacion.
particip6 en eventos de sensibilizacién y acompafiamiento a Unidades Productivas SER en el mercado del Pacifico realizado en Cali.

Participacion en comité virtual del programa SER centro CBI- Palmira con el fin de revisar actividades cuenta de cobro,metas,fichas.

uno de los campos aqui diligenciados.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pension, los aportes voluntarios a cuentas AFC|
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no|
han sido utilizados en la disminucién de la Base de Retencién en la Fuente en ningln otro contrato; 3. El nimero
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripcién de cada|
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NANCY FABIOLA GARCIA AVENDANO
EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacion de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

P.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;
B.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Autorizo el presente pago.
El Supervisor,

JORGE ENRIQUE OLIVARES GARRIDO
INSTRUCTOR G15

JOHNNATAN ANDRES FIGUEROA HIDALGO
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratistay por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO




PAG OS | M P L E | AUTOLIQUIDACION

S L I CONSOLIDADA
I m p eB Fecha creacion reporte: 2021-10-11, 07:19:58 PM Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 1040051978

Periodo Cotizacion: septiembre de 2021  Periodo Servicio: septiembre de 2021

PAGADO 27/09/2021

|. DATOS DEL APORTANTE

Razo6n Social NANCY FABIOLA GARCIA AVENDANO

Documento CC46671345 Direccion CR 1A #62 A - 115 CASA GRANDE CASA J38
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3968893

Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO

Ciudad CALI Departamento VALLE DEL CAUCA

Representante Legal Identificacion

Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

Il. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
alolafw
a Liolxo
- Apellidos y Nombres Tipo subtipo | o|f5| | Wlwlele|al |5l z|w <9 el5| e <| W] <O : IBC Aporte . IBC Aporte : 1BC Aporte - IBC Aporte | Aporte Aporte ESAP Aporte
dentificacion Cotizante| Cotzante |Z| 2| 3| 2| E[ 2| E(2|8|2|3|2|3(S|2| || 5| g| g|g|  Administradora Pension | Pension COTIETEERR salud Salud gate Riesgos | Riesgos Sdmnietor Caja Caja SENA ICBF Ministerio Total
o|58|Bla
ceaseriaas | poncY PABIOLAGARCIA 59 00 0 0|(231001) COLFONDOS | $1.483.200| $237.400| (EPS016) COOMEVA EPS $1.483.200) $185.400 1,044 $1.483.200(  $15.500|(NIN-CC) NINGUNA CCF 50 50 50 s0 $0 $0 $438.300
IILTOTALES
ERES NTEES (Incapacidades, Incapacidades | SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pension IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pension Aportes Salud |Aportes Riesgos| Aportes Cajas Aportes Sena Aportes ICBF p AP e Licencias, Saldos ARP INTERESES DE INTERESES TOTAL FINAL
ESAP Min Educacién
a Favor) EPS MORA DE MORA
$1.483.200 $ 1.483.200 $ 1.483.200 $0 $ 237.400 $185.400 $15.500 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 438.300 $0 $438.300
Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 343 2949 - Cali: 554 0515 - Medellin: 514 66 69 - Bucaramanga: 643 80 00 - Cartagena: 694 54 44 - Pereira: 340 25 82 - Barranquilla: 361 88 50 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMé&s que Fé&cil, SIMPLE! iEl Poder

de lo SIMPLE!

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.




Simple

Informacién de la Planilla Pagada

Nit de comercio Operador de Informacién 900097333-9
Razén Social del Operador de Informacion SIMPLE S.A.
Descripcién Pago de SuAporte
Fecha 2021-09-27, 11:18:09 AM
Periodo de Cotizacion Otros Riesgos septiembre de 2021
Periodo de Cotizacién Para Salud septiembre de 2021
Empresa NANCY FABIOLA GARCIA AVENDANO
CEDULA CIUDADANIA CC 46671345
Codigo Sucursal (Nombre) ()
Referencia de Pago/ Numero Planilla 1040051978
Tipo de Planilla |
Numero Transaccion Bancaria/ CUS 1143851956
Banco (1051) - BANCO DAVIVIENDA
Valor $ 438.300
Estado de la Transaccién Aprobada
Direccién IP de Origen 10.0.19.58
Nit Cédigo Administradora Namero Afiliados Valor sin Mora Total Intéreses Mora
N800227940 231001 COLFONDOS 1 $ 237.400 $0
N805000427 EPS016 COOMEVA ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A. 1 $ 185.400 $0
N860011153 14-23  ARP - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1 $ 15.500 $0
SubTotales: $ 438.300 $0
Total a Pagar: $ 438.300

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 343 2949 - Cali: 554 0515 - Medellin: 514 66 69 - Bucaramanga: 643 80 00 - Cartagena: 694 54 44 - Pereira: 340 25 82 »Paglna ldel
Barranquilla: 361 88 50 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Facil, SIMPLE!

SIMPLE S.A. no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de informacién dado que no tiene medios para corroborar la
veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la informacién suministrada directamente por el cliente.

iEl Poder

de lo SIMPLE!
Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.




] Libertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de la Ley 119 de 1994
Hace constar que

NANCY FABIOLA GARCIA AVENDANO
Con Cedula de Ciudadania No. 46671345

Participo en el evento de Divulgacion Tecnologica
SENSIBILIZACION EN EL PROCESO DE CONTRATACION CON EL ESTADO COLOMBIANO SERVICIOS PERSONALES

con una duracion de 2 horas
En testimonio de lo anterior. se firma el presente en Palmira. a los dos (2) dias del mes de septiembre de dos mil veintiuno (2021)

Firmado Digitalmente por

JOHNNATAN ANDRES FIGUEROA HIDALGO
SUBDIRECTOR GRADO 2 CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL 6404119 - 02/09/2021

REGIONAL VALLE FECHA REGISTRO

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrénico que se encuentra en la pagina web http: //certificados.sena.edu.co, bajo el nimero 954400207927CC46671345C.



SE?“A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA Agencia Publica

7/\V MANUAL DE DISCAPACIDAD Y SU POLITICA EN EL SENA DE EMPLEO

Hace constar:

Que el Sr(a) NANCY FABIOLA GARCIA AVENDANO Identificado(a) con cédula de
ciudadania 46671345 el dia 14/10/2021 aprobd la respectiva evaluacion de
apropiacion de conocimientos del Manual de Discapacidad y su Politica en el SENA.

La presente constancia tiene validez al interior de la entidad, en la generacién de
una cultura institucional incluyente, como accion afirmativa para promover acciones
integrales y accesibles para las Personas con Discapacidad, de acuerdo con lo
contenido en la Resolucion 1726 de 2014, mediante la cual el SENA adopta su
Politica Institucional para la atencion de personas con discapacidad.

Direccién de Empleo y Trabajo - Secretaria General - SENA

Disefiado por: Grupo Gestion de los Sistemas de Informacion - Oficina de Sistemas



CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS

Bogotd, 12 de octubre de 2021

Sefores

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA)
Ciudad

Asunto: Informacion de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de deducible
de la base gravable de retencién en la fuente.

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestacion de servicios personales y
en cumplimiento de lo previsto por el paradgrafo segundo del articulo 387 del Estatuto Tributario y el
articulo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a continuacion,
tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo:

[ NUIP-NIP [ 1104937156 | MIGUEL ANGEL ARIAS GARCIA | HJO

Toda vez que cumple con el siguiente requisito:

¢ Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 afios de edad

Solicito se tome nota de la situacidn de dependencia que informo en la presente comunicacién, para
efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retencién en la fuente del 10% de mis
ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la
normatividad arriba citada.

Igualmente con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminucién de su base
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas.

Cordialmente,

FIRMA
Nombre: NANCY FABIOLA GARCIA AVENDARNO
C.C. 46671345
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A _J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Ordenacién  Usuario que Genera Reporte: MHIvquinte LEIDYS VANESSA QUINTERO CRUZ

(] ﬂ de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-076- CENTRO DE BIOTECNOLOGIA
H“ y Reporte: 954410 INDUSTRIAL-VALLE

Fecha y Hora Generacion Reporte: 2021-09-10-11:08 a. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 37921 Fecha Solicitud 2021-09-09 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-954410 CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL-VALLE
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2021-09-10 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Formacién Profesional Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2121 Dependencia Solicitante 954438 CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL-VALLE - EMPRENDE RURAL
et C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE . C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje .
P FORMACION PARA EI TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE FORMACION P ! DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio Dpto. / Municipio emocta Porcentaje Valor Viatico Valor Total Valor Gastos de |  Valor total
Nombre POy Cargo Estado ec a_ r!l,ma L pto- ) P pto. . P N°. Dias | Ultimo dia ) Total dias | Base de Liquidacion .. es . alortotala Objeto de la Comision por Tercero
Documento Comisién Comisién Origen Destino Comisién Pernocta Diario Viaticos Viaje pagar
Impartir formacién profesional integral en
temas empresariales en el el programa
NANCY FABIOLA 2021-09-15 2021-09-15 VALLE / PALMIRA VALLE / JAMUNDI 0,5 No 50 Sena Emprende Rural de el municipio de
_ CC: 46671345 Instructor Autorizada 1,5 3.708.000,00 185.148,00 277.722,00 52.200,00 329.922,00 Jamundi con la formacién Emprendedor
GARCIA AVENDANO 2021-09-16 2021-09-16 VALLE / PALMIRA VALLE / JAMUNDI 05 No 50 en procesamiento de productos de
confiteria y dulceria artesanal ficha
2021-09-17 2021-09-17 VALLE / PALMIRA VALLE / JAMUNDI 05 No 50 2338102,
Totales Solicitud de Comision 277.722,00 52.200,00 329.922,00
OBJETO DE LA COMISION
Impartir formacion profesional integral en temas empresariales en el el programa Sena Emprende Rural de el municipio de Jamundi con la formacién Emprendedor en procesamiento de productos de confiteria y dulceria artesanal ficha 2338102.
)
/. [
ORDENADOR DEL GASTO I V
Identificacion: |87303845 Nombre: |JOHNATAN ANDRES FIGUEROA HIDALGO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE BIOTECNOLOGIA
V INDILISTRIAL NALLE
Firma Responsable
Verificado Por: |OFFIR GUZMAN PERDOMO |Fecha Verificacion: |10/09/2021 10:10:03

Pagina

de
FIRMA_SIIF 14



SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA
CIUDAD Y FECHA
Palmira, septiembre 22 de 2021
PRESENTADO A:
JOHNNATAN ANDRES FIGUEROA HIDALGO, Subdirector del Centro de Biotecnologia Industrial CBI Palmira
ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
37921 15/09/2021 17/09/2021

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO
Valle/ Centro de Biotecnologia Industria Jamundi

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacion profesional integral en temas empresariales en el
programa Sena Emprende Rural del municipio de Jamundi con la formacion Emprendedor en procesamiento de
productos de confiteria y dulceria artesanal ficha 2338102.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

El 15 de septiembre de 2021 se imparte formacion profesional integral en temas de conceptos bésicos de
Emprendimiento y Empresarismo-Proyecto de vida en el programa Sena Emprende Rural del municipio de
Jamundi con la formacion Emprendedor en procesamiento de productos de confiteria y dulceria artesanal ficha
2338102.

La actividad de contextualizacidén e identificacién de conocimientos se realiza con la lectura del documento
facilitado por el instructor llamado Tu proyecto de vida, Tu camino, Tu decision. El desarrollo del analisis de la
lectura esta orientado a pensar en su proyecto de vida, la importancia de convivir en un ambiente sano, de respeto
consigo mismo y con los demas y la necesidad de atender a las normas ya que esto permite una sana
convivencia. Por tal razén, se invita al aprendiz a qué dialogue con sus compafieros y el instructor entorno a las
siguientes preguntas:

- ¢ Quién soy yo?, - ; Qué me gusta?, - ; Qué no me gusta? - ;Qué debo mejorar?

A manera de reflexion, se da respuesta individualmente las preguntas del arbol del proyecto de mi vida, actividad
de caracter personal que requiere que la realice con honestidad. El propésito de esta actividad es realizar un
autodiagnéstico del espiritu emprendedor de cada aprendiz. Que facilite la elaboracién e implementacién de un
buen plan de accidn que permita mejorar y/o potencializar las habilidades emprendedoras.

Se evidencia el desarrollo de la actividad con la socializacién de las respuestas en un conversatorio atendiendo a
las orientaciones del instructor y, con el grupo se generan las conclusiones de la actividad.

El 16 de septiembre de 2021 se realiza visita de diagndstico inicial para verificar Unidad Productiva denominada
Cakes Reposteria, aspectos del perfil emprendedor y analisis situacional de la Unidad Productiva conformada por
aprendices en formacion del programa Sena Emprende Rural del municipio de Jamundi en la formacién
Emprendedor en procesamiento de productos de confiteria y dulceria artesanal ficha 2338102.
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Con esta visita a la Unidad Productiva se busca realizar un diagnéstico inicial del estado de la Unidad productiva
Cakes Reposteria, brindar la asesoria necesaria en el area técnica y comercial en pro del fortalecimiento de los
conocimientos de los aprendices que las integran.

Asi mismo se busca Recopilar la informacion requerida para la presentacion de la Unidad Productiva en los PITCH
semestre Il de 2021 alimentando la informacidn solicitada en las siguientes herramientas:

1. Herramienta valoracién capacidad lideres

2. Herramienta perfil emprendedor

3. Estructura Seguimiento integrada 2021 pestafia 1 caracterizacion, pestafia 2 Diagnéstico fase I.

4. Aceptacion de conformacion de Unidad Productiva

5. Ficha técnica de los productos

El 17 de septiembre de 2021 se imparte formacién profesional integral en el tema  estructura del plan de
mercadeo-las 4PS a aprendices en formacién del programa Sena Emprende Rural del municipio de Jamundi con
la formacion Emprendedor en procesamiento de productos de confiteria y dulceria artesanal ficha 2338102.

La actividad de apropiacién del conocimiento (Conceptualizacion y Teorizacion). Se inicia con la presentacién de
“Caso de estudio -mercadeo” https://www.youtube.com/watch?v=HsEIVOOUZZ0 donde los aprendices dan
respuesta a las siguientes preguntas:

. ¢ Por qué razdn o que motivd a la sefiora Shakira para decidir ser emprendedora?

. ¢ Qué factores influyeron para decidir organizar su Unidad Productiva?

. ¢ Cuales son los suefios de esta gran emprendedora y que hizo para iniciar a cumplirlos?

. ¢ Qué actividades identifica la sefiora Shakira que debe aprender e implementar en el crecimiento de su
Unidad Productiva?

. ¢;,Como se le llama al conjunto de acciones que debe implementar en la Unidad Productiva?

En grupos de 5 personas dar respuesta a las preguntas, selecciones un moderador para liderar la actividad, en
una hoja consignen sus conclusiones y posteriormente socialicé ante el grupo sus respuestas.

La segunda parte de la sesion se enfoca en Identificar los conceptos basicos del plan de mercadeo, sus
componentes, el marketing mix y la importancia del servicio al cliente donde los aprendices a partir del video
“Marketing conceptos basicos” https://www.youtube.com/watch?v=cYk7anl2N08

dan respuesta a las siguientes preguntas:

. ¢ Qué entiende por mercadeo?

. ¢ Cuales cree que son los componentes importantes en una estrategia de mercadeo?
. ¢ Tiene conocimiento del marketing mix, que conoce al respecto?

. ;Cual cree usted que es el eje principal en el mercadeo de una empresa?

Evidencia: Las respuestas se socializan en un conversatorio atendiendo a las orientaciones del instructor y, con el
grupo genere las conclusiones de la actividad.

RESULTADOS:

1. Informe de comisién formato legalizacién desplazamiento contratista

2. Tiquetes de Desplazamientos.

3. Acta de Desarrollo de las sesiones de formacion proyecto de vida y Marketing mix , visita de diagnostico inicial
de la UP Cakes Reposteria y asesoria en los temas de perfil emprendedor y proyecto de emprendimiento. Listado
de Asistencia soporte de la formacion.

4. Se comparten registros fotograficos de la visita a la Unidad productiva y sus componentes.

Lo mencionado reposa en Carpetas Drive de Coordinacion y Misional.
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Orden de Viaje contratista

2. Tiquetes de Viaje

3. El presente informe de Legalizaciéon Desplazamiento.

4. Acta sesiones de formacién y visita a la Unidad Productiva con registro de asistencia.
5. Informe con Registro Fotografico

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1.0rganizacién y apoyo a la unidad
productiva Cakes Reposteria en los
puntos y  aspectos  débiles | Nancy Fabiola Garcia Avendafio 30/11/2021
identificados en el diagnéstico de la
Fase I.

2. Revision de actividades dejadas a
los aprendices de la Unidad | Nancy Fabiola Garcia Avendafio 15/10/2021

Productiva: Video presentacion de la
UP, inventario de Equipos y Menaje,

entre otros datos financieros.

CONCLUSIONES:

1.

Se realizo y establecié un diagnéstico inicial de la Unidad productiva aplicando sistemas de analisis de
habilidades emprendedoras y conocimientos técnicos mediante las herramientas de valoracidn
capacidad lideres, perfil emprendedor y fichas técnicas tomando como base la Unidad Productiva Cakes
reposteria conformada por aprendices en formacion del programa Sena Emprende Rural del municipio de
Jamundi en la formacion Emprendedor en procesamiento de productos de confiteria y dulceria artesanal
ficha 2338102.

Se Imparti6 formacion profesional integral en temas empresariales Proyecto de vida y conceptos basicos
de mercadeo en el programa Sena Emprende Rural del municipio de Jamundi con la formacion
Emprendedor en procesamiento de productos de confiteria y dulceria artesanal ficha 2338102.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Nancy Fabiola Garcia Avendafio P
Mo Fobot, Gl
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR ' R
Coordinador Académico Jorge Enrique Olivares Garrido " g’d . }Q
|0 ‘
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ACTA No.07

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Sesién de formacion Emprendedor en
Procesamiento de productos de Confiteria y Dulceria Artesanal en el municipio de Jamundi
ficha 2338102.

CIUDAD Y FECHA: Jamundi 15 /09/2021 HORA INICIO: HORA FIN:
02:00 pm 05:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Internado en DIRECCION GENERAL /

restablecimiento en Derechos de Administracion REGIONAL / CENTRO
de justica via paso la bolsa — Jamundi.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1 Impartir formacion profesional integral en temas de conceptos basicos de Emprendimiento y
Empresarismo-Proyecto de vida en el programa Sena Emprende Rural del municipio de Jamundi con
la formacion Emprendedor en procesamiento de productos de confiteria y dulceria artesanal ficha
2338102.

2. Evidenciar el desarrollo de la actividad con la socializacion de las respuestas en un conversatorio
atendiendo a las orientaciones del instructor y con el grupo generar las conclusiones de la actividad.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION Impartir formacion profesional integral en temas empresariales en el
programa Sena Emprende Rural del municipio de Jamundi con la formacién  Emprendedor en
procesamiento de productos de confiteria y dulceria artesanal ficha 2338102.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia la sesion formativa con La actividad de contextualizacién e identificacion de conocimientos
con el andlisis de los videos conceptos de Emprendimiento y Empresarismo Que es ser un
Emprendedor. En estos videos se podra entender de una manera sencilla cuales son los elementos
y caracteristicas del Emprendimiento e identificar las cualidades de un Emprendedor.
https://www.youtube.com/watch?v=FEL6IDCimL https://www.youtube.com/watch?v=Yovp_94meg8

Una vez visto los dos videos en grupo, se selecciona un moderador y entre todos se va construyendo
el significado de Emprendimiento y Empresarismo y las caracteristicas que los destacan.

Luego se realiza la lectura del documento facilitado por el instructor llamado Tu proyecto de vida, Tu
camino, Tu decision. El desarrollo del anélisis de la lectura esta orientado a pensar en su proyecto de
vida, la importancia de convivir en un ambiente sano, de respeto consigo mismo y con los demas y la
necesidad de atender a las normas ya que esto permite una sana convivencia. Por tal razén, se invita
al aprendiz a qué dialogue con sus compafieros y el instructor entorno a las siguientes preguntas:

- ¢ Quién soy yo?, - ; Qué me gusta?, - ; Qué no me gusta? - ;Qué debo mejorar?
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A manera de reflexion, se da respuesta individualmente las preguntas del arbol del proyecto de mi
vida, actividad personal. El propédsito de esta actividad es realizar un autodiagndstico del espiritu
emprendedor de cada aprendiz., que facilite la elaboracion e implementacion de un buen plan de
accién que permita mejorar y/o potencializar las habilidades emprendedoras.

Se evidencia el desarrollo de la actividad con la socializacion de las respuestas en un conversatorio
atendiendo a las orientaciones del instructor y, con el grupo se generan las conclusiones de la
actividad.

CONCLUSIONES

1 Se impartié formacion profesional integral en temas de conceptos basicos de Emprendimiento y
Empresarismo-Proyecto de vida en el programa Sena Emprende Rural del municipio de Jamundi con
la formacion Emprendedor en procesamiento de productos de confiteria y dulceria artesanal ficha
2338102.

2. Se evidencio el desarrollo de la actividad con la socializacion de las respuestas en un conversatorio
atendiendo a las orientaciones del instructor y con el grupo generar las conclusiones de la actividad.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Revisibn de actividades asignadas a los | Instructora Nancy
Representantes de las Unidades Productivas: | Fabiola Garcia 30/09/2021
Herramienta perfil del emprendedor y anélisis situacional | Avendafio
de la Unidad productiva.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Se adjunta listado de asistencia
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ACTA No.08

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Visita a la Unidad Productiva Cakes Reposteria de
la formacién Emprendedor en Procesamiento de productos de Confiteria y Dulceria Artesanal en el municipio
de Jamundi ficha 2338102.

CIUDAD Y FECHA: Jamundi 16 /09/2021 HORA INICIO: HORA FIN:
9:30 am 12:30 m

LUGAR Y/O ENLACE: Unidad Productiva Cakes DIRECCION GENERAL /

Reposteria, calle 14B Nro. 13-73 esquina. REGIONAL / CENTRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Realizar visita inicial para verificar Unidad Productiva y aspectos del perfil emprendedor y anélisis
situacional de la Unidad Productiva conformada por aprendices en formacién del programa Sena
Emprende Rural del municipio de Jamundi en la formacion Emprendedor en procesamiento de
productos de confiteria y dulceria artesanal ficha 2338102.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION

Realizar visita inicial para verificar Unidad Productiva y aspectos del perfil emprendedor y anélisis
situacional de la Unidad Productiva conformada por aprendices en formacién del programa Sena
Emprende Rural del municipio de Jamundi en la formacion Emprendedor en procesamiento de
productos de confiteria y dulceria artesanal ficha 2338102.

DESARROLLO DE LA REUNION

En articulacion con la instructora técnica del programa de formacién Emprendedor en Procesamiento
de productos de Confiteria y Dulceria Artesanal en el municipio de Jamundi ficha 2338102. se
programd una visita de diagnostico inicial para verificar la Unidad Productiva denominada Cakes
Reposteria e identificar aspectos del perfil emprendedor y analisis situacional de la Unidad Productiva
conformada por aprendices en formacién del programa Sena Emprende Rural del municipio de
Jamundi en la formacién  Emprendedor en procesamiento de productos de confiteria y dulceria
artesanal ficha 2338102.

Con esta visita a la Unidad Productiva se busca realizar un diagnéstico inicial del estado de la Unidad
productiva Cakes Reposteria, brindar la asesoria necesaria en el area técnica y comercial en pro del
fortalecimiento de los conocimientos de los aprendices que las integran.

Asi mismo se busca Recopilar la informacion requerida para la presentacion de la Unidad Productiva
en los PITCH semestre Il de 2021 alimentando la informacién solicitada en las siguientes
herramientas:

1. Herramienta valoracion capacidad lideres

2. Herramienta perfil emprendedor

3. Estructura Seguimiento integrada 2021 pestafia 1 caracterizacion, pestafia 2 Diagnéstico fase |.
4. Aceptacion de conformacién de Unidad Productiva

5. Ficha técnica de los productos
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CONCLUSIONES

Se realizé visita inicial para verificar Unidad Productiva y aspectos del perfil emprendedor y anélisis
situacional de la Unidad Productiva conformada por aprendices en formacién del programa Sena
Emprende Rural del municipio de Jamundi en la formaciéon  Emprendedor en procesamiento de

productos de confiteria y dulceria artesanal ficha 2338102.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Fortalecer y retroalimentar a los aprendices sobre los | Instructora Nancy
resultados obtenidos frente a la aplicacion de las | Fabiola Garcia 16/09/2021

herramientas de diagnostico inicial de la unidad | Avendafio
Productiva.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Se adjunta listado de asistencia
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ACTA No0.09

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Sesién de formacion Emprendedor en
Procesamiento de productos de Confiteria y Dulceria Artesanal en el municipio de Jamundi
ficha 2338102.

CIUDAD Y FECHA: Jamundi 17 /09/2021 HORA INICIO: HORA FIN:
02:00 pm 05:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Internado en DIRECCION GENERAL /

restablecimiento en Derechos de Administracion REGIONAL / CENTRO
de justica via paso la bolsa — Jamundi.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Impartir formacion profesional integral en temas de estructura del plan de mercadeo-las 4PS en el
programa Sena Emprende Rural del municipio de Jamundi con la formacién Emprendedor en
procesamiento de productos de confiteria y dulceria artesanal ficha 2338102.

2. Evidenciar el desarrollo de la actividad con la socializacion de las respuestas en un conversatorio
atendiendo a las orientaciones del instructor y con el grupo generar las conclusiones de las
actividades.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION Impartir formacion profesional integral en temas empresariales en el
programa Sena Emprende Rural del municipio de Jamundi con la formacién  Emprendedor en
procesamiento de productos de confiteria y dulceria artesanal ficha 2338102.

DESARROLLO DE LA REUNION

La sesion formativa inicia con la actividad de apropiacion del conocimiento (Conceptualizacion y
Teorizacion). Se inicia con la presentacion de “Caso de estudio -mercadeo”
https://www.youtube.com/watch?v=HsEIVOOUZZ0

donde los aprendices dan respuesta a las siguientes preguntas:

. ¢ Por qué razon o que motivd a la sefiora Shakira para decidir ser emprendedora?

. ¢ Qué factores influyeron para decidir organizar su Unidad Productiva?

. ¢ Cuales son los suefios de esta gran emprendedora y que hizo para iniciar a cumplirlos?

. ¢ Qué actividades identifica la sefiora Shakira que debe aprender e implementar en el
crecimiento de su Unidad Productiva?

. ¢ Como se le llama al conjunto de acciones que debe implementar en la Unidad Productiva?

En grupos de 5 personas dar respuesta a las preguntas, seleccionar un moderador para liderar la
actividad, en una hoja consignen las conclusiones y posteriormente socializar ante el grupo las
respuestas.
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La segunda parte de la sesion se enfoca en Identificar los conceptos basicos del plan de mercadeo,
sus componentes, el marketing mix y la importancia del servicio al cliente donde los aprendices a
partir del video “Marketing conceptos basicos” https://www.youtube.com/watch?v=cYk7anl2N08

dan respuesta a las siguientes preguntas:

. ¢,Qué entiende por mercadeo?

. ¢ Cuales cree que son los componentes importantes en una estrategia de mercadeo?
. ¢ Tiene conocimiento del marketing mix, que conoce al respecto?

. ¢, Cual cree usted que es el eje principal en el mercadeo de una empresa?

Evidencia: Las respuestas se socializan en un conversatorio atendiendo a las orientaciones del
instructor y, con el grupo genere las conclusiones de la actividad.

CONCLUSIONES

1. Se impartié formacion profesional integral en temas de estructura del plan de mercadeo-las 4PS
en el programa Sena Emprende Rural del municipio de Jamundi con la formacion Emprendedor en
procesamiento de productos de confiteria y dulceria artesanal ficha 2338102.

2. Se evidenciod el desarrollo de la actividad con la socializacion de las respuestas en un conversatorio
atendiendo a las orientaciones del instructor y con el grupo generar las conclusiones de las
actividades.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Revisibn de actividades asignadas a los | Instructora Nancy
Representantes de las Unidades Productivas: video de | Fabiola Garcia 15/10/2021
la Unidad Productiva, listado de maquinaria y equipos. | Avendafio

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Se adjunta listado de asistencia
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seguridad y proteccion de los dalos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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SESION DE FORMACION EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE
PRODUCTOS DE CONFITERIA Y DULCERIA ARTESANAL EN EL MUNICIPIO
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