
 
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 

CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO MINERO 
FORMATO DE SOLICITUD DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES-INSTRUCTORES 

 
De conformidad con los principios que deben observarse en el desarrollo de los procesos contractuales 

que pretenda adelantar el SENA Regional Cesar, previstos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2011 y el Decreto 
reglamentario 1082 de 2015, se debe diligenciar este formato al efectuar el requerimiento ante la Subdirección 
del Centro para la Prestación de Servicios Personales como Instructor, según el caso. 

 

Fecha de elaboración: Día 29 Mes 10 Año 2021 

I. Información General 

Dependencia Solicitante: COORDINACION ACADEMICA DE PROGRAMAS ESPECIALES  DEL 
CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO MINERO VALLEDUPAR  

Solicitante: CLAUDIA LUCIA ORTIZ ORTIZ     

II. Justificación del Contrato. 

Necesidad:  

Teniendo en cuenta las gestiones realizadas ante la Dirección General del SENA: en reunión 
realizada el 6 de julio de 2021, con los profesionales  Edwin Aguirre y Alba Sofia Monroy 
encargados del programa Articulación con la media, para revisar los recurso solicitados para las 
adiciones de los instructores de dicho programa, donde se detectó que algunas fichas habían 
quedado mal caracterizadas en el momento de su creación, siendo  36 fichas  académicas las 
cuales fueron marcadas equivocadamente  como técnicas, influyendo esto en el número de horas 
a programar y por supuesto en el presupuesto asignado para el presente año.  

 

Se procedió  a realizar el ajuste en la caracterización de las fichas y a generar un PE04 con fecha 

de septiembre para revisar la marcación  actualizada de las fichas, inmediatamente se organiza 

otra reunión con los profesionales Edwin Aguirre y Alba Sofia Monroy el 14 de septiembre de 

2021, donde se analizó la modificación del cambio de caracterización de las fichas que habían 

quedado mal marcadas y se justificó las distancias que se tienen en la atención de las fichas en 

los diferentes municipios y veredas de los municipios de influencia del centro, esta justificación 

fue enviada a la Dra. Nidia   el 24 de septiembre, según radicado 

Radicado N.I.S. Fecha 

20-9-2021-006441 2021-02-300557 24/09/2021 2:18:23 p. m. 

Nuevamente el 15 de octubre enviamos el requerimiento y recalculo de instructores, de igual 
forma el 25 de octubre se reenvía una vez más el requerimiento a la Dra. Nidia, según radicado: 

Radicado N.I.S. Fecha 

20-9-2021-007555 2021-02-342948 25/10/2021 6:15:07 p. m. 

Por otro lado, el 29 de octubre bajo orientaciones de las Doctoras, Luz Angela Rojas y Maria 
Teresa Valverde, encargadas de planeación de la Dirección General,  se actualiza el recalculo 
de instructores, como también la relación de fichas a las cuales se les modifico la marcación en 
Sofia y se anexa calendario académicos de las secretarias de Educación, en correo enviado a la 
dra. Nidia Gomez. 

De esta manera se deja relacionada las gestiones realizadas para la consecución de los recursos, 
que soportan las adiciones de los contratos de los instructores del programa Articulación con la 
Media, que muchos terminan iniciando el mes de noviembre del año en curso, es así como se 
recomienda suspender los contratos de dichos instructores, hasta que por parte de la Dirección 
General se asignen los recursos necesarios para terminar el año escolar (30 de noviembre 2021); 
lo anterior obedece a que si se vencen los contratos, estaríamos obligados a realizar nuevamente 
solicitud de autorización de contratación de los 79 instructores relacionados en este documento, 



y por ende, realizar todo el procedimiento contractual desde su génesis, por lo anterior, apelando 
al principio de economía procesal, eficiencia y eficacia, principios rectores de la contratación 
estatal se suspenderán los contratos, mientras sean asignados los recursos para tal fin.  

Área de destino: Instituciones Educativas Articuladas, por el Centro de Operación y 
Mantenimiento Minero del SENA Regional – Cesar en los municipios de influencia del Centro. 

 

ITE
M NOMBRE CONTRATO CEDULA 

FECHA FIN DEL CONTRATO INICIAL 

1 
Albenis Danith Teheran  

2290646/202
1 

          
42.497.287  

18/11/2021 

2 
Alexander Montes España  

2277492/202
1 

          
19.707.803  

16/11/2021 

3 
ALVARO LEON ALARCON 

2259847/202
1 

          
91.200.214  

8/11/2021 

4 
ALVARO ENRIQUE NIETO OSPINO 

2240692/202
1 

          
12.584.000  

2/11/2021 

5 
Amalia Esther Guerra González 

2255171/202
1 

          
49.781.495  

7/11/2021 

6 
ANGELICA MARIA ANGARITA RODRIGUEZ 

2244871/202
1 

          
49.780.436  

5/11/2021 

7 
ANNELETH MARIA PARODI GUERRA 

2245429/202
1 

          
49.758.906  

3/11/2021 

8 
ARLET MERCEDES VALENCIA ARGOTE 

2245374/202
1  

          
49.767.876  

3/11/2021 

9 
Carmen Alicia Garcia Guzman 

2282712/202
1 

          
33.107.767  

17/11/2021 

10 
EDIER TELLEZ GARAVITO 

2242166/202
1 

          
18.958.200  

2/11/2021 

11 
EDWIN JOSE CUJIA MARTINEZ 

2324899/202
1 

          
77.093.033  

28/11/2021 

12 
Elisa Margarita Rodriguez Ramos 

2283165/202
1 

    1.065.603.146  17/11/2021 

13 
ELKIN ARTURO REMÓN COTES 

2245676/202
1 

          
77.161.759  

3/11/2021 

14 
FRANCY TATIANA PEÑA TRILLOS 

2245504/202
1 

    1.065.585.516  3/11/2021 

15 
GEOVANNY LOPEZ HEREDIA  

2247913/202
1 

          
77.159.842  

3/11/2021 

16 
Geyser Trigos Sanchez 

2276940/202
1 

    1.065.623.930  14/11/2021 

17 
GLENIS INES GUERRA RODRIGUEZ 

2272650/202
1 

          
56.096.934  

13/11/2021 

18 
GUSTAVO SEGUNDO ARREGOCES 
MOLINARES 

2272762/202
1 

          
77.027.789  

13/11/2021 

19 
HECTOR EMILIO BOHORQUEZ CASTELLANOS 

2260136/202
1 

          
79.694.342  

11/11/2021 

20 
HELIZANA MARIA GUTIERREZ ZULETA 

2287134/202
1 

          
39.461.606  

18/11/2021 

21 
Ines Guillermina Vergel Suarez 

2269984/202
1 

          
49.777.356  

16/11/2021 

22 
Jaider Alfonso Barrios Mendoza  

2239861/202
1 

    1.065.592.849  4/11/2021 

23 
JAIME ALBERTO ORJUELA VILLARREAL 

2252132/202
1 

          
18.958.784  

8/11/2021 

24 
JEISON JAIR CASTRO LOPEZ 

2255027/202
1 

    1.065.567.121  8/11/2021 

25 
JHONNY VIDES GOMEZ 

2242741/202
1 

          
77.170.422  

2/11/2021 

26 
Jojander Jose Romero Blanco 

2240693/202
1 

          
12.645.225  

4/11/2021 

27 
Jorge Fabián Bracho  

2247020/202
1  

          
77.185.066  

5/11/2021 

28 
JOSÉ DAVID BARRIOSNUEVO VALDEZ  

2242982/202
1 

    1.104.375.065  2/11/2021 

29 
JOSE MARIA MENDOZA REBOLLEDO 

2257906/202
1 

          
15.173.353  

7/11/2021 

30 
José Rafael Pupo Vidal 

2278191/202
1 

    1.064.978.494  17/11/2021 

31 
JULIAN ANDRES DIAZ SANCHEZ 

2276951/202
1 

79950536 15/11/2021 

32 
JUSTO ELIAS MONTENEGRO VERBEL 

2262466/202
1 

          
12.647.787  

10/11/2021 

33 
KAREN LORENA LEON PEREZ 

2276568/202
1 

    1.065.881.306  16/11/2021 



34 
lady karina perpiñan reyes 

2247428/202
1 

          
37.338.200  

3/11/2021 

35 
LIA MARGOTH STAND SANTIAGO 

2239864/202
1 

          
22.519.400  

4/11/2021 

36 
Liliana Rosa Guerra Ovalle 

2278383/202
1 

          
32.681.935  

14/11/2021 

37 
LILY CAROLINA RODRIGUEZ CABRERA 

2287224/202
1 

    1.065.584.318  16/11/2021 

38 
LINA MARCELA ARZUAGA NIÑO 

2245510/202
1  

          
26.945.980  

5/11/2021 

39 
Luis Eduardo Barraza Cárdenas 

2242812/202
1 

          
12.646.476  

4/11/2021 

40 
MARGARITA INES CASTRO CASTRO 

2247751/202
1 

          
49.768.570  

9/11/2021 

41 
MARIA DEL PILAR PARODI TONCEL 

2242165/202
1 

          
26.995.307  

2/11/2021 

42 
MAYERLIS GUERRA PABA 

2245370/202
1 

          
49.759.504  

3/11/2021 

43 
MICHAEL ROYS PACHECO 

2278035/202
1 

    1.065.576.262  16/11/2021 

44 
MILTON JOSE NADAL NAVARRO 

2240099/202
1 

          
77.094.659  

4/11/2021 

45 
NEFTALI MENDEZ CANTILLO 

2276558/202
1 

          
77.190.793  

14/11/2021 

46 
Omar Antonio Carrascal Lizarazo 

2280958/202
1 

          
85.475.111  

17/11/2021 

47 
OSCAR EDUARDO HENRIQUEZ MIELES 

2322702/202
1 

          
12.567.592  

28/11/2021 

48 
Osvaldo Rueda Carreño 

2276284/202
1 

          
77.195.513  

16/11/2021 

49 
PILAR SOFIA ROBLES CAMARGO 

2247417/202
1 

          
56.055.000  

3/11/2021 

50 
RAUL ELIECER OROZCO 

2267843/202
1 

          
77.027.184  

12/11/2021 

51 
REYES RAFAEL ZABALETA BALCAZAR 

2247299/202
1 

72242467 5/11/2021 

52 
RODIER IBARRA LÓPEZ 

2259964/202
1 

          
77.193.397  

11/11/2021 

53 
Sandra Patricia Obando Duarte 

2267264/202
1 

          
49.719.191  

12/11/2021 

54 
schneyder joseph anillo baute 

2242906/202
1 

    1.065.584.345  5/11/2021 

55 
Sindy Lorena González Bonilla 

2271869/202
1 

    1.065.619.100  15/11/2021 

56 
SORAYA HERLINDA MOLINA MONTERO 

2252146/202
1 

          
49.782.356  

6/11/2021 

57 
Tatiana Paola Aroca Gutiérrez 

2240552/202
1 

    1.065.610.775  2/11/2021 

58 
Waldrik Henry Navia Pacheco 

2239686/202
1  

          
77.092.172  

4/11/2021 

59 
Yalil Jose Ramos Navarro 

2272160/202
1 

          
84.102.229  

15/11/2021 

60 
YANETH PEREZ PRADO 

2244749/202
1 

          
49.775.973  

3/11/2021 

61 
yasiris elena romero gutierrez 

2247045/202
1 

          
49.783.406  

3/11/2021 

62 
Yeimi Maria Rodriguez Tovar 

2247109/202
1 

          
39.057.103  

3/11/2021 

63 
Yessica Lorena Perdomo Useche 

2252590/202
1 

    1.110.544.981  6/11/2021 

64 
YOVANNI PEDROZO GALINDO  

2270070/202
1 

            
5.010.298  

10/11/2021 

65 Martha Liliana Avendaño Camaro 
2355865/202

1 
1.082.920.562 

                            19/11/2021  

66 
LUIS CARLOS CARMONA ROMERO 

2244975/202
1 

    1.065.582.387  3/11/2021 

67 
FABIAN ENRIQUE MARTINEZ ROMERO 

2281545/202
1 

          
15.171.085  

15/11/2021 

68 
ALEJANDRO JOSE GOMEZ SOLANO 

2242307/202
1 

          
77.195.828  

4/11/2020 

70 
AURIS DALLANA CAMAÑO DAZA 

2240752/202
1 

    1.065.576.024  2/11/2021 

71 
cristian ivan dulcey torres 

2237960/202
1 

    1.098.682.005  3/11/2021 

72 
EDUVIN TRIGOS SANCHEZ 2238133/202

1 
          
77.094.698  

3/11/2021 

74 
INGRID JOHANNA DURAN BLANDON 

2238017/202
1 

          
37.712.040  

1/11/2021 

75 
INGRY JOHANA GARRIDO ALMANZA 

2243047/202
1 

          
42.404.909  

2/11/2021 

76 
Jaider Lineros Fragoso 

2238150/202
1 

          
15.209.175  

3/11/2021 



77 
JOSE LUIS MARTINEZ VALENCIA 

2235182/202
1 

          
12.645.037  

3/11/2021 

78 
Liliana Marcela Navarro Varela 

2242947/202
1 

    1.065.580.017  2/11/2021 

79 
Liliana Yadith Fernández Guerra 

2239777/202
1 

          
49.786.835  

4/11/2020 

 

III. Condiciones del Contrato  

Objeto: Suspender los contratos de prestación de servicios de los instructores del programa 

Articulación con la Media,  para la vigencia 2021. 

 

Plazo Estimado de Suspensión del contrato:: Un (1) día.    

IV. Valor estimado de la Contratación No aplica.    

V. Análisis de Riesgos del Contrato (Se debe diligenciar por la dependencia solicitante). 

Item 1 2 3 4 5 

Clase General Especifico Especifico Especifico Especifico 

Fuente Interno Interno Interno Interno Interno 

Etapa Ejecución Ejecución Ejecucion Ejecucion Ejecucion 

Tipo Operacional Operacional Operacion Operacion Operacion 

Descripción Accidente de Trabajo 

o enfermedad laboral 

durante la ejecución 

del contrato 

No 

cumplimiento 

en la ejecución 

oportuna del 

objeto 

contratado  

Muerte del 

contratista 

Presentación de 

información falsa 

por parte del 

Daños 

ocasionados 

por el 

contratista a 

los bienes, 

equipos o 

instalaciones 

de la entidad 

contratante. 

futuro contratista 

para cumplir con 

el perfil exigido 

y poder celebrar 

el contrato o que 

el contratista 

suscriba el 

contrato pese a 

encontrarse 

incurso 

en causal de 

inhabilidad.  

Consecuencia de la 

ocurrencia del evento 

Paralización de la 

prestación del 

servicio 

Demora o 

Paralización de 

la prestación 

del servicio  

Demora o 

Paralización de 

la prestación 

del servicio 

Contratación sin 

el lleno de los 

requisitos 

Detrimento 

patrimonial. 

legales. 

Nulidad del 

contrato. 

Investigaciones 

penales y 

disciplinarias 

Probabilidad 1 1 1 1 1 

Impacto 2 2 2 2 2 

Valoración 3 3 3 3 3 

 



Categoría Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo 

¿A quién se le asigna? Contratista Contratista entidad estatal entidad estatal entidad estatal 

Tratamiento/Control a 

ser implementado 

Afiliación al Sistema 

de Seguridad Social y 

Riesgos Laborales.  

Suscripción de 

garantías. 

elaborar plan 

de contingencia 

para continuar 

garantizando 

prestacion del 

servicio 

Control en la 

revision de hojas 

de vida 

realizacion 

toma fisica a 

los bienes de 

la entidad 

Impacto después del 

tratamiento 

1 1 1 1 1 

1 1 1 1 1 

2 2 2 2 2 

Bajo Bajo bajo Bajo Bajo 

¿Afecta la ejecución 

del contrato? 

Sí Sí si si si 

Responsable por 

implementar el 

tratamiento 

Contratista Entidad Estatal entidad estatal entidad estatal entidad estatal 

Fecha estimada en que 

se inicia el tratamiento 

Desde el inicio de la 

ejecucion contractual 

Desde el inicio 

de la ejecucion 

contractual 

Desde el inicio 

de la ejecucion 

contractual 

desde la etapa de 

revision hojas de 

vida y perfiles  

Fecha 

determinada 

por el area de 

inventario 

Fecha estimada en que 

se completa el 

tratamiento 

Hasta que se termine 

la ejecución del 

contrato 

Hasta que se 

termine la 

ejecución del 

contrato 

Hasta que se 

termine la 

ejecución del 

contrato 

Suscripcion del 

contrato 

liquidacion del 

contrato  

Monitoreo y revisión Permanentemente a 

través de la 

supervisión. 

Verificar el 

cumplimiento 

de las 

obligaciones 

contractuales 

pactadas. 

Verificar el 

cumplimiento 

de las 

obligaciones 

contractuales 

pactadas. 

Por parte de area 

de contratacon 

Area de 

inventarios 

Durante todo el 

proceso de ejecución 

del contrato. 

Durante todo el 

proceso de 

ejecución del 

contrato. 

Durante todo el 

proceso de 

ejecución del 

contrato. 

    

VI.  Supervisión: La supervisión del contrato debe ser regulada   del Centro de  Operación y 

Mantenimiento Minero Valledupar – Regional Cesar,  ejercido por  el coordinador academico  

de programas especiales. 

 



 

AMPAROS SI NO 

Buen manejo y correcta inversión del anticipo  X 

Devolución del pago anticipado  x 

Cumplimiento x  

Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones 
laborales 

 x 

Estabilidad y calidad  de la obra,  
 x 

Calidad del Servicio 
 x 

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes 
 x 

Responsabilidad civil extracontractual 
 x 

Ninguna de las anteriores 
 x 

                                                                                                                                                                                        

                                                                                                                                                                                            

AUTORIZACIÓN DE LA NECESIDAD 

Rubro Presupuestal a afectar sugerido: Adquisición de Bienes y Servicios.  

 

Nombre del solicitantes: CLAUDIA LUCIA ORTIZ ORTIZ - Coordinadora Academica de  

Programas Especiales. 

 

Firma:_____________________________________ 

 

 

Ordenador del Gasto. CARLOS RAFAEL MELO FREYLE  - Subdirector  

Firma:_____________________________________ 

 

 
 

 

Sandra Medina Argote  – Responsable Verificación Inclusión  Plan de Adquisiciones 

 


