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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, noviembre de 2021

Sefior (a)

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2182324
Coordinador Sede TIC

Automatizacion

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes Noviembre del afio 2021

Referencia: No 2182324 del afio 2021

MARIA CELESTE BUSTILLO BARRAZA, identificado con la cédula de ciudadania No. 22.406.000
de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Automatizacion, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a presento a continuaciéon el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: i). un pago correspondiente al mes de octubre de 2021 por valor de
(3.376.526). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccién General, en la cuenta de
Ahorros No. 24524257199 Banco Caja Saocial, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Ser& hasta el 18 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formacion profesional titulada-
complementaria en el area de inglés de acuerdo a la programacion académica del SENA
Centro Nacional Colombo Aleman.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 1. Formular proyecto formativo, Formacion de Inglés en | Territorium-Sofia
planeacion pedagogica del los Programas: ADSI- Plus, Meet.
proyecto y recursos didacticos 59, DIM-17, DIM-19,
(Guias de aprendizaje, GRD-23, GRD-26, IITIC-
instrumentos de evaluacion y 3, IRIT-14, TAD-3, TPS-
material de apoyo) para el 29, TPS-31

desarrollo de las competencias
del programa de formacion segun
lineamientos del procedimiento y
guia de desarrollo curricular. 2.
Realizar el alistamiento de las
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actividades de aprendizaje a
orientar teniendo en cuenta:
ambientes, numero de
aprendices, disponibilidad de
equipos, modalidad de
formacion, y duraciones
establecidas en las guias de
aprendizaje para el logro de los
resultados de aprendizaje del
programa. 3. Realizar las
actividades de induccion a los
aprendices utilizando el ambiente
virtual dispuesto (LMS) acorde a
lo establecido en la circular de
induccién vigente y guia
desarrollo del proceso formativo.
4. Asociar aprendices a la ruta de
aprendizaje en el aplicativo Sofia
plus dispuesto por la entidad 5.
Orientar el desarrollo de las
actividades de Aprendizaje
promoviendo el aprendizaje
significativo, la solucion creativa
de problemas, el desarrollo de
estrategias para el aprendizaje
auténomo, el uso de las Tic, el
trabajo colaborativo, planteando
acciones de refuerzo,
mejoramiento y apoyo que
motiven y fundamenten al
aprendiz para el desarrollo de
sus competencias segun lo
establecido en el procedimiento
de ejecucion de la formacion
profesional integral 6. Utilizar
herramientas tecnolégicas que El
SENA brinda para la gestion del
aprendizaje y apoyo a los
procesos formativos, para
organizar y desarrollar
actividades de aprendizaje y
llevar el registro del portafolio de
evidencias. 7. Registrar
oportunamente en aquellos
casos de inasistencias,
deserciones, condicionamientos
de matricula, cancelacion de
matricula en el aplicativo SOFIA
plus de acuerdo con lo

GTH-F-062 V08




®
SENA

N

establecido en el Reglamento del
Aprendiz vigente. 8. Emitir juicios
de evaluacion con base en la
valoracion de las evidencias de
Aprendizaje, las caracteristicas y
las premisas de evaluacion del
aprendizaje descritas en la Guia
para desarrollar el proceso
formativo, el procedimiento de
ejecucion de la formacion y el
reglamento del Aprendiz SENA.
9. Realizar evaluacion al
desarrollo del programa ante el
Equipo Pedagdgico del Centro
estableciendo pertinencia del
programa, indice de desercion, y
observaciones para la mejora de
los contenidos curriculares del
Programa de Formacion, dejando
este registro mediante Acta. 10.
Atender con oportunidad y
eficiencia las sugerencias
indicadas por el Supervisor del
Contrato para el cabal
cumplimiento de sus obligaciones
contractuales. 11. Apoyar los
procesos relacionados con
Investigacién, Ciencia,
Tecnologia e Innovacién del
Centro de Formacion en caso de
ser requerido o estar interesado
en participar 12. Reportar en el
sistema SOFIA Plus en un plazo
maximo de 3 dias, todas las
actividades de acuerdo con los
procesos que son de su
responsabilidad, garantizando la
calidad de la informacién y su
coherencia con el proceso
formativo, tales como: Registro
de los juicios evaluativos,
Creacion de rutas y asociacion
de aprendices, Registro de
juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes
previos, Cierre de fichas. 13.
Cumplir con la entrega de
productos a los que se
comprometi6 en la formulacion
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del proyecto aprobado. 14.

Participar en las actividades de
divulgacion de ciencia 'y
tecnologia organizados por los
Centros de Formacion. 15.
Presentar informes mensuales en
los cuales se evidencie los
avances respecto al
cumplimiento de los indicadores,
metas u objetivos propuestos
para el area y/o proceso en el
que interviene; y un informe final
al terminar la ejecucion del
contrato. 16. Utilizar y Cuidar los
ambientes, maquinaria,
materiales, vehiculos, equipos
y/o herramientas que disponga
para realizar la formacién. Y una
vez finalizado el contrato
reintegrar y/o devolver los
elementos y bienes que, a
manera de inventario, el Centro
de Formacion ponga a su
disposicién, uso y custodia para
la cabal ejecucién del contrato.
17. Inscribirse y Certificarse en
los procesos de certificacion de
competencias laborales que
apliquen a la funcién instructor.
18. Participen
interdisciplinariamente en el
desarrollo curricular,
(Estructuracién del proyecto,
planeacion pedagdgica, Guias de
Aprendizaje), asi como en la
evaluacion del aprendizaje. 19.
Apoyar en los procesos de
pruebas, talleres aptitudinales y/o
seleccién de aprendices.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM

No DE LA
ORDEN DE VIAJE

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

INICIO

FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién

contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 7813965870 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley

Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

MARIA CELESTE BUSTILLO BARRAZA
Contratista
C.C. No. 22.406.000

Recibi a satisfaccion:

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
Supervisor(a) Contrato 2182324 de 2021
Coordinador Sede TIC
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Week of 19-23

< > Octubre de 2021 Q (@ @ @ seman
18 @ 20 21 22 23

) casa O Casa 0 casa O cCasa @ casa

ENGLISH ADSI-59
Comprender
08:30 - 11:30

ENGLISH DIM-17 ENGLISH IRIT-7 & IRIT-8
10:00 - 12:00 10:00 - 12:00

ENGLISH GRD-23 Interactuar
14:00 - 16:00 ENGLISH IRIT-13 Comprender
14:15 - 16:45 ENGLISH GRD-26 Interactuar ENGLISH IRIT-11

14:30 - 16:30 14:30 - 17:00

ENGLISH IRIT_11
Comprender

16:00 — 18:00 ENGLISH lITIC-3 Interactuar

16:30 — 19:00

ENGLISH TPS-29 Interactuar
18:00 - 20:00

Tuesday the 19th

2:30 pm — GRD-23

JORGE LUIS MALDO... BRAYAN JOSE VILLA ... DIEGO ANDRES MEN... ALIS LISETH SAAVED...

16:13 | ENGLISH GRD-23 Interactuar ] g @ @




1t ppicaciones @ H Bookmarks @ interacionsles [ hitpsi/fsenablackb.. G Inscripciones a Engl Se ENGLISH DOT WOR

B

JORGE LUIS MALDONADO SALAS ALIS LISETH SAAVEDRA HERAS BRAYAN JOSE VILLA ALFARO

X

oducc.. @) Cookn Share » | B Lstadelecturs

Mensajes de la llamada X

Permitir a todo el mundo enviar mensajes

]

To 1526
Deep: profundo

deep-EST

JORGE LUIS MALDONADO SALAS 1
Jajaja ya se me pegé el micréfono

5:27

Ta 1542
Race

Raza

racial

Tu 1550
Crimes against humanity

Ta 16:00
SUFFER

Envia un mensaje a todos

p 2 B o G vee-mnausnc., (Rt (. Rasecoan-. 1 wekot 90, [ Shonne-wod  (ywnstsas A8 Ed) e E:xm’f =N
Wednesday
2t Aplicaciones @ Bookmarks @ internacionales [ hitps:/fsenablacid G Inscripciones a Engl..  S¢ ENGLISH DOTWOR. e ENGLIS 5 ST ScolarTIC: cc.. @@ Cook ' Share » | B Listade lecturs

@ GRABANDO

¢\ -

RAY DAVID VILLALOBO RAMIREZ ORLANDO JESUS SUAREZ VIDES

DILAN JOS JULIO DE LA ROSA CESAR LUIS BERMEJO CARMONA

10:03 | ENGLISH ADSI-59 Comprender (]

B & @

JEIVER HELIAN SOSA ALVAREZ



THURSDAY

8:30 - IRIT-14

wa nups

Wilmar Alarcon

senaoecko.. g s

Isidro Delacruzcaicedo

JUAN CARLOS PORRAS CA... Jesus David Martinez

X

. o i i

Deiker Habit Olivera Alonzo

X

Sebastian Vergara

Joan Hernandez Bilbao

DIEGO ALEJANDRO JULIO ...

X

D E J

David Castellar

Emerson De la hoz Jesus Alvarez

brandon vidual namias

9:49 | ENGLISH IRIT-14

L ot 2 I coNmanue

@ Meet-ENGLISHR...

R Librot - Excel

ol 2om2ermia- A ol 210719 INGENIER...

2:30 pm — GRD-26

@ GRABANDO

JAVIER IVAN MONTERO SANDOVAL

Jeison Pefialoza

15:55 | ENGLISH GRD-26 Interactuar

e mo

@ veer-encuisic.

C

adrian romero Carlos Andrés Gutiérrez Polo

F

Freiser david Villamizar diaz

Levantar la mano (cirl + alt + h)

N B0 E

T . -

6:00 pm - TPS-29

JORGE FARID MEJIA GUZM...

X

w ooxn 3nare » | g usaae e

Mensajes de la llamada

Permitir a todo el mundo enviar mensajes 9

Los mensajes solo se muestran a los participantes de
una llamada y se eliminan cuando esta finaliza

Ta 826
Good morning everyone!

Ta 859
Centers for Disease Control CDC

U
google translator

Jesus Alvarez 9:43
¢Instructora, usted esta grabando la clase?

Envia un mensaje a todos

024939AM
AR S o B

N

NELSON DAVID SALAS MARTINEZ

G3ssHERM
ABBD R e B



ESTEVAN DAVID ZAPATA GARCIA EDDYS SANTIAGO GONZALEZ TOVAR NICOLAY DE CARO PATERNINA

J

HAZIEL JESUS CAMPO ROVIRA JUAN CAMILO GOMEZ GUERRA MAILYS MICHELL DE LA HOZ ARENA




Week of 25 - 30

Moy ¢ > Octubre de 2021 Qa @ @ |;
LUN MAR MIE JUE VIE sAB
25 26 27 28 29 30

curos (@) Casa © casa O casa Q casa © casa

08:00

09:00

1000

100

1200

1300

1200

1500

16:00

17:00

18:00

12:00

Tuesday




2:30 pm - GRD-23

(® GRABANDO IZI Estas presentando para todos Audio de la presentacion Q Dejar de presentar

'We)\ ABOUTLEARNINGENGUSH BEGINNINGLEVEL INTERMEDIATELEVEL ADVANCEDLEVEL USHISTORY VIDED @O

. P
£ - AV-A(T) LEARNING ENGLISH ‘ \ 5
6 o= . '
»
L

W See comments

J

JORGE LUIS MA... BRAYAN JOSE VLI... ANGEL DAVID R... ALIS LISETH SAA... JESUS DAVID O...

4:30 pm - ADSI-59

I oapicocione: @ Kk B

ciones s Engl.. S troduce.. @) Cook ' Share » | [ Listade lectura

Mensajes de la llamada X
Permitir a todo el mundo enviar mensajes o

Los mensajes solo se muestran a los participantes de
una llamada y se eliminan cuando esta finaliza.

N G .

OFFICIALS - AUTORIDADES

DILAN JOS JULIO DE LAROSA 16:59
JAVIER RICARDO RUIZ OROZCO GUSTAVO ADOLFO BOLANO RAMOS CESAR LUIS BERMEJO CARMONA Tengo la conexion mala, si me saca excisenme

. Ta 17:27
¥ - DECREASE / INCREASE
Ta 17:28

AS A RESULT OF THAT.

S ™ Td 17:32

ARE DECREASING

Stefanny Garcia i Envia un me

17:52 | ENGLISH ADSI-59 Comprender

O H @ Mot @ vet-mmoUsHAL  (Qyumaisirp O Weekor25-30-.. [ Shodnews-Word [ 2243087 ADSIS5 - . A8 2N B

WEDNESDAY

8:30 - TAD-3



Personas

% 2 S

Silenciar a Anadir Controles del

J S S todos personas organizador

; - JOHANN ESMITHCANTIL...
Junior Cardona SERGIO ANDRES MANOSAL... SEBASTIAN DAVID QUINTER... Roiman Herrera

JOHNNY RETHNUREZ PE...

\ W —

Richard Duvan Martinez Mar... Michael Cabarcas JOHNNY RETH NUNEZ PENA JOHANN ESMITH CANTILLO...

Michael Cabarcas

Junior Cardona (-]
X

- ®0€O0

Richard Duvan Martinez... %}

% X

C

DONNYS DEVANES TORRES LOZANO

Roiman Herrera RV

SEBASTIAN DAVID QUINT... ¢

©0&

SERGIOANDRESMANOS.. W}

10:25 | ENGLISH TAD-3 Interactuar

10:2545AM

P B @ Wmostacuses @ eet-encusHt. [ 211027 Asistencia.. @ vimetsaor A8 e 0 By

THURSDAY

8:30 am - TPS-31

D

Personas

& o
J C Todos Afadir Controles del
silenciados personas organizador

EDUAR HAMILTON O... JORGE MARIO RAMI... CAMILO ANDRES FL... CRISTHIAN JOS ROD... JEREMY AGUILAR M...

Q_ Buscar a gente
X X X X X

| J J n M En la llamada

(,‘ MARIA CELESTE BUSI... (Ta) o I:-\
ISAJAR MENDOZA M... JUAN ANDRES JIMEN... JORGE ISAAC CAMA... nestor amador MILEIDYS MICHELL ... ’ Anfi > la reunion

% S Y L e CAMILOANDRES FLORE.. Y}

n)
S H 7 &’\\ C e CARLOS JESUSGARIZAB.. Y}

SANTIAGO LAMADRL.  HABIDMELECTURBA..  Gerson Vibo Jhules John C CARLOS JESUS GARI...
* CRISTHIAN JOS RODRGU...

X X

M D J Q

MANUEL DE JESUS P... DEINER YESID OSPIN... JOSE ANGEL SERRA... DANIEL ELIAS ALMA...

i J,
“r DANIEL ELIAS ALMANZA ... \

o DEINERYESDOSPINOR.. & §

9:16 | ENGLISH TPS-31 N B OO @

09:16:03:AM

PR -] 2 Bmconmanue @ Mest - ENGLISH T. Ol Weekof2s-30-..  E2omaumesai-c. Y Lists matriculados .. ~ B 53Q) Esp e 53,\




2:30 pm — GRD-26

a

adrian romero

Ali De la cruz

E

EMILIO ANTONIO ZABALET...

NELSON DAVID SALAS MAR...

X

E

LUIS ERNESTO BARRIOS RICO

14:55 | ENGLISH GRD-26 Interactuar

P = 2 Wmconmanu

D

Daniel Montenegro

F

Freiser david Villamizar diaz

ENGLISH DOT WOR. ST ScolarTIC: Introdu @ Cook n" Share »
Mensajes de la llamada

Permitir a todo el mundo enviar mensajes

Karolayn Molina

Los mensajes s
una llamada y

Ta 14:4
el | IN THE 30's
V; . IN THE 40's
é

MARCO ANTONIO LLANOS ...
fabian ortega 14:44
Sefio con razén es que yo tomo mucha

Si sefio

J

JEISON DAVID PEALOZA RO..

EMILIO ANTONIO ZABALETA MANJARREZ
para la circulacion

EMILIO ANTONIO ZABALETA MANJARREZ
no

Envia un mensaje

os de.

se muestran a los participantes de
eliminan cuando esta finaliza.

entrada, presiona

B tista de lectura

X

14:46

44/

4:30 - IITIC-3

sciones @ % Bookmarks

SHARIT VALENTINA GARIZA...

%

A

ANDRES FELIPE UTRIA PEDR...

%

»,

YEISON JOSE BULA OROZCO

ISAIAS MARTINEZ CUSPOCA

%

S
ANGELY VILLAR LOPEZ

D]

DERIAN EDUARDO SANDOV...

ENGLISH lITIC-3 Interactuar

(B CiERRe ULIO

A CCleaner - FREEF...

Il Weekof25-30- .

HELLEN ANDREA BUSTOS M.

X

L

LORIAN SANTIAGO CERVAN...

X

jonathan avila

i svort e - s

@ Mext-encUsH

& Grabacion

A

ANDRES FELIPE JULIO AGA...

X

J

JUAN CAMILO POLO BERTEL

TANIALUCITA SIMANCADELA

@ whatsapp £ 22000781mC 3 -E... A8 D) e

_ 025531:PM
£l 308 GR026- . M CCleaner-FREEF. [ Weekof2s-30-.. (210710 NGENIR. (@ Meet-ENGLISHG.. Al e o B
@ intermacionsles @ httpsi/senablackh.. G safngl. Se ENGUSHDOTWOR. S S ENGLISHDOTWOR.. ST ScolaTiC: Introduce... @) Cook ' Share » | W' Endekeain

04:51:00PM
e B



8:30 - TAD-3

S x

@ intern

@ Cookn'Share » Lista de

(® GRABANDO

Mensajes de la llamada X

Permitir a todo &l mundo enviar mensajes /)

N| C

JOHNNY RETH NUEZ PEA Carolina Estrada Roiman Herrera Steven Graaf e T o FETICIE Lt
una llamada y se eliminan cuando esta finaliza.

Bleiner Eusebio Caballero Granados
Yes, Miss

Bleiner Eusebio Caballero Granados
Jorge Quiroz Garcia Bleiner Eusebio Caballero G... Junior Cardona SERGIO ANDRES MANOSAL... No

& Bleiner Eusebio Caballero Granados 9:01

No
b
S &3
e v Bleiner Eusebio Caballero Granados 9:03

No por el momento

JOHANN ESMITH CANTILLO... Diego Zambrano SEBASTIAN DAVID QUINTER... DONNYS DEVANES TORRES ...

Jorge Quiroz Garcia 9:19
Aun no profe

Envia un mensaje a todos

Detalles de la reunién

13
9:20 | ENGLISH TAD-3 Interactuar 2 | &%

09:20:21:AM

L H @  BEconmanE @ Mem-mousit. [ weekorzs-s0-.. [ 210710 moenen.. (@ 20m3rmna -k A8 e TR By

Gyrsaor




