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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Noviembre de 2021  
 
Señor (a) 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2173540 
Coordinador Sede TIC 
Automatización 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Noviembre  del año 2021 

Referencia: No 2173540  del año 2021 
 
ROCIO DEL CARMEN JIMENEZ DE LA CRUZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
32.717.590 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Automatización, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: k).  un pago correspondiente al mes de Noviembre de 2021 por valor de 
(3.376.526). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 47782694444 Davivienda, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 20de Diciembre de 2021. 
 

OBJETO:  

Prestar servicios profesionales como instructor para impartir en los programas de formación 
profesional titulada y complementaria los resultados de aprendizajes relacionados con el 
desarrollo de procesos de comunicación eficaces y efectivos de acuerdo a la programación 
académica del SENA Centro Nacional Colombo Alemán. 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Comunicar al Coordinador 
Académico  oportunamente 
anomalías,  inconsistencias, 
novedades de  aprendices y 
hallazgos en el registro de  
información. Prestar a cabalidad 
los  servicios personales descrito 
en el  objeto del contrato de 
acuerdo al  calendario 

Desarrollar procesos de  
comunicación eficaces y  
efectivos, teniendo en 
cuenta  situaciones de 
orden social,  personal y 
productivo. 

2340420-
2397118-
2397138-
2397124-
2397125-
2397136-
2397121-
2234274-
2340502-
2337126-Colegios 
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académico, programación y  
periodo contratado. 

2 Comunicar al Coordinador 
Académico  oportunamente 
anomalías,  inconsistencias, 
novedades de  aprendices y 
hallazgos en el registro de  
información. Prestar a cabalidad 
los  servicios personales descrito 
en el  objeto del contrato de 
acuerdo al  calendario 
académico, programación y  
periodo contratado. 

Impartir formación 
profesional en la 
competencia de 
expresión oral y escrita, 
teniendo en cuenta  
situaciones de orden 
social, personal y 
productivo, para las 
siguientes fichas. 

2340420-
2397118-
2397138-
2397124-
2397125-
2397136-
2397121-
2234274-
2340502-
2337126-Colegios 

3 Comunicar al Coordinador 
Académico  oportunamente 
anomalías,  inconsistencias, 
novedades de  aprendices y 
hallazgos en el registro de  
información. Prestar a cabalidad 
los  servicios personales descrito 
en el  objeto del contrato de 
acuerdo al  calendario 
académico, programación y  
periodo contratado. 

Realización de ruta de 
aprendizaje, grupos 
complementarios. 

Sofiaplus 

 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9426589766 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
ROCIO DEL CARMEN JIMENEZ DE LA CRUZ 
Contratista 
C.C. No. 32.717.590 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
Supervisor(a) Contrato 2173540  de 2021 
Coordinador Sede TIC 
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