
 

 

 

 

En desarrollo de lo señalado en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con 
los artículos 2.2.1.2.1.5.1, 2.2.1.2.1.5.2 y 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto Único Reglamentario 1082 
de 2015 y de conformidad con el Decreto Municipal de Delegación de Contratación No. 
4112.010.20.0115 de 28 de febrero de 2019, la Secretaría de Movilidad, formula la presente 
invitación pública a todas las personas naturales o jurídicas que estén interesadas en 
participar en el presente proceso de mínima cuantía No. 4152.010.32.1.878.2021 

 
 

CONVOCATORIA A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS - PACTO POR LA 
TRANSPARENCIA 

 
Se convoca a las VEEDURÍAS CIUDADANAS establecidas de conformidad con la Ley, para 
que realicen control social al presente proceso de contratación, en desarrollo del artículo 66 
de la Ley 80 de 1993, en concordancia con la Ley 850 de 2003. 

 
 

INVITACIÓN PÚBLICA 
 

CAPÍTULO 1 
 

 
PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA N° 4152.010.32.1.878.2021 

 
 

La Secretaría de Movilidad está interesada en recibir propuestas para contratar la: 

“Implementación del Plan de Comunicaciones y Desarrollo de Estrategias de Publicidad y de 

difusión de acciones del Plan Local Seguridad Vial y estrategias de promoción, sensibilización 

y pedagogía para los actores viales”, en el marco del proyecto “Fortalecimiento del Desarrollo 

de Estrategias de Promoción y Pedagogía para la Movilidad Sustentable en Santiago de Cali 

-  B.P. 26003025.” 

1. ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 
 

1.1 PERFIL Y CONDICIONES DE EXPERIENCIA 

1.1.2. Clasificador de Bienes y Servicios. 

Para la clasificación de los bienes y servicios, objeto de este proceso se tuvo en cuenta la 

Guía para la Codificación de Bienes y Servicios expedida por Colombia Compra Eficiente; 

en consecuencia, es el siguiente: 

 

 

 



 

 

 

 

CÓDIGO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

82101801-

Servicios de 

campañas 

publicitarias 

Servicios Editoriales, de 

Diseño, de Artes gráficas 

y de Bellas Artes 

Publicidad 
Servicios de agencia 

de publicidad  

Servicios de 

Campañas 

publicitarias 

82101802-

Servicios de 

producción 

publicitaria 

Servicios Editoriales, de 

Diseño, de Artes gráficas 

y de Bellas Artes 

Publicidad 
Servicios de agencia 

de publicidad  

Servicios de 

Producción publicitaria 

82101903-

Inserción en 

internet 

Servicios Editoriales, de 

Diseño, de Artes gráficas 

y de Bellas Artes 

Publicidad 

Colocación y 

cumplimientos de 

medios 

Inserción en Internet 

 

 

1.1.3. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y ACTIVIDADES DEL CONTRATO 

1.1.3.1. Especificaciones técnicas del bien, obra o servicio 
   
El contratista deberá entregar al Organismo los elementos tal y como se establece en el      
Estudio del Sector-Aspectos técnicos o punto 1.6 del presente documento 
 
Se tendrán en cuenta las personas naturales y/o jurídicas, nacionales o extranjeras de 
naturaleza pública o privada, hábil para contratar con entidades estatales y que acrediten 
experiencia en la ejecución de contratos cuyo objeto esté relacionado al del proceso que se 
llevara a cabo. 

1.2. DURACIÓN DE LOS PARTICIPANTES: 
 
Tratándose de personas jurídicas, consorcios y uniones temporales deberán acreditar que 
su término de duración deberá ser por lo menos la misma del plazo del contrato derivado del 
presente proceso de selección y un (1) año más. 

 
1.3. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 
Los partícipes a la fecha de presentación de la oferta, ya sea proponente singular o plural 
(persona natural, persona jurídica, consorcio, unión temporal o alguno de sus miembros) no 
se deben encontrar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad 
establecidas en la Constitución y la ley para presentar oferta y contratar con entidades 
estatales, lo cual deben certificar en la carta de presentación de la oferta. 
 
 

 
 



 

 

 

 

1.4. RÉGIMEN JURÍDICO APLICABLE 
 
La modalidad de selección en consideración a la cuantía del contrato que se pretende 
celebrar, establecido por el presupuesto oficial del proceso, es el de mínima cuantía, según 
lo previsto en el numeral 5º del artículo 2º de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el artículo 
94 de la ley 1474 del 2011 y el procedimiento aplicable es el determinado por el artículo 
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. 

 
1.5. OBJETO DEL CONTRATO 

 
Implementación del Plan de Comunicaciones y Desarrollo de Estrategias de Publicidad y de 

difusión de acciones del Plan Local Seguridad Vial y estrategias de promoción, 

sensibilización y pedagogía para los actores viales, en el marco del proyecto “Fortalecimiento 

del Desarrollo de Estrategias de Promoción y Pedagogía para la Movilidad Sustentable en 

Santiago de Cali -  B.P. 26003025.” 

 
1.6. ALCANCE DEL OBJETO 

 
Las características de los servicios y bienes a contratar están dirigidas a satisfacer la necesidad 
de implementar un Plan de Comunicaciones y desarrollo de Estrategia de Publicidad y de difusión 
de acciones del Plan Local de Seguridad Vial y estrategias de promoción, sensibilización y 
pedagogía para los actores viales. Conforme a lo mencionado, es necesario precisar las 
características específicas de los bienes y servicios a proveer para el proceso de contratación a 
adelantar: 
 

Items  
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 

CONCEPTUALIZACIÓN 
DE LA ESTRATEGIA 

DE MERCADEO 

Entregar de brief teniendo una disponibilidad de 4 horas para la entrega de éste 
documento de campaña y entender el objetivo de todo el plan de comunicación 

de la Secretaría de Movilidad, 
estableciendo de equipos y un mapa de trabajo 

UND 4 

Generar las estrategias de mercadeo con base en el análisis de datos 
suministrados por LA SECRETARÍA DE MOVILIDAD, con el propósito de 

visibilizar los diferentes eventos que se están 
haciendo para la comunidad 

UND 40 

Desarrollar un lineamiento estratégico y táctico específico para posicionar los 
eventos desarrollados por LA SECRETARÍA DE 

MOVILIDAD 
UND 25 

Crear la propuesta conceptual para la campaña objeto de la presente invitación. 
Desarrollando el concepto creativo, incluyendo público objetivo, slogan y 

componentes gráficos y racionales de la campaña propuesta. Tono y lenguaje de 
la 

campaña. 

UND 25 

Presentar la propuesta para la efectiva y correcta medición de las diferentes 
campañas y actividades derivadas de las estrategias 

aprobadas 
UND 10 



 

 

 

 

Especificar la herramienta de planeación, medición y monitoreo  de pauta que 
esté basada en Inteligencia Artificial la cual se podrá a disposición de LA 

SECRETARÍA DE MOVILIDAD para el cumplimiento de implementación y 
optimización de la pauta  digital, en donde se pueda integrar plataformas para 

pauta de 
Facebook, Instagram, Google, Youtube y Programatica 

UND 2 

Especificar la herramienta para monitoreo en tiempo real la 
campaña en redes sociales e identificar con agilidad la mala reputación que se 
pondrá a disposición de LA SECRETARÍA DE MOVILIDAD, con el objetivo de 

verificar el impacto de la estrategia, haciendo los ajustes a la comunicación con 
base en la retroalimentación según hallazgos 

UND 2 

DISEÑO Y 
ADAPTACIÓN DE 

CAMPAÑA: Realizar las 
adaptación de cada uno 

de los mensajes, 
independiente del 

medio o canal que se 
utilice y según las 

*Anuncios para plataformas de VÍDEO IN STREAM UND 10 

*Anuncios para plataformas de VIDEO OUT STREAM UND 10 

(Display) UND 10 

(Rich Media) UND 20 

*Anuncios formato video para Redes Sociales UND 20 

*Anuncios formato imagen para Redes Sociales UND 40 

IMPLEMENTACIÓN: 
Plantear e instalar 

etiquetas para páginas 
web, redes sociales y 

canales digitales de LA 
SECRETARIA DE 

MOVILIDAD (keywords, 

*Pauta en plataformas de VÍDEO IN STREAM UND 98 

*Pauta en plataformas de VIDEO OUT STREAM UND 110 

*Pauta en páginas que permitan formatos tradicionales (Display) UND 12.340 

*Pauta en páginas que permitan formatos de alto impacto (Rich 
Media) 

UND 110 

*Pauta en formato video para Redes Sociales UND 100 

*Pauta en formato imagen para Redes Sociales UND 10.340 

MONITOREO DE 
CAMPAÑA 

Generar los indicadores de medición de efectividad de la actividad. UND 1 

Generar e implementar la estrategia para la recolección de base 
de datos cuando la actividad así lo requiera. 

UND 1 

Informar las optimizaciones realizadas a campañas en ejecución 
en search, display y otras. 

UND 1 

Establecer un Esquema de monitoreo integrando herramientas de seguimiento 
en línea y entrega de resultados de acuerdo a objetivos planteados en campañas 

de pauta digital para LA 
SECRETARÍA DE MOVILIDAD 

UND 1 

 

1.7. PLAZO DEL CONTRATO 
 

El plazo del contrato será hasta el 31 de diciembre de 2021, contados a partir de la fecha de 

inicio de ejecución, previo cumplimiento de los requisitos de legalización, perfeccionamiento y 

ejecución del contrato. 

1.8. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 
 

1. Desarrollar y cumplir el objeto del Contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad y 

obligaciones definidas en el presente Estudio Previo.  

2. Atender las sugerencias que el Distrito de Santiago de Cali a través de la Secretaría 

Movilidad y el supervisor consideren convenientes y pertinentes para la ejecución del 

objeto del contrato.  

3. Comunicarle al Distrito de Santiago de Cali – Secretaría de Movilidad, cualquier 
circunstancia política, jurídica, social, económica, técnica, ambiental o de cualquier tipo, 
que pueda afectar la ejecución del contrato.  



 

 

 

 

4. Dar a conocer al Distrito de Santiago de Cali – Secretaría de Movilidad cualquier 
reclamación que indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre el objeto del 
Contrato o sobre sus obligaciones.  

5. Cumplir con las directrices y lineamientos que la Secretaría de Movilidad defina y permitir 
que se efectúe el seguimiento y monitoreo al cumplimiento del Contrato. 

6. Reportar la cuenta bancaria a la cual se autorice realizar el pago que le corresponda en 
cumplimiento del contrato.  

7.  Designar de su personal, a la persona que se encargará de atender en forma directa los 
requerimientos del Distrito de Santiago de Cali – Secretaría de Movilidad, durante la 
ejecución del contrato y por toda la vigencia de las garantías que lo amparan. 

8. Se compromete a cumplir con las obligaciones del Sistema General de Seguridad Social 

y del régimen de parafiscales de ser obligatorio, y demás a que haya lugar de sus 

empleados y debe presentar certificaciones y/o recibos de pago, donde conste el 

cumplimiento de sus obligaciones frente al sistema de seguridad integral, de conformidad 

con el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 (pago a los sistemas de seguridad social en 

Salud, Pensiones y ARP, suya y de su personal, así como el pago de los aportes 

parafiscales a las cajas de Compensación Familiar, cuando a ellos haya lugar, de 

conformidad con lo establecido en la Ley 789/02 y al Decreto Reglamentario 862 del 26 

de Abril de 2013 que reglamentó parcialmente la Ley 1607 de 2012).  

9. El contratista deberá realizar a nombre del Municipio de Santiago de Cali- Secretaría de 

Movilidad, la suscripción de las garantías citadas en los estudios previos y en el pliego de 

condiciones, de acuerdo a lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015.  

10. Cumplir con todos los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato.  

11. El proponente no podrá estar incurso dentro de las causales de inhabilidad o 

incompatibilidad previstas en el ordenamiento legal colombiano, para contratar con el 

Estado.   

12. El proponente deberá conocer la invitación pública y las normas que regulan la 

contratación de las entidades públicas y en especial todos los aspectos que puedan influir 

en la elaboración de su propuesta.   

13. El contratista está en la obligación de actuar objetiva e imparcialmente; por lo que en todo 

momento deberán primar los intereses de la Entidad; asegurando así no incurrir en 

conflicto de intereses. En consecuencia, el contratista evitará dar lugar a situaciones en 

que se ponga en conflicto con sus obligaciones previas o vigentes, con respecto a las 

actividades que desarrolla con terceros en ejercicio de su actividad profesional y/o 

comercial, o con su futura participación en el proceso de selección o en la ejecución de 

otros contratos. Por lo anterior, el proponente al momento de presentar su propuesta, 

deberá declarar que él, sus directivos y el equipo de trabajo, con el que se ejecutará el 

objeto contractual, no se encuentra incurso en conflicto de intereses.  

14. Los proponentes deberán darle estricto cumplimiento a las previsiones y exigencias 

indicadas en la invitación pública, pues, estos últimos forman parte esencial del contrato; 

son la fuente de derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su 



 

 

 

 

interpretación e integración, pues contienen la voluntad de la administración a la que se 

someten los proponentes durante los procesos de selección y el oferente favorecido 

durante el mismo lapso y, más allá, durante la vida del contrato.   

15. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por 
causa o con ocasión del contrato.  

16. Las demás que de común acuerdo se convenga en el contrato a suscribir. 

 

1.9. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 
 
 
1. Aportar al contrato un director el cual prestará apoyo, seguimiento y control de la 

ejecución de este, previa firma del acta de inicio, este director junto con el supervisor 

del contrato serán el puente de comunicación para las obligaciones de las partes 

dentro del contrato. 

2. Proveer el equipo técnico necesario y hacer entrega de cada uno de los entregables 

dando cumplimiento a las normas técnicas y directrices del Instituto. 

3. Atender y acatar las recomendaciones y sugerencias que le sean formuladas por la 

oficina de comunicaciones de la Secretaria de Movilidad a través del supervisor del 

contrato para efectos de ejecutar en debida forma el objeto contractual. 

4. Asignar un enlace encargado de vincular los procesos y verificar el cumplimiento de 

las obligaciones en materia tributaria, seguridad social integral, como también apoyo 

en la gestión del seguimiento a los objetivos del contrato. 

5. Todo material de divulgación que se realice por parte del contratista debe estar 

autorizado previamente por la oficina de comunicaciones de la Secretaria de 

Movilidad. 

1.10. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA. 
 
Responsabilidad del Contratista. De acuerdo con los artículos 52 y 56 de la Ley 80 de 
1993, el contratista responderá civil y penalmente por las acciones y omisiones en las que él 
incurra durante la ejecución de este contrato. 

1.11. PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO (FORMACIÓN, EXPERIENCIA Y DEDICACIÓN 
 
 

Perfil 
Formación 

Académica 
Experiencia Mínima Funciones 



 

 

 

 

Director De 

Cuenta 

Pregrado carreras 

de comunicación, 

publicidad  y afines 

Acreditar mínimo  

cuatro (4) años como 

director general de 

cuentas, o gerente de 

cuenta en agencias 

creativas o de 

publicidad. 

Encargado de dirigir los proyectos que se 

estructuren, estudiar el mercado y las 

necesidades de LA SECRETARIA DE 

MOVILIDAD para desarrollar estrategias más 

efectivas, definir los KPI´s y sus respectivas 

mediciones. Así mismo, deberá coordinar a 

todo el equipo de trabajo para alcanzar las 

metas planteadas. 

Diseñador 

conceptual 

Tecnólogo o 

Técnico en Diseño 

Gráfico, Diseño 

Multimedia, 

productor de 

contenido, 

comunicación 

social, comunity 

mananger, 

periodista o afines 

Acreditar mínimo dos 

(2) años como 

diseñador gráfico, de 

artes, conceptos 

visuales para 

posicionamiento de 

marcas. 

Manejo de Programas 

de edición, manejo de 

redes sociales. 

Diseño de marca. Piezas publicitarias, Post 

redes, supervisor de actividades de edición de 

videos. Conocimientos de la suite de adobe, 

Corel draw, o similares, fotografía, manejo de 

redes sociales y pautas publicitarias, manejo 

de maquinaria de sublimación, plotter a gran 

formato, plotter de corte, elaboración de 

manuales corporativos, piezas gráficas, 

producciones Audiovisuales y spot´s 

publicitarios 

 
NOTA: El proponente debe garantizar además todo el personal adicional que requiera 
para la correcta ejecución del contrato. 
 
Para lo cual deberá presentar carta donde se compromete a disponer de todo el personal 
necesario adicional que no está contemplado dentro del personal requerido en el formato 
Requerimiento para adquisición de bienes, obras y/o servicios. 
 
Soportes para el Recurso Humano Solicitado 
 
El proponente puede ser el mismo coordinador solicitado, siempre y cuando sea comunicador 
social, publicista o carreras afines. 
 
El proponente deberá aportar para cada uno de los integrantes del equipo mínimo requerido 
propuesto los siguientes documentos: 
 

▪ Hoja de vida 
▪ Copia del título profesional 
▪ Copia legible del diploma o acta de grado de estudios tecnológicos (Cuando Aplique) 
• Copia legible de la matricula o tarjeta profesional (Cuando Aplique) 
• Carta de intención suscrita por cada miembro del equipo de trabajo mediante la cual se 
compromete a desarrollar el objeto contractual. 

 
Tratándose de títulos obtenidos en el exterior estos deberán estar debidamente homologados 
ante el Ministerio de Educación Nacional de acuerdo con la reglamentación vigente. El 
proponente debe anexar copia de la respectiva resolución de convalidación de estudios y títulos 
académicos expedida por el Ministerio de Educación Nacional. 



 

 

 

 

 
Este requisito no se exigirá cuando se trate de profesionales titulados y domiciliados en el exterior 
que pretendan ejercer temporalmente la profesión en Colombia, lo cual deberá ser acreditado en 
la oferta, mediante oficio expedido por el profesional en el cual señala su domicilio. 
 
Adicionalmente debe acreditar las mismas exigencias que requieren los nacionales para el 
ejercicio de la profesión tales como tarjeta profesional o su equivalente en el país de origen. 
 
El contratista para todos los efectos legales independientemente de la clase de vínculo 
contractual que sostenga con el personal empleado para la ejecución del contrato deberá 
garantizar el cumplimiento de las normas civiles y laborales vigentes según corresponda. 
 
En caso de que actúe como empleador deberá asumir todos los pagos por concepto de salarios, 
auxilio de transporte, prestaciones sociales, aportes parafiscales, seguridad social, cajas de 
compensación, riesgos laborales, seguro de vida y demás emolumentos a que tenga derecho 
conforme a la normatividad laboral y ejercerá en consecuencia la representación legal ante 
cualquier reclamación que se derive de la ejecución del contrato que se suscriba. 
 
El personal que adelanta las labores descritas en el proyecto, deberá contar con la idoneidad y 
experiencia en las actividades que se van a desarrollar. 
 
En caso de ser favorecido con la adjudicación del contrato, solo podrá ser modificado el personal 
con autorización de la Entidad, y el nuevo personal propuesto deberá tener una experiencia y 
estudios igual o mayor que el profesional inicialmente propuesto. 
 
Los documentos que acrediten la experiencia específica, deberán contener toda la información 
necesaria para que la Secretaría de Movilidad pueda evaluar dicho criterio.  
 
En caso de que el proponente no cumpla, este documento será subsanable dentro del término 
establecido para ello. En caso de no subsanar, la propuesta no será habilitada. 
Los documentos aportados como soporte deben contener la siguiente información:  
 
• Objeto del contrato 
• Número del contrato 
• Entidad Contratante 
• Funciones o actividades. 
• La fecha de iniciación del contrato. 
• La fecha de terminación del contrato. 
• El valor total facturado del contrato. 
 

 

1.12. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO 
 
El presupuesto oficial estimado para la presente contratación es la suma de   OCHENTA Y NUEVE 

MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS PESOS M/CTE ($89.999.700), 



 

 

 

 

incluido IVA, impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales que 
se causen para la suscripción, legalización y ejecución del contrato. 
 
Las personas interesadas en participar en el presente proceso, deberán hacerlo ofreciendo la 
totalidad de los requerimientos solicitados por el organismo, no se reconocerá reajustes, razón 
por la cual el oferente dentro de la propuesta preverá todas las situaciones laborales, tributarias, 
fiscales, financieras, impuestos, costos asociados a la distribución de riesgos y todos los costos 
que sean necesarios para dar cumplimento al objeto del contrato que resulte del presente proceso 
de selección. 

 

1.13. FORMA DE PAGO 
 

El Distrito de Santiago de Cali – Secretaria de movilidad, cancelará el valor del contrato mediante 
pagos parciales, en virtud de los servicios realizados por el contratista, según facturación 
presentada por el mismo a contra entrega de los productos y/o servicios definidos en las 
especificaciones técnicas del contrato, acompañada de la acreditación del supervisor  del 
contrato de acuerdo con la certificación de recibo a satisfacción expedida por el supervisor del 
contrato hasta completar el cien por ciento (100%) del valor total del contrato. 
 
Todo pago a que se obliga la Secretaría de Movilidad en virtud del contrato que se celebre, se 
sujetará a las apropiaciones y disponibilidades presupuestales correspondientes y a la situación 
de recursos del Programa Anual Mensualizado de Caja – PAC, y el desembolso se realizará 
dentro de los treinta (30) días calendario siguientes a la fecha en que el contratista radique la 
factura comercial para lo cual se requerirá que el Contratista se encuentre al día en el pago de 
seguridad social y parafiscales.   
 
Solamente serán pagadas las actividades realmente usadas o consumidas dentro de la ejecución 
del contrato. 
 
Al momento de presentación de la factura, el contratista deberá aportar los siguientes 
documentos: 
 

● Factura de venta o cuenta de cobro que deberá cumplir con todos los requisitos 

establecidos en el artículo 617 del Estatuto Tributario e indicar el número del contrato 

objeto de pago. 

● El contratista presentará la factura de conformidad con las instrucciones impartidas por el 

Departamento de Hacienda del Distrito de Santiago de Cali. 

● Si es persona Jurídica copia de las planillas de pago de las obligaciones al Sistema 

General de Seguridad Social (Pensión, Salud, ARL Y Parafiscales) y certificado de 

cumplimiento expedido por el representante legal o revisor fiscal, según corresponda y de 

conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. Si es persona natural, planilla de 

autoliquidación y pago de la seguridad social integral (Pensión, Salud, ARL) mes 

adelantado.  



 

 

 

 

● Certificación de recibo a entera satisfacción de los servicios y que constan en la factura 

y/o cuenta de cobro, expedida por el supervisor del contrato 

● Los proponentes, al preparar sus ofertas, deben tener en cuenta que todo pago que 

efectúe la Secretaría de Movilidad será afectado por las retenciones y deducciones que 

establece la ley o cualquier otra norma obligatoria, para lo cual en la etapa de selección 

deben de realizar todas las consultas y averiguaciones del caso. 

● Certificación Bancaria.  
 

Impuestos: Se cobrarán los impuestos legales de orden nacional, Departamental y Municipal a 
que hay lugar 
 
Nota: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña de los documentos 
requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término para este solo 
empezará a contarse desde la fecha en que se aporte el último de los documentos y/o se 
presenten en debida forma y aplicará la misma regla de trámite para todos los pagos. 
 
Las demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del contratista y no 
tendrán por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza.  
 
No se aceptarán propuestas con forma de pago diferente a la señalada en el presente documento 
y será causal de rechazo. 
 
Al pago se le efectuarán los respectivos descuentos por impuestos de ley y las contribuciones 
correspondientes que a continuación se señalan: 
 
·         Estampilla Pro –Universidad del Pacifico: 0.05 % del Valor del Contrato. 
 
·         Estampilla Pro –Universidad del Valle: 2% del Valor del Contrato. 
 
·         Estampilla Pro- Hospital: 1% del valor del contrato 
 
·         Estampilla Pro-Desarrollo: 1% del valor del contrato 
 
·         Estampilla Pro- cultura: 1% del valor del contrato 
 
·         Estampilla Pro-Deportes: 2.5% del valor del contrato 
 
·         Rete-Ica: 1.1x1000 del valor total del contrato 
 
·         Retención en la fuente:3,5% del valor del contrato 
 
Nota: Los valores enunciados pueden variar en cualquier momento y se aplicaran los que se 
encuentren vigentes al realizar el pago. 



 

 

 

 

 

1.14. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 

El lugar de ejecución del contrato será el que destine la entidad para el desarrollo de cada 
evento, de acuerdo con la aprobación previa del supervisor designado. Para todos los efectos 
el domicilio contractual será el Distrito de Santiago de Cali.  

 

1.15. INFORMACIÓN SUMINISTRADA POR EL PROPONENTE 
 

La Secretaría de Movilidad del Distrito Especial de Santiago de Cali, se reserva el derecho 
de corroborar la veracidad de la información suministrada por los PROPONENTES. 

 

 

1.16. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN. 
 

EI proponente deberá tener en cuenta que, en el evento de conocerse casos especiales de 
corrupción en las Entidades del Estado, se debe reportar el hecho al Programa Presidencial 
"Lucha Contra la Corrupción" a través de alguno de los siguientes medios: los números 
telefónicos (1) 560 1095, (1) 565 7ó49, (1) 562 41 28; vía fax al número (1) 565 86 71; la 
Línea Transparente del Programa, a los números: 9800-913 040 0 (1) 286 48 10; correo 
electrónico, en la dirección: webmaster@anticorrupcion.gov.co; al sitio de denuncias del 
Programa, en la página web www.anticorrupcion.gov.co; correspondencia o personalmente, 
en la dirección Carrera 8 No. 7-27, Bogotá, D.C., también puede reportar el hecho a la 
Dirección de Control Disciplinario del Municipio de Santiago de Cali, Edificio "CAM" Piso 10 
de Cali. Lo anterior, sin perjuicio de denunciar el hecho ante las autoridades competentes. 

 
Si durante el proceso de selección se comprobare el incumplimiento del proponente, sus 
representantes o sus empleados o agentes, a los compromisos antes enunciados, se 
procederá el rechazo de la propuesta presentada. En caso que la Secretaría de Movilidad 
advierta hechos constitutivos de corrupción de parte del proponente durante el proceso de 
selección, tales hechos se pondrán inmediatamente en conocimiento de las autoridades 
competentes, a fin de que se inicien las acciones legales a que hubiere lugar. 

 
Si se comprobare el incumplimiento de dichos compromisos con posterioridad a la 
adjudicación o la aceptación de oferta del proceso o con posterioridad a la suscripción del 
contrato, ello será suficiente para declarar la caducidad del contrato, de acuerdo con lo 
previsto en el numeral 5 del artículo 5 de la Ley 80 de 1993, y se harán exigibles las sanciones 
previstas en el contrato o en la aceptación de oferta. 

 

1.17. EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS. 
 

La Secretaría de Movilidad para la escogencia del ofrecimiento más favorable tendrá como 
criterio de selección del contratista el precio menor ofertado, en aplicación al Decreto 1082 del 



 

 

 

 

26 de mayo de 2015, en razón a que el valor a contratar no excede el 10% de la menor cuantía, 
y de conformidad al numeral 6 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Teniendo en cuenta la modalidad de selección, la entidad únicamente evaluará la propuesta de 
menor valor, para ello se agotarán los siguientes pasos: 
 
La Entidad verificará el menor valor ofrecido en la plataforma de SECOP II, por la totalidad de 
los elementos enunciados en las especificaciones técnicas, este valor debe incluir IVA, y todos 
los demás costos directos e indirectos que conlleven la ejecución del contrato. La no indicación 
del valor de esta forma dará lugar al rechazo de la oferta. Las ofertas no podrán ser superiores 
al valor del presupuesto oficial, en caso de que lo superen serán rechazadas. 
 
La Entidad verificará el cumplimiento de los requisitos habitantes de la oferta de menor precio y 
que este cumple con todas las condiciones técnicas de la invitación. Si esta no cumple con las 
condiciones habilitantes y técnicas de la invitación, la Entidad Estatal debe verificar el 
cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así 
sucesivamente, conforme a lo establecido en el numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 
1082 de 2015. 
 

Las ofertas se deberán presentarse conforme los procedimientos establecidos en la Guía del 
SECOP II emitida por Colombia Compra Eficiente, en el plazo establecido en el cronograma 
de la invitación del presente proceso, el cual se encontrará en la plataforma del SECOP II. 
Este plazo podrá ampliarse cuando la Secretaría de Movilidad lo estime conveniente. Las 
ofertas deberán presentarse, teniendo en cuenta las siguientes formalidades: Debe estar 
firmada por el representante legal del proponente o por quien esté debidamente autorizado 
para ello y de acuerdo con el orden y requisitos establecidos en la invitación, con todos sus 
formatos y anexos. El proponente no podrá ser socio de una firma que simultáneamente 
presente oferta por separado, salvo el caso de sociedades anónimas abiertas. El proponente 
que presentare más de una propuesta o participare en más de una de ellas quedará 
descalificado. En caso de presentarse diferencia en la información contenida en los 
documentos y anexos originales frente a cualquier información contenida en la propuesta, 
para todos los efectos, prevalecerá la información contenida en los documentos anexos 
 
 

IMPORTANTE: Para la presentación de las propuestas, recomendamos hacerlo por lo 
menos con dos (2) horas de anticipación a la hora del cierre, en razón a prever cualquier falla 
que se pueda presentar en la plataforma del SECOP II 

 

 

1.18. GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE ENTIDADES ESTATALES 
 
El contratista deberá constituir a favor del MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI- SECRETARIA 
DE MOVILIDAD, una garantía que avalará el cumplimiento de todas las obligaciones surgidas 
del contrato y la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado, para lo cual podrá otorgar 



 

 

 

 

como mecanismo de cobertura de riesgos cualquiera de las garantías contempladas en el artículo 
2.2.1.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, la cual se mantendrá vigente durante la vida del contrato 
hasta su liquidación y la prolongación de sus efectos y se ajustará a los límites, existencia y 
extensión del riesgo amparado. Riesgos derivados del incumplimiento de las obligaciones del 
contrato: 
 
 

 

 

Garantía 

 

 

Aplica 

 

 

Porcentaje (%) 

 

 

Plazo 

 

 

Cumplimiento 

 

 

Si 

 

 

20% 

Por el término del 

contrato y seis 

Meses más 

 

Pago de salarios y 

prestaciones sociales e 

indemnizaciones laborales. 

 

 

Si 

 

 

08% 

Por el plazo del 

contrato y tres años 

más 

 

 

Calidad del servicio 

 

 

Si 

 

 

20% 

Por el término del 

contrato y seis meses 

mas 

Responsabilidad Civil 

Extracontractual 

 

SI 

 

200 

SMMLV 

Por el término del 

contrato 

 

En el evento de concederse prórrogas en el plazo para la ejecución del contrato o celebrarse 
contratos adicionales, se procederá así: 
 
Si es prórroga del plazo se prorrogará la vigencia de la garantía en los correspondientes riesgos 
amparados, teniendo el Contratista el plazo fijado por la Secretaría de Movilidad de Santiago de 
Cali, para presentar dicha prórroga o extensión de la garantía; Si es aumento del valor del 
contrato aumentará el valor asegurado de los riesgos amparados en la garantía otorgada, en 
igual proporción y tendrá el plazo fijado por la Secretaría de Movilidad del Municipio de Santiago 
de Cali, para presentar dichas modificaciones. 
 



 

 

 

 

En el evento de que por cualquier motivo EL MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI-SECRETARIA 
DE MOVILIDAD haga efectiva la garantía constituida, el CONTRATISTA se compromete a 
constituir nueva garantía en la proporción por el término pertinente y amparando el riesgo 
correspondiente. 
 
En el contrato que se celebre se entienden incluidas las cláusulas excepcionales de caducidad, 
terminación, modificación e interpretación unilateral del contrato previsto en la Ley 80 de 1993 y 
la cláusula penal pecuniaria, la cual no podrá ser inferior al 20% del valor total del contrato. 
 

 

 

 

CAPÍTULO 2 

PLAZOS DE LA INVITACIÓN 
 

2.1. CRONOGRAMA 
 
El cronograma del proceso se encuentra señalado en la plataforma del SECOP II, el cual 
está ajustado a la hora Legal Colombiana y se sujeta a las determinaciones procesales 
establecidas en la ley. 

 

2.2 CORRESPONDENCIA. 
 
Toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada con el presente proceso de 
selección, se enviará por medio de la plataforma del SECOP II. 

 
Sin embargo, se advierte que, cualquier comunicación enviada por un proveedor utilizando 
un procedimiento distinto al de la plataforma no constituye una oferta y en consecuencia no 
será tenida en cuenta como tal, salvo indisponibilidad de la plaforma SECOP II, evento en el 
cual se aplicara el protocolo del caso, previa certificación de indisponibilidad emitida por 
Colombia Compra Eficiente. En este escenario se tomara como medio de recepción de 
ofertas y de interacción con los proponentes y personas interesadas en el proceso, el 
siguiente correo: movilidad@cali.gov.co. 

 

2.3. ADENDAS. 
 
Toda modificación a los plazos previstos en el presente proceso de Mínima Cuantía se hará 
mediante ADENDAS, numeradas en forma consecutiva, las cuales formarán parte integral del 
mismo. 
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, las adendas se expedirán 
en las fechas establecidas en el Cronograma, cuando lo estime conveniente la entidad, de oficio 
o a solicitud de algún oferente. 
 

mailto:movilidad@cali.gov.co


 

 

 

 

Las adendas se expedirán hasta un día antes del cierre de la invitación pública, así mismo, se 
podrán expedir adendas para modificar el Cronograma, una vez vencido el término para la 
presentación de las ofertas y antes de la adjudicación del contrato, solo se podrán realizar en 
días hábiles y horarios laborales.  
 

 

CAPÍTULO 3 
 

CONDICIONES GENERALES PARA LA PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 
3.1 IDIOMA DE LA OFERTA 

 
La OFERTA y sus documentos anexos deben redactarse en idioma castellano y presentarse 
en escrito elaborado a máquina o por cualquier medio electrónico, cuando los documentos 
vengan en idioma extranjero se deberán acompañar de una traducción simple. 

 

3.2 PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 
La oferta económica se debe diligenciar y presentar conforme lo solicitado y dispuesto en la 
plataforma del sistema electrónico de contratación pública -SECOP II. 
 
Se deberá presentar en el Anexo correspondiente teniendo en cuenta las especificaciones 
técnicas requeridas, aplicando el IVA de ser necesario y los demás costos directos e indirectos 
que se requieran. 
 
El cierre se llevará a cabo el día y hora indicado en el cronograma del proceso. La verificación 
del día y la hora señalada, se realizará de acuerdo con la plataforma SECOP II, la cual señala de 
manera independiente los días y horas del avance del proceso. 
 
Seguido al acto de cierre, la plataforma SECOP II emite la constancia de manera automática de 
la presentación de las propuestas y se realiza la apertura de cada una de las propuestas. Este 
trámite se realizará de acuerdo con los manuales de la plataforma SECOP II. 
 
No se aceptarán las propuestas que lleguen de manera parcial, enviadas por correo, entregadas 
en dependencia o después de la hora fijada en los aspectos generales de la presente invitación 
para el cierre del proceso selectivo. 
 
Se entiende válido el proceso de selección cualquiera sea el número de participantes hábiles, 
siempre y cuando permita hacer una selección objetiva, incluso es válida la presentación de una 
sola propuesta que se ajuste a la invitación y resulte favorable para la Entidad. En el caso tal que 
solo un proponente presente su propuesta, la Secretaría de Movilidad Distrital verificará el 
cumplimiento de los requisitos habilitantes y presentará el informe del mismo. 

 



 

 

 

 

3.3 CONDICIONES GENERALES DE LA DOCUMENTACIÓN SOLICITADA 
 
En la propuesta no podrán señalarse condiciones diferentes a las establecidas en los 
términos de la presente invitación; en caso de hacerlo, se tendrán por no escritas y en tal 
evento prevalecerán las disposiciones respectivas de la invitación y demás documentos del 
proceso. 

 
. 

 
Los documentos de las propuestas no pueden presentar tachaduras, borrones o 
enmendaduras que den lugar a diferentes interpretaciones o inducir a error, a menos que se 
haga la salvedad correspondiente, mediante confirmación con la firma del proponente. La 
Secretaría de Movilidad, no "solicitará reconocimiento de firmas, traducciones oficiales, ni 
cualquier otra clase de exigencias rituales, salvo cuando en forma perentoria y expresa lo 
exijan las leyes especiales. 

 
 

3.4 ESTUDIO DE LOS TÉRMINOS DE LA INVITACIÓN 
 
La presentación de la propuesta por parte del oferente constituye prueba de que estudió 
completamente y aceptó las especificaciones establecidas en la presente invitación pública. 

 

En caso de discrepancias y contradicciones dentro de la propuesta, la Secretaría de 
Movilidad se reserva el derecho a solicitar aclaraciones pertinentes, sin que en ningún caso 
implique o permita la posibilidad de ampliar o mejorar la propuesta por parte de los oferentes. 

 
La propuesta no puede estar condicionada en sus aspectos técnico, económico o de plazo, 
diferente a los establecidos en esta invitación pública, en el evento que el oferente presente 
cualquier condicionamiento, esta se tendrá por no escrita. 

 

3.5 CONFIDENCIALIDAD DE LA OFERTA 
 

Los oferentes deberán indicar claramente en su oferta cuáles de los documentos aportados 
son de carácter reservado conforme las opciones habilitadas en SECOP 2. En el evento que 
no se indique en la propuesta sobre la existencia de reserva legal sobre algún documento, el 
proponente no puede reclamar indemnización por la expedición de copia alguna de su oferta. 
Si el oferente no hace pronunciamiento expreso amparado en la Ley, se entenderá que la 
oferta es pública. 

 

Cualquier persona partícipe del proceso de selección que demuestre interés legítimo, podrá 
solicitar por escrito y a su costa copia total o parcial de las propuestas presentadas o de las 
actuaciones generadas en el proceso de selección, respetando la reserva de que gozan 
legalmente las patentes, procedimientos y los documentos que conforme a la ley tengan 
reserva legal, según lo indicado en la norma anteriormente señalada. 

 



 

 

 

 

3.6 DILIGENCIAMIENTO DE LOS ANEXOS 
 
Todos los anexos que la presente invitación indique deben ser diligenciados, según el caso 
particular de cada proponente (especialmente los anexos para cualquier modalidad de 
proponente plural). 

 
 
3.7 VALOR DE LA OFERTA 

 
EI OFERENTE presentará el valor de su OFERTA, de carácter obligatorio, la cual debe 
ajustarse en todos los ítems y condiciones técnicas de los términos de la presente invitación. 

 
EI oferente en su oferta económica debe incluir en la lista de cantidades y precios todos los 
bienes y servicios a contratar, señalándolos en la forma determinada en el Anexo respectivo. 

 
3.8 COSTOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN Y DE LA EJECUCIÓN DE LA 
ACEPTACIÓN DE OFERTA (CONTRATO) 

 
Cada proponente sufragará todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados 
con la preparación y presentación de su propuesta, por lo cual la Secretaría de Movilidad no 
será responsable en ningún caso de dichos costos, cualquiera que sea el resultado del 
proceso de contratación. 

 

Igualmente, corresponderá al proponente la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir 
los impuestos, tasas y contribuciones, así como los demás costos tributarios y de cualquier 
otra naturaleza que conlleve la ejecución de la aceptación de oferta (contrato), para lo cual 
se recomienda a los proponentes obtener asesoría calificada. 
 
 

CAPÍTULO 4 
 

DOCUMENTOS PARA VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES 
 
El ofrecimiento más favorable para el Organismo se determinará de acuerdo con lo establecido 
en el Decreto 1082 de 2015 artículo 2.2.1.2.1.5.2 numerales 4 y 6, la verificación de los requisitos 
habilitantes requeridos para el presente proceso se hará exclusivamente en relación con el 
proponente que presente el precio más bajo



 

 

 

 

 
 

4. REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES: 

De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, la 
entidad ha establecido los requisitos habilitantes que deben ser acreditados por parte de los 
proponentes, partiendo de la siguiente premisa: 

 
“Determinación de los Requisitos Habilitantes. La Entidad Estatal debe establecer los 
requisitos habilitantes en los pliegos de condiciones o en la invitación, teniendo en cuenta: 
 
(a) el Riesgo del Proceso de Contratación; (b) el valor del contrato objeto del Proceso de 
Contratación; (c) el análisis del sector económico respectivo; y (d) el conocimiento de fondo 
de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial. El organismo no debe limitarse a 
la aplicación mecánica de fórmulas financieras para verificar los requisitos habilitantes”. 

 
Los proponentes interesados en la presente selección deberán acreditar los requisitos de 
verificación que a continuación se describen en este numeral, para lo cual se hará la 
aportación de la documentación correspondiente que acredite los requisitos. 

 

FACTORES CONCEPTO 

CAPACIDAD JURÍDICA CUMPLE / NO CUMPLE 

CAPACIDAD TÉCNICA CUMPLE / NO CUMPLE 

CONDICIONES DE EXPERIENCIA CUMPLE / NO CUMPLE 

 
Serán habilitadas, las propuestas que obtengan en todos los criterios de verificación el 
concepto de “CUMPLE”. Los proponentes cuyas propuestas sean “HABILITADAS”, 
continuarán dentro del proceso en los términos establecidos en la invitación pública. 

 

4.1. REQUISITOS Y DOCUMENTOS CAPACIDAD JURÍDICA.  
 
4.1.1. CAPACIDAD JURÍDICA 

 

Carta de presentación de la propuesta suscrita por el proponente o representante legal del 
proponente. La carta de presentación de la propuesta debe presentarse firmada por el 
proponente o el representante legal para el caso de personas jurídicas o proponentes asociativos, 
utilizando el modelo Anexo No. 1 "CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA".  
 
Dicho documento debe contener como mínimo, la identificación del proponente, número de 
teléfono, número de fax, dirección, correo electrónico y la manifestación sobre el conocimiento 
de las condiciones establecidas en la invitación pública y la aceptación de 
su contenido, los riesgos previsibles y la normatividad aplicable al mismo. 
 



 

 

 

 

El ANEXO No. 1, es un modelo que contiene todas las declaraciones que debe realizar el 
proponente. Por lo tanto, el proponente podrá transcribirlo u obtenerlo en medio magnético. En 
cualquier caso, la carta que presente el proponente, deberá incluir todas 
las manifestaciones requeridas por la entidad. 
 
Si se trata de un proponente plural, se debe crear una cuenta independiente para la unión 
temporal o el consorcio a través del SECOP II y presentar la oferta desde esa cuenta. Así mismo, 
el proponente o el representante legal, para el caso de personas jurídicas, consorcio o unión 
temporal, deberá manifestar bajo juramento, que no se encuentran incursos en alguna de las 
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con la Secretaría de Movilidad, a que 
se refieren la Constitución Política, la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, la Ley 734 de 2002, 
la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes. 
 
Del mismo modo se indicará bajo la gravedad de juramento que los recursos de la empresa que 
representa provienen de actividades lícitas Certificado de Existencia y Representación Legal 
expedido por la Cámara de Comercio, si es persona jurídica. 
 
Certificado de Existencia Y Representación 
 
En el caso de personas jurídicas nacionales o extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, 
deberán presentar certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio de su domicilio en el cual conste: inscripción, matrícula, objeto social, el cual deberá 
ser acorde con el objeto de la presente contratación y facultades del representante legal. La fecha 
del certificado no podrá ser superior a treinta (30) días calendario anteriores a la estipulada como 
fecha límite para presentar propuestas y en el mismo se acreditará que la duración de la sociedad 
no será inferior al plazo del contrato y un (1) año más, las facultades del representante legal y su 
objeto social. 
 
Proponente persona natural: El Proponente persona natural, deberá adjuntar el Certificado de 
Registro Mercantil vigente, con el fin de acreditar la calidad de comerciante, cuya actividad 
comercial esté acorde con el objeto a contratar. La fecha del certificado no podrá ser superior a 
treinta (30) días calendario anteriores a la estipulada como fecha límite para presentar 
propuestas. 
 
Propuestas Conjuntas en Consorcio, Unión Temporal o en promesa de sociedad futura (PSF): 
Todos los integrantes deberán presentar el certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio. 
 
Copia de Cédula de Ciudadanía 
 
Si el proponente es persona jurídica, deberá aportar junto con su propuesta fotocopia legible de 
la cédula de ciudadanía del representante legal o quien haga sus veces. 
 
Si el proponente es consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, deberá aportar junto 
con su propuesta fotocopia legible de la cédula de ciudadanía de cada uno 



 

 

 

 

de los representantes legales de los integrantes de la figura asociativa y del representante legal 
del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura. 
 
Si el proponente es persona natural deberá aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la 
cédula de ciudadanía. 
 
Situación Militar Definida  
 
De la persona natural o del representante legal de la persona jurídica o del consorcio o unión 
temporal, si es menor de 50 años, deberá acreditar su situación militar de conformidad con la Ley 
48 de 1993 y Ley 1861 de 2017, Artículo 11. 
 
En caso de pérdida deberá anexar certificación de la Dirección de Reclutamiento donde 
conste que la situación militar se encuentra definida. 
 
Documento de constitución de Consorcio o Unión temporal.  
 
Además de los documentos requeridos para las personas jurídicas, los miembros del consorcio 
o unión temporal (según el caso), deberán aportar el documento original de constitución firmada 
por los integrantes, el cual deberá tener en cuenta lo dispuesto en el Artículo 7o de la Ley 80 de 
1993, para el efecto el documento de constitución según el  caso, deberá contener como mínimo 
la información señalada en los ANEXOS 3 Y 4. 
 
Este documento deberá cumplir con los siguientes requisitos: 
 
a. Si los proponentes desean participar como Consorcio o Unión Temporal, en este último caso 
deberán señalar las condiciones y extensión de la participación en la propuesta y en la ejecución 
del contrato, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la Secretaría 
de Movilidad Distrital. 
 
b. La persona que para todos los efectos legales representará al Consorcio o Unión Temporal, 
deberá tener facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los 
integrantes del Consorcio o la Unión Temporal. En el documento se deben señalar, además, las 
reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio o Unión Temporal y 
su responsabilidad. 
 
c. Los integrantes del Consorcio o Unión Temporal deben cumplir los requisitos legales y 
acompañar los documentos requeridos en el Pliego de Condiciones, para efectos legales, como 
si fueran a participar en forma independiente. 
 
d. El objeto social de todos los integrantes del consorcio o unión temporal debe comprender la 
realización de actividades afines o similares al objeto de este proceso de selección. 
 
e. La propuesta debe estar firmada por el Representante Legal que hayan designado los 
integrantes del consorcio o unión temporal o por intermedio de su agente comercial y/o 



 

 

 

 

mandatario con poder debidamente conferido para el efecto, de acuerdo con la ley, casos en los 
cuales deberán adjuntarse el (los) documento (s) que lo (s) acredite (n) como tal. 
 
f. En caso de resultar adjudicatarios del proceso de selección abreviada, para la suscripción del 
contrato deberán presentar el respectivo Número de Identificación Tributaria - NIT, como 
consorcio o unión temporal. 
 
g. Los integrantes del consorcio o unión temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin 
obtener la autorización previa y expresa del Municipio Santiago de Cali Secretaria de Movilidad. 
En ningún caso podrá haber cesión del contrato entre quienes integran el Consorcio o Unión 
Temporal. 
 
h. Los Consorcios o Uniones Temporales deberán presentar los documentos de existencia y 
representación legal que, para cada uno de los integrantes, expida la Cámara de Comercio o la 
autoridad competente, ya sean personas Naturales o Jurídicas, así como el certificado de 
Inscripción, clasificación y calificación en el Registro Único de Proponentes. 
  
i. Los representantes legales de las personas jurídicas que conformen o hagan parte de 
un Consorcio o Unión Temporal, aportarán con la propuesta la autorización o poder de la Junta 
de Socios, que los faculte para ofrecer, contratar y conformar Consorcios o Uniones Temporales. 
Este requisito se exigirá en los casos en que esta facultad se encuentre restringida. En caso que 
el representante legal del Consorcio o Unión Temporal o de cualquiera de los integrantes de estos 
exceda las limitaciones que le otorga el órgano competente, o el acuerdo de integración, se 
rechazará la propuesta. 
 
j. El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o unión 
temporal, deberá ir acompañado de los documentos (certificados de cámara de comercio, actas 
de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten que quienes lo suscribieron tenían la 
representación y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la 
propuesta y del contrato resultante. 
 
k. Los Consorcios o Uniones Temporales deberán tener en cuenta que, de conformidad 
con el Artículo 7o de la Ley 80 de 1993, la adjudicación del contrato conlleva la responsabilidad 
solidaria por su celebración y ejecución. 
 
I. La duración de las personas jurídicas que se constituyan como Consorcio o Unión Temporal, 
deberá ser por lo menos la misma del plazo del contrato derivado del presente proceso de 
selección y un (1) año más. 
 
m. Los integrantes del Consorcio o Unión Temporal no podrán integrar otro Consorcio o Unión 
Temporal que haya presentado propuesta para el presente proceso, ni tampoco podrán hacerlo 
de manera independiente; en caso de ocurrir será causal de rechazo para las propuestas que 
éste integre o presente. 
 
n. No se aceptarán propuestas bajo la modalidad de promesa de conformación de Consorcios o 



 

 

 

 

Uniones Temporales. 
 
o. Las Uniones Temporales, deberán registrar el porcentaje de participación de cada uno de sus 
miembros o de lo contrario se entenderá que se presentan a título de Consorcio. 
 
Certificación de cumplimiento de obligaciones con los sistemas generales de 
seguridad social integral y aportes parafiscales. 
 
El proponente deberá acreditar el cumplimiento de sus obligaciones en materia de seguridad 
social integral y aportes parafiscales, de conformidad con los Artículos 50 de la Ley 789 de 2002, 
Artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y demás disposiciones concordantes. 
 

➢ Persona natural: Pago de la seguridad social integral (pensión, salud, ARL) conforme 

a la ley. Anexo No. 2. Punto 2. 
 

➢ Persona jurídica: Acreditar mediante certificación expedida por el representante legal o revisor 

fiscal según corresponda, del cumplimiento de los aportes al Sistema General de Seguridad 
Social en Salud, pensión, Riesgos laborales y aportes parafiscales, de los últimos seis (6) meses 
anteriores a la presentación de la propuesta. Anexo No. 2, punto 1. La certificación suscrita por 
el Revisor Fiscal, debe ir acompañada por la cédula de ciudadanía, tarjeta profesional de contador 
público, certificación de antecedentes disciplinarios de la Junta Central de Contadores (cuando 
aplique), En el evento de no estar obligado a contar con Revisor Fiscal, esta certificación deberá 
ser expedida por el Representante Legal de la empresa, indicando expresamente la razón de la 
no obligatoriedad de contar con el mismo. 
Cuando la persona jurídica no tenga más de seis (6) meses de constituida deberá acreditar los 
pagos a partir de la fecha de su constitución. 
 
Cada una de las personas jurídicas, miembros de un consorcio o unión temporal, deberán anexar 
esta certificación en forma individual. 
 
Cuando la certificación de pago de aportes allegada se encuentre suscrita por el revisor fiscal del 
proponente o de cada uno de los miembros del consorcio, de la unión Temporal o de una promesa 
de sociedad futura, deberá allegar: fotocopia de la tarjeta profesional del contador público 
responsable de la suscripción de dicha certificación y el certificado de vigencia de inscripción y 
antecedentes disciplinarios, vigente, expedido por la Junta Central de Contadores. Lo anterior 
permite garantizar la idoneidad y desempeño ético y profesional del (contador público) que 
suscribe dicha certificación. 
 
Si en la verificación de la Certificación de Vigencia de Inscripción y Antecedentes Disciplinarios 
del contador responsable de la suscripción de la certificación de aportes, establece que no se 
encuentra vigente la inscripción o registra antecedentes disciplinarios que le impidan ejercer su 
profesión, dará lugar a que la propuesta sea evaluada como RECHAZADA JURÍDICAMENTE. 
 
 



 

 

 

 

 
Registro Único Tributario de la DIAN (RUT). 
 
El proponente debe anexar fotocopia legible del Registro Único Tributario -RUT. Para los 
Consorcios y/o Uniones Temporales deberá anexar el RUT de todos los integrantes. 
 
Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la 
Nación. 
 
La Secretaría de Movilidad consultará y verificará, si la persona natural, jurídica, o integrantes de 
consorcio, unión temporal, o promesa de sociedad futura, así como sus representantes legales 
se encuentran señalados en los antecedentes disciplinarios de la Procuraduría General de la 
Nación, de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el proponente 
podrá anexar a la propuesta dicho certificado actualizado. 
 
Certificado de no reportado en el Boletín de Responsables Fiscales expedido por la 
Contraloría General de la República. 
 
La Secretaría de Movilidad consultará y verificará si la persona natural, jurídica, o integrantes de 
consorcio, unión temporal, o promesa de sociedad futura, así como sus representantes legales 
se encuentran señalados en el último Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General 
de la República. En todo caso, el proponente podrá 
adjuntar dicha certificación a su propuesta. 
 
Certificado de Antecedentes Judiciales 
 
La Secretaría de Movilidad consultará y verificará en la página Web de Policía Nacional de 
Colombia los antecedentes penales de la persona natural y el representante legal de la persona 
jurídica o de los integrantes del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura. En todo 
caso el proponente podrá anexar a la propuesta dicho certificado actualizado. 
 
Se verificará que la documentación presentada por el oferente se ajuste a lo exigido en 
la invitación pública, su forma de evaluar es CUMPLE O NO CUMPLE. 
 
Certificado De No Incurso En El Sistema De Medidas Correctivas 
 
La Secretaría De Movilidad consultará y verificará en la página web de la policía nacional de 
Colombia el certificado de no incurso en el sistema de medidas correctivas del representante 
legal de la persona jurídica o de los integrantes del consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura. En todo caso, el proponente podrá anexar a la propuesta dicho certificado 
actualizado. 
 
Se verificará que en la documentación presentada por el oferente se ajuste a lo exigido en los 
pliegos de condiciones, su forma de evaluar es CUMPLE O NO CUMPLE. 
 



 

 

 

 

Compromiso de Transparencia y de Participación Independiente del Proponente 
 
El proponente deberá diligenciar y suscribir los Anexos No. 6 certificado de participación 
Independiente del Proponente y Anexo No. 8 compromiso de Transparencia - Carta de 
Compromiso Anticorrupción. 
 
 

4.1.2 REQUISITOS Y DOCUMENTOS CAPACIDAD TÉCNICA 

 

Perfil Formación Académica Experiencia Mínima Funciones 

Director De 
Cuenta 

Pregrado carreras de 
comunicación, 
publicidad  y afines 

Acreditar mínimo  cuatro 
(4) años como director 
general de cuentas, o 
gerente de cuenta en 
agencias creativas o de 
publicidad. 

Encargado de dirigir los proyectos que se 
estructuren, estudiar el mercado y las necesidades 
de LA SECRETARIA DE MOVILIDAD para 
desarrollar estrategias más efectivas, definir los 
KPI´s y sus respectivas mediciones. Así mismo, 
deberá coordinar a todo el equipo de trabajo para 
alcanzar las metas planteadas. 

Diseñador 
conceptual 

Tecnólogo o Técnico 
en Diseño Gráfico, 
Diseño Multimedia, 

productor de 
contenido, 

comunicación social, 
comunity mananger, 
periodista o afines 

Acreditar mínimo dos (2) 
años como diseñador 

gráfico, de artes, 
conceptos visuales para 

posicionamiento de 
marcas. 

Manejo de Programas 
de edición, manejo de 

redes sociales. 

Diseño de marca. Piezas publicitarias, Post redes, 
supervisor de actividades de edición de videos. 

Conocimientos de la suite de adobe, Corel draw, o 
similares, fotografía, manejo de redes sociales y 
pautas publicitarias, manejo de maquinaria de 
sublimación, plotter a gran formato, plotter de 
corte, elaboración de manuales corporativos, 
piezas gráficas, producciones Audiovisuales y 

spot´s publicitarios 

 
NOTA: Adicional a los perfiles requeridos el proponente debe cumplir con las condiciones 
tecinas de los servicios y/o productos requeridos por la entidad expresados en el presente 
documento, lo cual manifestará mediante el correcto diligenciamiento del Anexo oferta 
económica – descripción, además, el proponente deberá diligenciar y suscribir el Anexo No.8 
OFRECIMIENTO TÉCNICO Y DE CALIDAD, 
 
 

EXPERIENCIA DE PROPONENTE  
 

PERFIL Y CONDICIONES DE EXPERIENCIA (Habilitado /No Habilitado) 
 
Para satisfacer la necesidad se requiere contar con los servicios de una persona natural 
o jurídica con idoneidad y experiencia directamente relacionada con el objeto del presente 
proceso, inscrita en Cámara de Comercio, cuya actividad u objeto social le permita cumplir con 
el objeto contractual y con las actividades que de él se desprendan, quien podrá participar 
individualmente o bajo las figuras de consorcio o unión temporal. 
 
 



 

 

 

 

La experiencia del proponente se acreditará mediante la presentación de  certificaciones de 
contratos ejecutados con entidades públicas o privadas, cuya sumatoria sea igual o superior a 
99,05   SMLMV, con un objeto similar o igual  al objeto de contratación del presente proceso  
Las certificaciones de experiencia que acrediten los requisitos inicialmente señalados y deben 
contener como mínimo:  
 
1. Nombre del contratante.  

2. Nombre del contratista.  

3. Objeto del contrato.  

4. Valor total del contrato que se pretenden acreditar.  

5. Lugar de ejecución.  

6. Fecha de inicio del contrato.  

7. Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año).  

8. Nombre y firma de quien expide la certificación. (La certificación deberá estar firmada por la 
persona competente para suscribirla).  
 
Se considera suficiente la certificación siempre y cuando cuente con la información mínima 
necesaria para realizar una evaluación objetiva; si la certificación no tiene todos los elementos 
deberá anexar copia de las actas de terminación y/o liquidación u otros documentos idóneos que 
permitan corroborar la información de las certificaciones y la experiencia específica requerida. En 
todo caso, deberá adjuntar obligatoriamente la certificación.  
 
Para efectos de la verificación de las certificaciones se deberá tener en cuenta que el contrato 
deberá estar terminado en la fecha prevista para el cierre del término para presentar propuestas.  
 
Si el proponente es un consorcio o una unión temporal para efectos de acreditar la experiencia 
mínima solicitada por este organismo, se realizará la sumatoria de la que se allegue por cada 
uno de sus integrantes. 
 
Cuando los proponentes participantes en el presente proceso de selección, hayan hecho parte 
de algún consorcio o unión temporal que haya ejecutado el contrato, la experiencia habilitante en 
valor será tomada de acuerdo al porcentaje que le correspondió en dicha figura asociativa, al 
integrante que pretenda hacerla valer en el presente proceso, por lo cual deberá aportar acta de 
constitución de proponente plural. 
 
En caso de consorcio o unión temporal la experiencia general podrá ser acreditada por cualquiera 
de los miembros que integran el consorcio o la unión temporal. 
 
En cuanto a personas jurídicas extranjeras con sucursal en el país: deberá acreditar este 
requerimiento como lo haría una persona jurídica de origen nacional.  
 
En cuanto a personas jurídicas sin domicilio o sucursal en el país, la experiencia se contará a 
partir de la fecha de constitución de la empresa (esta información será tomada del documento 
que acredite la existencia y representación legal de la empresa o del documento que permita 
corroborar tal información, expedido por el organismo y/o autoridad competente del país de origen 



 

 

 

 

de la misma). 
 

 

CAPÍTULO 5 

5.1. OFERTA ECONÓMICA: 
 

El proponente deberá tener en cuenta para la presentación de su propuesta que el presupuesto 
estimado para el contrato es la suma de   OCHENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS 
NOVENTA Y UN MIL SETECIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($89.991.767) M/CTE 
INCLUIDO IVA, impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales 
que se causen para la suscripción, legalización y ejecución del contrato, dicho valor se estimó 
teniendo en cuenta el estudio de mercado realizado por el Organismo, la oferta económica no 
podrá sobrepasar el presupuesto oficial total. 

 
La no presentación del Anexo oferta económica, la presentación de la misma sin la firma del 
proponente, la omisión de uno de los ítems o su unidad o el precio unitario será causal de 
RECHAZO de la propuesta. 

Para la presentación de la propuesta económica, el proponente deberá: 

● Deberá expresar todos los valores en pesos colombianos. 

● Deberá considerar la forma y el sistema de pago señalado en el presente documento. 

● Deberá considerar las variables económicas que estime pertinentes, teniendo en 
cuenta la totalidad de las condiciones previstas en el presente documento e invitación. 
El Proponente deberá tener en cuenta que las variables, así como las proyecciones 
que de ellas se realicen, para efectos de la formulación de la propuesta económica, 
son de responsabilidad exclusiva del proponente y por tanto serán por su cuenta y 
riesgo las diferencias que pueda presentarse entre dichas proyecciones y el 
comportamiento real de las variables durante la ejecución del contrato. 

● Deberá considerar la distribución de riesgos contractuales previsibles contenida en el 
presente documento y la invitación. 

● Deberá tener en cuenta la información contenida en el presente documento y el 
estudio previo del proceso 

● Deberá tener en cuenta que la totalidad de los tributos, independientemente de la 
denominación que asuman o del nivel territorial del que provengan, que se causen o 
llegaren a causar por la celebración, ejecución y liquidación del contrato objeto del 
presente proceso de selección, serán de su cargo exclusivo. 

● Deberá presentar el valor total de la propuesta teniendo en cuenta que no supere el 
presupuesto oficial estimado. 
 

Nota: La oferta económica debe corresponder estrictamente a lo establecido en las 
Especificaciones Técnicas a contratar y las obligaciones del contratista. Para lo cual se 
deberá diligenciar el Anexo correspondiente, con la presentación del presupuesto detallado. 

Todos los valores deben ser dados en pesos colombianos SIN DECIMALES, ni en los ITEMS 



 

 

 

 

ni en los valores totales. 
 

5.2 CARTA DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA. 
 
La adjudicación del proceso de selección se hará mediante acto administrativo denominado 
“CARTA DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA”, el cual se entenderá notificado al 
proponente(s) favorecido(s) y se les comunicará, a través de su publicación en la página web 
de Colombia compra eficiente www.colombiacompra.gov.co, en la fecha y hora establecida 
en el cronograma. El Distrito de Santiago de Cali – Secretaría de Movilidad, adjudicará la 
oferta derivada de este proceso, en forma TOTAL al oferente que haya cumplido con los 
requisitos habilitantes y cuyo precio sea más bajo. De igual manera podrá adjudicar la oferta 
cuando solo se haya presentado una propuesta y ésta cumpla con los requisitos habilitantes 
exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la Invitación. 

 
5.3 CRITERIO DE DESEMPATE 

 
En caso de empate a menor precio la entidad adjudicará a quien haya entregado primero la oferta 
entre los empatados, según el orden de entrega de las mismas, de conformidad con lo establecido 
en el numeral 7º, del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. Cumplido el anterior criterio, 
se verificará la observancia de los requisitos mínimos habilitantes y de la experiencia mínima 
determinados en el presente estudio previo y la invitación dentro de las condiciones de la oferta. 
 

5.4. PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCIÓN DE LA PROPUESTA GANADORA: 

Por parte del Comité Evaluador designado por el ordenador del gasto se procederá a la 
verificación y evaluación de las propuestas. 

 

Los proponentes deberán estructurar la propuesta aportando la documentación en el mismo 
orden en que se indica, la cual sólo se verificará en el oferente que presente el precio más 
bajo, por parte del Comité Evaluador designado por el ordenador del gasto, para lo cual, se 
tendrán en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en la ley 1150 de 2007. En caso 
de que este no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podrá contratar con el 
oferente que haya presentado el segundo menor precio previa verificación de sus calidades 
habilitantes. En caso de que este tampoco cumpla, se verificarán las de quien presentó el 
tercer menor precio y así sucesivamente, hasta obtener un oferente habilitado. En todo caso, 
la oferta deberá encontrarse en condiciones del mercado y satisfacer las necesidades de la 
entidad. ART 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015. De no lograrse 
lo anterior, se repetirá el proceso de selección. 

 
La Secretaría de Movilidad seleccionará mediante comunicación de aceptación de la oferta, 
la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas en 
los presentes estudios previos. 

 
5.5. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 

http://www.colombiacompra.gov.co/


 

 

 

 

 
La Secretaría de Movilidad del Distrito de Santiago de Cali – rechazará aquellas propuestas, que 
no se ajusten a las exigencias de esta invitación, a menos que hubiere posibilidad de 
saneamiento, conforme a lo previsto en la ley. 
 
En tal sentido, sin perjuicio de lo establecido en la ley aplicable, la oferta será rechazada cuando 
por su contenido se impida la selección objetiva, especialmente en los siguientes casos: 
 

a. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitución o en la Ley. 

b. La presentación de varias propuestas por parte del mismo proponente por sí o por 
interpuesta persona o la participación de una misma persona en más de una 
propuesta. 

c. Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para 
obligarse. 

d. Cuando el oferente; persona jurídica, persona natural, consorcio o unión temporal 
o promesa de Sociedad Futura presente más de una propuesta para este mismo 
proceso. 

e. Cuando uno o más socios de la persona jurídica proponente, o su representante 
legal, sean socios o representante legal de otra persona jurídica oferente en este 
mismo proceso. 

f. Cuando uno o más socios de la persona jurídica proponente, o su representante 
legal, se presenten como personas naturales en este mismo proceso. 

g. Cuando una sociedad extranjera se presente y su filial y/o subsidiaria, también 
presente oferta invocando subordinación de su casa matriz. 

h. Cuando no se presente la documentación requerida y establecida para el presente 
proceso. 

i. Cuando el Representante Legal de la sociedad o de la unión temporal o consorcio, 
no se encuentre debidamente autorizado para presentar la propuesta de acuerdo 
con los estatutos sociales. 

j. Cuando falte el documento de integración del Consorcio o Unión Temporal o 
Promesa de Sociedad Futura o su firma, o cuando alguno de sus miembros, 
tratándose de personas jurídicas no se encuentre debidamente autorizado. 

k. Cuando existan evidencias de que el proponente ha tratado de interferir o influenciar 
indebidamente en el análisis de las propuestas, o la decisión de adjudicación. 

l. Cuando se evidencie que la información presentada por el proponente no se ajusta 
a la realidad, por contener datos tergiversados, alterados, contradictorios o 
tendientes a inducir a error a la Entidad. 

m. Cuando la propuesta se presente en forma parcial o extemporánea, se envíe por 
correo, fax o correo electrónico o se deje en un lugar distinto al indicado en la 
invitación. 

n. Cuando la oferta haya sido evaluada como no hábil en los términos establecidos en 
la presente invitación pública. 

o. Cuando la propuesta económica no se presente o se modifique o se presente 
incompleta o condicionada. 



 

 

 

 

p. Si el proponente no responde de manera satisfactoria el requerimiento efectuado 
por la Secretaría de Movilidad antes de la adjudicación y en consecuencia no 
cumple con alguno de los aspectos técnicos, jurídicos, financieros y técnicos. 

q. Cuando el oferente sobrepase el presupuesto oficial estimado en el presente 
proceso de selección. 

r. Cuando el proponente no oferte valor para cualquiera de los ítems a contratar. 
s. Las demás indicadas en los documentos del proceso. 
t. Toda otra causa contemplada en las normas legales vigentes. 

 

Dado en Santiago de Cali, a los 12 días del mes de Noviembre de 2021 
 

Cordialmente, 
 

FIRMADO ELECTRONICAMENTE  
 

 

WILLIAM MAURICIO VALLEJO CAICEDO 

Secretario de Movilidad 
 

 
Proyectó: Equipo estructurador 
Revisó: Andrés Fernando Gironza Potes – Gestor de Compras  
Revisó: Javier Arias Cerón – Jefe de la Unidad de Apoyo a la Gestión 


