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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Noviembre de 2021

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2216644
Coordinador Sede TIC
Titulada Virtual

Barranquilla

Referencia: No 2216644 del afio 2021

AURA RAQUEL HERRERA POLO, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.082.065.030 de
Tenerife, en mi calidad de Contratista del SENA, en Titulada Virtual, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades

realizadas en el mes objeto de cobro.

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual

Mes Noviembre del afio 2021

Valor y forma de Pago: j). un pago correspondiente al mes de Noviembre de 2021 por valor de
(3.376.526). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccién General, en la cuenta de

Ahorros No. 091159137 BBVA, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 18de Diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formacion profesional titulada-
complementaria en el area de inglés a los grupos de tecnologos de formacion virtual de
acuerdo a la programacién académica del sena Centro Nacional Colombo Aleman

Obligaciones Especificas:

aprendizaje.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Alistamiento Publicacién de anuncios, | Fichas: 2104563-
mensajes de orientacién | 2104564-
y seguimiento al 2104565-
programa, configuracion | 2104566-
de herramientas y areas | 2104665-
de contenido, centro de | 2104666-
calificaciones, definicién | 2282209-
de guias de aprendizaje. | 2104667-
Asignacion de rutas de 2282325-

2282347-2282289
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2 Ejecucion Seguimiento al Fichas: 2104563-
desarrollo del programa, | 2104564-
retroalimentacién en 2104565-
foros teméticos y 2104566-
evidencias enviadas en 2104665-
el centro de 2104666-
calificaciones, 2282209-
motivacion permanente y | 2104667-
orientacion sobre dudas | 2282325-
e inquietudes. 2282347-2282289
3 Cierre Verificar cumplimiento Fichas: 2104563-
de resultados de 2104564-
aprendizaje, registrar 2104565-
juicios evaluativos, 2104566-
registrar novedades de 2104665-
cancelamiento 2104666-
2282209-
2104667-
2282325-
2282347-2282289
4 Tareas Administrativa Generar reportes y Fichas: 2104563-
realizar informes de 2104564-
cierre mensual. 2104565-
2104566-
2104665-
2104666-
2282209-
2104667-
2282325-
2282347-2282289

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM

No DE LA
ORDEN DE VIAJE

LUGAR DE

DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO

FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién

contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 4415317183 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitrdmites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

AURA RAQUEL HERRERA POLO
Contratista
C.C. No. 1.082.065.030

Recibi a satisfaccion:

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
Supervisor(a) Contrato 2216644 de 2021
Coordinador Sede TIC
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EVIDENCIA APOYO A LA FORMACION
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EVIDENCIA APOYO A LA FORMACION

ALISTAMIENTO- EJECUCION- CIERRE- TAREAS ADMINISTRATIVAS-ATENCION
DE DUDAS E INQUIETUDES- REUNIONES EFE-CONFERENCIAS WEB CON
APRENDICES

@ Territorium [| GESTION DI X |4

€ > C @& senaterritorio.la/perfilphp?id=6845282

Asunto: Iniciando: APOB-EVO4- "Didlogo en Inglés: Informe de Presupuesto”

Dear E-Learners
From 3rd 1o 25i November we afe oing 10 work the APOS-EV04- “Didiogo en Inglés:
Informe de Presupuesto". support you i

following route

i |
bl

“The future is not a distant dream or a distorted idea of realtty. Every day you write your
‘destiny and give value t0 your efofL. yOUr PErseverance and your happiness *

Keep in touch! N
Aura Herrera Poio-English Instructor

& > C @ senateritoriola/perfilphp?id=6845282 a x @ :

AURA RAQUEL HERRERA POLO
facha de inicio- 03 de Noviembre del 2021 - fecha de vigencia: 25 de Febrero del 2022

Asunto: Invitacin Conferencia Web: APS-EVO4- "Dialogo en Ingiés: Informe Ge presupuesto”

Dear E-Learner,

You are conially invited 1 the web conference that wil be heid on Friday, November 5t
2021 at 6:30 p.m.

Topic to guide In web conference:  APB-EVO4- "Dialogo en Inglés: Informe de
presupuesto”.

You  entenng througr
meet google Com/dcw-amgD ywK

In the same way, the inviaton was Sent 0 your email. Rememoer the impoapee of yol
punctualty N
1.am counting upon your participation. Il be wading for you!
Aura Herrera Polo-English Instnuctor
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ALISTAMIENTO- EJECUCION- CIERRE- TAREAS ADMINISTRATIVAS-ATENCION
DE DUDAS E INQUIETUDES- REUNIONES EFE-CONFERENCIAS WEB CON
APRENDICES

@ Nueva pestaia X | M RECEPCION DECUENTAS X | M Asignacion de Contraseri X Inicio X ® Teritorium || GESTIONDI X | v - 8 X

€« > C & senaterritoriola/perfil.php?id=6845282 Q * . :

‘ AURA RAQUEL HERRERA POLO
fecha de inicio: 03 de Noviembve del 2021

Asunto: Anunclo Motivacionai - {Sgus enfocadol Agrendiz

1 ! seha
iSIGUE ENFOCADO! vAY

Estimado aprendiz,

Sequimos avanzando en la formacion y le animamos a que sigas enfocado en aquelias
metas que te propussste al comenzar a formacion. No te distraigas y ten en cuenta Io
SKuiente para mantener Una actiud activa y posiiva

~Crea habitos de estudio, revisa el Cronograma. descarga y fevisa los materiales

~Mantente Positivo frente cuaiquier Gcunstancia

Apéyate y pontencialza tus habidades con tu equipo de rabajo & instructores.
-Sé proactivo y no esperes que hagan 1as €osas por 1l

~Cuica lo importante para ti

~Distruta y aprovecha ko cotidiano.

Se agradecido y amable

"La actitud s una pequeda cosa que hace una gran diferencia”- Winston Churchill

1Sigue enfocadol

Equipo de Instructores G.M.

® Nueva pestaia X | ™ RECEPCION DE CUENTAS X = My Check your progress! - a- X Inicio x | @ Territorium x [ + v - (a] 2

¢ > C @& mailgooglec il/u/1/20gbl b jrpkeqpkitXQVIXpJkLQTDHg bg ‘ :

M Gmail Q  inisent X = ® Activo ~ ® ©

* Correo / ¢ B O E 2 0 & @ D 11 < > Esv @
w imporanies
B Enviados Check your progress! D &
[) Borradores 66
» @ Categorias AURA RAQUEL HERRERA POLO <arherrera0@misena.edu.co> @ mié, 10 nov 23:03 (hace 2dias) Yy € : @
para adriancamilo0827, amirarpo, nanitavelez, anakarinalinaresalfonso, Imendozagrau, andres| , angie.paocalz.1111, brayanz v
~ Chatear -+ Dear leamer, o
I send you my warmest greeting and | hope you are excellent!
D Adjunto encontraras el informe de tu rendimiento académico hasta la fecha novi 10/2021 enla P ia de
Inglés. CONGRATULATIONS! si eres un aprendiz que con dedicacion te has esforzado por mantenerte al dia.
No hay conversaciones Si eres un aprendiz que tienes evidencias pendientes, DO NOT BE DISCOURAGED! Contactame para conocer tus inconvenientes, dudas o %
Iniciar un chat inquietudes. (Si me he equivocado y no esta tu envio evaluado y aprobado en el registro del documento que te comparto hazmelo saber para hacer
las correcciones)
~ Espacios o S6lo Whatsapp: 3046733642
correo electronico: arherrerald@misena.edu.co
oo
o |
Continuemos extendiendo el espiritu del respeto,humildad, I por sus i amigos, , instructores y i SENA. En
Aun no hay espacios et
estos tiempos dificiles saldremos adelante si estamos unidos y apoyandonos los unos a los otros.
Crear o encontrar un espacio

» Reunion
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ALISTAMIENTO- EJECUCION- CIERRE- TAREAS ADMINISTRATIVAS-ATENCION
DE DUDAS E INQUIETUDES- REUNIONES EFE-CONFERENCIAS WEB CON
APRENDICES

& Nueva pestaiia X | v RECEPCIONDECUENTAS X M recuperacion - arherreral X Inicio X | ® Teritorium x| + v = 5
€ - C @ mailgoogle.com/mail/u/1/?ogbl#search/presentacion +oral/FMicgzGlkrzCWqggSCdtgjczBBImwPTr w e E
. . _ ) ¥ .
M Gmail Q presentacion oral T ® Active ~ ® = ! *_‘.:..m a
~ Correo V4 &« o] 0] o] B 0 & = () H 1 de muchas > Es~ B
27 imponanies
Dani Gamez 2116:49 (hace 19 horas) Y i
B> Enviados para mi «
[ Borradores 66
» @ Categorias Muy buenos dias instructora aura soy anderson Daniel Gamez vesques @
Numero de ficha 2104565
- Chatear + Es para ver como podia recuperar los trabajos que le de o
Quedo muy atenta a su respuesta muchas gracias y que tenga un muy excelente dia
[Mensaje recortade] Ver todo el mensaje
No hay conversaciones +
Iniciar un chat -
6 AURA RAQUEL HERRERA POLO @ 11:59 (hace O minutos) ¥ &
para Dani =

- Espacios +
Estimado Anderson cordial saludo, solo puedes recuperar las siguientes evidencias, si embargo podrds
aprobar la competencia de inglés, recuerda que ya estamos en la recta final y debes presentarlo antes
de que cierre el la etapa lectiva.

Aun no hay espacios
Crear o encontrar un espacio

A continuacidn las evidencias que puedes presentar para pasar la competencia de inglés:
-AP08-AA9-EVOB. Inglés - Taller de aplicacién de estrategias para la comprensién de textes técnices
en inglés

» Reunién

@ Nueva pestana X | M RECEPCION DECUENTAS X | M Evidencias pendientes - = X Inicio X | @® Tenitorium x| + v - 8 X
€ > C @& mailgoogle.com/mail/u/1/?0gbl#inbox/FMfcgzGlkrzCFFZgXILRZZnSvmcDsTdH w e -
= . - * "
= M Gmail Q = ®activo~ @ @  ds- e
- Correo 7 ¢« B 0B 8 0 & ® D 7de107% < > Es~ B
[J Recibidos 4.788
. AlexandraR_m 1 nov 2021 11:5: % «
Yr Destacados 'Y parami v
@® Pospuestos Buenas tardes tutora, como esta?
D Importantes Vi un correo sobre las actividades pendientes, yo si tengo actividades pendientes no las he podido realizar no por imesponsable o porque piense
desertar del programa, si no porque han sucedido ciertos acontecimientos que han hecho que no las entregué en el tiempo estipulado, primeramente
~ Chatear +: he tenido algunos inconvenientes de salud y con la aplicada de la segunda dosis de la vacuna contra el covid he estado muy regular y lo otro fue que e
me robaron por esto se me esta dificultando el poder conectarme a las clases y revisar el material, porque no tengo mévil ni nada.
Pero estoy mirando como solucionar de la mejor forma para colocarme al dia y seguir con el proceso de formacién de una forma adecuada.
+

Gracias, que tenga un buen dia

~ Espacios g AURA RAQUEL HERRERA POLO 12:02 (hace O minutos) ¥ €
para Alexandra «

Estimado Alexander por favor informarme nombre del programa y nimero de ficha para estar atenta a

tu proceso de formacién.

Aun no hay espacios Agradezco te hayas contactado, quedo atenta a cualquiera inquietud.

Mensaje enviado.
Aura Contratista - Instructor Titulada Virtual




