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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Noviembre de 2021  
 
Señor (a) 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2225233 
Coordinador Sede TIC 
A.V.A Y Bilingüismo 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Noviembre  del año 2021 

Referencia: No 2225233  del año 2021 
 
YUREDIS LORENA CUADROS CASTRO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 45.578.479 
de El Carmen De Bolivar, en mi calidad de Contratista del SENA, en A.V.A Y Bilingüismo, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: j).  un pago correspondiente al mes de Noviembre de 2021 por valor de 
(3.311.247). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 24513188402 Banco Caja Social, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 18de Diciembre de 2021. 
 

OBJETO:  
Prestar Servicios Profesionales como Instructor para impartir formación profesional 
complementaria en el programa de Bilingüismo del Centro Nacional Colombo Alemán. 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 Obligaciones Prestar con calidad 

los servicios profesionales 
impartiendo formación 
complementaria en Bilingüismo 
de manera virtual para el  año 
académico de 2021 de acuerdo a 
la necesidad del centro, al 
calendario académico, 
programación académica y 
periodos contratados. Asimismo, 
atender cuatro cursos cada mes 
y medio, conformado por 80 

Seguimiento a las 
acciones de orientación. 
evaluar la formación de 
los aprendices durante el 
proceso educativo de 
acuerdo con el manual 
de evaluación vigente. 
Evaluación en el 
aplicativo senasofiaplus 
a aprendices certificados 
en el programa EDW 
levels 3 y 6. 

Fichas de 
caracterización 
reflejadas en 
Territorium y 
senasofiaplus. 
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aprendices con una intensidad de 
60 horas por curso. 

2 Realizar las actividades de 
alistamiento, ejecución y cierre 
de formación virtual, en el marco 
de los estándares ¨formato de 
seguimiento según estándares¨, 
bajo los cuales serán revisados 
los cursos por el usuario 
encargado de la administración 
bilingüismo (integrador) y el 
grupo de innovación de la 
formación. 

Apoyo al facilitador del 
centro en sus 
actividades como son: - 
Redacción de informes 
relacionados a 
cumplimiento de metas 
en virtualización. - 
Asistencia en proceso de 
inducción a nuevos 
aprendices. 

Fichas de 
caracterización 
reflejadas en 
Territorium y 
senasofiaplus. 

3 Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato y 
presentar informes mensuales de 
la ejecución del contrato. 

Atender oportunamente 
los requerimientos que 
haga el supervisor del 
contrato. Envío de 
informe de estadísticas 
de curso atendidos y 
gestión de tiempos 
académicos generados 
en sofiaplus. 

Envío de gestión 
de tiempos 
académicos y 
administrativos. 
Correos con copia 
al gestor, el 
supervisor del 
contrato y el 
encargado de 
presupuesto. 
Envío de informe 
de estadísticas de 
curso atendidos. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

        

     
 
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9426524178 de la planilla expedida por el operador Aportes en Línea en el mes de Noviembre. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
YUREDIS LORENA CUADROS CASTRO 
Contratista 
C.C. No. 45.578.479 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
Supervisor(a) Contrato 2225233  de 2021 
Coordinador Sede TIC 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Evidencias Noviembre 2021 

 

 

 



      

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: YUREDIS LORENA CUADROS CASTRO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

01/11/2021 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/11/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
OTROS 8,0001/11/2021 01/11/2021

OTROS 8,0002/11/2021 02/11/2021

OTROS 8,0003/11/2021 03/11/2021

OTROS 8,0004/11/2021 04/11/2021

OTROS 8,0005/11/2021 05/11/2021

OTROS 8,0008/11/2021 08/11/2021

OTROS 8,0009/11/2021 09/11/2021

OTROS 8,0010/11/2021 10/11/2021

OTROS 8,0011/11/2021 11/11/2021

72,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 0,00
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