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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Noviembre de 2021

Senor (a)

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2225233
Coordinador Sede TIC

A.V.A Y Bilingtismo

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes Noviembre del afio 2021

Referencia: No 2225233 del ano 2021

YUREDIS LORENA CUADROS CASTRO, identificado con la cédula de ciudadania No. 45.578.479
de ElI Carmen De Bolivar, en mi calidad de Contratista del SENA, en A.\V.A Y Bilingtiismo, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: j). un pago correspondiente al mes de Noviembre de 2021 por valor de
(3.311.247). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccién Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la cuenta de
Ahorros No. 24513188402 Banco Caja Social, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 18de Diciembre de 2021.

OBJETO:
Prestar Servicios Profesionales como Instructor para impartir formacién profesional
complementaria en el programa de Bilingtiismo del Centro Nacional Colombo Aleman.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

Obligaciones Prestar con calidad
los servicios profesionales
impartiendo formacién
complementaria en Bilinglismo
de manera virtual para el ano
académico de 2021 de acuerdo a
la necesidad del centro, al
calendario académico,
programacion académicay
periodos contratados. Asimismo,
atender cuatro cursos cada mes
y medio, conformado por 80

Seguimiento a las
acciones de orientacion.
evaluar la formacién de
los aprendices durante el
proceso educativo de
acuerdo con el manual
de evaluacion vigente.
Evaluacion en el
aplicativo senasofiaplus
a aprendices certificados
en el programa EDW
levels 3y 6.

Fichas de
caracterizacion
reflejadas en
Territorium y
senasofiaplus.
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aprendices con una intensidad de
60 horas por curso.

requerimientos que haga el
supervisor del contrato y
presentar informes mensuales de
la ejecucion del contrato.

los requerimientos que
haga el supervisor del
contrato. Envio de
informe de estadisticas
de curso atendidos y
gestion de tiempos
académicos generados
en sofiaplus.

2 Realizar las actividades de Apoyo al facilitador del Fichas de
alistamiento, ejecucion y cierre centro en sus caracterizacion
de formacién virtual, en el marco | actividades como son: - | reflejadas en
de los estandares “formato de Redaccion de informes | Territorium y
seguimiento segun estandares”, relacionados a senasofiaplus.
bajo los cuales seran revisados cumplimiento de metas
los cursos por el usuario en virtualizacion. -
encargado de la administracion Asistencia en proceso de
bilinglismo (integrador) y el induccién a nuevos
grupo de innovacion de la aprendices.
formacion.

3 Atender oportunamente los Atender oportunamente | Envio de gestion

de tiempos
académicosy
administrativos.
Correos con copia
al gestor, el
supervisor del
contrato y el
encargado de
presupuesto.
Envio de informe
de estadisticas de
curso atendidos.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

ITEM No DELA

ORDEN DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9426524178 de la planilla expedida por el operador Aportes en Linea en el mesde Noviembre.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

YUREDIS LORENA CUADROS CASTRO
Contratista
C.C.No. 45.578.479

Recibi a satisfaccion:

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
Supervisor(a) Contrato 2225233 de 2021
Coordinador Sede TIC
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Evidencias Noviembre 2021
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Informacion
YUREDIS LORENA " asimen prtesiona -
Licenciada en Ciencias de |a Educacion Especialidad Lenguas Modemas Espafiol- Inglés, graduada de la Universidad
mlAﬂan\lm cemﬁcaua en Nivel B2 MCER, Ciudadana digital y en vanas normas de competencia laboral. Con
en Administracion de la. ifica Educativa y maestria en Tecnologias Digitales aplicadas a la
Educacion.
« Experiencia

Instructora Virtual de Bilinglismo en el Sena Regional Atlantico, Centro Colombo Aleman. Certificada en Nivel B2
MCER, . Docente presencial con experiencia de alrededor de 5 afios laborando en niveles de secundaria media y
16¢cnica & instituciones semiescolarizadas, 12 aios como docents en ambientes vituales de aprencizaje.
= Otras notas

SENA, Regional Atiéntico, Centro Nacional Colombo Alemén, Calle 30 # 3E- 164 Bamranquilla, Afldntico.
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Horario atencion Sinerénica:

Horario de chat fichas 2411552 - 10: 00 am a 11:00 am Martes

Horario de chat fichas 2411553 - 11: 00 am & 12:00 m Martes

Meni
. Horario de chat fichas 2411554 - 10: 00 am & 11:00 am Jueves
=  Competencias
= = ot Horario de chat fichas 2411555 - 11: 00 ama 12:00 am Jueves
© Actividad Reciente Ingreso a través de la herramienta de Chat ubicada en el correo misena - yeuadrosc@misena edu.co -
A cursos Tipo de Usuario
“ Compafieros [ Instructor ] Instructor

Y Puntaje y medallero

©2019 Territorium Todos los derechos reservados.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: YUREDIS LORENA CUADROS CASTRO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

FECHA INICIAL: 01/11/2021 00:00:00
FECHA FINAL: 30/11/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 0,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

01/11/2021 01/11/2021 OTROS 8,00
02/11/2021 02/11/2021 OTROS 8,00
03/11/2021 03/11/2021 OTROS 8,00
04/11/2021 04/11/2021 OTROS 8,00
05/11/2021 05/11/2021 OTROS 8,00
08/11/2021 08/11/2021 OTROS 8,00
09/11/2021 09/11/2021 OTROS 8,00
10/11/2021 10/11/2021 OTROS 8,00
11/11/2021 11/11/2021 OTROS 8,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 72,00
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INSTRUCTOR: YUREDIS LORENA CUADROS CASTRO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN
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