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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudad y fecha

Sefior (a)

ISAAC FISGATIVA CORTES

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2207680
Responsable de Articulacion con la Educacion Media
Articulacién con la Educacion Media

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes OCTUBRE del afio 2021

Referencia: No (numero contrato) del afio (afo)

WILLIAM MAURICIO MENDEZ MANCERA, identificado con la cédula de ciudadania No.
1010173932 de Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en Articulacion con la Media, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: E/ valor total del presente contrato asciende a la suma de DIEZ
MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL PESOS COP ($10.790.000) incluido IVA (de
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista) Esta suma sera pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a) dos (2) pagos iguales por valor de un TRES
MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000) incluido IVA, que se pagaran en los meses
de julio y agosto de 2021. ¢) Un pago ultimo pago por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA MIL PESOS COP ($2.990.000) incluido IVA, que se pagara en el mes de septiembre
de 2021.

Plazo: Sera hasta el 22 de Septiembre de 2021

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)
Contratar la prestacion de servicios personales de caracter temporal para impartir formacion
en el area de articulacién con la media.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

A Cumplir con la programacion académica | Orientar, preparar e Impartir formacién | Revision y depuracién de
predeterminada por la Coordinacién Académica en los | profesional integral en el 4area de | Fichasdela Coordinacion de
programas (Tecnico - Disefio E Integracion De Integracion con La Media de las fichas Articulacién de los afios 2020.

Multimedia - 524139, Versiéon 3) y competencias
(220501029 Disefiar la solucién multimedia de acuerdo
con el informe de anélisis de la informacion recolectada.

asignadas por la coordinacién de
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220501030 Integrar los elementos multimediales de
acuerdo con un disefio establecido. Etapa Practica:
Aplicar en la resolucion de problemas reales del sector
productivo, los conocimientos, habilidades y destrezas
pertinentes a las competencias del programa de
formacion asumiendo estrategias y metodologias de
autogestidn) (acorde que se requiera que el instructor
imparta) de acuerdo con las normas, la red de
conocimiento (Informatica, Disefio Y Desarrollo De
Software) y el drea tematica (Multimedia), procesos y
metodologias pedagodgicas, estrategias didacticas
activas, formacidn por proyectos y los productos
institucionales

articulacién con la media técnica en las
fichas 2083068, 2021937 y 2021938

Duracion horas semanales: 40 horas

Acompafiar y Asesorar en forma permanente e integral
a los aprendices en el proceso de formacién por
proyectos durante la vigencia del contrato

Verificacion en google drive en el
ambiente de formacidn el estado actual
de los proyectos de las fichas asignada.
Seguimiento y evaluacion de los
proyectos de formacion.

Plataforma Territorium

Presentar los reportes de notas de los alumnos y demas
informes dentro de los plazos estipulados por el Centro,
el Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol
(Plataforma Compromiso) y el Reglamento para
Aprendices del Sena, para tal efecto

Calificacion en la plataforma

Plataforma Territorium

Preparar, orientar, desarrollar, y evaluar

procesos de
electronicos,

apoyar

aprendizaje medios fisicos o

en cualquiera de

por
las estrategias de
institucional los diferentes grupos

respuesta para

poblacionales objeto de Formacion Profesional Integral.

Alistamiento y proceso de matriculas
fichas grado Decimo

Portafolio del instructor

Desarrollar mecanismos que faciliten la reflexién, la
innovacion, el espiritu investigativo, la creatividad y la
autoevaluacién en los alumnos para su mejoramiento
continuo.

Disefio planeacién pedagdgica y guias
de aprendizaje

Formato de planeacion y
Sofia plus

Evaluar, innovar y mejorar continuamente el proceso de
aprendizaje, las estrategias pedagdgicas, el medio
ambiente educativo, el rendimiento académico de los
aprendices y el empleo de medios didacticos fisicos y

electronicos.

Preparacién y desarrollo de técnicas
didacticas activas, apoyo de la
plataforma como herramienta de
aprendizaje,

Sofia plus y portafolio
instructor

Participar en el desarrollo de innovaciones pedagdgicas y
del area especifica en que se desempefie, mediante
proyectos de investigacion, en concordancia con las
exigencias del desarrollo sostenible.

Formular, ejecutar y evaluar diagnédsticos que conlleven
a la actualizacion y creacion de disefios, planes,
programas, procesos y productos propios de las
actividades del centro de formacidon, acordes con su
especialidad y area de desempefio, y segun las

necesidades del entono,

Evaluacién de conocimientos previos
formacion a través de ambientes
especializados

Formato de planeacion y
Sofia plus

Colaborar en el disefio y ejecucion de programas de
actualizacion de instructores del SENA y de otras
entidades, en aspectos pedagdgicos y de la especialidad
en que imparte Formacidn Profesional Integral.
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Participar activamente en el Plan de Mejoramiento y
Actualizacion de instructores

Participacidn activa en capacitacién y
norma de competencia laboral

Certificaciones- Sofia plus

Participar en procesos de promocién de los programas
de Formacion Profesional Integral, servicios y
actividades de Divulgacion Tecnoldgica, programados
por el Centro de Formacion.

Coadyuvar en el proceso de ingreso e induccién de
aprendices

Proceso de induccion a aprendices
nuevos de las instituciones matriculadas
para el 2021

Sofia plus - Drive

Rendir oportunamente los informes (planillas, reportes,
formatos) requeridos sobre las acciones encomendadas
y los productos resultantes de procesos de aprendizaje
realizados por alumnos a quienes imparte formacion
Profesional

Informe de actividades académicas y de
evaluacion

Sofia plus

Incorporar las tendencias tecnoldgicas, pedagdgicas y
de gestion, al disefio técnico pedagdgico de las
diferentes acciones de formacién profesional en su
especialidad.

Aplicacion y disefio guias de
aprendizaje

Portafolio del Instructor

Participar en los comités de evaluacién, asistir
puntualmente a las clases programadas, colaborar
activamente con la disposiciones sobre aseo y orden de
los salones de clases y tener sentido de pertenencia con

la Institucién.

Presentar en forma mensual al Coordinador Académico
el reporte de ejecucion de actividades, registrando las
novedades sucedidas en el periodo académico que
afectaron la ejecuciéon de la programacién académica
minima establecida, el cual entregara al respectivo
Coordinador Académico o responsable del area.

Informe mensual de actividades
académicas correspondiente al mes de
Febrero 2021

Sofia plus_ informe
actividades académicas

El contratista debe aplicar antes de la finalizacion del
contrato al proceso de certificacion de competencias
segun normas de competencias que aplican a la
obligacion de instructor, asi como a los procesos que el
SENA adelanta para certificar habilidades pedagdgicas,
de los instructores.

Certificacion en norma de competencia
laboral de orientacion de procesos

pedagdgicos. Vigencia 2021

Capacitaciones en Territorium

Sofia plus- certificaciones
académicas

El contratista al finalizar el contrato, se compromete
hacer entrega de todos los elementos facilitados por el
centro de formacién tales como: Loker, carné,
materiales de formacion devolutivos, inventarios entre
otros.

El contratista se compromete a hacer uso de la bata
blanca larga, con el logo del SENA en color verde en el
bolsillo de la parte superior, en el desarrollo de todas las
actividades de formacion y las que deriven del presente
contrato, dentro y fuera de las instalaciones del SENA

Portar la bata blanca larga con el logo del
SENA.

Verificacion con
coordinadores enlaces de las
IED
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visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacioén el soporte de la legalizaciéon de los desplazamientos realizados, los cuales
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA
ORDEN DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO

FINALIZACION

1.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion

contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los

desplazamientos realizados y el No. 53760658 de la planilla, operador y periodo 2021-09.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

Firma

WILLIAM MAURICIO MENDEZ MANCERA

Contratista
C.C. No. 1010173932

Recibi a satisfaccion:

Firma
Nombres y Apellidos

Supervisor(a) Contrato 2207680 de 2021

Cargo
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR:  WILLIAM MAURICIO MENDEZ MANCERA

CENTRODE  CENTRO DE GESTION DE MERCADOS, LOGISTICA Y
FORMACION:  TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

FECHA INICIAL: 01/09/2021 00:00:00
FECHA FINAL:  30/09/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2266587 - DISENO E INTEGRACION DE MULTIMEDIA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA'Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AUDITIVA

DISENAR LA SOLUCION MULTIMEDIAL DE ACUERDO CON EL
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  INFORME DE ANALISIS DE LA INFORMACION
RECOLECTADA.

CREAR EL PROTOTIPO DE LA MULTIMEDIA SIGUIENDO EL PATRON ESTABLECIDO EN EL GUION, EL MAPA DE NAVEGACION Y EL
STORYBOARD

DEFINIR LA ESTRUCTURA DEL MAPA DE NAVEGACION SEGUN LA NECESIDAD DEL CLIENTE.
DISENAR LA INTERFAZ GRAFICA CON BASE EN EL STORYBOARD

IDENTIFICAR LOS ELEMENTOS DEL DISENO GRAFICO PARA LA COMPOSICION DE LA MULTIMEDIA

INTEGRAR LOS ELEMENTOS MULTIMEDIALES DE ACUERDO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON UN DISERO ESTABLECIDO.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL
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* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y )
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

FICHA 2021935 - DISENO E INTEGRACION DE MULTIMEDIA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA'Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AUDITIVA

DISENAR LA SOLUCION MULTIMEDIAL DE ACUERDO CON EL
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  INFORME DE ANALISIS DE LA INFORMACION
RECOLECTADA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CREAR EL PROTOTIPO DE LA MULTIMEDIA SIGUIENDO EL PATRON ESTABLECIDO EN EL GUION, EL MAPA DE NAVEGACION Y EL
STORYBOARD

DEFINIR LA ESTRUCTURA DEL MAPA DE NAVEGACION SEGUN LA NECESIDAD DEL CLIENTE.
DISENAR LA INTERFAZ GRAFICA CON BASE EN EL STORYBOARD

IDENTIFICAR LOS ELEMENTOS DEL DISENO GRAFICO PARA LA COMPOSICION DE LA MULTIMEDIA

INTEGRAR LOS ELEMENTOS MULTIMEDIALES DE ACUERDO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON UN DISERO ESTABLECIDO.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL
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* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y )
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

FICHA 2265965 - DISENO E INTEGRACION DE MULTIMEDIA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA'Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AUDITIVA

DISENAR LA SOLUCION MULTIMEDIAL DE ACUERDO CON EL
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  INFORME DE ANALISIS DE LA INFORMACION
RECOLECTADA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CREAR EL PROTOTIPO DE LA MULTIMEDIA SIGUIENDO EL PATRON ESTABLECIDO EN EL GUION, EL MAPA DE NAVEGACION Y EL
STORYBOARD

DEFINIR LA ESTRUCTURA DEL MAPA DE NAVEGACION SEGUN LA NECESIDAD DEL CLIENTE.
DISENAR LA INTERFAZ GRAFICA CON BASE EN EL STORYBOARD

IDENTIFICAR LOS ELEMENTOS DEL DISENO GRAFICO PARA LA COMPOSICION DE LA MULTIMEDIA

INTEGRAR LOS ELEMENTOS MULTIMEDIALES DE ACUERDO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON UN DISERO ESTABLECIDO.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL
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* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y )
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00

FICHA 2083068 - DISENO E INTEGRACION DE MULTIMEDIA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA'Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AUDITIVA

DISENAR LA SOLUCION MULTIMEDIAL DE ACUERDO CON EL
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  INFORME DE ANALISIS DE LA INFORMACION
RECOLECTADA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CREAR EL PROTOTIPO DE LA MULTIMEDIA SIGUIENDO EL PATRON ESTABLECIDO EN EL GUION, EL MAPA DE NAVEGACION Y EL
STORYBOARD

DEFINIR LA ESTRUCTURA DEL MAPA DE NAVEGACION SEGUN LA NECESIDAD DEL CLIENTE.
DISENAR LA INTERFAZ GRAFICA CON BASE EN EL STORYBOARD

IDENTIFICAR LOS ELEMENTOS DEL DISENO GRAFICO PARA LA COMPOSICION DE LA MULTIMEDIA

INTEGRAR LOS ELEMENTOS MULTIMEDIALES DE ACUERDO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON UN DISERO ESTABLECIDO.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL
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* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y )
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

FICHA 2265163 - DISENO E INTEGRACION DE MULTIMEDIA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA'Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: AUDITIVA

DISENAR LA SOLUCION MULTIMEDIAL DE ACUERDO CON EL
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  INFORME DE ANALISIS DE LA INFORMACION
RECOLECTADA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CREAR EL PROTOTIPO DE LA MULTIMEDIA SIGUIENDO EL PATRON ESTABLECIDO EN EL GUION, EL MAPA DE NAVEGACION Y EL
STORYBOARD

DEFINIR LA ESTRUCTURA DEL MAPA DE NAVEGACION SEGUN LA NECESIDAD DEL CLIENTE.
DISENAR LA INTERFAZ GRAFICA CON BASE EN EL STORYBOARD

IDENTIFICAR LOS ELEMENTOS DEL DISENO GRAFICO PARA LA COMPOSICION DE LA MULTIMEDIA

INTEGRAR LOS ELEMENTOS MULTIMEDIALES DE ACUERDO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON UN DISERO ESTABLECIDO.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL
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* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y )
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR:  WILLIAM MAURICIO MENDEZ MANCERA

CENTRODE  CENTRO DE GESTION DE MERCADOS, LOGISTICA Y
FORMACION:  TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
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