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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 16 de noviembre de 2021

Sefiora

ADRIANA PATRICIA BALLEN SUAREZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2212025
Coordinadora Académica

Coordinacion Académica de Gestion del Talento Humano
Bogotéa

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes NOVIEMBRE del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2212025 del afio 2021

Yoan Sebastian Martinez Chavarro, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.013.636.452
de Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestion Administrativa
(Coordinacion Académica Gestion del Talento Humano), en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA Y
UN MILLONES OCHENTA MIL PESOS ($41.080.000) COP, incluido IVA (de conformidad con el
régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de FEBRERO
de 2021, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS SETENTA MIL PESOS ($3.770.000)
COP. b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de
2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000) COP. cada uno.
c.) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por valor de DOS
MILLONES DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($2.210.000) COP.

Plazo: Sera hasta el 17 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacion Profesional
Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecuciéon de acciones
de Formacién Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestién del
Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa y Gestibn Documental y de la
Informacion, del Centro de Gestion Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las
actividades de capacitacion o de auditoria en el sistema integrado de gestion de calidad, para
Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos
desarrollando Competencias de la Formacion Profesional Integral para dar respuesta a la
politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de
la poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.
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Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Atender la Formacion de aprendices en el | Guias, talleres, estrategias Portafolio virtual (Drive
area especifica del respectivo programa de | didacticas activas. coordinacion)
formacién, en las fases o Competencias
establecidas y programadas.

2 Orientar y apoyar a los aprendices en el | Guias, talleres, estrategias Portafolio virtual (Drive
desarrollo de proyectos formativos y/o | didacticas activas. coordinacion)
productivos en las respectivas etapas de
formacion.

3 Garantizar la actualizacion de los contenidos | Guias, talleres, estrategias Portafolio virtual (Drive
y tecnologias, de las fases o Competencias | didacticas activas. coordinacion)
en las cuales se desarrolla la formacion de
los aprendices.

4 Asi mismo, de acuerdo con el area de | Guias, talleres, estrategias Portafolio virtual (Drive
desempefio para la cual fue seleccionado | didacticas activas. coordinacion)
deberd orientar la formacién, para
desarrollar en los aprendices las
competencias del programa.

5 Aplicar durante el periodo de duracién del | Guias, talleres, estrategias Portafolio virtual (Drive
contrato, al proceso de certificacion de | didacticas activas. coordinacion)
competencias segun normas de
competencias que aplica a la funcion
Instructor, asi como a los procesos, que el
SENA adelante para certificar habilidades
pedagdgicas.

6 Cumplimiento oportuno con las entregas de | Apoyo al Sistema de Gestién Plataforma
los distintos formatos y documentos | Ambiental CompromISO
requeridos en el proceso administrativo.

7 Cumplimiento del manual, estandares vy | Guias, talleres, estrategias Portafolio virtual (Drive
lineamientos vigentes para la orientacién de | didacticas activas. coordinacion)
procesos de formacion a través de
ambientes virtuales de aprendizaje.

8 Adicionalmente, para los instructores de | Guias, talleres, estrategias Portafolio virtual (Drive

Formacion Virtual en todos los niveles, se
requiere “Cumplir la ejecucion de la
formacion que se asigne para el
acompafiamiento de  aprendices en
Ambientes Virtuales de Aprendizaje SENA,
segun lo descrito en el instructivo para
orientar el desempefo... del instructor en
Ambientes Virtuales de Aprendizaje SENA,
entregado por el a Direccion de Formacion
Profesional”

didacticas activas.

coordinacion)
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DELA LUGAR DE -
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2,

Nota 1. Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9426293346 de la planilla, operador (APORTES EN LINEA) y periodo (OCTUBRE).
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (129) folios

Cordialmente,

YOAN SEBASTIAN MARTINEZ CHAVARRO
Contratista
C.C. No. 1.013.636.452

Recibi a satisfaccion:

ADRIANA PATRICIA BALLEN SUAREZ
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.2212025 de 2021
Coordinadora Académica de Gestion del Talento Humano
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PLAN DE TRABAJO - IV TRIMESTRE 2021

Regional / Centro:

Coordinacién Académica:

DISTRITO CAPITAL - CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

GESTION DEL TALENTO HUMANO

Jornada: DIURNA
Instructor YOAN SEBASTIAN MARTINEZ CHAVARRO
69311 - 2143213
Grupo - Ficha:
Curso "Proyecto de intervencion en Clima Laboral de Equipos de Trabajo", cédigo: 12110082
FORMA DE ENTREGA DE LA ACTIVIDAD FECHA DE ENTREGA ENTREGO
No NOMBRE APRENDIZ ACTIVIDAD A DESARROLLAR
DIGITAL FISICO DIA MES ARO sl NO
Diagndstico de conocimientos previos - formulario google X 1 0 2 1
Taller investigacion accidentes de trabajo X
1 0 2 1
Taller Sistema General de Riesgos laborales X 1 0 2 1
Caso practico ambiental - Desastre en Bhopal X
1 0 2 1
Taller cazador de riesgos ARL SURA X 1 0 2 1
Caso practico identificacion de peligros y valoracién de riesgos X 1 0 2 1
Matriz de requisitos legales SST X 1 1 > 1
Actividad interactiva Repaso Primer Corte X 1 1 2 1
Evaluacién de contenidos | X 1 1 2 1
Taller Politica, objetivos y plan de trabajo anual SST X
1 1 2 1
Taller indicadores en SST X 1 1 2 1
Plan de emergencias en el hogar X 1 1 2 1
Taller 1 - Clima Laboral X 1 1 2 1
Taller 2 - Clima Laboral X 1 1 2 1
Taller 3 - Clima Laboral X 1 2 2 1
Taller 4 - Clima Laboral
X 1 2 2 1
Carrera virtual SST
X 1 2 2 1
- Clima L
Taller 5 - Clima Laboral X 1 2 5 1
Evaluacion de contenidos Il X 1 2 2 1
Cierre del curso
X 1 2 2 1




Fecha: 02 de noviembre de 2021
Instructor: Sebastidn Martinez
Ficha de caracterizacién: 69311-2143213
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

Com petencia: Proyecto de intervencién en Clima Laboral de Equipos de Trabajo", codigo: 12110082

ftem

Relacién de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)

é¢Cudles herramientas estad utilizando?
(teléfonos fijos, celulares, WhatsApp,
correo, Teams, etc.)

Anuncio-Comunicacion

0 YOAN SEBASTIAN MARTINEZ CHAVARRO

5 - Comeo de Senvcio Nacions! e Apvendizge SEVA - Google Chiome

Incumplimiento actividad #5 - cazador de riesgos

Correo electrénico, Google Meet. Chat
Whatsapp.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005 V. 05

www.sena.edu.co



https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vVLeHVSV1CPjs86x8oDE4neHAJ7qrLeO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vVLeHVSV1CPjs86x8oDE4neHAJ7qrLeO/view?usp=sharing
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Inido  Herramientas

Actividades

[ Presentscion de Powerpomt - Adobe Acrobt ResderDC (2.5
Archvo Edicién Ver Femar Ventans Ayuda

Presentacién de Po..

BER®BAQA ®O v

Presentacion de Po.. X ® A

*R D OO w«x- BT BZ2ab@q 4 =

Medidas de Control

Costos relativos

Beneficios de
reduccién de riesgos

Y

Equipo de proteccion personal

Inicio  Herramientas

[= Presentacin de PowerPomt - Adobe Accobat Reader DC (2-b4)
Ao Eiicion VerFernar Ventana_Ayuda

BB Q ®O nin2

- [-] x
Presentacién de Po.. Presentacién de Po.. X @ A Iniciar sesién
= o
AR PMDOOB® sx- B-TFT BLZ2&DEQ 4 80
B
. Realizar la identificacion de peligros y valoracién de riesgos, de acuerdo con las pautas dadas para
diligenciar la matriz de la GTC 45 de 2012, tener presente las siguientes consideraciones: B
Elaborar por grupos pyme =
Evidenciar el trabajo desarrollando reuniones por Google Meet, con sus respectivas capturas de pantalla. =
El proceso que se desarrolla en la agencia de viajes “Tiempo Libre” es administrativo ¥
Las actividades son rutinarias y se ejecutan en una oficina de un primer piso =0
No hay ningin control existente realizado por la empresa, para los peligros que se encuentran en la &
descripcion de la historia
La exposicidn a los peligros es continua L
Incluir en la matriz de peligros el peligro biolégico ocasionado por el COVID 19 en la agencia de viajes O
“Tiempo Libre"
el
P

La ficha se encuentra en
presencialidad

Actividad del dia: planificacién
préxima sesion en linea

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872
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Valoracion —

Retroalimentacion

Geraldine Acufia Arévalo. pdf

& W Actividad ries

Promover la interaccion iddnea consigo mismo, con los demas y con la naturaleza en los
contextos laboral y social, pruebas TYT

Semana N° 04

Actividad riesgos

Aprendz
Acufia Arévalo Geraldine

Ficha - grupo

do

& Actividad riesgos - Ger

Abxiecon

Caidas por faita

Suffir cortes

Quemaduras

Lesiones por mala postura

Poaer pre gy

Siempre que se manejen objetos

cortopunzantes tener cuidado al manipularios

o entregarios a otras personas, siempre of filo
debe ir haca el lado contrario.

Al manipular elementos ue se encuentren
con alta temperatura procurar tener una
distancia y un manejo adecuado.
Siempre se debe procurar mantener buena
postura al levantar objetos pesados.

May que revisar siempre que todos los cables y

Incendio

Pigina 5

en caso contrario, el contacto directo o con
alguna sustancia puede ocasionar corto.

No dejar ningun tipo de elemento que pueda
g i cerca 3l fuzgo, por ejemplo,

@ s Q. +

. debe tener
Drecaucion con [0s elementos que manipulan

Retroalimentacion a través de la
revision de evidencias en drive

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270

Linea de atencién al

empresario: 018000 9106872

© f w
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Actividad 5 - Curso Refuerzo de SST

Aprendiz

aren Daniela Aldana Forero

Instructor

Yohan Sebastidn Martinez Chavarro

ebestién Martine: X | 4 e - o X

& W Actiidad SAdana Fore

2. Identificar los peligros con su respectiva medida de control (Sector Oficina).

Fisico: (Ruido) - Se evidencia si 3 maquinaria tiene algin
que el ruido que hay dentro | d genera un ruido tan
dela oficina es bastante fuerte | fuerte, verificar si cada trabajador tiene
¥ esto ocasiona que los los elementos proteccion personal en
colaboradores entren enun | este caso: sus tapones auditivos u
estado de estres y no estén orejeras y después de identificar esto
enfocados a sus labores por realizar capacitaciones de manejo para
desarvollar elestrés y el uso adecuado de (EPP).

2 Condicion de seguridad - Eléctrico: | Establecer periodos de tiempo para la
Debido a un cable que esth rotoy revision del cableado de 1a organizacidn.
puede ocasionar algin corto o puede | En caso de que algun cable se romps,
entrar en contacto con alguna persona | llamar de inmediato al personal encargado
ocasionando un accidente. del mantenimiento para el pronto arreglo

y sehalizar el rea de pelgro,

G es inclinarse, doblar

cargas con postura incorrecta las rodillas y luego levantar fa carga

Fisico: (Iluminacion) -Se Hacer un mantenimiento a todas

evidencia que el rea de la oficina las limparas de la empresa, en

10 tiene suficiente iluminacién ya caso de que alguna este dafiada

que tienen las limparas sucias y en su totalidad cambiarla

danadas. inmediatamente.

Psicosociales Escurrir ol trapero sin | Realizar el escurrido Gel rapero con el uso
usar guantes adecuado de los guantes

Pigina Q +
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€ 5 C @ divegooglecom

B Peligro identificado actividadad 5 - melisa bermudez. pdf

Peligro identificado ‘Medida de control

‘Abrir una caja con un bisturi apuntando,

‘Abrir 3 caja con el filo del bisturi apuntando
con el filo hacia el de

Pasar las tijeras apuntado con 1a punta hacia el | Pasar las tijeras con las puntas apuntando asi
companero o

En extintor 00 estaba en s sitio al MomeNto | NG MOover el extintor su SO y €n el 350 que
de utilzarlo sea necesario devolverlo a su lugar

Entrar a un lugar apresurado sin medir as Caminar con calma y sin prisa

Caer por Poner el pasamanos
en las escaleras

Caida por juguetes en el piso Mantener los juguetes guardados

Golpes con vidrieras Sefalizar las vidrieras

Peligro de ahogarse con juguetes Medir el tamafio de ios la edad

Corto dircuito Tener una buena instalacion eléctrica

Caida en por fatad de antidesiizante Poner antideslizantes en los banos y escaleras

Cortada por cuchilos. ‘Mantener estos objetos blen guardados y

utiizarlos con cuidado

Pagina

B Presentacién de PowarPoint - Adobe Acrol

Inicio Herramientas Preze

w8 Q ® ®

Bacterias

Hongos
Mordeduras
Parésitos
Picaduras
Rikefsias
Virys

Material de Apoyo

Biologicos Biomecanicos

Fluidos y Excrementos

t Raacder O (32-52)

dePo.. %

s | M @O - B P | B L2&D@Q

Esfuerzo <
Manipulacién Cargas Eéctico

Mavimiento Repetitivo Labores de Alto Riesgo
Postura Locativo

Mecdanico

@ @

-cidentes de Transito

luminacién

Ruido
Temperatura
Vibracion

Radiacién No lonizantes

Caracteristicas Grupo Sock

Ceracteristicas Organizacié Gases y Vapores

Cendiciones de Io farea Humos
Gestién Organizacional Liquicos
Interfase Tarea - Perso Material Particulado

Jomada de Trabajo Polvos @

- o x

Iniciar sesién

4 =

AP LR

)

®

B aON

Drive

Diapositivas

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencidn al empresario: 018000 910682
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[ Presentacion de PowerPoint - Adobe Acrobet Resder DC (32-61)
Edicién Ver Femar Ventana A

Inido  Herramientas Presentscién de Po_. X

BB QA @O sv

PELIGRO

PELIGRO: Agente, situacién o acto con
potencial de dafio en términos de
enfermedad o lesion a los
trabajadores.

" O OO - B TP BZ2aDB®Q

RIESGO

RIESGO: Es la probabilidad de
ocurrencia de un evento. Ejemplo
Riesgo de una caida, o el riesgo de
ahogamiento.

"

- o0 X

Iniciar sesin

4 = e

Jel

o0&

=)

B ONDB

T

Plan de trabajo

Archwo  inido  Insertar  Disposicion de pdgina  Formulas  Datos  Revisar

X o n AR - B | Generl

Vista  Ayuda 2 Compart

LN e

Pegar sl | E=| B Ay =. ool Formato  Darformato Estilos de | oo Owdenary  Buscary
=g [N S & — $-% BB | ondicionsi~ cometabla~ cada=. | Efomso> | @~ G seeccionac
Porapapees ruente = Atnsscn s wemes  w eaion coian caicon
anz - £
. . . P . o InliiaiElvininie e - Ve
*' PLANDE TRABASG - v THIMESTRE 2021

o cum commose v
e TR
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S = 1
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= T — B Je el
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datos

Andiisi

© Comentarios

Google Drive

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872
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Reporte de participacion — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

Se tiene un total de 26 aprendices en la ficha 2143213 Dudas e inquietudes de aprendices, son solucionadas en el horario de
atencion a través de correo electrénico y chat de WhatsApp.

GC-F-005 V. 05
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Fecha: 03 de noviembre de 2021
Instructor: Sebastidn Martinez
Ficha de caracterizacién: 69311-2143213
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

Competencia:

Proyecto de intervencion en Clima Laboral de Equipos de Trabajo", codigo: 12110082

ftem

Relacién de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)

é¢Cudles herramientas estad utilizando?
(teléfonos fijos, celulares, WhatsApp,
correo, Teams, etc.)

Anuncio-Comunicacion

LIZETH DANIELA RODRIGUEZ MONTERO

o YOAN SEBASTIAN MARTINEZ CHAVARRO

Envié de la actividad 4: nessiess x

Correo electrénico, Google Meet. Chat
Whatsapp.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vVLeHVSV1CPjs86x8oDE4neHAJ7qrLeO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vVLeHVSV1CPjs86x8oDE4neHAJ7qrLeO/view?usp=sharing
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Actividades

[ Presentacin de PowerPoint - Adabe Acrobat Reader OC (2-54) - a8 x

Archivo_Eicion VerFarmar Ventana_ Ayuda
Inicdo  Herramientas Presentacién de Po... X @ A Iniciar sesién
BXY®BQ OO vz A ®OOOG - B T BLZ2a&aDWQ 4 =2
N«
B
=
&
23
AR g S =]
do formocion dal rabojodor.
G i il g e 4 o e o =}
de comunicocién apropiodos.
i L Bt : g
wabsjodor.
distriby del: de la jornada y de los dex @
debe favorecer o racuperocion dei robojodor,
A
o 0
del trabajodor
a
o
Tabla tomada de: https://higi 55.00m/2012/05/8448176286.pdf v
5

[= Presentacin de PowerPomt - Adsbe Acrobat Reader DC (32-60)
Archivo Edicion Ver Famar Ventana  Ayuda

Inio  Herramientas Presentacién de Po.. X @ A& Iniciar sesién

BB QA @O 25 K OHOO - B P B L2a&dDdaq A=}

© A
(informativo)
Ejempio de la table de peligros

o R
atrmsconses) |3 vanmar | maswises

E=m

La ficha se encuentra en empresa
didactica

Actividad del dia: planificacién
proxima sesién en linea

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f v ©O
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Valoracion —
Retroalimentacion

& W Jiménez Perez.pdf

Profundizacidn Seguridad y Salud en el Trabajo

Actividsd N* 5

Aprendiz Jessica Paola Jimenez Perez
Ficha-Grupo: 2133213 - 69311

Cuadro medidas de control

Peligro Weatticado [ Medida de Control

Golpes o choques con cbjetos inmdviles,

Fatiga postural

Poco orden en el amblente de trabyo

Sobeeestuerzo

Contadurss o pinchazos

Caidas por juguetes en el piso

Incendios por cables elécincos

alaparedy no queda al

Tomas de gus Markersmierto trimestrat

Quemaduras

Caicas por 145 escaleras

Retroalimentacion a través de la
revision de evidencias en drive

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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bastén Maine: X | @ Ingreso
8 crivegocgcom/i M « Q@

& W Actividad 5- SST Palacio Lopez pdf

Gestion del Talento Humano

Presentado por.

Paula Yulieth Palacio Lopez

Dirigido A

Yoan Sebastidn Martinez

Peligro identificado

Malas postiras a Ia bora Gc levantar Un | Scpare Ias picmas par darie al cUerpo una
objeto amplia base e apoyo, Pérese fo mis cerca
posible del objeto que va a levantar, Doble
1as rodllas, no la cintura o 1a cspalda.

Deshzammenios Evitar suckos moyados, resbaladizos o ver 103
avisos g

Golpes o choques contra objetos ‘Mantener el orden y Ia limpicza <n ¢l pucsto

de trabajo, tener cuidado a ks hora

desplazarme de cualquier espacio.

Limparas cn mal estado o cables rotos | Hacer un manlcaimiento a las mparas de
las instalaciones pura prevemr sccidentes

Pacrtas de vidrio sin schalizacion Sehalizar todas las pucrtas de vidnios para

evitar accidentes y también que se pucda

evacuar chogues

En el hogar

Objetos como jugucics y lapiceros cn | Levantar lodos 103 objetos que pucden causar
el suclo. accidentes y ponerlos cn su puesto seguro.
Fuga de gas en la cosa. Ventla el lugar abriendo pocrtas y ventanas,
Abandana ripidamente ¢l lugar, 0o
enciendas fosforo o celular, pues una chis
puede provocar un incendio o una explosion

Enchufes cn mal cstado Verificar que s¢ encucnire cn perfecto
estado para ser utilizado, 00 la toque
directamente, hacerles revisidn para gue no
ocasion

Ricxgas con s ollas 'No dcjar s ollas en Ia estufa solas, verificar
el gas, no ponerle una temperatura may alta

y estar peadicntes a la boea de cocinar algin
alimento para prevenis accidentes o
quemaduras

No tener | ‘Mantener 1os nameros en un 1ado visible 0 e

GC-F-005 V. 05
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Material de Apoyo

8 Presentaciin de PowerPoint - Adobe Acrobet Resder DC (32-bit)
Archivo Edicien Ver Fumar Ventsna Ayuds

- 0 X

Inido  Herramientas Prezentacén de Po_ Presentacién de Po.. X @ A iniciar sesion
B &% ®8 Q ® @ a R MO - B P BL2aD@Q a =2e
N a
Determinacion del nivel de deficiencia CONTROLES ®
EXISTENTES =
£
que i como 2
o 5 .
Muy Alto (MA) Imuy significativas, o la eficacia del conjunto de medidas 2
[preventivas existentes respecto al riesgo es nula o no s
lexiste, 0 ambos. 3
ISe ha(n) detectado algun(os) peligro(s) que pueden dar =
lAlto (A) lugar a consecuencias significativa(s), o |a eficacia del
j de medidas p i i es baja, o &
jambos.
|Se han detectado peligros que pueden dar lugar a L
Medio (M) lconsecuencias poco significativas o de menor
limportancia, o la eficacia del conjunto de medidas (9]
reventivas existentes es moderada, o ambos.
INo se ha detectado consecuencia alguna, o la eficacia B
B idel conjunto de medidas preventivas existentes es alta, &
Bajo (B) ambos. El riesgo esta controlado. v
I
[ Presentacion de PowePoint - Adobe Acrotet Resder OC (2-60) - 0 X

Archivo Edicien Ver Fmar Ventana Ayuds

Inio  Herramientas Presentacén de Po_

BB Q ©® O ¢

Presentacién de Po.. X

@ A iniciar sesién

A O OO - B P BZ2aDBQ a =2 e

Drive

Diapositivas

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

© f v o

@SENAcomunica

NIVEL DE PROBABILIDAD (NP) 2’
Y

el Nivel de Probabilidad se calcula de |a siguiente manera: a

NP = ND x NE ’

* ND = Nivel de deficiencia i

* NE = Nivel de exposicién g

B

5
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Google Drive
Plan de trabajo
; PLAN DE TRABAJO |’ - T -
Reporte de participacidén — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:
Se tiene un total de 26 aprendices en la ficha 2143213 Dudas e inquietudes de aprendices, son solucionadas en el horario de
atencioén a través de correo electrénico y chat de WhatsApp.

GC-F -005 V. 05
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual
Fecha: 04 de noviembre de 2021

Instructor: Sebastidn Martinez
Ficha de caracterizacién: 69311-2143213

Com petencia: Proyecto de intervencién en Clima Laboral de Equipos de Trabajo", codigo: 12110082

. . . éCuales herramientas estd utilizando?
P Relacién de Evidencias , ..
ltem } . (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp,
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
correo, Teams, etc.)
@ Presentacion de PowerPoint - D 18 NOVIEMBRE & - P o
[ oo, | Mo
Sesion 8 -4 de noviembre 2021 Correo electrénico, Google Meet. Chat
Whatsapp.
Anuncio-Comunicacion Instructor: Sebastian Martinez _S7El%
@ f ¥ B @ enaeduco
@SENAcomunica
¥ m™® o @ ® L B
Sesion en linea — 4 de noviembre
https://drive.google.com/drive/folders/1CoskmJZhL _eRFxwSh7V2SRsB5CluyZJg?usp=
sharing
GC-F-005V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f " o
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 www.sena.edu.co

@SENAcomunica


https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vVLeHVSV1CPjs86x8oDE4neHAJ7qrLeO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vVLeHVSV1CPjs86x8oDE4neHAJ7qrLeO/view?usp=sharing

4
SENA

DIAPOSITIVAS - SESION.

Lineamientos actividad #6

Actividades

Ia ofic
dos los ordenadores que,

Descripcién: Hacia un afo que Isabel cf

su primer empleo desde que te

cuando €l no estaba cn la oficina, hecho que sucedia con mucha frecuen-  de una mesa. Por razones de las obi
cia. A pesar de que todo cllo sobrepasab
Ia situacion

respansabil
tiempo, se sentia agol
trabajo y muy fatig
tardes tent;
para pode
pendientes, cosa que le habia p
de una noche de insomnio. Adems, cf mobi-

te los pies en el suelo, lo cual I obligaba
bajar en posturas

A todo esto, habia que anadirle ol problema
generado por las reformas que estaba sufriendo
a. Se habian colocado impresoras en to-

o plastico duro y no tenian movilidad.
Isabel, que era muy baj
sobre ellas no lleg:

CASO

refa como adminis

le los teléfonos y el vocerfo del personal de la oficina y de los clientes, pro-
. desde hacia dos meses los cables

ducian un ambiente muy ruidoso. Adem:

trativa en la agencia de viajes “Tiempo Libre”. Este

era que uni
macion Profesional. La joven tenia 20 afos y era muy concicnzuda y res-  mesas, provocando verdaderos problema:
ponsable en su trabajo. Quizas por ello, el Sr. Lopez, uno de los encargados  jo. Hubo un d

despachito para entregarle unas fotocopias a Isabel y dio un tr
uno de los cables que habia por el suclo, golpedndose la rodilla con el canto
s, a Pepe lo habfan ubicado en un pe-
sus atribuciones, Isabel acepté » recinto que no disponfa de ninguna ve
via a decir que no y, segundo, Gt ba la méqui
ba cl hecho de realiza arcas de mayor Silvia estaba como informadora de los servicios de la agencia. Su puesto
de trabajo estaba situado detrds de un mostra-
dor alto donde podian apoyarse los clientes. Por

ana hacia el exterior y en el

a, transcurrido un

debajo del mostrador h: tro tablero frente
al que taba senta
que Silvia sentia muchas molestias en la espal-
da y habia ido al médico para intentar solucio
narlo. Ante su sorp

su ocupacion y, al saberlo, le indico que
probablemente sus dolencias eran consecuencia
del trabajo qu zaba. Le aconsej6 que pk
Ia cuestion en la empresa, que ya encon

algan ticmpo

que alargar su horario
qued
wocado més

erminar asuntos que

el médico le pregunté

a muy poco

e todo las sillas: todas cran de

a, cuando se sentaba

trarian soluciones.
sabel, Silvia y Pepe estdn reunidos y hablan-
do entre ellos sobre todos los problemas que tie:
e un di
ntario al respecto a los en.
agencia o continuar trabajando

muy incémodas.

cargados de

como siempre. Finalmente, han decidido.

junto con los timbres

@ Precentaciin de PomerPoint

|

wPoint - o

Realizar la identificacion de peligros y valoracion de riesgos, de acuerdo con las pautas dadas para
diligenciar la matriz de la GTC 45 de 2012, tener presente las siguientes consideraciones:

Elaborar por grupos pyme

Evidenciar el trabajo desarrollando reuniones por Google Meet, con sus respectivas capturas de pantalla.
El proceso que se desarrolla en |a agencia de viajes “Tiempo Libre” es administrativo

Las actividades son rutinarias y se ejecutan en una oficina de un primer piso

No hay ningun control existente realizado por la empresa, para los peligros que se encuentran en la
descripcion de la historia

La exposicién a los peligros es continua

Incluir en la matriz de peligros el peligro biologico ocasionado por la COVID-19 en la agencia de viajes
“Tiempo Libre”

Refuerzo matriz de peligros

Actividad 6

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005 V. 05
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Valoracion —
Retroalimentacion

@ Proseriscion oe Powerpomt - DIAPO

SESON 8 NOVIEMBRE 4 - Powerpoimt

A_genda

Lineamientos actividad #6
Dudas e inquietudes

SRR

Revision y retroalimentacion aprendices con asuntos pendientes

8
SENA

N

Matriz de identificacion de peligros y valoracion de riesgos — GTC 45 de 2012

CONTROLES EXISTENTES

FUENTE INDIVIDUO

10:58 | rid-tyzb-rvd

\
g

JESSICAPAOLA_  Karen Johanna

(1

Retroalimentacion a través de la
sesion en linea

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005 V. 05
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Drive

@ Preseniacion de PowerPomnt - DIAPOSITIVAS - SESON & NOVIEMBRE & - PowerPaint o

Diapositivas

Interpretacion del nivel de riesgo

"ﬂ'::;‘l Valor de NR| Significado

\ 4000 - 600 Situacion critica. Suspender actividades hasta que el
riesgo esté bajo control. Intervencion urgente.
Corregir y adoptar medidas de control de inmediato. Sin
I 500 - 150 embargo, suspenda actividades si el nivel de riesgo
.esta por encima o igual de 360.
Mejorar si es posible. Seria conveniente justificar la

U | 120-40 lintervencion y su rentabilidad.
Mantener las medidas de control existentes, pero se
v 20 deberfan considerar soluciones o mejoras y se deben

hacer comprobaciones periodicas para asegurar que el

Material de Apoyo

- SESON & NOVIEMBRE A

MEDXDA A ADOPTAR 8 uE ConsISTE? ot

st superior de 1.5 (T

Medida que se toma para supami (haces desaparecer) ol el

acetes, y para lavar sus. manos wtlza
gmcban

2 Sentitacion "
% e v Para susttu exte pelgr se cambia la

3. Contro! de ngenieris

e de riesge, mplementacion de sitemas de alarma, diiefo ¢ Implementacin
.

e procedemisetos. y t1abajon sequrs, contioles de acces 3 dreas de res
permuson de tabapa entre otren

det
(Andis e trahajs sequro), emtre otas.

GC-F-005 V. 05

v

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f " o
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Google Drive
Plan de trabajo
; PLAN DE TRABAJO |’ - T -
Reporte de participacidon — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:
Se tiene un total de 26 aprendices en la ficha 2143213 Dudas e inquietudes de aprendices, son solucionadas en el horario de
atencioén a través de correo electrénico y chat de WhatsApp.

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f ,‘ [+ ]

Linea de atencidn al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Fecha: 05 de noviembre de 2021
Instructor: Sebastian Martinez

Ficha de caracterizacion: 69311-2143213 Competencia:

Proyecto de intervencion en Clima Laboral de Equipos de Trabajo", codigo: 12110082

. . . éCudles herramientas estd utilizando?
P Relacién de Evidencias , ..
ltem } . (teléfonos fijos, celulares, WhatsApp,
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)
correo, Teams, etc.)
K Point - DWAP 15 NOREMBRE o
@ datdos | e
Sesi6n 9 —5 de noviembre 2021 Correo electrénico, Google Meet. Chat
Whatsapp.
Anuncio-Comunicacion Instructor: Sebastian Martinez SE’\IA
W rasdics
@SENAcomunica
Sesion en linea — 5 de noviembre
https://drive.google.com/drive/folders/1CoskmJZhL _eRFxwSh7V2SRsB5CIluyZJg?usp=
sharing
GC-F-005V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f " o
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica " cSEnO-€ du.co


https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vVLeHVSV1CPjs86x8oDE4neHAJ7qrLeO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vVLeHVSV1CPjs86x8oDE4neHAJ7qrLeO/view?usp=sharing

@GRABANDO  [3]  Estis presentando para todos

A_genda

Revision inquietudes actividad #6 matriz de identificacion de peligros
Preguntas razonamiento cuantitativo

tacion pregunta: cuantitativo
Pregunta comunicacion escrita

Retroalimentacion pregunta escrita m

. Dudas e inquietudes LAURA CATALIN... PAULA YUUIET.

i

1084 | i ysr : Ejercicios razonamiento cuantitativo y
@ p i - - 5 comunicacion escrita

Actividades

0

JHARYANY VALENTINA GAR.

-

] ‘
RAMIREZ YESENIA RAMI JANDRO DEL! us. PAULA YUUIETH PALACIO LO... GERALD.( Acyusw\lo
LS
& \ |
LAURA VALENTRAVEGA VLA n

10:85 | rid-tyzb-rvd

L

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Valoracion —
Retroalimentacion

Distribucion por edades

£5. Cundernillo de pregantas Saber TyT - Mk razonan

11:07 | rid-tyzb-rvd

G
vcmw ESENL. w Q%

A [ “
>
| A 9
e cemc ... .22

'

- e

12més

Y

JHARYANY VAL

X [ Meet-rdtyzb ®x @ My

Caso préctico A
£ el grupo 69000 del programa de formacidn Tecndlogo en Gestion del Talento Humano, se

tiene una poblacion de 35 aprendices. A partir de una encuesta formulada por el drea de

bienestar, se encontré que, un S&ptimo prefiere desplazarse 3 1a sede en bicideta, el 60%

restante se moviiza en Transmilenio, kos demds aprendices restantes utilizan el SITP.

2Cudl o5 1 cantidad de aprendices que emplea bicicleta?

11:30 | rid-tyzb-rvd

e®@ e ds

Retroalimentacion a través de la
sesion en linea

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f "

Linea de atencién al empresario: 018000 910682

@SENAcomunica

GC-F-005 V. 05
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Material de Apoyo

2 Buscar
Archivo  Iniio  Insertar  Dibujar  Disefio  Transicones  Animaciones  Presentaddn con diapositivas  Revisar  Vista  Grabaadn  Ayuda £ Compartie & Comentarios.
) L [ Il St gt Unerelos L)
Desdeel  Desdeln Presentacion Contuntionddte. || LRIl inkurvelos Monitores | Subtiulas
peincpio diapositiva actusl | personaieads ~ @ Grabar . 7] Reproduci namaciones 71 Mastiar cortroles multimadia _ a
Rp— e comiipe .
= Revision dudas e inquietudes actividad #6
e . Tips: Agencia de viajes — Matriz de Peligros

4
-
5 ~
2
6 3|

= | o 2 o |

Archivo Insertar  Dibujae  Disefo  Transicones  Ammaciones  Presentacdn con diapositivas  Revissr  Vista  Grabaddn  Ayuda 2 Compartic

s intervadion < -]
Monitores | Subltuias

Q@ Ocutar dinpositivn

3 envayar intervatos
Sk spvisgiot [r] . 7 Reproduck namacones ~ Mastrar controles multimedia

Ensaar Contigurar o

Preguntas comunicacion escrita

Caracteristicas
12 + Texto ivo (Introduccién, desarrollo y
« Postura respecto a la problemética presentada
= Se evalla redaccion, argumentos y claridad en la escritura

10 minutos para organizar ideas y 30 minutos para redactar el texto

22 :
‘\_ﬁ =a Tomado de: (CFES. saber YT 2
15 _ | Haga chic para agregar notas
Dinpositws 13 de 1 T Accesibisdac:

Drive

Diapositivas

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f v o
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.senao.edu.co




Google Drive
Plan de trabajo
Reporte de participacidon — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:
Se tiene un total de 26 aprendices en la ficha 2143213 Dudas e inquietudes de aprendices, son solucionadas en el horario de

atencioén a través de correo electrénico y chat de WhatsApp.
Inasistencia:

BERMUDEZ LONDONO INGRID MELISA

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f ,‘ o

Linea de atencidn al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co




Fecha: 08 de noviembre de 2021
Instructor: Sebastidn Martinez

Ficha de caracterizacién: 69311-2143213

[ 4
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

Com petencia: Proyecto de intervencién en Clima Laboral de Equipos de Trabajo", codigo: 12110082

ftem

Relacién de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)

é¢Cudles herramientas estad utilizando?
(teléfonos fijos, celulares, WhatsApp,
correo, Teams, etc.)

Anuncio-Comunicacion

T ncumpioes s comumeacte exrta - 5 - Comes 8¢ Senvaa Nedems de Arendase SENA - Gocgle Crome

Incumplimiento - Participacién actividad simulacro comunicacion escrita

o YOAN SEBASTIAN MARTINEZ CHAVARRO «yimainaz2t4@misns oo

'8 de noviembre a las 6 pm 725 <

ymplimiento sn Ia snirega da acthidades. takr

a5 no partidparon an la pregunta planteada, acords

casa paticipacisn dentro del curso, ncds an la apro

bacidn corespondients.

Correo electrénico, Google Meet. Chat
Whatsapp.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica
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https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vVLeHVSV1CPjs86x8oDE4neHAJ7qrLeO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vVLeHVSV1CPjs86x8oDE4neHAJ7qrLeO/view?usp=sharing

SENA

Actividades

Lineamientos actividad #6

Descripcién:  Hacia un afio que Isabel cjercia como ad

trativa en la agencia de viajes “Tiempo Libre”. Este
era su primer empleo desde que terminé los estudios en un centro de For-
macién Profesional. La joven tenfa 20 afios y era muy concienzuda y res-
ponsable en su trabajo. Quizas por ello, el Sr. Lopez, uno de los encargados
de la agencia, le habia ido otorgando poco a poco otras tareas distintas a
las suyas como cran el realizar presupuestos de viajes o atender a clientes
cuando él no estaba en la oficina, hecho que sucedia con mucha frecuen-
cia. A pesar de que todo ello sobrepasaba sus atribuciones, Isabel acepté
la situacién. Primero, porque no se atrevia a decir que no y, segundo,
porque también le gustaba el hecho de realizar otras tareas de mayor
responsabilidad. Pero ahora, transcurrido un
tiempo, se sentia agobiada, desbordada por el
trabajo y muy fatigada fisicamente. Muchas
tardes tenfa que alargar su horario laboral
para poder terminar asuntos que le quedaban
pendientes, cosa que le habia provocado mas
de una noche de insomnio. Ademais, el mobi-
liario que habia en la oficina era muy poco
prictico, sobre todo las sillas: todas eran de
madera o plastico duro y no tenian movilidad.
Isabel, que era muy bajita, cuando se sentaba
sobre ellas no llegaba a apoyar completamen-
te los pies en el suelo, lo cual la obligaba a tra-
bajar en posturas muy incomodas.

A todo esto, habia que anadirle ¢l problema
generado por las reformas que estaba sufriendo
la oficina. Se habfan colocado impresoras en to-
dos los ordenadores que, junto con los timbres

TICO

e los teléfonos y el vocerio del personal de la oficina y de los clientes, pro-
ducfan un ambiente muy ruidoso. Ademas, desde hacia dos meses los cables
que unian a todos los ordenadores estaban tirados por el suelo, entre las
mesas, provocando verdaderos problemas de acceso a los puestos de traba-
jo. Hubo un dia en que Pepe, otro administrativo de la agencia, sali6 de su
d hi ra le unas ias a Isabel y dio un tropezén con
uno de los cables que habia por el suelo, golpeandose la rodilla con el canto
de una mesa. Por razones de las obras, a Pepe lo habian ubicado en un pe-
quefio recinto que no disponia de ninguna ventana hacia el exterior y en el
que también estaba la maquina fotocopiadora.
Silvia estaba como informadora de los servicios de la agencia. Su puesto
" de trabajo estaba situado detrds de un mostra-
dor alto donde podian apoyarse los clientes. Por
debajo del mostrador habia otro tablero frente
al que ella estaba sentada. Hacfa algin tiempo
que Silvia sentia muchas molestias en la espal-
da y habia ido al médico para intentar solucio-
narlo. Ante su sorpresa, el médico le pregunté
cuil era su ocupacién y, al saberlo, le indic6 que
babl mis dolencias i

del trabajo que realizaba. Le aconsej6 que plan-
teara la cuestién en la empresa, que ya encon-
trarfan soluciones.

Isabel, Silvia y Pepe estin reunidos y hablan-
do entre ellos sobre todos los problemas que tie-
nen en la oficina. Se encuentran ante un dile-
‘ma: hacer algiin comentario al respecto a los en-
cargados de la agencia o continuar trabajando
como siempre. Finalmente, han decidido....

2
2

B

Realizar la identificacién de peligros y valoracion de riesgos, de acuerdo con las pautas dadas para diligenciar la
¢ dorach '

matriz de la GTC 45 de 2012, tener p las si

® Elaborar por grupos pyme

® Evidenciar el trabajo desarrollando reuniones por Google Meet, con sus respectivas capturas de pantalla.

® El proceso que se desarrolla en la agencia de viajes “Tiempo Libre” es administrativo

® Las actividades son rutinarias y se ejecutan en una oficina de un primer piso

® No hay ningln control existente realizado por la empresa, para los peligros que se encuentran en la descripcién de

la historia

® La exposicién a los peligros es continua

¢ Incluir en la matriz de peligros el peligro bioldgico ocasionado por la COVID-19 en la agencia de viajes “Tiempo

Libre”

Fecha limite de entrega: Viernes 12 de noviembre 9: 00 AM

Refuerzo matriz de peligros

Actividad 6

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 @

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872
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M Recibidos 505) - ysmart

X | & Miunded - Googie Drive X [0 Entrenemvento comuncacibne: X o © - o x

C @ docsgoogle.com/forms/d/1DaRAOWIGawyEGUFONKSUYRIXVC, 1WISCETEkeX211CH/edlt a % @

a Entrenamiento comunicacion escrita [ Yy 3 e @ 5

Respuestas @)  Configuracion

Entrenamiento comunicacion escrita Retroalimentacién a través de la

Estimado aprendiz, diligencie su nombre completo y adjunte dentro de este formularic en un documento WORD 4 d t . d d
Ia respussta 3 ls pregunt, argumentando de manera consistente L revision ae actividaaes

Nombres completos .

Desde el 1de julio de 2017, los colombianos deben pagar un impuesto por cada bolsa plastica
que usen en el supermercado. Con esta medida, el Gobierno busca desestimular el uso de los
empaques plésticos en el pais. Sus criticos arman que esta medida es un negocio que quiere
beneficiar a los fabricantes de bolsas. ;Esta de acuerdo con esta afirmacion?

# Ver carpeta (7]

Valoracion —
Retroalimentacién

M Recibidos (905 - ysmactinez254 X | & Mi unded - Google Drive x [ e tocomuniacién ez X 4 o - o Xx
C @ docsgooglecomforms/d/1DsRQDWAGAEGUFONKSuYRIXVEL 1 WISCBTEKeX211CH/editsresponse 2« @
Resumen Pregunta Individual
Nombres completos
17 respuestss

Dayanna Marcela Galezo Martinez

Daniela Sirley Molano Guzman

Diana Caterin Rojas Rivera

Jharyany Valentina Garcia Amaya

Laura Catalina Fonseca Pineda

Karen Johanna Cruz Cardenas

Aura Camila Umbarila Botache

Karen Daniela Aldana Forero

Stephania Arenas Zambrano9

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f ,‘ [+ ]

Linea de atencidn al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Material de Apoyo

P Buscar
Achwo  inido Insedtar  Dbujar  Dseho  Transcones  Ammacones  Presentacon con diapostives  Revsar  Visla  Grabaon  Ayuda  Compartir > Comentarios
e i+ [okeno~ p P 0o 2 | Phuca &
b B O Gl B % - | & | B2
Peger Noevs  Volver e 5 = Formas Organizar o ® Dictar | Idess de
- dioposita - ias dioposties [ Seccidn < Z-4 e @ | I Seleccione~ = | daeha
Porapapees ousestua Fuerte Pate oinuje Eaditn ver | Dieader| o

s

1. Conocer proceso
productivo

2. 1dentificacién de
peligros

3. Clasificacién

8 | 4. Evaluacién del
riesgo

O | S Priorizacién de
— I riesgos

6. Medidas de
control

5 Buscar
ca X #+ = Clokeso- 7 O Pbuscar &
L Rl B % b - | & | &
L S e . o s
T P | dapositva~ tas dispositives [ Seccion < £- A , = = 15 Salnccioner> ol fymee

4
Interpretacion del nivel de riesgo
Situacién critica. Suspender actividades hasta que el
° ; ¢ 000800 riesgo esté bajo control. Intervencion urgente.
l — Corregir y adoptar medidas de control de inmediato. Sin
— 500 - 150 embargo, suspenda actividades si el nivel de riesgo
lesta por encima o igual de 360
17 Mejorar si es posible. Seria conveniente justificar la
120 - 40
intervencion y su rentabilidad.
Mantener las medidas de control existentes, pero se
20 deberian considerar soluciones o mejoras y se deben
e hacer comprobaciones periédicas para asegurar que el

— riesgo ain es aceptable

Espanal iColombiay B Accesibdac ¢ necessrio i

Drive

Diapositivas

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

GC-F-005V. 05
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Google Drive
Plan de trabajo
; PLAN DE TRABAJO |’ - T -
Reporte de participacidon — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:
Se tiene un total de 26 aprendices en la ficha 2143213 Dudas e inquietudes de aprendices, son solucionadas en el horario de
atencioén a través de correo electrénico y chat de WhatsApp.

GC-F -005 V. 05
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: 09 de noviembre de 2021
Instructor: Sebastidn Martinez

Ficha de caracterizacién: 69311-2143213

Com petencia: Proyecto de intervencién en Clima Laboral de Equipos de Trabajo", codigo: 12110082

ftem

Relacién de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)

é¢Cudles herramientas estad utilizando?
(teléfonos fijos, celulares, WhatsApp,
correo, Teams, etc.)

Anuncio-Comunicacion

L o, | e
Sesion 10 -9 de noviembre 2021

Instructor: Sebastian Martinez SENA

© f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

Sesion en linea — 9 de noviembre

https://drive.google.com/drive/folders/1CoskmJZhL _eRFxwSh7V2SRsB5CluyZJg?usp=

sharing

Correo electrénico, Google Meet. Chat
Whatsapp.

Linea de atencién al ciudadano

018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

GC-F-005 V. 05

www.sena.edu.co



https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vVLeHVSV1CPjs86x8oDE4neHAJ7qrLeO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vVLeHVSV1CPjs86x8oDE4neHAJ7qrLeO/view?usp=sharing

Actividades

@ Presentacion de por

« - DIAPOS:

Actividad en clase #7

Actividad #7

Formulario Google — Induccion SST

Responder individual y cargar el diploma
en el drive de la competencia.

Fecha limite de entrega: Hoy 9 de
noviembre 1:00 pm

https://forms.gle/aBrHKzkA6vtixhN77

Realizar la identificacién de peligros y valoracion de riesgos, de acuerdo con las pautas dadas para diligenciar la
matriz de la GTC 45 de 2012, tener presente las siguientes consideraciones:

Elaborar por grupos pyme

Evidenciar el trabajo desarrollando reuniones por Google Meet, con sus respectivas capturas de pantalla.
El proceso que se desarrolla en la agencia de viajes “Tiempo Libre” es administrativo

Las actividades son rutinarias y se ejecutan en una oficina de un primer piso

No hay ningtn control existente realizado por la empresa, para los peligros que se encuentran en la descripcién de
la historia

La exposicién a los peligros es continua
Incluir en la matriz de peligros el peligro biolégico ocasionado por la COVID-19 en la agencia de viajes “Tiempo

Libre”

Fecha limite de entrega: Viernes 12 de noviembre 9: 00 AM

Refuerzo matriz de peligros

Actividad 6

Actividad en clase 7

Formulario induccién SST

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f ,‘ [+ ]

GC-F-005 V. 05
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Valoracion —
Retroalimentacion

3 C & meergoogiecom

[3] Estis prosentando para todos.

A_genda

Revisién aleatoria ejercicio componente escrito
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo - SG-SST
Actividad en clase

Dudas e inquietudes

10:59 | rid-tyzb-rvd

-~
!
JHARYANY VAL

p

XIMENA ANDR_..

)

DIANA ESTEFA_.

M

GERALDINE AC...
MATEO CORRE...

ANGIE TATIAN...

ey

16 més

Revisién aleatoria ejercicio componente escrito

“Si, estoy de acuerdo ya que a los fabricantes de las bolsas se les generar una entrada econdmica buena
ya que tendré cierto porcentaje por cada bolsa que ellos fabriquen y transporten a las diferentes
cludades y negocios, ya que con este cada vez que las personas necesiten bolsas tendrén que pagarlas y
asi mismo general un gasto innecesario para ellos, pero para los fabricantes serd de gran ayuda, con
st también ayuda a el planeta con la contaminacién de tanto pléstico.

“La medida que establecio el gobierno para mitigar la problemitica mencionada en la pregunta me
parece la mas adecuada y eficaz ya que impuesto a las bolsas plisticas es realmente una estrategia que
beneficiaria el uso de la bolsa plistica, ya que es0 afecta el medio ambiente. Consiguiente a €50 el
negocio con los fabricantes de bolsas puede que sea cierto, pero no es alga que ya sea una verdad,
simplemente es un rumar:

"No estoy de acuerdo, pienso que esta medida hace concientizar & los habitantes para la reutilizacién
de bolsas plasticas con el fin de bajar los niveles de contaminacidn en el medio ambiente.”

Teniendo en cuenta de que se debe pagar un impuesto por cada bolsa plastica, se puede que si es un
negocio que beneficia a los fabricantes y si desestimulan el uso de los empaques estos no tendran
ningun ingreso y no habri manera de que tengan un ingreso.

6 | rid-tyzb-rvd

DEYBI ALEJAN...

o
A\l
JHARYANY VAL...

p

XIMENA ANDR_..

o m

DIANA ESTEFA_. GERALDINE AC...

™

BRITNEY KARI.

a"q . F'&‘

YEIMY VIVIANA...

Retroalimentacion a través de la
sesion en linea

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270

018000 9106872

f v ©

@SENAcomunica

GC-F-005 V. 05

www.sena.edu.co




Material de Apoyo

DIAPOSITIVAS - SESON 10 NOVIEMBRE 8 - PowerPoint

Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo ‘7;'(“

Resolucion 1111 de || Resolucion 0312 de
2017

Actividades en materia de Medicina Preventiva y del Trabajo 2eha

IN

Drive

Diapositivas

Linea de atencién al ciudadano:

018000 910270 f ,‘ oD
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Google Drive
Plan de trabajo
; PLAN DE TRABAJO |’ - T -
Reporte de participacidon — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:
Se tiene un total de 26 aprendices en la ficha 2143213 Dudas e inquietudes de aprendices, son solucionadas en el horario de
atencioén a través de correo electrénico y chat de WhatsApp.

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f ,‘ [+ ]
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Centro de Gestién Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Fecha: 10 de noviembre de 2021

Instructor: Sebastian Martinez
Ficha de caracterizacion: 69311-2143213 Com petencia: Proyecto de intervencién en Clima Laboral de Equipos de Trabajo", codigo: 12110082

é¢Cudles herramientas estad utilizando?
(teléfonos fijos, celulares, WhatsApp,
correo, Teams, etc.)

Relacién de Evidencias

ftem ) )
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)

69311 - Lineamientos 10 de noviembre de 2021 - IV trimestre 2021 - Franja 10:50 - 12:20 pm 8

o YOAN SEBASTIAN MARTINEZ CHAVARRO <yimsrinez244misaes o3 ) o k6 i

Correo electrénico, Google Meet. Chat

4 cabo maiana jueves 1 de noviembre 3 1as 1050 am, serd ol i sspacio para qus pusdan preguntar dudas ¢ inquistudas asociadas con la

Whatsapp.

pridacdas pandientes, los invito 3 ravisar el drive. dado qua, mafiana realizaré un reporte de califcaciones y los incumplimientos pusden
gicas.

Anuncio-Comunicacion

GC-F-005 V. 05
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https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vVLeHVSV1CPjs86x8oDE4neHAJ7qrLeO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vVLeHVSV1CPjs86x8oDE4neHAJ7qrLeO/view?usp=sharing

SENA

Lineamientos actividad #6

Descripcién:  Hacia un afio que Isabel cjercia como adminis

trativa en la agencia de viajes “Tiempo Libre”, Este
era su primer empleo desde que terminé los estudios en un centro de For-
macion Profesional. La joven tenia 20 afios y era muy concienzuda y res-
ponsable en su trabajo. Quizas por ello, el Sr. Lopez, uno de los encargados
de la agencia, le habfa ido otorgando poco a poco otras tareas distintas a
las suyas como cran el realizar presupuestos de viajes o atender a clientes
cuando él no estaba en la oficina, hecho que sucedia con mucha frecuen-
cia. A pesar de que todo ello sobrepasaba sus atribuciones, Isabel acepté
la situacién. Primero, porque no se atrevia a decir que no y, segundo,
porque también le gustaba el hecho de realizar otras tareas de mayor
responsabilidad. Pero ahora, transcurrido un
tiempo, se sentia agobiada, desbordada por el
trabajo y muy fatigada fisicamente. Muchas
tardes tenfa que alargar su horario laboral
para poder terminar asuntos que le quedaban
pendientes, cosa que le habfa provocado mis
de una noche de insom Ademas, el mobi-
liario que habia en la ofi ra muy poco
préctico, sobre todo las sillas: todas eran de
madera o plastico duro y no tenian movilidad.
Isabel, que era muy bajita, cuando se sentaba
sobre ellas no llegaba a apoyar completamen-
te los pies en el suelo, lo cual la obligaba a tra-
bajar en posturas muy incomodas.

A todo esto, habia que anadirle ¢l problema
generado por las reformas que estaba sufriendo
la oficina. Se habfan colocado impresoras en to-
dos los ordenadores que, junto con los timbres

Actividades

e Ios teléfonos y el vocerio del personal de la oficina y de los clientes, pro-
ducfan un ambiente muy ruidoso. Ademas, desde hacia dos meses los cables
que unian a todos los ordenadores estaban tirados por el suelo, entre las
mesas, provocando verdaderos problemas de acceso a los puestos de traba-
jo Hubo un dia en que Pcpc. otro administrativo de la agencia, sali6 de su
para a Isabel y dio un tropezén con
uno de los cables que hnhla por cl suelo, golpeandose la rodilla con el canto
de una mesa. Por razones de las obras, a Pepe lo habian ubicado en un pe-
quefio recinto que no disponia de ninguna ventana hacia el exterior y en el
que también estaba la maquina fotocopiadora.
Silvia estaba como informadora de los servicios de la agencia. Su puesto
" de trabajo estaba situado detrds de un mostra-
dor alto donde podian apoyarse los clientes. Por
debajo del mostrador habia otro tablero frente
al que ella estaba sentada. Hacia algin tiempo
que Silvia sentia muchas molestias en la espal-
da y habia ido al médico para intentar soluci
narlo. Ante su sorpresa, el médico le pregunté
cuil era su ocupacién y, al saberlo, le indic6 que
babl mis dolencias i

del trabajo que realizaba. Le aconsej6 que plan-
teara la cuestién en la empresa, que ya encon-
trarfan soluciones.

Isabel, Silvia y Pepe estin reunidos y hablan-
do entre ellos sobre todos los problemas que tie-
nen en la oficina. Se encuentran ante un dile-
‘ma: hacer algiin comentario al respecto a los en-
cargados de la agencia o continuar trabajando
como siempre. Finalmente, han deci

2
2

[

matriz de la GTC 45 de 2012, tener p las si

Realizar la identificacién de peligros y valoracién de riesgos, de acuerdo con las pautas dadas para diligenciar la

® Elaborar por grupos pyme

la historia

® Laexposicién a los peligros es continua

Libre”

® Evidenciar el trabajo desarrollando reuniones por Google Meet, con sus respectivas capturas de pantalla.
® Elproceso que se desarrolla en la agencia de viajes “Tiempo Libre” es administrativo
® Las actividades son rutinarias y se ejecutan en una oficina de un primer piso

® No hay ningln control existente realizado por la empresa, para los peligros que se encuentran en la descripcién de

¢ Incluir en la matriz de peligros el peligro biolégico ocasionado por la COVID-19 en la agencia de viajes “Tiempo

Fecha limite de entrega: Viernes 12 de noviembre 9: 00 AM

Refuerzo matriz de peligros

Actividad 6

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 @
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872
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M 69311 - Unesminto: X | (@) CoreorYounSebestis. X | & Miunicsd - Googie T X | [ Formetat SST - Fore. X x [0 Entrenamento com
C & docsgooglecom/spread 1RIMEQEMVTe THHOS Nig/edittresourcekey 62629
Formulario SST (respuestas) # B ©
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda
@ P 0N v € % O 00123+ Predeemii + 10 v B I B ik
Al - Marca temporsl
- s o e F 6
1 [Marca temporal Direccion de correo elect Puntuacion Ingrese su nombre comp Digite su nimero de doci Es el compromiso de la ¢ El Sistema de Gestién dé Cual de las
= 9112021 12.16.16 derojasT46@misena edu 6/10 Diana Caterin Rojas Rive 1001094647 Politica de Salud Ocupac Verdadero Contar con
2 911172021 12.16.17 gacunad3@misena edu.c 8/10 Geraidine Acufia Arévalc 1014266724 Politica de Seguridad y € Verdadero Reaizarac @
2 91172021 12.16.57 acumbariats@misenae 9/10 Aura Camila Umbaria Bc 1001093661 Politica de Seguridad y € Falso Realizar ac
2 9112021 12:17.60 sarenass1i@misena edi 9/10 Stephania Arenas Zambr 1000085115 Politica de Seguridad y € Verdadero Reaizar ac . .z /
D stz 121602 vduea2gmemna $/10 LZETHOANELARCDS  10766T0217 Polic e Sepatdady < Vedatero et Retroalimentacion a través de la
= 9112021 12:19.08 dadel418@misena educ 6710 deybi del castilo 1004637814 Politica de Seguridad y € Verdadero Contarcon 4
= 9112021 12:19.34 algonzalez247@misena 7/10 Angie Tatiana Gonzdiez | 1032497742 Politica de Seguridad y € Verdadero Realizar ac sz d I f | . P d d H#7
9112021122029 dsmolancg2@misena ed 6/10 Daniela Sirley Molano Gt 1003481929 Politica de Seguridad y € Verdadero Realizar ac revision del formulario activida
91172021 1220.30 pypalacio@misena.edu.c 6/10 Pauia yuseth palacio Lop 1000352798 Politica de Seguridad y € Verdadero Informar al
91172021 122068 mateocormea3g3@gmail 8/10 Mateo correa 1014476124 Politica de Seguridad y € Verdadero Reaiizar ac
91112021 1221.13 dmgalezo@misena edu ¢ 6/10 Dayanna Marcela Galezc 1012440450 Politica de Salud Ocupa Verdadero Realizar ac
911172021 122121 Kdavendano3@misena ¢ 6/10 Karen Dayanna Avendar 1000520643 Politica de Seguridad y € Verdadero Realzar ac
91172021 1221:53 xapalencia@misena.edu 8/10 Ximena Andrea Palencia 1000952697 Politica de Seguridad y € Verdadero Realizar ac
91172021 122220 WvegaSS@misena.edu.c 3/10 Laura Valentina Vega Vil 1010070085 Poitica de Salud Ocupa Falso Informar al
9112021122242 jpjimenez969@nisena e 10/10 Jessica Paola Jimenez F 1233489969 Poiitica de Seguridad y € Verdadero Realizar ac
9112021122322 Jvgarcia6o0@misena ed 9/10 Jharyany Valentina Garci 1000224096 Politica de Seguridad y € Verdadero Realizar ac
9112021 1223 55 mdramirez147@misena 9/10 Melanie Dayanna Ramire 1000335741 Politica de Seguridad y € Verdadero Reaiizar ac
Q11907112743 efnnearaRIPmicena ad 7710 1 auea Catabina Frneaca | 100011979 Priitica e Securirtad v S Verriadern Infoemar al
+ B [B Respuestas de formulario 1 ~ [+ e 4

Valoracion —
Retroalimentacién

M 65311 - Unesmiento: X | @ ComeorfounSebestis: X & Actvidad 7.Dgioms X x | (@ FormusrioSsTprespn X | [ Entrenamentocomur X | 4 © - o X

€ 5 C @ divegooglecom/drive/folde

LDrive Q  Buscaren Drive 3= ® &

'_ sz Mi > 69311~ Profundizacion Seguridad y Salu... > ENTREGADE.. > Actividad 7. Diploma Induccion.. ~ = B @ B
uev
Nombre A P modficacion Tomado de archivo
prioritario
VI B Acufa Arivalo ERALDINE ACUN &
2, Compartido conmigo Arenas Zambrano TEPHANIA ARENAS ZAMBR
Reciente Barreto Marn HE R
(C] reto Marrugo .
d
Vr  oestacados Chud Panchalo
@ Papelera
Correa Basante MELANIE D
& Almacensmiento

Cruz Cérdenas . Karen Johsana Cru

del castillo EYEI ALEJANDRO DEL DEYBIALEJANOR.  —

Galezo Martinez DAYANNA MARCELA GALEZO M 2

Garcla Amaya ARVANY VALENTINA A

Gonzdlez Paveda A NA GONZALEZ P
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Material de Apoyo

[ Presentecien de Poweoint - Adobe Acrobet Reader OC (52-5i0)
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@ A iniciar sesion
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Ejemplo de politica de seguridad y salud en el trabajo Q
ABC Construccién Ltda, en sus operaciones de construccién reconoce la Ez
importancia del capital humano y se compromete desde el mas alto nivel de la =
‘organizacién a: a=
. y B
* identificar los peligros, evaluar y valorar 103 riesgos de cada una de las. =
obras aue construlmos y esteblecer los respectivos controles, con o fin
s ARG fhraein o
Cumplir con la normatividad nacional vigente en materia de rlesgos n
laborales y los demds requisitos aplicables.
=
-~
&
Tomado de: Ministerio de Trabajo. Guia técnica de »
implementacion del SG SST para MiPymes. v
Representante Legal de la Empresa. I
[ Presentecion de PowerPeint - Adobe Acrobet Resder OC (2-51) - 8 X

Archive Edicien Ver Fmar Ventana Ayuds

Inio  Herramientas Prezentscién de Po_. X

Ejemplo de objetivos del sistema de gestién de la
seguridad y salud en el trabajo
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@ A iniciar sesién
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Drive
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Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872
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2
Ls Empresa ABC Construccion Ltds, expresa sus objetivos del Sistema de Gestidn de 52
ta Seguridad y Salud en el Trabajo, conforme a la Politica de Seguridad y Salud en el
Trabajo y coherentes con el plan anual de trabajo. Y
1.Disminie taborat =
2.Fortalecer los conocimientos de seguridad y salud en el trabajo, mediante la o
Implementacién del Plan anual de Capacitacidn. 3
Jumplementar eficazmente las medidas de prevencion y cantrol de acuerdo a la « =0
. .
de salud de los trabajadores. 2
SCumplic ta normativided nacionsl vigente splicable en materia de riesgos
taborates. (0]
»
Tomada de: Ministerio de Trabajo. Guia técnica de v
implementacidn del SG ST para MiPymes. -
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Google Drive
Plan de trabajo
; PLAN DE TRABAJO |’ - T -
Reporte de participacidon — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:
Se tiene un total de 26 aprendices en la ficha 2143213 Dudas e inquietudes de aprendices, son solucionadas en el horario de
atencioén a través de correo electrénico y chat de WhatsApp.
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Fecha: 11 de noviembre de 2021

Instructor: Sebastian Martinez

Ficha de caracterizacion: 69311-2143213 Competencia: Proyecto de intervencién en Clima Laboral de Equipos de Trabajo", codigo: 12110082

éCuales herramientas estd utilizando?
(teléfonos fijos, celulares, WhatsApp,
correo, Teams, etc.)

Relacién de Evidencias

ftem ) )
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)

(& Presentacién de PowerPornt - Adobe Acrobat Resder DC (32-bit) - 06 X
Archio Bdién Ver Fomar erdana s
Inido  Herramientas Presentacitn de Po_. X @ A& Iniciar sesién

we 8 Q @ 'im B OO m-B P BL2A&DEQ aBe

€l empleo
a esdetodos  Mntraba

Correo electrénico, Google Meet. Chat
Sesién 11 — 11 de noviembre 2021 = WhatsApp.
Anuncio-Comunicacion

Instructor: Sebastian Martinez

© fvo

www d
@SENAcomunica el

Sesion en linea — 11 de noviembre

https://drive.google.com/drive/folders/1CoskmJZhL_eRFxwSh7V2SRsB5CluyZJg?usp=
sharing
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https://drive.google.com/drive/folders/184hSVJZLI8ECoWFad169qTESJ_cmQBVp?usp=sharing
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Actividades

Lineamientos actividad #6

Descripcién:  Hacia un afio que Isabel cjercia como adminis

trativa en la agencia de viajes “Tiempo Libre”. Este
era su primer empleo desde que termin los estudios en un centro de For-
macién Profesional. La joven tenfa 20 afos y era muy concienzuda y res-
ponsable en su trabajo. Quizas por ello, ¢l Sr. Lépez, uno de los encargados
de la agencia, le habfa ido otorgando poco a poco otras tareas distintas a
las suyas como eran el realizar presupuestos de viajes o atender a clientes
cuando €l no estaba en la oficina, hecho que sucedia con mucha frecuen-
cia. A pesar de que todo ello sobrepasaba sus atribuciones, Isabel acepté
la situacién. Primero, porque no se atrevia a decir que no y, segundo,
porque también le gustaba el hecho de realiur otras tareas de mayor

bilidad. Pero ahora, i

tiempo, se sentia agobiada, desbordada por el
trabajo y muy fatigada fisicamente. Muchas
tardes tenfa que alargar su horario laboral
para poder terminar asuntos que le quedaban
pendientes, cosa que le habia provocado mas
de una noche de insomnio. Ademas, el mobi-
liario que habia en la oficina era muy poco
préctico, sobre todo las sillas: todas eran de
madera o plastico duro y no tenian movilidad.
Isabel, que era muy bajita, cuando se sentaba
sobre ellas no llegaba a apoyar completamen-
te los pies en el suelo, lo cual la obligaba a tra-
bajar en posturas muy incémodas.

A todo esto, habia que anadirle ¢l problema
generado por las reformas que estaba sufriendo
la oficina. Se habfan colocado impresoras en to-
dos los ordenadores que, junto con los timbres

le los teléfonos y el vocerio del personal de la oficina y de los clientes, pro-
ducian un ambiente muy ruidoso. Ademas, desde hacia dos meses los cables
que unian a todos los ordenadores estaban tirados por el suelo, entre las
mesas, provocando verdaderos problemas de acceso a los puestos de traba-
jo. Hubo un dia en que Pepe, otro administrativo de la agencia, salié de su
d hi le unas ias a Isabel y dio un tropezén con
uno de los cnblcs que habia por el suelo, golpeandose la rodilla con el canto
de una mesa. Por razones de las obras, a Pepe lo habian ubicado en un pe-
quefio recinto que no disponia de ninguna ventana hacia el exterior y en el
que también estaba la maquina fotocopiadora.
ilvia :slaha como informadora de los servicios de la agencia. Su puesto
% de trabajo estaba situado detrds de un mostra-
dor alto donde podian apoyarse los clientes. Por
debajo del mostrador habia otro tablero frente
al que ella estaba sentada. Hacfa algin tiempo
que Silvia sentia muchas molestias en la espal-
da y habia ido al médico para intentar solucio-
narlo. Ante su sorpresa, el médico le pregunté
cudl era su ocupacion v, al saberlo,le indico que

del realizaba. Le i plan-
teara la cnesuén en la empresa, que y va encon-
trarfan soluciones.

Isabel, Silvia y Pepe estan reunidos y hablan-
do entre ellos sobre todos los problemas que tie-
nen en la oficina. Se encuentran ante un dile-
ma: hacer algiin comentario al respecto a los en-
cargados de la agencia o continuar trabajando
como siempre. Finalmente, han decidido....

Enic Mians.

[ Presentscin de Powerpomt - Adobe Acrobt Reader DC (32-60)
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Refuerzo matriz de peligros

Actividad 6

Actividad 8
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Inicio  Herramientas Presentacién de Po.. X @ A& Iiniciar sesién
BA®BA OO vin| NBOG an-B T | B L&d B 220 Juegos educaplay COPASST -
- o . : Subprogramas SST
Lineamientos actividad interactiva #8 ®
=
8=
Y
1. Desarrollar el juego que se encuentra di ible en la agrupar las actividades
segin correspondan al grupo de medicina preventiva y del trabajo, higiene y seguridad industrial, B
saneamiento bdsico y proteccion ambiental. 2 )
4
: ’ — £
2. Desarrollar el crucigrama relacionado con el tema de COPASST que se encuentra disponible en la
plataforma Educaplay. &
4
Condiciones de entrega: Adjuntar en solo documento capturas de pantalla que evidencien la participacion y los o
puntajes obtenidos en el juego y el test. Fecha limite de entrega: Martes 16 de noviembre de 2021 antes de las
11:59 pm, en el Drive. B
»
v
8
-3
GC-F-005V. 05




4
SENA

& Pr i) o X
Inic o 0] Iniciar sesién
LR GO B- 9 B2Z2&DiQq 4 B e
2 Q
sEnA =
N k&
Agenda =
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1. Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo ] REtroallmentaC|on a traves de Ia
2. Comité de convivencia . s ;
% 3. Matriz de requisitos legales i sesion en linea
4. Lineamientos actividad #8 &
5. Dudas e inquietudes
4L
0]
B
el
I
Valoracién -
Retroalimentacion
M rid-tyzb-rvd (2021-11-11 at 07:54 GMT-8)
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Material de Apoyo

[ Presentacien e PovwePoint - Adobe Acrobet Resder OC (32-5i0

- ] x
Archivo  Edicien Ver Fiemor Ventana  Ayuds
Inido  Merramientas Prezentacién de Po_ X @ A Iniciar sesion
B & ®8 Q ® O ¢«/m KR OMWOO - B P BLZ2aDEQ a4 =2 e
il «
¢Por qué se llama paritario? B
. e
Se llama paritario porque esta conformado por a - “a
igual nimero de personas en representacion del - = 23
empleador y de los trabajadores. “Paritario” se =
refiere a “paridad”, “igualdad” y “equidad”. Es e S =]
por esto que se le ha dado este nombre. | Jd o
t =0
¢Ouiénes pueden pertenecer al COPASST? 2
Lo primero que debe saber, es que si usted es o
trabajador de una empresa, sin importar su
rango o funcion, tiene el derecho y el deber de B
participar activamente en el COPASST. »
I
[ Presentecson oe Powerpoin - Adobe Acrobe Resder OC (2-51) — o x
Archivo Edicion Ver Femar Ventana Ayuds
Inio  Herramientas Presentacién de Po_ X @ A iniciar sesién
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Observaciones

https://safetya.
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Drive
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Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872
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Google Drive
Plan de trabajo
; PLAN DE TRABAJO |’ - T -
Reporte de participacidon — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:
Se tiene un total de 26 aprendices en la ficha 2143213 Dudas e inquietudes de aprendices, son solucionadas en el horario de
atencioén a través de correo electrénico y chat de WhatsApp.
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Centro de Gestién Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Fecha: 12 de noviembre de 2021

Instructor: Sebastian Martinez
Ficha de caracterizacion: 69311-2143213 Com petencia: Proyecto de intervencién en Clima Laboral de Equipos de Trabajo", codigo: 12110082

é¢Cudles herramientas estad utilizando?
(teléfonos fijos, celulares, WhatsApp,
correo, Teams, etc.)

Relacién de Evidencias

ftem ) )
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)

™ 63311 - neamienios 1202 novenbre de 2021 -V bimestee 2021 - Fraya 1030 - 12205 - 284 Correo de Servico Navons e Aprencizne 56 Chicme = 8 X

& matgoogle.com

69311 - Lineamientos 12 de noviembre de 2021 - IV trimestre 2021 - Franja 10:50 - 12:20 pm -]
o YOAN SEBASTIAN MARTINEZ CHAVARRO simstonZSugses T o 2t mng % & 4
Correo electrénico, Google Meet. Chat
WhatsApp.

No agrobado (D), Ia proxima semsna se definiran las medidas

10:50 AM. dado que, =l martss 16 20 asistr pre

2 aquells aprendices que &

Anuncio-Comunicacion

oles 17 da nowi

antes de a 1:00 pm
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Actividades

[ Actividsd 8 SSTpd - Adobe Acrobat Resder DC (32-bit)

Archivo  Edicion Ves Firmar Ventsna  Ayuda

Actividad 8 SST.pdf X @ A
R ® O @ -
Guia de Trabajo 8 ~ Refuerzo SST

Tema: COPASST — Subprogramas SST

1. Desarrollar el juego que se a di ible en la plataft di I;
agrupar las actividades segun cor dan al grupo de medicina p ivay
del trabajo, higiene y seguridad industrial, basico y pr
ambiental.

https://es.edi lay.com/recursos-educativos/6002403-

subprogramas de sst.html

2. Desarrollar el crucigrama relacionado con el tema del COPASST que se encuentra
disponible en la plataforma Educaplay:

https://es.educaplay.com/recursos-educativos/5938112-crucigrama_copasst.html

B ONDHEGOH

B

Iniciar sesi6n

BT B2Z2aD@q & 826

Q
B
=]
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Archivo Edicién Ver

Inido  Herramientas

w8 Q

5 Actividsd 8 55T - Adobe Acrobst Resder DC (32-bit)

Ventana  Ayuds

Actividad 8 SST.pdf % @ A& Iiniciar sesién
T RO - R B2a&aD @ Q - = ]
N a
2. Desarrollar el crucigrama relacionado con el tema del COPASST que se encuentra 23
disponible en la plataforma Educaplay: 82
Eb
https://es.educaplay.com/recursos-educativos/5938112-crucigrama_copasst.html 3
2

Condi de ga: Adj! en un solo di PDF, capturas de pantalla que
evidencien la participacion con el paso a paso, y los puntajes obtenidos en los dos juegos.

Fecha limite de entrega: miércoles 17 de noviembre de 2021, antes de la 1:00 pm, en el
Drive.

E3

Actividad 8

Juegos educaplay COPASST —
Subprogramas SST

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872
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Retroalimentacion a través de la
revisién y consolidado de
calificaciones junto con observaciones
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Presentacion de Po_ X
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Evolucion N ti =
Ley 9 de 1979: En su Art 111 se deja abierta la posibilidad al empleador de la creacion de comités de Q
medicina, higiene y seguridad industrial con representacion del patrona y los trabajadores.
=]
Resolucién 2400 de 1979: En el Art 2 inciso d, se crea la obligacion por parte de los patronos de conformar =
los comités paritarios de higiene y seguridad. 3
=0
Decreto 614 de 1984: Se ordena la constitucion tanto en empresas pablicas o privadas de un comité de
medicina, higiene y seguridad industrial, integrado por un namero igual de representantes de los patronos o]
y de los trabajadores. Art.25
4
Resolucion 2013 de 1986: £l Ministerio de trabajo reglamento la conformacion y el funcionamiento del O
comité de medicina, higiene y seguridad industrial
»
<
L
[ Presentacson de PowerPoint - Adobe Acrobet Resder OC 32-51) - o0 X

Iniio  Herramientas

Archive Edicien Ver Fmar Ventana Ayuds

Prezentscién de Po_. X
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Las empresas de menos de 10 trabajadores
deben tener un Vigia en Seguridad y Salud en
el Trabajo, quien cumplirda las mismas
funciones del Comité Paritario. Es elegido por
el empleador, no se requiere votacion.

El Comité Paritario de Seguridad y Salud en
el Trabajo COPASST debe tener un
presidente y un secretario, el primero de
ellos sera designado por el empleador
escogiéndolo entre los representantes que
él nombre, el segundo sera elegido por el
comité en pleno.
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Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872
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Google Drive
Plan de trabajo
; PLAN DE TRABAJO |’ - T -
Reporte de participacidén — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:
Se tiene un total de 26 aprendices en la ficha 2143213 Dudas e inquietudes de aprendices, son solucionadas en el horario de
atencioén a través de correo electrénico y chat de WhatsApp.
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Evidencias Gestion Noviembre 2 de 2021 — Sistema de Gestion Ambiental

Instructor: Sebastian Martinez

1. Correosy programacion de reuniones

13 Correo: Yoan Sebastidn Martinez Chavarro - Qutlook - Google Chrome

& outlock.office.com/mail/deeplink?popoutv2=18iversion=20211101003.04 =

X

%) Responderatodos  * [i] Eliminar & No deseade Bloquear

RE: Solicitud: Reunién Sistema de Gestion Ambiental

© f v o
@SENAcomunica

www.sena.edu.co

De: Luis Alejandro Zarta Bautista <lzartab@sena.edu.co>

Enviado: martes, 2 de noviembre de 2021 10:02 a. m.

Para: Yoan Sebastian Martinez Chavarro <ysmartinez@sena.edu.co>
Asunto: RE: Solicitud: Reunion Sistema de Gestion Ambiental

Buen dia Instructor Yoan Sebastian,
De antemano disculpas por contastar hasta ahora, si le parece esta semana tengo disponibilidad, propongo mafiana a las 3:30 pm.

Quedo atento a sus observaciones, gracias

Cordialmente,
Luis Alejandro Zarta Bautista

Coordinador de Administraciéon Educativa

L 4
SENA

7AV Centro de Gestién Administrativa

® f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

I3 Correo: Yoan Sebastidn Martinez Chavarro - Qutiook - Google Chrome

& outlock.office.com/mail/deeplink?popoutv2=18iversion=20211101003.04 =

%) Responderatodos  * [i] Eliminar & No deseade Bloquear

RE: Solicitud: Reunién Sistema de Gestion Ambiental

° Yoan Sebastian Martinez Chavarro 3 R )

Mar 2/11/2021 11:56 AN

Para: Luis Alejandro Zarta Bautista

Buenos dias respetado Luis Alejandro, cordial saluda.

Perfecto, muchas gracias por la confirmacién.

Procederé a organizar |a reunién per Teams, para mafiana miércoles 3 de noviembre a las 3:30 pm.
Que tenga un excelente inicio de semana.

Atentamente,

Yoan Sebastidan Martinez Chavarro

Ingeniero Ambiental y Sanitario

SENA

N

smartinez@sena o
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De: Luis Alejandro Zarta Bautista <lzartab@sena.edu.co>
Enviado: martes, 2 de noviembre de 2021 10:02 3. m.
Para: Yoan Sebastian Martinez Chavarro <ysmartinez@sena.edu.ce>
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Buenes dias respetado Luis Alejandro, cordial saludo.

De acuerdo con lo conversado, me permito crear este espacio para reunirmos mafiana miércoles 3 de noviembre a las
3:30 pm, con el propésito de tratar algunos temas ambientales asociados con contratacién

3§ Correo: Voan Sebastian Martinez X &g (7) | Microsoft Tea:
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Buenos dias respetado Luis Alejandro, cordial saludo.

De acuerdo con lo conversado, me permito crear este espacio para reunirmos mafiana miércoles 3 de noviembre a las
3:30 pm, con el propésito de tratar algunas temas ambientales asociados con contratacion.

Muchas gracias por la atencién prestada,
Atentamente,

Yoan Sebastian Martinez

Reunién de Microsoft Teams

Unase a través de su PC o aplicacién mévil
Haga clic aqui para unirse a la reunién
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Para: Luis Alejandro Zarta Bautista

=] Reunién: Sistema de Gestion Ambiental
(@ Mié 3/11/2021, 'de’ 3:30 PM 2 400 PM
Sin conflictos
Buenos dias respetado Luis Alejandro, cordial saludo.

De acuerdo con lo conversado, me permito crear este espacio para reunirnos mafiana miércoles 3 de noviembre a las 3:30 pm, con el propdsito de tratar algunos temas ambientales
asociados con contratacion.

Muchas gracias por la atencién prestada,
Atentamente,

Yoan Sebastian Martinez

Reunién de Microsoft Teams

I3 Correo: Yoan Sebastian Martinez Chavarro - Outlook - Google Chrome - X

@ outlook.office.com/mail/deeplink?popoutv2=18wversion=20211101003.04 =
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Reunidn presencial - miércoles 3 de noviembre 9 am - Residuos peligrosos

° Yoan Sebastian Martinez Chavarro 3 G H B >

Mar 2711/ 3PM

Para: Sergic Andres Losada Silva

Buenas tardes respetado Sergio, cordial saludo.

De acuerdo con lo conversado la semana anterior, me permito confirmar la reunién para mafiana miércoles 3 de noviembre a las 9 am, de forma presencial; con el propésito de socializar el
tema de residuos peligrosos, y dar inicio con el pesaje y rotulacién de los mismos.

Muchas gracias por la atencién prestada.

Atentamente,

Yoan Sebastian Martinez Chavarro
Ingeniero Ambiental y Sanitario
ysmartinez@

SENA

N
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@SENAcomunica

www.sena.edu.co
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3. Alistamiento rotulado residuos peligrosos
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@ Duvan Ovalle <duvan felipe.ovalle@gmail.com>
Mar 2/11/2021 12:17 PN

Para: Yoan Sebastidn Martinez Chavarro

@ _Presentacioin_PP Emerg...
20Mm8

Cordial saludo apreciado instructor

A continuacién anexo la presentacidn con unos pequefios cambios, para su apreciada revisién
Quedo atento a cualquier inquietud u observacion

Muchas gracias

Atentamente

Pasante, Duvan Felipe Ovalle

Responder Reenviar
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RE: Presentacion Residuos peligrosos

Yoan Sebastidn Martinez Chavarro 3
Mar 2/1 PM

Para: Duvan Qvalle <duvan.felipe.ovalle@gmail.com>

o
&

5
N

Buenas tardes estimado Duvian, cordial saludo,

Muchas gracias por el apoyo y envic de la informacién, realizaré un ajuste en la dizpositiva 3, dado que, para el manejo de residucs peligrosos no aplica el Sistema Globalmente Armonizado,
sino los pictogramas con la norma NTC 1692, por lo demas considera que las diapositivas ya se encuentran listas para presentar.

Maitana asistiré al centro de formacién, con el objetivo de reunimos con Sergio Losada a eso de las 9:00 am en la biblioteca, para socializar este tema, y dar inicio con el proceso de pesaje y
rotulacién de residuos peligrosos para la vigencia 2021.

Feliz inicio de semana

Atentamente,
Yoan Sebastian Martinez Chavarro
SENA !ngem:ru Ambiental y Sanitario
:A: A - Centro de Gestidn
Administrativa - Bogotd

© f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

De: Duvan Ovalle <duvan.felipe.ovalle@zmail.com>
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Evidencias Gestion Noviembre 3 de 2021 — Sistema de Gestion Ambiental

Instructor: Sebastian Martinez

1. Asistencia presencial transferencia de conocimiento residuos peligrosos — alistamiento
recoleccion 2021




2. Matriz de compatibilidad — bodega reintegrados

MARTINEZ CHAVARRO YOAN SEBASTIAN

Autoguardado Formato_Matriz_de

Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda % Compartir 2 Comentarios

Archivo Inicio Insertar
n X " e | = o FH Insertar ~ >~ A
Arial S LA A= = ¥ General - ﬁ @ e @
LD EBV E F ite Dar f Jt Eﬂ%ﬂ EEMmmar " B DE Bi A
N K 5 - . A . O o &1 00 ormato Darformato Estilosde | - rdenary  Buscary nalizar
g - H- &2 5% B0 Condicional v como tabla v celda | [ Farmate~ | €~ it~ seleccionar+ | datos
Portapapeles 1§ Fuente 1M Alineacién N Numero ] Estilos Celdas Edicién Andlisis ~
B17 - & ~
a A H 1 J K I«
IDENTIFICACION DE LA SUSTANCIA
9
! MBRE DE LA SUSTANCIA
] ESTADO FiSICO DE c"ﬁ'i‘fﬁéﬂém NTC 1692
NOMBRE ESPECIFICO LA SUSTANCIA ROTULO
NOMBRE DE LA SUSTANCIA [RELHEY SGA
COMERCIAL omenclatura quimis PICTOGRAMA
1 .
Blanqueador
12
Desengrasante
13
Gel antibacterial

» | INSTRUCCIONES BODEGA SEISO BODEGA REINTEGRADOS BODEGA ASEO MATRIZ RESIDUO ... @ Rl 3

MARTINEZ CHAVARRO YOAN SEBASTIAN

Autoguardado
Archivo  IniGo  Insertar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda # Compartir 2 Comentarios
" e | = FH Insertar ~ >~ A
ﬁjt‘é il Jn AR EE= o Genersl - =l @ Fj o A @_
Pegar N K 5 - . A . O ow €8 0 | Formato  Darformato Estilosde | Ordenary  Buscary | Analizar

¥ - H- -4 S % B0 Condicional v como tabla v celda | [ Farmate~ | €~ it~ seleccionar+ | datos

Portapapeles 1§ Fuente N Alineacion ] Mamero Fl Estilos Celdas Edicién Andlisis ~
E13 - & ~
4 A H 1 J K 1=
9 o
| Indique |a dase de peligro
MBRE DE LA SUSTANCIA B e
o CLASIFICACION DE |30
] ESTADO FISICODE "' oo MR
NOMBRE ESPECIFICO LA SUSTANCIA ElenT omburente
NOMBRE DE LA SUSTANCIA SGA
COMERCIAL ’ tura quimic PICTOGRAMA
il 2
p SUSTANCIAS
Laubo CORROSIVAS
12
Desengrasante
13 -
Gel antibacterial
» | INSTRUCCIONES BODEGA SEISO BODEGA REINTEGRADOS BODEGA ASEO MATRIZ RESIDUO ... @ Rl »
H O -——+ 3%

Celda E10 nota de Jeimmy Alejandra Coy Agudelo




Autoguardado

Formato_Matriz_de.

MARTINEZ CHAVARRO YOAN SEI

Archivo  Inicio  Insertar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda ¥ Compartir 2 Comentarios
B - =
(O& | s Generl B O O B i O |
peger (B Formato. Darformato Eslorde | O Ord 8 Anal
egar N K § v O o | €8 00 armato  Darformato Estilosde | rdenary  Buscary nalizar
- = S % B38| condicional v como tabla v celda~ | [EFarmata~ | €% fitrare seleccionar~ | datos
Portapapeles 5 Fuente 5] Alineacién 7 Ntimero 5] Estilos Celdas Edicién Andlisis ~
G15 e F3 -
A ] c E G H 1 J K L[~
5 SUSTANCIAS
Blanqueador Blanqueador LiQuibo CORROSIVAS
12
B SUSTANCIAS
Desengrasante Desengrasante LiQuiDo CORROSAS
13
5 LiQuipos
Gel antibacterial Gel antibacterial LiQuipo INFLAMABLES
14
Mantenedar de brillos
15
Mantenedor de pisos
16
» | INSTRUCCIONES | BODEGASEISO | BODEGA REINTEGRADOS | BODEGA ASEO | MATRIZ RESIDUO ... (&) « v

Autoguardado

MARTINEZ CHAVARRO YOAN SEI

7 Comentarios

Archive  Inicie  Insertar Datos  Revisar  Vista  Ayuda # Compartir
e = o
ﬁj A | fada General - B @ Fj B merter b ov /O Ej
peger (B Formsta  Dar formato Esinsde | o 7 Ord B Anal
egar N K 5 - v O o | &0 00 ormato  Darformato Estilosde | — rdenary  Buscary nalizar
- ¥ = $ % 0050 condicional v como tabla v celdav | B Formato ¥ | €~ fitrar seleccionarv | datos
Portapapeles N Fuente 5] Alineacién N~ Nimero N Estilos Celdas Edicién Anélisis ~
F16 M £ N
A B c E F G H 1 J K L[~
Al " Al " 5 SUSTANCIAS
Hang Liauipo CORROSIVAS ‘
12
: SUSTANCIAS
Desengrasante Desengrasante LiQuipo CORROSIVAS ‘
13
5 LiQuipos
Gel antibacterial Gel antibacterial LiQuiDo INFLAMABLES @
14
NOCIVAS,
" d ilos | d i IRRITANTES,
de brillos de brillos LiQuipo SENSIBILIZANTE NIA
15 CUTANEO
Mantenedor de pisos
16
» | INSTRUCCIONES | BODEGASEISO | BODEGA REINTEGRADOS | BODEGA ASEO | MATRIZ RESIDUO ... (&) < v
Listo H M -+ 8%




Autoguardado Formato_Matriz_de_Compatiblidad MARTINEZ CHAVARRO YOAN SE

Archivo  Inicio  Insertar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda ¥ Compartir 2 Comentarios
- & = =
D& | e Jn A A Generl B O O B i O |
- Formata  Dar formato Esinsde | o 7 Ord B Anal
N K S -~ s e A . O g €0 0 ormato  Darformato Estilosde | — rdenary  Buscary nalizar
¥ i+ H- &4 $ % 0050 condicional v como tabla v celdav | B Formato ¥ | €~ fitrar seleccionarv | datos
Portapapeles N Fuente 5] Alineacién N~ Nimero N Estilos Celdas Edicién Anélisis ~
H16 - £ -
A B c D E G H 1 J K L[~
5 SUSTANCIAS
Blanqueador Blanqueador LiQuibo CORROSIVAS ‘
12
. SUSTANCIAS
Desengrasante Desengrasante LiQuipo CORROSIVAS ’
13
5 LiQuipos
Gel antibacterial Gel antibacterial LiQuipo INFLAMABLES @
it}
NOCIVAS,
. IRRITANTES,
de brillos de brilos  |LIQUIDO SENSIBILIZANTE MiA
15 CUTANEO
NOCIVAS,
5 IRRITANTES,
de pisos depisos  |LiQUIDO SENSIBILZANTE MIA
6 CUTANEO

» | INSTRUCCIONES BODEGA SEISO BODEGA REINTEGRADOS BODEGA ASEO MATRIZ RESIDUO ... (—i—) Rl 3

Listo i) 0 -————+ 8%

MARTINEZ CHAVARRO YOAN SEI

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda 1 Compartir ~ §2 Comentarios
o el = Hnsertar ~ -

ﬁj 4 Arial JnoA N =EE= General B =] @ ﬂ?‘j B inertar 2 é? /C) E1

pegar LB~ F Darf Etlos de | L clminar - ord B Anal

egar N K 5 - L . A v Of om | &0 00 ormato  Darformato Estilosde | rdenary  Buscary nalizar

- ¥ s~ H = $-% B 38| condicional v comotabla~ celda~ | [EFormate~ | €% fitrar~ seleccionarv | datos
Portapapeles Fuente 5] Alineacion 5] HNimero E] Estilos Celdas Edici6n Andlisis ~
K13 - o ~

Gel de de
antibacterial brillos. pisos

IDENTIFICACION DE LA SUSTANCIA Blangueador  |Desengrasante

N/A N/A

Ll C1 ASIFICACION DE LA
CLASE DE PELIGRO

SUSTANCIAS .‘
CORROSIVAS R . 4
12 4
SUSTANGIAS ‘,.
CORROSIVAS -wr
13
LIQUIDOS
INFLAMABLES
14
NOCIVAS, -

» | INSTRUCCIONES BODEGA SEISO BODEGA REINTEGRADOS BODEGA ASEQ MATRIZ RESIDUO ... ‘3-:‘ Ll 3

Listo i) M ——a—t 8%




Autoguardado

Archivo  Inico  Insertar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda ¢ Compartir 52 Comentarios
o BH Insertar ~ - @y
4 Arial NETRY- General v = = e - Ay (@
2 4 sl
peger [ F Darf Etlasde | 0 " o B Anal
egar N K S -~ . . A v O o | &0 00 ormate Darformato Estilosde | rdenary  Buscary nalizar
- ¥ i-H- 2 $ % B0 condicional v como tabla > celda> | [ Farmata~ | €~ fitrar~ seleccionar~ | datos
Portapapeles & Fuente 1= Alineacién N Numero I} Estilos Celdas Edicién Andlisis ~
K14 2 k3 &
B C D E F G H | | J K L M -
OMBR P 0 DE P RO 69
OMBR D A ROTULO a
OMER PICTOGRAMA
"
. SUSTANCIAS
Blangueador Blanqueador Liouioo CORROSIVAS @
12
. SUSTANCIAS
Desengrasante Desengrasante Liauibo CDRROSVAS @
13
- LIQUIDOS
Gelantivacterial  |Gel antipactenial Liauibo NELAWABLES @
1
NOCIVAS,
Mantenedor de . IRRITANTES,
i Mantenedor de brillos ~ [LIQUIDO SENSIBILIZANTE NiA
15 CUTANEO
NOCIVAS,
) . IRRITANTES,
Mantenedor de pisos|Mantenedor de pisos  |LiQUIDO. SENSIBILZANTE NiA
16 CUTANEO -
» | INSTRUCCIONES | BODEGASEISO | BODEGA REINTEGRADOS | BODEGA ASEC | MATRIZRESIDUO ... () < v
Listo H M -+ 8%

MARTINEZ CHAVARRO YOAN S|

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda 1 Compartir ~ §2 Comentarios
o o FH Insertar ~ -
mF | S - e B B B B E-ip O
pegar LB~ F Darf Etlos de | L clminar - " on B =
egar N K 5 - . v Of om | &0 00 ormato  Darformato Estilosde | rdenary  Buscary nalizar
B $-% B2 condicional v como'tabla v celdav | B Fomate | €~ it seleccionar~ | datos
Portapapeles Fuente 5] Alineacion 5] HNimero E] Estilos Celdas Edici6n Andlisis ~
M14 i F ~
B € ] E F G H | 1 J K L M P
OMBRE ESP 0 DE PELIGRO 69
OMBR D ROTULO a
BLE PICTOGRAMA
1
: SUSTANCIAS
Blangueadar Blanqueador Liquioo CORROSIVAS @
12
. SUSTANCIAS
Desengrasante Desengrasante LiouiDo CORROSIVAS @
13 4
B LiQuinos
Gel antibacterial Gel antibacterial Liauipo INFLAMABLES @
14
NOCIVAS,
Wantenador de P IRRITANTES,
brilles Mantenedor de brilos  |LIQUIDO SENSIBILIZANTE NIA
15 CUTANEQ
NOCIVAS,
. IRRITANTES,
Wantenedor de pisos|Mantenedor de pisos  |LiQUIDO SENSIBILIZANTE A
15 CUTANEQ -

» | INSTRUCCIONES BODEGA SEISO BODEGA REINTEGRADOS BODEGA ASEQ MATRIZ RESIDUO ... @ Ll 3

Listo i) M ——a—t 8%




Autoguardado rmato_Matr uimica V01 - Guardado -

Archivo  Inico  Insertar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda ¢ Compartir 52 Comentarios
o BH Insertar ~ - @y
4 Arial NETRY- General v = = e - Ay (@
2 4 sl
peger [ Formata  Dar formato Esinsde | o 7 " o B Anal
egar N K 5 - . DA . O o &1 00 ormato Darformato Estilosde | - rdenary  Buscary nalizar
- ¥ i-H- 2 $ % 0050 condicional v como tabla v celdav | B Formato ¥ | €~ fitrar seleccionarv | datos
Portapapeles & Fuente 1= Alineacién N Numero I} Estilos Celdas Edicién Andlisis ~
618 - £ N
3 . o W ' " I o ’ e

. FECHA DE ELAEORACION 26 de cotubre 2021 FECHA DE OLTIMA ACTUALIZAY 26 de cotubre 2021 !

Mantenedor [ Mantenedor de
pisos

IDENTIFIGACIEN DE LA SUSTANGIA Blanquesdor |

el
antibacterial [ de biillos:
NOMERE DE LA SUSTANCIA

e i

AR

“, ESTADD  CLASIFICACION
NOMBRE FISICODELA  DE LA CLASE
NOMBRE  ESPECIFICODE  SUSTANCIA  DE PELIGRO
COMERCIAL LA SUSTANCIA
.

® ¢

SGA
PICTOGRAMA

; SUSTANCIAS
Efanqueador Elangqueadar Liguoa feriitlriey
5
p SuUSTANCIAS
"
; UgIDDS
.
nOCHAS,
Wantenedor de P IRFITANTES,
[ WMantenedor de brlos | LiGUIDD CEMSELIZANTE
5
NOCHAS,
Wantenedor d . p IRFITANTES,
bieos T Mantenedor depises  |LIGUIDD SENSIBILIZANTE
3 -

» | INSTRUCCIONES BODEGA SEISO BODEGA REINTEGRADOS BODEGA ASEQ | MATRIZ RESIDUO ... :

Listo i) O —————+ 6%

3. Entrega matrices de compatibilidad — productos quimicos
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Mié 3/11/2021 246 PM

Para: Rosa Maria Cordero Aguilera
CC: Duvan Ovalle <duvan.felipe.ovalle@gmail.com>; Shirley Adriana Rengifo Franco
Cco: ysmartinez254

Matrices de compatibilid...

Buenas tardes Rosa, cordial saludo.

Amablemente me permito adjuntar las matrices de compati
encuentran en la carpeta de riesgo quimico del OneDrive.

lidad elaboradas para las 3 bodegas del Centro de Gestién Administrativa, de acuerdo con los listados de productos que se

Muchas gracias por la atencidn prestada.

Atentamente,

Yoan Sebastidan Martinez Chavarro
Ingeniere Ambiental y Sanitario

SENA

N e

dministrativa - Bog:

© f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




4. Reunion — coordinacion de administracion educativa
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~ Sin respuesta: 1

Luiz Algjandro Zarta Bauti...
Obligatorio

{7 Recordatorios: 15 minutos antes

Buenos dias respetado Luis Alejandro, cordial saludo.

De acuerdo con lo conversado, me permito crear este espacio para reunirnos mafiana miércoles 3 de noviembre a las 3:30 pm, con el propésito de
algunos temas ambientales asociados con contratacidn.

Muchas gracias por la atencién prestada
Atentamente,

Yoan Sebastian Martinez

259p.
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D‘a Chat ~

Recientes &  Yoan Sebastian Martinez Chavarro se ha unido a la conversacion.

Reunién: Sistema de Gestion Am... 2/11 ﬁ Yoan Sebastidn Martinez Chavarro cambié el nombre de la reunién a Reunion: Sistema de Gestién Ambiental

#28 Usuario agregado

) 3 Luis Alejandro Zarta Bautista fue invitado a la reunién.

eams
Condiciones de ejecucién Co... 27/10 e
Luz Hermencia: MUCHAS GRACIAS ’

@ (X 15:59 Reunicn finalizada: 29m 59s
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Compartir informe de asistencia
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Hsmacas Usuario agregado
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ot 0 B e ¢ o - B

[ Comité SIGA Il trimestre 28/9
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I3 Correo: Yoan Sebastian Martinez Chavarro - Outlook - Google Chrome - X

@ outlook.office.com/mail/deeplink?popoutv2=18&version=20211025002.13 =
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Solicitud: Links SECOP Il Contratos- Inversiones Ambientales CGA 2021

° Yoan Sebastian Martinez Chavarro 3 G H B >

Mié 3/11/2021 431 PM

Para: Luis Alejandro Zarta Bautista

Cco: Yoan Sebastian Martinez Chavarro

links secop inversiones a..
10KB

v

Buenas tardes respetado Luis Alejandro, cordial saludo.

De acuerdo con o conversado, amablemente me permito solicitar su valiosa colaboracidn, con referente a los links de los contratos que se encuentran en el aplicativo SECOP I, en temas de
inversiones ambientales, teniendo en cuenta el archivo Excel adjunto.

Lo anterior con el propésito de registrar la informacién en plataforma CompromiSO/médula ambiental.
Muchas gracias por la atencién prestada.

Atentamente,

Yoan Sebastian Martinez Chavarro
Ingeniere Ambiental y Sanitario

SENA

N

© f v o

www.sena.edu.co




Evidencias Gestion Noviembre 4 de 2021 — Sistema de Gestion Ambiental

Instructor: Sebastian Martinez

1. Alistamiento rétulos residuos peligrosos — recolecciéon 2021
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Medicamentos vencidos
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2 Identificacién de Residuos Peligrosos

3 SENA.  (Nombre Sede: Centro de Gestidn Administrativa
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5 Actividad o proceso en el que se genera el residuo: Simulacro 2021

6 Mes Generacion: Septiembre Cantidad Generada:
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8 ECOLSOS

9 Empresa que transporta los respel: ECOLSOS

10 Estado Fisico: Sélido Corriente del Respel: A4140

11 Peligrosidad: Téxico

12 Fecha Inicio: Fecha Fin:
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Residuos de aparatos eléctricos y electrénicos
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2. Elaboracién matriz de compatibilidad residuos peligrosos
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3. Videoconferencia Ambiental

[ Calendario: Yoan Sebastian Martinez Chavarro - Outlook - Google Chrome = X
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v Sf 77 Talvez X No [ Proponer nuevahora v % Responderatodos @@ Provisional ~ <J Categorizar ~ [l Eliminar

IZ‘ Videoconferencia Ambiental - SIGA al Tablero Sesion 2

©  Jue 4/11/2021, 'de’ 2:00 PM a 4:30 PM Organizador
g
Reunién de Microsoft Teams

v Natalia Andrea Cifuentes ...
] Calendario

Si: 61

Luisa Fernanda Sanchez L...
(T} Recordatorios: 15 minutos antes Obligatorio
Maria Alejandra Del Carm...
Obligatoric

Cordial saludo para todos!!!!
Se extiende invitacién para participar en el desarrollo de |a estrategia SIGA al tablero en su segunda jornada, donde se trataran los siguientes temas: Daniela Jaimes Gonzalez

Obligatorio

02:00 pm — 02:20 pm Evaluacién requisitos legales por Nelson Tapia

02:20 pm — 02:40 pm Programa Riesgo quimico — Matriz i por Kimberly 1l

02:40 pm - 03:00 pm Diligenciamiento Formato Sustancias Quimicas por Marco Vinicio Malpica

03:00 pm — 03:20 pm Inspecciones Planeadas por Maria del Mar Pérez

03:20 pm — 03:40 pm Programas Ambientales por Anderson Arrieta Lizcano

03:40 pm -04:30 pm Aclaracién de dudas.

Agradecemos a tados su participacion activa en este espacio creado para aclarar los temas mas relevantes de SGA y SGEE.

Andres Felipe Alzate Garcia
Obligatorio

Carlos Mario Jose Baca M...

Obligatoric

Luis Fernando Burgos Gu...
Obligatorio
Uriel Alberto Manquillo Z...

Obligatorio

060000006 -0

Reunidn de Microsoft Teams

% Informacion practica para la reunion @ fi Lorenis Audrey Delz hoz ..
Obligatorio




Evidencias Gestion Noviembre 5 de 2021 — Sistema de Gestion Ambiental

Instructor: Sebastian Martinez

1. Correos

[ Correo: Voan Sebastisn Martinez Chavarro - Outlaok - Google Chrome
3 =

@ outlook.office.com/mail/deeplink? popoutv2=18&version=20211025002.

%) Responderatodos | T Eiminar (8 No deseade Bloguear

RE: Solicitud: Links SECOP Il Contratos- Inversiones Ambientales CGA 2021
Para mayor informacion no olvides visitarnos en el Blog: https://elblogcga.blogspot.com/
De: Yoan Sebastian Martinez Chavarro <ysmartinez@sena.edu.co>
Enviado el: miércoles, 3 de noviembre de 2021 4:31 p. m.
Para: Luis Alejandro Zarta Bautista <lzartab@sena.edu.co>
Asunto: solicitud: Links SECOP Il Contratos- Inversiones Ambientales CGA 2021

Buenas tardes respetado Luis Alejandro, cordial saludo.

De acuerde con lo conversado, amablemente me permito selicitar su valiosa colaboracion, con referente a los links de los contratos que se encuentran en el aplicativo SECOP 11,
en temas de inversiones ambientales, teniendo en cuenta el archive Excel adjunto.

Lo anterior con el propésito de registrar la informacién en plataforma CompromiSO/médulo ambiental.
Muchas gracias por la atencidn prestada.
Atentamente,

Yoan Sebastidn Martinez Chavarro

Ingeniero Ambiental y Sanitario

SENA

ysmartinez@sena.edu.co
7A§ 3430111 - Ext. 16004

nida Caracas No. 13 - 80 - Centro de Gestién

ministrativa - Bogota

© f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co
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RE: Solicitud: Links SECOP Il Contratos- Inversiones Ambientales CGA 2021

© f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

De: Luis Alejandro Zarta Bautista <lzartab@sena.edu.co>

Enviado: jueves, 4 de noviembre de 2021 5:10 p. m.

Para: Yoan Sebastian Martinez Chavarro <ysmartinez@sena.edu.ce>

Cc: Jenifer Karoline Guerrero <jkguerrero@sena.edu.co>

Asunto: RV: Solicitud: Links SECOP Il Contratos- Inversiones Ambientales CGA 2021

Buena tarde instructor Yoan Sebastian,

Atentamente compartimos la informacién solicitada, estamos pendientes de cualquier observacion. Gracias ,

Cordialmente,

Luis Alejandro Zarta Bautista
Coordinador de Administracidn Educativa

Centro de Gestion Administrativa

N
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@SENAcomunica

www.sena.edu.co
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RE: Solicitud: Links SECOP Il Contratos- Inversiones Ambientales CGA 2021

° Yoan Sebastidn Martinez Chavarro : R )

Vie 5/11/2021 1:58 PM
Para: Luis Alejandro Zarta Bautista

CC: Jenifer Karaline Guerrero

Buenas tardes respetado Alejandro, cordial saludo.
Muchas gracias por la valiosa colaboracién.

En la medida que los contratos de mantenimiento de vehiculos y audioevacucién se formalicen, estaré solicitando estos links pendientes para registrar en su totalidad las inversiones
smbientales 2021 en plataforma CompromISQ.

Atentamente,

Yoan Sebastidn Martinez Chavarro
SE’\IA Ingeniero Ambiental y Sanitario

ysmertinez@sena.edu.co
7A§ 3430111 - Ext. 16004

Avenida Caracas No. 13 - 80 - Centro de Gestién

Administrativa - Bogotd

® f v o

@SENAcemunica

sena.edu.co

De: Luis Alejandro Zarta Bautista <lzartab@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 4 de noviembre de 2021 5:10 p. m.
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2. Solicitud de informacion indicadores ambientales

X

[ Correo: Yoan Sebastidn Martinez Chavarro - Qutlook - Google Chrome =
@ outlook.office.com/mail/deeplink?popoutv2=18iversion=20211101003.05 <3

%) Responderatodos | ~» Tl Eiminar () No deseade Bloquear

Solicitud de informacion ambiental - Indicadores CGA Octubre - 2021

Yoan Sebastidn Martinez Chavarro 3 Bos G D
Vie 5/11/2021 2:05 PM

Para: Sergio Andres Losada Silva

Buenas tardes respetado Sergio, cordial saludo.

Amablemente me permito solicitar la acostumbrada y valiosa colaberacién con respecto a |a informacién ambiental habitual para construir indicadores en plataforma CompromISO del mes
de octubre, teniendo en cuenta la carpeta drive que se compartic al inicio de la vigencia.

Residuos aprovechables
Residuos ordinarios

Residuos peligrosos

Consume de papel

Consume de téner

Facturacién de energia (Septiembre 2 a Octubre 04)
Facturacién consumo gasclina y ACPM de los vehiculos del CGA

Muchas gracias por la atencidn prestada.
Quedo pendiente a sus observaciones.
Atentamente,

Yoan Sebastidn Martinez Chavarro

Ingeniero Ambiental y Sanitario

[ ]
SENA

ysmartinez@sena.zdu.co
7Av 3430111 - Ext. 16004
Avenida Caracas No. 13 - 80 - Centro de Gestion
Admi

strativa - Bogotd

3. Verificacidon de criterios ambientales para revisidn en fase contractual junto con
coordinacion de administracion educativa

Autoguardado (

Archivo  Inicio  Insertar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda 1 Compartir 2 Comentarios

[_\ﬁrh Calibri |11 ) General . FER % EF/ g;i::, : > - ?? /O

Pegar N K S« T o Ao . L0/ o &g @ | Formate  Darformato Estilosde | Ordenary  Buscary | Analizar
- S = - 5~ % 9 50 Condicional ~ comotabla~ celda~ | EJFormato | &~ fitare seleccionar~ | datos
Portapapeles fs Fuente 1] Alineacion 1F] Numero ] Estilos Celdas Edicién Analisis ~
a1 - E ~
ANEXO DE VERIFICACION

E SENA CRITERIOS LEGALES PARA CONTRATACION
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Proteceion

E3| Instrucciones de ——

Ea| Diligenciamiento _

En los contratos deberd inlcuirse: “De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacin con cédiga GECON-M-001 y el

| Anexo de Verificacion de Criterios de Contratacion con codigo GCCON-AN-001 del SENA, el contratista deberd dar cumplimiento a los
Requisitos Legal: ie de Eficiencia ética y de Sequridad y Salud en el Trabojo oplicables, los cuales se identificardn de
acuerdo con los aspectos e impactos ambi i dos, el i ético y peligros y riesgos presentes en
Ia actividad.”
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1 A
z SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE versién: 03

y PROCESO GESTION CONTRACTUAL
3 AANEXO DE VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES AMBIENTALES, DE EFICIENCIA | Cédige: (GCCON-AN-001
4 ENERGETICA Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO. Fecha de vigenda: Agosto de 2021

5 'CONTRATO No.: NOMBRE DE PROVEEDOR:

6 VIGENCIA DEL CONTRATO:

NOMBRE DEL SUPERVISOR DE CONTRATO:

INICIO

(OBJETO: Criterios para contratar el servicio de fumigacién.

ASPECTO(S) AMBIENTAL(ES) Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJIO
- Consumo de insumas quimicos

- Generacion de residuos peligrosos

- Potencial de lesiones o afectaciones a la salud

CUMPLIMIENTO
DESCRIPCION DEL CRITERIO

sl NO N/A

| Eventos | PorcinosyBovinos | Aves | Material Pétreo | Madera

Mantenimiento y Lavado Vehiculo

OBSERVACIONES
(Indique aqui el documento que soporta su respuesta
© la razén de que no aplique Ia disposicidn)

Sustancias Quimicas - Combustib

n Martinez Chavarra

1 Compartir

Contrato ascensores

Contrato mobiliario
Contrato fumigacion
Contrato extintores

Contrato audio evacuacion
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Evidencias Gestion Noviembre 8 de 2021 — Sistema de Gestion Ambiental

Instructor: Sebastian Martinez
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2. Correos

[ Correo: Yoan Sebastidn Martinez Chavarro - Qutlook - Google Chrome =

X

& outlook.office.com/mail/deeplink?popoutv2=18wversion=20211101003.05 [

%) Responderatodos | ~» Tl Eiminar () No deseade Bloquear

RE: Dotaciones para Controles Operacionales en Materia Ambiental y de Seguridad y Salud en el Trabajo para la vigencia 2022

@SENAcomunica

De: Rosa Maria Cordero Aguilera <rcordero@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 8 de noviembre de 2021 12:12 p. m.
Para: Yoan Sebastian Martinez Chavarro <ysmartinez@sena.edu.co>

Asunto: RV: Dotaciones para Controles Operacionales en Materia Ambiental y de Seguridad y Salud en el Trabajo para la vigencia 2022

Buenas tardes
Respetado Sebastian
Tu por favor me puedes indicar que debemos realizar para tener en cuenta este requerimiento, y si te puedo colaborar en algo.

Quedo atenta

L 4 Rosa Maria Cordero Aguilera
SENA Apoyo Seguridad y Salud en el Trabajo

rcordero@sens.edu.co
5461600 Ext. 16004

Avenida Caracas No 13-80 Pis

© f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

[ Correo: Yoan Sebastidn Martinez Chavarro - Qutlook - Google Chrome =

X

& outlook.office.com/mail/deeplink?popoutv2=18wversion=20211101003.05 [

%) Responderatodos | ~» Tl Eiminar () No deseade Bloquear

RE: Dotaciones para Controles Operacionales en Materia Ambiental y de Seguridad y Salud en el Trabajo para la vigencia 2022

Yoan Sebastidn Martinez Chavarro e D
Lun 8/11/2021 2:17 PM

Para: Rosa Maria Cordero Aguilera

Buenas tardes Rosa, recibe un cordial saludo.

De acuerdo con tu inguietud, me permito comentarte que, me reuni con Sergio para verificar temas ambientales asociados con puntos ecolégicos, contenedores y bésculas; en lo que
concierne a SST el me comentd que habia hablado contigo respecto a la necesidad de solicitar 3 kit de contral de derrames, finalmente se van a pedir 4 para dotar al Centro de Formacién. En lo
que respecta a la estanteria y armarios, Sergio tomé medidas de las bodegas y se pensd en solicitar 2 armarics, a partir del espacio disponible.

En un rato enviaré el consolidado a la Regional, acorde a la instruccién brindada por ellos, y te copiaré el correo para efectos de trazabilidad de la informacion.

Quedo pendiente a tus observaciones

Atentamente,

® Yoan Sebastian Martinez Chavarro
SENA

N

® f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co
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@ outlook.office.com/mail/deeplink?popoutv2=18wversion=20211101003.05

% Responderatodos | ~  Ti] Eliminar ) No deseado  Bloquear

RE: Dotaciones para Controles Operacionales en Materia Ambiental y de Seqguridad y Salud en el Trabajo para la vigencia 2022

<tsalazar@sena.edu.co>; Yoan Sebastian Martinez Chavarro <ysmartinez@sena.edu.co>
Cc: Ligia Esperanza Leano Munoz <|leanom@sena.edu.co>; Mayra Alejandra Carvajal Gdmez <mcarvajalg@sena.edu.co>
Asunto: RV: Dotaciones para Controles Operacionales en Materia Ambiental y de Seguridad y Salud en el Trabajo para la vigencia 2022

Buenas tardes compafieros
Espera se encuentren muy bien

Teniendo en cuenta el correc que antecede, por favor verificar las necesidades registradas en el archivo Excel “Consolidado Dotaciones Ambientales y de 55T 2022” la informacién alli registrada correspende a lo
que ya habiamos enviado &l pasado 16 de Julio 2021, sin embargo nos solicitan sea verificado nuevamente junto con el eguipo de SST, &5 indispensable gue esta ravisidn se realice en compafiia da SST teniendo
en cuenta que es un tema que nos compete a todos.

Cada una de las pestafias ya cuenta con el consolidado de la necesidad del afio 2022, por lo cual deben verificar lo consolidado y en caso de que se requieran hacer cambios se deberd actualizar la necesidad ala
fecha.

Nota: Tener en cuenta lo solicitado para |a vigencia 2021 para el Lote 1 Contenederes y Lote 1 - Acuerda Marco de Precios a fin de no generar duplicidad en la adquisicién de elementos, toda vez que estos
contratos & encuentra en ejecucion y la necesidad serd suplida para la presente vigencia.
Todas las modificaciones e inclusiones deberan resaltarse en _

En caso de agregar nacesidades, tenar en cuenta que se debera diligenciar la calumna de “justificacién de Ia solicitud”:
Nota: La justificacion debe indicar a cualguier lector la importancia de |a necesidad, por ejemplo, “Se requiere 5 puntos ecclégicos para la sede nueva X00(a fin de realizar una correcta separacidn de los
residuos y dar cumplimiento a los requisitos legales en materia de saneamiento” “Se requiere de la adquisicién de estibas de control de derrame ya que en | sede se hace almacenamiento de sustancias
quimicas y no cuenta con los controles suficientes para prevenir y controlar un potencial derrame de sustancias quimicas”.

Asimismo, se deberd contar con una justificacidn muy contundente para aquelles elementes de alto costo como por ejemple: ECOBOTELLA, Tanque para Transportar y Almacenar Combustible, Contenedor IBC
1000 Litros, Contenedor metalico de 1100 Litros, Puntos ecoldgicos en acero, Estiba Antiderrames IBC - Isotanque, armarios de sustancias quimicas

Por favor remitir los ajustes en caso de ser necesario o responder este correo indicando que la informacidn se encuentra actualizada, esta informacién se requiere para el 8 de Noviembre, teniendo en
cuenta la fecha limite para consolidar y enviar a Direccién General.

Muchas gracias

[ Correo: Voan Sebastisn Martinez Chavarro - Outlaok - Google Chrome -

@ outlook.office.com/mail/deeplink?popoutv2=18&version=20211101003.05

% Responderatodos | ~ i Eliminar () No deseadc Bloquear

RE: Dotaciones para Controles Operacionales en Materia Ambiental y de Seguridad y Salud en el Trabajo para la vigencia 2022

Yoan Sebastidn Martinez Chavarro : L D
Lun 8/11/2021 311 PM
Para: Gloria Fernanda Polo Delgado

CC: Sergio Andres Losada Silva; Shirley Adriana Rengifo Franco: Nury Patricia Maldonado Zarate; Waine Antony Triana Albis; Rosa Maria Cordero Aguilera; Luis Alejandro Zarta Bautista: Sebastian Losada
Silva

Cco: ysmartinez254; Yoan Sebastian Martinez Chavarro

CONSOLIDADC DOTACL...

423 KB

Buenas tardes respetada Gloria, cordial saludo.
De acuerdo con la instruccién brindada el pasado viernes 5 de noviembre para la consclidacion de la informacion a nivel regional, amablemente me permito precisar lo siguiente:

Adjunto archivo Excel proporcionado per Direccién General, con las necesidaces en materia ambiental y 55T del Centro de Gestion Administrativa, se realizaron actualizaciones en el
documento (Lotes 1,2 3,4) y dichos cambios se resaltaron en color verde, adicionalmente para los Iotes 2 y 4, se insertaron las filas correspondientes a la sede.

Muchas gracias por la atencidn prestada.
Quedo pendiente a cualquier observacion o novedad.

Atentamente,

Yoan Sebastian Martinez Chavarro
In;
v

[ ]
SENA

N -




3. Gestidn residuos peligrosos
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RE: Contrato Residuos Peligrosos

° Yoan Sebastian Martinez Chavarro
Lun 8/11/2021 4:51 PM
Para: Gloria Fernanda Polo Delgado
CC: Shirley Adriana Rengifo Franco: Sergic Andres Losada Silva
Cco: ysmartinez254; Yoan Sebastian Martinez Chavarro

Formato solicitud de Ser...
129K8

Buenas tardes Gloria, recibe un cordial saludo.

De acuerdo con los lineamientos expuestos, amablemente me permito adjuntar la declaracién de res
recoleccién correspondiente.

uos peligrosos del Centro de Gestion Administrativa, con el propdsito de programar la

Muchas gracias por la atencidn prestada.
Quedo pendiente a cualguier observacion o novedad.

Atentamente,

Yoan Sebastian Martinez Chavarro
Ingeniero Ambiental y Sanitario

ysmartinez@
30111 - Ext

= Caracas Ne

dministrativa - Bogota




Evidencias Gestion Noviembre 9 de 2021 — Sistema de Gestion Ambiental

Instructor: Sebastian Martinez

1. Correos gestién de residuos aprovechables
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Buenas tardes Sra. Nelly, reciba un cordial saludo.
Amablemente me permito solicitar su colaboracion, con referente al certificado de aprovechamiento de residuos del mes de octubre 2021, del Sena Centro de Gestion Administrativa

Muchas gracias por la atencién prestada

Atentamente,
Yoan Sebastidn Martinez Chavarro
Instructor - Responsable Sistema de Gestién Ambiental
Ingeniero Ambiental y Sanitario
ysmartinez254 @ misens.edu.co
30111 - Ext. 1
venida Caracas 3 Centro de Gestidn
v o
www.sena.edu.co
@SENAcomunica
€ Responder ~ Reenviar
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Buenas tardes Sra Nelly, reciba un cordial saludo

Amablemente me permito solicitar su colaboracion, con el objetivo de tener un espacio virtual para reunirme cen la persona del ambiental y de dad y Salud en
&l Trabajo de la Asociacidn, el tiempo seria aproximadamente 20 a 30 minutos. dado que, |a Ultima reunién que mantuvimos fue el pasado 17 de marzo de 2020. antes de que iniciard la
pandemia y el envio de las mejoras correspondientes fue el 3 de julio de 2020 por parte de la Ingeniera Maria Feranda Castillo,

El iimi estaria basi asociado con el ambiental desde la resolucion 596 de 2016 - Seccién 3 - Articulo 2.3.2.5.3.1, y algunos temas relacionados con plan de
emergencias y contingencias en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo, desde el Decreto 1072 de 2015

Yo quedo pendiente de |a disponibili iente por parte de ustedes, para programar el encuentro virtual a través de la herramienta Google Meet dentro de esta semana
Muchas gracias por su acostumbrada y valiosa colaboracion

Atentamente,

Yoan Sebastian Martinez Chavarro
Instructor - Responsable Sistema de Gestién Ambiental
SENA Ingeniero Ambiental y Sanitario

7AT martinez254 @misena.edu.co

- Ext
Centro

© f v o

www.sena.edu.co
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YOAN SEBASTIAN MARTINEZ CHAVARRO 14:00 (hace 13 minutes) ¥
Buenas tardes Sra Melly, reciba un cordial saludo. Amablemente me permito solicitar su colaberacién, con el objetive de tener un espacio virtual para reunirme ¢

Ambiental Puerta de Oro Bogota 14:06 (hace 7 minutes) ¥ € H
parami =

Buenos dias,
Esperamos que se encuentre muy bien. Proponemos el dia miércoles 10 de Noviembre o el dia viernes 12 de Noviembre (en el transcurso de la mafiana).
Muchas gracias

Cordialmente,

Puerta de Oro

Asociacion de recicladores

Lilibeth Viloria Sierra
Ingeniera Ambiental.
Calle 42 F Bis Sur No 84-10. Bogotd D.C.
Cel: 310 3164651 Teléfono: 5793487- 4530479
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@© Pospuestos Los contenidos, textos, imagenes, archivos enviados en este mensaje son responsabilidad exclusiva del remitente y no reflejan ni comprometen de ninguna
manera a la institucidn. No se autoriza el uso de esta herramienta para el intercambio de correos masivos, cadenas o spam. ni de mensajes ofensivos, de
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Buenas tardes, cordial saluda
Muchas gracias por la confimacion, me parece pertinente mafiana migrcoles 10 de noviembre a las @ am, de acuerdo con la disponibilidad referida por ustedes +
Adjunto el link i meet.google Jzwa-fzer-gex
Quedo pendiente de sus observaciones.
Atentamente,
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Buenas tardes,

Confirmo asistencia para el dia de mafiana a la hora indicada.

+
Cordiaimente,
e * Puerta de Oro
} Espacios Asociacion de recicladores
Lilibeth Viloria Sierra N

» Reunién Ingeniera Ambiental.




2. Validacidon de hallazgos a revisar durante la reunién del dia de mafiana miércoles 10 de
noviembre — gestor de residuos aprovechables.
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Responsable del informe: Yoan Sebastidn Martinez Chavarro

N 1. Objetivo

2

2] Analizar la gestion realizada por parte de la Asociacién de Recicladores de Oficio Puerta de

o Oro, teniendo en cuenta las observaciones detectadas a partir de la visita del 17 de marzo

:’ de la vigencia 2020.

o

:, 2. Consideraciones Generales

E

B La gestién de residuos aprovechables dentro del Centro de Gestién Administrativa se realiza

E con el propésito principal de dar li con la nor idad legal vigente y los

] lineamientos relacionados con el manejo integral de los residuos generados. Por otra parte

B la puesta en marcha de esta practica, es una accidn que contribuye con los objetivos y la

d politica del Sistema de Gestién Ambiental

; La Asociacidn de Recicladores de Oficio Puerta de Oro, es una organizacién que cumple con

f los lineamientos de la circular 3-2017-000139 respecto al manejo, tr i y di: icion

o final de los residuos sclidos aprovechables del SENA. Es por este motivo que desde el

- segundo semestre de la vigencia 2018, dicha asociacién realiza la gestién de los residuos -
Piginalde5 945palabras [} Espafiol (Colombia) % Accesibilidad: es necesario investigar T Concentracién
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7 de la vigencia 2020. =
A

- 2. Consideraciones Generales

i La gestién de residuos aprovechables dentro del Centro de Gestién Administrativa se realiza

E con el propésito principal de dar li con la normatividad legal vigente y los

7 lineamientos relacionados con el manejo integral de los residuos generados. Por otra parte

0

7 la puesta en marcha de esta préctica, es una accidén que contribuye con los objetivos y la

&l politica del Sistema de Gestion Ambiental.

; La Asociacién de Recicladores de Oficio Puerta de Oro, es una organizacién que cumple con

2] los lineamientos de la circular 3-2017-000139 respecto al manejo, tratamiento y disposicidn

& final de los residuos sélidos aprovechables del SENA. Es por este motivo que desde el

E segundo semestre de la vigencia 2018, dicha asociacién realiza la gestién de los residuos

|
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3. Observaciones generales desde la visita del 17 de marze de 2020

Descripeién

Seguimiento virtual al mes de Junio

Es necesario mejorar y continuar con el
tema de capacitaciones (Primeros auxilios,
VIGIA SST, Plan de Emergencias)

Teniendo en cuenta la contingencia por el
COVID 19, la asociacién envia por correo
electrénico, registros de capacitacion en los
temas solicitados.

Es pertinente acoplar los estdndares

expuestos en la resolucién 0312 de 2019, al

contexto de la organizacién.

de

electrénico, manifiesta que el SG-SST se

La asociacién a  través correo
encuentra en proceso de adaptacion
teniendo en cuenta el tamafio de la
organizacién. Se realizard nuevamente

seguimiento en futuras visitas.

En el drea operativa es importante el

manejo de extintores y su adecuacién

Teniendo en cuenta la contingencia por el
COVID 19, la asociacién envia por correo
electrénico

registro fotogrifico, dando

cumplimiento a la observacién.

Respecto a la matriz de peligros es
de

de

pertinente mejorar la clasificacién

algunos peligros, y las medidas

P Accesibilidad: es necesario investigar

La asoclacién envia por carreo electrénico
matriz de identificacién de peligros y

valoracién de riesgos, se observa mejora en

[ Concentracién
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En el drea operativa es importante el

manejo de extintores y su adecuacién

Teniendo en cuenta la contingencia por el
COVID 19, la asociacién envia por correo
dando

electrénico registro fotografico,

cumplimiento a la abservacién.

Respecto a la matriz de peligros es
la clasificacion de
de

controles

pertinente mejorar

algunos peligros, y las medidas

intervencion  segin  los

operacionales que apliquen.

La asociacidn envia por correo electrénico
matriz de identificacién de peligros y
valaracién de riesgos, se abservamejora en
cuanto a la clasificacion de peligros y

medidas de intervencién.

Dentro de la matriz de aspectos e impactos
ambientales, se deben incluir aspectos en
condicién de emergencias y andlisis de

riesgos.

La asociacién envia un documenta en Excel
en donde se encuentra una hoja
denominada riesgos ambientales,  se

perciben actividades que se derivan a partir
de la gestién de la organizacién, en algunos

casos hay identificacién de aspectos e
impactos, mas sin embargo no hay claridad
para los que se contemplan bajo situacién
de emergencia. Se realizard nuevamente

seguimiento en futuras visitas.

P Accesibilidad: es necesario investigar
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El plan de gestion integral de residuos | La asociacién envia por correo, el plan de
peligrosos se puede mejorar en cuanto a su | gestién integral de residuos peligrosos, se
contenido. observa mejoria en su contenido. Se
continuard realizando seguimiento en
futuras visitas.
En cuanto a los temas de los vehiculos dela | La asociacion envia certificados
asociacién e  impresién en  drea | relacionados con tratamiento y disposicion
administrativa, se encuentra pendiente | de aceites, asi como gestion de toners. Se
evidenciar la gestién ambiental, a través de | evidencia cumplimiento respecto a la
certificados de tratamiento de los aceites y | observacién detectada en visita pasada.
manejo de toners.
En articulacién con SST, es importante que | Dentro de la informacién enviada por la
la asociacién mejore su plan de | Asociacién Puerta de Oro, no se evidencian
emergencias y contingencias. el de archivos relacionados con las
mejoras respecto al plan de emergencias y
contingencias; serd un aspecto a
contemplar de manera prioritaria en
futuras visitas. (Decreto 596 de 2016, articulo
23.25.3.2)
Pigina3de5 945palabras [} Espafiol (Colombia) % Accesibilidad: es necesario investigar T concentracién B - —8——+ 100%
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Recomendaciones

& Es pertinente que la asociacién realice las mejoras correspondientes respecto a los
requerimientos pendientes por validar en su totalidad.

* De acuerdo con el decreto 596 de 2016, en su articulo 2.3.2.5.3.2, relacionado con

las fases para la formalizacién progresiva de los reciclad

de oficio, teniendo en

cuenta la visita del 28 de agosto de 2019, se solicitara para el mes de octubre del

afio 2020, lo que compete a la fase 7, asi:

= Topico comercial: Registro de peticiones, quejas y recurso (PQR) (En dado caso que
aplique al contexto de la asociacion).

= Topico técnico: Planes de contingencia y emergencia (Serd un aspecto importante

dentro del siguiente seguimiento a la gestion de la asociacién).

PiginaSde5 945palabras [[}  Espafiol (Colombia) % Accesibilidad: es necesario investigar ) Concentracién B ———&#—+ 100%




3. Videoconferencia ambiental nacional — Huella de carbono

13 Calendario: Yoan Sebastian Martinez Chavarro - Outlook - Google Chrome
AKAGQ2NGEyMjhjLWMyOGYtNG

@ outlook.office.com/calendar/deeplink/read) 5MS040TZLTU2YjEwM2M3NZE1YQBGAA

x

AEgBjSCWRURACIL93WKTS4BwBn 1CQIISBjRa0VPUrONASQAAAAAAENAABN1CQ... [

Vv Si 7 Talvez X No B3 Proponer nuevahora v % Responderatodos | v g Provisional ~ <J Categorizar ~ [i] Eliminar

E Huella de Carbono SENA

(@ Mar9/11/2021, 'de’ 4:00 PM a 5:00 PM

Reunién de Microsoft Teams

Bl calendario

{7  Recordatorics: 15 minutos antes

Cordial saludo a todos!!!!

En el marco de la estrategia SENA SOSTENIBLE, se adelanta el célculo de la huella de carbono de la Entidad para la vigencia 2021, razén por la cual se extiende
invitacidn para participar en la jornada de explicacién de |a herramienta para recoleccidn de informacian.

Agradecemos a tados su participacion.

Atentamente

Equipo Ambiental y Eficiencia Energética DG.

Reunién de Microsoft Teams

Unirse a la de Teams

Organizador

o Natalia Andrea Cifuentes ...

Si: 62

Luisa Fernanda Sanchez L.
Obligatorio

Daniela Jaimes

Obligatorio

Maria Alejandra Del Carm...
Obligatoric

Paula Andrea Calderon M.
Obligatorio

Luis Fernando Forero Salg...
Obligatorio

Diana Carolina Bernal Ber...
Obligatoric

Maria Fernanda Rubio 5al...
Obligatoric

000>000 ¢

Jennyfer Triana Mejia
Obligatorio

57 p. m.
11/2021

di) Esp

B Correo: Yoan Sebastian Martinez X

M Recibidos (906) - ysmartinez254. X

€ Cc

@@ (9) Reunion | Microsoft Tearr @ X+

& teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/19:meeting_Mzc2ZDU4ZTItNjk1NyOOMTIILTHNDgtMjQSNTM1Nj/mNGUO@t

Microsoft Teams Q_ Buscar

Edilfredo Jose Bolivar Donado

Maria Alejandra Del Cam@

P D

™ 9

Paola Lucumi Gonzalez %

+32

Contactos

Jnvite a alguien o marque un numero

g Compartir invitacién
Moderadores (3)
Jag Jeimmy Alejandra Coy Agud. &

N Natalia Andrea Cifuentes Castella...

® Organizador

Q. Paula Andrea Calderon Mon... &
Asistentes (44)
vc. Yoan Sebastian Martinez Ch... &
APy Alvaro Alfonso Hernandez Pi... ¥
o
‘\.\ Ana Rosa Guerrero Bernal &
&

AI.. Anderson Arrieta Lizcano

]

@ e Felipe Alzate Garcia
Hlpm o

.«
BR®EDE

)




M Recibidos (906) - ysmartinez254. X | (3§ Correo: Yoan Sebastian Martinez X ig#

nién | Microsoft Tea

< C @ teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/19:r

ing_Mzc2ZDUAZTItNjk1NyOOMTJILTIINDGtMjQSNTM1NjJmNG

Q_ Buscar

HUELLA DE CARBONO - GEI

Contactos X

Invite a alguien o marque un nimero

Perfluorocarbonadas PFC:

Didxido de Carbono CO2: Uso en equipos de refrigeracion, en la limpieza =5 Compartir invitacién
Combustion de combustibles fésiles y y composicién de extintores.
biomasa FE: Neveras, refrigeradores, aires Moderadores (3)

FE: Calderas, estufas, vehiculos, quemadores acondicionados

JA. Jeimmy Alejandra Coy Agud... &
. . 3 Natalia Andrea Cifuentes Castel...
Oxido Nitroso N20: @ g’g’oﬂl""d""a’bﬂlngd':s C‘FCd oo NG o -
Cultivos, uso de fertilizantes quimicos y d'"‘ R f‘"‘ ;¥ otocolor.dex Mogeioa's
organicos, combustion combustibles y biomasa = il i R n
FE: Aplicacion de fertilizantes, : VRIS TOIIRATBCORIGy Y.L S B. Paula Andrea Calderon Mon... &
acondicionados
Asistentes (52)
Hexafluoruro de Azufre SF6: Metano CH4:
Uso relacionado con aislamiento de equipos de alto voltaje y Descomposicion  anaerobia de  residuos, ¥Cq Yoan Sebastisn Martinez Ch... &
en la elaboracién de sistemas enfriamiento de cables. digestion animal )
FE: Mantenimiento subestaciones eléctricas FE: Actividades de ganaderia, quema de .
combustibles. AP. Alvaro Alfonso Hernandez Pi...
£ .
@ Ana Rosa Guerrero Bemal &
AL_ Anderson Arrieta Lizcano &

£03p. m.
9/11/2021

o | =

M Recibidos (906) - ysmartinez254. X | @ Correo: Yoan Sebastian Martinez X i (9) Reunién | Microsoft Tear @ X + o - X

teams.microsoft.com/_#/pre-join ZDUAZTItNjk1NyOOMTIILTNDGtMjQSNTM1N)/mNG
< cC a ft ZDUAZTItNjk1NyOOMTIILTNDGtMjQSNTM1N)/mNG

Microsoft Teams

Contactos

HUELLA DE CARBONO - Alcance 7/\\_
)

e = . 5 Invite a alguien o marque un nimero
Emisiones Directas de GEI: Generadas por fuentes propiedad o estdn
controladas por la Entidad. Ej: emisiones generadas por la combustion

de calderas, hornos, vehiculos, entre otras

g Compartir invitacion

Moderadores (3)

ny Jeimmy Alejandra Coy Agud... &
Emisiones Indirectas de GEI: abarca las emisiones de la generacion

de electricidad adquirida y consumida por el SENA. Natails Andres Cifuentes Castel..

Organizador

NC

9. Paula Andrea Calderon Mon... ¥

Asistentes (62)
Otras emisiones indirectas: Opcional, hace referencia a las emisiones

de los terceros y/o proveedores ¥Cq Yoan Sebastién Martinez Ch.. &

APy Alvaro Alfenso Hernandez Pi... &

©

’. Ana Maria Hurtado Lopez

o
8)  Ana Rosa Guerrero Bernal

©

405 p. m.

- -
SE®mzO 8 S 0



M Recibidos (906) - ysmartinez254 X | EJ§ Correo: Yoan Sebastian Martinez X i x  + o - X

9) Reunién | Microsoft Tea

& (¢] # teams.microsoft.com/_#/pre-join-

neeting_Mzc2ZDUAZTItNjk1NyOOMTJILTIINDgtMjQSNTM1NjJmNGUO

Microsoft Teams Q_ Buscar

A La grabacién y la transcripcién han iniciado. Por el momento, las transcripciones de reuniones solo estén disponibles para usuarios de Teams seleccionados. Directiva de ...

HUELLA DE CARBONO - Objetivo il
N

Contactos X

Invite a alguien o marque un nimero

Compromisos de reduccion de emisiones de
GEI al 2030, a nivel nacional y de América g Compartir invitacion

Latina. LR Uilid AISAGHUIG IVIGHUTHEL NO.. &
'@. Edwin Polindara Solano &

Cuantificar las emisiones y remociones de
GEl de la Entidad. FTg Femey Mauricio Betancur To... Ry
FBg, Flavia lsabel Ocampo Bula &

Identificar las acciones especificas del Sena
con el fin de mejorar la gestion de los GEI.

Q Glenis Ossiris Becerra Gamb...  {
ﬁi Gloria Fernanda Polo Delgado &

Haylin Gallor (Invitado) g

nvitado

IM. Isabel Cristina Sepulveda Ma...

Jackeline Bonilla Cardenas

407 p.m.
9/11/2021

10) Reunién | Mic:

M Recibidos (906) - ysmartinez254. X | [ Correo: Yoan Sebastian Martinez X ig#

R
R

€ C @ teams.microsoft.com/_#/pre-join-

ng/19%:meeting_|

Microsoft Teams Q_ Buscar

A La grabacién y Ia transcripcién han iniciado. Por el momento, las transcripciones de reuniones solo estan disponibles para usuarios de Teams seleccionados. Directiva de ...

HUELLA DE CARBONO - Metodologias e

Protocolo Gases Efecto Invernadero GHG Protocol:
Alianza formada por diversas empresas, organizaciones
gubernamentales y no gubernamentales y otros agentes.
Ofrece estandares y aproximaciones metodoldgicas para
el desarrollo de inventarios de emisiones. 6 GEIl
Protocolo de Kioto.

Contactos

Invite a alguien o marque un nimero

&S Compartir invitacién

Moderadores (4)
Jag Jeimmy Alejandra Coy Agud.. ¥

Ly Luisa Fernanda Sanchez Lop... &
ISO 14064: se ha definido como una herramienta en el
area de célculo de emisiones de efecto invernadero. El
objetivo de la norma es dar credibilidad y veracidad a los
reportes de emision de gases de efecto invernadero (GEI)
asi como a las declaraciones de reduccién o remocién de
GEl. Tres partes

nc ) Natalia Andrea Cifuentes Castel...

©' Organizador
ﬁ). Paula Andrea Calderon Mon... &
Asistentes (87)

¥Cq Yoan Sebastién Martinez Ch.. &

APy Alvaro Alfenso Hernandez Pi... &

P ana Maria Hurtado Lopez

Fam z0 & P

£09 p. m.
9/11/2021



M Recibidos (906) - ysmartinez254¢ X | EJ§ Correo: Yoan Sebastian Martine= X &# (10) Reunién | Mic

& (¢] # teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/19:meeting_Mzc2ZDU4ZTItNjk1NyOOMTJILTINDgtMjQSNTM1NjJmNGi

Microsoft Teams Q_ Buscar

A La grabacién y la transcripcién han iniciado. Por el momento, las transcripciones de reuniones solo estén disponibles para usuarios de Teams seleccionados. Directiva de ...

HUELLA DE CARBONO - Pasos

Contactos X

Determinacion

8 oz imi Invite a alguien 0 marque un nimero
Definicion I;g::::ionales
Principios de ALCANCES g Compartir invitacion
Contab

» , Moderadores (5)
Identificacién y calculo
de emisiones GEI

Definicion Metas JA_ Jeimmy Alejandra Coy Agud... &
Institucionales ®
LL. Luisa Fernanda Sanchez Lop... &
Determinacion MM  Maria Alejandra Del Carmen... &
limites °
organizacionales nc ) Natalia Andrea Cifuentes Castel...
®' Organizador

9. Paula Andrea Calderon Mon... &
Asistentes (88)

YC' Yoan Sebastian Martinez Ch...

@

AP_  Alvaro Alfonso Hernandez Pi...
£10p. m.
9/11/2021

HR=zD L P

M Recibidos (906) - ysmartinez254¢ X | (@ Correo: Yoan Sebastian Martinez X i@ (10) Reunién | Mic

hread.v2 - Y o H

& C @ teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/19:meeting_Mzc2ZDU4ZTItNjk1NyOOMTIILTIINDgtMiC

Microsoft Teams Q_ Buscar

HUELLA DE CARBONO - Fuentes Emision

Contactos X

Invite a alguien o marque un nimero

& Compartir invitacién

Aplicar
herramientas  de
calculo

Recolectar datos y
aplicar factores de

emisiones ¥Cy Yoan Sebastisn Martinez Ch... )
SO ——— AP_  Alvaro Alfonso Hernandez Pi.. ¥
Identificar fuentes —_— °
de emision Seleccionar
€1 Icult g
método de caiculo ’. Ana Maria Hurtado Lopez ¥

Ana Rosa Guerrero Bernal &

Al. Anderson Arrieta Lizcano &

AM, Anderson Gabriel Berdugo ...
“ Andres Felipe Alzate Garcia &
Angela Maria Novoa Velazg...

£11p.m.
9/11/2021




M Recibidos (906) - ysmartinez254 X | BJ§ Correo: Yoan Sebastian Martinez= X & (10) Reunién | Micr ® x + o - X

& (¢] & teams.microsoft.com/_#/pre-join

ling/19:meeting_Mzc2ZDUAZTINjk1NyOOMTJILTNDGtMjQSNTM1NiImNGUO

Q_ Buscar

HUELLA DE CARBONO - Calculos

e
Datos de la activida roxa Toneladas de emision
i Factores de emisi
CF (Herramienta) ( (t)

Contactos X

Invite a alguien o marque un nimero

=g Compartir invitacion

YC. Yoan Sebastian Martinez Ch...

APy Alvaro Alfonso Hernandez ... ¥
" Ana Maria Hurtado Lopez &
25

‘% Ana Rosa Guerrero Bernal

Toneladas de emision
(t)

Didxido de carbono

2 calentamiento global A
/{w \ & equivalente (CO2 e)

AL. Anderson Arrieta Lizcano

AM. Anderson Gabriel Berdugo ... &

Andres Felipe Alzate Garcia &

Angela Maria Novoa Velazq...

412p.m.

o vmy .~ )
BRE DLy

M Recibidos (906) - ysmartinez254¢ X | (@ Correo: Yoan Sebastian Martinez X i@ (10) Reunién | Mic

ead2 = % @ :

< C @ teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/1

ZDUAZTItNjk1Ny0OMTIILTNDGtM)Q!

Microsoft Teams

Contactos

Invite a alguien o marque un nimero
&S Compartir invitacién

Moderadores (5)
Click aca para las instrucciones de la ¢

HERRAMIENTA DE GESTION DE LA

; ; Ry

INFORMACION Jaq Jeimmy Alejandra Coy Agud... &
Ly Luisa Fernanda Sanchez Lop... &

M Maria Alejandra Del Carmen.. &

b Nc ) Natalia Andrea Cifuentes Castel...
y [

fones de mejora efec

Q. Paula Andrea Calderon Mon... ¥
Asistentes (95)
¥Cq Yoan Sebastian Martinez Ch.. &

Luisa Fernanda Sanc.. Teresa lzquierdo lzqu. Mauricio Quintero G... & Natalia Andrea Cifuentes ... AP Alvaro Alfonso Hernandez Pi... &

- 7 - #17p.m.
= 9 ® v LS D e




M Recibidos (906) - ysmartinez254 X | BJ§ Correo: Yoan Sebastian Martine= X i (9) Reunion | Microsoft Tea

<« C @ teamsmicrosoft.com/_#/pre-join-calling/19:meeting_Mzc2ZDUAZTItNjk1NyOOMTIILTIN

Microsoft Teams Q_ Buscar

Chat de la reunién

temporalmente al chat.

@ Darwin solano (Invitado) se ha unido
temporalmente al chat.

@ Darwin solano (Invitado) se ha unido
temporalmente al chat

@ Jose Femando Velasquez Henao se ha
unido temporalmente al chat.

¢ Luis Roberto Royero Contr... 1608

® Buenas tardes

Olga Lucia Granados Gomez se ha unido
temporalmente al chat

@ Alejandra Gonzlez Herrera se ha unido
temporalmente 3l chat.

&. Lina Paola Londofio Gomez 16:17

1 |mévil |consumo de combustibles gasecsos

N - [ veccows asmonociare |

P Escribe

Luisa Fernanda Sanc...

418p.m.

s vmy .~ )
BREEDE

M Recibidos (906) - ysmartinez254¢ X | (3§ Correo: Yoan Sebastisn Martine: X & (9) Reunién | Microsoft Tear @ X € Instituto Nacional de Ecologia % | + o -

« (¢ @ teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/13%:meeting_Mzc2ZDUAZTItNjk1NyOOMTIILTINDgtMjQSNTM1N)JmNGUO@thread.v2 L+ 4 ﬂ H

Microsoft Teams Q, Buscar

Chat de la reunién s
1y2

m Lady Nathaly Gutierrez Leal 16:19
‘® fija: caldera

méwil: vehiculo

Anderson Arrieta Lizcano 16:19
® Una movil un auto una fija una
caldera

Categoria Carga Ambiental Fuentes Cobertura | Origen de la informaciér

15 fuentes: 10
1 calanes ¥ Jeimmy Alejandra Coy Agudelo

Samantha Uldrey Santoyo .. 1619

/@ Fuente movil _ como su
nomnre lo indica es movil
referencia a vehiculos, mientras
que las fijas serian como

Consumo_de_combus |Diésel o ACPM (sin mezcla

tibles_liquidos. biodiesel) ‘ logia X. 5
N ecnologia X,

er més

Escribe un mensaje nuevo

Luis Fernando Forero Salg. Teresa lzquierdo lzqu. Natalia Andrea Gifuentes ...



Evidencias Gestion Noviembre 10 de 2021 — Sistema de Gestion Ambiental

Instructor: Sebastian Martinez

4. Curso aplicativo SI Contratistas

¢ WPPreguntss Discapacidad Con. X M Recibidos (906) - ysmartinez254¢ X | @R Correo: Yoan Sebastian Martine= X | + -3 - x

<« C @ contratistas.sena edu.co/wppreguntasdiscapacidadconvencional.aspx?FezpnscSG+ C3gs3pe6ZKmh6MTeEoSMQmJuuDS 74y mxXPPrTEUWHBFKBFr6nODbtSchsdjwsGYehX6TDgHb... v (@)

oY

¢Mediante qué ley se aprueba la
Convencion sobre los derechos de
las personas con discapacidad?

Ley 1346 de 2009 B CONPES 166 de 2013

Ley 361 de 1997 D Ley 2049 de 2020

¢ WPPreguntss Discapacidad Con. X M Recibidos (906) - ysmartinez254¢ X | @R Correo: Yoan Sebastian Martine= X | + -3 - x

<« C @ contratistas.sena.edu.co/wppreguntasdiscapacidadconvencional.aspx?FezpnscSG+ C3gs3pe6ZKmh6MTeEoSMQmJuuDS 74y mxXPPTEUWHBFKBFri6nODbtSchsdjwsGYchX6TDgHb... (@)

A “
d,l‘a forma q‘:;g';;:’m al WPDiscapacidad Bien
pleno ejercicio de los derechos de
las personas con discapacidad
es:

A. Ley1618de2013.
iEs correcto!

C. Ley361de1997. Ley 2060 de 2020.




¢ WPPreguntas Discapacidad Cant X M Recibidos (306) - ysmartinez254¢ X | R Correo: Yoan Sebastian Martines X \ + o - X

< C @ contratistas.sena.edu.co/wpp i dad aspi2FezpnscSG+C3gs3pesZKmhBMTeEoSMQmJuuDS 74ymxXPPTEUWHBFKBFri6nODbtSchsgjwsGYxX6TDgHb.. % @)

w

La norma que establece las
disposiciones para garantizar el
pleno ejercicio de los derechos de
las personas con discapacidad

es:

Ley 1618 de 2013. B Resolucion 1726 de 2014.

Respuestal

C. Ley36lds 1997 D. Leyz0s0de 2020

¢ WPPreguntas Discapacidad Cant X M Recibidos (306) - ysmartinez254¢ X | R Correo: Yoan Sebastian Martines X \ + o - X

< C @ contratistas.sena.edu.co/wpp i dad aspi2FezpnscSG+C3gs3pesZKmhBMTeEoSMQmJuuDS 74ymxXPPTEUWHBFKBFri6nODbtSchsgjwsGYxX6TDgHb.. % @)

scha
w

iMediante qué Ley se organiza el
Sistema Nacional de
Discapacidad?

A_ Ley 361 DE 1997 Ley 1145 DE 2007

Respuesta2

C. Ley 1346 DE 2009 . Ley4511del 2017




¢ WPPreguntas Discapacidad Con X M Recibidos [906) - ysmartinez254¢ X | (3§ Correo: Yoan Sebastian Martinez X | +

&« c @ contratistas.sena.edu.co,

PPr iscapacidad

aspi2FezpnscSG+C3gs3pesZKmhBMTeEoSMQmJuuDS 74ymxXPPTEUWHBFKBFri6nODbtSchsgjwsGYxX6TDgHb.. % @)

w

¢En qué afio se adopta la
Convencion de Naciones Unidas,
sobre los derechos de las personas
con discapacidad?

[0l Ao 2006

Respuesta3

@ Resultados X M Recibidos (806) - ysmartinez254. X | @ Correo: Yoan Sebastian Martinez X | +

&« c & contrati na.edu

psig aspi?0,8.2

Resultados

A continuacion, las preguntas que usted ha respondido de manera incorrecta:

Usted no tuvo ninguna respuesta incorrecta,

por lo tanto aprobé la evaluacién, descargue
su certificado

'J imprimir su papel reciclado.
-

Descargar Certificado

Regresar al Sistema de Infor: de Contratistas




5. Correos

M Solicitud: Reunién virtual de control - Sena Centro de Gestion iva - Sede Centro -y inez2’ du.co - Correo de Servicio Nacienal de Aprendizaje SENA - Google Chrome - X

& mail.google.com/mail/u/0/?ui=28view=btop&iver=sklpdwlptflp8isearch=inbox&th=%23thread-. Ar-90451856966765587598&cvid=1

2 0w B8 0 @@ D i

Solicitud: Reunién virtual de control - Sena Centro de Gestion Administrativa - Sede Centro 8
Exteno) Recibidos x

YOAN SEBASTIAN MARTINEZ CHAVARRO mar, 9 nov 14:00 (hace 19 horas) ¥
Buenas tardes Sra Melly, reciba un cordial saludo. Amablemente me permito solicitar su colaberacién, con el objetive de tener un espacio virtual para reunirme ¢

3
Ambiental Puerta de Oro Bogota 719 (hace 2 horas)  Y¥ € H
parami v
Buenos dias,

Por motives de dltima momento, no serd posible asistir a la reunidn programada el dia de hoy. Proponge el Viernes 13 de Noviembre en el transcurso de a tarde; o quedo atenta a otra fecha
segiin su disponibilidad.

Cordialmente,

Puerta de Oro

Asociacion de recicladores

M Solicitud: Reunién virtual de control - Sena Centro de Gestion iva - Sede Centro -y inez2’ du.co - Correo de Servicio Nacienal de Aprendizaje SENA - Google Chrome - X

& mail.google.com/mail/u/0/?ui=28view=btop&iver=sklpdwlptflp8isearch=inbox&th=%23thread-. Ar-90451856966765587598&cvid=1

2 0w B8 O B D

eth Viloria Sierra
Ingeniera Ambiental.

Calle 42 F Bis Sur No 84-10. Bogota D.C.
Cel: 310 3164651 Teléfono: 5793487- 4530479

YOAN SEBASTIAN MARTINEZ CHAVARRO <ysmartinez254@misena edu.co> 9:01 (hace 48 minutos) Yy “ H
para Ambiental +

Buenos dias, cordial salude

Confirmo recibido de la informacién, es posible el viemes 12 de noviembre a la 1 pm, a través del link enviado ayer, basicamente serian 30 minutos
Quedo pendiente

Atentamente,

€\ Responder » Reenviar




6. Reunién Equipo Ambiental y Energético

Mi Invitacién: INFORME AMBIENTAL ¥ ENERGETICO mié 10 de nov de 2021 10am - 12pm (COT) du.co) - du.co - Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Google Chro...

& mail.google.com/mail/uf0/?ui=28view=btop&ver=sklpdwlptflp8isearch=inbox&th=%23thread-f2%3A17160525469128142558cvid =2

2 0w B8 0 @@ D i

Invitacién: INFORME AMBIENTAL Y ENERGETICO mié 10 de nov de 2021 10am - 12pm (COT) &
(ysmartinez254@misena.edu.co) Reciidos x
i Martha Patricia Mora Cadena @& 9:40 (hace 10 minutos)  Y¥  € H
Vw parami =
[ nov | INFORME AMBIENTAL Y ENERGETICO Agenda
10 Miralo en Google Calendar mié 10 d

mié 10 de nov de 2021 10am — 12pm (COT)
Martha Patricia Mora Cadena™

mié pr

ENTAL Y ENERGETICO

Si Quizas No Mas opciones

Tienes una invitacion para el siguiente evento.

INFORME AMBIENTAL Y ENERGETICO
mié 10 de nov de 2021 10am - 12pm

maés detalles »

Unirse con Google Mest
meet google com/fgp-hxnp-dur

Unirse por teléfono
US) £1625-621-8088 (PIN- 561614267)

ysmartinez254@misena.edu.co

[ Correo: Yoan Sebastidn Martinez Chavarro - Qutlook - Google Chrome =

& outlook.office.com/mail/deeplink?popoutv2=18wversion=20211101003.09 [

%) Responderatodos | ~» Tl Eiminar () No deseade Bloquear

Solicitud Informe de Gestion: Subsistema Energético

w Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Jue 6/11/2031 6:02 PM

cmisionalcga : B S
Lun 8/11/2021 6:02 PM

Para: Yoan Sebastidn Martinez Chavarro
CC: Shirley Adriana Rengifo Franco

Meodelo Informe de Gesti...
41K8
Buenas tardes, respetado Sebastidn,
Esperamos se encuentre bien junto con su familia.

En atencién a la necesidad de consolidar un Informe de Gestién de la Cocrdinacién de Formacién Profesional Integral, Gestion Educativa y Relaciones Corporativas, de manera atenta
solicitamos su colaboracidn para que nos remita, 8 més tardar el viernes 12 de noviembre de 2021, la informacidn correspondiente al procesc o procedimiento que apoya.

Agradecemos su atencién y quedamos atentos a su respuesta.
Cordial Saludo,

Coordinacién de Formacion Profesional Integral, Gestion
Educativa y Relaciones Corporativas
SENA Centro de Gestién Administrativa

16035
: : so 10 - Bogotd D.C. - Colombia
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Se han realizado sensibilizaciones y capacitaciones
apoyados por el uso de herramientas tecnolégicas
como Power- point, Educa play, Quiziss, plataformas

Objetivos Ambientales y de Energia
que han permitido evaluar el grado de satisfaccion

de los grupos de interés

implementar tecnologias impias y sistemas tecnologicos que permitan el

Martha Patricia Mora Cadena

Implementar programas que contribuyan al uso racional y eficiente de los Capacitaciones a los integrantes de comités en

recursos que impactan el desemperio ambientaly energético. £
temas asociados a los sistemas de gestion como

son linea base, consumos energéticos, identificacion
de riesgos y los seguimientos correspondientes para
poder cerrar hallazgos

aprovechamiento 6ptimo de los recursos naturales.
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Se han realizado sensibilizaciones y capacitaciones
apoyados por el uso de herramientas tecnolégicas
como Power- point, Educa play, Quiziss, plataformas
que han permitido evaluar el grado de satisfaccién de
los grupos de interés

Martha Patricia Mora Cadena 11:39
Se tiene un cumplimiento Gptimo es ambientales reportadas hasta el Capacitaciones a los integrantes de comités en
corte del tercer trimestre 2021, es pertinente aclarar lo siguiente: temas asociados a los sistemas de gestién como son

linea base, consumos energéticos, identificacion de

riesgos y los sequimientos correspondientes para

poder cerrar hallazgos
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@ outlook.office.com/mail/deeplink?popoutv2=18version=20211101003.11 &
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RE: Solicitud Informe de Gestion: Subsistema Energético

° Yoan Sebastian Martinez Chavarro 3 G H K S

Mié 10/11/2021 12:32 PM
Para: cmisionalcga
CC: Shirley Adriana Rengifo France: Mauricio Herrera Romero: patricia mora cadena <patymora@misena.edu.co>; Martha Patricia Mora Cadena: Adriana Patricia Ballen Suarez

Cco: ysmartinez254; Yoan Sebastian Martinez Chavarro

@ Informe de Gestion Ambi...
2M8

Buenas tardes Coordinacién Misional, cordial saludo.
Amablemente nos permitimos adjuntar el informe de gestién solicitado, precisando lo siguiente:

Teniendo en cuenta que, los Sistemas de Gestion Ambiental y Eficiencia Energética se articulan en sus objetivos desde la plataforma CompromiSO y tedo el plan de trabajo se desarrolla en
conjunto, se remite un solo informe con les resultados acorde a la plantilla enviada el pasado lunes 8 de noviembre.

Muchas gracias por la atencidn prestada.
Quedamos pendientes a cualquier observacion.
Atentamente,

Patricia Mora y Sebastidn Martinez

Yoan Sebastian Martinez Chavarro
Ingeniero Ambiental y Sanitario

SENA




Evidencias Gestion Noviembre 11 de 2021 — Sistema de Gestion Ambiental

Instructor: Sebastian Martinez

1. Correos

X

13 Correo: Yoan Sebastidn Martinez Chavarro - Qutlook - Google Chrome =

& outlock.office.com/mail/deeplink?popoutv2=18iversion=20211101003.13 =

%) Responderatodos  * [i] Eliminar & No deseade Bloquear

RV: Entrega de Elementos Dotaciones Ambientales

De: Jaime Antonio Restrepe Medina <jrestrepom@sena.edu.co>

Enviado: jueves, 11 de noviembre de 2021 12:20 p. m.

Para: Sergio Andres Losada Silva <salosada@sena.edu.co>

Cc: Yoan Sebastian Martinez Chavarro <ysmartinez@sena.edu.co>

Asunto: Entrega de Elementos Dotaciones Ambientales

Sergio Andrés buenas tardes

Confirmo entrega de elementos dotacién ambiental por parte del proveedor Grupo Inversiones 5.A.5 el dia de hoy.
Yoan Sebastidn Martinez es el responsable ambiental de validar la aceptacion de los elementos entregados.

Quedo atento a sus comentarios,

Cordialmente.

. Jaime Antonio Restrepo Medina

SENA Grupo de Servicios Generales y Adguisiciones

Direccion Administrativa y Financiera
Direccion General
Calle 57 No 8 — 69 Torre Sur, Piso 4

fono: +57 (1) 5461500 - 3143225833

dreyesv@sens edu co

SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAE www.Sena.edu.co
Responder Respaonder a todos Reenviar

X
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@ outlook.office.com/mail/deeplink?popoutv2=18wversion=2021110100;

%) Responderatodos  * [i] Eliminar & No deseade Bloquear

RV: Entrega de Elementos Dotaciones Ambientales

Jue 11/11 2:48 PM

° Yoan Sebastién Martinez Chavarro R )

Para: Gloria Fernanda Polo Delgado

CC: Sergio Andres Losada Silva

8_Remisién No 8 - Bogot.

2 KB

Buenas tardes Gloria, recibe un cordial saludo.
Amablemente me permito reenviar el correo que antecede, con el propésita de precisar Io siguiente:

En correo enviado por Direccién General a través de la Ingeniera Jeimmy Alejandra Coy, el pasado 14 de septiembre de 2021, informaron que, para el Centro de Gestidn Administrativa
solamente iban a llegar 13 puntos ecoldgicos, no obstante, el dia de hoy se recibieron 60 canecas color negro de 10 litros, 10 canecas rojas de 10 litros y 2 practiwagones color negro.

Me surge la inquietud, dado que, al inicio de esta semana, en la solicitud de dotaciones ambientales para la vigencia 2022, estos elementos se incluyeron en el archivo Excel y podria haber
duplicidad de informacién.

Agradezco me orientes como podriamos proceder, para evitar inconvenientes futuros con este tema en la Direccién General

Muchas gracias por la atencidn prestada.

Atentamente,

Yoan Sebastian Martinez Chavarro

Ingeniero Ambiental y Sanitario




2. Revision pendientes programas ambientales IV trimestre 2021

Autoguardado

£ Buscar (Alt+Q)

stian Martinez Chavarro

[}

Archivo  Inido  Insertar  Disposicién de pigina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda % Compartir 2 Comentarios
N & Calibri Jn AN E=E®- 2 | e - == @ E’/ Blinsertr ~ | 2 ~ ?? p

B~ N K S - 9 <o g | Formato Darformato Estilos de %Ehmw N " Ordenary Buscary | Analizar

4 =7 $ 0% 00 BB | ol comotablaw celdav | EIFrmator | €% it seleccionare | daton
Portapapeles 5 Fuente 1M Alineacion ] MNumero ] Estilos Celdas Edicion Analisis
3 -

B c D E F G H 1 J K
1
2

Total de Actividades a Actividades a Actividades a Actividades a PDrCEI‘“EJEdEEiECumﬁH
Programa e desarrollar en el enel enel cuarto | estimado al tercer Actividades a ejecutar
3 actividades | er mimestre |segundo trimestre| tercer trimestre trimestre trimestre.
4
5
-]
= SAPIENS 2021 27 6 9 8 4 85%
8
9
10
11
Total de Actividades a Actividades a Actividades a Actividades a PDFBE!!IEJEHEE]EBUBin
Programa actividades dE‘SﬂlmlllﬂrEﬂ el dEsarmHa‘r enel dEsarmIr\ar enel desartul\ar cuarto Eswna‘dn al tercer Actividades a ejecutar

12 primer trimestre segundo trimestre tercer trimestre trimestre trimestre.
13
14
15
16 SOSTENIBILIDAD 2021 27 6 8 8 5 81%
17
18
19
20

Hojal @ | Hoja2 |

Autoguardado

£ Buscar (Alt+Q)

stian Martinez Chavarro

[}

Archivo  Inicie  Insertar  Disposicion de pAgina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda % Compartir (7 Comentarios
o o Hinsertar ~ -

(74 | come i A 2o B B P E v D
pegar B F Darf Bl de | 25 IR - " o B Anal

egar N K § - Lo v 97 om &0 00 ormata arformato Estilosde | rdenary  Buscary nalizar

- s- H 5% 9 50 ondicional v como tabla v celda~ | EIFomate~ | €~ fitare seleccionar~ | datos
Portapapeles Fuente 5 Alineacién ] Himero & Estilos Celdas Edici6n Anélisis
K2 - &

B c D £ F & H 1 J K
1
2
ol Actividades a Adtividades a Actividades a ivi je de ejecucion
Programa B ?d d‘ desarrollarenel | desarrollarenel | desarrollarenel | desarrollar cuarto | estimado al tercer Actividades a ejecutar
3 BCtVIdades | imer trimestre | segundo trimestre | tercer trimestre trimestre trimestre
a Capacitacion Linea base
5 Capacitacion agua v energia
5 Capacitacion riesgo quimico
SAPIENS 2021 27 6 s H a 5% —
7 Capacitacién ahorro de papel
8
)
10
11
ol Actividades a Actividades a Actividades a ivi je de ejecucion
Programa o ?n d' desarrollarenel | desarrollarenel | desarrollarenel | desarrollar euarto | estimado al tercer Actividades a ejecutar
12 actvidades | imer trimestre | segundo trimestre | tercer trimestre trimestre trimestre
13 Simulacro ambiental SST
14 Vehiculos
15 Comité energia
SOSTENIBILIDAD 2021 27 6 8 8 5 81% —

16 Informe mediciones
17 Verificacion inspeccion tercer trimestre
18
19
20

] | Hojal Hojal (2) | Hoja2 ‘




3. Validacidn llegada dotaciones ambientales
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Evidencias Gestion Noviembre 12 de 2021 — Sistema de Gestion Ambiental

Instructor: Sebastian Martinez
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Verificacién inspeccidn

[ Correo: Yoan Sebastidn Martinez Chavarro - Qutlook - Google Chrome =
@ outlook.office.com/mail/deeplink?popoutv2=18iversion=20211101003.13 <3

%) Responderatodos | ~» Tl Eiminar () No deseade Bloquear

Tiene una nueva inspeccion por verificar.

@ Etiquets: 10 Year Delete (10 afios). fecha de vencimienta: Lun 10/11/2031 812 AM
o Tiene una nueva inspeccién por verificar. <sig@sena.edu.co> : B S
e 12/11/2021 812 AM

Para: Yoan Sebastidn Martinez Chavarro

Cordial Saludo,

Se le informa que se generc el informe de la inspeccion, favor verificar sus responsabilidades asignadas en relacion al informe:

Fecha Real de Ejecucion de la Inspeccién: 2021-11-11

Aspectos por resaltar: El Centro de Gestion Administrativa cumple con la implementacion del protocolo de bioseguridad teniendo en cuenta las actualizaciones de la normatividad legal
vigente Resclucion 777 2021.

Acciones tomadas durante la inspeccion: Se cuenta con registro fotografico, y se brindaron recomendaciones inmediatas para realizar las mejoras solicitadas de manera oportuna.
Conclusiones: Se observa un buen cumplimiento de la implementacion del protocolo de bioseguridad en el Centro de Formacion

=

Descargar informe

Por favor descargue el informe y verifique las condiciones inseguras que estan a su cargo.

IMPORTANTE: “Este correo es informativo, por favor no responderlo ya que se trata de un correo automdtico generado por la Plataforma CompromiSO."
Atte;
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Soporte verificacion inspeccion bioseguridad
Yoan Sebastidn Martinez Chavarro . R )
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Para: Rosa Maria Cordero Aguilera

Verificacion inspeccion 1...
216 KB
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Buenos dias Rosa, cordial saludo.
Amablemente me permito remitir el soporte de la verificacin de la inspeccién asociada con bioseguridad.
Muchas gracias por la atencién prestada,

Atentamente,

Yoan Sebastidn Martinez Chavarro

Ingenierc Ambiental y Sanitaric
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2. Respuesta correos
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RE: Solicitud recoleccion informacion para estandares minimos

Yoan Sebastidn Martinez Chavarro
Vie 12/11/2021 5PM

Para: Rosa Maria Cordero Aguilera; Sergio Andres Losada Silva: Luis Algjandro Zarta Bautista
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CC: Luis Ever Carabali Mezu; Magaly Leon Lianos

Contrate | distrit. ] Recibo A y Alcantarill ] Recibo Ei A Se...
] AD‘Z rato regional distri o ,__| 1AE‘(E\ 0 Agua y Alcantari o ,__| JAE‘(E\ 0 Energia y Aseo Se.
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Buenas tardes Rosa, cordial saludo.
Amablemente me permito adjuntar |a informacidn solicitada:

*Recibo de agua

*Recibo de energia y aseo

*Contrato Regional Distrito - residuos peligrasos 2021

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering /OpportunityDetail/Index?notice UID=CO1.NTC.2255540&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true

Muchas gracias por la atencidn prestada.

Atentamente,

Yoan Sebastian Martinez Chavarro
Ingeniero Ambiental y Sanitario
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B Afadir personas

Buscar a gente
Herraientas S Iniclar sesi6n Martha Patricia Mora Cad... Q ¢
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pafiamients de Direccién General con el Ingeniero José Samuel Gémez, también se desconoce a Enla llamada
informe con los hallazgos encontrados.

El lider TIC Juan Francisco Gonzalez, expone que, recie hube 3 incidentes por o YOAN SEBASTIAN MA... (Td) \‘1\
variaciones o fluctuaciones en energia elécirica comercial, que impactaron en un dafio materializado
a través de quemaduras de fusibles en las unidades de control de energia eléctrica regulada,

e o las UTR.
afectando las +57 302 *****04 o YOAN SEBASTIAN MARTIN... N

Tu presentacién

Acicionalmente, antes de los bajones, una UTR. sufrié un fuerte dafio, se le quemd una de las
unidades y tuvo que ser reemplazada por parte de telefonica, luego las afectaciones fueron en los
sistemas de proteccion (fusibles) los cuales se han verido daando.

N -
Al fallar las UTR automaticament se afects [a energia eléctrica regulada, por consiguiente, s @ s 57 302 ****:04 [---]

apagan los equipos que estin conectados a esta red, salvo los equipos de los centros de datos que
5 estén respaldados.
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JuanFRancisco conz.. @)

El licler TIC ha documentado esta informacion través del reporte de los casos, los cuales se
encuentran en cobertura con Telefonica. Remitira dicha informacion por correo electronico a
Patricia Mora y Sebastian Martinaz.

Martha Patricia Mora Cade.. 0

Anfitrion de la reunion

<y B O

Dado el relato anterior, durante el cuarto trimestre se considera estructurar un riesgo desde la
plataforma CompromISO con &l apoyo de la Gestora SIGA Shirley Rengifo.
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Patricia Mora, hablara con &l Sr. Oscar Pérez con el cbjetive de indagar por el informe de la visita D 1mano alzada
del 20 al 27 de agosto.

Frente a la visita del viernes 3 de septiembre, por parte del operador ENETEL SAS y en ) JUAN FRANCISCO GONZALEZ
acompafiamients de Direccidn Ganers! can = Ingeniero o5& Samusl Gémaz, tmbén s= dessonace ] -
el informe can los hallszges encontradae.

El lider TIC Juan Franciseo Gonzalez, evpone que, recientsments hubo 3 incidantes ocasionades por Enla llamada
\ariaciones o fluctuaciones en energia ekctrica comercial, QUe Impactaron &n un daho materializado
2 través de quemaduras de fusibles en las unidades de control de energia sléctrica regulada,

afectando las UTR.
sfciands a5 o YOANSEBASTIAN M... (o) (@)

Adicionalmants, artss d los bajones, una UTR sufi6 un fusrts dafio, 52 ls quems una ds las
uridades y tuve que ser reemplazada por parte de telefcnica, luege las afectaciones fueron en los
sistemas de proteccién (fusibles) los cuales sa han venido dafando.
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YOAN SEBASTIAN MARTL..  yoy

Tu presentacién

+57 302 *++4+04 [..]

Al fallar las UTR automaticamente se afecta la energia eléctrics regulac, por consiguients, se
apagan los equipes que estén conectados & esta red, saluo los equipss e los centros de datos que
< estan respaldados.

L

El licer TIC ha documentado esta informacion través del reporte de los cases, los cuales se
encusntran en cobartura con Talsfnica. Remitirs dicha infarmacin por comea slectrénice 2
Patricia Mora y Sebastién Martinez.
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Dado el relato anterior, durante e cuarto trimestre se considera estructurar un riesgo desde la
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