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Los Patios, 03 de Noviembre de 2021

Doctor

JOSE MIGUEL BONILLA CASTIBLANCO
Alcalde Municipal

E. S. D

REF. NECESIDAD DEL SERVICIO

Cordial Saludo,

Por la presente me permito manifestarle la necesidad de contratar una persona natural
para realizar el objeto “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO
AL FORTALECIMIENTO A LA GESTION ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA, EN LOS PROCESOS DE FISCALIZACION Y AUDITORIA, EN EL AREA
DE IMPUESTOS.” y ejecute las siguientes actividades:

1. Apoyo en la implementacion de programas financieros contables y
presupuestales

2. Apoyar la verificacion del recaudo de impuesto, aportes, participaciones y
demas ingresos municipales

3 Asesoria en la elaboracion de informes de rendicion de cuentas de los
organismos de control.

4. Revision de los procesos de fiscalizacion y determinacion de impuestos
5. Elaboracion y revisién de liquidaciones oficiales, certificaciones de deuda

6. Inspecciones contables y tributarias requeridas por la Secretaria de
Hacienda

7. Revision contable de los emplazamientos por no declarar

8. Apoyo en la prevencion de politicas de prevencion de fraude o la evasion
de rentas.
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9. Atender, resolver y responder dentro de los términos establecidos y para la
firma del superior las solicitudes y consultas de los funcionarios, usuarios y
Entidades publicas y privadas, sobre los aspectos del area de competencia
de acuerdo con las disposiciones legales y las politicas institucionales.

10.Realizar procesos de fiscalizacion a contribuyentes que realicen solicitud de
saldo a favor

11.Proyectar oficios de cobro persuasivo a los contribuyentes que no han
cumplido con el deber de declarar

12.Generar conceptos tributarios de acuerdo a los establecido en el Estatuto
Tributario Municipal en concordancia con el Estatuto Tributario Nacional
para las diferentes solicitudes de los contribuyentes

Lo anterior en razon a que no se cuenta personal de planta suficiente asignado a este
despacho con los conocimientos necesarios y que brinde apoyo a dichos procesos.
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/JESUS ANTONIO RINCON LOZANO
Secretario de Hacienda — Alcaldia de Los Patios




