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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Barranquilla, Noviembre de 2021  

 
Señor (a) 
JORGE LUIS PEDROZA CABALLERO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2661663 
Coordinador Académico Sistemas 
Artes Gráficas 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
Mes Noviembre  del año 2021 

Referencia: No 2661663  del año 2021 
 
MIGUEL DE JESUS PAREDES MAESTRE, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
1.129.512.704 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Artes Gráficas, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: e).  un pago correspondiente al mes de Noviembre de 2021 por valor de 
(3.569.292). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 107-151527-92 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 17de Diciembre de 2021. 
 

OBJETO:  
Desarrollar formación profesional por competencias laborales, mediante la estrategia de 
aprendizaje por proyectos en los programas de formación de GRABACIÓN, EDICIÓN Y 
MEZCLA DE VOCES Y DOBLAJES PARA MEDIOS AUDIOVISUALES , participando en los 
equipos de diseño y desarrollo curricular y gestionando las actividades y proyectos a través 
de las tecnologías de la información y la comunicación que brinda la entidad 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 Participar activamente en los 

procesos de investigación 
aplicada e innovación, 
autoevaluación de programas y 
otros programas misionales del 
centro según la programación 
específica asignada y acorde a 
los lineamientos y directrices 

Con el proyecto de 
investigación 
Fortalecimiento de la 
pequeña y mediana 
empresa del turismo 
rural, cultural y 
sostenible en el 
Atlántico, por medio de 
una estrategia de 

video de 
reuniones, captura 
de pantalla, 
grabacion de 
imágenes para 
promocionales 
videos editados. 
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requeridas por el líder del área 
respectiva. 

branding y plataforma 
digital, que contribuya en 
la construcción, gestión 
y posicionamiento de 
marca, desde los 
programas del área de 
Artes Gráficas del 
Centro Industrial y de 
Aviación, se realizaron 
reuniones de equipo de 
trabajo para cumplir con 
actividades del 
cronograma de trabajo, 
se realizo cronograma 
de  visitas de 
reconocimiento a las  
empresas según 
cronograma del mese de 
noviembre, se 
establecieron fechas 
para la realización 
grabaciones de 
imágenes para 
promocional, se trabajo 
en la edición de 
promocionales de las  
empresas según 
cronograma del mes de 
noviembre. 

2 Participar en la elaboración del 
proyecto formativo de cada 
programa de formación a impartir 
de acuerdo con los 
procedimientos de formación 
profesional de la entidad. 

con la ficha 2325176 se 
trabajara en la 
planeación de la guía de 
aprendizaje 4 donde se 
desarrollaran los temas 
de manejo de software 
pro tools, captura y 
grabacion de audio para 
doblaje de voces, se 
trabajara en 
organización de 
plataforma Territorium 
para esta ficha. 

Listado de 
asistencia, videos 
de las actividades 
realizadas y 
capturas de 
pantalla. 

3 Ejecutar acciones de formación 
profesional según el área de 
conocimiento asignada en el 
objeto contractual y acorde al 
nivel de formación, jornada y 
modalidad establecida en la 

con la ficha 2325176 se 
trabajara en la 
planeación de la guía de 
aprendizaje 4 donde se 
desarrollaron los temas 
de manejo de software 
pro tools, captura y 

Listado de 
asistencia, videos 
de las actividades 
realizadas y 
capturas de 
pantalla. 
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programación específica de 
acciones de formación. 

grabacion de audio para 
doblaje de voces, se 
trabajara en 
organización de 
plataforma Territorium 
para esta ficha. 

4 Participar en la elaboración del 
proyecto formativo de cada 
programa de formación a impartir 
de acuerdo con los 
procedimientos de formación 
profesional de la entidad 

Con la ficha 2235452 se 
realizara planificación de 
las actividades a 
desarrollar en la guía de 
aprendizaje 4, en la cual 
se trabajaran temas 
concernientes a los 
fundamentos de audio 
para la producción 
audiovisual, se 
realizaran ejercicios 
prácticos de captura de 
audio para 
audiovisuales. 

planeación 
pedagógica, 
capturas de 
pantalla. 

5 Ejecutar acciones de formación 
profesional según el área de 
conocimiento asignada en el 
objeto contractual y acorde al 
nivel de formación, jornada y 
modalidad establecida en la 
programación específica de 
acciones de formación. 

Con la ficha 2235452 se 
realizaron  las 
actividades de  la guía 
de aprendizaje 4, en la 
cual se trabajaron  
temas concernientes a 
los fundamentos de 
audio para la producción 
audiovisual, se 
realizaron ejercicios 
prácticos de captura de 
audio para 
audiovisuales. 

Listado de 
asistencia, videos 
de las actividades 
realizadas y 
capturas de 
pantalla. 

6 Ejecutar acciones de formación 
profesional según el área de 
conocimiento asignada en el 
objeto contractual y acorde al 
nivel de formación, jornada y 
modalidad establecida en la 
programación específica de 
acciones de formación. 

con el curso 
complementario manejo 
de herramientas de 
audio se iniciaron 
actividades para 
desarrollo de conceptos 
de fundamentos de 
audio 1, 2 y 3, se 
realizaron actividades de 
captura de voces para 
montaje de programa de 
radio. 

fotos de las 
actividades, 
listado de 
asistencia y 
capturas de 
pantalla. 

7 Participar activamente en los 
procesos de investigación 
aplicada e innovación, 
autoevaluación de programas y 

Se apoyo 
comunicaciones de la 
regional atlántico en la 
edición de capsulas 

capturas de 
pantalla, capsulas 
editadas. 
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otros programas misionales del 
centro según la programación 
específica asignada y acorde a 
los lineamientos y directrices 
requeridas por el líder del área 
respectiva. 

Sena al aire para cumplir 
compromiso de la 
directora regional con los 
taxista de la ciudad de 
barranquilla. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 
INICIO FINALIZACIÓN 

        
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9425876688 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
MIGUEL DE JESUS PAREDES MAESTRE 
Contratista 
C.C. No. 1.129.512.704 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
JORGE LUIS PEDROZA CABALLERO 
Supervisor(a) Contrato 2661663  de 2021 
Coordinador Académico Sistemas 
 
 
 



EVIDENCIA PROTAFOLIOS DEL INSTRUCTOR Y APRENDIZ  
 
 
PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR MIGUEL PAREDES CON LA FICHA 2325176 
https://drive.google.com/drive/folders/1mLxVk3hUcO8xH-QE_t-
8A4JJKJDo8bAD?usp=sharing  

PORTAFOLIO DEL APRENDIZ FICHA 2325176 
https://drive.google.com/drive/folders/1odcHJA4U4T4dD2Sm0InAkDNSIFws_Vbf?usp=
sharing  
 

https://drive.google.com/drive/folders/1mLxVk3hUcO8xH-QE_t-8A4JJKJDo8bAD?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1mLxVk3hUcO8xH-QE_t-8A4JJKJDo8bAD?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1odcHJA4U4T4dD2Sm0InAkDNSIFws_Vbf?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1odcHJA4U4T4dD2Sm0InAkDNSIFws_Vbf?usp=sharing


PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR MIGUEL PAREDES CON LA FICHA  2381973 
https://drive.google.com/drive/folders/1tbesr8FgA6gDxGidP8DHxNRwgiBLdSHY?us
p=sharing  

 
 
 
PORTAFOLIO DEL APRENDIZ FICHA 2381973 
https://drive.google.com/drive/folders/10ze0P9dxik_nhyyAmT0bn_jC-
2vSpngm?usp=sharing  
 

 
 
 
 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1tbesr8FgA6gDxGidP8DHxNRwgiBLdSHY?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1tbesr8FgA6gDxGidP8DHxNRwgiBLdSHY?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/10ze0P9dxik_nhyyAmT0bn_jC-2vSpngm?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/10ze0P9dxik_nhyyAmT0bn_jC-2vSpngm?usp=sharing


PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR MIGUEL PAREDES CON LA FICHA  2235452 
https://drive.google.com/drive/folders/1tbesr8FgA6gDxGidP8DHxNRwgiBLdSHY?us
p=sharing  

 
 
Portafolio del aprendiz del instructor Miguel paredes con la ficha 2235452 
PORTAFOLIO DEL APRENDIZ - Google Drive 
 

 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1tbesr8FgA6gDxGidP8DHxNRwgiBLdSHY?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1tbesr8FgA6gDxGidP8DHxNRwgiBLdSHY?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/18Mw9_Rn5J9KYKU0pyBkwb_5IfdbbLGWJ


Actividades  contrato 2021 – 2  

Semana 15  

19/10/21 martes 

Auto reporte de condiciones de salud día 1 

 

Clase técnico producción de audio digital ficha 2325176, inicio de segunda semana de grabación 
canciones con integrantes del grupo tubara grabación de instrumentos de viento  

https://drive.google.com/drive/folders/1_kLrMqMLkkv9dGq7CdjMYkOQyt9gQU6L?usp=sharing  

 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1_kLrMqMLkkv9dGq7CdjMYkOQyt9gQU6L?usp=sharing


 

 

Clase complementaria manejo de herramientas de audio continuación de segunda semana de 
grabación canciones con integrantes del grupo tubara grabación de instrumentos de viento  

 

 

  



20/10/21 miércoles 

Auto reporte de condiciones de salud día 2 

 

 

 

Clase técnico producción de audio digital 2325176 se continuo con el proceso de grabación de 
canciones con integrantes del grupo Tubara, se grabó saxofón barítono y tenor 

https://drive.google.com/drive/folders/112kjerJw_86FruB-lsRO-zFnhPxWulKv?usp=sharing 

 

https://drive.google.com/drive/folders/112kjerJw_86FruB-lsRO-zFnhPxWulKv?usp=sharing


Clase técnico elaboración de audiovisuales ficha 2235452 

https://drive.google.com/drive/folders/1gu3xqZS-t6JDIvcgVN40TMGQ7NC4M6_o?usp=sharing  

 

21/10/21 jueves 

Auto reporte de condiciones de salud día 3 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1gu3xqZS-t6JDIvcgVN40TMGQ7NC4M6_o?usp=sharing


Clase complementario manejo de herramientas de audio, se continuo con el proceso de 
grabación de canciones con integrantes del grupo Tubara, se grabó primera sesión de voces 

https://drive.google.com/drive/folders/1aYpk_b2JUazA-mQaKsi0l3xWj87pRzVe?usp=sharing  

 

Clase técnico producción de audio digital ficha 2381973  

https://drive.google.com/file/d/122j5_Pxs2tpSZTlbmh7JRmuyAs4YpJej/view?usp=sharing  

 

 

  

https://drive.google.com/drive/folders/1aYpk_b2JUazA-mQaKsi0l3xWj87pRzVe?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/122j5_Pxs2tpSZTlbmh7JRmuyAs4YpJej/view?usp=sharing


22/10/21 viernes 

Auto reporte de condiciones de salud día 4 

 

 

 

Actualización de cronograma de actividades proyecto de investigación Bacs 

 



Reunión con Jessica Fonseca para definir acciones a seguir sobre formulación de proyecto de 
modernización de estudio de grabación de audio de industrias creativas 

 

Se trabajo junto al aprendiz practicante del proyecto Bacs en la edición de los videos grabados, 
se le dieron indicaciones de como continuar con el proceso 

 

23/10/21 sábado 

Formulación de proyecto de modernización laboratorio de audio artes graficas 



 



Actividades contrato 2021 – 2 

Semana 16  

25/10/21 lunes 

Visita a empresa restaurante el Caracol en el corregimiento de salgar 

 

  



Clase técnico producción de audio digital ficha 2381973 

https://drive.google.com/file/d/1ZwnhUacWdkkqi5xA4NKB3QOlagyfc4A0/view?usp=sharing  

 

 

Auto reporte de condiciones de salud día 1 

 



26/10/21 martes 

Auto reporte de condiciones de salud dia 2 

 

Clase técnico producción de audio digital ficha 2325176 

Se trabajo en re planificación de proyecto formativo, los aprendices realizaran grabación, 
edición y mezcla del doblaje de dos video clips seleccionados por ellos mismos 

 

 

 

 

 

 



 

Clase complementario manejo de herramientas de audio grupo 1 

 

27/10/21 miércoles 

Auto reporte de condiciones de Salud día 3 

 

 



Clase técnico producción de audio digital ficha 2325176 

Realización de selección de aprendices de a ficha para interpretación de doblajes 

 

 

Clase técnico elaboración de audiovisuales 2235452 

Se trabajo en la redacción y organización de textos para trabajar en producción de 
promocionales 

Se realizo limpieza y organización de ambiente laboratorio de audio de artes graficas 
encontrando una humedad en cabina de grabación esto producto del aire del ambiente de al 
lado 

  



29/10/21 jueves 

Auto reporte de condiciones de salud día 4 

 

Clase complementario manejo de herramientas de audio grupo 2 

 

 



Clase técnico producción de audio digital ficha 2381973 

https://drive.google.com/file/d/1OJqoxz6Sh8biUW6GErzc_2Wdz9nLrxDl/view?usp=sharing  

  



 

Reunión de seguimiento proyecto Bacs  

 

  



29/10/21 viernes 

Auto reporte de condiciones de salud día 5 

 

 

 

 

Exportado de video promocional empresa Boraz Bristo 



Actividades contrato 2021-2 

Semana 17  

02/11/21 martes 

Auto reporte de condiciones de salud día 1 

 

 

Clase con técnico producción de audio digital ficha 2325176 



Clase complementario manejo de herramientas de audio grupo 2 

 

03/11/21 miércoles 

Auto reporte de condiciones de salud día 2 



 

Clase técnico producción de audio digital ficha 2325176 

 

Clase técnico elaboración de audiovisuales ficha 2235452  

 

 

 



04/11/21 jueves 

Auto reporte de condiciones de salud día 3 

 

 

Clase complementario manejo de herramientas de audio grupo 2 

 



 

07/11/21 

Domingo edición de capsulas Sena al aire # 20 y 21 



Actividades contrato 2021 – 2 
 
Semana 18 
08/11/21 lunes 
Auto reporte de condiciones de salud día 1 

 
 
Clase técnico producción de audio digital ficha 2381973 
https://drive.google.com/file/d/1e2abgljxw79aacPgYOvvIkCYH0iUdEBu/view?usp=shar
ing  

 
  

https://drive.google.com/file/d/1e2abgljxw79aacPgYOvvIkCYH0iUdEBu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1e2abgljxw79aacPgYOvvIkCYH0iUdEBu/view?usp=sharing


09/11/21 martes 
Auto reporte de condiciones de salud día 2 

 
 
Clase técnico producción de audio digital ficha 2325176 
Segunda sesión de grabacion de voces para doblaje de video 2 

 
Calificación de actividades en territorium de la ficha 2325176 

 



 
Clase complementario manejo de herramientas de audio grupo 2 
captura de voces para programa de radio 

 
Edición de capsula 22 programa Sena al Aire 

 
 
  



10/11/21 miércoles 
 
Auto reporte de condiciones de salud día 3 

 
Clase técnico producción de audio digital ficha 2325176 
Grabacion de folies video 1 

 
 
 
 
 
 
 



Clase técnico elaboración de audiovisuales ficha 2235452 
Creación de guion técnico para grabacion de promocionales de los programas 
producción de audio digital y elaboración de audiovisuales 
 

  



11/11/21 jueves 
Revisión de actividades en plataforma Territorium ficha 2381973 

 

 
 
  



Auto reporte de condiciones de salud día 4 
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