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CLÁUSULAS CONTRACTUALES DEL CONTRATO DE APORTE PARA EL PROGRAMA “GENERACIÓN 

EXPLORA”  

 

CLÁUSULAS: 

 

CLÁUSULA PRIMERA. – OBJETO DEL CONTRATO:  Implementar el Programa para la Promoción del desarrollo 

de niñas y niños “Generación Explora”, cuyo objetivo es contribuir al desarrollo integral de niñas y niños entre los 

6 y 13 años, 11 meses y 29 días, fortaleciendo en ellos y sus familias las habilidades del siglo XXI, así como 

conocimientos para el ejercicio de sus derechos, la prevención de vulneraciones y la construcción de su proyecto 

de vida a partir de la exploración de sus vocaciones, intereses y talentos. 

 

CLÁUSULA SEGUNDA. – OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: El OPERADOR deberá aceptar 

y cumplir con las siguientes obligaciones:  

 

1. Constituir y allegar al ICBF las garantías requeridas dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la 

suscripción del contrato. 

2. Conformar y disponer bajo su propia autonomía y responsabilidad el talento humano del proyecto, de 

conformidad con la propuesta y el presupuesto aprobados, y lo estipulado en el Manual Operativo.  

3. Cumplir con el objeto del contrato y con todos los lineamientos, manuales, documentos técnicos, 

condiciones de calidad y demás documentos aplicables al Programa con plena autonomía técnica y 

administrativa y bajo su propia responsabilidad, los cuales podrán ser ajustados y una vez publicados, 

serán de obligatorio cumplimiento. 

4. Realizar durante la ejecución del contrato el seguimiento a los eventos que afecten la atención de los niñas 

y niños beneficiarios del Programa. El operador deberá dar aviso al supervisor sobre cualquier anomalía o 

dificultad que advierta durante la ejecución del contrato junto con alternativas de solución viables.  

5. Apoyar al ICBF en el suministro y respuesta oportuna de la información solicitada por los organismos de 

control del Estado Colombiano en relación con la ejecución, desarrollo o implementación del contrato objeto 

del presente documento. 

6. Mantener indemne al ICBF por reclamos, acciones o demandas que se inicien en su contra por los daños 

o perjuicios que sus empleados o subcontratistas causen a terceros. 

7. Participar y apoyar al ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque relacionadas con la ejecución 

del contrato.  

8. Garantizar la seguridad, confidencialidad y salvaguarda de la información y del material en custodia. 
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9. Contar con los medios tecnológicos y de comunicaciones necesarios para registrar y transmitir la 

información al ICBF con la periodicidad y por los medios que este defina. 

10. Realizar los pagos al Sistema Integral de Seguridad Social - SISS (salud, pensión y riesgos laborales), y 

de parafiscales, de acuerdo con la normatividad vigente aportando los soportes de pago correspondientes. 

11. Utilizar la imagen del ICBF de acuerdo con los lineamientos establecidos por éste. Salvo autorización 

expresa y escrita de las partes, ningún funcionario podrá utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la 

otra parte para fines publicitarios o de cualquier otra índole.  

12. No utilizar con fines lucrativos el material resultado de la ejecución de este proceso. El uso y circulación de 

estos contenidos por las partes, sólo podrá hacerse con fines de divulgación del proyecto y siempre y 

cuando exista autorización informada y consentida con firma por parte de los niñas y niños participantes. 

13. Conservar y mantener en buen estado los materiales utilizados y/o adquiridos en virtud de la ejecución del 

contrato, conforme la propuesta y presupuesto aprobados. 

14. Aceptar y permitir que los contenidos desarrollados en el marco de este contrato puedan ser utilizados por 

el Sistema Nacional de Bienestar Familiar en otros procesos que sean realizados a nivel nacional y 

territorial.  

15. Articular con los enlaces de infancia de las Direcciones Regionales ICBF que correspondan, con el objetivo 

de favorecer y fortalecer el desarrollo de las actividades propias del proyecto en los territorios focalizados. 

16. Cumplir con las capacitaciones, asistencias técnicas y visitas que se programen con el fin de mejorar el 

servicio, así como el cumplimiento de los compromisos que se generen de ellas. 

17. Realizar el registro oportuno y con calidad de la información en el sistema de información establecidos por 

el ICBF, de los beneficiarios atendidos en el Programa. En caso de identificar que el beneficiario está siendo 

atendido en más de un servicio del ICBF, los contratistas deberán reportar con los soportes requeridos la 

atención del beneficiario al administrador correspondiente, con el fin de realizar el debido seguimiento y 

evitar concurrencias (reportar el servicio complementario en las condiciones que determine el Instituto) en 

la atención dentro de los términos establecidos por el ICBF. 

18. Disponer bajo su propia responsabilidad de todos los elementos y la gestión de los espacios necesarios 

para la correcta prestación de las actividades de las que trata este contrato, de acuerdo con lo establecido 

en el Manual Operativo. 

19. Garantizar todas las medidas de seguridad estipuladas en el Manual Operativo del Programa.  

20. Activar la ruta de restablecimiento de derechos en caso de conocer que una niña o niño participante del 

Programa se encuentra en riesgo o amenaza de vulneración de derechos y hacerles seguimiento a los 

casos durante la vigencia de este contrato, de acuerdo con el formato gestión para la garantía de derechos. 

21. Hacer parte del Comité Técnico Operativo conformado para el seguimiento a la ejecución del contrato, a 

través de sus delegados designados y presentar la información necesaria sobre los procesos y 
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procedimientos definidos para la adecuada prestación del servicio a través del Programa. Lo anterior, según 

lo dispuesto en el Manual Operativo.  

22. Presentar informes de gestión mensual, de acuerdo con los formatos suministrados por el ICBF y lo que 

estipula el Manual Operativo.  

23. Presentar informes financieros, de acuerdo con los formatos suministrados por el ICBF y lo que estipula el 

Manual Operativo. 

24. Presentar dentro del último mes del plazo de ejecución del contrato, un informe final de acuerdo con lo 

establecido en el Manual Operativo del Programa. 

25. Entregar oportunamente al supervisor del contrato, los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto o 

resultados obtenidos durante la ejecución del contrato, cuando así se requiera. 

26. Disponer de una cuenta bancaria y contable independiente para el manejo de los recursos aportados por 

el ICBF. Los rendimientos financieros que estos recursos puedan generar deben ser reintegrados a la 

cuenta que la Dirección del Tesoro Nacional disponga. En caso de comunicarse por parte del supervisor 

que el contrato debe tener cuentas maestras, aportar el reporte emitido por la entidad financiera.  

27. Reportar al ICBF mensualmente los valores no ejecutados durante el mes inmediatamente anterior, con 

una propuesta de reinversión en el proceso de atención y beneficiando a las niñas y niños del Programa, 

de acuerdo a los establecido en el Manual Operativo, la cual será de revisión del supervisor del contrato 

quien definirá su aprobación o no.  

28. Remitir al supervisor del contrato, dentro de los tres (3) días siguientes a la consignación, copia del 

documento donde conste la operación que, por concepto de reintegros, rendimientos financieros, multas o 

cualquier otro, se causen a favor del ICBF en razón a la ejecución del contrato. Las consignaciones a que 

hace referencia esta obligación deben realizarse únicamente en la cuenta informada por escrito por el 

supervisor del contrato. 

29. Mantener la información financiera relacionada con la ejecución del contrato con sus soportes debidamente 

organizados los cuales deben estar disponibles cuando el supervisor los requiera. 

30. Cumplir con las disposiciones establecidas en el capítulo “Buenas Prácticas en la Gestión Contractual” del 

Manual de Contratación del ICBF vigente.  

31. Cumplir en desarrollo de las actividades realizadas para el cumplimiento del objeto del contrato de aporte, 

con las normas y recomendaciones sanitarias vigentes emitidas por las autoridades nacionales y locales. 

32. Cumplir con la normatividad vigente relacionada con el suministro, almacenamiento y transporte de 

alimentos. 

33. Asumir un buen trato para con los demás colaboradores internos y externos del IC BF, y actuar con 

responsabilidad, eficiencia y transparencia.  
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34. Atender durante la ejecución del contrato los requerimientos, instrucciones y recomendaciones que le 

imparta el supervisor, para una correcta ejecución y cumplimiento de sus obligaciones.  

35. Asumir la responsabilidad de todas las actividades relativas a la ejecución de las obligaciones establecidas 

en este contrato. 

36. Cumplir con la duración y actividades de cada etapa del proceso de atención, de acuerdo con lo definido 

en el Manual Operativo de la Modalidad y las guías metodológicas entregadas por la Dirección de Infancia. 

37. Entregar un acta de relación al Grupo de Almacén e Inventarios de la Dirección Administrativa (o quién 

haga sus veces en las Direcciones Regionales del ICBF), de los bienes muebles utilizados o adquiridos en 

virtud de la ejecución del contrato, en la cual se especifiquen los muebles de consumo de carácter 

devolutivo y no devolutivo, según sea el caso, de conformidad con las directrices impartidas por la Dirección 

mencionada. 

38. Participar en el proceso de estructuración y socialización del Plan de Prevención del Daño Antijurídico al 

que sea convocado por ICBF e implementar este plan de acuerdo con las directrices dadas por el ICBF. 

39. Recibir y atender las visitas que adelante el supervisor del contrato y su equipo de apoyo. 

40. Garantizar la implementación de las medidas de bioseguridad en todos los encuentros, tanto para el talento 

humano como para las y los participantes. No obstante, los operadores deben gestionar con los gobiernos 

locales y dentro de su organización, los protocolos de bioseguridad que se deben complementar durante 

la ejecución del Programa, cuando la atención sea presencial. 

41. Realizar mensualmente compras locales de alimentos, bienes o servicios producidos localmente, de 

acuerdo con lo establecido en la Ley 2046 del 6 agosto de 2020 y atendiendo lo dispuesto en la Guía 

orientadora para el desarrollo de la estrategia de compras locales del ICBF. Se debe registrar la información 

en el formato vigente, tanto en forma digital (Excel) como impresa. El diligenciamiento debe ser realizado 

por mes, adjuntando a cada archivo los soportes de las compras realizadas, en formato digital. 

42. Cumplir con las demás que correspondan a la naturaleza del contrato.  

 

CLÁUSULA TERCERA. – OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: El OPERADOR deberá cumplir 

con las siguientes obligaciones específicas: 

1. Obligaciones durante la etapa de alistamiento: 
 

1.1. Realizar durante la etapa de alistamiento la búsqueda activa de niñas y niños en zonas prioritarias por el 
ICBF a través de distintos mecanismos para su vinculación al Programa.  

1.2. Realizar la convocatoria y búsqueda activa para identificar 1600 niñas y niños que participarán en el 
Programa, de acuerdo a los criterios de identificación, priorización y focalización establecidos en el Manual 
Operativo.  
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1.3. Elaborar y presentar un plan de acción/plan de trabajo para la ejecución del contrato, en el formato 
establecido por el ICBF y en concordancia con el Manual Operativo.  

1.4. Surtir el proceso de inscripción y registro de las niñas y niños participantes, y diligenciar los formatos 
suministrados o autorizados por el ICBF, de acuerdo a lo dispuesto en el Manual Operativo.  

1.5. Presentar al ICBF la propuesta metodológica para el desarrollo del Programa en el contexto particular a 
intervenir, la cual deberá ser aprobada por el supervisor del contrato.  

1.6. Garantizar en la etapa de alistamiento la selección y vinculación de personal idóneo y competente para el 
desarrollo de los servicios a contratar, de acuerdo con los criterios de perfiles y remuneraciones señalados 
en el Manual Operativo del Programa Generación Explora. Así mismo, entregar al supervisor del contrato 
el Directorio del Talento humano contratado  

1.7. Entregar  los listados de asistencia y fotografías de la jornada de socialización al talento humano y de 
capacitación en seguridad y salud en el trabajo, tal como lo menciona el Manual Operativo. 

1.8. Elaborar y presentar al supervisor del contrato el mapa de actores institucionales del territorio según lo 
establecido en el Manual Operativo del Programa Generación Explora.  

1.9. Acordar con la comunidad el lugar de realización de los encuentros, teniendo en cuenta que sean espacios 
idóneos, con las condiciones de seguridad, salubridad y protocolos de bioseguridad requeridos para la 
atención en caso de tener atención presencial (ventilados, iluminados, preferiblemente con baterías de 
baños, con dotación de sillas para la atención de las niñas y niños).  

1.10. Realizar gestiones ante las entidades territoriales, organizaciones barriales y comunitarias, instituciones 
educativas, organizaciones sin ánimo de lucro e iglesias para el préstamo de los lugares (infraestructura 
física) para la ejecución de los encuentros del Programa de manera presencial cuando no se realice en un 
espacio propio. 

1.11. Presentar al Supervisor del contrato la propuesta metodológica que contenga la metodología que se va a 
utilizar para el desarrollo de cada uno de los componentes del Programa, dentro de las cuatro (4) primeras 
semanas contadas a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato 

1.12. Entregar en la etapa de alistamiento el ciclo de menús para los refrigerios que ofrecerán a las niñas y niños 
en los encuentros, el cual debe estar basado en la minuta patrón señalada en este Manual. Estos ciclos de 
menús deberán ser aprobados por los nutricionistas de las direcciones regionales o de los centros zonales, 
dependiendo de las particularidades de cada departamento. 

1.13. Diligenciar  en la etapa de alistamiento en el sistema o mecanismos de información provistos por el ICBF, 
el mapa de factores de riesgo que potencian las amenazas y vulneraciones de derechos de las niñas y 
niños en cada uno de los municipios focalizados. 

1.14. Aplicar el formato de consentimiento de participación diligenciado por los representantes legales de cada 
una de las niñas y niños del programa y entregarlo a la supervisión del contrato, dentro de las cuatro (4) 
primeras semanas contadas a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución 
del contrato. 

1.15. Entregar el cronograma de encuentros del primer mes de atención del Programa. Este cronograma debe 
incluir los sitios y la hora en los cuales se realizarán los encuentros vivenciales. Para la atención no 
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presencial, el operador deberá presentar cronograma con la programación de los espacios virtuales, 
telefónicos o esquemas de seguimiento remotos con las niñas y niños.  

1.16. Entregar la designación por escrito del representante del operador en seguridad y salud en el trabajo que 
tendrá a cargo este tema durante toda la vigencia del contrato. 

1.17. Firmar y entregar el compromiso de confidencialidad en la etapa de alistamiento al supervisor del contrato, 
por cada una de las personas contratadas para la ejecución del programa y Representante legal. 

1.18. Entregar informe etapa de alistamiento, que dé cuenta del proceso de convocatoria y búsqueda activa de 
las niñas y los niños, en el cual especifique los criterios tenidos en cuenta para la focalización (¿cómo se 
realizó la priorización de los participantes?), logros, dificultades, articulación, cómo va a garantizar la 
participación de las niñas y niños en la construcción de la propuesta metodológica. Tal como lo solicita el 
Manual Operativo. 
 

2. Obligaciones durante la fase de Atención: 
 

2.1. Desarrollar los componentes y actividades del proceso de atención de acuerdo con lo definido en el Manual 
Operativo del Programa Generación Explora y la propuesta metodológica aprobada por el supervisor del 
contrato. 

2.2. Conformar los grupos de atención de acuerdo con lo establecido en el Manual Operativo del Programa 
Generación Explora y determinar los núcleos de desarrollo teniendo en cuenta las características del 
contexto, los intereses particulares de los grupos y las posibilidades del territorio. 

2.3. Desarrollar con niñas y niños participantes los encuentros de lectura de contexto, encuentros vivenciales, 
encuentros  de núcleo de desarrollo y encuentros de fortalecimiento a los entornos protectores 
según lo establecido en el Manual Operativo del Programa Generación Explora y la propuesta metodológica 
aprobada por el supervisor del contrato.  

2.4. Realizar y entregar los resultados del instrumento de medición de entrada de las niñas, los niños que incluya 
su estado inicial en cuanto a las perspectivas y valoraciones de riesgo, así como, de sus habilidades y 
capacidades. 

2.5. Realizar y entregar los resultados del instrumento de medición de entrada de los padres, madres y 
cuidadores que incluya su estado inicial en cuanto a las perspectivas y valoraciones de riesgo, así como, 
de sus habilidades y capacidades. 

2.6. Registrar en el sistema, formatos o mecanismos provistos por EL ICBF, el mapa de factores de riesgo y de 
capacidades asociados a las amenazas y vulneraciones de derechos de niñas, y niños en cada uno de los 
municipios focalizados por EL ICBF. 

2.7. Desarrollar los ejercicios de control social y participación de acuerdo con lo establecido en la guía 
metodológica ejercicios de promoción de la participación “Explorando mi Ciudadanía Conociendo mi 
Territorio” y en el Manual Operativo del Programa Generación Explora. 

2.8. Desarrollar el componente de gestión interinstitucional según lo establecido en el Manual Operativo del 
Programa Generación Explora y la propuesta metodológica aprobada por el supervisor del contrato. 
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2.9. Apoyar la creación y el fortalecimiento de redes sociales entre las niñas y los niños vinculados 
pertenecientes a diferentes grupos y zonas del país, permitiendo la construcción, los vínculos y la 
generación de tejido social a partir del intercambio de sus experiencias y aprendizajes.  

2.10. Garantizar la asistencia de un representante del CONTRATISTA a los comités y demás reuniones a los 
que sean citados por la Dirección Regional o Centro Zonal respectivo.  

2.11. Entregar el cronograma de encuentros de cada mes dentro de los últimos cinco días hábiles del mes anterior 
a su realización. Dicho cronograma debe ser diligenciado en los formatos establecidos por EL ICBF. Este 
cronograma debe incluir los sitios y las horas en los cuales se realizarán los encuentros. En caso de 
presentarse cambios en la programación, deberán comunicarlo al supervisor del contrato con mínimo 
cuarenta y ocho (48) horas de anticipación. 

2.12. Proponer actividades y ejecutar los encuentros (presenciales o no presenciales) garantizando la 
participación de niñas y niños, promoviendo la participación de sus familias, propendiendo por la 
construcción conjunta de acciones encaminadas al cuidado, a la protección de la infancia y al 
fortalecimiento de la familia como principal entorno protector.  

2.13. Garantizar las condiciones operativas, metodológicas, técnicas y logísticas para asegurar la continuidad de 
las actividades y la participación de las niñas y niños y sus familias en las actividades del Programa, de 
acuerdo con lo establecido en el Manual Operativo del Programa “Generación Explora”.  

2.14. Realizar el diagnóstico de derechos a niñas y niños participantes del Programa,  en el formato definido en 
el Manual Operativo, el cual debe ser reportado a la supervisión del contrato a más tarda dos meses 
después de haber realizado el primer encuentro vivencial de lectura de contexto y registrarse en el sistema 
de información definido por el ICBF.  

2.15. Realizar el registro del avance de las acciones realizadas por EL CONTRATISTA y las respuestas efectivas 
para garantizar los derechos de las niñas y niños, de acuerdo con el(los) formato(s) o sistema(s) definido(s) 
por la Dirección de Infancia a partir de la primera entrega del reporte del diagnóstico de derechos. 

2.16. Entregar el refrigerio según la modalidad de atención (presencial - no presencial),   según lo aprobado por 
el supervisor del contrato y lo establecido en la minuta patrón del Manual Operativo del Programa 
Generación Explora, a cada una de las niñas y niños participantes del Programa. 

2.17. Entregar a 1600 niñas y niños los materiales requeridos para la implementación de los diferentes 
encuentros de acuerdo con el tipo de atención (presencial - no presencial). 

2.18. Realizar el registro de asistencia con la firma manuscrita de cada uno de los niños, niñas y adolescentes 
participantes, y de sus padres y cuidadores cuando aplique, en cada uno de los encuentros, de acuerdo 
con los formatos, mecanismos y el sistema de información establecido por EL ICBF, lo anterior para 
atención presencial. En caso de que el participante no pueda o no sepa firmar mediante escritura, se 
procederá a registrar la huella digital sobre la planilla.  Para la atención no presencial, EL CONTRATISTA 
deberá presentar las listas de seguimiento telefónico, listas de reuniones virtuales con apoyo fotográfico, 
listas de entrega de material, registro fotográfico de los participantes donde se evidencie el desarrollo de 
actividades. 

2.19. Propender por la permanencia de las niñas y niños en al menos el ochenta por ciento (80%) de los 
encuentros establecidos en el Programa.  
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2.20. Propender por la permanencia y participación de padres y cuidadores en al menos el sesenta por ciento 
(60%) de los encuentros establecidos en el Programa. 

2.21. Vincular a un nuevo participante sólo cuando una niña o niño haya faltado a cuatro (4) encuentros seguidos, 
luego de que el orientador psicosocial haya realizado el seguimiento a las causas de su inasistencia o 
cuando a partir del seguimiento se identifique que el participante no continuará en el Programa. Para 
atención no presencial, cuando no se ha podido establecer contacto con algún participante por parte del 
CONTRATISTA para realizar seguimiento en un periodo máximo de dos semanas consecutivas, se podrá 
entender que el participante no continúa dentro del proceso de atención y deberá vincularse un nuevo 
participante. 

2.22. Acompañar a las niñas y niños participantes en la potenciación de sus vocaciones, intereses y talentos en 
la construcción de su proyecto de vida de forma transversal durante el desarrollo del Programa y realizar el 
respectivo registro en los mecanismos de información provistos por EL ICBF. 

2.23. Entregar a la Regional ICBF contratante el informe de gestión mensual en el formato establecido por EL 
ICBF con sus respectivos soportes. 

2.24. Promover la participación de las niñas y niños en los espacios definidos por la ley y de acuerdo con las 
orientaciones dadas por EL ICBF, tales como: las mesas de participación de niños, niñas y adolescentes, 
gobiernos escolares, comités de convivencia, consejos y demás espacios que faciliten el diálogo entre niñas 
y niños, y diálogos intergeneracionales. Lo anterior para atención presencial.  

2.25. Entregar y cumplir con los valores técnicos ofertados en los términos y condiciones presentados: Los 
valores técnicos agregados del servicio deberán corresponder mínimo al tres por ciento (3%) del valor del 
contrato que se pretenda suscribir. Los valores técnicos agregados se traducen en elementos que 
favorezcan la óptima implementación del Programa dentro de los siguientes conceptos: Cualificación de la 
iniciativa para grupos de 10 a 13 años, materiales o implementos que permitan cualificar el desarrollo de 
las actividades propuestas de acuerdo a las metodologías implementadas en el Programa Generación 
Explora, cualificación del talento humano vinculado para la implementación del Programa Generación 
Explora. Esta cualificación debe realizarse por una entidad distinta al oferente, actividades de movilización 
social para el reconocimiento y garantía de los derechos de niñas y niños, ampliación de cobertura o 
ampliación del tiempo de implementación del Programa Generación Explora. 

2.26. Contratar a jóvenes entre 18 y 28 años para la implementación del Programa Generación Explora, 
cumpliendo como mínimo el veinte por ciento (20 %) del total del talento humano, de acuerdo con los 
perfiles mencionados en el Manual Operativo para los cargos; psicosocial, inspirador o auxiliar 
administrativo. 

 

3. Obligaciones durante la etapa de cierre: 
 

3.1 Realizar una actividad de cierre con las niñas, niños, familias y comunidad en la cual los protagonistas sean 
las niñas, los niños y sus familias desde una óptica totalmente recreativa, lúdica, cultural, artística y en la 
que se evidencien los resultados obtenidos durante la implementación del Programa. Previa a la realización 
de esta actividad, el CONTRATISTA deberá presentar una propuesta de esta actividad de cierre, de 
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acuerdo a lo establecido en el Manual Operativo, para ser validada y aprobada por el supervisor del 
contrato.  

3.2 Entregar al supervisor del ICBF un informe final del proceso antes de la finalización de la etapa de cierre, 
el cual debe plasmar los resultados, aprendizajes, transformaciones logradas, tensiones/conflictos, y retos 
hacia el futuro. Este informe debe contener los siguientes aspectos: A. Información general del contrato. B. 
Descripción del esquema de atención en la que se describan los logros y dificultades por componente del 
programa y por cada etapa (alistamiento, atención y cierre). C. Cumplimiento de indicadores sobre los 
objetivos del programa, de acuerdo con lo indicado en la propuesta metodológica. D. Análisis de resultados 
obtenidos en el desarrollo del programa a partir de los usos y costumbres de cada comunidad. E. Lecciones 
aprendidas. F. Análisis e identificación de riesgos (situaciones y estado de riesgos de los participantes y 
sus familias, articulación territorial para la garantía de derechos, gestiones y respuestas efectivas). G. 
Descripción de experiencias significativas, transformaciones logradas y aprendizajes obtenidos en la 
implementación. I. Sistematización de experiencias, de acuerdo a los establecido en el Manual Operativo. 

3.3 Aplicar el instrumento de medición de salida de las niñas y niños y entregar los resultados de los mismos 
al supervisor del contrato, de acuerdo con la información recolectada en los ejercicios de caracterización 
en los formatos definidos por el ICBF, teniendo en cuenta las perspectivas y valoraciones de riesgo, así 
como, las habilidades y capacidades de los participantes. 

3.4 Aplicar el instrumento de medición de salida de los padres, las madres y los cuidadores, y entregar los 
resultados de los mismos al supervisor del contrato, de acuerdo con la información recolectada en los 
ejercicios de caracterización y el informe de sistematización del mismo, teniendo en cuenta las perspectivas 
y las valoraciones de riesgo, así como, las habilidades y capacidades de los participantes. 

 
4. Obligaciones relacionadas con el manejo administrativo, de gestión y de registro en el sistema de 

información 
 

4.1. Permitir y facilitar al supervisor, equipo de apoyo a la Supervisión y demás funcionarios del ICBF que 
intervengan en el proceso, la inspección en forma presencial o no presencial a los sitios de encuentro y 
oficina o sede administrativa del CONTRATISTA,  suministrar la información necesaria y facilitar de manera 
oportuna e integral, máximo dentro de los cinco (5) días hábiles a partir de la solicitud, los libros de registro, 
los archivos de contabilidad relacionados con los recursos del contrato y su ejecución, las actas, los 
consolidados y demás información pertinente solicitada por el supervisor designado por el ICBF y responder 
oportunamente las comunicaciones. 

4.2. Realizar el registro de niñas y niños participantes y el respectivo cargue de las evidencias asociadas a la 
etapa de atención, lo cual incluye el registro del talento humano, los grupos y los encuentros realizados, 
cargando a su vez, el soporte de asistencia de cada uno de estos, en los formatos y en el sistema de 
información determinados, de acuerdo con los tiempos, etapas y módulos definidos por la Dirección de 
Infancia del ICBF.  
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4.3. Realizar el registro y el cargue del diagnóstico de derechos realizado a las niñas y niños participantes, en 
el sistema de información definido por el ICBF, de acuerdo con los tiempos y módulos definidos por la 
Dirección de Infancia.  

4.4. Realizar el registro de seguimiento a la gestión de garantía de derechos, con base en el diagnóstico de 
derechos de cada uno de los niños y niñas participantes, y presentar informes mensuales de avance de 
acuerdo con el formato(s) o el sistema definido por la Dirección de Infancia.  

4.5. Presentar los reportes de avance en el cargue en el sistema de información así: En el segundo mes de 
ejecución (incluyendo el mes de Alistamiento), el 100% del talento humano contratado, el 50% del registro 
de niñas y niños participantes, el 25% del diagnóstico inicial de derechos y el 25% de los encuentros 
realizados. En el tercer mes de ejecución, el 100% del registro de niños y niñas participantes, el 60% del 
diagnóstico inicial de derechos y el 60% de los encuentros realizados. En el cuarto mes de ejecución, el 
100% del registro de niños y niñas participantes, el 100% del diagnóstico inicial de derechos, el 80% de los 
encuentros realizados y el 25 % seguimiento del diagnóstico de derechos.  En el último mes de ejecución, 
el 100% del cargue del registro inicial, del diagnóstico de derechos, del seguimiento del diagnóstico de 
derechos y de los encuentros realizados. 

4.6. Cumplir con las políticas de seguridad, los procedimientos y políticas para el manejo de la información 
definidos por el ICBF, los cuales se describen a continuación: a) HABEAS DATA. La entrega de la 
información de participantes del Programa “Generación Explora”, permite el acceso a datos de carácter 
privado o reservado, protegidos por el derecho fundamental del Habeas Data establecido en el artículo 15 
de la Constitución Política de Colombia. Por consiguiente, todas las personas que intervienen en la 
generación, administración y manipulación de la información generada por el Programa, se obligan a hacer 
uso de esta información de carácter privado o reservado con sujeción a las normas y disposiciones 
constitucionales y legales vigentes y a la jurisprudencia de la Corte Constitucional sobre la materia. b) USO 
DE LA INFORMACIÓN. Todas las personas que intervienen en la generación, administración y 
manipulación de la información generada por el Programa, se comprometen a usarla exclusivamente para 
el propósito que fue señalado en su solicitud; por lo tanto, se comprometen a no divulgar o suministrar más 
allá de ello, a terceros, privados o públicos, la información que le sea suministrada. c) DISTRIBUCIÓN DE 
LA INFORMACIÓN. Todas las personas que intervienen en la generación, administración y manipulación 
de la información generada por el Programa, tienen restringida la circulación y entrega de esta información 
a terceros, totalmente ajenos al ámbito propio en el cual se obtuvo. Dicha información deberá ser protegida 
con la debida reserva, custodia y conservación, y sólo podrá ser utilizada para los fines de ley, por parte de 
las personas naturales y jurídicas que accedan a ésta. En ningún caso se podrá publicar en medios de 
comunicación, información personal de los niños y niñas que se encuentren en el Programa. 
 

5. Obligaciones relacionadas con la administración de los recursos 
 

5.1. Presentar en el segundo Comité Técnico Operativo de la etapa de alistamiento, el plan de inversión de 
operación de los servicios contratados, en los formatos financieros establecidos por el ICBF. En los casos 
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en que el CONTRATISTA requiera realizar ajustes al plan de inversión, los mismos deberán ser 
presentados ante el Comité Técnico Operativo para revisión y posterior aprobación por parte del supervisor. 

5.2. Presentar ante el Comité Técnico Operativo del contrato la propuesta técnica y financiera de reinversión de 
recursos derivados de inejecuciones del contrato, los cuales podrán destinarse a intensificación de 
encuentros, virtualización de contenidos, internet, materiales pedagógicos, transporte o salidas 
pedagógicas sin necesidad de modificación al contrato. Dicha propuesta debe ser coherente con la 
propuesta metodológica, con el tipo de atención y con el plan de acción definido. Esta reinversión deberá 
ser aprobada por el supervisor del contrato antes de su ejecución.  

5.3. Garantizar que los recursos comprometidos por el ICBF y demás recursos aportados con ocasión del 
presente contrato, sean utilizados única y exclusivamente para el financiamiento de las actividades 
previstas en el desarrollo del objeto contractual.   

5.4. Abstenerse de pactar y realizar cobros no autorizados a los usuarios o a terceros por concepto de los 
servicios prestados. 

5.5. Disponer de una cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los recursos aportados por el ICBF para la 
ejecución del presente contrato. El CONTRATISTA se compromete a entregar al ICBF debidamente 
diligenciado y firmado, el formato de autorización para abono directo en cuenta de uso exclusivo de los 
recursos aportados por el ICBF, anexando certificación bancaria de la titularidad de la cuenta. Si el 
CONTRATISTA presenta una cuenta bancaria que haya utilizado previamente para el manejo de recursos 
propios, deberá certificarla por el banco con saldo cero.  

5.6. Consignar de manera mensual en la cuenta bancaria definida por el ICBF, los rendimientos financieros de 
los aportes del ICBF que se generen en la ejecución del contrato. 

5.7. Remitir al supervisor del contrato, dentro de los tres (3) días siguientes a la consignación, copia del 
documento donde conste la operación por concepto de reintegros, rendimientos financieros, multas o 
cualquier otro, se causen a favor de la Entidad en razón de la ejecución del contrato. PARÁGRAFO 
DÉCIMO PRIMERO: Los reintegros a que hace referencia esta obligación deben realizarse únicamente en 
la cuenta informada por escrito, por el supervisor del contrato. 

5.8. Realizar de manera oportuna el pago de salarios, prestaciones, honorarios, aportes a seguridad social y 
parafiscales del personal vinculado por el CONTRATISTA para la atención del servicio, preferiblemente por 
transferencia bancaria. No obstante, cuando por las condiciones geográficas y ubicación no sea posible 
que el talento humano tenga acceso a la apertura de una cuenta, o cuando por solicitud del trabajador se 
requiera el pago en efectivo, el CONTRATISTA informará en la planilla de pago al talento humano que hace 
parte del informe financiero, el medio de pago aplicado.  

5.9. Realizar de manera oportuna los pagos a proveedores y contratistas preferiblemente por transferencia 
bancaria.  

5.10.  Mantener las facturas y demás soportes que cumplan con las exigencias establecidas por la legislación 
comercial y tributaria colombiana, en la cual se identifique datos de proveedor, productos, valores y demás 
información, para que el documento sea válido. Estos soportes podrán ser solicitados en cualquier momento 
por el supervisor del contrato. 
 



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

 

 
 
 

Regional San Andrés 
Calle 6#1-82 Av. Francisco Newball 

Barrio Los Almendros 
Teléfonos: 57(8)5125461 -57(8)5123760 

Línea gratuita nacional ICBF 
01 8000 91 8080 

PBX: 57 (8)5125461 – 57 (8)5123760 
www.icbf.gov.co 

                                                                                                                                  
                                              
 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 
Cecilia De la Fuente de Lleras  
Sede Regional San Andrés 

CLÁUSULA CUARTA. – OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA ASOCIADAS A LOS EJES DEL SISTEMA 
INTEGRADO DE GESTIÓN: El CONTRATISTA deberá aceptar y cumplir con las siguientes obligaciones: 4.1. 
PARA EL EJE DE SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN: 1) Certificar el cumplimiento, seguimiento y revisión de los 
asuntos correspondientes a seguridad de la información enmarcado en la normativa interna del ICBF vigente en 
virtud de la ejecución del objeto del contrato. 2) Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad el cual 
deberá ser entregado al supervisor del contrato una vez se firme el contrato. 4.2. PARA EL EJE DE SEGURIDAD 
Y SALUD EN EL TRABAJO: 1) Realizar la inducción al equipo de trabajo que se empleará durante la ejecución del 
contrato o convenio en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo. 2) Suministrar a los colaboradores vinculados 
para la ejecución del contrato o convenio los elementos de protección personal requerido para la realización de sus 
actividades. 3) Presentar el concepto médico ocupacional favorable de los colaboradores vinculados para la 
ejecución del contrato o convenio. 4) Certificar que cuenta con un representante de seguridad y salud en el trabajo, 
que cumpla con el perfil establecido en la Resolución 312 de 2019, o a la norma que adicione, modifique o sustituya 
y garantice el cumplimiento de obligaciones contractuales establecidas en el marco de la ejecución del contrato o 
convenio y la normatividad vigente.5) Formular e implementar el plan de prevención, preparación y respuesta ante 

emergencias. 4.3. PARA EL EJE DE GESTIÓN DE CALIDAD: 1) Asegurar que el personal requerido para la 
prestación del servicio cuente con el perfil de: Educación (formal: primaria, secundaria, pregrado, posgrado), 
formación (cursos específicos de la actividad a desarrollar como diplomados, seminarios, talleres entre otros) o 
experiencia para garantizar la óptima prestación del servicio. 2) Socializar con el equipo de trabajo que realiza las 
actividades definidas en el contrato, la información básica del ICBF (Misión, Visión, Normatividad interna vigente, 
Objetivos Estratégicos, Políticas y Sistema Integrado de Gestión SIGE) así como dar a conocer los diferentes 
documentos (lineamientos técnicos, manuales, procedimientos, guías, formatos entre otros) necesarios para la 
operación de los servicios. 3) Entregar los resultados de la percepción del beneficiario frente a la prestación del 
servicio o bien adquirido. 4) Demostrar mediante evidencias la implementación de acciones de mejora (correctivas 
o preventivas frente a cualquier situación que afecte la prestación del servicio) que permita tomar las decisiones a 
que haya lugar o experiencia exitosas que demuestren la mejora en la prestación de servicio.5) Contar con 
información documentada para la recepción, tratamiento y respuesta a las peticiones, denuncias, quejas, reclamos, 
felicitaciones y sugerencias, en el marco de la ejecución del objeto contractual. 6) Contar con un registro de los 
documentos utilizados para la operación del servicio y de ser necesario, deberá presentar el control de los cambios 
realizados. 4.4. PARA EL EJE DE GESTIÓN AMBIENTAL: 1) Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso 
eficiente de agua, energía, papel, y manejo de residuos que se generen durante la ejecución del contrato, de acuerdo 
con la política ambiental de la Entidad. 2) Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medio 
ambiente. 
 

CLÁUSULA QUINTA. – OBLIGACIONES DEL ICBF:  

 

1. Desembolsar oportunamente los recursos del presente contrato correspondientes a su aporte en los 

términos previstos de acuerdo con los plazos y condiciones establecidos para la adecuada ejecución del 

mismo. 
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2. Comunicar oportunamente al CONTRATISTA una vez esté terminado el contrato por cualquier causa, la 

cuenta bancaría de destino a la cual debe trasladar los remanentes de los recursos aportados por el ICBF 

que no hayan sido ejecutados en el desarrollo del contrato, y los rendimientos financieros de los aportes 

realizados por el ICBF, cuando aplique.  

3. Comunicar al CONTRATISTA una vez terminado el contrato por cualquier causa, la persona a quien debe 

entregar los bienes muebles devolutivos que haya recibido o adquirido con los aportes del ICBF para la 

ejecución del contrato, a menos que al terminar el mismo los bienes ya no tengan vida útil y quede 

constancia de ello, según el procedimiento establecido para tal fin. 

4. Designar un funcionario para la supervisión administrativa, técnica, financiera y jurídica del contrato, con el 

fin de constatar su correcta ejecución y el cumplimiento del objeto y las obligaciones del contratista 

5. Suministrar toda la información requerida para el desarrollo del contrato de aporte. 

6. Brindar la asistencia técnica requerida para el desarrollo del contrato. 

7. Entregar los documentos necesarios para la implementación del Programa. 

8. Mantener actualizada la información técnica, administrativa, financiera y jurídica en el expediente 

contractual físico y en las plataformas tecnológicas dispuestas por el ICBF, de acuerdo con las 

especificaciones dadas en el presente contrato, en el Manual de Contratación vigente, en el Manual 

Operativo de la Modalidad correspondiente y demás normatividad que le aplique. 

9. Brindar las orientaciones y directrices técnicas que se deben tener en cuenta en la planificación, 

programación, ejecución y evaluación del contrato de aporte. 

10. Exigir a el CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.  

 

CLÁUSULA SEXTA. – PLAZO DE EJECUCIÓN: El plazo de ejecución del contrato será contado a partir del 

cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución, hasta el 30 de junio de 2022.  

 

CLÁUSULA SÉPTIMA. – VALOR DEL CONTRATO: El valor del presente contrato de aporte es de 
OCHOCIENTOS CUARENTA MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL SETECIENTOS NOVENTA 
Y DOS PESOS ($1.840. 451.792) Los recursos 2021 se encuentran respaldados mediante el Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal: CDP No. 25521 de 09 de septiembre de 2021, expedida por el Grupo Financiero de la 
Regional San Andrés y el compromiso por parte del operador en aportar el 3 % por concepto de valor técnico 
agregado. Los recursos 2022 están respaldados por memorando con radicado N° 202121000000112863 del 1° de 
septiembre de 2021 con asignación N°61121.  
  

  
PARÁGRAFO PRIMERO: Los recursos públicos que reciba la entidad sin ánimo de lucro en razón del contrato de 
aporte, se usarán únicamente para el cumplimiento del objeto del mismo. PARÁGRAFO SEGUNDO: Los costos 
correspondientes al talento humano, refrigerios, materiales, desplazamientos y traslados, han sido fijados de 
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acuerdo con el estudio de costos remitido por la Dirección de Abastecimiento mediante memorando Nro. 
202112600000048173 del 27 de abril de 2021. 
 
CLÁUSULA OCTAVA. – FORMA DE PAGO: El ICBF desembolsará los aportes a los que se compromete en el 

presente contrato así:  

 

Pago único etapa de alistamiento Por una (1) sola vez durante la ejecución del contrato, el ICBF reconocerá al 
operador el valor de la etapa de alistamiento. El valor del alistamiento y Búsqueda Activa: Corresponde a 15 días de 
tiempo completo o 30 días medio tiempo del talento humano (coordinadores metodológicos y promotores de 
derechos) quienes realizarán la búsqueda activa de las niñas y niños equivalente a $ 33.829 por cupo focalizado 
durante este periodo. B. Operación de Encuentros El ICBF reconocerá y desembolsará1 al operador, en 
mensualidades vencidas, el valor cupo mensual para la operación de los encuentros vivenciales a desarrollar, 
correspondiente a la suma de $ 143.996.  C. Actividades de Cierre.  El ICBF reconocerá y desembolsará al 
operador por una (1) vez, el valor cupo de las actividades de cierre $51.218.   Este valor se desembolsará por cada 
niña y niño atendido efectivamente en dicha actividad2 , para lo cual el operador, además de los requisitos para la 
emisión del Certificado de Cumplimiento, deberá entregar al ICBF los soportes de listados de las niñas y niños 
participantes a dichas actividades, registros fotográficos y los informes establecidos en dicha etapa. 

 
PARÁGRAFO PRIMERO: Periodos de corte en la Operación de los Encuentros: Los periodos de corte serán 

mes calendario (día 1 de cada mes hasta día 30 de cada mes). En el caso de meses de operación parcial de los 

encuentros vivenciales, se pagará por niña y niño asistente a los encuentros vivenciales realizados en ese periodo 

de mes. Los pagos se realizarán previo cumplimiento de los requisitos para la emisión del certificado de 

cumplimiento, dentro de los 30 días calendario siguientes a la radicación de la factura y la certificación de 

cumplimiento. Todos los pagos (periodo de alistamiento, operación de encuentros vivenciales y actividades de cierre) 

se realizarán conforme al PAC del ICBF. 

PARÁGRAFO SEGUNDO: Documentos que se requieren para el proceso de certificado de cumplimiento y 

expedición del certificado de pago:  

El operador del servicio debe presentar los siguientes documentos, para que el supervisor del contrato proceda con 
el proceso de certificado de cumplimiento y expedición del certificado de pago: 
 

a. Reporte de asistencia de las niñas y niños a los encuentros vivenciales realizados o de las actividades no 
presenciales desarrollados, tanto en medio físico como en los mecanismos de reporte establecidos por el 
ICBF. 

 
1 Previo cumplimiento de los soportes requeridos para la emisión del Certificado de Cumplimiento 

2 En  ningún caso podrá ser mayor al número de Niños, Niñas y Adolescentes focalizados (cupos contratados) 
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b. Factura de venta o cuenta de cobro de acuerdo con el régimen tributario al que pertenece. Su valor debe 
ser coherente con la liquidación del pago correspondiente tanto en letras como en números.  

c. Certificado de cumplimiento de pago al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensiones, Riesgos 
Laborales y Aportes Parafiscales, expedida por el representante legal y/o el Revisor Fiscal del 
CONTRATISTA, cuando a ellos haya lugar.  

d. Certificado de cumplimiento de pago oportuno a proveedores y al talento humano contratado para la 
ejecución del contrato e implementación del Programa, expedida por el representante legal, o revisor fiscal 
del CONTRATISTA.  

e. Planilla de pago de retención en la fuente, correspondiente al formato establecido por la DIAN para este 
efecto. Debe venir firmado por el representante legal de la entidad CONTRATISTA y con constancia de 
pago en la Entidad Bancaria. 

f. Informe mensual de gestión para aprobación del Supervisor del Contrato, el cual da cuenta de la prestación 
del servicio que brindó el CONTRATISTA del Programa, por tal motivo debe ser elaborado, revisado y 
firmado por el representante legal del operador, de acuerdo con el Formato de Informe Mensual provisto 
por el ICBF.  

 
PARÁGRAFO TERCERO: Procedimiento para certificar el cumplimiento de los contratos: a. El 

CONTRATISTA radicará la cuenta de cobro o factura con los respectivos soportes para certificar el cumplimiento 

en la sede del supervisor del contrato en el ICBF. Esta documentación debe radicarse dentro de los diez (10) 

primeros días hábiles del mes siguiente al periodo atendido y a legalizar. Cabe aclarar que el periodo se da por 

mensualidades del primero al último día de cada mes. Si el operador radica soportes por fuera de los diez (10) días 

hábiles iniciales definidos, la verificación y certificación de estos iniciará a partir del primer día hábil del mes siguiente. 

b. Radicada la cuenta de cobro o factura con los soportes por parte del operador, el supervisor del contrato y su 

equipo de apoyo contarán con siete (7) días hábiles contados desde el día siguiente a la radicación de los 

documentos para realizar la verificación y expedir la correspondiente certificación. Si una vez revisada la 

documentación requerida para la certificación de cumplimiento, se evidencia la falta de algún documento o la 

necesidad de subsanar alguno(s) de ellos, el supervisor comunicará al CONTRATISTA y establecerá con este el 

plazo para la subsanación. Una vez recibida nuevamente la documentación contará con (3) días hábiles contados 

desde el día siguiente a la radicación de los mismos para su verificación y la emisión de la certificación 

correspondiente. Con la certificación expedida por el supervisor del contrato, se debe dar inicio al trámite de pago al 

CONTRATISTA.” 

El ICBF se reserva el derecho de realizar auditorías, inspecciones, verificaciones y requerimientos de información o 
soportes técnicos, financieros, administrativos y legales, cuando lo considere pertinente. 
 
PARÁGRAFO CUARTO: Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompañan los 
documentos requeridos para el pago, el término para este solo empezará a contarse desde la fecha en que se 
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presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el último de los documentos solicitados. Las 
demoras que se presenten por estos conceptos serán de responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrá por ello, 
derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
 
PARÁGRAFO QUINTO: Los pagos se realizarán dentro de los 30 días hábiles siguientes a la radicación de la factura 

y la certificación de cumplimiento, previa disponibilidad del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja). 

PARÁGRAFO SEXTO: Dichos desembolsos se realizarán previa presentación del formato “Certificación de Pago 

Contratos Prestación de Servicios y Programas diferentes a Honorarios y Viáticos” expedido por el supervisor del 

contrato y el comprobante de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensión y ARL (si a ello 

hubiere lugar) y parafiscales, en el porcentaje establecido por el Gobierno Nacional.  

PARÁGRAFO SÉPTIMO: En caso de comunicarse por parte del supervisor que el contrato debe tener cuentas 

maestras, el CONTRATISTA deberá aportar el reporte emitido por la entidad financiera. 

CLÁUSULA NOVENA. – LUGAR DE EJECUCIÓN Y DOMICILIO:  El lugar de ejecución del contrato será en San 

Andrés Isla en el cual se prestará el servicio de acuerdo con el Manual Operativo para la atención del Programa 

Generación Explora. Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la Isla de San Andrés. 

CLÁUSULA DÉCIMA. – SUPERVISIÓN: La supervisión del contrato de aporte estará a cargo del DR. JUAN 

CARLOS BONILLA DAVIS Director de la Regional ICBF de San Andrés, quien ejercerá la supervisión de acuerdo 

con el Estatuto General de la Contratación de la Administración Pública y decretos reglamentarios, el Estatuto 

Anticorrupción, el Manual de Contratación del ICBF y el Guía del supervisor de contratos y convenios suscritos por 

el ICBF y demás normas internas expedidas para el efecto por el ICBF. En todo caso, el ordenador del gasto podrá 

modificar unilateralmente la designación de Supervisor, para lo cual comunicará por escrito al Supervisor designado, 

con copia al contratista y Grupo Jurídico de la Dirección Regional. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA. – GARANTÍAS: EL CONTRATISTA deberá constituir a favor del ICBF las 

garantías de que tratan la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015, considerando el objeto a 

contratar, las obligaciones contractuales y el valor del contrato, dicha garantía deberá constituirse con los siguientes 

amparos: 1) CUMPLIMIENTO GENERAL DEL CONTRATO: En cuantía equivalente al veinte por ciento (20%) del 

valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato y seis (6) meses más. 2) CALIDAD DEL 

SERVICIO: En cuantía equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo 

de ejecución del contrato y seis (6) meses más. 3) SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E 

INDEMNIZACIONES LABORALES: en cuantía equivalente al VEINTE (20%) por ciento del valor del contrato, con 

una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más. 4) RESPONSABILIDAD CIVIL 
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EXTRACONTRACTUAL: Cubre los daños materiales, lesiones personales o perjuicios económicos que se 

ocasionen a terceros con ocasión de la ejecución del objeto contractual, (se diligencia teniendo en cuenta el Articulo 

2.2.1.2.3.1.17 del Decreto 1082 de 2015 al momento de la expedición de la póliza) SMLMV con una vigencia igual 

al plazo de ejecución del contrato.  

 

La Garantía de Responsabilidad Civil Extracontractual deberá determinarse conforma a la siguiente tabla el valor 

asegurado que ampara la responsabilidad civil extracontractual, de conformidad con lo establecido en el artículo 

2.2.1.2.3.1.17 del Decreto 1082 de 2015:  

 

SMLV CUANTIA 

Doscientos (200) SMMLV Contratos cuyo valor sea inferior o igual a mil quinientos 

(1.500) SMMLV. 

Trescientos (300) SMMLV Contratos cuyo valor sea superior a mil quinientos (1.500) 

SMMLV e inferior o igual a dos mil quinientos (2.500) SMMLV. 

Cuatrocientos (400) SMMLV Contratos cuyo valor sea superior a dos mil quinientos (2.500) 

SMMLV e inferior o igual a cinco mil (5.000) SMMLV. 

Quinientos (500) SMMLV Contratos cuyo valor sea superior a cinco mil (5.000) SMMLV 

e inferior o igual a diez mil (10.000) SMMLV. 

 

PARÁGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA se compromete a constituir las garantías, las cuales deberán ser 

allegadas a la Dirección de Contratación o Grupo Jurídico de la Dirección Regional, según corresponda, dentro de 

los tres (3) días hábiles siguientes al perfeccionamiento del presente documento. PARÁGRAFO SEGUNDO: EL 

CONTRATISTA deberá mantener las garantías en plena vigencia y validez en los términos expresados en esta 

cláusula. En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecución del contrato y/o se adicione en valor, EL 

CONTRATISTA se compromete, dentro de los tres (3) días siguientes, a presentar el certificado de modificación de 

la garantía de conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactados. PARÁGRAFO TERCERO: El hecho de la 

constitución de estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relación con los 

riesgos asegurados. PARÁGRAFO CUARTO: El CONTRATISTA deberá mantener vigentes las garantías a que se 

refiere esta cláusula y será de su cargo el pago de todas las primas y demás erogaciones de constitución, 

mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por razón de las 

sanciones que se impongan. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA. – CESIÓN Y SUBCONTRATOS: EL CONTRATISTA no podrá ceder ni 

subcontratar a persona natural o jurídica alguna, los derechos y obligaciones emanados del presente contrato, sin 

que medie previa autorización expresa y por escrito por parte del ICBF.  
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CLAÚSULA DÉCIMA TERCERA. – TERMINACIÓN DEL CONTRATO: El presente contrato terminará por las 

siguientes causas: 1) Por mutuo acuerdo entre las partes. 2) Por imposibilidad de desarrollar el objeto del contrato. 

3) Por expiración del término inicial de duración del contrato o de sus prórrogas si las hubiere. 4) Por las demás 

causales que consagra la Ley. 5) Por suspensión o interrupción unilateral del servicio imputable al CONTRATISTA. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA CUARTA. – SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO: El ICBF podrá imponer multas, declarar 

el incumplimiento o declarar la caducidad, de conformidad con lo establecido por los artículos 17 de la Ley 1150 de 

2007, 18 y 40 de la Ley 80 de 1993, 86 de la Ley 1474 de 2011 y 2.2.1.2.3.1.19 de Decreto 1082 de 2015, y demás 

normas aplicables, así: 1) MULTAS:  A. Con el objeto de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las 

obligaciones que se encuentren en mora o retraso, el ICBF podrá imponerle al CONTRATISTA multas diarias y 

sucesivas hasta del cero punto uno por ciento (0.1%) del valor del contrato por cada día de atraso o retardo hasta 

que se verifique su cumplimiento. B. Para tal efecto, el ICBF observará el procedimiento establecido en el artículo 

86 de la Ley 1474 de 2011. C. El valor acumulado de las multas impuestas al CONTRATISTA no podrá superar el 

quince por ciento (15%) del valor del contrato. D. La imposición de multas no impedirá la aplicación de otras 

sanciones a que haya lugar por el incumplimiento ni impedirá la reclamación de perjuicios por parte del ICBF. E. El 

pago o compensación del valor de las multas impuestas no exonerará al CONTRATISTA de la obligación de cumplir 

con el objeto contratado F. El CONTRATISTA autoriza que el ICBF descuente del saldo a su favor, el valor 

correspondiente a las multas que se llegaren a causar. 2) DECLARACIÓN DE INCUMPLIMIENTO Y COBRO DE 

LA CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: A. En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de 

las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, el ICBF podrá hacer efectiva la presente cláusula penal pecuniaria en 

un monto equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del Contrato, a título de pena, la cual se tendrá como 

estimación anticipada y parcial de los perjuicios causados al ICBF, sin que lo anterior sea óbice para que se declare 

la caducidad del contrato y se impongan las multas a que haya lugar. B. El valor variará proporcionalmente al 

incumplimiento parcial del Contrato que no supere el porcentaje señalado. C. En concordancia con el artículo 1600 

del Código Civil, el cobro de la cláusula penal pecuniaria no impedirá que el ICBF le solicite al CONTRATISTA la 

totalidad del valor de los perjuicios causados en lo que exceda del valor de la cláusula penal pecuniaria. D. El 

CONTRATISTA autoriza que el ICBF descuente de las sumas que le adeude, los valores correspondientes a la 

cláusula penal pecuniaria. E. La cláusula penal pecuniaria también se hará efectiva en el caso en que se llegue o 

se supere el monto máximo acumulado de imposición de multas, de conformidad con lo pactado en este contrato. 

F. Para efectos de esta cláusula, se entenderá por incumplimiento total de las obligaciones a cargo del 

CONTRATISTA cuando este no cumpla con la totalidad de las obligaciones a su cargo o cuando no cumpla con el 

fin y objeto contractual pactado, lo cual podrá ser verificado por parte del ICBF una vez terminado el Contrato, aun 

habiéndose hecho pagos parciales, los cuales no significarán, en ningún caso, la renuncia al ejercicio de la potestad 

sancionatoria. G. Para efectos de la declaración de incumplimiento y el cobro de la cláusula penal pecuniaria, el 
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ICBF observará el procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. H. El pago de la cláusula 

penal pecuniaria no extingue las obligaciones emanadas del contrato y, por lo tanto, no exime al CONTRATISTA 

del cumplimiento de la obligación principal. 3) CADUCIDAD: A. Cuando se declare la caducidad, se dará aplicación 

a lo establecido en el artículo 18 de la Ley 80 de 1993. B. Para la declaratoria de caducidad, el ICBF observará el 

procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. PARÁGRAFO: PAGO DE LAS SANCIONES. 

El valor de la pena y/o de la multa se tomará del saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere, o si no, de la garantía 

constituida, y si esto último no fuere posible, se cobrará por la jurisdicción coactiva o por el procedimiento que para 

tal efecto señale la ley. El pago de las sumas antes señaladas no extingue las obligaciones emanadas del contrato, 

ni exime al CONTRATISTA de indemnizar los perjuicios causados. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA. – SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS: Las diferencias que surjan entre las partes 

serán dirimidas mediante la utilización de los mecanismos de solución alternativa de conflictos previstos en la ley, 

tales como, la conciliación, la amigable composición y la transacción, de conformidad con lo establecido en las 

normas vigentes. Las partes dispondrán de un término de sesenta (60) días hábiles para solucionar sus diferencias 

a través de los mecanismos de solución alternativa de conflictos, término que podrá ser prorrogado de común 

acuerdo, contados a partir de la fecha en que cualquiera de ellas realice la solicitud en tal sentido. 

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA. – INDEMNIDAD DEL ICBF: El CONTRATISTA en el cumplimiento de sus 

obligaciones mantendrá indemne al ICBF contra todo reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan 

causarse o surgir por daños o lesiones a persona o propiedades de terceros, que se ocasionen durante la ejecución 

del presente contrato y que se deriven de sus actuaciones realizadas durante la ejecución del contrato.  

 

CLÁUSULA DÉCIMA SÉPTIMA. – AUSENCIA DE RELACIÓN LABORAL: El presente contrato no genera vínculo 

laboral alguno entre el personal del CONTRATISTA, sus dependientes y/o subcontratistas con el ICBF; sus 

derechos se limitarán de acuerdo con la naturaleza del contrato a cumplir cabalmente las obligaciones derivadas del 

mismo en su calidad de gerente integral del proyecto y a exigir las que correspondan al ICBF, teniendo en cuenta 

que los compromisos y obligaciones adquiridas por el CONTRATISTA son independientes y diferentes de las 

actividades que desarrolla el ICBF. El personal que emplee para la ejecución del contrato tendrá la vinculación 

correspondiente con el CONTRATISTA y por ninguna causa generará con el ICBF relación laboral o contractual 

alguna. Si por cualquier razón dicho personal, ya sean sus trabajadores o los de sus subcontratistas, demandan al 

ICBF, el CONTRATISTA se compromete a pagar las condenas, los costos, los gastos y las costas del proceso, para 

lo cual autoriza expresamente al ICBF desde la celebración del presente contrato, para que contrate con cargo al 

CONTRATISTA los abogados y demás personal que necesite para su defensa, previo aviso y acuerdo con el 

CONTRATISTA. De igual manera cualquier reclamación o demanda de parte de un trabajador por motivos de 

estabilidad reforzada o fuero de maternidad durante la ejecución del contrato, correrá a cargo del CONTRATISTA 
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quien garantizará en todo momento los pagos que correspondan de tal estado. Así mismo y de manera previa a la 

liquidación, se dejará constancia que no existe reclamación o solicitud alguna por cualquier concepto en materia 

laboral. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA OCTAVA. – IMÁGEN CORPORATIVA Y VISIBILIDAD: Cuando el CONTRATISTA deba 

efectuar algún tipo de publicidad exterior visual (pendones, vallas, etc.), pieza o arte que implique diseño y lleve el 

logo de las entidades, deberá seguir todas las disposiciones previstas en el Manual de Imagen Corporativa aplicación 

para operadores, contratistas o convenios, el cual hace parte integral de este contrato y las directrices que emita la 

Oficina Asesora de Comunicaciones de la Sede de la Dirección General del ICBF. Salvo autorización expresa y 

escrita de las partes, ningún funcionario podrá utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la otra parte para fines 

publicitarios o de cualquier otra índole. 

   

CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA. – ENTENDIMIENTOS MUTUOS: 1) La suscripción del presente contrato no genera 

solidaridad y las responsabilidades serán individuales de cada una de las partes. 2) Las obligaciones de las partes 

se limitan a las descritas en este contrato, a los lineamientos y estándares contenidas en el Manual de Contratación 

del ICBF y en los lineamientos de la modalidad contratada y demás documentos técnicos. 3) Compete a las partes, 

en este contrato, impartir las instrucciones e informaciones necesarias a las personas públicas y privadas, a las 

entidades y organizaciones que se vinculen al proyecto de que trata este contrato, de acuerdo con sus atribuciones 

y competencias. 4) En todas las actividades que se desarrollen en virtud de este contrato se darán los créditos 

necesarios a las partes, así como a quien se vincule de acuerdo con lo previsto a continuación. 5) El presente 

contrato es independiente y no está subordinado a otros que se celebren entre las partes, sin perjuicio de que por 

vía de adhesión sean incorporados otros contratos los cuales se sujetarán a lo aquí establecido. 6) Los documentos 

que surjan en desarrollo del presente contrato serán de propiedad del ICBF, quien los compartirá con la entidad 

participante que se lo solicite y las demás que así lo requieran.  

 

CLÁUSULA VIGÉSIMA. – LIQUIDACIÓN: El presente contrato se liquidará dentro del término previsto para la 

ejecución del mismo o a la expedición del acto administrativo que ordene su terminación, de conformidad con lo 

establecido en el artículo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado parcialmente por el artículo 32 de la Ley 1150 de 

2007, y el artículo 217 del Decreto -Ley 019 de 2012 y lo previsto en el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007. 

PARÁGRAFO:  Si alguna de las partes no se presenta para efecto de la liquidación del contrato o las partes no 

llegan a ningún acuerdo, el ICBF tendrá la facultad de liquidarlo de forma unilateral, dentro de los dos (2) meses 

siguientes al término inicialmente pactado. Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la 

liquidación, la misma podrá ser realizada de mutuo acuerdo o unilateralmente en cualquier tiempo dentro de los dos 
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años siguientes al vencimiento de los términos aquí previstos, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 11 de 

la Ley 1150 de 2007. 

 

CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMERA. – CONFIDENCIALIDAD: El CONTRATISTA se compromete formalmente a no 

divulgar, usar o explotar la información a la que tenga acceso para la ejecución del presente contrato y mantenerla 

bajo estricto deber de confidencialidad; sólo podrá usar dicha información para el desarrollo del contrato. Así mismo, 

se compromete a no divulgar la información, en cualquier tiempo, a terceros sin el consentimiento previo y por escrito 

del ICBF. De la misma manera declara que toda la información que se produzca en la ejecución del contrato será 

confidencial y/o reservada. Conforme a lo anterior, el CONTRATISTA deberá impartir instrucciones a todos sus 

empleados, agentes, asesores, y a cualquier otro representante suyo (cuando corresponda), exigiéndoles el 

cumplimiento en todo momento de las leyes de la República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen la 

presente relación contractual, y les pondrá las obligaciones de: a) No revelar información propia del ICBF ni sobre 

los lugares a los cuales tenga acceso, con ocasión de la ejecución del presente contrato. b) No permitir que terceros 

obtengan información relacionada con el literal anterior. c) No obrar a través de terceros o sugerir que terceros 

hagan lo propio en su nombre. d) No publicar información alguna, por medios de comunicación electrónica o correos 

internos de su grupo empresarial, que permita a terceros o a sus funcionarios no autorizados acceder a la 

información. PARÁGRAFO PRIMERO: Para todos los efectos, se considera información a todo lo relacionado con 

la misión o negocios del ICBF, cualquiera sea su forma y medio de comunicación y/o conservación, entendiendo por 

ésta, los formularios, comprobantes propios y/o terceros, información en los sistemas y/o reportes impresos, 

soportes magnéticos móviles o fijos, así como la información transmitida vía oral. PARÁGRAFO SEGUNDO: Toda 

la información conservada en los equipos informáticos (archivos y correos electrónicos residentes en servidores de 

datos centralizados y/o estaciones de trabajo), es de propiedad del ICBF y no de los usuarios, por tanto, no puede 

ser eliminada en ningún caso por el usuario final, y podrá ser monitoreada por la oficina autorizada para tal fin, si así 

se requiriera.  

 

CLÁUSULA VIGÉSIMA SEGUNDA. – VEEDURÍAS: En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 850 de 2003 y el 

artículo 65 de la Ley 80 de 1993 se convoca a las veedurías ciudadanas y organizaciones cívicas comunitarias de 

profesionales, benéficas o de utilidad común con el fin de garantizar su participación en la ejecución del presente 

contrato. 

 

CLÁUSULA VIGÉSIMA TERCERA. – SUSPENSIÓN: Las partes podrán de mutuo acuerdo o por circunstancias de 

fuerza mayor o caso fortuito suspender la ejecución del presente contrato, mediante la suscripción de un acta en 

donde conste tal evento. El término de suspensión no será computable para efecto del plazo de ejecución del 
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contrato, ni dará derecho a exigir indemnización, sobrecostos o reajustes, ni a reclamar gastos diferentes a los 

pactados en el contrato. Dicha suspensión deberá estar motivada y aprobada por el supervisor del contrato.  

 

CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA. – PACTO FRENTE A LOS DERECHOS DE LOS NIÑOS – PREVENCIÓN Y 

ERRADICACIÓN DEL TRABAJO INFANTIL Y PROTECCIÓN AL ADOLESCENTE TRABAJADOR: EL 

CONTRATISTA se compromete a no contratar ni vincular menores de edad para la ejecución del presente contrato, 

de conformidad con los pactos, convenios y convenciones internacionalmente ratificados por Colombia, según lo 

establece la Carta Política de 1991 y demás normas vigentes sobre la materia, en particular aquellas que consagran 

los derechos de los niños.  

 

CLÁUSULA VIGÉSIMA QUINTA. – CONTROL A LA EVASIÓN AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PAGOS 

PARAFISCALES: De conformidad con lo establecido en las Leyes 789 de 2002, 828 de 2003 y Ley 1607 de 2012, 

el CONTRATISTA deberá cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales 

(Cajas de Compensación Familiar, Sena e ICBF). El cumplimiento de esta obligación será indispensable para que 

se efectúe el desembolso por parte del ICBF. 

 

CLÁUSULA VIGÉSIMA SEXTA. – PROTECCIÓN DE DATOS: Conforme a los Principios de Protección de Datos, 

el CONTRATISTA y el ICBF se comprometen a garantizar la confidencialidad de la información a que se tenga 

acceso a través del desarrollo de este contrato y/o que se encuentre registrada en los respectivos sistemas de 

información de las PARTES. PARÁGRAFO: Las bases de datos que se generen en el desarrollo de este contrato 

solo podrán ser difundidas por el ICBF. La posterior utilización, una vez concluido el presente contrato por parte del 

CONTRATISTA, deberá regirse de acuerdo al protocolo de uso y confidencialidad de microdatos del Instituto. 

CLÁUSULA VIGÉSIMA SÉPTIMA. - GASTOS: Los gastos que se ocasionen para la ejecución y perfeccionamiento 

del presente contrato serán sufragados por el CONTRATISTA 

CLÁUSULA VIGÉSIMA OCTAVA. –. COMPROMISO: El CONTRATISTA acepta con la firma del presente 

documento que ha leído y entendido los riesgos tipificados, estimados y asignados a las partes intervinientes, 

contenidos en los estudios previos soporte de esta contratación, los cuales hacen parte integral del contrato. 

 

CLÁUSULA VIGÉSIMA NOVENA. – REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente 

contrato se perfecciona con la firma de las partes. Para su legal ejecución requiere la expedición del registro 

presupuestal por parte del ICBF y la aprobación de las garantías.  
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CLÁUSULA TRIGÉSIMA. – RENDIMIENTOS FINANCIEROS: En virtud del presente contrato y para lograr los 

cometidos señalados en el objeto del mismo, el CONTRATISTA en el caso que se generen rendimientos financieros 

por parte de los recursos del ICBF y como quiera que se trata de recursos del Presupuesto General de la Nación, 

deberán ser reintegrados al mes siguiente de su causación, de acuerdo con la instrucción que para el efecto imparta 

la Dirección Financiera. 

 

CLÁUSULA TRIGÉSIMA PRIMERA. – DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte del presente contrato los 

documentos siguientes: 1) Estudios previos y sus anexos. 2) Documentos que acreditan la representación legal. 3) 

Manual Operativo de la Modalidad contratada expedidos por el ICBF. 4) Manual de Imagen Corporativa del ICBF. 

5) Todos los demás documentos que sirvieron de fundamento para suscribir el presente contrato y los que se 

produzcan en la ejecución del mismo. 

 

CLÁUSULA TRIGÉSIMA SEGUNDA. – PUBLICACIÓN: En virtud de lo dispuesto en el Artículo 223 del decreto Ley 

019 de 2012, en concordancia con el Artículo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015 y el manual de contratación 

vigente, se procederá a la publicación del presente documento en el SECOP II que administra la Agencia Nacional 

de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente: www.colombiacompra.gov.co 

 

En constancia el presente documento se entenderá firmado en la fecha y hora que indique la plataforma de compras 

públicas “SECOP II” como aprobación por las partes. 

 

 
 

Aprobó:    Abel Matiz Salazar - Subdirector de Promoción y Fortalecimiento a la Atención de la Infancia 

Proyectó: Gemma Judith Angel Vargas – Contratista - Subdirección de Promoción y Fortalecimiento a la    Atención de la Infancia   

           Juan Fernando Alzate Moncaleano – Contratista - Subdirección de Promoción y Fortalecimiento a la Atención de la Infancia  

Revisó:   Tatiana Gómez   – Contratista - Subdirección de Promoción y Fortalecimiento a la Atención de la Infancia 

 

http://www.colombiacompra.gov.co/

