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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

MHolopera

36-02-00-005-

920610

OLGA LUCIA LOPERA LOPERA

CENTRO TEXTIL Y DE GESTION
INDUSTRIAL - ANTIOQUIA

jueves, 26 de agosto de 2021

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 65621 Fecha Solicitud 2021-08-25 Estado de la Comisién Autorizada K&l_lc_ilaon%F:utora 0 Subunidad - 36-02-00-005-920610 CENTRO TEXTIL Y DE GESTION INDUSTRIAL -

Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2021-08-26 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos
Consecutivo CDP 7221 Dependencia Solicitante 920645 CENTRO TEXTIL Y DE GESTION INDUSTRIAL - ANTIOQUIA - SERVICIOS A LA FORMACION
PROFESIONAL
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
Rubro Presupuestal de Viaticos DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO
FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
. . . : B P Pernocta |Porcentaje -
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio . e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . ..
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m;%: PReEE || e CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponeicarc
Impartir formacion en la ficha
2076320 del programa de Técnico en
0,5 3.860.904,00 185.148,00 92.574,00 48.476,00 141.050,00 Operador Turistico Local, del Programa

de articulacion con la Educacion Media
del municipio de Don Matias

JULETH HENAC | cc: 52087388 |1 RUCTO | Autorizada

2021-08-27 20210827 [ANTIOQUIAI SANTA - | ANTIOQUA | DON 05 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 92.574,00 48.476,00 141.050,00

OBJETO DE LA COMISION

Impartir formacion en la ficha 2076320 del programa de Técnico en Operador Turistico Local, del Programa de articulaciéon con la Educacién Media del municipio de Don Matias

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por:

ANA ISABEL YEPES ARENAS

Fecha Verificacion:

25/08/2021 16:45:21

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: 27/08/2021

PRESENTADO A:

OLGA LUCIA LOPERA LOPERA SUBDIRECTORA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
27/08/2021 27/08/2021

LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: ( ciudad)

DESPLAZAMIENTO Centro Textil y de Gestion Industrial

ANGOSTURA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: OBJETIVOS: IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA, 2076335 DEL
PROGRAMA DE TECNICO EN OPERADOR TURISTICO LOCAL.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. .ORGANIZAR PAQUETE TURISTICO TENIENDO EN CUENTA LOS COMPONENTES, LAS EXPERIENCIAS
ESTRUCTURADAS Y LA NORMATIVA

RESULTADOS:

1. Atencidn a las sugerencias y reclamaciones referidas con la atencién de usuarios en desarrollo del servicio de
informacion turistica local seguin politicas de la organizacion

2. Desarrollo permanentemente las habilidades psicomotrices y de pensamiento en la ejecucién de los procesos de
aprendizaje

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. 27/08/2021 DON MATIAS -Se realiza desplazamiento Santa Rosa de Osos—-DON MATIAS para cumplir la formacion
con los aprendices de la ficha 2076320 Técnico en operacion turistica local.

ADJUNTO SOPORTE DE REINTEGRO POR PERDIDA DE TIQUETES YA QUE ME HURTARON LA BILLETERA.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Exposiciones
2. Vocabulario

CONCLUSIONES:
1. Se evalla el conocimiento previo de los aprendices.

GTH-F-087 V.01



Acer
Texto tecleado
ADJUNTO SOPORTE DE REINTEGRO POR PERDIDA DE TIQUETES YA QUE ME HURTARON LA BILLETERA. 


2. Se da inicio a la Formacién induccién y re induccion

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
JULIETH HENAO BERNAL ,
(it Bt
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO \ FIRMA =
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO GUILLERMO LEON PELAEZ A ~—
HENAO

GTH-F-087 V.01




GTH-F-087 V.01
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

MHolopera

36-02-00-005-

920610

OLGA LUCIA LOPERA LOPERA

CENTRO TEXTIL Y DE GESTION
INDUSTRIAL - ANTIOQUIA

jueves, 23 de septiembre de 2021

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 86921 Fecha Solicitud 2021-09-23 Estado de la Comisién Autorizada K&l_lc_ilaon%F:utora 0 Subunidad - 36-02-00-005-920610 CENTRO TEXTIL Y DE GESTION INDUSTRIAL -

Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2021-09-23 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos
Consecutivo CDP 7221 Dependencia Solicitante 920645 CENTRO TEXTIL Y DE GESTION INDUSTRIAL - ANTIOQUIA - SERVICIOS A LA FORMACION
PROFESIONAL
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
Rubro Presupuestal de Viaticos DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO
FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
. . . : B P Pernocta |Porcentaje -
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio . e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . ..
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m;%: PReEE || e CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponeicarc
Impartir formacion en la ficha
2076320 del programa de Técnico en
0,5 3.860.904,00 185.148,00 92.574,00 48.402,00 140.976,00 Operador Turistico Local, del Programa

de articulacion con la Educacion Media
del municipio de Don Mati

JULETH HENAC | cc: 52087388 |1 RUCTO | Autorizada

2021-09-24 20210024 [ANTIOQUIAT SANTA - | ANTIOQUA | DON 05 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 92.574,00 48.402,00 140.976,00

OBJETO DE LA COMISION

Impartir formacién en la ficha 2076320 del programa de Técnico en Operador Turistico Local, del Programa de articulacién con la Educacién Media del municipio de Don Mati

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por:

ANA ISABEL YEPES ARENAS

Fecha Verificacion:

23/09/2021 12:56:58

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: 24/09/2021 ANGOSTURA

PRESENTADO A:

OLGA LUCIA LOPERA LOPERA SUBDIRECTORA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
24/09/2021 24/09/2021

LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

DESPLAZAMIENTO Centro Textil y de Gestion Industrial

Santa rosa de osos-Angostura-Santa

Rosa de osos

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: OBJETIVOS: IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA, 2076335 DEL
PROGRAMA DE TECNICO EN OPERADOR TURISTICO LOCAL.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. .ORGANIZAR PAQUETE TURISTICO TENIENDO EN CUENTA LOS COMPONENTES, LAS EXPERIENCIAS
ESTRUCTURADAS Y LA NORMATIVA

RESULTADOS:

1. Atencion a las sugerencias y reclamaciones referidas con la atencion de usuarios en desarrollo del servicio de
informacion turistica local seglin politicas de la organizacién

2. Desarrollo permanentemente las habilidades psicomotrices y de pensamiento en la ejecucion de los procesos de
aprendizaje

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. 24/09/2021 DON MATIAS -Se realiza desplazamiento Santa Rosa de Osos-DON MATIAS para cumplir la formacion
con los aprendices de la ficha 2076320 Técnico en operacion turistica local.

2. Asumo el costo adicional generado por esta comision, por variaciones en los valores de tiquetes.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Exposiciones
2. Vocabulario

CONCLUSIONES:
1. Se evalua el conocimiento previo de los aprendices.

GTH-F-087 V.01




2. Se da inicio a la Formacién induccion y re induccién

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
JULIETH HENAO BERNAL |
Cttcdlvor ot
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR \ (=
COORDINADOR ACADEMICO GUILLERMO LEON PELAEZ INTENN
HENAO

GTH-F-087 V.01



GTH-F-087 V.01



No: 457

ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

(FORMATO ACTUALIZADO JULIO 30 DE DE 2019)

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del
contratista:

Nombrel JULIETH HENAO BERNAL Ic.c No.I 52.087.388 | de | BOGOTA |

Contrato No. | 2208321 de 2 de febrero de 2021

Valor Honorarios mensual 3.860.904,00 Valor 100% 3.860.904 |6 |
Régimen del IVA: SIMPLIFICADO

Salida estimada [ 05/08/2021 Llegada estimada dias
Destino ciudad ANGOSTURA |

Salida estimada | 06/08/2021 | Llegada estimada dias
Destino ciudad DONMATIAS

Manutencion Diaria | 203.660

Pasaje Aéreo [ Pasaje Terrestre E Ruta SANTA ROSA - SA Xl'\(f_&sgggﬁ - DONMATIAS -

OBJETIVOS: IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 2076320, 2076335 DEL PROGRAMA DE
TECNICO EN OPERADOR TURISTICO LOCAL, DEL PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA
EDUCACION MEDIA.

Valores a reconocer:

Gastos de manutencion 203.660 1 0782 1

Gtos transporte por comisién 54.000 REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos 70.952

Subtotal 328.612

Menos Estampilla 0,400% 05/08/2021 Py
Valor neto a reconocer 328.612 FECHA: FIRMA: ,1& \_/ /
I%N: Trescientos Ventiocho mil Seiscientos Doce pesos m/cte. |
CUENTA No. 642-00021621 TIPO AHORROS BANCO BANCOLOMBIA

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO
O EFECTUADO EL REINTEGRO.

) -z

’ / 2
el e [[Pect ./_/

RECIBI CONFORME - COMISIONADO c.C. 52.087.388 de BOGOTA

No. CDP 7221 de | 2021 |

Observaciones: Segun Resolucion Nos. 092 DE 2015 - 1 - 1342 de 2019 y 2384 DE 2017 -Circular
4040 del 01/04/2019 y 1-2020 del 2020 .

L) ﬁ'f?s '-Q.Um'u ':I':MP o‘,O

| CENTRO TEXTIL Y DE GESTION INDUSTRIAL | OLGA LUCIAYOPERA LWR'A

Dependencia Solicitante y/o Ordenador del gasto

LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA
Valores a legalizar SALDO

Gastos de manutencion $203.660 SALDO A FAVOR
Gtos transporte por comision $33 000 21.000 | |
Otros gastos $70.952 VALOR A REINTEGRAR
Subtotal $307.612 21.000
Menos Estampilla PJIC
Valor neto a legalizar $307.612 21.000 | 21000 |

IEL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS
CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS. SE SOLICITA Y ORDENA EL SALDO A FAVOR DE LA ORDEN
DE VIAJE S| DA LUGAR DENTRO DE LA LEGALIZACION

Ol dutopeol

Solicitante




SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA:13/10//2021

PRESENTADO A:

OLGA LUCIA LOPERA LOPERA SUBDIRECTORA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
5/08/2021 5/08/2021
6/08/2021 6/08/2021

LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: ( ciudad)

DESPLAZAMIENTO Centro Textil y de Gestion Industrial

Santa rosa de osos-Angostura-Santa

Rosa de osos

OBJETIVO DEL DESPLAZAMlENTO: OBJETIVOS: IMPARTIR FORMACION EN LAS FICHAS, 2076335- 2076320
DEL PROGRAMA DE TECNICO EN OPERADOR TURISTICO LOCAL.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. .ORGANIZAR PAQUETE TURISTICO TENIENDO EN CUENTA LOS COMPONENTES, LAS EXPERIENCIAS
ESTRUCTURADAS Y LA NORMATIVA

RESULTADOS:

1. Atencion a las sugerencias y reclamaciones referidas con la atencion de usuarios en desarrollo del servicio de
informacion turistica local segin politicas de la organizacion

2. Desarrollo permanentemente las habilidades psicomotrices y de pensamiento en la ejecucion de los procesos de
aprendizaje

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. 5/08/2021 ANGOSTURA —Se realiza desplazamiento Santa Rosa de Osos—Angostura
para cumplir la formacion con los aprendices de la ficha 2076335 Técnico en
operacion turistica local.

2. 6/08/2021 DON MATIAS -Se realiza desplazamiento Santa Rosa de Osos—DON MATIAS para cumplir la formacion
con los aprendices de la ficha 2076320 Técnico en operacion turistica local.

3. REALIZO REINTEGRO POR PERDIDA DE TIQUETES

GTH-F-087 V.01




COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Exposiciones
2. Vocabulario

CONCLUSIONES:
1. Se evalua el conocimiento previo de los aprendices.
2. Se da inicio a la Formacioén induccién y re induccion

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
JULIETH HENAO BERNAL
( /«{//{//‘4 o %’))f" < //
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO (e) MARIO AUGUSTO i )
TABORDA .

GTH-F-087 V.01




TIQUETES DE 5 DE AGOSTO
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