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FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

INVITACION PUBLICA A OFERTAR PROCESO DE CONTRATACION DE MIiNIMA CUANTIA
' No. 015 DE 2017

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la Ley 1474
de 2011 que modifica el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el Decreto No. 1082 de 2015, y teniendo en
cuenta que el Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores, requiere celebrar un contrato cuyo
valor no excede el 10% de la menor cuantia de la entidad (minima cuantia), para la ‘Prestacion de servicios
de capacitacion en los cursos “Planning and Administering SharePoint 2016 Nivel 200", “Administering
Microsoft SQL Server 2014 Databases”, “Developing Microsoft SharePoint Server 2013 Core Solutions” y
“Developing Microsoft SharePoint Server 2013 Advanced Solutions”, invita a los interesados a presentar
oferta de acuerdo a las condiciones establecidas a continuacion:

1. DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO Y CONDICIONES DE LA OFERTA

OBJETO: “Prestacion de servicios de capacitacién en los cursos “Planning and Administering SharePoint
2016 Nivel 200", “Administering Microsoft SQL Server 2014 Databases’, “Developing Microsoft SharePoint
Server 2013 Core Solutions” y “Developing Microsoft SharePoint Server 2013 Advanced Solutions”.

1.1. IDENTIFICACION EN EL CLASIFICADOR DEL BIEN Y/O SERVICIO:

(80) Servicios de
gerzcs)}:gs%ﬁglr(\e/ 'ch)es (11) Servicios (15) Desarrollo Fom(ngi?c')n o
80111504 P Emoresa de Recursos de Recursos desarrollo
Sonicics. Humanos Humanos laboral
} Administrativos '

1.2 PLAZO DE EJECUCION:

La ejecucion del presente contrato serd hasta el 30 de noviembre de 2017, contado a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion. s

1.3 PRESUPUESTO OFICIAL:

El presupuesto oficial asivgnado por el Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores, para la
presente contratacion es la suma de VEINTIUN MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE

($21.600.000) INCLUIDO IVA y-demas impuestos, tasas, contribuciones y costos directos o indirectos,
a que haya lugar el cual esta soportado por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 172917 del
11 de julio de 2017, expedido por el funcionario encargado de operaciones presupuestales del Fondo
Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores y se encuentra incluida en el plan de Adquisicion del
Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores.
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1.4 FORMA DE PAGO.

El valor del presente contrato se pagara

(Programa Anual Mensual de Caja) asi:

al CONTRATISTA una vez se encuentre aprobado el P.A.C

El Fondo Rotatorio del Ministerio de Reladiones Exteriores pagara al Contratista el valor correspondiente a

cada curso a la terminacion de cada capac;
pagos se efectuaran dentro de los diez

certificado de cumplimiento a satisfacci
administrativos a que haya lugar.

Los pagos producto del presente proce
contratista acredite como propia. El pro
aportar certificacion original reciente expe
persona natural o juridica.

Si las facturas no han sido cotrectamente
el pago y/o se presentan de manera incg
fecha en que se aporte el ditimo de los
ocasionadas por estos conceptos, seran
pago de intereses o compensacion de nin

Anexo con la factura de los servicios €
certificacion(es) expedida(s) por el(los) re
por el representante legal, segin corresg
s un consorcio o unién temporal durante
pago de aportes al Sistema General de
Laborales) y parafiscales (Cajas de Comp
en el articulo 50 de la ley 789 de 2002y ¢
1.5 CAUSALES DE RECHAZO DE
Sin perjuicio de lo establecido por la ley ap
la seleccion objetiva, especialmente en la
1. Cuando se presente la propuesta e
modalidad.

Cuando la oferta, se presente en fo
cronograma del proceso

Cuando alguno de los participantes s
incompatibilidad previstas en la Cons

. Cuando la propuesta esté incomplet
invitacion plblica como excluyente ¢
objetiva. Asimismo, se procedera cuar
con las especificaciones técnicas min

La presentacién de varias propuesta

!

itacion, previa presentacion de la factura correspondiente. Dichos
(10) dias habiles siguientes a la presentacion de la factura,
hn expedido por el supervisor del contrato y demas tramites

o de seleccion seran consignados en la cuenta que el futuro
onente que resulte adjudicatario del presente proceso debera
Jida por la entidad bancaria donde conste el nimero de la cuenta,

elaboradas 0 no se acompafan los documentos requeridos para
rrecta, el término para éste solo empezara a contarse desde la
documentos y/o se presenten en debida forma. Las demoras
responsabilidad del contratista y no tendrén por ello derecho al
guna naturaleza.

fectivamente prestados en cada mes se deberé presentar la
visor(es) fiscal(es) si el(los) mismo(s) se requiere(n) legalmente o
onda, en la(s) que conste que el contratista o sus integrantes si
el periodo de ejecucion contractual respectivo ha(n) efectuado el
Seguridad Social (salud, pensiones, Administradora de Riesgos
ensacion Familiar, ICBF Y SENA), de acuerdo con lo establecido
n la Ley 1150 de 2007.

LAS PROPUESTAS

licable, sera rechazada la oferta cuando por su contenido impidan
s siguientes casos:

n forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicion o

rma extemporanea o en un lugar distinto al establecido en el

e encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
itucion o en la ley.

3 en cuanto omita la inclusion de informacion ‘considerada en la

de alguno de los documentos necesarios para la comparacion
do se modifique el contenido y/o no se comprometa el proponente
mas excluyentes y una vez requerido por la entidad no se allegue.

5 por el mismo oferente dentro del mismo proceso, por si 0 po
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interpuesta persona (en consorcio, en union temporal, promesa de sociedad futura o individualmente).

6. Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que no se ajusten a la realidad por
contener datos tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error a la Entidad.

7. Cuando el objeto social de la persona juridica oferente no tenga relacion con el objeto del presente
proceso.

8. La presentacion de mas de un valor por item.
9. La no presentacion de la oferta econdmica con la oferta.
10. No ofertar la totalidad de los items y cantidades establecidas en el Anexo No. 4.

11. Si el proponente no responde de manera satisfactoria el requerimiento efectuado por la Entidad dentro
del plazo concedido para ello.

12. Cuando la propuesta econémica supere el presupuesto oficial. -
13. Las demés indicadas en la invitacion a ofertar.
1.6 DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO

La Entidad declarar desierto total, el presente proceso al vencimiento del plazo previsto para adjudicar,
cuando entre las propuestas presentadas no se logre adjudicar el contrato ofrecido, ya sea porque las
propuestas no cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten ofertas, o por
cualquier otra causa gue impida la seleccion objetiva.

La declaratoria de desierto del proceso, se harad mediante acto motivado, conforme a lo establecido en la
Ley 80 de 1993, el cual se notificara a todos los proponentes y se publicara en el SECOP I, Contra dicho
acto procede Unicamente el recurso de reposicion.

1.7 CRONOGRAMA DEL PROCESO

El Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores, dispone del siguiente cronograma para el
tramite del presente proceso de seleccion:

o T CACTMIDAD e FECHA Y/O LUGAR
Publicacion Invitacion Plblica a ofertar en el Sistema electrénico para
la Contratacién Publica — SECOP Il o www.colombiacompra.gov.co 23 de agosto de 2017

Por término no inferior a un (1) dia habil

Presentacion observaciones a la invitacion publica a ofertar 24 de agosto de 2017

Respuestas a las observaciones y expedicion Adendas
Se podran expedir adendas hasta el dia habil anterior a la fecha de
cierre del proceso de seleccion. La publicacion de estas adendas solo 25 de agosto de 2017
se podra realizar en dias habiles y horarios laborales.
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Cierre — Plazo méximo para

FECHAYIOLUGAR
Fecha: 28 de agosto de 2017

Hora: 10:00 a.m.

presentar ofertas

Lugar: Plataforma del Secop Il

Evaluacion menor precio y verificacion

de los requisitos habilitantes Fecha del 29 al 30 de agosto de

(del proponente con el precio mas bajo) 2017

Publicacion de la evaluacion del menor

los requisitos habilitantes en el Sistema electronico para la
Contratacion Plblica - SECOP |l o www.colombiacompra.gov.co

precio y de la verificacion de
Fecha 31 de agosto de 2017

Formulacion de observaciones por parte de los oferentes a la
evaluacion 2017

Hasia el 01 de septiembre de

Publicacion respuestas a las observaci
Aceptacion de la oferta en el Sistema el
Publica - SECOP Il o www.col

hnes y de la comunicacion de
ectronico para la Contratacion
pmbiacompra.gov.co

Fecha 04 de septiembre de 2017

Cumplimiento requisitos ej

Dentro de los tres dias habiles

siguientes a la publicacion de la
comunicacion de la aceptacion
de la oferta en el SECOP Il 0
www.colombiacompra.gov.co.

scucion Contrato

Las solicitudes de aclaraciones a la invi

acion deberan realizarse por escrito en el horario comprendido

entre las 8:00 horas y las 17:00 horas, lag cuales podran ser enviadas a través de la pagina del SECOP I,

y se presentaran dentro del dia habil sig

uiente a su publicacion. Concluido el anterior término, la Entidad

no aceptara en las etapas subsiguientes del proceso de seleccion, cuestionamientos sobre el contenido del
alcance de las estipulaciones y exigencias establecidas en este documento.

1.8 PREPARACION Y PRESENTACION

Los proponentes deben presentar sus of
Il, con los formatos contenidos en los

DE LAS PROPUESTAS:

ortas de MANERA DIGITAL a través de la plataforma de SECOP
anexos del presente proceso, en la fecha establecida en el

Cronograma, y acompafiadas de los dogumentos solicitados. Las ofertas estaran vigentes por el término
de noventa (90) dias calendario, contadgs desde el momento de la presentacion de la oferta establecida

en el cronograma.
1.9 OFERTA ECONOMICA.
a). ANEXO ECONOMICO No. 4

El proponente debera adjuntar diligenci
referencia.

El FONDO se reserva el derecho de rea
econodmico, si a eflo hubiere lugar.

Direccion correspon
PBX 3814
. B

ado el anexo econdmico No. 4, sin sobrepasar los precios de

izar la correccién aritmética de las cifras contenidas en el cuadr
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Los Unicos precios a tener en cuenta por la entidad son los precios diligenciados en el anexo econdmico
No. 4

Tributos: Son de cargo del proponente el pago de los derechos, impuestos, tasas, contribuciones y otros
conceptos que genere la ejecucion del futuro contrato.

En el evento en que los precios ofertados del anexo No. 4, superen el precio de referencia, la entidad se
reserva el derecho de ajustarlos al precio de referencia, establecidos por la Entidad.

El oferente cuya oferta sea aceptada, asiente para efectos del contrato que en el evento que el valor total
a pagar tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma
es mayor o menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que se sobrepase el valor total establecido en el contrato.

li. REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS DE VERIFICACION.

La Entidad exige los siguientes requisitos habilitantes y documentos de verificacion que el oferente debera
presentar con su propuesta:

2.1. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

211  CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O CERTIFICADO DE
INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL, SEGUN EL CASO.

a. Siel OFERENTE es persona juridica deberé:

Acreditar su existencia y representacion legal a través del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio respectiva en donde conste que su duracion no es inferior al plazo
de ejecucion del contratoy un (1) afio mas, y que su objeto social se encuentra directamente relacionado
con el objeto de la presente contratacion o actividades afines, de manera que le permita a la persona
juridica celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. El Fondo verificara dicha informacion en la pagina
web www.rues.org.co.

En caso que la Entidad no pudiere verificar el certificado de existencia y representacion legal en el RUES,
sera requerido al proponente, dicho documento debera tener una fecha de expedicion no mayor a treinta
(30) dias calendarios anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta.

1. Persona natural que ejerce la actividad mercantil (comerciante):

Acreditar su inscripcidn en el Registro Mercantil, el cual sera verificado por el Fondo Rotatorio del Ministerio
de Relaciones Exteriores.

Acreditar que la actividad mercantil del oferente esté directamente relacionada con el objeto a contratar,
teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que
adquiere, de manera que le permita celebrar y ejecutar el contrato ofrecido.

b. Si el OFERENTE es un Consorcio o Union Temporal o Promesa de Sociedad Futura,
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Debera acreditar la existencia, representacion legal, capacidad legal y juridica de las personas naturales o

juridicas consorciadas o asociadas en unid

representantes para la constitucion del cg
propuesta.

Acreditar la existencia del consorcio g
especificamente la circunstancia de tratars;
de asociacion correspondiente, sefialand
términos, actividades, condiciones y part
temporal en la propuesta y en la ejecuci
ofrecido.

Acreditar que el término minimo de durac
futura no sea inferior al plazo de ejecucior

Acreditar que el término minimo de duracid
0 unién temporal no sea inferior al plazo d

La designacion de un representante que
consorcio o de la unién temporal o prome
reemplace en los casos de ausencia temp

Los requisitos relacionados con la existen
temporales, se acreditaran mediante Ia pre
temporal o0 promesa de sociedad futura ef

La no presentacion de los anteriores docu
exigidos, sera objeto de requerimiento pg
subsane la(s) falla(s) dentro del plazo que
2.1.2  AUTORIZACION PARA PRESE
Si el representante legal del oferente o g

requiere autorizacion de sus érganos de
acrediten dicha autorizacion; la cual sera

n temporal o promesa de sociedad futura, y la capacidad de sus
nsorcio o union temporal, asi como para la presentacion de la

de la union temporal o promesa de sociedad futura, y
e de uno u otro, lo cual se declarara expresamente en el acuerdo
) las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos, los
cipacion porcentual de los miembros del consorcio o la unién
on de las obligaciones atribuidas al contratista por el contrato

6n del consorcio o de Ja union temporal o promesa de sociedad
del contrato a celebrar y un (1) afio mas.

n de cada una de las personas juridicas integrantes del consorcio
e ejecucion del contrato a celebrar y un (1) afio mas.

estara facultado para actuar en nombre y representacion del
sa de sociedad futura. lgualmente designaran un suplente que lo
oral o definitiva.

cia, representacion legal y duracion de los consorcios o uniones
sentacion del documento consorcial o de constitucién de la union
el que se consignen los acuerdos y la informacion requerida.

mentos, o su presentacion sin el lleno de los requisitos o términos

r la Entidad cuando a ello hubiere lugar, para que los aporte o
este sefiale.

NTAR PROPUESTA

e algunos de los integrantes de un consorcio o unién temporal
direccion para presentar oferta, anexaran los documentos que

previa a la presentacion de la oferta.

En caso que el valor de la propuesta supére el monto de la autorizacion prevista en los estatutos para que

el representante legal pueda presentar
previamente a la presentacion de la prop

En el evento en que no se aporte con la
proponente allegue el documento dentro
ser expedida con anterioridad a la presen

213

Cuando el oferente actle a través de
expedido, con anterioridad a la presentac
para presentar la oferta.

Cal

propuesta o contratar, anexara el respectivo documento donde
lesta se le faculte contratar, minimo, por el valor propuesto.

ferta la autorizacion prevista anteriormente, el Fondo solicitara al
del plazo que le sefiale para el efecto, dicha autorizacion debera
tacion de la oferta.

PODER PARA PRESENTAR PROPUESTA

apoderado debera acreditar mediante documento legalmente
ion de la oferta, que su apoderado esta expresamente facultado
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Siel oferente no anexa el respectivo poder o anexandolo no se ajusta a los términos legales para el efecto,
el Fondo le solicitara aclaracion para que dentro del plazo que sefiale para el efecto lo aporte 0 subsane lo
pertinente. ‘

214 FOTOCOPIADELA CEDULA DE CIUDADANIA DEL OFERENTE O REPRESENTANTE LEGAL
O APODERADO, SEGUN CORRESPONDA.

21.5 CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES.

a) Las personas juridicas lo haran mediante certificacion original expedida por el revisor fiscal o
representante legal, segln corresponda.

b) Cuando se trate de persona natural debera acreditar el pago de sus aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral,

216 CUMPLIMIENTO AL SISTEMA DE RIESGOS LABORALES.

El oferente con su oferta presentara certificacion suscrita por el revisor fiscal o el representante legal seglin
corresponda manifestando que la sociedad no se encuentra en mora en los aportes al Sistema General
de Riesgos Laborales. De lo contrario se entiende que la empresa esta reportada en mora y no podra
presentarse en el presente proceso de contratacion estatal de conformidad con el Gltimo inciso de! articulo
7 de la Ley 1562 del 11 de julio de 2012, *

2.1.7 CONSULTA EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA

Para dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, las Resoluciones Organicas No.
5149 de 2000 y 5677 de 2005, y la Circular No. 005 del 25 de febrero de 2008, la Entidad hara directamente
la consulta y verificacion sobre la inclusion o no del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio
0 unién temporal, segin el caso, en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la
Republica.

2.1.8. CONSULTA DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

El proponente y todos los integrantes del consorcio o union temporal, no podran reportar antecedentes
disciplinarios que los inhabiliten o impidan presentar la propuesta y celebrar el contrato. El Fondo Rotatorio
del Ministerio de Relaciones Exteriores conforme la Ley 1238 de 2008, consultara los antecedentes de
estos y sus representantes legales, en la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion.

2.1.9 CONSULTA DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

E! Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores consultara, de la pagina Web de la Policia
Nacional de Colombia los antecedentes penales del proponente, en caso de ser persona natural, de su
representante legal, en caso de ser persona juridica, y de los representantes legales de los consorcios o
uniones temporales que van a participar en el presente proceso.

'
!
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2.2

2.2.1 IDENTIFICACION TRIBUTARIA

La Entidad verificara la identificacion tri
pertenece el oferente; para el caso de las
union temporal se comprobara individualm)

impuesto sobre las ventas, por realizar

impuesto. Lo anterior conforme al articul
de laley 488 de 1998 que adiciond el artic

debera aportar el RUT actualizado.

2.2.2. CERTIFICACION BANCARIA

El proponente debera aportar certificacio
titular de una cuenta bancaria corriente
Relaciones Exteriores realizara los desem
de resultar seleccionado, que no sea may

de contratacion.

223

Con el fin de ingresar los datos al Sistem
participen en este proceso de contratacio
Tributaria Personas Juridicas”, segin co

alli requerida.

En caso que el consorcio o union temporg
del consorcio o de la unién temporal y p
suscripcion del contrato. Asi mismo, adqu
del respectivo RUT. Lo anterior, teniend
(SIIF), solo permite acoger una cuenta ba

23

2.3.1. VERIFICACION DE ESPECIFICA(

Los aspectos técnicos minimos son tod
exigencia particular de cumplimiento que

Requerimientos Técnicos:

Los proponentes se comprometen a cur
TECNICAS, los demas anexos de! prese

DOCUMENTOS DE VERIFICACI

INFORMACION PARA EL SIST!

REQUISITOS DE CARACTER 1

ON FINANCIERA

hutaria e informacion sobre el régimen de impuestos al que
personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio 0
ente este requisito, cuando intervengan como responsables del
directamente la prestacion de servicios gravados con  dicho
E 368 del Estatuto Tributario, en concordancia con el articulo 66
ulo 437 del mismo Estatuto y el Decreto 2645 de 2011. El oferente

n expedida por una entidad financiera en la que conste que es
o de ahorros, a través de la cual el Fondo del Ministerio de
holsos con ocasidn del contrato que llegare a suscribirse, en caso
or a treinta (30) dias de la fecha de cierre del presente proceso

=MA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA (SIIF)

a Integral de Informacion Financiera "SIIF”, los proponentes que
n diligenciaran el Anexo No. 3 “Solicitud informacion Personal y
responda, anexo a su propuesta econdmica con la informacion

| sea adjudicatario, procedera a abrir una {inica cuenta a hombre
resentara la certificacion de la misma como requisito previo a la
irira un Numero de Identificacion Tributaria (NIT) y allegara copia
b en cuenta que el Sistema Integral de Informacion Financiera
ncaria para registrar la obligacién y orden de pago.

'ECNICO HABILITANTES
JIONES TECNICAS MINIMAS EXCLUYENTES

bs aquellos que por su especial caracteristica requieren de una
no puede obviarse y por lo tanto son de caréacter obligatorio.

mplir lo establecido en el ANEXO No. 2. ESPECIFICACIONES
nte documento y de los estudios previos, a través de la firma de

Anexo No. 1 “Carta de Presentacién de la Oferta”.
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Requerimientos Técnicos habilitantes:

Los Microsoft Learning Partners son los Unicos con autorizacion para impartir cursos Microsoft Official
Courses (MOC).  Los Centros “Certified Partner for Learning Solutions” (CPLS) son organizaciones
encargadas de proporcionar formacion completa sobre los productos Microsoft, Estos Centros CPLS han
sido seleccionados con base a su cualificacion, tanto en sus instalaciones como en sus instructores, para
garantizar una ensefianza practica de alto nivel en los productos Microsoft, lo que les permite certificar los
conocimientos adquiridos por los asistentes a sus cursos.

En este sentido, el proponente debe estar certificado por Microsoft (Fabricante) como “Certified Partner for
Learning Solutions” (CPLS) para dictar los cursos estandar de Microsoft en materia de tecnologias de la
informacién. Por otro lado, los instructores de dichos cursos deben ser profesionales con amplia experiencia
en el tema y estar certificados por Microsoft (Fabricante).

1. EI proponente debera presentar certificacion “Certified Partner for Learning Solutions’ (cpls), donde
conste que esta en capacidad de dictar los cuatro cursos mencionados. Esta Certificacion debe presentar
en idioma castellano (espafiol simple).

2. Presentar las hojas de vida de los profesores, donde consten que estan certificados por Microsoft.

2.3.2. VERIFICACION EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:

Para acreditar la experiencia, el proponente o uno de los miembros del consorcio o union temporal, debera
aportar hasta dos (2) certificaciones de los contratos celebrados y ejecutados a satisfaccion, cuyos objetos
guarden relacion con los servicios requeridos en el presente proceso, y cuyo valor sea igual o superior al
50% del valor total del presupuesto oficial del proceso, donde se pueda verificar la veracidad de su
contenido, como minimo con la siguiente informacion:

La experiencia debera acreditarse bajo los siguientes parametros:

Cada experiencia se analizara por separado, en caso de tratarse de contratos adicionales, el valor adicional
se convertira en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV), a la fecha de firma del contrato
adicional y se sumara al valor del contrato principal.

Para verificar el valor de los contratos certificados, el Fondo Rotatorio del Ministerio realizara la conversion
a salarios minimos legales mensuales vigentes SMLMV del valor de la oferta y del valor del contrato, para
lo cual se hara la conversion al valor del SMLMV del afio de celebracion del respectivo contrato.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales se requiere que al menos uno de sus integrantes
cumpla con el cincuenta (50%) de la experiencia exigida en el numeral anterior. En todo caso, la sumatoria
de los porcentajes de acreditacion de la experiencia de los integrantes debera ser igual o superior al 100%
de la experiencia exigida inicialmente.

Cuando los miembros del consorcio o de la unién temporal acrediten experiencia igualmente en contratos
gjecutados bajo estas modalidades, solo se tendré en cuenta como experiencia de aquellos, la referida al
porcentaje de participacion que hubieren tenido en el grupo o asociacién que ejecutd el contrato.

NOTA1: EL OFERENTE DEBERA ALLEGAR CERTIFICACION DE LOS CONTRATOS, DONDE CONSTE
EL ANO DE EJECUCION Y EL PORCENTAJE DE PARTICIPACION, EN CASO DE SER UNIO

TEMPORAL O CONSORCIO.
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En cuanto a personas naturales extranjeras domiciliadas en Colombia y personas juridicas extranjeras con
sucursal en el pais: Debera acreditar este requerimiento como lo haria una persona juridica de origen
Nacional. El requisito exigido es el mismo, pero deberéa ser aportado mediante certificaciones de contratos
o contratos. Y sin embargo, es necesario, tener en cuenta, que todos los documentos otorgados en el
exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral, deberan presentarse legalizados en la forma prevista
en los Articulos 251 del Codigo General del Proceso y el Articulo 480 del Codigo de Comercio. Si se tratare
de documentos expedidos por autoridadés de paises miembros del Convenio de La Haya de 1961, se
requerira anicamente de la Apostille.

Las certificaciones o contratos deben tener minimo la siguiente informacion:

a. Nombre o razén social de la entidad que certifica
b. Valor del contrato

¢. Objeto total del contrato

d. Fecha de suscripcion e iniciacion
e Fecha de terminacion: Estos contratos deberan estar terminados antes de la fecha de cierre del presente
proceso.
f. Porcentaje de participacion en caso de Unién Temporal o Consorcio

g. Nombre Completo, cargo direccion y nimero de Teléfono de la Persona que expide la Certificacion.
f. Calificacion del Servicio.

Aquella experiencia que califiquen el cumplimiento del contrato como "malo", "regular’, o expresiones
similares que demuestren o que indiquen que durante su ejecucion fueron sujetas a multas o sanciones
debidamente impuestas por la administracion o que a las mismas no se les haya hecho efectiva la clausula
penal estipuladas en los contratos, no se aceptaran por el Ministerio de Relaciones Exteriores y/o su Fondo
Rotatorio.

NOTAZ: LA CALIFICACION DE LA EXPERIENCIA SE ESTABLECIO CONFORMEA LO REGULADO POR
EL ENTE RECTOR DEL SISTEMA DE COMPRAS Y CONTRATACION PUBLICA MEDIANTE CIRCULAR
EXTERNA No. 12 DE FECHA 05 DE MAYO DE 2014.

NOTA3: EN CASO DE NO CONTAR GON LAS CERTIFICACIONES DESCRITAS EN EL PRESENTE
NUMERAL, EL PROPONENTE PODRA APORTAR EN SU PROPUESTA, COPIA DE LOS CONTRATOS
ACOMPANADOS DEL ACTA DE LIQUIDACION.

lIl. EVALUACION Y VERIFICACION DE|LAS OFERTAS
31 La evaluacion y verificacion de las propuestas comprende:

El oferente debera diligenciar el precio|a ofertar sin sobrepasar el presupuesto oficial estimado por el
FONDO para el presente proceso, contenido en el anexo economico No. 4.

El FONDO realizara en primer lugar la eyaluacion del menor precio ofertado, para posteriormente verificar
sobre la oferta con e precio mas bajo el cumplimiento de los requisitos habilitantes y de las especificaciones
técnicas exigidas.
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En el evento que se den las circunstancias contempladas en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de
2015 *oferta con valor artificiaimente bajo” la Entidad requerira al oferente para que explique las razones
que sustenten el valor por él ofertado y seguira el procedimiento sefialado en el citado articulo.

3.2 CRITERIO DE DESEMPATE

Se entendera que hay empate entre dos (2) o mas propuestas, cuando presenten un mismo precio. En
este caso se aplicaran el siguiente criterio de desempate: EI FONDO adjudicara a quien haya presentado
primero en el tiempo la oferta entre los empatados, segiin el orden de entrega de las mismas registrado en
la planilla elaborada por la entidad para el efecto. Teniendo en cuenta lo establecido en el numeral 7 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

3.3 ADJUDICACION

La adjudicacion se entendera realizada con la comunicacion de la aceptacion de la oferta que se realizara
enel SECOPII,

El FONDO adjudicara el presente proceso de contratacion en forma total. Se adjudicara el proceso de
contratacion al oferente que haya ofrecido el menor precio y cumpla con los requisitos habilitantes exigidos,
de acuerdo con lo establecido en la presente invitacion a ofertar.

EI FONDO podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la
invitacion publica a ofertar.

34 CONTRATO

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado,
con base en el cual se efectuard el respectivo registro presupuestal y sera publicado en el SECOP |I.

En dicha comunicacién de aceptacion se consolidaran las condiciones de la invitacion y de la oferta
aceptada, junto con las condiciones de: garantias (cuando aplique), imposicion de multas y sanciones,
liquidacion del contrato y la indicacion de fos datos de la persona de contacto del Ministerio y el supervisor
ylo interventor del contrato y sus obligaciones.

3.41 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. El contratista se obliga a cumplir con el ANEXO No. 2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

2. Responder en los plazos que El FONDO establezca en cada caso, los requerimientos de aclaracion o
de informacién que le formule.

3. Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensién
y Riesgos laborales) y Aportes Parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF). Para la
realizacion de cada pago sefialado en la presente aceptacion de oferta EL CONTRATISTA debera
entregar al supervisor certificacion expedida por el Representante Legal en la que acredite que se

encuentra al dia en el pago de las citadas obligaciones. \
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4. En general, la obligacion de cumplir cabalmente con las condiciones y modalidades previstas
contractualmente para la ejecucion y desarrollo de objeto contractual, para lo cual EL CONTRATISTA
debera actuar razonablemente en el marco de sus obligaciones contractuales.

5. Obrar con lealtad y buena fe en las ditintas etapas contractuales evitando cualquier inconveniente en
el cumplimiento de los requisitos de ejecucion como en el desarrollo del contrato

6. Informar inmediatamente a LA ENTIDAD, y demas autoridades competentes cuando se presenten
peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de obligarlo a hacer u omitir
algun acto o hecho.

7. No acceder a peticiones y amenazas|de quienes actien por fuera de la Ley con el fin de obligarlo a
hacer u omitir alglin acto o hecho.

il

Cumplir con los ofrecimientos hechos len la propuesta.

9. Las demas que se deriven de la naturaleza del objeto contractual y que garanticen su cabal y oportuna
ejecucion.

3.42 GARANTIAS

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la aceptacion de la oferta EL CONTRATISTA se obliga a
constituir a favor del FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, NIT
860.511.071-6, UNA GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO que ampare:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO
APLICA] AMPAROS PORCENTAJE VIGENCIA
NO APLICA
Sl [Este amparo se constituira por | Con una vigencia igual al plazo
CUMPLIMIENTO DE | 4na suma igual al diez por | de ejecucion del contrato y
LAS OBLIGACIONES | ¢iento (10%) del valor total del | cuatro (4) meses mas y sus
presente contrato prérrogas si a ello hubiere lugar.
Sl Para garantizar la calidad de | Con una vigencia igual al plazo
CALIDAD DE LOS | los servicios suministrados, se | de ejecucion del contrato y
SERVICIOS debera constituir una garantia | cuatro (4) meses mas y sus
SUMINISTRADOS equivalente al veinte por ciento | prérrogas si a ello hubiere lugar.
. 20%) del valor del contrato.
Sl SALARIOS, “ste amparo se constituira en | Con una vigencia igual al plazo
PRESTACIONES cuantia equivalente al cinco | de ejecucion del contrato y tres
SOCIALES E por ciento (5%) del valor del | (3) afios mas y sus prorrogas si a
INDEMNIZACIONES | contrato. ello hubiere lugar.
3.43. MULTAS Y SANCIONES:

En caso de mora o incumplimiento parci
contratos por causas imputables al CON
conforme a las definiciones del articul

3l de alguna de las obligaciones derivadas del contrato o de los
TRATISTA, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito
b 1° de la Ley 95 de 1890, EL FONDO ROTATORIO DEL

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES a). podra imponer al Contratista multas, cuyo valor se

Direccion correspond|
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liquidara con base en un cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor del contrato, por cada dia de retardo
y hasta por quince (15) dias calendario. b) MULTAS POR LA MORA EN LA CONSTITUCION DE LOS
REQUISITOS DE EJECUCION: Cuando EL CONTRATISTA no constituya dentro del término y en laforma
prevista en el contrato, o en alguno de sus modificatorios, la poliza de garantia Unica y/o alguno de los
requisitos, EL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES podréa imponerle
multa cuyo valor se liquidara con base en un cero punto dos por ciento (0.2%) del valor del contrato, por
cada dia de retardo y hasta por diez (10) dias calendario, al cabo de los cuales EL FONDO ROTATORIO
DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES podra declarar la caducidad. ¢) PENAL PECUNIARIA:
En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del
contrato o de los contratos, EL CONTRATISTA pagara al EL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES, a titulo de pena pecuniaria, una suma equivalente al diez por ciento (10%)
del valor fotal del o los contratos cuando se trate de incumplimiento total del mismo y proporcional al
incumplimiento parcial de! contrato o de los contratos que no supere el porcentaje sefialado. La imposicion
de esta pena pecuniaria se considerara como pago parcial y definitivo de los perjuicios adicionales por
encima del monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten. El pago de la clausula penal
pecuniaria estara amparado, mediante poliza de seguros en las condiciones establecidas en el presente
contrato o contratos.

PARAGRAFO PRIMERO. - Estas sanciones se impondrén con fundamento en el principio de autonomia
de la voluntad previsto en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, del derecho al debido proceso de qué trata
el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la ley 1474 del 2011 (Estatuto Anticorrupcion). Una
vez en firme la sancion se reportara a la Camara de Comercio respectivay la parte resolutiva que lo declare
sera publicada en el SECOP y se comunicara a la Procuraduria General de la Nacion de conformidad con
el articulo 218 del Decreto 019 de 2012.

3.5 REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

La oferta y su aceptacion constituyen el contrato, el cual se perfecciona con la suscripcion de la aceptacion
de la oferta e inicia su ejecucion con la expedicion del Registro Presupuestal y con la aprobacién de la
Garantia.

Bogota D.C,

. Director Administrativo y Financiero

Revisd: Melissa Johanna Montoya Quirama -Coordinadora del Grupo Interno de Trabajo de Licitaciones y Contratos
Elaboro: Cindy Alexandra Orjuela Méndez. Abogada del Grupo Interno de Trabajo de Licitaciones y Contratosc ﬂ
GLC 514-137-245 :
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ANEXO. No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Bogota D.C.
Sefiores
Iéﬁl:jlaD(? ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Referencia: Presentacién de pro
convocado por el Fondo Rotator
de servicios de capacitacion en los

“Administering Microsoft SQL Sery
2013 Core Solutions” y “Developing

Yo (diligenciar Nombre) (s) de la(s,
como aparece al pie de mi firma, ¢
firmante(s) de la propuesta; si el(los

huesta para el proceso de Minima Cuantia No. 015/2017
o del Ministerio de Relaciones Exteriores, para la Prestacion
cursos “Planning and Administering SharePoint 2016 Nivel 200",
er 2014 Databases’; “Developing Microsoft SharePoint Server
1 Microsoft SharePoint Server 2013 Advanced Solutions”.

personals) que esta(n) suscribiendo la propuesta), identificado
brando en calidad de (indicar la calidad en la que actta elflos)
oferente(s) actiia(n) en su propio nombre, éste(éstos) debera(n)

suscribirlo. Si la oferta se presen
Temporal o de un Consorcio, deb

ta bajo la modalidad de representacion ya sea de una Uni6n
r& firmaria la persona a la cual se le otorgé el correspondiente

poder para suscribir la propuesta|y adjuntario a la misma. Si la oferta se presenta por persona
juridica, deberé firmarla el representante legal de la misma), de conformidad con lo establecido en
el (en el evento de que la propuesta sea presentada por varias personas y el suscriptor de la carta
sea una sola persona, deberé indigarse en este aparte el poder o el compromiso de asociacion, o el
convenio de unién temporal o consorcio, o el documento pertinente en donde conste la designacion
de tal persona para presentar oferta en nombre de los demés), me permito presentar, en nombre de

(indicacion clara del proponente a

para participar en la Minima Cua

Ministerio de Relaciones Exteri

que resulte de la adjudicacion de

invitacién que rige el proceso, en |
en particular de la ley 80 de 1993,

Decreto 1082 de 2015, los Codig
régimen legal del presente proc

concerniente a él.

El objeto v sus especificacione

ombre de quien se actda), propuesta seria, formal e irrevocable

tia No. 015 - 2017 convocada por el Fondo Rotatorio del
bres, para presentar propuesta para la celebracion del contrato
| citado proceso de seleccion, en los términos prescritos en la
) minuta del contrato, en las leyes de la Replblica de Colombia y
la ley 1150 de 2007, sus decretos reglamentarios, en especial el
os Civil y de Comercio, y las demas normas que conforman el
bso de contratacion, o que llegaren a regular algin aspecto

[

5 se encuentran detalladamente enunciados en la oferta, de

conformidad con la invitacié

h vy con el Anexo Técnico No. 2 “ESPECIFICACIONES

TECNICAS". Para todos los efé

bctos leqales, mi propuesta debe entenderse referida a los

mismos, teniendo en cuenta

su descripcion, namero y especificaciones técnicas y

funcionales, las cuales acepto en su integridad con la suscripcion del presente documento.

En relacion con la propuesta que

presento, manifiesto lo siguiente:

1. Que el proponente que repres

de 2017 y de sus anexos, asi

snto conoce Y acepta el contenido de la Invitacion Piblica No. 015
como el de cada una de las adendas hechas al mismo.

Que la propuesta que presen
proponente que represento.

0 es irrevocable e incondicional, y obliga insubordinadamente al

Cal
Direccion correspon
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10.

Que ni el representante legal o apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus
integrantes y directores nos encontramos incursos en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibiciones determinadas por la Constitucion Politica y la ley aplicable.

Que el proponente, en este caso (indicacion clara del proponente a nombre de quien se actua),
esta compuesto por las siguientes personas, y que el nombre de su representante legal,
direccion, teléfono, y correo electronico son los siguientes: (informacion de cada uno de los
integrantes que componen al proponente, si son varias personas; Si se tratara de un proponente
persona juridica, se puede adaptar la declaracion, para suministrar la informacion alli requerida
respecto de la sociedad proponente y su representante legal Gnicamente).

Que nuestra propuesta basica cumple con todos y cada uno de los requerimientos establecidos
en la Invitacion Publica No. 015/2017, sus Anexos y en la ley, y cualquier omision, contradiccion
0 declaracion debe interpretarse de la manera que resulte compatible con los términos y
condiciones del proceso de contratacion dentro del cual se presenta la misma, y aceptamos
expresa y explicitamente que asi se interprete nuestra propuesta.

Que nos comprometemos a proveer al Fondo, en caso de resultar adjudicatario del presente
proceso de contratacion, los bienes ofrecidos en la presente propuesta, que corresponden a
aquellos solicitados en la Invitacién Piblica para la Minima Cuantia No. 015/2017, con las
especificaciones y en los términos, condiciones y plazos establecidos en la invitacion piblica, en
el ANEXO No. 2 “ANEXO TECNICO” - “ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS’ y en las
condiciones allegadas a esa entidad a través de la presente carta de presentacion.

Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente las
caracteristicas, funcionalidades y especificaciones de los bienes que nos obligamos a entregar,
y asumimos la responsabilidad que se deriva de la obligacion de haber realizado todas las
evaluaciones e indagaciones necesarias para presentar la presente propuesta sobre la base de
un examen cuidadoso de las caracteristicas del negocio. En particular declaramos bajo nuestra
responsabilidad, que los bienes que se entregaran al Fondo del Ministerio de Relaciones
Exteriores, en el caso de resultar adjudicataria nuestra propuesta, cumplen con todas y cada una
de las exigencias de la Invitacion Pablica, sus anexos y adendas que llegaren a suscribirse.

Manifestamos ademas que hemos realizado el examen completo y cuidadoso, y que hemos
investigado plenamente, las condiciones del contrato que nos comprometemos a ejecutar, asi
como los riesgos que del mismo se derivan, y declaramos que se encuentra bajo nuestra
responsabilidad y conocemos detalladamente todos los factores determinantes de los costos de
presentacion de la propuesta y de ejecucion del contrato a suscribir, los cuales se encuentran
incluidos en los términos de nuestra propuesta.

En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omision en la que hayamos podido
incurrir en la investigacion de la informacioén que pueda influir para la determinacién de nuestra
propuesta, no nos eximird de la obligacién de asumir las responsabilidades que nos lleguen a
corresponder como contratistas, y renunciamos a cualquier reclamacion, reembolso o ajuste de
cualquier naturaleza por cualquier situacién que surja y no haya sido contemplada por nosotros
en razon de nuestra falta de diligencia en la obtencién de la informacién.

Reconocemos que ni el Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores, ni el personal
interno o externo al mismo que haya intervenido en la contratacion que se promueve por medio
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del presente proceso de selecdion y contratacion, han manifestado declaracién o garantia
alguna expresa o implicita en cyanto ala exactitud, confiabilidad o integridad de la informacion
contenida en las fuentes de informacion analizadas y conocidas por el proponente, en los
materiales proporcionados o en las declaraciones realizadas durante el transcurso de la
audiencia informativa preliminar o visita efectuada a las  instalaciones (si a ello hubo lugar), en

1.

12.

13.

14.

las cuales se llevaran a cabo las actividades para la ejecucion del contrato, ya sea por escrito 0

en forma verbal, y que nada de
tenido acceso ha sido considera

Reconocemos que ni la Invitg

contenida en este documento

lo contenido en cualquiera de los documentos a los que hemos
do como una promesa o declaracion en cuanto a la adjudicacion.

cion Publica del proceso de contratacion, ni la informacion
o proporcionada en conjunto con el mismo o comunicada

posteriormente a cualquier perspna, ya sea en forma verbal o escrita con respecto a cualquiera

de los aspectos del contrato o
inversiones, legal, tributaria, fis
de nuestra propuesta hemos ob
tributaria, y técnica, y que nos
legales aplicables en la jurisdi
contrato que se suscriba.

Manifestamos y declaramos g

frecido, se ha considerado como una asesoria en materia de
cal 0 de ofra naturaleza, y declaramos que para la preparacion
enido asesoria independiente en materia financiera, legal, fiscal,
hemos informado plena y adecuadamente sobre los requisitos
rcion del presente proceso de seleccion y contratacion y del

ue nuestra propuesta no contiene ninglin tipo de informacion

confidencial o privada de acuerdo con la ley colombiana, y, en consecuencia, consideramos que

el Fondo del Ministerio de Rel
informacion sin reserva alguna,
0 asesores, a los demas propo
y al publico en general (esta d¢
se declare que la propuest
debiendo indicar de manera exp
legal y técnica que ampara los
mencionando las normas, dis
administrativos que le confieran

aciones Exteriores, se encuentra facultado para revelar dicha
a partir de lafecha de apertura de las propuestas, a sus agentes
hentes 6 participantes en el proceso de contratacion impulsado,
claracion puede ser suprimida y sustituida por una en la que
a contiene informacion confidencial, en el caso de ser ello asi,
licita los folios en los cuales obra tal informacién, y lajustificacion
documentos que sean citados con la confidencialidad invocada,
posiciones, decisiones de organismos competentes y actos
tal confidencialidad a los mismos).

Los suscritos (indicar los integrantes del proponente en el caso de proponente plural; nombre del

proponente, en caso de perso
circunstancia), quienes nos pr
seleccion bajo (indicar forma
aceptamos, explicitamente, q
obligaciones del contrato ofrec
que rigen el proceso de coni
comprometidos de manera ilim
y cada una de las obligaciones

na juridica o natural, adaptando la redaccion del parrafo a tal
bsentamos en calidad de proponentes al presente proceso de
o titulo bajo el cual se presenta la propuesta), declaramos y
ie asumimos la responsabilidad plena por los resultados y
do, seguin las estipulaciones contenidas en la invitacion publica
ratacion, y reconocemos que nos encontramos vinculados 0
tada, incondicional, insubordinada y solidaria respecto de todas

y responsabilidades derivadas de la presentacion de la propuesta,

de la correspondiente adjudicagion, y de la suscripcion del contrato respectivo, conforme a las

condiciones de responsabilidad

Declaramos bajo juramento, el
carta de presentaciéon de la

informacion y propuesta sumin
misma, siendo conscientes de
falsedad que se evidencie en

previstas en la ley.

que se entiende prestado por la mera suscripcion de la presente

propuesta, que hemos declarado Unicamente la verdad en la

stradas, y que en consecuencia ho existe ninguna falsedad en la
as consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier
a informacion aportada con la propuesta, o en las declaraciones

contenidas en la presente carta de presentacion de la propuesta.
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15. Que me obligo a suministrar a solicitud del Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones
Exteriores, cualquier informacion necesaria para la correcta evaluacién de esta propuesta, dentro
de los términos que al efecto determine esa entidad.

16. Que recibiremos notificaciones en la secretaria de su Despacho, o en la(s) siguiente(s)
direccién(es):

17. (diligenciar direccion para notificaciones)

18. Que, en caso de resultar favorecidos en la adjudicacién del proceso de seleccién y contratacion,
los pagos que se pacten dentro del contrato respectivo, deberan consignarse en la cuenta
No. (indicar clase de cuenta, nimero, banco, sucursal, ciudad, pais y
cualquier otro dato necesario; cuando se trate de un consorcio o unién temporal debera indicar
que en caso de resultar adjudicatario debera abrir una cuenta a nombre la unién temporal o
consorcio previo expedicién del RUT). ’

19. Que no nos hallamos relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales (articulo 60 ley 610
de 2000).

20. En cumplimiento de lo previsto en el decreto 4334 de 2008, declaro bajo la gravedad de
juramento que se entiende prestado por la mera suscripcion de la presente carta, que los
recursos obtenidos para la presentacion de la oferta y en caso de resultar adjudicatario, para la
ejecucion del contrato resultante del presente proceso de Minima Cuantia 015/2017, no se ha
obtenido de la celebracion de ofertas de Cesion de Derechos Econdmicos o de beneficiario con
pacto de Readquisicion u operaciones de captacion o de recaudo masivo no autorizado de
dineros del pibfico o de entrega masiva de dineros a personas naturales o juridicas,
directamente o a través de intermediarios, mediante la modalidad de operaciones de captacion
o recaudo en operaciones no autorizadas tales como piramides, tarjetas prepago, venta de
servicios y otras operaciones semejantes a cambio de bienes, servicios o rendimientos sin
explicacion financiera razonable. La suscripcion del presente documento constituye prueba de
nuestro compromiso de NO participar en hechos que configuren los supuestos del recaudo no
autorizado de dineros del pablico al tenor de lo dispuesto en el articulo 6 del decreto 4334 de
2008 en concordancia con el decreto 1981 de 1988. En caso de uniones temporales o
consorcios, se entiende que, con la suscripcién de esta carta, todos y cada uno de sus miembros
0 integrantes efectuaran esta declaracion.

Atentamente,
FIRMA DEL PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

Nombre:

CC No.

DATOS DEL PROPONENTE

Nombre: [Nit:
Direccion:

Ciudad: | Teléfono: | Fax:
Correo Electronico:
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OBJETO: Prestacion de servicios de
SharePoint 2016 Nivel 200”, “Administe
Microsoft SharePoint Server 2013 Cor
2013 Advanced Solutions”.

El proponente en caso de ser adjudicatarig

1)

10) Presentar el certificado de encontra

11) Realizar las demas actividades rel

ANEXO. No. 2

ANEXO TECNICO ESPECIFICACIONES TECNICAS

Inscribir y capacitar a un (1) funcion

ing Microsoft SQL Server 2014 Databases”, “Developing
Solutions” y “Developing Microsoft SharePoint Server

cjapacitacién en los cursos “Planning and Administering

se obliga a cumplir con las siguientes espegcificaciones:
hrio a través del curso “Planning and Administering SharePoint

2016 Nivel 200" (Codigo Curso 20339-1A), el cual tiene una duracion de 40 horas, debera ser curso

cerrado y ser realizado en las instala

siones de Ia Institucion Educativa.

Inscribir y capacitar a un (1) funcionario a través del curso “Administering Microsoft SQL Server 2014
Databases” (Cédigo Curso 20462), €l cual tiene una duracion de 40 horas, debera ser curso cerrado
y ser realizado en las instalaciones dg la Institucion Educativa.

Inscribir y capacitar a dos (2) funcion
2013 Core Solutions” (Codigo Curso

arios a través del curso “Developing Microsoft SharePoint Server
00488), el cual tiene una duracion de 40 horas, debera ser curso

cerrado y ser realizado en las instalaciones de la Institucion Educativa.

Inscribir y capacitar a dos (2) funcion

2013 Advanced Solutions” (Cadigo

curso cerrado y ser realizado en las

Facilitar a cada funcionario asistente

tematica vista durante cada curso.

Los cursos ‘Planning and Adminis
Microsoft SQL Server 2014 Databas

arios a través del curso “Developing Microsoft SharePoint Server
urso 20489), el cual tiene una duracion de 40 horas, debera ser
nstalaciones de la Institucion Educativa.

el material de apoyo y oficial Microsoft en el cual encontrara la

ering SharePoint 2016 Nivel 200" (20339-1A), "Administering
bs” (20462), “Developing Microsoft SharePoint Server 2013 Core

Solutions” (20488) y “Developing Microsoft SharePoint Server 2013 Advanced Solutions” (20489),

deberan ser dictados por instructore
Asignar un computador a cada funci

Expedir y entregar el certificado de
siempre y cuando cumplan con 10s €

5 certificados por Microsoft.
bnario para todas las sesiones que componen los cursos.

asistencia oficial de Microsoft a cada uno de los participantes,
standares de asistencia establecidos por el Instituto Educativo.

Entregar al supervisor del contrato yn informe de asistencia, las veces que sea solicitado.

(6) meses.

supervisor del contrato y que corres

rse al dia con el Sistema de Seguridad Social de los Ultimos seis

acionadas con el objeto contractual que sean asignadas por el
pondan a la naturaleza del servicio.
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ANEXO. No.3
SIIF 2
P—— "
& Replibios de Colombig]
Woariod 4 Codpo
[TIPC DE DOCUMENTO: FORMATO CEDIGO: GRFOW
INOMBRE: GESTIGN FINANCIERA { SCLICITUD DE INFGRMACION PERSOMSL Y TRIBUTARIA VERSION: §
[RESFONSABILIDAD PGR AFLICACION; DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
REGISTRO EN EL SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA S F I,
Para dar e alas Normas i85 Nationales y Disiriales, 126 tuzh el sistema de relenci Impueso de VA, Relencin en 12 Fuonis e Industia y
[Cemarcio, le eolciamas cuminisirar la siuiente informacin:
£t caiogado 0om!
Gran Cortribuyene [ | Régimen Smplicade | | RégmenComin [ | Comsorcio || Urion Temporal [
oo [] cuar
Namibre / Razén Sodal Cédusa de Ciudadania / NIT Dy
| JLEL L rieiig ]
e oeseomme L L ML
€Es persona i Cédula jerk
Exramera [ ] o [ Lugar y fecha de expedisin B!aIMesl Afio
Direccibn Tetélono Celular Fax

I N N |
|

I .
l U] i | [ ]
L.
Nombre del Represeniarée Legal No. te identicacsn
| JLELL L

Lugar y echa de expafich Dia Mez  Afo
Tipo Rep 'egal.(lngrfse" de acuerdo a ia fsta A) D I | | |

NOTA: Los datos de i sponder con Jos sumi & entitad francira,
No. de fa Cuarta de 13 Fidudiaris (si
anomes [
Enttat Financiers Tipo de cuentz No. de la Cuena
| cormame [ ] | ]
Tpode Moneda |
Direccion Enfidad Finandera
‘ Cédigo SWIFT [ ]
Paisr ] cmm| | Cédige ABA [ |
Iguaments deriaro que a Cuen's SUGITENt Se eNCUeny3 3dva. 1BAN CODE [ ]
1. Es responsable de IVA? s [ nw [
2. Eda oemo porfa DIAN? st []  Resousin wo []
3. Esta obgado(a) a dedlarar impueso da indushia y comercio en Begol? s 0 No [
4, ntique e106igo de acividad econdmica {CIIU) yiatrda corresp
5. Destriptidn chaigo de acsvidad econdaica {CHU)
6. Presenta deciaraciin de renia? s [] wo []
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1. Tigo de Organizaciin Empresaral (ingrese ef nimeto de
2. Tipo de capial v [
Sita respuesta af numeral anterior es Capital Piblico,
3. Cixkigo de oonsofidacién aeignato por la Contaduria Gery

4. Tipo de Enéitad Pitica Eoononia Mika [

]

privato [ | pitico[ | Comsorco [

acuerdo a1a bota B}
unies Temsporal |
difigencie los siguientes items:

eral de ia Naddn

(] emtagacy [] Esiablecinienn Pibioo | | incustial y comercial detestade | |

| permaneci por un Sempo mayor de seis () meses fuer
pago a i faver por esie concepto.

FIRMA

5. Orden de 2 Ensdad Pibkca Deparanensl | | Durial [ ] Nacona!  [_]
6. Tipo de Adsinisracion Cenvaizada | | Descentraizada ||
FIRUA CIUDAD Y FECHA
| De acuerdn con ef Decrain No. 274 del 22 de Rlvero det inadas mis funciones enel Servico  Exerier, 10

| ordo con lo anteror, sclico se sirva adelantar el inie de

CHJDAD Y FECHA

LISTA A. TIPO REPRESENTANTE LEGAL L1STA B. TIPO ORGANIZACION EMPRESARIAL
€t Represenianie koal de personas junicas R 5 %§ Asocizcionss munalisias A7 insituk ewliar de ectnomia soidara
© % Rewvisor Fiscs 152 Empiesa uapersong "0 Empresa sobdata do sahed W8 Sociadad comandia por acciones
93 Mandsano o apoderado genersl Fo3 Empresa comanisia MY Esddad s animo de ko "5 Sociedad comendia Smpie
G4 Padespor sus Hos M4 Sccledad dg hecho "2 Foderation 6 confedaraciin i) Sockedad de sconoma mixtd
05 Abaceas M5 Entdad pidlica 73 Foudo de empleados 72t Socicdad Limitada
88 Donavio o asignatieln f8 Precooperaliva 74 Empresa indusiial y comercial del estado 722 Sucursal de sockedad exteniera
07 Tuiores y curadores por oS capaces W7 Secikdsd Andrina W5 Empresa Servicios en 1as Drmas de adinisiyacion publica 23 Sockedad por sccibnes simpitcadas SAS
Cd Owos Cui? Ri8 Socidad Coleciva %E Oooperatva Ge frabeo asociado-Bmpresa asockaiva de b
hates b kv Do
1na ez jupreso este se i
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ANEXO No. 4

FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
MINIMA CUANTIA No.015/2017

PROPUESTA ECONOMICA

Prestacion de servicios de capacitacion en los cursos “Planning and Administering SharePoint 2016 Nivel 200",
“Administering Microsoft SQL Server 2014 Databases”, “Developing Microsoft SharePoint Server 2013 Core Solutions”
y “Developing Microsoft SharePoint Server 2013 Advanced Solutions”.

Planning an
servicios de 20339- Administering
capacitacion en los 1A SharePoint 40 horas 1 persona
cursos “Planning 2016 Nivel 200
and Administering ———
SharePoint 2016 mterd
Nivel 200", 20462 S 40 horas 1 persona
‘Administerin erver 2014
. g Databases
Microsoft SQL
Server 2014 Developing
Databases’, Microsoft
“Developing 20488 SharePaint 40 horas 2 personas
Microsoft Server 2013
SharePoint Server Core Solutions
2013 Core :
Solutions” y Developing
“Developing S“rﬁllcroso'ﬁt
Microsoft areroin
SharePoint Server 20489 Server 2013 40 horas 2 personas
2013 Advanced Advanced
Solutions”. Solutions

NOTA 1: EL PROCESO SE ADJUDICARA POR LA TOTALIDAD DE LOS ITEMS.

NOTA 2:EL OFERENTE DEBERA OFERTAR LA TOTALIDAD DE LAS CANTIDADES E iTEMS
ESTABLECIDAS EN EL ANEXO ECONOMICO, SO PENA DE CAUSAL DE RECHAZO

NOTA 3: EL OFERENTE DEBE DILIGENCIAR LOS VALORES EN CADA UNO DE LAS CASILLAS Y LA
SUMATORIA DE LOS MISMOS PARA DETERMINAR EL VALOR TOTAL.
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NOTA 4 SOBRE LA PROPUESTA ECONOMICA, ES IMPORTANTE SENALAR QUE AQUEL
PROPONENTE QUE VARIE DE FORMA LA DESCRIPCION DE ALGUNO DE LOS ITEMS, LA ENTIDAD
ENTENDERA, QUE LA DESCRIPCION DEL SERVICIO OFERTADO CORRESPONDE AL SENALADO EN
EL ANEXO TECNICO, DE LA INVITACION Y/O ADENDA, S| HUBIERE.

NOTA 5: EL FONDO ROTATORIO DEL M|NISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES SE RESERVA EL
DERECHO DE REALIZAR LA CORRECCION ARITMETICA DE LAS CIFRAS CONTENIDAS EN EL
PRESENTE ANEXO No. 4, S| A ELLO HUBIERE LUGAR Y EN CASO DE EXISTIR ERRORES EN LOS
CALCULOS LA ENTIDAD ASUMIRA COMO UNICO VALOR INMODIFICABLE EL VALOR UNITARIO.

NOTA 6: EL VALOR DE LAS OFERTAS DEBE PRESENTARSE EN MONEDA LEGAL COLOMBIANA,
SIN CENTAVOS.

NOTA 7: SI EL PROPONENTE NO DISCRIMINA EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO IVA Y EL
SERVICIO CAUSA DICHO IMPUESTO, LA ENTIDAD LO CONSIDERARA INCLUIDO EN EL VALOR
TOTAL DE LA PROPUESTA Y ASI LO AGEPTARA EL PROPONENTE.
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