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ACTA DE SUPERVISION Y VIGILANCIA

Fecha: 2020
DATOS GENERALES
PERIODO A QUE .C'ORRESPONDE .
EL INFORME ARASTO
PORCENTAJE DE EJECUCION FiSICA PRESUPUESTAL
20% 20 %
DATOS DEL SUPERVISOR
NOMBRE DEL SUPERVISOR JOHAN ANCIZAR QUINTERO PEREZ
CARGO : Secretario General
DEPENDENCIA : Secretaria General

Sara de Villa Ortiz

APOYO A LA SUPERVISION Subirectora de Gestion Documental.

DATOS DEL CONTRATO SUPERVISADO

NUMERO DE CONTRATO N° 2049
FECHA DE CONTRATO 18 DE AGOSTO DE 2.021
CONTRATISTA DATA FILE S.A
CEDULA DE CIUDADANIA O NIT | 830.022.818-3
PROYECTO N/A
VALOR $300.827.051

Desde la firma del acta de inicio hasta el 31 de
PLAZO diciembre de 2021
FECHA ACTA DE INIrC|0 15 de febrero de 2021
Eggﬁggffg‘;”;;_‘%”onm ATo | Hasta el 31 de diciembre de 2021
ADICION N/A
PRORROGA N/A
SUSPENSION N/A

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN GESTION
DOCUMENTAL PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES A LA
ORGANIZACION TECNICA DE LOS ARCHIVOS DEL MUNICIPIO, DIGITALIZACION
E INDEXACION EN EL SISTEMA DOCUMENTAL Y CUSTODIA Y ALMACENAJE DE
LOS MISMOS, COMO MEJORAMIENTO DE LA GESTION DOCUMENTAL DEL
MUNICIPIO DE SABANETA. '
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ACTA DE SUPERVISION Y VIGILANCIA

F-JC-01 Version: 03

Fecha: 2020
SEGUIMIENTO CONTRACTUAL
1. GRADO CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
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Ejecutar el objeto contractual en los términos y X
condiciones establecidos en el estudio previo,
1. | Adendas, Anexo técnico, y contrato.
Coordinar técnica y operativamente las X Se coordina la
acciones necesarias para desarrollar el objeto realizacion de la
2 del contrato. operacién, para el
) desarrollo de la
gestion
documental.
Asumir y cancelar los costos que se generen X
por concepto de legalizacién, constitucion de
3 garantias y demas que se generen para el
* | desarrollo del contrato.
Pagar los impuestos, tasas, contribuciones, X
nacionales, departamentales o municipales a
4. | los que haya lugar en virtud de la legalizacion
y ejecucion del contrato.
Asumir los riesgos establecidos en el proceso
5. | de seleccién
Realizar por escrito cualquier féquerimiento, X Se realiza por
reclamacioén, sugerencia, comentario o demas correo electronico
que considere pertinente para la debida las solicitudes de
6. | ejecucion del objeto contractual, a la Entidad, las unidades
" | através del Supervisor del Contrato. dosuinehtalas. e
consulta para todas
las dependencias.
Afiliarse ylo certificar el pago de los aportes X
correspondientes al Sistema General de
7. | Seguridad Social Integral, de conformidad con

lo establecido por la normatividad legal vigente
y presentar los respectivos comprobantes de
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Fecha: 2020

pago.

Conocer y dar cumplimiento al sistema de X
seguridad y salud en el trabajo de conformidad
8. | con el Decreto 1072 de 2015 y demas normas
concordantes.

Todas las demas actividades relacionadas con X
el objeto del contrato, que sean inherentes o
9 necesarias para la correcta gjecucion de este,

* | que le sean solicitadas por el supervisor del
contrato.

Implementar las politicas, normas y X
lineamientos emitidos por el Gobierno ;
Nacional en términos de norma .para la
10. | implementacion de las medidas del protocolo
de Bioseguridad orientados a minimizar los
factores de riesgo frente al COVID 19.

Prestar todos los servicios requeridos por el X - |-Actividades que se

municipio, aplicando las politicas definidas por realizan bajo la

el Archivo General de la Nacion, en especial normativa del

11 cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 594 de archivo general de
" | 2000, El reglamento General de Archivos y los

Acuerdos 49 y 50 de 2000, 008 del 2014 y los

demas relacionados con la materia.

la nacion.

Entregar y socializar a la entidad municipio de X Desarrollo de
Sabaneta un programa de acceso web, que actividades por
12 permita optimizar el depésito, la Custodia, la medio de la

" | Consulta y Préstamo de los documentos que plataforma panal.
hacen parte del archivo municipal.

Disponer de Bodegas para minimo 13.000 X
cajas X-200 para deposito, custodia, '
organizacion, reprografia y conservacion de
los documentos del Municipio, de conformidad
13. | con las especificaciones esenciales definidas
para este tipo de contratacion que cumplan
con las especificaciones técnicas definidas por
el Archivo General de la Nacion en el
Reglamento General de Archivos.

Aplicar las normas de  seguridad, X Documento firmado
confidencialidad y preservacion de la de cofidencialidad.
14. | informacién de acuerdo con las normas
vigentes para este tipo de servicio.

Trasladar los documentos desde el sitio en que X
15. | los tiene el municipio a las bodegas del
contratista seleccionado.
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16.

Evaluar los riesgos, y aplicar medidas de X
correccion y reaccion consignadas en planes
de mantenimiento de aseo, limpieza y
desinfeccién de depésitos y documentos, asi
como de prevencion de desastres.

Planilla de control

17.

Adoptar y cumplir con todas las medidas de bio : X
seguridad implementadas por la entidad
contratante tendientes a evitar el contagio de
Covid-18.

18.

Evaluar los riesgos y aplicar medidas de X
seguridad en el traslado de documentos.

19.

Registrar el inventario en un Software de X
gestion documental y almacenamiento
electrénico, y reportar mensualmente en
medio flsico y/o magnético, seglin defina con
el supervisor del contrato, la informacién del
inventario de documentos entregados para
custodia y depésito.

20.

Realizar las actividades de fumigacion y X
desinfeccién tanto de las instalaciones donde
se almacenan los documentos, asi como de
estos, con la periodicidad que se requiera para
garantizar la debida conservaciéon de los
documentos y demas actividades
contempladas en el contrato.

Se evidencia en el
registro la
periodicidad de las
actividades
realizadas.

21.

Prohibido entregar documentacién de la X
entidad, a personal no autorizado para ello y
sin el lleno de los requisitos para su consulta y
disposicion.

e f

Garantizar el servicio de vigilancia 24 horas sin
cargo adicional al contrato.

23.

Cumplir con las condiciones técnicas Yy X
econdémicas presentadas en la propuesta.

24,

Certificar el pago de los aportes X
correspondientes al Sistema General de

Seguridad Social Integral, de conformidad con
lo establecido por la normatividad legal vigente
y presentar los respectivos comprobantes de

pago.

25.

‘el objeto del contrato, que sean inherentes o

Todas las demas actividades relacionadas con X

necesarias para la correcta ejecucion de este,

Se solicita reporte
semanal del

modulo de trabajo.
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que le sean-solicitadas por el supervisor del
contrato.

Los demas que, de acuerdo con la Ley y la X
naturaleza del contrato, del Pliego de
26. | Condiciones y sus documentos integrantes
impongan a la parte.

Contar con los equipos de comunicacion (linea X
27 fija y linea celular) para recibir coordinar la
" | ejecucién y seguimiento del contrato

Brindar capacitacion a todos los empleados X
que haran parte de este contrato a través de
28. | una figura de induccién y reinduccién de
normas archivisticas acuerdo 060 de 2001.

Los empleados que hardn" parte de este X
contrato, deben suscribir un compromiso para
el manejo confidencial de la informacion,
29 manteniendo las reservas a que haya lugar

" | compromisos que seran presentados por el
contratista dentro de los 15 dias habiles
siguientes al inicio del contrato.

Todas las demés inherentes o necesarias para N/A
30 | la correcta ejecucion del objeto contractual. -

Realizar las entregas de las unidades X
documentales que. requiera el municipio
trasportandolas hasta las dependencias que lo
31 soliciten en un término no mayor a 5 horas

* | contadas a partir del momento del pedido a
través de cualquier método que admita
trazabilidad.

2. RECOMENDACIONES O SUGERENCIAS ACERCA DEL DESEMPENO DEL
CONTRATISTA:

3. RELACION DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES:

FECHA DE PAGO
ANO 2021 MES DIA

NUMERO DE PLANILLA
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SABANETA

CANTIOQUIA

g Fecha: 2020

-
HONORARIOS SEGUN CONTRATO § 254 1o
PAGO DE SEGURIDAD SOGIAL SEGUN LOS ] g
HONORARIOS DEL CONTRATISTA (ARL VARIA SEGUN O
RIESGO) !
ITEM VALOR A
PENSION | A
SALUD RN
RIESGOS LABORALES NP i
PARAFISCALES N \(F i

~

4. ENTREGO INFORME DE ACTIVIDADES

. 8 o

5. PROCEDE PAGO EN ESTE PERIODO?

Si __NO
EN CASO DE PROCEDER PAGO SE ANEXA AL PRESENTE INFORME /
CERTIFICACION PARA PAGO /

6. OTRAS OBSERVACIONES RELEVANTES DEL SUPERVISOR: /

FECHA DE ELABORACION: noviembre de 2021

-~

~ | ( Em C\Q\N\a Ol

JOHAN A. QUINTERO PEREZ ) SARA DE VILLA ORTIZ

Secretario General Subirector de Gestion Documental

il

DAVID ANDRES MENDEZ GUZMAN
Representante Legal
DATA FILE S.A
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