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SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
ACTA PARCIAL DE SUPERVISION y PAGO No 2 7

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No.543 -

de 2021

Supervisor:

ANDERSON ANDREY OSORIO BECERRA

Cedula de Ciudadania:

1.094.920.671 expedida en Armenia

Contratista:

ANDREA ESTEFANIA RIOS OSPINA

Cedula de Ciudadania:

1,093,223,831 expedida en Santa Rosa de Cabal

presupuestal No. :

Certificado de disponibilidad

20211367 ;20211368 20211369 del primero (01) de
septiembre de 2021

Registro presupuestal No..

20211695 del 10 de septiembre de 2021 -

Origen del recurso:

(GT2320202008400202000058594001 - Ingresos
corrientes de libre destinacion ($1.500.000).

(GT2320202008400201300538594001 — Ingresos
corrientes de libre destinacién ($1.500.000)

(GT2320202008240211500098594023 — Recursos
balance — SGP Forzosa Inversion ($1.500.000):

Valor del contrato:

CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
MCTE ($4.500.000), incluido impuestos

Valor a pagar de la presente acta:

UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS MCTE
($1.500.000)

Objeto:

Contrato de prestacion de servicios de apoyo a la
gestion en actividades relacionadas con el manejo de
correspondencia, bases de datos, estadisticas y
archivo de los proyectos que lidera la Secretaria de
Infraestructura Municipal

ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 11 DE OCTUBRE AL 10 DE
NOVIEMBRE DE 2021.

PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucién del presente contrato sera de tres (03)
meses, contados a partir del acta de inicio. En todo caso, el plazo no excedera la vigencia

2021.

FORMA DE PAGO: El valor del contrato que se llegaré a suscribir asciende a la suma de
CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($4.500.000), incluido impuestos.
El Municipio de La Tebaida realizara tres (03) pagos iguales mensuales por valor de UN
MILLON QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($1.500.000) cada uno, incluido impuestos
previa presentacién periédica del Informe de actividades realizadas durante cada mes de
prestacion de servicios, suscrito por el supervisor del contrato en el que debe constar la
acreditacion del pago de aportes a seguridad social, pensién y riesgos laborales por el

porcentaje sefialado en la Ley
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En consideracién a que el CONTRATISTA ha cumplido a satisfaccion con las
obligaciones inicialmente contraidas con el presente contrato se procede a dar el
visto bueno para que le sean cancelados los dineros asignados.

Se revisé el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social, y este
corresponde al porcentaje que por ley debe ser exigido (Salud, Pensién, ARL), para
el periodo que se esté cobrando:

No. Planilla

Mes Salud

Pensién

ARL

9424919422 -

SEPTIEMBRE

$113.600

$145.400

$4.800 _

ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 11 DE OCTUBRE AL 10°
DE NOVIEMBRE DE 2021.

NUMERO DEL | VALOR TOTAL DEL | VALOR A PAGAR PRESENTE SALDO
ACTA CONTRATO ACTA
01 - $4.500.000 $1.500.000 $3.000.000
02 $1.500.000 _ $1.500.000 -~
Registro VALOR ACTA ACTA
cop Presupuestal RUBRO CDP 001 002 SALDO
GT2320202008400202000058594001
20211367 b i 5 59 1.500.000| 500.000| 500.000| 500000
GT2320202008400201300538594001
T 1.500.000| 500.000| 500.000| 500000
GT2320202008240211500098594023
ro—— e 1.500.000| 500.000| 500.000| 500000
4,500,000 | 1.500.000 | 1,500,000 | 1.500.000 |~
COMPROMISOS CONTRACTUALES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTOS
Se encuentran
localizadas en lq
carpeta- 01.

Apoyar la

A documentos requeridos en los
proyectos de la Secretaria de
Infraestructura;

elaboracion de

con base en

Apoyé en el levantamiento de los oficios

los proyectos de

equipamientos, vias y espacio publico.

CD-Anexo: 01.1 -

Oficio $1-934-2021
Oficio S1-959-2021
Oficio S1-966-2021
Oficio S1-972-2021
Oficio S1-980-2021
Oficio S1-981-2021
Oficio S1-990-2021
Oficio S1-991-2021
Oficio S1-995-2021
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Se encuentra
Apoyar la rendicién de | pooi0  informe  mensual  PQRSD l;;cal‘iaztzdaaz on
informes  que _ requieran 108 | ., onongiente al mes de Octubre P
organismos de Control P ' CD-Anexo:
02.1 INFORME DE
PQRS
La evidencia se
Gestiond la documentacion de los | encuentra localizada
siguientes oficios con base en los | en carpeta 03
proyectos de equipamientos, vias y
espacio publico. CD-Anexo :03.1
S1-931-2021
S1-933-2021
S1-935-2021
S1-940-2021
Los oficios emitidos son: S1-956-2021
S1-956-2021
Gestiond él envid y la radicacion de S1-958-2021
Gestionar la correspondencia | oficios asociados a proyectos en S1-962-2021
de los proyectos a cargo de la | ejecucién S1-965-2021
Secretaria de infraestructura S1-968-2021
S1-976-2021
gestiono él envio y la radicacién de oficios | SI1-879-2021
asociados a proyectos en ejecucion a S1-986-2021
dafios, quejas y derechos de peticién en | S1-992-2021
equipamientos, vias y espacio publico S1-993-2021
Los oficios emitidos son se encuentra
localizada en
Anexo: 03.2
S1-957-2021
Brindé apoyo a la secretaria con la | La evidencia se
recepcion, archivo y radicacién de | encuentra localizada
correspondencia allegados por ventanilla, | en carpeta 04
almacenando la misma en |la
Apoyar con el manejo de las | correspondiente base de datos.
bases de datos de los | Correspondencia la cual tiene como objeto
proyectos y asuntos de la | los proyectos en curso de la secretaria de | CD-Anexo:04
infraestructura vial, espacio | Infraestructura, derechos de peticion y
publico y equipamientos quejas de los ciudadanos respecto a los
proyectos ya mencionados. Con base en
los proyectos asociados a la secretaria
de infraestructura a vias,
equipamientos y espacio publico
mantuvo informado al secretario de las | Sin evidencia
Entrega de reportes al ‘s ; i
secretaric de infraestructura :‘;gﬁg&ﬁs e informacién que llega de los
de todos los eventos ocurridos
durante la ejecucion del
contrato.
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Secretaria de

la
Infraestructura con el archivo
de los documentos generados

Apoyar

de los proyectos de
infraestructura conforme a la
Ley 594 de 2000 (LEY
GENERAL DE ARCHIVO) de
la documentacién recibida y
despachada por la Secretaria;

Apoyo a la secretaria de infraestructura con
la foliacion, archivo de cuentas y actas de
pago correspondientes a contratistas del
afio 2021.

Las evidencias
reposan en el anexo
del presente informe
de actividades.

-CPS 331 darly Taborda Anexo 0.6
-CPS 354 victor Velazco EVIDENCIA
-CPS 330 maria maya FOTOGRAFICA

-CPS 329 stefania pajajoy
-CPS 398 gustavo Orozco
-CPS328 helena martinez
-CPS 390 jose zarate
-CPS 326 luz Aguirre
-CPS 327 hernando oyola

Asumir por cuenta y riesgo, el
pago de las cotizaciones al
Sistema de Seguridad Social
Integral, de conformidad a la
reglamentacién vigente

Hizo entrega de la planilla y recibo de Pago
y seguridad social

Las evidencias
reposan en el anexo
del presente informe
de actividades.
EVIDENCIA FISICA
TIPO FOTOGRAFIA

Entregar a finalizar el contrato,
al supervisor, los elementos y
bienes que le sean asignados,
y presentar el paz y salvo

El contratista al finalizar el contrato
realizara la respectiva entrega de los
bienes asignados

ISin evidencia

Hacer uso adecuado de los
bienes puestos a su
disposicién durante la
ejecucion del contrato

Hizo uso adecuado de los bienes puestos
a su disposicion para la ejecucién del
contrato.

Sin evidencia

Velar por la
custodia, conservacion y buen
uso de los documentos,
informacién y elementos a su
cargo, y entregarlos
archivados de conformidad a
la reglamentacién vigente

Como profesional responsable y ético, velé
por la custodia y el buen uso de los
documentos, se guardd la respectiva
reserva de todos los documentos e
informaciones allegados, ademas de la
debida manipulacibn de los mismos
durante la ejecucién del contrato.

Sin evidencia

Participar de eventos o
actividades que |a | Particip6 en actividad programada porla | ANEXO 08 I

. . - administracién municipal dia de EVIDENCIA  FISICA
admlnlst.ramén mun|C|paI y/lola Hallowean. TIPO FOTOGRAFIA
secretaria de infraestructura
programen. Particip6 en dia de bienestar social
Reportar al supervisor del | Reporté al supervisor de los eventos, [Sin evidencia

contrato de los eventos que
ocurran durante la ejecucién
del contrato

reuniones y comités agendados en el
calendario durante la ejecucion del
contrato.
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Obrar con lealtad, principios,
diligencia y buena fe en la
ejecucién del contrato;

éticos, obré de la manera mas profesional,
respetuosa y diligente, procurando cumplir
con las obligaciones como contratista y
teniendo un trato respetuoso y amable por
los demés compafieros de trabajo,
superiores y usuarios de la secretaria de
Infraestructura.

Como persona con pﬂI"ICIp!DS morales y

|n ewdencta

Responder por sus
actuaciones y omisiones
derivadas de la celebracion del
contrato y su ejecucion

No se presentd novedades de esta indole.

Sin evidencia

Entregar los informes de
actividades dentro de los cinco
(5) ultimos dias de cada mes,
durante la ejecucién del
contrato

El presente informe Io presento.
Cumpliendo con los términos exigidos para
el mismo.

se adjunta al inform
impreso con la
respectivas evidencia
fisicas y una copi
digital

Asistir a capacitaciones sobre
temas de su competencia
profesional yfo temas
relacionados con el objeto del
contrato

Asisti6 a la capacitacion de atencion al
cliente liderada por la direccién de
servicios administrativos Y capacitacion
de tablas de retencién documental.

Asistié a pausa activa liderada por la
profesional en seguridad y salud en el
trabajo de la secretaria de infraestructura
-capacitacion STRES

-capacitacion comunicacién asertiva
-capacitaciéon elementos de proteccién
personal

Asisti6 a reunién programada por jefe
inmediato para desarrollo de actividades
cuarto trimestre del afio.

Las evidencias
reposan en el anexo
del presente informe
de actividades.

Anexo 0.9
EVIDENCIA FISICA Y
TIPO FOTOGRAFIA
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MODO DE PAGO (Marcar con una X):

CHEQUE
TRANSFERENCIA X

En el caso de que el pago se realice a través de transferencia se debera
diligenciar la siguiente informacion:

Nombre del banco | Tipo de cuenta No. de cuenta Titular de la cuenta

DAVIVIENDA Cuenta ahorros | 0550488414977444 Andrea Estefania Rios
DAMAS Ospina

Nota 01: El supervisor del contrato en el caso de pagos mediante transferencias,
debera constatar en cada uno de los mismos que los datos de la cuenta
correspondan a los establecidos en la minuta del contrato.

Nota 02: se verifico las actividades segun lo reportado por el contratista y este
cumple a cabalidad con el objeto de su contrato.

Nota 03: se verifica que el IBC del contrato cumple con lo establecido el articulo
135 de la ley 1753 de 2015 (...) los trabajadores independientes deben aportar a
seguridad social sobre el 40% del valor recibido mensualmente.

Para constancia se firmamos a los 12 dias del mes de noviembre de 2021.

1/-

T Al Shone Roro

ANDERSON ANDREY OSORIO BECERRA ANDREA ESTEFANIA RIOS 0.
Secretario de Infraestructura La Contratista

Reviso: Gloria inés P.- Profesional universitario — Secretaria de Infraestructura Qy
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