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Noviembre de 2021REGIONAL VALLE
CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL-VALLE - EMPRENDE RURAL JUNIO 2021 - 3,21SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 61396-090239ID de Proceso

No. de documento 267162
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resoluciòn DIAN Nº 13028034004117 autoriza desde 1 hasta 360,000 (Dic. 07 de 2020)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2020 Superaron $49'849.000

DATOS DEL CONTRATISTA

ANGELICA RODRIGUEZ VALENCIA
anrodriguezv@sena.edu.co 41.950.150 85255

NO RESPONSABLE NO NO

SINO

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 06990758024AHORROSBANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2021 supera los $ 119´806.000a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

2233846/2021 20521
$ 35.596.800

$ 5.932.800
$ 2.224.800

9 01/11/2021 30/11/2021 $ 3.708.000,00
$ 319.722,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar servicios profesionales de carácter temporal como instructor técnico y apoyo a la gestión del emprendimiento y/o la
empleabilidad rural de la red Agrícola del área temática de Procesamiento Alimentos - Frutas y Verduras, en la modalidad presencial
y/o a distancia, enmarcada en los lineamientos del programa SENA Emprende Rural SER

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.708.000

$ 0
$ 3.708.000 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.185.800

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: TRES MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
580.928

Intereses Prestamo de Vivienda

1.161.856
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
370.800

-
-
-

15.500
-

237.400
185.400

1.483.200
 7809497501

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 3.689.460,00

2.185.800,00

0,00

0,00

0,00
0,00

18.540,00

0,00
0,00

0,00
0,00

3.285.200,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,500%

0,000%
15%

19%

TARIFA

II

Pro-UCEVA
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.630.800
-
-
-

$ 728.600

Reteica - 8299

$ 8.713.920

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Universidad del Pacífico
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

15.500
0

237.400
185.400

1.483.200$
$
$
$
$

Octubre
----------

Noviembre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

1. Impartir formación profesional integral en el municipio de Florida a la ficha número 2424082
2. Impartir formación profesional integral en el corregimiento de San Antonio a la ficha número 2424084.
3. Participación activa en la jornada pitch del 3 de noviembre del año en curso, con la unidad productiva Alimentos Escobar
la cual es de la formación en derivados cárnicos, ficha número 2395471.
4. Impartir formación profesional integral en el municipio de Candelaria a la ficha número 2395471.
5. Elaboración de fichas técnicas de los productos de la unidad productiva Alimentos Escobar.
6. Programación y planeación de las formaciones actualmente registradas en sofia (2395471, 2424082 y 2424084).

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

ANGELICA RODRIGUEZ VALENCIA

JORGE ENRIQUE OLIVARES GARRIDO
INSTRUCTOR G15

JOHNNATAN ANDRES FIGUEROA HIDALGO
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 41950150
ANGELICA RODRIGUEZ VALENCIA

ARMENIA QUINDIO
CALLE 3A #21-22 PISO 2 7456268

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Otras actividades de servicio de

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7809497501 I-INDEPENDIENTES
octubre

2021

octubre

2021
0

2021/10/01 1149353205

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

PENSIÓN

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

800229739 230201 230201- PROTECCION $ 237.4001

SUBTOTAL: $ 237.4001

SALUD

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

800251440 EPS005 EPS005-SANITAS S.A. $ 185.4001

SUBTOTAL: $ 185.4001

RIESGOS PROFESIONALES

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. $ 15.5001

SUBTOTAL: $ 15.5001

TOTAL PAGADO: $ 438.300

2021/10/01 8:39 AM USUARIO: SOI - CC41950150 PÁGINA 1 DE 1



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 41950150
ANGELICA RODRIGUEZ VALENCIA

ARMENIA QUINDIO
CALLE 3A #21-22 PISO 2 7456268

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Otras actividades de servicio de apoyo a las empr

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7809497501 I-INDEPENDIENTES
octubre 2021 octubre 2021

0
2021/10/01 1149353205

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230201 230201- PROTECCION 1 $ 237.400 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 237.400 $ 0 $ 237.400
SUBTOTALES: $ 237.400 $ 0 $ 237.400

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN UPC

MORA

COTIZACIÓN UPC

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 185.400 $ 0 $ 0 $ 0 $ 185.400 $ 0 $ 0 $ 185.400
SUBTOTALES: $ 185.400 $ 0 $ 0 $ 185.400

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 15.500 $ 15.500 $ 0 $ 0 $ 15.500
SUBTOTALES: $ 15.500 $ 0 $ 0 $ 15.500

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN Vr UPC
TOTAL

APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
41950150

RODRIGUEZ
VALENCIA
ANGELICA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.483.200 230201-
PROTECCI
ON

30 $
1.483.200

$ 237.400 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 237.400EPS005-
SANITAS
S.A.

30 $
1.483.200

$ 185.400 $ 0 $ 185.40014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.483.200

41950150 $ 15.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 438.300

2021/10/01 8:40 AM USUARIO: SOI CC41950150 1PÁGINA 1 DE



CERTIFICACION DEPENDIENTES 
 
Palmira, noviembre de 2021 
 
 
 
Señores 

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA) 

Ciudad         
 
Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de deducible 

de la base gravable de retención en la fuente. 
 
 
Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de empleado contribuyente y en cumplimiento de lo 
previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario, modificado por el artículo 
15 de la Ley 1607 de 2012 y el parágrafo cuarto del artículo segundo del Decreto 0099 de 2013, 
informo que las personas relacionadas a continuación, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo:  
 

RC 1030101827 SEBASTIAN GRISALES RODRIGUEZ HIJO 

TI 1091206144 CATALINA GRISALES RODRIGUEZ HIJA 

 
Toda vez que cumple con el siguiente requisito:  
 

• Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años de edad 

Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para 
efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis 
ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la 
normatividad arriba citada. 

 
Igualmente con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base 
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
 
________________________________________ 
FIRMA 
 
Nombre: ANGÉLICA RODRÍGUEZ VALENCIA     
    
C.C. 41’950.150 ARMENIA 
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Nombre
Fecha Inicial 

Comisión
Total dias

Valor total a 
pagar

319.722,00

Firma Responsable

Verificado Por: OFFIR  GUZMAN PERDOMO Fecha Verificación: 13/10/2021 13:00:49

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 87303845 Nombre: JOHNATAN ANDRES FIGUEROA HIDALGO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE BIOTECNOLOGIA 
INDUSTRIAL - VALLE

OBJETO DE LA COMISIÓN

Impartir formacion profesional integral en el area específica Agroindustria programa SER, en la ficha 2424082 Emprendedor 
en procesamiento de productos de confitería y dulcería artesanal

Totales Solicitud de Comisión 277.722,00 42.000,00

502021-10-21 VALLE / PALMIRA VALLE / FLORIDA 0,5 No

Impartir formacion profesional integral en 
el area específica Agroindustria programa 
SER, en la ficha 2424082 Emprendedor en 
procesamiento de productos de confitería 
y dulcería artesanal

2021-10-19 2021-10-19 VALLE / PALMIRA VALLE / FLORIDA 0,5 No 50

2021-10-20 2021-10-20 VALLE / PALMIRA VALLE / FLORIDA 0,5 No 50

2021-10-21

3.708.000,00 185.148,00 277.722,00 42.000,00 319.722,00

Valor Viático 
Diario

Valor Total 
Viáticos

Valor Gastos de 
Viaje

Objeto de la Comisión por Tercero

ANGELICA  
RODRIGUEZ 
VALENCIA

CC:  41950150 INSTRUCTOR Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino

N°. Días
Pernocta 

Último día 
Porcentaje 
Pernocta

1,5

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. Días
Pernocta 

Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta

Base de Liquidación
Tipo y Número de 

Documento
Cargo Estado

Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Rubro Presupuestal de Viaticos C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE FORMACIÓN 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 

Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2121 Dependencia Solicitante 954438 CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL-VALLE - EMPRENDE RURAL

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de trámite

SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NOTipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2021-10-13 Genera Viáticos

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 49721 Fecha Solicitud 2021-10-12 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954410  CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL-VALLE

Documento de Autorización, Reconocimiento y Ordenación 
de Pago Comisión al Interior del País

Usuario que Genera Reporte: MHlvquinte LEIDYS VANESSA QUINTERO CRUZ

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

36-02-00-076-
954410

CENTRO DE BIOTECNOLOGIA 
INDUSTRIAL-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: 2021-10-13-3:47 p. m.

 FIRMA_SIIF  

 Página 
10 
de 
22



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Palmira, octubre 28 de 2021 

PRESENTADO A:  

JOHNATAN ANDRES FIGUEROA HIDALGO, subdirector Centro de Biotecnología Industrial. 

ORDEN DE VIAJE No: 
49721 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

19 de octubre de 2021 21 de octubre de 2021 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Valle Del Cauca / Centro de Biotecnología 
Industrial  

Florida 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación profesional integral en el área específica Agroindustria programa 
SER, en la ficha 2424082 Emprendedor en procesamiento de productos de confitería y dulcería artesanal. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Octubre 19: higiene de los alimentos, y del personal manipulador. 
2. Octubre 20: normatividad en buenas prácticas de manufactura. 
3. Octubre 21: desarrollo de talleres, apropiación de conocimientos. 

RESULTADOS:  

1. Taller reglas de oro de un buen manipulador de alimentos, con el cual los aprendices ven la necesidad e importancia del 
cumplimiento de las buenas prácticas de manufactura. 

2. Mapa conceptual Resolución 2674 de 2013 el cual permite la exploración de toda la norma y así tener claro los requisitos 
que deben cumplir las unidades productivas. 

3. Teoría y práctica de elaboración de galletería. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
Informe 

1. Orden de viaje 
2. Informe de legalización 
3. Acta firmada por instructor 
4. Formato asistencia diligenciado por los aprendices 
5. Tiquetes de transporte 
6. Evidencias fotográficas de la formación. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Taller reglas de oro de un buen 
manipulador de alimentos. 
Mapa conceptual Resolución 2674 de 
2013 

Aprendices matriculados en la ficha 
número 2395471 emprendedor 
producción de derivados cárnicos Septiembre 30 de 2021 

CONCLUSIONES: 
Los aprendices después de conocer la normatividad que contemplan las buenas prácticas de manufactura realizaron la 
apropiación del conocimiento desarrollando un taller y un mapa conceptual donde plasman todo lo que abarcan las 
buenas prácticas de manufactura.   

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Angélica Rodríguez Valencia 
  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
Coordinador académico 
 

 
Jorge Enrique Olivares Garrido 
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ACTA No. 18 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: formación ficha 2424082 
 

CIUDAD Y FECHA: Florida, octubre 19 de 2021 
 

HORA INICIO: 
8:00 am 

HORA FIN: 
12:00 m 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Escuela Belisario Caicedo 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Regional Valle-CBI 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1.  Desarrollo formación emprendedor en procesamiento de productos de confitería 
y dulcería artesanal ficha 2424082. 
2. Buenas prácticas de manufactura y normatividad vigente  

  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
Impartir formación profesional integral a los aprendices matriculados en la ficha número 
2424082. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se reúnen en el municipio de Florida la instructora Angélica Rodríguez Valencia y los 
aprendices matriculados en la ficha 2424082 de la formación emprendedor en 
procesamiento de productos de confitería y dulcería artesanal con el fin de brindar y 
recibir conocimientos relacionados con la normatividad vigente y las buenas 
prácticas de manufactura.  

 

CONCLUSIONES 
Los aprendices conocen la normatividad que rige a las fábricas de alimentos y sus 
expendios, teniendo en cuenta lo que abarcan las buenas prácticas de 
manufactura tales como edificaciones, instalaciones, utensilios, personal 
manipulador, entre otros.  

  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Mapa conceptual de la resolución 2674 de 
2013 

 Aprendices 
matriculados 
en la ficha 
2424082 

 
 
 
 

Octubre 20 de 
2021 
 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 

 



GD-F-007 V04 

ACTA No. 19 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: formación ficha 2424082 

CIUDAD Y FECHA: Florida, octubre 20 de 2021 HORA INICIO: 
8:00 am 

HORA FIN: 
12:00 m 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Escuela Belisario Caicedo 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Regional Valle-CBI 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Desarrollo formación emprendedor en procesamiento de productos de confitería
y dulcería artesanal ficha 2424082.
2. Buenas prácticas de manufactura y normatividad vigente (Decreto 3075 de 1997,
Resolución 2674 de 2013).

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Impartir formación profesional integral a los aprendices matriculados en la ficha número 
2424082. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se reúnen en el municipio de Florida la instructora Angélica Rodríguez Valencia y los 
aprendices matriculados en la ficha 2424082 de la formación emprendedor en 
procesamiento de productos de confitería y dulcería artesanal con el fin de brindar y 
recibir conocimientos relacionados con la normatividad vigente y las buenas 
prácticas de manufactura.  

CONCLUSIONES 
Los aprendices conocen la normatividad que rige a las fábricas de alimentos y sus 
expendios, teniendo en cuenta lo que abarcan las buenas prácticas de 
manufactura tales como edificaciones, instalaciones, utensilios, personal 
manipulador, entre otros. Diferencias entre inocuo, inocuidad, higiene de alimentos 
e higiene personal. Se determina el desinfectante universal y su dilución. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Taller reglas de oro de un buen 
manipulador de alimentos  

Taller diluciones y detergentes. 

 Aprendices 
matriculados 
en la ficha 
2424082 

Octubre 21 de 
2021 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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ACTA No. 20 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: formación ficha 2424082 

CIUDAD Y FECHA: Florida, 
octubre 21 de 2021 

HORA INICIO: 8:00 am HORA FIN: 12:00 m 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Escuela Belisario Caicedo 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Regional Valle-CBI 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Desarrollo formación emprendedor en procesamiento de productos de
confitería y dulcería artesanal ficha 2424082.
2. Buenas prácticas de manufactura y normatividad vigente (Decreto 3075 de 1997,
Resolución 2674 de 2013).
3. Elaboración de galletas

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Impartir formación profesional integral a los aprendices matriculados en la ficha 
número 2424082. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se reúnen en el municipio de Florida la instructora Angélica Rodríguez Valencia y 
los aprendices matriculados en la ficha 2424082 de la formación emprendedor en 
procesamiento de productos de confitería y dulcería artesanal con el fin de brindar 
y recibir conocimientos relacionados en galletería. 

CONCLUSIONES 
Los aprendices conocen la normatividad que rige a las fábricas de alimentos y sus 
expendios, teniendo en cuenta lo que abarcan las buenas prácticas de manufactura 
tales como edificaciones, instalaciones, utensilios, personal manipulador, entre 
otros. Diferencias entre inocuo, inocuidad, higiene de alimentos e higiene personal. 
Realización de galletas tipo ajedrez, y pan dulce. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Finalizar el taller de diluciones, 
además de realizar prácticas en 
casa de galletas polvorosas. 

 Aprendices 
matriculados 
en la ficha 
2424082 

Octubre 26 de 2021 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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