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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota 15 de NOVIEMBRE de 2021.

Sefior (a)

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2219027
Coordinacion Académica de Asistencia 'y Gestion Administrativa.
Ciudad Bogota D.C

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes 11 del afio 2021.

Referencia: No CO1.PCCNTR.2219027 del afio 2021.

EDGAR FERNANDO MUNOZ CARDENAS, identificado con la cédula de ciudadania No.
19.361.463 de Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestion
Administrativa - Coordinacién Académica de Asistencia y Gestion Administrativa, en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la

suma de CUARENTA MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($40.950.000) COP,

incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma
sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago
correspondiente al mes de FEBRERO de 2021, por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS
CUARENTA MIL PESOS ($3.640.000) COP. b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los
meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL
PESOS ($3.900.000) COP. cada uno. c.) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE
de 2021, por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($2.210.000) COP. Los

honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por el
Grupo de Apoyo Administrativo Intercentros, Centro de Gestibn Administrativa en la cuenta de
AHORROS N° 458200078608 del Banco DAVIVIENDA, cuyo titular es el (la) CONTRATISTA;
PARAGRAFO PRIMERO: El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasas, contribuciones y demas emolumentos relacionados con el cumplimiento del objeto
contractual. PARAGRAFO SEGUNDO: El cambio de cuenta por parte del contratista debera ser
informada al supervisor del contrato con el fin de surtir los tramites pertinentes. PARAGRAFO
TERCERO: Para que el SENA pueda adelantar los tramites administrativos para el pago, el (la)
Contratista debe acreditar previamente el cumplimiento de los requisitos de pago tales como la
certificacion expedida por el supervisor de contratos, en la que acredite el cumplimiento a entera
satisfaccion del objeto y obligaciones del contrato en el respectivo periodo y la cancelacion de los
aportes a la seguridad social: Salud, Pension y Riesgos Laborales, asi como los demas documentos
necesarios para el pago.

Plazo: Sera hasta el (17) de (Diciembre) de 2021.
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OBJETO:

Prestacion de servicios personales de caracter temporal, para impartir formacion profesional
integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucion de acciones
de formacion Titulada y/o complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestion del
Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa y Gestion Documental y de la
Informacion, del Centro de Gestion Administrativa, Subsede y Organizaciones ,asi como las
actividades de capacitacion o de auditoria en el sistema integrado de gestion de calidad para
Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos
desarrollando Competencias de Formacion Profesional Integral para dar respuesta a la politica
institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de la
poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Atender la Formacién de aprendices en el area Guias, talleres, actividades en| Informes y actividades en
especifica del respectivo programa de formacion, | plataforma  virtual,  estrategias | Drive, Google Classroom Y
en las fases o Competencias establecidasy didacticas activas. Territorium. Plan de
programadas. trabajo.

2 Orientary apoyar a los aprendices en el desarrollo | Guias, talleres, actividades en| Informesy actividades en
de proyectos formativos y/o productivos en las | plataforma  virtual, estrategias | Drive, Google Classroom Y
respectivas etapas de formacion. didacticas activas. Territorium. Plan de

trabajo.

3 Garantizar la actualizacion de los contenidos y | Guias, talleres, actividades en | Informes y actividades en
tecnologias, de las fases o Competencias en las | plataforma  virtual, estrategias | Drive, Google Classroom Y
cuales se desarrolla la formacidn de los didacticas activas. Territorium. Plan de
aprendices. trabajo.

4 Asi mismo, de acuerdo con el drea de Guias, talleres, actividades en| Informesy actividades en
desempefio para la cual fue seleccionado deberd plataforma  virtual, estrategias | Drive, Google Classroom Y
orientar la formacidn, para desarrollar en los didacticas activas. Territorium. Plan de
aprendices las competencias del programa. trabajo.

5 Aplicar durante el periodo de duracidon del | Guias, talleres, actividades en Informes y actividades en
contrato, al proceso de certificacion de | plataforma virtual, estrategias Drive, Google Classroom Y
competencias seglin normas de competencias | didacticas activas. Territorium. Plan de
que aplica a la funcién Instructor, asi como a los trabajo.
procesos, que el SENA adelante para certificar
habilidades pedagdgicas.

6 Cumplimiento oportuno con las entregas de los | Guias, talleres, actividades en | Informesy actividades en
distintos formatos y documentos requeridos en el plataforma  virtual,  estrategias | Drive, Google ClassroomY
proceso administrativo. didacticas activas. Territorium. Plan de

trabajo.

7 Cumplimiento del manual, estandares vy | Guias, talleres, actividades en Informes y actividades en
lineamientos vigentes para la orientacion de plataforma virtual, estrategias Drive, Google Classroom Y
procesos de formacion a través de ambientes didacticas activas. Territorium. Plan de
virtuales de aprendizaje. trabajo.

8 Adicionalmente, para los instructores de | Guias, talleres, actividades en Informes y actividades en
Formacién Virtual en todos los niveles, se plataforma virtual, estrategias Drive, Google Classroom Y
requiere “Cumplir la ejecucidn de la formacion didacticas activas. Territorium. Plan de
que se asigne para el acompafiamiento de trabajo.
aprendices en Ambientes Virtuales de
Aprendizaje SENA, segln lo descrito en el
instructivo para orientar el desempefio del
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instructor en  Ambientes Virtuales de
Aprendizaje SENA, entregado por el a Direccién
de Formacion Profesional”.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el
Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron
las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con
el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM No DE LA LUGAR DE !
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9427031986 de la planilla, Aportes en linea periodo mes de OCTUBRE de 2021. (DecretoLey
2106 de 2019 - “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (6) folios

Cordialmente,

Firma

Edgar Fernando Mufioz Cardenas
Contratista

C.C. No. 19.361.463 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

Firma

Claudia Pilar Poveda Cortes

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.2219027 de 2021
Cargo: Coordinadora Académica.
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EVIDENCIAS DE LA FORMACION VIRTUAL MES DE NOVIEMBRE DE 2021

M Racbidon (1182 - ebmunced6l X [ FICHA 2358765 TGANOCTURNA X ©) (2] Whatsipp X | G Meet - can-goaicidw x|+
€« C @ cassroom.google.com/c/NDAXODASMMwM:MO
HCHAZME8765TOA Tablon  Trabsiodeclase  Personss  Caiificaciones

Parsonalizar

FICHA 2358765 TGA

NOCTURNA

G Meet : 3 y _—

Generar enlace

edgar fernand muioz cardenas ha publicado una ueva tarea: DIAGRAMA C.PM. o RUTA CRi..

Cédigo de la clase
3sc3rsx {1
edgar fernand muBoz cardenas ha publicado una nueva tarea: DIAGRAMA PERT

Préximas entragas

No iens S tare edgar fernand muRoz cardenas ha publicado una nueva tarea: DIAGRAMA GANTT

Ver todo

edgar fernsnd mufioz cardenas ha publicado una nueva tares: APLICACION MODELOS GERE_

® edgar fernand mufioz cardenas ha publicado Una nueva tarea: EVALUACION SOBRE MODELO.

B O Escribe aqui para buscar. =1}

4 Rackicos (11620~ ekmunca3e x| [N FICHA 2350763 TGANOCTURNA. x| ) (2) Whatsapp % | D0 Meet- cen-cnakw & x|+
< © @ dassroomgoogle.com/c/NDAXODASMMAMZMO
FICHA 2358765 TGA Tabkan Trabajo de cl Personas icaciones
NOCTURNA

3scIrsx 11
edgar fernand mufoz cardenas ha publicado una nueva tarea: DIAGRAMA PERT

Préximas entragas

edgar farnand mufioz cardenas ha publicado una nueva tarea; DIAGRAMA GANTT

8 nav

Ver toda

edgar fernand mufaz cardenas ha publicade una nueva tarea: APLICACION MODELOS GERE..

sdgar farnand mufoz cardenas ha publicado una nueva tarea: EVALUACIGN SOBRE MODELG...

edgar fernand mufaz cardenas ha publicado una nueva tarea: EXPOSICIONES SOBRE MODE...
3 nan

s edgar fernand muftoz cardenas

Estimados aprendices
Agjunto 8 |8 presente sé servirdn encontrar ba grabacidn d 1a formacién vitual del dis MARTES 02 de noviembre de 2021
sobre la expasicion de MODELOS GERENCIALES.

Agradezca la atencidn prestada

ohr-csyu-ern (2021-11-02 ..
Video

® L ]

~ B 1a18s8s0183:

B Paso aror 25..pdf A B 141898501637725...pdf A

M O Escribe aqui para buscar. o @ &€ = B e 3 & &

Mostrar 1odo

25pm
~AOBENE e B

Mostiar

x

24pm
AOBAUE i B



M Rachidos (1182) - ebmuncad68 X [ FICHA 2358753 TGANOCTURNA X @ (21 Whatsapp. X | G Meet - cn-gnakidw x|+
€ > C @ dassroom.google.com/c/NDAYMjI30DEM)Z

FICHA 2358753 TGA

Tabion Trabajo de clase Porsonas Calificaciones
NOCTURNA

FICHA 2358753 TGA

NOCTURNA

Meet H o =
o z Anucia ago st case 2

Generar enlace

adgar fernand mufoz cardenas 5
10000 H
Cédigo de la clase
Estimados aprendices.
dic26fa I3 50bre erl DIAGRAMA PERT Y CPM del dia viernes 10 de noviemre

de 2021

Agradezco a stencidn peestada
Proximas entregas

mkb-nxqp-mijf (2021-11-10...
Video

Ver todo
2, 1comentario de clase

a Angelica Vargas 10 nov
Profe que pena contigo, pero hoy no es viemes sino miércoles.

® ]

B eacoaroRTESE.pof A B 1a1e8s0lEsTIES.pof A B 141898501637725..pdf A

8 O Escribe aqui para buscar. g @ €@ =

™ Rachidos (1182) - ebmuncad68 X [ FICHA 2358753 TGANOCTURNA X @ (21 Whatsapp. X | G Meet - can-daakidw .- x|+
€ > C @ dassroomgooglecom/c/NDAYMZODEMC2
FICHA 2356753 TGA

Tablon Trabajo de clase Porsonas Calificaciones
NOCTURNA

edgar fernand mufioz cardenas ha publicado una nueva tarea; DIAGRAMA CP.. b 32alumnos .
10 nov {Uttima modificacién 10 nov) d

10 nov (U acién: 10 n0v)

‘edgar fernand mufioz cardenas ha publicado una nueva tarea: DIAGRAMA DE .. » 32alumnos .

$ nov (Uitima modificacion: 8 nov)

edgar fernand mufoz cardenas ha publicado una nueva tarea: DIAGRAMA PERT » 323lumnos

3 nov

! edgar fernand muAoz cardenas

Estimados aprendices:
ancontrar la g fos i
formacidn virtus del déa miércoles 3 de noviembre de 2021
ol billdad de los (3) model g X e7de
noviembre de 2021
Anuncio s0bre los MODE viernes 202

AgradezcoIa atencidn prestada.

=" mkb-nxqp-mif (2021-11- mkb-nxqp-mif (2021-11-0..
= Video Video

L |

@ [B) o¢o° fernand mutoz cardenas ha publicado una nueva tarea; APLICACION D... » 32alumnos ¢
3 nov (itima modiicacién: 8 nov) $

B Pacosrortise.pof A B tatesesoresTrs.pof A B 141898501637725.pdf A

M O Escribe aqui para buscar. g @ €@ = L

Mostartodo | X

27pm
cfoBaNE i B

Mostartodo | X
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M Rachioos (1182) - ebnuncad6t X [ FICKA 2358753 TGANOCTURNA X @ (21 Whatsapp.
€ 3 C @ cassroomgoogle.com/c/NDAYMIODEXMjCZ

FICHA 2358753 TGA

NOCTURNA
B macosrortise.psf A B aesssotesTIs.psf A B

B O Escribe aqui para buscar.

M Recicos (1182 - ebmuncad6s

c

X B FICHA 2330848

« @ classroom.google.com/c/MzQZMjVwhzMTg5
FICHA 2339845 TGE
NOCTURNA

X | G Mt - con-onacd

Tablon Calificaciones

s edgar fernand mufoz cardenas

Trabajo de clase

‘edgar frnand mufioz cardenas ha publicado una nuava tarea: DIAGRAMA DE ...

Uitema modficacion 8

» 320umnos

Estimados aprendices

Adjunto se servirdn encontrar la grabscidn sobre los MODEL
formacion virtual del dia miércoles 3 de noviembre de 2021
Explicacién sobre Ia aphcabllidad e los (3) model
noviembre de 2021
Anuncio c

s reaiizari el viernes 5 de noviembre de 2021

scbrelos MODELOS

AgradezcoJa stencion prestada.

mkb-nxqp-mjf (2021-11-0...
Video

mkb-nxqp-mif (2021-11-0...
Video

L]

‘edgar fernand mufioz cardenas ha publicado una nueva tarea: APLICACION D... » 32alumnos .

edgar fernand muRoz cardenas ha publicado una nueva tarea: EVALUACIONS... » 32alumnos

FICHA 2339845 TGE

NOCTURNA

C Meet :

Generar enlace

Cédigo de la clase

eibc2ke

Proximas entregas

Ver todo.

@

B PaGOAPORTESE.pof A

B O Escribe aqui para buscar.

fB) oo fornand munoz cardenas h tarea: » 32alumnos
3 nav (Utbma modificacién: 8 nov)
A Moswartodo | X
27pm
B e @ 3@ AR AN i B
X | G Meet - can-gnacidw x| + e - B8 X
Tabin Trabajo de clase Personas Calificaciones
Personalizar v
Anuncia 390 3 u clase o
a2
‘edgar fernand mufoz cardenaz ha publicado una nueva tarea: DIAGRAMA CPM o RUTA CRiTI...
11 now
‘edger fernand mufioz cardenas ha publicado una nueva tarea: DIAGRAMA PERT s
11 Ao (Utima madsticacion: 11 nor) :
. ‘edgar fernand mufoz cardenas ha publicado una nueva tarea: DIAGRAMA GANTT .
5 nov ((tima modificaciéa 11 oy :
1 comentario de la clase
s edgar fernand musoz cardenas .
Estrados aprendices:
Adpnto se servirin encontrar sobre sz JALES
cnsiradse of A kimas 28 da
Moswartodo | X

2upm
~oBaNE i B
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