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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 

                   Bucaramanga, 21 de Noviembre 2021
  

 
 
Señor(a). 
JENNIFER PAOLA MONSALVE LEON 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2178275. 
Coordinadora Académica de Programas Especiales 

Coordinación Académica  
Bucaramanga 

Asunto: Informe mensual de ejecución                

contractual Mes Noviembre del año 2021 

 

Referencia:   Nº CO1.PCCNTR. 2178275 del año 2021 

 

 
Luis Alfonso Contreras Suárez, identificado con la cédula de ciudadanía No. 88176865 de Tibú, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en Articulación con la Media, en cumplimiento del Contrato 
de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
 
Valor y forma de Pago: CUARENTA MILLONES CIENTO SETENTA MIL PESOS M /CTE 
(40.170.000) Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (01) 
pago por el mes de enero por valor de SEISCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE. ($ 
650.000). b) Diez (10) pagos iguales de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($ 
3.900.000) correspondientes a los meses de febrero a noviembre. Y c) Un (01) pago   final 
correspondiente a los días ejecutados durante el mes de diciembre 2021 por valor de 
QUINIENTOS VEINTE MIL PESOS M/TE ($520.000). Con una adición al contrato N° 
CO1.PCCNTR. 2178275 del año 2021, de cinco (5) días, por (un) único valor de SEISCIENTOS 
CINCUENTA MIL PESOS M/TE ($650.000). 
 

Plazo: Será hasta el (04) de diciembre de 2021. Con adición de (05) días hasta 09 Diciembre 
2021. 
 

OBJETO:   
Contratar de manera temporal los servicios personales de persona natural como instructores 
para impartir formación en las diferentes áreas del programa articulación con la educación 
media conforme a los modelos formativos establecidos del CSET en el período académico 
2021  
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Obligaciones Especificas:   
 

N° Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 
 
 
 

 
1 

Formación Titulada Media: 
 

Se impartió formación con la Ficha 
N° 2256227 Técnico en Asistencia 
Administrativa articulación con el 
SENA CSET y Colegio Víctor Félix 
Gómez Nova de Piedecuesta, de 
forma virtual (Meet), correo 
electrónico, WhatsApp. Guía de 
Aprendizaje 02 de la Fase de 
Ejecución. Con la Competencia: 
Reconocer Recursos Financieros. 

Actividad Aprendizaje: 
 

 
 
Análisis de las cuentas 
básicas del PUC y 
realización de talleres 
sobre el manejo de 
cuentas. 

 
 
 
 
 
Plataforma Sofia 
Plus y fotos de 
evidencia 
formación. 

 
 
 
 
 

2 

Formación Titulada Media: 
 

Se impartió formación con la Ficha 
N° 2256217 Técnico en Asistencia 
Administrativa articulación con el 
SENA CSET y Colegio Mario 
Morales Fe y Alegría de Girón, de 
forma virtual (Meet), correo 
electrónico, WhatsApp. Guía de 
Aprendizaje 02 de la Fase de 
Ejecución. Con la Competencia: 
Reconocer Recursos Financieros. 

Actividad Aprendizaje: 
 

 
 
Análisis de las cuentas 
básicas del PUC y 
realización de talleres 
sobre el manejo de 
cuentas. 

 
 
 
 
Plataforma Sofia 
Plus y fotos de 
evidencia 
formación.   

 
 
 
 
 
 
 
3 

Formación Titulada Media: 
 

Se impartió formación con la Ficha 

N° 2059837 Técnico en Asistencia 

Administrativa articulación con el 

SENA CSET y el Instituto Luis 

Carlos Galán Sarmiento de 

Piedecuesta, de forma virtual 

(Meet), correo electrónico, 

WhatsApp. En la Fase de 

Evaluación. Con la Competencia. 

Registrar Información. 

Actividad Aprendizaje: 
 
 
 
Actividades autónomas 
sobre situaciones 
familiares donde se 
identifiquen bienes, 
obligaciones, ingresos y 
gastos. 

 
 
 
 
 
Plataforma Sofia 
Plus y fotos de 
evidencia 
formación.   

 
 
 
 

4 

Formación Titulada Media: 
 
Se impartió formación con la Ficha 
N° 2059838 Técnico en Asistencia 
Administrativa Articulación con el 
SENA CSET y el Instituto Luis 
Carlos Galán Sarmiento de 

 
 
Se realizarán actividades 
sobre base de datos, 
conocer qué es un 
lenguaje de programación. 
cuáles  son los mas 

 
 
 
 
 
Plataforma Sofia 
Plus y fotos de 
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Piedecuesta, de forma virtual 
(Meet), correo electrónico, 
WhatsApp. Competencia en 
formación: Fase de Evaluación. 
Con la Competencia: Registrar 
Información TIC.  

conocidos  y actividades 
de apropiación de la 
terminología para  . 

evidencia 
formación.   

 
 

 
 
 
 
5 

Formación Titulada Media: 
 

Se impartió formación con la Ficha 
N° 2059911 Técnico en Asistencia 
Administrativa articulación con el 
SENA CSET y Colegio Mario 
Morales Delgado Fe y Alegría de 
Girón, de forma virtual (Meet), 
correo electrónico, WhatsApp. 
Competencia en formación: 
Enrique Low Murtra Fase de 
Análisis.  

Actividad Aprendizaje: 
 
 
 
Campaña de incidencia en 
el contexto para promover 
cultura de paz 

 
 
 
 
Plataforma Sofia 
Plus y fotos de 
evidencia 
formación.   

 
 
 
 
 
 
6 

Formación Titulada Media: 
 

Se impartió formación con la Ficha 
N° 2060096 Técnico en Asistencia 
Administrativa articulación con el 
SENA CSET y Colegio Vicente 
Azuero de Floridablanca, de forma 
virtual (Meet), correo electrónico, 
WhatsApp. Competencia en 
formación: Registrar Información 
TIC. Fase de Evaluación. 

Actividad Aprendizaje: 
 
 

Presentar un informe sobre 
los resultados del evento 
empresarial de acuerdo a 
la normatividad vigente. 

 
 
 
Plataforma Sofia 
Plus y fotos de 
evidencia 
formación.   

 
 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el 
Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron 
las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con 
el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 
 

ITE
M 

 
No DE LA 

ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        
2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la 
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presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de 
ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el Nº. 4413605742 de la planilla, operador SOI y periodo de pago Octubre de 2021. (Decreto Ley 
2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en (     ) folios. 
 

 
Cordialmente,  
 

 

 

 

 

 
Firma. 
Luis Alfonso Contreras Suárez 

Contratista 

C.C. N.º 88176865 de Tibú 

 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
 
 
Firma. 
JENNIFER PAOLA MONSALVE LEON 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 2178275 de 2021   

Cargo de Instructor Grado 10 

Coordinadora Académica de Programas Especiales 



REPORTE DE PAGOS OPERADOR DE SEGURIDAD SOCIAL 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

FIRMA. 

NOMBRE Y APELLIDO  

CONTRATISTA: LUIS ALFONSO CONTRERAS SUÁREZ 

C.C. 88176865 de Tibú. 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2178275. 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 AL 30 DE NOVIEMBRE 2021 

REPORTE DE HORAS ACADEMICAS DE NOVIEMBRE 2021 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



EVIDENCIA DEL DRIVE FICHA 2059837 02 AL 05 NOVIEMBRE 2021 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



EVIDENCIA DEL DRIVE FICHA 2059837 08 AL 12 NOVIEMBRE 2021 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

EVIDENCIA DEL DRIVE FICHA 2059838 02 AL 05 NOVIEMBRE 2021 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



EVIDENCIA DEL DRIVE FICHA 2059838 08 AL 12 OCTUBRE 2021 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



EVIDENCIA DEL DRIVE FICHA 2059911 02 AL 05 NOVIEMBRE 2021 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



EVIDENCIA DEL DRIVE FICHA 2059911 08 AL 12 NOVIEMBRE 2021 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

EVIDENCIA DEL DRIVE FICHA 2060096 02 AL 05 NOVIEMBRE 2021 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



EVIDENCIA DEL DRIVE FICHA 2060096 08 AL 12 NOVIEMBRE 2021 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

EVIDENCIA DEL DRIVE FICHA 2256217 02 AL 05 NOVIEMBRE 2021 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



EVIDENCIA DEL DRIVE FICHA 2256217 08 AL 12 NOVIEMBRE 2021 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



EVIDENCIA DEL DRIVE FICHA 2256227 02 AL 05 NOVIEMBRE 2021 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



EVIDENCIA DEL DRIVE FICHA 2256227 08 AL 12 NOVIEMBRE 2021 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



PANTALLAZO DEL QR DE CONDICIONES DE SALUD SENA DE LAS 2 SEMANAS DEL MES DE 

NOVIEMBRE 2021 

 

 

 

 

 

 

 

 



PANTALLAZO SEGUNDA Y ULTIMA HOJA DEL ACTA DE CERTIFICACION POR FICHA 

NOVIEMBRE 2021 

FICHA 2059837 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



FICHA 2059838 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

FICHA 2059911 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



FICHA 2060096 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Julian y Gabriel
Sello


