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PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA DE CONFORMIDAD AL ARTICULO
2.2.1.2.1.5.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015

CAPITULO |
CONDICIONES GENERALES

1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO EN EL CUARTO
NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

1.1 OBJETO DEL CONTRATO:

“CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO DE FOTOCOPIAS, EMPASTADO,
ANILLADO, LAMINADOS, PLOTTER, PLANOS, HELIOGRAFIAS Y OTROS PARA LAS
DIFERENTES SECRETARIAS DE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL
PUTUMAYO” -

1.2 CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS — CODIGOS UNSPSC:

Teniendo en cuenta los fines del objeto de la contratacién especificamente en las
actividades y de conformidad con el CLASIFICADOR DE BIENES Y SEVICIOS DE LAS
NACIONES UNIDAS, el objeto del proceso se encuentra clasificado de la siguiente
manera:

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
82000000 82120000 82121500 82121503 IMPRESION DIGITAL
82000000 82120000 82121500 82121506 IMPRESION DE PUBLICACIONES
82000000 82120000 82121700 82121701 SERVICIOS DE COPIAS EN BLANCO Y NEGRO O DE

COTEJO

82000000 82120000 82121700 82121702 SERVICIOS DE COPIAS A COLOR O DE COTEJO
82000000 82120000 82121900 82121904 ENCUADERNACION POR CARDA O GRAPA
27000000 27110000 27112300 27112306 SELLOS DE METAL

1.3 CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

De acuerdo con la informacién de la necesidad con que cuenta la Entidad y las
cotizaciones de los bienes realizados en el mercado, en cuanto a las especificaciones
técnicas de elementos requeridos, teniendo en cuenta que por tratarse de un contrato de
prestacion se debe establecer precios unitarios que dependiendo la frecuencia de cada
evento en particular, incidan en el monto total del contrato y hasta agotar el presupuesto
oficial, a continuacién se presenta el siguiente cuadro que resume las necesidades que
pretende ser suplidas mediante la contratacién.

ITEM SERVICIOS CANTIDAD
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Fotocopia blanco y negro tamafio carta 21,59 cm x 27,94 .
1 . Unidad
cm, hoja de papel bond de 75 gr. a una cara.
5 Fotocopia blanco y negro tamafio carta 21,59 cm x 27,94 Viidag
cm, hoja de papel bond de 75 gr. a doble cara.
3 Fotocopia blanco y negro tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 bl
cm, hoja de papel bond de 75 gr. a una cara.
4 Fotocopia blanco y negro tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 Utidad
cm, hoja de papel bond de 75 gr. a doble cara.
Fotocopia color tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm, hoja .
5 Unidad
de papel bond de 75 gr. a una cara.
6 Fotocopia color tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm, hoja Unidad
de papel bond de 75 gr . a doble cara.
7 Fotocopia color tamario oficio 21,59 cm x 35,56 cm, hoja Uridad
de papel bond de 75 gr . a una cara.
8 Fotocopia color tamario oficio 21,59 cm x 35,56 cm, hoja Uridad
de papel bond de 75 gr . a doble cara.
9 Laminado plastificado grosor de 2.100 micras, tamafio carta Unidad
21,59 cm x 27,94 cm
Laminado plastificado grosor de 2.100 micras, tamafio .
10 oficio 21,59 cm x 35,56 cm i
11 Anillado tamario carta 21,59 cm x 27,94 cm, en plastico. Unidad
12 Anillado tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm, en plastico. Unidad
13 Velobinder en plastico tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm Unidad
14 Velobinder en plastico tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm Unidad
15 Plotter 1 pliego 100 x 70 cm en original a blanco y negro. Unidad
16 Plotter 1 pliego 100 x 70 cm en original a color en original. Unidad
17 Plotter 1/2 pliego 70 x 50 cm en original a color. Unidad
18 Plotter 1/2 pliego 70 x 50 cm en original blanco y negro. Unidad
19 Plotter 1/4 pliego 50 x 35 cm a color en original. Unidad
20 Plotter 1/4 pliego 50 x 35 cm a blanco y negro en original. Unidad
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21 Planos en papel bon 1 pliego 100 x 70 cm blanco y negro. Unidad
22 Planos en papel bon 1 pliego 100 x 70 cm a color. Unidad
23 Planos en papel bon 1/2 de pliego 70 x 50 cm a color. Unidad
24 Planos en papel bon 1/2 de pliego 70 x 50 cm a blanco y Unidad
negro.
o5 Planos en papel bon 1/4 de pliego 50 x 35 cm a blanco y Uridad
negro.
26 Planos en papel bon 1/4 de pliego 50 x 35 cm a color. Unidad
27 Planos en papel periédico 1 pliego 100 x 70 cm blanco y Unidad
negro.
28 Planos en papel periédico 1 pliego 100 x 70 cm a color. Unidad
29 Planos en papel periédico 1/2 de pliego 70 x 50 cm blanco Unidad
y negro.
30 Planos en papel periodico 1/2 de pliego 70 x 50 cm a color. Unidad
31 Planos en papel periodico 1/4 de pliego 50 x 35 cm blanco Unidad
y hegro.
32 Planos en papel periddico 1/4 de pliego 50 x 35 cm a color. Unidad
33 Heliografias tamafio carta 21,59 cm x 27,94 cm. Unidad
34 Heliografias tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm. Unidad
Encuadernado plastificado de 80 gr . y cocido tamafio carta .
o8 21,59 cm x 27,94 cm. oo
Encuadernado plastificado de 80 gr. y cocido tamario ;
26 oficio 21,59 cm x 35,56 cm. ~lhided
37 Espirado en plastico tamafo carta 21,59 cm x 27,94 cm. Unidad :
38 Espirado en plastico tamafio oficio 21,59 cm x 35,56 cm. Unidad
Empastado de libro y tapas con tornillo en tapa dura de 2
39 mm en papel de encuadernacion, para hojas tamafo carta Unidad
21,59 cm x 27,94 cm blanco y negro , logotipos segun Ley
594 de 2000 sencillo.
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Empastado de libro y tapas con tornillo en tapa dura de 2

mm en papel de encuadernacion, para hojas tamario carta Uriidiad

21,59 cm x 27,94 cm a color, logotipos segun Ley 594 de
2000 sencillo.

40

Empastado de libro y tapas con tornillo en tapa dura de 2
mm en papel de encuadernacion, para hojas tamario oficio Uridad
21,59 cm x 35,56 cm, blanco y negro , logotipos segun Ley

594 de 2000 con imagen

41

Empastado de libro y tapas con tornillo en tapa dura de 2
mm en papel de encuadernacion, para hojas tamarfio oficio lifidad
21,59 cm x 35,56 cm, a color , logotipos segln Ley 594 de ‘

2000 con imagen.

42

Sello seco alto relieve redondo, manual o de pinza y

circunferencia de 41 milimetros. Unidad

43

Sello Automatico tamario: 50mm x30mm (sello S-827 con

i tinta incorporada).

Unidad

Nota 1: En la ejecucidn del contrato las cantidades de los elementos se realizaran de
acuerdo a la necesidad de la Entidad.

1.4 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: Sin perjuicio de las obligaciones

técnicas exigidas, corresponde al contratista las siguientes obligaciones generales; de igual

manera en desarrollo de la contratacién a realizar, se debe tener en cuenta lo establecido

para el efecto en el articulo 5 de la ley 80 de 1993, el articulo 50 de ley 789 de 2002, y .
cumplir con las siguientes obligaciones:

1. El contratista debera cumplir con el contrato de conformidad con las especificaciones y
caracteristicas técnicas exigidas en los estudios previos, en el pliego de condiciones, la
propuesta presentada y demas documentos relacionados, ejecutando todas las
obligaciones que se encaminan a dar cumplimiento al contrato.

2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones o
trabas tanto para el cumplimiento de requisitos de gjecucion como en el desarrollo del
contrato.

3. Custodiar los bienes y documentos que con ocasion de la ejecucién del contrato el
Departamento del Putumayo o terceros le entreguen.

4. Velar por la conservacién de la informacion y/o documentacién digital o fisica debiendo
ser entregada conforme a los requerimientos de la Entidad. En caso de pérdida o

destruccion, se adelantara las denuncias e investigaciones ante las autoridades
correspondientes.
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5. No ingresar ni manipular elementos que pongan en riesgos la integridad personal y/o
estructural de los contratistas de obra y/o comparieros de trabajo y/o conciudadanos.

6. En caso que, en la actividad contractual, se llegase a desarrollar con o en dispositivos
de propiedad del contratista, este entendera igualmente que la informacion relacionada
con la ejecucion del contrato, pertenece a la Entidad Estatal y debera entregarla
mensualmente o cada vez que la requiera la Entidad, sin omitir y/o alterar, u ocultar total o
parcialmente la misma.

7. Responder conforme a la Ley por sus actuaciones u omisiones cuando con ellas cause
un perjuicio a la Entidad o a terceros.

8. El contratista debe custodiar y a la terminacién del presente contrato devolver los
insumos, suministros, herramientas, dotacién, implementacién, inventarios y/o materiales
que sean, puestos a su disposicion para la presentacion del servicio objeto de este
contrato.

9. Coadyuvar de forma arménica, cordial y oportuna con la informacion que se requiera
oficialmente por parte de las demas dependencias, sin dilatacion alguna.

10. Contratar durante la ejecucion del contrato, el personal necesario para adelantar el
objeto contractual.

11. Asistir a la Entidad en el analisis de reclamaciones, solicitudes y demandas que sean
presentadas en el desarrollo de los trabajos por contratistas, trabajadores, propietarios de
predios, autoridades competentes y terceros, relacionados con el objeto del presente
contrato.

12. Cumplir con las disposiciones, legales y reglamentarias derivadas de las leyes
referentes al medio ambiente, al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales;
seguridad industrial, en lo que corresponda de acuerdo con el objeto del contrato.

13. Entregar de manera inmediata al supervisor (Dentro del término que este le exija),
toda la informacién y / o documentos solicitados.

14. Dar a conocer a la Entidad cualquier situacién que indirectamente pueda tener algun
efecto sobre el objeto del contrato o sobre sus obligaciones.

15. El contratista debera acatar las directrices impartidas por el supervisor del contrato
expedira una orden o autorizaciéon al personal de la Gobernacion que requiera dicho
servicio ya que los documentos que se manejan en la Entidad estatal deben permanecer
bajo custodia y suma confiabilidad, el personal de la Gobernaciéon debe ir personalmente
al establecimiento comercial de servicios de fotocopias y presentar la autorizacion
expedida por el supervisor para obtener el servicio objeto del contrato.

16. Actuar con responsabilidad y con previsién de todas las normas técnicas y de
seguridad que rinden la actividad a contratar.
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17. Acatar las recomendaciones del supervisor, el cual estara facultado para revisar todos
los documentos del contrato, cuando, por razones técnicas, econdémicas, juridicas o de
otra indole, el contratista solicite cambios o modificaciones.

1.4.1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

El contratista debera desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia,
oportunidad y calidad de conformidad con los parametros establecidos por la Entidad.
El contratista debera cumplir con las siguientes obligaciones:

1. El contratista debera cumplir con el objeto del contrato conformidad con las
especificaciones y caracteristicas técnicas exigidas, ejecutado todas las obligaciones que
le permitan la ejecucion del objeto contractual.

2. Atender los requerimientos de la Entidad previa entrega de los documentos aprobados
entre las partes que contengan las érdenes de servicio.

3. Disponer de los equipos, insumos y elementos que permitan la prestacion del servicio
de forma permanente.

4. Garantizar la prestacion de servicio de manera normal en caso de suspensién de
energia en el Municipio.

5. Presentar y entregar relacion mensual al supervisor del contrato, en medio magnético y
por escrito sobre la ejecucion del contrato.

6. El contratista debera asignar personal competente para la coordinacién del contrato y
efectuar los controles al contrato suministro que sean necesarios. Asi mismo debera en
forma conjunta con un funcionario designado por la Entidad sefalar los procedimientos a
seguir en caso de que se presente reclamos por parte de la Gobernacioén del Putumayo.

7. El contratista acepta que la Gobernacion del Putumayo en ningin momento se
responsabilizara por los dafios o perjuicios que pueda ocasionar en desarrollo del objeto
contratado.

8. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte
de la Gobernacién del Putumayo.

9. Mantener reserva sobre la informacién que legalmente amerite ese trato que le sea
suministrada para el desarrollo o con objeto del contrato.

10. Radicar las facturas de cobro por el suministro prestado a la Entidad, dentro de los
plazos convenidos y previa aprobacion del supervisor.

11.. Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato, en los términos del
mismo.

12. Cymplir con las disposiciones legales y reglamentarias referentes al medio ambiente,
urbanismo, seguridad industrial e higiene.
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13. Presentar factura, cuenta de cobro o documento equivalente de manera mensual
respecto de los elementos debidamente entregados y conforme los precios contratados.
Junto con cada factura se debera entregar el informe de las actividades mensuales junto
con el archivo Excel y en forma impresa, los listados con el nimero de factura que
refieran en detalle con la cantidades y especificaciones, todos y cada uno del suministro
prestado, durante este periodo y acumulados del contrato, relacionado fecha, cantidad de
entrega.

14. Los elementos objetos del contrato deberdn encontrarse en perfectas condiciones y
de buena nitidez y de calidad.

15. Las demas que sean de la naturaleza del objeto a contratar y que designe el
supervisor.

16. Incluir a todo costo, todos los elementos necesarios para el suministro, objeto del
contrato.

17. El contratista, debe contar con las instalaciones, herramientas y equipo de trabajo
capacitado, aptas para la prestacion del servicio de fotocopias, tipo de impresiones
solicitados por la Gobernacién del Putumayo.

18. Entregar a la secretaria de servicios administrativos los talonarios originales para que
el supervisor autorice el servicio de fotocopias y otros. Los talonarios deberan estar
debidamente marcados con logos del contratista e individualmente numerados para cada
orden de servicios, contando minimo con mencion de los items suministrables,
cantidades, fecha y firma de quien autoriza. En caso de agotarse, deberan ser entregados
unos nuevos talonarios en forma inmediata una vez se le informe por parte de la Entidad.

NOTA 1: El incumplimiento de cualquiera de las anteriores obligaciones podra generar la
terminacion anticipada del contrato por incumplimiento y dara lugar a la imposicién de
multas.

NOTA 2: el precio o precios ofertados deben incluir todos los costos relacionados con
legalizacion, impuestos, administracion, variaciones monetarias, derechos laborales y
prestaciones sociales, perdidas y correspondera al contratista cerciorarse y calcular todas
las variables, por lo que la Secretaria de Servicios Administrativos no sera responsable
por reclamaciones que tenga como causa los elementos entes descritos.

1.5 OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD ESTATAL.:
1. Pagar en la forma establecida en la clausula FORMA DE PAGO, las facturas
presentadas o cuentas de cobro por EL CONTRATISTA, previo cumplimiento de los

requisitos exigidos.

2. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que de él forman parte.

3. Prestar la mayor colaboracién para el desarrollo del objeto contractual.
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4. Velar por el cumplimiento de los lineamientos establecidos para la ejecucién del
contrato.

5. Ejercer la supervision al contrato suscrito.
6. suministrar la informacion que el contratista solicite y aparte resolver sus peticiones.
1.6 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

El costo probable del contrato de prestacion de servicios es por la suma de:
$58.000.000,00 M/CTE. Incluido IVA y demas costos y gastos directos e indirectos

1.6.1 ANALISIS DEL SECTOR.

La Secretaria de Servicios Administrativos Departamental, en cumplimiento a lo
establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, elaboré
los estudios del sector (documento ANEXO A), donde se analizan los precios, las
condiciones de mercado, y los valores histéricos de la entidad, razén por la cual se
garantiza que la apropiacién presupuestal para este servicio este acorde a las
necesidades del mismo.

1.6.2 ESTUDIO ECONOMICO

De conformidad con el plan de inversion del presente estudio, se determiné por parte de
la Secretaria Ejecutora, teniendo en cuenta consideraciones de mercado, que el costo
estimado del contrato de prestacion de servicios es por la suma de CINCUENTA Y OCHO
MILLONES DE PESOS $ 58.0000.000 M/CTE, incluido IVA y demas costos y gastos
directos e indirectos. En consecuencia, al estudio econémico para determinar el costo de
los servicios se adelant6 a través de cotizaciones en el mercado, para lo cual se invité a
cotizar a MULTISERVICIOSPUTUMAYO AYL, WILLIAM MARIN PORTILLA CARVAJAL
Y DIGITEXTOS, de los cuales se obtuvo el siguiente analisis:

VALOR PROMEDIO

FICHA TECNICA FOTOCOPIAS -VALORES UNITARIOS

MULSERVICIOS WILLIAM VALOR
ITEM SERVICIOS CANTIDAD | PUTUMAYO PORTILLA DIGITEXTOS | PROMEDIO
AYL UNITARIO
Fotocopia blanco y
negro tamario carta
1 21,69 cm x 27,94 cm, Unidad $ 120,00 $ 110,00 $ 140,00 $ 123,33
hoja de papel bond de
75gr. aunacara.
Fotocopia blanco y
negro tamarno carta
2 21,59 cm x 27,94 cm, Unidad $ 220,00 $ 220,00 $ 240,00 $ 226,67
hoja de papel bond de
75 gr. adoble cara.
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Fotocopia blanco y
negro tamano oficio
21,569 cm x 35,56 cm,
hoja de papel bond de
75 gr. aunacara.

Unidad

$ 120,00

$ 110,00

$ 140,00

$ 123,33

Fotocopia blanco y
negro tamafio oficio
21,59 cm x 35,56 cm,
hoja de papel bond de
75 gr. adoble cara.

Unidad

$ 220,00

$ 220,00

$ 240,00

o
{ }
\

$ 226,67

Fotocopia color tamafio
carta 21,59 cm x 27,94
cm, hoja de papel bond
de 75 gr. aunacara.

Unidad

$ 950,00

$ 900,00

$ 1.000,00

$ 950,00

Fotocopia color tamafio
carta 21,59 cm x 27,94
cm, hoja de papel bond
de 75 gr. adoble cara.

Unidad

$ 1.800,00

$ 1.800,00

$1.700,00

$1.766,67

Fotocopia color tamarfio
oficio 21,59 cm x 35,56
cm, hoja de papel bond
de 75 gr. aunacara.

Unidad

$1.100,00

$ 1.000,00

$ 950,00

$1.016,67

Fotocopia color tamafio
oficio 21,59 cm x 35,56
cm, hoja de papel bond
de 75 gr. adoble cara.

Unidad

$ 1.900,00

$ 1.900,00

$ 1.900,00

$ 1.900,00

Laminado plastificado
grosor de 2.100 micras,
tamafio carta 21,59 cm

X 27,94 cm

Unidad

$ 3.300,00

$3.200,00

$ 3.100,00

$ 3.200,00

10

Laminado plastificado
grosor de 2.100 micras,
tamafo oficio 21,59 cm

x 35,56 cm

Unidad

$ 3.800,00

$ 3.600,00

$ 3.800,00

$3.733,33

11

Anillado tamafio carta
21,69 cm x 27,94 cm,
en plastico.

Unidad

$ 3.500,00

$4.100,00

$ 3.500,00

$ 3.700,00

12

Anillado tamario oficio
21,59 cm x 35,56 cm,
en plastico.

Unidad

$ 3.700,00

$ 4.300,00

$ 3.950,00

$ 3.983,33

13

Velobinder en plastico
tamarfio carta 21,59 cm
X 27,94 cm

Unidad

$ 3.400,00

$ 3.200,00

$ 3.100,00

$ 3.233,33

14

Velobinder en plastico
tamarfio oficio 21,59 cm
x 35,56 cm

Unidad

$ 3.600,00

$ 3.500,00

$ 3.450,00

$ 3.516,67

15

Plotter 1 pliego 100 x
70 cm en original a
blanco y negro.

Unidad

$ 8.000,00

$ 7.900,00

$ 8.100,00

$ 8.000,00

16

Plotter 1 pliego 100 x
70 cm en original a
color en original.

Unidad

$ 19.000,00

$ 18.000,00

$ 16.000,00

$ 17.666,67
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17

Plotter 1/2 pliego 70 x
50 cm en original a
color.

Unidad

$ 12.800,00

$ 11.300,00

$ 13.800,00

$12.633,33

18

Plotter 1/2 pliego 70 x
50 cm en original
blanco y negro.

Unidad

$ 8.500,00

$ 7.500,00

$ 9.000,00

$8.333,33
0 \

19

Plotter 1/4 pliego 50 x
35 cm a color en
original.

Unidad

$ 7.500,00

$6.400,00

$ 7.900,00

$ 7.266,67

20

Plotter 1/4 pliego 50 x
35 cm a blanco y negro
en original.

Unidad

$ 5.600,00

$4.500,00

$5.700,00

$ 5.266,67

21

Planos en papel bon 1
pliego 100 x 70 cm
blanco y negro.

Unidad

$ 8.000,00

$ 7.900,00

$ 8.100,00

$ 8.000,00

22

Planos en papel bon 1
pliego 100 x 70 cm a
color.

Unidad

$ 19.000,00

$ 16.000,00

$ 16.500,00

$17.166,67

23

Planos en papel bon
1/2 de pliego 70 x 50
cm a color.

Unidad

$ 12.800,00

$ 11.000,00

$ 13.800,00

$ 12.533,33

24

Planos en papel bon
1/2 de pliego 70 x 50
cm a blanco y negro.

Unidad

$8.500,00

$ 7.500,00

$9.000,00

$ 8.333,33

25

Planos en papel bon
1/4 de pliego 50 x 35
cm a blanco y negro.

Unidad

$ 5.600,00

$ 4.200,00

$ 7.900,00

$ 5.900,00

26

Planos en papel bon
1/4 de pliego 50 x 35
cm a color.

Unidad

$ 7.500,00

$ 7.700,00

$5.700,00

$ 6.966,67

27

Planos en papel
periédico 1 pliego 100 x
70 cm blanco y negro.

Unidad

$ 8.000,00

$ 7.900,00

$ 8.100,00

$ 8.000,00

28

Planos en papel
periddico 1 pliego 100 x
70 cm a color.

Unidad

$ 19.000,00

$ 12.000,00

$ 18.000,00

$ 16.333,33

®

29

Planos en papel
periédico 1/2 de pliego
70 x 50 cm blanco y
negro.

Unidad

$8.500,00

$ 8.800,00

$9.000,00

$ 8.766,67

30

Planos en papel
periddico 1/2 de pliego
70 x 50 cm a color.

Unidad

$ 12.800,00

$ 13.000,00

$ 13.200,00

$ 13.000,00

31

Planos en papel
periddico 1/4 de pliego
50 x 35 cm blanco y
negro.

Unidad

$ 5.600,00

$ 5.500,00

$ 7.900,00

$6.333,33

32

Planos en papel
periddico 1/4 de pliego
50 x 35 cm a color.

Unidad

$ 7.500,00

$ 7.000,00

$ 5.700,00

$6.733,33

33

Heliografias tamafio
carta 21,59 cm x 27,94
cm.

Unidad

$ 17.900,00

$ 17.000,00

$ 18.100,00

$ 17.666,67
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34

Heliografias tamario
oficio 21,59 cm x 35,56
cm.

Unidad

$ 18.300,00

$ 16.000,00

$ 18.800,00

$17.700,00

35

Encuadernado
plastificado de 80 gr . y
cocido tamafio carta
21,59 cm x 27,94 cm.

Unidad

$25.800,00

$ 21.800,00

$ 25.000,00

$ 24.2;991;90

36

Encuadernado

cocido tamarno oficio
21,59 cm x 35,56 cm.

plastificado de 80 gr . y

Unidad

$ 27.500,00

$ 23.000,00

$ 26.500,00

$ 25.666,67

37

Espirado en plastico
tamanfo carta 21,59 cm
X 27,94 cm.

Unidad

$ 3.500,00

$ 3.900,00

$ 3.800,00

$3.733,33

38

Espirado en plastico
tamafio oficio 21,59 cm
x 35,56 cm.

Unidad

$4.000,00

$4.300,00

$4.200,00

$4.166,67

39

Empastado de libro y
tapas con tornillo en
tapa dura de 2 mm en
papel de
encuadernacion, para
hojas tamafio carta
21,59 cm x 27,94 cm
blanco y negro,
logotipos segun Ley
594 de 2000 sencillo.

Unidad

$ 26.000,00

$21.000,00

$ 27.500,00

$ 24.833,33

.

40

Empastado de'libro y
tapas con tornillo en
tapa dura de 2 mm en
papel de
encuadernacion, para
hojas tamario carta
21,69 cm x 27,94 cm a
color, logotipos segun
Ley 594 de 2000
sencillo.

Unidad

$ 29.500,00

$ 20.000,00

$ 28.500,00

$ 26.000,00

41

Empastado de libro y
tapas con tornillo en
tapa dura de 2 mm en
papel de
encuadernacion, para
hojas tamafio oficio
21,59 cm x 35,56 cm,
blanco y negro ,
logotipos segun Ley
594 de 2000 con
imagen

Unidad

$ 31.900,00

$ 20.000,00

$ 31.500,00

$ 27.800,00
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Empastado de libro y
tapas con tornillo en
tapa dura de 2 mm en
papel de

hojas tamafio oficio
21,59 cm x 35,56 cm, a
color , logotipos segun
Ley 594 de 2000 con
imagen.

Sello seco alto relieve

A pinza y circunferencia

de 41 milimetros.

Sello Automatico
tamano: 50mm x30mm
(sello S-827 con tinta
incorporada).

44

De conformidad con la necesidad presentada en la Entidad se determiné el costo
probable para el presente proceso de seleccién cuyo objeto es “CONTRATO DE
SUMINISTRO DE SERVICIO DE FOTOCOPIAS EMPASTADOS ANILLADOS
LAMINADOS PLOTTER PLANOS HELIOGRAFIAS Y OTROS PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL DEL
PUTUMAYQ”, sera hasta la suma de CINCUENTA Y OCHO MILLONES DE PESOS
MDAJ/CTE $ 58.000.000 MDA/CTE incluido IVA, hasta agotar presupuesto oficial.

Es importante mencionar _que en la respectiva etapa de revision de ofertas
economicas del proceso de seleccion que se proyecta adelantar, para determinar el
menor precio ofertado se tendra en cuenta la sumatoria de los precios unitarios por
cada item que se describiran en el cuadro de la propuesta econémica.

Por ende, los oferentes no podran ofertar valores de costos unitarios superiores a
los costos unitarios promedio establecidos por la entidad en la etapa de cotizacion,
conforme se plasma en este documento. En caso de ofertas que presenten valores
unitarios superiores a los referentes en mencion, la oferta sera rechazada.

Los impuestos y retenciones que surjan del presente contrato, corren por cuenta del
contratista, el Departamento del Putumayo hara las retenciones del caso y cumplira con
las obligaciones fiscales que ordene la Ley.

Gastos asumidos por el contratista:

1. IVA - 19% del valor del contrato, si el contratista pertenece al régimen comun.

2. Retencion en la fuente.

3. Parafiscales, pago de seguridad social, en los términos consagrados en el Articulo 23
de la Ley 1150 de 2007.
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4. Pago correspondiente al sistema de riesgos laborales, en los términos del Articulo 2° de
la Ley 1562 de 2012.

5. Estampillas
6. Polizas conforme a lo establecido en los estudios previos.

Nota: por lo anterior, en la etapa de formulaciéon de oferta, el proponente debera costear
el valor unitario de todos y cada uno de los items solicitados, teniendo en cuenta las
condiciones exigidas y totalizar el valor de esos precios unitarios a fin de determinar con
exactitud el valor de su oferta econédmica y por ende el menor precio ofertado, sobre el
cual se procedera conforme lo establece el Decreto 1082 de 2015 vy la invitacion publica
del presente proceso. No obstante, lo anterior, contrato podra celebrarse por el total del
presupuesto oficial asignado.

Aspecto que se deben tener en cuenta para la fijacion de los precios de la
propuesta:

a) El proponente debera cotizar los items ofertados en la unidad de medida y cantidad
requerida para cada uno de los bienes y/o servicios, conforme al formato que se incluya
en la invitacion publica.

b) El proponente debera presentar su oferta por el sistema de precios unitarios, conforme
al cual en dicho precio se encuentran comprendidos todos los costos directos e indirectos
que se generan por la contratacién.

c) Bajo este sistema de precios, el vendedor es el Gnico responsable por la vinculaciéon de
personal y la celebracion de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y
por su propia cuenta y riesgo sin que la Entidad adquiera responsabilidad alguna por
dichos actos.

d) Al formular la propuesta, el proponente debera tener en cuenta que todos los impuestos
y gastos que se causen por razdn de legalizacion y ejecucion del contrato, incluidas la
constitucion de la garantia Unica de cumplimiento y pago de estampillas son de cargo
exclusivo del contratista. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar
tales conceptos.

e) La entidad efectuara al vendedor las retenciones que, en materia de impuestos tenga
establecida la Ley.

f) Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el vendedor debera ser
tramitadas por este ante la respectiva Administracion de impuestos, sin responsabilidad
alguna por parte de la Entidad o costo para ella.

g) Con relacion al IVA, el proponente debera discriminar en la cotizacién este impuesto,
en los items en los que se causa. En caso de no indicarlo, este valor no podra ser
reconocido por la Entidad y el contratista debera asumir el costo del impuesto.
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1.7. AMPARO PRESUPUESTAL

La entidad Estatal cuenta con el respaldo presupuestal requerido para soportar el proceso
contractual que se adelanta, segun los siguientes certificados de Disponibilidad
Presupuestal asi:

DEPENDENCIA: Secretaria de Servicios Administrativos.
IDENTIFICACION PRESUPUESTAL: 0301-1-212-1000

VALOR: $ 58.000.000,00

CONCEPTO: Materiales y Suministros

No.CDP | 3978 | fecha de expedicion | 14/09/2021 [ Vigencia = | 13/12/2021 |

No obstante, lo anterior el pago se sujetara al respectivo registro presupuestal expedido
por el Profesional especializado del Area de Presupuesto de la entidad.

1.8 PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion sera a partir de la suscripcion del acta de inicio por el contratista y el
supervisor del contrato, hasta el 31 de diciembre de 2021, o hasta agotar el presupuesto
oficial asignado, previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento,
legalizacion y ejecucion del contacto.

VIGENCIA DEL CONTRATO: La vigencia del contrato seré igual al plazo de ejecucion y
cuatro (04) meses mas.

Siempre que cualquiera de los plazos en dias calendario indicados tenga vencimiento en
dia inhabil, se entendera que dicho plazo vence el dia habil inmediatamente siguiente.

Para los efectos del contrato, cuando se indiquen plazos de dias habiles no se
computaran como tales los dias sadbados, domingos, dias festivos y puentes considerados
de esta forma por la Ley colombiana. :

1.9 FORMA DE PAGO:

La Gobernacion del putumayo realizara el pago del contrato objeto del presente estudio
de la siguiente manera:

PAGOS PARCIALES: El valor equivalente de hasta el noventa (90%) del valor del
contrato, se pagara en pagos parciales en mensualidades vencidas por los suministros
efectivamente prestados. Se debera allegar acta parcial, certificacién del cumplimiento a
satisfaccion expedida por el supervisor del contrato asi mismo se debera anexar los
talonarios que deberan estar debidamente marcados con logos del contratista e
individualmente numerados para cada orden de servicios, contando minimo con mencion
de los items suministrables, cantidades, fecha y firma de quien autoriza. Adicionalmente
se debera allegar el comprobante de ingreso de los bienes al Almacén Departamental de
los elementos de no consumo, la factura o cuenta de cobro e informe de supervision y
cumplimiento expedido por el supervisor del contrato, con los soportes de encontrarse al
dia en pagos de salarios y prestaciones sociales del personal a cargo.
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Cada solicitud de pago debera estar acompariada por el comprobante que acredite los
aportes al Sistema de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales y a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, cuando corresponda, junto con la certificacién expedida por el contador o por
el revisor fiscal cuando a ello hubiere lugar, de acuerdo con lo establecido en el articulo
50 de la ley 789 de 2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El pago se realizard dentro de los (15) dias habiles siguientes que el contratista haya
presentado y radicado el informe avance de ejecucion, certificaciones de cumplimiento y
correspondientes soportes de pago de seguridad social y parafiscal.

PAGO FINAL: el dltimo pago de diez (10%) restante del valor del contrato, se realizara
previa suscripcién del acta de recibo final, certificacion de cumplimiento a satisfaccion
expedida por el supervisor del contrato, informe final del contratista con los soportes de
ejecucion correspondientes, informe de supervision y cumplimiento, acta de liquidacion y
soportes de pago de seguridad social y parafiscales.

Cuando el contratista sea un auto retenedor, debera informar en la factura esta condiciéon
a fin de no efectuar la retencion. El IVA y retencion en la fuente a los pagos o abonos en
cuenta, se haran de acuerdo con las disposiciones legales que regulan la materia.

Si el contratista no presenta la cuenta de los pagos parciales o pago final con sus
soportes respectivos, dentro de la vigencia fiscal correspondiente, no podra hacer ninguna
reclamacion judicial o extrajudicial de actuaciones, intereses o sobrecostos sobre el valor
de la cuenta.

DEL DERECHO DE TURNO. Segun lo sefialado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, la
Entidad respetara el orden de presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No
obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los
documentos requeridos para el pago, el término para pago solo empezara a contarse
desde la fecha en que se haya aportado el Ultimo de los documentos. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello
derecho al pago de interés o compensacion alguna por parte de la Entidad. Los pagos
que la Entidad se compromete a efectuar, quedan sujetos al P.A.C que haga en su
presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a si mismo
a incluir las partidas necesarias en este.

Nota: La Gobernacién del Putumayo solo pagara al contratista los valores de los bienes y
servicios debida y efectivamente prestados a los beneficiarios del presente proceso, y sin
sobrepasar los servicios contratados.

1.10 REGIMEN JURIDICO APLICABLE:

Articulo 94 Ley 1474/2011, Decreto 1082/2015. Articulo 32. Numeral 3° de la Ley 80 de
1993.

TIPO DE CONTRATO: Prestacion de Servicios

1.11. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
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La ejecucion contractual se realizara en el Municipio de Mocoa (P). El servicio se prestara
en el establecimiento comercial seleccionado mediante el presente proceso. Y en el caso

de que se presente para planes de contingencia en el establecimiento propuesto para
atender este evento.

Para todos los efectos se establece como domicilio contractual la ciudad de Mocoa —
Putumayo.

1.12 TIPO DE CONTRATO:

El contrato a suscribir sera de prestacion de servicios, en la modalidad de seleccion de
minima cuantia, el cual se perfeccionara con la aceptaciéon de la oferta
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CAPITULO Il
PROCEDIMIENTO Y CRONOLOGIA DEL PROCESO DE SELECCION

2.1 CONSULTA DE LA INVITACION PUBLICA.
Sera publicada en el Sistema Electrénico para la Contratacion Estatal (SECOP Il), pagina

web www.contratos.gov.co, igualmente podra ser consultada en la Secretaria de Servicios
Administrativos Departamental y en la Oficina de Contratacién Departamental, ubicada en

la Calle 7 No. 8 -40 Barrio Centro, en el Municipio de Mocoa (P).

2.2 CRONOGRAMA COMPLEMENTARIO DEL PROCESO.

CRONOGRAMA
ACTIVIDAD FECHA LUGAR
2. Presentacion 4 pa.rtxr q,e S Portal
; publicacién y ‘ _ s
de observaciones _ Sistema electrénico de contratacion publica
S hasta las 5:00
a la invitacién A idled SECOP II.
publica 15/'1 0}2021 www.contratos.gov.co
8.2, GeomigstEeion Hasta las 6:00 Portal
de las ) . - - Fiai
observaciones y p.m. de dia Sistema electrénico de contratacion publica
i 14/10/2021 SECORP II.
comentarios a la
e www.contratos.gov.co
invitacion
. Portal
4. Expedicién de Hasta las 7200 Sistema electronico de contratacion publica
adendas Sl SECOP |
14/10/2021 '
www.contratos.gov.co

2.3 RECEPCION DE OBSERVACIONES: Toda la correspondencia o documentacién u
observaciones que se generen y que estén relacionada con el presente proceso de seleccion,
se debe allegar en el Portal del Sistema Electrénico de Contratacion Publica SECOPII
www.colombiacompra.gov.co. Los documentos que se radiquen en otras dependencias o a
través de otros canales, no seran atendidos como observaciones, sino que se les dara tramite
como derecho de peticion dentro de los términos establecidos en la ley.

En cuanto a las aclaraciones y envio de documentos requeridos con ocasion de la verificacidon
y evaluacion de las propuestas, sélo seran tenidas en cuenta aquellas que sean allegadas a
la plataforma del SECORP II.

En la fecha y hora establecida en el cronograma de la plataforma del SECOP II, las
observaciones y aclaraciones deben ser enviadas por los oferentes interesados en el
presente proceso de contratacion a través del sistema o la plataforma de SECORP |I.

No sera atendida la correspondencia entregada, en cualquier otra Dependencia de la
Gobernacion del Departamento del Putumayo o cualquier otro canal diferente al sefialado con
antelacion, salvo que sea absolutamente necesario para garantizar el principio de
transparencia.
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2.4 REGLAS PARA EXPEDICION DE ADENDAS Y PARA EXTENDER LAS ETAPAS DEL

PROCESO.

Cualquier modificacién al contenido de la invitacion se efectuara a través de ADENDAS,
que se incorporaran al expediente y se publicaran en Portal del Sistema Electronico de
Contratacion Publica SECOPII www.colombiacompra.gov.co para su respectivo
conocimiento y consulta.

Si las modificaciones efectuadas implican cambios en los requerimientos juridicos y/o
técnicos, la entidad ampliara el plazo para la presentacién de ofertas en un (1) dia habil
mas.

Los plazos de las diferentes etapas del proceso se podran extender a través de adendas
numeradas secuencialmente en las cuales se incluira el nuevo cronograma, estableciendo
los cambios que ello implique en el contenido de la invitacion.

2.5. FORMA DE PRESENTAR LAS OFERTAS:

Las propuestas se deberan registrarse en la plataforma SECOP Il hasta el dia y hora
fijadas para el cierre del proceso.

Es responsabilidad del oferente registrarse y aplicar para el presente proceso de
contratacion en la plataforma del SECOP II, por lo cual no se admiten ofertas enviadas via
fax ni por e-mail ni tampoco se aceptaran ofertas entregadas en oficinas diferentes a la
sefalada en la presente invitacion.

Para dar cumplimiento a lo dispuesto en Numeral 7 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, para efectos de establecer el oferente que debe ser habilitado en caso de
empate y poder establecer la primera oferta en tiempo, la Entidad Estatal dejara
constancia de hora y fecha de recibo de las ofertas en la plataforma SECOP II, mediante
constancia que indicara el nombre o razén social de los oferentes y sus representantes
legales y la hora y fecha de recibo de la misma.

De la diligencia de registro de las propuestas en la plataforma del SECOP II, el sistema
arrojara la informacién de los datos de los oferentes competidores, la cual se publicara.

El registro de la propuesta constituye un compromiso entre el proponente y la
GOBERNACION DEL PUTUMAYO segun el cual dicha propuesta, permanece abierta
para su evaluacion y aceptacion.

Los precios deben ser expresados en pesos colombianos, indicando el valor del IVA
conforme a las tarifas establecidas por ley en nimeros enteros si hay lugar a ello, en la
plataforma del SECOP |l establecida para diligenciar la propuesta econémica.

De no incluirse completamente todos los bienes requeridos junto con su valor, implicara
que la oferta no se tendré en cuenta. Por tal razén se recomienda diligenciar
completamente la informacion anterior sin alteraciones.
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Para todos los efectos se tendra en cuenta la hora legal que rige para el territorio de la
Republica de Colombia que aparece en pagina web de internet de la Super Intendencia
de Industria y Comercio.

La oferta debera presentarse escrita en cualquier medio mecénico, en espafiol,
debidamente foliada, sin enmendaduras, tachones, ni borrones.

La oferta debera ser presentada y suscrita por el oferente o representante legal o por
tercero debidamente autorizado mediante documento notarial.

El Departamento del Putumayo, solo acepta la presentacién de una oferta por cada
oferente.

En la propuesta econdmica, se debera incluir todos los conceptos asociados con las
tareas a contratar, tales como: La remuneracién del personal del interventor, la cual podra
incluir segun el caso, sueldos, cargas por concepto de seguridad social, gastos
reembpolsables, gastos generados por la adquisicion de herramientas o insumos
necesarios para la realizacién de la labor, gastos de administracion, utilidades del
interventor, gastos contingentes, entre otras.

Nota: Las ofertas deben especificar en la carta de presentacion el término de validez de
las mismas, el cual no podra ser inferior a noventa (90) dias.

2.6 CIERRE DE LA INVITACION PUBLICA.

Las ofertas se recepcionara en la fecha y hora establecida en el cronograma de la
plataforma del SECOP IlI, de igual forma las observaciones y aclaraciones deben ser
enviadas por los oferentes interesados en el presente proceso de contratacion a través
del sistema o de la plataforma de SECOPII.

En cuanto a las aclaraciones y envio de documentos requeridos con ocasiéon de la
verificacion y evaluacién de la propuesta, solo seran tenidas en cuenta aquellas que sean
allegadas a la plataforma del SECOP II.

2.7 PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION Y VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO
DE REQUISITOS HABILITANTES.

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, para
el presente proceso de seleccion la verificacion y evaluacion de las ofertas sera adelantada
por la Secretaria de Salud Departamental, quien realizara dicha labor de manera objetiva,
cifiéndose exclusivamente a las reglas contenidas en la presente invitacion publica, quien
recomendaréa al Gobernador del Putumayo o quien haga sus veces la decisién a adoptar de
conformidad con la evaluacién efectuada, misma que sera publicada en la plataforma
SECOP II.

En el evento en que la Entidad no atienda la recomendacion efectuada por el evaluador,
debera justificarlo mediante acto administrativo motivado.

2.71 REVISION OFERTA ECONOMICA Y CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS
HABILITANTES.
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La Secretaria de Salud Departamental, dentro del plazo previsto en el CRONOGRAMA
DE CONTRATACION, realizara la evaluacién de las ofertas econémicas debidamente
diligenciadas en la plataforma SECOP Il con el fin de determinar aquella con el menor
precio de conformidad con lo establecido en el Numeral 4 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015.

Los oferentes no podran ofertar valores de costos unitarios superiores a los costos
unitarios establecidos por la entidad conforme se plasma en el documento de analisis del
sector de este proceso. En caso de ofertas valores unitarios superiores a los referentes en
mencion, la oferta sera rechazada.

Posteriormente se verificara los requisitos minimos habilitantes de la oferta escogida por
su precio mas bajo dentro del plazo sefialado en el cronograma, término dentro del cual la
Entidad, solicitara al oferente, cuando sea necesario hacerlo, que en el término que se fija
en el cronograma, realice las aclaraciones, precisiones y/o allegue los documentos que se
le requieran, sin que por ello pueda el proponente ADICIONAR O MODIFICAR las
condiciones o caracteristicas de su propuesta, y la Entidad solicitar variacién alguna en
los términos de la misma, o transgredir principios fundamentales que rigen la contratacion
estatal. :

En caso de que este no cumpla con los requisitos habilitantes, procedera la verificacion
del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la
habilitacion, el proceso se declarara desierto.

Nota: En caso de empate en el valor de la propuesta econémica, la entidad adjudicara a
quien haya registrado en la plataforma SECOP |l primero la oferta entre los empatados de
acuerdo al orden de recepcion establecido, de conformidad con lo establecido en el
Numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

2.7.2 PROCEDIMIENTO EN CASO DE QUE EL OFERENTE DE PRECIO MAS BAJO NO
CUMPLA CON LOS REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES.

de 2015, si el oferente con el precio mas bajo no cumple con los requisitos habilitantes
exigidos en la invitacion, se procedera a verificar los requisitos habilitantes del proponente
que haya presentado el segundo menor precio, y asi sucesivamente hasta obtener un
oferente habilitado. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

2.8 PUBLICIDAD DEL INFORME DE EVALUACION Y VERIFICACION DE REQUISITOS
HABILITANTES:

Una vez realizada la evaluacién de la oferta con precio mas bajo y verificacion de
cumplimiento los requisitos minimos habilitantes por la Entidad, se procedera a publicar el
informe de verificacion por el término de un dia en la plataforma SECOP I pagina web
www.colombiacompra.gov.co. El informe permanecera a disposiciéon del proponente, para
que dentro de dicho término presenten las observaciones que estime pertinente.

Para la presentacion de observaciones se deberan cumplir cualquiera de los siguientes
procedimientos, para que sean consideradas por la entidad:
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a. Efectuarlas por escrito y radicarlas en el portal de contratacion SECOP |
www.colombiacompra.gov.co.  Se  debera identificar  claramente como  asunto:
"OBSERVACION A LA EVALUACION DE LA INVITACION PUBLICA

La Entidad no se responsabilizara por comunicaciones enviadas a otras direcciones fisicas o
de correo electronico o que sean radicadas en otras dependencias diferentes a la
anteriormente mencionada.

2.9 RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION.

La respuesta a las observaciones al informe de evaluacién se publicara en el SECOP I,
simultaneamente con la comunicaciéon de aceptacion de la oferta dentro del plazo
establecido en el cronograma del proceso.

2.10 COMUNICACION DE LA ACEPTACION DE LA OFERTA.

En observancia al articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad adjudicara la
invitacion publica a través de una comunicacion de aceptacion de la oferta dentro del plazo
previsto en el CRONOGRAMA DE CONTRATACION, que se hara de forma expresa e
incondicional y se publicara en el portal de contratacion SECOP Il www.contratos.gov.co.

La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

2.11 UNICO PROPONENTE.

La Entidad podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y esta
cumpla con los requisitos exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacién publica.

2.12 DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO.

La Gobernacion del Putumayo por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva
del contratista, podra declarar desierto el proceso mediante comunicacién motivada.

La entidad dara cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 en mencidn con
la publicacion que lleve a cabo en el portal de contratacién SECOP I,
www.contratos.gov.co.
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CAPITULO llI
DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA
El proponente debera allegar con su oferta la siguiente documentacion:
3.1 REQUISITOS HABILITANTES

Son requisitos para participar y verificar la capacidad juridica, técnica minima y de
experiencia. Estos requisitos no tienen puntaje, pero son verificables teniendo en cuenta
lo exigido por la entidad en la invitacion

3.2 DOCUMENTOS JURIDICOS QUE DEBE CONTENER LA PROPUESTA: (Requisitos
habilitantes)

Los proponentes, deberan cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico:

Estos requisitos no otorgan puntaje y la Gobernaciéon del Putumayo los verificara como
CUMPLE o NO CUMPLE.

La propuesta debe contener los documentos y la informacién que a continuacion se
resefian:

3.3. OFERTA DEBIDAMENTE FIRMADA:

Requisito que se cumple con la firma de la carta de presentacion de la oferta por parte de
la persona legalmente facultada.

Debe ser firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal, o
apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el original del
poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, o
para presentar ésta, participar en todo el proceso de seleccién de minima cuantia y
suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado. En este evento el poder debera ser
anexado con esas formalidades junto con la carta de presentaciéon de la propuesta so
pena de rechazo.

Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que
suscribe la oferta.

La carta de presentacion se debera diligenciar de conformidad con el Formato No. 1
adjunto a la invitacion.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en la carta de
presentacion, la Gobernacién del Putumayo, las solicitara e indicara el término concedido
para ello.

Cualquier anotacion, aclaracion o condicionamiento se tendra por no escrita.
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3.3.1. PERFIL DEL PROPONENTE:

3.3.1.1. FOTOCOPIA LEGIBLE DE LA CEDUL’A DE CIUDADANIA DEL
REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA O DE LA PERSONA
NATURAL OFERENTE: :

Ser debera allegar fotocopia de la cédula de ciudadania (persona natural) y del
representante legal (persona juridica), correspondiente a la persona que suscribe los
documentos requeridos como condiciones juridicas

3.3.1.1.2 LIBRETA MILITAR

Se debe presentar copia legible del documento. Aplica solo para hombres menores de 50
anos (Oferentes persona natural). No aplica para representantes legales de personas
juridicas oferentes.

3.3.1.1.3 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y DE REPRESENTACION LEGAL VIGENTE

Tratandose de persona juridica el oferente, debera encontrarse inscrito en la Camara de
Comercio y tener vigente y renovada su matricula, para lo cual, debera allegar el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o
por la autoridad que corresponda, en el cual, de conformidad con la normatividad vigente
se certifique su existencia y representacion legal, donde conste que el objeto social le
permita celebrar y ejecutar el contrato, Las actividades comerciales que registre el
oferente deberan estar relacionadas con fotocopiado y/o preparacion de documentos y/o
servicio relacionado con la impresion, lo anterior a fin de garantizar la idoneidad en la

gjecucion y cumplimiento del contrato.

En el caso de uniones temporales o consorcios, sus miembros deberan acreditar que
dentro de su objeto social se encuentra comprendida la actividad gue se comprometen a
desarrollar en el acuerdo de conformacion correspondiente. En todo caso, el consorcio o
la unién temporal debera en conjunto, acreditar que sus objetos sociales comprenden el
objeto del concurso de méritos.

De conformidad con el articulo 6 de la Ley 80 de 1993 la sociedad debe tener una
duracion no inferior al plazo del contrato y un afio (1) mas. Cuando el monto de la
propuesta fuere superior al limite autorizado al representante legal, el oferente debera
allegar con la oferta la correspondiente autorizacion la cual debe ser impartida por la
Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcién en forma previa a la
presentacién de la propuesta.

En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Camara de Comercio se
haga la remisién a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del
representante legal, el oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos
estatutos, y si de éstos se desprende que hay para la propuesta en cuanto a su monto, se
debera igualmente allegar con la oferta la correspondiente autorizacién la cual debe ser
impartida por la Junta de Socios o el estamento de la sociedad gue tenga esa funcion en
forma previa a la presentacion de la propuesta.

{
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Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se deberan anexar los certificados
tanto de la sucursal como de la casa principal.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, o uno de
ellos, sea persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el
citado certificado, cumpliendo ademas con todos los requisitos sefialados con antelacion.
Si uno de los integrantes es persona natural debe ser profesional debidamente
acreditado. '

AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL CORRESPONDIENTE: Cuando el
Representante Legal, tenga limitadas las facultades para comprometer a la persona
juridica (cuantia), especialmente para presentar la propuesta y contratar, debera adjuntar
el documento pertinente, sea el acta de la junta, consejo o asamblea o del érgano
competente que segun los estatutos esté facultado para el efecto y mediante el cual se
otorgue amplias facultades al representante legal para presentar propuesta y contratar en
la presente convocatoria publica.

Para el caso de oferentes plurales, cada uno de los integrantes de los mismos, debera
acreditar que su representante cuenta con AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL
CORRESPONDIENTE en la forma prevista en el presente numeral, incluidas las
facultades y capacidad para constituir el Consorcio, la Union Temporal o Promesa de
Sociedad Futura, asi como, para la celebracion y ejecucion del contrato a través de la
forma de asociacién escogida.

En el caso de uniones temporales o consorcios, sus miembros personas juridicas
deberan acreditar que dentro de su objeto social se encuentra comprendida la actividad
que se comprometen a desarrollar en el acuerdo de conformacion correspondiente. En
todo caso el consorcio o la unién temporal debera en conjunto, acreditar que sus objetos
sociales comprenden todas las actividades sefaladas en el objeto de la seleccion de
minima cuantia.

NOTA: Se calificara como no cumple aquellos certificados donde cuyo codigo de
verificacién no pueda ser verificado por parte de la Entidad, toda vez que dicho codigo
permite su verificacion una unica vez.

3.3.1.1.4 CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL DE PERSONA NATURAL Y
DEL ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO VIGENTE:

Tratandose de persona natural el oferente, debera encontrarse inscrito en la Camara de
Comercio y tener vigente y renovada su matricula mercantil para lo cual, debera allegar el
certificado de registro o matricula mercantil expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad que corresponda, en el cual, de conformidad con la normatividad vigente donde
conste que su actividad econdmica le permita celebrar y ejecutar el contrato, esto es que
tenga relacién con: fotocopiado y/o preparacién de documentos y/o servicio relacionado
con la impresion, lo anterior a fin de garantizar la idoneidad en la ejecucién y
cumplimiento del contrato.

Nota: El contratista debera tener registrado el establecimiento de comercio.
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3.3.1.1.5 DOCUMENTO PRIVADO DE CONSTITUCION DE LA FIGURA ASOCIATIVA;
CONSORCIO O UNION TEMPORAL:

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién Temporal, se debe anexar con la
propuesta el documento suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto
cumplimiento de lo establecido en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, donde se debe:

a. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal.
b. Designar la persona, que para todos los efectos representara el consorcio o la unién
temporal.

c. Sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio
o la unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

d. Sefialar en forma clara y precisa, los términos y extension de la participacion en la
propuesta (actividades) y en su ejecucién y las obligaciones y responsabilidades de
cada uno en la ejecucién del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de la entidad.

e. Sefialar la duracion del mismo que no debera ser inferior a la del contrato y un afio
mas.

f. En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes
del Consorcio o Uniéon Temporal en el documento de constitucién deben manifestar para
efectos del pago en relacion con la facturacion:

Si la va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual se debe informar el nimero del NIT de quien factura.

Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del
consorcio o la unién temporal, caso en el cual se debe informar el niumero de NIT de cada
uno de ellos y la participacion de cada uno en el valor del contrato.

Si la va realizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe
informar el nimero respectivo. Ademas, se debe sefalar el porcentaje o valor del contrato
que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razén social y el NIT de cada
uno de ellos.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el Consorcio o Unién
Temporal, debera ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su
participacion en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de
ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos
establecidos en las disposiciones legales.

En caso que el proponente no allegue con su propuesta el documento de
conformacion del consorcio o unién temporal o el mismo requiera aclaraciones, la
Entidad solicitard el documento o las aclaraciones, para lo cual el proponente
cuenta con el plazo establecido en el cronograma del proceso para proporcionarla.

3.3.1.1.6 CERTIFICADO DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL, APORTES
PARAFISCALES Y DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL:
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PERSONAS NATURALES: El oferente es persona natural debera allegar los soportes de
pago a los sistemas de salud, pensiones y parafiscales vigente de que se encuentra al
dia en el pago de aportes al SGSS.

Asimismo, debera aportar con la propuesta una declaracion que se entendera hecha bajo
la gravedad del juramento, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a
los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar, bien a la fecha de presentacion de su
oferta o al momento de suscribir el contrato en caso que le sea adjudicado el mismo, que
ha realizado el pago de los aportes correspondientes a los Ultimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de
efectuar dichos pagos, ademas de la certificacion de cumplimiento de sus obligaciones
con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje y cualquier otro aporte parafiscal necesario, debera allegar copia de
planilla de pago al sistema de salud del mes en el cual se cursa el presente proceso.

De conformidad con el articulo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25
de la ley 962 de 2005 y el articulo 7 del decreto ley 019 de 2012), la informacién
presentada se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su
fidelidad y veracidad.

Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras respecto de
alguna de las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que
se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros
integrantes que sea persona natural, debera aportar la declaracién aqui exigida.

Conforme al articulo 50 de la ley 789 de 2002, por la cual se dictan normas para apoyar
el empleo y ampliar la proteccién social y se modifican algunos articulos del Cdédigo
Sustantivo del Trabajo, para la prueba de cumplimientos de las Personas Naturales esta
obligacion se verificara con la constancia de afiliacion y para la suscripcion del contrato, y
para los pagos derivados de la ejecucion del mismo, con la ultima constancia de pago.

En el evento en que la Entidad lo estime pertinente, solicitara las respectivas constancias
de pago a los contratistas, las cuales deberan ser expedidas en original por las Entidades
certificadoras.

El supervisor del contrato designado por la Entidad sera el encargado de realizar la
verificacion de la afiliacion, pago, monto y oportunidad de las obligaciones relativas a la
seguridad social integral del contrato.

PERSONAS JURIDICAS: Si el oferente es una persona juridica, debera presentar una
certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los
requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor
Fiscal, donde certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento
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debe certificar que, a la fecha de presentacion de su oferta, ha realizado el pago de los
aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de
la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos. En
el evento en que la sociedad no tenga méas de seis (6) meses de constituida, debera
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

De conformidad con el articulo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25
de la Ley 962 de 2005 y el articulo 7 del Decreto ley 019 de 2012), la informacion
presentada se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su
fidelidad y veracidad.

Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras respecto de
alguna de las obligaciones mencionadas deberd manifestar que existe el acuerdo y que
se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

OFERENTES ASOCIADOS.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros
integrantes que sea persona juridica, debera aportar el certificado aqui exigido.

NOTA: El Revisor Fiscal debera aportar copia de cédula de ciudadania y de la tarjeta
profesional con su respectivo certificado de vigencia de inscripcién y de antecedentes
disciplinarios.

3.3.1.1.7 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

Debera allegarse copia legible, teniendo en cuenta que debe encontrarse actualizado al
régimen tributario que le aplique.

Este certificado es expedido por la Direccion General de Impuestos y Aduanas
Nacionales y actualizado conforme a la nomenclatura de actividades econdémicas vigente.
En él a de consignarse claramente el NIT del proponente y su inscripcién en el Régimen
Comun o Régimen Simplificado. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno
de los integrantes debera aportar este documento.

NOTA: Para el caso de Consorcios o Uniones temporales que resulten adjudicatarios, se
debera presentar el Registro Unico Tributario del oferente plural, el cual debera ser
entregado a la entidad contratante dentro del primer dia habil siguientes a la adjudicacién
del contrato objeto del proceso de seleccion.

3.3.1.1.8 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA
El Proponente debe presentar de manera simultanea con la propuesta “REQUISITOS
HABILITANTES”, una Garantia de Seriedad de la Oferta que cumpla con los parametros,

condiciones y requisitos que se indican en este numeral.

Cualquier error o imprecision en el texto de la poliza, sera susceptible de aclaracién por el
proponente o de conformidad con lo solicitado por la Entidad.
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La Oferta debera incluir la Garantia de Seriedad de la misma, que debera amparar los
perjuicios que se deriven del incumplimiento del ofrecimiento, y asegure la firma,
legalizacion, perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos establecidos para el
inicio de ejecucion del Contrato por parte del Adjudicatario, de conformidad con lo
dispuesto en el Decreto 1082 del 2015.

- GARANTIAS ADMISIBLES

El proponente deberd constituir a favor de la Gobernacion del Departamento del
Putumayo una garantia de seriedad de |a oferta bajo cualquiera de las formas permitidas
por el articulo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro
contenido en una poliza, (ii) patrimonio auténomo, o (iii) garantia bancaria. Las garantias
deberan ser expedidas con estricta sujecién a los requerimientos previstos en el decreto
1082 de 2015 y lo dispuesto en el Pliego de condiciones.

- VALOR ASEGURADO Y VIGENCIA

El proponente debe allegar con su propuesta, el original de la péliza de seriedad de la
propuesta acompafada de sus condiciones generales, la cual debe constituirse por la
suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del presupuesto oficial estimado. Las
cifras del valor de la poliza deben expresarse en pesos, sin utilizar decimales, para lo cual
se aproximara al multiplo de mil inmediato, teniendo en cuenta reducir al valor inferior si
el decimal es de 1 a 49 y aproximar al siguiente superior, si el decimal es de 50 a 99.

Dicha garantia debe estar constituida a favor de la Gobernacién del Departamento del
Putumayo, con una vigencia minima de tres (3) meses contados a partir de la fecha de
cierre del proceso de seleccion, estar referida al presente proceso de seleccidon y de
conformidad con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015, la misma se extendera desde el
momento de presentacién de la oferta y hasta la aprobaciéon de la garantia de
cumplimiento del contrato.

- TOMADOR// AFIANZADO

Si el proponente es una persona juridica, la garantia debera tomarse con el nombre o
razéon social que figura en el Certificado de Existencia y Representacidon Legal expedido
por la Camara de Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido
documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Union Temporal,
Consorcio o Promesa de Sociedad Futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus
integrantes (articulo 2.2.1.2.3.1.4 Decreto 1082/2015).

La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancidén derivada del incumplimiento
de la oferta, en los siguientes eventos:

1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el
plazo para la Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que
tal prérroga sea inferior a tres (3) meses.

2. Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las
ofertas.

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7—40, Cédigo Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-OC-139
VERSION: 01

INVITACION PUBLICA

G%%—Eééggrq MINIMA CUANTIA FECHA: 20/11/2015
NIT 800.094.164-4 .

3. La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.
4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

La Gobernacién del Putumayo hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta,
como indemnizacion por perjuicios, sin menoscabo del inicio de las acciones legales
conducentes.

De presentarse incorreccidon en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto
asegurado, no estar referida al presente concurso o no allegarse las condiciones
generales, la Gobernacion del Putumayo solicitara al proponente los documentos e
informacion del caso, para lo cual el oferente cuenta con un plazo establecido para
anexarlo. La no presentacion de la garantia de seriedad de forma simultanea con la oferta
sera causal de rechazo de esta ultima.

3.3.1.1.9 CERTIFICACION DE ANTECEDENTES FISCALES

De conformidad con lo exigido por el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, el oferente
debera allegar el certificado que en tal sentido expida la Contraloria General de la
Republica, correspondiente (persona natural) o el representante legal y la persona
juridica (personas juridicas).

%
3.3.1.1.10 CERTIFICADO O CONSULTA DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

Se debera allegar el certificado que expide la Procuraduria General de la Naciéh,
correspondiente (persona natural) o el representante legal y la persona juridica (personas
juridicas).

3.3.1.1.11 ANTECEDENTES JUDICIALES O PENALES

Se debera allegar certificado que en tal sentido expida la Policia Nacional,
correspondiente (persona natural y/o representante legal).

3.3.1.1.12 ANTECEDENTES SOBRE MEDIDAS CORRECTIVAS - CODIGO NACIONAL
DE POLICIA'Y CONVIVENCIA.

De conformidad con el articulo 184 de la Ley 1801 del 29 de julio de 2016 “Por la cual se
expide el Cdédigo Nacional de Policia y Convivencia” y demas normas que regulen la
materia, el proponente presentara junto con los documentos de la propuesta la
constancia en la que se indique la ausencia o presencia de Medidas Correctivas
impuestas en su contra. Aplica tanto para personas naturales como para representantes
legales de personas juridicas y miembros de consorcios o uniones temporales.

Dicha constancia se debe descargar en la pagina
web https://srvpsi.policia.gov.co Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC de la Policia Nacional. El Departamento del Putumayo se reserva el derecho a
verificar la informacion sobre las medidas correctivas en el momento de la verificacion de
los requisitos habilitantes.
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3.3.1.1.13 DECLARACION JURAMENTDA DE NO ENCONTRARSE EN MORA EN
CUOTAS ALIMENTARIAS O EMBARGOS POR PROCESOS DE ALIMENTOS

De conformidad con lo exigido por el Articulo sexto de la Ley 2097 de 2021, el oferente
en caso de tener procesos de alimentos vigentes debera allegar Declaracion
Juramentada ante notario donde manifieste NO encontrarse en mora en las cuotas
alimentarias y/o NO tener embargos por procesos de alimentos, correspondiente
(persona natural) o el representante legal y la persona juridica (personas juridicas) y el
representante de la union temporal o consorcio (cuando aplique).

3.3.1.1.14 CERTIFICADO DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSALES DE
INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD PARA CONTRATAR CON ENTIDADES
ESTATALES

El proponente presentara declaracion expresa de NO estar incurso en causal alguna que
le impida contratar con el estado que se entendera hecha bajo la gravedad del juramento,
de conformidad con el articulo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25
de la ley 9962 y el articulo 7 del Decreto ley 019 de 2012)

Las personas juridicas lo haran a través de su representante legal, en tanto que para las
formas asociativas como consorcios y uniones temporales dicha declaracién se exige de
cada uno de sus miembros.

Dicha declaracion se encontrara inmersa en el respectivo formato de Carta de
Presentacion de la oferta y se entendera presentada con la firma de misma.

3.4 CAPACIDAD FINANCIERA

Para el presente proceso, la entidad considera que NO es necesario requerirles a los
posibles oferentes el contar con ciertos topes financieros de acuerdo al estudio realizado
en el analisis del sector y de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Numeral 2° del
Decreto 1082 de 2015 es facultad de la entidad solicitar una capacidad financiera minima.

3.5 CONDICIONES DE EXPERIENCIA Y TECNICAS Y FORMAS DE ACREDITARLAS.

La Entidad tendra en cuenta como factor habilitante para la participacion en el proceso de
seleccidn las condiciones de experiencia y cumplimiento de los proponentes, las cuales
no otorgan puntaje y solo se verifican como CUMPLE O NO CUMPLE.

Las condiciones técnicas estan constituidas por la descripcidén detallada de cada servicio
a adquirir. Se acreditara con la presentaciéon de una ficha técnica de los servicios
ofrecidos conforme a las condiciones exigidas.

3.5.1 REQUISITOS TECNICOS:

Las condiciones técnicas estan constituidas por la descripcién detallada de cada bien y/o
servicio a adquirir. Se acreditara con la presentacion de una ficha técnica de los bienes y
servicios ofrecidos conforme a las condiciones exigidas.
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3.5.1.1 EQUIPO MINIMO
o hnrdaEn i - REQUISITOS O
SuNIVELNDE i o o0 L , it DOCUMENTOS QUE
TIPO Y TIEMPO DE EXPERIENCIA EXIGIDA " EL PROPONENTE

EDUCACION

DEBE PRESENTAR

UN (01) TECNICO
EN SISTEMA

PERFIL: TECNICO EN SISTEMA Y/O AFINES, QUE
CUENTE CON UN CURSO NO MENOR A 10
HORAS EN BIOSEGURIDAD COVID-19, Y/O DE
SISTEMAS DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y/O,
SALUD EN EL TRABAJO CON ENFORQUE EN
COVID-19

El proponente deberéd contar con el consentimiento
del personal propuesto, para lo cual debera adjuntar
la siguiente documentacion, para cada uno de ellos,
anexando:

e Documentacion de formacion requerida
e Fotocopia de la cedula de ciudadania
e Certificaciones que acrediten experiencias

exigidas

o Certificado de antecedentes vigente
(RESPONSABLES FISCALES,
ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS,
JUDICIALES, REGISTRO NACIONAL DE
MEDIDAS CORRECTIVAS b,

DECLARACION JURAMENTDA DE NO
ENCONTRARSE EN MORA EN CUOTAS
ALIMENTARIAS O EMBARGOS POR
PROCESOS DE ALIMENTOS)

e Rut

Nota: todo personal ofrecido para el proceso debe
acreditar, mediante copia de documento idéneo, que
esta autorizado para ejercer la profesion

El personal propuesto debera cumplir y acreditar,
como minimo, los siguientes requisitos de calidad y
experiencia:

EXPERIENCIA: el técnico debera contar como
minimo un (01) afios de experiencia en actividades
relacionadas con el presente contrato , se debera
presentar las respectivas certificaciones laborales
gue acredite la experiencia anterior mente solicitada.

Dedicacion minima
100%
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3.6. EXPERIENCIA'Y CUMPLIMIENTO:

Es la experiencia del proponente derivado de los contratos celebrados relacionados con
los servicios requeridos en el presente proceso.

EXPERIENCIA GENERAL.:

El proponente debera demostrar la experiencia General requerida, en la ejecucion de (01)
contrato, cuyo objeto, este encaminado a la prestacion de servicios de fotocopias y/o
servicios relacionados con papeleria, los contratos deberan ser debidamente ejecutados o
liquidados con anterioridad a la fecha del presente proceso, Para tal fin el contratista
debera demostrar haber ejecutado el 100 % del Presupuesto oficial asignado para el
presente proceso, para tal caso se debera tener en cuenta el salario minimo del afio con
el que se pretende acreditar la experiencia.

EXPERIENCIA ESPECIFICA:

El proponente debera demostrar la experiencia Especifica requerida, en la ejecucién de
(01) contrato, cuya actividad comercial debera Contener como minimo servicios de
Fotocopias, Empastado, Anillado, plancs y/o Fotocopias, Laminado ,Anillado y planos, y/o
Fotocopias, Laminados, Plotter y planos , en los contratos deberan ser debidamente
ejecutados o liquidados con anterioridad a la fecha del presente proceso, Para tal fin el
contratista debera demostrar haber ejecutado el 100% del Presupuesto oficial asignado
para el presente proceso, para tal caso se debera tener en cuenta el salario minimo del
afo con el que se pretende acreditar la experiencia.

Para efectos de que la oferta sea habilitada debe cumplir con el minimo de contratos
exigidos en el presente criterio de verificacién, en caso de presentar certificaciones que
incluyan adiciones al contrato principal se debera determinar su valor y se tendra en
cuenta para la sumatoria como un solo contrato.

3.6.1. CONDICIONES PARA ACREDICTAR EXPERIENCIA:

Para el proponente:

En caso de contratos suscritos con entidades del Estado la experiencia se
acreditara mediante la presentaciéon de una de las siguientes alternativas:

e Copia del contrato y/o Acta de liquidacién del contrato.
e Copia de contrato y/o Certificacién de ejecucion (100%) expedida por la Entidad
contratante.

3.6.1.1. CONTENIDO DE LAS CERTIFICACIONES:

Tanto como para el proponente como para el equipo minimo de trabajo, estas deberan ser
expedidas por el representante legal de la empresa o Entidad contratante y en caso de
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una Entidad estatal por el jefe de la dependencia responsable del producto objeto del
contrato, o su delegado, en el cual coste la siguiente informacién:

a) Nombre o razén social del contratante.

b) Nombre o razon social del contratista.

¢) Fecha de inicio y terminacién del contrato, suspensiones, reinicios (dia/mes/afo).
d) Valor del contrato y adiciones.

e) Numero del contrato.

f) Acta de liquidacion.

g) Firma de la persona autorizada indicando nombre completo cargo y datos de contacto
(Teléfono, celular, correo electrénico y direccion).

h) Objeto del contrato el cual debe ser acorde o similar al objeto del presente proceso de
seleccion.

En caso de que falte alguna informacion, la misma podra ser completada durante la etapa
de evaluacion y verificacion.

NOTA: EL DEPARTAMENTO se reserva el derecho de verificar la informacion
suministrada por los oferentes, asi como el derecho de verificar su ejecucion o existencia.

Si se advierten discrepancias entre lo informado y lo establecido por EL
DEPARTAMENTO, se rechazara la propuesta.

Cuando un proponente, como persona natural o juridica, acredite experiencia obtenida en
Consorcio o Uniones Temporales, se tendra en cuenta su experiencia en proporcion a la
participacion individual del proponente en dicho Consorcio o Unién Temporal. En este
caso, igualmente debera allegar el documento de constitucién del Consorcio o Union
Temporal o aquellos documentos pertinentes para determinar su participacion en las
actividades y ejecucion del contrato.

3.7 OFERTA ECONOMICA:

Al diligenciar el Formato No. 4 el proponente no podra modificar, suprimir o, en todo caso,
alterar los items, unidades y cantidades establecidas por la entidad, toda vez que dicha

informacion se requiere para la comparacion y revision de las propuestas.

Asi mismo cuando el proponente no consigne el valor del precio unitario de un item, se
considerara como no ofrecido el item, por lo tanto, la propuesta sera rechazada e

insubsanable.

El proponente debera ajustar al peso los precios unitarios, bien sea por exceso o por defecto
al peso, asi: cuando la fraccién decimal del peso sea igual o superior a cinco lo aproximara
por exceso al numero entero siguiente del peso y cuando la fraccién decimal del peso sea
inferior a cinco lo aproximara por defecto al nimero entero del peso: en caso contrario, la
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Gobernacion del Putumayo efectuara dicho ajuste.

La Gobernacion de Putumayo verificara las operaciones aritméticas de los componentes de
los valores. En caso de presentarse error de esta indole y/o de la multiplicacion de los valores

unitarios que sefiale el proponente por las cantidades que estipule la Gobernacion del,. ..
Putumayo en el cuadro del presupuesto y especificaciones, la Gobernacion del Putumayo los =/
corregira y se tendra en cuenta el valor corregido para todos los efectos a fin de determinar la

oferta con menor valor.

Seran rechazadas las propuestas que no coticen todos los items minimos requeridos en los
cuadros de cantidades y especificaciones técnicas relacionados dentro del Formato No. 4 de
la presente invitacién.

El valor de la propuesta economica, debe cubrir todos los costos directos e indirectos,
derivados de actividades a ejecutar. Debera cubrir, entre otros, los sueldos, jornales vy
prestaciones sociales del personal profesional, técnico, administrativo y auxiliar vinculados a
la ejecucion del contrato, honorarios, asesorias en actividades objeto del contrato, horas
extras, transportes, impuestos legalmente a su cargo, deducciones a que haya lugar y en
general todo costo en que incurra el contratista para la ejecucion de los trabajos.

3.8. PARTICIPANTES:

Podran participar en el presenté proceso, todas las personas naturales y juridicas
nacionales o extranjeras, en consorcio o unién temporal, legalmente constituidas y
domiciliadas en Colombia. Las personas juridicas deberan acreditar que su duraciéon no
sera inferior al plazo del contrato y un aflo mas, contado a partir de la fecha de cierre del
proceso.

En el evento de presentarse una sola propuesta, que sea habil y pueda ser considerada
como favorable para la Gobernacién del Putumayo, el proceso de seleccion podra ser
adjudicado de conformidad con los criterios de seleccién objetiva, segun lo previsto en el
Decreto 1082 del 2015.

Para el presente proceso no se exige registro Unico de proponentes.

3.9 SUBSANACION:

Todos los elementos habilitantes estan sujetos a la aclaracién de la prueba que acredita
su cumplimiento, en ningln caso se admitira subsanabilidad respecto de un requisito no
se halle cumplido o aportado documentalmente a la fecha del cierre del presente
proceso.

3.10 FACTORES DE SELECCION DE LA OFERTA.

En el proceso de seleccion que se adelanta, la oferta mas favorable para la entidad se
establecera por precio mas econdmico de la oferta. Los requisitos habilitantes se
verificaran al proponente que ocupe el primer lugar en cuanto al precio mas bajo, en
caso de que no cumpla y no subsane se continuara con el segundo lugar y asi
sucesivamente.

3.11 CRITERIOS DE DESEMPATE.
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En ese sentido, y con el fin de dirimir un empate entre dos o mas proponentes, se
aplicaran las reglas establecidas en el articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015.

CAPITULO IV
CAUSALES DE RECHAZO O ELIMINACION DE LAS PROPUESTAS
4.1 CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA:
Seran rechazadas las propuestas cuando se presenten los siguientes eventos:

a. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas en la Constitucion o la Ley.

b. Cuando la propuesta sea presentada por persona juridicamente incapaz para obligarse
0 que no cumpla con todas las calidades y condiciones de participacion.

c¢. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el proponente,
por si o por interpuesta persona, en un consorcio, unién temporal o individualmente.

d. Cuando no se suscriba la carta de presentacion de la propuesta por la persona natural
proponente o por el representante legal de la persona juridica proponente, o cuando ésta
no se encuentre debidamente autorizada para presentar la propuesta de acuerdo con los
estatutos sociales o con el documento de integracién del consorcio o unién temporal, y no
se subsane dentro del término concedido para ello.

e. Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea.

f. Cuando los precios unitarios ofertados superen los precios unitarios promedio
establecidos en la entidad en el analisis del sector del presente proceso.

g. Cuando la oferta no cumpla con los requisitos minimos de participacion, establecidos
en la presente invitacion y no se subsanen dentro de los términos concedidos para ello
por la Entidad, cuando los mismos sean susceptibles de ser subsanados de conformidad
con lo establecido en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

h. Cuando la propuesta no cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en la
invitacién, La Gobernacién del Putumayo podra solicitar aclaraciones y explicaciones a
que hubiera lugar, sin que por ello los proponentes pueden completar, adicionar,
modificar o mejorar las propuestas.

i. Cuando no se presente la informacion necesaria para llevar a cabo la verificacion y
evaluacion economica de las ofertas.

j- Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informacion o
documentacién allegada por el proponente y lo verificado por la entidad, sin perjuicio de
las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.

k. Cuando se compruebe-que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio de
las ofertas.

I. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen
informacién inexacta o que de cualquier manera no correspondan a la realidad.

m. Cuando no se demuestre el pago de los aportes parafiscales o el cumplimiento del
contrato de aprendizaje estando obligado a ello.

n. Cuando exista o se advierta enmendadura o correccion en los documentos
presentados y el proponente no lo haya advertido previamente.

o. Cuando se demuestre que la empresa se encuentra en proceso de liquidacion.

p. Cuando el Valor del oferta supere el valor del presupuesto oficial establecido por la
Entidad.
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d. En los demas casos donde expresamente asi lo indique el presente documento y/o la
Ley o decretos reglamentarios.

CAPITULO V
CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION DEL OBJETO A CONTRATAR

El proponente debe presentar de manera simultdnea con la propuesta, la respectiva
garantia de seriedad de la oferta que cumpla con los parametros, condiciones y requisitos
que se indican en este numeral y en el Decreto de 1082 de 2015 en el articulo
2212319

Cualquier error o imprecision en el texto de la péliza, sera susceptible de aclaracién por el
proponente o de conformidad con lo solicitado por la entidad.

La oferta debe incluir la Garantia de Seriedad de la misma, que deberd amparar los
perjuicios que se deriven del Incumplimiento del ofrecimiento y asegure la firma
legalizacién, perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos establecidas para el inicio
de ejecucién del contrato por parte del Adjudicatario, de conformidad con lo dispuesto en
Decreto 1082 de 2015

proponente debe llegar con su propuesta, el original de la pdliza de seriedad de la
propuesta acompanada de sus condiciones generales, la cual debe constituirse por la
suma equivalente al diez por cierto (10%) de la oferta Las citas del valor de la péliza debe
expresarse en pesos, sin utilizar decimales, para lo cual se aproximara el multiplo de mil
inmediato, teniendo en cuenta reducir al valor inferior si el decimal es 1 a 49 y aproximar
al siguiente superior, si el decimal es de 50 a 99.

Dicha garantia debe estar constituida a favor del Departamento del Putumayo, con una
vigencia minima de 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de
seleccion, estar referida al presente proceso de seleccion y de conformidad con lo
previsto en el Decreto 1082 de 2015 esta es la vigencia que en todo caso no podra ser
inferior a tres meses

Si el proponente es una persona juridica, la garantia debe tomarse con el nombre o razén
social que figura en et Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la
Camara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que el referido
documento se expresa que la sociedad podra denominarse de esa manera

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Union Temporal,
Consorcio o promesa de sociedad futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus
integrantes (articulo 2.2.1.2.3.1.4 Decreto 1082 de 2015)

la garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancién derivada del incumplimiento de
la oferta, en los siguientes eventos.

1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el
plazo para la Adjudicacion o para suscribir el contrato es programado, siempre que tal
prorroga sea Inferior a tren (3) meses
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2. El retiro de la oferta después de vencido plazo fijado para la presentacién de las
ofertas. ’

3 La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte de adjudicatario 57,

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato

La gobernacion del Putumayo hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta,

como indemnizacién por perjuicios, sin menoscabo del inicio de las acciones legales
conducentes. '

De presentarse incorreccion en el hombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto
asegurado, no estar referida al presente proceso o no allegarse las condiciones
generales, la Gobernacion del Putumayo solicitara al proponente los documentos e
informacion del caso, para lo cual el oferente cuanta con un plazo establecido para
anexarlo. La no presentacion de la garantia de seriedad de forma simultanea con la
oferta sera causal de rechazo de esta.

'5.2. GARANTIA UNICA

Dentro de un plazo de los dos (2) dias habiles siguientes a la fecha de la firma del
contrato, el contratista presentara a la Entidad una garantia unica, la cual debe ser
suficiente de acuerdo con las distintas clases de obligaciones amparadas de conformidad
con el decreto 1082 de 2015 articulos 2.2.1.2.3.1.12, 2.2.1.2.3.1.15, 2.2.1.2.3.1.16,
221281413

Se incluirdan Unicamente como riesgos amparados aquéllos que correspondan a las
obligaciones y prestaciones del respectivo contrato, asi:

Amparo ' Valor asegurado Vigencia del amparo

cumplimiento de las desde la suscripcién del contrato,
obligaciones surgidas del | 10% del valor total | durante su ejecuciébn y 6 meses
contrato, o el pago de multas | del contrato mas, contados a partir de la fecha
y demas sanciones que se de su expedicion, para todo caso
deriven de su incumplimiento debera estar vigente hasta la

liquidacion, segun lo preceptuado
en el articulo 2.2.1.2.3.1.12 del
decreto 1082 del 2015

desde la suscripcion del contrato,
durante su ejecucion y 6 meses
mas. en todo caso debera estar
vigente hasta su liquidacion de
conformidad con el articulo
2.2.1.2.3.1.15 del decreto 1082 del
2015.

10% del valor total

calidad del servicio &l eontrats.
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galidad e los. - Enes. A 10% del valor total | esta garantia debe estar vigente
entregar o correcto ;

. . : del contrato. por el plazo del contrato y seis
funcionamiento de los bienes ;

meses mas.

pago de salarios, vigencia igual al plazo de
prestaciones sociales e ejecucion del contrato y tres (3)
indemnizaciones del | 5% del valor total | aflos mas. segun lo preceptuado
personal que emplee el | del contrato en el articulo 2.2.1.2.3.1.13. del
contratista en la ejecucion decreto 1082 del 2015
del contrato

Los porcentajes y eventualidades amparadas estan encaminadas a garantizar los riesgos
determinados en la seccién 3 del Decreto 1082 de 2015, referente a las garantias:

Con el amparo del cumplimiento del contrato, la Entidad se precave contra los perjuicios
derivados del incumplimiento imputable al contratista, de las obligaciones emanadas del
contrato garantizado.

Con el amparo de calidad de los bienes a entregar, la Entidad se precave para la
eventualidad de que los elementos que le han sido entregados, no sean aptos para el fin o
servicios para el cual fueron contratados, por causa imputable al contratista; asi también
se precave contra la eventualidad de la mala calidad del servicio.

El contratista debera reponer la garantia cuando el valor de la misma se vea afectada por
razéon de siniestros. De igual manera en cualquier evento en que se aumente el valor del
contrato o se prorrogue su vigencia deberd ampliarse o prorrogarse la correspondiente
garantia.

5.3 MULTAS:

En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del Contrato, el
Departamento del Putumayo puede adelantar el procedimiento establecido en la ley e
imponer las siguientes multas:

1. Por el incumplimiento en el plazo inicialmente pactado se impondra multa por el 0.05%
del valor del contrato por cada dia de retraso injustificado;

2. Por el incumplimiento de la obligacion de iniciar actividades a partir de la fecha de la
orden de iniciacién impartida se impondra multa por el 0.10% del valor del contrato por
cada dia de retraso;

3. Por no presentar las cuentas mensuales de pago dentro de los términos establecidos
en el contrato se impondra multa por el 0.5% del valor de la cuenta;

4. Por incumplimiento en la oportuna disposicién de las personas y vehiculos ofrecidos en
la propuesta para el adecuado desarrollo del objeto contractual se impondra multa por el
0.5% del valor del contrato por cada dia de retraso;
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5. Por no presentar oportunamente los documentos, informes y demas requerimientos
efectuados por el supervisor del contrato, para la debida ejecucion se impondra multa por
el 0.5% del valor del contrato por cada dia de retraso;

6. Por subcontratar parcial o totalmente la ejecucion del objeto contractual, sin
autorizacion previa, expresa y escrita por parte del DEPARTAMENTO, se impondra multa
por el 5% del valor del contrato, sin perjuicio de las acciones a que haya lugar;

7. Por los errores técnicos u omisiones que no sean corregidos dentro del término que
para tal efecto sefiale EL DEPARTAMENTO se impondra multa por el 3% del valor del
contrato, sin perjuicio de la responsabilidad que de ella se derive;

8. Por el cambio de personal propuesto que no relna los requisitos exigidos en la
invitacion publica se impondra multa por el 5% del valor del contrato;

9. Igualmente el CONTRATISTA se hara acreedor a la imposicién de multas diarias del
0.5%, del valor fiscal del contrato y sus adiciones si las hubiere por incumplimiento de
cualquiera de las obligaciones emanadas del contrato sin que el total de las mismas
exceda el diez por ciento (10%) del valor del contrato.

El valor de las multas se descontara de las cuentas pendientes a favor del
CONTRATISTA, de la garantia de cumplimiento o por cualquier otro medio para obtener
el pago, incluyendo la jurisdiccién coactiva. Para la Imposicion de multas, sanciones y
declaratorias de incumplimiento, EL DEPARTAMENTO aplicard el procedimiento
establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y
complementarias, respetando lo previsto en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007.

5.4 PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO:

Una vez comunicada la aceptacion de la oferta, la ejecucion del contrato no podra
cederse total ni parcialmente sin la autorizacién previa y expresa del Departamento, esto
en aplicacion del Inciso 3 del Articulo 41 de la Ley 80 de 1993.

5.5 SUPERVISION:

La Secretaria de Servicios Administrativos Departamental, ejercera la vigencia y control al
cumplimiento del contrato a través del Doctor OSCAR JAVIER ESCOBAR BRAVO
Secretaria de Despacho de dicha Secretaria o quien haga sus veces, quien ejercera las
funciones de supervision.

Las facultades y deberes de los supervisores son los establecidos en el Estatuto General
de Contratacion de la Administracién Publica, los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de
2011, el Manual de contratacion Departamental, el Manual de supervision e Interventoria
Departamental y deméas normatividad vigente. Estos verificaran y presentaran un informe
donde se establezca la responsabilidad o negligencia por parte de la empresa contratante,
para el caso de reposicion de bienes, cuando hubiera lugar y demas informes necesarios
para la vigencia del presente contrato.

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Cédigo Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co

£35°




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-OC-139
(‘ *% VERSION: 01
Wi INVITACION PUBLICA

Bl Rt MINIMA CUANTIA FECHA: 20/11/2015
NIT 800.094.164-4

El supervisor designado llevara a cabo el seguimiento y control del mismo y orientaran al
contratista en aquellos aspectos que este requiera, en el marco de lo pactado, verificando
que durante la ejecucion del contrato se mantenga el equilibrio financiero del mismo.

Las principales atribuciones de la supervision son:

1. Verificar el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento de ejecuciéon y de
legalizacion del contrato.

2. Verificar el cumplimiento de las normas tributarias.

3. Suscribir las actas incluidas la del inicio, durante la etapa contractual y post contractual,
sometiendo a consideracion del representante legal de la entidad las que impliquen
adopcion de las decisiones que comprometan a la entidad y remitir los documentos
originales a la oficina de contratacién para su archivo en el expediente acompariadas de
los soportes que se justifiquen.

4. Velar por el cumplimiento de las garantias y solicitar la prorroga cuando se requiera.

5. Velar por el cumplimiento del contrato en todas las partes.

6. Exigir la entrega de los bienes por parte del contratista, con el cumplimiento de todas
las especificaciones exigidas por la Gobernacion en la invitacion publica y en el contrato.
7. Las demas establecidas por la Ley y los reglamentos de la entidad.

8. Verificar que el contratista realice los aportes al sistema de seguridad social en-salud y
pension, de acuerdo con la normatividad que rige la materia

9. Tramitar oportunamente el pago del contratista ante la Gobernacién.

10. Tramitar las prorrogas y adicionales que fueren necesarias.

5.6 TERMINACION, INTERPRETACION Y MODIFICACION UNILATERAL:

El contrato que se celebre se regird por los principios de terminacidn, interpretacion y
modificacion unilateral de los contratos estatales por parte de la entidad, consagrados en los
articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

5.7 CADUCIDAD ADMINISTRATIVA'Y SUS EFECTOS:

La caducidad, de acuerdo con las disposiciones y procedimientos legamente
establecidos, puede ser declarada por la Gobernacién del Putumayo cuando exista un
incumplimiento grave que afecte la ejecucion del presente Contrato. Por ejemplo, se
entiende como incumplimiento grave:

1. Paralizacion de las actividades del servicio por un tiempo igual o superior al 30% del
plazo del contrato por causas imputables al Contratista.

2. Paralizacién del personal por un tiempo igual o superior a 30% del plazo del contrato.

3. Cuando se establezca por parte de la supervisidon el no cumplimiento de las normas
técnicas correspondientes por causas imputables al contratista.

4. Cuando se ponga en grave riesgo al personal y a la comunidad en general, por causas
imputables al contratista por violacién de la normatividad aplicable.

5. Las demas que por ley y jurisprudencialmente se hayan establecido, asi como las que
técnicamente se presenten durante el curso del contrato.

5.8 CRITERIOS DE DESEMPATE
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En ese sentido, y con el fin de dirimir un empate entre dos o méas proponentes, se aplicara
las reglas establecidas en el articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015.

5.9 PAGO ESTAMPILLAS:

El Contratista se obliga al pago de estampillas correspondientes conforme a la Liquidacion
que en ese sentido expida la Entidad, aplicando para ello, ademas de su pago y adhesion,
lo establecido en la Ordenanza Departamental No. 766 del 20/05/2018 - POR MEDIO DE
LA CUAL SE EXPIDE EL ESTATUTO DE RENTAS DEL DEPARTAMENTO DEL
PUTUMAYO vy la Ordenanza No. 788 del 18 de febrero de 2020, la cual establece que los
pagos de estampillas se realizaran al momento de la legalizacion del contrato. Los gastos
que ocasione el perfeccionamiento del contrato seran asumidos por el Contratista.

5.10 LIQUIDACION DEL CONTRATO:

La liquidacion del contrato que resulte de la adjudicacién del presente proceso, se llevara
a cabo bajo los pardmetros establecidos en los articulos 60 y 61 de la Ley 80 de 1993
modificado por el articulo 217 del Decreto 019 del 2012 y 11 de la Ley 1150 de 2007.

La liquidacion por mutuo acuerdo podra efectuarse dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a la fecha en que las partes contratantes hayan dado cumplimiento a sus
obligaciones principales, es decir, el contratista haya ejecutado el objeto del contrato y la
Entidad haya cancelado la tltima orden de pago que se tramite.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacién previa notificacion
o convocatoria que le haga la entidad, o a las partes no lleguen a un acuerdo sobre su
contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2)
meses siguientes.

5.11 INDEMNIDAD:

EL CONTRATISTA contara con plena autonomia para la ejecucion de las actividades
pactadas; por tal razén asume en forma total y exclusiva, la responsabilidad que se derive
por la calidad e idoneidad de los servicios prestados a EL CONTRATANTE, asi como la
responsabilidad por los perjuicios que puedan derivarse de sus acciones u omisiones.

El Contratista mantendra indemne a la Gobernacién del Putumayo contra todo reclamo,
demanda, accién legal, que pueda causarse o surgir por dafios y lesiones a personas o
propiedades a terceros ocasionados por el contratista, sus subcontratistas o sus
proveedores durante la ejecucién de las actividades objeto del contrato hasta la
liquidacion definitiva del mismo. El contratista sera responsable ante la entidad por todos
los dafios causados a las propiedades e instalaciones de la entidad ya sea por su culpa,
por el personal a sus servicios, de sus subcontratistas o de sus proveedores y reconocera

y pagara el valor de tales dafios o procedera a repararlos a satisfaccion del Departamento
del Putumayo.
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CAPITULO VI
ANEXOS Y FORMATOS

Formato No. 1 — Carta de presentacién de la oferta

Formato No. 2 — Certificacion cumplimiento articulo 50 ley 789 de 2002, (Solamente
aplica para personas juridicas).

Formato No. 3 — Minuta conformacion de consorcio y/o Unién temporal

Formato No. 4 — Oferta Econdmica

Formato No. 5 A —Declaracién sobre multas y sanciones -Persona Natural-

Formato No. 5§ B — Declaracion sobre multas y sanciones -Persona Juridica-

Formato No. 6 — Carta de Compromiso de transparencia.

Fa2™

EI presente se perfecciona con la ACEPTACION / APROBACION electronica de la misma por .
las partes en la plataforma SECOP |I.

SECRETARIO DE HACIENDA
APROBACION CON FUNCIONES DE
PLATAFORMA JOHNN FREDDY PENA RAMIREZ ORDENADOR DE GASTO
SECOP | MEDIANTE DECRETO N° 325
DEL 19/08/2021
APROBACION
PLATAFORMA | YULEY NAYIBE RODRIGUEZ TOBON SEC?%T@E'STDREA%EVRS/S'C'OS
SECOP Il
APROBACION
PLATAFORMA FERNANDO ESCOBAR PROFES'OSNSAALDDE APOYO
SECOP i
APROBACION
PLATAFORMA DANIELA RODRIGUEZ LOPEZ PROFESIONAL APOYO OCD
el FE OFICINA DE
APROBACION JE
PLATAFORMA NELSON FRANCISCO RINCON CONTRATACION ® ‘
SECOP | MORENO DEPARTAMENTAL
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FORMATO No. 1

CARTA DE PRESENTACION DE OFERTA
(Lugar y Fecha)
Sefiores
SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEPARTAMENTAL
Gobernacion del Putumayo
Mocoa — Putumayo

Referencia Invitacion publica SSAD-MC-027-2021
Objeto del | “CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO DE
proceso FOTOCOPIAS, EMPASTADO, ANILLADO, LAMINADOS,

PLOTTER, PLANOS, HELIOGRAFIAS Y OTROS PARA LAS
DIFERENTES SECRETARIAS DE LA GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO”

El suscrito actuando como (persona natural; Representante Legal de la sociedad

............................. ; representante del Consorcio ...................................... 0 Unioén
Temporal ... , integrado por ...l ; 0O como
apoderado de ..., segun poder debidamente conferido y que

adjunto a la presente), de acuerdo con las condiciones que se establecen en los documentos
del presente proceso de seleccion, cordialmente me permito presentar propuesta para la
gjecucion del objeto de la referencia.

Dejo constancia de lo siguiente:

A) Que por medio del presente documento declaro tengo plena capacidad juridica, y
por lo tanto no tengo limitaciones al ejercicio de mi capacidad juridica como persona
natural.

B) Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o
incompatibilidad segun lo sefialado en los articulos 127 de la Constitucién Politica, 8 y 9
de la Ley 80 de 1993 y 60 de la Ley 610 de 2000, asi como tampoco encontrarme incurso
en causal de disolucion o liquidacién; en concordato; en quiebra; en cesacién de pagos o
en concurso de acreedores o embargo.

C) Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.
D) Que durante los ultimos tres (3) afios contados desde el hasta el

, No he sido sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las
obligaciones laborales.
E) Que manifiesto expresamente haber leido y conocer la Invitacién Publica, asi
como las comunicaciones escritas expedidas por la GOBERNACION DEL PUTUMAYO y
en consecuencia me someto a las condiciones en ella establecidas.

E) Que acuso recibo de las siguientes comunicaciones escritas, formuladas por la
GOBERNACION DEL PUTUMAYO, durante el proceso.

Comunicacion(es) Escrita (s) No. (s): <<Diligenciar siempre y cuando se hayan
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producido>>

J Que convenimos en mantener vigente esta oferta por un periodo de noventa (90)
dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre del proceso o del vencimiento de
sus prorrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podra ser aceptada en cualquier
momento antes de que expire el periodo indicado.

° Que entendemos que ustedes no estan obligados a adjudicar a la propuesta mas
baja ni cualquiera de las ofertas que reciban si éstas no cumplen con los requisitos
exigidos en la invitacién.

o Que en caso que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me
comprometo a suscribir el contrato correspondiente, dentro del término establecido para
ello en la presente invitacién.

o Que esta propuesta, una vez aceptada y comunicada su aceptacion, me obliga a
su cumplimiento hasta la cabal ejecucion del contrato.
o Que manifiesto expresamente haber leido y conocer |a Invitacion Publica asi como

todos y cada uno de los aspectos del contrato objeto, y en consecuencia me someto a las
condiciones establecidas.
®

° Que pertenezco al siguiente régimen de impuestos:
| Simplificado | * | Comun L |
*Marcar con una X

° Que anexo a la presente carta se encuentra anexo la propuesta econémica y los

requisitos de verificacion y demas documentos exigidos. Propuesta que se entrega en un
original que constade ............ folios. ‘

o Que Igualmente sefialo como lugar donde recibiré notificaciéon, comunicaciones y
requerimientos relacionados con este proceso:

Direccidn Email
Numero de Celular
Teléfono

Nudmero de fax RUT No.

(Cuando el proponente no esté domiciliado en Mocoa, debera indicar un domicilio en esta
ciudad para efectos de comunicacion y notificacion.)

Nos ¢ j
PLAZO PARA EJECUTAR EL | N° omprome'temos a ejecutar el contratq, en _Igs
i plazos establecidos en el numeral ..... de la invitacién
CONTRATO: . _
del proceso de la referencia.

Para todos los efectos, se entendera que la oferta se
VALIDEZ DE LA PROPUESTA | mantendra vigente durante la ejecucion del contrato y
hasta |a liquidacién del mismo.

A continuacion relaciono la documentacion exigida y que incluyo en la oferta y la cantidad
de folios que la integran.
XXXXXXX
Atentamente,
<<Espacio para firma
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE
Gl NO w.uis i 2 v e B ... . oo n s s
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FORMATO 2

MODELO CERTIFICACION CUMPLIMIENTO ART. 50 LEY 789 DE 2002.
(PERSONA JURIDICA UNICAMENTE)

Fecha que se expide

GOBERNAQION DEL PUTUMAYO
SECRETARIA DE SERVICIOS

Entidad Contratante: ADMINISTRATIVOS DEPARTAMENTAL

Clase y numero de proceso de SSAD-MC-027-2021
seleccion
Yo , identificado con No. ,
en mi calidad de , de la firma con NIT
No. (en adelante "la empresa") manifiesto bajo la gravedad del juramento que

la firma ha cumplido durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de entrega de la
presente certificacion, con los pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y
riesgos profesionales y con los aportes parafiscales correspondientes a todos sus
empleados vinculados por contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ
Y SALVO con las Empresas Promotoras de Salud -EPS-, Fondos de Pensiones,
Administradoras de Riesgos Profesionales -ARP-, Caja de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- y Servicio Nacional de Aprendizaje -
SENA.

Direccion Email
Numero de Teléfono Celular
Numero de fax RUT No.

<<Espacio para firma>>

Tarjeta Profesional No..............
En calidad de: Revisor o Fiscal o Representante Legal

Nota: La presente certificacion debe ser firmada por el Representante Legal de la
empresa o por el Revisor Fiscal en caso que la empresa tenga este cargo. En caso que la
empresa tenga menos de seis (6) meses de creada, debera certificar el cumplimiento a
partir de la fecha de su constitucion.
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FORMATO 3
MINUTA DE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES
(Ciudad y Fecha)
Sefores:
SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEPARTAMENTAL

GOBERNACION DEL PUTUMAYO
Mocoa — Putumayo

Fecha que se expide

Entidad Contratante GOBERNAQION DEL PUTUMAYO
SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
DEPARTAMENTAL

Clase y numero de proceso de | MINIMA CUANTIA No. SSAD-MC-027-2021
seleccién

Objeto del proceso de “CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO DE
seleccion FOTOCOPIAS, EMPASTADO, ANILLADO,
LAMINADOS, PLOTTER, PLANOS,

HELIOGRAFIAS Y OTROS PARA LAS
DIFERENTES SECRETARIAS DE LA
GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL
PUTUMAYO”

Los abajo firmantes manifestamos a través de este documento que hemos convenido
asociarnos en consorcio ( ) unién temporal ( ), para participar en el proceso de seleccion
de la referencia.

Por lo anterior expresamos lo siguiente:

1. La duraciéon de este consorcio ( ) union temporal () sera igual al término de la
ejecucion y liquidacion del contrato y un afio mas. <<Los espacios entre paréntesis
marcar con una X segun corresponda>>

2. El consorcio o unién temporal ( ) esta integrado por: <<Los espacios entre paréntesis
marcar con una X segun corresponda>>

NOMBRE IDENTIFICACION O NIT PORCENTAJE DE PARTICIPACION
Las uniones temporales deberan indicar las actividades de cada uno de sus miembros en
la ejecucion de la propuesta, segun lo establece el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

3. El representante del consorcio ( ) unién temporal ( ) esi........ccccee. identificado con
C.C.NO....osvusvs s de.......... quien esta expresamente facultado para firmar el contrato y
tomar todas las determinaciones que fuesen necesarias al respecto, con amplias y
suficientes facultades.
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4. La responsabilidad de los integrantes del consorcio ( ) unién temporal ( ) es solidaria
de conformidad con la Ley 80 de 1993.
Atentamente,

En constancia de aceptacion y compromiso, se firma el presente documento por los que

en el intervienen, el dia ................ (....)de ............ de dos mil ........ (200...) en la
ciudadde ................. departamentode..................
Miembro Miembro

<<Espacio para firma>>

<<Espacio para firma>>

<<Diligenciar nombre personal natural o
juridica que representa>>

<<Diligenciar nombre personal natural o
juridica que representa>>

<<|dentificacién>> <<|dentificacion>>
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FORMATO 4
GOBERNACION DEL PUTUMAYO
PROCESO DE MINIMA CUANTIA No. SSAD-MC-027-2021

OBJETO:

“CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO DE FOTOCOPIAS, EMPASTADO,
ANILLADO, LAMINADOS, PLOTTER, PLANOS, HELIOGRAFIAS Y OTROS PARA LAS
DIFERENTES SECRETARIAS DE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL ‘
PUTUMAYO”

PROPUESTA ECONOMICA

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
INCLUIDO | INCLUIDO

IVA IVA

ITEM SERVICIOS CANTIDAD

Fotocopia blanco y negro tamano carta
1 21,59 cm x 27,94 cm, hoja de papel Unidad
bond de 75 gr . a una cara.

Fotocopia blanco y negro tamario carta
2 21,59 cm x 27,94 cm, hoja de papel Unidad
bond de 75 gr. a doble cara.

Fotocopia blanco y negro tamafo oficio
3 21,59 cm x 35,56 cm, hoja de papel Unidad
bond de 75 gr. a una cara.

Fotocopia blanco y negro tamafo oficio
4 21,59 cm x 35,56 cm, hoja de papel Unidad
bond de 75 gr. a doble cara.

Fotocopia color tamafio carta 21,59 cm
5 X 27,94 cm, hoja de papel bond de 75 Unidad
gr. aunacara.

Fotocopia color tamafio carta 21,59 cm
6 X 27,94 cm, hoja de papel bond de 75 Unidad
gr. adoble cara.

Fotocopia color tamario oficio 21,59
7 cm x 35,56 cm, hoja de papel bond de Unidad
75 gr. aunacara.

Fotocopia color tamafio oficio 21,59
8 cm x 35,56 cm, hoja de papel bond de Unidad
75 gr. adoble cara.
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Laminado plastificado grosor de 2.100
9 micras, tamafio carta 21,59 cm x 27,94 Unidad
cm
- | Laminado plastificado grosor de 2.100
10 | micras, tamario oficio 21,59 ¢cm x 35,56 Unidad
cm
11 Anillado tamafo carta,21 ,59 cm x 27,94 Urifdad
cm, en plastico.
Anillado tamafio oficio 21,59 cm x :
g 35,56 cm, en plastico. Unidad
Velobinder en plastico tamafio carta .
1a 21,59 cm x 27,94 cm Unidad
Velobinder en plastico tamafio oficio ,
L 21,59 cm x 35,56 cm Linidag
Plotter 1 pliego 100 x 70 cm en original .
16 a blanco y negro. Wridad
16 Plotter 1 pliego 100 x 7‘0 cmen original Uriidad
a color en original.
17 Plotter 1/2 pliego 70 x 50 c¢m en original Unidad
a color.
Plotter 1/2 pliego 70 x 50 c¢m en original :
1 blanco y negro. Unidad
19 Plotter 1/4 pliego 50 x 35 cm a color en WUniead
original.
20 Plotter 1/4 pliego 50 x 35 cm a blancoy Uriidsd
negro en original.
21 Planos en papel bon 1 pliego 100 x 70 Wil
cm blanco y negro.
29 Planos en papel bon 1 pliego 100 x 70 Unidad
cm a color.
23 Planos en papel bon 1/2 de pliego 70 x Liidad
50 cm a color.
o4 Planos en papel bon 1/2 de pliego 70 x Uitdad
50 cm a blanco y negro.
o5 Planos en papel bon 1/4 de pliego 50 x Unidad
35 cm a blanco y negro.
26 Planos en papel bon 1/4 de pliego 50 x Elnida
35 cm a color.
07 Planos en papel periédico 1 pliego 100 Ui
x 70 cm blanco y negro.
Planos en papel periddico 1 pliego 100 .
es X 70 cm a color. Mnidad
Planos en papel periédico 1/2 de pliego :
=8 70 x 50 cm blanco y negro. Lirfigled
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Planos en papel periddico 1/2 de pliego

30 70 % 50 gm & color.

Unidad

Planos en papel periédico 1/4 de pliego

a 50 x 35 cm blanco y negro.

Unidad

750"
Planos en papel periddico 1/4 de pliego L/

32 50 x 35 cm a color.

Unidad

Heliografias tamarfio carta 21,59 cm x

33 27.94 cm.

Unidad

Heliografias tamarfio oficio 21,59 cm x

=4 35,56 cm.

Unidad

Encuadernado plastificado de 80 gr. y
35 | cocido tamafo carta 21,59 cm x 27,94 Unidad
cm.

Encuadernado plastificado de 80 gr. y
36 | cocido tamario oficio 21,59 cm x 35,56 Unidad
cm.

Espirado en plastico tamaro carta

37 21,59 cm x 27,94 cm.

Unidad

Espirado en plastico tamario oficio

38 21,59 cm x 35,56 cm.

Unidad

Empastado de libro y tapas con tornillo
en tapa dura de 2 mm en papel de
encuadernacion, para hojas tamano
carta 21,59 cm x 27,94 cm blancoy
negro , logotipos segun Ley 594 de
2000 sencillo.

39 Unidad

Empastado de libro y tapas con tornillo
en tapa dura de 2 mm en papel de
encuadernacion, para hojas tamarno
carta 21,59 cm x 27,94 cm a color,
logotipos segun Ley 594 de 2000
sencillo.

40 Unidad

Empastado de libro y tapas con tornillo
en tapa dura de 2 mm en papel de
encuadernacion, para hojas tamafo
oficio 21,59 cm x 35,56 cm, blanco y
negro , logotipos segun Ley 594 de
2000 con imagen

41 Unidad

Empastado de libro y tapas con tornillo
en tapa dura de 2 mm en papel de
encuadernacién, para hojas tamafio
oficio 21,59 cm x 35,56 cm, a color,
logotipos segun Ley 594 de 2000 con
imagen.

42 Unidad

Sello seco alto relieve redondo,
43 | manual o de pinza y circunferencia de Unidad
41 milimetros.
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Sello Automatico tamafio: 50mm
44 x30mm (sello S-827 con tinta Unidad
incorporada).

TOTAL

VALOR TOTAL DE PRECIOS UNITARIOS:

NOTA: El proponente en su propuesta econémica no podra presentar valores por
encima del promedio para cada item o actividad por la entidad en los documentos

previos del proceso.

NOMBRE DEL PROPONENTE
REPRESENTANTE LEGAL (nombre y firma)

FECHA
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FORMATO No.5 A

DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES

-PERSONA NATURAL- %)

(Lugar y Fecha)

Sefiores

REFERENCIA DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES

“CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO DE
FOTOCOPIAS, EMPASTADO, ANILLADO, LAMINADOS,
OBJETO DEL PROCESO PLOTTER, PLANOS, HELIOGRAFIAS Y OTROS PARA LAS
DIFERENTES SECRETARIAS DE LA GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO”

Yo, identificado con cédula de ciudadania nimero
expedida en , bajo la gravedad de juramento
certifico que en los Ultimos Cinco (5) afios a la fecha, he sido objeto SI __ NO __ de

multas y/o sanciones por incumplimiento de mis obligaciones contractuales frente a
entidades publicas o privadas.

(En caso de multas y /o sanciones, debera relacionar el monto de la multa o de la sancion,
numero de sanciones y el nombre de la entidad que le impuso la sancién o multa).

Atentamente,

FIRMA

NOMBRES Y APELLIDOS PERSONA NATURAL

CEDULA DE CIUDADANIA No.:
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FORMATO No. 5B

DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES
-PERSONA JURIDICA-

(Lugary Fecha)

Sefores

REFERENCIA DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES

“CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO DE
FOTOCOPIAS, EMPASTADO, ANILLADO, LAMINADOS,
OBJETO DEL PROCESO PLOTTER, PLANOS, HELIOGRAFIAS Y OTROS PARA LAS
DIFERENTES SECRETARIAS DE LA GOBERNACION DEL,

L DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO” B

Yo, .o identificado con cédula de ciudadania ndmero
expedida en , €n mi condicidén de ,
segun consta en el certificado de existencia y representacién legal expedido por la
Camara de Comercio de , bajo la gravedad de juramento
certifico que en los Ultimos Cinco (5) afios a la fecha, he sido objeto SI __ NO __ de
multas y/o sanciones por incumplimiento de mis obligaciones contractuales frente a
entidades publicas o privadas.

(En caso de multas y /o sanciones, debera relacionar el monto de Ia multa o de la sancién,
numero de sanciones y el nombre de Ia entidad que le impuso la sancién o multa).

Atentamente,

FIRMA

NOMBRES Y APELLIDOS (REPRESENTANTE LEGAL)

Cédula de Ciudadania No.-

NIT:
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FORMATO No. 6
CARTA DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
(Lugar y Fecha)

Senores

REFERENCIA COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
“CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO DE
FOTOCOPIAS, EMPASTADO, ANILLADO, LAMINADOS,
PLOTTER, PLANOS, HELIOGRAFIAS Y OTROS PARA
OBJETO DEL PROCESO | As  DIFERENTES SECRETARIAS DE LA
GOBERNACION DEL  DEPARTAMENTO  DEL
PUTUMAYO”

Respetados Sefiores:

Por medio de este documento (nombre o razén social del proponente) (en adelante
el “Proponente”) suscribo el Compromiso de Transparencia con el DEPARTAMENTO DEL
PUTUMAYO en los siguientes términos.

Me comprometo a apoyar la accion del Estado Colombiano y particularmente del
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO para fortalecer la transparencia y responsabilidad de
rendir cuentas y, en este contexto, asumo explicitamente los siguientes compromisos, sin
perjuicio de mi obligacion de cumplir con las leyes y normas de Colombia:

Me comprometo a no ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago a ningun
funcionario publico en relacién con mi Propuesta, con el proceso de Seleccion, ni con la
ejecucion del Contrato que pueda celebrarse como resultado de la Propuesta.

Me comprometo a no permitir que nadie, bien sea mi empleado o un agente comisionista
independiente lo haga en mi nombre.

Me comprometo a revelar de manera clara y en forma total en mi Propuesta, los nombres
de todos los beneficiarios reales de los pagos efectuados en mi nombre, relacionados con
cualquier concepto del proceso, incluyendo tanto los pagos ordinarios ya realizados y por
realizar, como los que se proponga hacer si mi Propuesta resulta favorecida, e incluyendo
también los pagos de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan
hacerse a mis propios empleados o a empleados de otras empresas cualquiera que estas
sean, independientemente de que tengan caracter publico o privado.

Me comprometo formalmente a impartir instrucciones a todos mis empleados y agentes y
a cualquiera otros representantes, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las
leyes de la Republica de Colombia y, especialmente, de aquellas que regiran el proceso
de seleccion que a efecto se convoque y la relacidn contractual que podria derivarse de
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ella, y les impondré la obligacién de no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los
funcionarios del municipio ni a cualquier otro funcionario publico que pueda influir en la
Adjudicacion, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su
influencia sobre los funcionarios publicos, puedan influir sobre la Adjudicacién, ni de
ofrecer pagos o halagos a los funcionarios que durante el desarrollo del Contrato de que
se suscribira de ser Adjudicatario.

Me comprometo formalmente a no efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que
tengan por objeto la colusién en el presente proceso de seleccion, o como efecto la
distribucion de la adjudicacion de contratos entre los cuales se encuentre el que es objeto
del presente proceso o la fijacién de los términos de la Propuesta.

El compromiso que segun el presente documento contraigo, lo efectuo bajo la gravedad
del juramento, el que se entiende prestado por la sola suscripcién del presente
Compromiso Anticorrupcion.

Si se conociera mi incumplimiento, el de mis representantes o mis empleados o agentes,
a los compromisos antes enunciados, el DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO pondra en
conocimiento de tal hecho, dirigirse ante la Fiscalia General de la Nacién para su
investigacion, en el evento en que el incumplimiento identificado constituya delito
sancionado por la ley penal colombiana.

Nombre del proponente
Nombre del Representante Legal
C. C. No. de

FIRMA (Proponente o Representante Legal)
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