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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, noviembre 19 de 2021

Sefiora

JENNIFER PAOLA MONSALVE LEON
SUPERVISORA CONTRATO No. 2304551
Coordinadora Académica

Programas Especiales CSET

Ciudad: Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes noviembre del afio 2021

Referencia: No 2304551 del afio 2021

KAROLINA JOYA CESPEDES, identificada con la cédula de ciudadania No. 63.500.744 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Programa de atencién a la Poblacion
desplazada, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Valor total para el contrato la suma de VEINTICUATRO MILLONES
SEISIENTOS SESENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($24.667.500). Esta suma
sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago proporcional
correspondiente a los dias ejecutados a partir de la fecha de inicio, durante el mes de marzo de
2021, y b) Ocho (8) pagos iguales por los meses de Abril a noviembre de 2021, por valor de DOS
MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE.
($2.656.500) cada uno, y c¢) un ultimo pago proporcional correspondiente a los dias ejecutados
durante el mes de diciembre de 2021

Plazo: Sera hasta el 10 de Diciembre de 2021.
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OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor para impartir formacion
complementaria en el programa de atencion a la poblacién desplazada conforme a los
modelos formativos establecidos del CSET.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Orientar formacién a aprendices segun _ y
su perfil, correspondiente a la| Orientar formacion en la
“Convocatoria de la APE para la| ficha: 2452283, 2450710
1 | conformacion del Banco de Instructores
del SENA” en los Programas vy Solicitudes
Competencias indicados en el “ANEXO de curso
2. PLAN DE CONTRATACION DE
INSTRUCTORES” y sus afines.
Aplicar en la resolucién de problemas
reales del sector productivo, los
conocimientos, habilidades y destrezas
pertinentes a las competencias del
2 | programa de formacion asumiendo N.A NA
estrategias y  metodologias de
autogestion y/o afines a su
competencia.
Evaluar el proceso de aprendizaje
diligenciando oportunamente  los . i Reporte de
3 | formatos correspondientes. Certifico que evalue las juicios
fichas: 2418476, 2418462, evaluativos
2418477,2418461,
2418464
Reportar en el sistema SOFIA PLUS en
un plazo maximo de tres (3) dias todas
las actividades de acuerdo con los
4 | procesos que son de su NA NA
responsabilidad garantizando lacalidad
de la informacion y su coherencia con el
proceso formativo.
Cumplir el objeto del contrato descrito
segun la programacion y lugares que el N.A N.A
5 | SENA indique.
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Dar cumplimiento estricto las normas
gue regulan la Formacion Profesional
Integral en el SENA.

NA

NA

Participar en procesos de promocion de
los programas de formacién, servicios y
actividades de divulgacion tecnoldgica.

N.A

N.A
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Participar en las labores de montaje y=
puesta en marcha de equipos y-
maquinaria relacionados en procesos
formativos propios de su area.

FE LA

AN

NA

NA

Coadyuvar en el proceso de ingreso e
induccién de aprendices.

NA

NA

10

EL CONTRATISTA manifiesta que
durante la vigencia del contrato no esté
contratado simultdneamente en otro
centro de formacion o dependencia del
SENA.

Presentacion Cuenta mes
de noviembre por CSET

Plataforma Secop

11

Contribuir a la planeacién que realice el
CSET para definir las acciones de la
siguiente vigencia.

NA

NA

12

Brindar apoyo a la supervisién de los
contratos que le sean requeridos por la
Subdireccion del centro.

NA

NA

13

Organizar y controlar documentos

propios de su labor.

Entrega de informes vy
cumplimiento  de las
obligaciones contractuales

Informe mes de
NOVIEMBRE

14

Participar de reuniones y/o comités
citados y/o delegados por la
Subdireccion de centro.

N.A

N.A

15

Conocer y aplicar los procesos,
procedimientos, formatos, y demas
documentacion establecida en el SIGA
relacionados con las actividades del
contrato.

N.A

N.A

16

Hacer buen
herramientas
comunicacion.

uso y manejo de
tecnolégicas y

NA

NA

17

En cumplimiento de lo dispuesto en el
paragrafo del articulo 23 de la ley 1150
de 2007 y del articulo 6 de la

ley 1562 de 2012, el CONTRATISTA
debera acreditar que se encuentra al
dia en el pago mensual de los aportes
al sistema de seguridad social integral
(salud, pension y riesgos laborales) y
para la realizacibn de cada pago
derivado del mismo; de acuerdo con los
lineamientos que emita la Direccion
General del SENA en cumplimiento a lo
preceptuado en el Decreto 1273 del 23
de julio de 2018. Igualmente, el

Pago oportuno de la
seguridad social y
Afiliacion ARL

CONTRATISTA debera afiliarse a la

Recibo pago vy

certificacion

en

Plataforma Secop
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ARL con el nivel de riesgo que indique
el SENA.

18

El contratista debe cumplir con las
normas del Sistema General de
Riesgos Laborales, en especial, las
siguientes: Procurar el cuidado integral
de su salud. Contar con los elementos
de proteccion personal

necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumird su
costo. Informar a los contratantes

la ocurrencia de incidentes, accidentes
de trabajo y enfermedades laborales.
Participar en las actividades de
Prevencién y Promocién organizadas
por los contratantes, los Comités
Paritarios en Seguridad y Salud en el
Trabajo o Vigias Ocupacionales o la
Administradora de Riesgos Laborales.
Cumplir las normas, reglamentos e
instrucciones del Sistema de Gestién
en Seguridad y Salud en el Trabajo SG-
SST. Informar oportunamente a los
contratantes toda novedad derivadadel
contrato.

Certifico que eh realizado
la encuesta QR
condiciones de salud

link de QR

19

En virtud de lo establecido en el
paragrafo 3° del articulo 2° de la Ley
1562 de 2012, la entidad o institucién
contratante debera establecer las
medidas para que los contratistas sean
incluidos en sus Sistemas de
Vigilancia Epidemioldgica, para lo cual
podran tener en cuenta los términos de
duracién de los respectivos contratos.
El costo de los examenes periddicos
sera asumido por el CONTRATISTA.

NA

NA

20

Vigilar y salvaguardar los bienes que
hagan parte del patrimonio del SENA o
de otras entidades o de particulares
puestos al servicio de la entidad, y que
le hayan sido entregados para el
desarrollo del objeto del contrato, porlo
gue son sujetos de control y vigilancia.
En consecuencia deberdn dar cuenta
sobre la entrega de los bienes al
supervisor del contrato respectivo y a
los 6rganos de control fiscal y
disciplinario, de ser procedente.

NA

NA
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizo cada desplazamiento presente al ordenador del gasto el informe en el formato informe
legalizacion desplazamiento contratista GTH-F-087 en el que se describieron las actividades
desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento cada informe cuenta con el visto bueno del
supervisor se alista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM |No DE LA ORDEN LUGAR DE i
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. 4621 zapatoca 11-10-2021 13-10- 2021
2. 4921 zapatoca 18 — 10 - 2021 20-10- 2021
3. 5521 zapatoca 25—-10-2021 27-10-2021

Nota 1: por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respecto informe que
la soporte en caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del
uniforme de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9426217647 de la planilla aportes en linea correspondiente al periodo de octubre 2021 .
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

KAROLINA JOYA CESPEDES
Contratista
C.C. No. 63.500.744 de Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:

JENNIFER PAOLA MONSALVE LEON

Supervisora Contrato 2304551 de 2021
Coordinadora Académica de Programas Especiales
C.C.1.098.640.073
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gportes Certificado de Aportes
enlinea

Se certifica que KAROLINA JOYA CESPEDES identificado(a) con CC 63500744 realizé los siguientes aportes al Sistema de Seguridad Social.
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APORTANTE: JOYA CESPEDES KAROLINA CC 63500744

Clave Planilla Clave Pago

Fecha Pago Riesgo Cédigo

Administradora

Certificado de Aportes

Concepto

Periodo

Novedades

Rlas ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sIn ige Ima vac avp vct irl vip

COTIZACION
9425060230 | 25060230 2021-10-04 | EPS | EPs037 | NUEVAEPS. Rl imn 2021-09 | 30
COTIZACION
9425060230 | 25060230 2021-10-04 | AFP | 25-14 | cOLPENSIONES Rt § 2021-09 | 30
POSITIVA :
9425060230 | 25060230 2021-10-04 | ARL | 1423 | compafiaDE o2 CIoN 2021-09 | 30
OBLIGATORIA
SEGUROS
COTIZACION
9423824778 | 29494435 2021-09-01 | EPs | EPs037 | NUEVAEPRS. gl e 202108 | 30
COTIZACION
9423824778 | 29494435 2021-09-01 | AFP | 25-14 | coLPENSIONES i 202108 | 30
POSITIVA )
9423824778 | 20494435 2021-09-01 | ARL | 1423 | cowmpafiaDE CONZ2CION 2021-08 | 30
OBLIGATORIA
SEGUROS
COTIZACION
9422623611 | 41021310 2021-08-03 | EPS | EPs037 | NUEVAEPS. il 202107 | 30
COTIZACION
9422623611 | 41021310 20210803 | AFP | 2514 | COLPENSIONES e g e 202107 | 30
POSITIVA .
9422623611 | 41021319 2021-08-03 | ARL | 1423 | compafiaDE COliZaCION 202107 | 30
OBLIGATORIA
SEGUROS
COTIZACION
9421455254 | 02162118 2021-07-06 | EPs | EPs037 | NUEVAEPS. o 202106 | 30
COTIZACION
9421455254 | 02162118 2021-07-06 | AFP | 25-14 | coLPENSIONES ORI 202106 | 30
POSITIVA )
9421455254 | 02162118 20210706 | ARL | 1423 | compafiaDE ColZ CION 2021-06 | 30
OBLIGATORIA
SEGUROS
COTIZACION
9420234261 | 14379213 2021-06-03 | EPs | EPs037 | NUEVAEPRS. e e fard 202105 | 30
COTIZACION
9420234261 | 14379213 2021-06-03 | AFP | 25-14 | coLPENSIONES e ey | 202105 | 30
POSITIVA -
9420234261 | 14379213 2021-06-03 | ARL | 1423 | cowmpARIADE COlIZACION 2021-05 | 30
o OBLIGATORIA
GUROS
COTIZACION
9419072274 | 25013066 2021-05-18 | EPs | EPs037 | NUEVAEPS. gl 2021-04 | 30
COTIZACION
9419072274 | 25013066 20210518 | AFP | 2514 | cOLPENSIONES b 5 2021-04 | 30
POSITIVA )
9419072274 | 25013066 2021-05-18 | ARL | 1423 | compPAfiA DE ColjZacioN 202104 | 30
OBLIGATORIA
SEGUROS
COTIZACION
9417614629 | 49246405 2021-04-19 | EPS | EPs037 | NUEVAEPS. P e 2 202103 | 30 X
COTIZACION
9417614629 | 49246405 2021-04-19 | AFP | 2514 | coLPENSIONES e W 202103 | 30 X
POSITIVA .
9417614629 | 49246405 20210419 | ARL | 1423 | compafiaDE coniZ ey 2021-03 | 30 X
et OBLIGATORIA
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gportes Certificado de Aportes
en linea

Este certificado se expide el dia 2021-11-16 a las 16:11.
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES DE NOVIEMBRE DE 2021
Ficha: 2452283
Programa: Fabricacion de productos de aseo para el hogar
Barrio: presencial remota
Ambiente: presencial remota

Instructora: karolina joya cespedes

10:39 om
4 i : om
@S -
n \lfonso, David, Doria, Elia :
e Cmomies  m ot
6:37 p. m. Alfonso, David, Doria, Elia
Jazmin Qui 09
Buenas tardes mi nombre es '
Evangelina Osorio trabajo en i
el museo interactivo de la T
ciencia mi espectativa es :
aprovechar el curso al s 248

maximo y poder obtener una =
fuente de emprendimiento
mas adelante 6:40 p. m

Virgelina Qui 09

Buenas tardes, mi nombre es
Nubia Trujillo Rodriguez Profasora mi hombre

6:44 p. m. es jazmin tatiana
rondon y hay esta la

Marta Qui 09 _ evidencia que ya
Buenas noches mi nombre trancribi la mescla de
es Marta Cecilia garzon preparar el jabon
6:45p. m B:35p.m
Marelvi Qui 09 = Jazmin Qui 09
© Mensaje v @ o ©® Mensaje S a o
I ® < e O 3



Ficha: 2450710

Programa: decoracion en globos
Barrio: presencial remota
Ambiente: presencial remota

Instructora: karolina joya cespedes

10:42 B &= = an
10:40 & T aln

&« Curso glob 06 o

Alcira, Alexandra, Ana, An

« Curso glob 06 VR

Alcirs, Alexandra, Ana, An

Yasmith Glob 06
Buenos dias soy Yasmith

Chiquillo ¢g P Okey profesora gracias por la
informacion 6:16p.m
Dayana Glob 06
Alexandra Glob 06

e 12:45 p. m. Listo 6:20 p. m.

Hola soy dayana Aguirre
1248 p. m

Ana Dolores Glob 06

Ok muchas gracias ¢,
Ana Dolores Glob 06

Hola buenas tardes soy Ana Yasmith Glob 06

Quintero ¢ ¢ Muchas gracias (2 profe
' 1:58 p. m. -
6:29 p. m
Jazmin Qui 09
> Jazmin Qui 09
: T .
https://youtu.be R Tu |
/bXNvkhgXzPg & Mensaje de voz (1:19)

» Gracia profesora ¢ 45,
\ -3 221p.m v

M

Soy jazmintatiana rondon
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Evidencias de QR reporte diario noviembre:

gaTuQR

QR

Descarga

Ba Tu QR

ga Tu QR

Descar

rga Tu QR

Desca

Tu R




Evidencias y soportes de viaje

Planillas de asistencias ficha: 2418477




Planillas de asistencias ficha: 2418464




Planillas de asistencias ficha: 2418476
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Evidencias fotogréficas ficha: 2418476, 2418477, 2418464










Tiques de viaje:







Firma del instructor: W
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