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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, Noviembre 2021

Sefior (a)

Jarrinzon Hinestroza Moreno

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 2202255
Coordinador académico de Servicios

Villavicencio.

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Noviembre del afio 2021

Referencia;: CO1.PCCNTR. No 2202255 del afio 2021

JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES, identificado con la cédula de ciudadania No. 76.332.416 de
Popayéan, en mi calidad de Contratista del SENA, en (Coordinacion academica de servicios), en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: TREINTA' Y SIETE MILLONES SETECIENTOS DIEZ Y OCHO MIL SEISCIENTOS
CINCO PESOS ($37.718.605) COP. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Diez
(10) pagos iguales correspondientes a los meses de febrero a Noviembre de 2021 por valor mensual de TRES
MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL TRECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE PESOS ($3.558.359)
COP, cada uno. b) Un ultimo pago correspondiente a Dieciocho (18) dias del mes de Diciembre de 2021 por valor de
DOS MILLONES CIENTO TREINTA Y CINCO MIL QUINCE PESOS ($2.135.015) COP.

Plazo: 18 de diciembre 2021

OBJETO: Contratar los servicios personales para impartir Formacién Profesional Integral en los
programas de nivel Titulada Regular y Complementaria, de acuerdo con su perfil y programacion
establecida por el Centro de Industria y Servicios del Meta para la vigencia 2021.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar los procesos de aprendizaje y | Impartir formacion profesional | Registro fotografico
formacién profesional de conformidad | Integral en las fichas: | de actividades
con el disefio curricular, las | 2207375, 2237723, 2254943 | presenciales en el
y 2397723 Tecndélogos en | CISM,diferentes
Gestion  Documental. La | herramientas

i formacién se realizara de | Tecnoldgicas,
vigente 'y de acuerdo con el | manera presencial en la | plataforma
Procedimiento de Ejecucion de la | instalaciones del  CISM, | Territorium.
Formacion Profesional Integral GFPI-P- | cumpliendo con los
006, que se encuentre vigente en el | protocolos para el ingreso y ANEXO 1
con todas las medidas de
bioseguridad que exigen

metodologias de aprendizaje, las
Politicas Institucionales, la normatividad
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momento de ejecucion del contrato

desde la Direccion General,
Direccion Regional y las
indicaciones del gobierno
Departamental y Municipal.

Para los casos de los
aprendices que no han sido
autorizado el ingreso a las
instalaciones del CISM por
cuestiones de salud se
continua con formacion de
manera virtual, enviando las
guias de aprendizaje y el
material de apoyo a los
correos electrénicos de cada
uno de los aprendices, como
también publicandolas en la
plataforma  Territorium vy
grupos de whatsapp creados
para cada grupo; se
realizardn  segumientos vy
acompafiamientos por medio
de Skype, whatsapp, correo
electrénico y las evidencias
de cada actividad se deberan

enviar a la plataforma

Territorium.
Participar activamente en los equipos | Elaborar material para las | Material de apoyo
de disefio y desarrollo curricular | actividades de formacion | para la formacion.
interdisciplinarios por programa o | Profesional integral de los

aprendices de las fichas: ANEXO 2

conjunto de programas o por redes de
conocimiento o tecnolégicas, para
garantizar integralidad en la formulacion
de proyectos formativos, el
planteamiento de la  planeacién
pedagdgica, la elaboracion de recursos
didacticos, el disefio de actividades de
aprendizaje, el disefio de talleres e
items que alimentaran los bancos de
pruebas para la 7 GTH-F-075 V.05
seleccion de aprendices, el disefio de
técnicas e instrumentos para la
evaluacion, el disefio de material de
apoyo, el analisis del avance del
proceso de formacién y de ser requerido

plantear actividades pedagodgicas
complementarias entre otras. las
jornadas de disefio y desarrollo

curricular, si es convocado por la Red
de Conocimiento, asi mismo entregar
los productos de cada jornada (actas de

2207375, 2237723, 2254943
y 2397723 Tecnblogos en
Gestion Documental.
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reunién, Disefio Curricular, Proyecto
Formativo, Planeacion Pedagdgica,
Guias de Aprendizaje, Instrumentos de
Evaluacion, entre otros).

Organizar y participar en la
programacion y ejecucion del proceso

Para el mes de noviembre no
hay ingreso de fichas nuevas,

La induccién se
presentara en el

de induccion de aprendices de por tanto no se tiene la | momento que
formacion titulada, y en el actividad de induccién de | ingresen grupos
reconocimiento de aprendizajes previos, | aprendices. nuevos y sea
estilos y ritmos de aprendizaje segln necesario brindar la
aplique induccion.
Registrar en el sistema Sofia Plus en un Links creados para
plazo maximo de tres (3) dias, la subir las evidencias
informacion académica y todas las de las actividades de
actividades que de acuerdo con los formacién como
procesos que son de su también su
responsabilidad, garantizando la calidad evaluacion.
de la informacién y su coherencia con el
proceso formativo, tales como: — ANEXO 3
Evaluar los resultados de

Registro de los juicios evaluativos. —
Creacion de rutas y asociacion de
aprendices. — Registro de inasistencias.
— Reportar los asistentes a la formacion
gue no se encuntran matriculados e
impedir su asistencia. — Concertar
planes de mejoramiento. — Registro de
seguimiento virtual y presencial de la
etapa productiva. — Comunicar al
Coordinador Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias, novedades
de aprendices y hallazgos en el registro
de la informacioén. — Elaborar acta de
cierre de etapa lectiva o productiva

aprendizaje en plataforma
Territorium de las actividades
de formacién de las fichas:
2207375, 2237723, 2254943
y 2397723 Tecndblogos en
Gestion Documental.

Mantener actualizada la informacion del
portafolio de evidencias del instructor
requerida por la Guia para Desarrollar
Procesos Formativos GFPI-F-013
usando y gestionando las diferentes
plataformas tecnolégicas institucionales
de apoyo académico y administrativo
relacionado con su rol, actualizado y
registrando de manera veraz y oportuna
cada una de las acciones que integran
el proceso formativo.

Se presentan en el portafolio

de evidencias del instructor
en DRIVE.
OBSERVACION: Debido al

plan de contingencia que se
presenta por la pandemia.
Segun directrices de la
Direccion General nos
comprometemos a trabajar
con los aprendices mediante
el envio de actividades y
material de apoyo compartido
a través del DRIVE y otras
herramientas  tecnolégicas,
como también la utilizacion de
la plataforma Territorium. Se
les orientard sobre el
desarrollo de las actividades
propuestas en las diferentes
guias de aprendizaje. Estaré

Portafolio del
instructor en drive y
Territorium.

ANEXO 4
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orientandolos durante todos
los dias para despejar dudas
e inquietudes, con el fin de
que no se interrumpa la
formacién profesional.

6 Realizar la revision del disefio curricular | EI disefio curricular de los | Se hara revision y
y el andlisis frente a la ejecucion de la | programas de formacion que | analisis de los
formacién profesional, y presentar las | €N el momento se estan | disefios curriculares
observaciones a través de acta. formando ya se .encuentran una vez haya la

totalmente revisados y | necesidad de estre
analizados. proceso.

7 Elaborar y registrar las evidencias de los | Elaborar guias de | Guiasy otros
procesos formativos desarrollados con log aprendizaje, planes de trabajo | documentos
aprendices acorde a los lineamientos del | concertado, registro de | elaborados para la
proceso de Gestion de la Formacién asistencia a la formacién, | formacién profesional
Profesional Integral, como: plan de trabajq entre otros. integral.
guias de aprendizaje, actas con planes de
mejoramiento, novedades, seguimiento a ANEXO 5
productiva, registro de inasistencias y den
gue sean considerados para la
ejecucion de la formacién profesional.

Compartir la informacion en medio digital |
Coordinador Académico.

8 Asesorar a los aprendices en el | Asesorar a los aprendices en | Utilizacion de
desarrollo de sus competencias, tanto | €/ desarrollo  de  sus | diferentes
técnicas como comportamentales, de competencias de acuerdo_'al herranye_ntas
acuerdo con el programa de formacion y proyecto b fo_rmaC|on, tecnolqglcas parala

. N utlizando diferentes | asesoria de los
sus necesidades individuales. herramientas  tecnoldgicas, | aprendiz.
como también de forma ANEXO 6
presencial

9 Presentar en original y copia el reporte | Elaborar y presentar el | Formato
mensual del Instructor con las | reporte mensual del instructor | debidamente
evidencias del proceso formativo, para | 9l mes en ejecucion. diligenciado.
ser entregados en meq|o_f|5|co y d|g!tal ANEXO 7
al Coordinador Académico respectivo
perteneciente al Centro de Industria y
Servicios del Meta, el dia 25 de cada
mes, si este dia es sabado, dominical o
festivo se tendra en cuenta el dia habil
anterior.

10 |Usar y gestionar las diferentes | Uso de la plataforma | Registro de
plataformas tecnolégicas institucionales | territorium para las fichas: | actividades en la
de apoyo académico y administrativo 2207375, 2237723: 2254943 plate_lfor_ma
relacionado con su rol, actualizado y y 2.3,97723 Tecnologos — en | Territorium.

. Gestion Documental; y
registrando de manera veraz y qportuna diferentes  herramientas  y ANEXO 8
cada una de las acciones que integran plataformas tecnolégicas
el proceso formativo. Tener | TIC.
conocimiento 'y dominio de las

herramientas de las nuevas tecnologias
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de la informacién y las comunicaciones
y actualizarse constantemente, para
aplicarlas en el desarrollo del contrato, y
en la presentacion de los reportes e
informes entre otras.

11 | Ajustar y atender las orientaciones del | Se sigue orientaciones para | Correos electrénicos,
equipo técnico-pedagdgico del Centro | €l regreso a la alternancia | whatsapp, listados de
de formacion. para las fichas 2207375, | gnrendices

2237?23’ 2254943 y 23977.?3 autorizados para el
Tecnologos en Gestion | .

Documental, respetando y | M9resey reporte
aplicando los protocolos de | diario de estado de
bioseguridad y acatando las | salud.
orientaciones del Sena

Regional Meta. ANEXO 9

12 | Participar en los comités de evaluacion | No se tiene ni se ha solicitado | No se presento
y seguimiento ordinario y extraordinario | ningin comité de evaluacion | ningan caso que
que se programen para los aprendices, | Y Ségumiento para el mes en | y,yiera la necesida
de acuerdo a la citacion realizada. g | €/€CUcion. de convocar a comité
GTH-F-075 V.05. de evaluacion y

seguimiento.

13 | Realizar seguimiento virtual y presencial | Se cita a sesiéon en linea a los | Programacion de
de la etapa productiva, segun los | aprendices de la ficha | sesion en linea,
lineamientos del proceso de Gestion de | 2027769, Técnico  en | 5sesoriae
la Formacién Profesional Integral. AS|stenC|§1 en Organlzac;lon informacion a través

de Archivos, para realizar

seguimiento a su etapa del grupo de
productiva en las diferentes | Whatsapp.
empresas donde se

encuentran contratados. ANEXO 10

14 | Dar cumplimiento de lo establecido en | No tengo ni he sido | No tengo grupos de
la  Guia  Orientacion Formacién | programado para atender | formacion virtual.
Ambientes Virtuales de Aprendizaje | 9rupos de formacién virtual.

GFPI-G-014, en caso de aplicar para los
instructores de formacion virtual en
todos los niveles.

15 | Prestar apoyo a la Supervision de El Sena Regional Meta no me | El grupo de
contratos de acuerdo a la asignacion ha designado COMo | contratacion no
realizada por la Subdirecciéon de Centro. | supervisor de ningun presenté ninguna

contrato. designacion de
contrato.

16 | Apoyar los procesos de autoevaluacion | Los programas de formacion | Los documentos

del centro de formacién, de acuerdo a lo
establecido con los lineamientos del
Ministerio de Educacién Nacional, asi

de Tecnélogo en Gestion
Documental ya tienen
aprobado el registro

necesarios para
aprobacion de
registro calificado
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como la elaboracion del documento de
solicitud y/o renovacion de los
programas que se presenten para
Registro Calificado, y consolidaciéon de
la documentacion para radicar en el
Sistema de Aseguramiento de la
Calidad de la Educacion Superior.

calificado.

estan aprobados
desde el afio 2020.

17 | Participar en la formulacion de los | Hasta el momento no se tiene | No se aplica el
planes de mejoramiento y ejecucion del | la necesidad de aplicar | formato de plan de
mismo, presentando los soportes de las | Planes de mejoramiento a | mejoramiento a
actividades en digital en el drive ningun aprendiz. hing(in aprendiz.
dispuesto para tal fin.

18 | Participar en la generacion y desarrollo | El centro de formacién no ha | No se participado en
de disefio curricular, proyectos de | requerido de mi participacion | ninguno de los
investigacién  aplicada,  innovacién | Para la ejecucion de ninguno | hrocesos o
pedagégica, desarrollo tecnolégico, de los procesos o actividades actividades, ya que el

Y : . dadas en este numeral. o
publicaciones y Sistema de Prospectiva, centro de formacion
Vigilancia e Inteligencia Organizacional no lo ha requerido.
— PREVIOS, de interés institucional y
cuando el Centro de formacién asi lo
requiera.

19 | Participar activamente en los procesos | Publicacion de la oferta de | Pantallazos de
de socializacion de la oferta de acuerdo | formacion programa para que | presentacion de la
al calendario académico y la | l0S ciudadadanos que quiern | Ultima ofertade
programacion realizada por la | Ingresar. al Sena tenga_ el | formacion paa el afio

L L conocimiento de la dltima | 2021.
coordinacién académica. oferta del CISM. ANEXO 11

20 | Presentar trimestralmente la bitacora y | Se ha programado para el | Correos electrénicos,
los soportes en digital en el drive | mes de noviembre realizar | whatsapp, listados de
dispuesto para tal fin de las actividades | horas de apoyo en los | sgistencia y demas
realizadas con las empresas y/o sector archivos _d_e_,gesnon _de . la soportes de

Cuarta division del Ejercito, o
externo. Centro de proteccion al comunicacion para el
menor y comisaria de familia | cumplimiento de los
No.3 requisitos exigidos
por el Sena y por la
las entidades.
ANEXO 12
21 | Responder por los bienes y elementos a | Ubicacién y utilizacion de Utilizaciéon adecuado

su disposicion para el cumplimiento del
objeto contratado

equipos de computo y una
pantalla de TV para la
formacion profesional integral
en el aula 203.

de los equipos de
computo y TV de
forma responsable.

ANEXO 13
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22 | Efectuar los pagos al sistema general Planilla de pago No. Planilla de seguridad
de seguridad social integral, lo cual sera | 7814321251 social bidamente
un requisito previo para el pago de los correspondiente al mes de cancelada.
honorarios, entre otros requisitos octubre de 2021, expedida ANEXO 14

SOl.

23 | Registrar y mantener actualizada la hoja | Para el mes en gestién no se | No se realizé ningin
de vida en el SIGEP, y anexar los | actualizo de manera personal | anexo, modificacién o
soportes en el mismo aplicativo. 0 por indicaciones de | jcytalizacion de la

e o 2 | fade vida o
' aplicativo SIGEP.

24 | Registrar y mantener actualizada la | EI aplicativo SECOPII Se | Desde el inicioy las
informacién que requiere el aplicativo en | actualiza segun la solicitud de | vez que se solicitado
el SECOPII, para la correcta ejecucién | coordinacion — académica y | |5 actualizacion de
contractual. cada _Vez que haya la este aplicativo se ha

necesidad. .
realizado.

25 | Desarrollar las actividades de formacion | Se solicita la autorizacién
aplicando las normas técnicas y legales | para el ingreso a las | Correos electronicos.
que garanticen el cumplimiento de las | instalaciones del CISM para
buenas practicas ambientales, el la alternancia, cumpliendo ANEXO 15

. con todos los protocolos de
autocuidado de las personas; dando bioseguridad contra el covid
cumplimiento al Sistema Institucional de | 19
Gestion y Autocontrol y los modelos y
sistemas de gestién que lo componen.

26 | Programar y ejecutar actividades de | Se realiza consulta y | Consultaen la
aprendizaje en las que se haga uso de utilizacion de diferentes | biblioteca virtual del
la bibliografia de la biblioteca del Centro Sgl?:m;moasplic(;ci(;rljnforg:aa(:ilgg Sena.
de Industria ici .

Sistema dey ziebrl\i/:)?c:csa: elSME(-:I.\:i.y (IjDeel d|ferenfu,as temas de ANEXO 16

formacion

acuerdo a la consulta del materiales

bibliografico sugerir la bibliografia de

acuerdo a los disefios curriculares para

la adquisicién anual de libros para los

programas de formacién del Centro de

Industria y Servicios del Meta.

27 | Participar en los equipos, grupos, IV Encuentro Internacional- | Inscripcion al evento
comités (evaluacion de ofertas y Zona Limitrofe = 2021: “La | y reporte de
demas), proyectos e instancias importancia de los archivos | aceptacion al evento.
institucionales que lo requieran, como patrimonio documental ANEXO 17
incluyendo proyectos de Cooperacion en la  historia de la
nacional e internacional en los cuales el | humanidad”,

Centro participe
28 | Participar cuando el centro de formacion | Realizacion de cursos | Ejecucion de las

lo requiera, en proyectos de
investigacioén técnica y/o pedagégica
para fortalecer el proceso de formacion
del area tematica objeto del contrato.

virtuales referente a temas
sujetos a gestién documental
en la plataforma del Sena y
en la plataforma del Archivo

diferentes actividades
del curso.

ANEXO 18
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General de la Nacion.

29 | Certificarse por competencias laborales, | La norma “Orientar | La norma se
tanto en las normas técnicas, como en | Formacion  Presencial de | encuentra vigente por
la norma de competencia “Orientar apugrdo con prO(,:’edimiento tanto no me he
Formacion Presencial de acuerdo con tecnico y hormativo” aun esta INscripto para

o . o vigente. realizarla.
procedimiento técnico y normativo” o la
gque la modifique o reemplace,
participando en los procesos de
certificacibn que adelante el SENA
durante la vigencia del contrato. 9 GTH-
F-075 V.05.

30 | Apoyar la consolidacion de las No se presentdé ninguna | Los materiales de
necesidades de materiales de formacion | solicitud de materiales de | formacion profesional
con todas las caracteristicas y formacién para el mes en | integral se solicitaron
especificaciones segun proyectos de gestién. el mes pasado.
formacion de acuerdo a la especialidad
y desempefio.

31 | Prestar los servicios con seriedad, Impartir Formacién | Formato
responsabilidad, profesionalismo y Profesional Integral a los | programacion de
eficiencia, ser respetuoso en el trato con | aprendices en las fichas: | instructores
sus aprendices, compafieros y demas 2207375, 2237723, 2254943 | debidamente
miembros de la comunidad SENA 2397723 Tecnélogos en | diligenciado.

Gestion  Documental. La
formacién se realizara de | ANEXO 19
manera virtual, enviando las
guias de aprendizaje a los
correo electrénicos de los
aprendices; se realizaran
segumientos y
acompafiamientos por medio
de Skype, whatsapp, correo
electrénico y las evidencias
de cada actividad se deberan
enviar a la plataforma
Territorium.

32 | Tener la disponibilidad para Se esta trabajando en | Pantallazos de

desplazamiento a los sitios de trabajo alternancia con las fichas | formacién en las
22077375, 2237723, | instalaciones del
2254943 y 2397723 CISM
Tecndblogo en Gestion ’
Documental, cumpliendo con ANEXO 20
todos los protocolos de
bioseguridad, en las
instalaciones del CISM.

33 | Las demas que de mutuo acuerdo con Se esta dispuesto a cualquier | Se tiene disposicion

el Subdirector y el Contratista se
concerte con ocasion de la ejecucion
del objeto contractual

indicacion o necesidad
presentada por coordinacion
academica o cualquier otra
dependencia.

de trabajo,
colaboracién y
asesoria en el
momento en que lo
solicite el CISM.
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

Tem|  No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ra

ORDEN DE VIAJE| DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2]

Nota 1. Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 7814321251 de la planilla, del operador SOI afio 2021 y Mes de octubre. (Decreto Ley 2106
de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en ( ) folios

Cordialmente,

JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES
Contratista
C.C. No. 76.332.416 de Popayan

Recibi a satisfaccion:

Jarrinzon Hinestroza Moreno
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 2202255 del afio 2021
Cargo coordinador(a) académic(a) de servicios.
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Pegar
,g [ Seleccionar ~

~ Copiar formato.
Estilos &} Edicién ~

gl

Portapapeles = Fuente = Farrafo

CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS
FORMACION TITULADA

TECNOLOGO EN GESTION DOCUMEN TAL . _ﬁ

COMPETENCIA: ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION
RESULTADOS DE APRENDIZAJE: Organizar los documentos de archivo de gestién teniendo en cuenta
principios archivisticos y normativa.

NOMBRE DEL APRENDIZ:
FICHA:
FECHA:

ACTIVIDAD 10: FORMATOS DE DESCRIPCION

Con el desarrollo de las siguientes actividades el aprendiz tendra el conocimiento teorico y practico sobre el
diligenciamiento de los formatos utilizados para la descripcion e identificacion de los documentos y las
unidades de conservacion utilizados en las diferentes fases del CVD.

1. Leer detenidamente el documento llamado CLASIFICACION Y ORDENACION DE DOCUMENTOS,
y de esta lectura debe elaborar un collage de imagenes tomadas de internet o dibujadas de los
siguientes  temas: ORGANIZACION DOCUMENTAL, CLASIFICACION DOCUMENTAL,
ORDENACION DOCUMENTAL, DESCRIPCION DOCUMENTAL, PRINCIPIO DE PROCEDENCIA,
PRINCIPIO DE ORDEN ORGINAL Y SISTEMAS DE ORDENACION; recuerde que de cada tema
debe hacer un collage independiente.
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1 SENA REGIONAL META

2 | CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS.

3| TECNGLOGO EN GESTION DOCUMENTAL

=

5 | FICHA: 2397723

A

7 No. NOMBRES COMPLETOS PRODUCTO

8 1|Yudy Andrea z Rendon Almohadilla para sellos

9 2 |Anyela Lucia Moreno Castillo Archivador de fuelle
10 3|Jhon Henry Flérez Valderrama Caija de archivo No. 12
11| 4|yusthin Daniela Molano Sdnchez Caja de archivo x100
12 5|Lauren Zuliet Guevara Calcetero Caja de archivo x300
13| 6|wilmar Daniel Gaitan Arenas Planoteca
14 T |Chary Dayana Negro Valencia Carpeta de yute
15 8|Angela lizzeth Parrado Beltrd Carpeta de cuatro alas desasificado
16 9|Jaiver Steven Campaz Rico Carpeta colgante desasificado
17 10]Juan seb 1 pardo rojas Legajador de doble tapa desasificado
18| 11|Lina maria Zamora hernandez Cera humedecedora dactilar
12| 12|carlos Julio Cubides Neira Cinta mégica 1
20 13|Michael Daniel Merchan Marroguin Bata blanca
21| 14|sandra Milena Garcia Molina Fechador

15]camila Andrea chacon Archivador de cuatro aavetas -
Hojal ® 4 »

Listo i 0 -—a—+ 100%
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ACTIVIDAD 1 ANTECEDENTES DE LOS ARCHIVOS [Mado de compatibilidad] - Word José Guacales @ [ca]
Dissfic  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda Q)  ;Quédesea hacer?
o £ Buscar ~
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CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS
FORMACION TITULADA

———
TECNOLOGO EN GESTION DOCUMENTAL — ﬂ

[COMPETENCIA: ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION
RESULTADOS DE APRENDIZAJE: Interpretar el proceso de la organizacion de los
documentos de archivo de gestion acorde con los principios archivisticos, y la normativa.

NOMBRE DEL APRENDIZ:
FICHA:
FECHA:

ACTIVIDAD 1: ANTECEDENTES HISTORICOS DE LOS ARCHIVOS

El hombre atreves de la historia ha conservado y preservado la informacion de los hechos y
acontecimientos que en el transcurso del tiempo han venido ocurriendo. Las diferentes
épocas establecen cambios en el diario vivir y presenta una evolucién a nivel mundial que
obliga a tomar y guardar registro por diferentes medios para conocer los hechos presentados
en la cultura, ciencia, historia, deporte, conflictos, moda, tradiciones, politica, religion, y
demas temas.

Con el desarrollo de las siguientes actividades el aprendiz adquirira conocimientos de la
evolucién en el tiempo de los archivos a nivel mundial y nacional, como también recordara

Alrtinas anantaniminntan Ao difarantas Anacss v tamas
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ACTIVIDAD 3 CERO PAPEL [Modo de compatibilidad] - Word José Guacales @ [=al

Insertar  Dibujar  Diseflc  Disposicién  Referencias  Comespondencia  Revisar  Vista  Ayuda Q' ;Quédesea hacer?

A O Buscar ~
2l M | | aspocenc| Asebcene AaBbCe AaBbce AQ B assbeer b
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CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS
FORMACION TITULADA

TECNOLOGO EN GESTION DOCUMENTAL —
—

|

COMPETENCIA: DIGITALIZACION DE DOCUMENTQS DE ARCHIVO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE: 01 Interpretar las necesidades de la digitalizacién de los
documentos de archivo, teniendo en cuenta las tablas de retencion documental

NOMBRE DEL APRENDIZ:
FICHA:
FECHA:

ACTIVIDAD 3: CERO PAPEL

Con el desarrollo de las siguientes actividades el aprendiz conocera las medidas establecidas por
el Gobierno Nacional, el Archivo General de la Nacién y el Ministerio de las TICS, sobre la
aplicacién de la politica de cero papel en las entidades de la administracién publica; como también
los beneficios que tiene para los diferentes tramites que los ciudadanos deben hacer en las
diferentes entidades.

1. En grupos de 3 aprendices, descargar el documento llamado Guia 1 sobre Cero Papel
del Archivo General de la Nacién y Ministerio de las Tecnologias de la Informacion, del =
. . A . .. . . o . . - ——
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Reconocimiento de firma y huella
Villavicencio,
Yo, , con documento de
identificacion numero expedido en ,
doy fe ante Notario Publico que soy quien digo ser y me identifico con
nombre, documento, huella y firma como aparece en el
reconocimiento notarial.
Que soy el propietaric del vehiculo identificado con placa
y que es mi deseo realizar el tramite de
del mencionado vehiculo, de acuerdo
con el Formulario Unico Nacional numero
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ANEXO 3
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M Enlace de Ingreso: IV Encuentro | X Sr Sofia plus X ® Temitorium || GESTION DOCUME X @ https//sena.territorioda/calificac X + = - x

C & senaterritorio.la/calificaciones_v2.php?idGrupo=494201&social=5461816 Q ¥ ” H

@« 'J‘JOSE ANIVAL

Buscar:
@ @ @ @ @ @ L on
[m] Aprendiz ACTIVIDAD 1 ACTIVIDADC ACTIVIDAD 3 ACTIVIDAD ¢ ACTIVIDAD 5 ACTIVIDAD (L URER I v T UR PR Lo T T
[m] 1001884521cc ELIMEY CENTENO LLANOS centenoelimey@gmail.com A A A A D -
o 1003006496t CAMILA ANDREA ALMANZA MARTELD pamicami022003@gmail.com A A
O 1006773326cc  YISED SOFIA RICS LINARES sofial1 rioslinares@gmail.com A A A A A
) 1006773803cc  YEISLY NICOLL OCHOA TABARES nicol321achoa@gmail.com A A A D =]
O 1006773943cc ANDRES FELIPE CAMPAZ RICO afcampaz@misena.edu.co A A A A A A
[m] 1006795566cC PAULA ANDREA PARRADC PERIA paulaparrado.0305@gmail.com A A A A
[m] 1006796807cc MARIANA GARZON FONSECA marigfo2 12@gmail.com A A A A A A A
(m] 1006797532cc LAURA PADLA LEON VARGAS |auraleonvaraas28@amail.com . A A A A D A A T
4 3

Mostranda registros del 1 al 28 de un total de 29 registros
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M Enlace de Ingreso: IV Encuentro | X Sr Sofia plus X ® Temitorium || GESTION DOCUME X @ https//sena.territorioda/calificac X + = - x
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Buscar:
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[m] Aprendiz Correo ACTIVIDAD 1 ACTIVIDAD § ACTIVIDAD 1 ACTIVIDAD 1 ACTIVIDAD 1 ACTIVIDAD fCTURFY - Lo PTRETEREL Y
o 1006778131cc GICETH SORANY BARRERA MONTIEL soranybarrera0929@gmail.com A A A -
[m] 1006823301cc LAURA ALEJANDRA YAGUMA BEDOYA lauraalejandrayaguma@hotmail.com A
[m] 1006660099cc JAIDY TATIANA DAZA ORTIZ tdaza61@gmail.com A A A
[m] 1007400351cc DANIELA JOHANA ALARCON SOSA johanasesa2000@gmail.com A A A
o 1007426500cc MARIA FERNANDA CASTRO MORALES maferdBcastro@gmail.com A A A
O 1014736357t | CAMILA ALEJANDRA FLOREZ CASAS camilaalejandrafiorez 123 @gmail.com
) 1121399304cc  ANA FERNANDA PANESSO BONILLA fernandapanesso04@hctmail.com
O 1121924318cc IRENE ALEJANDRA ROJAS TREJOS irealeg5396@gmail.com A
4 3

Mostranda registros del 1 al 26 de un total de 26 registros
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ANEXO 4
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Mi Enlace de Ingreso: IV Encuentro | X

< c

&
F nuevo

Prioridad

Drive

Mi unidad

» [0

Computadoras

2 compartidos conmigo

@ Recientes

ﬂ'{ Destacados

E Papelera

Almacenamiento

(&)

101.38 GB utilizado

&  ° Escribe aqui para buscar
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» Lo

Computadoras
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101.38 GB utilizado
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M Enlace de Ingreso: IV Encuentro | X & CONTRATOS - Google Drive X S¢ Sofiaplus X | @ Teritorium || GESTION DOCUME % | + v
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ANEXO 5

| @ < | PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2021

- X
Inicio Compartir  Vista (2]
« © 4 || Esteequipo » Esciitorio » JAG > TECNOLOGO EN GESTION DOCUMENTAL 2020 » PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2021 v © . Buscaren PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 202
Nombre Estado Fecha de modificacién  Tipo Tamafio
s Acceso rapido
GUIAS DE APRENDIZAJE @ 2021 1:43p.m.  Carpeta de archivos
I Excritorio »
LISTADOS DE ASISTENCIAS [e] /202110083 m.  Carpeta de archivos
!' Descargas 4 MATERIAL DE APOYQ ] .m.  Carpeta de archivos
5] Documentos 4 ) GpFI-F-134 PLANEACION PEDAGOGICA PROYECTO PRODUCTIVO 2207375 [e] .m.  Hoja de célculo d... 45KB
&l Imagenes 4 @ GPFI-F-134 PLANEACION PEDAGOGICA PROYECTO PRODUCTIVO 2237723 c] .m. Hoja de calculo d... 45KB
ACTIVIDAD 1 FICH# GPFI-F-134 PLANEACION PEDAGGGICA PROYVECTO PRODUCTIV 2254943 e] .m. Hoja de calculo d... 45KB
ACTVIDAD 2 PRUEE 1) LISTADO PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR [e] m. Documento de Mi. 62 KB
fotos 2207375 5] PLANEACION PEDAGOGICA 2020 @ 10/04/2021 215 p.m.  Hoja de célculo d... 142 KB
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¥ Descargas # 6 Guia de aprendizaje No. & Ejecucién @ . m. Documento de Mi. 206 KB
Documentos  # @ Guja de aprendizaje No. 9. Ejecucion @ 0/202 .m. Documento de M. 290 KB

=] Imagenes # B Guia de aprendizaje No. 10. Ejecucion €] 7/10/202 .. Documento de Mi.. 183 KB
ACTIVIDAD 1 FICHA 33 Guia de aprendizaje No. 1. Ejecucién €] 7/10/202 .m. Documento de Mi.. A16K8
ACTVIDAD 2 PRUEE 032 Guia de aprendizaje Ne. 12, Ejecucién @ .m. Documento de Mi... 182 KB
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Mi Enlace de Ingreso: IV Encuen X | & Resultados de la busqueda - X 2307723 INFORMACION TAL X Sp Sofia plus X | @ Teritorium || GESTION DOCL X | + A4 - X

&« > C 8 docs.google.com/spreadsheets/d/1BGP-DAwSxzP18vMFhDbXg7udqGvKib6G65buQaqm7OBc/edit#gid=260616558 o 9 H

2397723 INFORMACION TALLER PRACTICO DE ORGANIZACION (Respuestas) ¢ B & ~ 5 @ “

Archivo Editar Ver Insertar Formate Datos Herramientas Extensiones Ayuda :
oo @ BO00% v § % 0 00 123 | Predetemi. v 10+ B I 5 A& H i ErlcldrYr 0@ W Y ~I- ~
Al - "JT Marca temporal
A | ] | c D [ E [ F [ [ [ H

; Marca temporal lDireccién de correo elect Tipo de documento Numero de documento  Nombres y apellidos Correo electrénico Programa de formacién  Ficha Cargo
2 1211172021 16:25:57 natis1017rincon@gmail ¢ CC 1121966883 natalia rincon natis1017ri il.c gestion di | 2397723 aprend

3 12/11/2021 16:26:09 danielamolane168@gma CC 1006823051 Yusthin Daniela Molano ! danielamolanc168@gma Gestion Documental 2397723 Aprenc @
4 12111/2021 16:26:13 laureng123guevara@gm CC 1006798991 Lauren Zuliet Guevara C laureng123guevara@gm Tecndlogo Gestién docur 2387723 Aprenc
5 1211172021 16:26:13 dianavergaralopez@hotr CC 1069901191 Diana Sofia Vergara Lép Dianavergaralopez@hotr Tecnologo gestion docun 2387723 Aprenc
6 12/11/2021 16:26:16 lorenacardenas@misena CC 1023956072 Angsla Lorena Cardenas lorenacardsnas@misena Geslion documental 2397723 Aprenc

7 12/11/2021 16:26:52 juanmgh2004@gmail.cor Tl 1025521907 Juan Miguel Goyeneche juanmgh2004@gmail cor Gestion Documental 2397723 Aprenc +
8 121172021 16:26:52 edwinygisel21@gmail.co CC 1006773493 Sonya Gisselle Ossa Ber edwinygisel21@gmail co Gestion documental 2387723 Aprenc
9 12/11/2021 16:26:59 danielarenas309@gmail. CC 1123430932 Wilmar Daniel Gaitan Are danielarenas309@gmail. Gestion Documental 2397723 Aprenc
10 12/11/2021 16:27:10 angelita121213@gmail.c CC 1121864626 Angela Lizzeth Parrado E angelita121213@gmail.c Tecndlogoe en Gestidn Dc 2397723 Aprenc
n 1211172021 16:27:14 cjcn29@gmail.com cc 1121865767 Carlos Julio Cubides Nei cjcn29@gmail.com Tecnolégo Gestion Docu 2387723 Aprenc
12 1211172021 16:27:57 anyelalucia1999@gmail. CC 1121964919 Anyela Lucia Moreno Ca anyelalucia1999@gmail. Tecnlogo gestion docume 2397723 aprend
13 12/11/2021 16:28:11 stevencampaz26@gmail Tl 1123433324 Jaiver Steven Campaz R stev z26@gmail Tecndlogo en Gestion D¢ 2397723 Aprenc
14 121172021 16:28:17 julihrndz_@hotmail.com CC 1121936186 Yudy Andrea Hernandez julihrndz_@hotmail.com Gestion documental 2387723 Aprenc
15 121172021 16:28:57 florezvalde2201@gmail. ¢ CC 1057579882 Jhon henry florez valderr Florezvalde2201@gmail. Tecnologe 2397723 Aprenc
16 12/11/2021 16:29:56 jparde82009@gmail.com CC 1.121.889.835 Juan sebastian pardo roj jparde82009@gmail.com Tecneldge gestidn docun 2397723 Aprenc
17 12111/2021 16:34:58 yulih3744@gmail.com CC 1121888150 EMMA YULIANA ROME! yulih3744@gmail.com  Tecnologo Gestign Docu 2387723 Aprenc
18 12/11/2021 16:36:11 hemandezlinad 10@gmal CC 1192911485 Lina Marfa Zamora Hern: hernandezlinad 10@gmai Gestion documental 2387723 Aprenc
18 12/11/2021 16:36:16 mdmerchan37@misena. CC 1001058373 Michael Daniel Merchan michaslmerchan1216@g Tecneldge Gestion docur 2397723 Aprenc
T | 12/11/2021 16:40:48 ferperezgalindo21@hatw CC 1023037361 Maria Fernanda Perez G ferp: lindo21@hotm Te logo en Gestion D¢ 2397723 Aprenc

21 1211172021 16:41:19 dayana123222@gmail.cc Tl 1051184091 Chary Dayana Negro Val dayana123222@gmail ct Gestion Documental 2397723 Aprenc”
EES PEYPPREVE VI C “ amArAL e e annrAnTRar A o -~ v oam " ERPE PV PPN - . PN N AnATTAN & i o
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ANEXO 6

M DOCUMENTOS SOLICITADOS P2 X~ @© SENA x| + v - X

& > C @ mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMicgzGkXmWjSHMSDNngQZzparHwlxLSL ® % O :

Gmail Q_ Buscar en todas las conversaciones

DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA SOLICITAR UN SEGUNDO CONTRATO DE
APRENDIZJAE (Usuarios externos’ Recibidos x

Destacados
Pospuestos

Importantes daniela alarcon @ margjun. 1520 Yy
Buen dia. Mi nombre es Daniela Johana Alarcon Sosa identificada con cedula 1.007.400.351 pertenezco a la ficha 2254943 del Tecnélogo en Gestion Docum

A

ivilladae@mhisena.edu.co daniela alarcon jue, 29 jul. 15:51
Tii: no yono he trabajo por ahi Buen dia. Mi nombre es Daniela Johana Alarcon Sosa, soy aprendiz de la ficha 2254943 del tecnélogo en gestion documental, hace ya unos dias envie un ¢

Diana PaolaCafrales Ri.
Tii: Hola ebmb estd
daniela alarcon @ mié, 3nov. 2344 Yy &

= Espacios para jahinestrozam, servicio, lgdiazv, mi v

Buen dia.

Soy la aprendiz Daniela Johana Alarcon Sosa identificada con cédula 1007400351 de la ficha 2254943 del Tecnélogo en Gestion Documental, hace un tiempo
escribi reiteradas veces solicitando el analisis de mi caso para ver la posibilidad de que se me sea autorizado un segundo contrato de aprendizaje, recibi como
respuesta el dia 29 de julio de 2021 que mi caso seria llevado al comité, pero hasta el dia de hoy. no he recibido respuesta alguna de parte de ustedes, agradeceria
que se respondiera a mi solicitud lo mds pronto posible.

Gracias. Ocultar panel lateral

¥ Reunirse

7 - o - 551p.m.
%8 O Escribe aqui para buscar O & ANDOW® zD) EP 17/11';21;;1 =]
M Permiso - joanjag@misena.edu.c X  @© SENA x| + e = =] X
& - C & mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGIkjdIQRXtTDZPIMWFbDsHgGZ ® ° :

Gmail Q  Buscar en todas las conversaciones

4 8 0 &
[0 Recibidos i iﬁj

Destacados Permiso Recibidos x

e SEBASTIAN CASTAEDA ENCISO @ sab, 6 nov. 05:38 (hace 11 dias)
Importantes parami v
Instructor adjunto carta y programacion de los dias que solicite el permiso por el cual falte a la formacién
Sebastian Castafieda Enciso
\ Ficha: 2237723
( a ANGIE MARCELA MAH Tecnélogo Gestion documental
88 envio un'grchivo adjunto

~ Chatgar
\

ivilladae@misena.edu.co
Tt no yo no hé trabajo por ahi
Diana PaolaCalrales

Tii: Hola cormib estd 2 o s " 5 i i 5 %
Decli deR Los servicios de MISENA son soportados tecnoldgicamente por @ Google y ofrecidos por el Servicio Nacional de Aprendizaje

— SENA de manera gratuita a los ap ices e i de prog de ion titulada, las opini que este mensaje son exclusivas de su autor
B Espacios y no representan la opinion del Servicio Nacional de Aprendizaje o de sus autoridades. El receptor debera verificar posibles virus informéticos que tenga el correo o
cualquier anexo, razén por la cual el SENA no es resp de los dafios dos por cualquier virus transmitido en este correo electrénico.

Los i textos, ima archivos enviados en este mensaje son bilidad exclusiva del remif y no reflejan ni comprometen de ninguna manera
ala institucion. No se autoriza el uso de esta herramienta para el intercambio de correos masivos, cadenas o spam, ni de mensajes ofensivos, de caracter politico,
sexual o religioso, con fines de lucro, con propdsitos delictivos o cualquier otro mensaje que se considere indebido o que vaya en contra de la Ley.

2 archivos adjuntos
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%8 O Escribe aqui para buscar o]
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M 2307723 INFORMACION SOBRE X~ @© SENA x| +
< C

# mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGlksBLZWF

'mbQdTQKgHHggNnK

Destacados

i D Recibidos x
Pospuestos

2397723 INFORMACION SOBRE ACTIVIDAD PRACTICA (2021-11-12 at 11:23 GMT-8)

Importantes

t di

[ ]
@ reamiv

vie,12nov. 17:11 (hace Sdias) Yy €

La grabacion y la transcripcion del chat ahora estén disponibles.

B 2397723 INFORMACION SOBRE ACTIVIDAD PRACTICA (2021-11-12 at
11:23 GMT-8)

2 archivos adjuntos

A DO 7z ) EP
M 2397723 INFORMACION SOBRE

X & 2397723 INFORMACIONSO 41 X = @ SENA x| + =
C @ drive.google.com/file/d/1h4aeR10-PruXzXFzSPguv4BerG-LOZAS /view g
M 2397723 INFORMACION SOBRE ACTIVIDAD PRACTICA (2021-11-12 at 11:23 GMT-8) Abrircon v

a -

opernt
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M 2397723 INFORMACION SOBRE X © SENA X ‘ + B - X

< C @ mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGlksBLZWhhzmbQdTQKgHHqgNnK?projector=1 ®» * O

&« 2 2397723 INFORMACION SOBRE ACTI ... A (2021-11-12 at 11:23 GMT-8) = | Abrir con Documentos de Google = v

2 o = - e - 5:54p.m.
8 O Escribe aqui para buscar O Hi e i ﬂ M e = = . H € Ao O@EzY EP 17/11p/ztr);1 o
M Permiso - joanjag@misenaeduc X @ SENA x| + S =] X
& C @ mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGlksFmMWrTlgzpwnRejkjmJexH @® Q :

,_\ O Activo ~ ©) (s}
~ Correo H 30 de 3,308

o e THED

¥¢ Destacados Permiso Recibidos x

R SEBASTIAN CASTAEDA ENCISO @ 1un, 15nov.

parami v

Instructor buenas tardes, solicito permito para el miércoles 17 de noviembre para realizar actividades en Pto. Gaitan por parte de cuerpo arbitral de voleibol
Quedé atento a cualquier respuesta

Aprendiz: Sebastian Castafieda Enciso
Ficha 2237723

Declinacion de Resp Los servicios de MISENA son soportados tecnolégicamente por @ Google y ofrecidos por el Servicio Nacional de Aprendizaje
— SENA de manera gratuita a los aprendices e instructores de programas de ion titulada, las opini que este mensaje son exclusivas de su autor
y no representan la opinién del Servicio Nacional de Aprendizaje o de sus autoridades. El receptor debera verificar posibles virus informaticos que tenga el correo o
cualquier anexo, razon por la cual el SENA no es responsable de los dafios causados por cualquier virus transmitido en este correo electrénico

Los i textos, ima archivos enviados en este mensaje son resp bilidad exclusiva del i y no reflejan ni comprometen de ninguna manera
a la institucién. No se autoriza el uso de esta herramienta para el intercambio de correos masivos, cadenas o spam, ni de mensajes ofensivos, de caracter politico.
sexual o religioso, con fines de lucro, con propdsitos delictivos o cualquier otro mensaje que se considere indebido o que vaya en contra de la Ley.

ﬁ 555 p. m.
~NGOmaY P oy
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WhatsApp
. Daniela Johana Vocera 2254943
@ e + ° lilt. vez hoy a la(s) 5:53 p. m. = % | /O
Q. Busca un chat o inicia uno nuevo HOY

Daniela Johana Vocera 2254943
Si sefior, apenas llegue a la casa hago eso

2397723 GESTION DOCUMENTA

Natalia Andrea Vocera 2397723: vale g

oy

L]
sena  Instructores CISM 2021
7’« +57 313 2204781: gracias

|
y 04 Convocatorias 1
e 457313 computrabajo. 1
'mﬂ"’ 313 omputrabajo.c. |
Jorge Lopez Alcaldia 5:18 p. m §
asi claro con gusto usted me dice cuando se... |
por faver mire si esta foto sirve :
. . |
° Jeidy Tatiana 2254943 y complete el archivo de las fotos y me lo vuelve a enviar por favor y
Foto |
|
.
Mi Amor... &85 50 1 MENSAJE NO LEIDO |
Puede salir per m lL
Si sefior, apenas llegue a la casa hago eso |E

‘ Natalia Andrea Vocera 2397723 X

! W Escribe un mensaje aqui \_EL
—

I8 O Escribe aqui para buscar O gt ® o ™ ﬂ a @ g % . @ AGoema s ;??1%:3!1 -

70 du 2397723 GESTION DOCUMENTA Jo!
s Angela, Anyela, Carlos, Diana, Emma, Jhon, Juan, Lauren, Leidy, Lina, Maira, Michael, Natalia, Sandra, Sonya, Wilmar, Yudy, +57 313 7...

Busca un chat o inicia uno nueve Instructor habilitar el link . HOY

Q
. por favor
“ Daniela Johana Vocera 2254943 546

Si zefior, apenas llegue 3 la ¢

Buenas noches apreciados aprendices . . v

43 p. m.

2397723 GESTION DOCUMENTA 545 6.m Vudy Andrea 2397723

Natalia Andrea Vocera 2397723: vale gracias Holis instructor

82397

sfia  Instructores CISM 2021 5:22 p.m

7/« +57 313 2204781: gracias buenas noches a4 |
. |
|
_\1. > ’Bi Convocatorias por fa_vur los \in.k los abro mafiana, es que ac_abc de terminar de realizar un | |
et 57313 - http - trabajo en acacias y ya estoy devuelta para villao Sadp.m. o ~(
i i o Yudy Andrea 2397723 Q
Jorge Lopez Alcaldia 518 p. m Sueno | |
asi claro con gusto usted me dice cuando se.. 4ipm (
| |
esta bien . 1
Jeidy Tatiana 2254943 m |
Foto +57 320 4259018 ~Fabian Pizle |
t q
buena instructor " |
Mi Amor... 2885 50 _,!
Puede salir por m X lL
vale gracias 545 o m
S |
. N
‘ Natalia Andrea Vocera 2397723 437¢.r
= ¥ Escribe un mensaje aqui 0
—

&8 P Escribe aqui para buscar () gt <) e ™ ﬂ n @ g = . fl G & B0 @[ = 1??‘?12&1 L



WhatsApp
.
O+
Busca un chat o inicia uno nuevo

INSTRUCTORES SENA NAL. 316 p.

+57 301 7433605: Cordialmente invitados a

Diana Marcela Salud Octubre 2
G s

2207375 Gestion Documen. 201 p.m
Maury Daniela Gesdoc 2020: A la hoja hay que ...

Asociados Regional Meta 46 p. m
+57312 3

Sticker

Instructora Isabel Villada T
/' [E #Conectandosectores jAgéndate! mLa

INST. SENA G. DOCUMENTAL

Adri

#Conectandosectores

Instructora Maria Ruth 1:14 p.m
Concurso docente.

Mariana Garzon Vocera 22377... 1231p.m
A bueno instructor, gracias

OBEeHOD 3

H R Escribe aqui para buscar

WhatsApp
-

[ 2] oo+
Q Busca un chat o inicia uno nuevo

Instructor Yaison Pareja g11am

r.y Eso c
9 Instructora Nidia Del Pilar 9:05a.m
& 0:05

Miguel Angel 2254943

I lado

saldran los resultados?

2254943 GESTION DOCUMENTA
& por favor sefiorita JAYDI TATIANA, estoy esp...

TG. GD 2254943
Roxana Perpifian 2254943: [ Foto

CETEM SALUD OCTUBRE

Vanessa Jackeline Octubre Salud: Profe buer

Alba Judith 2237723

Buenas noches insti

ictor como le quedd la bata?

Nathalia Carolina Salud Octubre

Buenas noches profesor con nathalia soltarte p...

- Verodnica Daniela Noviembre Cont... ==

iR P Escribe aqui para buscar

O H o @ =

(o]
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= a
2207375 Gestion Documen. 0
Ana, Anyi, Cristian, Esmeralda, Jaidy, Johanna, Jordan, José, Juan, Keily, Laura, Luz, Maria, Maury, Maury, Mayra, Mireya, Monica, Steff...
E CERTIFICADO DE HORAS DE AP... a8
Laura Camila Asprilla Nuevo
Ha gracias .
Steffy Gabriela Gesdoc 2020
Hola Ménica buena tardes yo debo de diligenciarle o ne le dige por q yo fui
poquitos dias s
? |
= |
| |
5i Gabriela de todos modos se le cuentan las horas y eso es algo |
steffy Gabriela Gesdoc 2020 g
Ok muchas gracias ya lo realizdé /(
B
|
q
Bueno Gabriela - n‘
i
i}
|
A la hoja hay que agregarle el logo del sena o sélo se modifica el nombre y lL]
cedula
- ¢
N
W Escribe un mensaje aqui \_EL

% 555 p.m.
~Cem gl iy M

BSe v - ©4@CG

= ]}
11y 2254943 GESTION DOCUMENTA jo!
Carol, Daniel, Daniela, Diana, Erika, Everson, Irene, Jeidy, Jesica, Julieta, Laura, Laura, Laura, Maria, Melany, Miguel, Roxana, Serany, Td
+2
HOY
Buenos dias apreciados aprendices
Buenos dias apreciado instructor - N
Maria Fernanda 2254943
Buenos dias instructor | G
R | |
|
Diana Fula 2254943 B
Buenos dias instructor . _ :J
q
por favor seforita JAYDI TATIANA, estoy esperando su fotografia para tramitar i
les carnes del grupo, este trdmite se tiene atrasado por que usted no ha y
enviado la foto, espero la envie a mas tardar el dia de hoy, y espero también )
que la fotografia cumpla con las caracteristicas necesarias ... de un tiempo l\j
para aca ha estado como descuidada en las cosas del Sena s
|
N
®  |Escribe un mensaje aqui 0
= = e ] 5:56 p. m.
H O @ - B M @ ¥ - @4 € NG Om g By
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. + - 2237723 TECN. GESTION DOC /O
I v/ Alba, Briggitte, Camila, Camilo, Carlos, Danna, Elimey, Ingrid, Juana, Juliana, Kevin, Laura, Mariana, Sebastian, Soffa, Xiomara, Zuleima....
Q Busca un chat o inicia uno nuevo la Mesa Sectorial de Gestion VIERNES
Documental remitira al correo
T registrado el enlace de ingreso al
v De verdad ojala prontoc pueda solucionar to... evento.

. . . - Lo esperamos.
Yeymi Karina Noviembre Contabili... ==
jummm que pena pero ya me ocupe
+57 312 4482554 ~AND

Everson Hernando 2254943 ayei Ti
Faltd este listado ANDRES 77777 ESTOY ESPERANDO
Sisefior ya se la envio S5
@ Briggitte Milena 2237723 .
. .
o Mariana Garzén Vocera 2237723

2237723 TECN. GEST|ON DOC aver Asi mismo, entre el dia miércoles y jueves se retoma el servicio de las rutas de
Briggitte Milena 2237723: [ Foto transporte, las cuales se designaran de acuerdo a la postulacién y

®
caracterizacién de los aprendices que aplican para este apoyo
@ CETEM ORGANIZ. DOCUMEN, I

+57 31

Se eli

Y como se sabe quiénes aplicaron?

Brigitte Chaves CASD

Perdon Si se postularon y realizaron el proceso completo, los de bienestar estaran

haciendo revisién de quienes saldran adjudicados, asi mismo se les estard

dando alguna informacién para luego realizar una reunion con aquellas v
personas y darles mas detalles

Mariana Garzén Vocera 2237723

Esposo De Nora Cev

. Escribe u nsaje aqui J

&\! Carlos Julio 2397723 . © e sa i
. B ) 5T % e = 557 p.m.

R Escribe aqui para buscar O =k ® o n ﬂ a @ g h ] . @ ~CO®z) P 17,'11321’3“21 -

@ G oy o bearlosJuuozagﬂza o & | P

- Buenas tardes, instructor, me
Q Busca un chat o inicia uno nuevo permito enviarle por aqui una VIERNES

imagen del certificado, no sé si se
@ CETEM ORGANIZ. DOCUMEN. I
+57 317 ): Se elimind este mer

requiere asi, pero si seria amable de
Brigitte Chaves CASD aye

ayudarme.

AYER

Instructor José Guacales, buenos dias, queria comentarle que se me presento

I
sreen una calamidad familiar, tengo que asistir a la notaria con mi madre para un
tramite de derechos de sucesion, aunque no es formal |z asistencia, por tal

Esposo De Nora Cev aye: motivo no tengo un documento que certifique ese inconveniente, le pediria el

80:22 favor que me permitiera ingresar a su clase un poco mas tarde, ya gue la hora

en gue se establecié no me da el tiempo para llegar al Sena, si no hay
inconveniente, asistiria apenas termine la reunién, le agradezco su
Carlos Julio 2397723 aye comprension y su respuesta. Muy amable.
Le agradezco intructor.

Carles Julio Cubides Neira, 2397723 tecnolégo Gestién Documental.

Roxana Perpifian 2254943

Buenos dias instructor

CETEM NQVIEMBRE CONTABILI
LISTADO SISTEMAS ORDENACION xls

Me permitiria ingresar mds tarde ?

Yudy Andrea 2397723

Asi es instructor pero por eso |

Instructor Oscar Cultura Fisica unes
* LA L ALL » |E5cnbe.nmenmeaqu\

e o o e o e

R Escribe aqui para buscar (] gt e e :-| ﬂ n a g E . fl G @ B O EE) & wi?ﬁi?éw ™

UMl Aas 0 YO

mento mafa... Le agradezco intructor,

L]
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ANEXO 7

DE HORAS OCTUBRE 2021 [Modo de compatibilidad] - Excel

José Guacales

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Q ;Qué desea hacer? 1# Compartir
b . .| = Insertar ~ ~
0 L e o cxkx S=E ®- 2 austrteo Personalizada - [ Em e - %Y p
Pegar B F Bt Eitneds | 1 LD m- Ordl B
egar M E oG- sl A~ | = = . w0 | 8 20 ormato Darformato Estilosde | -, rdenary  Buscary
- =T L B== Combinary centrar $- % A58 condicional + comotablav celdav | =i Formato ¥ fitrarv seleccionar «
Portapapeles & Fuente [l Alineacion [F] Nimero [Ff Estilos Celdas Edicion ~
HE = £ | 2/11/2011 v
A B Cc D E F G H | J KILMNOPQ R -
1 L REPORTE MENSUAL DEL INSTRUCTOR
2 FOO1-PO03-PO8  Version 4
3 Sistema integrado de Mejora Proceso: Ejecucidn de la Formacidn Profesional
4 Continua Institucional Procedimiento:_Gestidn de Proyectos
2
6 [ Fecha: | 2.111/2021
INSTRUCTOR: GUACALES GUACALES JOSE ANIVAL -
7 Cédula: 76.332 416
8 |[ESPECIALIDAD/PROGRAMA: GESTION DOCUMENTAL fecha: 1-02-2021 N® Contr. CO1.PCCNTR.2202255
10 *EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FICHA 0. .
11| caract.| MUNICIPIO | e SZRCERICES PROGRAMA DE FORMACION - COMPETENCIA AMBIENTE HORAS | FECHA INICIO|FECHA FINAL| HORARIO |L|M|M|J|V|§|D
Tecndlogo en Gestion Documental - CONTROL DE LOS . .
12 | 2207375 VILLAVICENCIO E2] DOCUMENTOS DE ARCHIVO. VIRTUAL 7 201112024 30M1/2021 [ 18:00 A 24:00 | X X
® VILLAVICENCIO 18 :;Z':r{fz::%i?“’" Documental - ORGANIZACION DEL VIRTUAL 45 21112024 3041200 |07:00A12:00 | | X [ X
2237723 -
Tecnélogo en Gestion Documental - TRAMITAR DE . .
14 VILLAVICENCIO 18 CORRESPONDENCIA VIRTUAL 15 131172021 271172021 | 07:00 A 12:00 X
Tecndlogo en Gestion Documental - ORGANIZACION DEL y .
15 VILLAVICENCIO 16 ARCHIVO CENTRAL. VIRTUAL 12 41112024 26M0/2021 | 15:00 A 18:00 X
Tecndlogo en Gestion Documental - ORGANIZACION DE
15 2254943 | VILLAVICENCIO 16 ARCHIVOS DE GESTION. VIRTUAL 277 211112021 301172021 | 15:00 A 18:00 x| X
Tecndlogo en Gestion Documental - TRAMITAR DE
- VILLAVICENCIO 16 CORRE SPONDENCIA VIRTUAL 16 271417202 22711012021 | 14:00 A 18:00 X
18 | 2397723 VILLAVICENCIO 26 Tecndlogo en Gesll?m Documental - ORGANIZACION DE VIRTUAL 18 21112024 2011172021 12:00 A 14:00 x| x
STION -
REPORTE MENSUAL Hojal 4 3
Listo fif M ——a—+ 108%
- . B = p— = — 10:22a. m.
I8 .© Escribe aqui para buscar O H P =n ﬂ [~ R 3 ) . ¢C @ W ~ced@mzm e TR %\;

José Guacales

Archivo Inicio Insertar

Portapapeles [ Fuente

H6 b3

A B
Gestion de Proyectos

C

w

0

Disposicion de pagina

Férmulas Revisar

EE E

Datos Vista

20 Ajustar texto

[= Combinary centrar ~

]

Alineacion

2./11/2021

Ayuda
Personalizada
$ ~ 9% oo

Nimero

Formato
condicional

1% Compartir

P
Ordenary
filtrar v

&= Insertar ~
E¥ Eliminar ~

(] Formato ~

B

&
Dar formato Estilos de
~ comotabla~ celda~

Buscary
seleccionar v

Estilos Celdas Edicién

KLMNOPQ

31 |Evaluacion de Competencias Laborales

32 |ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS:

33

TOTAL HORAS

35

*CAPACITACION

36 NOMBRE DEL EVENTO

| CIUDAD

HORAS

FECHA INICIO[FECHA FINAL

37

38

TOTAL HORAS

0

40

*HORAS DIFERENTES A EJECUCION DE LA

M

DETALLE

DIAS

RESPUESTA

FECHA INICIO [FECHA FINAL

=
=

42 |COMPENSATORIOS

PERMISOS

LICENCIAS-INCAPACIDADES

s
S

46

TOTAL HORAS MES

[ 160 ]

47
48
49

50 INSTRUCTOR

COORDINACION

53
54

55
56

El Supervisor Certifica que cumplio a satisfaccion con el objeto del contrato, Prestando sus servicios personales como INSTRUCTOR
ista para d 1l i de fi io ional integral en nivel titulada, ializacio ! ia y virtual, con

foque en P ias | en la bajo los p de gestion de calidad.

boral il detars = del si

SUPERVISOR

REPORTE MENSUAL

Hojal >

B Ml -+ 108%

H C n B e e P -6 ¢ E il ~co@E®m zq) e Jgfﬁzo’;‘ 8

Listo

I
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ANEXO 8

M Recibidos [2,538) - joanjag® X | @ Microsoft Teams o X ‘ (& Correo: Jose Anival Guacales X | Se Sofia plus X @ Teritarium x  + v = bd

« - C & sena.territorio.la/contenido2.php?materia=5461816&load#getDocs.php?materia=4942018iref=7948391-Gestion%20Documental®%20.%20(2237723%20Pry%202001973... @ & = " :

% CONTENIDO Regresar

Buscar Mostrar solo: | Todo A |

3 Nueva carpeta @ Agregar | Agregar Contenido @ Agregar a fichas asociadas

Gestion Documental . (2237723 Pry 2001973) / PROYECTO / FASES DEL PROYECTO FORMATIVO/ Fase 3. EJECUCION

NOMBRE TIPO ACCIONES
o . GESTIONAR PROCESOS PROPIOS DE LACUL . Carmsts v @
= ' ORGANIZACION DEL ARCHIVO CENTRAL Carpeta v @
=]
- . INTERACTUAR EN LENGUAINGLESADE FOR _ Carpsts v @
. ORGANIZACION DE FONDOS DOCUMENTALE . Carpeta v @
I8 © Escribe aqui para buscar o = & g i i ﬁ @ = !i ! FEE I o ;ﬁﬁ;z["é %'

M Recibidos (2,538) - joanjag® X | G Microsoft Teams 4 X | B Correo:Jose Anival Guacales X | §» Sofia plus X @ Teritorium x + v = X

& = C & senaterritorio.la/contenido2 php?materia=5461816&load#getDocs.php?materia=4942018&ref=7948391-Gestion%20Documental?20.9%20(2237723%20Pry%202001973... @ ¢ =J 9 H

@ Agregar a fichas asociadas

(3 Nueva carpeta @ Agregar | Agregar Contenido

Gestion Documental . (2237723 Pry 2001973) / PROYECTO / FASES DEL PROYECTO FORMATIVO / Fase 2. PLANEACION /
ORGANIZAR ARCHIVOS DE GESTION DE ACUERDO CON NORMATIVA

NOMBRE TIPQ ACCIONES

' RAP 10, 12 ¥ 15 ORGANIZACION DOCUMENT. . Carpeta v - .
' RA 1101 RECONOCER LAS AGRUPACIONES ... Carpeta v ®
. RAP 13 PRESENTAR PROPUESTAS DE MEJO. Carpeta v -
' RAP 14 07 VERIFICAR LA ORGANIZACION DE. Carpeta v -
' RAP 16 PRESERVAR Y CONSERVAR DE MAN Carpeta v -
- RAP 17 PREPARAR LAS TRANSFERENGIAS Carpeta v o®

I

i8  ° Escribe aqui para buscar (0]
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M Recibidos [2,538) - joanjag® X | @i Microsoft Teams 4 x ‘ & Correo: Jose Anival Guacales X | Se Sofia plus X @ Teritorium x  + v = hd

&« > C & senaterritorio.la/contenido2.php?materia=5461816&load#getDocs.php?materia=4942018iref=7948391-Gestion%20Documental?20.9%20(2237723%20Pry%202001973... & ¥ = 9 H

(3 Nueva carpeta @ Agregar | Agregar Contenido @ Agregar a fichas asociadas

Gestion Documental . (2237723 Pry 2001973) / PROYECTO / FASES DEL PROYECTO FORMATIVO/ Fase 2. PLANEACION /
ORGANIZAR ARCHIVOS DE GESTION DE ACUERDO CON NORMATIVA /
RAP 10, 12 Y 15 ORGANIZACION DOCUMENTAL: CLASIFICAR, ORDENAR Y DESCRIBIR / ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

NOMERE TIFO ACCIONES

' ACTIVIDAD 7 SISTEMAS DE ORDENACION Carpeta v - -
' AGTIVIDAD 8 CLASIFIGACION DE DOCUMEN Carpeta v -

. ACTIVIDAD 9 FOLIACION DE DOCUMENTOS Carpeta hd -

. ACTIVIDAD 10 INSTRUMENTOS DE DESCRIP. Carpeta hd -

' ACTIVIDAD 11.1 TALLER PRACTICO CLASIFL.. Carpeta v -

- ACTIVIDAD 11.2 TALLER PRACTICO ORDENA. . Carpeta v -

8 O Escribe aqui para buscar o &g & g -i i e e @ = ! ¢ = ! s 15;?12["2‘; %-

M Recibidos (2,538) - joanjag@ X | $ Microsoft Teams X | ﬂ Correo: Jose Anival Guacales X I Sp Sofia plus X @ Territorium || GESTION DOC! X + % - X

& > C @ senaterritoriola/perfilphp?id=16014972 Qa % =@ :

ﬂg o/ JOSEANIVAL GUACALES (@)

& °
se
7/'\% ACTIVIDAD 10
@ REGIONALMETA  INSTRUMENTOS DE Vista
- _DESCRIPCION
Aprendiz
[+
@
-~
—
Evidencia °
Fecha de entrega: 14 de Noviembre del 2021 a las 11:30pm
m Offiine
e >
-

%R O Escribe aqui para buscar O & Q e " i ﬁ @ = = . €C @l W commezn e 1931219172:)“2.1 %



M Recibidos (2,538) - joanjag@ X | ﬁ Microsoft Teams

& > C A& senaterritoriola/perfil.php?id=16014972
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NOVIEMBRE DE 2021

JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES

Instructor Gestion Documental

CIsm

4 X | @R Correo: Jose Anival Guacales X | Sp Sofia plus

x

@ Teritorium || GESTIONDOC! X =+ v - a8 X

amM

o JOSE ANIVAL GUACALES

B D 4 B »

i

#8 O Escribe aqui para buscar

M Recibidos (2,538) - joanjag@ X | $ Microsoft Teams

& - C A& senaterritorio.la/perfil.php?id=16014972

88 O Escribe aqui para buscar

Asunto: ACTIVIDAD 9 FOLIACION DE DOCUMENTOS

La Foliacién ==

en AI (o hiVO 2
s sena
1o — REGIONAL META

2. Foliacion de documentos
en PDF

@ x | @R Correo: Jose Anival Guacales X | Sp Sofiaplus

Fecha de entrega: 01 de Noviembre del 2021 a las 11:30pm

sCe-Boev=0ca

x

Vista

Aprendiz

[Oorr J -

= 9:29a. m.
ANBOR®ED S gy B

Offiine

@ Teritorium || GESTIONDOC! X = Vo= X

a™

Qa % =@ :
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Vista

Aprendiz
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ANEXO 9

WhatsApp -
re At . TG. GD 2254943 0
> Carol, Daniel, Daniela, Diana, Erika, Everson, Irene, Jeidy, Jesica, Jonatan, Laura, Laura, Maria, Melany, Miguel, Roxana, Sorany, T4

O e SERVICIOS DEL
META SEDE
Natalia Andrea Vocera 2397723 9465 m. GUAYURIBA
Ella es mas gordita q yo 0

Sorany Barrera

TG. GD 2254943 9322.m Irene Alejandra 2254943
Irene Alejandra 2254943: (&1 IRENE ALEJANDRA...

é INST. SENA G. DOCUMENTAL ~ &372.m AUTORREPORTE
+57 311 6642449: Entonces ya se restablecio, y... DIARIO
CONDICIONES DE
$ﬁ<_ Instructores CISM 2021 927 a.m SALUD APRENDICES
/\ +57 314 2372157: CONVERSATORIO No. 75 J CENTRO DE
. INDUSTRIAY
B e SERVICIOS DEL :
META SEDE :
‘ Mi Amor... €% 017 5m GUAYURIBA |
v/ En la noche te cuento bien mi amor B i iRt i
1
Jﬁ 2237723 TECN. GESTION DOC s |
Alba Judith 2237723: @ Foto IRENE ALEJANDRA ROJAS TREJOS 4
— § Natalia Andrea Vocera 239
Carlos Umafia 2237723 912a.m ‘ Ella es més gordita q yo

Supongo que mas rato tratan de otro tema dife. % Escribe un mensaj WhatsApp

%8 O Escribe aqui para buscar (@] =} Q e -L ﬁ ﬁ @ 3 = l £ E ! ADOE® 7P ESP 1?/41‘};‘2‘;1 %)

WhatsApp - o
re b . 2237723 GESTIONDOCUMENTAL 0
K5y Alba, Briggitte, Camila, Camilo, Carlos, Danna, Elimey, Ingrid, Jonatan, Juana, Juliana, Kevin, Laura, Mariana, Sebastian, Sofia, Xiomara,...
Seha tegistiodo tu respuesta
Q Busca un chat o inicia uno nuevo AVER
Endat ol cesiuesta
v Gracias e

Gaoale Formiilarins

Instructora Isabel Villada aye Camila Andrea Aimanza Martelo

+/ [ #Conectandosectores jAc

. Instructora Maria Ruth aye Mariana Garzon Vocera 2237723

Concurso docente, -— T T B b
Mariana Garzén Vocera 2237723 ave DAILY SELF-REPORT
A bueno instructor, gracias HEALTH CONDITIONS
LEARNERS CENTER
Sandra Milena 2397723 OF INDUSTRY AND
«/ Huyyyyy Dios quiera que le vaya bien SERVICES OF THE
META
SuiégH HEADQUARTERS |
: & 0:06 GUAYURIBA :J
Yout response has been recarded |
2237723 GESTIONDOCUMENTAL ayer Send anottes touly %
Mariana Garzén Vocera 2237723: [l Mariana G... = B, 9

Gonale Farme

8 0:29 I

Doctora Fabiola Jaramillo Alcaldia ... == 2 ;
Mariana Garzén Fonseca

D Jeison Guillermo Vocero 2365488 aye )

Ritan dia Instriictar cala tanan nandianta canfi

%8 O Escribe aqui para buscar O & Q e -L ﬂ a @ 33 = L £ E ! ADORM® zZD EP 123/4171;'2:)"2'1 %
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Angela, Anyela, Carlos, Emma, Jhon, Jonatan, Lauren, Lina, Maira, Michael, Natalia, Sandra, Sonya, Wilmar, Yudy, +57 313 7454268, +...

Lauren Zuliet Guevara
Busca un chat o inicia une nuevo 7

. 2397723 protocolocovid-19
e oo+ P Je
Q

Vanessa Jackeline Uctubre Salud: Frote buenas ...

Alba Judith 2237723 martes
Buenas noches instructor como le quedé la bata? @ GraCiaS.

Nathalia Carolina Salud Octubre = Usted ha diligenciado
Buenas noches profesor con nathalia soltarte p... ..  correctamente el Formulario I

%3¢  AUTOREPORTE DE CONDICIONES
DE SALUD, por favor guarde o
tome una imagen de esta

¥ Como le fue con las hojas de vida??? confirmacion y muéstrelo al

ingreso de la Entidad, a su jefe

inmediato y/o Supervisor del
contrato (Recuerde que este
diligenciamiento es diario)

Instructor Guacales ... .

Ménica Cruz Roja

+57 320 9138958

Solo era una duda

+ Manana voy a estar en el hotel Savoy en la t...

Michael Daniel 2397723
2397723 protocolocovid-19 martes — T 7 ~
+57 313 7454268: [ Angela Lorena Cardenas ...

@ +57 311 5337973

AUTORREPORTE
Diana Soffa 2397723 martes DIARIO v
« De verdad ojala pronto pueda solucionar to... CONDICIONES DE

Yeymi Karina Noviembre Contabi
¥ jummm que pena pero ya me ocupe

I P Escribe aqui para buscar e [=h Q e "

©

Escribe un mensaje aqui

_ %:482.m.
ACOER® ZN P oy %

ANEXO 10

M Recibides (2,539) - jo: X [B] Servicio Nacionalde ! X @i Microsoft Teams x \ [ Correo: Jose Anival G. X | S wvw.senasofiaplusec X | @ Temitorium || GESTION X | + v - X
&« > C @ calendar.google.com/calendar/u/0/r/day/2021/11/27?tab=mc&pli=1 o = “ :
_ . ) *
= I1a Calendar Hoy < > 27 de noviembre de 2021 Q @ @ Da- -‘cq,*:."“

I— Crear

Noviembre de 2021 ¢ L
D L M X J v 5

a1 2 2 4 5 6 ) 0

voe oo nomw Raul 2027769 SEGUIMIENTO A ETAPA PRACTICA

w15 18 7 @ 19 9 -11am ?

10 4M
21 22 23 24 25 26 27

28 29 30 1 2 3 4

11 AM
5 6 7 2 9 10 1
12 PM +
Reunirse con...
1PM
2\ Buscara gente
2PM
Estadisticas de tiempo ~
SABADO, 27 DE NOV DE 2021 sEM
Tiempo en reuniones: 2 h
4PM
A2 Mas informacion
SPM
Mis calendarios ~
6PM
Jose Anival Guacales Gua...
Contact 7Pu >
- i . = = — ©37a.m.
I8  © Escribe aqui para buscar @ [=) ABOE®m W B %
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Mi Recibidos (2,539) - jor X [ Servicio Nacionalde / X i Microsoft Teams X \ R Correo: Jose Anival G X | S¢ wwwsenasofiaplusec X | ® Tenitorium || GESTION X | + ~ = x
& C @ calendar.google.com/calendar/u/0/r/day/2021/11/272tab=mc&pli=1 w = ﬂ :
j— - - ™ *

= I18 Calendar Hoy < > 27 de noviembre de 2021 Q ® & Dpa- gy R

l- SAB

Crear Z W H X
R 27
GMT-05
Noviombre o202t < 5 - ® 2027769 SEGUIMIENTOAETAPA
PRACTICA
D L M X J v s 8 AM R R
’ Sabado, 27 de noviembre - 9:00 — 11:00am e

a1 2 2 4 5 6

7 8 9 10 n 12 13 9AM 2027769 SEGUIMIENTO A -
@5 18 a7 @ IC) 9-11am [ ] Unirme con Google Meet [m] 0

10AM
z1 22 23 24 25 26 27 meet.google.com/gns-vvvg-zgo

28 29 30 1 2 3 4

Unirse por teléfono

11 AM ‘.
s 6 7 8 3 10 N (US) +1 470-735-3211 PIN: 944 391 511%
12 PM - +
Reunirse con... B Tomar notas de la reunién
Crea un documento para tomar notas
1PM
2\ Buscar a gente i
18 invitados
E- ) P e v
2PM 1si, 17 en espera
Estadisticas de tiempo ~ ~
1 10 minutos antes
SABADO, 27 DE NOV DE 2021 sEM
Tiempo en reuniones: 2 h f3 Jose Anival Guacales Guacales
4PM
A7 Mas informacion
5PM (Asistirds? Si | - No Quizas ~

Mis calendarios ~
6 PM Ocuitar el panel lateral

Jose Anival Guacales Gua...

Contacts 7RM >
B =y - = @38a.m.

I8 O Escribe aqui para buscar O =k % e n ﬂ a ("% 3 ) . @ w *' ACemEwm i) P 13{11?'21’3“21 %

M Aceptado: 2027769 SEGUIM X i Microsoft Teams X | W Correo: Jose Anival Guacales X | Sp www. i duco/sc X | © IIGESTIONDOC. X | + 4 - X

& - C & mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGlks)GpktDzwvRSwCSqZInVISG ® % = ” H

Gmail Q  Buscar en todas las conversaciones

> Correo z

[J Recibidos i 2,539
- Aceptado: 2027769 SEGUIMIENTO A ETAPA PRACTICA sab 27 de nov de 2021 9am - 1lam &
(COT) (Jose Anival Guacales Guacales) (Ustatios externos) x

Destacados

Pospuestos

Imortantes mayerlicita0204@gmail.com © 0938 (hace O minutos) Yy €3

,\\\ parami v

~ Chatgar
\

[ nov. | 2027769 SEGUIMIENTO A ETAPA PRACTICA

\
{ a R\ PIRAVARCELR IR 27 De Google Calendario

Seenvio ungr adjunto
o villadae@misena.ed mayerlicita0204@gmail.com acepté este evento.
@® Tix o yono 1 trabajo por ahi Ver datos actualizados en Google Calendar

D Diana PaelaiCafrales R
@® Ti: Holagomb estd

B BE 1 T mayerlicita0204@gmail.com ha aceptado esta invitacion.

= Espacios + =
2027769 SEGUIMIENTO A ETAPA PRACTICA

Cuando sdb 27 de nov de 2021 9am — 11am Hora estandar de Colombia
Informacion para unirse  Unirse con Google Meet

meet.google com/gns-vvvg-zgo

Unirse por teléfono
(US) +1 470-735-3211 (PIN: 944391511)

¥ Reunirse

Calendario Jose Anival Guacales Guacales

R O Escribe aqui para buscar O & % e n ﬂ ﬁ @ 33 = . C @ W GomEmme 1;3:31;'231 %
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ANEXO 11

WhatsApp = o
e o+ o
Q, Busca un chat o inicia uno nuevo HOY
APl 2254943 GESTION DOCUMENTA 10
w + [ Foto
Y . @ Gracias.
2237723 TECN. GESTION DOC
oo Muchas gracias por su asistencia.
Elviar okia (espugsia
Daniela Johana Vocera 2254943 232am : v
Ya lo hice iEstudia en 20221 ?;\Y_
Everson Hernando 2254943 a - g
https://forms.office.com/Pages/ResponsePag.. .(
INST. SENA G. DOCUMENTAL "(
+57 310 8824203: Enlace de asistencia htt| |
|
Carlos Umaria 2237723 i
+ dadbdede
. o i
Natalia Andrea Vocera 2397723 242=m |
Gracis IL
|
| |
TG. GD 2254943
rene Alsjandra 2254943: [ IRENE ALEJAND N |Escribe un mensaje aqui g
H P Escribe aqui para buscar (o] =i} 9 e :1 ﬂ a “ g E . @ Tﬂ E AT OR® zQ) s Jgfﬁ:mr;w %

» 2237723 TECN. GESTION DOC
[ 2] G+ Je

Alba, Briggitte, Camila, Camilo, Carlos, Danna, Elimey, Ingrid, Juana, Juliana, Kevin, Laura, Mariana, Sebastian, Soffa, Xiomara, Zuleima,..

Muchas gracias por su asistencia.
Q Busca un chat o inicia uno nuevo

Enviar olra respues

AUy 2254943 GESTION DOCUMENTA 10075
Foto

Contacnalogia de Micrasaft Farm | Privecidad y coakies |
“Téminos de uso

2237723 TECN. GESTION DOC
[ Foto

%
Daniela Johana Vocera 2254943
Ya lo hice
Everson Hernando 2254943 9:57 a.m

Alba Judith Rodriguez Sdnchez

https://forms.office.com/Pages/ResponsePag..

INST. SENA G. DOCUMENTAL

+57 310 8824203: Enlace de asistencia htt )
|

Carlos Umaria 2237723 9:55 a.m - o
v dededede Requisitos |
Tae |

Natalia Andrea Vocera 2397723 2492 ' g ‘ 1
Gracis ! [ 1

TG. GD 2254943 9
rene Algjandra 2254943: RENE ALEJAND!

L]

Y |Escrme.nme|‘\5ﬂeaqu\'
t 0@ - R e ¥ ®C W N semman U B

o

® P Escribe aqui para buscar (o]
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WhatsApp - g

. 2397723 GESTION DOCUMENTA
e oo+ O o

wm- Angela, Anyela, Carlos, Diana, Emma, Jhon, Juan, Lauren, Leidy, Lina, Maira, Michael, Natalia, Sandra, Sonya, Wilmar, Yudy, +57 313 7...

Busca un chat o inicia UNG NUEVO iEstudia en 2022! s
Q Busca un chat o inicia uno nuevo HOY e e w
Regional Mata

2397723 GESTION DOCUMENTA +
Angela Lizeth 2437723: & Angela Parrado Técnicos

PRy —

182397

Q 2207375 Gestion Documen. 10:01 . m
Foto

(UM 2254943 GESTION DOCUMENTA 10072 T
‘3@ Foto
* - . [
2237723 TECN. GESTION DOC am =
@ Daniela Johana Vocera 2254943 Lina Maria 2397723 g
Ya lo hice |
18 de novi |
Formulario d B
Everson Hernando 2254943 am Encuentro Interna L
https://forms.office.com/Pages/ResponsePag..
INST. SENA G. DOCUMENTAL .
+57 310 8824203: Enlace de asistencia h @ GI‘ECIBS.

Muchas gracias por su asistencia.

Carlos Umaiia 2237723
W ig e ie Y Escribe un mensaje aqui ‘QJ

. - = 10:03 @ m.
- ; ‘ 8 e =
8 O Escribe aqui para buscar @ = e n ﬂ M e T o . C @ W GoEmadw 18/11/2021 %
WhatsApp = [
70 AL o 2207375 Gestion Documen. 0
A e Ana, Anyi, Cristian, Esmeralda, Jaidy, Johanna, Jordan, José, Juan, Keily, Laura, Luz, Maria, Maury, Maury, Mayra, Mireya, Monica, Steff...
Q Busca un chat o inicia uno nuevo Buenos dias 8062 HOY

2397723 GESTION DOCUMENTA 1002 = ¢

Angela Lizeth 2437723: (& Angela Parrado

Ta
Hoy nos vemos a las 6 de la tarde

8 zas7

2207375 Gestion Documen.
¥ < EFoto

{) 2254943 GESTION DOCUMENTA 1007 = -

Foto

Bueno sefior

Buenos dias instructor,si sefior

{Estudia en 2022! =ha
Centro Agroindustrial 7/«
Reglonal Meta

2237723 TECN. GESTION DOC

Foto

%
” Daniela Johana Vocera 2254943
¥z lo hice

R AR V. Ny

Everson Hernando 2254943

https://forms.office.com/Pages/ResponsePag..

INST. SENA G. DOCUMENTAL

+57 310 8824203: Enlace de asistencia https:

U Aao_0

Carlos Umana 2237723
Lo g g
v g e s ¥ |Escrme un mensaje aqui

L]
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ANEXO 14

I (@ COMPROBANTEDEPAGO 7814 X | | = ] x
G @ Archivo | CUsers/jagua/OneDrive/Escritorio/JAG/CUENTAS%20DE%20COBRO/NOVIEMBRE/GF-CC76332416-RP12821%20N0... 7§  T= No se esta sincronizando | @
1 | de1 Q - 4+ & = AY Lectura en voz alta Agregar texto Y/ Dibujar ~ 'F Resaltar ~ & Bomar = B »
SO)' PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES anco Caja Soctal
COMPROBANTE DE PAGO -
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 76332416
NOMBRE O RAZON SOCIAL: JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES
CIUDADMUNICIPIO: VILLAVICENCIO DEPARTAMENTO: META
DIRECCION: CALLESC 28-27 TELEFONO: 111111
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras y
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
DATOS GENERALES DE LA PLANILLA
NUMERO PLANILLA: 7814321251 TIPO DE PLANILLA: IINDEPENDIENTES
PERIODO COTIZACION MES: octubre PERIODO COTIZACION MES: octubre
OTROS SUBSISTEMAS: ARO: 2021 SALUD: ARO: 2021
DIAS DE MORA []
FECHA PAGO (aaaaimmidd): 2021111/12 NUMERO AUTORIZACION: 1201935245
LIQUIDACION GENERAL
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION
ADMINISTRADORA
NT | coDiGo | NOMBRE
800224808 | 230301 P30301-PORVENIR 1 5 227,80
SUBTOTAL: 1 $ 227.800)
SALUD
ADMINISTRADORA
NT | copiGo | NOMBRE
800251440 | EPS005 [EPSOD5-SANITAS S A 1 $ 178.00 o
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+ —

C (D) Archive | C/Users/jagua/OneDrive/Escritorio/JAG/CIUENTAS%20DE%20COBRO/NOYIEMBRE/GF-CCT63324156-RP12821%20N0... {a = No se esté sincronizanda :
1 | det Q - 4+ = =B AY Lectura en voz alta Agregar texto 'Y Dibujar ~ g Resaltar - & Borrar = B
SALUD
ADMINISTRADORA
NT | copiGo | NOMBRE
800251440 | EPS005 EPSO05-SANITAS S A 1 § 178.00
SUBTOTAL: b s 178.000
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NT | coDico | NOMBRE
860011153 | 14-23 _14-23 POSITIVA COMPARUIA DE SEGUROS S A 1 5750
SUBTOTAL: i s7.50q
[TOTAL PAGADO: s 413309
20211113 10:38AM  USUARIO: SOI - CCT6332416 PAGINA 1 DE 1
. 2 - = 1017 @ m.
™ - . 4 e =
I8 O Escribe aqui para buscar o H B e " ﬂ [~ VR * 3 = . € @ W Gemmzm e 18/11/2021
M Recibidos (2,539) - joanjag® X | @ Microsoft Teams % (W Correo: Jose Anival Guacales X | Sp Sofia plus X | @ Temitorium || GESTIONDOC. X | + voo-
& c @ outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGMzYzYxOTFiLTg50DMtNDgxMi04NzIhLTdkN2U3ZjQ5NDIhMQAQALY7NOtDHU2Yo8 7xPUc%2B1cY%3D ® T

SENA

N

Outlook

£ Buscar

El explorador admite Outlook en la Web como controlador de correo electrénico predeterminado.

H  Llamada de Teams [r=] @ =3 Q & ?

| = Probar ahora Volver a preguntar mas tarde No volver a mostrar
= i Eliminar = Archivo () Nodeseado ~ < Limpiar 53 Movera ~ <7 Categorizar ~ (D Posponer ~ Deshacer
o Favoritos () Bandeja de entrada % Filtrar Solicitud autorizacién de visto bueno permiso
Semana pasada
N 2 Bandeja de... 5617 @ Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Mar 11/11/2031 12:57
= O Alberto Ferrin Moreno
B> Elementos envia... Solicitud autorizacién de visto bue...  5ab 13/11 Alberto Ferrin Moreno ® 4 5 v o
& Cordial saludos Estimados compafieros instruct... Séb 13/11/
Agregar favorito Para: Jose Anival Guacales Guacales: Ihcristancho@misena.edu.co
o] e Alberto Ferrin Moreno 1} Cordial salud
ordial saludos
v Carpetas Informacion de ficha 2365488 Ges...  Sab 13/11
@ Cordial saludo. Estimado compafiero instructor... Estimados compafieros instructores:
£} Bandeja de ... 5617 B33 Reporte de Apr.. i i .
Teniendo en cuenta gue a partir del 28 de noviembre hasta diciambre se llevara a cabo la
@ 2 Borad 8’ actividades de |a novenas en el CISM, de parte de la oficina de bienestar al aprendiz por la cual,
arradores = o Alberto Ferrin Moreno Nj solicitud de su valiosa colaboracion el visto buenos de ustedes para el permiso teniendo en cuenta
Solicitud de caracterizacion de apr...  Sab 13/11 ese dia tienen clase con ustedes, para que los aprendices leison Guillerma Rico Velasquez y Olga
ﬂ = Elementos envia... Bueno dia. Estimado compafiero instructor Gua... Fernanda Falla Meneses pueda asistir los dia 1,6,11 de diciembre a las novenas en la mafiana.
W m Elementos el... 705 E.,’. CONSENTIMIEN... De antemano le agradezco su atencidn y colaboraciones, quedo atento a su valiosa respuesta.
-

'S Correo no dese... 1
B Archivo

&l Notas

= |

2 Escribe aqui para buscar

Alberto Ferrin Moreno 1]
Solicitud de autorizacién de caracte..  Sab 13/11
Bueno dia. Estimado compafiero instructor Gua...

Cordialmente,

FZl CONSENTIMIEN.. Alberto Ferrin Moreno

= SENA Instructor
,A: Centro de Industria v Servicios del Meta
OB @@ - H i @ %= O®C @ M se@owsnw o0

;9 Jose Anival Guacal...

»
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M Recibidos (2,538) - joanjagE® X | @ Microsoft Teams X [ Correo: Jose Anival Guacale: X Sp Sofia plus X | @ Teritorium | GESTIONDOC! % | + v - X
& C @ outlookoffice.com/mail/inbox/id/AAQKAGMzYzZYxOTFiLTgSODMtNDgxMi04NzIhL TdkN2U3ZjQ5NDIhRMQAQAFZm2gAelkHTmVZs5iwm7jo%30D ® = % =H ﬂ H
®

%;.\.A Outlook 2 Buscar T lsmadadeTeams (MO of (% 0O 0 £ 7 9 JoseAmva‘Guacal_".

= El explorador admite Outlook en la Web como controlador de correo electrénico predeterminado.  Probar ahora Volver a preguntar mas tarde No volver a mostrar X
= i Eliminar =] Archivo () Mo deseado ¥ < Limpiar 53 Movera v <7 Categorizar ~ (D Posponer v Deshacer
\/ Favoritos () Bandeja de entrada ¥ Filtrar ~ Informacién de ficha 2365488 Gestion Documental b1
£
Semana pasada P s w02 1152 -7
B ErEpE. EEE Para: Jose Anival Guacales Guacales
m“ o Alberto Ferrin Moreno e J Hinest M
B Elementos envia... Solicitud autorizacién de visto buen...  Sab 13/11 + Jeminzon ninestrozs Moreno
& Cordial saludos Estimados compafieros instruct... L Reporte de Aprendices 2...
Agregar favorito P
v ] O Alberto Ferrin Moreno 1]
v Carpetas Informacion de ficha 2365488 Ges...  Sab 13/11
Cordial saludo. Estimado compafiero instructor... .
Cordial saludo.
L) Bandeja de ... 5616 Reporte de Apr...
] p P
& Estimado compafiero instructor Guacales,
ﬂ Barradores 84 Alberto Ferrin M
e erto rerrin Moreno [] Teniendo en cuenta lo conversado per teléfeno, me permito con toda atencién enviar informacion
& X Solicitud de caracterizacién de apr...  Sab 13/11 relacionada con el reporte de los aprendices de |a ficha 2365488 de gestion documental, ademas
B Elementos envia... § - —
Bueno dia. Estimado compafiero instructor Gua... los datos del vocero de la ficha:
[l Elementos el.. 705 k3] CONSENTIMIEN,
l-h EENES Ehs = 1. JEISON GUILLERMO RICO VELASQUEZ
Celular: 3136040932
® Correo no dese... 1 o Alberto Ferrin Moreno w Correo electrénico: jgricol @misena.edu.co
i soliciiud de auterizecion g caracte.. 5 1311 De antemano le agradezco su atencidn, quedo atento a cualquier informacién adicional.
B Archivo Bueno dia. Estimado compafiero instructor Gua... € -4 a )
T Notas [ CONSENTIMIEN... Cordialmente,
[ 1 .
. - = %33a.m.
s : 0 8 s =
I8 O Escribe aqui para buscar e [=h % e " ﬂ [~ VR * 3 = . € @ W Gem@wzm e 18/11/2021 %_‘
M Recibidos (2,539) - joanjagE X | @i Microsoft Teams X (@R Correo:Jose Anival Guacales X Se Sofia plus X | @ Temitorium || GESTION DOCL X | + 2 - X
&« c @ outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGMzYzYxOTFiLTg50DMtNDgxMi04NzIhLTdkN2U3ZjQ5NDIhMQAQAHrscRIWWCIC)YQj%2BrpOX6eM%3D ® & = ﬂ H

i

= 3 f

B

e e

L]
$ANA Outlook O Buscar 1 Uamada de Teams . T = Q 2 ? =:9 JDsEAniva\Guacal.‘..

El explorador admite Outlock en la Web como controlador de correo electrénico predeterminado. Probar ahora Volver a preguntar mas tarde  No volver a mostrar X

= i Eliminar = Archivo ) Nodeseado ~ < Limpiar 53 Movera ~ ¢ Categorizar ¥ (D Posponer v Deshacer

~ Favoritas () Bandeja de entrada # Filtrar Solicitud de caracterizacion de aprendices ficha. 2365488 Biv
Semana pasada Gestion Documental
£} Bandeja de... 5615
_ e Alberto Ferrin Moreno @ Eriquets: 10 Vear Delete (10 afos): fecha de vencimiento: Mar 11/11/2031 1740
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de los aprendices de la ficha 2365488 de gestién documental, para fines pertinentes

B> Elementos envia...

[l Elementos el.. 705 FEL CONSENTIMIEN...
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B Elementos envia...

Bueno dia. Estimado compafiero instructor Gua...

‘ Muchas gracias.
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B Archivo Bueno dia. Estimado compafiero instructor Gua... Responder Reenviar
T Notas [l CONSENTIMIEN...
De: Yamile Amparo Quiroga Ardila <yaguirogag@sena.edu.co>
[ 1 bior Ao A e e e
. - = S34a.m,
- ; ‘ 8 sraer =
I8 O Escribe aqui para buscar e [=h % e " ﬂ [~ VR * 3 = . € @ W Gem@wzm e 18/11/2021 %_‘
M Recibidos (2,539) - joanjagE X | @i Microsoft Teams X (@R Correo:Jose Anival Guacales X Se Sofia plus X | @ Temitorium || GESTION DOCL X | + 2 - X
& [« & outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGMZYZYxOTFiLTg5ODMtNDgxMi04NzIhLTdkN2U3ZjQ5NDIhMQAQAEVI8eCIIZOgwjtA17D8dk%3D ® T % = ﬂ H

i

= 3 f

B

B e g @&

L]
b7;{n Outlook O Buscar 1 Uamada de Teams . T = Q 2 ? %9 JDsEAniva\Guacal.‘..

El explorador admite Outlock en la Web como controlador de correo electrénico predeterminado. Probar ahora Volver a preguntar mas tarde  No volver a mostrar X

= i Eliminar = Archivo ) Nodeseado ~ < Limpiar 53 Movera ~ ¢ Categorizar ¥ (D Posponer v Deshacer

~ Favoritas () Bandeja de entrada # Filtrar Solicitud de autorizacion de caracterizacion semaforizacion b

Semana pasada
£ Bandeja de... 5614 : :
De: Yamile Amparo Quiroga Ardila <yaquirogag@sena.edu.co>

e Alberto Ferrin Morena Enviado el: lunes, 11 de octubre de 2021 7:59 p. m.

B Elementos envia... Solicitud autorizacién de visto buen...  Sab 13/11 Para: Alberto Ferrin Moreno <alferrin@sena.edu.cos; Luis Guillermo Diaz Valenzuela
Cordial saludos Estimados compafieros instruct... <lgdiazv@sena.edu.co>; Jarrinzon Hinestroza Moreno <jahinestrozam@sena.edu.co>; Olga Yanet
Agregar favorito Gutierrez Espinosa <ogutierreze @sena.edu.co>; Ebelyn Yojhana Castro Triana <eycastro@sena.edu.co>
Alberto Ferrin Moreno 1] Asunto: RE: Solicitud de autorizacion de caracterizacién semaforizacién
v Carpetas e Informacién de ficha 2365488 Gesti...  5ab 13/11
Cordial saludo. Estimado compafiero instructor... Cordial szludo
£ Bandeja de.. 5614 B3 Reporte de Apr.. El drea de salud Bienestar al aprendiz remite archivo de andlisis encuesta comorbilidad y

sociodemografica aprendices programa  Gestién Documental ficha 2365488 aprendices pendientes
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Gmail Q  Buscar en todas las conversaciones

~ Correo

[ Recibidos

Destacados
Pospuestos

Importantes

\
ANGIE MARCELA MAH
Seenvio un'grchivo adjnto

ivilladae@misena.edu.co
Ti: no yono e trabajo por ahi

Diana PaglaCarrales R..
Ti: Hola €6mib esta

¥ Reunirse

L Escribe aqui para buscar

2, 0 @

Confirmacion “Criterios para la identificacion y la valoracién de los archivos de Derechos &
Humanos, Memoria Historica y Conflicto Armado” (Usiariose Recibidos x

Grupo de Articulacion y Desarrollo <gad@archivogeneral.gov.co> @ mar,2nov. 16113 Y €
para GLOMACEFA@GMAIL.COM, ail.com, car com, ANZOLAMIRANDA22017@GMAIL.COM, cristian.aragon3413@correo.| v

Cordial saludo:

En atencién a su solicitud de inscripcion al Curso Virtual denominado “Criterios para la identificacion y la valoracion de los archivos de Derechos
Humanos, Memoria Histdrica y Conflicto Armado” el cual se llevara a cabo del 4 al 23 de noviembre de 2021, remitimos la siguiente informacion:

INSTRUCCIONES:

A continuacion, proporcionamos el enlace de ingreso al mencionado curso, el cual estara habilitado a partir de las 2:00 pm del 4 de noviembre hasta el

23 de noviembre a las 5:00 p.m de 2021.

El curso esta disponible durante las 24 horas del dia, recuerde que el enlace para ingresar a nuestra plataforma de cursos virtuales del Archivo general de la

Nacion es a través de la siguiente direccién URL :

http://e-learning.archivogeneral.gov.co
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» Reunirse % la historia de la humanidad
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CREER ENMN 18 de noviembre de 2021 - Formulario de asistencia: IV
ARTICUL ¢/ Encuentro Internacional
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CREARTA
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Muchas gracias por su asistencia.
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SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA

REGIONAL META

INFORME DE SUPERVISION No. 010

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. No 2202255

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista

JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES

Identificacion

76.332.416

Fecha de suscripcién
del Contrato

2021-02-01

Objeto

Contratar los servicios personales para impartir Formacién Profesional
Integral en los programas de nivel Titulada Regular y Complementaria, de
acuerdo con su perfil y programacién establecida por el Centro de
Industria y Servicios del Meta para la vigencia 2021.

Plazo de Ejecucion

10.5

Fecha de Iniciacion

1 de febrero de 2021

Fecha de Finalizacion

18 de diciembre de 2021

2. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO

Valor total del Contrato

Treinta y siete millones setecientos diez y ocho mil seiscientos cinco pesos
($37.718.605) COP

Valor Honorarios

mensuales

Tres millones quinientos cincuenta y ocho mil trecientos cincuenta y nueve
pesos ($3.558.359) COP

Valor Reversién

Cero pesos ($0.0)

Valor ejecutado (a la

fecha de este informe)

Treinta y cinco millones quinientos ochenta y tres mil quinientos ochenta
y siete pesos ($35.583.587) COP

Valor faltante por
ejecutar / Valor
pendiente por pagar

Cinco millones seis cientos noventa y tres mil trecientos setenta y cuatro
pesos ($5.693.374) COP

Valor Total por Ejecutar

Dos millones ciento treinta y cinco mil quince pesos ($2.135.015) COP

3. INFORMACION SOB

RE AVANCE DEL CONTRATO

Servicios y/o Productos recibidos a satisfaccion correspondientes al periodo del 1 al 30 de

noviembre de 2021.

Revisado por Liliana Vasquez

Apoyo a la supervisidon de contratos

Coordinacion de servicios




[
SENL.  SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
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Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente,
relacionadas con cada una de las obligaciones especificas establecidas en los estudios
previos de la contratacion se desagregan a continuacion y asi mismo se detallan las
evidencias o soportes, con lo cual se verifica el cumplimiento a satisfaccion de la
obligacién establecida:

OBLIGACIONES. (Diligenciar con cada una de las obligaciones especificas establecidas en los
estudios previos y agregar si asi se requiere).

Obligacion N°.1: Orientar los procesos de aprendizaje y formacion profesional de
conformidad con el disefio curricular, las metodologias de aprendizaje, las Politicas
Institucionales, la normatividad vigente y de acuerdo con el Procedimiento de Ejecucién
de la Formacion Profesional Integral GFPI-P-006, que se encuentre vigente en el
momento de ejecucion del contrato.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Impartir  formacion  profesional
Integral en las fichas: 2207375, | Registro fotografico de actividades
2237723, 2254943 y 2397723 | presenciales en el CISM, diferentes
Tecnoélogos en Gestion | herramientas Tecnoldgicas,
Documental. La formacion se |plataforma Territorium.
realizara de manera presencial en | ANEXO 1
las instalaciones del CISM,
cumpliendo con los protocolos para
el ingreso y con todas las medidas
de bioseguridad que exigen desde
la Direccién General, Direccion
Regional y las indicaciones del

gobierno Departamental y

Municipal.

Para los casos de los aprendices 1al 30 de
gue no han sido autorizado el noviembre de
ingreso a las instalaciones del 2021

CISM por cuestiones de salud se
continua con formacion de manera
virtual, enviando las guias de
aprendizaje y el material de apoyo
a los correos electrénicos de cada
uno de los aprendices, como
también publicdndolas en la
plataforma Territorium y grupos de
whatsapp creados para cada
grupo; se realizaran seguimientos
y acompafamientos por medio de
Skype, whatsapp, correo
electrénico y las evidencias de
cada actividad se deberan enviar a
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| la plataforma Territorium. | | |

Obligacién N°.2: Participar activamente en los equipos de disefio y desarrollo curricular
interdisciplinarios por programa o conjunto de programas o por redes de conocimiento o
tecnoldgicas, para garantizar integralidad en la formulacion de proyectos formativos, el
planteamiento de la planeacién pedagdgica, la elaboracion de recursos didacticos, el
disefio de actividades de aprendizaje, el disefio de talleres e items que alimentaran los
bancos de pruebas para la 7 GTH-F-075 V.05 seleccion de aprendices, el disefio de
técnicas e instrumentos para la evaluacion, el disefio de material de apoyo, el analisis del
avance del proceso de formacién y de ser requerido plantear actividades pedagogicas
complementarias entre otras. Las jornadas de disefio y desarrollo curricular, si es
convocado por la Red de Conocimiento, asi mismo entregar los productos de cada

jornada (actas de reunion, Disefio Curricular, Proyecto Formativo, Planeacion
Pedagodgica, Guias de Aprendizaje, Instrumentos de Evaluacién, entre otros).
Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha

Elaborar material para las actividades de Material de apoyo para
formacion profesional integral de los aprendices |la formacién. 8,22y 29y de

) noviembre de
de las fichas: 2207375, 2237723, 2254943 y ANEXO 2 2021
2397723 Tecndblogos en Gestion Documental.

Obligacién N°.3: Organizar y participar en la programacion y ejecucion del proceso de
induccién de aprendices de formacion titulada, y en el reconocimiento de aprendizajes
previos, estilos y ritmos de aprendizaje segun aplique.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
La induccién se No se tiene
presentara en el fecha para

Para el mes de julio no hay ingreso de fichas

nuevas, por tanto no se tiene la actividad de
induccién de aprendices.

momento que ingresen
grupos nuevos y sea
necesario brindar la
induccién.

registro al no

realizar esta

actividad en
este mes.

Obligacion N°.4: Registrar en el sistema de Sofia Plus en un plazo maximo de tres (3)
dias, la informacién académica y todas las actividades que de acuerdo con los procesos
qgue son de su responsabilidad, garantizando la calidad de la formacién y su coherencia
con el proceso formativo, tales como: -Registro de los juicios evaluativos. —Creacion de
rutas de aprendizaje y asociacion de aprendices. —Registro de inasistencias. —Concertar
planes de mejoramiento. —Registro de seguimiento virtual y presencia de la etapa
productiva. —Comunicar al Coordinador Académico oportunamente anomalias,
inconsistencia, novedades de aprendices y hallazgos en el registro de la informacion. —
Elaborar acta de cierre de etapa lectiva o productiva.

Detalle de las actividades realizadas
Actividad | Evidencias o Soportes |

Fecha
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Evaluar los resultados de aprendizaje en | Links creados para subir las 8 9v 10 de
plataforma Territorium de las actividades |evidencias de las actividades n’ovigmbre de
de formacién de las fichas: 2207375, de formacién como también su 2021
2237723, 2254943 y 2397723 Tecndblogos | evaluacion.

en Gestion Documental. ANEXO 3

Obligacion N°.5: Mantener actualizada la informacion del portafolio de evidencias del
instructor requerida por la Guia para Desarrollar Procesos Formativos GFPI-F-013 usando
y gestionando las diferentes plataformas tecnoldgicas institucionales de apoyo académico
y administrativo relacionado con su rol, actualizado y registrando de manera veraz y
oportuna cada una de las acciones que integran el proceso formativo.
Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Se presentan en el portafolio de evidencias del | Portafolio del
instructor en DRIVE. OBSERVACION: Debido al |instructor en drive y
plan de contingencia que se presenta por la|Territorium.
pandemia. Segun directrices de la Direccién ANEXO 4
General nos comprometemos a trabajar con los
aprendices mediante el envio de actividades y
material de apoyo compartido a través del
DRIVE vy otras herramientas tecnolégicas, como
también la utilizacibn de la plataforma
Territorium. Se les orientara sobre el desarrollo
de las actividades propuestas en las diferentes
guias de aprendizaje. Estaré orientandolos
durante todos los dias para despejar dudas e
inquietudes, con el fin de que no se interrumpa la
formacion profesional.

29 de noviembre
de 2021

Obligaciéon N°.6: Realizar la revision del disefio curricular y el andlisis frente a la
ejecucion de la formacién profesional y presentar las observaciones a través de acta.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Se hara revision y .
o . gy No se tiene fecha
El disefio curricular de los programas de analisis de los

para registro al no

formacion que en el momento se estan formando | disefios curriculares realizar esta
ya se encuentran totalmente revisados y una vez haya la L
. . actividad en este
analizados. necesidad de este mes
proceso. '

Obligacion N°.7: Elaborar y registrar las evidencias de los procesos formativos
desarrollados con los aprendices acorde a los lineamientos del proceso de Gestion de la
Formacion Profesional Integral, como: plan de trabajo, guias de aprendizaje, actas con
planes de mejoramiento, seguimiento a etapa productiva, registro de inasistencias y
demas que sean considerados para la ejecucion de la formacién profesional. Compartir la
informacién en medio digital al Coordinador Académico.
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Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Guias y otros documentos 2,3,4y5de

Elaborar guias de aprendizaje, planes de

trabajo concertado, registro de asistencia ela?or_adosl para Ial formacion noviembre de
a la formacion, entre otros profesional integral. 2021
' ' ANEXO 5.

Obligacidon N°.8: Asesorar a los aprendices en el desarrollo de sus competencias, tanto técnicas
como comportamentales de acuerdo con el programa de formaciébn y sus necesidades
individuales.

Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Utilizacion de diferentes
herramientas

Asesorar a los aprendices en el desarrollo de sus

Fomocion. wtiisande. dferentos hensmientas | (ecnologicas para la L al 30 de
6ai ' asesoria de los noviembre de
tecnologicas. aprendices. 2021
ANEXO 6

Obligacion N°.9: Presentar en original y copia el reporte mensual del instructor con las
evidencias del proceso formativo, para ser entregados en medio fisico y digital al
Coordinador Académico respectivo perteneciente al Centro de Industria y Servicios del
Meta, el dia 25 de cada mes, si este dia es sabado, dominical o festivo se tendra en
cuenta el dia habil anterior.

Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Formato reportes
meqsual del instructor 2 de noviembre
debidamente de 2021
diligenciado.
ANEXO 7

Elaborar y presentar el reporte mensual del
instructor del mes en ejecucion.

Obligacién N°.10: Usar y gestionar las diferentes plataformas tecnol6gicas institucionales
de apoyo académico y administrativo relacionado con su rol, actualizado y registrando de
manera veraz y oportuna cada una de las acciones que integran el proceso formativo.
Tener conocimiento y dominio de las herramientas de las nuevas tecnologias de la
informacion y las comunicaciones y actualizarse constantemente, para aplicarlas en el
desarrollo del contrato, y en la presentacion delos reportes de informes entre otras.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Uso de la plataforma territorium para las fichas: ' o 1 al 30 de
2207375, 2237723, 2254943 'y 2397723 |Registro de actividades .
Tecnologos en Gestion Documental; y diferentes | en la plataforma nowezzrc?zblre de
herramientas y plataformas tecnolégicas TIC. Territorium.
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ANEXO 8

Obligacién N°.11: Ajustar y atender las orientaciones del equipo técnico-pedagdégico del

Centro de Formacion.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Se sigue orientaciones para el regreso a la Correos electrénicos,
alternancia para las fichas 2207375, 2237723, whatsapp y pantallazos
2254943 y 2397723 Tecndblogos en Gestidn de reporte diarios de 10 de
Documental, respetando y aplicando los salud. noviembre de
protocolos de bioseguridad y acatando las 2021
orientaciones del Sena Regional Meta. ANEXO 9

Obligacion N°.12: Participar en los comités de

GTH-F-075 V.05

evaluacion y seguimiento ordinario y
extraordinario que se programen para los aprendices, de acuerdo a la citacion realizada. 8

Detalle de las actividades realizadas

Actividad

Evidencias o Soportes

Fecha

No se tiene ni se ha solicitado ningtn comité de
evaluacion y seguimiento para el mes en
ejecucion.

No se presentd ningln
caso que tuviera la
necesidad de convocar
a comité de evaluacion
y seguimiento.

No se tiene
fecha para
registro al no
realizar esta
actividad en
este mes.

Obligacion N°.13: Realizar seguimiento virtual y presencial de la etapa productiva, segun

los lineamientos del proceso de Gestion de la Formacién Profesional Integral.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad

Evidencias o Soportes

Fecha

Se cita a sesién en linea a los
aprendices de la ficha 2027769,
Técnico en Asistencia en
Organizacion de Archivos, para
realizar seguimiento a su etapa
productiva en las diferentes
empresas donde se encuentran
contratados.

Programacion de sesién en
linea, asesoria e informacién a
través del grupo de whatsapp.

ANEXO 10

30 de noviembre de

2021

Obligacion N°.14: Dar cumplimiento de lo establecido en la Guia Orientacion Formacion
Ambientes Virtuales de Aprendizaje GFPI-G-014, en caso de aplicar para los instructores

de formacion virtual en todos los niveles.

Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
No tengo ni he sido programado para atender No tengo grupos de No se tiene
grupos de formacion virtual. formacion virtual. fecha para
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registro al no
realizar esta

actividad en

este mes.

Obligacién N°.15: Prestar apoyo de Supervision de contratos de acuerdo a la asignacion
realizada por la Subdireccion de Centro.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
El grupo de contrataciéon | No se tiene
no presentd ninguna fecha para

registro al no

realizar esta

actividad en
este mes.

El Sena Regional Meta no me ha designado designacién de contrato.

como supervisor de ningun contrato.

Obligacién N°.16: Apoyar los procesos de autoevaluacion del centro de formacién, de
acuerdo a lo establecido con los lineamientos del Ministerio de Educaciéon Nacional, asi
como la elaboracién del documento de solicitud y/o renovacién de los programas que se
presenten para Registro Calificado, y consolidacion de la documentacion para radicar en
el Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior.

Detalle de las actividades realizadas

Los programas de formacion de Tecndlogo en
Gestién Documental ya tienen aprobado el
registro calificado.

aprobacién de registro
calificado estan
aprobados desde el afio
2020.

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Los documentos No se tiene
necesarios para fecha para

registro al no
realizar esta

actividad en

este mes.

Obligacién N°.17: Participar en la formulacion de los planes de mejoramiento del mismo,
presentando los soportes de las actividades en digital en el drive dispuestos para tal fin.

Detalle de las actividades realizadas

aprendiz.

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
No se aplica el formato | No se tiene
Hasta el momento no se tiene la necesidad de : de'plan de o fecr_]a para
) : . e mejoramiento a ningan | registro al no
aplicar planes de mejoramiento a ningun : )
aprendiz. realizar esta

actividad en
este mes.

Obligacion N°.18: Participar en la generacion y desarrollo de disefio curricular, proyectos
de investigacion aplicada, innovacion pedagogica, desarrollo tecnoldgico, publicaciones y
Sistema de Prospectiva, Vigilancia e Inteligencia Organizacional —-PREVIOS, de interés
institucional y cuando el Centro de formacion asi lo requiera.
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Detalle de las actividades realizadas

Actividad

Evidencias o Soportes

Fecha

El centro de formacion no ha requerido de mi
participacion para la ejecucion de ninguno de los
procesos o actividades dadas en este numeral.

No se participado en
ninguno de los procesos
o actividades, ya que el
centro de formacion no
lo ha requerido.

No se tiene
fecha para
registro al no
realizar esta
actividad en
este mes.

Obligacion N°.19: Participar activamente en los procesos de socializacion de la oferta de
acuerdo al calendario académico y la programacion realizada por la Coordinacion

Académica.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad

Evidencias o Soportes

Fecha

Publicacién de la oferta de formacion programa para
que los ciudadanos que quieren ingresar al Sena
tenga el conocimiento de la Gltima oferta del CISM.

Pantallazos de
presentacion de la dltima
oferta de formacion para el
afo 2021.

ANEXO 11

8 de noviembre
de 2021

Obligacién N°.20:

Presentar trimestralmente la bitacora y los soportes en digital en el

drive dispuesto para tal fin de las actividades realizadas con las empresas y/o sector

externo.

Detalle de las actividades realizadas

realizar horas de apoyo en los archivos de
gestion del ejercito nacional, policia nacional,
comisaria de familia No. 4 y el CISM.

Cuarta divisién del
Ejercito, Centro de
proteccion al menor y
comisaria de familia No.3

ANEXO 12

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Se ha programado para el
mes de noviembre realizar
horas de apoyo en los
Se ha programado para el mes de noviembre archivos de gestion de la 2 a1 30 de

noviembre de
2021

Obligacion N°.21: Responder por los bienes y elementos a su disposicion para el

cumplimiento del objeto contratado.

Detalle de las actividades realizadas

integral en el aula 203.

y TV de forma

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
o e . . Utilizacion adecuada de |Durante la
Ubicacion y utilizacion de equipos de computo y | . de c6 to | vigencia del
una pantalla de TV para la formacién profesional 0S €quipos de computo cc?ntrato

periodo 2021.
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responsable.

ANEXO 13

Obligacién N°.22: Efectuar los pagos al sistema general de seguridad social integral, lo
cual sera un requisito previo para el pago de los honorarios, entre otros requisitos.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Planilla de pago No. 7814321251 Planilla de seguridad 12 de
: social debidamente .
correspondiente al mes de octubre de 2021, noviembre de
expedida SO cancelada. 2021
' ANEXO 14

Obligacién N°.23: Registrar y mantener actualizada la hoja de vida en el Sigep, y anexar
los soportes en el mismo aplicativo.

Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha

Para el mes en gestién se No se realiz6

actualizé de manera ningdn anexo,

La hoja de vida se actualizara en el momento en personal o por modificacion o
ue lo solicite la coordinacion académica indicaciones de actualizacion de
q ) coordinacion la hoja de la hoja de vida
vida en el aplicativo en el aplicativo

SIGEP. SIGEP.

Obligaciéon N°.24: Registrar y mantener actualizada la informacion que requiere el
aplicativo en el SECOPII, para la correcta ejecucién contractual.

Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Desde el inicio y las vez| No se tiene
que se solicitado la| fecha para

El aplicativo SECOPII Se actualiza segun la actualizacion de este| redistro al no
solicitud de coordinacion académica y cada vez C gis
: aplicativo se ha| realizar esta
gue haya la necesidad. . L
realizado. actividad en
este mes.

Obligacion N°.25: Desarrollar las actividades de formacion aplicando las normas técnicas
y legales que garanticen el cumplimiento de las buenas practicas ambientales, el
autocuidado de las personas; dando cumplimiento al Sistema institucional de Gestién y
Autocontrol y los modelos y sistemas de gestion que lo componen.

Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Se solicita la autorizacion para el ingreso a las | Correos electrénicos. 2 de noviembre
instalaciones del CISM para la alternancia, | ANEXO 15 de 2021
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cumpliendo con todos los protocolos de
bioseguridad contra el covid 19.

Obligacion N°.26: Programar y ejecutar actividades de aprendizaje en las que se haga
uso de la bibliografia de la Biblioteca del Centro de Industria y Servicios del Meta y del
Sistema de Bibliotecas SENA. De acuerdo a la consulta de materiales bibliogréaficos,
sugerir la bibliografia de acuerdo a los disefiar curriculares para la adquisicién anual de
libros para los programas de formacion del Centro de Industria y Servicios del Meta.

Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Se realiza consulta y utilizacién de diferentes | Consulta en la biblioteca | 3, 10,y 17 de
documentos e informacién para la aplicacién de |virtual del Sena. noviembre de
los diferentes temas de formacion ANEXO 16 2021

Obligacion N°.27: Participar en los equipos, grupos, comités (evaluacion de ofertas y
demas), proyectos e instancias institucionales que lo requieran, incluyendo proyectos de
Cooperacion Nacional e Internacional en los cuales el Centro participe.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Memorias del evento y
certificacion de
participacién dado por
parte del Sena en conjunto | 9 de noviembre
con la Red o mesa de 2021
sectorial de archivo lo
requieran.

ANEXO 17

Para el mes en ejecucion no se ha recibido
ninguna clase de situacion para participar en
algun evento.

Obligacién N°.28: Participar cuando el centro de formacion lo requiera, en proyectos de
investigacion técnica y/o pedagdgica para fortalecer el proceso de formacién del area
tematica objeto del contrato.

Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Realizacién de cursos virtuales referente a temas | Ejecucion de las
sujetos a gestion documental en la plataforma | diferentes actividades 2 al 30 de
del Senay la plataforma del Archivo General de |del curso. noviembre de
la Nacion. ANEXO 18 2021

Obligacion N°.29: Certificarse por competencias laborales, tanto en las normas técnicas,
como en la norma de competencia “Orientar Formacién Presencial de acuerdo con
procedimiento técnico y normativo” o la que la modifique o reemplace, participando en los
procesos de certificacién que adelante el SENA durante la vigencia del contrato.

Detalle de las actividades realizadas
Actividad | Evidencias o Soportes | Fecha
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La norma “Orientar Formacién Presencial de
acuerdo con procedimiento técnico y normativo”
aun esta vigente.

La norma se encuentra

vigente por tanto no me
he inscripto para
realizarla.

No se tiene
fecha para
registro al no
realizar esta
actividad en
este mes.

Obligacién N°.30:

Apoyar la consolidacién de las necesidades de materiales de

formacion con todas las caracteristicas y especificaciones segun proyectos de formacion

de acuerdo a la especialidad y desempefio.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad

Evidencias o Soportes

Fecha

Los materiales formacion no se han requerido
hasta el momento ya que nos encontramos en
formacion virtual por el confinamiento.

No se presenté ninguna
solicitud de materiales de
formacién para el mes en
gestion.

No se tiene
fecha para
registro al no
realizar esta
actividad en
este mes.

Obligacién N°.31:

Prestar servicios con seriedad, responsabilidad, profesionalismo y

eficiencia, ser respetuoso en el trato con sus aprendices, compaferos y demas miembros

de la comunidad SENA.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad

Evidencias o Soportes

Fecha

Impartir Formacion Profesional Integral a los
aprendices en las fichas: 2207375, 2237723 y
2254943 Tecnblogos en Gestién Documental. La
formacion se realizara de manera Vvirtual,
enviando las guias de aprendizaje a los correos
electrénicos de los aprendices; se realizaran
seguimientos y acompafiamientos por medio de
Skype, whatsapp, correo electrénico y las
evidencias de cada actividad se deberan enviar a
la plataforma Territorium.

Formato programacion
de instructores
debidamente
diligenciado.

ANEXO 19

4 de noviembre

de 2021

Obligacion N°.32: Tener la disponibilidad para desplazamiento a los sitios de trabajo.

Detalle de las actividades realizadas

Tecnodlogo en Gestion Documental, cumpliendo
con todos los protocolos de bioseguridad, en las
instalaciones del CISM.

instalaciones del CISM.

ANEXO 20

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Se esta trabajando en alternancia con las fichas |Pantallazos de
22077375, 2237723, 2254943 y 2397723 formacion en las |1 al 30 de

noviembre de
2021
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Obligacién N°.33: Las demas de mutuo acuerdo con el Subdirector y el Contratista se
concerté con ocasion de la ejecucion del objeto contractual.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha

Se tiene disposicion de | No se tiene
trabajo, colaboracién y |fecha para
asesoria en el momento | registro al no
en que lo solicite el|realizar esta
CISM. actividad en
este mes.

Se esta dispuesto a cualquier indicacién o
necesidad presentada por coordinacion
académica o cualquier otra dependencia.

NOTA: El informe de ejecucion del contratista junto con los soportes del caso se pueden
verificar en la plataforma SECOP I, proceso de contratacién No. 2202255, asi mismo los
documentos fisicos hacen parte de la carpeta de supervision del contrato y del expediente
contractual correspondiente.

3.2 Estado y Avance del contrato

El Contrato No. CO1.PCCNTR. 2202255, se encuentra EN EJECUCION, con un
porcentaje de AVANCE del 95%

4. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL
DESARROLLO DEL CONTRATO

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales
gue afecten el desarrollo del contrato.

5. LLAMADAS DE ATENCION AL CONTRATISTA
Durante el presente periodo no se han presentado llamados de atencién al contratista.

6. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS
CON EL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES

Se verifico el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de
Seguridad Social Integral en salud, pensiones y riesgos laborales, informacién que se
puede constatar en la planilla No 7814321251 expedida por SOI Correspondiente al mes
octubre de 2021.

El presente informe se firma en Villavicencio a los 30 dias del mes de noviembre de 2021.

Atentamente,
Jarrinzon Hinestroza Moreno JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES
Supervisor (a) del Contrato No. CO1.PCCNTR. 2202255 C.C. 76.332.416 de Popayan

Contratista
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ANEXO 1

FICHA 2207375
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FICHA 2237723
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FICHA 2254943
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FICHA 2397723
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CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS
FORMACION TITULADA

TECNOLOGO EN GESTION DOCUMENTAL = 7_,3

COMPETENCIA: ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION
RESULTADOS DE APRENDIZAJE: Organizar los documentos de archivo de gestion teniendo en cuenta

principios archivisticos y normativa.

NOMBRE DEL APRENDIZ:
FICHA:
FECHA:

ACTIVIDAD 10: FORMATOS DE DESCRIPCION

Con el desarrollo de las siguientes actividades el aprendiz tendra el conocimiento tedrico y practico sobre el
diligenciamiento de los formatos utilizados para la descripcion e identificacion de los documentos y las
unidades de conservacion utilizados en las diferentes fases del CVD.

1. Leer detenidamente el documento llamado CLASIFICACION ¥ ORDENACION DE DOCUMENTOS,
y de esta lectura debe elaborar un collage de imagenes tomadas de internet o dibujadas de los
siguientes temas: ORGANIZACION DOCUMENTAL, CLASIFICACION DOCUMENTAL,
ORDENACION DOCUMENTAL, DESCRIPCION DOCUMENTAL, PRINCIPIO DE PROCEDENCIA,
PRINCIPIO DE ORDEN ORGINAL Y SISTEMAS DE ORDENACION; recuerde que de cada tema
debe hacer un collage independiente.
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5 |FIcHA: 2397723

&

7 |No. NOMBRES COMPLETOS PRODUCTO

8 1[Yudy Andrea Hernandez Rendon Almohadilla para sellos

g 2|Anyela Lucia Moreno Castillo Archivador de fuelle
10| 3[Jhon Henry Flérez Valderrama Caja de archivo No. 12
11|  4|vusthin Daniela Molano Sénchez Caija de archivo x100
12|  5|Lauren Zuliet Guevara Calcetero Caija de archivo x300
13| 6|wilmar Daniel Gaitdn Arenas Planoteca
14| 7 |[Chary Dayana Negro Valencia Carpeta de yute
15| 8|Angela lizzeth Parrado Beltra Carpeta de cuatro alas desasificado
16| 9 |Jaiver Steven Campaz Rico Carpeta colgante desasificado
17| 10|Juan sebastian parda rojas L egajador de doble fapa desasificado
18| 11|Lina maria Zamora hernandez Cera humedecedora dactilar
19| 12|Carlos Julio Cubides Neira Cinta mégica I
20 | 13 [Michael Daniel Merchan Marroguin Bata blanca
21| 14(sandra Milena Garcia Molina Fechador

151camila Andrea chacon Archivador de cuatro avetas -
Hojal ® ] v
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ACTIVIDAD 1 ANTECEDENTES DE LOS ARCHIVOS [Modo de compatibilidad] - Word José Guacales @ [al a
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e
TECNOLOGO EN GESTION DOCUMENTAL = _/___j

[COMPETENCIA: ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION
RESULTADOS DE APRENDIZAJE: Interpretar el proceso de la organizacién de los
documentos de archivo de gestion acorde con los principios archivisticos, y la normativa.

NOMBRE DEL APRENDIZ:
FICHA:
FECHA:

ACTIVIDAD 1: ANTECEDENTES HISTORICOS DE LOS ARCHIVOS

El hombre atreves de la historia ha conservado y preservado la informacién de los hechos y
acontecimientos que en el transcurso del tiempo han venido ocurriendo. Las diferentes
épocas establecen cambios en el diario vivir y presenta una evolucién a nivel mundial que
obliga a tomar y guardar registro por diferentes medios para conocer los hechos presentados
en la cultura, ciencia, historia, deporte, conflictos, moda, tradiciones, politica, religion, y
demas temas.

Con el desarrollo de las siguientes actividades el aprendiz adquirira conocimientos de la
evolucién en el tiempo de los archivos a nivel mundial y nacional, como también recordara
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José Guacales (@) a

5 Compartir

ACTIVIDAD 3 CERO PAPEL [Modo de compatibilidad] - Word

Vista  Ayuda  Q ;Qué desea hacer?

Insertar  Dibujar  Disefic  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar
B - = O Buscar ~
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CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS =
FORMACION TITULADA
TECNOLOGO EN GESTION DOCUMENTAL e
COMPETENCIA: DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO
RESULTADOS DE APRENDIZAJE: 01 Interpretar las necesidades de la digitalizacién de los
documentos de archivo, teniendo en cuenta las tablas de retencion documental
NOMBRE DEL APRENDIZ:
FICHA:
FECHA:
ACTIVIDAD 3: CERO PAPEL
Con el desarrollo de las siguientes actividades el aprendiz conocera las medidas establecidas por
el Gobierno Nacional, el Archivo General de la Nacion y el Ministerio de las TICS, sobre la
aplicacion de la politica de cero papel en las entidades de la administracion publica; como también
los beneficios que tiene para los diferentes tramites que los ciudadanos deben hacer en las
diferentes entidades.
1. En grupos de 3 aprendices, descargar el documento llamado Guia 1 sobre Cero Papel
del Archivo General de la Nacién y Ministerio de las Tecnologias de la Infermacicn, del =
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Reconocimiento de firma y huella

Villavicencio,

Yo, , con documento de

identificacion numero expedido en \
doy fe ante Notario Publico que soy quien digo ser y me identifico con
nombre, documento, huella y firma como aparece en el

reconocimiento notarial.

Que soy el propietaric del vehiculo identificado con placa
y que es mi deseo realizar el tramite de
del mencionado vehiculo, de acuerdo

con el Formulario Unico Nacional numero
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x

@ Teritorium

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA

64
ﬂ E | ‘lJ(EEANIVALGUACALES @

ASISTENCIAEN O...
& Instructor
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Ficha : 2027769

D % B b
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GESTION DOCUM._.
& Instructor

©= Sin codigo
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M Enlace de Ingreso: IV Encuentro | % | Sp Sofis plus

x @ Temitorium || GESTION DOCUME' X

(&} & sena.territorio.la/calificaciones_v2.php?idGrupo=494201&social=5461816
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L] o
RAP 1101 REC  RAP 12 02 CLAS]

() 1001884527cc  ELIMEY CENTENO LLANOS certencelimey@gmail.com A A A A D

O 1003006496t | CAMILA ANDREA ALMANZAMARTELO  pamicami022003@gmail.com A

O 1008773326cc  YISED SOFIA RIOS LINARES sofialrioslinares@gmail.com A A A A A

O 1006773803cc  YEISLY NICOLL OCHOA TABARES nicol321ochoa@gmail.com A A A D D

O 1006773843 ANDRES FELIPE CAMPAZ RICO afeampaz@misena.educo A A A A A

O 1006785566cc | PAULA ANDREA PARRADO PERIA paulspaTado0305@amailcom A a A A

O 1006796807cc | MARIANA GARZON FONSECA marigfo2 12@gmail.com A a A A A A

a 1006797532¢cC LAURA PACLA LEON VARGAS |auralecnvaraas28@amail.com . A A A A ] A T

4 »
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SN £  SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

REGIONAL META

M Enlace de Ingreso: IV Encuentro | X | Sp Sofia plus X | @ Temitorium || GESTION DOCUME X = @ htips//senaterritoriolafcalificac X + v

C & sena.teritorio.la/calificaciones_v2.php?idGrupo=5537578&social=6349017 Q ¥ ” H

« g/ JOSE ANIVAL GUACALES

Buscar:
@ @ @ @ @ @ L] on
[m} Aprendiz Correo ACTIVIDAD 1 ACTIVIDAD ¢ ACTIVIDAD 1 ACTIVIDAD 1 ACTIVIDAD 1 ACTIVIDAD 1QUTVRFE - 2o LRV UREL 0
(=] 1006778131cc ‘GICETH SORANY BARRERA MONTIEL soranybarrera0329@gmail.com A A A -
O 1006823301cc  LAURA ALEJANDRA YAGUMA BEDOYA lauraziejandrayaguma@hotmail.com A
O 1006860095cc  JAIDY TATIANA DAZA GRTIZ tdaza61@gmail.com A A A
[0 1007400351cc  DAMIELA JOHANA ALARCON SOSA jehanasosa200@gmail.com A A A
[m] 1007426500cc MARIA FERNANDA CASTRO MORALES mafer08castro@gmail.com A A A
[m] 10147363571 ‘CAMILA ALEJANDRA FLOREZ CASAS «camilaalejandrafiorez123@gmail.com
[m] 1121899394cc ANA FERNANDA PANESSO BONILLA fernandapanesso04@hetmail.com
[m] 11218243 16cc IRENE ALEJANDRA ROJAS TREIOS irealed596@gmail.com A
4 3

Mostrando registros del 1 al 26 de un total de 26 registros

Anterior - Siguiente =S

- = = araze = 443p.m.

£ Escribe agui para buscar [o = % e n i ﬁ @ = g . I!' @ ADOE g BP =]
M Enlace de Ingreso: IV Encuentro | X | S Sofia plus X @ Teritorium || GESTION DOCUME X + N - a X
& > C @ senateritoriola/perfilphp?id=16014972 a x @ :

".IOSEANIVALGJACALES @

e Competencias Asunto: ACTIVIDAD 11.3 TALLER PRACTICO DESCRIPCION @

= Acceso a portafolio de
evidencias aprendices

1 (]
== Portafolio de Evidencias ?’u AEGIONALMETA Demn Ion Vista
@ Gamificacion A

Centro de Calificaciones T‘:
& Administrar Grupos 4
# Grupo
9 Proyectos
= Ribricas
¥ Blogs
8 seguimiento
@ Configuracion
Colaboradores

JAVIER
ENRIQUE
BERMUDEZ
DAZA
Instructor
JOSE ANIVAL

GUACALES
GUACALES J i Y
Instructor \(“{/\) Evid descripcién
LAURA - documental

HELENA

CRISTANCHO

PINEDA

Instructor Evidencia

Administrador
@teritorivm LmS

Instructor

Documenta

M @ D W B o

Fecha de entrega: 20 de Noviembre del 2021 a las 11:30pm

™ o
P € -~ Bme ¥ = 8 € rdemauw J0 O

8 O Escribe aqui para buscar o]

0
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==L,  SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
7A( REGIONAL META

M Enlace de Ingreso: IV Encuentro | X | Se Sofia plus X @ Teritorium || GESTION DOCUME X = N4 = a X

& > C @ senateritoriola/perfilphp?id=16014972 a x O :

ﬂ & 4| JOSE ANIVAL GUACALES

&
.
W REGIONAL META
@ A Vista
ORDENACION
DOCUMENTAL Aprendiz
L
2
@
En este link debe subir: °
SENA
Evidencia de ordenacién documental 7A
Evidencia °
= Fecha de entrega: 20 de Noviembre del 2021 a las 11:30pm Offiine o
- : ‘ =] = P - & 444p.m.
88 O Escribe aqui para buscar O Hi Q e n i ﬁ e p=3 = . W @ ANDOE 7 EP N
M Enlace de Ingreso: IV Encuentro | X | S Sofia plus X @ Teritorium || GESTION DOCUME X + N = a X
& - C A& senateritorio.la/perfil.php?id=16014972 Q & “ :

>l JOSE ANIVAL GUACALES

Asunto: ACTIVIDAD 10 INSTRUMENTOS DE CONTROL

&
IE.
7/\% ACTIVIDAD 10 Vidia
= REGIONAL META INSTRUMENTOS DE
o Aprendiz
L
(=]
@
Evidencia °
Ea Fecha de entrega: 14 de Noviembre del 2021 a las 11:30pm = p— v
i = I~ e 5 £85p.m.
8 O Escribe aqui para buscar O & Q e = i ﬁ @ £33 = . ‘ e 17/“‘/,20“;1 = ‘
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®
SENA

ANEXO 4

M Enlace de Ingreso: IV Encuentro | % & Mi unidad - Google Drive x

(&} & drive.google.com/drive/my-drive

L Drive

Q, Buscar en Drive

Mi unidad ~
F Nueve
Sugerido
Prioridad
3 Mi unidad
» Computadoras

Compartidos conmigo

E 2397723 INFORMACION T...

2 % 0k 0B

Recientes

Lo editaste |a semana pasada
Destacados
Papelera Carpetas

¢  Almacenamiento 1851420 LE. GENERAL S...
101.38 GB utilizado
Bl FORMATOS SENA 2021 C...
Archivos

S
NN o o

i

L Escribe aqui para buscar (5]

x

M Enlace de Ingreso: IV Encuentro | % & Mi unidad - Google Drive

(&} & drive.google.com/drive/my-drive

L Drive

Q, Buscar en Drive

Mi unidad ~
F Nuevo
Archivos
Prioridad
» Mi unidad ““,‘“ -
NN dow. 0
» Computadoras

Compartidos conmigo
Recientes

Destacados
B 2027759 INDUCCION AP

2 % 0k 0B

Papelera

O

101.38 GB utilizado

Almacenamiento

E 2207375 INDUCCION AP

i

L Escribe aqui para buscar (5]

Sp Sofia plus x

2397723 INFORMACION T..

Lo abriste la semana pasada

BB 2207375 TECNOLOGO EN..

BB Meet Recordings

L)

Sp Sofia plus

2027769 INDUCCIGN AP...

2207375 INDUCCION AP...

® € =

H a3

X | @ Teritorium || GESTION DOCUME

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA
REGIONAL META

@ Temitorium || GESTION DOCUME. x|+

TATIANA DAZA

aste el mes pasado

2237723 TECNOLOGO GE...

R
NN e st

x| +

=

1
T

E 2027769 SEGUIMIENTO E

GESTION DOCUMENTAL
FICHA 2237723
B ao ¥ @B &

E 2237723 ACTIVIDAD 6 R...

@ ¥ - & @ €

+
INFORMES 1998
Lo editaste el mes pasado
Nombre 1
BB 2254943 TECNOLOGO EN...
>

f 446p.m.
~bomad By O

v — *
v @& :
L @

B ® B

© i

+
2027769 SEGUIMIENTO E
2237723 ACTIVIDAD 6 R. N
= 446p.m.
A GO E gz BP . 5

17172021
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@
SN £  SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

REGIONAL META

M Enlace de Ingreso: IV Encuentro | % & 2254943 TECNOLOGO EN GESTI X Sp Sofia plus X | @ Teritorium || GESTION DOCUME. X | + v - X

& C & drive.google.com/drive/folders/1cBDtinRdhGaRjajh_bdUHDtpnMaXJG5F b4 n H

L Drive Q,  Buscar en Drive = @ @ 3 e oo g

I_ N Miunidad > 2254943 TECNOLOGO EN GESTION DOCUMENTAL ~ :=] @ B
uevo
Carpetas Nombre T
Prioridad
» [B]  Miunidad B  ALARCON SOSA DANIEL.. B  ARIZA RODRIGUEZ MIGU B BARRERA MONTIEL GICE B CARRILLO CORTES DANI.. @
» [0 computadoras
B3 CASTROMORALES MARI B3  CONTRERAS MARTIN EV B} DAZA ORTIZ JAIDY TATIA B FULADIAZ DIANA MARIA
2» compartidos conmigo
+
® Recientes o
B3 MORENO TACHA KAROL ... B3 FARDO HERNANDEZ LAU ) FERILLA HERNANDEZ JE.. B FERPINAN RUEDA ROXA.
\;:( Destacados
W Papelera 3  RODRIGUEZ RAMIREZ ER B3  ROJAS TREJOS IRENE AL B VALENCIA MINDIOLA ME B YAGUMA BEDOYA LAURA...
¢ Almacenamiento
101.38 GB utilizado
>
R = - - e = 447p.m.
£ Escribe agui para buscar [o = % e n ﬂ [~ TR+ 4 = . il ¢ ADOE g BP =]
M Enlace de Ingreso: IV Encuentro | X & ALARCON SCSADANIELAJOHA X Sp Sofiaplus X | @ Temitorium || GESTION DOCUME % | + 4 - pes
&« Cc @ drive.google.com/drive/folders/1kTQp9SxucQjritvFAO_MYwalqdOz_KPB g n H

LE 6

Miunidad > 2254943 TECNOLOGO EN GESTION DOCUMENTAL > ALARCONSOSADANIELAJOHANA ~ = B @ B

L Drive Q,  Buscar en Drive = @ ©

F Nuevo

Carpetas Nombre T
Prioridad
» [B]  Miunidad B FORMATOS SENA 2021 B  SEGUIMIENTO HORAS DE B3 TVD SENAREGIONAL ME.. @
» [0 Computadoras
Archivos
2» compartidos conmigo
+
® Recientes
slga «
ﬂ( Destacados
T  Papelera
¢ Almacenamiento
101.38 GB utilizado [0 GD-F-018ROTULO CAJA..
>
o - = o = £47p.m.
i o ~
£ Escribe aqui para buscar @ iy e n ﬂ M ¥ = . i €@ Cem g B e O
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SN £  SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

REGIONAL META

M Enlace de Ingreso: IV Encuentro | % & CONTRATOS - Google Drive X Sp Sofiaplus X | @ Teritorium || GESTION DOCUME. X | +

&« (&} & drive.google.com/drive/folders/12ysNMNoa-aPleGFX_4WpwQIUV1eAuldd5
L Drive Q,  Buscar en Drive Ers

Miunidad > -+« > FORMATOSSENA 2021 > CONTRATOS -~ .z

F Nuevo

Prioridad

Archivos

Mi unidad

Computadoras

Compartidos conmigo

Recientes

Destacados

2 % 0k OB

Papelera

#+GD-F-004 FUID CONTR... +GD-F-004 FUI CONTRAT. OK GD-F-004 Formato Inv.

¢ Almacenamiento = = =

101.38 GB utilizado

OK GD-F-004 Formato Inv.. OK GD-F-004 Formato Inv... 0K GD-F-004 Formato Inv

L Escribe aqui para buscar (@) =(] % e -r| ﬂ c @ g % . B' G

M Enlace de Ingreso: IV Encuentro | X & INFORMES - Google Drive X  Sp Sofia plus x | Territorium || GESTION DOCUME X | =+
&« C & drive.google.com/drive/folders/1izDXF-cB40-YKqF_HhZIt3FeMAQ22brm
‘ Drive Q_ Buscar en Drive Ers
Miunidad > - > FORMATOSSENA 2021 > INFORMES ~ .21
I- Nuevo
Archivos
Prioridad
Mi unidad
Computadoras
2, Compartidos conmigo =
® Recientes ==
Y¢ Destacados
**GD-F-004 FUID INFORM... *GD-F-004 FUID INFORM... n OK GD-F-004 Formato Inv...
[ Papelera
¢ Almacenamiento : = : — =
101.38 GB utilizado —
Ed 0K GD-F-004 Formato Inv OK GD-F-004 Formato Inv.. E} 0K GD-F-004 Formato Inv...
A Escribe aqui para buscar o H @ e = ﬂ N e ¥ - 6 & €6

Nombre T

OK GD-F-004 Formato Inv.

OK GD-F-004 Formato Inv.

A OO W 7 dx ESP

@ ® @ i
B
Nombre 4
OK GD-F-004 Formato Inv...
OK GD-F-004 Formato Inv...

A DO 7z dx EP

ps

v @& :

0]

Bt @

E

£47p.m.
17/11/2021 |

448 p.m.
17/11/2021
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SN £  SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

REGIONAL META

ANEXO 5

ACTIVIDAD 1 FICH2 B3] GPFI-F-134 PLANEACION PEDAGOGICA PROYECTO PRODUCTIVO 2254943
ACTIVIDAD 2 PRUEE 18] LISTADO PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR
] PLANEACION PEDAGOGICA 2020

L . Hoja de calculo d... 45 KB

L . Documento de Mi... 62 KB

= | PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2021 -
Inide  Compartir  Vista
€« v A4 [ Esteequipo » Escritorio » JAG » TECNGLOGO EN GESTION DOCUMENTAL 2020 » PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2021 v O O Buscar en PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 202
Nembre Estado Fecha de modificacion  Tipe Tomatio
s Acceso rapide
GUIAS DE APRENDIZAJE ] .m.  Carpeta de archivos
I Escritorie
LISTADOS DE ASISTENCIAS © m.  Carpeta de archivos
¥ Descargas MATERIAL DE APOYO @ .m. Carpeta de archivos
Documentos B3| GPFI-F-134 PLANEACION PEDAGOGICA PROVECTO PRODUCTIVO 2207375 @ .m.  Hoja de cdlculod.. 46 KB
&= Imagenes E| GPFI-F-134 PLANEACION PEDAGOGICA PROVECTO PRODUCTIVO 2237723 @ .m.  Hoja de cdlculod.. 45KE
@
@
@

fotos 2207375 .m.  Hoja de calculo d... 142 KB

HISTORIA CLINICA
@ OneDrive - Personal

[ Este equipo
& Descargas

Documentos
I Escritorio
= Imdgenes
D Musica
J Objetos 3D
B videos
G Acer (C3)
2 Red
& elementos
. e ~ o = 450 p. m.
=iy A
£ Escribe aqui para buscar o =B @ @ = B u e % - & @A € G owm zdx B
1[4 || = | BECUCION -
« “ 4 || » Esteequipo > Escritorio > PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL » GUIAS DE APRENDIZAJE » EJECUCION v o O Buscar en EIECUCION
Nombre Estado Fecha de modificacién  Tipo Tamafio
# Acceso rapido
B Escrtor 39 Guia de aprendizaje No. 6. Ejecucién @ Decumente de Mi... 310k
scritorio
09 Guia de aprendizaje Ne. 7. Ejecucién @ Decumente de Mi... 158 KB
l_’ Descargas 1] Guia de aprendizaje No. 8. Ejecucién @ Documento de Mi... 206 KB
Documentos 33 Guia de aprendizaje No. 9. Ejecucion @ Documento de Mi... 290 KB
=] Imagenes [ Guia de aprendizsje No. 10. Ejecucion @ Documento de Mi... 183 KB
ACTIVIDAD 1 FICHA B9 Guia de aprendizaje No. 11, Ejecucion €] Decumente de Mi... 216k
ACTIVIDAD 2 PRUEE 99 Guia de aprendizaje No. 12, Ejecucion €] Decumente de Mi... 132 KB
fotos 2207375 [ Guia de aprendizaje No. 13, Ejecucion @ Decumente de Mi...
[ Guia de aprendizaje No. 14, Ejecucion fe] Documento de Mi... 52KEB

HISTORIA CLINICA Y
@ OneDrive - Personal

[ Este equipo
4 Descargas

Documentos

[ Escritorio

=) Imagenes
D Misica
J Objetos 3D
B videos

Acer (C)

= Red

£50p.m.

[EH=
=]

e

9 elementos =
(=]

H L Escribe aqui para buscar (S]] i L 0] 6 _|-| @ 4m gz dx ESP

1771172021

Revisado por Liliana Vasquez
Apoyo a la supervisidon de contratos
Coordinacion de servicios



==L,  SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
7A( REGIONAL META

GFPI-F-135 GUIA DE APRENDIZAJE 2 PLANEACION

Insertar  Dibujar  Dis Disposicién  Referencias  Comespondencia  Revisar  Vista  Ayuda

sl X Cortar o = 0 =
D [n:m A A Aa~ || i=vis pabbcede| AcBbCc AaBBCe Asobccdc AaBbCe AaBbCe 8, Reemploar
Pegar P —— . K S ~aex, x 0 %.4A- g.% = 1= I Normal | Sin espaci..  Titulo 1 Thulo2 T3 Thulod |3 »l% Suteccionar «
Portapapeles Kl Fuente Fl Parrafo T Estilos K Edicién ~
®
N
PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE
IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE
+ Denominacién del Programa de Formacion: Tecnologo en Gestion Documental
+ Cddigo del Programa de Formacién: 122901
* Nombre del Proyecto: Elaboracién de instrumentos archivisticos para la
implementacién y aplicacién en las entidades plblicas y empresas privadas
s Faca dal Praviartn: DI ian =l
Pagina 1 de 8 1359 palabras  L[¥  Espafiol (Colombia) - B -——F——+ 120%
B O Escribe aqui para buscar o [=h % e s i ﬁ @ 3= = . B' G' ~ G w7 B ;?:1?2;121 =
[FECHA DE -
| REGIONAL: -
L
[ NOMERE DEL PROGRAMA DE FORMACON: B
CHARLAS INFORMATIVAS
P &
3 =
= | e | eeweenm—
3
. ] — —
»
- § N
.
¢ - —
’ -
s st
. - - . W
o Pelunta -f‘
a ——— J,
= 1 : Gae ;’j‘l‘
= B P e
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¥

FECHA DE DILIGENGIAMIENTO (DD/MM/AARA}: ()3-‘ A p. 2007
resona: | N Y |cenTRo oe rormacion:

B

.n“ - ol ‘A; s g

1 O i

* 1CC hoxs

*1CC Npn2aagy) {

. \\2. O

. bﬁ. —— = " 77‘

*pe orae 020 [Ton

. At
: )
1

a | B

5 = ==

| " j - —— — = )

= . PRO E DIRFC
[ e

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO {DD/MM/AARAE:. 10 - 1] - 2021 iaes.
resonat: | N ety [cewrro oe rommacon: [ Crsea

o ] R W = - —
glelnlelsle]lafs]el=]=
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SENLA

M Enlace de Ingreso: IV Encuer X | & Resultados de la bisqueda - X 2307723 INFORMACION TAL X

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA

REGIONAL META

S» Sofia plus X | @ Temitorium || GESTIONDOC. X | +

&« > C # docs.google.com/spreadsheets/d/1BGP-Daw5xzP 18vMFhDbXg7u4qGvKib6Ge5buQqm7OBe/edit#gid=260616558 Tr 9 H
2397723 INFORMACION TALLER PRACTICO DE ORGANIZACION (Respuestas) ¢ B & A :
~ @ El - & Compartir -
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda -
e o | P O00% - 5 % .0 00 123+ | Predetermi. 10 - B T & A ¢ H - Ev-let-%r coc@B W Y -E- ~
Al - fx Marca temporal
A | B c D E ‘ F | G | H
1 |Marca temporal lDiraccién de correo elect Tipo de documente MNimero de documente  Nombres y apellidos Correc electrénico Programa de formacion Ficha Cargo
2 12/11/2021 16:25:57 natis1017rincon@gmail.c CC 1121966883 natalia rincan natis1017rincon@gmail.« gestion documental 2397723 aprend
3 12/11/2021 16:26:09 danielamolano168@gma CC 1006823051 Yusthin Daniela Molana ¢ danielamolano168@gma Gestién Documental 2397723 Aprenc @
4 1006798991 Lauren Zuliet Guevara C laureng123guevara@gm Tecnélogo Gestién docur 2397723 Aprenc

w

@

~

e

+

12/11/2021 16:26:13 laureng123guevara@gm CC
12/11/2021 16:26:13 dianavergaralopez@hotr CC
12/11/2021 16:26:16 lorenacardenas@misena CC
12/11/2021 16:26:52 juanmgh2004@gmail cor Tl

12/11/2021 16:26:52 edwinygisel21@gmail.co CC
12/11/2021 16:26:59 danielarenas309@gmail. CC
12/11/2021 16:27:10 angelita121213@gmail.c CC
1211172021 16:27:14 cjen29@gmail.com cc
12/11/2021 16:27:57 anyelalucia199%@gmail. CC
1211172021 16:28:11 stevencampaz26@gmail T

12/11/2021 16:28:17 julihrndz_@hotmail.com CC
12/11/2021 16:28:57 florezvalde2201@gmail.c CC
12/11/2021 16:29:56 jpardo82009@gmail.com CC
12/11/2021 16:34:58 yulih3744@gmail.com CC
12/11/2021 16:36:11 hernandezlinad10@gmai CC
12/11/2021 16:36:16 mdmerchan37@misena. CC
12/11/2021 16:40:48 ferperezgalindo21@hotr CC
12/11/2021 16:41:19 dayana123222@gmail c( Tl

E Respuestas de formulario 1 ~

L Escribe aqui para buscar

1069901191 Diana Sofia Vergara Lép Dianavergaralopez@hott Tecnologo gestion docun 2397723 Aprenc
1023955072 Angela Lorena Cérdenas | d Gestidn d | 2397723 Aprenc
1025521907 Juan Miguel Goyeneche juanmgh2004@gmail cor Gestion Documental 2397723 Aprenc +
1006773493 Sonya Gisselle Ossa Ber edwinygisel21@gmail.co Gestion documental 2397723 Aprenc
1123430932 Wilmar Daniel Gaitan Are danielarenas309@gmail. Gestion Documental 2397723 Aprenc
1121864626 Angela Lizzeth Parrado E angelita121213@gmail.c Tecndlogo en Gestidn Dc 2397723 Aprenc
1121865767 Carlos Julic Cubides Mei cjcn23@gmail.com Tecnoldgo Gestign Docu 2397723 Aprenc
1121964919 Anyela Lucia Moreno Ca anyelalucia1999@gmail. Tecnlogo gestién docums 2357723 aprend
1123433324 Jaiver Steven Campaz R stevencampaz26@gmail Tecndlogo en Gestidn Dc 2397723 Aprenc
1121936186 Yudy Andrea Hernandez julihrndz_@hotmail. com Gestion documental 2397723 Aprenc
1057579882 Jhon henry florez valderr Florezvalde2201@gmail. Tecnologo 2397723 Aprenc
1.121.869.835 Juan pardo roj jpardod200 il.com Tecnoldgo gestién docun 2397723 Aprenc
1121888150 EMMA YULIANA ROMEI yulih3744@gmail.com  Tecnologo Gestion Docul 2397723 Aprenc
1192911485 Lina Marfa Zamora Hemn: hernandezlinad 10@gmal Gestion documental 2397723 Aprenc
1001058373 Michael Daniel Merchan michaelmerchan1216@g Tecnoldgo Gestién docur 2397723 Aprenc
1023037361 Maria Fernanda Perez G ferperezgalindo21@hotr Tecnologo en Gastion Dc 2397723 Aprenc
1051184091 Chary Dayana Negro Val dayana123222@gmail c« Gestidn Documental 2397723 Aprenc:

i
n Explorar

512 p.m.
e

I

G & m Zdx EP

C-EBueV
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ANEXO 6

M DOCUMENTOS SOLICITADOS P24 X~ © SENA x| + i = X

& > C @ mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGkXmWjSHmSDngQZzparHwIxLSL ® % O :

Gmail Q  Buscar en todas las conversaciones O Activo ~

DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA SOLICITAR UN SEGUNDO CONTRATO DE
APRENDIZJAE (Usuarios externos’ Recibidos x

Déstacados
Pospuestos

Importantes daniela alarcon © mar,8jun. 1520 ¥

B\ Buen dia. Mi nombre es Daniela Johana Alarcon Sosa identificada con cedula 1.007.400.351 pertenezco a la ficha 2254943 del Tecnélogo en Gestién Docum

\
1 Chat'e\ar

\
( 3 ANGIE MARCELA MAH

Seenvio un'grchivo adjunto
ivilladae@misena.edu.co daniela alarcon jue,29jul. 15:51 ¥y
Ti: no yono e trabajo por ahi Buen dia. Mi nombre es Daniela Johana Alarcon Sosa, soy aprendiz de la ficha 2254943 del tecndlogo en gestion documental, hace ya unos dias envie un c..
Diana PaolaCafrales R..
T Hola g6mb esta

nE - daniela alarcon @ mié 3nov. 2344 Yy €

= Espacios para jahinestrozam, servicio, Igdiazv, mi v

Buen dia

Soy la aprendiz Daniela Johana Alarcon Sosa identificada con cédula 1007400351 de la ficha 2254943 del Tecndlogo en Gestién Documental, hace un tiempo
escribi reiteradas veces solicitando el andlisis de mi caso para ver la posibilidad de que se me sea autorizado un segundo contrato de aprendizaje, recibi como
respuesta el dia 29 de julio de 2021 que mi caso seria llevado al comité, pero hasta el dia de hoy, no he recibido respuesta alguna de parte de ustedes, agradeceria
que se respondiera a mi solicitud lo mas pronto posible.

Gracias. Ocultar panel lateral

¥ Reunirse

2 5 fisy - - - 5:51p. m.

R Escribe aqui para buscar (@] =y Q e ~ ﬂ ﬁ ‘ c = . m e NG O®m gz P 17/11/2021 >
M Permiso - joanjag@misena.educ X @ SENA x| + e = X
& —> C & mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGlkjdIQRXtTDZPIMWFbDsHGiGZ ® ” :

Gmail Q,  Buscar en todas las conversaciones

©C W \gy0 @
Recibidos
Destacados Permiso = Recibidos x
Pospuestos ’ l
SEBASTIAN CASTAEDA ENCISO @ sab, 6 nov. 05:38 (hace 11 dias)
Importantes parami v

Instructor adjunto carta y programacion de los dias que solicite el permiso por el cual falte a la formacién
~ ChBthar E Sebastian Castafieda Enciso
'\\ Ficha: 2237723
f ANGIE MARCELA MAH.. Tecnélogo Gestion documental
(3 Seenvio urigrchivo adjunto

ivilladae@misena.edu.co

T no yono heé trabajo por ahi

Diana PaolaCalrales R

Tii: Hola e6rb esté

Declinacion de Resp il Los servicios de MISENA son soportados tecnolégicamente por © Google y ofrecidos por el Servicio Nacional de Aprendizaje
— SENA de manera gratuita a los aprendices e i de prog de f i6n titulada, las opini que este mensaje son exclusivas de su autor
y no representan la opinion del Servicio Nacional de Aprendizaje o de sus autoridades. El receptor debera verificar posibles virus informaticos que tenga el correo o
cualquier anexo, razon por la cual el SENA no es resp ble de los dafios dos por cualquier virus transmitido en este correo electronico.

= Espacios

Los contenidos, textos, imagenes, archivos enviados en este mensaje son resp bilidad exclusiva del i y no reflejan ni compi de ninguna manera

a la institucion. No se autoriza el uso de esta herramienta para el intercambio de correos masivos, cadenas o spam, ni de mensajes ofensivos, de caracter politico,
sexual o religioso, con fines de lucro, con propdsitos delictivos o cualquier otro mensaje que se considere indebido o que vaya en contra de la Ley.

2 archivos adjuntos

¥ Reunirse

=

- 5:52p.m.
~NCOBm e B Ly U

R Escribe aqui para buscar (@]

o
o
e
|
2
D
€
S
gl
|
@
&)
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M 2397723 INFORMACION SOBRE X ®© SENA X + A - X

&« C 8@ mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGlksBLZWhhzmbQdTQKgHHggNnK

2397723 INFORMACION SOBRE ACTIVIDAD PRACTICA (2021-11-12 at 11:23 GMT-8) 8

D Recibidos x

Pospuestos
Importantes ® t ding: ply@google.com vie,12nov. 17:11 (hace 5dias) Y €
I @ raamiv
S i mgm La grabacion y la transcripcion del chat ahora estén disponibles.
ppds 3 RePs B 2397723 INFORMACION SOBRE ACTIVIDAD PRACTICA (2021-11-12 at
\ 11:23 GMT-8)

2 archivos adjuntos

o

. ,O Escribe aqui para buscar (o]

i 1) ¢ = : (T3 3 = @ v | G ~NCO®m gD EP 157:313172;1 -

M 2397723 INFORMACION SOBRE X & 2397723 INFORMACION SO 4

X © SENA x| + v - X

C @ drivegoogle.com/file/d/1h4aeR10-PruXzXFzSPguv4BerG-LOZAS view w =6

™ 2397723 INFORMACION SOBRE ACTIVIDAD PRACTICA (2021-11-12 at 11:23 GMT-8) Abrircon v

WOAMAD0  (T] Gt rmasrmand  parnat 4 i S

a -

Syt

553 p.m.

%8 O Escribe aquf para buscar o H @ e " M e B @ H € ~nCowmzy s L M
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INFORMACION SOBRE X = @ SENA x| + v - X

& mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGlksBLZWhhzmbQdTQKgHHqgNnK?projector=1 ® * O

== Abrir con Documentos de Google | v

2 2 o - e = 5:54p.m.
O Escribe aqui para buscar o H @ 6 I ﬂ (~| <@ 3 o NCO®EY P o
M Permiso - joanjag@misenaeduc X ~ @© SENA x| + v = X
&« C & mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGlksFmMWrTlgzpwnRcjkjmJexH

30 de 3,808

v¥r Destacados Permiso Recibidos x

O PO ° SEBASTIAN CASTAEDA ENCISO © Iun, 15n0v. 1210 (hace 2.dias) vy € i

parami v

Instructor buenas tardes, solicito permito para el miércoles 17 de noviembre para realizar actividades en Pto. Gaitan por parte de cuerpo arbitral de voleibol
Quedé atento a cualquier respuesta

Aprendiz: Sebastian Castafieda Enciso
Ficha 2237723

Declinacion de Resp ili Los servicios de MISENA son soportados tecnolégicamente por © Google y ofrecidos por el Servicio Nacional de Aprendizaje
— SENA de manera gratuita a los ap ices e il de prog: de formacion titulada, las opiniones que contenga este mensaje son exclusivas de su autor
y no representan la opinién del Servicio Nacional de Aprendizaje o de sus autoridades. El receptor debera verificar posibles virus informaticos que tenga el correo o
cualquier anexo, razon por la cual el SENA no es de los dafios dos por cualquier virus transmitido en este correo electrénico

Los i textos, ima archivos enviados en este mensaje son resp bilidad exclusiva del i y no reflejan ni compi de ninguna manera

a la institucion. No se autoriza el uso de esta herramienta para el intercambio de correos masivos, cadenas o spam, ni de mensajes ofensivos, de caracter politico.
sexual o religioso, con fines de lucro, con propésitos delictivos o cualquier otro mensaje que se considere indebido o que vaya en contra de la Ley.

= 555 p. m.
NGOB®ED B Ly U

%8 O Escribe aqui para buscar O & 60 6 - ﬁ : @ 33 = . v}
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WhatsApp = u]
re Daniela Johana Vocera 2254943
@ N + ” ult. vez hoy a la(s) 5:53 p. m. = Qs | /O
Q Busca un chat o inicia uno nueve HOY

@ Daniela Johana Vocera 2254943  545p.m
Si sefior, apenas llegue a la casa hago eso

2397723 GESTION DOCUMENTA 545 .

Natalia Andrea Vocera

popret ale gracias

° .
senaa  Instructores CISM 2021 5
7AV +57 313 2204781: gracias

|
3 04, Convocatorias 5 n |
'w +57 313 631: hitp: vww.computrabajo.c... |
lorge Lopez Alcaldia 518 Jaidy Tatiana Daza Ortiz g
3 V74
asi claro con gusto usted me dice cuando se... |
por favor mire si esta foto sirve . :
. . N |
° Jeidy Tatiana 2254943 FEp.m y complete el archivo de las fotos y me lo vuelve a enviar por favor 4
Foto |
5 i
y
i vy . .
Mi Amor.. & 05pm 1 MENSAJE NO LEIDO j
Puede salir por m 1
Si sefior, apenas llegue a la casa hago eso . |
‘ Natalia Andrea Vocera 2397723 457p.m
L 01 - .
s Y Escribe un mensaje aqui 0

—
o - = 355 p.m.
88 O Escribe aqui para buscar O B 0 @ n H M @ ¥ — 01 € A DO @z P .‘-,,,1172;“21 1
WhatsApp = u]
e + L 2397723 GESTION DOCUMENTA Jo!
_ R -  Angela, Anyela, Carlos, Diana, Emma, Jhon, Juan, Lauren, Leidy, Lina, Maira, Michael, Natalia, Sandra, Sonya, Wilmar, Yudy, +57 313 7...
Q Busca un chat o inicia uno nuevo Instructor habilitar el link ... HOY
4 X por favor
° Daniela Johana Vocera 2254943 546 p.
Si sef nas llegue 3go es
Si sefior. apenas llsguz 2 13 gose Buenas noches apreciados aprendices
2397723 GESTION DOCUMENTA 545 . Yudy Andrea 2397723
popret Natalia Andrea Viocera 2397723: vale gracias Holis instructar
sehia  Instructores CISM 2021 532p.m
7AV +57 313 2204781: gracias buenas noches a4 |
|
“ 6‘ por favor los link los abro maiana, es que acabo de terminar de realizar un | |
b /] j i |
d /www.computrabajo.c... trabajo en acacias y ya estoy devuelta para villao S48 p. . o |
; ; . Yudy Andrea 2397723 g
Jorge Lopez Alcaldia 5:18 p. m Bueno | |
asi claro con gusto usted me dice cuando se... R |
estabien ... :
Jeidy Tatiana 2254943 509 p. m |
Foto +57 320 4259018 ~Fz |
B q
buenao instructor 2
‘ Mi Amor... & 05pm |
Puede salir por mi
P vale gracias 545 p. m |
S |
. N
‘ Natalia Andrea Vocera 2397723 457p.m
Lo
¥ 015 W Escribe un mensaje aqui \_EL
—
= - = 355 p.m.
B8 O Escribe aqui para buscar o [=h e n ﬂ M@ ¥ . H G ~GeE gz e 17,'11721’3“21 -
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re
N/

Busca un chat o inicia uno nueve

INSTRUCTORES SENA NAL.

+57 30174

: Cordialmente invitados a par..

Diana Marcela Salud Octubre 2

2207375 Gestion Documen.
Maury Daniela Gesdoc 2020: A la hoja hay que ...

Asociados Regional Meta 46 p. m

+57312 787:

Sticker

Instructora Isabel Villada
v

#Con

dosectores jAgénda

INST. SENA G. DOCUMENTAL

#Conectandosectores jAgéndate! ...

Adria

Instructora Maria Ruth 4p.m
Concurso docente.

Mariana Garzon Vocera 22377... 2
A buenoe instructor, gracias

)
®
G
&
N
é
®
©
&

L Escribe aqui para buscar

WhatsApp
e
& oo+
Q Busca un chat o inicia uno n

Instructor Yaison PareJa %1la.r
Eso cuando saldrén los resultados?

Instructora Nidia Del Pilar e
¥ 0:05

Miguel Angel 2254943

Aca esta al lado

9
o
%

2254943 GESTION DOCUMENTA
4 por favor sefiorita JAYDI TATIANA, estoy esp...

Al
&

TG. GD 2254943

Roxana Perpifian 2254943:

Foto

CETEM SALUD OCTUBRE

Vanessa Jackeline Octubre Salud: Profe bue

Alba Judith 2237723

Buenas noches instructor come le queds la bata?

Nathalia Carolina Salud Octubre

Buenas noches profesor con nathalia soltarte p...

- Verénica Daniela Noviembre Cont...

O Escribe aqui para buscar

2207375 Gestion Documen.
Ana, Anyi, Cristian, Esmeralda, Jaidy, Johanna, Jordan, José, Juan, Keily, Laura, Luz, Maria, Maury, Maury, Mayra, Mireya, Monica, Steff...

2254943 GESTION DOCUMENTA
Carol, Daniel, Daniels, Diana, Erika, Everson, Irene, Jeidy, Jesica, Julieta, Laura, Laura, Laura, Maria, Melany, Miguel, Roxana, Serany, Td

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA

REGIONAL META

0

E CERTIFICADO DE HORAS DE AP...

Laura Camila Asprilla Nuevo
Ha gracias S

Steffy Gabriela Gesdoc 2020
Hola Ménica buena tardes yo debo de diligenciarlo o no lo digo por g yo fui
poquitos dias

?

Si Gabriela de todos modos se le cuentan las horas y eso es algo

steffy Gabriela Gesdoc 2020

Ok muchas gracias ya lo realizé

Bueno Gabriela

A la hoja hay que agregarle el logo del sena o sélo se modifica el nombre y
cedula

Escribe un mensaje aqui

A OO W 7 ) EP

Buenos dias apreciados aprendices .. _

Buenos dias apreciado instructor -,

Maria Fernanda 2254943
Buenos dias instructor

Diana Fula 2254943
Buenos dias instructor

por favor seforita JAYDI TATIANA, estoy esperando su fotografia para tramitar
los carnes del grupo, este trdmite se tiene atrasade por que usted no ha
enviado la foto, espero la envie a mas tardar el dia de hoy, y espero también
que la fotografia cumpla con las caracteristicas necesarias ... de un tiempo
para aca ha estado como descuidada en las cosas del Sena -

|E5mbe un mensaje aqui

€ -~ B u e B

556 p. m.

~GO\EzN B

em

e
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e L - 2237723 TECN. GESTION DOC 0
3 D Alba, Briggitte, Camila, Camilo, Carlos, Danna, Elimey, Ingrid, Juana, Juliana, Kevin, Laura, Mariana, Sebastian, Sofia, Xiomara, Zuleima,...
Q Busca un chat o inicia uno nuevo la Mesa Sectorial de Gestion VIERNES

Documental remitira al correo
registrado el enlace de ingrese al
evento,

Lo esperamos. i

Yeymi Karina Noviembre Contabili... =
jummm que pena pero ya me ocupe

Everson Hernando 2254943 aye i
ANDRES 72777 ESTOY ESPERANDO

Falté este lis

Si sefior ya se la envio 1558
@ Briggitte Milena 2237723 ave
L Et
& e Mariana Garzon Vocera 2237723

2237723 TECN. GESTION DOC 2y Asi mismo, entre el dia miércoles y jueves se retoma el servicio de las rutas de
Briggitte Milena 2237723: (& Foto transporte, las cuales se designaran de acuerdo a la postulacion y
caracterizacién de los aprendices que aplican para este apoyo

+57 317

Se elin st

@ CETEM ORGANIZ.DOCUMEN. T =z

Y como se sabe quiénes aplicaron?

Brigitte Chaves CASD aye: Mariana Garzon Vocera 2237723
Perddn Si se postularon y realizaron el proceso completo, los de bienestar estarén
haciende revisién de quienes saldrdn adjudicados, asi mismo se les estarad

dando alguna informacién para luego realizar una reunion con aquellas v
@) Esposo De Nora Cev aye g P gl q

personas y darles mas detalles R
N 4022 -

!(' Carlos Julio 2397723 . N Esoribe un mense quf 9
O e - B R T OWE ~semanmw TN O

@ oAp o * Carlos Julio 2397723 m & | P

- . Buenas tardes, instructor, me
Q Busca un chat o inicia uno nueve permito enviarle por aqui una VIERNES

i

L Escribe aqui para buscar (5]

imagen del certificado, no sé si se
requiere asi, pero si serfa amable de

@ CETEM ORGANIZ. DOCUMEN. I .- ayudarme. s

+573 Se elimir 1

AYER

Brigitte Chaves CASD aye
Instructor José Guacales, buenos dias, queria comentarle que se me presento

Pard
sreen una calamidad familiar, tengo que asistir a la notaria con mi madre para un
tramite de derechos de sucesién, aunque no es formal la asistencia, por tal

Esposo De Nora Cev aye motivo no tengo un decumento que certifique ese inconveniente, le pediria el

4022 favor que me permitiera ingresar a su clase un pocc mas tarde, ya que la hora

en gue se establecié no me da el tiempo para llegar al Sena, si no hay
inconveniente, asistiria apenas termine la reunian, le agradezco su
Carlos Julio 2397723 aye comprensién y su respuesta. Muy amable.
Le agradezco intructor.

Carlos Julio Cubides Neira, 2397723 tecnolégo Gestion Documental.

Roxana Perpifian 2254943 aye

|
Buenos dias instructor Tranquilo T hay pmblsma ;
|
CETEM NOVIEMBRE CONTABILI aye Me permitiria ingresar mas tarde ? |
LISTADO SISTEMAS ORDENACION.xls T °
si »
Yudy Andrea 2397723
Asi es instructor pero por eso le.comento mafa... Le agradezco intructor. Y
|

Instructor Gscar Cultura Fisica unes

$ V//‘;;‘w“;;“; Y |E5mbe un mensaje aqui \.E],u

-] O Escribe aqui para buscar o] =i} e e :1 ﬂ ° “ g E . E' G AT Sm g ) P 3?:12:331 L
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ANEXO 7

3, REPORTE MENSUAL DE HORAS OCTUBRE 2021 [Modo de compatibilidad] - Excel i S
Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Q ;Qué desea hacer? 1% Compartir
— Insertar ~ ~
Arial o AN S=E ®- st Personalizada -'-: ] o %j;l:.:;r . é i %Y p
N K s-|=- & a- o oo ¢p wo | Fomsto  Darformato Estiosde | o, Ordenary  Buscary
- == 4 Combinary centrar $- % A58 condicional v comotabla~ celda~ | [ Formato~ fitrar ~ seleccionar ~
Portapapeles Fuente ] Alineacién [} Nimero [ Estilos Celdas Edicién ~
H6 - £ 2/11/20m1 v
A B G D E F G H J KILMNOPQ R -
1 . ] REPORTE MENSUAL DEL INSTRUCTOR
2 FO01-PO03-P0&  Version 4
3 Sistema integrado de Mejora Proceso: Ejecucion de la Formacidn Profesional
4 Continua Institucional Procedimiento: Gestidn de Provectos
a
6 [ Fecha: | 2./11/2021
INSTRUCTOR: GUACALES GUACALES JOSE ANIVAL ~
7 Ceédula: 76.332.416
& ESPECIALIDAD/PROGRAMA: GESTION DOCUMENTAL fecha: 1-02-2021 N° Contr. CO1.PCCNTR.2202255
10 *EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
1 c;ﬂ'& MUNICIPIO | ™ aimorc™® PROGRAMA DE FORMACION - COMPETENCIA AMBIENTE HORAS |FECHA INICIO [FECHA FINAL HORARIO [L|M|M|J|V|S|D
1p 2207375 VILLAVICENCID 2 ;g‘é’nﬁ‘;;g g:r;z’;?;"mem‘ - CONTROL DELOS VIRTUAL 27 21172021 3011112021 | 18:00 A 21:00 | X X
Tt ok Gestion D tal - ORGANIZACION DEL
- VILLAVICENCIO 18 A e e VIRTUAL 45 21172021 012021 | 07:00A 1200 | [ X | X
2237723 - —
90 VILLAVICENCIO 18 lz?n"i';gg:;iiz::m" Pocumental - TRAMITAR DE VIRTUAL 15 134112021 12021 | 07:00 A 12:00 x
= VILLAVICENCID 16 Z:{‘é’;ﬁr{f‘;::;?:i“ Documental - ORGANIZACION DEL VIRTUAL 12 411172021 2501012021 | 15:00 A 18:00 X
1 2254943| VILLAVICENCIO 1 ::';Trs;;:;:;#g: Documental - ORGANIZACION DE VIRTUAL 7 21112024 301112021 | 15:00 A 18:00 x|x
Tecnologa en Gestion Documental - TRAMITAR DE
17 VILLAVICENCIO 16 CORRESPONDENCIA VIRTUAL 16 2711152021 2271012021 14:00 A 18:00 X
18| 239772 VLAVIEENEID » Tecnélogo en Gestion Documental - ORGANIZACION DE VIRTUAL " svz0n oozt | 12008 1800 x
[VOS D GESTION, -
REPORTE MENSUAL Hajal [l 3
Listo | M -———+ 108%

L Escribe aqui para buscar

i

~ O G E W 7z ) P

3. REPORTE MEN L DE HORAS OCTUBRE 2021 [Modo de compatibilidad] - Excel

10:22 2. m.
18/11/2021 a

José Guacales

Archivo Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Q  ;Qué desea hacer?

Inicio

Arial 20 pjustar texto -

Personalizada

15 Compartir
ity P

&= Insertar ~

& Eliminar ~

Portapapeles [ Fuente

HE

Fe

A B
30 Gestion de Proyectos

[l Combinar y centrar ~

E]

€0 o0
Mo 50

$ v 9 oo

Alineacion Mimero ]

2./11/2021

C

Formato Dar formato Estilos de
condicional ~ comotabla > celda >

B
Estilos

Ordenary

Formato ~ Filtrar ~

Celdas Edicién

KLMNOPQ

Buscary
seleccionar ~

31 Evaluacion de Competencias Laborales

32 ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS:

TOTAL HORAS

a3

35

*CAPACITACION

36
37

NOMBRE DEL EVENTO

[ CIUDAD

HORAS [FECHA INICIO [FECHA FINAL

a8

TOTAL HORAS

oz

40

*HORAS DIFERENTES A EJECUCION DE LA

41

DETALLE

RESPUESTA

DIAS | FECHA INICIO FECHA FINAL

=
=

42 |COMPENSATORIOS

43 |PERMISOS

44 |LICENCIAS-INCAPACIDADES

o

46

TOTAL HORAS MES

47
48

INSTRUCTOR

COORDINAGION

El Supervisor Certifica que cumplié

a satisfaccién con el objeto del contrato, Prestando sus servicios personales como INSTRUCTOR

para d

enfoque en competencias laborales en la

de formacién p | integral en nivel titulada, especi

de su bajo los p del si:

izacién, complementaria y virtual, con
de gestion de calidad.

SUPERVISOR

REPORTE MENSUAL

Listo

L Escribe aqui para buscar

Hojal

B =5 B -——

A D OE® ) EP

3
106%
10:23 3. m.

glﬂtug

18/11/2021 %
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ANEXO 8

i Recibidos [2,538) - joanjag@ X ‘ & Microsoft Teams o x ‘ R Correo: Jose Anival Guacales X ‘ Se Sofia plus X @ Temitorium x + v = X

<« - C & sena.territorio.la/contenido2 php?materia=5461816&load#getDocs.php?materia=4942018iref=7948391-Gestion%20Documental%20.%20(2237723%20Pry%202001973... @ % =/ " H

& ¥ CONTENIDO Regresar

E] Buscar Mostrar solo: | Todo A4 ‘

¥ (3 Nueva capeta @ Agregar | Agregar Contenido @ Agregar a fichas asociadas

Gestion Documental . (2237723 Pry 2001973) / PROYECTO / FASES DEL PROYECTO FORMATIVO |/ Fase 3. EJECUCION

[*]
NOMBRE TIPO ACCIONES

u ' GESTIONAR PROCESOS PROPIOS DE LACUL...  Carpeta v @
' ORGANIZACION DEL ARCHIVO CENTRAL GCarpeta v @
' INTERACTUAR EN LENGUA INGLESADE FOR...  Carpeta v @
' ORGANIZACION DE FONDOS DOCUMENTALE...  Carpeta v @

. e ~ = %26a.m.
O Escribe aqui para buscar O =l % e n i a ‘ g E . @ lﬂ ‘ ~Gemw g e 18/1172:]“21 %
i Recibidos [2,538) - joanjag@ X ‘ & Microsoft Teams o x ‘ R Correo: Jose Anival Guacales X ‘ Se Sofia plus X @ Territorium x  + ~ - 24

<« - C & sena.territorio.la/contenido2 php?materia=5461816&load#getDocs.php?materia=4942018iref=7948391-Gestion%20Documental %20.%20(2237723%20Pry%202001973... @ & =/ 9 H

[3 Nueva capeta @ Agregar | Agregar Contenido @ Agregar a fichas asociadas

Gestion Documental . (2237723 Pry 2001973) / PROYECTO / FASES DEL PROYECTO FORMATIVO |/ Fase 2. PLANEACION /
ORGANIZAR ARCHIVOS DE GESTION DE ACUERDO CON NORMATIVA

NOMEBRE TIPO ACCIONES

. RAP 10, 12 ¥ 15 ORGANIZACION DOCUMENT. Carpets v @ .
. RA 11 01 RECONOGER LAS AGRUPACIONES Carpets v @
. RAP 13 PRESENTAR PROPUESTAS DE MEJO Carpets v @
. RAP 14 07 VERIFICAR LA ORGANIZACION DE...  Carpeta v @
. RAP 16 PRESERVAR Y CONSERVAR DE MAN Carpeta v @
- RAP 17 PREPARAR LAS TRANSFERENCIAS Carpeta voo®

i

L Escribe aqui para buscar (@]

RC-EBS e V00 @M someans LN
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i Recibidos [2,538) - joanjag@ X ‘ & Microsoft Teams o x ‘ R Correo: Jose Anival Guacales X ‘ Se Sofia plus X @ Temitorium x + v = X

<« - C & sena.territorio.la/contenido2 php?materia=5461816&load#getDocs.php?materia=4942018iref=7948391-Gestion%20Documental %20.%20(2237723%20Pry%202001973... @ & =/ 9 H

[3 Nueva capeta @ Agregar | Agregar Contenido @ Agregar a fichas asociadas

Gestion Documental . (2237723 Pry 2001973) / PROYECTO / FASES DEL PROYECTO FORMATIVO / Fase 2. PLANEACION /
ORGANIZAR ARCHIVOS DE GESTION DE ACUERDO CON NORMATIVA /
RAP 10, 12 Y 15 ORGANIZACION DOCUMENTAL: CLASIFICAR, ORDENAR Y DESCRIBIR / ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

NOMBRE TIPO ACCIONES
' ACTIVIDAD 7 SISTEMAS DE ORDENACION Carpeta hd &* =
' ACTIVIDAD & CLASIFIGACION DE DOCUMEN... Carpeta hd &*
' ACTIVIDAD 9 FOLIACION DE DOCUMENTOS Carpeta hd &*
' ACTIVIDAD 10 INSTRUMENTOS DE DESCRIP... Carpeta hd &*
' ACTIVIDAD 11.1 TALLER PRAGTICO CLASIFI. Carpeta ~ @&
. ACTIVIDAD 11.2 TALLER PRAGTICO ORDENA... Carpets hd ®
£ Escribe aqui para buscar o &gt & g -: Boe ¥ — ! ¢ 1! ey 1‘:"2?17-2;‘2; %v

M Recibidos (2.538) - joanjagE X |

3 Microsoft Teams. 4 % j B Correo: Jose Anival Guacales X | Se Sofia plus X @ Termitorium || GESTONDOC. X = =+ 8 = =) X
& > C @ senaterritoriola/perfilphp?id=16014972 a %« =@ :

ﬂ & | JOSE ANIVAL GUACALES

. L]

sc

7/'\% ACTIVIDAD 10

REGIONAL META INSTRUMENTOS DE Vista
= DESCRIPCION
Aprendiz
4
En este link debe subir
Q Formatos debidamente
diligenciados de:
@ A Rétulo de carpeta
. Rétulo de caja
Hoja de control

FUID

Referencia cruzada
Inventario material
planimetro

Inventario documental
Biodeterioro

Rotulo Biodeterioro
AG

Evidencia °

Fecha de entrega: 14 de Noviembre del 2021 a las 11:30pm
2 = e P S Ege = 9292 m.
0 Escribe aquf para buscar O & e - i ﬁ @ = o . ACOE® ED B %

&
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M Recibidos (2538) - joanjagE X | i Microsoft Teams 4 X | B Correo: Jose Anival Guacales X | Sp Sofia plus X ® Territorium || GESTONDOC. X = + v = g X

& > C @ senaterritoriola/perfilphp?id=16014972 a v = O :

ﬂ & 4| JOSE ANIVAL GUACALES

. Asunto: ACTIVIDAD 9 FOLIACION DE DOCUMENTOS
@ Vista
Aprendiz
La Foliacién =
en Ar h' o
Q Chivos alka
b &
o - REGIONAL META
@
ACTIVIDAD 9
N DE DOCUMENTO
En este link debe subir
= 1. Cuestionario  Foliacion
- de Documentos
2. Foliacién de documentos
en PDF
Evidencia °
E Fecha de entrega: 01 de Noviembre del 2021 a las 11:30pm Offiine o
” - = = = 929a.m.
28 O Escribe aqui para buscar O & % e o i ﬁ @ = = . @ ACOR®EZY B %)
M Recibidos (2,538) - joanjag@ X | @ Microsoft Teams € X J a Correo: Jose Anival Guacales X | S¢ Sofia plus X @ Teritorium || GESTION DOC! X + N - a X
& —> C @ senaterritorio.la/perfil.php?id=16014972 Q & = ﬂ :

ﬂ & 4| JOSE ANIVAL GUACALES

Vista

Aprendiz

Evidencia °

—_ Fecha de entrega: 20 de Noviembre del 2021 a las 11:30pm
E —‘1 Offi [OorF )
Puntaie por cargar la actividad: 100 A m = (@LLD [~
“ 2 — - = 9:30a. m.
%8 O Escribe aquf para buscar O & Q e - i ﬁ @ = o . ¢ ACOE® ED B %)
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ANEXO 9

WD - %
e TG. GD 2254943
@ O+ Carol, Daniel, Daniela, Diana, Erika, Everson, Irene, Je 2, ) R
R SERVICIOS DEL
META SEDE
‘ Natalia Andrea Vocera 2397723 462 m. GUAYURIBA
Ella es mas gordita q yo 0 Sorany Barrera )
TG. GD 2254943 932a.m Irene Alejandra 2254943
Irene Alejandra 2254943: (21 IRENE ALEJANDRA...
) INST.SENA G. DOCUMENTAL  o31= AUTORREPORTE
+57 311 6642449: Entonces ya se res Yoo DIARIO
CONDICIONES DE
seha  Instructores CISM 2021 9:272.m SALUD APRENDICES
N 1573122372157 CONVERSATORIO No. 75 1. CENTRO DE
. INDUSTRIAY
U
Ll SERVICIOS DEL
META SEDE
Q 17am GUAYURIBA
Se ha registrado tu respuesta.
» Enviar otra respuesta

‘& Alba Judith

it | Natalia Andrea Vocera 239
Carlos Umana 2237723 %12a.m Ella es méas gordita q yo

Supongo que mas rato tratan de otro tema dife... % WhatsApp

IRENE ALEJANDRA ROJAS TREJOS

—
%8 O Escribe aquf para buscar O & M Ol cGoeEme 18/11/2021 %)
WhatsApp = a X

5 b 2237723 GESTIONDOCUMENTAL 0
N7 Alba, Briggitte, Camila, Camilo, Carlos, Danna, Elimey, Ingrid, Jonatan, Juang, Juliana, Kevin, Laura, Mariana, Sebastian, Sofia, Xiomara,...
Se ha registrodo tu tespuests

Busca un chat o inicia uno nuevo e o AVER

Q
. Gaanale Farmularins
6 Instructora Isabel Villada aye ————
W/ @ #C do e . o

Instructora Maria Ruth aye Mariana Garzon Vocera 2237723
Concurso docente. -— T T - B
Mariana Garzén Vocera 2237723 e DAILY SELF-REPORT
A bueno instructor, gracias HEALTH CONDITIONS
LEARNERS CENTER
Sandra Milena 2397723 OF INDUSTRY AND
/ Huyyyyy Dios quiera que le vaya bien SERVICES OF THE
META
Suegra . HEADQUARTERS
;s Y 0:06 GUAYURIBA

Your response has been recorded

2237723 GESTIONDOCUMENTAL ayer e
Mariana Garzén Vocera 2237723: [ Mariana G...

. . . Gaaale Farme |
Doctora Fabiola Jaramillo Alcaldia ... ==
Mariana Garzén Fonseca

Y029 L
n Jeison Guillermo Vocero 2365488 aye S Escibeiummer ¢
Ruan dia Instrictar_caln tanan nandianta canfi
58 O Escribe aqui para buscar O H @ e ™ ﬂ - e = = . C @ W commaz e 1%;:1715/2‘;} %)
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WhatsApp =

. 2397723 protocolocovid-19
& SR P 0

Angela, Anyela, Carlos, Emma, Jhon, Jonatan, Lauren, Lina, Maira, Michael, Natalia, Sandra, Sonya, Wilmar, Yudy, +57 313 7454268, +...

Lauren Zuliet Guevara

Q Busca un chat o inicia uno nuevo

Vvanessa Jackeline UCIUDTe Salua: Frote bUenas ... DESALUD SENA 2021

Alba Judith 2237723

? .
Buenas noches instructor comoe le quedé la bata? @ GraCIaS
Nathalia Carolina Salud Octubre nartes Usted ha diligenciado
Buenas noches profesor con nathalia soltarte p... - correctamente el Formulario
L4 AUTOREPORTE DE CONDICIONES
DE SALUD, por favor guarde o
Ménica Cruz Roja tome una imagen de esta
Q & Como le fue con las hojas de vida??? confirmacion y muéstrelo al

ingreso de la Entidad, a su jefe
inmediato y/o Supervisor del
contrato (Recuerde que este
diligenciamiento es diario)

+57 320 9138958

Solo era una duda

emveen
+57 311 5337973 Instructor Guacales | 1338
& Mafana voy a estar en el hotel Savey en la t.. =
Michael Daniel 2397723
2397723 protocolocovid-19 martes — T 7 =
+57 313 7454268: & Angela Lorena Cardenas ...
AUTORREPORTE
Diana Sofia 2397723 DIARIO .
# De verdad ojalé pronto pueda solucionar to. CONDICIONES DE

%\, Escribe un mensaje aqui’ @J

Yeymi Karina Noviembre Contabi... ~
& jummm que pena pero ya me ocupe

88 O Escribe aqui para buscar O gt Q e " ﬂ [~ TR+ 4 = . C @ W ~corEmazd e .‘;4.“::‘2;“2‘1 %
M Recibidos (2538) - jo: X [ Sewvicio Nacionalde/ X i Microsoft Teams x \ 3§ Correo: Jose Anival G. X \ $¢ wwwsenasofiaplus.ec X | @ Territorium || GESTION X | + v - =
& > C @& calendar.google.com/calendar/u/0/r/day/2021/11/27?tab=mcépli=1 w 6B :
— . - ese *
= I Calendar Hoy < » 27 denoviembre de 2021 Q (@ @ Dpa- L Y e

I— Crear

Noviembre de 2021 ¢ > s
] L M X J v s

;1 2 3 4 5 &6 0

voe e omw BN 2027769 SEGUIMIENTO A ETAPA PRACTICA

14 15 18 17 o 13 20 9-11am -]

10AM
pal 22 23 24 25 26 7
28 29 30 1 2 3 4
11 AM
5 6 7 8 9 10 m
12PM +
Reunirse con...
1PM
2\ Buscar a gente
2ZPM
Estadisticas de tiempo ~
SABADO, 27 DE NOV DE 2021 s
Tiempo en reuniones: 2 h
4PM
A Mas informacion
5PM
Mis calendarios ~
6PM
Jose Anival Guacales Gua..
Contacts 7PM >
- = = %37 a.m.
. - - ~ Yy
L Escribe aqui para buscar (o] % e ol E a “ 3 A ] . G E‘ " Gomwm z B 18/11/2021 %
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M Recibidos (2,539) - jo= X [ Servicio Nacionalde / X il Microsoft Teams x \ B Corr=o: Jose Anival G X \ S¢ www.senasofiaplusec X | @ Temitorium || GESTION X | + v - et
&« (&} & calendar.google.com/calendar/u/0/r/day/2021/11/27?tab=mc&pli=1 T = o H
J— - : v *
= Calendar Hoy ¢ > 27 de noviembre de 2021 Q (@ & Db~ HH L S
shB
l— Crear 27 / E s x
GMT03
ovembedezon < 5o ~ ® 2027769 SEGUIMIENTOAETAPA - @
PRACTICA
o L M X J v s 8 AM R N
Sabado, 27 de noviembre - 9:00 - 11:00am o
@1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 " 1z 13 9AM
2027769 SEGUIMIENTO A
2 22 23 24 25 26 27 oam meet.google.com/gns-wvg-zgo
L 28 1AM % Unirse por teléfono

s 6 7 8 3 W M
Reunirse con...

&\ Buscar a gente

Estadisticas de tiempo ~
SABADO, 27 DE NOV DE 2021

Tiempo en reuniones: 2 b
A Mas informacién
Mis calendarios ~

Jose Anival Guacales Gua...

(US) +1 470-735-3211 PIN: 944 391 511%

12PM i, +
Tomar notas de la reunién

@ Crea un documento para tomar notas
P
18 invitados

oy ~
2PM =Y 1si17enespera P&

0 10 minutos antes
2P0 i}

[3 Jose Anival Guacales Guacales
4PM
5EM i Asistirds? Si | - No Quizés ~
6PM Ocultar el panel lateral

Contact: 7Pm >
- . = - = %382 m.

B8 O Escribe aqui para buscar o H & @ - B u @ ¥ - & C @ W ~cedwam 18/11/2021 %

M Aceptado: 2027769 SEGUIM X i Microsoft Teams X | B Correo: Jose Anival Guacales X | Sp wwwisenasofisplus.educo/sc X | © Tenitorium || GESTIONDOC. X | + @ & g X

€« >c

Gmail

\
ANGIE MARCELA MAH
88 envio unierchivo adjiunto

A

L Ol

ivilladae@ihisena.edu.co
Ti: no yono hé trabajo por ahi

D Diana PaolaCafrales R
@ Ti: Hola eomib esta

= Espacios +

¥ Reunirse

R Escribe aqui para buscar

8 mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGlks)GpktDzwvRSWCSqZInVISG

® Y

=0 :
Q,  Buscar en todas las conversaciones
o m

250 @

Aceptado: 2027769 SEGUIMIENTO A ETAPA PRACTICA sab 27 de nov de 2021 9am - 11am
(COT) (Jose Anival Guacales Guacales) (Ustariosexteios) D Recibidos x

mayerlicita0204@gmail.com
parami v

@ 09:38 (hace 0 minutos)

%

2027769 SEGUIMIENTO A ETAPA PRACTICA

De Google Calendario

[_nov. |
27

mayerlicita0204@gmail.com acepté este evento.
Ver datos actualizados en Google Calendar

mayerlicita0204@gmail.com ha aceptado esta invitacion.

2027769 SEGUIMIENTO A ETAPA PRACTICA
Cuéndo sdb 27 de nov de 2021 9am — 11am Hora estandar de Colombia
Informacion para unirse  Unirse con Google Meet

meet.google com/gns-vvvg-zgo
Unirse por teléfono
(US) +1 470-735-3211 (PIN: 944391511)

Jose Anival Guacales Guacales

B C - BHR e ¥ 8¢ @ M ceEwsuw JU0 B

Calendario
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ANEXO 11

WhatsApp

®
@ INST. SENA G. DOCUMENTAL 9562

O+

Busca un chat o inicia uno nueve

2254943 GESTION DOCUMENTA 10012 m

~‘~'"-é3 + [ Foto

2237723 TECN. GESTION DOC

Foto

Daniela Johana Vocera 2254943 @562

Ya lo hice

Everson Hernando 2254943 9:57 a.m

https://forms.office.com/Pages/ResponsePag..

+57 310 8824203: Enlace de asistencia http:

Carlos Umaria 2237723 9:55a.m
< dedede e

Natalia Andrea Vocera 2397723 2402 m

Gracis

TG. GD 2254943 93

rene Alejandra 2254943: RENE ALEJANDRA.

B O Escribe aqui para buscar
WhatsApp

€

O+

Busca un chat o inicia uno nuevo

L 2254943 GESTION DOCUMENTA 10012 m
o/ Foto
2237723 TECN. GESTION DOC ~ 1001am
+ @ Foto

INST. SENA G. DOCUMENTAL 9:56a.m
+57 310 8824203: Enlace de asistencia http:

Daniela Johana Vocera 2254943 ¢tz

Ya lo hice

Everson Hernando 2254943 95

https://forms.office.com/Pages/ResponsePag..

Carlos Umafia 2237723 9:55 a.m
< dedede e

Natalia Andrea Vocera 2397723 220a.m

Gracis

TG. GD 22545943 9
RENE ALEJANDRA...

rene Alejandra 2254943:

L Escribe aqui para buscar

(o]

iy
%_.

® 9
O P e ESGP=0CAM comusns T8

%

® S

e

2254943 GESTION DOCUMENTA

Carol, Daniel, Daniels, Diana, Erika, Everson, Irene, Jeidy, Jesica, Julieta, Laura, Laura, Laura, Maria, Melany, Miguel, Roxana, Serany, Td

@ Gracias.

Muchas gracias por su asistencia.

e

|Escnbe un mensaje aqui

2237723 TECN. GESTION DOC

Alba, Briggitte, Camila, Camilo, Carlos, Danna, Elimey, Ingrid, Juana, Juliana, Kevin, Laura, Mariana, Sebastian, Sofia, Xiomara, Zuleima,...

Muchas gracias por su asistencia.

Enviar olra respuesta

Crear mi gropin formutaria

‘Contecnalogia de Microseft Farms | Pivacidad v cookies |

Términos de uso

Alba Judith Rodriguez Sdnchez

|Escr\be un mensaje aqui

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA
REGIONAL META

iEstudia en 2022!

s FIG)

Requisitos

i

= ]

0

iEstudia en 20221 aha

Cantro Agroindustri
Regional

e FIC)

Requisitos

©

P e HEG ¥ OCEMseEmE L B
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WhatsApp
re
O+
Busca un chat o inicia uno nueve

2397723 GESTION DOCUMENTA 10022 m
Angela Lizeth 2497723: [E Angela Parrado

Dy

2207375 Gestién Documen.

Foto

2254943 GESTION DOCUMENTA 10072

Foto

= 2237723 TECN. GESTION DOC

Foto

Daniela Johana Vocera 2254943 @362~

Ya lo hice

Everson Hernando 2254943 57 a.m

https://forms.office.com/Pages/ResponsePag..

INST. SENA G. DOCUMENTAL

+57 310 8824203: Enlace de asistencia http:

Carlos Umaria 2237723 9:55a.m
g rrr

@S

jus

L] O Escribe aqui para buscar (5]

Busca un chat o inicia uno nueve

2397723 GESTION DOCUMENTA 70022

Angela Lizeth 2497723:

WhatsApp
& oo+
Q

Angela Parrado

2207375 Gesti6n Documen. 10:01 a. m.
+ [ Foto

2254943 GESTION DOCUMENTA 10012

Foto

2237723 TECN. GESTION DOC

Foto

Daniela Johana Vocera 2254943 @562~

Ya lo hice

Everson Hernando 2254943 057 a.m

https://forms.office.com/Pages/ResponsePag..

INST. SENA G. DOCUMENTAL

+57 310 8824203: Enlace de asistencia http:

Carlos Umaria 2237723 9:55a.m
« i

®

B O Escribe aqui para buscar

o &

Bueno sefior

2397723 GESTION DOCUMENTA
-  Angela, Anyela, Carlos, Diana, Emma, Jhon, Juan, Lauren, Leidy, Lina, Maira, Michael, Natalia, Sandra, Sonya, Wilmar, Yudy, +57 313 7...

HOY

Lina Maria 2397723

18 de noviembre
Formulario de

Encuentro Intern

() Gracias.

Muchas gracias por su asistencia.

Escribe un mensaje aqui

0@ " BN e P ®C dEcoRman

2207375 Gestion Documen.
Ana, Anyi, Cristian, Esmeralda, Jaidy, Johanna, Jordan, José, Juan, Keily, Laura, Luz, Maria, Maury, Maury, Mayra, Mireya, Monica, Steff...

Buenos dias 2068 m HOY

T

Hoy nos vemos a las 6

Buenos dias instructor,si sefiar

|E5mbe un mensaje aqui

O - B @ % - & C @ ¥ ~cerdmaemw

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE SENA

iEstudia en 2022! -
Centro Agroindustrial w
Regional Meta

i

10:03 2. m.
18/11/2021 L)

= a

0

iEstudia en 2022! z,,'l'(\=

Centra Agroindustrial

s FIG)

Requisitos

©

10:04 2. m.
18/11/2021 L)
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ANEXO 14

[ | B COMPROBANTEDEPAGO7814: X | -
c ©

1 del Q - 4+ @

sai

AY Lectura en voz alta

Archivo | C:/Users/jagua/OneDrive/Escritorio/JAG/CUENTAS%20DE%20COBRO/NOVIEMBRE/GF-CC76332416-RP12821%20N0... 1§

Agregar texto

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

COMPROBANTE DE PAGO

Banco Caja Social

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACION:

‘CIUDAD/MUNICIPIO:
DIRECCION:

TIPO APORTANTE:
TIPO EMPRESA:

NOMBRE O RAZON SOCIAL:

FORMA DE PRESENTACION:

CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION:
JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES

VILLAVICENCIO DEPARTAMENTO:
CALLE 5C 29-27 TELEFONO:
02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA:
UNICO

76332416

META
111111
I-INDEPENDIENTE
Actividades reguladoras y

NUMERO PLANILLA:
PERIODO COTIZACION
‘OTROS SUBSISTEMAS:
DIAS DE MORA:

FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
DATOS GENERALES DE LA PLANILLA
7814321251 TIPO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES
MES: octubre PERIODO COTIZACION MES: octubre
ARO: 2021 SALUD: ARO: 2021
[}
2021/11/12 NUMERO AUTORIZACION: 1201835245

LIQUIDACION GENERAL

TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO

PENSION
ADMINISTRADORA
NIT__| coDiGo | NOMEBRE
3002248(!5} 230301 IECIS(H-F’QR’VEN\R 1 $ 227 80!
SUBTOTAL: i s 227.800]
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT | cobieo NOMBRE

800251440 | EPS005

I
[EPS0D5-SANITAS S A

$ 178.00

O &=

O Escribe aqui para buscar

~ B SOV 06
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[ | B COMPROBANTEDEPAGO7814: X | - - (=) ke
G (@ Archivo | CyUsers/jagua/OneDrive/Escritorio/JAG/CUENTAS%20DE%20COBRO/NOVIEMBRE/GF-CCT6332416-RP12821%20NO... o=
1 | del Q - 4+ & = AV Lectura en voz alta Agregar texto Y Dibuar ~ 'F Resatar ~ & Borrar = B +»
SALUD
ADMINISTRADORA
NT | cODIGO | NOMBRE
800251440 | EPSO05 _|EPSODS-SANITAS S.A f 5 178.001
SUBTOTAL: 1 s 176.000)
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA.
NT | cODIGO | NOMBRE
860011153 | 14-23 _[14-23-POSITIVA COMPARIIA DE SEGUROS SA. i $7.50
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® Correo no dese... 1 e Alberto Ferrin Moreno m Correo electrénico: jgricol@misena.edu.co
i Solicitud de sutorizacion de caracte... 536 13/11 De antemano le agradezco su atencidn, quedo atento a cualquier informacién adicional
& Archivo Bueno dia. Estimado compafiero instructor Gua... e -9 a )
I Notas [ CONSENTIMIEN.. Cordialmente,
B - 1 -
~ iy = e =, 9:33 3. m.
£ Escribe agui para buscar O gt % e n ﬂ [~ TR+ 4 ) . C @ W ~coerEmad e S
M Recibidos (2,538) - joanjag@ X \ W@ Microsoft Teams X [ Coreo: Jose Anival Guacale: X Sp Sofia plus X \ @ Termitorium || GESTION DOC. X | + w7 - x
& C @ outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGMzYzYxOTFiLTgSODMtNDgxMi04NzIhLTdkN2U3ZjQ5NDIhMQAQAHrscRIWWCIC)Y Q) %2Brp0X6M%3D ® T & = n H
sefua
T 7A Outlook O Buscar x  Llamada de Teams g =3 [al o] ? Q Jose Anival Guacal... .
= El explorador admite Qutlook en la Web como controlador de correo electrénico predeterminado.  Probar ahora Volver a preguntar mas tarde  No volver a mostrar X
e = @ Eliminar = Archivo ® No deseado ~ Q/ Limpiar 23 Movera ~ g Categorizar ¥ (D) Posponer ~ Deshacer
& Y Favoritos © Bandeja de entrada * Filtrar ~ Solicitud de caracterizacion de aprendices ficha. 2365488 v
Semana pasada Gestion Documental
§ £} Bandejade.. 5615
o e Alberto Ferrin Moreno @ Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimienta: Mar 11711/2031 11:40
lementos envia... Solicitud autorizacién de visto buen...  Sab 13/11
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Cualquier campo ~ contiene ~ Ingrese un término de busqueda |
Idioma
Cualquier idioma
Y ~ Cualquiercampo ~ contiene ~ Ingrese un término de busque R | m RefWorks
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Confirmacion “Criterios para la identificacion y la valoracion de los archivos de Derechos &
Humanos, Memoria Historica y Conflicto Armado” (Usiarios exterfios Recibidos x

Destacados
Pospuestos

R IMERentcy Grupo de Arti y Desarrollo <gad@archi al.gov.co> @ mar,2nov. 1613 Y €

r\\\ = para GLOMACEFA@GMAIL.COM, com, com, ANZOLAMIRANDA22017@GMAIL.COM, cristian.aragon3413@correo.| v

\
> Chateer 3 Cordial saludo:

\
( ANGIE MARCELA MAH
3 Seenvio unigrchivo adjunto En atencién a su solicitud de inscripcion al Curso Virtual denominado “Criterios para la identificacion y la valoracién de los archivos de Derechos

ivilladae@misena.edu.co Humanos, Memoria Histdrica y Conflicto Armado” el cual se llevara a cabo del 4 al 23 de novi de 2021, iti la sigui informacién:
Tii: o yono 7 trabajo por ahi

Diana PaolaCafrales R..

Tii: Hola e6mib esta INSTRUCCIONES:

= Espacios +=

A continuacién, proporcionamos el enlace de ingreso al mencionado curso, el cual estara habilitado a partir de las 2:00 pm del 4 de noviembre hasta el
23 de noviembre a las 5:00 p.m de 2021.

El curso esta disponible durante las 24 horas del dia, recuerde que el enlace para ingresar a nuestra plataforma de cursos virtuales del Archivo general de la
Nacién es a través de la siguiente direccion URL :

¥ Reunirse http://e-learning.archivogeneral.gov.co
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Importantes
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\ = ;
ANGIE MARCELA MAH ’ Estimados
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% X sena | Mesas E
ivilladae@misena.edu.co 7 V ) \ S mejores deseos de salud y
i 0 Yoo e trabaio por ahi //\\ | Sectoriales i) B [

Diana PaolaCafrales R
Tii: Hola eomb estd S 3§ 5
CREEREN LA La Mesa Sectorial de Gestion

ARTICULACION Documental, en articulacion con la
DE LOS SECTORES ES X Universidad de Manizales, SENA
CREARTALENTO f
HUMANO COMPETITIVQ

= Espacios

Centro de Desarrollo
Agroindustrial, Turistico y
Tecnoldgico del Guaviare, ITMS
IV Encuentro Internacional - Zona Limitrofe 2021 Siote; 2echivos dolEsdo i)

3 Centro Nacional de Memoria
La importancia de los archivos como patrimonio documental en

=)\ Historica, agradecen el interés de
Reunirse \ la historia de la humanidad

participar en el IV Encuentro

H, - = ~ o Tiei9am.

- = r f moan -
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CREER EN ol [t o 18 de noviembre de 2021 - Formulario de asistencia: IV
ARTICUL¢# Encuentro Internacional

DE LOS S
CREARTA

HUMANO @ Gracias.

Muchas gracias por su asistencia.

I ‘ E n c Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario

Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad y cookies | Términos de uso

18 de noviembre
de 2021 ®
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e
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X (Temitorium | DESARROLLOT X (I Comeo: Jose Anival Guacales X | @) (4) WhatsApp x| + o -

& senaterritoriola/perfilphpid=14840357 t » O

] DESARROLLO DE
HABILIDADES DIGITALES
* PARA LA
CONSTRUCGION DE
CONTENIDO DIGITAL DESARROLLO DE HABILIDADES
(2413681) DIGITALES PARA CONSTRUCCION
[+ P22810017 HD2413681 DE CONTENIDO DIGITAL
R11 C9404
(]
= = Anuncios
— LY
= —— L Busqueda avanzada >
Impartido por:
Administrador LMS , JUAN JUAN SEBASTIAN PEREZ GAITAN
SEBASTIAN PEREZ GAITAN fecha de inicio: 11 de Septiembre del 2021 - fecha de vigencia: 16 de Octubre del 2021
Asunto: Acceso al Curso, Aclaraciones Generales y Normas de Juego
Herramientas
B Anuncios
& Participantes . .
= Informacion Desarrollo de habilidades digitales para
@ Contenido del curso la construccion de contenido digital
M Memoarias y Encuesta de Sat: X | . Login X (C Territorium || FORMACIONE X [ Correo: Jose Anival Guacales X | O (4) WhatsApp x | + (] -
¢« X @ senateritoriola/perfilphpZid=14476550 * » O

FORMACION EN
AMBIENTES VIRTUALES
DE APRENDIZAJE.
(2406244)
P41311588 CO2406244 R5
9206

il @ b % @ &

Impartido por:
Administrador LMS , DIANA
DEL PILAR GOMEZ
PASTRANA

Herramientas
B Anuncios

& Participantes
= Informacion

8 A berrides Ak i
Esperande archivosermitario.a..

ormacion en
ambientes

virtuales de

Busqueda avanzada bl

DIANA DEL PILAR GOMEZ PASTRANA
fecha de inicio: 3 horas Antes - fecha de vigencia: 05 de Octubre del 2021

Asunto: Como revisar las notas desde el centro de calificaciones

REVISAR NOTAS EN EL CENTRO DE CALIFICACIONES

Estimad@s aprendices.

Revisado por Liliana Vasquez
Apoyo a la supervisidon de contratos
Coordinacion de servicios




SN £  SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

ANEXO 19

REGIONAL META

FORMATO HORARIO PROGRAMACION INSTRUCTORES [Modo de compatibilidad] - Excel José Guacales
Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Q ;Qué desea hacer? 1% Compartir
= e o = Insertar ~ ~
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Portapapeles Fuente [} Alineacién ] Ntimero [F] Estilos Celdas Edicion ~
G17 = e v
A B c D E F G H 1 J|K|L| M |N O P Q Rl
1 3 SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
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Revisado por Liliana Vasquez
Apoyo a la supervisidon de contratos
Coordinacion de servicios
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@
SENA

Sistema integrado de Mejora
Continua Institucional

REPORTE MENSUAL DEL INSTRUCTOR

F001-P003-P08  Version 4

Proceso: Ejecucion de la Formacién Profesional
Procedimiento: Gestién de Proyectos

Fecha: 2./11/2021
INSTRUCTOR: GUACALES GUACALES JOSE ANIVAL
Cédula: 76.332.416
ESPECIALIDAD/PROGRAMA: GESTION DOCUMENTAL fecha: 1-02-2021 N° Contr. CO1.PCCNTR.2202255
*EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
cilp(z::éT MUNICIPIO v PROGRAMA DE FORMACION - COMPETENCIA AMBIENTE HORAS | FECHA INICIO [FECHA FINAL| HORARIO [ L [M|M]|J
2207375|  viLLAvicENCIO 21 geocgﬁ:\;gi:ggg?'zgg:fygemaﬂ - CONTROL DELOS VIRTUAL 27 2/11/2021 30/11/2021 | 18:00 A 21:00 | X X
Tecnélogo en Gestién Documental - ORGANIZACION DEL ARCHIVO
VILLAVICENCIO 18 CENTRAL. VIRTUAL 45 2/11/2021 30/11/2021 | 07:00 A 12:00 x| x
2237723 Tecndlogo en Gestion Documental - TRAMITAR DE
VILLAVICENCIO 18 CORRESPONDENCIA VIRTUAL 15 13/11/2021 27/11/2021 | 07:00 A 12:00
VILLAVICENCIO 16 ZeEcr\TTOF';fLO en Gestion Documental - ORGANIZACION DEL ARCHIVO VIRTUAL 12 411112021 25/10/2021 | 15:00 A 18:00
Tecnélogo en Gestién Documental - ORGANIZACION DE ARCHIVOS
2254943 VILLAVICENCIO 16 DE GESTION. VIRTUAL 27 2/11/2021 30/11/2021 | 15:00 A 18:00 X[ X
Tecndlogo en Gestion Documental - TRAMITAR DE
VILLAVICENCIO 16 CORRESPONDENCIA VIRTUAL 16 27/11/2021 27/11/2021 | 14:00 A 18:00
2397723|  ViLLAvicencio 2 g;cg‘gggfoi‘” Gestion Documental - ORGANIZACION DE ARCHIVOS VIRTUAL 18 2/11/2021 30/11/2021 | 12:00 A 14:00 x| x
TOTAL HORAS 160
*EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA
EM;‘IIR-II-ESA EMPRESA MUNICIPIO NOMBRE EVENTO HORAS | FECHA INICIO |FECHA FINAL| HORARIO (L |M|M|J
TOTAL HORAS 0
*OTRAS ACTIVIDADES DE FORMACION PROFESIONAL
DETALLE NOMBRE DE ACTIVIDADES HORAS | FECHA INICIO |FECHA FINAL| cob. DISERO| L | M| M| J
Desarrollo Curricular
Disefio Curricular
Gestién de Proyectos
Evaluacién de Competencias Laborales
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS:
TOTAL HORAS 0
*CAPACITACION
NOMBRE DEL EVENTO [ CIUDAD HORAS [ FECHA INICIO [FECHA FINAL] [L[M[M[J]V]S][D
TOTAL HORAS 0
*HORAS DIFERENTES A EJECUCION DE LA RESPUESTA
DETALLE DIAS FECHA INICIO [FECHA FINAL LIM[M]|J
COMPENSATORIOS
PERMISOS
LICENCIAS-INCAPACIDADES
TOTAL HORAS MES | 160 |
INSTRUCTOR COORDINACION
El Supervisor Certifica que cumplié a satisfaccion con el objeto del contrato, Prestando sus servicios personales como INSTRUCTOR contratista para
desarrollar acciones de formacién profesional integral en nivel titulada, especializacién, complementaria y virtual, con enfoque en competencias laborales
en la especialidad de su competencia, bajo los procedimientos del sistemas de gestién de calidad. SUPERVISOR
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA'Y SERVICIOS DEL META

FECHA INICIAL: 01/11/2021 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2254943 - GESTION DOCUMENTAL .
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Alimentar base de datos de acuerdo con procedimientos técnicos

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: o P
procedimientos técnicos

02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORIAS PARA LOS PROCESOS TECNICOS DE GESTION DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON

03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGIA PARA LA SEGURIDAD Y
PRESERVACION DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON NORMATIVA.

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.
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DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y DISPOSITIVOS
TECNOLOGICOS.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Dirigir el talento humano de acuerdo con normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

02 ASIGNAR TAREAS Y ACTIVIDADES AL PERSONAL A SU CARGO, DE ACUERDO CON LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LAS
NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

04 VERIFICAR LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES DEL TALENTO HUMANO EN LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ACUERDO CON
ESTANDARES DE CALIDAD, POLITICA ORGANIZACIONAL Y NORMATIVA.

05 PROPONER PLANES DE MEJORA TENIENDO EN CUENTA LOS RESULTADOS DE LA EVALUACION, METAS E INDICADORES DE
GESTION.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: de acuerdo con principios éticos para la construccién de una
cultura de paz.

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 INTEGRAR ELEMENTOS DE LA CULTURA EMPRENDEDORA TENIENDO EN CUENTA EL PERFIL PERSONAL Y EL CONTEXTO DE
DESARROLLO SOCIAL

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR
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ORGANIZAR ARCHIVO CENTRAL DE ACUERDO CON
TECNOLOGIAS Y NORMATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

03 UBICAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO TRANSFERIDOS, DE ACUERDO CON LOS ESPACIOS FiSICOS, LAS UNIDADES DE
INSTALACION Y POLITICAS ORGANIZACIONALES.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Organizar archivos de gestién de acuerdo con normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 RECONOCER LAS AGRUPACIONES DOCUMENTALES PRODUCIDAS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE ACUERDO CON
SUS FUNCIONES, PROCEDIMIENTOS, NORMATIVA Y POLITICAS DE LA ORGANIZACION.

07 VERIFICAR LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO DE GESTION TENIENDO EN CUENTA LA APLICACION DE LAS TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL.

Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . e .
metodologia archivistica y hormativa

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Orientar investigacion formativa segun referentes técnicos

Prestar servicio de informacion de acuerdo con procedimientos

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Lo .
técnicos y normativa

Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: P P
metodologia estadistica

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccidn.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

05 CONTROLAR EL PROCESO DE GESTION Y TRAMITE DE CORRESPONDENCIA, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LA POLITICA
ORGANIZACIONAL.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informéaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) .
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 54,70

FICHA 2207375 - GESTION DOCUMENTAL .
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Alimentar base de datos de acuerdo con procedimientos técnicos

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . Lo
procedimientos técnicos
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE

02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORIAS PARA LOS PROCESOS TECNICOS DE GESTION DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON

03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGIA PARA LA SEGURIDAD Y
PRESERVACION DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON NORMATIVA,

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y DISPOSITIVOS
TECNOLOGICOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Dirigir el talento humano de acuerdo con normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

02 ASIGNAR TAREAS Y ACTIVIDADES AL PERSONAL A SU CARGO, DE ACUERDO CON LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LAS
NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

04 VERIFICAR LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES DEL TALENTO HUMANO EN LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ACUERDO CON
ESTANDARES DE CALIDAD, POLITICA ORGANIZACIONAL Y NORMATIVA.

05 PROPONER PLANES DE MEJORA TENIENDO EN CUENTA LOS RESULTADOS DE LA EVALUACION, METAS E INDICADORES DE
GESTION.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  constitucién politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

13/11/21 09:59 AM Page 5 of 14



Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 INTEGRAR ELEMENTOS DE LA CULTURA EMPRENDEDORA TENIENDO EN CUENTA EL PERFIL PERSONAL Y EL CONTEXTO DE
DESARROLLO SOCIAL

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

ORGANIZAR ARCHIVO CENTRAL DE ACUERDO CON
TECNOLOGIAS Y NORMATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

03 UBICAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO TRANSFERIDOS, DE ACUERDO CON LOS ESPACIOS FISICOS, LAS UNIDADES DE
INSTALACION Y POLITICAS ORGANIZACIONALES.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Organizar archivos de gestion de acuerdo con normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 RECONOCER LAS AGRUPACIONES DOCUMENTALES PRODUCIDAS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE ACUERDO CON
SUS FUNCIONES, PROCEDIMIENTOS, NORMATIVA Y POLITICAS DE LA ORGANIZACION.

07 VERIFICAR LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO DE GESTION TENIENDO EN CUENTA LA APLICACION DE LAS TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL.

Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . o )
metodologia archivistica y normativa

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Orientar investigacion formativa segun referentes técnicos

Prestar servicio de informacién de acuerdo con procedimientos

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Lo .
técnicos y normativa

13/11/21 09:59 AM Page 6 of 14



Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . o
metodologia estadistica

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

05 CONTROLAR EL PROCESO DE GESTION Y TRAMITE DE CORRESPONDENCIA, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LA POLITICA
ORGANIZACIONAL.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) 5
necesidades de manejo de informacion

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 27,00

FICHA 2397723 - GESTION DOCUMENTAL .
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Alimentar base de datos de acuerdo con procedimientos técnicos
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APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y
procedimientos técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORIAS PARA LOS PROCESOS TECNICOS DE GESTION DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGIA PARA LA SEGURIDAD Y
PRESERVACION DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON NORMATIVA,

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y DISPOSITIVOS
TECNOLOGICOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Dirigir el talento humano de acuerdo con normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

02 ASIGNAR TAREAS Y ACTIVIDADES AL PERSONAL A SU CARGO, DE ACUERDO CON LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LAS
NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

04 VERIFICAR LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES DEL TALENTO HUMANO EN LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ACUERDO CON
ESTANDARES DE CALIDAD, POLITICA ORGANIZACIONAL Y NORMATIVA.

05 PROPONER PLANES DE MEJORA TENIENDO EN CUENTA LOS RESULTADOS DE LA EVALUACION, METAS E INDICADORES DE
GESTION.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.
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GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 INTEGRAR ELEMENTOS DE LA CULTURA EMPRENDEDORA TENIENDO EN CUENTA EL PERFIL PERSONAL Y EL CONTEXTO DE
DESARROLLO SOCIAL

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

ORGANIZAR ARCHIVO CENTRAL DE ACUERDO CON
TECNOLOGIAS Y NORMATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

03 UBICAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO TRANSFERIDOS, DE ACUERDO CON LOS ESPACIOS FISICOS, LAS UNIDADES DE
INSTALACION Y POLITICAS ORGANIZACIONALES.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Organizar archivos de gestion de acuerdo con normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 RECONOCER LAS AGRUPACIONES DOCUMENTALES PRODUCIDAS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE ACUERDO CON
SUS FUNCIONES, PROCEDIMIENTOS, NORMATIVA Y POLITICAS DE LA ORGANIZACION.

07 VERIFICAR LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO DE GESTION TENIENDO EN CUENTA LA APLICACION DE LAS TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL.

Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . o .
metodologia archivistica y normativa

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Orientar investigacion formativa segun referentes técnicos

13/11/21 09:59 AM Page 9 of 14



Prestar servicio de informacion de acuerdo con procedimientos

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: L .
técnicos y normativa

Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . o
metodologia estadistica

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matemética en contextos laborales,
sociales y personales.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

05 CONTROLAR EL PROCESO DE GESTION Y TRAMITE DE CORRESPONDENCIA, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LA POLITICA
ORGANIZACIONAL.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

*« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: X . ) i
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00
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FICHA 2237723 - GESTION DOCUMENTAL .
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Alimentar base de datos de acuerdo con procedimientos técnicos

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Controlar los documentos de archivo de acuerdo con normativa y
procedimientos técnicos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

02 PROPONER EL PLAN DE AUDITORIAS PARA LOS PROCESOS TECNICOS DE GESTION DOCUMENTAL, DE ACUERDO CON

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

03 APLICAR CONTROL A LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL, UTILIZANDO LA TECNOLOGIA PARA LA SEGURIDAD Y
PRESERVACION DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON NORMATIVA,

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

DIGITALIZAR DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE ACUERDO
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y DISPOSITIVOS
TECNOLOGICOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Dirigir el talento humano de acuerdo con normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

02 ASIGNAR TAREAS Y ACTIVIDADES AL PERSONAL A SU CARGO, DE ACUERDO CON LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LAS
NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

04 VERIFICAR LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES DEL TALENTO HUMANO EN LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ACUERDO CON
ESTANDARES DE CALIDAD, POLITICA ORGANIZACIONAL Y NORMATIVA.

05 PROPONER PLANES DE MEJORA TENIENDO EN CUENTA LOS RESULTADOS DE LA EVALUACION, METAS E INDICADORES DE
GESTION.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  constitucién politica y los convenios internacionales.
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Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 INTEGRAR ELEMENTOS DE LA CULTURA EMPRENDEDORA TENIENDO EN CUENTA EL PERFIL PERSONAL Y EL CONTEXTO DE
DESARROLLO SOCIAL

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

ORGANIZAR ARCHIVO CENTRAL DE ACUERDO CON
TECNOLOGIAS Y NORMATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

03 UBICAR LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO TRANSFERIDOS, DE ACUERDO CON LOS ESPACIOS FiSICOS, LAS UNIDADES DE
INSTALACION Y POLITICAS ORGANIZACIONALES.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Organizar archivos de gestion de acuerdo con normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 RECONOCER LAS AGRUPACIONES DOCUMENTALES PRODUCIDAS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE ACUERDO CON
SUS FUNCIONES, PROCEDIMIENTOS, NORMATIVA Y POLITICAS DE LA ORGANIZACION.

07 VERIFICAR LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO DE GESTION TENIENDO EN CUENTA LA APLICACION DE LAS TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL.

Organizar fondos documentales acumulados de acuerdo con

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . o )
metodologia archivistica y normativa
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. COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Orientar investigacion formativa segun referentes técnicos

Prestar servicio de informacion de acuerdo con procedimientos

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: oy .
técnicos y normativa

Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . o
metodologia estadistica

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matemética en contextos laborales,
sociales y personales.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

05 CONTROLAR EL PROCESO DE GESTION Y TRAMITE DE CORRESPONDENCIA, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y LA POLITICA
ORGANIZACIONAL.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: X . ) i
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 59,80
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TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 159,50

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: JOSE ANIVAL GUACALES GUACALES

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META
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