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OBJETO DE LA CONTRATACIÓN 

Prestar los servicios de vigilancia y seguridad privada para las instalaciones de la Unidad de Búsqueda de Personas 
dadas por desaparecidas en el contexto y en razón del conflicto armado-UBPD de la ciudad de Bogotá, D.C.  

Tipo de Proceso de Selección: 
 

Selección Abreviada de Menor Cuantía  
 

Nº del Proceso 
 

UBPD-SAMC-003-2018 

Capítulo 1. Descripción General del Proceso 

1.1. Información General para los Proponentes 
 

El presente anexo hace parte del pliego de condiciones electrónico creado a través del SECOP II (plataforma 
transaccional). 
 
La UBPD asume responsabilidad por la veracidad e integridad de la información y los documentos del presente proceso 
de selección que pone en conocimiento de los interesados. 
 
El pliego de condiciones debe ser interpretado como un todo y sus disposiciones no deben ser entendidas de manera 
separada de lo que indica su contexto general. Por lo tanto, se entienden integrados a éste los Anexos y Formatos que lo 
acompañan y Adendas que expida la Entidad.  
 
1.2. Definiciones 

 
Según lo dispuesto por los artículos 28 y 29 de la Ley 57 de 1887 las palabras de la ley se entenderán en su sentido 
natural y obvio, según el uso general de las mismas palabras; pero cuando el legislador las haya definido expresamente 
para ciertas materias, se les dará en éstas su significado legal; las palabras técnicas de toda ciencia o arte se tomarán 
en el sentido que les den los que profesan la misma ciencia o arte; a menos que aparezca claramente que se han formado 
en sentido diverso. 
 
Para efectos del presente proceso de selección, se establecen las siguientes definiciones, las cuales podrán ser usadas 
tanto en singular como en plural: 
 
Para efectos del presente proceso de selección, se establecen las siguientes definiciones, las cuales podrán ser usadas 
tanto en singular como en plural: 
 

a. “Unidad de Búsqueda de Personas Desaparecidas” o “UBPD”:  Es una Entidad del Sector Justicia, de naturaleza 
especial, creada mediante el artículo transitorio 3 del Acto Legislativo 01 de 2017.  

b. “Anexos y Formatos”: Es el conjunto de documentos que se adjuntan a la Invitación Pública y que forman parte 
de la misma, incluidos los diligenciados a través de la plataforma transaccional. 

c. Contrato Ejecutado” o “Contrato Terminado”: Es el contrato cuyo objeto y obligaciones se encuentran 
completamente cumplidos y recibidos a satisfacción por parte del contratante. 

d. Inconsistencia: Falta de consistencia entre la información, manifestación o documentos presentados en la 
propuesta, frente a la verificación que realice directamente la UBPD de la información, manifestación o 
documentos aportados con la propuesta.  

e. Inexactitud: Falta de precisión en algún dato contenido en un documento o información aportada por el 
proponente.  
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f. SECOP II”. Es el Sistema Electrónico para la Contratación Pública, al cual se ingresa a través de 
WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO   

 
1.3. Lucha contra la corrupción 
 
En el evento de conocerse casos de corrupción, se debe reportar el hecho a la Secretaría de Transparencia de la 
Presidencia de la Republica a través de los números telefónicos: (57 1) 562 9300; vía fax al número telefónico: (1) 565 86 
71; la línea transparente de la Secretaria de Transparencia, a los números telefónicos: 01 8000 913 040 o (1) 560 75 56; 
en el correo electrónico: buzon1@presidencia.gov.co; al sitio de denuncias de la secretaría, en el portal de internet: 
http://wsp.presidencia.gov.co/secretaria-transparencia/paginas/default.aspx; correspondencia o personalmente, en la 
dirección Calle 7 No. 6-54, Bogotá, D.C.  
 
1.4. Veedurías ciudadanas 
 
De conformidad con el inciso tercero del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, la UBPD convoca a las veedurías ciudadanas 
para que realicen el control social al presente proceso de contratación, cuya  información se encuentra en la Secretaría 
General de la UBPD y en el Sistema SECOP II a través del Portal Único de Contratación www.colombiacompra.gov.co. 
 
1.5. Responsabilidad de los Proponentes 
 
El Proponente que resulte adjudicatario de este Proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía, que no haya obtenido, 
evaluado o considerado adecuadamente toda la información que pueda influir en la determinación de los costos, no se 
eximirá de su responsabilidad por la ejecución completa de las obligaciones a su cargo, asumidas por éste en virtud del 
contrato, ni ello le dará derecho a reembolso de costos, ni reclamaciones o reconocimientos adicionales de ninguna 
naturaleza. 
 
El adjudicatario asume los riesgos asignados en los estudios y documentos previos y en el contrato que se derive del 
presente proceso, y soportará sus efectos sin que las consecuencias derivadas del acaecimiento de tales riesgos 
constituyan un eventual desequilibrio económico del contrato, o den lugar a reclamación alguna. Lo anterior, puesto que 
la asunción de riesgos debe ser tenida en cuenta por los proponentes en la valoración de la oferta económica conforme 
lo estipula el CONPES correspondiente, los estudios y documentos previos, así como los demás documentos del presente 
proceso. 
 
Con la sola presentación de la propuesta se considera que los proponentes han tenido el conocimiento pleno de las 
condiciones expuestas en el presente anexo. 
 
1.6. Deberes de los Proponentes 
 
a. En virtud del presente proceso los proponentes deberán conocer en su totalidad las condiciones de la plataforma 
transaccional para la presentación de sus ofertas y cualquier solicitud en cualquiera de las etapas del proceso (conocer y 
aplicar los Manuales, Guías e Instructivos del SECOP II – Plataforma Transaccional). 
 
b. Los proponentes deberán actuar con lealtad con los demás proponentes, y con la UBPD. Por lo tanto, se abstendrán 
de utilizar herramientas o mecanismos para dilatar el proceso de selección o la decisión de aceptación de la oferta. 
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c. Los Proponentes se abstendrán de controvertir las consideraciones de los demás proponentes y sus propuestas o las 
de terceros sin contar con los soportes documentales suficientes, los cuales deberán estar a inmediata disposición de la 
UBPD para corroborar tales afirmaciones. 
 
1.7. Costos de Participación  
 
Cada proponente sufragará todos los costos y demás conceptos directos e indirectos, relacionados con la preparación y 
presentación de su propuesta. La UBPD no será responsable de dichos costos y conceptos, cualquiera que sea el 
resultado del presente proceso de selección.  
 
1.8. Cronograma del proceso de selección  
 
Los interesados en el proceso de selección deberán verificar el cronograma del proceso a través de la plataforma 
transaccional de SECOP II. 
 
1.9. Documentos y correspondencia 
 
Teniendo en cuenta que para el presente proceso de selección se encuentra habilitada la plataforma transaccional de 
SECOP II, toda la información, así como cualquier comunicación o correspondencia que deban dirigir al proceso los 
interesados o proponentes se tramitará a través de esta herramienta.  
 
Si se recibe una o varias solicitudes efectuadas por fuera de la plataforma transaccional de SECOP II, tendrán el 
tratamiento previsto en las disposiciones constitucionales y legales vigentes referidas al derecho de petición. 
 
Los interesados o proponentes deberán tener en cuenta que los documentos requeridos en virtud del proceso se deberán 
aportar completos, legibles y ser de fácil comprensión. 
 
Así mismo se advierte que la propuesta se deberá presentar conforme a lo establecido en la plataforma transaccional 
SECOP II, según corresponda y lo dispuesto en este documento.  
 
Únicamente para efectos de los eventos descritos en la GUÍA PARA ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBLIDAD DEL 
SECOP II expedida por Colombia Compra Eficiente, la UBPD informa a los interesados que el correo electrónico del 
proceso de selección habilitado para atender lo señalado en la referida Guía es contratacion.ubpd@gmail.com 
 
1.10. Conflictos de interés 
 
No podrán participar en el presente proceso de selección quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en 
situaciones de conflicto de interés con la Unidad de Búsqueda de Personas Desaparecidas, y/o que afecten los principios 
de la contratación administrativa.  
 
Se entenderá por conflicto de interés toda situación que impida al Proponente tomar una decisión imparcial en relación 
con la ejecución del contrato; por tanto, no podrán participar en este proceso de selección quienes directa o indirectamente 
se encuentren en cualquier situación que implique la existencia de un conflicto de interés que afecte los principios de 
transparencia, selección objetiva e igualdad, o los principios de la función administrativa. 
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Entre otros casos y sin limitarse a ellos, se entenderá que se presenta conflicto de interés con la concurrencia de cualquier 
tipo de intereses antagónicos que pudieran afectar la transparencia de las decisiones en el ejercicio contractual y llevarlo 
a adoptar determinaciones de aprovechamiento personal, familiar o particular, en detrimento del interés público.  
 
Tampoco podrán participar en el presente proceso quienes directamente o cuyos integrantes, sus socios, o sus 
beneficiarios reales se encuentren en una situación de conflicto de interés con la UBPD. 
 
Los Proponentes o miembros de Figuras Asociativas con la participación en el presente proceso de selección, declaran 
bajo la gravedad de juramento que: (1) no están incursos en las mencionadas inhabilidades, incompatibilidades o 
prohibiciones legales; ni se encuentran incursos directamente, ni su equipo de trabajo y/o sus directivos en conflicto de 
intereses; (2) no se encuentran incursos en alguna causal de disolución y/o liquidación, y (3) no se encuentran 
adelantando un proceso de liquidación obligatoria según la ley aplicable; dicha afirmación se entenderá prestada con la 
presentación de la propuesta.  
 
Los proponentes, con la presentación de su propuesta, aceptan levantar el velo corporativo cuando quiera que ello sea 
necesario para la verificación de la inexistencia de cualquier conflicto de interés. 
 
1.11. Limitación de la convocatoria a MYPIMES  
 
Teniendo en cuenta el valor del proceso de contratación y de conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.1.2.4.2.2 del 
Decreto 1082 de 2015, para el presente proceso procede la convocatoria limitada a las Mipyme Nacionales, quienes 
deberán solicitar la limitación de la convocatoria de conformidad con los requisitos establecidos en los artículos 
2.2.1.2.4.2.2, y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 para que el proceso sea limitado a éstas. 
 
Para tal efecto, por medio del aviso de convocatoria se convoca a las Mipyme Nacionales interesadas, quienes deberán 
presentar la solicitud de limitación de la convocatoria a partir de la fecha de publicación de dicho aviso y a más tardar 
hasta el día hábil anterior a la fecha prevista para la apertura del proceso de selección, de conformidad con lo señalado 
en el cronograma del proceso previsto en la plataforma transaccional SECOP II. Después de esta fecha NO SE 
RECIBIRÁN solicitudes tendientes a limitar la convocatoria a Mipymes.  
 
La solicitud de limitación de la convocatoria y sus respectivos soportes (Un certificado expedido por el representante legal 
y el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, o el contador, en el cual conste la condición de Mipyme), se deben presentar 
a través de la plataforma transaccional únicamente por medio de mensaje, no se recibirán ni serán tenidas en cuenta las 
solicitudes de limitación de la convocatoria que sean presentadas por un medio distinto al de la plataforma transaccional 
SECOP ll. 
 
Las Mipyme nacionales a las que hace referencia el presente numeral serán las que tengan como mínimo un (1) año de 
existencia contado a partir de la publicación de aviso de convocatoria, y se deberán recibir solicitudes de por lo menos 
tres (3) Mipyme Nacionales para que proceda la limitación de la convocatoria. 
  

 

Capítulo 2: Etapas del Proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía  

 
2.1. Estudios previos, Aviso de convocatoria y Proyecto de pliego de condiciones 
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Elaborados los estudios y documentos previos del proceso, se procederá a su publicación a través de SECOP II, junto 
con el aviso de convocatoria, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y demás normas 
concordantes.  
 
Las personas interesadas podrán realizar observaciones y comentarios al proyecto de pliego de condiciones en el plazo, 
términos y condiciones establecidos para tal efecto, a través de la plataforma transaccional SECOP II, en la sección 
denominada “Observaciones al pliego de condiciones”. 
 
2.2. Acto administrativo de apertura 
 
La Unidad de Búsqueda de Personas Desaparecidas mediante Acto Administrativo ordena la apertura de la selección 
abreviada de menor cuantía, con el objeto de seleccionar la propuesta más favorable a fin de suscribir el respectivo 
contrato, de acuerdo con lo estipulado en el pliego de condiciones publicado de la plataforma transaccional SECOP II. 

2.3. Manifestación de Interés y Conformación de Lista de Oferentes  

Dentro del término establecido en el Cronograma, los interesados en participar manifestarán su interés con el fin de que 
se conforme una Lista de Posibles Oferentes, únicamente a través de la plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP 
II. 

El interesado en participar manifestará su interés, ya sea en forma individual, o en alguna de las modalidades de 
asociación que establece la ley (Consorcio o Unión Temporal). 

La manifestación de interés en participar es requisito habilitante para la presentación de la oferta. 

La manifestación de interés deberá ser presentada dentro del término establecido en el cronograma de este proceso de 
selección a través de SECOP II y de conformidad con la “Guía rápida para manifestar interés a través del SECOP II” 
expedida por Colombia Compra Eficiente. 

En el evento de las manifestaciones de interés del consorcio o unión temporal los interesados deberán seguir cabalmente 
la “Guía de creación de proponente plural en el SECOP II”. 
 
No serán tenidas en cuenta las manifestaciones de interés que se realicen con posterioridad al vencimiento del plazo 
establecido o sean enviadas en físico u otro medio diferente al de la plataforma transaccional SECOP ll. 
 
Sólo se recibirán las propuestas que sean presentadas a nombre del proponente (persona natural, persona jurídica, 
consorcio o unión temporal) que haya manifestado interés según lo establecido en el presente proceso y resulten 
favorecidos en el sorteo que se señala en el presente documento. En el caso de presentarse una propuesta por parte del 
proponente que no haya manifestado interés o no haya salido favorecido en el citado sorteo, su propuesta se tendrá como 
no presentada y no será objeto de evaluación. 
 
De conformidad con el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.1.2.20. del Decreto 1082 de 2015 si se reciben más de diez (10) 
manifestaciones de interés, la UBPD efectuará un sorteo para la consolidación de la lista de diez (10) posibles oferentes, 
con quienes continuará el Proceso de Contratación, en la fecha señalada en el cronograma del presente proceso de 
selección.  
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El sorteo se efectuará en una Sala de Juntas de la UBBPD, ubicada en la Avenida Calle 40 A No. 13-09 piso 20. Edificio 
UGI de Bogotá, D.C. Deberán asistir quienes manifestaron interés para el presente proceso, o sus representantes legales, 
o personas autorizadas (autorización que no requiere presentación personal) para participar en el sorteo.  
 
Si una o varias de las personas que manifestaron interés no asisten a la audiencia de sorteo, con la presentación de la 
manifestación de interés, acepta/n que una persona de la UBPD saque la balota o ficha y participe en el sorteo en su 
nombre.  
 
El sorteo se hará de la siguiente forma:  
 
- Se procederá a introducir en una bolsa un número de balotas o fichas igual al número de interesados que manifestaron 
interés para el presente proceso de selección.  
 
-Diez balotas o fichas serán rojas, y las demás serán de un color diferente.  
 
- Los interesados procederán a sacar la balota o ficha en el orden de recibo de su manifestación de interés en la plataforma 
transaccional Secop II. Si dos o más interesados manifestaron interés al mismo tiempo, se sorteará entre ellos, su orden 
para sacar la balota o ficha.    
 
- Los interesados que saquen las balotas o fichas rojas serán seleccionados para continuar en el Proceso de Contratación.   
 
Los interesados, con la presentación de la manifestación de interés para este proceso, aceptan el procedimiento y 
resultado del sorteo señalado en este numeral, sin lugar a reclamación alguna. 
 
Quien presente manifestación de interés a través de consorcio o unión temporal podrán modificar su conformación a más 
tardar hasta antes del cierre del proceso de selección. En todo caso deberá permanecer como mínimo uno de los 
integrantes del consorcio o unión temporal que manifestó interés y salió favorecido en el sorteo. 
 
2.4. Consulta del Pliego de Condiciones 
 
Los interesados deberán consultar el pliego de condiciones a través de la página del Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública SECOP II, WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO, donde además se publicarán los estudios y 
documentos previos y todos los documentos del proceso, en virtud de lo señalado en el artículo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 
1082 de 2015 y demás normas concordantes. 
 
2.5. Aclaraciones y modificaciones a los Pliegos de Condiciones  
 
2.5.1. Los interesados en el proceso de selección tendrán la oportunidad de solicitar a través de la plataforma 

transaccional las aclaraciones y modificaciones al pliego de condiciones que consideren convenientes en el plazo 
establecido en el cronograma. La UBPD, aunque está en la obligación de atender la totalidad de los 
requerimientos formulados dentro del plazo dispuesto para tal fin, no tendrá la obligación de acceder 
favorablemente a todas las solicitudes. En todo caso las eventuales modificaciones a los pliegos se harán 
mediante adenda que será publicada en la plataforma transaccional de SECOP II, en los términos y condiciones 
previstos en el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.  

 

mailto:ubpd.informacion@gmail.com
http://www.colombiacompra.gov.co/


 
 
 

UBPD 

UNIDAD DE BÚSQUEDA DE PERSONAS DESAPARECIDAS  

Anexo de Generalidades al Proyecto de Pliego de Condiciones  

 

____________________________________________________________________________ 
Av. Calle 40 a. No 13-09. Piso 20. Edificio UGI | ubpd.informacion@gmail.com | Bogotá, Colombia 

 

2.5.2. Las respuestas dadas por la UBPD a las preguntas u observaciones que presenten los Proponentes o 
interesados en el proceso de selección, respecto del Proyecto de Pliego o el Pliego de Condiciones, serán 
publicadas a través de la plataforma transaccional. 

 
2.5.3. Si un Proponente o interesado en el proceso de selección encuentra una contradicción o error en el Pliego de 

Condiciones, deberá informarlo a la UBPD, a través de la plataforma transaccional SECOP II, dentro del plazo 
establecido en el cronograma para aclarar o corregir, de ser necesario, tal imprecisión. El silencio de los 
Proponentes o interesados respecto a la ocurrencia de contradicciones o errores en el Pliego no será válido 
como argumento en la etapa de evaluación de las Propuestas, para controvertir las decisiones de la UBPD. 

 
En todo caso, cualquier solicitud efectuada por fuera de la plataforma transaccional de SECOP II, tendrá el tratamiento 
previsto en las disposiciones constitucionales y legales vigentes referidas al derecho de petición. 
 
2.6. Visita no obligatoria  
 
En el día, hora y lugar señalados en el cronograma del presente proceso, se llevará a cabo una visita no obligatoria al 
sitio donde se prestará el servicio objeto del presente proceso de selección, a la que deberá asistir el proponente o el 
representante legal de la sociedad interesada en participar en el proceso de selección, o la persona que éste autorice, 
con el fin de inspeccionar físicamente los bienes objeto del presente proceso de selección abreviada de menor cuantía. 
La visita será realizada a costa y bajo la responsabilidad del interesado en participar. 
 
El sitio de reunión será en la Avenida calle 40 A No. 13-09 piso 20 de la ciudad de Bogotá, D.C.  
 
Los proponentes que no asistan a esta inspección no podrán alegar posteriormente desconocimiento de las condiciones 
o circunstancias que puedan afectar la ejecución o el cumplimiento del contrato objeto de esta selección abreviada de 
menor cuantía. 
 
El hecho de que los proponentes no se familiaricen con los detalles y las condiciones para la prestación del servicio objeto 
del presente proceso de selección abreviada de menor cuantía, no se considerará como excusa válida para posteriores 
reclamaciones, por lo tanto, dentro de la propuesta se debe incluir todos los costos en que incurra para la adecuada 
prestación del servicio.  
 

Capítulo 3: Requisitos Generales de las propuestas 

3.1. Contenido de las propuestas  
 
Las propuestas contendrán lo relativo a los requisitos habilitantes, y los demás documentos e información requerida. Todo 
esto de conformidad con lo establecido en los documentos del presente proceso y la plataforma transaccional SECOP II. 
 
La información relativa a cada uno de estos aspectos será aportada conforme se indica en la plataforma transaccional 
dispuesta en SECOP II para el presente proceso de selección.  
 

 Los “Requisitos habilitantes”, se deberán acreditar conforme se indica en la parte electrónica del pliego de 
condiciones y lo señalado en este documento, mediante la atención del cuestionario que se disponga para el 
efecto y/o aportando la documentación soporte correspondiente. 

 La “Oferta Económica”. Es el componente económico de la propuesta, que será diligenciado a través de la 
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plataforma transaccional SECOP II.  

 
3.2. Presentación de las propuestas 
 
En ningún caso una misma persona (natural o jurídica, nacional o extranjera) podrá presentar más de una propuesta para 
el presente proceso de selección. Tampoco podrán hacerlo las personas jurídicas, nacionales o extranjeras, a través de 
una o más sociedades controladas o de sus matrices, directa o indirectamente. Si los proponentes o miembros de la 
estructura plural fuesen personas naturales, nacionales o extranjeras, tampoco podrán hacerlo a través de personas con 
las cuales tenga una relación de consanguinidad y afinidad hasta el segundo grado, ni con sus cónyuges o compañeros 
permanentes. La UBPD no tendrá en cuenta para la conformación del orden de elegibilidad la(s) propuesta(s) presentadas 
en contradicción a lo aquí dispuesto. 
 
Para la presentación de propuestas, a través de la plataforma transaccional de SECOP II, toda la información será de 
público conocimiento. No obstante, lo anterior, en el evento en que el proponente considere que alguna información o 
documento incluido en su propuesta tiene el carácter de reservado, la entidad lo analizará de conformidad con lo dispuesto 
en la ley sobre el carácter reservado de ciertos documentos, y lo que no se encuentre allí comprendido, será de público 
conocimiento a través de la plataforma transaccional. Igualmente se advierte que una vez efectuado el cierre del proceso, 
las propuestas no se podrán retirar. 
 
La información aportada por los proponentes a través de SECOP II, se hace bajo su exclusiva responsabilidad, por lo 
tanto, con la sola presentación de las propuestas, se deja expresa constancia que la información aportada es veraz y los 
compromete como proponente individual, o a los integrantes del proponente plural, en caso de presentarse oferta como 
figura asociativa. 
 
3.3. Propuestas parciales y alternativas 
 
La UBPD no aceptará la presentación de propuestas parciales, ni alternativas dentro del presente proceso de selección.   
 
3.4. Vigencia de las propuestas 
 
Las propuestas presentadas deberán tener una validez de noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha de 
cierre del proceso de selección, no obstante, los proponentes con la presentación de su propuesta aceptan esta condición 
y ampliar dicho término de validez por el término que establezca la Unidad de Búsqueda de Personas Desaparecidas 
cuando ello se requiera por efecto de la ampliación de los plazos del proceso de selección.  
 
3.5. Aclaraciones y explicaciones sobre documentos o requisitos habilitantes 
 
La UBPD solicitará a los proponentes las aclaraciones o explicaciones que estime necesarias para el estudio y verificación 
de los requisitos habilitantes, siempre y cuando ello no comporte una modificación, adición o mejora de la propuesta 
presentada. Los proponentes deberán allegarlos a través de la plataforma del SECOP II y dentro del término que al efecto 
les fije la UBPD, so pena de rechazo de la oferta. 
 
La UBPD también podrá requerir informes a terceros, cuando lo considere conveniente o necesario para el análisis y 
evaluación de las propuestas. 
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Los Proponentes aceptan, con el hecho de presentar la Propuesta, que cualquier requerimiento o aclaración por parte de 
la entidad se realizará a través de la plataforma transaccional SECOP II. 
 
3.6. Causales de rechazo  
 
Sin perjuicio de lo establecido en las leyes aplicables, serán rechazadas las propuestas que, por su contenido, impidan la 
selección objetiva, y además en los siguientes casos: 
 
a) Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condición o modalidad. 
 
b) Cuando se evidencia la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta. 
 
c) Cuando el proponente habiendo sido requerido por la UBPD no subsane dentro del término fijado; no subsane a través 
de la plataforma de SECOP II; o subsane de manera incorrecta la información o documentación solicitada por la UBPD. 
 
d) Cuando las propuestas presenten situaciones, circunstancias, características o elementos que impidan su comparación 
objetiva con las demás propuestas. 
 
e) Cuando no se presente la propuesta a través de la plataforma transaccional del SECOP II o de acuerdo con los 
lineamientos señalados por la UBPD en dicha plataforma. 
 
f) Cuando el proponente consigne un valor total en su oferta económica superior al valor total señalado como presupuesto 
oficial, o cuando el valor unitario mensual del medio tecnológico SIN IVA ofrecido sea superior al valor unitario mensual 
máximo del medio tecnológico SIN IVA establecido por la entidad. 
 
g) Cuando de conformidad con el procedimiento señalado en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 se 
determine que el valor ofertado es artificialmente bajo. 
 
h) Cuando se presenten propuestas con forma de pago diferente a la establecida en los documentos del presente proceso 
de selección.  
 
i) Cuando la información suministrada como soporte de la contratación por parte del proponente no concuerde con la 
situación real en relación con los aspectos objeto de verificación. 
 
j) Cuando un proponente individual o integrante de una estructura plural que haya presentado propuesta para el presente 
proceso de selección, participe en más de una propuesta para el presente proceso individualmente o a través de otras 
formas asociativas. 
 
k) Cuando se presenten varias ofertas por el mismo proponente, por sí o por interpuesta persona (en consorcio, unión 
temporal o individualmente).  
 
l) Cuando la propuesta presentada sea parcial.  
 
m) Cuando el proponente o cualquiera de sus miembros se encuentre(n) incurso(s) en una o varias de las causales de 
inhabilidad, incompatibilidad, o prohibición fijadas por la Constitución o la ley. 
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n) Cuando el proponente o cualquiera de sus miembros se encuentre(n) incurso(s) en un conflicto de interés con respecto 
a la UBPD.  
 
ñ) Cuando el proponente o cualquiera de sus miembros esté(n) reportado(s) en el Boletín de Responsables Fiscales 
emitido por la Contraloría General de la República con sanción que implique inhabilidad vigente.  
 
o) Cuando el proponente, o sus integrantes, en el caso de Estructuras Plurales presenten antecedentes disciplinarios, 
fiscales y/o judiciales vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado. De igual manera, sus 
Representantes Legales cuando presenten antecedentes judiciales de conformidad con el numeral 6 del artículo 58 de la 
Ley 80 de 1993. 
 
p) Cuando el proponente, sus integrantes, asociados, se encuentre/n en causal de disolución o liquidación obligatoria. 
 
q) Cuando se haya efectuado alguna modificación al proponente (en relación con sus miembros o los porcentajes de 
participación) con posterioridad a la fecha de presentación de la propuesta y hasta la fecha de adjudicación. 
 
r) Cuando se trate de propuestas que correspondan a sociedades que tengan socios comunes, excepto cuando se trate 
de sociedades anónimas abiertas. Las sociedades anónimas abiertas son las inscritas en el Registro Nacional de Valores 
y Emisores, según certificación expedida por la Superintendencia Financiera. 
 
s) Cuando el proponente o alguno de los integrantes de la estructura plural, no aporten el documento solicitado en esta 
invitación sobre el cumplimiento del pago de los aportes a la seguridad social y aportes parafiscales o la corrección al 
mismo, dentro del plazo máximo que otorgue la Entidad para el efecto.  
 
t) Cuando no se presente la garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta. 
 
u) Cuando el proponente incurra en conductas que comporten una vulneración de las normas sobre defensa de la 
competencia, consistentes en acuerdos colusorios para obtener la adjudicación del proceso, en los términos de las 
disposiciones sobre prácticas comerciales restrictivas. 
 
v) Cuando el proponente ejecute cualquier acción tendiente a influir o presionar a la UBPD en la evaluación de la 
propuesta o en la adjudicación del contrato.  
 
w) En los demás casos expresamente establecidos en el presente documento y en la plataforma SECOP II, en los que la 
ausencia o incumplimiento de un requisito genere el rechazo de la propuesta. 

 
3.7. Traslado del informe de evaluación de las propuestas 
 
La UBPD dará traslado del informe de evaluación de las ofertas en las fechas indicadas en el cronograma del proceso a 
través de la plataforma transaccional del SECOP II. 
 
3.8. Documentos otorgados en Colombia  
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Los documentos otorgados en Colombia que estén en un idioma diferente al castellano deberán acompañarse de una 
traducción oficial al castellano. 
 
3.9. Documentos otorgados en el exterior  
 
3.9.1. Consularización 
 
De conformidad con lo previsto en el artículo 480 del Código de Comercio, los documentos otorgados en el exterior se 
autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el respectivo país, y la firma de tales funcionarios lo será a su 
vez por el cónsul colombiano o, a falta de éste, por el de una Nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios 
internacionales sobre el régimen de los poderes. Tratándose de sociedades, al autenticar los documentos a que se refiere 
el mencionado artículo los cónsules harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del 
respectivo país. Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el 
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones) para la correspondiente legalización de la 
firma del cónsul y demás trámites pertinentes. 
 
3.9.2. Apostilla  
 
Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de conformidad con lo previsto en la Ley 
455 de 1998, no se requerirá del trámite de Consularización señalado en el numeral anterior, siempre que provenga de 
uno de los países signatarios de la Convención de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolición del requisito de 
legalización para documentos públicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso sólo será exigible la 
Apostilla, trámite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el título a que ha 
actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el país de origen. Si la Apostilla 
está dada en idioma distinto del castellano, deberá presentarse acompañada de una traducción oficial a dicho idioma y la 
firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes. 
 
3.9.3. Legalizaciones 
 

a. Los Interesados provenientes de aquellos países signatarios de la Convención de La Haya citada en el numeral 
anterior podrán optar, como procedimiento de legalización de los documentos otorgados en el exterior, la 
Consularización o la Apostilla. 

b. La Consularización o Apostilla de los documentos otorgados en el exterior podrán presentarse en copia simple, 
pero en el caso que la UBPD requiera el original del mismo, éste debe ser presentado dentro del plazo 
establecido, so pena de no tener en cuenta dicho documento. 

 
3.9.4. Traducción 
 

a. Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma castellano deberán presentarse acompañados 
de una traducción oficial a dicho idioma, traducción que deberá ser efectuada por un traductor oficial debidamente 
registrado como tal en Colombia o en el país de origen del Interesado. En cualquiera de los casos se deberá 
acreditar la calidad de traductor oficial en los términos señalados en la ley aplicable en Colombia o en el país de 
origen de la traducción.  

b. Los Anexos a estos Pliegos no requerirán de traducción oficial, pero cualquier documento adjunto a dichos 
Anexos si lo requerirá. 
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c. Si el documento aportado requiere de convalidación u homologación de acuerdo con las normas colombianas 
se deberá cumplir este requisito. 

d. Para efectos de los trámites de apostille y legalización de documentos, los proponentes deberán tener en cuenta 
igualmente lo dispuesto en la Resolución No. 3269 del 14 de junio de 2016 expedida del Ministerio de Relaciones 
Exteriores y las disposiciones que la sustituyan, modifiquen o adicionen. 
 

3.10. Declaratoria de desierta 
 
LA UBPD podrá declarar desierta la selección abreviada cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia 
objetiva de la propuesta más favorable, de conformidad con lo establecido en el numeral 18 del artículo 25 de la Ley 80 
de 1993. De ser necesario se modificarán los elementos de la futura contratación que hayan sido determinantes en la 
declaratoria desierta, sin que en ningún caso se cambie el objeto de la contratación, sin perjuicio de ajustes en las 
cantidades y el presupuesto. 

 
Además de las causales legales, la UBPD, podrá declarar desierto el presente proceso en los siguientes casos: 
 
a. Cuando no se hubiera presentado propuesta alguna. 
b. Cuando ninguna de las propuestas cumpla con lo exigido en el pliego. 
c. Cuando se presenten hechos que, a juicio de la UBPD, pongan en duda la transparencia del proceso y que impidan la 
escogencia objetiva del contratista. 

 

Capítulo 4. Requisitos Habilitantes  

 
Son los requisitos jurídicos, requisitos técnicos y la capacidad financiera y la capacidad organizacional de los proponentes, 
en los términos de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, los cuales sólo serán objeto de verificación por parte 
de la UBPD.  
 
En atención a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, la UBPD en relación con los proponentes o integrantes de 
estructura plural obligados a inscribirse en el RUP, verificará la acreditación y cumplimiento de los requisitos habilitantes 
a través de la información que conste en el Registro Único de Proponentes RUP. 
 
La acreditación de los requisitos habilitantes se debe realizar, según se establezca en el pliego de condiciones, mediante 
la atención de los cuestionarios que sobre el particular formule la UBPD a través de la plataforma transaccional de SECOP 
II, y el acompañamiento de la documentación que le sea indicada en relación con cada requisito. 
 
4.1. Generalidades  
 
4.1.1. Únicamente se considerarán hábiles aquellos proponentes que acrediten el cumplimiento de la totalidad de los 

requisitos habilitantes, según lo señalado en el pliego de condiciones de la plataforma transaccional SECOP II, 
teniendo en cuenta para el efecto las condiciones exigidas en este documento. 

4.1.2. En el caso de figuras asociativas, los requisitos habilitantes serán acreditados por cada uno de los integrantes 
de la figura asociativa, en los términos dispuestos en el pliego de condiciones. 

4.1.3. Los proponentes colombianos o extranjeros obligados a inscribirse en el RUP, acreditarán este requisito 
conforme se indique en el pliego de condiciones, en todo caso su inscripción en el RUP debe estar vigente y en 
firme al cierre del proceso. En el caso de figuras asociativas, cada uno de los miembros de la figura asociativa 
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deberá cumplir con este requisito.  
 
4.1.4. Para efectos de acreditación de la experiencia solo serán admisibles los contratos suscritos con las siguientes 

condiciones:  
 

a. Contrato Ejecutado o Contrato Terminado, aquel cuyo objeto y obligaciones se encuentran ejecutadas y 
cumplidas. 
b. Contrato, se refiere al contrato que es presentado por el proponente o los miembros de la estructura plural 
para acreditar experiencia el cual puede incluir reformas al contrato y cumple con las reglas previstas en el pliego 
de condiciones.  

 
4.2. Aspectos relativos a capacidad jurídica y requisitos habilitantes jurídicos 

 
La Capacidad Jurídica es aquella condición de las personas naturales o jurídicas relativa a su aptitud para participar en 
el presente proceso de selección. En este orden de ideas, se entenderá que para las personas naturales la capacidad 
jurídica será la prevista en el artículo 1502 y siguientes del Código Civil Colombiano y para las personas jurídicas, la 
prevista en el artículo 99 y siguientes del Código de Comercio Colombiano. 
 
De otra parte, se verificará que el representante legal de las personas jurídicas cuente con las autorizaciones que 
conforme a los estatutos sociales deba tener para participar en el presente proceso de selección.  
 
Los proponentes estudiarán cuidadosamente el pliego de condiciones, de tal manera que si es su obligación aportar un 
documento adicional con el cual deba acreditar un requisito de los solicitados por parte de la UBPD, deberá aportarlo 
como anexo y como parte del requisito que se solicita y que se pretende acreditar (poderes, actas de junta de socio, 
estatutos, entre otros.). 
 
Adicionalmente se deberá cumplir con los siguientes requisitos habilitantes jurídicos:  
 
4.2.1. Carta de presentación de la propuesta 
 
La carta de presentación de la propuesta deberá ajustarse en un todo al Formato establecido para tal fin del pliego de 
condiciones y deberá estar suscrita por el proponente cuando sea persona natural o por el representante legal, si el 
proponente es persona jurídica o si la propuesta se presenta bajo una figura asociativa por el representante legal o 
apoderado, indicando su nombre y documento de identidad.  
 
4.2.2. Existencia y Representación Legal  
 
Los proponentes deberán anexar el certificado de existencia y representación legal expedido por la autoridad competente, 
en el que se pueda verificar la siguiente información: 
 

 La existencia y representación legal; 

 La facultad del representante legal para la presentación de la propuesta y para la suscripción del contrato.  

 El objeto social deberá incluir o permitir desarrollar el objeto del presente proceso de selección. 

 Que se han constituido con un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre, y que el término de duración es por 
lo menos igual al plazo total estimado del contrato y tres (3) años más. 
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 Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias para presentar propuesta, para suscribir el contrato 
o realizar cualquier otro acto requerido para la presentación de la propuesta, la participación en el proceso de 
selección y/o para la contratación en caso de resultar adjudicatario, se deberá aportar junto con la propuesta un 
extracto del acta o el documento que corresponda, en la que conste la decisión del órgano social correspondiente 
que autorice la presentación de propuesta, y la celebración del contrato. 

 Haber sido expedido máximo treinta (30) días calendario anteriores a la fecha límite prevista para la presentación 
de la propuesta. En caso de modificarse la fecha de Cierre del Proceso se tendrá como referencia para establecer 
el plazo de vigencia del certificado de existencia y representación legal la originalmente establecida en el Pliego 
de Condiciones definitivo. 

 En caso de requerir un subsane del Certificado de Existencia y Representación legal será aceptado uno expedido 
con posterioridad al cierre, no obstante, no se tendrá en cuenta información que haya sido modificada con 
posterioridad al cierre del proceso. 

 Las personas jurídicas integrantes de un Consorcio o Unión Temporal deberán acreditar individualmente los 
requisitos de que trata este subnumeral. 

 
4.2.3. Certificado de inscripción en el Registro Único de Proponentes (RUP) 
 
Los Proponentes que presenten propuesta de manera individual o los integrantes del proponente plural que deban estar 
inscritos en el RUP, deberán acreditar que su inscripción se encuentra vigente y en firme a la fecha de cierre del proceso 
de selección.  
 
La fecha de expedición del RUP debe ser de máximo treinta (30) días calendario anteriores a la fecha límite prevista para 
la presentación de la propuesta. En caso de modificarse la fecha de Cierre del Proceso, se tendrá como referencia para 
establecer el plazo indicado la originalmente establecida en el Pliego de Condiciones Definitivo. 
 
En caso de requerir un subsane, respecto de la presentación del RUP, será aceptado uno expedido con posterioridad al 
cierre, no obstante, no se tendrá en cuenta información que haya sido modificada con posterioridad al cierre del proceso. 
 
4.2.4. Figuras Asociativas  
 
Consorcios y Uniones Temporales: Quienes presenten propuesta a través de consorcios y uniones temporales, deberán 
cumplir los siguientes requisitos: 

 
a. Acreditar la existencia, vigencia, representación legal y la capacidad jurídica de todos y cada uno de los miembros 

de la figura asociativa, de tal manera que sea claro que todos cuentan con capacidad jurídica, y que sus 
representantes cuentan con facultades suficientes para la representación sin limitaciones de todos y cada uno 
de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la presentación de la propuesta y para la 
suscripción y ejecución del contrato respectivo a través de la forma asociativa escogida, en los términos previstos 
en el pliego de condiciones. 

En el documento privado de creación de la forma asociativa o de manera separada se podrá otorgar poder por 
parte de los miembros de dicha forma asociativa a un (unos) representante(s) común(es). Cuando se trate de 
consorcio o unión temporal se debe diligenciar el documento de constitución debidamente suscrito por sus 
integrantes, así mismo se deberá: 

b. Designar la persona natural que, para todos los efectos, representará al consorcio o unión temporal; señalar las 
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reglas básicas que regulen las relaciones entre ellos y sus responsabilidades de conformidad con el parágrafo 1 
del artículo 7º de la Ley 80 de 1993, e indicar que su duración será como mínimo la exigida en este pliego de 
condiciones (plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más). 

c. En caso que el proponente sea un consorcio se deberá indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus 
integrantes.   

d. En caso que el proponente sea una unión temporal se debe indicar el porcentaje de participación y se señalarán 
los términos y la extensión de la participación en la propuesta y en la ejecución del contrato de cada uno de sus 
integrantes.  

e. No se aceptarán Consorcios o Uniones Temporales constituidos entre una misma persona jurídica y sus socios, 
accionistas, o entre ésta y su representante legal, o miembro o miembros de la Junta Directiva.  

f. Los miembros del Consorcio o Unión Temporal deberán aportar las certificaciones de las respectivas Juntas 
Directivas, Juntas de Socios o Asambleas de Accionistas, según el caso, mediante las cuales autoricen a los 
representantes legales para presentar propuesta en Consorcio o Unión Temporal y para suscribir el respectivo 
contrato, en caso de que así se requiera de acuerdo con los estatutos de la sociedad.  

g. Dicho documento deberá estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal y 
en el caso del integrante persona jurídica, por el representante legal de dicha persona. 

h. Para constituirse en unión temporal, deberá expresarse así de manera clara y explícita; de otra forma, en el caso 
de propuestas presentadas por dos o más personas naturales o jurídicas, se presumirá la intención de concurrir 
al presente proceso en consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha forma de asociación conlleve para 
los miembros de la respectiva figura asociativa, de acuerdo con lo previsto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
También se presumirá la intención de concurrir al presente proceso en Consorcio, con los efectos señalados, 
cuando el acuerdo de unión temporal no señale con claridad los términos y extensión de la participación de cada 
uno de los miembros de la unión temporal en la propuesta y en el contrato. 

 
4.2.5. Certificación de pagos de seguridad social y aportes a parafiscales  
 
El proponente deberá diligenciar y aportar el Formato 4, firmado por el revisor fiscal, cuando éste deba existir de acuerdo 
con la ley, o por el representante legal cuando no se requiera revisor fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de 
sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, según corresponda.  
 
Dicho documento debe certificar que en los seis (6) meses anteriores a la presentación de la Oferta ha realizado el pago 
a la nómina de los aportes que legalmente sean exigibles en la citada fecha, (o sea, en los cuales se haya causado la 
obligación de efectuar dichos pagos).  
 
Cuando el Proponente tenga varios miembros, cada uno de ellos, deberá aportar el respectivo formato aquí exigido de 
acuerdo con lo arriba establecido.  
 
Todo lo anterior en concordancia con lo dispuesto por la Ley 1607 de 2012 y Ley 1739 de 2014. 
 
4.2.6. Compromiso Anticorrupción de los participantes  
 
Con el propósito de consolidar la participación ciudadana y afianzar la visibilidad y transparencia en los procesos de 
contratación que adelanta la UBPD, los Proponentes deberán manifestar el conocimiento, aceptación y su compromiso 
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de cumplimiento del Pacto de Transparencia contenido en el Pliego de Condiciones en el Anexo 4 “COMPROMISO 
ANTICORRUPCIÓN”. Dicha manifestación se entenderá surtida con la suscripción del Formato Carta de 
Presentación de la Propuesta. 

 
4.2.7. Garantía de seriedad de la propuesta  
 
Para garantizar los términos de la propuesta y para que pueda ser considerada, cada proponente deberá presentar 
garantía de la seriedad de la propuesta, en los términos de los artículos 2.2.1.2.3.1.2, 2.2.1.2.3.1.6 y 2.2.1.2.3.1.9 y 
siguientes del Decreto 1082 de 2015.  
 
La garantía deberá indicar el número y objeto de la selección abreviada de menor cuantía y deberá tener una vigencia 
por noventa (90) días calendario, contados desde la fecha de cierre del proceso. La garantía de seriedad cubrirá los 
perjuicios derivados del incumplimiento, hasta la aprobación de la garantía única de cumplimiento que presente el 
contratista. En todo caso deberá prorrogarse su vigencia cuando la UBPD resuelva ampliar los plazos previstos para la 
presentación de propuestas y/o para la evaluación y adjudicación del contrato y/o para la suscripción del contrato. La 
prórroga deberá ser por un plazo igual al de la ampliación o ampliaciones determinadas por la UBPD, siempre que la 
prórroga no exceda de tres (3) meses. 
 
La garantía de seriedad de la propuesta deberá ser otorgada a favor de la Unidad de Búsqueda de Personas 
Desaparecidas identificada con el NIT: 901158482-4. El tomador será el proponente, si éste fuera una figura asociativa, 
se tomará a nombre de cada uno de los miembros de la figura asociativa. 
 
El valor asegurado mínimo de la garantía de seriedad será igual al diez por ciento (10%) del valor del presupuesto oficial 
del presente proceso de selección, de acuerdo a lo establecido en el pliego de condiciones.  
 
Deberá indicarse dentro del texto de la garantía el objeto del seguro señalando que se garantiza la seriedad de la 
propuesta presentada en el marco del presente proceso de selección.  
 
El pago de la garantía de seriedad, cuando ésta se haga exigible, tiene el carácter indemnizatorio, sin perjuicio del derecho 
que le asiste a la UBPD de exigir la indemnización de los perjuicios adicionales que con dicho incumplimiento se le hayan 
causado o se le llegaren a causar.  
 
De conformidad con lo previsto en artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, al cual se adicionó el parágrafo 3º mediante el 
artículo 5º de la Ley 1882 de 2018, la no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta será causal de 
rechazo de la misma.  
 
Si la garantía se presenta, pero adolece de errores en su constitución, según lo solicitado en este numeral, la UBPD podrá 
solicitar su corrección. Si dicha corrección no se entrega por el proponente dentro del plazo señalado para subsanar, a 
satisfacción de la UBPD, se entenderá que el proponente carece de voluntad de participación y su propuesta será 
rechazada. 
 
Amparos de la Garantía de Seriedad. La garantía de seriedad cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del 
ofrecimiento en los eventos señalados en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015. 
 
4.2.8. Registro Único Tributario (RUT) 
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Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, deberá presentarse con la propuesta, fotocopia 
del Registro Único Tributario, actualizado y expedido por la Dirección General de Impuestos Nacionales, donde aparezca 
claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes deberá 
aportar este documento. 

 
4.2.9. Certificado del Sistema de Información y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad – SIRI- de la 

Procuraduría General de la Nación 
 
El Proponente individual y cada uno de los integrantes de la figura asociativa, según el caso, NO deberá estar inhabilitado 
para contratar según el certificado del SIRI expedido por la Procuraduría General de la Nación, el cual será consultado 
por la UBPD. 
 
4.2.10. Antecedentes fiscales y judiciales  
 
Ni el Proponente individual, ni ninguno de sus integrantes en caso de ser proponente plural, podrá estar reportado para 
el momento del Cierre del Proceso y para la suscripción del contrato en el Boletín de Responsables Fiscales que se 
encuentre vigente y/o antecedentes judiciales de la Policía Nacional que para el efecto consulte la UBPD, de conformidad 
con la normatividad vigente aplicable. Así mismo, se consultará el Boletín de Responsables Fiscales vigente y los 
antecedentes judiciales de la Policía Nacional del Representantes Legal del proponente que firma la carta de presentación 
de la propuesta y de los representantes legales de las personas jurídicas integrantes de los consorcios y uniones 
temporales proponentes. 
 
4.3. Verificación de Requisitos Técnicos  
 
4.3.1. Experiencia del proponente 
 
El proponente debe acreditar experiencia, según lo dispuesto en este numeral, en máximo dos (2) contratos ejecutados, 
identificados en el RUP, con el siguiente código de clasificación UNSPSC o contenerlo, así:  
 

SEGMENTO FAMILIA CLASE 

92 (Servicios de Defensa 
Nacional, Orden Público, 
Seguridad y Vigilancia) 

12 (Seguridad y Protección 
Personal) 

15 (Servicio de Guardias) 

 
La sumatoria de los valores de/los contrato/s y convenio/s del RUP, según lo dispuesto en este numeral, que cumplan los 
requisitos establecidos para el efecto, debe ser de mínimo 242 SMMLV.   
 
La UBPD verificará lo solicitado en este numeral en el Certificado de inscripción y clasificación en el Registro Único de 
Proponentes con la información de experiencia en firme a más tardar al cierre del presente proceso.  
 
Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales la experiencia puede ser acreditada por uno o varios de sus 
integrantes, o entre varios de sus miembros, para lo cual se efectuará la sumatoria de valores de los contratos inscritos 
en el RUP, de cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal, que cumplan los requisitos exigidos en este 
documento. 
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Cuando en el RUP de un proponente, o de uno o varios de los integrantes del proponente si éste es consorcio, o unión 
temporal, se encuentren contratos en los cuales participó en unión temporal o consorcio, se acreditará el porcentaje del 
valor ejecutado correspondiente al porcentaje de participación dentro de la Unión Temporal o Consorcio. 
 
No podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios, accionistas o constituyentes, y de la persona jurídica cuando 
estos se asocien entre sí para presentar propuesta bajo las modalidades previstas en el artículo 7º de la Ley 80 de 1993. 
 
De conformidad con el inciso 2º del numeral 6.1 del artículo 6º de la Ley 1150 de 2007, el certificado de Registro Único 
de Proponentes será plena prueba de las circunstancias que en ella se hagan constar y que hayan sido verificadas por 
las Cámaras de Comercio. 
 
A manera informativa, el proponente debe diligenciar el “FORMATO EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”. 
  
Si el proponente acredita más de dos (2) contratos que cumplan los requisitos exigidos en este numeral según 
corresponda, la UBPD tomará para efectos de la verificación de la experiencia del proponente, los dos (2) contratos 
acreditados, de mayor valor que cumplan los requisitos exigidos 
 
4.3.2. Otros documentos técnicos habilitantes que deben presentar los proponentes 
  
4.3.2.1. Licencia de Funcionamiento y vigencia de la misma 
 
El proponente deberá anexar a la propuesta copia legible e íntegra del (de los) acto(s) administrativo(s) de la 
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, mediante el(los) cual(es) se le otorga(n) al proponente LICENCIA(S) 
DE FUNCIONAMIENTO, para operar en la modalidad que requiere la UBPD. La(s) licencia(s) debe(n) hallarse vigente(s) 
a la fecha de cierre del presente proceso de selección y debe(n) autorizar al proponente para operar en la modalidad 
requerida por la Entidad (fija sin armas). 
 
NOTA: En el caso de proponentes plurales, cada uno de sus integrantes deberá contar con las licencias de 
funcionamiento, referentes a la prestación del servicio que vaya a ejecutar durante el desarrollo del contrato. 
 
Si la licencia de este numeral no está vigente a la fecha de cierre del proceso, la propuesta será rechazada. 
 
Para la aplicación de este numeral, se entenderá por la UBPD, que la licencia se encuentra vigente, siempre que se haya 
presentado en tiempo ante la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada la solicitud de renovación con el lleno 
de los requisitos exigidos para este fin, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 35 del Decreto 019 de 2012, para 
lo cual, el proponente deberá presentar copia de la citada solicitud de trámite de renovación.  
 
No obstante, lo anterior, si a la adjudicación del presente proceso de selección, la Superintendencia de Vigilancia y 
Seguridad Privada, niega la renovación de la licencia de funcionamiento o cancela o suspende la licencia, al proponente 
o a uno o varios de los integrantes del consorcio o unión temporal la propuesta será rechazada. 
 
Nota 1: En el evento en que la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada expida acto administrativo mediante 
el cual cancela o suspenda la licencia de funcionamiento una vez suscrito el respectivo contrato o se haya iniciado la 
ejecución del mismo por parte del contratista,  éste deberá realizar los trámites pertinentes para efectuar la cesión por 
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mutuo acuerdo total  o en su porcentaje de participación en caso de haberse constituido como consorcio o unión temporal, 
a favor de un tercero que acredite todas las exigencias y condiciones señaladas en la minuta del contrato, previa 
autorización escrita de la Entidad, sin perjuicio de las sanciones a que haya lugar.  
 
El/los contratistas/s debe/n mantener vigente la licencia señalada en este numeral, durante el plazo de ejecución del/los 
contrato/s que se suscriba/n como resultado del presente proceso de selección. 
 
4.3.2.2. Resolución por medio de la cual la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada autoriza el uso de 
uniformes y distintivos 
 
El proponente y cada uno de los miembros de la propuesta plural, deberán anexar con su propuesta, copia de la 
resolución, mediante la cual la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada autoriza y registra los diseños, colores, 
distintivos y demás especificaciones de los mismos, de conformidad con lo establecido en el Decreto Ley 356 de 1994 y 
el Decreto 1979 del 17 de septiembre de 2001, por medio del cual se expide el Manual de Uniformes y equipos para el 
personal de los servicios de vigilancia y seguridad privada. 
 
4.3.2.3. Resolución expedida por el Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones, en la cual 
conste que se le ha otorgado el permiso para utilizar el espectro radioeléctrico o la copia de los contratos o 
certificaciones sobre los mismos, según corresponda 
 
El proponente y los integrantes del consorcio y unión temporal deberán aportar copia del acto administrativo, expedido 
por el Ministerio de Tecnologías de la Información y las Telecomunicaciones, por medio del cual se otorga el permiso para 
el uso del espectro radioeléctrico, vigente a la fecha de cierre del proceso de selección. 
 
Para la aplicación de este numeral, se entenderá por la entidad, que el permiso se encuentra vigente, siempre que se 
haya presentado en tiempo ante la entidad competente, la solicitud de Renovación o prórroga con el lleno de los requisitos 
exigidos para este fin, de conformidad con lo preceptuado en el artículo 35 del Decreto Ley 019 de 2012. Para el efecto 
se debe allegar copia de la citada solicitud de trámite de renovación o prórroga. 
 
No obstante lo anterior, en el evento de que el proponente o uno o varios de los integrantes del consorcio o unión temporal, 
no tengan el permiso para el uso radioeléctrico señalado en este numeral, se aceptará la utilización de otros medios 
móviles de comunicación, con una compañía prestadora de servicios de telecomunicaciones debidamente autorizada, y 
para tal efecto, se deberá aportar copia de los contratos o certificaciones sobre los mismos. 
 
Los medios tecnológicos que se utilizarán para la ejecución del contrato deben ser (AVANTEL o CELULAR) y/o de 
utilización de frecuencias radioeléctricas (TRUNKING o RADIOS DE FRECUENCIA). 
 
En todo caso, el contratista se encuentra en la obligación de mantener vigente el contrato y/o licencia durante todo el 
plazo de ejecución del contrato.  
 
4.3.2.4.  Domicilio Principal, sucursal o Agencia en Bogotá, D.C. 
 
El proponente debe acreditar mediante la licencia de funcionamiento o el acto administrativo expedido por la 
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada que corresponda, que cuenta con sede principal, agencia o sucursal 
en la Ciudad de Bogotá, de conformidad con lo establecido en el artículo 11 del Decreto 356 de 1994. 
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En el caso de los consorcios y uniones temporales, como mínimo uno de los integrantes de éstos, debe cumplir lo 
señalado en el presente numeral. 
 
4.3.2.5.  Licencia para la Operación de Medios Tecnológicos  
 
El proponente deberá anexar a su propuesta, copia del acto administrativo, mediante el cual se otorgó la correspondiente 
Licencia de Funcionamiento expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, vigente al cierre del 
presente proceso, para la utilización de medios tecnológicos. 
 
Si la licencia de este numeral no está vigente a la fecha de cierre del presente proceso, la propuesta será rechazada. 
  
Para la aplicación de este numeral, se entenderá por la entidad, que la licencia se encuentra vigente, siempre que se 
haya presentado en tiempo ante la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada la solicitud de Renovación con el 
lleno de los requisitos exigidos para este fin, de conformidad con lo preceptuado en el artículo 35 del Decreto Ley 019 de 
2012.  Para el efecto se debe allegar copia de la citada solicitud de trámite de renovación. La Entidad podrá verificar ante 
la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada la autenticidad de dicha certificación. 
 
No obstante lo anterior, si a la adjudicación del presente proceso de selección, la Superintendencia de Vigilancia y 
Seguridad Privada, niega la renovación de la licencia de funcionamiento o cancela o suspende la licencia, al proponente 
o a uno o varios de los integrantes del consorcio o unión temporal proponente, la propuesta será rechazada. 
 
El/los contratista/s debe/n mantener vigente la licencia señalada en este numeral, durante el plazo de ejecución del/los 
contrato/s que se suscriba/n como resultado del presente proceso de selección. 
  
En el caso de Consorcios y Uniones Temporales, esta licencia deberá ser aportada como mínimo por uno de sus 
integrantes. 

4.3.2.6. Propuesta Técnica  

 
Con la firma del Formato “Carta de Presentación de la Propuesta”, el proponente se compromete a cumplir con todas las 
especificaciones señaladas en el Anexo Técnico, Estudio previo, Pliego de condiciones y demás documentos que formen 
parte integral del presente proceso.  
 
4.4.Requisitos habilitantes de capacidad financiera y capacidad organizacional 
 
CAPACIDAD FINANCIERA DEL PROPONENTE - REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES 
 
A través de los indicadores de capacidad financiera se busca establecer unas condiciones mínimas que deben cumplir 
los proponentes ante la posibilidad de contratar con el Estado, razón por la cual se hace necesario medir la realidad 
financiera de estos, su capacidad de asumir compromisos en el ejercicio de su objeto social y la posibilidad de cumplir 
oportunamente con las obligaciones del contrato. 
Los indicadores para medir la capacidad financiera de los proponentes interesados en participar en un proceso de 
contratación y que se encuentran registrados en el RUP, de conformidad con el numeral 3 del artículo 2.2.1.1.1.5.3. del 
Decreto 1082 de 2015 son: 
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I. ÍNDICE DE LIQUIDEZ. Activo Corriente / Pasivo Corriente. Permite medir la capacidad del proponente para 

hacer frente a sus deudas a corto plazo, comprometiendo sus activos corrientes. La interpretación es: por cada 
$ de deuda se tiene $ de respaldo en activo corriente. Entre mayor sea el resultado, menor el riesgo de que el 
proponente incumpla sus obligaciones a corto plazo. 

 
II. ÍNDICE DE ENDEUDAMIENTO. Pasivo Total / Activo Total: Refleja el grado de apalancamiento o participación 

de los acreedores en los activos de la empresa. Entre mayor sea el resultado indica mayor probabilidad de 
incumplimiento de sus obligaciones. 

 
III. RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES. Utilidad Operacional / Gastos de Intereses. Mide la capacidad del 

proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor resultado, mayor capacidad para cumplir con 
sus obligaciones financieras. 

 
De conformidad con el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 y el 
Decreto 1082 de 2015, la capacidad y la solidez financiera serán objeto de verificación sin calificarse en cuanto no son 
factores de comparación de las ofertas y, por lo tanto, podrán complementarse en los términos que establezcan las citadas 
normas y la Unidad. 
 
La Unidad de Búsqueda de Personas dadas por Desaparecidas, revisará la capacidad financiera de los proponentes con 
base de la información contenida en el Registro Único de Proponentes (RUP) vigente y en firme, con corte a 31 de 
diciembre de 2017. El RUP debe tener una fecha de expedición como mínimo dentro de los treinta (30) días calendario 
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso, esta Entidad verificará directamente que los proponentes cumplan 
con los requisitos habilitantes establecidos en el Decreto 1082 de 2015. 
 
De acuerdo con lo establecido en el numeral tercero del articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, se considera 
habilitado financieramente el proponente que cumpla con la totalidad de los indicadores financieros, así:   
 

INDICADOR FÓRMULA MARGEN SOLICITADO 

Liquidez Activo corriente sobre pasivo corriente Mayor o igual a 1,5 

Nivel de endeudamiento Pasivo total sobre activo total Máximo el 60% 

Razón de Cobertura de 

Intereses 

Utilidad Operacional sobre Gastos de 

Intereses 
Mayor o igual 1,5 

 
Nota: Para las entidades que al cierre de su ejercicio económico no registren gastos por intereses financieros, y que el 
resultado del indicar de cobertura de intereses resulta indeterminado por la operación matemática de dividir entre cero 
(0), se considera que cumplen con los requisitos y se habilita dentro del proceso de verificación de requisitos habilitantes. 
 
En el caso de los consorcios y las uniones temporales, la verificación de los indicadores financieros, se calcularán con 
base en las sumatorias del capital, reservas, utilidades, patrimonios, activos y pasivos correspondientes a cada uno de 
los integrantes.  
 
NOTA 1: La Unidad de Búsqueda de Personas dadas por Desaparecidas -UBPD, tendrá la facultad de solicitar a los 
oferentes cualquier aclaración, información o documento adicional y podrá hacer cruce de información con las entidades 
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que ejerzan supervisión y vigilancia sobre los proponentes. 
 
NOTA 2: En el caso de unión temporal o consorcio, cada uno de los integrantes deberá allegar la información 
anteriormente mencionada en forma independiente y deben especificar de forma clara el porcentaje de participación de 
cada uno, de tal forma que la sumatoria sea el cien por ciento. Los indicadores se calcularán con base en la suma de las 
partidas registradas en los documentos de cada uno de los integrantes. 
 
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL DEL PROPONENTE. 
 
El numeral 4 del artículo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, establece indicadores para medir la capacidad 
organizacional. Estos, permiten evaluar la capacidad del proponente que tiene a nivel interno de su organización, de hacer 
buen uso de sus recursos, lo que se traduce en buenos resultados a sus accionistas, así como generar confianza en sus 
clientes y proveedores, indicando por tanto que el proponente puede cumplir cabalmente con las obligaciones frente a 
una posible contratación con el Estado. 
 
Los requisitos habilitantes contemplados en el artículo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, que se deben tener en 
cuenta para evaluar la capacidad organizacional de los proponentes son: 
 

I. RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO. Utilidad Operacional / Patrimonio: mediante este indicador permite 

identificar la rentabilidad que le ofrece a los socios o accionistas el capital invertido en la empresa. Por tanto, 

a mayor rentabilidad de patrimonio, mejor es la capacidad organizacional del proponente. 

 
II. RENTABILIDAD DEL ACTIVO. Utilidad Operacional / Activo Total: determina la capacidad que tienen los 

activos de generar utilidades. Por tanto, a mayor rentabilidad del activo, mejor es la capacidad organizacional 

del proponente. 

De conformidad con el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 y el 
Decreto 1082 de 2015, la capacidad y la solidez financiera serán objeto de verificación sin calificarse en cuanto no son 
factores de comparación de las ofertas y, por lo tanto, podrán complementarse en los términos que establezcan las citadas 
normas y la Unidad. 
 
La Unidad de Búsqueda de Personas dadas por Desaparecidas, revisará la capacidad organizacional de los proponentes 
con base de la información contenida en el Registro Único de Proponentes (RUP) vigente y en firme, con corte a 31 de 
diciembre de 2017. El RUP debe tener una fecha de expedición como mínimo dentro de los treinta (30) días anteriores a 
la fecha de cierre del presente proceso, esta Entidad verificará directamente que los proponentes cumplan con los 
requisitos habilitantes establecidos en el Decreto 1082 de 2015. 
 
De acuerdo con lo establecido en el numeral tercero del articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, se considera 
habilitado financieramente el proponente que cumpla con la totalidad de los indicadores financieros, así:   
 

INDICADOR FÓRMULA MARGEN SOLICITADO 

Rentabilidad Sobre 

Patrimonio 

Utilidad Operacional sobre 

Patrimonio. 

Mayor o igual a 5% expresado en dos 
decimales 
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Rentabilidad Sobre 

Activos 

Utilidad Operacional sobre Activos 

Total 

Mayor o igual a 4% expresado en dos 
decimales 

 
NOTA 1: La Unidad de Búsqueda de Personas dadas por Desaparecidas -UBPD, tendrá la facultad de solicitar a los 
oferentes cualquier aclaración, información o documento adicional a los estados financieros y podrá hacer cruce de 
información con las entidades que ejerzan supervisión y vigilancia sobre los proponentes. 
 
NOTA 2: En el caso de unión temporal o consorcio, cada uno de los integrantes deberá allegar la información 
anteriormente mencionada en forma independiente y deben especificar de forma clara el porcentaje de participación de 
cada uno, de tal forma que la sumatoria sea el cien por ciento. Los indicadores se calcularán con base en la suma de las 
partidas registradas en los documentos de cada uno de los integrantes. 
 
Cuando el proponente no cumpla con uno o varios de los índices de la capacidad financiera y/o capacidad organizacional, 
o cuando no pueda realizarse la verificación por falta de documentación o falta de idoneidad en los documentos, vencido 
el plazo para la subsanación de éstos últimos, el proponente será considerado como NO HABILITADO, por lo tanto, no 
continúa en el proceso de selección. 
 

Capítulo 5. Aspectos relacionados con los factores de ponderación de las propuestas  

 
La ponderación se realizará a las propuestas habilitadas, y el puntaje máximo total será de 100 puntos, así: 
 

CRITERIO PUNTAJE TOTAL 

5.1. FACTOR DE CALIDAD 40  

5.2. PONDERACIÓN ECONÓMICA (Medios 
tecnológicos)  

50 

5.3. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL  10 

TOTAL, PUNTAJE 100 

 
5.1. Factor de calidad  
 
Se otorgarán cuarenta (40) puntos al proponente que ofrezca, sin costo alguno para la UBPD, capacitar en Atención al 
cliente o al usuario al personal que prestará el servicio objeto del presente proceso.  
 
Estas capacitaciones deben (i) ser dictadas por empresas o academias debidamente certificadas en capacitación de 
personal, (ii) tener una intensidad de por lo menos cinco (5) horas cada una y (iii) realizarse por lo menos dos veces 
durante la ejecución del contrato. En caso de que se cambie el personal, el contratista debe realizar esta capacitación al 
personal que lo sustituya. La Unidad de Búsqueda de Personas dadas por Desaparecidas-UBPD, a través del supervisor 
del contrato, informará al contratista parte de los temas específicos sobre atención al cliente o al usuario que se deben 
tratar en las capacitaciones objeto de ponderación.  
 
Las capacitaciones deben ser impartidas fuera del horario laboral del trabajador. La primera capacitación debe realizarse 
dentro del primer (1) mes de vinculación de cada uno de los Guardas de Seguridad para el contrato. Las demás 
capacitaciones deberán efectuarse cuando así lo solicite el supervisor del contrato.  
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El contratista debe entregar certificación de las capacitaciones realizadas, al supervisor del contrato, como máximo una 
semana después de efectuada la capacitación. 
 
Si el proponente obtiene puntaje por este ofrecimiento se convierte en una obligación que será incluida en el contrato para 
ser ejecutada en las condiciones establecidas en este numeral. 
 
El proponente debe diligenciar el Formato de Calidad para validar su ofrecimiento. 
 
Nota 1: El ofrecimiento señalado en el Formato de Calidad será la oferta mínima que se deberá realizar para obtener el 

puntaje correspondiente por este factor. 

Nota 2: Se les asignarán cero (0) puntos a las propuestas que no oferten, o que oferten condiciones o especificaciones 

diferentes a lo establecido en el Factor de Calidad en el presente documento, así como a quienes no diligencien, no 

suscriban o no presenten el formato de Calidad. 

Nota 3: Si se ofrece la capacitación objeto de ponderación con una intensidad horaria superior a la señalada en este 
numeral, según lo dispuesto en el mismo, el proponente obtendrá el puntaje máximo establecido. 
  
5.2. Ponderación Económica (MEDIOS TECNOLÓGICOS) 

 
La “PROPUESTA ECONÓMICA”, debe diligenciarse de conformidad con lo establecido en la plataforma transaccional de 
SECOP II, con los valores expresados en pesos (sin centavos) y en Moneda Legal Colombiana.  
 
La oferta económica se referirá al medio tecnológico, teniendo en cuenta que los servicios de vigilancia asociados con el 
recurso humano serán cancelados por parte de la Entidad con las tarifas vigentes en cada vigencia fiscal del plazo de 
ejecución del contrato, de conformidad con el Decreto 4950 de 2007, y las Circulares expedidas por la Superintendencia 
de Vigilancia y Seguridad Privada, sobre las tarifas de los citados servicios.   
 
Los precios unitarios de los medios tecnológicos ofrecidos serán fijos durante la ejecución y liquidación del contrato. Con 
la presentación de la oferta, se entiende aceptada esta condición. En el evento que en la propuesta se indique algún 
reajuste para el medio tecnológico, la misma será rechazada.   
 
La oferta económica, debe presentarse con valores expresados en Moneda Legal Colombiana sin centavos. El oferente 
deberá ajustar al peso los precios ofertados. En el evento en que los valores unitarios se presenten con decimales, la 
Entidad aproximará los precios, así: cuando la fracción decimal del peso sea igual o superior a cinco, lo aproximará por 
exceso al peso y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a cinco lo aproximará por defecto al peso.  
 
La Entidad podrá corregir los errores aritméticos. Se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una 
indebida operación matemática, pero con la certeza de sus valores unitarios ofrecidos. 
 
Para la presentación de la oferta económica el proponente debe contemplar los costos directos, indirectos, impuestos, 
tasas, contribuciones y cualquier otra erogación necesaria para la ejecución del contrato resultante del presente proceso 
de selección, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas contempladas en el documento de estudios previos, anexo 
técnico y pliego de condiciones y demás documentos del presente proceso. 
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Todos los gastos no previstos en la propuesta serán a cargo del contratista. Los costos y gastos en que incurran los 
proponentes para la elaboración y presentación de las propuestas serán de su propia cuenta y riesgo. La Entidad no 
reconocerá ni reembolsará valor alguno por este concepto. 
 
Deberá tenerse en cuenta que el valor inicial del contrato que se derive del presente proceso será hasta por el valor del 
presupuesto oficial del proceso de selección, teniendo en cuenta que el servicio asociado al recurso humano se pagará 
con las tarifas de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, de los servicios requeridos y recibidos a 
satisfacción durante el plazo de ejecución del contrato, y que el servicio de medios tecnológicos requerido y recibido a 
satisfacción se pagarán tomando como base para el efecto, los valores unitarios ofrecidos más el IVA si a ello hay lugar.  
 
Los servicios objeto del contrato, lugares y puestos requeridos, así como la cantidad o el tiempo de éstos, pueden variar 
durante la ejecución del contrato, según la solicitud efectuada al contratista por el supervisor del contrato designado por 
la UBPD. El valor final del contrato corresponderá a los valores de los servicios recibidos a satisfacción por parte del 
supervisor durante el plazo de ejecución del contrato, sin superar el valor inicial del mismo.  La UBPD en todo caso, 
pagará el valor de los servicios recibidos a satisfacción durante la ejecución del contrato.   
 
Nota 1: La/s oferta/s que presenten un valor de $0 en el ítem de medio tecnológico objeto del presente proceso será/n 
rechazada/s.  
 
La no presentación de los valores unitarios mensuales sin IVA del ítem de medio tecnológico solicitado en SECOP II en 
cuanto a la “PROPUESTA ECONÓMICA” generará EL RECHAZO DE LA OFERTA. 
 
Nota 2: Solo serán calificadas en el aspecto económico, aquellas ofertas que hayan cumplido con los requisitos jurídicos, 
técnicos, financieros y organizacionales y que no estén incursos en causal de rechazo alguna. 
 
Para el efecto y de conformidad con el valor unitario mensual máximo del medio tecnológico SIN IVA del proceso, se 
llevará a cabo la evaluación económica de acuerdo con la siguiente fórmula: 
 

Media Aritmética = 
𝐏𝟏+𝐏𝟐+𝐏𝟑+𝐏𝟒…+𝐏𝐨

𝐧+𝟏
 

 
Dónde:  
 
P1 = Valor unitario mensual del medio tecnológico SIN IVA propuesta habilitada # 1 
P2 = Valor unitario mensual del medio tecnológico SIN IVA propuesta habilitada # 2 
P3 = Valor unitario mensual del medio tecnológico SIN IVA propuesta habilitada # 3 
P4 = Valor unitario mensual del medio tecnológico SIN IVA propuesta habilitada # 4 
Po = Valor unitario mensual máximo del medio tecnológico sin IVA establecido por la Entidad 
n+1 = número de propuestas habilitadas +1 (Valor unitario mensual máximo del medio tecnológico sin IVA establecido 
por la Entidad) 

Nota: La media aritmética se calculará, teniendo en cuenta únicamente las propuestas habilitadas y el Valor 
unitario mensual máximo del medio tecnológico sin IVA establecido por la Entidad. 

Se le asignarán 50 PUNTOS a la propuesta cuyo valor siendo inferior a la media aritmética tenga la menor diferencia con 
ésta, es decir, la que más cerca se encuentre por debajo del valor de la media aritmética. 
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Para las demás propuestas se asignará el puntaje de la siguiente forma: 
  
Para las propuestas cuyo valor sea inferior a la media aritmética, se determinará su puntaje aplicando una regla de tres 
simple con relación a la propuesta a la cual se le asignó 50 puntos 
  

Propuestas cuyo valor sea inferior a la media aritmética =  
𝐏𝐗∗𝟓𝟎

𝐏𝐘
 

Dónde: 
PX = Valor unitario mensual del medio tecnológico sin IVA de la propuesta a evaluar 
PY = Valor unitario mensual del medio tecnológico sin IVA de la propuesta que se le asignó los 50 puntos 

Para las propuestas cuyo valor sea superior a la media aritmética (sin que excedan el Valor unitario mensual máximo del 
medio tecnológico sin IVA establecido por la Entidad), se determinará su puntaje descontando de 50 el resultado que 
exceda de la aplicación de la regla de tres simple con relación a la propuesta que se le asignó los 50 puntos. 

 Propuestas cuyo valor sea superior a la media aritmética = 𝟓𝟎 − [(
𝐏𝐗∗𝟓𝟎

𝐏𝐘
) − 𝟓𝟎] 

             Dónde: 

PX = Valor unitario mensual del medio tecnológico sin IVA de la propuesta a evaluar 

PY = Valor unitario mensual del medio tecnológico sin IVA de la propuesta que se le asignó los 50 puntos  

NOTA: Se tendrán en cuenta solamente dos decimales al calcular el puntaje. 

5.3. Apoyo a la Industria Nacional (10 puntos) 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2º del Ley 816 de 2003, en el caso del servicio de origen nacional se 
asignarán 10 puntos.    
 
Para los efectos del presente numeral y de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.3.1.del Decreto 1082 
de 2015, se entiende por "servicios nacionales" los prestados por personas naturales colombianas o residentes en 
Colombia o por personas jurídicas constituidas de conformidad con la legislación colombiana. 
 
Igualmente, para la aplicación del puntaje del presente factor y según el parágrafo del artículo 1 de la Ley 816 de 2003, 
modificado por el artículo 51 del Decreto Ley 0019 de 1012 y reglamentado por el artículo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 
de 2015, se otorgará trato nacional a aquel servicio que, aunque sea ofrecido por un proponente extranjero, el mismo 
acredita las condiciones señaladas en las disposiciones citadas en este párrafo.   
 
Si el proponente es un consorcio o una unión temporal que está conformado por personas de las señaladas en este 
numeral, la propuesta respectiva obtendrá 10 puntos, en el factor de "Apoyo a la Industria Nacional".  
 
Si el proponente o uno o varios de los integrantes de los consorcios o uniones temporales no cumplen con los requisitos 
establecidos en este numeral, no obtendrán puntaje en el factor de “Apoyo a la Industria Nacional”.  
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Capítulo 6. Aspectos a tener en cuenta para la aplicación de los criterios de desempate  

En caso de empate, de dos o más ofertas, la UBPD escogerá el oferente que tenga el mayor puntaje en el factor de 
calidad. Si persiste el empate, escogerá al oferente que tenga el mayor puntaje en la ponderación económica. La Entidad 
dará aplicación al artículo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015.  
 
Así mismo, en relación con los criterios de desempate, se dará aplicación a los siguientes aspectos:  
 
a) La condición de Mipyme de las empresas obligadas a inscribirse en el RUP se verificará en el certificado de inscripción 
expedido por la Cámara de Comercio. 
 
b) Para efectos de la acreditación y evaluación de los factores de desempate aquí previstos, se dará aplicación a los 
siguientes criterios: 
 

1. Un proponente conformado en un cien por ciento (100%) por Mipymes nacionales, se considera en sí una 
Mipyme Nacional. 

2. Para el criterio de desempate relativo a Mipymes con participación de estructuras plurales, se tendrá en cuenta 
que al menos uno de los integrantes sea Mipyme nacional y tenga una participación de por lo menos el veinticinco 
por ciento (25%).  

3. Para efectos de los criterios de desempate en los que se contempla el 25% de la experiencia acreditada (literal 
b del numeral 3 y el numeral 4 del artículo 2.2.1.1.2.2.9. del Decreto 1082 de 2015), el mencionado porcentaje 
se calculará respecto del valor total de la experiencia solicitada en el pliego de condiciones.  

4. Para efectos del criterio de desempate establecido en el numeral 4 del artículo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 
2015, el proponente deberá aportar la certificación de la Oficina de Trabajo a que hace referencia el artículo 24 
de la Ley 361 de 1997 vigente a la fecha de cierre del presente proceso de selección, y adicionalmente deberá 
manifestar que se compromete a mantener dicho personal por un lapso igual al de la contratación para lo cual 
deberá diligenciar, suscribir y presentar el Formato No. 6.  

 
Audiencia de sorteo en caso de empate 
 
Si una vez agotados los criterios de desempate previstos en el presente proceso de selección, continúan empatados dos 
o más proponentes, se realizará un sorteo presencial mediante el uso de BALOTAS, el cual se llevará a cabo en la fecha 
y hora establecidas en la plataforma transaccional de SECOP II. Para el efecto se dará aplicación al siguiente 
procedimiento: 
 
Primera Serie 

a) En esta primera serie, se procederá a incorporar en una bolsa un número de balotas o fichas, identificadas con 
un número igual al número de proponentes que se encuentren en condición de empatados. 

b) Se sacará una balota por cada proponente, asignándole un número de mayor a menor, con el cual participará 
en la segunda serie. 

 
Segunda Serie 
 

a) Se procederá a incorporar en la bolsa igual número de balotas al número de proponentes empatados. 
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b) El proponente que haya obtenido el número mayor en la primera serie, será el primero en sacar la balota con el 
número que lo identificará en esta segunda serie, y en forma sucesiva (de mayor a menor) procederán los demás 
proponentes. 

c) El proponente que en esta segunda serie, saque la balota con el número mayor, será quien ocupe el primer 
puesto en el orden de elegibilidad y así sucesivamente (de mayor a menor), y se dará por terminado el sorteo.   

 
Deberán asistir quienes quedaron empatados en el presente proceso, o sus representantes legales, o personas 
autorizadas (autorización que no requiere presentación personal) para participar en el sorteo.  
 
Si una o varias de las personas que quedaron empatados no asisten a la audiencia de sorteo, con la presentación de la 
propuesta, acepta/n que una persona de la UBPD saque la balota o ficha y participe en el sorteo en su nombre.  
 
Los proponentes, con la presentación de la oferta en la plataforma transaccional del Secop II, aceptan las condiciones 
referidas al sorteo.  
 

Capítulo 7: Condiciones Contractuales  

7.1. Suscripción del contrato  
 
El contrato objeto de la presente selección abreviada de selección abreviada de menor cuantía se suscribirá en el plazo 
establecido en el cronograma del presente proceso de selección. Para el efecto, una vez adjudicado el proceso se remitirá 
al adjudicatario la versión final de la minuta y se surtirá con la aprobación correspondiente de mensaje de datos, de 
conformidad con las directrices de la plataforma transaccional del Secop II y las reglas sobre firma electrónica previstas 
en la Ley 527 de 1999, reglamentada por el Decreto 2364 de 2012. Así mismo, las partes suscribirán en físico el contrato.  
 
Salvo fuerza mayor o caso fortuito, debidamente comprobados (a juicio de la UBPD), si el o los adjudicatarios se negaren 
a cumplir con las obligaciones establecidas en el pliego y específicamente las de suscribir y perfeccionar el contrato 
durante el término señalado, la UBPD hará efectiva la garantía de seriedad constituida para responder por la seriedad de 
la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos 
por el valor de la citada garantía y sin perjuicio de la inhabilidad para contratar por el término de cinco (5) años, de 
conformidad con lo previsto en el ordinal (e) del numeral 1º del artículo 8 de la Ley 80 de 1993. 
 
El contrato a suscribir como resultado del presente proceso de selección se sujetará en un todo a lo establecido en el 
pliego de condiciones de la plataforma transaccional del SECOP II, con las modificaciones que se incorporen mediante 
adenda. La minuta del Contrato contiene en detalle todas las obligaciones y derechos que asumirán tanto el contratista 
como la UBPD y todas las reglamentaciones a que estará sometida la ejecución de los contratos. Para suscribir la 
respectiva acta de inicio del contrato deberán tenerse en cuenta las reglas dispuestas sobre el particular en la minuta del 
contrato, la cual se llevará a cabo en la citada plataforma. 
 
7.2. Recurso humano mínimo para la ejecución del contrato  
 
El recurso humano mínimo no obtiene puntaje en el presente proceso de selección, pero debe ser presentado de manera 
obligatoria una vez sea adjudicado el contrato dentro del plazo establecido en el anexo clausulado del contrato. El recurso 
humano mínimo deberá ser acreditado mediante la presentación de las respectivas hojas de vida con sus soportes 
(experiencia requerida) en las condiciones previstas en el anexo de clausulado del contrato y en el Anexo Técnico del 
presente proceso de selección. 
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7.3. Impuestos y demás gastos 
 
Todos los impuestos, tasas y contribuciones legalmente vigentes, así como los demás costos tributarios y de cualquier 
otra naturaleza que apliquen para la celebración, legalización y ejecución del contrato corren por cuenta del contratista, y 
en este sentido los proponentes deberán tener en cuenta este aspecto en la preparación de su oferta. 
 
7.4. Forma de pago 
 
La forma de pago se establece en el estudio previo que hace parte integral del pliego de condiciones. 
 
7.5. Riesgos asociados al contrato, forma de mitigarlos y asignación 
 
En los términos del numeral 8 del artículo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, los riesgos asociados al contrato la 
forma de mitigarlos y su asignación se encuentran en la "Matriz de Riesgos" que hace parte integral del pliego de 
condiciones. 
 
7.6. Garantías del proceso de selección y del contrato  
 
Se encuentran establecidas en el estudio previo del presente proceso de selección.  
 
7.7. Términos de la supervisión del contrato  
 
De conformidad con lo dispuesto en el numeral 12 del artículo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, los términos de la 
supervisión del contrato se encuentran en el anexo clausulado del contrato que hace parte integral del pliego de 
condiciones. 
 
7.8. Acuerdos comerciales 
 
El análisis respecto de la aplicación de acuerdos comerciales para el presente proceso de selección consta en el estudio 
previo y en la plataforma transaccional del SECOP II. 
 
 

 
 

mailto:ubpd.informacion@gmail.com

