
Código Regional
Código Centro
Fecha Elaboración

Versión
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Noviembre de 2021REGIONAL CAUCA
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA JUNIO 2021 - 3,21SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 18062-037924ID de Proceso

No. de documento 265867
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resoluciòn DIAN Nº 13028034004117 autoriza desde 1 hasta 360,000 (Dic. 07 de 2020)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2020 Superaron $49'849.000

DATOS DEL CONTRATISTA

AURA YANED DAZA GOMEZ
aydaza@sena.edu.co 25.280.075 20203

NO RESPONSABLE NO NO

SINO

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 41947037AHORROSBANCO DE OCCIDENTE

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2021 supera los $ 119´806.000a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

2157937/2021 3321
$ 40.424.895

$ 5.133.320
$ 1.283.330

11 01/11/2021 30/11/2021 $ 3.849.990,00
$ 608.000,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar los servicios personales de carácter temporal, para orientar formación titulada presencial o virtual , en el programa de
Integración con la media técnica, conforme a las necesidades del centro de comercio y servicios - SENA Regional Cauca. Área de:
Gestión documental.

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.849.990

$ 0
$ 3.849.990 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.558.318

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: TRES MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y TRES MIL CIENTO SESENTA Y OCHO PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
580.928

Intereses Prestamo de Vivienda

1.161.856
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
-

-
-
-

8.100
-

246.400
192.500

1.539.996
9426467737

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 3.843.168,00

2.558.318,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

6.822,00
0,00

0,00
0,00

3.411.090,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,200%
15%

19%

TARIFA

I

Otras Retenciones
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.630.800
-
-
-

$ 852.773

Reteica - 300

$ 8.713.920

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

8.100
0

246.400
192.500

1.539.996$
$
$
$
$

Octubre
----------

Noviembre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Formación con aprendizaje desde casa apoyada por medios y herramientas tecnológicas en la ficha 2087588 de acuerdo a las medidas del
Covid19, en la competencia organizar archivos de Gestión de acuerdo con la normatividad, RP Etapa Productiva
Formación con aprendizaje desde casa apoyada por medios y herramientas tecnológicas en la ficha 2087625 de acuerdo a las medidas del
Covid19, en la competencia organizar archivos de Gestión de acuerdo con la normatividad, RP Etapa Productiva
Formación con aprendizaje desde casa apoyada por medios y herramientas tecnológicas en la ficha 2087549 de acuerdo a las medidas del
Covid19, en la competencia organizar archivos de Gestión de acuerdo con la normatividad, RP Etapa Productiva.
Formación con aprendizaje desde casa apoyada por medios y herramientas tecnológicas en la fichas No. 2273711 IE Simón Bolívar,2274294
IE Politécnico la Milagrosa, 2274303, I.E Empresaria San José, de acuerdo a las medidas Covid19, competencia Organización de Archivos
de gestión de acuerdo a la normatividad vigente.

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

AURA YANED DAZA GOMEZ

ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ VARGAS
INSTRUCTOR

JOHN JAIRO MOTTA CALDERON
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre
ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e 

ICBF

Total Aportes

1 CC 25280075 DAZA AURA                  25-14 30 $1,540,000 $246,400 EPS005 30 $1,540,000 $192,500 0 $0 $0 14-23 30 $1,540,000 $8,100 0 $0 $0 No $447,000

Total         Afiliados( 1) $1,540,000 $246,400 $1,540,000 $192,500 $0 $0 $1,540,000 $8,100 $0 $0 $447,000

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 25280075 DAZA GOMEZ AURA YANED INDEPENDIENTE PRINCIPAL mazan 42- 42 08 POPAYAN-CAUCA 8380538 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2021-10 2021-10 1187198648 9426467737 I 2021/11/18 2021/11/02 BANCO DE OCCIDENTE 0 $447,000
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 25280075 DAZA GOMEZ AURA YANED INDEPENDIENTE PRINCIPAL mazan 42- 42 08 POPAYAN-CAUCA 8380538 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2021-10 2021-10 1187198648 9426467737 I 2021/11/18 2021/11/02 BANCO DE OCCIDENTE 0 $447,000

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $246,400 $0 $0 $246,400

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $246,400 $0 $0 $246,400

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $8,100 $0 $0 $8,100

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $8,100 $0 $0 $8,100

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $192,500 $0 $0 $192,500

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $192,500 $0 $0 $192,500

TOTAL 1 $447,000 $0 $0 $447,000
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2021-10-13-10:59 a. m.

36-02-00-019-
930710

MHjmolina JONNATHAN MIGUEL MOLINA 
BOLANOS

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 36721 Fecha Solicitud 2021-10-13 Estado de la Comisión Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos SI

Transporte por Vía Aéreo Área u Oficina SUBDIRECTOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 13021 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2021-10-13-10:59 a. m.

36-02-00-019-
930710

MHjmolina JONNATHAN MIGUEL MOLINA 
BOLANOS

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

YANED  DAZA 
GOMEZ CC:  25280075 Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2021-10-13 2021-10-13 CAUCA / POPAYAN CAUCA / MORALES 0 No 0

2021-10-14 2021-10-14 CAUCA / POPAYAN CAUCA / INZA 0 No 0

2021-10-19 2021-10-19 CAUCA / POPAYAN CAUCA / MORALES 0 No 0

2021-10-23 2021-10-23 CAUCA / POPAYAN CAUCA / INZA 0 No 0

2021-10-25 2021-10-30 CAUCA / POPAYAN CAUCA / TIMBIQUI 5 No 0

5 0,00 0,00 0,00 608.000,00 608.000,00 ORIENTAR FORMACION

Totales Solicitud de Comisión 0,00 608.000,00 608.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACION

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12238482 Nombre: JOHN JAIRO MOTTA CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2021-10-13-10:59 a. m.

36-02-00-019-
930710

MHjmolina JONNATHAN MIGUEL MOLINA 
BOLANOS

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: JHON JAIRO MOTTA Cargo: SUBDIRECTOR

Firma Responsable

Verificado Por:    Fecha Verificación:

3 de 3Página
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TIQUETE DE VIAJE 

AEROPUERTO  : ALFONSO BONILLA ARAGON  
EMPRESA: TAC 
MODULO: 44 
OPERADO: 
TAC 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

OBSERVACIONES PARA TENER EN CUENTA: 

1. CADA PASAJERO TIENE DERECHO A 10 KILOS EN BODEGA Y 3 KILOS DE MANO, SI TIENE EXCESO DE EQUIPAJE EL KILO TIENE UN VALOR DE $ 4.500 PESOS. 

2. SE RECOMIENDA A LOS PASAJEROS QUE EL EQUIPAJE DE BODEGA SEA PEQUEÑO, YA QUE LAS BODEGAS DE LOS AVIONES NO SON MUY AMPLIAS. 

3. SI EL PASAJERO NO INFORMA CON ANTICIPACIÓN 3 DIAS ANTES LA CANCELACIÓN DE SU VIAJE, PIERDE LA TOTALIDAD DEL DINERO PORQUE ES VUELO CHÁRTER. 

4. LOS TIQUETES QUE SE COMPRAN EN PROMOCIÓN NO TIENEN DEVOLUCIONES. 

5. E RECOMIENDA A LOS PASAJEROS QUE EL EQUIPAJE DE BODEGA SEA PEQUEÑO, YA QUE LAS BODEGAS DE LOS AVIONES NO SON MUY AMPLIAS. 

6. SI EL PASAJERO NO INFORMA CON ANTICIPACIÓN 3 DIAS ANTES LA CANCELACIÓN DE SU VIAJE, PIERDE LA TOTALIDAD DEL DINERO PORQUE ES VUELO CHÁRTER. 

7. LOS TIQUETES QUE SE COMPRAN EN PROMOCIÓN NO TIENEN DEVOLUCIONES. 

8. EL PASAJERO DEBE PRESENTARSE A LA HORA ESTIPULADA EN EL MÓDULO DEL AEROPUERTO PARA HACER EL CHECKIN. 

9. TENER EN CUENTA LAS MEDIDAS DE BIOSEGURIDAD: USAR EL TAPABOCAS CORRECTAMENTE, LAVAR  LAS  MANOS  CON  FRECUENCIA  Y  MANTENER  EL  DISTANCIAMIENTO  SOCIAL  DE  2 METROS.     GRACIAS, DIOS LOS 
BENDIGA. 

 
 
 

TIPO DE 
VIAJE 

FECHA DE 
SALIDA 

HORA EN EL 
AEROPUERT

O 
6:00AM 

ORIGEN DESTINO PASAJERO DOCUMENTO 

CHARTER OCT 25 HORA DE 
SALIDA 
8:00AM  

CALI TIMBIQUI AURA YANED 
DAZA GÓMEZ 25.280.075   

MARIA CAMILA 
RUIZ GUZMAN 1.082.973.473  
IVAN SAMBONI 

GOMEZ  76.322.994  
  

  

TIPO DE 
VIAJE 

FECH
A DE 
SALI
DA 

HORA EN EL 
AEROPUERTO 

9:00AM 

ORIGEN DESTINO PASAJERO DOCUMENTO 

CHARTER OCT 30 HORA DE 
SALIDA 
10:0AM  

TIMBIQUI CLO AURA YANED 
DAZA GÓMEZ 25.280.075   

MARIA CAMILA 
RUIZ GUZMAN 1.082.973.473  

     IVAN SAMBONI 
GOMEZ  76.322.994  





 



 

 

                    FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Popayán, 2 de  octubre  de  2021 

PRESENTADO –SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIO – REGIONAL CAUCA 

ORDEN DE VIAJE  No:  

36721 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:  

13 de octubre del  2021 30 de octubre del  2021 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO: 
Morales, Inza  y Timbiquí _ 
Cauca 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Cauca- Comercio y Servicios  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en la ficha No. 2247303 – 2087549, 2087588  

en el Municipio de Timbiquí e Inza y Cauca COMPETENCIAS:– Programa de formación  Técnico en 

Asistencia en Organización de Archivo del  Programa Articulación con la Media. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Reconocer el contexto normativo y empresarial para identificar el modelo Corporativo de la 
gestión. 

2. Aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, los conocimientos, habilidades y 
destrezas pertinentes a las competencias del programa de formación asumiendo estrategias y metodologías 
de autogestión. 

3. Aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, los conocimientos, habilidades y 
destrezas pertinentes a las competencias del programa de formación asumiendo estrategias y metodologías 
de autogestión 

RESULTADOS:  
559704 - 03 Preservar y conservar los documentos de archivo de gestión de acuerdo con políticas institucionales, 
unidades de conservación y normativa. 

210602001 - Tramitar correspondencia de acuerdo con procesos técnicos y normativa 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Fotografías 

2. Lista de Asistencia  
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Verificar el cumplimiento de las 
actividades propuestas por instructor 
técnico y de seguimiento en el término 
definido. En la competencia 
organización de archivos de gestión.  

Aprendices   

CONCLUSIÓN: 
Los aprendices en su etapa Lectiva y productiva deben aprender a ser competentes reconocer el contexto 
normativo y empresarial para identificar el modelo corporativo de la gestión 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

AURA YANED DAZA GÓMEZ  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISORA NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA ACADÉMICA 
PROGRMAS ESPECIALES  

ANA ALEXANDRA 
RODRIGUEZ VARGAS    

 
 



REGISTRO FOTOGRAFICO 

Registro fotográfico  de 13 de octubre  de 2021_ tema tratado v isita al archivo central de la 

Alcaldía de Morales . Ficha No.  2087549 Francisco Antonio Rada  

  

  

 

 

 

 

 



Registro fotográfico  de 19 de octubre  de 2021_ tema tratado visita a la unidad de 

Correspondencia de la Alcaldía de Morales. Ficha No.  2087549 Francisco Antonio Rada. 

  

  

 

 



Registro fotográfico 14 de octubre    de 2021_ tema tratado Caso de estudio de la T 433 de 1994 

Derechos Fundamentales Habeas Data y Acceso a la Información. (Ley 1712 de 2014) . Ficha: 

2274303 San José de Inza.  

  

  

 

 



Registro fotográfico 23 de  octubre de 2021_ tema tratado Trámite de documentos Unidad de 

Correspondencia o Ventanilla Única trabajo en equipo. Ficha: 2274303 San José de Inza.  

 
 

  

 

 



Registro fotográfico 26  de  octubre de 2021_ tema tratado reforzar tema de archivos como Ley 594 

del 2000, acuerdo 042 del 2002. Ficha No. 2087588 Santa Clara de Asís Timbiquí 

 
 

  

 



Registro fotográfico 27 de octubre  de 2021_ tema tratado seguimiento a las actividades que 

desarrollan los aprendices su etapa práctica en las diferentes empresas públicas y privadas del 

municipio de Timbiquí. Ficha No. 2087588 Santa Clara de Asís Timbiquí 

  

  



  

 

Registro fotográfico 28 de  octubre  de 2021_ tema tratado realización de bitácoras Etapa 

Productiva, Ficha No. 2087588 Santa Clara de Asís Timbiquí 

  

  



Registro fotográfico 29 de octubre  de 2021_ tema tratado seguimiento a las actividades programas 

para cada uno de los diferentes aprendices y firma de bitácoras para cierre de la etapa productiva.  

Ficha No. 2087588 Santa Clara de Asís Timbiquí 

  

  

 

 



Registro fotográfico 30 de  octubre  de 2021_ tema tratado seguimiento de las actividades 

programas con cada uno de los aprendices SOCIALIZACIÓN. Ficha No. 2087588 Santa Clara de 

Asís Timbiquí  

  

  

 
































