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ANEXO TÉCNICO
[bookmark: _Toc206996310]
2. DESCRIPCIÓN Y ALCANCE DEL OBJETO A CONTRATAR

2.1. OBJETO DEL CONTRATO

A continuación, se relación las actividades y cumplimientos que deben desarrollarse para la correcta ejecución del servicio a contratar los cuales son necesarios para “PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO LOGISTICO PARA LA ORGANIZACIÓN Y REALIZACION DEL FESTIVAL RIO FUCHA DE LA LOCALIDAD DE ANTONIO NARIÑO, EN SU SEGUNDA VERSIÓN” conforme a los estudios previos realizados.


2.2.  ALCANCE DEL OBJETO:

De acuerdo a la contratación que el Fondo de Desarrollo Local de Antonio Nariño, pretende realizar para la ejecución de la segunda versión del Festival Río Fucha, y el cual incluirá actividades tanto culturales, gastronómicas y ambientales, así como convocatorias y procesos de selección. Los proponentes al momento de la estructuración de sus propuestas deberán tener en cuenta todas las condiciones técnicas expresadas a continuación:   

2.3.  ESPECIFICACIONES TECNICAS

De acuerdo con las necesidades del Fondo de Desarrollo Local de Antonio Nariño el servicio inicialmente requerido para la organización y realización de la segunda versión del evento cultural denominado como Festival Rio Fucha, el ejecutor deberá cumplir con las actividades que se detallan a continuación y de acuerdo a las especificaciones técnicas indicadas en el presente anexo técnico, además dichas actividades deberán ejecutarse de acuerdo al cronograma avalado por el Comité Técnico de Seguimiento.

2.3.1. RECURSO HUMANO

Para el corrector desarrollo de las actividades se solicita que el ejecutor cuente con el siguiente Recurso Humano, que además deberá cumplir con los requerimientos académicos y de experiencia que se especifican en el presente anexo técnico, así mismo se deberá demostrar la idoneidad para la ejecución de cada una de las actividades que le correspondan.

	RECURSO HUMANO
	CANTIDAD

	Coordinador General 
	1

	Coordinador Logístico
	2

	Maestro de Ceremonia o Presentador
	1

	Auxiliar Administrativo
	1

	Operario Logístico
	60



El ejecutor deberá presentar las hojas de vida del recurso humano NO HABILITANTE, junto con los soportes respectivos, al supervisor del contrato, previo a la primera sesión del comité técnico. En caso que los documentos presentados no acrediten la formación académica y/o experiencia solicitada, se deberá presentar la subsanación, dentro de los tres (3) días siguientes. En caso de cambios en el recurso humano durante la ejecución del proceso, el ejecutor deberá garantizar el recurso humano con las mismas características o superiores establecidas en el presente anexo técnico.

La verificación de formación de cada una de las hojas de vida presentadas se realizará de conformidad con las áreas de conocimiento registradas en el sistema SNIES (sistema nacional de información de la educación superior).

No habrá vínculo laboral alguno entre el personal utilizado por el Ejecutor y el Fondo de Desarrollo Local de Antonio Nariño, por lo tanto, será responsabilidad directa del ejecutor: la vinculación, lo mismo que el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones, de conformidad con lo señalado en la Ley.

2.3.1.1. UN (1) COORDINADOR GENERAL

El OFERENTE DEBERÁ ACREDITAR CON SU PROPUESTA un coordinador general con conocimientos y experiencia en el campo de los eventos culturales, cuya formación deberá relacionarse con el siguiente parámetro de idoneidad así:

	Perfil
	Cant.
	Dedicación
	Formación
	Experiencia

	Coordinador General
	1
	100 %
	· Título Profesional en: Administración de Empresas, Administración Pública y/o Administración Logística.
· Titulo Especialista: Gestión, y/o Gestión de Proyectos, y/o Gerencia Logística, y/o Administración.
	· Experiencia Profesional: Experiencia Profesional Certificada de mínimo cuatro (4) años.
· Experiencia Profesional Específica: Experiencia mínima en dos (2) eventos culturales de alta complejidad debidamente registrados en la plataforma SUGA, en los que se haya desempeñado como coordinador de proyecto.



El Ejecutor deberá presentar Hoja de Vida anexando los siguientes documentos: 

1) Copia del Diploma de formación profesional o Acta de Grado.
2) Tarjeta Profesional (si aplica)
3) Copia de la Cedula de Ciudadanía.
4) Copia de la Libreta Militar (si aplica).
5) Para acreditar la experiencia solicitada, debe aportarse certificaciones expedidas por la entidad o empresa contratante, que contengan como mínimo la siguiente información:
 Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, dirección y teléfono.
 Nombre del ejecutor a quien se le expide la certificación.
 Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas con el objeto solicitado.
 Valor total del contrato.
 Fecha de suscripción del contrato.
 Plazo de ejecución fecha de inicio y terminación del contrato.
 Firma de la persona que expide la certificación. 

· Condición para la verificación de experiencia del Coordinador General:

Para la acreditación de la experiencia del Coordinador General NO se tendrán en cuenta períodos traslapados, es decir NO se pueden acumular tiempos que correspondan a periodos paralelos de trabajo.

Para el perfil citado anteriormente, el proponente debe diligenciar el anexo respectivo y adjuntar los soportes sobre experiencia y formación académica solicitados Los documentos aportados para certificar la experiencia del recurso humano deberán, en todos los casos, estar relacionados con contratos ejecutados con Entidades Públicas y/o Privadas. El Fondo de Desarrollo Local de Antonio Nariño podrá verificar la información suministrada.

Cuando el proponente o uno de uno de los integrantes de la pluralidad sea él mismo que certifique la experiencia, del recurso humano presentado, deberá adjuntar copia del contrato respectivo o certificación del mismo, en donde desarrolló las actividades el profesional al que certifica.

Si existen discrepancias entre los tiempos certificados en las constancias laborales o de prestación de servicios y el tiempo de ejecución del contrato se tomará, para el cómputo de la experiencia específica, el señalado en el contrato y/o certificación respectiva.

En ningún caso se contarán los lapsos de suspensión señalados en las certificaciones presentadas Si las certificaciones incluyen varios contratos solo se tendrá en cuenta el tiempo que tomó la ejecución del contrato específico de aplicación requerido en el pliego.

El coordinador general tendrá como funciones:

· Planear, coordinar y garantizar todos los recursos humanos, logísticos y materiales entre otros requeridos para el correcto desarrollo de cada una de las actividades descritas, velando por la entrega de bienes y servicios en las condiciones técnicas y de calidad exigidas.
· Elaborar y presentar el Plan Operativo, Cronograma de Actividades, así como la Propuesta Metodológica de conformidad con las especificaciones establecidas.
· Coordinar la realización de la Presentación Pública requerida.
· Invitar a los integrantes y conformar el comité técnico de seguimiento.
· Convocar la primera sesión del comité técnico de seguimiento.
· Articular las acciones de manera permanente con el comité técnico de seguimiento, para la correcta ejecución del proceso.
· Asistir a las reuniones que programe el comité técnico de seguimiento en el horario, fecha y lugar que establezca la secretaría técnica del mismo.
· Entregar la información requerida por el comité técnico y el supervisor del contrato.
· Coordinar el proceso de sistematización documental de informes durante y hasta la finalización de las actividades y el cierre del contrato y hacer entrega de dichos soportes a la supervisión del contrato para su respectiva revisión, verificación y aprobación.
· Consolidar y elaborar los informes mensuales e informe final que deba ser entregado al supervisor del contrato.
· Realizar registros fotográficos y fílmicos, constantes durante el desarrollo de las actividades planteadas para la ejecución del Festival Rio Fucha en su segunda versión, lo anterior para ser entregado a la oficina de prensa y reproducirlo en los medios de comunicación de la entidad.
· Cumplir con la disponibilidad de tiempo contemplada.
· Garantizar el cumplimiento de las obligaciones del recurso humano requerido para el desarrollo de las actividades descritas en las especificaciones técnicas.
· Presentar al comité técnico de seguimiento, los diseños, e impresiones de las piezas publicitaria. 
· Presentar a la oficina de prensa, los diseños e impresiones de las piezas publicitarias (con previa aprobación del contenido por parte del comité técnico de seguimiento).
· Coordinar y dirigir la distribución de piezas publicitarias y los procesos de divulgación y promoción de cada una de las actividades de acuerdo al plan operativo y cronograma de actividades.
· Realizar las actividades necesarias para el desarrollo de los procesos de convocatoria, inscripciones y selección, establecidas en las especificaciones técnicas.
· Realizar el pago de los reconocimientos económicos a las presentaciones artísticas y gastronómicas.
· Realizar los pagos correspondientes de premiación de ganadores de todas las actividades descritas que lo requieran. 
· Planificar, coordinar y verificar el cumplimiento de cada una de las actividades del presente proceso.
· Realizar la gestión necesaria para la consecución de espacio y recursos físicos que se requieran para el desarrollo de las actividades.
· Coordinar el buen uso de los espacios físicos, recursos materiales, equipos e instrumentos dispuestos para el desarrollo de las actividades previstas.
· Coordinar y dirigir la logística de todas las actividades establecidas para el óptimo desarrollo del contrato.
· Proveer el transporte de recursos materiales, recurso humano, equipos e instrumentos, requeridos para el desarrollo de actividades que lo requieran.
· Tramitar, coordinar, cumplir y ejecutar ante la autoridad competente, todas las gestiones necesarias para dar cumplimiento al PLAN DE EMERGENCIAS Y CONTINGENCIAS (PEC) requerido para el desarrollo de las actividades previstas, (permisos, documentos, logística, etc.) en cumplimiento del Decreto 599 de 2013 para la realización de espectáculos públicos, Decreto 174 de 2014, Decreto 633 de 2007, Decreto 3888 de 2007, Decreto Distrital 332 de 2004, ley 1421 de 1988, ley 1510 del 2012 por cada evento contemplado.
· Todas las demás inherentes al objeto contractual del presente proceso.

Nota: El oferente deberá suscribir el Anexo denominado “Hoja de Vida y Carta de Compromiso” para el recurso humano habilitante, es decir el perfil correspondiente a Coordinador General.

2.3.1.2. DOS (2) COORDINADOR LOGÍSTICO POR DÍA

	Perfil
	Cant.
	Dedicación por día
	Formación
	Experiencia

	Coordinador Logístico
	2 
	100 %
	· Título Tecnólogo y/o Técnico en: Administración y/o Logística.

	· Experiencia Profesional Específica: Experiencia Certificada en mínimo de Dos (2) contratos como Coordinador Logístico de Eventos.



El Ejecutor deberá presentar Hoja de Vida anexando los siguientes documentos: 

1) Copia del Diploma de formación tecnólogo y/o técnica o Acta de Grado.
2) Tarjeta Profesional (si aplica)
3) Copia de la Cedula de Ciudadanía.
4) Copia de la Libreta Militar (si aplica).
5) Para acreditar la experiencia solicitada, debe aportarse certificaciones expedidas por la entidad o empresa contratante, que contengan como mínimo la siguiente información:
 Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, dirección y teléfono.
 Nombre del ejecutor a quien se le expide la certificación.
 Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas con el objeto solicitado.
 Valor total del contrato.
 Fecha de suscripción del contrato.
 Plazo de ejecución fecha de inicio y terminación del contrato.
 Firma de la persona que expide la certificación. 


El coordinador logístico tendrá como funciones:

· Coordinación Logística del evento durante el día del Festival Rio Fucha en su segunda versión.
· Aplicar técnicas de organización de eventos, relaciones públicas, ceremonial y protocolo.
· Establecer relaciones de liderazgo, cooperación, coordinación e intercambio con los operarios de logística y demás equipo de trabajo.
· Identificar y aplicar formas de comunicación y atención con empatía y cortesía.
· Aplicar técnicas de resolución de conflictos.
· Conocimiento de planes de emergencia y normatividad vigente aplicable.
· Coordinar con el Supervisor de seguridad la correcta y adecuada ejecución del objeto del contrato.
· Dar atención y respuesta oportuna a los requerimientos de servicios, solicitudes y reclamaciones que formule el Fondo de Desarrollo Local de Antonio Nariño.
· Realizar constante inspección del evento para la verificación del cumplimiento en la prestación del servicio por parte del personal logístico, de acuerdo con los parámetros establecidos para tal fin.
· Reportar en forma inmediata cualquier anomalía que se presente antes, durante y después del evento con la prestación del servicio.
· Establecer condiciones de riesgo, detectar oportunamente y corregir los problemas en la prestación del servicio.
· Conocer perfectamente la parte técnica y operativa del contrato para coordinar todos los aspectos relacionados con la correcta ejecución del mismo.
· Efectuar recomendaciones encaminadas a superar el nivel de prestación del servicio de vigilancia y seguridad privada integral.
· Conocimiento de planes de emergencia y normatividad vigente aplicable.
· Evitar la comisión de toda clase de hechos delictivos e infracciones.
· No permitir ni suministrar el ingreso al evento de objetos punzantes, cortantes o contundentes, así como sustancias toxicas que sean susceptibles de ser usados para intimidar, agredir o poner en peligro la seguridad del evento y los asistentes.
· No permitir el ingreso al evento de personal en estado de embriaguez o bajo la influencia de narcóticos o drogas alucinógenas.
· Las demás que se le asignen y que se deriven de las actividades como Coordinador de logística. 

2.3.1.3. UN (1) MAESTRO DE CEREMONIA O PRESENTADOR

	Perfil
	Cant.
	Dedicación por día
	Formación
	Experiencia

	Maestro de Ceremonias y/o Presentador
	1 
	100 %
	· Título Profesional en: Locución, y/o Recreación Artística y Cultural, y/o Comunicación, y/o Periodismo.

	· Experiencia Profesional Especifica: Experiencia Certificada en mínimo de dos (2) contratos como Maestro de Ceremonias y/o Presentador y/o animador de Eventos.



El Ejecutor deberá presentar Hoja de Vida anexando los siguientes documentos: 

1) Copia del Diploma profesional o Acta de Grado.
2) Tarjeta Profesional (si aplica)
3) Copia de la Cedula de Ciudadanía.
4) Copia de la Libreta Militar (si aplica).
5) Para acreditar la experiencia solicitada, debe aportarse certificaciones expedidas por la entidad o empresa contratante, que contengan como mínimo la siguiente información:
 Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, dirección y teléfono.
 Nombre del ejecutor a quien se le expide la certificación.
 Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas con el objeto solicitado.
 Valor total del contrato.
 Fecha de suscripción del contrato.
 Plazo de ejecución fecha de inicio y terminación del contrato.
 Firma de la persona que expide la certificación. 

El maestro de ceremonias tendrá como funciones:

· Realizar la presentación del evento durante el día del Festival Río Fucha en su Segunda Versión.
· Realizar la alocución de las diversas actividades que se desarrollarán en el Festival Río Fucha en su Segunda Versión
· Realizar la alocución de los anuncios que sean solicitados por el Coordinador General.
· Dirigir la alocución y presentación de cada una de las actividades desarrolladas en el evento.
· Mantener un buen manejo de discurso de género, durante el desarrollo del evento.
· Las demás que se le asignen y que se deriven de las actividades como Presentador del Evento.

2.3.1.4. UN (1) AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

El ejecutor deberá presentar hoja de vida con correspondientes soportes, del auxiliar administrativo, cuya formación deberá relacionarse con el siguiente parámetro de idoneidad así:

	Perfil
	Cant.
	Dedicación por día.
	Formación
	Experiencia

	AUXILIAR ADMINISTRATIVO
	1 
	100%
	· Título: Bachiller 

	· Experiencia General: Experiencia certificada de mínimo un (1) año como auxiliar administrativo



[bookmark: _Toc520162448]Documentación soporte que se debe presentar por el ejecutor:

0. Copia del Diploma de formación bachiller o Acta de Grado.
0. Copia de la Cedula de Ciudadanía.
0. Copia de la Libreta Militar (si aplica).
0. Para acreditar la experiencia solicitada, debe aportarse al menos (1) certificación expedida por la entidad o empresa contratante, que contengan como mínimo la siguiente información:
 Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, dirección y teléfono.
 Nombre del ejecutor a quien se le expide la certificación.
 Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas con el objeto solicitado.
 Valor total del contrato.
 Fecha de suscripción del contrato.
 Plazo de ejecución fecha de inicio y terminación del contrato.
 Firma de la persona que expide la certificación. 

[bookmark: _Toc520162450]El auxiliar administrativo tendrá como funciones:

1. Realizar los procesos de inscripción de las personas, interesadas en participar del Festival Rio Fucha, de acuerdo a la programación que se establezca para dichas inscripciones.
1. Brindar el apoyo administrativo durante las actividades necesarias para la correcta ejecución de las actividades planteadas
1. Identificar y reportar situaciones que puedan generar riesgo para el completo desarrollo de la actividad.
1. Dar atención y respuesta oportuna a los requerimientos de servicios, y solicitudes que formule el Fondo de Desarrollo Local de Antonio Nariño.
1. Conocer perfectamente la parte técnica y operativa del contrato para coordinar con los demás integrantes del equipo y participantes de la actividad todos los aspectos relacionados con la correcta ejecución del mismo.
1. Efectuar recomendaciones encaminadas a superar el nivel de prestación del servicio.
1. Las demás que se le asignen y que se deriven de las actividades como coordinador.

2.3.1.5. SESENTA (60) OPERARIOS LOGÍSTICOS

	Perfil
	Cant.
	Dedicación por día
	Formación
	Experiencia

	Operarios Logísticos
	60
	100 %
	· Título de Bachiller

	· Experiencia certificada: Mínima de Seis (6) meses en operación logística de evento.



El Ejecutor deberá presentar Hoja de Vida anexando los siguientes documentos: 

1) Copia del Diploma de formación bachiller o Acta de Grado.
2) Copia de la Cedula de Ciudadanía.
3) Copia de la Libreta Militar (si aplica).
4) Para acreditar la experiencia solicitada, debe aportarse certificaciones expedidas por la entidad o empresa contratante, que contengan como mínimo la siguiente información:
 Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, dirección y teléfono.
 Nombre del ejecutor a quien se le expide la certificación.
 Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas con el objeto solicitado.
 Valor total del contrato.
 Fecha de suscripción del contrato.
 Plazo de ejecución fecha de inicio y terminación del contrato.
 Firma de la persona que expide la certificación. 

Teniendo en cuenta que el FESTIVAL RIO FUCHA 2018, corresponde a un evento de apropiación de la comunidad local, Ejecutor deberá vincular mínimo un 35% del personal destinado a operarios logísticos, que cumplan la característica de ser residentes en la Localidad Antonio Nariño y que no se encuentren vinculados laboralmente con la Alcaldía Local de Antonio Nariño,  de acuerdo a las especificaciones y requisitos técnicos descritos en el presente anexo, se da viabilidad a lo anterior para dar cumplimiento a lo expuesto en la Directiva 001 del 31 de enero de 2011, “democratización de las oportunidades económicas en el Distrito capital y promoción de estrategias para la participación real y efectiva de las personas naturales vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinámica productiva de la ciudad”. 
NOTA: Para verificar la vinculación con la Localidad, se debe anexar a los documentos soporte:
· Copia de Recibo De Servicio Público del lugar de residencia, del último mes.
· Certificado de Residencia, emitido por la Alcaldía Local.


Los Operarios Logísticos tendrán como funciones:

· Operación logística del evento (custodia, instalación, desinstalación de equipos logísticos, etc.) durante el día del Festival.
· Garantizar el buen funcionamiento y estado de los elementos y equipos.
· Custodiar los bienes y/o elementos que se encuentren en el espacio donde se desarrolla el evento de tal manera que no sean objeto de sustracción o daño.
· Canalizar y registrar correctamente la información de posibles eventos riesgosos.
· Poner en conocimiento del coordinador logístico cualquier incidente resultante de evitar cualquier hecho delictivo.
· Mantener comunicación constante con el coordinador logístico y demás operarios de logística.
· No acceder a peticiones o amenazas de algún tercero o de quien actúe por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algún hecho.
· Conocimiento de planes de emergencia y normatividad vigente aplicable.
· No llevar al evento objetos punzantes, cortantes o contundentes, así como sustancias toxicas que sean susceptibles de ser usados para intimidar, agredir o poner en peligro la seguridad del evento y los asistentes.
· No presentarse en el evento en estado de embriaguez o bajo la influencia de narcóticos o drogas alucinógenas.
· Mantener la reserva y confidencialidad de la información a la que tenga acceso en la ejecución del contrato.
· Las demás que se le asignen y que se deriven de las actividades como operario logístico.

Nota: Teniendo en cuenta que el evento es de complejidad alta, se solicita una cantidad amplia de operarios logísticos para que se tenga un rango de atención adecuado.


ELEMENTOS A ENTREGAR DURANTE LA EJECUCIÓN punto 2.3.1.

	PRODUCTO A ENTREGAR
	MEDIO DE ENTREGA

	Coordinador General
	· Anexo de Hoja de Vida de Personal, Carta de Compromiso y soportes, que se debe entregar con la propuesta.

	Coordinador Logístico
	· Hoja de Vida con los correspondientes anexos de soportes académicos.
· Certificaciones laborales de acuerdo a lo indicado en el anexo técnico.

	Maestro de Ceremonia o Presentador
	· Hoja de Vida con los correspondientes anexos de soportes académicos.
· Certificaciones laborales de acuerdo a lo indicado en el anexo técnico.

	Auxiliar Administrativo
	· Hoja de Vida con los correspondientes anexos de soportes académicos.
· Certificaciones laborales de acuerdo a lo indicado en el anexo técnico.

	Operarios Logístico
	· Hoja de Vida con los correspondientes anexos de soportes académicos. 
· Certificaciones laborales de acuerdo a lo indicado en el anexo técnico.
· Certificados de Residencia de los operarios pertenecientes a la Localidad.
· Recibo de servicio público, que valide la relación del operario con la Localidad.



NOTA 1: De acuerdo al área del lugar donde se realizará el evento y el número de asistentes que se espera acudan al mismo, se hace necesario que el contratista cuente como mínimo sesenta (60) operadores logísticos, sin embargo, esta cantidad puede variar (aumentar), de acuerdo a los requerimientos emitidos por el SUGA, mediante el PEC, ante lo cual el ejecutor deberá garantizar la prestación del servicio necesario sin que lo mismo genera incremento alguno al presupuesto ni costo adicional.

2.3.2. CONFORMACIÓN COMITÉ TÉCNICO DE SEGUIMIENTO

El comité técnico de seguimiento cuya función será el seguimiento a la ejecución del contrato, y verificación que esta se ajuste a las especificaciones técnicas establecidas en el presente anexo técnico y demás documentos que hacen parte integral del proceso, como lo son Estudios Previos, Contrato y demás, dentro del plazo establecido.

Tendrá la capacidad de hacer las recomendaciones y observaciones que considere necesarias y tendrá la responsabilidad de realizarlas a tiempo con el propósito que se puedan adoptar de manera oportuna acciones preventivas y/o correctivas, para el adecuado cumplimiento del objeto y demás características contractuales del proceso.

El comité técnico de seguimiento será conformado previo al inicio del desarrollo de actividades y una vez este formalizado el contrato, es decir una vez firmada el acta de inicio, el ejecutor en cabeza del coordinador generar convocara a las siguientes entidades para conformar el comité y llevar a cabo la primera sesión del mismo:

1. Alcalde Local y/o su delegado para ejercer la Supervisión.
2. El coordinador general del Contrato por parte del ejecutor.
3. Enlace Territorial de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreación y Deporte.
4. Un Representante del Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio.
5. El coordinador de la emisora La Nuestra.

El Comité será convocado por la Supervisión quien ejercerá la secretaria técnica. Una vez conformado el comité técnico de seguimiento, los integrantes establecerán el horario y la periodicidad con que se reunirán, como mínimo una vez al mes durante la ejecución del proyecto, de dichas reuniones debe existir un registro consignado en los modelos de actas autorizados por la entidad. Se aclara que cualquier recomendación, observación y/o sugerencia deberá quedar consignada en acta para tener validez. La Alcaldía Local podrá solicitar reuniones de acuerdo a las necesidades que se presenten en desarrollo de las mismas. Excepto la primera sesión de este cuya convocatoria estará directamente a cargo del Ejecutor.

El comité técnico de seguimiento tendrá como funciones:

· Realizar seguimiento técnico al plan operativo y cronograma de actividades, verificando de manera permanente su ejecución y realizando las recomendaciones técnicas necesarias de acuerdo con los lineamientos de la Alcaldía Local Antonio Nariño y las Líneas de Inversión.
· Revisar y realizar recomendaciones técnicas para la aprobación del plan de trabajo, cronograma de eventos y metodología para el desarrollo de las mismas, presentados por el ejecutor.
· Revisar y aprobar el contenido de formatos, plantillas y demás documentos de papelería necesarios para el desarrollo de las actividades.
· Apoyar la Coordinación Interinstitucional con las diferentes entidades que participen del componente, con el fin de medir logros e impactos durante la ejecución del mismo. (secretaria de la mujer, entre otros)
· Revisar y realizar recomendaciones técnicas para la aprobación de las piezas publicitarias para posterior presentación y avala de la Oficina de Prensa de la Alcaldía Local de Antonio Nariño.
· [bookmark: _GoBack]Definir los criterios de inscripción y selección para las diversas convocatorias: Muestras Artísticas, Artesanales y Muestras Gastronómicas, se debe garantizar que ninguna muestra artística y/o gastronómica atente contra los derechos de la población en general.
· El comité técnico garantizará la participación equitativa de mujeres y hombres en la totalidad de las actividades a desarrollar, en especial en los procesos de selección.
· Deberá aprobar el jurado externo que presente el ejecutor para la selección de las muestras artísticas de las Agrupaciones de Reconocimiento Local.
· Las demás acciones de tipo técnico requeridas para el óptimo desarrollo del proyecto.

ELEMENTOS A ENTREGAR DURANTE LA EJECUCIÓN punto: 2.3.2

	PRODUCTO A ENTREGAR
	MEDIO DE ENTREGA

	Conformación del Comité técnico de seguimiento
	· Acta de Conformación, que debe ser anexada al primer informe del ejecutor.
· Actas de reunión de las sesiones de comité técnico de seguimiento.



NOTA 1: La primera sesión del comité técnico de seguimiento, debe darse posterior a la firma del acta de inicio y antes del inicio de las actividades del proceso. Debe ser convocada por el Ejecutor, quien se encargará de invitar formalmente a las instancias que conformaran el mismo, así mismo debe presentar en esta primer Comité los siguientes documentos:

· Cronograma Inicial de actividades del proyecto.
· Soportes de las invitaciones a la primera reunión enviadas a las diferentes instancias que conformaran el Comité Técnico.

NOTA 2: Se aclara que, si bien el comité técnico cuenta con potestad para realizar sugerencias, observaciones y recomendaciones, cualquiera que sea el caso para Modificaciones Contractuales estas deben ser presentadas para su evaluación y aprobación únicamente a la Oficina Jurídica del Fondo de Desarrollo Local, para lo cual el Supervisor deberá solicitarlas mediante Memorando anexando la motivación y justificación de esta.

NOTA 3: El Ejecutor o el Fondo de Desarrollo Local de Antonio Nariño, podrán invitar al comité a entidades como la Secretaría Distrital de Cultura (SDCRD) y demás Entidades adscritas, Secretaria Distrital de la Mujer, Instituto Distrital de Recreación y Deporte (IDRD), entre otras instituciones que puedan prestar asistencia técnica y/o asesoramiento en las decisiones del comité técnico.

2.3.3. PLAN OPERATIVO, CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES Y PROPUESTA METODOLOGICA.

Para la elaboración del plan operativo, cronograma de actividades y propuesta metodológica el ejecutor deberá tener en cuenta la siguiente información:

	ACTIVIDADES
	MES 1
	MES 2
	MES 3

	Presentación de hojas de vida del recurso humano.
	
	
	

	Conformación del comité técnico de seguimiento.
	
	
	

	Presentación de plan de operativo y cronograma de actividades.
	
	
	

	Presentación pública.
	
	
	

	Diseño, impresión y distribución de piezas comunicativas.
	
	
	

	Convocatoria, inscripción y selección de los grupos musicales y muestras artísticas, artesanales y gastronómicas.
	
	
	

	Tramite de Plan de Contingencia y Emergencia (PEC). (Decreto 599 de 2013).
	
	
	

	Adquisición e instalación de los requerimientos técnicos solicitados.
	
	
	

	Realización del evento “Festival Río Fucha en su Segunda Versión”.
	
	
	

	Presentación Final.
	
	
	



2.3.3.1. PLAN OPERATIVO

Se debe entregar para evaluación y aprobación por parte del comité técnico de seguimiento, a más tardar en la segunda sesión del comité, el plan operativo, en el cual se deben relacionar los siguientes aspectos:

· Objetivos a alcanzar.
· Estrategias a implementar para lograr los objetivos.
· Productos a entregar.

2.3.3.2. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Se debe realizar un cronograma detallado de cada una de las actividades a ejecutar especificando tiempo de duración y fecha de ejecución, dicho cronograma debe ser aprobado por parte del Comité técnico de seguimiento, y el mismo se le hará seguimiento y control durante el plazo de ejecución del presente proceso.

El ejecutor deberá entregar un Cronograma Inicial en la Primer Sesión para ser revisado y generar las observaciones y sugerencias a que haya lugar.

2.3.3.3. PROPUESTA METODOLOGICA

El ejecutor debe entregar un documento al comité técnico de seguimiento en el cual se describa la ejecución de cada una de las actividades propuestas, así como los productos que se entregaran para la consecución de cada objetivo. Este documento debe tener como mínimo los siguientes aspectos.

· Propuesta de ejecución de cada actividad planteada en el presente anexo técnico.
· Construcción de los requisitos de organización y participación para cada una de las actividades (Criterios de participación y selección): teniendo en cuenta las áreas artísticas que se incluirán en las muestras artísticas (música, danza, fotografía, artes plásticas y artes audivisuales, literatura y arte dramático) y los tipos de alimentos para comercializar en la muestra gastronómica (Ej: postres, dulces, gelatinas, helados, almíbar)
· Propuesta de formatos necesarios para el desarrollo de cada actividad (formatos de inscripciones, formatos de selección de presentaciones y/o muestras artísticas, formatos de selección de muestras gastronómicas, volantes, plegables y demás definidos en el ítem de piezas publicitarias del presente anexo técnico)

ELEMENTOS A ENTREGAR DURANTE LA EJECUCIÓN punto 2.3.3.

	PRODUCTO A ENTREGAR
	MEDIO DE ENTREGA

	Plan operativo.
	· Documento descriptivo del Plan Operativo, entregado por el ejecutor y aprobado por el Comité técnico de seguimiento. Que debe ser anexada al primer informe del ejecutor.

	Cronograma de actividades
	· Cronograma final de actividades, entregado por el ejecutor y aprobado por el Comité técnico de seguimiento. Que debe ser anexada al primer informe del ejecutor.

	Propuesta metodológica
	· Documento de Propuesta Metodológica, entregado por el ejecutor y aprobado por el Comité técnico de seguimiento. Donde se defina la propuesta de ejecución de las actividades y los criterios de inscripción y selección. Que debe ser anexada al primer informe del ejecutor.
· Formatos de inscripción y selección muestra artística, entregado por el ejecutor y aprobado por el Comité técnico de seguimiento. Que debe ser anexada al primer informe del ejecutor.
· Formatos de inscripción y selección muestra gastronómica y artesanal, entregado por el ejecutor y aprobado por el Comité técnico de seguimiento. Que debe ser anexada al primer informe del ejecutor.
· Piezas publicitarias, entregadas por el ejecutor y aprobado por el Comité técnico de seguimiento y la Oficina de Prensa de la Alcaldía Local. Que debe ser anexada al primer informe del ejecutor.



NOTA 1: La revisión y aprobación tanto del plan operativo, el cronograma y la propuesta metodológica servirán de soporte de ejecución, para realizar el primer pago.

2.3.4. PRESENTACIÓN PÚBLICA

El ejecutor realizará Una (1) Presentación Pública, con el fin de divulgar el objeto del contrato, su alcance, las actividades a realizar y los resultados y/o productos esperados, para dicha presentación se deberán convocar a las diversas instancias de participación relacionadas con el objeto del presente proceso cumpliendo los siguientes requerimientos

La presentación deberá contener la siguiente información y debe ser presentada al Comité técnico de seguimiento, para su verificación y aprobación:

1. Objetivo General del proyecto.
2. Objetivos Específicos del proyecto.
3. Actividades, a realizar durante la ejecución del proyecto.
4. Cronograma de actividades.
5. A que grupo de población está siendo destinado el proyecto, quienes serán la población beneficiada.  
6. Quienes podrán participar en las actividades del FESTIVAL RÍO FUCHA EN SU SEGUNDA VERSIÓN y que requisitos deben cumplir.  
7. Explicación de convocatorias y procesos de selección de los grupos musicales, artísticos y de los participantes en la muestra gastronómica.
8. Resultados esperados del proyecto.
9. Sitios de atención e información a la comunidad y sus horarios.

Se debe garantizar la asistencia mínima de cuarenta (40) personas a la presentación, la cual se verificará mediante listado de asistencia debidamente diligenciado en los formatos avalados por la entidad. De no alcanzar el tope exigido en el presente anexo técnico, el ejecutor deberá reprogramar la presentación.

NOTA 1: El ejecutor debe realizar una presentación pública a la Junta Administradora Local, de acuerdo a la programación que se tenga disponible, para dicha presentación deberá exponer los mismos puntos relacionados anteriormente.
2.3.4.1. CONVOCATORIA – PRESENTACIÓN PÚBLICA

El ejecutor debe realizar convocatoria mediante comunicaciones escritas y/o vía e-mail a la Junta Administradora Local, Juntas de Acción Comunal de cada uno de los barrios, así como al Concejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio, Rectores de los Colegios Distritales presentes en la localidad. (Colegio Jaime Pardo Leal; Colegio Atanasio Girardot; Colegio María Montessori; Colegio Guillermo León Valencia; Colegio Francisco de Paula Santander), líderes comunitarios, casa de igualdad y de oportunidades para mujeres, habitantes de la localidad y comunidad en general.

Para la divulgación de la presentación pública, el ejecutor debe presentar la pieza publicitaria de la convocatoria para ser aprobada por la oficina de prensa y así mismo junto a esta oficina realizar la divulgación de la presentación a través de la Pagina Web y Redes Sociales de la Alcaldía Local de Antonio Nariño.

2.3.4.2. LUGAR Y FECHA – PRESENTACIÓN PÚBLICA

El ejecutor deberá gestionar con la Alcaldía Local el préstamo de los espacios tales como: Salón de Protocolo, Salones Comunales o los requeridos para la ejecución adecuada del proceso. El ejecutor tendrá a su cargo la disposición adecuada de los espacios físicos asignados y su custodia.

La presentación se deberá realizar en el Salón de protocolo de la Alcaldía Local de Antonio Nariño, ubicada en la Calle 17 Sur N°18-49 Piso 1.

Esta presentación se debe realizar dentro de los quince (15) días calendarios, posteriores a la firma del acta de inicio y se debe tener en cuenta que debe existir previa aprobación de la presentación por parte del comité técnico de seguimiento, y debe cumplir con un tiempo mínimo de exposición de dos (2) horas.

2.3.4.3. EQUIPOS Y/O MOBILIARIO – PRESENTACIÓN PÚBLICA

El ejecutor deberá gestionar con la Alcaldía Local el préstamo de equipos audiovisuales y/o logísticos requeridos para la actividad, así como el mobiliario referente a sillas y mesas. El ejecutor tendrá a su cargo la disposición adecuada de los recursos físicos asignados y su custodia, así como la responsabilidad en caso de daño u perdida.

Los equipos suministrados por parte de la Alcaldía Local de Antonio Nariño son uso exclusivo de la entidad y por tanto se prohíbe su retiro de la sede sin previa autorización por parte del responsable de Almacén de la Alcaldía Local.

2.3.4.4. PLANILLAS DE ASISTENCIA – PRESENTACIÓN PÚBLICA

El ejecutor deberá proveer de los respectivos formatos de asistencia al evento, los cuales deben mantener un diseño acorde a los formatos utilizados por la entidad, así mismo deben contener los logos institucionales de la entidad y el nombre del proyecto. Deben contener además los siguientes campos:

· Nombre:
· Sexo:
· Dirección:
· Teléfono:
· Correo Electrónico:
· Grupo social:
· Entidad:
· Firma:

Las planillas de asistencia deben contar con los siguientes requerimientos técnicos:

	ELEMENTO
	DESCRIPCION
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANTIDAD

	Planilla de Asistencia
	Papel: Fabricado en materiales reciclados de 75 g.
Tamaño: Oficio.
Color: Blanco y Negro.
Sentido: Horizontal.
Espacios para diligenciar: Mínimo 15.
	un
	4 (Presentación pública)
2 (Presentación Pública en JAL)



2.3.4.5. REGISTRO FOTOGRÁFICO – PRESENTACIÓN PÚBLICA

El ejecutor tendrá la obligación de generar un registro fílmico y fotográfico, donde se evidencia el desarrollo completo de la actividad, incluyendo toma de asistencia, exposición de la presentación, intervenciones e inquietudes por parte de los asistentes.

ELEMENTOS A ENTREGAR DURANTE LA EJECUCIÓN punto 2.3.4.

	PRODUCTO A ENTREGAR
	MEDIO DE ENTREGAR

	Convocatoria
	· Copia de comunicaciones invitando a las diversas instancias de la comunidad.
· Pieza publicitaria de convocatoria.
· Soporte de las publicaciones de las piezas en los medios digitales de la Alcaldía

	Lugar
	· Soporte del trámite de préstamo de espacios

	Equipos/Mobiliario
	· Soporte del trámite de préstamo de mobiliario/equipos.

	Presentación Pública
	· Planillas de asistencia debidamente diligenciadas, donde se verifique la asistencia de mínimo cuarenta (40) personas.

	Registro Fotográfico 
	· Se debe entregar soporte en medio magnético y físico del registro fotográfico realizado el día de la presentación pública.



NOTA 1: El ejecutor debe garantizar que en los procesos de impresión se empleen productos de papel que sean fabricados con: residuos agroindustriales, papel reciclado, o madera proveniente de fuentes forestales sostenibles. Lo anterior dando cumplimiento a la Guía de Contratación Sostenible, (Versión: 02 de junio de 2017) de la Secretaría de Gobierno, para lo cual deberá presentar certificación firmada por el representante legal.

2.3.5. MUESTRAS ARTISTICAS.

El ejecutor garantizará las presentaciones durante el evento “Festival Río Fucha en su Segunda Versión” de muestras artísticas. Dichas representaciones deberán corresponder a artistas y/o agrupaciones de reconocimiento local y distrital y nacional, en las áreas de:

· Arte Dramático.
· Música.
· Danza.
· Literatura.
· Audivisuales.

El ejecutor debe garantizar el espacio y los elementos necesarios para las siguientes presentaciones:

· Artistas y/o agrupaciones de reconocimiento Local: Seis (6) Presentaciones de artistas y/o agrupaciones artísticas, seleccionados en proceso de convocatoria.
· Artistas y/o agrupaciones de reconocimiento Local: Una (1) Presentación de artistas y/o agrupaciones artísticas, definido de procesos de fortalecimiento a los artistas locales llevado a cabo por el FDLAN, previo a la ejecución del presente proceso. Se aclara que este artista no será objeto de selección dentro del proceso Festival Rio Fucha
· Artistas y/o agrupaciones de reconocimiento Distrital: Dos (2) Presentaciones de artistas y/o agrupaciones artísticas.
· Artistas y/o agrupaciones de reconocimiento Nacional: Una (1) Presentaciones de artistas y/o agrupaciones artísticas.

Dentro del proceso de selección se velará por que exista un ganador por cada una de las líneas artísticas, sin embargo, en caso de no presentarse inscripción en alguna de estas líneas, el comité definiría a que línea le asignará los cupos.

2.3.5.1. CONVOCATORIA – MUESTRAS ARTISTICAS

El ejecutor debe garantizar la divulgación adecuada y suficiente, para convocar a los artistas y/o agrupaciones artísticas que cumplan con los requisitos para la participación en el Festival Río Fucha en su Segunda Versión, para lo cual el ejecutor deberá realizar el diseño, impresión y distribución de las siguientes piezas publicitarias:

Las piezas publicitarias deben contener la información necesaria del proceso de inscripción (fecha, lugar y requisitos de inscripción) y selección de los artistas y/o agrupaciones artísticas locales que estén interesadas en realizar presentaciones, muestras o intervenciones artísticas, así mismo debe contemplar los requisitos del concurso de artes plásticas.

	PIEZA PUBLICITARIA
	DESCRIPCION
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANTIDAD

	Afiches
	Tamaño: ½” Pliego
Papel fabricado con residuos agroindustriales y/o material reciclado
Color: Policromía
Gramaje: 115 gr.
	Un
	35 (Nota 1)

	Volantes
	Tamaño: ½” Carta
Papel fabricado con residuos agroindustriales y/o material reciclado.
Color: Policromía
Gramaje: 115 gr.
	un
	1000 (Nota 2)



La Alcaldía Local de Antonio Nariño busca fomentar las prácticas artísticas y culturales en los jóvenes de la Localidad, motivo por el cual se priorizará la inscripción y selección de aquellos artistas y/o agrupaciones artísticas, que se desarrollen en los Colegios Distritales presentes en la Localidad, para lo cual la Alcaldía pone a la disposición del ejecutor, la emisora local y el profesional responsable de la misma, para que mediante dicho medio se realice una convocatoria específica para los jóvenes de las instituciones educativas, promocionando las muestras artísticas y dándolas a conocer en la parrilla de la emisora.

El ejecutor debe en conjunto con el Enlace Territorial de la Secretaria Distrital de Cultura Recreación y Deporte, promover la divulgación de la convocatoria además mediante canales como la página de la Movida Local de la SCRD.

NOTA 1: Se calcula la distribución de Dos (2) afiches por cada uno de los barrios de la localidad, incluyendo las Juntas de Acción Comunal y puntos estratégicos de cada barrio, además se debe garantizar la instalación de DOS (2) afiche en la sede principal de la Alcaldía Local, UN (1) afiche en la sede la Biblioteca Pública Carlos E. Restrepo, UN (1) afiche en el Teatro Villa Mayor, UN (1) afiche en la Casa de Juventud. Se debe diligenciar por parte del ejecutor la planilla de distribución de piezas publicitarias y se debe tener registro fotográfico de la entrega de los volantes.

NOTA 2: Se debe tener registro fotográfico de la entrega de los volantes. Se debe diligenciar por parte del ejecutor la planilla de distribución de piezas publicitarias

NOTA 3: El contenido de cada pieza publicitaria debe ser previamente presentado al Comité técnico de seguimiento, y contar con su aprobación, de igual manera la parte gráfica y de imagen institucional, debe ser revisada y aprobada por la Oficina de Prensa, de acorde al Manual de Identidad Visual del Distrito Capital, el Acuerdo 381 de 2009 y demás que sean exigidos.

NOTA 4: El ejecutor debe realizar los trámites de ingreso y salida de piezas publicitarias del Almacén de la Alcaldía Local de Antonio Nariño, de acuerdo a los formatos y demás que se encuentren establecidos para ello.

NOTA 5: Los criterios de participación y los requisitos de inscripción deben ser definidos con anterioridad por parte del Comité Técnico.

2.3.5.2. INSCRIPCION – MUESTRAS ARTISTICAS

El ejecutor deberá garantizar los espacios y herramientas necesarias para la correcta inscripción de los artistas y/o agrupaciones artísticas de reconocimiento local, por lo cual se hace necesario la instalación de puntos de inscripción para la aplicación de formatos de inscripción y entrega de soporte por parte de los interesados.

Teniendo en cuenta que se busca priorizar la participación de nuestros jóvenes el ejecutor debe garantizar puntos de inscripción en los siguientes lugares:

· En la Casa de la juventud.
· En el Teatro Villa Mayor.

El ejecutor deberá diseñar un formato de inscripción para los artistas y/o agrupaciones interesados en realizar una presentación, el cual deberá contener como mínimo la siguiente información: 

Un documento impreso o digital que contenga:

1. Información y datos de contacto de la agrupación o artista:

a. Nombre de la agrupación o artista
b. Nombre del representante de la agrupación o artista.
c. Número de identificación del representante o artista.
d. Dirección, teléfono fijo, celular y correo electrónico, del representante o artista.

2. Reseña que incluya:

a. Historia de conformación, trayectoria y eventos destacados de la agrupación o artista.
b. Fotografías o videos, de la agrupación o artista.

3. Soportes que acrediten la experiencia y trayectoria de la agrupación o artista.

a. Certificación que acredite vínculo con la localidad (Certificado de la Institución Educativa Distrital, certificación de residencia emitido por la Alcaldía Local). Para la categoría artistas y/o agrupaciones de reconocimiento local.
b. Certificación que acredite la presentación en eventos de carácter distrital (Ej.: Rock al Parque, Festival de Verano, Tortazos, entre otros eventos realizados a nivel distrital). Para la categoría artistas y/o agrupaciones de reconocimiento distrital.
c. Certificación que acredite la presentación en eventos de carácter Nacional y/o Internacionales (Ej: Estéreo Picnic, Freedom Festival, Festival de música del Pacifico Petronio Álvarez, Festival SOMA, Festival SONAR, Carnaval de Barranquilla, Fiesta de las Flores, Feria de Cali). Para la categoría artistas y/o agrupaciones de reconocimiento nacional.

4. Entre otras que considere el Comité Técnico, quien será autónomo de establecer los criterios para la participación de los artistas y/o agrupaciones artísticas.

Los formatos para inscripción de los artistas y/o agrupaciones artísticas deben tener las siguientes especificaciones técnicas:

	ELEMENTO
	DESCRIPCION
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANTIDAD

	Formato de Inscripción
	Papel: Fabricado en materiales reciclados y/o de residuos agroindustriales de 75 g.
Tamaño: Oficio.
Color: Blanco y Negro.
Sentido: Horizontal.
	un
	50



2.3.5.3. SELECCIÓN – MUESTRAS ARTISTICAS

A partir de la convocatoria realizada bajo los criterios establecidos por el comité técnico de seguimiento, se realizará la selección de los artistas y/o agrupaciones artísticas que participaran en el evento “Festival Río Fucha en su Segunda Versión”.

El ejecutor debe garantizar Un (1) Jurado externo, que posea conocimientos en artes para la selección de las diversas muestras artísticas, quien de acuerdo con los criterios de selección establecidos por el Comité Técnico seleccionara al menos Un (1) artista por cada una de las áreas incluidas en la convocatoria como son:

· Arte Dramático.
· Música.
· Danza.
· Audivisual.

El Jurado estará conformado por dos representantes del Consejo Local de Cultura, Arte y Patrimonio, diferentes al integrante del Comité Técnico, y adicionalmente un profesional propuesto por el Ejecutor.

Se deberán seleccionar los siguientes artistas y/o agrupaciones artísticas

· Artistas y/o agrupaciones de reconocimiento Local: Seis (6) Presentaciones de artistas y/o agrupaciones artísticas.
· Artistas y/o agrupaciones de reconocimiento Distrital: Dos (2) Presentaciones de artistas y/o agrupaciones artísticas.
· Artistas y/o agrupaciones de reconocimiento Nacional: Una (1) Presentaciones de artistas y/o agrupaciones artísticas.

Teniendo en cuenta la siguiente parrilla de referencia para las presentaciones.

· ESCENARIO FIJO (TARIMA) 
Se deben seleccionar presentaciones de las siguientes modalidades: música, narración oral, danza.

	HORARIO
	ARTISTA Y/O AGRUPACIÓN ARTISTICA

	10:00am A 11:00am
	Artistas y/o agrupaciones de reconocimiento Local

	11:30am A 01:00pm
	Artistas y/o agrupaciones de reconocimiento Distrital

	01:30pm A 02:30pm
	Artistas y/o agrupaciones de reconocimiento Local

	03:00pm A 04:00pm
	Artistas y/o agrupaciones de reconocimiento Local

	04:00pm A 05:30pm
	Artistas y/o agrupaciones de reconocimiento Distrital

	06:00pm A 08:00pm
	Artistas y/o agrupaciones de reconocimiento Nacional



· ESCENARIO ITINERANTE 
Se deben seleccionar presentaciones de las siguientes modalidades: teatro y danza.

	HORARIO
	ARTISTA Y/O AGRUPACIÓN ARTISTICA

	11:00am A 11:30am
	Artistas y/o agrupaciones de reconocimiento Local

	02:30am A 03:00pm
	Artistas y/o agrupaciones de reconocimiento Local

	05:30pm A 06:00pm
	Artistas y/o agrupaciones de reconocimiento Local



A partir de la convocatoria realizada bajo los criterios establecidos por el comité técnico de seguimiento, se realizará la selección

2.3.5.4. RECONOCIMIENTO A LOS ARTISTAS Y/O AGRUPACIONES ARTISTICAS 

El ejecutor se compromete a entregar a cada uno de los artistas y/o agrupaciones artísticas seleccionadas, para la presentación durante el Festival Río Fucha en su Segunda Versión, un reconocimiento que esté de acuerdo con el nivel de reconocimiento de cada artista y/o agrupaciones artísticas, establecido en el anexo técnico así:

2.3.5.4.1 . ARTISTAS Y/O AGRUPACIONES ARTISTICAS DE RECONOCIMIENTO LOCAL

EL ejecutor debe garantizar la entrega de los siguientes reconocimientos a los artistas y/o agrupaciones de carácter Local que hayan salido seleccionadas en el correspondiente proceso, con el objetivo de incentivar más las prácticas culturales y artísticas que cada uno expone. Los presentes reconocimientos consisten en la entrega de cada uno de los siguientes elementos.

	Artista y/o Agrupación Artística
	Reconocimiento
	Unidad de medida
	Cant.
	Imagen de Referencia

	De reconocimiento Local
	Batería Acústica de 5 Piezas, con las siguientes especificaciones técnicas:
· Bombo de 22” x 16”
· Toms de 12" x 10" y 13" x 11" pulgadas
· Tom de piso de 16" x 16" Pulgadas
· Redoblante de 14" x 6-1/2" pulgadas, con pedal
· Stand para redoblante
· Stand para Hi-Hat
· Silla Acolchonada
· Hi-hat de 13" y base de platillo adicional 
	un
	2
	[image: ]

	De reconocimiento Local
	Amplificador RX 25W para guitarra, con las siguientes especificaciones técnicas.
Amplificador para guitarra eléctrica 25W.
Distorsión.
Ecualizador de 3 bandas.
Reverberación.
Entrada para CD/tape.
Entrada para audífonos
	Un
	4
	[image: ]



Nota: En caso de que por la dinámica de la agrupación artística y/o artista, el reconocimiento no sea el indicado el comité técnico definirá el elemento a entregar siempre y cuando el mismo no genere incremento al valor de los reconocimientos nombrados anteriormente.

2.3.5.4.2. ARTISTAS Y/O AGRUPACIONES ARTISTICAS DE RECONOCIMIENTO DISTRITAL

EL ejecutor debe garantizar el pago por cada presentación realizada por los artistas de carácter distrital, eximiendo al Fondo de Desarrollo Local de Antonio Nariño de cualquier responsabilidad contractual con los artistas.

	Artista y/o Agrupación Artística
	Pago por
	Unidad de medida
	Cant.

	De reconocimiento Distrital
	Presentación de artista de reconocimiento distrital, duración mínima de 1 y 1/2 hora en tarima.
	un
	2



2.3.5.4.3. ARTISTAS Y/O AGRUPACIONES ARTISTICAS DE RECONOCIMIENTO NACIONAL

EL ejecutor debe garantizar el pago por cada presentación realizada por los artistas de carácter nacional, eximiendo al Fondo de Desarrollo Local de Antonio Nariño de cualquier responsabilidad contractual con los artistas.

	Artista y/o Agrupación Artística
	Pago por
	Unidad de medida
	Cant.

	De reconocimiento nacional
	Presentación de artista de reconocimiento nacional, duración mínima de 1 y 1/2 hora en tarima.
	un
	1




ELEMENTOS A ENTREGAR DURANTE LA EJECUCIÓN punto 2.3.5.

	PRODUCTO A ENTREGAR
	MEDIO DE VERIFICACION

	Convocatoria
	· Soporte de aprobación de las piezas publicitarias por parte tanto del Comité técnico de seguimiento, como de la oficina de Prensa de la Alcaldía Local de Antonio Nariño.
· afiches, de acuerdo con las especificaciones.
· volantes, de acuerdo con las especificaciones.
· Planillas de distribución de piezas publicitarias, debidamente diligenciadas.
· Registro Fotográfico, de la distribución de las piezas publicitarias.
· Soporte de Ingreso y Salida del Almacén de la Alcaldía Local de Antonio Nariño.

	Inscripción 
	· formatos de inscripción, de acuerdo con las especificaciones del punto.
· Anexos de las propuestas presentadas.

	Artistas Locales
	· Seis (6) Presentaciones de artistas y/o agrupaciones artísticas.
· Acta de comité técnico de seguimiento, donde se evidencia que el participante cumple con los requisitos establecidos.
· Copia de la propuesta presentada por el artista y/o agrupaciones artísticas.
· Copia de las certificaciones presentadas por el artista y previamente verificadas y avaladas por el Comité técnico de seguimiento.
· Entrega de cada uno de los reconocimientos establecidos a cada participante.
· Soportes Financieros.
· Manuales de Instrucciones.
· Certificados de Garantía de cada elemento.
· Documento de entrega.
· Registro Fotográfico de la entrega.
· Registro Fotográfico y Fílmico de las presentaciones.

	Artistas Distritales 
	· Dos (2) Presentaciones de artistas y/o agrupaciones artísticas.
· Acta de comité técnico de seguimiento, donde se evidencia que el participante cumple con los requisitos establecidos.
· Copia de la hoja de vida y propuesta presentada por el artista y/o agrupaciones artísticas.
· Soporte de los pagos realizados a los artistas.
· Registro Fotográfico y Fílmico de las presentaciones

	Artistas Nacionales 




	· Una (1) Presentaciones de artistas y/o agrupaciones artísticas.
· Acta de comité técnico de seguimiento, donde se evidencia que el participante cumple con los requisitos establecidos.
· Copia de la hoja de vida y propuesta presentada por el artista y/o agrupaciones artísticas.
· Copia de las certificaciones presentadas por el artista y previamente verificadas y avaladas por el Comité técnico de seguimiento.
· Soporte de los pagos realizados al artista.
· Registro Fotográfico y Fílmico de las presentaciones.



NOTA 1: No habrá vínculo laboral alguno entre los artistas y/o agrupaciones artísticas convocadas y las que resulten seleccionadas, y el Fondo de Desarrollo Local de Antonio Nariño, por lo tanto, serán responsabilidad del ejecutor: tanto la vinculación, como el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones, de conformidad con lo señalado en la Ley y a los cuales haya lugar.

NOTA 2: El ejecutor debe garantizar la participación y/o la contratación de al menos UN (1) artista y/o agrupación artística en condición de discapacidad, esto con el objetivo de cumplir uno de los puntos de la visión de ciudad proyectada en el Plan de Desarrollo Distrital, una Bogotá diversa e incluyente, se garantizará los requerimientos necesarios para dicha presentación.

NOTA 3: El ejecutor debe garantizar que en los procesos de impresión se empleen productos de papel que sean fabricados con: residuos agroindustriales, papel reciclado, o madera proveniente de fuentes forestales sostenibles. Lo anterior dando cumplimiento a la Guía de Contratación Sostenible, (Versión: 02 de junio de 2017) de la Secretaría de Gobierno.

NOTA 4: El jurado seleccionado para la selección de los artistas y/o agrupaciones artísticas que se presentaran en el Evento “Festival Río Fucha en su Segunda Versión”, debe presentar ante el comité hoja de vida y soportes que acrediten su idoneidad para el desarrollo de dicha función.

NOTA 5: El ejecutor debe garantizar el estado de los elementos a entregar, así mismo debe hacer entrega de las garantías comerciales dadas por el fabricante o proveedores de cada uno de los elementos.

NOTA 6: El Comité técnico de seguimiento, tendrá la potestad de definir los criterios de puntuación para asignar cada reconocimiento.

2.3.6. MUESTRA FOTOGRAFICA.

El ejecutor debe llevar a cabo un concurso en las áreas de Fotografía aficionada y Pintura y Dibujo, en el marco de las convocatorias de los artistas locales, el cual busca a través de prácticas de estas dos disciplinas, la visibilización tanto del Río Fucha, como de otros elementos de la estructura ecológica principal, así como resaltar el afecto, respeto y protección por estos elementos, a través de un lente o la pintura, para lo cual se deben tener en cuenta las siguientes categorías: 

	FOTOGRAFIA AFICIONADA
	PINTURA Y DIBUJO

	Identidad y diversidad ambiental: Estas fotografías deben plasmar la diversidad y el sentido de apropiación hacia los elementos ambientales de la localidad.

Sin límite de edad
	La vida en el rio: Esta categoría busca resaltar aquellas obras que interpreten la vida alrededor del río, sin importar la técnica utilizada.

Esta categoría contempla participantes entre de los 25 años en adelante.

	Ciudad Ambiental y cotidianidad urbano-ambiental: Esta categoría pretende resaltar la cotidianidad de la sociedad y los elementos de la estructura ecológica principal.

Sin límite de edad
	Sueño mi ciudad: Esta categoría que está enfocada a los más pequeños, pretende a través del dibujo o la pintura representar el ideal de ciudad.

Esta categoría contempla participantes menores de los 25 años.

	Río en Blanco y Negro: En esta categoría el tema de composición de las imágenes es libre, aunque deben guardar relación con el tema principal el Río Fucha, la única condición es que debe ser en blanco y negro.

Sin límite de edad
	La vida en lápiz: En esta categoría el tema de composición de las imágenes es libre, la única condición es que debe ser un dibujo en técnicas de lápiz únicamente y debe guardar relación con el tema principal el Rio Fucha.

Sin límite de edad



2.3.6.1. INSCRIPCIÓN – MUESTRA FOTOGRÁFICA

El ejecutor debe garantizar la creación de un formulario de Google drive online, en el cual se realizará la inscripción de los interesados en el concurso, dicho formulario deberá contar con la opción de adjuntar archivos en formato jpg y png, que no superen un peso de 1 gb, así mismo dicho formulario debe contar con campos de contacto, nombre de la propuesta y descripción de esta, selección de la categoría en la que desea participar, la descripción debe indicar la relación de la imagen con el tema de la categoría.

Los interesados deberán completar el formulario online, que estará disponible en las redes sociales de la Alcaldía, y completarán los datos de contacto y descripción de la propuesta. Para las categorías de pintura deberán adjuntar una imagen, en formato jpg o png; para la categoría de fotografía, deberán igualmente anexar fotografía de la obra, indicando dentro de la descripción, las dimensiones de la misma.

Se recibirá un máximo de 10 inscripciones por cada categoría, es decir los primeros 60 inscritos, de los que serán seleccionados máximo 5 propuestas por categoría para ser expuestas durante el Festival Rio Fucha, esta selección estará a cargo del comité técnico, quien podrá convocar al referente ambiental para definir los criterios de selección.

2.3.6.2. EXPOSICION MUESTRA FOTOGRÁFICA

El ejecutor deberá garantizar la disposición de los siguientes requerimientos logísticos para la exposición de la muestra fotográfica seleccionada, durante la realización del Festival Río Fucha en su segunda versión, para lo cual posterior a la selección de las propuestas el ejecutor deberá garantizar la impresión en gran formato de las 30 propuestas seleccionadas, en lienzo o papel fotográfico con las siguientes especificaciones:
 
	Elemento
	Descripción
	Unidad de medida
	Cant.
	Imagen de Referencia

	Panel de exhibición
	Alquiler Panel de exhibición de 2,00 mt de alto por 1,50 de ancho, en acero inoxidable, con espacio para colocar imagen de 1,0 mt x 1,0 mt, con protección en vidrio, debe poder colocarse imagen en ambos sentidos del panel. Debe contar con un contrapeso en la parte inferior: INCLUYE:                                                                                                                      • Curaduría 
• Digitalización para Impresión de las Fotografías (30 Fotografías)
• Impresión y Plastificación de Fotografías en gran formato tamaño 1 mt x 1 mt
• Montaje de las Fotografías en los Módulos.
• Montaje Logos en Elipses.
• Transporte al Sitio de la Exposición 
• Montaje en Plazoleta Pública  
• Desmontaje de la Exposición y transporte de regreso a la bodega. 
• Auxiliares para montaje y desmontaje de la exposición.
• Registro Fotográfico
	Un
	15
	[image: ]



[image: ]



2.3.6.3 PREMIACIÓN MUESTRA FOTOGRÁFICA

De las 30 imágenes seleccionadas, el comité técnico de seguimiento definirá 1 muestra por cada una de las categorías. A cada una de ellas, se le entregara como reconocimiento una cámara con las siguientes características: 

	Elemento
	Descripción
	Unidad de medida
	Cant.
	Imagen de Referencia

	Cámara Semiprofesional
	Mega Pixeles: 20 MP
Zoom óptico: 36X
Pantalla LCD: 3”
Otros: VIDEO FULL HD, Detector de rostros y sonrisa.
Accesorios: MANUAL -CARGADOR.
	Un
	6
	[image: ]




2.3.6. MUESTRA GASTRONOMICA Y ARTESANAL.

El ejecutor deberá garantizar un espacio dentro del evento FESTIVAL RÍO FUCHA EN SU SEGUNDA VERSIÓN, para el desarrollo de una muestra gastronómica, la cual se encontrará habilitada desde el inicio del evento hasta las 6:00 pm, un aproximado de 8 horas.

Esta actividad tiene por objeto apoyar la generación de ingresos de personas naturales y jurídicas de la localidad que buscan una plataforma de publicidad para sus productos alimenticios ya establecidos y que no requieran preparación en sitio. No se permitirá la comercialización de productos que requieran uso de cilindros de gas en el sitio para su elaboración, en el lugar destinado para la muestra gastronómica, se permitirá únicamente la preparación de productos dentro de los FoodTrucks.

Se instalarán quince (15) stands para muestra gastronómica y (5) stands para muestra artesanal, para para que la población beneficiaria de la localidad realice la comercialización de sus productos, rescatando la tradición cultural y gastronómica de la localidad. Por cada uno de los stands se ubicará un comerciante, cada stand contará con su respectiva mesa y silla para la comercialización de los productos.

Además de esto el ejecutor deberá garantizar un espacio adecuado para la instalación de al menos tres (3) Food Trucks. (Comida sobre ruedas), que estarán ubicados desde la apertura del evento hasta el cierre del mismo. El ejecutor debe gestionar la presencia de tres (3) Foodtrucks, de los cuales dos (2) deben comercializar productos de sal y Uno (1) de Bebidas, preferiblemente que los mismos desarrollen su actividad en la localidad, teniendo en cuenta que no se permitirá la presencia de FoodTrucks de marcas reconocidas, estos no generan un costo al ejecutor, únicamente se debe gestionar la presencia de los mismos en el evento.

2.3.6.1. CONVOCATORIA – MUESTRAS GASTRONOMICA

El ejecutor debe garantizar la divulgación adecuada y suficiente, para convocar a la población potencialmente participante, para lo cual se realizará la distribución de un (1) afiche por cada una de las Juntas de Acción Comunal, pues se busca que los participantes sean personas cuya vinculación con la localidad sea validada por las Juntas de Acción Comunal. El ejecutor deberá realizar el diseño, impresión y distribución de las siguientes piezas publicitarias:


	PIEZA PUBLICITARIA
	DESCRIPCION
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANTIDAD

	Afiches
	Tamaño: ½” Pliego
Papel fabricado con residuos agroindustriales y/o material reciclado
Color: Policromía
Gramaje: 115 gr.
	Un
	15 (Nota 1)

	Volantes
	Tamaño: ½” Carta
Papel fabricado con residuos agroindustriales y/o material reciclado
Color: Policromía
Gramaje: 115 gr.
	Un
	500 (Nota 2)



Las piezas publicitarias deben contener la información necesaria del proceso de inscripción (Fecha, Lugar y requisitos de inscripción) y selección de los participantes en la muestra gastronómica. Se debe diligenciar por parte del ejecutor la planilla de distribución de piezas publicitarias. Así mismo deberá tener registro fotográfico de la entrega de los volantes

2.3.6.2. INSCRIPCION Y SELECCIÓN – MUESTRA GASTRONOMICA Y ARTESANAL.

El ejecutor deberá garantizar los espacios y herramientas necesarias para la correcta inscripción de la población participante en la muestra gastronómica, por lo cual se hace necesario la instalación de puntos de inscripción para la aplicación de formatos de inscripción y entrega de soporte por parte de los interesados.

Teniendo en cuenta que se busca priorizar la comunidad vinculada directamente con la Localidad y aquellos que han llevado procesos de formación (redes, escuelas de formación, asociaciones, entre otras) se realizaran jornadas de inscripción en cada una de las Juntas de Acción Comunal, además se garantizará la instalación de un punto de inscripción en la sede de la Alcaldía Local de Antonio Nariño.

El ejecutor deberá diseñar un formato de inscripción para los interesados en participar de la muestra gastronómica, el cual deberá contener como mínimo la siguiente información: 

4. Nº de Inscrito.
5. Nombre del participante.
6. Documento de Identificación del participante.
7. Dirección.
8. Teléfono fijo y/o Móvil.
9. Dirección de correo electrónico.
10. Documento o reseña descriptiva del producto que pretende mostrar en la muestra gastronómica.
11. Certificación de manipulación de alimentos.
12. Grupo social.
13. Entre otras que considere el Comité Técnico.
Los formatos para inscripción de los participantes deben tener las siguientes especificaciones técnicas:

	ELEMENTO
	DESCRIPCION
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANTIDAD

	Formato de Inscripción
	Papel: Fabricado en materiales reciclados y/o de residuos agroindustriales de 75 g.
Tamaño: Oficio.
Color: Blanco y Negro.
Sentido: Horizontal.
Compuesto de 2 hojas.
	un
	50



2.3.6.3. SELECCIÓN – MUESTRA GASTRONOMICA Y ARTESANAL.

De acuerdo con los criterios establecidos por el Comité técnico de seguimiento, este seleccionará Quince (15) de productos gastronómicos y cinco (5) participantes de muestras artesanales, participantes que cumplan con la totalidad de los requerimientos, dicha selección debe quedar evidenciada bajo acta de Comité técnico de seguimiento.

El Ejecutor y el Comité técnico de seguimiento, verificarán el soporte del certificado de manipulación de alimentos. De encontrar inconsistencias en el certificado, el participante quedara por fuera de la muestra.

2.3.6.4. IDENTIFICACIÓN PARTICIPANTES SELECCIONADOS – MUESTRA GASTRONOMICA Y ARTESANAL.

El ejecutor deberá entregar a cada uno de los participantes seleccionados para la muestra gastronómica, los siguientes elementos, que deben ser utilizados por los participantes durante el tiempo de duración de la muestra y en el sitio de esta, para generar una identidad e identificación de las personas que hacen parte del Evento Festival Río Fucha en su Segunda Versión. Por cada stand debe encontrarse el comerciante que fue seleccionado y un acompañante, no se permitirá más de dos personas por stand.

	Elemento
	Descripción
	Unidad de medida
	Cantidad
	Imagen de Referencia

	Escarapela
	Tamaño: 5.4 cm. x 8.6 cm
Color: Policromía
Material: PVC Calibre 80.

La escarapela deberá contener el nombre del comerciante, el producto autorizado a comercializar, y su correspondiente cordón.
	Un
	20
	[image: ]

	Peto
	Delantal en PVC para uso industrial de calibre 25 color blanco, de tirantes y pechera para amarrar a la cintura también
	Un
	15
	[image: ]

	Gorro o Cofia
	Gorro plegado, tela no tejida, respirable, desechable, no esterilizable con banda elástica para la cabeza y con diámetro mínimo de 21"
	Un
	15
	[image: ]



ELEMENTOS A ENTREGAR DURANTE LA EJECUCIÓN punto 2.3.6

	PRODUCTO A ENTREGAR
	MEDIO DE ENTREGA

	Food Trucks
	· Documento de participación por parte de los Food Trucks, donde se establezcan las condiciones de participación.

	Convocatoria
	· Soporte de aprobación de las piezas publicitarias por parte tanto del Comité técnico de seguimiento, como de la oficina de Prensa de la Alcaldía Local de Antonio Nariño.
· afiches, de acuerdo con las especificaciones.
· volantes, de acuerdo con las especificaciones.
· Planillas de distribución de piezas publicitarias, debidamente diligenciadas.
· Registro Fotográfico, de la distribución de las piezas publicitarias.
· Soporte de Ingreso y Salida del Almacén de la Alcaldía Local de Antonio Nariño.

	Inscripción 
	· 50 Formatos de inscripción, de acuerdo a las especificaciones.
· Anexos de las propuestas presentadas.

	Selección 
	· Acta de comité técnico de seguimiento, donde se evidencia que los participantes seleccionados cumplen con los requisitos establecidos.

	Identificación de participantes.
	· Soporte de la compra de los elementos que identificarán a los comerciantes que participarán en el Festival Río Fucha en su Segunda Versión (escarapelas, petos, cofia desechable)
· Registro Fotográfico, de la distribución de los elementos de protección personal para la identificación de los participantes.
· Soportes financieros.



NOTA 1: El beneficiario se hará responsable de la pérdida o daño de cualquiera de los bienes suministrados por el ejecutor para y durante el desarrollo de la muestra gastronómica.

NOTA 2: El ejecutor debe garantizar que los elementos dispuestos para la Muestra Gastronómica, sean retornados una vez finalice la muestra, por parte de los beneficiarios, de lo contrario será el mismo ejecutor quien asuma los perjuicios ocasionados, por tales daños y/o perdidas, sin razón a afectar el presupuesto oficial del presente proceso.

NOTA 3: No habrá vínculo laboral alguno entre la población beneficiada para participar en la muestra gastronómica y el Fondo de Desarrollo Local de Antonio Nariño, por lo tanto, serán responsabilidad del ejecutor: tanto la vinculación, como el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones, de conformidad con lo señalado en la Ley y a los cuales haya lugar.

NOTA 4: El contenido de cada pieza publicitaria debe ser previamente presentado al Comité técnico de seguimiento, y contar con su aprobación, de igual manera la parte gráfica y de imagen institucional, debe ser revisada y aprobada por la Oficina de Prensa, de acorde al Manual de Identidad Visual del Distrito Capital.

NOTA 5: El ejecutor debe realizar los trámites de ingreso y salida de piezas publicitarias del Almacén de la Alcaldía Local de Antonio Nariño, de acuerdo a los formatos y demás que se encuentren establecidos para ello.

NOTA 6: El comité técnico de seguimiento será autónomo de establecer los criterios para los participantes de la muestra gastronómica.

NOTA 7: El ejecutor debe garantizar que en los procesos de impresión se empleen productos de papel que sean fabricados con: residuos agroindustriales, papel reciclado, o madera proveniente de fuentes forestales sostenibles. Lo anterior dando cumplimiento a la Guía de Contratación Sostenible, (Versión: 02 de Junio de 2017) de la Secretaría de Gobierno.


2.3.7. EVENTO CULTURAL FESTIVAL RÍO FUCHA EN SU SEGUNDA VERSIÓN

El ejecutor realizará Un (1) Evento Cultural, identificado como FESTIVAL RÍO FUCHA EN SU SEGUNDA VERSIÓN, en el parque del Rio Fucha, un espacio público entregado a la comunidad para su disfrute y aprovechamiento, por tal motivo este evento busca generar apropiación a los espacios abierto de la Localidad, generando actividades de esparcimiento en familia que tendrá una duración aproximada desde las 9:00 am hasta las 9:00 pm, para lo cual el ejecutor debe garantizar la instalación y organización del evento con anterioridad.

El evento contara con muestras artísticas/culturales, artesanales y gastronómicas de artistas y/o agrupaciones artísticas residentes y habitantes de la Localidad, dando prioridad aquellas conformadas por los jóvenes de nuestra Localidad. 

Para la correcta ejecución del Evento Festival Río Fucha en su Segunda Versión, el ejecutor debe garantizar tanto los recursos logísticos, como los recursos humanos, así mismo el ejecutor debe garantizar el reconocimiento económico a los artistas y/o agrupaciones artísticas.

2.3.7.1. PUBLICIDAD Y DIVULGACIÓN - EVENTO FESTIVAL RÍO FUCHA EN SU SEGUNDA VERSIÓN

El ejecutor debe garantizar la divulgación adecuada y suficiente, para convocar a la población habitante y residente de la Localidad para la participación al evento FESTIVAL RÍO FUCHA EN SU SEGUNDA VERSIÓN, para lo cual para lo cual el ejecutor deberá realizar el diseño, impresión y distribución de las siguientes piezas publicitarias:

Las piezas publicitarias deben contener la información necesaria del Evento FESTIVAL RÍO FUCHA EN SU SEGUNDA VERSIÓN, donde se indique la fecha del evento, el lugar donde se realizar, y los horarios que se manejarán, así mismo se debe incluir en dicha publicidad los nombres de algunos de los artistas y/o agrupaciones artísticas que se presentarán en el evento.

	PIEZA PUBLICITARIA
	DESCRIPCION
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANTIDAD

	Afiches
	Tamaño: ½” Pliego
Papel fabricado con residuos agroindustriales y/o material reciclado.
Color: Policromía
Gramaje: 115 gr.
	Un
	50 (Nota 1)

	Volantes
	Tamaño: ½” Carta
Papel fabricado con residuos agroindustriales y/o material reciclado.
Color: Policromía
Gramaje: 115 gr.
	Un
	1000 (Nota 2)

	Piezas Digital
	Tamaño: Imagen JPG (1920 x 1080 pixeles)
Formato: PDF y JPG .
La pieza digital debe ser entregada a la oficina de Prensa de la Alcaldía Local, para ser divulgada por los canales digitales de la Alcaldía.
	Un
	1

	Cuña Radial
	Cuña Radial con duración de un minuto treinta segundos (1 min. 30 seg) como mínimo. Y con una frecuencia de 1 vez cada hora durante una semana, en la emisora LA NUESTRA, emisora local.
	Un
	1



NOTA 1: Se calcula la distribución de TRES (3) afiches por cada uno de los barrios de la localidad, incluyendo las Juntas de Acción Comunal y puntos estratégicos de cada barrio, además se debe garantizar la instalación de DOS (2) afiche en la sede principal de la Alcaldía Local, UN (1) afiche en la sede la Biblioteca Pública Carlos E. Restrepo, UN (1) afiche en la Casa de Igualdad y Oportunidad de la Mujer. UN (1) afiche en la Casa de Juventud. Se debe diligenciar por parte del ejecutor la planilla de distribución de piezas publicitarias y se debe tener registro fotográfico de la entrega de los volantes.

NOTA 2: El contenido de cada pieza publicitaria debe ser previamente presentado al Comité técnico de seguimiento, y contar con su aprobación, de igual manera la parte gráfica y de imagen institucional, debe ser revisada y aprobada por la Oficina de Prensa, de acorde al Manual de Identidad Visual del Distrito Capital.

NOTA 3: El ejecutor debe garantizar que en los procesos de impresión se empleen productos de papel que sean fabricados con: residuos agroindustriales, papel reciclado, o madera proveniente de fuentes forestales sostenibles. Lo anterior dando cumplimiento a la Guía de Contratación Sostenible, (Versión: 02 de junio de 2017) de la Secretaría de Gobierno, para lo cual deberá presentar certificación firmada por el representante legal.

NOTA 4: El ejecutor debe realizar los trámites de ingreso y salida de piezas publicitarias del Almacén de la Alcaldía Local de Antonio Nariño, de acuerdo con los formatos y demás que se encuentren establecidos para ello.
2.3.7.2. REQUERIMIENTOS LOGISTICOS – FESTIVAL RÍO FUCHA EN SU SEGUNDA VERSIÓN

El ejecutor deberá realizar el acondicionamiento del espacio definido para el desarrollo del FESTIVAL RÍO FUCHA EN SU SEGUNDA VERSIÓN, haciendo el cerramiento respectivo, instalación de la tarima, sonido, luces, ubicación de las carpas según tamaño y organización de las zonas de presentaciones y de la muestra gastronómica, etc., dando estricto cumplimiento al Plan de Emergencias y Contingencias - PEC. Todos los elementos técnicos y logísticos señalados deberán ser desmontados en la noche del mismo día del evento para habilitar las vías y espacios de flujo utilizados.

Para lo anterior el ejecutor debe garantizar los siguientes elementos:

	ELEMENTO
	DESCRIPCIÓN
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANT.
	IMAGEN DE REFERENCIA

	Tarima
	Alquiler de tarima profesional de 12 x 8 metros, con techo en aluminio reforzado certificado de 12 x 8 a 7 Mts de alto, con faldón, con escaleras y que cuente con todos los requerimientos de seguridad necesarios para eventos de alta complejidad, debe contar con el respectivo certificado. El ejecutor deberá garantizar el transporte, instalación, custodia y desinstalación de la tarima requerida para la realización.
	Un
	1
	[image: ]

	Sonido Profesional
	Alquiler de sonido de 35.000 watts de sonido con procesadores, consola sala de 48 canales, consola para monitores, 1 CD player, monitores de piso, micrófonos, cajas directas, back line, dos torres de relevos de sonido de 10.000 watts cada una, instaladas a 150 metros del escenario principal. Incluye además un sistema de audio de LINE ARRAY Spektrix Adamson - Sistema de monitoreo in ear SENNHEISER EW 300 con combinado de antena, equipos solicitados en el rider de los artistas.
	Un
	1
	[image: ]

	Luces
	Alquiler de equipo de luces que incluya mínimo 2 cabezas móviles, 12 Pares de Leds, 6 Barras de Leds, 1 máquina de humo a control remoto y cableado.
	Un
	1
	[image: ]

	Planta Eléctrica
	Alquiler de planta eléctrica de 150 KVA insonoras y móviles.
	Un
	1
	[image: ]

	Vallas de contención
	Alquiler de vallas de contención para delimitar las diferentes zonas dentro del Festival Río Fucha en su Segunda Versión. Se debe delimitar el espacio del escenario principal, la zona vip, así mismo el ejecutor debe garantizar la instalación de vallas para aislar la ronda del Rio Fucha.
• Largo: 2,00 mts
• Ancho: 1,40 mts
• Diámetro de tubo: 1 a 1/4 “
• Color: Negro
· • Patas de 40 cm x 20 cm.
	Un
	400
	[image: ]

	Muro de Contención
	Alquiler de Muro de contención – Para el escenario.
	Mt
	40
	[image: Resultado de imagen para muro de contencion escenario concierto]

	Malla de contención
	Alquiler de malla de contención de mínimo 1.50 mt de alto, para delimitar la parte posterior del escenario es decir la zona de artistas.
	Mt
	160
	[image: Resultado de imagen para malla de contencion escenario concierto]

	Carpa Camerino
	Alquiler de Camerino: Compuesto por una Carpa 6.0 mts * 6.0 mts - Con mobiliario de estar– 1 Espejo de cuerpo completo – 1 Catering (Bebidas – Frutas – Tabla de queso)
	Un
	2
	[image: ]

	Baños Portatiles
	Alquiles de baños portátiles para el correcto desarrollo del Festival Río Fucha en su Segunda Versión, los cuales contarán con dos personas de mantenimiento y servicio respectivo. Se dispondrán 5 baños portátiles para damas y 5 baños portátiles para caballeros y 2 baños para la zona de artistas.
	Un
	12
	[image: ]

	Stands para muestra gastronómica y artesanal
	Alquiler de carpas modulares de 2,00 mt x 2,00 mt, con su respectivo sobre piso, debe contar con iluminación y un punto de conexión eléctrica. (Debe contar con 3 caras cerradas, y su iluminación correspondiente)
	Un
	20
	[image: Resultado de imagen para muro de contencion escenario concierto]

	Mesas para stand muestra gastronómica y artesanal
	Alquiler de mesas plásticas tipo rimax – eterna; de  80 cm x 80 cm
	Un
	20
	[image: Mesa%20Eterna%201]

	Sillas para stand muestra gastronómica y artesanal
	Alquiler de sillas plásticas tipo rimax- eterna; sin brazos.
	Un
	20
	[image: SILLA%20ETERNA%20SIN%20BRAZOS%20COLOR%20WENGUE]

	Mesas para el público asistente
	Alquiler Mesas de 4 puestos. Tipo picnic, en madera o plástico, con sillas incluida.
	Un
	16
	[image: ]

	Decoración tipo Festival
	Decoración que incluya:
· Banderines aéreos.
· Luminaria tipo festival.
· Manteles de piso. 
· Bombas.
	Global
	1
	[image: ]

	Inflable para niños.
	Inflable con mínimo los siguientes requerimientos técnicos:
· Ancho: 6mt.
· Largo:10 mt
· Alto: 5mt
· Motores: Uno (1)
· Zona de escalar.

El ejecutor debe presentar la hoja técnica de la atracción o dispositivo de entretenimiento expedida por el fabricante o instalador, la cual deberá contener, como mínimo, la siguiente información: capacidad, condiciones y restricciones de uso, panorama de riesgos, plan de mantenimiento, número de operarios requerido y descripción técnica del equipo.
	Un
	1
	[image: ]

	Piscina de pelotas
	Piscina de pelotas, con mínimo las siguientes especificaciones:
· Dimensiones: 3 mt x 3 mt
· Altura: 60 cm
· Piso: 3 cm de espesor.
· Bolas de plástico de 6,5 cm de diámetro. 

El ejecutor debe presentar la hoja técnica de la atracción o dispositivo de entretenimiento expedida por el fabricante o instalador, la cual deberá contener, como mínimo, la siguiente información: capacidad, condiciones y restricciones de uso, panorama de riesgos, plan de mantenimiento, número de operarios requerido y descripción técnica del equipo.
	un
	1
	[image: ]



NOTA 1: El transporte de los elementos relacionados en las especificaciones técnicas estará a cargo del ejecutor, así como de la instalación, custodia, el técnico que opere el sonido durante la duración del evento y la desinstalación de los mismos.
 
ELEMENTOS A ENTREGAR DURANTE LA EJECUCIÓN punto 2.3.7.

	PRODUCTO A ENTREGAR
	MEDIO DE ENTREGA

	Divulgación y Publicidad.
	· Soporte de aprobación de las piezas publicitarias por parte tanto del Comité técnico de seguimiento, como de la oficina de Prensa de la Alcaldía Local de Antonio Nariño.
· afiches, de acuerdo con las especificaciones.
· volantes, de acuerdo con las especificaciones.
· Planillas de distribución de piezas publicitarias, debidamente diligenciadas.
· Registro Fotográfico, de la distribución de las piezas publicitarias.
· Soporte de Ingreso y Salida del Almacén de la Alcaldía Local de Antonio Nariño.

	Requerimiento Logístico
	· Soporte del alquiler de los elementos tales como: tarima, luces, sonido, planta, stands, baños y demás.
· Planilla de registro de entrega de Refrigerios.
· Planilla de registro de entrega de Almuerzos.
· Soportes técnicos y financieros.
· Registro Fotográfico.



2.3.8. PLAN DE MANEJO Y CONTINGENCIA

El ejecutor deberá tramitar, coordinar, cumplir y ejecutar ante la autoridad competente, todas las gestiones necesarias, (permisos requeridos, documentos, etc.) para dar cumplimiento al Acuerdo Distrital 424 de 2009, decreto 599 de 2013 para la realización de espectáculos públicos, Decreto 174 de 2014, Decreto 633 de 2007, Decreto 3888 de 2007, Decreto Distrital 332 de 2004, ley 1421 de 1988, ley 1510 del 2012, con respecto al Plan de Emergencias y Contingencia – PEC para el desarrollo de todas las actividades a realizar en desarrollo del FESTIVAL RÍO FUCHA EN SU SEGUNDA VERSIÓN, que lo requieran y que se encuentran establecidas en este anexo técnico.

Para obtener los conceptos de las entidades y la autorización respectiva, el Ejecutor deberá registrar la documentación correspondiente con antelación al desarrollo del evento, en el Sistema Único de Gestión para el Registro, Evaluación y Autorización de Actividades de Aglomeración de Público en el Distrito Capital - SUGA , que permita a las entidades revisar la totalidad de los documentos y emitan las observaciones a que haya lugar, dando así un tiempo adecuado para que el Ejecutor realice las correcciones y/o subsane los requerimientos necesarios para obtener la autorización por la entidad competente.


El Plan de Emergencia está orientado a brindar a los asistentes y participantes de la aglomeración de público, condiciones adecuadas de seguridad durante su permanencia en el evento y en todas las fases del mismo. Por lo anterior el ejecutor deberá tener disponibles todos los suministros, servicios y recursos de acuerdo a las cantidades y parámetros descritos en el Plan de Emergencias y Contingencia, durante la aglomeración para garantizar el normal desarrollo de la actividad y la atención en caso de que se presente una Emergencia. El ejecutor deberá gestionar ante la empresa de aseo de Bogotá, el servicio de recolección de residuos sólidos de manera extraordinaria, durante el tiempo de duración del Evento Festival Río Fucha en su Segunda Versión

El ejecutor debe garantizar la disposición de los siguientes elementos y de los demás que se describan en el Plan de Emergencia y Contingencia:

	ELEMENTO
	DESCRIPCIÓN
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANT.

	Brigadas contraincendios de la Unidad Administrativa Especial - Cuerpo Oficial de Bomberos
	El ejecutor debe garantizar el servicio diario de brigadas contra incendios (cada brigada está compuesta por 2 personas.) de la Unidad Administrativa Especial - Cuerpo Oficial de Bomberos en el evento
	Brigada
	4

	Brigadas de salud
	El ejecutor debe garantizar el servicio diario de brigadas de salud (cada brigada está compuesta por 2 técnicos en servicios médicos).
	Brigada
	4

	Puestos de salud – Tipo Módulo de Estabilización y Clasificación MEC
	El ejecutor debe garantizar la instalación de un Puesto de Salud Tipo MEC, que cumpla con los requerimientos para la prestación del servicio.
	Un
	1

	Ambulancias medicalizadas
	El ejecutor debe garantizar el servicio de una ambulancia medicalizada durante el día del evento, que cumpla con los requisitos para la atención.
	Un
	1

	Sociedad de Autores y Compositores - Sayco
	El ejecutor deberá gestionar y realizar el pago de los derechos de Autores y Compositores - Sayco, durante el día del evento
	Gl
	1

	Asociación Colombiana de Interpretes y Productores Fonográficos - Acinpro
	El ejecutor deberá gestionar y realizar el pago de los derechos de Autores y Compositores - Acinpro, durante el día del evento
	Gl
	1

	Aprovechamiento de espacio público.
	El ejecutor debe gestionar y realizar el pago por concepto de aprovechamiento de espacio público, en caso de ser necesario, del préstamo de los espacios públicos con sus administradores, para poder comercializar los productos en las ferias gastronómicas.
	Gl
	1



ELEMENTOS A ENTREGAR DURANTE LA EJECUCIÓN punto 2.3.8.

	PRODUCTO A ENTREGAR
	MEDIO DE ENTREGA

	Plan de Emergencias y Contingencias PEC Aprobado por las entidades competentes
	Documento del Plan de Emergencias y Contingencias, debidamente aprobado por todas las entidades y el permiso de la Dirección Administrativa de la Secretaría de Gobierno con sus soportes respectivos.
Soporte de revisión, verificación y aprobación por parte de la Interventoría del Plan de Emergencias y Contingencias.
Soportes escritos de gestión para el préstamo de equipos y/o elementos que se requieran con las entidades competentes.

	Brigadas contraincendios de la Unidad Administrativa Especial - Cuerpo Oficial de Bomberos
	Soporte de la prestación del servicio por parte de las Brigadas contraincendios.

	Brigadas de salud
	Soporte de la prestación del servicio por parte de las Brigadas de salud.

	Puestos de salud – Tipo Módulo de Estabilización y Clasificación MEC
	Soporte de la prestación del servicio en el puesto Medico.
Informe de personal atendido donde se indiquen los datos básicos de la persona que fue atendida, el motivo de la consulta, el tratamiento brindado y el personal responsable de la atención.

	Ambulancia medicalizada
	Soporte de la prestación del servicio de la ambulancia medicalizada.

	Sociedad de Autores y Compositores - Sayco
	Soporte del pago de los derechos de Autores y Compositores - Sayco

	Asociación Colombiana de Interpretes y Productores Fonográficos - Acinpro
	Soporte de pago de los derechos por Intérpretes y Productores Fonográficos – Acinpro



NOTA 1: El ejecutor debe garantizar que el diseño, tramite y ejecución del Plan de Emergencias y Contingencia – PEC, comprenda lo pertinente para dar cumplimiento al Acuerdo Distrital 424 de 2009, decreto 599 de 2013 para la realización de espectáculos públicos, Decreto 174 de 2014, Decreto 633 de 2007, Decreto 3888 de 2007, Decreto Distrital 332 de 2004, ley 1421 de 1988, ley 1510 del 2012.

NOTA 2: El ejecutor debe tener en cuenta que los elementos antes descritos, sus especificaciones, y/o cantidades, pueden variar de acuerdo al PEC, que sea aprobado por las entidades, por lo cual el ejecutor debe tener la capacidad de garantizar la implementación del PEC.

2.3.9. EVALUACION DEL FESTIVAL

El Ejecutor deberá diseñar y aplicar una metodología de evaluación participativa a mínimo 50 participantes. Este instrumento debe contener indicadores acordados y aprobados en el comité técnico de seguimiento, que faciliten la rendición de cuentas del proceso frente a los beneficiarios del proyecto, las autoridades locales y comunitarias y la comunidad en general, deberá contener como mínimo la siguiente información:

· Nombre completo.
· Fecha de nacimiento.
· Edad.
· Dirección de residencia.
· Barrio en el que habita.
· Sexo (masculino – femenino).
· Teléfono fijo.
· Teléfono celular.
· Percepción del proceso realizado con referencia a la ejecución del proyecto. Se debe indicar de manera cuantitativa de 1 a 5, siendo 1 el más bajo y 5 el más alto.
· Percepción de la incidencia del proceso en la construcción de tejido social. Se debe indicar de manera cuantitativa de 1 a 5, siendo 1 el más bajo y 5 el más alto.
· Observaciones para mejorar.
· Calificación en escala numérica de los siguientes criterios:
· Condiciones logísticas.
· Expectativas de los participantes sobre la oferta artística local.
Los formatos para la evaluación deben tener las siguientes especificaciones técnicas:

	ELEMENTO
	DESCRIPCION
	CANTIDAD

	Formato de Evaluación
	• Papel: Fabricado en materiales reciclados y/o de residuos agroindustriales de 75 g.
• Tamaño: Oficio.
• Color: Blanco y Negro.
• Sentido: Horizontal.
• Compuesto de 1 hoja.
	50



Como resultado de la evaluación realizada el ejecutor debe presentar un informe escrito al Comité técnico de seguimiento del presente proyecto, que contenga el análisis, conclusiones y recomendaciones a partir de los resultados de la aplicación del instrumento a la población, enfatizando en los resultados obtenidos frente a sus percepciones (logros, dificultades y recomendaciones) con referencia al desarrollo del presente proyecto.

ELEMENTOS A ENTREGAR DURANTE LA EJECUCIÓN punto 2.3.9.

	PRODUCTO A ENTREGAR
	MEDIO DE ENTREGA

	Metodología de Evaluación
	· Formatos de evaluación del proceso.
· Registro Fotográfico.



2.3.10. PRESENTACIÓN PÚBLICA FINAL

El ejecutor realizará Una (1) Presentación Pública Final, con el fin de divulgar el resultado del evento, e indicar los objetivos alcanzados e impactos obtenidos, así como la población asistente. Dicha presentación debe ser entregada al Supervisor.

ELEMENTOS A ENTREGAR DURANTE LA EJECUCIÓN punto 2.3.11.

	PRODUCTO A ENTREGAR	
	MEDIO DE ENTREGA

	Presentación final
	· Presentación en medio magnético que incluya los resultados obtenidos del proceso
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