3 DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR  [£0dig0 Regional 25
SENA CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES) Cadigo Centro 950910
7A§ REGIONAL CUNDINAMARCA Fecha Elaboracién Noviembre de 2021
SERVICIO NACIONAL CERTIFICACION COMPETENCIAS LABORALES-CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPR Version JUNIO 2021 - 3.21
DE APRENDIZAJE Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA  Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 53217-945363
Resolucion DIAN N° 13028034004117 autoriza desde 1 hasta 360,000 (Dic. 07 de 2020) No. de documento 279568
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos contratista: LINDA STEFANI DIAZ CABRERA 17440
Correo electrénico contratista: Isdiaz@sena.edu.co C.C. 1.022.390.371 IP/N° de contacto

Régimen del IVA: | NO RESPONSABLE | Pertenece al régimen simple de tributacion? Es declarante de renta? NO | Es Pensionado? NO

Sus ingresos en el 2020 Superaron $49'849.000 NO Inducciéon SST Sl Presta Servicios Excluidos de IVA ? | NO
Banco al cual consignar: | BANCOLOMBIA Tipo de cta AHORROS | N°Cuenta | 38590805961
Ha contratado o vinculado dos o mas trabajadores asociados NO Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad NO
a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? en el 2021 supera los $ 119°806.000
DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
N° del contrato: 2324204/2021 | N° Compromiso SIIF | 36221
Valor Total del Contrato $ 33.250.000] N ° Pago Periodo objeto de pago Valor Bruto Pago
Saldo Anterior del Contrato $ 3.750.000 9 Del 01/11/2021 Al 30/11/2021 $ 3.750.000,00
Nuevo Saldo del Contrato $0 Legalizacién comisiones del periodo $ 833.166,00
PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA EL PROCESO GESTION DE EVALUACION Y
OBJETO CONTRACTUAL: CERTIFICACION DE COMPETENCIAS LABORALES EN EL AREA DE TURISMO DEL CENTRO DE DESARROLLO
Descripcion del servicio prestado) AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL - REGIONAL CUNDINAMARCA
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 3.750.000 Tarifa de Retencion en la Fuente ART 383° 0,00%
Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 3.750.000 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 2.491.875 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Noviembre Octubre Valor Base retencion en la fuente| 2.491.875,00( TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacién pago SS | oot 54742922 Valor Base retencién en la fuente ICA| 3.322.500,00
Ingreso Base de Cotizacién - IBC $ 1.500.000 |$ 1.500.000 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 187.500 [$ 187.500 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 240.000 [$ 240.000 Menos Retencién en la Fuente 0,00 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ - [$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 7.900 |$ 7.900 Reteica - 8299 26.580,00| 0,800%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00
Aportes voluntarios a cuentas AFC $ - - 0,00
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064] $ - - 0,00
Intereses Prestamo de Vivienda _ $ 3.630.800 $ - Otras Retenciones 0,00 0,000%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el meq $ - Otras Retenciones 0,00| 0,000%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobradosenelmes | $ - Otras Retenciones 0,00| 0,000%
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobradosenelmes | $ - Otras Retenciones 0,00| 0,000%
Dependientes hasta $ 1.161.856 $ -
Salud hasta $ 580.928 $ - Descuentos de Libranza 0,00
Renta Exenta 25% $ 8.713.920 $ 830.625 Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencién en la Fuente Contingente $ - VALOR A PAGAR $ 3.723.420,00

SON: TRES MILLONES SETECIENTOS VEINTITRES MIL CUATROCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Apoyo en la Auditoria de 20 candidatos en la Norma 260201074 proyecto PN35

Cumplimiento de los indicadores propuestos por el centro CDAE para el cronograma del afio 2021.

Entrega de certificados presenciales P 319 Y P 3551

Revision del listado de existencia de instrumentos en el area de Turismo.

Participacion en reuniones realizadas por la Dinamizadora del proceso y el equipo ECCL.

Participacion en la capacitacion Instrumentos de evaluacion para Evaluadores

Entrega de Bateria en la norma 260201072 Coordinar servicios de alojamiento segun procedimientos técnicos.
Atencion por municipios ECCL CDAE.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pension, los aportes voluntarios a cuentas AFC|
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no|
han sido utilizados en la disminucién de la Base de Retencién en la Fuente en ningln otro contrato; 3. El nimero
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en

esta planilla; 4. Toda la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripcién de cada| LINDA STEFANI DIAZ CABRERA
uno de los campos aqui diligenciados. EL CONTRATISTA
CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Autorizo el presente pago.

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacion de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: -
El Supervisor,

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
P.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;
B.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por

el contraysta por los |ngresps rembldog en‘ el.mes anterior por.medlo de la pIanlIIa'PILA relacionada en el ANA MILENA RIANO GARCIA
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. PROFESIONAL G02

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratistay por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

YINA PAOLA ALVARADO ZAMBRANO
SUBDIRECTORA DE CENTRO GO02(E)




. . CERTIFICADO DE APORTES AL
ogcompensor I miplanilla.com SISTEMA DE PROTECCION SOCIAL

La empresa LINDA STEFANI DIAZ CABRERA, identificada con CC nimero 1022390371, aporté por el empleado DIAZ
CABRERA LINDA STEFANI identificado(a) con CC nimero 1022390371 quien se encuentra registrado(a) a la fecha por

concepto de aportes obligatorios al sistema General de Seguridad Social mediante la Planilla Integrada de Liquidacién de
aportes, el periodo de pension de 10 - 2021 de la siguiente forma.

z (o]
S 2
CODIGO NOMBRE < 8 BC TARIFA COTIZACION FSP FSP PERIODO NUMERO DE FECHA DE 5
ADMINISTRADORA E E APORTE Y/O APORTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA PLANILLA PAGO 4
(o} [e) Q
o 8 &
230301  Porvenir 0 30  $1,500,0 0.16000 $240,000 $0 $0 10/1/2021 54742922  11/17/2021 NO
00 12:00:00 12:00:00
AM AM
14-23 POSITIVA 0 30  $1,500,0 0.00522 $7,900 $0 $0 10/1/2021 54742922  11/17/2021 NO
COMPANIA DE 00 12:00:00 12:00:00
SEGUROS AM AM
EPS005 Sanitas EPS 0 30  $1,500,0 0.12500 $187,500 $0 $0 10/1/2021 54742922  11/17/2021 NO
00 12:00:00 12:00:00
AM AM

El presente certificado se expide a los 18 dias del mes Noviembrede 2021

Este documento esté clasificado como privado por parte de Compensar Operador de Informacion.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHyalvaraz

36-02-00-025-

950910

YINA PAOLA ALVARADO ZAMBRNO

CENTRO DE DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

viernes, 22 de octubre de 2021

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 32821 Fecha Solicitud 2021-10-21 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-025-950910 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL
' Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2021-10-22 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 9821 Dependencia Solicitante 950928 CERTIFICACION COMPETENCIAS LABORALES-CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL
Y EMPRESARIAL
C-3603-1300-12-0-3603005-02 - ADQ_UISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO
Rubro Presupuestal de Viaticos DE CERTIFICACION DE DESEMPENO LABORAL - CONSOLIDACION DEL SISTEMA  |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
NACIONAL DE FORMACION PARA EL TRABAJO NACIONAL
g - P " P PO o Pernocta Porcentaje Y
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . ..
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lgg:;;i‘:.:: PReEE || e CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponeicarc
ELABORAR EVALUACION Y
CERTIFICACION DE
COMPETENCIAS LABORALES EN LA
2,5 3.750.000,00 185.148,00 462.870,00 0,00 462.870,00 |NORMA 260201070 ASESORAR
VIAJEROS DE ACUERDO CON EL
LINDA STEFANI . CONTRATIS . TIPO DE SERVICIOS TURISTICOS Y
DIAZ CABRERA CC: 1022390371 TA Autorizada NORMATIVA
c CA/ c CA/
2021-10-25 2021-10-27 UNDINAMARCA UNDINAMARCA 25 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 462.870,00 0,00 462.870,00

OBJETO DE LA COMISION

ELABORAR EVALUACION Y CERTIFICACION DE COMPETENCIAS LABORALES EN LA NORMA 260201070 ASESORAR VIAJEROS DE ACUERDO CON EL TIPO DE SERVICIOS TURISTICOS Y NORMATIVA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 1070949684 Nombre: YINA PAOLA ALVARADO ZAMBRANO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL -
CUNDINAMARCA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:
A A A O T S S S LA ASEE—A I~ A Firmado dicirqlmnnro jofaldd MINISTERIO DE HACIENDA
VINTS TERITO DE HACIENDA v crepitd PUBLICO

Y CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 557823320259392281425869
Localizacion: BOGOTA D.C.

Fechay hora: 2021-10-22T14:11:12.280-05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2




Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyalvaraz YINA PAOLA ALVARADO ZAMBRNO

L_J_tr_J
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-025-  CENTRO DE DESARROLLO

Hauln“ Reporte: 950910 AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 22 de octubre de 2021

Firma Responsable

Verificado Por: ADRIANA PATRICIA RUBIANO OSSA Fecha Verificacion: 22/10/2021 12:22:48

r Firmado digitalmente por:
ib Nombre: YINA PAOLA ALVARADO
ZAM RNO
Cedula de ciudadania: 1070949684
Usuario SIIF: MHyalvaraz
Nﬂ[:][l[l 22/10/2021 2:11:30 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe)
Villeta, 08 de Noviembre de 2021

PRESENTADO A: YINA PAOLA ALVARADO ZAMBRANO Subdirectora (e)
CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
32821 25 de octubre de 2021 27 de octubre de 2021

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Cundinamarca / Centro de Desarrollo Alban

Alban, Cundinamarca Agroindustrial y Empresarial

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Realizar la recoleccién de evidencias de desempefio y producto Proyecto P3551 Norma 260201070 Asesorar
viajeros de acuerdo con tipo de servicio turistico y normativa

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Se realiza la toma de evidencias de Desempefio Proyecto P3551
2. Serealiza toma de evidencias de Producto Proyecto P3551

RESULTADOS:

1. Toma de evidencias de Desempefio a Candidatos Proyecto P3551
2. Toma de evidencias de Producto a Candidatos Proyecto P3551

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

Anexo fotos de las evidencias tomadas a los Candidatos del Proyecto P3551 Asesorar viajeros de acuerdo con tipo
de servicio turistico y normativa

GTH-F-087 V.01
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1.

CONCLUSIONES:

1. Serealiza la toma de evidencias de Desempefio Proyecto P3551 Norma 260201070 Asesorar viajeros de
acuerdo con tipo de servicio turistico y normativa
2. Se realiza toma de evidencias de Producto Proyecto P3551 Norma 260201070 Asesorar viajeros de
acuerdo con tipo de servicio turistico y normativa

Laborales

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Linda Stefani Diaz Cabrera /j@
VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR
Dinamizadora Proceso Evaluaciény | Ana Milena Riafio
Certificacion de Competencias Ao HleaoRiamo €

GTH-F-087 V.01
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ACTA No. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Recoleccion de evidencias de desempefio en la norma 260201070 Asesorar viajeros de
acuerdo con tipo de servicio turistico y normativa

CIUDAD Y FECHA: 25/10/2021 al 27/10/2021 HORA INICIO: HORA FIN:
9:00 a.m 4:00 p.m

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
Demanda social — ubicacion a cada Candidato REGIONAL / CENTRO

Centro de Desarrollo
Agroindustrial y Empresarial.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Recoleccion de evidencias de desempefio en la horma 260201070 Asesorar
viajeros de acuerdo con tipo de servicio turistico y normativa.

2. Recoleccion de evidencias de producto en la norma 260201070 Asesorar viajeros
de acuerdo con tipo de servicio turistico y normativa

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar evaluacioén y certificacion en competencias laborales en la norma 260201070
Asesorar viajeros de acuerdo con tipo de servicio turistico y normativa.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se realiz6 la reunion con los Candidatos para la Sensibilizacion Proyecto No. P3551
Norma Asesorar viajeros de acuerdo con tipo de servicio turistico y normativa del
Proyecto Cddigo No 260201070 y la entrega de las evidencias de desempefio y
producto los dias 25, 26 y 27 de octubre.

Presentacion general del Sena por parte de la lider del proceso de Evaluacion y
Certificacion en Competencias Laborales, quien informa que EI Servicio Nacional
de Aprendizaje SENA, mediante el Articulo 12, del Decreto 249 de 2004, es el
responsable en Colombia de evaluar y certificar las competencias laborales de los
colombianos y a través del Articulo 19 del Decreto 933 de 2003 esta autorizado
para Evaluar y Certificar las Competencias Laborales: "El Servicio Nacional de
Aprendizaje-SENA regulard, disefiara, normalizard y certificara las competencias
laborales”. Este proceso se ha convertido en una importante herramienta para que
el sector productivo identifique las brechas de cualificacién de los trabajadores y
asi pueda definir e implementar politicas y estrategias para el desarrollo y gestion
del talento humano. A su manifiesta quienes pueden acceder a este beneficio las
ventajas para poder ser mas competitivos, para ser vinculadas laboralmente al
sector productivo, lograr asensos es sus empresas, los desempleados y los
trabajadores independientes poder fortalecer sus hojas de vida para lograr obtener
empleo digno, a través de la valoraciéon de evidencias de conocimiento, desempefio
y producto.

GRATUIDAD DEL PROCESO DE EVALUACION Y CERTIFICACION COMPETENCIAS
LABORALES.

Video HIMNO SENA

Video SENSIBILIZACION

GD-F-007 V04
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1. Induccién: por parte del Evaluador
3. Proyecto No. P3551 Norma Asesorar viajeros de acuerdo con tipo de servicio
turistico y normativa. Cédigo No 260201070

2. Metodologia Pruebas: Conocimiento, Desempefio, Producto
Cronograma del Proceso
3. Aclaracién de dudas y proceso de inscripcion de candidatos.

CONCLUSIONES

- Sensibilizacion y socializacion del proceso ECCL

4. Recoleccién de evidencias de desempefio en la norma 260201070 Asesorar
viajeros de acuerdo con tipo de servicio turistico y normativa.

5. Recoleccion de evidencias de producto en la norma 260201070 Asesorar viajeros
de acuerdo con tipo de servicio turistico y normativa.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Socializacion Recoleccion de evidencias de Evaluador 25/10/2021 al
desempefio y producto en la norma 260201070 27/10/2021

Asesorar viajeros de acuerdo con tipo de servicio
turistico y normativa.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.

GD-F-007 V04
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es, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar 12

acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personal
Imacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

De a
eguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran a
umplimiento Qm lo establecido legalmente
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHyalvaraz

36-02-00-025-

950910

YINA PAOLA ALVARADO ZAMBRNO

CENTRO DE DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

jueves, 28 de octubre de 2021

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 37621 Fecha Solicitud 2021-10-27 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-025-950910 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL
' Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2021-10-28 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Coordinacion Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 9821 Dependencia Solicitante 950928 CERTIFICACION COMPETENCIAS LABORALES-CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL
Y EMPRESARIAL
C-3603-1300-12-0-3603005-02 - ADQ_UISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO
Rubro Presupuestal de Viaticos DE CERTIFICACION DE DESEMPENO LABORAL - CONSOLIDACION DEL SISTEMA  |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
NACIONAL DE FORMACION PARA EL TRABAJO NACIONAL
’ . . ) - P 3 Pernocta |Porcentaje -
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . ..
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lgg:;;i‘:.:: PReEE || e CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponeicarc
Divulgacion portafolio ECCL en la
gobernacién dirigido a alcaldes y
secretarias; capacitacion de
15 3.750.000,00 246.864,00 370.296,00 0,00 370.296,00 evaluadores en verificaciones y
elaboracion de instrumentos en la
LINDA STEFANI . . . oficina regional
DIAZ CABRERA CC: 1022390371 |Contratista Autorizada
c CA/ OGOTAD.C./
2021-11-02 2021-11-03 UNDINAMARCA A 15 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 370.296,00 0,00 370.296,00
OBJETO DE LA COMISION
Divulgacién portafolio ECCL en la gobernacion dirigido a alcaldes y secretarias; capacitacién de evaluadores en verificaciones y elaboracién de instrumentos en la oficina regional
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Villeta, 08 de noviembre de 2021

PRESENTADO A: DRA YINA PAOLA ALVARADO ZAMBRANO
Subdirectora (E) Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial SENA VILLETA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
37621 02/11/2021 03/11/2021
LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
REALIZO EL FORMACION
DESPLAZAMIENTO CUNDINAMARCA / CENTRO DE BOGOTA
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL
Y EMPRESARIAL

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Divulgacion portafolio ECCL en la Gobernacién dirigido a alcaldes y secretarias; capacitacion de
evaluadores en verificaciones y elaboracién de instrumentos en la oficina Regional.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Divulgacién de las normas ofertadas por el grupo de ECCL del centro CDAE.

2. Sensibilizacién del proceso ECCL a la secretaria de transporte y movilidad
de la gobernacion de Cundinamarca.

3. Capacitacioén en verificacion y elaboracion de instrumentos en la oficina
regional del Sena.

RESULTADOS:

1. Se logra reunion en la secretaria de movilidad y transporte y en la secretaria de
integracion regional de la gobernacion de Cundinamarca.

2. Se logra realizar la capacitacion en elaboracion y construccion de instrumentos, también
en el proceso de verificacion del proceso ECCL.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Adjunto lista de asistencia a la sensibilizacion y divulgacion de las normas del proceso
ECCL a las secretarias de transporte y movilidad de la gobernacién y a la reunién de
capacitacion en elaboracion y construccion de instrumentos y del proceso de
verificaciones.

2. Fotografias del proceso de divulgacion en la gobernacion y en la capacitacion realizada
en la oficina regional.
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Divulgacion de normas con el Instituto Departamental de Cultura y Turismo- IDECUT,
Gobernacién de Cundinamarca, Bogota.
02 de noviembre 2021.

Capacitacion en elaboracion construccién de instrumentos.
Oficina regional SENA, Bogota.
03 de noviembre 2021.

Capacitacion en verificacion del proceso ECCL.
Oficina regional SENA, Bogota.
03 de noviembre 2021.
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Enviar las normas Evaluador - Linda Diaz 10/11/2021
vigentes para
certificacion a la
secretaria de
transporte.

2. Aplicar los Evaluador - Linda Diaz 15/11/2021
conocimientos
impartidos por el
dinamizador de
instrumentos en las
baterias pendientes por
entregar.

CONCLUSIONES:

Se logra realizar el acercamiento con el Instituto Departamental de Cultura y Turismo- IDECUT,
explicando el proceso ECCL y los beneficios que tiene en la comunidad.

Se lleva a cabo la capacitacion en construccion y elaboracion de instrumentos en la oficina regional
con el Dinamizador de instrumentos y se refuerza el proceso de evaluacion y certificacion de
instrumentos con la dinamizadora regional.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

LINDA STEFANI DIAZ CABRERA /ﬂp
VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

DINAMIZADOR ECCL ANA MILENA RIANO GARCIA

Doa Hleag Riamo G

GD-F-007 V04


https://www.idecut.gov.co/
https://www.idecut.gov.co/
user
Sello


4
SENA

N

ACTA No. 6

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
DIVULGACION DE NORMAS OFERTADAS POR ECCL Y SENSIBILIZACION DEL
PROCESO, CAPACITACION EN ELABORACION Y CONSTRUCCION DE
INSTRUMENTOS Y VERIFICACION DEL PROCESO ECCL

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
BOGOTA, 02 DE NOVIEMBRE DE 2021 10:00 am 3:30 Pm
LUGAR Y/O ENLACE: REGIONAL CUNDINAMARCA
GOBERNACION DE CUNDINAMARCA CDAE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1.Sensibilizacion del proceso de evaluacion y certificacion de competencias
laborales.

2.Comunicacion de la oferta de certificacion del grupo ECCL del CDAE.

3.Capacitacion en elaboracién y construccion de instrumentos.
4.Capacitacién en verificacion del proceso de evaluacién y certificacion de

competencias laborales.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Sensibilizaciéon del proceso de evaluacion y certificacion de competencias
laborales y divulgacion de normas ofertadas por el equipo ECCL del CDAE
para el periodo 2022.

Capacitaciéon en elaboracion y construccion de instrumentos y en el proceso
de verificacion de certificacion de evaluacion y evaluacion de competencias
laborales.

DESARROLLO DE LA REUNION

El dia 02 de noviembre se realiza reunién de sensibilizacion del proceso de
evaluacion y certificacion de competencias laborales y divulgaciéon de
normas ofertadas por el grupo ECCL con el Instituto Departamental de Cultura
y Turismo- IDECUT, de la Gobernacion de Cundinamarca.

El dia 03 de noviembre se realiza reunidon en la oficina regional del SENA,
donde se lleva a cabo la capacitacion en la elaboracién y construccion de
instrumentos de evaluacién y en la verificacion del proceso de evaluacion y
certificacion de competencias laborales.

CONCLUSIONES

Se logra realizar proceso de sensibilizacion y divulgacion de normas
ofertadas a certificar por el CDAE con el Instituto Departamental de Cultura 'y
Turismo- IDECUT, de la Gobernacion de Cundinamarca.

Se logra realizar la capacitacion en la elaboracion y construccion de
instrumentos y en la verificacidén del proceso de evaluacion y certificacion de
competencias laborales.

COMPROMISOS
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ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Enviar las normas vigentes para Evaluador 05/10/2021
certificacion a la secretaria de transporte.

Aplicar los conocimientos en la Evaluador 15/11/2021
elaboracion de instrumentos de
evaluacion a las baterias de instrumentos.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el S
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran alma

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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e Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar i

12, Proteccion d r .
e e se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

seguridad y proteccion de los datos personales que
cumplimiento de lo establecido legalmente.

GD-F-007 V04



		2021-10-22T14:11:12-0500
	Bogota - Colombia :: Software Colombia ::
	Firma digital del documento


		2021-10-22T14:11:20-0500
	SIIF Nación - Colombia
	YINA PAOLA ALVARADO  ZAMBRNO
	Aprobación de viáticos




