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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Aguachica Cesar,NOVIEMBRE 
 
Señor (a) 

JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2299622 
Coordinador Academico  

Centro Agro empresarial 

Aguachica - Cesar  

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes NOVIEMBRE del año 2021 

Referencia: No (CO1.PCCNTR.2299622) del año (2021) 

 
OSCAR FERNANDEZ GONZALEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 18.926.992 de 

Aguachica, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Programa Sena Emprende Rural SER, 

en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento 
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 

Valor y forma de Pago: TREINTA Y SEIS MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL 
NOVECIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS M/CTE ($36.597.953). Esta suma será 
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Nueve (9) pagos iguales por los 
meses de marzo a noviembre de 2021, por un valor de TRES MILLONES OCHOCIENTOS    
VEINTICINCO    MIL    QUINIENTOS    SETENTA    PESOS    M/CTE 
($3.825.570), cada uno; b) Un último pago correspondiente a diecisiete (17) días del mes de 
diciembre de 2021 por el valor de un DOS MILLONES CIENTO SESENTA Y SIETE MIL 
OCHOCIENTOS VEINTITRÉS PESOS M/CTE ($2.167.823).Los honorarios serán pagados por el 
SENA al contratista de acuerdo con el cronograma definido por la Dirección Administrativa y 
financiera de la Dirección General, en la cuenta de ahorros 116382300 de Bogota , cuyo titular es 
el contratista. 
 
 
Plazo: Será hasta el (17) de (DICIEMBRE) de 2021. 

 
OBJETO:  

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO 
INSTRUCTOR EN EL ÁREA DE EMPRENDIMIENTO PARA IMPARTIR FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL PRESENCIAL EN EL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL  
SER DEL CENTRO AGROEMPRESARIAL EN EL DEPARTAMENTO DEL CESAR 
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Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1  Participar en la 
planeación de los 
procesos 
formativos del 
acuerdo a lo 
establecido en los 
lineamientos 
entregados por la 
Coordinación 
nacional de 
emprendimiento.. 

Se continua con las 

siguientes formaciones :      

ficha 2383536 

emprendimiento en 

produccion de cerdo 

cebado municipio curumani. 

ficha 2383537 
emprendimiento en 
produccion de caprinos 

municipio Tamalameque 
vereda el jobo.  
ficha 2389690 
emprendedor en 
produccion de derivados 
carnicosmunicipio 
chiriguana vereda el cruce 
de la sierra. 
ficha 2389691 
emprendedor en 
produccion de derivados 
carnicosmunicipio 

tamalameque. 
ficha 2390771 
fortalecimientos en 
mercadeo y ventas   

municipio la gloria 
corregimiento simaña  
ficha 2390773 
fortalecimientos en 
mercadeo y ventas   
municipio de chiriguana 
vereda ojo de agua 
 ficha 2390772 
fortalecimientos en 
mercadeo y ventas   
municipio chiriguana 
corregimiento la aurora 

ficha 2396691 
fortalecimientos en 
mercadeo y ventas  

municipio tamalameque   

Evidencias en el drive 
https://drive.google.com/drive/u/1/fold
ers/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-
EoN3c3-pQ 
 

2 Realizar 

alistamiento de la 

Se realiza visitas a los municipios 
de 

Evidencias en el drive 

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-EoN3c3-pQ
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-EoN3c3-pQ
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-EoN3c3-pQ
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formación, 

apoyando los 

procesos de 

planeación de la 

oferta, 

conformación de 

los grupos de 

formación y 

desarrollo 

curricular, de 

acuerdo a los 

procedimientos 

establecidos en el 

sistema integrado 

de gestión y 

autocontrol-SIGA. 

 

 Tamalameque vereda el 
jobo 
Curumani,chiriguana 
vereda el cruce de la 
sierra,corregimiento la 
aurora,vereda ojo de 
agua,municipio la gloria 
corregimiento simaña. 

https://drive.google.com/drive/u/1/fold
ers/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-
EoN3c3-pQ 
 

3 Ejecutar las 
acciones de 
formación 
haciendo uso de la 
estrategia 
pedagógica de 
"formación por 
proyectos", de 
acuerdo a los 
procedimientos y 
lineamientos 
establecidos por 
dirección de 
formación 
profesional integral 

Formular las guias de 

aprendizajes para los 

programas los cuales se 

encuentran en ejecucion y  

desarrollo  la parte de 

conocimiento  de la guia de 

aprendizaje dando la 

formaciones presencial por 

temas de conocimiento en 

emprendimiento:  

ficha 2383536 

emprendimiento en 

produccion de cerdo 

cebado municipio curumani. 

ficha 2383537 
emprendimiento en 
produccion de caprinos 
municipio Tamalameque 
vereda el jobo.  
ficha 2389690 
emprendedor en 
produccion de derivados 
carnicosmunicipio 

Evidencias en el drive 
https://drive.google.com/drive/u/1/fold
ers/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-
EoN3c3-pQ 
 

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-EoN3c3-pQ
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-EoN3c3-pQ
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-EoN3c3-pQ
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-EoN3c3-pQ
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-EoN3c3-pQ
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-EoN3c3-pQ
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chiriguana vereda el cruce 
de la sierra. 
ficha 2389691 
emprendedor en 
produccion de derivados 
carnicosmunicipio 

tamalameque. 
ficha 2390771 
fortalecimientos en 
mercadeo y ventas   

municipio la gloria 
corregimiento simaña  
ficha 2390773 
fortalecimientos en 
mercadeo y ventas   
municipio de chiriguana 
vereda ojo de agua 
 ficha 2390772 
fortalecimientos en 
mercadeo y ventas   
municipio chiriguana 
corregimiento la aurora 
ficha 2396691 
fortalecimientos en 
mercadeo y ventas  
municipio tamalameque   

4 Reportar y 
sistematizar las 
actividades, 
acciones y 
resultados 
realizadas en el 
marco del objeto 
contractual, en los 
diferentes 
sistemas, 
plataformas y 
formatos 
establecidos por el 
SENA para el 
seguimiento de la 
información, tales 
como SOFIA plus, 
GEOSENA y otros 
dispuestos 
temporalmente 
para el 

Usar la plataforma sofia plus 
para el registro, control y 
verificación de las acciones 
en los procesos de 
formación 
Se realizó la asociación de la 

ruta de aprendizaje  en Sofía 

Plus de las fichas.Se 

organizaron grupos de 

trabajo por WhatsApp para 

asi poder realizar las 

actividades y talleres de las 

diferentes formaciones  en 

cada municipio y/o vereda y 

por ende seguimiento a las 

formaciones. Se enrruto y se 

asoció los aprendices. 

Debidamente matriculados. 

 

Evidencias en el drive 
https://drive.google.com/drive/u/1/fold
ers/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-
EoN3c3-pQ 
 
 

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-EoN3c3-pQ
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-EoN3c3-pQ
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-EoN3c3-pQ
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seguimiento de 
actividades 
específicas, 
entregando 
informe al 
supervisor del 
contrato y al 
profesional de 
apoyo misional del 
programa SER de 
su centro de 
formación o quien 
cumpla sus 
funciones. 

5 En articulación con 
el instructor técnico 
crear unidad 
productiva rural 
sostenible 
resultado de la 
ejecución del 
respectivo 
programa de 
formación en las 
líneas de 
emprendimiento: 
¨autoconsumo y 
negocios rurales¨ 
de la fase I del 
programa SER. 

Se crearon unidades 
productivas de las 
formaciones de segundo 
semestre de los negocios 
rurales 

https://drive.google.com/drive/u/1/fold
ers/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-
EoN3c3-pQ 
 

6 Programar y 
reportar a su 
supervisor de 
contrato, con una 
antelación mínima 
de una semana los 
ambientes de 
aprendizaje y 
unidades 
productivas a 
visitar, de manera 
que se autorice por 
escrito su 
movilización previa 
a la salida, en el 

NA NA 

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-EoN3c3-pQ
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-EoN3c3-pQ
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-EoN3c3-pQ
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marco de su objeto 
contractual. 

7 Apoyar la 
realización del 
diagnóstico final, 
georreferenciación 
y caracterización 
de las unidades 
productivas 
creadas, en el 
marco de las 
acciones de 
formación de la 
Fase I del 
programa SER. 

NA NA 

8 Apoyar la 
realización de 
diagnóstico final a 
las unidades 
productivas que 
participan en las 
acciones de 
formación para el 
fortalecimiento 
correspondiente a 
la fase II del 
programa SER, 
cada vez que una 
unidad participe en 
una formación. 

NA NA 

9 Apoyar al 
programa SER en 
la ejecución de 
actividades 
estratégicas tales 
como: 
acompañamiento a 
unidades 
productivas 
participantes en 
eventos de 
comercialización, 
gestión 
empresarial y 

Asistimos a la capacitación 
sobre asociatividad y 
fuentes de financiamiento de 
la cámara de comercio de 
Aguachica enlace sena en el 
municipio de Tamalameque  

https://drive.google.com/drive/u/1/fold
ers/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-
EoN3c3-pQ 
 

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-EoN3c3-pQ
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-EoN3c3-pQ
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-EoN3c3-pQ
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financiera cuando 
se requiera 

10 Formular y 
gestionar en 
articulación con el 
instructor técnico 
y el emprendedor 
el modelo de 
negocios 
CANVAS que se 
encuentra inmerso 
en la estructura 
integrada de 
seguimiento como 
entregable del 
proceso formativo 
en la creación de la 
unidad productiva. 

Modelo de negocio 

canvas de la estructura 

de seguimiento integrado 

en articulación con el 

instructor técnico , de los 

nueve segmentos del 

modelo, y adicionalmente 

talleres y actividades de 

aprendizaje presenciales 

 

https://drive.google.com/drive/u/1/fold
ers/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-
EoN3c3-pQ 
 

11 Participar en las 
jornadas de 
actualización y 
transferencia 
tecnológica 
convocadas por el 
Apoyo misional de 
centro SER y/o 
por la 
coordinación del 
programa SER, 
para su 
implementación 
en las acciones 
del mismo 

Reunión programa ser  
Para cumplimientos de 

metas de fortalecimientos 
en up.asistieron los 

dinamizadores, instructores 
de emprendimiento y la líder 

del programa 

FOTOS EN EL INFORME 

12 Apoyar la 
identificación y 
sistematización 
los casos exitosos 
de unidades 
productivas 
rurales. 

NA NA 

13 Identificar fuentes 
de financiación 
disponibles, 
formular los 
planes de 

NA NA 

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-EoN3c3-pQ
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-EoN3c3-pQ
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/18riIDUT3stPtRuDW-op-nQ-EoN3c3-pQ
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negocios y/o 
instrumentos para 
aplicar a las 
diversas fuentes, 
y acompañar en la 
postulación a las 
convocatorias a 
por lo menos 5 
unidades 
productivas. 

14 Realizar su 
afiliación ante la 
administradora de 
riesgos laborales 
que disponga el 
sena, bajo la clase 
de riesgo tipo dos 
relacionada con 
labores de 
emprendimiento 

NA NA 

15 Las demás que 
sean asignadas 
por el supervisor 
de contrato en 
concertación con 
el apoyo misional 
de centro ser 
deacuerdo a los 
lineamientos del 
programa ser 

NA NA 
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A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor. Se lista a continuación el soporte de la legalización de los 
desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente informe de ejecución 
contractual.   

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1 76921 chiriguana 10-11-2021 10-11-2021 

2 82021          tamalameque 11-11-2021 11-11-2021 

3     
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual.Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No.2328828063 recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL pagada por nuevo 
SOI correspondiente al mes de octubre 2021 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 

2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en folios 
 
Cordialmente,  
 
OSCAR FERNADEZ GONZALEZ 
Contratista 
C.C. No.  18.926.992 de aguchica cesar  
Recibí a satisfacción: 
 
 JOSE ALEJANDRO OROZCO OCHOA 
Supervisor(a) Contrato . 2299622 de 20201  
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ANEXOS 
 

1. ficha 2383536 emprendimiento en produccion de cerdo cebado  
 

 
 

 
2. ficha 2383537 emprendimiento en produccion de caprinos 
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3. ficha 2389690 emprendedor en produccion de derivados cárnicos 

 

 

 

4. ficha 2389691 emprendedor en produccion de derivados carnicos 
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5. ficha 2390771 fortalecimientos en mercadeo y ventas   
 

 

6. ficha 2390773fortalecimientos en mercadeo y ventas   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. ficha 2390772 fortalecimientos en mercadeo y ventas   
 

 

 

 

8. ficha 2396691 fortalecimientos en mercadeo y ventas   
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9.REUNION PROGRAMA SER 

 

 

10.Capacitacion 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 






