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SECRETARIA: TRÁNSITO Y TRANSPORTE  

 

 

 

 

DOCUMENTO: ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 

OBJETO: COMPRAVENTA DE MOBILIRIO PARA LA ADECUACIÓN DE LAS 
INSTALACIONES LOCATIVAS DE LA OFICINA DE LA SECRETARÍA DE TRÁNSITO Y 
TRANSPORTE DEL MUNICIPIO DE SANTA ROSA DE OSOS – ANTIOQUIA. 
 
 

Santa Rosa de Osos, (Noviembre /2021) 
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1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA 
CONTRATACIÓN 
 

De conformidad con lo señalado en los numerales 7 y 12 (modificado por el artículo 87 de la 
Ley 1474 DE 2011) del Artículo 25 de la Ley 80 de 1993 y en concordancia con el artículo 
2.2.1.2.1.1.1 Decreto 1082 de 2015, las Entidades Estatales están obligadas a llevar a cabo 
estudios y documentos previos para comprobar la necesidad de contratar el bien o servicio, 
obra o labor, dejando constancia de su adecuación al Plan de Desarrollo, al Plan de Acción 
y al Plan Anual de Adquisiciones de la entidad. 
 
El municipio de Santa Rosa de Osos como ente fundamental de la división político- 
administrativo del estado tiene establecidas en el artículo 311 de la Constitución Nacional y 
la ley 136 de 1994, especiales funciones como: “… la prestación de los servicios públicos , 
construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, 
promover la participación comunitaria, el mejoramiento, social y cultural de sus habitantes, ” 
siendo responsabilidad de los funcionarios que lo representan cumplir con funciones 
asignadas para el normal funcionamiento y desarrollo del municipio, entre las cuales 
tenemos las consagradas en las normas de contratación pública como la ley 80 de 1993 y 
demás que la modifican y complementan, en virtud de las cuales le corresponde al alcalde 
o su delegado mejorar la calidad de vida de los habitantes contratando las necesidades 
necesarias atendiendo las normas mediante un proceso de contratación de Mínima Cuantía 
a través del cual se escoja el contratista que presente la propuesta más conveniente para 
satisfacer la necesidad que invoca la Administración. 
 
El municipio de Santa Rosa de Osos como ente fundamental de la división político- 
administrativo del estado tiene establecidas en el artículo 311 de la Constitución Nacional y 
la ley 136 de 1994, especiales funciones como: “… la prestación de los servicios públicos , 
construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, 
promover la participación comunitaria, el mejoramiento, social y cultural de sus habitantes, ” 
siendo responsabilidad de los funcionarios que lo representan cumplir con funciones 
asignadas para el normal funcionamiento y desarrollo del municipio, entre las cuales 
tenemos las consagradas en las normas de contratación pública como la ley 80 de 1993 y 
demás que la modifican y complementan, en virtud de las cuales le corresponde al alcalde 
o su delegado mejorar la calidad de vida de los habitantes contratando las necesidades 
necesarias atendiendo las normas mediante un proceso de contratación de Mínima Cuantía 
a través del cual se escoja el contratista que presente la propuesta más conveniente para 
satisfacer la necesidad que invoca la Administración. 
 
Los Municipios determinarán con claridad la misión, propósito y metas de cada una de sus 
dependencias o entidades, dando cumplimiento al principio de eficacia, así mismo deberán 
optimizar el uso de los recursos financieros, humanos y técnicos, definir una organización 
administrativa racional que les permita cumplir de manera adecuada las funciones y servicio 
a su cargo aplicando el principio de eficiencia. 
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Línea 5 “Gobierno Transparente con vos y para voz, Sector equipamento. Programa 1. 
Construcción, mantenimiento y adecuación de equipamentos municipales, Producto 
implementar un programa de mantenimiento de los equipamientos existentes.  
 
Como Municipio, en la parte administrativa, de infraestructura, de inclusión social ha venido 
fortaleciéndose en los últimos años, la inversión para el desarrollo, no es ajeno para la 
comunidad, que a la par de los cambios significativos que ha tenido la el Municipio, en aras 
de estar a la vanguardia, contando hoy día con una mejora vial sustancial, una inversión 
social que deviene en mejoramiento de la calidad de vida de sus habitantes y una 
administración que cada día propende por ser más eficiente y efectiva en sus procesos, la 
entidad ha dejado de la lado sus propias dependencias e instalaciones, las cuales, como 
los demás edificios públicos municipales que han sido intervenidos, necesitan 
modernización. 
 
En concordancia a los anterior, es importante determinar que la Secretaría de Tránsito y 
Transporte del Municipio de Santa Rosa de Osos, fue creada mediante Resolución N° 
000469 del 15 de marzo de 2000, emanada por el Ministerio de Transporte, con la 
clasificación CLASE A, , definida ésta por el Art. 2. de la Ley 769 2002, Código Nacional de 
Tránsito, como: “… organismo… que tiene por reglamento la función de organizar y dirigir lo 
relacionado con el tránsito y transporte en su respectiva jurisdicción”, dentro de sus 
funciones generales más relevantes encontramos las siguientes: 

 Velar por el cumplimiento del régimen normativo en materia de realizar las 
actuaciones administrativas, relacionado con el registro del parque automotor en sus 
diferentes modalidades. 

 Vigilar, controlar e investigar las empresas de transporte público que hacen 
presencia en el Municipio. 

 Garantizar que se preste el servicio de transporte público a la población 
santarrosana. 

 Brindar asistencia técnica y humana en temas de educación vial. 
 

La Secretaria de Tránsito y Transporte cuenta con cinco funcionarios de planta en el área 
administrativa, así:  
 
Secretario de Tránsito y Transporte 
Auxiliar Administrativa 
Técnico Administrativo – Inspector de Tránsito 
Técnico Administrativo – Trámites y Servicios 
Técnico Administrativo – Cobro Coactivo 
 
En la parte operativa la Secretaría de Tránsito y Transporte, está conformada por 10 
funcionarios de planta, así: 
 
Técnico Operativo – Supervisor de Tránsito 
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Técnico Operativo – Agente de Tránsito (9 plazas) 
 
Por prestación de servicios la Secretaría, cuenta con cinco contratistas, un para soporte 
técnico en sistemas, dos como apoyo en taquilla, una educadora vial y un conductor para la 
grúa.  
 
Por otra parte, la Secretaría de Tránsito y Transporte, también cuenta con un punto de 
atención de la Gobernación de Antioquia para la liquidación de impuesto vehicular 
departamental.  
 
En consecuencia, la Secretaría de tránsito y transporte cuenta 20 empleados y una 
funcionaria de la Gobernación, para un total de 21 personas desempeñando sus funciones 
en el Organismos de tránsito.  
La secretaría de tránsito y transporte viene adelantando el proceso de adecuación de una 
nueva cede que le permita transmitir a los usuarios una mejor atención enmarcado en los 
principios de celeridad y eficacia como lo reglamenta el código de procedimiento 
administrativo, es por esto y con el incremento del parque automotor de vehículos nuevos y 
de radicados de cuenta se hace necesario el traslado de la misma, toda vez, que en lugar 
que está operando ya no se cuenta con el espacio suficiente para el archivo de las carpetas 
del parque automotor así como los espacios para los servidores públicos que atiende a los 
usuarios de la misma. 
 
Es así como, la administración con el fin de fortalecerse y propender por ofrecer un mejor 
desempeño en el desarrollo de sus funciones misionales, que han sido afectadas por las 
condiciones laborales de sus funcionarios y contratistas, trabaja en la modernización de sus 
instalaciones. 
 
El Municipio pretende adecuarse a los lineamientos de salud ocupacional que buscan el 
bienestar del trabajador al contar con condiciones aborales óptimas y de esta manera 
contribuir con mejorar la productividad, materializando la política pública de Buen Gobierno. 
 
Es por lo anterior, que se tiene la necesidad de desarrollar el proyecto de modernización y 
adecuación de las instalaciones locativas de la Secretaría de Tránsito, buscando generar 
una gestión eficiente y eficaz que satisfaga las necesidades de la comunidad. 
 
La necesidad de contratación acá descrita se encuentra prevista en el Plan Anual de 
Adquisiciones del Municipio de Santa Rosa de Osos. 
 
2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E 

IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR. 
 

COMPRAVENTA DE MOBILIRIO PARA LA ADECUACIÓN DE LAS INSTALACIONES 
LOCATIVAS DE LA OFICINA DE LA SECRETARÍA DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE DEL 
MUNICIPIO DE SANTA ROSA DE OSOS – ANTIOQUIA. 
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a. Denominación del bien o servicio: El Municipio de Santa Rosa de Osos requiere 

adelantar un proceso de: Selección Abreviada de menor cuantía. 
 

b. Clasificación UNSPSC: La clasificación de los bienes y servicios, objeto del Proceso 
de Contratación, son los siguientes: 
 

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE 

G 11 12 16 

G 11 12 20 

G 11 17 20 

G 30 15 19 

G 30 15 21 

G 30 16 16 

G 30 16 18 

G 30 17 15 

G 30 17 17 

G 30 17 19 

G 30 17 20 

G 31 21 15 

G 31 21 16 

G 31 21 17 

G 31 21 18 

G 31 21 19 

G 56 10 17 

G 72 10 29 

G 72 10 33 

G 72 15 20 

G 72 15 23 

G 72 15 24 

G 72 15 30 

G 72 15 36 
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GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE 

G 76 11 15 

G 95 12 17 

CÓDIGOS UNSPSC SOLICITADOS: 11121600 – 11122000 – 111720 – 30151900 – 
30152100 – 30161600 – 30161800 – 30171500 – 30171700 – 30171900 – 30172000 – 
31211500 – 31211600 – 31211700 – 31211800 – 31211900 – 56101700 – 72102900 – 
72103300 – 72152000 – 72152300 – 72152400 – 72153000 – 72153600 – 76111500 – 

95121700  

 
c. Unidad de medida: Por productos efectivamente entregados. 
 

d. Descripción general:  
 

Compraventa de mobiliario para la adecuación de las instalaciones locativas de la oficina de 
la secretaría de tránsito y transporte. 
 
ACTIVIDADES (PRODUCTOS) A REALIZAR (ENTREGAR) O ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR: 
 

1. Ejecutar el contrato de compraventa en los términos y condiciones señalados en la 
invitación pública y en la propuesta presentada por EL CONTRATISTA, y de 
conformidad con las normas que regulen la materia.  

2. Efectuar la entrega de los elementos solicitados dentro de los términos previstos,  
ocho (08) días hábiles siguientes a la solicitud realizada por parte del supervisor del 
contrato, siguiendo el procedimiento que se describe a continuación: 

a. Si alguno de los elementos que forman parte de una remisión incumple con 
algunas de las características de calidad, cantidad y especificación, será 
devuelto para su respectivo cambio. 

b. El CONTRATISTA deberá entregar los pedidos (mobiliario) en las 
instalaciones de la secretaría de tránsito y transporte del municipio de Santa 
Rosa de Osos en el horario de atención al público. 

3. En el evento que la Administración Municipal necesite la entrega extraordinaria de 
elementos, ésta se deberá efectuarse máximo dentro de los cinco (5) días siguientes 
hábiles a la aprobación del pedido por parte del supervisor del contrato. 

4. Mantener los precios ofrecidos durante el término de duración del contrato. 

5. Pagar los impuestos, tasas, estampillas y similares, que se deriven de la ejecución del 
contrato. 

6. Garantizar la vida útil de los productos suministrados por el término mínimo de un año 
contado a partir de la fecha de entrega.  

7. Prestar en forma permanente, durante la ejecución del contrato, como mínimo los 
siguientes servicios a la Administración Municipal: a) Atención personalizada b) 
Atención vía telefónica, fax e internet para el intercambio de información.   
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8. Poner a disposición de la Administración Municipal para atender los requerimientos 
durante la ejecución del contrato, el personal que se requiera para la correcta 
ejecución del contrato.   

9. Acatar las órdenes impartidas por el supervisor del contrato durante la ejecución del 
contrato.  

10. Presentar factura por la compra, detallando los bienes a suministrar para la ejecución 
y desarrollo del objeto contractual. Los valores de la oferta deberán expresarse en 
pesos colombianos, a precios fijos e inmodificables durante la ejecución del contrato y 
deberán incluir los impuestos y demás costos en que incurra con ocasión de la 
ejecución del contrato. 

11. Entregar los elementos a suministrar en perfectas condiciones de calidad y cantidad, 
de acuerdo con los requerimientos y especificaciones de la entidad. 

12. Cumplir a cabalidad con la siguiente ficha técnica:  
 
ÍTEM Descripción Unidad Cantidad 

 
PUESTOS DE TRABAJO OFICINAS     

1 

Suministro e instalación de puesto de trabajo en "L", conformado por 
dos superficies de 1.80x0.60 mts y 1,20x0.60 mts, aglomerado de 2.5 
cms, Cara superior en formica de alta calidad F8 o superior, Superficie 
inferior en balance Backer, bordecanto PVC termofundido, incluye 
soportes de apoyo metálicos fabricados en lámina Cold Rolled, con 
pintura epoxy poliéster de aplicación electrostática en polvo con 
acabado texturizado (características según muebles existentes), 
incluye cajonero metálico 2x1 dos gavetas sencillas en la parte 
superior y en la parte inferior una gaveta para archivo con capacidad 
para colgar carpetas tamaño oficio en forma lateral y cerradura que 
garantice seguridad con 2 llaves escualizables de plástico negroy porta 
teclado en lámina Cold rolled cal. 20, color gris. (Características según 
existentes) para suplemento en ángulos de puestos de trabajo 

un 1,00 

2 

Suministro e instalación de puesto de trabajo en "L", conformado por 
dos superficies de 1.80x0.60 mts y 0.90x0.60 mts, aglomerado de 2.5 
cms, Cara superior en formica de alta calidad F8 o superior, Superficie 
inferior en balance Backer, bordecanto PVC termofundido, incluye 
soportes de apoyo metálicos fabricados en lámina Cold Rolled, con 
pintura epoxy poliéster de aplicación electrostática en polvo con 
acabado texturizado (características según muebles existentes), 
incluye cajonero metálico 2x1 dos gavetas sencillas en la parte 
superior y en la parte inferior una gaveta para archivo con capacidad 
para colgar carpetas tamaño oficio en forma lateral y cerradura que 
garantice seguridad con 2 llaves escualizables de plástico negroy porta 
teclado en lámina Cold rolled cal. 20, color gris. (Características según 
existentes) para suplemento en ángulos de puestos de trabajo 

un 5,00 

3 

Suministro e instalación de puesto de trabajo en "L", conformado por 
dos superficies de 1.40x0.60 mts y 0.50x0.60 mts, aglomerado de 2.5 
cms, Cara superior en formica de alta calidad F8 o superior, Superficie 
inferior en balance Backer, bordecanto PVC termofundido, incluye 
soportes de apoyo metálicos fabricados en lámina Cold Rolled, con 
pintura epoxy poliéster de aplicación electrostática en polvo con 

un 1,00 
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acabado texturizado (características según muebles existentes), 
incluye cajonero metálico 2x1 dos gavetas sencillas en la parte 
superior y en la parte inferior una gaveta para archivo con capacidad 
para colgar carpetas tamaño oficio en forma lateral y cerradura que 
garantice seguridad con 2 llaves escualizables de plástico negroy porta 
teclado en lámina Cold rolled cal. 20, color gris. (Características según 
existentes) para suplemento en ángulos de puestos de trabajo 

4 

Suministro e instalación de puesto de trabajo Sencillo de 1.50 x 0.60 
mts, aglomerado de 2.5 cms, Cara superior en formica de alta calidad 
F8 o superior, Superficie inferior en balance Backer, bordecanto PVC 
termofundido, incluye soporte de apoyo metálico fabricado en lámina 
Cold Rolled, con pintura epoxy poliéster de aplicación electrostática en 
polvo con acabado texturizado (características según muebles 
existentes). Incluye cajonero metálico 2x1 dos gavetas sencillas en la 
parte superior y en la parte inferior una gaveta para archivo con 
capacidad para colgar carpetas tamaño oficio en forma lateral y 
cerradura que garantice seguridad con 2 llaves escualizables de 
plástico negroy porta teclado en lámina Cold rolled cal. 20, color gris. 
(Características según existentes) para suplemento en ángulos de 
puestos de trabajo 

un 3,00 

5 

Suministro e instalación de puesto de trabajo Sencillo de 1.80 x 0.60 
mts, aglomerado de 2.5 cms, Cara superior en formica de alta calidad 
F8 o superior, Superficie inferior en balance Backer, bordecanto PVC 
termofundido, incluye soporte de apoyo metálico fabricado en lámina 
Cold Rolled, con pintura epoxy poliéster de aplicación electrostática en 
polvo con acabado texturizado (características según muebles 
existentes). Incluye cajonero metálico 2x1 dos gavetas sencillas en la 
parte superior y en la parte inferior una gaveta para archivo con 
capacidad para colgar carpetas tamaño oficio en forma lateral y 
cerradura que garantice seguridad con 2 llaves escualizables de 
plástico negroy porta teclado en lámina Cold rolled cal. 20, color gris. 
(Características según existentes) para suplemento en ángulos de 
puestos de trabajo 

un 1,00 

6 

Suministro e instalación de puesto de trabajo Sencillo de 2.10 x 0.60 
mts, aglomerado de 2.5 cms, Cara superior en formica de alta calidad 
F8 o superior, Superficie inferior en balance Backer, bordecanto PVC 
termofundido, incluye soporte de apoyo metálico fabricado en lámina 
Cold Rolled, con pintura epoxy poliéster de aplicación electrostática en 
polvo con acabado texturizado (características según muebles 
existentes). Incluye cajonero metálico 2x1 dos gavetas sencillas en la 
parte superior y en la parte inferior una gaveta para archivo con 
capacidad para colgar carpetas tamaño oficio en forma lateral y 
cerradura que garantice seguridad con 2 llaves escualizables de 
plástico negro y porta teclado en lámina Cold rolled cal. 20, color gris. 
(Características según existentes) para suplemento en ángulos de 
puestos de trabajo 

un 1,00 

7 

Suministro silla operativa ergonómica giratoria ancho 60cm y alto 
90cm, con apoya brazos y espaldar. Brazos regulables 1D en altura, 
con estructura de polipropileno. 
Respaldo alto compuesto por un marco de poliamida rectangular 

un 12,00 



 

FORMATO 
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS MINIMA CUANTIA 

 
Código:  F-AMCN-029 

 

 
Versión:  12 

 

Fecha:    28 -08-2020 
 

 

 

 
 Página 9 de 13 

reforzada de alto impacto, el marco proporciona soporte a tapizado en 
malla “efecto tela” de buena resistencia transpirable negra, Piezas de 
apoyo lumbar regulable en altura garantizando un contacto 
permanente en la zona lumbar generando una tensión en la malla. 
Asiento Con bandeja interior metálica de soporte a la espuma de 
inyección de poliuretano alta densidad tapizada en paño color negro 
lavable y resistente, con carcasa de polipropileno por su parte inferior. 
Sistema de contacto permanente para inclinación del respaldo y 
sistema para graduación de  
profundidad. Graduación de altura sistema neumático con cubierta 
telescópica en polipropileno negro. 

8 

Suministro silla operativa ergonomica giratoria ancho 60cm y alto 
90cm, con apoya brazos, espaldar y cabecera. Brazos regulables 1D 
en altura, con estructura de polipropileno. 
Respaldo alto compuesto por un marco de poliamida rectangular 
reforzada de alto impacto, el marco proporciona soporte a tapizado en 
malla “efecto tela” de buena resistencia transpirable negra, Piezas de 
apoyo lumbar regulable en altura garantizando un contacto 
permanente en la zona lumbar generando una tensión en la malla. 
Asiento Con bandeja interior metálica de  soporte a la espuma de 
inyección de poliuretano alta densidad tapizada en paño color negro 
lavable y resistente, con carcasa de polipropileno por su parte inferior. 
Sistema de contacto permanente para inclinación del respaldo y 
sistema para graduación de  
profundidad. Graduación de altura sistema neumático con cubierta 
telescópica en polipropileno negro. 

un 2,00 

9 
Suministro de archivador metálico en lamina cold rolled calibre 22 de 4 
gavetas, con sistema de seguridad: chapa de acción con llave. 
Medidas: Alto: 135cm x Ancho: 45cm x Profundidad: 60cm 

un 3,00 

10 

Suministro silla sin brazos, Estructura metálica en tubo oval de 1" Ø 
Cal 18 con tapones en los terminales, soldadura MIG (cordón pulido 
sin rebabas) refuerzo interno base de la silla tubo redondo cal 18, 
pintura electrostática horneable texturizada color negro. 

un 13,00 

11 

Suministro de mesa de reuniones para oficina con diámetro 1m. Cara 
superior en formica de alta calidad F8 o superior, Superficie inferior en 
balance Backer, bordecanto PVC termofundido, incluye soporte de 
apoyo metálico fabricado en lámina Cold Rolled, con pintura epoxy 
poliéster de aplicación electrostática en polvo con acabado texturizado 
(características según muebles existentes). 

un 2,00 

12 
Suministro de sillas tandem 4 puestos para oficina puestos isósceles 
espaldar y asiento plástico negro 

un 2,00 

13 
Suministro UPS 3KVA tipo Rack para el sistema de red regulada con 
duración estimada de 25 minutos. 

un 1,00 

 
NOTA: Durante la ejecución del contrato, la supervisión o el ordenador del gasto durante el 
seguimiento, tendrán la facultad para modificar actividades o productos de acuerdo a la 
necesidad real de ejecución SIEMPRE Y CUANDO se sustente este cambio de actividad o 
ítem por otro que esté debidamente justificado, y que este dentro de las actividades 
(productos) previstas en estudios previos aumentando o disminuyendo la cantidad, sin que 
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altere el valor del contrato para generarse adición, esta modificación de actividad no genera 
MODIFICACIÓN AL CONTRATO y debe constar en acta de seguimiento a supervisión. 
 
RESULTADOS 
 
Presentar al supervisor del contrato informe o acta de entrega de la compraventa del 
mobiliario suministrado. 
 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 
A continuación, describir TODAS las obligaciones del contratista, según el objeto a 
contratar. 
 

 Cumplir con las obligaciones que se generen directa e indirectamente del objeto 
contractual. 

 Colaborar con el Municipio de Santa Rosa de Osos, para que el objeto del contrato se 
cumpla y se ofrezca en las mejores condiciones de calidad.   

 Mantener la reserva sobre la información que le sea suministrada para el desarrollo del 
objeto del contrato y/o que se adquirida por motivos del desarrollo del objeto contractual, 
aún después de terminado el contrato. 

 Cumplir con los aportes a los Sistemas Generales de Seguridad Social y aportes 
Parafiscales. 

 Con la suscripción del contrato, el Contratista declara que no se encuentra incurso en 
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad contempladas en el Artículo 
127 de la Constitución Política de Colombia, en el Artículos 8° modificado por la ley 
1474 de 2011, artículo 9° de la Ley 80 de 1993 y artículo 2 de la Ley 1474 de 2011 y 
que en caso de sobrevenir alguna actuará conforme a la Ley  

 Brindar los suministros, de acuerdo a la propuesta técnica y económica presentada, 
previa solicitud realizada por el supervisor del contrato o quien este delegue. (Sobre los 
servicios prestados sin la autorización del supervisor del contrato, el municipio no 
reconocerá suma alguna). 

 Presentar la documentación requerida para el perfeccionamiento del contrato, 
manifestando además bajo la gravedad de juramento, que no se encuentra incurso en 
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar ni para desarrollar sus 
funciones.  

 Mantener los precios presentados en la propuesta técnica y económica, salvo 
circunstancias de fuerza mayor, en caso de ello informar por escrito a la Alcaldía del 
municipio de Santa Rosa de Osos. 

 Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía en la ejecución del 
contrato al supervisor del mismo. 

 Cumplir las instrucciones impartidas por el funcionario encargado del control y vigilancia 
del contrato y las demás que sean inherentes al objeto de la presente contratación. 
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 Prestar el objeto del contrato dentro del término y los sitios acordados a partir de las 
autorizaciones emitidas por el supervisor del contrato.  

 Adelantar oportunamente los trámites y cumplir los requisitos para la ejecución y 
legalización del contrato.  

 Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) meses 
más y presentarse al municipio de Santa Rosa de Osos, en el momento en que sea 
requerido por el mismo para la suscripción de la correspondiente Acta de Liquidación. 

 Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomía técnica y administrativa y bajo 
su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de 
subordinación, ni vínculo laboral alguno del contratista con el Municipio.  

 Informar oportunamente de cualquier petición, amenaza de quien actuando por fuera de 
la ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algún acto u ocultar hechos que afecten los 
intereses del MUNICIPIO o de los fondos a su cargo.  

 Defender en todas sus actuaciones los intereses del MUNICIPIO y de los fondos a su 
cargo según corresponda y obrar con lealtad y buena fe en todas las etapas 
contractuales. 

 Mantener vigentes todas las garantías que amparan el contrato en los términos del 
mismo. 

 Presentar los informes y/o documentos que le indique el supervisor y especialmente los 
señalados en el Numeral 4 “Valor estimado, plazo de ejecución y forma de pago del 
contrato”. 

 Las demás que por Ley o por la naturaleza del contrato se entiendan de pleno. 
 

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: 
 

 Cumplir con la forma de pago estipulada desde estos estudios previos; no obstante, 
ésta queda sujeta a la situación de los recursos del Plan Anual mensualidad de Caja 
PAC. 

 Hacer seguimiento a la calidad y oportunidad del objeto contratado. 

 Las demás obligaciones inherentes al objeto del contrato, que tengan por finalidad 
ejecutarlo y cumplirlo a cabalidad. 

 
e. Documentos o Constancias Técnicas: 
 
Además de los derechos, deberes y obligaciones, establecidos en los artículos 4º y 5º de la 
Ley 80 de 1993, las partes se comprometen a cumplir todas aquellas obligaciones que se 
deriven del clausulado del presente contrato, además de todos aquellos que por su 
naturaleza y esencia se consideren imprescindibles para su correcta ejecución e inmersos 
en el mismo. 
 
f. Plazo: Ocho (8) días contados a partir de la firma del acto de inicio del contrato. 

 
g. Lugar de ejecución y entrega: La entrega de los elementos serán en la Carrera 28 A 
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N° 32 -17 Segundo Piso Secretaría de tránsito y transporte, previo aval por parte de la 
dependencia de Almacén de la Administración Municipal. 
 

h. La supervisión del contrato estará en cabeza de la Secretaría de Tránsito y Transporte 
y de la Secretaría de Infraestructura que será delegado para tal fin en razón a las 
funciones propias de su cargo así: 

 

     La vigilancia y control del cumplimiento del contrato será ejercida por la persona 
antes mencionada o quien haga sus veces, quien representará a la entidad ante 
el contratista para efectos del presente contrato, quien en ejercicio de la función 
de supervisión, estará facultado para actuar conforme con lo establecido en la 
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, 1474 de 2011 y sus respectivos decretos 
reglamentarios, y en general en lo previsto en el contrato y lo regulado en el 
Manual de contratación vigente, para lo cual tendrá a su cargo las siguientes 
obligaciones:  

    Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraídas 
por las partes. 

    Verificar que el contrato se encuentre perfeccionado, legalizado y listo para su 
ejecución. 

    Verificar el cumplimiento de los términos de ejecución del contrato y las fechas de 
cumplimiento contractual 

     Informar por escrito todos los actos y hechos constitutivos de incumplimiento por 
parte del contratista y, en general, dar parte en ella de todas las actuaciones del 
mismo constitutivas de sanción o multa 

    Entregar por escrito sus observaciones, recomendaciones o sugerencias, 
enmarcadas dentro de los términos del contrato, y siempre que sean pertinentes 
con relación a la correcta ejecución del mismo  

    Sugerir al ordenador del gasto, en caso de ser necesario, la suspensión temporal 
del contrato  

    Mantener informada por escrito a la entidad contratante de los hechos o 
circunstancias que puedan constituir actos de corrupción tipificados como 
conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del 
contrato, o cuando tal incumplimiento se presente  

    Mantener permanente contacto con los secretarios funcionarios y contratistas de 
apoyo y solicitar acompañamiento en los asuntos propios de su función u 
obligaciones de ser necesario.  

    Elaborar los informes de ejecución y las actas a que haya lugar (suspensión, 
inicio, reinicio, entre otras), remitiéndolos de manera oportuna a las instancias 
correspondientes. 

    Elaborar la certificación del cumplimiento y/o recibo a satisfacción del objeto 
contractual, con el fin de proceder al pago correspondiente. 

    Verificar al momento de certificar el cumplimiento de las obligaciones del 
contratista, su cumplimiento con el sistema de seguridad integral en salud y pago 
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de aportes parafiscales. 

     Informar oportunamente sobre cualquier irregularidad o incumplimiento que se 
presente en la ejecución del contrato. 

    Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea 
procedente. 

     Las demás que por la naturaleza del contrato sean necesarias para el correcto 
desarrollo del objeto contractual. 

    Las contenidas en el artículo 4 de la Ley 80 de 1993 o las normas que lo 
modifiquen o sustituyan. 

 
3. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 
De acuerdo con el objeto y la cuantía del proceso de contratación, la modalidad de 
contratación es la Mínima Cuantía, de conformidad con el numeral 5º del Artículo 2 de Ley 
1150 de 2007, adicionado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentado por el 
Decreto 1082 de 2015 en los artículos 2.2.1.1.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4. 
 
Para tener en cuenta en lo referente A LA CUANTÍA 
 

SALARIOS MÍNIMOS MENSUALES VIGENTES A 
CONTRATAR 

Modalidad de 
contratación 

Hasta 65 SMMLV $25.438.728 Mínima cuantía 

 
4. ANÁLISIS DE LAS VARIABLES QUE SOPORTAN EL VALOR ESTIMADO DEL 

CONTRATO 
 

Para determinar el presupuesto oficial, se realizó un estudio de precios del mercado 
mediante solicitud de cotizaciones. Así mismo, involucra el análisis de las variables 
consideradas para calcular el presupuesto oficial o precio del contrato. 
 

VARIABLES DESCRIPCIÓN DE VARIABLES 

Personal 
El contratista debe involucrar personal capacitado y asistencial 
competente con conocimientos básicos en el área elaboración, 
ensamble y/o suministro de mobiliarios.  

Oficina y/o bodega 
y/o fabrica 

El contratista debe disponer de un lugar adecuado para realizar sus 
labores, así, como, para asignar el personal requerido para la 
ejecución de las obligaciones contractuales y atender el personal de la 
administración en caso de ser requerido. 

Insumos, 
materiales, 

equipos de oficina 
y maquinaria 

El contratista deberá contar con los insumos, materiales, equipos y 
maquinaria necesarios para desarrollar el objeto contractual en debida 
forma. 

Comunicaciones 
El contratista debe contar con el servicio de telefonía fija y móvil, fax, 
correo certificado y correo electrónico, para realizar las actividades 
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VARIABLES DESCRIPCIÓN DE VARIABLES 

planteadas y lograr así los objetivos. 

Administración 
El contratista debe agotar labores administrativas y de coordinación de 
los recursos que debe ejecutar para garantizar el cumplimiento 
oportuno de las actividades y la calidad de los resultados. 

 
ESTUDIO DEL MERCADO 

 

ÍTEM DESCRIPCIÓN UNID CANT 

COTIZACIONES VALOR UNITARIO 
ANTES IVA 

ANDRÉS 
MAURICIO 
RESTREP
O RODAS 

SERVICIOS 
INTEGRAL

ES 
CONSTRU
CCIÓN Y 

CONSULTO
RÍAS S.A.S. 

PROMEDIO 

1 

Suministro e instalación de puesto de 

trabajo en "L", conformado por dos 

superficies de 1.80x0.60 mts y 1,20x0.60 

mts, aglomerado de 2.5 cms, Cara 

superior en formica de alta calidad F8 

o superior, Superficie inferior en 

balance Backer, bordecanto PVC 

termofundido, incluye soportes de 

apoyo metálicos fabricados en lámina 

Cold Rolled, con pintura epoxy 

poliéster de aplicación electrostática 

en polvo con acabado texturizado 

(características según muebles 

existentes), incluye cajonero metálico 

2x1 dos gavetas sencillas en la parte 

superior y en la parte inferior una 

gaveta para archivo con capacidad 

para colgar carpetas tamaño oficio en 

forma lateral y cerradura que 

garantice seguridad con 2 llaves 

escualizables de plástico negroy porta 

teclado en lámina Cold rolled cal. 20, 

color gris. (Características según 

existentes) para suplemento en 

ángulos de puestos de trabajo 

un 1 
$   

1.089.400 
$     

1.092.000 
$                        

1.090.700 

2 

Suministro e instalación de puesto de 

trabajo en "L", conformado por dos 

superficies de 1.80x0.60 mts y 0.90x0.60 

mts, aglomerado de 2.5 cms, Cara 

superior en formica de alta calidad F8 

un 5 
$           

963.700 
$         

966.000 
$                           

964.850 
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o superior, Superficie inferior en 

balance Backer, bordecanto PVC 

termofundido, incluye soportes de 

apoyo metálicos fabricados en lámina 

Cold Rolled, con pintura epoxy 

poliéster de aplicación electrostática 

en polvo con acabado texturizado 

(características según muebles 

existentes), incluye cajonero metálico 

2x1 dos gavetas sencillas en la parte 

superior y en la parte inferior una 

gaveta para archivo con capacidad 

para colgar carpetas tamaño oficio en 

forma lateral y cerradura que 

garantice seguridad con 2 llaves 

escualizables de plástico negroy porta 

teclado en lámina Cold rolled cal. 20, 

color gris. (Características según 

existentes) para suplemento en 

ángulos de puestos de trabajo 

3 

Suministro e instalación de puesto de 

trabajo en "L", conformado por dos 

superficies de 1.40x0.60 mts y 0.50x0.60 

mts, aglomerado de 2.5 cms, Cara 

superior en formica de alta calidad F8 

o superior, Superficie inferior en 

balance Backer, bordecanto PVC 

termofundido, incluye soportes de 

apoyo metálicos fabricados en lámina 

Cold Rolled, con pintura epoxy 

poliéster de aplicación electrostática 

en polvo con acabado texturizado 

(características según muebles 

existentes), incluye cajonero metálico 

2x1 dos gavetas sencillas en la parte 

superior y en la parte inferior una 

gaveta para archivo con capacidad 

para colgar carpetas tamaño oficio en 

forma lateral y cerradura que 

garantice seguridad con 2 llaves 

escualizables de plástico negroy porta 

teclado en lámina Cold rolled cal. 20, 

color gris. (Características según 

existentes) para suplemento en 

ángulos de puestos de trabajo 

un 1 
$           

879.900 
$         

882.000 
$                           

880.950 

4 
Suministro e instalación de puesto de 

trabajo Sencillo de 1.50 x 0.60 mts, 
un 3 

$           
754.200 

$         
756.000 

$                           
755.100 
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aglomerado de 2.5 cms, Cara superior 

en formica de alta calidad F8 o 

superior, Superficie inferior en balance 

Backer, bordecanto PVC 

termofundido, incluye soporte de 

apoyo metálico fabricado en lámina 

Cold Rolled, con pintura epoxy 

poliéster de aplicación electrostática 

en polvo con acabado texturizado 

(características según muebles 

existentes). Incluye cajonero metálico 

2x1 dos gavetas sencillas en la parte 

superior y en la parte inferior una 

gaveta para archivo con capacidad 

para colgar carpetas tamaño oficio en 

forma lateral y cerradura que 

garantice seguridad con 2 llaves 

escualizables de plástico negroy porta 

teclado en lámina Cold rolled cal. 20, 

color gris. (Características según 

existentes) para suplemento en 

ángulos de puestos de trabajo 

5 

Suministro e instalación de puesto de 

trabajo Sencillo de 1.80 x 0.60 mts, 

aglomerado de 2.5 cms, Cara superior 

en formica de alta calidad F8 o 

superior, Superficie inferior en balance 

Backer, bordecanto PVC 

termofundido, incluye soporte de 

apoyo metálico fabricado en lámina 

Cold Rolled, con pintura epoxy 

poliéster de aplicación electrostática 

en polvo con acabado texturizado 

(características según muebles 

existentes). Incluye cajonero metálico 

2x1 dos gavetas sencillas en la parte 

superior y en la parte inferior una 

gaveta para archivo con capacidad 

para colgar carpetas tamaño oficio en 

forma lateral y cerradura que 

garantice seguridad con 2 llaves 

escualizables de plástico negroy porta 

teclado en lámina Cold rolled cal. 20, 

color gris. (Características según 

existentes) para suplemento en 

ángulos de puestos de trabajo 

un 1 
$           

838.000 
$         

840.000 
$                           

839.000 

6 Suministro e instalación de puesto de un 1 $           $         $                           
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trabajo Sencillo de 2.10 x 0.60 mts, 

aglomerado de 2.5 cms, Cara superior 

en formica de alta calidad F8 o 

superior, Superficie inferior en balance 

Backer, bordecanto PVC 

termofundido, incluye soporte de 

apoyo metálico fabricado en lámina 

Cold Rolled, con pintura epoxy 

poliéster de aplicación electrostática 

en polvo con acabado texturizado 

(características según muebles 

existentes). Incluye cajonero metálico 

2x1 dos gavetas sencillas en la parte 

superior y en la parte inferior una 

gaveta para archivo con capacidad 

para colgar carpetas tamaño oficio en 

forma lateral y cerradura que 

garantice seguridad con 2 llaves 

escualizables de plástico negro y porta 

teclado en lámina Cold rolled cal. 20, 

color gris. (Características según 

existentes) para suplemento en 

ángulos de puestos de trabajo 

879.900 882.000 880.950 

7 

Suministro silla operativa ergonómica 

giratoria ancho 60cm y alto 90cm, con 

apoya brazos y espaldar. Brazos 

regulables 1D en altura, con estructura 

de polipropileno. 

Respaldo alto compuesto por un 

marco de poliamida rectangular 

reforzada de alto impacto, el marco 

proporciona soporte a tapizado en 

malla “efecto tela” de buena 

resistencia transpirable negra, Piezas 

de apoyo lumbar regulable en altura 

garantizando un contacto 

permanente en la zona lumbar 

generando una tensión en la malla. 

Asiento Con bandeja interior metálica 

de soporte a la espuma de inyección 

de poliuretano alta densidad tapizada 

en paño color negro lavable y 

resistente, con carcasa de 

polipropileno por su parte inferior. 

Sistema de contacto permanente 

para inclinación del respaldo y sistema 

para graduación de  

un 12 
$           

228.355 
$         

228.900 
$                           

228.628 
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profundidad. Graduación de altura 

sistema neumático con cubierta 

telescópica en polipropileno negro. 

8 

Suministro silla operativa ergonomica 

giratoria ancho 60cm y alto 90cm, con 

apoya brazos, espaldar y cabecera. 

Brazos regulables 1D en altura, con 

estructura de polipropileno. 

Respaldo alto compuesto por un 

marco de poliamida rectangular 

reforzada de alto impacto, el marco 

proporciona soporte a tapizado en 

malla “efecto tela” de buena 

resistencia transpirable negra, Piezas 

de apoyo lumbar regulable en altura 

garantizando un contacto 

permanente en la zona lumbar 

generando una tensión en la malla. 

Asiento Con bandeja interior metálica 

de  soporte a la espuma de inyección 

de poliuretano alta densidad tapizada 

en paño color negro lavable y 

resistente, con carcasa de 

polipropileno por su parte inferior. 

Sistema de contacto permanente 

para inclinación del respaldo y sistema 

para graduación de  

profundidad. Graduación de altura 

sistema neumático con cubierta 

telescópica en polipropileno negro. 

un 2 
$           

504.895 
$         

506.100 
$                           

505.498 

9 

Suministro de archivador metálico en 

lamina cold rolled calibre 22 de 4 

gavetas, con sistema de seguridad: 

chapa de acción con llave. Medidas: 

Alto: 135cm x Ancho: 45cm x 

Profundidad: 60cm 

un 3 
$           

649.450 
$         

651.000 
$                           

650.225 

10 

Suministro silla sin brazos, Estructura 

metálica en tubo oval de 1" Ø Cal 18 

con tapones en los terminales, 

soldadura MIG (cordón pulido sin 

rebabas) refuerzo interno base de la 

silla tubo redondo cal 18, pintura 

electrostática horneable texturizada 

color negro. 

un 13 
$           

115.225 
$         

115.500 
$                           

115.363 

11 
Suministro de mesa de reuniones para 

oficina con diámetro 1m. Cara superior 

en formica de alta calidad F8 o 

un 2 
$           

523.750 
$         

525.000 
$                           

524.375 
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superior, Superficie inferior en balance 

Backer, bordecanto PVC 

termofundido, incluye soporte de 

apoyo metálico fabricado en lámina 

Cold Rolled, con pintura epoxy 

poliéster de aplicación electrostática 

en polvo con acabado texturizado 

(características según muebles 

existentes). 

12 
Suministro de sillas tandem 4 puestos 

para oficina puestos isósceles espaldar 

y asiento plástico negro 

un 2 
$           

439.950 
$         

441.000 
$                           

440.475 

13 

Suministro UPS 3KVA tipo Rack para el 

sistema de red regulada con duración 

estimada de 25 minutos. 

un 1 
$       

1.068.450 
$     

1.071.000 
$                        

1.069.725 

 
 
PRESUPUESTO 
 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN UNID CANTIDAD 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL 

1 

Suministro e instalación de 

puesto de trabajo en "L", 

conformado por dos superficies 

de 1.80x0.60 mts y 1,20x0.60 mts, 

aglomerado de 2.5 cms, Cara 

superior en formica de alta 

calidad F8 o superior, Superficie 

inferior en balance Backer, 

bordecanto PVC termofundido, 

incluye soportes de apoyo 

metálicos fabricados en lámina 

Cold Rolled, con pintura epoxy 

poliéster de aplicación 

electrostática en polvo con 

acabado texturizado 

(características según muebles 

existentes), incluye cajonero 

metálico 2x1 dos gavetas 

sencillas en la parte superior y en 

la parte inferior una gaveta para 

archivo con capacidad para 

Un 1 
$                        

1.090.700 
$       

1.090.700 
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ÍTEM DESCRIPCIÓN UNID CANTIDAD 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL 

colgar carpetas tamaño oficio 

en forma lateral y cerradura que 

garantice seguridad con 2 llaves 

escualizables de plástico negroy 

porta teclado en lámina Cold 

rolled cal. 20, color gris. 

(Características según 

existentes) para suplemento en 

ángulos de puestos de trabajo 

2 

Suministro e instalación de 

puesto de trabajo en "L", 

conformado por dos superficies 

de 1.80x0.60 mts y 0.90x0.60 mts, 

aglomerado de 2.5 cms, Cara 

superior en formica de alta 

calidad F8 o superior, Superficie 

inferior en balance Backer, 

bordecanto PVC termofundido, 

incluye soportes de apoyo 

metálicos fabricados en lámina 

Cold Rolled, con pintura epoxy 

poliéster de aplicación 

electrostática en polvo con 

acabado texturizado 

(características según muebles 

existentes), incluye cajonero 

metálico 2x1 dos gavetas 

sencillas en la parte superior y en 

la parte inferior una gaveta para 

archivo con capacidad para 

colgar carpetas tamaño oficio 

en forma lateral y cerradura que 

garantice seguridad con 2 llaves 

escualizables de plástico negroy 

porta teclado en lámina Cold 

rolled cal. 20, color gris. 

(Características según 

existentes) para suplemento en 

ángulos de puestos de trabajo 

 5 
$                           

964.850 
$       

4.824.250 
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ÍTEM DESCRIPCIÓN UNID CANTIDAD 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL 

3 

Suministro e instalación de 

puesto de trabajo en "L", 

conformado por dos superficies 

de 1.40x0.60 mts y 0.50x0.60 mts, 

aglomerado de 2.5 cms, Cara 

superior en formica de alta 

calidad F8 o superior, Superficie 

inferior en balance Backer, 

bordecanto PVC termofundido, 

incluye soportes de apoyo 

metálicos fabricados en lámina 

Cold Rolled, con pintura epoxy 

poliéster de aplicación 

electrostática en polvo con 

acabado texturizado 

(características según muebles 

existentes), incluye cajonero 

metálico 2x1 dos gavetas 

sencillas en la parte superior y en 

la parte inferior una gaveta para 

archivo con capacidad para 

colgar carpetas tamaño oficio 

en forma lateral y cerradura que 

garantice seguridad con 2 llaves 

escualizables de plástico negroy 

porta teclado en lámina Cold 

rolled cal. 20, color gris. 

(Características según 

existentes) para suplemento en 

ángulos de puestos de trabajo 

 1 
$                           

880.950 
$          

880.950 

4 

Suministro e instalación de 

puesto de trabajo Sencillo de 

1.50 x 0.60 mts, aglomerado de 

2.5 cms, Cara superior en 

formica de alta calidad F8 o 

superior, Superficie inferior en 

balance Backer, bordecanto 

PVC termofundido, incluye 

soporte de apoyo metálico 

 3 
$                           

755.100 
$       

2.265.300 
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ÍTEM DESCRIPCIÓN UNID CANTIDAD 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL 

fabricado en lámina Cold 

Rolled, con pintura epoxy 

poliéster de aplicación 

electrostática en polvo con 

acabado texturizado 

(características según muebles 

existentes). Incluye cajonero 

metálico 2x1 dos gavetas 

sencillas en la parte superior y en 

la parte inferior una gaveta para 

archivo con capacidad para 

colgar carpetas tamaño oficio 

en forma lateral y cerradura que 

garantice seguridad con 2 llaves 

escualizables de plástico negroy 

porta teclado en lámina Cold 

rolled cal. 20, color gris. 

(Características según 

existentes) para suplemento en 

ángulos de puestos de trabajo 

5 

Suministro e instalación de 

puesto de trabajo Sencillo de 

1.80 x 0.60 mts, aglomerado de 

2.5 cms, Cara superior en 

formica de alta calidad F8 o 

superior, Superficie inferior en 

balance Backer, bordecanto 

PVC termofundido, incluye 

soporte de apoyo metálico 

fabricado en lámina Cold 

Rolled, con pintura epoxy 

poliéster de aplicación 

electrostática en polvo con 

acabado texturizado 

(características según muebles 

existentes). Incluye cajonero 

metálico 2x1 dos gavetas 

sencillas en la parte superior y en 

la parte inferior una gaveta para 

 1 
$                           

839.000 
$          

839.000 
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ÍTEM DESCRIPCIÓN UNID CANTIDAD 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL 

archivo con capacidad para 

colgar carpetas tamaño oficio 

en forma lateral y cerradura que 

garantice seguridad con 2 llaves 

escualizables de plástico negroy 

porta teclado en lámina Cold 

rolled cal. 20, color gris. 

(Características según 

existentes) para suplemento en 

ángulos de puestos de trabajo 

6 

Suministro e instalación de 

puesto de trabajo Sencillo de 

2.10 x 0.60 mts, aglomerado de 

2.5 cms, Cara superior en 

formica de alta calidad F8 o 

superior, Superficie inferior en 

balance Backer, bordecanto 

PVC termofundido, incluye 

soporte de apoyo metálico 

fabricado en lámina Cold 

Rolled, con pintura epoxy 

poliéster de aplicación 

electrostática en polvo con 

acabado texturizado 

(características según muebles 

existentes). Incluye cajonero 

metálico 2x1 dos gavetas 

sencillas en la parte superior y en 

la parte inferior una gaveta para 

archivo con capacidad para 

colgar carpetas tamaño oficio 

en forma lateral y cerradura que 

garantice seguridad con 2 llaves 

escualizables de plástico negro 

y porta teclado en lámina Cold 

rolled cal. 20, color gris. 

(Características según 

existentes) para suplemento en 

ángulos de puestos de trabajo 

 1 
$                           

880.950 
$          

880.950 
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ÍTEM DESCRIPCIÓN UNID CANTIDAD 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL 

7 

Suministro silla operativa 

ergonómica giratoria ancho 

60cm y alto 90cm, con apoya 

brazos y espaldar. Brazos 

regulables 1D en altura, con 

estructura de polipropileno. 

Respaldo alto compuesto por un 

marco de poliamida rectangular 

reforzada de alto impacto, el 

marco proporciona soporte a 

tapizado en malla “efecto tela” 

de buena resistencia 

transpirable negra, Piezas de 

apoyo lumbar regulable en 

altura garantizando un contacto 

permanente en la zona lumbar 

generando una tensión en la 

malla. Asiento Con bandeja 

interior metálica de soporte a la 

espuma de inyección de 

poliuretano alta densidad 

tapizada en paño color negro 

lavable y resistente, con carcasa 

de polipropileno por su parte 

inferior. Sistema de contacto 

permanente para inclinación 

del respaldo y sistema para 

graduación de  

profundidad. Graduación de 

altura sistema neumático con 

cubierta telescópica en 

polipropileno negro. 

 12 
$                           

228.628 
$       

2.743.530 

8 

Suministro silla operativa 

ergonomica giratoria ancho 

60cm y alto 90cm, con apoya 

brazos, espaldar y cabecera. 

Brazos regulables 1D en altura, 

con estructura de polipropileno. 

Respaldo alto compuesto por un 

 2 
$                           

505.498 
$       

1.010.995 
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ÍTEM DESCRIPCIÓN UNID CANTIDAD 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL 

marco de poliamida rectangular 

reforzada de alto impacto, el 

marco proporciona soporte a 

tapizado en malla “efecto tela” 

de buena resistencia 

transpirable negra, Piezas de 

apoyo lumbar regulable en 

altura garantizando un contacto 

permanente en la zona lumbar 

generando una tensión en la 

malla. Asiento Con bandeja 

interior metálica de  soporte a la 

espuma de inyección de 

poliuretano alta densidad 

tapizada en paño color negro 

lavable y resistente, con carcasa 

de polipropileno por su parte 

inferior. Sistema de contacto 

permanente para inclinación 

del respaldo y sistema para 

graduación de  

profundidad. Graduación de 

altura sistema neumático con 

cubierta telescópica en 

polipropileno negro. 

9 

Suministro de archivador 

metálico en lamina cold rolled 

calibre 22 de 4 gavetas, con 

sistema de seguridad: chapa de 

acción con llave. Medidas: Alto: 

135cm x Ancho: 45cm x 

Profundidad: 60cm 

 3 
$                           

650.225 
$       

1.950.675 

10 

Suministro silla sin brazos, 

Estructura metálica en tubo oval 

de 1" Ø Cal 18 con tapones en 

los terminales, soldadura MIG 

(cordón pulido sin rebabas) 

refuerzo interno base de la silla 

tubo redondo cal 18, pintura 

 13 
$                           

115.363 
$       

1.499.713 
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ÍTEM DESCRIPCIÓN UNID CANTIDAD 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL 

electrostática horneable 

texturizada color negro. 

11 

Suministro de mesa de reuniones 

para oficina con diámetro 1m. 

Cara superior en formica de alta 

calidad F8 o superior, Superficie 

inferior en balance Backer, 

bordecanto PVC termofundido, 

incluye soporte de apoyo 

metálico fabricado en lámina 

Cold Rolled, con pintura epoxy 

poliéster de aplicación 

electrostática en polvo con 

acabado texturizado 

(características según muebles 

existentes). 

 2 
$                           

524.375 
$       

1.048.750 

12 

Suministro de sillas tandem 4 

puestos para oficina puestos 

isósceles espaldar y asiento 

plástico negro 

 2 
$                           

440.475 
$          

880.950 

13 

Suministro UPS 3KVA tipo Rack 

para el sistema de red regulada 

con duración estimada de 25 

minutos. 

 1 
$                        

1.069.725 
$       

1.069.725 

 SUBTOTAL  $ 20.985.488 

 IVA (19%)  $       3.987.243  

 TOTAL  $    24.972.730  

 
Para la elaboración del anterior presupuesto, la Secretaría de Tránsito y Transporte del 
Municipio de Santa Rosa de Osos, tomo como base la cotización de los elementos 
necesitados, cotizaciones de las cuales se adjunta copia. 

 
a. Valor: El presupuesto oficial de la presente contratación corresponde a la suma de: 

VEINTICUATRO MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y DOS MIL SETECIENTOS 
TREINTA PESOS (24.972.730) Incluido IVA. 
 

b. Forma de pago: Un único pago después de la entrega de los elementos contratados y 
que la calidad de los mismos haya sido aprobada por el supervisor del contrato. de 
acuerdo a los dineros pactados a través de la propuesta presentada por el contratista y 
aprobada por el Municipio y al recibo a satisfacción por parte de la Interventoría y/o 
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supervisor designado del respectivo suministro, previa presentación de la factura o 
documento equivalente debidamente legalizado, acompañado del informe de 
interventoría y/o supervisión y acta parcial, elaborado por el supervisor del contrato, 
quien verificará que los bienes cumplan con las especificaciones contratadas; para la 
realización de cualquier pago el contratista deberá acreditar encontrarse al día en el 
pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral y Parafiscales. (salud, 
pensiones y riesgos profesionales) y Aportes Parafiscales (Caja de Compensación 
Familiar, SENA e ICBF), cuando sea el caso de conformidad con lo dispuesto en el 
Artículo 50 de la Ley 789 del 2002 modificado por el artículo 1 de la Ley 828 de 2003, 
artículo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
No obstante, la forma de pago prevista, ésta queda sujeta a la situación de los recursos 
del Plan Anual mensualidad de Caja PAC. 
 

c. Rubro Presupuestal: 2.3.2.02.02.005 Denominado Servicios de la Construcción 
 

d. Cofinanciación 
 

¿El valor corresponde en su totalidad a presupuesto del Municipio? SI _X_ NO  
 
5. ESTUDIOS DEL SECTOR 

 
De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y del 
Manual de la Modalidad de Selección de Mínima Cuantía y la Guía para la Elaboración de 
Estudios de Sector (versión G-EES-02) expedidas por la Agencia Nacional Colombia 
Compra Eficiente en los Procesos de Contratación de mínima cuantía, el alcance del 
estudio de sector debe ser proporcional al valor del Proceso de Contratación, la naturaleza 
del objeto a contratar, el tipo de contrato y a los Riesgos identificados para el Proceso de 
Contratación. 
 
Para proceder con el presente análisis del sector se realizará el análisis de la demanda y el 
análisis de la oferta. 
 
5.1 Análisis de la Demanda 

 
Adquisiciones Previas del municipio: 
 
La Secretaría de Tránsito y Transporte analizó los últimos 5 años, cómo se ha venido 
contratando la adquisición de bienes  de similares condiciones al presente proceso 
 

Objeto Valor 
Plazo de 
Entrega 

Calidad y/o 
condiciones 

contratista 

SASI SD 017 2018 
COMPRAVENTA DE 
ARTÍCULOS 

$                    
46.100.000,00  
 

CINCO (5) 
DÍAS 

 
COMERLOA S.A.S 
900 292 788 -1 
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VARIOS PARA EL 
FORTALECIMIENTO 
DE LOS 
PROGRAMAS 
SOCIALES, 
COMUNITARIOS Y 
PRODUCTIVOS, 
QUE ADELANTA LA 
SECRETARÍA DE 
DESARROLLO 
SOCIAL DEL 
MUNICIPIO DE  
SANTA ROSA DE 
OSOS, A TRAVÉS 
DE LAS OFICINAS 
DE ORGANISMOS 
COMUNALES Y LA 
CASA DE LA 
MUJER. 

CMC SG 077 2019 
COMPRAVENTA DE 
SILLAS 
ERGONÓMICAS 
CON DESTINO A 
LAS DIFERENTES 
DEPENDENCIAS 
DE LA 
ADMINISTRACIÓN 
MUNICIPAL DE 
SANTA ROSA DE 
OSOS 

$ 11.999.981  
 

UN (1) DÍA  CARLOS 
HERNANDO LORA 
SERNA 
71 938 755 
 

 
Adquisiciones Previas en otras entidades estatales 
 
La Secretaría de Tránsito y Transporte, consultó en el SECOP cómo otras entidades 
estatales han realizado procesos de contratación con características similares. 
 

Entidad 
contratante 

Objeto Valor 

Plazo 
de 

Entre
ga 

Garantías contratista 

SMC-GB-
1692017 
BOYACÁ - 
GOBERNAC

SUMINISTRO 
DE 
MOBILIARIO 
PARA LAS 

 
$32,490,00
0.00 
 

DIEZ 
(10) 
DÍAS 

CUMPLIMIEN
TO 
 
CALIDAD DE 

KYROS MUEBLES Y 
DISEÑOS LTDA 
Nit de Persona 
Jurídica No. 

javascript:%20consultaProceso('17-13-7366019')
javascript:%20consultaProceso('17-13-7366019')
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IÓN OFICINAS DE 
LA 
GOBERNACIÓ
N DE BOYACÁ 

LOS BIENES 
SUMINISTRA
DOS 

900030384 

SBS-065-
2017 
 
ANTIOQUIA 
- ALCALDÍA 
MUNICIPIO 
DE SAN 
CARLOS 
 

SUMINISTRO 
DE MUEBLES 
Y ENSERES 
PARA EL 
BUEN 
FUNCIONAMI
ENTO DE LAS 
SECRETARIA
S DE 
BIENESTAR 
SOCIAL Y 
OBRAS 
PÚBLICAS 
DEL 
MUNICIPIO DE 
SAN CARLOS. 

$10.000.00
0 
 

TRES 
(3) 
DÍAS 

 CORPORACION DE 
PROYECCION 
SOCIAL Y 
DESSARROLLOSOT
ENIBLE 
 
 
Nit de Persona 
Jurídica No. 
900021017 
 

 
CMC-005-
2016 
 
ANTIOQUIA 
- CONCEJO 
MUNICIPIO 
DE BELLO 
 

ADECUACIÓN 
Y 
SUMINISTRO 
DE MUEBLES 
PARA LAS 
INSTALACION
ES DEL 
RECINTO DEL 
CONCEJO 
MUNICIPAL 
DE BELLO. 

$ 
19,198,000 

CINC
O (5) 
DÍAS 

CUMPLIMIEN
TO 
 
CALIDAD DE 
LOS BIENES 
SUMINISTRA
DOS 

 
CARMEN NIVER 
RAIGOSA 
 
Nit de Persona 
Natural No. 43674382 
 

 
5.2 Análisis de la Oferta 

 
ANDRÉS MAURICIO RESTREPO RODAS 
Persona Natural 
Tel. 3174348040 
ing.mauriciorestrepo@gmail.com  
 
D&C SERVICIOS INTEGRALES CONSTRUCCIÓN Y CONSULTORÍA SAS 
Calle 65B N° 86 - 08 Medellín, Antioquia 
Tel.3232934394 
info@dycconstrucciones.com   
 
EA PROYECTOS S.A.S 

javascript:%20consultaProceso('17-13-6530247')
javascript:%20consultaProceso('17-13-6530247')
javascript:%20consultaProceso('16-13-5574048')
javascript:%20consultaProceso('16-13-5574048')
javascript:%20consultaProceso('16-13-5574048')
mailto:ing.mauriciorestrepo@gmail.com
mailto:info@dycconstrucciones.com
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Calle 79 C # 75-30  
589670 
Escobar.arqs@gmail.com  
De acuerdo con el análisis de la demanda y la oferta realizada, la entidad procede a dejar 
constancia que el objeto de la presente contratación puede ser prestado (o comercializado) 
por: 
A. Persona Natural: Las personas Naturales que su actividad comercial corresponde a la 

realización de actividades iguales o similares a la del objeto contractual.  
B. Persona jurídica: La persona jurídica deberá tener dentro de su objeto social la 

realización de actividades iguales o similares a la del objeto contractual. Capacidad 
legal y operativa para realizar las actividades a que se refieren las especificaciones del 
contrato a celebrar.  

 ¿El bien y/o servicio corresponde a aquellos cuya comercialización ó servicio es 
regulada? R//: N/A 

 ¿Los proveedores deben contar algún tipo de licencia o autorización para prestar (o 
comercializar) el BIEN Y/O SERVICIO?  
R//: NO 

 ¿De acuerdo a la forma de pago se solicitará capacidad financiera? 
R//: NO 

 
6. EL SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN, Y ASIGNACIÓN 

DE LOS RIESGOS FINANCIEROS, TÉCNICOS Y JURÍDICOS PREVISIBLES QUE 
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL CONTRATO. 
 

La entidad evaluó el Riesgo que el Proceso de Contratación representa para el 
cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con el Manual para la Identificacióny 
Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación Versión M-ICR-01 que para el efecto 
expidió Colombia Compra Eficiente y el CONPES 3714 de 2011. El resultado de este 
ejercicio es la siguiente matriz de riesgos: 
Remitirse al manual para la identificación y cobertura del riesgo en los procesos de 
contratación para realizar este ítem. 
Link: 
http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce_manual_riesgo_web.pdf
. 
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Incumplimiento de las 
obligaciones surgidas del 
contrato estatal. 

Posible Mayor Alto Alta Contratista 
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El no pago de salarios, 
prestaciones sociales e 
indemnizaciones laborales. 

Posible Mayor Alto Baja Contratista 
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La proyección inadecuada de 
los diferentes costos que se 
tuvieron en cuenta al momento 
de la presentación de su oferta, 
sin haber efectuado un 
detallado estudio de mercado, 
buscando afectar de manera 
intencional el equilibrio 
económico del contrato 

Posible Mayor Alto Alta Contratista 
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El mal manejo e incorrecta 
inversión del anticipo: Con 
ocasión a: a) la no inversión del 
anticipo, b) el uso indebido del 
anticipo y c) la apropiación 
indebida de los recursos 
recibidos en calidad de 
anticipo. 

Posible Mayor Alto Alta Contratista 
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Cambios en la normatividad 
vigente 

Posible Mayor Alto Alta 
Contratista 
y 
contratante 

 
7. EL ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTÍAS DESTINADAS A 

AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O 
EXTRACONTRACTUAL. 
 

De acuerdo con el artículo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 la entidad es libre de 
exigir o no garantías en el proceso de mínima cuantía y en la adquisición en grandes 
superficies, por tanto, deberá dejar sustentado la exigencia de las garantías. 
 
Previo análisis de los riesgos a que puede estar expuesto El Municipio, en razón del objeto, 
la naturaleza, el valor, la forma de pago y las características del contrato a ejecutar, se 
considera con el fin de mantener indemne al Municipio frente a eventuales daños, que el 
contratista debe otorgar como mecanismo de cobertura del riesgo la constitución de una 
póliza de seguros a favor de El Municipio de Santa Rosa Osos que garantice el 
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cumplimiento de sus obligaciones y que cubra los perjuicios derivados del incumplimiento 
de las obligaciones legales o contractuales del contratista cuyo monto, vigencia y amparos, 
cumpla con lo siguiente: 
 

Amparo Suficiencia Vigencia 

Cumplimiento 10% del valor del contrato Por el plazo de ejecución del 
contrato y cuatro (4) meses 
mas 

Calidad y correcto 
funcionamiento de los 
bienes 

5% del valor del contrato Por el plazo del contrato y un 
(1) año más. 

 
De conformidad con el Artículo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015 cuando con 
ocasión de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantía se 
reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial de la 
garantía. 
 
Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Entidad 
Estatal debe exigir al contratista ampliar el valor de la garantía otorgada o ampliar su 
vigencia, según el caso. 
 
 
8. ANEXOS: 

 
Cotizaciones fundamento del presupuesto oficial  
Formato de necesidad de contratación  
Certificado de Disponibilidad Presupuestal 

 
 
 

Aprobó: 
 
 (ORIGINAL FIRMADO) 
 ___ ___________________________ 
 MAURICIO ALBERTO MEDINA GARCÍA 
 Secretario de Despacho 
 Secretaría de Tránsito y Transporte 

 


