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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Riohacha, Noviembre de 2021

Sefior (a)

EUFEMIA PACHECO MAYA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2494924
Cargo del supervisor Coordinador Académico

Dependencia C.1.LE.A

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes
Noviembre del afio 2021
Referencia: No. CO1.PCCNTR.2494924 del afio 2021
CIPRIANO DE JESUS CASTANEDA HERNANDEZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 17902788
de Maicao, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Industrial y de Energias Alternativas, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe
de actividades realizadas en el mes de Noviembre objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: VEINTISEIS MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y UN MIL CINCUENTA
PESOS M/CTE ($26.531.050,00)

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es de VEINTISEIS MILLONES
QUINIENTOS TREINTA Y UN MIL CINCUENTA PESOS ($26.531.050) MICte. Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a). Un primer pago por valor de DOS
MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL NOVENTA PESOS ($2.274.090), B) Seis
(6) pagos iguales por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO
CINCUENTA PESOS ($3.790.150) MICTE., c¢) un ultimo pago por valor de UN MILLON
OCHOCIENTOS DIECISEIS MIL SESENTA PESOS ($1.516.060).

Plazo: Sera hasta el (12) de Diciembre del 2021.

OBJETO: Prestar los servicios personales de caracter temporal de Artesanos Técnicos Tecnélogos y/o
Profesionales que se desempefien como instructores en los programas de Formacion Titulada y Complementaria
de la Programacién Regular ejecutando horas directas a

formacién y otras actividades relacionadas con la Formacion Profesional en el Centro Industrial y de Energias
Alternativas de la Regional Guajira.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Participar en la planeacion de los procesos

a. Se inicia la ficha de formacién titulada:
2067018
b. Se continua con la siguiente ficha de

la formacién titulada:
2279649

c. Se inicia con la ejecucion de la
formacién complementaria a la ficha:

Guias de aprendizajes enviadas por Google

1. fformativos de acuerdo con los lineamientos 2439593 — 2451395 - 2456206 Drive
institucionales, para el area tematica del objeto |d. Finaliza la ficha de la formacion
contractual. titulada: 2279654
e. Finaliza la ficha de la formacién
complementaria: 2428105 - 2422721
f.  Elaboracion de guias de Aprendizaje
g. Planeacién pedagdgica
Participar cuando el centro de formacion lo . )
. . - En este mes no he sido requerido para .
2. lrequiera, en jornadas de disefio y desarrollo . L, No Aplica
. . cumplir con esta obligacién contractual.
curricular de programas de Formacion
Evaluar los aprendizajes previos correspondientes i6 i i . . - .
) P ) 1°s p P Evaluacion Previa al aprendiz, sondeo de Evidencias de conocimiento, realizadas a
3 a las fichas asignadas, de acuerdo con los [conocimientos previos en cada ficha través de
" |procedimientos, plazos y herramientas asignada. Instrumentos
tecnoldgicas que la entidad defina.
En el mes de noviembre se desarrollo el
proceso de formacién con las fichas de
formacion: 2279649 — 2067018
Competencia UTILIZAR HERRAMIENTAS|
INFORMATICAS DE ~ ACUERDO CON  LAS
NECESIDADES DEL MANEJO DE INFORMACION
Ejecutar la formacion profesional integral de |[El desarrollo de la formacion serd
X - oo . Reporte de
acuerdo con el curriculo, desarrollo curricular y |virtualidad; a través, de WhatsApp y . .
4, ) Plataforma Google Meet. ejecucion de horas de SOFIA Plus adjunto al
proyecto formativo de los programas del area . .-
o ] informe de actividades
tematica objeto del contrato. En el mes de noviembre se desarrolla el
proceso de formacién con la ficha de
formacién complementaria: 2439593
2451395 - 2456206
Programa informéatico: Microsoft Word,
Excel e Internet
IAplicar segun la modalidad, estrategias de .
- . . o Durante el mes objeto de cobro no se
ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacion | . , o, .
5. ) . L. ejecutod esta obligacion, dado que no se No aplica
de acuerdo a los lineamientos pedagdgicos y . .
- . llevaron a cabo actividades de este tipo
metodoldgicos de la entidad.
Participar cuando el centro de formacion lo )
. . L L Durante el mes objeto de cobro no se
requiera, en proyectos de investigacion técnica | . . L, .
6. . ejecutd esta obligacion, dado que no se No aplica
ly/o pedagégica para fortalecer el proceso de . .
o J . . llevaron a cabo actividades de este tipo
formacion del area tematica objeto del contrato.
Emitir juicio valorativo sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de aprendizajes de Programa: Informatica Microsoft Word,
7 las competencias del programa, adquiridos por los [Excel e Internet Reporte SOFIA PLUS
" laprendices en el desarrollo de su formacion, Evaluacion ficha 2422721 - 2428105 Juicio Evaluativo
aplicando los procedimientos, plazos vy
herramientas tecnolégicas gue la entidad defina.
Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso
de aprendices al programa de formacion tales como: |Revision y acceso para verificacion de N _
8 Ficha de matricula; fotocopia del documento de |matriculados, generacion y asociacién de Grupo entregado a la oficina de Gestion

identidad, y/o requisitos definidos en el disefio

curricular, cuando ejecute formacion

complementaria.

rutas de aprendices en la ficha: 2439593 —
2451395 - 2456206

Académica.
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Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno
en el sistema de informacién que la entidad defina
para la Gestion de la Formacion Profesional Integral
mediante las siguientes actividades:

a). Verificando que la totalidad de los aprendices
seleccionados y matriculados queden enese estado.

Se realizo el registro y la verificacién de

Ficha de caracterizacién y planilla de asistencia

b). Registrando  juicios evaluativos del . ) j
9. o . ) o la matricula de los aprendices el cual se |de matricula con sus soportes, reposa en la
reconocimiento de aprendizajes previos, los juicios ) o . . L
) o encuentran matriculados en el aplicativo |oficina de Gestion académica.
evaluativos, rutas de aprendizaje, para los )
. ] Sofia Plus.
beneficiarios nuevos, reintegrados o trasladados.
c). Comunicando al Coordinador Académico
oportunamente anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y hallazgos en el registro
de la informacién.
Participar cuando el centro lo requiera en el proceso )
L L . Durante el mes objeto de cobro no se
de seleccion, disefio de talleres e instrumentos que | . . o .
10.| . lejecutd esta obligacion, dado que no se No aplica
alimenten los bancos de pruebas para la seleccién . .
) llevaron a cabo actividades de este tipo
de aprendices.
IAplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, L, .
11 B | Ld ) ia delCentro d Se garantizd el cumplimiento de derechos y| En este mes no se reportaron Novedades al
- [asi como el manual de convivencia delCentro de |yeperes de los aprendices respecto
Formacion.
IApoyar procesos de Registro Calificado para los . .
poyar p ) , 9 , L P . |En este mes no he sido requerido paral )
12. programas en nivel tecndlogo del area tematica objeto ) L No aplica
) cumplir con esta obligacién contractual.
del presente contrato, cuando el centrolo requiera.
Se realizaron las siguientes capacitaciones en
plataforma S| Contratista
IAcatar los lineamientos del Sistema Integrado de . ” Induccion / Reinduccion.
Gesti6 Isi de s idad de Salud | Cumplimiento de las politicas del SIGAy losly  Mmsdulo 1:
13, [Sestiony el Sistema de Seguridad de Salud en el lgrgt0colos de Bioseguridad. Generalidades en Seguridad y Salud en el Trabajo
Trabajo y asistir a las convocatorias que el centro o Médulo 2:
Riesgos en el puesto de trabajo y medidas de
programa. prevencion de la entidad
o Induccién SST Protocolos de Bioseguridad
., Durante el mes objeto de cobro no se
IApoyar al centro de formacién cuando este lo . ) o,
} L . ejecuto esta obligacion, dado que no .
14. frequiera, en la promocién del portafolio de - No aplica
- se llevaron a cabo actividades de
servicios. :
este tipo
Realizar seguimiento en la etapa productiva a los a
15. Jos aprendices que le sean asignados, cuando el [No he sido requerido para esta actividad. No aplica
centro de formacion lo requiera.
Responder por los bienes y elementos puestos a su ) )
) L, . ) A la fecha no tengo asignados bienes y
disposicion para el cumplimiento del objeto del . )
16. o elementos para el cumplimiento del No aplica
contrato y una vez finalizado, quedar a paz y salvo ]
| objeto contractual.
con el Almacén.
IAplicar al proceso de certificacion de la norma de
competencia “ORIENTAR PROCESOS
FORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE ) .
. o, En el mes noviembre se continua en
FORMACION CONCERTADOS, o la actualizacion. o
B el proceso por el centro de formacion
ORIENTAR FORMACION PRESENCIAL DE L
. para certificacion en la Norma de
17.|ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y

NORMATIVO"

o en su defecto debera aplicar al proceso de
certificacion de la norma y aportar el respectivo
certificado de aprobacién, o la evidencia de la

Competencia Laboral “Orientar
formacién presencial de acuerdo con

procedimiento Técnico y normativo”.

inscripcion efectiva a mismo, al informe de ejecucion

Certificado
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contractual, con plazo maximo a noviembre 31 de
2021.

IAcompafiar a los aprendices en las actividades que

En este mes no se realiz6 acompafiamiento

No hubo
18.|se encuentren planeadas por el equipo de [alos aprendices a actividades del Equipo de] - . -
] ) i i requerimientos para realizar esta actividad
Bienestar al Aprendiz. bienestar al aprendiz.
Apoyar 'y acompafar los procesos de |Durante el mes objeto de cobro no se

No hubo requerimientos para realizar esta

19. |autoevaluacion de programas de formacién ennivel |ejecuté esta obligacién, dado que no se tividad
. L - . actividal
tecnologo del Centro de Formacion. llevaron a cabo actividades de este tipo
Prestar apoyo en las supervisiones de contratos deNo hubo requerimientos para realizal No hubo
20 |pienes y servicios, suscritos por el Centro delactividades relacionadas con esta| . i vidad
Formacion en los cuales se les designe obligacion. requerimientos para realizar esta activida

21.

Impartir Formacion Profesional Integral en el Areal

designada en sus diferentes modalidades y niveles|

con un alcance minimo de 160 horas mensuales.

En el mes de noviembre.

Ejecucion de la Formacién en el Programa

de Formacion Titulada.

0 PROGRAMACION ANALITICA DE

DATOS: Ficha 2279649.

NEGOCIACION INTERNACIONAL:

Ficha 2067018

Ejecucion de la Formacion en el Programa

de Formacion complementaria:

o INFORMATICA: MICROSOFT WORD,
EXCEL E INTERNET 2439593 -
2451395 - 2456206

/Archivos oficina de gestion académica Registro|
de gestion de tiempo Sena Sofia Plus

22.

Desarrollar las actividades adicionales que se
requieran para la ejecucién del contrato, tales como
ajustarse a las politicas de comunicacion del SENA
ly aplicacion de las TIC (Manejar los sitios Web
oficiales, Manejo SECOP I, utilizar correctamente
los correos electronicos, revisarlos periddicamente y
contestar requerimientos); El contratista debera
lejecutar su contrato conforme al Sistema Integrado
de Gestion y Autocontrol “SIGA” del SENA el cual se
encuentra documentado en la plataforma
CompromlISO, para lo cual debera conocer apoyar y
participar en las actividades propias del SIGA y del
MIPG, velar por la correcta utilizacion de la imagen
institucional, reportar al a&rea de comunicaciones de
la Regional los eventos o actividades a realizar que
requieran divulgacion.

Utilizacion de herramientas TIC'S como
correo electrénico institucional,
Plataforma SECOP, COMPROMISO, Sl

Contratista, Herramienta TEAMS para
reuniones

Planilla de cobro generada en S| Contratista,
Certificados de cursos requeridos por SIGA,
correos electronicos

23.

Las demés necesarias para el cabal cumplimiento

del objeto contractual.

Durante el presente mes no me fueron

No aplica

asignados actividades adicionales.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM

No DE LA ORDEN DE
VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO

FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
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soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, el No de planilla
(9426595236) Aportes en Linea el mes de octubre de 2021(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley
Anti tramites”).

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

Firma

CIPRIANO DE JESUS CASTANEDA HERNANDEZ
CONTRATISTA

C.C. No. 17.902.788 de Maicao

Recibi a satisfaccion:

Firma

EUFEMIA PACHECO MAYA

Supervisor(a) Contrato No CO1.PCCNTR.2494924
Coordinadora Academica
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INFORME DE EVIDENCIAS NOVIEMBRE DE 2021

CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS
REGIONAL GUAIJIRA
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE “SENA”
RIOHACHA - LA GUAIJIRA

2021

Anexos Evidencias mes de NOVIEMBRE 2021

DO-F-012 V.05
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A continuacion, se presentan las evidencias de las actividades ejecutadas durante el mes de NOVIEMBRE
de 2021, en lo que corresponde al cumplimiento de las obligaciones especificas establecidas en el
contrato de prestacion de servicios No CO1.PCCNTR.2494924 de la vigencia 2021.

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con
necesidades de manejo de informacion

Vigencia: | 2021

11/10/2021

Video
conferenci
a

x [ Google Calendar-lur X | @ (1) WhatsApp X | Se Sofiaplus x| + v = X
= a % » @ :

i Aplicaciones G Gmail @ YouTube BY¥ Maps ¢ Ejecucion elafor.. % Oficina de Sistemas.. @B (279) Tablas Dinami.. @8 CARGUE DE PLANIL. Lista de lectura

M Recibidos (274) - cent X | & Horario - Google Driv. X (M Meet - Programz: @

< C @ meetgoogle.com/f

Personas

% & o

Todos Afiadir Controles del
silenciados personas organizador
@ Jecy Rodriguez N
a ose romero g

o \
<
' JULIO CESAR MAESTRE
" \
\ 6 Ronaldo Amaya Uriana

Yaireth Robles sijona Stefany GONZALEZ JULIO CESAR MAESTRE QUIJANO
* Stefany GONZALEZ

9 VICTOR PABLO SIERRA YE
C ‘ Yaireth Robles sijona

Cesar 7 ° Yolibeth yyz Gamez Brito

Ronaldo Amaya Uriana

13:06 | Programacién Analitica de Datos 3 H O 2B & ©

- e = . o 106p.m.
m 9 Mm & 31°C Luwvialigera ~ @ & 8 © 7 @) ESP AT =}

Imagen 1
http://meet.google.com/fft-srag-roy

Instructor y aprendices empleando el tema de herramientas informaticas

Presento el siguiente informe en donde se evidencia el desarrollo de las actividades que se inician en la
ejecucion de la formacién complementaria en el cumplimiento de las obligaciones contractuales, con el
contrato No. CO1.PCCNTR.2494924 NOVIEMBRE del 2021, firmado con el Sena.

De acuerdo con lo anterior para el cumplimiento de las actividades desarrolladas en el mes de

NOVIEMBRE de 2021 se han tenido en cuenta las clausulas donde se encuentran las obligaciones del
contratista asi:

DO-F-012 V.05 7
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OBLIGACION No. 1 participar en la planeacion de los procesos formativos de acuerdo con los
lineamientos institucionales, para el area tematica del objeto contractual: En cuanto a esta obligacion se
presentan las Guias de Aprendizaje, e Instrumento de Evaluacion que seran impartidas en el grupo.

Ficha No.
Ficha No.
Ficha No.
Ficha No.
Ficha No.
Ficha No.
Ficha No.

2279649 - PROGRAMACION PARA ANALITICA DE DATOS

2279654 - ASISTENCIA EN LA ORGANIZACION DE ARCHIVO

2185194 - ELABORACION DE PRENDAS DE VESTIR SOBRE MEDIDAS
2343549 - CONTROL DE LA SEGURIDAD DIGITAL (FINALIZADO)
2422721 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
2428105 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
2435045 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET

Utilizando el formato programacion de horas para formacion titulada, el cual se evidencia en la Imagen

No. 2

REPORTE MENSUAL DEL INSTRUCTOR

EGIONAL GUAJIR,

; = =~ ;
= CENTRO INDUSTRIAL ¥ DE ENERGIAS ALTERNATIVAS =28

Gisprnricnnne Earstniinnln A GO AR s s k. AT

OBLIGACION No. 2, 3, 5y 6 Durante el mes objeto de cobro no se ejecutd esta obligacion, dado que no
se llevaron a cabo actividades de este tipo.

OBLIGACION No. 7 durante el mes objeto de cobro no se ejecuté esta obligacién, Se emitieron
juicios evaluativos, dado que se llevaron a cabo actividades de este tipo.

OBLIGACION No. 8 entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices al programa
de formacion tales como descargar el listado de aprendices, y/o requisitos definidos en el disefo

DO-F-012 V.05 8
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curricular, cuando ejecute formacién complementaria: En este mes se realiz6 generacion y asociacion
de aprendices a una ruta de aprendizaje, resultando un grupo en la Ficha No. 2428105 - 2435045
Informatica: Microsoft Word, Excel e Internet

Como lo evidencio en la siguiente imagen No.

Imagen No. 3y 4, Alistamiento de documentos para el proceso de matricula de cursos complementarios

Matricula curso complementario la ficha 2428105 Imagen 5

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE "SENA" L 4
REGIONAL GUAJIRA SEnao

FICHA DE CARACTERIZACION :A:
comancnn N —
FECHA INICIO. FECHA curo 29

os | 10 2021 | TERMINACION[ 07 | 11 2021 _|sorieiTARS

INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET.

CODIGO PROGRAMA. 21730067 VERSION: 1 A LA MEDIDA: [ NO ]
[P riorAcra AeNTE. | CALLE 14 Tp1S sman:
DIRECCION AMBIENTE. CALLE 14161 #2aA51 P —
DEMANDA SOOAL comvenione
ron 0 nowmene ounnesa
et oo i

cccccccc [unoane[ e [ove T vie [ome oo
[ =T I I I 1

1

. —o0 1100 oias pocenTe | [LON [MAR] MIE | JUE [ ViE [SAE [56Mm]
ULTIMO DA T T T T T T

DOCENTE CIPRIANO DE JESUS CASTAREDA HERNANDEZ C.C. 17002788

TELEFONO: 3135840357 EMAIL

PERFIL GEL 1

ACTIVIDADES (ELEMENTOS) —
DESCRIPCION DE UN RESULTADO DE APRENDIZAJE HORAS
20

NECESIDADES DEL CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA
NFORMACION ¥ DE LA COMUNICACION.

TOTAL a0

i oo Eortaiedn

FIRMA INSTRUGTOR V5. GOORD. ACADEMICO o LIDER DE PROGRAMA
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Listado matricula curso complementario ficha 2428105 imagen 6y 7

¢ 9
PROCESO DE DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL [ vewons
FORMATO PLANILLA E ASISTENCIA [ e PROCESO DE DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL Esons
€6DIGo:
o1
. : . FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA| ety
o scuen I [ I waicao
INOMBRE DEL ), EXCEL E INTERNET T. I
[ wesln I | oo
s roRMATVAS O 1 PRESEATACON PRUEBAS PRESENGALES [0 1 o [ © v e o e ]
— \TOS DE LOS_PARTICIPANTES
i W] oo tEcmoneo oo .
1124052210 ooz S O] T P
g aourses " oreno [E— R — DATOS DE L0S PARTICPANTES
B 56085228 |YASMIN DEL CARMEN |peeno rorez APRENDIZ \asea photmaion S1swsens - e [P — pr—— v o
1124019123 [YESI MARCELA JoRTIZ TATIS AorENDIZ 01203661 a | coboiniai | SOES  (ANADE [VILLANUEVA CEGOBIA HeRENDT ansi 38hotnalcon 007116952
g 27028524 __[FUrEMIACRSTIVA [Eronenn Aonenon gttt
2| Cidiade usoan ] 56031067 [LEICY LEONOR [ORTIZMEJIA HPRENDZ. leicyortiz3@gmailcom 3008254183
. 1m2a0s1677 T onenor " . oo
g nase: CONCEPCON_[rrAncoRico ooz Soones 5 | conenmars | s orenoz sttsss
. 40880528 _[SULDANIS DELROSARIO__[TORRES PUCHE enenor [— Sorsserrsr | conamm | 1205079 |AORANALUCA renanoezsereen a0 stenasenshe | 006G
| s | 2eowreo1_[sANDRAMILENA lorzcastin oneno e
5 | ctsoubnald | 114050913 [INGRID VANESA [BELTRAN MERCADO APRENDZ. ivbeltran3@misena.educo 3024541311
o | e | seos7ers_|swie owans Josoro oA oo [E——— otz
| conecomsensia | 1120023275 [vuusetH Jacosta montes apreNDE ibetrscmumantspamsican | 3012471669 ’ 0| doma0nés  JERIKAVIRGINWA [TARFAAPONTE R0z e os1zs1s
B o | sotszws woRer [orecre castro onenoz — ot | osmamacs |t [uumavners sz covez orennz sugoL1ET
1124032298 [VELITZATAINA [PINTO VERGEL sorenviz 200050653 3 | Ganieominicl | 1RMBESTS  VELEINISBEATRE BERTIS L HRENDT 008013190
O 36557551 |MARLENE DELSOCORRO__|campo sauss ooz [—— Sors
o | Goneoamar | 11260019 [02A0RANA Joonaezmuan r0z st
- ssa6 oreno et | sisomsor
| oo | 1082986768 _|visseLPAOUA Jouemnero peren oo [E— sonos
o | o | ssoaseas_[nenata Jocron masTIvez ereno ceton gt | oosissoss
o | omcnasmrs | tosomsses7_Jionanrs Jrous rencin oneno S— oo
B e | so0ssa00_|UseTH LoRenA [roemavor seputveon orenoz [
0 T ey [san 1o oE s acurs oninor g " Sowsarerss
Aot

Formacion presencial curso complementario ficha 2428105 imagen 8y 9

Listado de aprendices matriculados curso complementario 2428105 imagen 10

Reporte de Inscripciones

[ Cédigo Ficha

| Programa de Formacién

r 2428105
| INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E
INTERNET

Identificacion

Nombre.

CC - 1124050079

ADRIANA LUCIA FERNANDEZ BELTRAN

CC - 56087619

ANAIDE VILLANUEVA CEGOBIA

CC - 49780063

ERIKA VIRGINIA TARIFA APONTE

CC - 27028624

EUFEMIA CRISTINA NIETO MEJIA|

HASUNY BEATRIZ IGUARAN MARTINEZ

INGRID VANESSA BELTRAN MERCADO

JOHANYS ROJAS ATENCIA

LEICY LEONOR ORTIZ MEJIA

LISETH LORENA FUENMAYOR SEPULVEDA

LUISA DE LA CONCEPCION FRANCO RICO

LUZ ADRIANA GONZALEZ MILLAN

MARCHELLI CAROLIN IGUARAN FERNANDEZ

MARLENE DEL SOCORRO CAMPO SALAS

MAYRA ALEJANDRA HERNANDEZ DE AVILA

RENATA OCHOA MARTINEZ

RUTH MARIA SANJUAN DE LAS AGUAS

SANDRA MILENA DIAZ CASTILLA

SIRLE OMARIS OSORIO MEDINA

CC - 40880628

SULDANIS DEL ROSARIO TORRES PUCHE

CC - 55233836

VIVIANA MARGARITA SARMIENTO SARMIENTO

CC - 56085228

YASMIN DEL CARMEN BELENO FLOREZ

CC - 1124036575 YELEINIS BEATRIZ BERTIS GIL

CC - 1124032298 YELITZA TAINA PINTO VERGEL

CC - 1124019123 YESY MARCELA ORTIZ TATIS

CC - 1082986768 YISSEL PAOLA GUERRERO PEREA

CC - 1129518333 YULEIMYS CECILIA ARZUZA DE LA HOZ
CC - 39492375 YULIANA MILDRET URECHE CASTRO

CC - 1124023275

YULIBETH ACOSTA MONTES

CC - 1124376307

YULITZA YINETH BARLIZA GOMEZ

DO-F-012 V.05
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Matricula curso complementario la ficha 2435045 Imagen 11

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE "SENA" -
REGIONAL GUAJIRA ==ran
FICHA DE CARACTERIZACION A:
= copico
comico e | Zaamons | cocomes ]
ramicio [DBIMEST ARo 1 reona  [BATMES] ANo ] cueo [ a9
2021 22 | 12 2021
PROGRAMA DE FORMACION: INFoRMATICA: oD, ExCEL £ nTERNET
copico PrROGRAMA 21730067 [U—— 1 A LA MEDIDA )
MUNICIPIO. RIoHACHA AMBIENTE:  CALLE 14 18IS #24A-51
DIRECCION AMBIENTE: CALLE 14 1 B1S #24A-51 BARRIO JORGE PEREZ
o [ — NOMBRE EMPERESA
TELEFONO: T

oms oocere: [Lun[mas [ me [oue [ vie [sas o]
! I I I I I ]

HoRARIO oias pocenTe : [LON [MAR] MIE | SUE | ViE [SAB [bom]|
VLTIMO BIA I:]:l L 1 1 1 1 1 1 1

pocENTE CIPRIANO DE JESUS CASTARNEDA HERNANDEZ C.C. 17002788
TELEFONO: s EMAIL:  cipriano. e @ edu.co
FERFIL BEL INSTRUCTOR ¥ BREVE
con en harah fware, sistema operativo,
4 equipos de computo, redes sociales e internet.
o tran, "
ACTIVIDADES (ELEMENTOS:
DESCRIFCION DE UN RESULTADO DE APRENDIZAIE HORAS.
a0

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS
L PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE CALCULO ¥ PRESENTADOR DE
DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DEL CLIENTE ¥ LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA
FORMACION ¥ DE LA COMUNICACION

ToTAL ZTe)

T AitaT AN AR tencia & matieul, Copa del docamanta al 15076

Gipor i ErrFn ok

FIRMA INSTRUGTOR VB COORD. ACADEMICO o LIDER DE PROGRAMA

Listado matricula curso complementario ficha 2435045 imagen 12y 13

7 flqa
w9 s /9a
PROCESO DE DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL VeRSION:3
FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA PROCESO DE DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA
IREGIONAL: 44 Guajira ! [ | MaICAO.
L L i 11/10/2021
pr——
enammoon| oo | ; ; o

O 1 T T A @ — , BXELENTERNET NOMERO EGHOF AACTAZAGEN
B 1126007584 [DERWIN JOSE [oonzatezava a0 PP —— r— O ] I T VATHOU T o)
, o i Jmars || e | s DT o 5 PRTGRANTS
s 1123992698  [ELVIA LAURITH [CARRILLO ARRIETA APRENDIZ ‘ehialaury1@gmailcom 3234406281 - o CORSED LECTRONKD. TRUTOND R

@ | Tty 1121533976 YANINIS ESTHER OMEZ APRENDIZ 3135869297

7| s 1067868269 [VAILETH DE JESUS. [MARIN ALVAREZ nenenow Jallth@le1smaicao.educo 3013465491 @ | mwasemam | 104771155 DEIUN PAOLA APRENDZ 3118311624
| i | 1121532307 ARTZAASTRID [eacoeron warm sorenon [ —— 186208298 | mossasm | 12000982 |UZKAROUN ACOSTA aprENDE 3022426805
| o de edna ) 1121530202 [KARIATNA ISABEL [MARQUEZ LUNA' APRENDIZ keyemel01 @gmailcom 3002428100 il el 1121527556 |LAURANATAU APRENDIZ 3122508750
@ | raneadergemy 1121529367 [NEVER DAVID [MIRANDA GOMEZ APRENDIZ thenever] @gmailcom 3137395438 | Tajetadeldemicad 1121527434 [JUAN DAVID APRENDIZ 3003375778

1527 @A &0 -

< Micro Word, Excel Gru

Adriana. Alexander, Andrea, Barb

Ayer

& Lc madas estan cifrados de
extremo a extremo. Nadie fuera de este chat, ni
siquiera WhatsApp, puede leerlos ni escucharlos. Toca
para obtener mas informacion

Cr

te el grupo "Micro Word, Excel Grupo3

Anadiste a Adriana Mendoza, Alexander Fernandez,
Andrea Barros, Barbara Palacio, Charon Collazos,
Claudia Salas. Daniela Rojas. Deilin Hernandez, Derwin
Gonzalez. Elvia Carrillo, Jaritza Calderon, Jesas
Orrellano, Jorwil Maldonado, Juan D Zapata, Kariatna
Marquez. Laura Maldonado, Liz Tordecilla. Margarita
Maldonado. Nayrith Figueroa. Never Miranda. Rosaura
Hernandez. Yaninis Miranda, Yeimir Romero, Yonar
Bonivento y Yul B Herrera

Curso complementario SENA

211
Buenas tardes ..,

Este curso fue gestionado por el sefor
rector y su equipo de trabajo de la
Institucion Educativa Lomafresca

e
Jose V lguaran se unié mediante tu invitacion
Nayrith Figueroa
TG
Buenas tardes
Buenas tardes . oo
> Mensaje P °

i o <

DO-F-012 V.05 11
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Listado de aprendices matriculados curso complementario ficha 2422721 imagen 15
\ Reporte de Inscripciones

[ Codigo Ficha r 2422721
| R SR | INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E |
INTERNET
Identificacion hd Nombre hd Estado T
Ti - 1134174260 ANDREA CAROLINA EPINAYU EPIEYU Matriculado
CC - 1118803928 ARISELIS EPIAYU Matriculado
CC - 1006570975 CARLOS JAVIER RAMIREZ GONZALEZ i
CC - 84094211 CARLOS MARIO MARQUEZ LOPEZ Matriculado
CC - 1118865069 CRISTIAN ANDRES DIAZ MARTINEZ Matriculado
CC - 1006574006 DANI DANIELA PIMIENTA AMAYA i
CC - 1124532132 ELIANA ISABEL JARAMILLO GARCIA Matriculado
CC - 1006744739 ELISANDRITH PAOLA MORALES IGUARAN Matriculado
CC - 40939189 FAIBIS ESTER GARCIA FAJARDO Matriculado
CC - 1124499718 GENESIS DEANEYIS GUTIERREZ FAJARDO Matriculado
CC - 40927452 IBETH CAROLINA GUTIERREZ JIMENEZ Matriculado
Tl - 1118817410 ISABELLA BEATRIZ GARCIA ROMERO Matriculado
CC - 1006571059 JEN JELEYN GARCIA AVILA i
I - 1118825430 JOAQUI ALBERTO EPIAYU AMAYA Matriculado
TI- 1118817783 KAREN YULIETH MIRANDA EPIEYU Matriculado
CC - 40927137 LEIBNYS RAFAELA GARCIA FAJARDO i
CC - 40928292 MARIA FRANCISCA AVILA RODRIGUEZ Matriculado
CC - 1006891483 MAYERLIN JUDITH VILLEGAS IGUARAN Matriculado
CC - 40942668 MAYULIS AMAYA CURVELO i
CC - 1006733984 MICAELA MILETSI GRANADILLO AMAYA Matriculado
CC - 1118811423 MIRYELYS JOHANA PIMIENTA GUTIERREZ Matriculado
Tl - 1118826812 NICOLAS MANUEL EPIEYU AMAYA Matriculado
CC - 1010094886 OYENDER JESUS TILE PUSHAINA Matriculado
T - 1124383151 ROBINSON SEGUNDO AMAYA PUSHAINA Matriculado
CC - 1124028583 SADAN JOSE CASTANEDA HERNANDEZ Matriculado
CC - 1006734909 SIREINYS YULIETH GRANADILLO AMAYA i
Tl - 1121296444 VERONITZA SNITH URIANA SALAZAR Matriculado

Grupo WhatsApp curso complementario ficha 2224721 imagen 16
11:32 @ 6 8 -

(_. Microsoft Word Excel I...

Andrea, Ariselis, Carlos, Cristian,

13 de octubre de 2021

Muy buenos dias para todos

El curso de denomina MICROSOFT
WORD, EXCEL E INTERNET o

Alguien tiene alguna sugerencia o
inquietud con respecto a la dinamica
8:46
Eliana Jaramillo
Buenos dias.

Para que fecha y en que horario serian las
charlas? =

Ibeth Gutiérrez
Muy buenos dias
Gracias 1113

Cambié tu cédigo de seguridad con Jen Garcia. Toca
para obtener mas informacioén

Hoy
Buenos dias .,

Espero que se encuentren muy bien

9:07

Ariselis Epieyu

Whvvk ==
<) Mensaje S (O] °
I =) <
Sesion virtual Google Meet curso complementario ficha 2422721 imagen 17
MR X | & Miv x| Go x| [EGox O'® x &EESx Pres % | @ CUR x feo x | EMoe x | Bl Mo x | J Dot x| + v - o8 X
C @ meetgoogie.com, sut -
8 e I i e i ORGP mec T i A T T = .

[ Estis prosentando para todos

VeronitzaUriana  Joaquin Alberto.

Para evitar of efecto espejo infinito, no compartas ka pantaita completa
i1 ventana el navegador entera. Comparte una sols pestaia o una
ventana diteranta.

18:39 | Informatica Basica: Word, Excel e Internet

g 2 O B m 9§ m v S

DO-F-012 V.05
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Evidencia: compartiendo link de la carpeta drive al técnico ASISTENCIA EN LA ORGANIZACION DE ARCHIVO de la ficha 2279654 imagen 18, 19,

20,21y 22

§ s | [ oot % | I D/ Alemias X | @ AGfindemoies % | M et 0 X & Want-Goe X+ v - 8 x § Sohapus X | (B tenFriCom X | 0 O/ e x | 8 @iindcemois: X | W Bechom@l-cer X & unc:

€

C & crvegoogiconin

L Drive Q

b e Miunidad = ® & e Compartir con personas y grupos
Nemre TR
VB it . & v
eyl ez
o sherickrivera@gmat oom
VT Ondeadies - T @ ok fﬂﬂv v:ﬂ
Easimprne . - ) rick v 2
B camprsdecanmie @ Oblenes eckace o N——— ° 5‘35 e |
© moae B Progamactin dmlticadas [ Moskar bicactn de capets sexandra moreso! 1 Gmiset
& et scceso drecna s orve @ + Aot wrvesuba @ 0 D 0
g — [ YRy r—— - ) .
[ wees
W o Aegels margrethcotes rodiguss
o W vhonco wsctnalipmen ¥y Aladr aDestacados - e gl com
2 ¢
o wy B -
0
1rced B Q buear m P -
Comprar espsc Obtener enlace
" & Do ""‘"y"“i“"—*‘;
Ticnin it Jrrd i Cambor s g
B ou
@ 1 FomTemitico doex g GRSk »

5 Solaphs 3¢ | (R Lo o Cormar X | 10 D Mmeeia X | I (M n?demoritc  | M hchidm OT0-cmn X & 4L x4 v - 8 x
€ 5 C @ dmegooglecomdme cw 20 € 5 C @ divegooghcomydimiu wWIMSCoAl TSNy (O - I
B dpkcwions © Gl @ VT 1 Mok Gracindeato I Ofcade S [ 7 bl O . E Noe B b Groeniewor df Oho B waseiean
& vive Q Buscarenoome 3 & e Q puscar enrive = 20 ® [c]
F Miunidad > Técnico Asistencia en la Organizacidn de Archivos = 2 m0 g o Miunidsd > Técnieo Asistencia en s Organizacién de Archivos > 4.Unided 2Bxcel = 2. @0 g
a— R— w—— e— — ms mostectin
Nop o™
Iyremn— O et ssaptin o 21
VLD Ondesadoces L] @ VG Ordemadores @
B, corpursds cenmigo B 2 Programa de fermaciéa 2, comparsas commios B e = arndrea fze
© s B 3w @ ot [ Presentosin el po =
+ +
fr— -
L B 4 ui2oc - * [ sordeo de conscimemes peves dsc
. [ Fcins
" B i deBencin Bosumaral e
pacodn et (a4 T T ————
) 3 "EY B awmeane
R
B uwe
5 >

Grupo WhatsApp técnico
ASISTENCIA EN LA ORGANIZACION DE ARCHIVO de la ficha 2279654 Imagen 23

13:48 @ = = - Nt

< 455, ORGANIZACION DE ARCHIV...

Dorka, Laura, Yipsi, +57 300 2395667, +5

+57 323 3142898 ~Milagros
Yo tambien la llene 1812

14 de octubre de 2021

Buenos dias a todos, les deseo éxitos en
este gran dia 8:48

Agradezco que por favor los que no han
podido iniciar de manera presencial por
favor colocarse al dia, debido a que nos
quedan 3 encuentros para cada grupo

8:50
Lunes 18 de octubre de 2021 es festivo,
por lo tanto

Grupo 1: martes 7:00 a 9:00
Grupo 2: martes 9:00 a 11:00 8:52

+57 323 4417168 ~Silvia Herrera &3
Esta bien profe a:s3

Laura Pimienta
Ok profe,gracias 5 o

+57 313 7427760

Ta

Lunes 18 de octubre de 2021 es festivo, por

lo tanto ==
@ Mensaje > 2 °

n (=) <

DO-F-012 V.05 13
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Formacion presencial alternancia, utilizando implementos de bioseguridad, ASISTENCIA EN LA ORGANIZACION DE ARCHIVO, ficha 2279654
imagen 24, 25, 26 y 27

™

S s x 0 0w/ X | 8 [ X | M RebanG X & inad- x O Waslp X | G wodcom X | =8 X O T A [ o) R - 0 X
€ 5 C @ amegoge Ct @ : i
o G Grei @ WTor @ Mg xisn st OlersceSimen. ED 79 Wbin Dbt ) CAYGUE DETLA B (s o s P
Qs z G ]
Miunidad > Técnico Elaboracion de Prendas Sobre Medidas + 21 B0 B

e Compartir con personas y grupos

amerkrcant

o americacantifoghotmal com

o ALEXANGR MORENOX
jexances morenot gm

. Andrea fince

l Angells margreth cotes rodrgues

° Obtener enlace

DO-F-012 V.05 14
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Grupo WhatsApp técnico ELABORACION DE PRE

14 = a =

NDAS DE VESTIR SOBRE MEDIDAS la ficha 2185194 imagen 30

pepme e

19:56

8 de octubre de 2021

Buenos dias a todas, que tengan un dia
espectacular, para recordarles la sesion
presencial manana sabado 8:00 a.m.
8:48 v
~BLANCA LILY
Ta
Buenos dias a todas, que tengan un dia
espectacular, para recordarles la sesién
presencial mafana sabado 8:00 a.m.
A las 8 en punto que no sea a las menos
Y
10 o a las mas 60. CHES -
9 de octubre de 2021

Ana america

& Mensaje > O °

m o <

Formacion presencial, utilizando medidas de bioseguridad, técnico ELABORACION DE PRENDAS DE VESTIR SOBRE MEDIDAS la ficha 2185194,
imagen 31y 32

14:42 e» G2 & -

< ANALITICA DATOS - 2279649

Dorka, Juan, +57 300 2686742,

+57 300
6 de octubre de 2021
Te uniste usando el enlace de invitacion de este grupo

Buenos dias para todos, les escribe el
instructor Cipriano Castaneda,
competencia de herramientas
informaticas 9:59 -
+57 300 6405384 ~Bryand @
Buenos dias 10:08
Tenemos encuentros virtuales para los
dias lunes y miércoles 10:17
~Aida Curiel
Buenos Dlas, en que horario? 4
+57 300 2686742 ~Carlos Vergara
Si por que los lunes y miércoles tenemos
casi todo la manana hasta las 1 creo
10:20

+57 320 2960371 ~Claudia Gonzalez% »@

+57 300 2686742

Si por que los lunes y miércoles tenemos
casi todo la mafana hasta las 1 creo

2

10:20

Lunes 1:00 a 4:00 p.m. =
Martes 12-a 4- N o e

0 E
@ Mensaje > = °

(A1} o <
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Carpeta Google Drive programacién analitica de datos a la ficha 2279649, imagen 34, 35y 36

s - " s ° p
€ c
. # n o

& orive Q ] 9 0
'_ — Miunidad > Técnica Programacion Analitica de Datos - 2
VE i

@ e

P

e

P "

@ -
@ -
.,
@ o
fo"
o -
@ -

CIPRIANO DE JESUS CASTANEDA HERNANDEZ
INSTRUCTOR
C.C. No. 17.902.788 de Maicao
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