
                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Ciudad y fecha: Bogotá, D.C., Noviembre 30 de 
2021 

 
Señor (a) 
FRAN EDWARD PEREZ ORTIZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2202907 
INSTRUCTOR G08 
Dependencia Tecnoparque Bogotá 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Noviembre del año 2021 

Referencia: No.  CO1.PCCNTR.2202907 del año 2021 
 
Walfredo Gamez Barrera,  identificado con la cédula de ciudadanía No. 7.177.924 de Tunja, en mi 
calidad de Contratista del SENA, en Centro de Diseño y Metrologia, en cumplimiento del Contrato 
de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total de la contratación es la suma de CINCUENTA Y SEIS 
MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE. ($56.650.000) a razón de: a. once 
(11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2021, por valor de CINCO MILLONES 
CIENTO CINCUENTA MIL PESOS M/CTE. ($ 5.150.000) cada uno. 
 
Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2021. 
 

OBJETO:  

Prestar servicios profesionales en la estrategia de Extensionismo Tecnológico del Ecosistema 
Sennova, para implementar las actividades relacionadas con la intervención a las empresas 
para mejorar la transformación digital, la productividad, competitividad y/o rentabilidad de 
acuerdo con la cobertura nacional asignada al Centro de Diseño y Metrología de la Regional 
distrito Capital. 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Asesorar y acompañar en la 
transformación digital de las 

MiPymes colombianas, 
mediante la implementación de 

planes 
de mejora a las empresas 

asignadas por el Dinamizador 
de Extensionismo Tecnológico 

Asesorar y acompañar 
al empresario de la 

estrategia 
MiPymeSeTransforma.  

Adicional, elaborar y 
enviar al empresario del 

acta de Inicio para su 
validación.Por ùltimo, 

 
 
 

Dar clic aquí: 
https://cutt.ly/KlxxqYO 

 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
https://cutt.ly/KlxxqYO
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del SENA. Extensionismo 
Tecnológico.  PRODUCTO 

ASOCIADO: Por cada empresa 
asignada debe 

evidenciar, Acta de inicio proceso 
de consultoría GD-F-007 V.02. 

Contactar de manera 
permanente via 

telefónica y whatsapp, 
para asesoría y 

seguimiento del proceso.  

 

2 

Contactar y sensibilizar al 
empresario para la ejecución de 
la estrategia de extensionismo 
tecnológico en cada ciclo de 

acompañamiento.  PRODUCTO 
ASOCIADO: Informe de 

sensibilizaciones realizadas con 
empresas donde se da a conocer 
a empresarios los detalles de la 

estrategia 
#Mipymesetransforma, al 
empresario, se valida la 

aceptación del servicio con el 
empresario y se 

define los compromisos y 
responsabilidades por parte del 

empresario que acepta el servicio. 
GCF -005 V. 05. 

Realizar informe de 
reuniones en el 

Formato diseñado para 
tal fin.  Se actualiza de 

manera semanal, 
reportando el avance por 

cada una de las 12 
empresas. 

Dar clic aquí: 
https://cutt.ly/KlxxqYO 

 

3 

Concertar y medir los 
indicadores claves de la línea 

de intervención con el 
empresario y el Dinamizador de 
Extensionismo Tecnológico del 

SENA en cada ciclo de 
acompañamiento; de al menos 
12 empresas por cada ciclo de 
acompañamiento, para un total 

en 
el año de como mínimo de 36 

empresas asesoradas.  
PRODUCTO ASOCIADO: Por 

cada 
empresa asignada se debe 

evidenciar, Acta de concertación 
de plan de mejora GD-F-007 V.02, 
Formato de Priorización de áreas 
de intervención y/o necesidades 

(según formato 
estandarizado), Formato Plan de 

mejora (según formato 
estandarizado). 

 

No aplica.   No aplica.   

4    

https://cutt.ly/KlxxqYO
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Documentar y 

consolidar la información del 
proceso de acuerdo a las 

solicitudes del dinamizador de 
extensionismo tecnológico y la 
Dirección General.  PRODUCTO 
ASOCIADO: Por cada empresa 

asignada se debe evidenciar Acta 
de inicio de intervención o 

desistimiento GD-F-007, Informe 
de 

diagnóstico inicial GC-F -005 V. 
05, Acta de concertación de plan 

de mejora GD-F-007 V.02, 
Formato de Priorización de áreas 
de intervención y/o necesidades 

(según formato 
estandarizado), Formato Plan de 

mejora (según formato 
estandarizado), Formato de 

seguimiento 
(según formato estandarizado), 

Informe Final Ciclo GC-F -005 V. 
05, Acta cierre de intervención 

GD-F-007. 

 
 
 
 
 
 
 

Documentar y 
Consolidar la 

información de 
documentación de 
cada uno de las 12 

empresas en el 
repositorio de One 

drive.  Según 
especificaciones del 

dinamizador y con los 
formatos asignados para 

tal fin.  A su vez, se 
viene actualizando 
dimanis que es el 
repositorio a nivel 

nacional. 

 
 
 
 
 
 
 

Dar clic aquí: 
https://cutt.ly/KlxxqYO 

5 

Diseñar y acompañar la 
implementación del plan de 
trabajo para la empresa, a 

partir de la línea de intervención 
asignada por el Dinamizador de 
Extensionismo Tecnológico del 

SENA y la distribución de las 
horas de servicios de 

extensionismo, de al menos 12 
empresas por 

cada ciclo de acompañamiento, 
para un total en el año de como 

mínimo de 36 empresas 
asesoradas.  PRODUCTO 

ASOCIADO: Por cada empresa 
asignada se debe evidenciar 

Formato 
Plan de mejora (según formato 

estandarizado), Formato de 
seguimiento (según formato 

estandarizado). 

Documentar el avance 
del plan de mejora por 

medio de la 
herramienta Dinamis 
de manera periódica,   

Dar clic aquí: 
https://cutt.ly/KlxxqYO 

https://cutt.ly/KlxxqYO
https://cutt.ly/KlxxqYO
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6 

Garantizar el flujo de 
información recolectada 

completa y de calidad, en el 
proceso de intervención de la 

línea de servicio. 
PRODUCTO ASOCIADO: 

Entrega de 
documentos virtuales soporte de 
ejecución de la estrategia en el 

repositorio del Centro de 
Formación, de cada una de las 

empresas que está 
acompañando, teniendo en 

cuenta los 
direccionamientos y las 

recomendaciones dadas desde 
el responsable de la línea 

Programática 
SENNOVA - Extensionismo 
Tecnológico. Certificación de 

proceso de consultoría emitido 
por 

empresa en documentos con 
imagen corporativa de la 

empresa. 

 
 
 
 
 
 
 

Actualizar el 
repositorio nacional 

según especificación 
dada por el 

dinamizador. 
Información como: 

necesidades, 
indicadores, plan de 

mejora y actualizaciòn 
de datos del empresario 

o empresaria/o. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://cutt.ly/KlxxqYO 

7 

Aplicar la Evaluación de 
satisfacción a las empresas 

acompañadas por cada ciclo de 
intervención de acuerdo a las 
orientaciones del Dinamizador 
de Extensionismo Tecnológico, 
de al menos 12 empresas por 

cada ciclo de acompañamiento, 
para un total en el año de como 

mínimo de 36 encuestas 
aplicadas de empresas 

asesoradas.  PRODUCTO 
ASOCIADO: Evidenciar gestión 

(correo 
electrónico o WhatsApp o 

mensajes de texto o llamadas) 
adelantada con los empresarios, 

invitándolos a que diligencien 
encuesta de satisfacción al 

finalizar el ciclo de asesoría. 
 
 

No aplica. No aplica. 

https://cutt.ly/KlxxqYO
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8 

8. Los 
extensionistas tecnológicos 
mantendrán comunicación 
constante con la persona 

responsable de 
la Línea Programática 

SENNOVA “Extensionismo 
Tecnológico” de la Dirección 

General a nivel 
nacional y a nivel local con el 

Dinamizador de Extensionismo 
Tecnológico en su región/nodo. 
PRODUCTO ASOCIADO: Entrega 

de información, reportes o 
informes solicitados por el 

responsable de la línea 
Programática SENNOVA - 

Extensionismo Tecnológico de 
CO1.PCCNTR.2202907 Dirección 

Actualizar el documento 
compartido de Avance 

del Proyecto 
periódicamente, 

reportando novedades 
del proceso. 

Dar clic aquí: 
https://cutt.ly/Rlxvh2M 

 
 

9 

. Participar activamente en las 
acciones de 

Extensionismo tecnológico con 
el equipo SENNOVA del Centro 
de Formación y en los espacios 
que se promuevan en el marco 

de la estrategia a nivel nacional. 
PRODUCTO ASOCIADO: Acta 
de participación en reuniones o 
eventos programados desde el 

responsable de la línea 
Programática SENNOVA - 

Extensionismo Tecnológico de 
Dirección General, la Regional o 

el 
Centro de Formación. 

Participar en las 
reuniones 

concovocadas por el 
dinamizador del 

Programa de 
extensionismo 

tecnológico de Bogota 
Distrito Capital. 

Dar clic aquí: 
https://cutt.ly/elxcIZr 

 

10 

En el contexto del 
programa/Estrategia 

#MiPymeSetransforma cada 
Extensionista Tecnológico 

tendrá a su cargo al menos 36 
empresas en cualquier región, 
localidad o municipio del país 

asignados y realizará 
seguimiento al cumplimiento de 

los 
resultados de la intervención 

con cada empresa. PRODUCTO 
ASOCIADO: Acta de seguimiento 

Realizar seguimiento 
para el cumplimiento de 
los objetivos propuestos 

a las 12 empresas 
asignadas en el en todo 

el proceso.  Hasta el 
cierre del mismo.  A la 
fecha están asignadas 

12 empresas de la 
regianl Bogotá DC. 

Dar clic aquí: 
https://cutt.ly/elxcIZr 

 

https://cutt.ly/Rlxvh2M
https://cutt.ly/elxcIZr
https://cutt.ly/elxcIZr
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por parte del dinamizador 
tecnológico del Centro de 

Formación, como mínimo una 
mensual. GDF-007 V.02. 

11 

Realizar el registro documental 
y analítico de las lecciones 

aprendidas en la 
asesoría especializada bajo el 
concepto de Extensionismo 

Tecnológico por cada ciclo de 
acompañamiento. PRODUCTO 

ASOCIADO: Entrega de 
documentos soporte de ejecución 

de la 
estrategia en el repositorio 
nacional de Extensionismo 

Tecnológico, de cada una de las 
empresas que están siendo 

acompañadas por el extensionista 
del Centro de Formación, 

teniendo en cuenta los 
direccionamientos y las 

recomendaciones dadas el enlace 
de la 

estrategia Extensionismo 
Tecnológico de la Dirección 

General. 

No aplica 
 

No aplica. 
 

12 

Cumplir con las metas 
asignadas por Dirección 

General al Centro de 
Formación. PRODUCTO 

ASOCIADO: Entregar 
documentos soporte de 

acompañamiento desarrollado en 
las empresas, según la 

metodología 
de extensionismo tecnológico. 

 

No aplica 
 

No aplica. 
 

13 

Garantizar una disponibilidad 
para desarrollar las anteriores 

obligaciones de 40 horas 
semanales. PRODUCTO 
ASOCIADO: Formato de 

seguimiento (según 
formato estandarizado). 

Agendar y confirmar 
reuniones de 

seguimiento, para 
asesoría con cada una 

de las 12 empresas 
asignadas, en el 

formato diseñado para 
tal fin. 

Dar clic aquí: 
https://cutt.ly/KlxxqYO 

 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 

https://cutt.ly/KlxxqYO
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Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No.  9427112262   de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 

No. No. de la planilla Operador Periodo 

1 9427112262 Aportes en Línea 2021-10 

 
Evidencias en (07) folios 
 
 
Cordialmente,  
 
 
WALFREDO GÀMEZ BARRERA 
Contratista 
C.C. No. 7.177.924 de Tunja 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
FRAN EDWARD PEREZ ORTIZ 
Supervisor(a) Contrato No.  CO1.PCCNTR.2202907  del año 2021    
Cargo INSTRUCTOR G08 



Equipo Rol Convocatoria Nombre Empresa Estado

1. Acta de 

Inicio_NOMBRE 

EMPRESA

2. Informe 

inicial_NOMBRE 

EMPRESA

3. GIC-F-

047_NOMBRE 

EMPRESA

4. Acta Seleccion 

Indicadores_NOM

BRE EMPRESA

5. Acta 

Concertacion Plan 

de 

Mejora_NOMBRE 

EMPRESA

6. GIC-F-

048__NOMBRE 

EMPRESA

7. GIC-F-

049_NOMBRE 

EMPRESA

Aplicación 

Diagnóstico 

Sennova  

Fase actual
Horas 

acumuladas
Progreso Fecha asignación

A Extensionista Ciclo 4 Walfredo Gámez Barrera AMCA PRODUCTOS SAS Activa Si Si Si Si Si Si Si Implementación de plán de mejora al 60% 24 60,0% 11-oct-21

A Extensionista Ciclo 4 Walfredo Gámez Barrera Box insurance Agentes de Seguros Ltda Activa Si Si Si Si Si Si Si Implementación de plán de mejora al 50% 21,5 53,8% 11-oct-21

A Extensionista Ciclo 4 Walfredo Gámez Barrera CJC SALUD OCUPACIONAL SAS Activa Si Si Si Si Si Si Si Implementación de plán de mejora al 50% 21,5 53,8% 11-oct-21

A Extensionista Ciclo 4 Walfredo Gámez Barrera CONEXIONES LOGISTIC SAS Activa Si Si Si Si Si Si Si Implementación de plán de mejora al 50% 21,5 53,8% 11-oct-21

A Extensionista Ciclo 4 Walfredo Gámez Barrera DIRTY OFF SAS Activa Si Si Si Si Si Si Si Implementación de plán de mejora al 50% 21,5 53,8% 11-oct-21

A Extensionista Ciclo 4 Walfredo Gámez Barrera
Empanadas Súper Criollitas y Alimentos 

SAS
Activa Si Si Si Si Si Si Si Implementación de plán de mejora al 50% 21,5 53,8% 11-oct-21

A Extensionista Ciclo 4 Walfredo Gámez Barrera Gedanke SAS Activa Si Si Si Si Si Si Si Implementación de plán de mejora al 50% 21,5 53,8% 11-oct-21

A Extensionista Ciclo 4 Walfredo Gámez Barrera leydi natali tiga tiga - Aprisco Activa Si Si Si Si Si Si Si Implementación de plán de mejora al 50% 21,5 53,8% 11-oct-21

A Extensionista Ciclo 4 Walfredo Gámez Barrera Myrror Activa Si Si Si Si Si Si Si Implementación de plán de mejora al 50% 21,5 53,8% 11-oct-21

A Extensionista Ciclo 4 Walfredo Gámez Barrera PicaDeli Activa Si Si Si Si Si Si Si Implementación de plán de mejora al 50% 21,5 53,8% 11-oct-21

A Extensionista Ciclo 4 Walfredo Gámez Barrera TAG BRAND SUPPORT Activa Si Si Si Si Si Si Si Implementación de plán de mejora al 50% 21,5 53,8% 11-oct-21

A Extensionista Ciclo 4 Walfredo Gámez Barrera Winner lechonas y alimentos Activa Si Si Si Si Si Si Si Implementación de plán de mejora al 60% 24 60,0% 11-oct-21



Regional Distrito Capital Centro de Formación Centro de Diseño y 
Metrología

Extensionista Walfredo Gamez Barrera

Razón Social Gedanke SAS Nit 900391183 Empresario Felicitas Ninfa Vargas 
Camelo

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción Realizada Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

4/10/2021 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Presentación de la 
Estrategia de Mi 
Pyme Se 
Transforma. Y 
definir 
disponibilidad 
horaria con el 
empresario.

Definir Reunión 
para diagnostico 
empresarial

11/10/2021 Felicitas 
Ninfa Vargas 
Camelo

https://cutt.ly/FRyo8iR Walfredo 
Gamez 
Barrera

11/10/2021 8:30 
a. m.

9:30 
a. m.

1:00 Diagnostico por 
Softwhere

Identificación de 
necesidades y 
Plan de Mejora

21/10/2021 Felicitas 
Ninfa Vargas 
Camelo

https://drive.google.com/file/
d/1p2GQtxFkobT9hKRSMO0IyoEJ32AlHVCt/
view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

21/10/2021 7:00 
a. m.

9:00 
a. m.

2:00 Identificación de 
necesidades y 
construcción del 
plan de mejora

Definir 
indicadores a 
impactar

28/09/2021 Felicitas 
Ninfa Vargas 
Camelo

https://drive.google.com/file/
d/1Ch7lYupj_Q15XAtRfXN62O1z8i1fwMiy/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

28/10/2021 7:00 
a. m.

9:00 
a. m.

2:00 Se trabajo palabras 
de 
posicionamiento o 
Kewords (Google 
Trends- SemRuch - 
Kewords sufer) y la 
ficha de Google my 
business

Optimizar la ficha 
de google my 
business

4/11/2021 Felicitas 
Ninfa Vargas 
Camelo

https://drive.google.com/file/
d/1ntPUZIFSc_9eu9SaeBJN3TbiiU13I29y/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

3/11/2021 4:00 6:00 2:00 Adobe Ilustrator Reconocimiento 4/11/2021 Felicitas  https://meet.google.com/iid-hmay-ikn Walfredo 



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción Realizada Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

p. m. p. m. de la plataforma Ninfa Vargas 
Camelo

Gamez 
Barrera

4/11/2021 7:00 
a. m.

9:00 
a. m.

2:00 Optmizacion de la 
ficha de google my 
business 
(actulizacion y 
palabras clave), se 
trabajo Instagram 
(palabras de 
posicionamiento).  
Tienda (https://
cleverlynk.com/)

Adelantar 
registro 
Tecnoparque y 
CRM

4/11/2021 Felicitas 
Ninfa Vargas 
Camelo

https://drive.google.com/file/
d/1Syl4J9b03c37UoCEFpOUPLdFxb27Z0ts/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

4/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller Whastapp 
Business

Optimizar 
WhastApp 
Business

5/11/2021 Felicitas 
Ninfa Vargas 
Camelo

https://bit.ly/3DxYAnX Walfredo 
Gamez 
Barrera

5/11/2021 4:00 
p. m.

7:00 
p. m.

3:00 Conceptos básicos 
de teoría de color y 
su Relacion con las 
piezas de redes 
sociales y pagina 
web

Aplicar 
conceptos de 
imagen a la 
marca de la 
empresa

9/11/2021 Felicitas 
Ninfa Vargas 
Camelo

https://meet.google.com/txu-ngju-uro Walfredo 
Gamez 
Barrera

9/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de linkedin Optimizar 
Linkedin IN y 
COMPANY

12/11/2021 Felicitas 
Ninfa Vargas 
Camelo

https://bit.ly/3FtMkFD Walfredo 
Gamez 
Barrera

11/11/2021 7:00 
a. m.

9:00 
a. m.

2:00 Se trabajo 
postulación a 
Tecnoparque para 
prototipo de planta 
de producción para 
la empresa.  Se 
hizo revisión del 
trabajo adelantado

Pendiente envío 
de postulación, el 
empresario 
quiere una 
segunda revisión

16/11/2021 Felicitas 
Ninfa Vargas 
Camelo

https://drive.google.com/file/
d/10Tz90K2xGMmiqICjybE3mX80-d6QGc0T/
view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

16/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de seguridad 
de la información

Mejorar 
protocolos de 
seguridad de la 
empresa

18/11/2021 Felicitas 
Ninfa Vargas 
Camelo

https://bit.ly/3CtBAFw Walfredo 
Gamez 
Barrera



   



Regional Distrito Capital Centro de Formación Centro de Diseño y 
Metrología

Extensionista Walfredo Gamez Barrera

Razón Social Myrror Nit 52543250 Empresario DIANA RAMIREZ

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción 
Realizada

Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

4/10/2021 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Presentación 
de la 
Estrategia de 
Mi Pyme Se 
Transforma. Y 
definir 
disponibilidad 
horaria con el 
empresario.

Definir reunion 
para diagnostico 
empresarial

11/10/2021 DIANA 
RAMIREZ

https://cutt.ly/FRyo8iR Walfredo 
Gamez 
Barrera

11/10/2021 10:00 
a. m.

12:00 
p. m.

2:00 Diagnostico 
por Softwhere

Identificación de 
necesidades y 
Plan de Mejora

19/10/2021 DIANA 
RAMIREZ

https://drive.google.com/file/
d/1XjE0J2uKRRXrnH6GUOAONZhJbwq8H0W6/
view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

19/10/2021 9:00 
a. m.

11:00 
a. m.

2:00 Desarrollo de 
plan de mejora, 
pendiente 
definir 
indicador a 
impactar

Pendiente firma 
de acta de inicio

22/10/2021 DIANA 
RAMIREZ

https://drive.google.com/file/
d/18oquq9w291Fr8pIcH9cfn_n4OEotkacU/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

22/10/2021 10:00 
a. m.

12:00 
p. m.

2:00 Se trabajo la 
Propuesta de 
valor del 
modelo de 
negocio

Firma plan de 
mejora

26/10/2021 DIANA 
RAMIREZ

https://drive.google.com/file/d/1lQCfVQli-
ZsoyFiuSfDTUZu73yLuxEWJ/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

26/10/2021 11:00 
a. m.

12:00 
p. m.

1:00 Mejoras al 
Plan de 

Pendiente firma 
de acta de inicio 

2/11/2021 DIANA 
RAMIREZ

https://drive.google.com/file/
d/1osMPg__gdJ8BG9zB_9tOB0QBDn2vWwCl/view

Walfredo 
Gamez 



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción 
Realizada

Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

mejora, definir 
indicadores de 
impacto.  firma 
del plan de 
mejora

Barrera

2/11/2021 9:00 
a. m.

11:00 
a. m.

2:00 Se trabajaron 
palabras clave: 
Keword surfer, 
Google trends, 
Google mi 
negocio 
(pendiente 
confirmar)

Aplicar palabras 
de 
posicionamiento 
a la pagina web

3/11/2021 DIANA 
RAMIREZ

https://drive.google.com/file/
d/1ic8NMPEX3iEbJlpUeSDug-7qfPAoz3cL/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

3/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Adobe 
Ilustrator

Reconocimiento 
de la plataforma

4/11/2021 DIANA 
RAMIREZ

 https://meet.google.com/iid-hmay-ikn Walfredo 
Gamez 
Barrera

4/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller 
Whastapp 
Business

Optimizar 
WhastApp 
Business

5/11/2021 DIANA 
RAMIREZ

https://meet.google.com/txu-ngju-uro Walfredo 
Gamez 
Barrera

5/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Conceptos 
básicos de 
teoría de color 
y su Relacion 
con las piezas 
de redes 
sociales y 
pagina web

Aplicar conceptos 
de imagen a la 
marca de la 
empresa

6/11/2021 DIANA 
RAMIREZ

https://meet.google.com/txu-ngju-uro Walfredo 
Gamez 
Barrera

6/11/2021 10:00 
a. m.

12:00 
p. m.

2:00 Reunión para 
Actualizar la 
pagina web de 
la empresaria.  
Realizar 
archivo planos 
para cargue de 
la información

Reunión para 
explicar como es 
el archivo plano 
que se debe 
trabajar

9/11/2021 DIANA 
RAMIREZ

https://drive.google.com/file/
d/1BBF8MccFO3eYuY341EG-ee96fbmNTGe5/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

9/11/2021 4:00 6:00 2:00 Taller de Optimizar 16/11/2021 DIANA https://bit.ly/3FtMkFD Walfredo 



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción 
Realizada

Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

p. m. p. m. LinkedIn LinkedIn IN y 
COMPANY

RAMIREZ Gamez 
Barrera

16/11/2021 9:00 
a. m.

11:00 
a. m.

2:00 Se viene 
actualizando la 
pagina web 
con nuevos 
productos, se 
le viene 
apoyando los 
archivos 
planos para 
realziar el 
cague.  Se 
fortaleció la 
estrategia para 
fomentar 
trafico a la 
web:  Ejecutar 
acciones 
diarias de 
marca mejorar 
la visualización 
a si sea con 
una sola red 
social 
(Instagram y 
compartiendo 
a Facebook)

Empezar a 
realizar contenido 
diario para 
fortalecer 
presencia de 
marca en redes 
sociales

16/11/2021 DIANA 
RAMIREZ

https://drive.google.com/file/
d/1PfZEYhAhmqaAchqzlakKkXCcL0LOYIkW/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

16/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de 
seguridad de la 
información

Mejorar 
protocolos de 
seguridad de la 
empresa

23/11/2021 DIANA 
RAMIREZ

https://bit.ly/3CtBAFw Walfredo 
Gamez 
Barrera

   



Regional Distrito Capital Centro de Formación Centro de Diseño y 
Metrología

Extensionista Walfredo Gamez Barrera

Razón Social Winner lechonas y 
alimentos

Nit 79573233 Empresario Germán Castillo Jiménez

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Hora
s

Acción Realizada Compromiso
s

Próxima 
Sesión

Colaborado
r

Evidencias Firma 
Extensionist
a

Inici
o

Final

4/10/2021 8:00 
a. m.

10:00
 a. m.

2:00 Presentación de la Estrategia de 
Mi Pyme Se Transforma. Y definir 
disponibilidad horaria con el 
empresario.

Definir 
Reunión para 
diagnostico 
empresarial

11/10/202
1

Germán 
Castillo 
Jiménez

https://cutt.ly/FRyo8iR Walfredo 
Gamez 
Barrera

11/10/202
1

3:00 
p. m.

5:00 
p. m.

2:00 Diagnostico por Softwhere Identificación 
de 
necesidades 
y Plan de 
Mejora

22/10/202
1

Germán 
Castillo 
Jiménez

https://drive.google.com/file/
d/1HmlOd8U3W0k2mIt1eRVN9XKafvMfvClv
/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

21/10/202
1

3:00 
p. m.

5:00 
p. m.

2:00 Identificación de necesidades y 
construcción del plan de mejora.   
Se explico Google Drive.

Definir 
indicadores a 
impactar

28/10/202
1

Germán 
Castillo 
Jiménez

https://drive.google.com/file/
d/1HH9dU4xyucq67mS2lJqCYcEEewZcrEqk
/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

29/10/202
1

7:00 
a. m.

9:00 
a. m.

2:00 Se creo un formulario para 
mejorar el proceso de gestión de 
pedidos, se compartió con el 
empresario

Revisión final 
de formulario 
creado

2/11/2021 Germán 
Castillo 
Jiménez

https://drive.google.com/file/
d/1Q_x5i9BuWyQ01x9_hGPKb61olwMUny13
/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

2/11/2021 7:00 
a. m.

9:00 
a. m.

2:00 Recomendaciones en WhatsApp 
business, se explico Respuestas 
Rápidas.

Ajustas el 
proceso de 
venta por 
whatsapp 
business

3/11/2021 Germán 
Castillo 
Jiménez

https://drive.google.com/file/
d/18eSSiFINKdGmA1JrR9l3_3-gSgnp5_zI/
view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

3/11/2021 4:00 6:00 2:00 Curso Adobe Ilustrator (Manejo Practicar 4/11/2021 Germán  https://meet.google.com/iid-hmay-ikn Walfredo 



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Hora
s

Acción Realizada Compromiso
s

Próxima 
Sesión

Colaborado
r

Evidencias Firma 
Extensionist
a

Inici
o

Final

p. m. p. m. de herramientas básicas) herramientas 
básicas de 
diseño

Castillo 
Jiménez

Gamez 
Barrera

4/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller WhatsApp Business Optimizar 
WhatsApp 
Business

9/11/2021 Germán 
Castillo 
Jiménez

https://bit.ly/3DxYAnX Walfredo 
Gamez 
Barrera

5/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Vectorización de imágenes Aplicar 
conceptos de 
imagen a la 
marca de la 
empresa

8/11/2021 Germán 
Castillo 
Jiménez

https://meet.google.com/txu-ngju-uro Walfredo 
Gamez 
Barrera

8/11/2021 7:00 
a. m.

9:00 
a. m.

2:00 Se reviso costo de producción, 
precio de venta y fondo 
emprender.  Políticas de compra.  
Optimización de ficha Google my 
business: https://
forms.gle/1e6akW2ABWQnd6Mu
9

Revisar 
costos de 
producción, 
políticas de 
compra y 
terminar de 
optimizar 
Google my 
business

9/11/2021 Germán 
Castillo 
Jiménez

https://drive.google.com/file/
d/1lDr23NAexSVnw52LKAsjNxNejQITrmhB/
view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

9/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de LinkedIn Optimizar 
LinkedIn IN y 
COMPANY

16/11/202
1

Germán 
Castillo 
Jiménez

https://bit.ly/3FtMkFD Walfredo 
Gamez 
Barrera

16/11/202
1

4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de seguridad de la 
información

Mejorar 
protocolos de 
seguridad de 
la empresa

18/11/202
1

Germán 
Castillo 
Jiménez

https://bit.ly/3CtBAFw Walfredo 
Gamez 
Barrera

18/11/202
1

4:00 
p. m.

4:00 
p. m.

0:00 Taller de CRM Interacción y 
gestión de clientes

Optimizar la 
gestión de 
clientes

19/11/202
1

Germán 
Castillo 
Jiménez

https://bit.ly/3cthyjU Walfredo 
Gamez 
Barrera

   



Regional Distrito Capital Centro de Formación Centro de Diseño y 
Metrología

Extensionista Walfredo Gamez Barrera

Razón Social PicaDeli Nit 79795270 Empresario Julián Enrique Chavarro

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción 
Realizada

Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

4/10/2021 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Presentación de 
la Estrategia de 
Mi Pyme Se 
Transforma. Y 
definir 
disponibilidad 
horaria con el 
empresario.

Definir Reunión 
para 
diagnostico 
empresarial

11/10/2021 Julián 
Enrique 
Chavarro

https://cutt.ly/FRyo8iR Walfredo 
Gamez Barrera

11/10/2021 5:00 
p. m.

7:00 
p. m.

2:00 Diagnostico por 
Softwhere

Identificación 
de necesidades 
y Plan de 
Mejora

22/10/2021 Julián 
Enrique 
Chavarro

https://drive.google.com/file/
d/1x6LVaheoKU240p_MVINazsUv2xPm3WzF/view

Walfredo 
Gamez Barrera

25/10/2021 5:00 
p. m.

7:00 
p. m.

2:00 Indicadores, 
Plan de mejora 
y optimización 
de Instagram

Verificar claves 
de ingreso a la 
fan page de 
Facebook

3/11/2021 Julián 
Enrique 
Chavarro

https://drive.google.com/file/d/1h7G2Vbf1Uz-
jsAk4lmnsuuNGlvZYZHTj/view

Walfredo 
Gamez Barrera

3/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Curso Adobe 
Ilustrator 
(Manejo de 
herramientas 
básicas)

Practicar 
herramientas 
básicas de 
diseño

4/11/2021 Julián 
Enrique 
Chavarro

 https://meet.google.com/iid-hmay-ikn Walfredo 
Gamez Barrera

4/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller Whastapp 
Business

Optimizar 
WhastApp 
Business

4/11/2021 Julián 
Enrique 
Chavarro

https://bit.ly/3DxYAnX Walfredo 
Gamez Barrera

4/11/2021 6:00 7:00 1:00 Se remitio Actualizar fotos 5/11/2021 Julián https://drive.google.com/file/ Walfredo 



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción 
Realizada

Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

p. m. p. m. formato de 
smart digitales 
para hacer 
seguimiento a 
la estrategia 
empresarial 
digital, formato 
de estadísticas 
de redes 
sociales.  Se 
explico 
palabras clave, 
con google 
trends, 
extensión de 
google 
(keoword 
Surfer).  So 
optimizo la 
ficha de google 
my business.

de productos Enrique 
Chavarro

d/1Str9TCSmMozvbpqme6Gqfv454fo6l3QA/view Gamez Barrera

5/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Curso Adobe 
Ilustrator 
(Vectorización 
de imágenes)

Aplicar 
conceptos de 
imagen a la 
marca de la 
empresa

9/11/2021 Julián 
Enrique 
Chavarro

https://meet.google.com/txu-ngju-uro Walfredo 
Gamez Barrera

9/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de 
LinkedIn

Optimizar 
LinkedIn IN y 
COMPANY

16/11/2021 Julián 
Enrique 
Chavarro

https://bit.ly/3FtMkFD Walfredo 
Gamez Barrera

16/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de 
seguridad de la 
información

Mejorar 
protocolos de 
seguridad de la 
empresa

18/11/2021 Julián 
Enrique 
Chavarro

https://bit.ly/3CtBAFw Walfredo 
Gamez Barrera

18/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de CRM 
Interacción y 
gestión de 
clientes

Optimizar la 
gestión de 
clientes

22/11/2021 Julián 
Enrique 
Chavarro

https://bit.ly/3cthyjU Walfredo 
Gamez Barrera



   



Regional Distrito Capital Centro de Formación Centro de Diseño y 
Metrología

Extensionista Walfredo Gamez Barrera

Razón Social DIRTY OFF SAS Nit 830019537 Empresario Ximena Rincón Sierra

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción Realizada Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

4/10/2021 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Presentación de la 
Estrategia de Mi 
Pyme Se 
Transforma. Y 
definir 
disponibilidad 
horaria con el 
empresario.

Definir Reunión 
para diagnostico 
empresarial

12/10/2021 Ximena 
Rincón 
Sierra

https://cutt.ly/FRyo8iR Walfredo 
Gamez 
Barrera

12/10/2021 6:30 
a. m.

8:30 
a. m.

2:00 Diagnostico por 
Softwhere

Identificación de 
necesidades y 
Plan de Mejora

20/10/2021 Ximena 
Rincón 
Sierra

https://drive.google.com/file/
d/1dfpyYgwFXwRHvLEHASdDbJdxHpLmFw6P/
view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

20/10/2021 7:00 
p. m.

9:00 
p. m.

2:00 Identificación de 
necesidades y 
construcción del 
plan de mejora

Definir 
indicadores a 
impactar

27/10/2021 Ximena 
Rincón 
Sierra

https://drive.google.com/file/
d/18SA5RBEdMOQtEqZhKkzSipUlsiDFND5K/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

27/10/2021 7:00 
a. m.

9:00 
a. m.

2:00 Terminar plan de 
mejora, firma y se 
trabajo 
Optimización de 
LinkedIn IN y 
COMPANY

Revisión de 
alternativas del 
CRM y envío de 
cedulas para el 
curso de adobe 
Ilustrator

3/11/2021 Ximena 
Rincón 
Sierra

https://drive.google.com/file/
d/1dsdHRCAThdS0ZldK8kfJCDxDAfbDNu9s/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

3/11/2021 7:00 
a. m.

9:00 
a. m.

2:00 Actualización de 
ficha de Google my 
business (https://
g.page/r/

Actualizar fotos 3/11/2021 Ximena 
Rincón 
Sierra

https://drive.google.com/file/
d/1SpFC8exsuEEBPlzUly4nE_oeX7M1JDhm/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción Realizada Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

CVeoIP_9IldKEBA), 
enlace para 
compartir y reseñar.  
Palabras clave

3/11/2021 7:00 
a. m.

9:00 
a. m.

2:00 Curso Adobe 
Ilustrator (Manejo 
de herramientas 
básicas)

Practicar 
herramientas 
básicas de 
diseño

4/11/2021 Ximena 
Rincón 
Sierra

 https://meet.google.com/iid-hmay-ikn Walfredo 
Gamez 
Barrera

4/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller WhatsApp 
Business

Optimizar 
WhatsApp 
Business

5/11/2021 Ximena 
Rincón 
Sierra

https://bit.ly/3DxYAnX Walfredo 
Gamez 
Barrera

5/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Curso Adobe 
Ilustrator 
(Vectorización de 
imágenes)

Aplicar 
conceptos de 
imagen a la 
marca de la 
empresa

9/11/2021 Ximena 
Rincón 
Sierra

https://meet.google.com/txu-ngju-uro Walfredo 
Gamez 
Barrera

9/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de LinkedIn Optimizar 
LinkedIn IN y 
COMPANY

10/11/2021 Ximena 
Rincón 
Sierra

https://bit.ly/3FtMkFD Walfredo 
Gamez 
Barrera

10/11/2021 7:00 
a. m.

9:00 
a. m.

2:00 Se explico el 
portafolio de 
formacion del sena 
a nivel distrital y 
como gestionar 
alguno acción de 
formación.  Se 
compartió carpeta 
de talleres de 
jornadas del 
programa - quedo 
ok.  Se hizo el 
registro al CRM 
HubSpot se subió 
una carpeta de 
clientes

Continuar con la 
implementacion 
del CRM a la 
empresa.  
Ajustar la base 
de datos de 
clientes ya que 
se subió 
incompleta

16/11/2021 Ximena 
Rincón 
Sierra

https://drive.google.com/file/d/1Q0D-
xyZzXYNSPMfbj6Y2hBiPRZXi5PRO/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

16/11/2021 4:00 6:00 2:00 Taller de seguridad Mejorar 17/11/2021 Ximena https://bit.ly/3CtBAFw Walfredo 



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción Realizada Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

p. m. p. m. de la información protocolos de 
seguridad de la 
empresa

Rincón 
Sierra

Gamez 
Barrera

17/11/2021 7:00 
a. m.

9:00 
a. m.

2:00 Se trabajo las 
plantillas de correo 
y los fragmentos 
del CRM HubSpot.  
Quedo integrado el 
correo electrónico 
al CRM

Continuar con el 
proceso de 
implementacion 
de la plataforma

18/11/2021 Ximena 
Rincón 
Sierra

https://drive.google.com/file/
d/1ZMTGjBAkXO2BHy1RQYnRwGTR-C0DKfQN/
view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

18/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de CRM 
Interacción y 
gestión de clientes

Optimizar la 
gestión de 
clientes

19/11/2021 Ximena 
Rincón 
Sierra

https://bit.ly/3cthyjU Walfredo 
Gamez 
Barrera

   



Regional Distrito Capital Centro de Formación Centro de Diseño y 
Metrología

Extensionista Walfredo Gamez Barrera

Razón Social CONEXIONES LOGISTIC 
SAS

Nit 901222551 Empresario MARLON ALFREDO 
CONTRERAS 
SANTAMARIA

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción Realizada Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

4/10/2021 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Presentación de 
la Estrategia de 
Mi Pyme Se 
Transforma. Y 
definir 
disponibilidad 
horaria con el 
empresario.

Definir Reunión 
para 
diagnostico 
empresarial

11/10/2021 MARLON 
ALFREDO 
CONTRERAS 
SANTAMARIA

https://cutt.ly/FRyo8iR Walfredo 
Gamez 
Barrera

12/10/2021 10:00 
a. m.

12:00 
p. m.

2:00 Diagnostico por 
Softwhere

Identificación 
de 
necesidades y 
Plan de Mejora

20/10/2021 MARLON 
ALFREDO 
CONTRERAS 
SANTAMARIA

https://drive.google.com/file/
d/1J-9WTSBpeSnzImwxdchw3ZLwwW3BSAtU/
view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

19/10/2021 11:00 
a. m.

1:00 
p. m.

2:00 Se adelanto el 
plan de mejora 
pendiente en 
validar el 
indicador a 
impactar

Trabajar ficha 
de google my 
business

26/10/2021 MARLON 
ALFREDO 
CONTRERAS 
SANTAMARIA

https://drive.google.com/file/
d/1_0snwKLm_8foBUtViRi5ypkHB9MZ_ZRE/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

26/10/2021 11:00 
a. m.

1:00 
p. m.

2:00 Firma acta de 
inicio, plan de 
mejora.  Encuesta 
sennova- Se 
trabajo palabras 
de 

Realizar listado 
de palabras 
clave para 
publicaciones

2/11/2021 MARLON 
ALFREDO 
CONTRERAS 
SANTAMARIA

https://drive.google.com/file/
d/15_dBNRPrqnkvPbkoKNVca1oFI_HA_Rtx/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción Realizada Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

posicionamiento 
por google trends

2/11/2021 11:00 
a. m.

1:00 
p. m.

2:00 Optimización de 
google my 
business, enlace 
citas, palabras 
clave, y 
actualización en 
general.

Actualizar 
servicios

3/11/2021 MARLON 
ALFREDO 
CONTRERAS 
SANTAMARIA

https://drive.google.com/file/
d/10_u4umV7UjVrPCuduHekZp6LR1-qykNS/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

3/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Curso Adobe 
Ilustrator (Manejo 
de herramientas 
básicas)

Practicar 
herramientas 
básicas de 
diseño

4/11/2021 MARLON 
ALFREDO 
CONTRERAS 
SANTAMARIA

 https://meet.google.com/iid-hmay-ikn Walfredo 
Gamez 
Barrera

4/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller WhatsApp 
Business

Optimizar 
WhatsApp 
Business

5/11/2021 MARLON 
ALFREDO 
CONTRERAS 
SANTAMARIA

https://bit.ly/3DxYAnX Walfredo 
Gamez 
Barrera

5/11/2021 4:00 
p. m.

5:00 
p. m.

1:00 Curso Adobe 
Ilustrator 
(Vectorización de 
imágenes)

Aplicar 
conceptos de 
imagen a la 
marca de la 
empresa

9/11/2021 MARLON 
ALFREDO 
CONTRERAS 
SANTAMARIA

https://meet.google.com/txu-ngju-uro Walfredo 
Gamez 
Barrera

9/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de LinkedIn Optimizar 
LinkedIn IN y 
COMPANY

16/11/2021 MARLON 
ALFREDO 
CONTRERAS 
SANTAMARIA

https://bit.ly/3FtMkFD Walfredo 
Gamez 
Barrera

16/11/2021 11:00 
a. m.

1:00 
p. m.

2:00 Se optimizo 
facebook, poiltica 
de seuguridad, 
integración con 
Instagram.  Se 
intregro 
Instagram a 
Creator estudio, 
se creo una 
publicación para 

Realizar el 
curso de 
diseño de un 
plan 
estratégico

16/11/2021 MARLON 
ALFREDO 
CONTRERAS 
SANTAMARIA

https://drive.google.com/file/
d/1pZcs8Nz31UlYhe3tsHp63mva9PCgi4-m/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción Realizada Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

las redes de 
Instagram y 
Facebook.  Se 
reviso como se 
promocionaba o 
se creaba un 
anuncio

16/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de 
seguridad de la 
información

Mejorar 
protocolos de 
seguridad de la 
empresa

18/11/2021 MARLON 
ALFREDO 
CONTRERAS 
SANTAMARIA

https://bit.ly/3CtBAFw Walfredo 
Gamez 
Barrera

18/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de CRM 
Interacción y 
gestión de 
clientes

Optimizar la 
gestión de 
clientes

22/11/2021 MARLON 
ALFREDO 
CONTRERAS 
SANTAMARIA

https://bit.ly/3cthyjU Walfredo 
Gamez 
Barrera

   



Regional Distrito Capital Centro de Formación Centro de Diseño y 
Metrología

Extensionista Walfredo Gamez Barrera

Razón Social TAG BRAND SUPPORT Nit 900539577 Empresario Fernando Londoño

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción 
Realizada

Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

4/10/2021 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Presentación de 
la Estrategia de 
Mi Pyme Se 
Transforma. Y 
definir 
disponibilidad 
horaria con el 
empresario.

Definir Reunión 
para diagnostico 
empresarial

12/10/2021 Fernando 
Londoño

https://cutt.ly/FRyo8iR Walfredo 
Gamez 
Barrera

12/10/2021 2:00 
p. m.

4:00 
p. m.

2:00 Diagnostico por 
Softwhere

Identificación de 
necesidades y 
Plan de Mejora

19/10/2021 Fernando 
Londoño

https://drive.google.com/file/
d/151UVnSUJnbdCTkVd51uH6QuNkCbENwO7/
view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

20/10/2021 3:00 
p. m.

5:00 
p. m.

2:00 Identificación de 
necesidades y 
construcción 
del plan de 
mejora

Definir 
indicadores a 
impactar

26/10/2021 Fernando 
Londoño

https://drive.google.com/file/
d/1jlKDIGw3NMtfdkDrThvtJvwDg-AQbzhh/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

26/10/2021 5:00 
p. m.

7:00 
p. m.

2:00 Termino el plan 
de mejora, 
definió 
indicadores, se 
envío plan de 
mejora, 
pendiente envío

pendiente envío 
plan de mejora

3/11/2021 Fernando 
Londoño

https://drive.google.com/file/
d/1Oj5nYSF1BxMvbKkyx_hKoW3Tvp4uwsER/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

3/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Curso Adobe 
Ilustrator 

Practicar 
herramientas 

4/11/2021 Fernando 
Londoño

 https://meet.google.com/iid-hmay-ikn Walfredo 
Gamez 



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción 
Realizada

Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

(Manejo de 
herramientas 
básicas)

básicas de 
diseño

Barrera

4/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller WhatsApp 
Business

Optimizar 
WhatsApp 
Business

5/11/2021 Fernando 
Londoño

https://bit.ly/3DxYAnX Walfredo 
Gamez 
Barrera

5/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Curso Adobe 
Ilustrator 
(Vectorización 
de imágenes)

Aplicar 
conceptos de 
imagen a la 
marca de la 
empresa

9/11/2021 Fernando 
Londoño

https://meet.google.com/txu-ngju-uro Walfredo 
Gamez 
Barrera

9/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de 
LinkedIn

Optimizar 
LinkedIn IN y 
COMPANY

12/11/2021 Fernando 
Londoño

https://bit.ly/3FtMkFD Walfredo 
Gamez 
Barrera

12/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Se firmo plan de 
mejora, quedo 
enviado.  A su 
vez se explico la 
plataforma de 
Tecnoparque 
para 
postulación de 
la propuesta de 
fortalecimiento 
de la pagina 
web

Pendiente 
registro y 
diligenciamiento 
de la propuesta 
para envío a 
Tecnoparque

16/11/2021 Fernando 
Londoño

https://drive.google.com/file/
d/1I57ZeVxUc8V77NuJ6AZQ74pQDQw0yAlz/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

16/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de 
seguridad de la 
información

Mejorar 
protocolos de 
seguridad de la 
empresa

17/11/2021 Fernando 
Londoño

https://bit.ly/3CtBAFw Walfredo 
Gamez 
Barrera

17/11/2021 4:30 
p. m.

6:30 
p. m.

2:00 Explicacion de 
la propuesta de 
la pagina web 
por parte del 
empresario.  A 
su vez envío al 

pendiente 
terminar la 
propuesta a 
Tecnoparque

22/11/2021 Fernando 
Londoño

https://drive.google.com/file/
d/1L9v9juehOePeGdHqr5ljaQZoT3pZqbRe/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción 
Realizada

Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

correo 
electrónico 
características 
de la plataforma 
que quiere 
montar, para 
definir el 
alcance de la 
acción a 
trabajar.  Quiere 
que se le ayude 
con el 
modelamiento 
de la pagina 
web

18/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de CRM 
Interacción y 
gestión de 
clientes

Optimizar la 
gestión de 
clientes

22/11/2021 Fernando 
Londoño

https://bit.ly/3cthyjU Walfredo 
Gamez 
Barrera

   



Regional Distrito Capital Centro de Formación Centro de Diseño y 
Metrología

Extensionista Walfredo Gamez Barrera

Razón Social CJC SALUD 
OCUPACIONAL SAS

Nit 900407704 Empresario claudia patricia ramirez 
ramirez

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción Realizada Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

4/10/2021 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Presentación de la 
Estrategia de Mi Pyme Se 
Transforma. Y definir 
disponibilidad horaria con 
el empresario.

Definir 
Reunión para 
diagnostico 
empresarial

11/10/2021 claudia 
patricia 
ramirez 
ramirez

https://cutt.ly/FRyo8iR Walfredo 
Gamez 
Barrera

13/10/2021 7:00 
a. m.

9:00 
a. m.

2:00 Diagnostico por 
Softwhere

Identificación 
de 
necesidades y 
Plan de 
Mejora

19/10/2021 claudia 
patricia 
ramirez 
ramirez

https://drive.google.com/file/
d/1uKEckA_ML_msQbRCs5rz7ZE5H6koX54U/
view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

19/10/2021 7:00 
a. m.

9:00 
a. m.

2:00 Construcción plan de 
mejora pendiente de 
firma.  Trabajo Mail Chip 
se envío un borrador de 
correo electrónico

Segmentar los 
listados 
subidos a 
MailChimp

19/10/2021 claudia 
patricia 
ramirez 
ramirez

https://drive.google.com/file/
d/1Tb6x0bZZ8CZVBD94zVu1B3CfrYTwGAfP/
view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

26/10/2021 7:00 
a. m.

9:00 
a. m.

2:00 Optimización de google 
my business , palabras 
clave

Mejorar 
información 
de productos

3/11/2021 claudia 
patricia 
ramirez 
ramirez

https://drive.google.com/file/
d/1PWaeoL7G7xZlMZYCPqNjGUHJv9iFyOs8/
view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

3/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Curso Adobe Ilustrator 
(Manejo de herramientas 
básicas)

Practicar 
herramientas 
básicas de 
diseño

4/11/2021 claudia 
patricia 
ramirez 
ramirez

 https://meet.google.com/iid-hmay-ikn Walfredo 
Gamez 
Barrera

4/11/2021 4:00 6:00 2:00 Taller WhatsApp Business Optimizar 5/11/2021 claudia https://bit.ly/3DxYAnX Walfredo 



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción Realizada Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

p. m. p. m. WhastApp 
Business

patricia 
ramirez 
ramirez

Gamez 
Barrera

5/11/2021 7:00 
a. m.

9:00 
a. m.

2:00 Optimización de 
Facebook, integración 
con Instagram, se 
optimizo con linktree y 
walink.  Creator Studio

Actualización 
de contenidos 
con llamados 
al acción y 
hagtag

9/11/2021 claudia 
patricia 
ramirez 
ramirez

https://drive.google.com/file/
d/1xvH2ylS7kGwHG_HXc74gFok4739j2Gz3/
view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

5/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Curso Adobe Ilustrator 
(Vectorización de 
imágenes)

Aplicar 
conceptos de 
imagen a la 
marca de la 
empresa

9/11/2021 claudia 
patricia 
ramirez 
ramirez

https://meet.google.com/txu-ngju-uro Walfredo 
Gamez 
Barrera

9/11/2021 7:00 
a. m.

9:00 
a. m.

2:00 Se registro en ECONEXIA 
para ruedas de negocio, 
pendiente hacer registro 
para tener vitrina 
comercial.  El empresario 
solicita realizar un 
diagnosto de los Activos 
Digitales:  https://
promot.vendaenlinea.co/
https://
www.bazzarbog.com/
shop/proteccion-
motociclistas
https://promot.ofi5.com/; 
dar recomendaciones de 
mejora.  SE explico 
Creator estudio y buffer 
como plataformas de 
administración de redes 
sociales

Tarea 
empezar a 
revisar CRM.  
Mejorar la 
pagina web.

9/11/2021 claudia 
patricia 
ramirez 
ramirez

https://drive.google.com/file/
d/1zpcbr7nNTpzBlcH31IgAbluDu2cdTpvO/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

9/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de LinkedIn Optimizar 
LinkedIn IN y 
COMPANY

16/11/2021 claudia 
patricia 
ramirez 
ramirez

https://bit.ly/3FtMkFD Walfredo 
Gamez 
Barrera



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción Realizada Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

16/11/2021 7:00 
a. m.

9:00 
a. m.

2:00 Se explico G metrix, 
herramienta que permite 
evaluar el esta de la 
pagina web velocidad de 
carga en imágenes y 
permite mejorar la 
usabilidad de la pagina 

Trabajar 
sugerencias 
de mejora en 
la 
optimización 
de la 
imágenes

16/11/2021 claudia 
patricia 
ramirez 
ramirez

https://drive.google.com/file/
d/1mTOlYijyvG5LyzRc6ftBDoXuwkCdlS1V/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

16/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de seguridad de la 
información

Mejorar 
protocolos de 
seguridad de 
la empresa

18/11/2021 claudia 
patricia 
ramirez 
ramirez

https://bit.ly/3CtBAFw Walfredo 
Gamez 
Barrera

18/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de CRM Interacción 
y gestión de clientes

Optimizar la 
gestión de 
clientes

22/11/2021 claudia 
patricia 
ramirez 
ramirez

https://bit.ly/3cthyjU Walfredo 
Gamez 
Barrera

   



Regional Distrito Capital Centro de Formación Centro de Diseño y 
Metrología

Extensionista Walfredo Gamez Barrera

Razón Social Empanadas Súper 
Criollitas y Alimentos 
SAS

Nit 830126709 Empresario Osvaldo Lattanzio 
Restrepo

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción Realizada Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

4/10/2021 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Presentación de la 
Estrategia de Mi 
Pyme Se 
Transforma. Y 
definir 
disponibilidad 
horaria con el 
empresario.

Definir Reunión 
para 
diagnostico 
empresarial

11/10/2021 Osvaldo 
Lattanzio 
Restrepo

https://cutt.ly/FRyo8iR Walfredo 
Gamez 
Barrera

13/10/2021 9:00 
a. m.

11:00 
a. m.

2:00 Diagnostico por 
Softwhere

Identificación 
de 
necesidades y 
Plan de Mejora

19/10/2021 Osvaldo 
Lattanzio 
Restrepo

https://drive.google.com/file/
d/14hCUPmVPz1K5QdpEsUsc2K1oa0EEx0xg/
view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

21/10/2021 3:30 
p. m.

5:30 
a. m.

10:00 Identificación de 
necesidades y 
construcción del 
plan de mejora

Definir 
indicadores a 
impactar

27/10/2021 Osvaldo 
Lattanzio 
Restrepo

https://drive.google.com/file/
d/1zXCVtP8ZYl2MuB52lBCTlMK1DHU0N_VN/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

27/10/2021 9:00 
a. m.

11:00 
a. m.

2:00 Terminar plan de 
mejora, definir 
indicador a evaluar 
y envio de plan de 
mejora

Pendiente 
envío de plan 
de mejora

3/11/2021 Osvaldo 
Lattanzio 
Restrepo

https://drive.google.com/file/
d/1O6G2rIL1lXurroCJ2Nwgxt3iLdFsc7zS/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

3/11/2021 9:00 
a. m.

11:00 
a. m.

2:00 El empresario hizo 
el registro a 

Enviar 
grabación al 

3/11/2021 Osvaldo 
Lattanzio 

https://drive.google.com/file/
d/1ZZ4j6S6lFYSwjwMha3noGfeKv8Zxx6JM/view

Walfredo 
Gamez 



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción Realizada Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

ECONEXIA, para 
rueda de negocio 
en el mes de 
noviembre del 
2021.  Evaluar 
Pautar en Mercado 
libre.  Se explico 
palabras de 
posicionamiento 
Google Trends, 
Semruch, 
planeador de la 
estrategia Digital.  
Optimización de 
Instagram (Wa link 
y linktree - 
REVISAR). 
Optimización de 
palabras clave

empresario.  
Buscar clave y 
correo de 
ingreso a la 
ficha de google 
my business

Restrepo Barrera

3/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Curso Adobe 
Ilustrator (Manejo 
de herramientas 
básicas)

Practicar 
herramientas 
básicas de 
diseño

4/11/2021 Osvaldo 
Lattanzio 
Restrepo

 https://meet.google.com/iid-hmay-ikn Walfredo 
Gamez 
Barrera

4/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller WhatsApp 
Business

Optimizar 
WhatsApp 
Business

5/11/2021 Osvaldo 
Lattanzio 
Restrepo

https://bit.ly/3DxYAnX Walfredo 
Gamez 
Barrera

5/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Curso Adobe 
Ilustrator 
(Vectorización de 
imágenes)

Aplicar 
conceptos de 
imagen a la 
marca de la 
empresa

9/11/2021 Osvaldo 
Lattanzio 
Restrepo

https://meet.google.com/txu-ngju-uro Walfredo 
Gamez 
Barrera

9/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de LinkedIn Optimizar 
LinkedIn IN y 
COMPANY

10/11/2021 Osvaldo 
Lattanzio 
Restrepo

https://bit.ly/3FtMkFD Walfredo 
Gamez 
Barrera

10/11/2021 9:00 
a. m.

10:00 
a. m.

1:00 Se trabajo la red 
social LinkedIn 
para fortalecer el 

Publicar 
contenido de 
valor en la red 

16/11/2021 Osvaldo 
Lattanzio 
Restrepo

https://drive.google.com/file/
d/1ghBdWwtCRzOXLQ7F09GFjzUkJYdIEk5j/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción Realizada Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

B2B.  Se optimizo 
la cuenta IN y se 
creo la cuenta 
COMPANY

de LinkedIn

16/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de seguridad 
de la información

Mejorar 
protocolos de 
seguridad de la 
empresa

17/11/2021 Osvaldo 
Lattanzio 
Restrepo

https://bit.ly/3CtBAFw Walfredo 
Gamez 
Barrera

17/11/2021 9:00 
a. m.

11:00 
a. m.

2:00 Se reviso 
funcionalidades de 
Youtube y se 
reforzó LinkedIn.  
Se dio 
recomendaciones 
de seguridad de la 
información

Conseguir 
claves de 
acceso para 
google my 
business y 
optimizar la 
ficha

18/11/2021 Osvaldo 
Lattanzio 
Restrepo

https://drive.google.com/file/d/1LrVKQ_6uji-
_Ldn7aJUSeo62qNcFmpW3/view

Walfredo 
Gamez 
Barrera

18/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de CRM 
Interacción y 
gestión de clientes

Optimizar la 
gestión de 
clientes

22/11/2021 Osvaldo 
Lattanzio 
Restrepo

https://bit.ly/3cthyjU Walfredo 
Gamez 
Barrera

   



Regional Distrito Capital Centro de Formación Centro de Diseño y 
Metrología

Extensionista Walfredo Gamez Barrera

Razón Social AMCA PRODUCTOS SAS Nit 900427002 Empresario Willian Javier Torres 
Aguilera

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción Realizada Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

4/10/2021 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Presentación de 
la Estrategia de 
Mi Pyme Se 
Transforma. Y 
definir 
disponibilidad 
horaria con el 
empresario.

Definir Reunión 
para 
diagnostico 
empresarial

11/10/2021 Willian Javier 
Torres 
Aguilera

https://cutt.ly/FRyo8iR Walfredo 
Gamez Barrera

13/10/2021 5:00 
a. m.

7:00 
p. m.

14:00 Diagnostico por 
Softwhere

Identificación 
de necesidades 
y Plan de 
Mejora

19/10/2021 Willian Javier 
Torres 
Aguilera

https://drive.google.com/file/
d/1Fak40aKX9h_PLSP34yKTHfknannjLLp6/view

Walfredo 
Gamez Barrera

20/10/2021 3:00 
p. m.

5:00 
p. m.

2:00 Identificación de 
necesidades y 
construcción del 
plan de mejora

Definir 
indicadores a 
impactar

26/10/2021 Willian Javier 
Torres 
Aguilera

https://drive.google.com/file/
d/1eGjasvAr_tLdB0gdzlL2zJRfjaDWgikm/view

Walfredo 
Gamez Barrera

26/10/2021 6:00 
p. m.

8:00 
p. m.

2:00 Terminar el plan 
de mejora, definir 
indicadores, 
envío plan de 
mejora.  Se 
empezó el diseño 
de la ficha de 
Google my 
business

Optimizar la 
ficha de Google 
en mi negocio 
de manera 
permanente

3/11/2021 Willian Javier 
Torres 
Aguilera

https://drive.google.com/file/
d/1XbunhqMlWfvASwChj4LX1LSS_swJ1qa2/view

Walfredo 
Gamez Barrera



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción Realizada Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

3/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Curso Adobe 
Ilustrator 
(Manejo de 
herramientas 
básicas)

Practicar 
herramientas 
básicas de 
diseño

3/11/2021 Willian Javier 
Torres 
Aguilera

 https://meet.google.com/iid-hmay-ikn Walfredo 
Gamez Barrera

3/11/2021 6:00 
p. m.

8:00 
p. m.

2:00 Se trabajo 
LinkedIn IN 
optimización y 
creación de 
COMPANY, se 
enseño como 
conseguir 
contactos 
escribir mensajes 
entre otros 
aspectos

Terminar de 
configurar la 
pagina de 
empresa con 
fotos o 
contenido de 
valor

4/11/2021 Willian Javier 
Torres 
Aguilera

https://drive.google.com/file/
d/1t2lKcp3UW8uAXJ7yf1n_sWrmL2-Cc9fb/view

Walfredo 
Gamez Barrera

4/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller WhatsApp 
Business

Optimizar 
WhatsApp 
Business

5/11/2021 Willian Javier 
Torres 
Aguilera

https://bit.ly/3DxYAnX Walfredo 
Gamez Barrera

5/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Curso Adobe 
Ilustrator 
(Vectorización de 
imágenes)

Aplicar 
conceptos de 
imagen a la 
marca de la 
empresa

9/11/2021 Willian Javier 
Torres 
Aguilera

https://meet.google.com/txu-ngju-uro Walfredo 
Gamez Barrera

9/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de LinkedIn Optimizar 
LinkedIn IN y 
COMPANY

10/11/2021 Willian Javier 
Torres 
Aguilera

https://bit.ly/3FtMkFD Walfredo 
Gamez Barrera

10/11/2021 6:00 
p. m.

8:00 
p. m.

2:00 Se trabajo 
WhatsApp 
business y sus 
funcionalidades 
adicional se 
registro en E 
Conexia como 
vitrina virtual y 
posibles ruedas 
de negocio

Configurar 
WhatsApp 
business

16/11/2021 Willian Javier 
Torres 
Aguilera

https://drive.google.com/file/
d/101UVCshhUI7AfM9vecuSVVMQbEeP1DRr/view

Walfredo 
Gamez Barrera



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción Realizada Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

16/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de 
seguridad de la 
información

Mejorar 
protocolos de 
seguridad de la 
empresa

18/11/2021 Willian Javier 
Torres 
Aguilera

https://bit.ly/3CtBAFw Walfredo 
Gamez Barrera

18/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de CRM 
Interacción y 
gestión de 
clientes

Optimizar la 
gestión de 
clientes

22/11/2021 Willian Javier 
Torres 
Aguilera

https://bit.ly/3cthyjU Walfredo 
Gamez Barrera

   



Regional Distrito Capital Centro de Formación Centro de Diseño y 
Metrología

Extensionista Walfredo Gamez Barrera

Razón Social Box insurance Agentes 
de Seguros Ltda

Nit 900586807 Empresario Leonardo Doncel

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción 
Realizada

Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

4/10/2021 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Presentación de 
la Estrategia de 
Mi Pyme Se 
Transforma. Y 
definir 
disponibilidad 
horaria con el 
empresario.

Definir Reunión 
para 
diagnostico 
empresarial

11/10/2021 Leonardo 
Doncel

https://cutt.ly/FRyo8iR Walfredo 
Gamez Barrera

14/10/2021 9:00 
a. m.

11:00 
a. m.

2:00 Diagnostico por 
Softwhere

Identificación 
de necesidades 
y Plan de 
Mejora

21/10/2021 Leonardo 
Doncel

https://drive.google.com/file/
d/126Zmdlx0ciQFNVPRL7DWpQwLkoN2A3-K/
view

Walfredo 
Gamez Barrera

21/10/2021 9:00 
a. m.

11:00 
a. m.

2:00 Identificación 
de necesidades 
y construcción 
del plan de 
mejora

Definir 
indicadores a 
impactar

28/10/2021 Leonardo 
Doncel

https://drive.google.com/file/
d/1yQDjacYeZ1LeyaZBjCFvvSkRYURRBMoy/view

Walfredo 
Gamez Barrera

28/10/2021 9:00 
a. m.

11:00 
a. m.

2:00 Terminar el plan 
de mejora, 
determinar 
indicadores y 
envío de plan de 
mejora para 
firma

Pendiente envío 
de plan de 
mejora para 
firma

3/11/2021 Leonardo 
Doncel

https://drive.google.com/file/d/1ti1XP-
LXriyoayrfJpf82UzdE100gJlk/view

Walfredo 
Gamez Barrera



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción 
Realizada

Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

3/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Curso Adobe 
Ilustrator 
(Manejo de 
herramientas 
básicas)

Practicar 
herramientas 
básicas de 
diseño

4/11/2021 Leonardo 
Doncel

 https://meet.google.com/iid-hmay-ikn Walfredo 
Gamez Barrera

4/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller WhatsApp 
Business

Optimizar 
WhatsApp 
Business

5/11/2021 Leonardo 
Doncel

https://bit.ly/3DxYAnX Walfredo 
Gamez Barrera

5/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Curso Adobe 
Ilustrator 
(Vectorización 
de imágenes)

Aplicar 
conceptos de 
imagen a la 
marca de la 
empresa

9/11/2021 https://meet.google.com/txu-ngju-uro Walfredo 
Gamez Barrera

9/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de 
LinkedIn

Optimizar 
LinkedIn IN y 
COMPANY

11/11/2021 Leonardo 
Doncel

https://bit.ly/3FtMkFD Walfredo 
Gamez Barrera

11/11/2021 9:00 
a. m.

11:00 
a. m.

2:00 Se explico 
palabras clave 
se utilizo 
Google trends 
para ver 
tendencias y 
escogeré 
algunas de las 
palabras 
CLAVE.  Se 
ingreso a la 
ficha de google 
my busines y se 
hizo la 
actualización.  
Se reviso toda 
la ficha de 
google mi 
business

Pendiente 
actualizar fotos 
de servicios 
ofrecidos

16/11/2021 Leonardo 
Doncel

https://drive.google.com/file/d/1-
UC1DvDGKQwfBYLiWBYFWH8J9kyjLkcE/view

Walfredo 
Gamez Barrera

16/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de 
seguridad de la 

Mejorar 
protocolos de 

18/11/2021 Leonardo 
Doncel

https://bit.ly/3CtBAFw Walfredo 
Gamez Barrera



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción 
Realizada

Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

información seguridad de la 
empresa

18/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de CRM 
Interacción y 
gestión de 
clientes

Optimizar la 
gestión de 
clientes

22/11/2021 Leonardo 
Doncel

https://bit.ly/3cthyjU Walfredo 
Gamez Barrera

   



Regional Distrito Capital Centro de Formación Centro de Diseño y 
Metrología

Extensionista Walfredo Gamez Barrera

Razón Social leydi natali tiga tiga Nit 1031173776 Empresario Leydi Natali Tiga Tiga

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción Realizada Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

4/10/2021 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Presentación de la 
Estrategia de Mi 
Pyme Se 
Transforma. Y 
definir 
disponibilidad 
horaria con el 
empresario.

Definir Reunión 
para 
diagnostico 
empresarial

11/10/2021 Leydi Natali 
Tiga Tiga

https://cutt.ly/FRyo8iR Walfredo 
Gamez Barrera

15/10/2021 5:00 
p. m.

6:00 
p. m.

1:00 Diagnostico por 
Softwhere

Identificación 
de 
necesidades y 
Plan de Mejora

22/10/2021 Leydi Natali 
Tiga Tiga

https://drive.google.com/file/
d/1oyhjnozdBN7B5cEOUrJdcCnbPvSz0a6h/view

Walfredo 
Gamez Barrera

22/10/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Identificación de 
necesidades y 
construcción del 
plan de mejora

Definir 
indicadores a 
impactar

29/10/2021 Leydi Natali 
Tiga Tiga

https://drive.google.com/file/
d/1ieEG6KvV9sxivFBLqAybukGWVeCyIWzW/view

Walfredo 
Gamez Barrera

29/10/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Se optimizo la 
ficha de Google 
my business, 
creación de un wa 
link y un linktree.  
Palabras de 
posicionamiento.

Optimizar 
información de 
los productos

3/11/2021 Leydi Natali 
Tiga Tiga

https://drive.google.com/file/
d/1CS3UP5dvI5imwmwtekZ0MRMohvsA0AlH/
view

Walfredo 
Gamez Barrera

3/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Curso Adobe 
Ilustrator (Manejo 

Practicar 
herramientas 

4/11/2021 Leydi Natali 
Tiga Tiga

 https://meet.google.com/iid-hmay-ikn Walfredo 
Gamez Barrera



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha Horas de 
Asesoría

Horas Acción Realizada Compromisos Próxima 
Sesión

Colaborador Evidencias Firma 
Extensionista

Inicio Final

de herramientas 
básicas)

básicas de 
diseño

4/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller WhatsApp 
Business

Optimizar 
WhatsApp 
Business

5/11/2021 Leydi Natali 
Tiga Tiga

https://bit.ly/3DxYAnX Walfredo 
Gamez Barrera

5/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Curso Adobe 
Ilustrator 
(Vectorizacion de 
imágenes)

Aplicar 
conceptos de 
imagen a la 
marca de la 
empresa

9/11/2021 Leydi Natali 
Tiga Tiga

https://meet.google.com/txu-ngju-uro Walfredo 
Gamez Barrera

8/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Se optimizo 
Facebook, se 
integro con 
Instagram.  La 
cuenta de 
Instagram se paso 
de cuenta 
personal a 
profesional, se 
configuro linktree

Actualizar 
fotos de 
productos

9/11/2021 Leydi Natali 
Tiga Tiga

https://drive.google.com/file/
d/1QzcuaAFMbC686MHKSIApkjD87DdAo7RQ/
view

Walfredo 
Gamez Barrera

9/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de LinkedIn Optimizar 
LinkedIn IN y 
COMPANY

19/11/2021 Leydi Natali 
Tiga Tiga

https://bit.ly/3FtMkFD Walfredo 
Gamez Barrera

16/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de 
seguridad de la 
información

Mejorar 
protocolos de 
seguridad de la 
empresa

18/11/2021 Leydi Natali 
Tiga Tiga

https://bit.ly/3CtBAFw Walfredo 
Gamez Barrera

18/11/2021 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Taller de CRM 
Interacción y 
gestión de clientes

Optimizar la 
gestión de 
clientes

22/11/2021 Leydi Natali 
Tiga Tiga

https://bit.ly/3cthyjU Walfredo 
Gamez Barrera

   


