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Secretaria de Transito y Transporte.
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R MOVILIDAD Y SEGURIDAD VIAL

1.1 NOMBRE DEL PROG

1.2 NOMBRE DEL PROYECTO: lmplgmgntecnon‘de estrategias para el mejoramiento de la movilidad y seguridad vial del
] municipio de Yopal
1.3 CODIGO SSEPI: 202085001 0045
1.4 IMPUTACION PRESUPUESTAL
1.4.1 NOMBRE : IMPUTACION ‘
PRESUPUESTAL: - f FORTAI F ER LA SEGURIDAD Y MOVILIDAD VIAL DEL MUNICIPIO DE YOPAL.
1.4.2 CODIGO DEL RUBRO: Hy 232, 02 021009 30.06°
14.3. FUENTE 1.2.10.02.01.001
1.5 COMPONENTE (S) DEL PROYECTO: lemn%mc:g;cgcggn de acciones y estrategias de movilidad sustentable, segura y sostenible
1.6 _ACTIVIDAD(ES) DEL PROYECTO: FOrtaIecera las autoridades de transito.
1.7 PRODUCTO DEL'PROYECTO: Estudios de preinversion.
‘ ‘ Realizar fortalecimiento a la autoridad de transito en la depuracion, foliacién, con
18 zggggX;/?R D»EL OBJETQ A reahzamon de hoja de control de los expedientes y con rotulacion de cajas y carpetas
T ' de Cobro Coactivo; vigencias 2018, 2017 y 2016.
1.9 POBLACION BENEFICIADA CON EL iy : ‘
OBJETO A CONTRATAR CON |177.688 habitantes fuente segin DANE
ENFOQUE DIFERENCIAL: 3
1.10 EMPLEOS ESTIMADOS EN LA DIRECTOS: INDIRECTOS: 0

INVERSION;

La Ley 769 de 2002, Codigo Nacional de Trénsito en su articulo 1 establece el ambito de aplicacion y los principios rectores con los
cuales se rige la presente ley, indicando que las normas del presente Codigo tiene aplicacion dentro de todo el territorio nacional yen
la cual regulan la circulacion de los peatones, usuarios, pagajeros conductores, motociclistas, ciclistas, agentes de transito, y vehiculos
que circulan por las vias publicas o privadas que estan abiertas al publico, o en las vias privadas, que internamente circulen vehiculos;
asi como la actuacion y procedimientos a seguir por . Ias Autondades de Trénsito. Evidentemente en dicho cédigo se contempla la
descripcion de las infracciones y la clase de sanciones a aplicar a las personas que las infrinjan dependiendo de la
contravencion ylo infraccion cometida, todo en apllcacwn de los principios de legalidad y seguridad.

La Secretaria de Transﬂo y Transportes en el marco del proyecto de inversion “implementacion de estrategias para el mejoramiento
de la movilidad y sequridad vial del municipio de yopal”y dentro del desarrollo de las acciones de transito, se establecid mecanismos,
controles y herramientas que permitieron dinamizar, al mtenor .de la dependencia para asi implementar estrategias, campafias y
actividades de socializacion y:sensibilizacion de las no qs de transnto movilidad y seguridad vial las cuales generaron reduccion en
la congestion vehicular y la acc;dentahdad S

El desarrollo e mplementamon de estas acciones, requxe’re que la Secretaria de Transito y transporte, continue haciendo uso de
los mecanismos, herramientas y procedimientos establecxdos en la Constitucion, la Ley y las reglamentaciones legales, de forma que
se materialice a través de contratos la organizacién de- Ios expedientes de cobro coactivo, lo cual permitira dinamizar al interior de la
dependencia el cumpllmlento de las funciones de la misma y. del cumphmlento de las funciones del Secretario de Despacho como
autoridad de transito del organismo de transito. ;-_,l O

El Codigo Nacional de Trans to en su articulo estable010 qt‘uenes son las AUTORIDADES DE TRANSITO:
Para los efectos de la presente ley ent/endase que son autoridades de transito, en su orden, las siguientes:
El Ministro de Transporte. ~
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Los Goberadores y los Alcaldes.
Los organismos de transito de caracter departamental, m nicipal o Dlstntal
La Policia Nacional a través de la Direccion de Trénsito.y Transporte. - i i
Los Inspectores de Policia, los Inspectores de Transn‘o Correb S.0 qu:en haga sus veces en: cada ente ferritorial.
La Superintendencia General de Puertos y Transporte. ..
Las Fuerzas Militares para cumplir exclusivamente lo dispuesto

Los Agentes de Transito y Transporte. i

/ kparagrafo 50 de este ‘amculp.

Es importante indicar que el Proyecto de Inversion; lMPLEMENTAClON D ESTRATEGIAS PARA EL MEJORAMIENTO DE LA
MOVILIDAD Y LA SEGURIDAD VIAL EN EL MUNICIPIO DE YOPAL, CQ codlgo BPIN 2020850010045 formulado una vez se
aprobo el Plan de Desarrollo 2020-2023; YOPAL CIUDAD SEGURA, en cumphmlento de la Resolucién; No 4788 de 2016; Por la cual
se dicta los lineamientos para el registro de la informacion publica'de Ias Entidades Territoriales; surtié en’ ‘el SUIFP Territorio el
respectivo flujo de viabilidad y registro, dicho proyecto contempla como componente ‘Implementacion de acciones y estrategias de
movilidad sustentable, segura y sostenible en el Municipio”, PRODUCTO “‘Estudlos de preinversion®, ACTIVIDAD DEL PROYECTO
‘Fortalecer a las autoridades de transito”. En esta dltima, se encuentra el de dar continuidad a los procesos del fortalecimientos de
las acciones de transito con la clasificacion, ordenacion, depuracion, fohamon reahzacnon de hojas de control y realizacion de los
inventarios documentales de los expedientes de Cobro Coactivo, a fin de fortalecer la competencia del secretano de despacho como
autoridad de transito. Lo cual propendera a que el recaudo por concepto dF multas y sanciones de transito sedestine a la ejecucion
de los planes y proyectos del sector movilidad, en aspectos tales como planes de transito, fransporte y movmdad educacion, dotacién
de equipos, combustible, seguridad vial, operacion e infraestructura vial del servicio de transporte pliblico de pasajeros, transporte no

motorizado, y gestion del sistema de recaudo de las multas, conforme al amculo 160 del Codlgo Nactonal de Transnto Terrestre.
j 1

Actualmente en la Secretarfa de Transito y Transporte reposan en el archn{o e3gest|on de cobro coactivo 106 metros lineales, en su
respectiva caja y carpeta, clasificado por dia mes y afio de imposicion kde laor e comparendo desde el afo 2006 al 2019, adicional

a ello los acuerdos de pago suscritos desde el afio 2013 al 2020

Aunado a lo anterior contamos con 15 metros lineales de documentos contentlvos de actos administrativos con su respectivo proceso
de notificacion propios del proceso de cobro coactivo, tales como, mandamlentos de pago, ejecuciones, llqwdacnon del crédito y costas

procesales, medidas cautelares, entre otros, los cuales deben ser adjuntado a Ios procesos en su respectwa caja y carpeta.
Para la vigencia 2.018, se estiman un aproximado de 3. 500 ordenes : : 4
VIGENCIA METROS LI \JE‘ALES ‘ :
2006 1 g
2007-2008 | 1
2009 3
2010 4 :
2011 8.
2012 13 !
2013 6
2014 13
2015 55
2016 13 R
2017 |8 - b
2018 75 i '
2019 12
AP. 9
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Que el organismo de transito tiene la obligacion de res‘popder en los términos de ley, todas las peticiones y consultas presentadas
por interesados, bien sean estos ciudadanos, entes de control u autoridades, en virtud de lo establecido en el Articulo 23 de la
Constitucion Politica de 1991, ley 1712 Ley de transpar§n0|a de 2014 y demas normas concordantes. Asi como el de cumplir a
cabalidad con la funcion administrativa queel Codlgo Nacmnal de Transito Terrestre le delego a los jefes de los organismos de transito
municipal en materia de JUI'ISdICCIOﬂ coactiva. ‘

Es asi que con el fortalecimiento de dichos procedimientos que desarrolla la Secretaria de Transito y Transporte, se pretende generar
la capacidad necesaria para ejercer funciones de planeacmn controly regulacnon en procesos y acciones institucionales, con acciones
y actividades que articulen los Procesos Administrativos: de Trénsito, y mas aln por la cantidad de expedientes los cuales se requieren
para el desarrollo de tramites permanentes, lo que: ocasiona que no sea posible desarrollar los procesos de caracter juridico o
administrativo de manera agil, eficaz y.efectiva, ya que se deben realizar procedimientos administrativos en archivistica tales como la
clasificacion, ordenacién y realizacion de los inventarios documéntales de cajas y carpetas, de los expedientes, por parte de técnico
en archivistica o relacionados, y de realizar depuramon fohaci()n y realizacion de hojas de control de los expedientes por parte de
personal asistencial. - ‘ .

Por o anterior, este organismo en el marco del proyecto sectonal IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS PARA EL MEJORAMIENTO
DE LA MOVILIDAD Y LA SEGURIDAD VIAL EN EL MUNICIPIO DE YOPAL requiere la contratacion de los servicios de un técnico en
Asistencia Administrativa o archivistica o titulo relac;onado yun (01) bachiller para apoyar las gestion documental en los expedientes
de Cobro Coactivo, para desarrollar acciones admmlstratlvas de tipo archivistico como lo es la clasificacion, ordenacion y realizacion
de los inventarios documentales de los expedientes; por par’te del técnico y de realizar depuracion, foliacion, realizacion de hojas de
control de los expedientes, y rotulacion de cajas y carpetas por parte del asistencial como apoyo a la autoridad de transito, ya que

no se cuenta con suficiente personal profesional para desarrol!ar estas actividades, tal y como lo certifica la subsecretaria de Talento

3.1. OBJETO DEL CONTRATO: i
REALIZAR LA DEPURACION, FOLIACION Y HOJAS DE CONTROL DE LOS EXPEDIENTES CON ROTULACION DE CAJAS Y
CARPETAS DE 25 METROS LINEALES DE COBRO COACTIVO EN EL MARCO DEL FORTALECIMIENTO DE LAS AUTORIDADES
DE TRANSITO.” i

3.2. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

321  Realizar la depuracion de cinco (5) metros llneales mensualmente de los de los expedientes de Cobro Coactivo; vigencia
2018 siete coma cinco (7,5) metros lineales, vigencia 2017 ocho (8) metros lineales y vigencia 2016 nueve coma cinco (9,5)
metros lineales, conforme los lineamiento del Archlvo General de la Nacién. En esta etapa se debe separa las copias
repetidas, fotocopias de fotocopias, verificando que el original se encuentre en el expediente que corresponda.

3.2.2  Eliminar material abrasivo. Se debé ehmmar el material metalico como clips, ganchos de cosedora, legajadora, etc.
Procurando no ocasionar deterioros de tipo flSICO a la documentacion.

3.2.3  Foliacion de cinco (5) metros lineales mensualmente de los de los expedientes de Cobro Coactivo; vigencia 2018 siete coma
cinco (7,5) metros lineales, vigencia 2017 ocho (8) metros lineales y vigencia 2016 nueve coma cinco (9,5) metros lineales,
conforme los lineamiento del Archivo General de la Nacion. se realizara dentro de la documentacion sobre la cual se
considera que su disposicion final es de. c_onservac;lon total, la foliacion debera realizarse de una (01) a ene (N)
consecutivamente, al interior de cada unidad: dq conservacion (carpeta, tomo, legajo, etc etc) teniendo en cuenta que se
debe utilizar lapiz de mina negra (HB-B), en la’ esquma superior derecha de la hoja, de manera legible y sin enmendaduras.
Si existe alguna fohacnon antenor esta debera tacharse con l&piz trazando una linea diagonal (/) sobre la numeracién anterior

AP5-F24 P ,
Fecha: 02/09/2020 -
Versién: 5 B

Pagina3de12



ESTUDIO PREVIO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION

) }‘" —.-:A MUNICIFIO DE YOPAL

DEPENDENCIA EJECUTORA NUMERO FECHA DE PREéENTACICN
. e ANO : MES DIA
Secretaria de Transito y Transporte. 2021- 01 889 2001 07 73

y hacer la foliacién correctamente. En caso de encontrar corrrecta la fohac:lon esté debra respetarse La numeracién debe
abarcar todos los folios.
3.24  Realizar la hoja de control de los expediente mtervemdos anter
entrega en medio fisico y magnetico del mismo al superv:st)r .
3.25  Realizar la rotulacion de caretas y cajas conforme los lineamiento d Archlvo General dela Nacuon
326  Las demas actividades asignadas por el supervisor, relacnonadas c kel cumphmlento del objeto contractua!

e, en el formato establecrdo por la entidad y hacer

Nota: Para lograr el alcance del-objeto contractual, el contratista debera cumphr estnctamente las medldas y protocolos de seguridad
adoptados y adaptados por el municipio de Yopal, como entidad contratante:para la prevencion, mmgamon y contencién de la
pandemia COVID19, durante el tiempo que permanezca en las mstalamor la entidad y en‘el EJeI'CIClO de las labores que se le
designen, asi mismo, debera reportar al contratante cualquier caso que sel egase apresentar en su famlha para que se adopten todas
las medidas correspondientes. : def

3.3. PLAZO DE EJECUCION: | Cuatro (04) meses y quince (15) dias.
3.4. LUGAR DE EJECUCION | Municipio de Yopal. | :
| Mediante cuatro (04) actas parmales por Jn valor de un millén cuatrocientos mll pesos ($ 1°400.000)
m/cte contadas a partir de la fecha:de su scnpmon ‘del acta de inicio, previa entrega del informe de
3.5. FORMA DE PAGO: actividades respectivo y soporte de:pago de aportes al sistema general de seguridad social y un (1)
pago final por un valor de setecientos mi pesos ($ 700.000) m/cte, prevxa presentacuon del informe
final de actividades y pago de seguridad somal

DA

3.6. SUPERVISION Secretario de Despacho Codlgo 020 grado 03 de la Secretana de Transnto varansporte

De conformidad con el articulo 2.2.1 .1 .1 .6.1. deI Decreto 1082 de 2015, 1a Se efaria de Transito y Transporte Mummpal de Yopal con
el fin de conocer el sector relativo al objeto del proceso de contratacxon ‘desde la perspectiva legal, ‘comercial, financiera,
organizacional, técnica y de analisis de riesgo, procedera a realizar el analisis del sector de acuerdo con la Guia expedida por Colombia
Compra Eficiente para tal fin, segn la cual este debe incluir tres (3 areas: ’A aspectos generales, B. aspectos Estudio de la Oferta y
C. Estudio de la demanda. R ‘

ASPECTOS GENERALES.

La actividad econémica esta dividida en sectores econémicos. Cada sectorJ refiere a una parte de Ia act|v1dad econoémica cuyos
elementos tienen caracteristicas comunes, guardan una unidad y se dxferenc:an de otras agrupaciones; su divisién se realiza de
acuerdo a los procesos de produccién que ocurren al interior de cada uno de ellos. Division segln la economia clésica, son los
siguientes: v \ b

‘ .

Sector primario o sector agropecuario, Sector secundario o sector Industnal Sector terc1ar|o 0 sector de servicjps.
| \
Sector primario 0 agropecuario: Es el sector que obtiene el producto de sus actmdades directamente de Ia naturaleza sin ninglin
proceso de transformacion. Dentro de este sector se encuentran la agncultura la ganaderia, la silvicultura, la caza y la pesca. No se
incluyen dentro de este sector a la mineria y a la extraccion de petréleo, las cuales se consideran parte del sector industrial.
\
Sector secundario o industrial: Comprende todas las actividades economicas de un pais relacionadas con la transformacién industrial
de los alimentos y otros tipos de bienes o mercancias, los cuales se utlhzan como base para la: fabncac:on de nuevos productos.

Se divide en dos sub-sectores: industrial extractivo e industrial de transf:rmacxon 1. Industnal extractlvo extraccion minera y de
petréleo. 2. Industrial de transformacion: envasado de legumbres vy frut as embotellado de refrescos fabricacion de abonos y
fertilizantes, vehiculos, cementos, aparatos electrodomésticos, etc.
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Sector terciario o de servicios

Incluye todas aquellas actividades que no producen una
economia. Como ejemplos de ello tenemos el comercio,
comunicaciones, los servicios de educacion, los servicios:

Es indispensable aclarar que los dos primeros sectores
productivos. El tercer sector se considera no plCOdUCthO p
ingreso nacional y del producto nacional.

Aunque los sectores anteriormente indicados son aquellt
coman que las actividades economlcas se dlferenmen aln

Dada la naturaleza del- objeto del contrato se ubica dentro

RESULTADOS DEL MES DE ENERO 2021.

mercancia en si

Comportamiento de la variacion mensual del IPC seg‘l]rfl_“fdyl[visiones y subclases 1.1.1 Variacion y contribucion mensual por divisiones
de gasto En el mes de’enero de 2021, el IPC registrd ‘uha‘}/aﬁacién de 0,41% en comparacion con diciembre de 2020, tres divisiones
se ubicaron por encima del promedio nacional (0,41%): Alimentos y bebidas no alcohdlicas (1,44%), Transporte (0,70%) y por Gltimo,
Restaurantes y hoteles (0,65%). Por debajo se ubicaron: Blenes 'y servicios diversos (0,37%), Muebles, articulos para el hogar y para
la conservacion ordinaria del- hogar (0,26%), Salud (0,26%), Bebidas alcohdlicas y tabaco (0,20%), Alojamiento, agua, electricidad,

gas y otros combustibles (0,13%), Educacion (0,00%); Infc} rmacion y comunicacion (-0,16%), Prendas de vestir y calzado (-0,41%) v,

por Ultimo, Recreacion y cultura (-0,82%).

Cuadro 1. IPC Variation y contnbumon mensual
SegGn divisionesde gasto
Enero 2020 - 2021

pero que son necesarias para el funcionamiento de la
los restaurantes, los hoteles, el transporte, los servicios financieros, las
profesionales, el Gobierno, etc.

producen bienes tangibles, por lo cual son considerados como sectores
uesto que no produce bienes tangibles, pero, contribuye a la formacion del
S que la teoria econdmica menciona como sectores de la economia, es

mas dependlendo de su especializacion.

del Sector terciario o de servicios.
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Fuente; DANE IPC |

Los mayores aportes a la va
Transporte y Restaurantes y

riacion mensual del IPC ;(0;41
hoteles, las cuales aportaron

%), se ubicaron en

0,38 puntos porcentuales a la variacion total.

las divisiones de: Alimentos y bebidas no alcohdlicas,

1.1.2 Variaciones y contribuciones de las subclases-en
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En enero de 2021 en comparacion con diciembre de 2020, la variacion de Ias subclases que mas aportaron al indice total fueron:
tomate (27,60%), comidas en establecimientos de servicio ala mesa'y autcservncno (0,79%), transporte urbano (1 02%), combustibles
para vehiculos (1,79%), arriendo imputado (0,20%), carne de aves (2,01%), camne de res y derivados (1, 27%) papas (10,12%), cebolla
(9,92%) y hortalizas y legumbres frescas (4,06%). Las subclases con aportes negativos a la.variacion fueron: paquetes turisticos
completos (-6,66%), transporte de pasajeros y equipaje en avion (- 11 ,68%), as (-1 93%) prendas de vestlr,para mujer (-1,42%) y
equipos de telefonia movil, similares y reparacion (-2,30%). : : 5 .

4 ‘

Cuadro 2. IPC Variacidn y contribucion mensual
Por principales subclases .
Enere 2021 :

Subclazes Vat}acién %) Cor:;r:uc;?;:;ﬁos : ’,
Tomate f 0,05 B
Corridas en esfablecimiontos de sarvich 2 Ia mesa y autoservicio ) 0,05 :
Transporte urbang 0,05 ‘
Combystitdss para vehiculos 0,04
Arriends imputade 0,03
Carne o aves 0,03
Larne da res y derivades 0,02 B
s o
Ceabolla d,az 3
Hertalizas y legumbires frescas 0,02

Fuente: DAMNE, IPC,

Nota: La diferencia en la suma de las variables obedece al sistema de aproximacion en ei mve de digitos trabajados en e

En el primer trimestre de 2021pr, el Producto Interno Bruto, en su serle ongmal crece 1 1% respecto al n
tabla 1). Las actividades econdmicas que mas contribuyen a la dinamica del valor agregado son: e Industrias manufactureras crece
Admmnstracron publica y defensa; planes de seguridad social de
afiliacion obligatoria; Educacion; Actividades de atencion de la salud humana 'y de servicios sociales crece 3,5% (contribuye 0,5 puntos
porcentuales a la variacion anual). e Agricultura, ganaderia, caza, snlvncultura y. pesca crece 3,3% (contribuye 0,3 puntos porcentuales
a la variacion anual). Respecto al trimestre inmediatamente anterior, el
estacional y calendario crece 2,9%. Esta variacion se explica principaimen
« Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades
Explotacion de minas y canteras ¢

7,0% (contribuye 0,9 puntos porcentuales a la variacion anual). e

calidad de empleadores crece 11,1%. o

PRODUCTO INTERNO BRUTO SERIES ENCADENADAS DE VOLUMEN c ) ‘ANO DE REFERENCIA 2015

‘Producto Interno Bruto en su serie corregida de efecto
te-por la siguiente dinamica: ‘e Construccion crece 17,0%.
S de servicios; Actividades de los hogares individuales en
rece 6,8%.

nismo penodo de 2020pr (ver

AP5-F24 P
Fecha: 02/09/2020
Versidn: 5

Pagina 6 de 12




ESTUDIO PREVIO PARA CONTRATOS DE

PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO ALA GESTION (&

MUNICIFIO DE YOPAL

DEPENDENCIA EJECUTORA ‘

NUMERO FECHA DE PRESENTACION
. . ANO MES DIA
Secretaria de Transito y Transporte. 2021-01889 2001 07 23

Tablia 3. Walor agregado
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En el primer trimestre de 2021pr, el valor agregado de las actividades profesionales, cientificas y técnicas; y actividades de servicios

administrativos y de apoyo crece 1,5% en su serie origina
siguientes comportamientos (ver tabla 11): e Actividades f

administrativos y de apoyo crece 3,8%.

Tabla 11. Actividades profesionales, dientificas y tecmm

Tasas de crecimdento-en volumenz '
20217°— Primier trirnestra

|, respecto al mismo periodo de 2020pr. Esta dindmica se explica por los
rofesionales, cientificas y técnicas crece 1,8%. e Actividades de servicios
administrativos y de apoyo crece 1,3%. Respecto al trlmestre inmediatamente anterior en su serie corregida de efecto estacional y
calendario, el valor agregado de las ‘actividades profeSlonales cientificas y técnicas; y actividades de servicios administrativos y de
apoyo crece en 3,4%, explicado por; e Actlwdades profesnonales cientificas y técnicas crece 3,9%. e Actividades de servicios

Tasas de crecimiento

Serie original

Serie correygida de efecto

. : ‘
Actividad econdmica estact Y ndario
Anual Trirmestral
C 2021 -1y 20217 -1/
- 20207 -1 20207 - 1V
Actividades prof»asmnazies clentificas y téenicas. 0 - 1.8 38
Actividades de servicios administrativos y de apoyo 1,3 3,8
Actividades profesionales, cientificas y técnicas’ 1.5 3.4

Fuente: DANE, Cuentas nacionales

Informacion | trimestfé 2021'5. v

En el primer trlmestre de 2021pr el Productolntemc
2020,

ruto, en su serie.

original, crece 1,1% respecto al mismo periodo de
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1. Series originales encadenadas de volumen con afio de referencna 2015
pr: préliminar sy
p: provisional.

Las actividades economicas que més contribuyen a la dinamica del val fgregado son:’j "
* Industrias manufactureras crece 7,0% (contribuye 0,9 puntos porcentuales jari :
+ Administracion pubhca y defensa planes de segundad socnal de afi hacmn'

idades de atencion de la salud

« Agricultura, ganaderia, caza, snlwcultura y pesca crece 3 3% (contrlbuye
Respecto al trimestre inmediatamente anterior, el Producto Internc
calendario crece 2,9%. Esta variacion se explica prmc1palmente por |
« Construccién crece 17,0%.
« Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras act:wdade
calidad de empleadores crece 11;1%.

« Explotacion de minas y canteras crece 6,8%.

e los hogares individuales en

Aspecto Estudios de la Oferta

En el mercado, los servicios profesionales y de apoyo pueden prestarse en diferentes niveles de acuerdo con los estudios y experiencia
de cada uno. Asi pueden encontrarse Auxiliares Administrativos (con educacién béasica secundaria, media técnico laboral), Técnicos
Profesionales, Tecnologos, Profesmnales Especialistas (ES'(UdIOS en mvel de’iipdé-grado) y otros niveles de expertos basados en los
afios de experiencia. : : i

Adicionalmente, se ofrecen estos servicios por areas del conocimiento tales co’mo Ingenieras (financiera, administrativa, civil, sistemas,
entre otras), areas Sociales, Educativas, Ciencias Politicas, la Salud, entre| ofras.

Analisis Requlatorio.

La modalidad de seleccion de la presente contratacion 'corresponde- a contratacion directa para la contratamon de servicios de
profesionales y de apoyo a la gestion, sefialada en el literal h) del numeral 40 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y al articulo
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2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, por tratarse de un contrato para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion de la entidad estatal.

Se contrata directamente con una persona natural que est
ylo experiencia requerida para la presente contratacion; en

e en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y cuente con la idoneidad
tendiéndose como tales los servicios de naturaleza intelectual diferentes a

la consultoria que se derivan

del cumplimiento de las funci

El municipio ha venido solicitando la siguiente idoneidad

cualquier modalidad con una
documental.

CARACTERISTICAS Y CUM

Como se ha explicado, la en

experiencia minimo de veinti

PLIMIENTO DE CONTRATO

tidad SIempre ha vemdo ade

y experiencia en

S ANT‘ERIORES:'

ones de la entidad:

es
cuatro (24) meses relacionada con la asistencia administrativa y/o gestion

antando esta clase

te tipo de contratos: titulo de bachiller academico en

de contratos y sus caracteristicas son idénticas a las

exigidas en el contrato que se pretende adelantar, manteni
tuvo en cuenta el valor histérico que la entidad ha ver
contratacion. -

éndose el perfil, valor y forma de pago, sin embargo, en cuanto al valor, se
ido pagando por prestaciones de servicios similares al de la presente

En los contratos celebrados con antenondad se ha obten
nesgos para Ia contratacnon

do un grado de cumplimiento del 100%, por lo que no se prevén mayores

:‘“ “fVAﬂi‘R’E”STiMADG;fEU‘CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO -

El metodo por el cual la entxdad realiza el estudio de mercado para determinar el valor del presupuesto ofi CIal es el anallsxs de
consumos  precios historicos; sefialado en el articulo 8.1:4.3 del decreto 087 de catorce (14) de mayo de dos mil veintiuno (2.021),

por medio del cual se modifica el Decreto No. 203 de 2 de‘septlembre de 2020, por medio del cual se modifica el Decreto 137 de 30
de junio de 2020 manual de contratacion, supervision e interventoria del Municipio de Yopal y se dictan otras disposiciones: “Cuando
se opte el anélisis de consumos y precios historicos: de Ia entldad territorial y de otras entidades territoriales como mecanismos para
definir el presupuesto oficial, se debe analizar como m/nlmo tres (3) contratos, las caracteristicas del bien o servicio de esos contratos
analizados, deben ser similares al objeto que se pretende contratar. Una vez identificados, se deben filtrar por perfil, que al igual que
el objeto, debe ser similar y por ultimo verificar la vanac:on\de los mismos derivados del indice de precios al consumidor de cada afio,

para tal efecto, deberan verificar y examinar si se han presentado fendmenos econdmicos, legales, técnicos o circunstancias locales
que hayan implicado ﬂuotuaCIones /mpon‘antes enel comerc:o del bien o servicio.”

El valor establecido para el presente contrato se determlno por la complejidad del objeto, el perfil requerido y se tuvo como apoyo el
historico manejado por la entidad durante la vigencia 2020 La Secretaria de Trénsito y Transporte del Municipio de Yopal, realiz6 un
estudio de mercado para los valores de los topes maXImos para contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion para el afio 2021, donde se tuvo en cuenta el nivel de complejidad del objeto, el grado de formacion académica y la experiencia
requerida. Asi mismo, se verificaron las tarifas manejadas por otras administraciones y en especial el precio historico manejado en el
Municipio de Yopal, con el fin de mantener un precio- normahzado para esta zona del pais. Se considera pertinente una remuneracion
por la prestacion del servicio mensual de millén cuatromentos mil pesos ($ 17400.000) m/cte, por concepto de honorarios, porlo
anterior, para el presente proceso, se determina como presupuesto oficial la suma de seis millones trescientos mil pesos
($6°300.000) m/cte para “REALIZAR LA DEPURACION, FOLIACION Y HOJAS DE CONTROL DE LOS EXPEDIENTES CON
ROTULACION DE CAJAS Y CARPETAS DE 25 ME TROS LINEALES DE COBRO COACTIVO EN EL MARCO DEL
FORTALECIMIENTO DE LAS AUTORIDADES DE TRAN°IT

El codigo correspondiente al presente servicio de acuerdo adquisiciones es 80111601 descripcion: Asistencia de

con el plan anual de
oficina o admmlstratlva temporal S
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De conformidad con el articulo 147 y 160 del Acuerdo No. 032 de 2020, e Mumclplo de Yopal descontc ra del: pnmer pago parcial, el
valor de las estampillas, que se causen con la suscripcion del presente c:ntrato en el evento:que el valor a pagar no alcance para
cubrir el valor de las estampillas y el valor restante se descontara del segu I

5T VMODALI‘DADH DE SELECCION |
6.11. CONTRATACION DIRECTA. I
6.1.1.1. NORMATIVIDAD QUE REGULA LA MODALIDAD DE seuzccnc

Articulo 2°, numeral 4°, ordinal h) de la Ley 1150 de 2007 para | prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la
gestidn, o para la ejecucion de trabajos artisticos que sdlo puedan encomendarse a determinadas personas naturales.

Articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015, los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las entidades
estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestamon de servicios profesionales y. de apoyo a la gestion
con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato snempre y cuando la entldad estatal verifique
la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de Que se ra JEn este caso, no es necesano -que la entidad estatal
obtenga previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe d ar constanc1a escrita. g

6.3. FUNDAMENTOS JURIDICOS Y JUSTIFICACION QUE SOPORTA LA MODAL!DA DE SELECCION.
Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual dlferentes a los de consultorfa
que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad estatal asi.como los relacionados con actlwdades operativas,
logisticas, o asistenciales. La entidad estatal, para la contratacion de- trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a
determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudlos y documentos previo. 1 '

APLICABILIDAD DE LA NORMATIVIDAD QUE REGULA LA MODALIDAD DE SELECCION Se trata de un contrato de prestacién de
servicios de apoyo a la gestion, pues el objeto se refiere a la reallzaCIon de actlwdades que no requ;eren un alto conocimiento

Para la seleccion del oferente y futuro contratista se considerara: l),la idoneidad y la experiencia relacionada con el objeto que se
pretende contratar, Il) que el contratista no se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para
contratar consagradas en la constitucion y la ley, y Ill) que para el cumphmlento del objeto contractual, seleccion y verificacion de la
idoneidad del contratista, se requiere de una persona natural que acred|te titulo de bachiller academico en cualquier modalidad con
una experiencia minimo de veinticuatro (24) meses relacionada con la asstencxa administrativa y/o gestion documental.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 se\deja expresa constanma que para el presente proceso no
se reqUIere obtener varias ofertas. R ‘ .

De acuerdo a lo establecido por el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y el Manual para la Identificacion y

Cobertura de Riesgo expedido por Colombia Compra Eficiente, la Secretana de Transito y Transporte y considerando el objeto, el
plazo de ejecucion y el valor del presente contrato, no se evidencian nesgos para su perfeccionamiento ni se evidencian riesgos que
puedan afectar el equilibrio economico y financiero del contrato. El Gnico riesgo: que se percibe en cuanto a la.ejecucion del contrato
tiene que ver con el incumplimiento del contratista, razén por la cual se sol'cnara que constituya garantla umca de cumplimiento.
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|G coniratadas.

El contratista constituira con sus propios recursos y a favor del MUNICIPIO DE YOPAL Nit. No. 891.855.017-7, una Garantia que
amparara el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato a través de los mecanismos de cobertura del riesgo, a saber:

1. Contrato de seguro contenido en una péliza
2. Patrimonio Autbnomo
3. Garantia bancaria -

Teniendo en cuenta el objeto la naturaleza y las caracterl sticas de contrato a celebrar los siguientes son los amparos que el
Municipio de Yopal ha estimado: :

COBERTURA EXIGIBLE CUANTlA : . | VIGENCIA APLICA

Diez (10%) por. ciento del | Por el termmo de la vigencia del contrato y X
l v - . s

Cumplimiento generait‘del contrato

'De acuerdb con el Mér"mal‘de Acuerdo Comerciales de ColomblaﬁCompra Efi ficiente version 14‘ IasdErll‘t»ldades Estatales que ade!antan
sus Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993y - 1 150 de 2007, no deben hacer este andlisis en las modalidades de seleccion

de contratacion directa, minima cuantia o parafa en enac:on de bienes del Estado
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La Subsecretaria de Talento Humano, certifica que dentro de la planta de- personal de la alcaldia de Yopal establecida mediante
decretos No 1000.97.376 de veintiséis (26) de diciembre de dos mil diecinueve:(2.019) “Por e/ cual se compilan los decreto vigentes
de planta de empleos de la Alcaldia Municipal de Yopal incluyendo los empleos de la secretaria de Educacion financiados con el
sistema general de participaciones”y analizado el Manual especifico de funcxones y de competencias Iaborales establecido mediante
decreto No 1000.97.122 del 20 de mayo de 2019 “por medio del cual se complla,actuallza y ajusta el manual espec:f/co el manual de
funciones y de competencias laborales para los empleos de la planta de personal-de la alcaldia munICIpaI de Yopa "y el decreto No
1000.97.288 de diciembre 3 de 2019 “Por medio del cual se modifica parCIaImente el decreto 122 del 20 de mayo de 2019 para los
requisitos de estudio para tres(3) empleos profesionales universitarios codlgo 2019 grado 04 ubicados en la sécretaria de educacion
y cultura (02) y secretaria general - subsecretaria de talento humano (01) de Ia alcaldia municipal de Yopa ”, el municipio de Yopal no
cuenta con personal suficiente para realizar el objeto del presente estudio prewo

NOTA: Se entiende que no existe personal de planta en e! respectlvo organlsmo 0 es imposible atender la actlwdad con personal de
planta, porque de acuerdo con los manuales especificos, no existe personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere
contratar la prestacion del servicio, o cuando el desarrollo de la actividad: ‘requiere un grado de especializacion que implica la
contratacion del servicio, o cuando aun existiendo personal en la planta, este no sea suficiente, la inexistencia de personal suficiente
debera acreditarse por el jefe del respectivo organismo. ‘ ;
. [ | B

Tampoco se podran-celebrar estos contratos cuando existan relaciones coﬁfra’étual vigentes con objeto igual al del contrato que se
pretende fscnblr salvo utorizacion expresa del jefe del respectlvo organo ente 0 enfidad contratante Esta autorizacion estara
precedlda ela sustentaoon sobre las especiales des ta
. o g RES JONSABLE PO

; ORMAC NI REN X E:
5 Aspee 0 Revis6 Com
Cd Firma: y

; Cristancho. Nombre: Dl u- ran el Castafieda :
Tecnlpo/ Administrativo, Cédigo 367, grado 03. | Cargo: «af"uﬂ nl\/ersrtano
(/' 13.REVISIONBANCO DE PROYE ‘_ '

/Vo Bo. Banco De Proyectos: Aprobo: -

| Firma: [?%/[QT%A‘/ WZ) | Firma:

Nombre: Clauff Patricia Cardenas Vera. Nombre
Cargo: _Profesional Contratads,

{. RESPONSABLE DE LA CERT

Pfoyéété: 9
Firma:

Nombre Darley Yondayro Agullar Guadron

Nomb.re: Orlando Cryz Martinez 5 *
Cargo: i . ecretaria de Transito y Transportes,| Codigo 020, grado 03.

Pagina 12 de 12




