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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 29 DEL DiA 29 DEL MES DE OCTUBRE DEL ANO 2021

OBJETIVO (S) REUNION DE ACOMPARAMIENTO PROCESO PUESTA EN MARCHA FONDO EMPRENDER
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA | CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
¢CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL
1 Heidy Rocio Enciso 1.110.425.511 X Reiniciar 2.0 reiniciar2.0@gmail.com 3157025577 % oy
Zomac Fro EENE
2 Alexandra Mesa Rivera 65.632.171 X Sena amesar@sena.edu.co 3144130392

Prexundva  eda

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 29

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Acompafiamiento Asesoria para la Puesta
en marcha de la empresa Fondo Emprender Reiniciar Zomac SAS

CIUDAD Y FECHA: Planadas, 29 de HORA INICIO: 2.00 p.m. HORA FIN: 6.00
Octubre de 2021 p.m.

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL TOLIMA -
CL 4 N. 2-41 Corregimiento De CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO

Gaitania

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Revision de la tareas y avance del plan de Operativo

2. Compromisos establecidos por interventoria

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Realizar el proceso de asesoria a la Emprendedor
Heidy Rocio Enciso Montoya Identificada con CC 1.110.452.511, en el proceso de
ejecucion de proyectos de Fondo Emprender, EL PLAN DE NEGOCIO FONDO
REINICIAR 3.0 ZOMAC SAS: 73036

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a la reunién de asesoria virtual, con presencia del emprendedor y la gestora
operativa del proyecto:

1. Revision de tareas emprendedor con la interventoria.

*Anexar el contrato de cooperacion empresarial con sus cinco anexos y el soporte de envio a
UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA en la actividad de Documentos Legales. CUMPLIO
EL 14 DE ABRIL DE 2021

Anexar el certificado de la Camara de Comercio, el RUT, el acta de constitucién registrada en
la Camara, la Resolucién de Facturacion en la actividad de Documentos Legales. CUMPLIO
EL 20 DE ABRIL DE 2021

Anexar las 3 cotizaciones (propuestas) de 3 contadores y del elegido el contrato, la cédula, la
hoja de vida, el RUT, la tarjeta profesional, el certificado de antecedentes de la Junta Central
de Contadores, afiliaciones y soportes de pagos de la seguridad social. CUMPLIO EL 05 DE
ABRIL DE 2021

Anexar los documentos del local (terreno) a arrendar como contrato de arriendo, cédula
arrendadora(es), RUT, concepto de uso de suelos, certificado de libertad y tradicion y la
constancia de revision de calidad, idoneidad, seguridad y buen funcionamiento del inmueble
(segun Anexo#1 del acta e instructivo de pagos vigente del Fondo Emprender). EL 04 DE
MAYO DE 2021

Se cumplié con la documentacién del predio via Gaitania, pero presento deslizacién de tierra,
por ende, se busca nuevo sitio. Se cuenta con contrato firmado en Gaitania desde el mes mayo
de 2021.

Anexar la primera hoja del libro de Actas y del libro de Accionistas con la informacion del registro
en Camara de Comercio, en la actividad de Documentos Legales. CUMPLIO 04 DE AGOSTO
DE 2021

Anexar el libro de Accionista con la informacion del accionista. CUMPLIO 04 DE AGOSTO DE
2021

Anexar la informacion contable de marzo de 2021 en la actividad de Contabilidad. la Resolucién
de Facturacion en la actividad de Documentos Legales. CUMPLIO 31 DE MAYO DE 2021

GD-F-007 V04




SENA

N

Anexar documento con las politicas de medicion contable de la empresa, en la actividad de
Contabilidad. CUMPLIO 15 DE MAYO DE 2021

Anexar la informacion tributaria de marzo de 2021 y soporte de activacién del mecanismo de
firma digital en la actividad de Informacién Tributaria. CUMPLIO 31 DE MAYO DE 2021
Anexar informe para la interventoria en Informes para el interventor. CUMPLIO 23 DE ABRIL
DE 2021

Anexarel protocolo de bioseguridad disefiado para implementacion en la
empresa. PENDIENTE FINALIZAR PROCESO DE CONTRATACIONES, Y COMPRA DE
MAQUINARIA

Realizar la contratacion del personal que esté desarrollando. PENDIENTE ENTREGA DE
MAQUINARIA, LA CUAL CUENTA CON UN ATRASO POR PARTE DE PROVEEDOR
actividades y anexar los documentos en la respectiva actividad de némina.

GERENTE CONTRATO DESDE 07 DE MAYO DE 2021

CONTADORA DESDE 01 DE MAYO DE 2021

Anexar en la plataforma evidencia del aporte de la emprendedora en la actividad 89 de Aportes
del Emprendedor. PENDIENTE DE REALIZAR DE ACUERDO CON EVIDENCIA A
PRESENTAR POR PARTE DE EMPRENDEDORA

Anexar en la plataforma evidencia de solicitud de certificado de bomberos. PENDIENTE
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL PTRABAJO

Anexar en la plataforma evidencia de implementacion del Plan de Manejo Integral. PENDIENTE
INICIO DE ACTIVIDADES

Anexar en la plataforma pestafia empresa el RUT actualizado con la actividad 3830 como
principal. CUMPLIO EL 19 DE ABRIL DE 2021

Anexar en la plataforma el contrato de garantias mobiliarias en la actividad 92 Contratos de
Prenda. CUMPLIO EL 25 DE MAYO DE 2021

Anexar en plataforma certificado de Cadmara de comercio y RUT Actualizado

Anexar aval de contrapartidas pendientes

Anexar el reglamento Interno de Trabajo y el SG-SST

LA EMPRESA PRESENTA UNA RETRASO SIGNIFICATIVO POR ENTREGA DE
MAQUINARIA POR PARTE PROVEEDOR PENDIENTE INICIAR PROCESO JURIDICO.

1. Avances en la empresa, se cuenta con los siguientes documentos:

REGISTRO MERCANTIL

DOCUMENTOS CONTABLES Y TRIBUTARIOS AL DIA

REGISTRO DE INDUSTRIA'Y COMERCIO

SE FIRMA CONTRATO DE NUEVO ESTABLECIMIENTO DE LA EMPRESA CON USO DE
SUELO VIABLE PARA DIRECCION CL 4 N. 2-41 CORREGIMIENTO DE GAITANIA, para
actividades comerciales y servicios, contrato firmado 01 de junio de 2021.

2. Seguimiento a Indicadores de gestion:
EJECUCION )
EMPLEO* | LoccpUEsTaL |MERCADEO| CONTRAPARTIDAS | PRODUCCION VENTA
5 $ 11 8 82.500 KG $145.402.500

123.829.060

2 Gerentey| $57,753,712.00 0 4 Certificadas, 3 0 SO
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Contador pendientes de
certificar

El acta de inici6 05 de Abril de 2021, Se inicio contrato de contadora y gerente, pendiente
obtener documentos para subir a plataforma del nuevo sitio de funcionamiento en Gaitania.

Los indicadores de gestion son los siguientes:

Presupuesto Recomendado por Fondo Emprender: $123,829,060.00
Presupuesto Aprobado por interventoria:  $61,831,898.00

Presupuesto Disponible: $61,997,162.00

Cadigo Nombre Pago Cantidad Dinero| Estado
297827 | Mes 3 - EQUIPO DE OFICINA $ 1.809.000,00 | Aprobado
297822 | Mes 1 - LUGAR DE OPERACIONES $ 1.600.000,00 | Aprobado
297951 | Mes 3 - NOMINA TOTAL $1.479.686,00 | Aprobado
297954 | Mes 4 - NOMINA TOTAL $1.479.686,00 | Aprobado
297959 | Mes 4 - CONTADOR (A) $900.000,00 | Aprobado
299317 | Mes 3 - ADECUACIONES $5.215.000,00 | Aprobado

300057 | Mes 3 - MAQUINARIA Y EQUIPO 1| $ 35.100.000,00 | Aprobado
300082 | Mes 4 - LUGAR DE OPERACIONES $ 800.000,00 | Aprobado

300493 | Mes 5 - NOMINA TOTAL $ 1.675.654,00 | Aprobado
302162 | Mes 5 - LUGAR DE OPERACIONES $ 100.000,00 | Aprobado
302256 | Mes 6 - NOMINA TOTAL $1.479.686,00 | Aprobado
302494 | Mes 6 - CONTADOR (A) $900.000,00 | Aprobado
303494 | Mes 5 - ADECUACIONES $5.215.000,00 | Fiduciaria
304825 | Mes 6 - PUBLICIDAD $ 2.148.500,00 | Aprobado

Cumplimiento de indicador 47,47%
Mercadeo y Publicidad: Se tiene proyectado las siguientes actividades de mercadeo:

Volantes

Brochures

Bolsas estampadas en los costados
Llaveros en acrilico

Aviso de la empresa luminoso
Pagina web

Pendén

Evento de lanzamiento
Folletos promocionales
Redes sociales

Participacion en ferias

RPRRRPRRRRRRRER

Pendiente para ejecutar por falta de proveedores.

Contrapartidas, se tiene una meta de 8 contrapartidas, segun la siguiente relacion:
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Fecha Contrapartidas Radicado

17 de junio de 2021 Municipio de  Planadas | 73-2-2021-002113
emprendedores
Convocatoria 176

20 de agosto de 2021 Municipio de  Planadas | 73-2-2021-003470
emprendedores
Convocatoria 176

01 de septiembre de 2021 Emprendedores Canal | 73-2-2021-003470
Virtual

13 de septiembre de 2021 Emprendedores Canal | 73-2-2021-003470
Virtual

04 de octubre de 2021 Emprendedores Canal | Pendiente certificar
Virtual

07 de octubre de 2021 Emprendedores Canal | Pendiente certificar
Virtual

20 de octubre de 2021 Emprendedores Canal | Pendiente certificar
Virtual

Pendiente de realizar 1 contrapartida de acuerdo con disponibilidad de formaciones, 3
contrapartidas por certificar y 4 contrapartida certificada.

Gestion de Produccién y ventas, Se proyecta contar con produccién y ventas para el mes de
noviembre de 2021

PET

PEAD POLIETILENO DE ALTA DENSIDAD
PLASTICO AGLUTINADO

PAPEL RECICLABLE

La Meta de ventas corresponde a $145.402.500 y produccion corresponde a 82.500 kg
correspondiente a: Kilogramos de plastico y papel recuperado, distribuidos asi:12.500 PET
Hojuelas blanco, 25.000 polietileno de alta densidad, 9.000 plastico aglutinado y 36.000 archivo
El cumplimiento de las ventas corresponde a 0 equivalente al 0% y produccién a 0 Productos
servicios equivalente al 0%. Pendiente iniciar ventas para el mes de octubre

Se actualiza plataforma con produccién y ventas en cero

4, Revision de plataforma:

90: ACTAS SEGUIMIENTO TECNICO OPERATIVO, Se inici6 interventoria el 05 de abril de
2021, esta es la segunda acta de acompafiamiento técnico

91: INFORMES PARA EL INTERVENTOR: pendiente realizar informe del 05 de abril, se ha
presentado un informe

92: CONTRATOS DE PRENDA, tiene contrato de garantia.

93: INFORMACION TRIBUTARIA, Se encuentra al dia
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94: EVIDENCIA DE COMERCILIZACION: pendiente ejecucién

95: PUBLICIDAD DE LOGOS se tiene un informe con 11 eventos de mercadeo — publicidad:
pendiente ejecucion

96: EVIDENCIA DE EVENTOS DE MERCADEO, pendiente ejecucién
97: CONTRAPARTIDAS, Pendiente certificacion
98: CONTABILIDAD, se encuentra al dia

99: DOCUMENTOS LEGALES: Se encuentra actualizado de acuerdo con el avance de la
empresa.

5. Organizacién de Carpetas: se recomienda realizar y mantener actualizadas en fisica la
siguiente documentacion:

1. informacién de pagos realizados por fondo 100% de la informacién de los pagos en original
y firmados de acuerdo con el pago realizado y namero ID.

2. Informacién contable de la empresa: PyG, Balance, extracto bancario,libro menor y mayor
3. Informacion tributaria de la empresa por cada mes, si no han generado ningun tipo de
impuesto la declaracién de la contadora.

4. Los informes de ventas y produccién: puede ser en formato magnético. Las ventas deben
estar soportadas con las respectivas facturas

5. contrato laborares con hojas de vidas y los respectivos soportes de afiliaciones y pago de
seguridad social

6. Documentos legales de la empresa, contrato de cooperacion empresarial, registro mercantil,
RUT, acta e constitucién, resolucion de facturacion, uso de suelo, libertad y tradicién del predio,
mecanismo digital, afiliaciones de la empresa seguridad social, permisos especiales,

7. informes bimensuales en forma magnética.

8. informes en forma magnética de contrapartidas, mercado, y publicidad de logos

6. Plan de contingencia: Revisar plan de contingencia ante eventuales ola de contagio de
pandemia que puedan afectar el funcionamiento de la empresa

7. Fechas de avances y cohortes mes de Octubre:

CALENDARIO DE PAGOS (APLICACION 2 CORTES) ANO 2021
CORTE 1 CORTE 2

Fecha limite para Fechalimite para Fechalimite para Fecha limite para
cargar AVANCES cargar PAGOS por cargar AVANCES cargar PAGOS por

MES por parte de parte de por parte de parte de
EMPRENDEDORE EMPRENDEDORE EMPRENDEDORE EMPRENDEDORE
S S S S
Noviembre 5/11/2021 11/11/2021 12/11/2021 19/11/2021
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Diciembre ; 1/15/2021 16/12/2021 N/A N/A

CONCLUSIONES

Se realiza asesoria a la Emprendedor Heidy Rocio Enciso Montoya ldentificada con
CC 1.110.452.511, en el proceso de ejecucion de proyectos de Fondo Emprender, EL
PLAN DE NEGOCIO FONDO REINICIAR 3.0 ZOMAC SAS: 73036

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Gestionar avances y pagos Emprendedora Mes de Noviembre

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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