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Contratar el suministro de bonos de integracion, enmarcadas en el Plan de Bienestar Social,
dirigido a los servido iblicos del ICBF Regional Choco — Vigencia 2018.

1
Vi IONES

GRUPO | SEGMENTO | FAMILIA CLASE Sggg‘é ‘
@00) ©01) 8011) (80111502)
e Servicio de e i A
(F) Servicios |  gervicios de Fecurkos Desarrollo de Planmcacpn de
Gestion ) Recursos compensaciones
umanos Humanos o beneficios

Para la medicién y/o cuantificacion de siiministro de bonos de integracion, se tendra en
cuenta, la unidades de medida:

UN AD N { de bonos enstregados).

El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) es un establecimiento publico-
descentralizado, con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio
adscrito al Departamento Administrativopara la Prosperidad Social, creado por la Ley
75 de 1968, reorganizado conforme a lo dispuesto por la Ley 7% de 1979 y su Decreto
Reglamentario 2388 de 1979; sus estatutos fueron aprobados mediante Decreto 334
de 1980, modificado parcialmente por los Decretos 1484 de 1983 y 276 de 1988,
reestructurado por Decreto 987 de 2012 .

El ICBF requiere contratar una persona natural o juridica que se encargue de suministrar
bonos de integracion del Plan de Bienestar Social de los servidores publicos del ICBF
Regional Chocd, para la vigencia del 2018. :

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este docurento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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Resolucion 7599 del 29 de julio de 2016, Ror medio de la cual se adiciona el Programa de
Bienestar adoptado mediante Resolucién 1756 de 2016.

Resolucion 1756 del 1 de marzo de 2016, RPor medio de la cual se adopta el Programa de
Bienestar Social del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar “Cecilia De la Fuente de
Lleras", para la vigencia 20186.

En el contrato resultante del presente prog¢eso se debe garantizar entrega de bonos de
integracion, conforme a las especificaciones sefialadas en el presente cuadro (FCT):

ltem NOMBRE Y REFERENCIA DE LA CANTIDADES VALOCR
ACTIVIDAD UNITARIO
INCLUIDO IVA

Bonos de integracion familiar para los| hijos
mencres de 18 afos de los Servitores

Publicos del ICBF, Regional Chocd. 116 $ 167.627
1

Bonos de integracion familiar para los

Servidores Publicos del ICBF, Regional
2 | Choco que no tienen hijos. 52 $ 134.062

ecificas

7.1. Obhgacloneé ésb

1. Cumplir con plena autonomia técnica y administrativa, con las actividades, lineamientos y estandares
definidos en el numeral 6 “Especificaciones Té¢nicas de los insumos, bienes, productos, obras o servicios
a entregar”de la Ficha de Condiciones Técnicas Esenciales para la Prestacion del Servicio y/o Entrega
del Bien (FCT).

2. Suministrar y entregar 116 bonos intercambiables, con una denominacion de valor de $ 167.627, para
los hijos menores de 18 afios de los Servidpres Piblicos del ICBF, Regional Chocé, redimibles en
articulos deportivos, recreativos, artisticos o gulturales. Dicho nimero de bonos puede variar segln
aprobacion de la supervisora.

3. Suministrar y entregar 52 bonos intercambiables, con una denominacion de valor de $ 134.062, para
bonos de integracion familiar para los Servidores Publicos del ICBF, Regional Chocd que no tienen hijos,
redimibles en articulos deportivos, recreativos| artisticos o culturales. Dicho niimero de bonos puede
variar segun aprobacién de la supervisora.

4. Garantizar que estos bonos sean intercambiables y aplicar a los descuentos otorgados en el almacén o
puntos de venta.

5. Redimir los bonos a méas tardar el 31 de diciembre de 2018.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento §e considera como COPIA NO CONTROLADA
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6. Responder a los requerimientos realizados porlel ICBF, dentro de los tres (3) dias calendario siguientes o
dentro del término indicado en la solicitud.

7. Contar con un almacén minimo con dos (2) afos de apertura y que lene las expectativas de variedad yi
calidad de los productos ofertados.

8. A los valores de los bonos establecidos en el presente documento y sus anexos, se les incluyd un
porcentaje del 10%, correspondiente a riesga y contingencia asociados a 1a incertidumbre con
respecto al pliego de condiciones definitivo.

7.2. Obligaciones generales

1. Cumplir con el objeto del contrato ¢on plena autonomia técnica y administrativa
y bajo su propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de
subordinacion, ni vinculo laboral alguno entre el contratista y el ICBF.

2. Responder, sin perjuicio de la respectiva garantia, por el cumplimiento y calidad
de los servicios prestados y bienes entregados, por el término previsto en el
presente contrato.

3. Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de

causas que le sean imputables.

Constituir las Garantias establecidas en el presente documento.

5. Salvaguardar la informacién canfidencial que obtenga o conozca en el
desarrollo de sus actividades salvo requerimiento expreso de autoridad
competente.

6. Entregar al supervisor del contrato los informes solicite sobre cualquier aspecto
y/o resultado obtenido en cada actividad encomendada cuando asi se requiera.

7. Atender los requerimientos, instr cciones y/o recomendaciones que durante el
desarrollo del contrato le imparta el ICBF, a través del supervisor, para una
correcta ejecucion y cumplimienta de sus obligaciones.

8. Presentar los recibos de pago al Sistema de Seguridad Social (salud,
pensiones y riesgos laborales) y|parafiscales (Caja de Compensacion, SENA,
ICBF), cuando haya lugar a ellos para cada uno de los respectivos
desembolsos. '

9. Ejecutar las demas actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel
cumplimiento del objeto, ei alcance y las obligaciones.

10.Referir el disefio e implementacién de un procedimiento de seleccion de
personal idéngo y competente pgra el desarrollo de los servicios a contratar,

&

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documnento se considera cormo COPIA NO CONTROLADA
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11.Socializar con el equipo que realizara las actividades definidas en el contrato Ia
informacion basica del ICBF (Misidn, Vision, Principios, Objetivos Estratégicos
y Politicas de los Sistemas de Gestjon)

12.Realizar dos (2) ejercicios mugstrales para evaluar la percepcion de
satisfaccion de los beneficiarios con respecto a la prestacion del servicio.

13.Referir el disefio e implementacion de un Plan Bésico de Seguridad y Salud
Ocupacional para el equipo que| realizard las actividades definidas en el
Contrato.

14.Antes de iniciar cualquier actividad en el ICBF todos los trabajadores del
contratista deben recibir induccién en seguridad y salud en el trabajo.

15.Suministrar a sus trabajadores todos los elementos de proteccién personal
requeridos para la realizacion de sus actividades y garantizar el uso correcto de
estos durante la ejecuciéon de los| trabajos, en caso de deterioro o dafio el
remplazo debe hacerse de forma inmediata.

16.Presentar al ICBF la matriz de riesgos ocupacionales, un plan para su control y
los procedimientos de seguridad y|salud en el que se definan objetivos y se
tracen metas de acuerdo a la identificacion de peligros.

17.Designar por escrito un represeniante de seguridad y salud en el trabajo
responsable del tema durante todala vigencia del contrato, para que coordine,
apoye y garantice las condiciones de seguridad y la administracién de las
actividades de seguridad y salud en| el trabajo.

18.Durante la ejecucion del contrato e contratista debera cumplir con las normas
reglamentarias sobre seguridad y isalud en el trabajo, medicina preventiva,
higiene y seguridad industrial y log demds aspectos inherentes que han sido
establecidas o establezca la ley y los organismos de control.

19.Es responsabilidad del contratista garantizar las condiciones de seguridad de
su personal, asi como los equipos propios o de la empresa, para esto debera
disponer de procedimientos estandarizados para las actividades objeto del
contrato.

20.EI ICBF podra suspender trabajos del contratista si estos no se ajustan a los
estandares de seguridad sqcial establecidos por las normas
técnicas nacionales e internacionales o a la normatividad legal.

21.El contratista debera garantizar capacitaciones periédicas de su personal en el
manejo de los riesgos propios de lag actividades desarrolladas.

22.E| contratista deberd presentar relacion de los Ultimos examenes médicos
ocupacionales realizados a su personal, asi como el concepto medico donde indique si
el trabajador es apto para trabajar, cumpliendo las disposiciones legales vigentes.

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa:de este documento ge considera como COPIA NO CONTROLADA
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23.E| contratista de acuerdo con la
andlisis de los
aspectos e impactos ambientales
establecer las acciones tendientes
ambientales significativos.
24.F| contratista debera adelantar acd
los programas institucionales que
buenas préacticas ambientales.
25.E| operador debera garantizar el
concerniente a, buenas
almacenamientos y manejo de su

los recursos agua, energia, papeg

combustibles, gestion de residuos

26.Para los contratos de mantenim|
conocer la legislacion aplicable y €

misma.
27.El operador debe garantizar los
confidencialidad de la informacion

28.El operador debera promover y ¢

que permitan ajustary fortalecer e

29. Ademas de lo aqui dispuesto, el G
o vincular menores de edad pa

conformidad con los pactos,
legalmente ratificadas por Colo
Politica de 1991 y demds norm
aquellas que consagran los derec

prag

actividad desarroliada debe establecer el

asociados al contrato que vaya a ejecutar,
. a reducir, mitigar y corregir los impactos

iones pedagogicas con los beneficiarios de
ejecute, para la promocion y adopcion de

cumplimiento de la politica ambiental en lo
ticas de manipulacion de alimentos,
stancias quimicas, ahorro y uso eficiente de
| y sustancias de limpieza y desinfeccion,
y manejo de vertimientos. '

iento e infraestructura, el contratista debe
stablecer las acciones de cumplimiento de la

q
~

procesos adecuados para la proteccion y-
suministrada por los beneficiarios.

jesarrollar acciones de innovacion y mejora
trabajo a desarrollar con los beneficiarios.
ONTRATISTA se compromete a no contratar
ra la ejecucion del presente contrato, de
sonvenios y convenciones internacionales
mbia, segin los establece la constitucion
as vigentes sobre la materia, en particular
hos de los ninos.

7.3. Obligaciones del Sistema integrado de Gestion

Para el eje de calidad

1. Asegurar que el personal requerido
Educacion (formal: primaria, secu
especificos de la actividad a desary
otros) o experiencia para garantizar

5. Socializar con el equipo de trabajo ¢
la informacién basica del ICBF (M
Politicas de! Sistema Integrado d

e

para la ejecucion del contrato cuente con el perfil:
hdaria, pregrado, posgrado), formacién (cursos
ollar como diplomados, seminarios, talleres entre

a Gptima prestacion del servicio.

ue realiza las actividades definidas en el contrato,
sion, Vision, Principios, Objetivos Estratégicos y
Gestién SIGE) asi como dar a conocer los

Antes de imprimir este docum

Cualquier copia impresa de este docum

ento... piense en el medio ambiente!

ento se considera como COPIA NO GONTROLADA
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diferentes documentos (lineamientos técnicos, manuales, procedimientos, guias,
formatos entre otros) necesarios para |a operacion de los servicios.

3. Determinar un mecanismo para conocer la percepcion del beneficiario frente a la
prestacion del servicio, a través de ur instrumento establecido por el mismo operador
para tal fin.

4. Contar con informacion documentada jpara la recepcion, tratamiento y respuesta a las
~ peticiones, quejas, reclamos, felicitaciones y sugerencias, en el marco de la ejecucion
dei objeto contractual.

5. Demostrar mediante evidencias la implementacion de acciones de mejora (correctivas
o preventivas frente a cualquier situacion que afecte la prestacion del servicio) que
permita tomar las decisiones a que haya lugar o experiencia exitosas que de muestren
la mejora en la prestacidn de servicio.

6. Contar con informacion documentada para la recepcion, tratamiento y respuesta a ias
peticiones, quejas, reclamos, felicitaciones y sugerencias, en el marco de la ejecucién
del objeto contractual.

Para el eje de Seguridad y salud en el trab

1. Socializar la Politica de Seguridad y {Salud en el Trabajo del ICBF, en virtud de la
ejecucién del objeto del contrato o conyenio.

2. Designar por escrito un representante de Seguridad y Salud en el Trabajo, que cumpla
con el perfil establecido en la Resolucion 1111 del Ministerio del Trabajo y garantice el
cumplimiento de obligaciones contractuales establecidas en el marco de Seguridad y
Salud en el Trabajo durante la ejecucion del contrato o convenio y la normatividad
vigente. v

3. Garantizar la identificacion de peligros, valoracion de riesgos y determinacion de
controles documentados, en el marco |de Seguridad y Salud en el Trabajo durante la
ejecucion del contrato o convenio.

4. Garantizar que todos los colaboradores vinculados para la ejecucién del contraio o
convenio se encuentren afiliados al Sigtema de Seguridad Social, incluido los Riesgos
Laborales.

5. Realizar induccién al equipo de trabajo que se empleara durante la ejecucioén del
contrato o convenio en materia de seguridad y salud en el trabajo.

6. Garantizar que los colaboradores vinculados para la ejecucién del contrato o convenio
cuenten con los Elementos de Protecgion Personal requeridos para la realizacion de
sus actividades. En caso de deteriorp, dafio o perdida deberan contemplarse los
protocolos correspondientes para la reposicion, sin afectar la ejecucién del contrato o
convenio.

7. Realizar los examenes médicos ocupacionales requeridos, de acuerdo con las
actividades propias del objeto contratado y la normatividad vigente.

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento ge considera come COPIA NO CONTROLADA
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8. Informar al ICBF los Accidentes de rabajo y Enfermedades laborales — ATEL del
personal a cargo del operador/contratista, reportados a la ARL y EPS, durante del

plazo de ejecucion del contrato o convenio.

9. Realizar trabajos en alturas en el cu plimiento de lo establecido en la normatividad

vigente.

10. Para contratos cuyo objeto se encuenire realizando actividades en las sedes del ICBF,;

designar un brigadista para que haga parte activa del Plan de

Emergencia y

Contingencia del ICBF, asi como garantizar la socializacion de este plan a los
colaboradores vinculados por el contratista que prestan sus servicios en las sedes del

ICBF.
11. Formular e implementar el Plan
emergencias.

Para el eje ambiental

1. Cumplir con la politica ambiental

e prevencion, preparacién y respuesta ante

del ICBF, implementando buenas practicas

ambientales relacionadas con el ahgrro y uso eficiente de agua, energia y papel, y

manejo de residuos.

2. Utilizar productos, empaques y mater ales amigables con el medio ambiente.

3. Presentar los permisos, licencias y/ autorizaciones ambientales vigentes requeridas

para la ejecucion del contrato.

4. Adoptar las medidas necesarias
adecuado de los productos quimico
del contrato; de acuerdo a la normatiyidad vigente.

ara el transporte, almacenamiento Yy manejo
y/o combustibles utilizados durante la ejecucion

5. Adoptar las medidas necesarias par el manejo adecuado y la disposicion final de los
residuos especiales y/o peligrosos que se generen durante la ejecucion del contrato.
6. Adoptar las medidas necesarias par el manejo adecuado de los residuos organicos

que se generen durante la ejecuciondel contrato.

7. Formular e implementar los progra

as de capacitacion del personal manipulador de

alimentos, mantenimiento preventivo de equipos, calibracion de equipos €
instrumentos para pesar residuos y programa de saneamiento, de acuerdo con la

normatividad vigente.

El ICBF podra suspender trabajos del contratista si éstos no se ajustan a los estandares de
seguridad establecidos por normas técnicas nacionales o internacionales 0 a la normatividad

legal.

Para el componente seguridad de la informacion

1. Certificar el cumplimiento, seguimiento y revision de los asuntos correspondientes a
seguridad de la informacion enmarcado en la normativa interna vigente en virtud de la

ejecucion del objeto del contrato.

2. Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad el cual debera ser

entregado al supervisor del contrato una vez se firme el contrato.

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera gomo COPIA NO CONTROLADA
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3. Informar al supervisor, en el momento que ocurran incidentes de seguridad que
afecten la disponibilidad, integridad y/o confidencialidad de la informacion del ICBF, en
el marco de la ejecucién del contrato.

4. Realizar la devolucion de los elementps entregados por el ICBF para la ejecucion del
contrato, asi como la informacién y elementos adquiridos y generados durante el plazo
de ejecucién.

5. Garantizar la induccién al equipo de trabajo que se empleara durante la ejecucion del
contrato en materia de Seguridad de la informacion.

6. Prever el plan de recuperacién y contingencia del servicio contratado ante los eventos
que puedan afectar el cumplimiento de la ejecucion del mismo.

Para el eje de Innovacion

El operador/contratista deberd promover y desarrollar acciones de innovacién y mejora que
¢, permitan ajustar y fortalecer el trabajo a desarrollar con los beneficiarios.

7.4. Obligaciones del ICBF
Obligaciones Generales del ICBF

1. Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion

_con el objeto del presente contrato

2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecyicion idénea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

3. Efectuar la supervision y seguimienjto del presente contrato.

4. Garantizar el cubrimiento de los gastos de viaje, transporte aéreo y terrestre que EL
CONTRATISTA requiera para su desplazamiento dentro y fuera del pais, en
cumplimiento del objeto contractual, de conformidad con el acto administrativo que
regula la materia.

5. Cumplir con las demas sefialadas en el articulo 4° de la Ley 80/1993 y otras normas
concordantes.

Obligaciones especificas del ICBF.

“No Aplica”

El lugar de ejecucion del contrato serd en la cludad de Quibdé Sede de la Direccién Regional
Choco, ubicada en la Calle 26 No. 7 — 07, Barrjo: Alameda Reyes.

El plazo de ejecucion del contrato sera de un|(1) mes contado a partir del cumplimiento de
los requisitos de ejecucién del contrato, sin que exceda del 31 de diciembre de 2018.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento ge considera como COPIA NO CONTROLADA
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El valor del contrato a suscribir serd hasta por el valor resultante de la adjudicacion,
incluidos todos los costos directos e indirec{os asociados al suministro de los bienes y/o
prestacion del servicio, el IVA, demas impuestos de ley.

Se pagara al contratista asi:

El valor del contrato se pagara al CONTRATISTA en un solo contado, previa presentacion
de la factura correspondiente, la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del
supervisor y la certificacion del revisor fiscal o representante legal, segin corresponda,
sobre el cumplimiento en el pago de los apartes parafiscales y de seguridad social de sus
empleados de acuerdo con lo establecido en| el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo
23 de la Ley 1150 de 2007.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacién de la
factura y la certificacion de cumplimiento, previa aprobacion del PAC (Programa Anual

Mensualizado de Caja).

PARAGRAFO PRIMERO: Para la prestacion del servicio y su respectivo pago, las
mensualidades deben entenderse como peripdos de treinta (30) dias comprendidos entre el
dia veinte (20) y el dia diecinueve (19) del siguiente mes.

PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA se compromete a entregar al Grupo
Financiero del ICBF el formato de autorizagion para abono directo en cuenta de ahorros 0
corriente, debidamente diligenciado y firmado, anexando certificacion bancaria de la
titularidad de la cuenta.

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), 0 no se acompafian los
documentos requeridos para el pago, €l término para este solo empezara a contarse desde
la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el
dltimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos
seran de responsabilidad del contratista y no tendréa por ello, derecho al pago de intereses 0
compensacion de ninguna naturaleza.

Todos los pagos se realizarén conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este docuniento se considera cdmo COPIA NO CONTROLADA
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Con el fin de conocer los riesgos que afectarian el contrato que se pretende adelantar, tanto
en aspectos favorables como adversos; y con el fin de contribuir a asegurar los fines que el

estado persigue con la contratacion, el IC
identificacion, valoracién y asignacion de
deben ser considerados en la adecuada estrl
continuidad del proyecto.

De este modo, correspondera al contratista
propio de este tipo de contratacion, asumi
encuentre expresamente a cargo del ICBF en

Los riesgos que podrian afectar el normal

contratacién, se analizan en el anexo No.
propuesta por Colombia Compra Eficiente (C(
y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Cg

BF ha preparado el Anexo No. | Matriz de
riesgos, el cual permite dilucidar aspectos que

icturacién de ofertas y planes de contingencia y

seleccionado la asuncién del riesgo previsible

endo su costo, siempre que el mismo no se

el anexo No. L.

jesarrollo de las actividades previstas en esta

I, elaborado de acuerdo con la metodologia

LE) detallada en el “Manual para la Identificacion

ntratacion".!

Anexo N° 1. Matriz de identificacién, valoracio

N y asignacion de riesgos

Senor proveedor o contratista potencial: A
aceptando que la misma cumple con la ig
presente documento y que incluye la totalida
como los impuestos, asociados a la ejecuc
resultar adjudicatario del proceso de seleccid
entregar el bien, con las condiciones técnicas

remitir cotizacion y/o propuesta, usted esta
talidad de los requerimientos incluidos en el
d de costos y gastos, directos e indirectos, asi
6n del contrato. Asi mismo, que, en caso de
n correspondiente, podra prestar el servicio y/o
descritas en el presente documento.

Concepto Nombre y apellidos Cargo — Dependencia ) //F'n’ma
. YORLENIS MURILLO Apoyo juridico Grupo 1 P
Elaboro URRUTIA Administrativo /////,é;’é/,//z////
Revisé YEFFERSON VALENCIA Profesignal 'U.niver_sitario - -
MOSQUERA Grupo Administrativo 2\
Profesianal Especializada
Aprob YARLEY SANTOS con fungiones de
ANDRADE Coordinadora del Grupo
Administrativo |

! Agencia Nacional para la Contratacién Publica — Colombia Compra Eflcuente disponible en w|

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_a
26 de abril de 2018.

.colombiacompra.gov.co,
o.pdf, fecha de consulta

ocuments/cce_manual_cobertura_ri
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PROCESO ADQUISICION DE BIE

FORMATO - Ficha de condiciones téc
la prestacion del servicio y/o entr,

NES Y SERVICIOS

tnicas esenciales para
ega del bien (FCT)
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