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SELECCION CONTRATACION DE MiNIMA CUANTIA

OBJETO:

COMPRA VENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA
CON DESTINO A LAS DEPENDENCIAS DE LA CONTRALORIA
“.” DEPARTAMENTAL DEL HUILA.

INVITACION PUBLICA 010 DE 2021

ART. 94 LEY 1474 DE 2011
DECRETO 1082 DE 2015

Neiva, Noviembre de 2021
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1- INFORMACION GENERAL
1.1 OBJETO

La Contraloria Departamental del Huila requiere: “COMPRA VENTA DE
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA CON DESTINO A LAS
DEPENDENCIAS DE LA CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL HUILA.”

El objeto que se pretende contratar esta clasificado con los siguientes codigos:

_ PRODUCTO

; CLAS!F!CACION“‘? ~ SEGEMENTO = FAMILIA CLASE

44122101 Equipos de oficina - Suministros de < Suministros de .- ‘Cauchos

accesorios'y oficina sujecion
suministros s

44121701 Equipos de oficina - Suministros de  Instrumentos. Boligrafos
accesorios y oficina escritura

suministros :

44121701 Equipos de oficina - Suministros de . Instrumentos -Boligrafos
accesorios y oficina escritura o
~suministros

44121804 Equipos de oficina ~ Suministros de ' - Medios de Borradores
accesorios y oficina correccion

suministros .

44122003 Equipos de oficina: - Suministros de = Carpetas de carpetas
accesorios y oficina ' archivo,

suministros carpetasy
separadores

44103104 Equipos de:oficina Magquinaria Suministros Rollos de
accesorios y suministros y para:impreso transferencia

suministros accesorios de faxy
oficina fotocopiadora
31201523 Componentes y Adhesivos y - :'Cinta adhesiva. . Cinta de tela
suministros de selladores o
manufactura i

44103112 Equipos de oficina Maquinaria Suministros .~ Cinta de

accesorios y suministros 'y paraimpreso . impresora
suministros accesorios de faxy
~oficina fotocopiadora

31201512 Componentes y Adhesivos y - Cinta adhesiva Cinta

suministros de selladores transparente
manufactura

14111530 , Materiales y Productos de Papel de Papel de notas

productos de papel papel imprenta'y autoadhesivas
papel de
escribir

44122104 Equipos de oficina . ‘Suministros de - - Suministros de - Clips para
accesorios y oficina ' sujecion papel

suministros ;

44122104 Equipos de oficina  Suministros de  Suministros de Clips para
accesorios y oficina sujecion papel

o ~suministros RS , -

44122107 Equipos de oficina - Suministros de . Suministros de grapas

accesorios y
suministros

oficina

sujecion
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44121706 Equipos de oficina - Suministros de  Instrumento de - - Lapices de
accesorios 'y oficina escritura madera
suministros : ,
44121708 Equipos de oficina = Suministros de - Instrumento de . marcadores
accesorios y oficina escritura
suministros
44121902 Equipos de oficina = Suministros de - Repuesto de Repuestos de
accesorios y oficina tinta y minas minas
suministros de lapices
14111507 Materiales y Productos de Papel de Papel de
productos de papel papel imprenta'y impresora o
papel de fotocopiadora
escribir
14111507 Materiales y Productos de Papel de Papel de
productos de papel papel imprenta 'y impresora o
papel de fotocopiadora
, escribir =
31201610 Componentes y Adhesivos y Otros Pegamentos
.4, Suministros de selladores adhesivos y "
"' “manufactura selladores
31201610 Componentes'y Adhesivos y Otros Pegamentos
suministros de selladores adhesivos 'y
manufactura selladores S
44121705 Equipos de oficina. . Suministros de - Instrumentos Lapices
accesorios 'y oficina de escritura mecanicos
suministros
44121503 Equipos de oficina . Suministros de  Suministros de sobres
accesorios 'y oficina correos
suministros :
44121503 Equipos de oficina . Suministros de - Suministros de sobres
accesorios y oficina correos
suministros
14111504 Equipos de oficina -~ Suministros de . Suministros de Sobres de
accesorios 'y oficina correos ventana
. suministros
14111530 Material y productos. . Productos de Papel de Papel de notas
de papel papel imprenta'y autoadhesivas
papel de
escribir
44121618 Equipos de oficina - Suministros de - Suministros de Tijeras
accesorios 'y oficina escritorio
suministros i
44121904 - Equipos de oficina | ‘Suministros.de - - Repuesto de Repuesto de
L accesorios y oficina tinta y minas tinta
o suministros de lapices
43201809 Difusion de Componentes - Dispositivo de Disco
tecnologias de para almacenamien - compacto cd
informaciony tecnologias.de fo deescrituray
comunicacién la informacién lectura
difusiony
B comunicacion
43201811 Difusion de Componentes - Dispositivo de Disco
tecnologias de para almacenamien compacto
informaciény tecnologias de to DVD de
comunicacion la informacion escritura'y
difusion y lectura
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- comunicacién
43201811 Difusion de Componentes ~ Dispositivode .. Disco
tecnologias de para almacenamien - :compacto
informacion y - tecnologias de to -+ 2L DVDde
comunicacion la.informacion .1 escrituray
difusion y - lectura
comunicacion S St
26111701 Maquinaria y Baterias y Baterias pilas .. .. Baterias
accesorios para generadores y .y accesorios ' recargables
generacion y transmision de i
distribucion de energia
energia cinética - Ly i
26111701 Magquinaria y Baterias y Baterias pilas.: - .. .Baterias
accesorios para generadoresy -y accesorios. ... . recargables
generacion y transmision de £
distribucion de energia -
energia cinética , L -
26111704 Magquinaria'’y Bateriasy Baterias pilas | -;.Cargador de
accesorios para generadoresy  y accesorios . baterias
generacion y fransmision de e
distribucion de energia
energia cinética
14111514 Materiales y Productos de Papel de Blocs o
productos de papel papel imprentay . ..cuadernos de
papelde w5 papel

escribir

1.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Se requiere la compraventa de elementos de papeleria y utiles de oficina con
destino a las areas adscritas a la Contraloria Departamental del Huila, teniendo en
cuenta que sean elementos de 6ptima calidad y contengan el siguiente detalle:

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILIES DE OFICINA

UNIDAD DE

DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD

1. | PAQUETE BANDAS DE CAUCHO 100% LATEX x 1 KILO Caja 10
2 | CAJA BOLIGRAFO TINTA NEGRA PUNTA PLATA X 12 UND. Caja 8
3| CAJA BOLIGRAFO TINTA ROJA PUNTA PLATA X 12.UND. Caja
4 | BORRADOR NATA BR-20 Unidad 25

CARPETA EN PROPALCOTE 300 GR TAMAO 70X70 CMS, A
5 1 TINTA. TROQUELADAS Y GRAFADAS CON LOGO DE .LA Unidad 620

CONTRALORIA DPTAL DEL HUILA® (Anexo 5 — Plantilla

impresa).
6 | CINTA CERA TRANSFERENCIA 110MMX74M DATAMAX Unidad 15
7 - { CINTA PAPEL IMPRESORA DATAMAX 10X5CM X1000 Unidad 15
8 | CINTA FAYA COLOR BLANCO X 1 CM ANCHO X 50 MT Unidad 20
9 | CINTA TRANSPARENTE LINEA 6000 12X40 Unidad 5
10 | CINTA TRANSPARENTE LINEA 6000 48X40 Unidad 5

4
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11 | SEPARADOR ADHESIVO X 5 COLORES Unidad 10
12 | GANCHO CfiP ESTANDAR X 100 UNIDADES PLASTICOS Caja 50
13 | GANCHO CLIP. YUMBO X 50 UNID PLASTICOS Caja 10
14 | GANCHO GRAPA COBRIZADO X 5000 UND Caja 5
15 | LAPIZ NEGRO No. 2 X 12 UNID Caja
16 |MARCADOR CD DOBLE PUNTA ULTRAFINA Unidad 10
17 | MINAS PORTAMINAS HB 0.7 Unidad 20
18 | PAPEL FOTOCOPIA CARTA X 10RESM 75G Caja 21
19 | PAPEL FOTOCOPIA OFICIO X 10 RESM 75G Caja 4
20 |PEGAMENTO EN BARRAX40GR Unidad 20
21 | PEGANTE LIQUIDO x 250 CC Unidad 5
22 | PORTAMINA NIQUELADO 0.7 Unidad 23
23 | SOBRE SUPER MANILA CARTA 25X31CM X 100 UND Paquete 3
24 | SOBRE SUPER MANILA OFICIO 25X35CM X 100 UND Paquete 2
25 | SOBRE OFICIO CON VENTANILLA 23.5X12 CM X 500 UNID Caja 10
26 | TACOS ADHESIVOS PORT IT MEDIANO Unidad 10
27 | TIJERAS MEDIANAS 6.5" X 15 CM Unidad 5
28 | TINTA PARA SELLOS 30 CC Unidad 2
29 |TORRE CD MARCABLE X 50 UNID CON FELPA Unidad 5
30 |TORRE DVD MARCABLE X 50 UNID DE 4.7 GB CON FELPA Unidad 5
31 | TORRE DVD MARCABLE X 50 UNID DE 8.5 GB CON FELPA Unidad 2
32 | PILA RECARGABLE AA Unidad 5
33 | PILA RECARGABLE AAA : Unidad 5
34 |CARGADOR CICLE AA AAA Unidad 3
3 | CUADRICULADAS X 70 HOJAS Unidad 25
36 gtl:algggloAO%(ﬁ'llJ‘tlgg\ US0: Fomi, papel, madera, telas entre Unidad 5
1.3. ACTIVIDADES ESPECIFICAS

En cumplimiento del objeto descrito anteriormente, el contratista debera cumplir
las siguientes actividades:

Cumplir con la entrega del objeto del contrato conforme a lo establecido en
las especificaciones técnicas.

Entregar la papeleria y Utiles de oficina, en buen estado y en dptima
calidad.

El contratista debe cambiar los elementos que no cumplan con las
condiciones exigidas, y de aquellos que presenten dafio o mal
funcionamiento.
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+ Entregar en la Oficina Administrativa y Financiera ‘de la Contraloria

« Contar con disponibilidad amplia y suficiente de papelg—if

1.4.

Departamental del Huila, los elementos requeridos p

or el supervisor del
contrato. o

1y elementos que
le permita cumplir con el objeto contractual.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

1.4.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

En

1.

9.

10.

11.

12.
13.

desarrollo del objeto contractual, el contratista se obliga a:

Cumplir con las entregas periddicas o continuadas del suministro objeto del
contrato conforme a lo establecido en las especificaciones técnicas, en la
Oficina Administrativa Financiera de la Contraloria Departamental del Huila,
ubicada en el quinto piso de la Gobernacion del Huila. -

Suministrar y entregar la papeleria y Utiles de oficina en f’b’hen estado y en
optima calidad.
El contratista debe cambiar los elementos que no cumplan con las condiciones
exigidas, y de aquellos que presenten dafio o mal funcionamiento.

Entregar en la Oficina Administrativa y Financiera de la Contraloria
Departamental del Huila, los suministros requeridos i:i’c;f"él supervisor del
contrato, en un plazo no mayor a 24 horas siguientes a la sdlicitud de pedido.
Contar con disponibilidad amplia y suficiente de papeleriéfy’ﬂe‘eiementos que le
permita cumplir con los suministros. s

Acatar y cumplir con las instrucciones que durante el desarrollo se le impartan
por parte de la entidad y el supervisor.

Mantener vigente todas las garantias que amparen el contrato en los términos
del mismo L .

De manera general, obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
contractuales, evitando dilaciones y entrabamientos que afecten la entrega
oportuna de los elementos de oficina.

Constituir las polizas de garantia de acuerdo con lo establecido en la Ley 80
de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 0734 de 2012, si fuese necesario.
Atender las observaciones y sugerencias que le formule el Supervisor del
Contrato con relacién a la calidad de los articulos y cambiarlos en caso de que
advierta en la entrega o resulten luego con defectos de fabrica.

Las demas que tengan relacion directa con la ejecucion del objeto del
contrato.

Suscribir el Acta de Inicio una vez legalizado el Contrato.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la Ley
con el fin de obligar a hacer u omitir algtin acto o hecho, Cuando se presenten
peticiones o amenazas, EL CONTRATISTA debera informar inmediatamente
de su ocurrencia a la entidad contratante y a las demas autoridades
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competentes pa\ra que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren
necesarios.

14. Encontrarse registrado en el SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION
PUBLICA SECORP L.

15. Cumplir con los manuales y guias establecidas por Colombia Compra
Eficiente para la plataforma SECORP |I.

16. Presentar la respectiva factura junto con el informe mensual tanto de manera
fisica como virtual a través de la Plataforma del SECOP Il

17.Las demas inherentes a la ejecucion del objeto contractual.

1.4.2. OBLIGACIONES DE LA CONTRALORIA:

1. Suministrar la ihfbrmacién requerida y que fuese responsabilidad de la Entidad,

para la correcta ejecucion del contrato

Delegar de manera oportuna el interventor y/o supervisor del contrato

Exigir a través del funcionario responsable la correcta ejecucion del contrato.

Exigir que los servicios prestados sean de optima calidad

Recibir las actividades ejecutadas a satisfacciéon y cancelar el valor respectivo

pactado con sujecion al plan anual mensualizado de caja PAC y a los

procedimientos y requisitos establecidos.

6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las
sanciones y garantias a que hubiera lugar.

7. Las demas que conforme a la Ley le correspondan.

ahoN

1.5 LUGAR DE EJECUCION:

Oficina de la Contraléria Departamental del Huila.

1.6 PRESUPUESTO OFICIAL Y FUENTE DE FINANCIACION”

El valor presupuestado para el suministro de papeleria y elementos de oficina de
la Contraloria Departamental del Huila es por la suma de DIEZ MILLONES TRES
MIL SETECIENTOS CUATRO PESOS ($10.003.704) IVA INCLUIDO.

Los cuales se cargaran al presupuesto de la actual vigencia asi:

DISPONIBILIDAD . | RUBRO DENOMINACION CDP

PRESUPUESTAL ’ 2.1:2.02.01.003.02 Materiales y Suministros 2021000314

1.7 PLAZO: De Ejecucion: Veinte (20) dias, contados a partir de’ la firma del acta
de inicio; siempre y cuando, no se supere el veintiocho (28) de diciembre de 2021.

Vigencia: Contiene el plazo de ejecucién y cuatro (4) meses mas.
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1.8 FORMA DE PAGO:

La Contraloria Departamental del Huila, cancelara el valor.del contrato de la
siguiente manera: Un dnico pago al ejecutar la totalidad del objeto contractual
previa presentacion de informe, factura o cuenta de cobro a la cual debe adjuntar
la planilla de seguridad social y parafiscales; los cuales deberan ser presentados
tanto en fisico como en la Plataforma del Sistema Electrénico'de Contratacion
Publica SECOP II, y el certificado de cumplimiento expedido por

contrato. - '

por el supervisor del

Nota: En el evento de no discriminar el IVA y que el valor de los bienes y servicios
ofrecidos causen dicho impuesto, la Contraloria Departamental del Huila lo
considerara incluido en el valor de la oferta o en el evento de discriminar el IVA y
no se cause dicho impuesto, este no sera tenido en cuenta. o

1.9. GARANTIAS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO:

El contratista debera constituir a su costa, con una Compafia de Seguros
legalmente constituida en Colombia, poliza de cumplimiento que ampare los
siguientes riesgos:

Sy
e pal
Fnids

TIPO DE VALOR
AMPAROS |- GARANTIA | ASEGURADO VIGENCIA
Término - de ejecucion del contrato y
Cumplimiento Poliza de 10% cuatro (4) meses mas, contados
seguros desde la suscripcion del mismo.
Término de ejecucion del contrato y
Calidad de los Poliza de 20% cuatro (4) meses mas, contados
bienes ©seguros desde la suscripcién del mismo.

1.10. CAUSALES DE RECHAZO DE PROPUESTAS.

La Contraloria Departamental del Huila, rechazard cualquiera o todas las
propuestas antes de la adjudicacion del contrato en los siguientes casos:

- No haya correspondencia entre el objeto social del oferente y el objeto de la
presente contratacion.

- Se compruebe confabulacién entre los proponentes.

- El proponente haya tratado de interferir, influenciar, informarse indebidamente en
el analisis de las propuestas. i

- Existan varias propuestas hechas por el mismo proponente, bajo el mismo
nombre o con nombres diferentes. v

- Las propuestas estén incompletas en cuanto a que no cumplen lo especificado o
dejen de incluir alguno de los documentos que de acuerdo con la invitacion
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publica se requiera adjuntar a la propuesta, y dicha deficiencia impida la
evaluacion objetiva de la propuesta.

- No se allegue la informacion solicitada con el fin de aclarar la propueSLa hacerlo
en forma mcom@ié’ta o extemporanea sobre documentos que sean objeto de
participacion y. verificacion. En dicho evento los oferentes no podran
‘complementar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas

- Cuando un proponente o alguno de los integrantes del consorcio o union
temporal tenga intereses patrimoniales en otra persona juridica que presente
propuesta, es decir, cuando se trate de propuestas que correspondan a
sociedades que tengan socios comunes, excepto cuando se trate de sociedades
anoénimas.

- Cuando la propuesta sea presentada por el conyuge o} companero permanente 0
quienes se encuer cgune
de afinidad con cualquner otra persona que formalmente presente propuesxa para
esta contratacion.

awmv*vc;v] vevtvyviviv|vl v
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total de la propuesta se considere artificialmente bajo.

- Cuando la propuesta econémica no este firmada por el proponente como
persona natural o el representante legal de la persona juridica, consorcio o uniéon
temporal o el apoderado constituido para el efecto.

- Cuando uno o varios de los valores unitarios (precios) ofertados en la propuesta
econdmica por el oferente superen el valor unitario establecido en el presupuesto
oficial, que hace parte integral del presente proceso.

- Cuando se presenten dentro de la propuesta, documentos que contengan datos
inexactos, tachaduras, borrones o enmendaduras que den lugar a diferentes
interpretaciones o que induzcan a error, siempre y cuando tales documentos
aludan a factores de seleccidn o sean necesarios para la comparacion de las
ofertas ‘

- Las demas estipq'ladas en el contenido de la presente Invitacion Publica.

1.11. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO

La Contraloria Dé;partamental del Huila, podra declarar desierta la Contratacion
en los siguientes casos:

- Cuando no se presente propuesta alguna.

- Cuando ninguna de las propuestas presentadas se ajuste a la invitacién
publica. ,

- Ladeclaratoria de desierta linicamente procedera por motlvcs 0 causas que
impidan la escogencia objetiva y se declarara en acto administrativo, en el
cual se sefalaran en forma expresa y detallada las razones que han
conducido a esa decision (Ley 80 de 1993, articulo 25 numeral 18).
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1.12 LUGAR DE RECEPCION DE PROPUESTAS:

Sl uan

Portal Unico de é?ntratacién www.colombiacompra.gov.co (SECOP ).

2. DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

CUADRO DE CRONOLOGIA

L

ACTIVIDAD

FECHA Y HORA

LUGAR

Publicacion de la Invitacion
Publica (por termino no inferior

El dia 24, 25, 26 y 29
de Noviembre de 2021.

Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co

a un dia habil). (SECOP ).

Término para  presentar|Hasta las 11:59 am.|Portal Unico de Contratacion
observaciones a la invitacién | del dia 25 de | www.colombiacompra.gov.co
publica. Noviembre de 2021. (SECOPII).

Termino para presentar oferta|Hasta las 8:00 am del | Portal Unico de Contratacion

(no inferior a un dia habil).

dia 29 de Noviembre de
2021

www.colombiacompra.gov.co
(SECOPIl).

Apertura de propuestas y
publicacion de oferentes.

El dia 29 de Noviembre
de 2021alas 9:00 am.

Portal Unico de Contratacion
www.co!ombiacompra.qov.co
(SECOP II).

Evaluacién y verificacion de

El dia 29 de Noviembre

Portal Unico. de Contratacion

requisitos  habilitantes  y de 2021 www.colombiacompra.gov.co
evaluacion del menor precio. (SECOP ).
Portal Unico de Contratacion

Publicacién del Informe de
Evaluacion. ‘

El dia 30 de Noviembre
de 2021

www.colombiacompra.gov.co
(SECORP l1).

Recepcion de observaciones a
la evaluacién de propuestas (1
dia habil). ’

El dia 01 de Diciembre
de 2021 hasta las 23:59
p.M. ’

Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co
(SECOP H): - -

Respuesta a observaciones.

El 02 de Diciembre de
2021:

Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co
(SECOP I1).

Informe Final de Evaluacion

El dia 03 de Diciembre
de 2021

Portal Unico de Contratacion
wWww. colombiacompra.gov.co
(SECOP 11).

Comunicacién de aceptacion
de la oferta o declaratoria
desierta.

El dia 03 de Diciembre
de 2021

Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co
(SECOP 1)

Suscripcién del contrato

El dia 03.de Diciembre
de 2021

Portal Unico de Contratacion
www:colombiacompra.gov.co

(SECOP II)
- Oficina  Administrativa y
. ’ El 03 de Diciembre de |Financiera, Carrera 4 Calle 8
Registro Presupuestal 2021 Esquina,  Edificio  de la

Gobernacién del Huila 5° Piso.
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ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
Dentro de los tres dias
habiles siguientes a la
fecha de suscripcion

del contrato.

Legalizacion del contrato Contratista

Nota: En caso que la propuesta de menor precio no cumpla con los requisitos
establecidos o no subsane dentro del término sefialado en el numeral 4 del Art.
Articulo 2.2.1.2.1.5 2 del Decreto 1082 de 2015, la Contraloria Departamental del
Huila extendera las etapas previstas para la verificacion del proponente ubicado
en el segundo lugar y asi sucesivamente si fuere del caso, mediante adenda, la
cual se publicara en un término maximo de un dia habil, de conformidad con lo
establecido en el numera! 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

2.1. lNVlTACION PUBLICA

En aplicaciéon del "pri‘hcipio de transparencia establecido la Ley 1474 de 2011 v de
lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, las personas interesadas podran
consultar los documentos del presente proceso, en el Portal de Contratacién, en la
opcién PROCESOSQ detalle del proceso y en el portal de contratacion definido
por la Nacion. www Jolombnacompra gov.co (SECOP ID.

2.2 PRESENTAC!ON DE LA OFERTA

El oferente prese‘ ara su propuesta a través del Portal Unlco de Contratacion
WWW. colomb:acompra gov.co (SECOP lI).

Nota: En el evento que la plataforma de SECOP Il presente falla general el
proponente debera presentar su propuesta econdémica a través del ANEXO 3
presente invitacion publica.

La Contraloria Departamental del Huila no asumira ninguna responsabilidad al no
tener en cuenta cualquier oferta que haya sido incorrectamente presentada.

Las ofertas rec1b|éés dentro del término previsto seran abiertas en la Plataforma
del Sistema Electromco de Contratacién Publica SECOP |l en la fecha y hora
estipulada. " :

La publicacion de cada una de las propuestas se realizara en el Sistema
Electronico de Contratacion Publica SECOP 1.

NOTA: En caso. dé due la plataforma presente fallas o indisponibilidad se debe
seguir los lineamientos determinados por Colombia Compra en los siguientes
términos (protocolo de Indisponibilidad del SECOP II):
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1. En caso de que no pueda acceder al SECOP Il o exista alguna
indisponibilidad para crear o enviar su oferta, llame & la Mesa de Servicio
de Colombia Compra Eficiente e informe sobre una posible
indisponibilidad del SECOP II. Los teléfonos de la Mesa de Servicio son:
7456788 en Bogota y 01800 520808 para el resto del pais.

2. Envie antes de la hora limite para presentar ofertas un correo electronico
a la Entidad Estatal (info@contraloriahuila.gov.co).iinformando esta
situacién; ‘el nimero de proceso; y, el nombre del usuario en la
plataforma y la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta. El
correo de la Entidad Estatal debe ser el indicado para el efecto en los
Documentos del Proceso o el correo electronico para notificaciones
judiciales de la Entidad Estatal. L

3. Si Colombia Compra Eficiente confirma la indisponibilidad del SECOP
dentro de las 24 horas siguientes al cierre del Proceso.de Contratacion,
puede presentar su oferta por correo electrénico dentro, de las 48 horas
siguientes al cierre.

4. Cualquier ‘persona puede solicitar a la Entidad Estatal el rechazo de
ofertas externas publicadas por la Entidad Estatal que no hayan aplicado
el procedimiento aqui indicado; o enviadas por gorreo electronico de
Proveedores que no se hayan inscrito previamente ‘al Proceso de
contratacion.

NOTA: En todo caso y para todos los efectos la entidad se regira por los manuales
y guias establecidos por Colombia Compra Eficiente, entidad. Rectora de la
Contratacion Publica en el Pais. o

2.3. OFERTAS PARCIALES O ALTERNATIVAS & :

Para el presente Proceso no se aceptan ofertas parciales, ni alternativas.

2.4. MODIFICACION DE OFERTAS

Cuando el Oferente quiera adicionar documentos a su oferta, podra hacerlo antes
del cierre del proceso, en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica SECOP
1.

2.5. RETIRO DE OFERTAS

Los Oferentes podran retirar sus ofertas antes del cierre del Proceso, de acuerdo
con los términos y condiciones del Sistema Electronico de Contratacion Publica
SECOP 11
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2.6. EVALUAClON DE OFERTAS

Las Ofertas seran eva!uadas de acuerdo con lo establecndo en el articulo
2212152 del: Decreto 1082 de 2015.

PARAGRAFO UNO Los items ofertados no podran superar el valor unitario del
presupuesto oficial. So pretexto de ser rechazada la propuesta.

2.7. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado
primero la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de estas;
teniendo en cuenta la hora de recepcion.

En caso de pefSIStll‘ el empate éste se resolvera por sorteo a través de balotas en
audiencia pubhca ,cen la presencia de los proponentes que se encuentren en dicha
situacion - ;

2.8. PUBLICACION Y VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES Y
EVALUACION MENOR PRECIO

La Contraloria Departamental del Huila publicara el informe de evaluacion de las
ofertas, el cual se publicard en el Portal Unico de Contratacién (SECOP Il
WWW. colomblacomnra gov.co por un término de un (1) dia habil, improrrogables,
para que los oferentes puedan consultarlo y presenten las observaciones que
estimen pertinentes en relacion con el informe de evaluacion, sin que los oferentes
puedan completar, adicionar, modificar o mejorar sus ofertas.

Nota: En caso que la propuesta de menor precio no cumpla con los requisitos
establecidos o no subsane dentro del término sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015, Ila Contraloria Departamental del Huila extendera las
etapas previstas para la verificacion del proponente ubicado en el segundo lugar y
asi sucesivamente si fuere del caso, mediante adenda, la cual se publicara en un
término maximo de un dia habil, de conformidad con lo establecido en el numeral
4 del articulo 2.2.1 ,2.1 .5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Nota: De acuerdo con el Paragrafo 1° del Articulo 5° de la Ley 1882 de 2018 los
documentos que se anexen como soporte de la subsanacion de la oferta, deberan
tener fecha de expedicion anterior a la fecha del cierre del proceso, so pena de ser
rechazada la propuesta.

2.9. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION.

La entidad recibira las observaciones en los plazos establecidos en el cronograma
del proceso; que, de forma respetuosa, se presenten al informe de evaluacién del
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proceso, de forma clara, precisa y concisa, debldamente argumentadas y
referenciadas, las cuales deberan estar centradas excluswamaﬂte al informe de
evaluacion.

2.10. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION

La entidad dara respuesta en los plazos estipulados en el cronograma del proceso
a las observaciones presentadas que se ajusten a lo solicitado en el literal anterior.
La Contraloria Departamental del Huila se reserva de dar respuestas a las
observaciones que no se ajusten a lo solicitado o que estén reiaceonadas con otras
etapas del proceso por considerarse extemporaneas en esta etapa del proceso.

2.11. COMUNICACION ACEPTACION DE LA OFERTA O DECLARATORIA DE
DESIERTA

D

La entidad manifestara la aceptacion expresa e incondicional de la oferta de
menor precio presentada, los datos de contacto de la entidad y del supervisor
designado. Con la publicacion de la comunicacion de aceptacion en el SECOP Il,
el proponente seleccxonado quedaré informado de la aceptacion de su oferta.

En caso de NO lograrse la adjudicacion, la entidad declarara des&erto el proceso
mediante comunicacién motivada que se publicara en el SECOP Il. Si hubiere
proponentes, el término para presentar el recurso de reposicion correra desde la
notificacion del acto correspondiente.

2.12. ADENDAS

La modificacion al cronograma y/o invitacion puablica, se reahzara a través de
adendas, las cuales no podran realizarse sino dentro del termmo de publicacién de
la invitacion publiea.

2.13. CORRESPONDENCIA

Toda la correspondencia de los oferentes para La Contraloria Departamental del
Huila debera presentarse a través del Sistema Electronico de Contratacion Publica
SECOP L.

2.14. ADJUDICACION CON UNICO OFERENTE.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta,
esta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, SIempre que la oferta
satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacion.
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En el presente bkbcéso contractual podran participar toda persona natural o

juridica, de manera

ndividual o en consorcio 0 union temporal, que cuente con

capacidad juridica para contratar y la posibilidad de adelantar las actividades que
se pretenden contratar en el marco de su objeto social; adicionalmente que cuente

con

establecimiento de comercio; y que haya ausencia de inhabilidades,

incompatibilidades o proh:bxcnones para contratar, derivadas de la ley.

Persona Natural Que posea establecimiento de comercio; cuyo objeto y/o
actividad economlca permita la ejecucién del objeto que se pretende
contratar. Que haya ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones para contratar, derivadas de la ley.

Persona ;urldlca Que su objeto y/o actividad econémica permita la
ejecucion del,objeto que se pretende contratar; que el representante legal
este facultado para contratar y cuente con la autorizacion del 6rgano social
para ello, cuando esto es necesario de acuerdo con sus estatutos sociales;
que haya ausencna de inhabilidades, mcompatlbmdades o prohibiciones
para contratar, derivadas de la ley.

Consorcios o Uniones Temporales: Los proponentes podran asociarse
en cualquiera de las formas o combinaciones que les permita participar
s naturales o juridicas conforme lo establece el parrafo
anterior y que cumplan con las exigencias requeridas a estos

Sin perjuicio de Io antenor debera cumplir ademas con los requnsﬁos partlculares
establecidos en este pliego de condiciones como:

v El documéijﬁjfconsorcial o de la Uniébn Temporal debe ser debidamente

firmado, en donde se indique claramente la constitucién del consorcio o
unién temporal

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o
unién temporal y, en este ultimo caso sefialaran los términos y extension de
la pamcnpacmn en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la Contralona Departamental
del Huila.

Los miembros del Consorcio o Unién Temporal, deberan sefalar las reglas
basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad,
estableciendo el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes,
el cual no podra superar su respectiva capacidad de contratacion disponible
y designaran el representante del consorcio o unién temporal, y su
suplente, con la firma autorizada de cada una de las partes.
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v Deberan acreditar en el documento de conformacion que su duracion
minima corresponde a la duracion del contrato y hasta su liquidacion.

v Ningtn integrante del consorcio o unién temporal, podra formar parte de

ofros proponentes que participen en este proceso, ni formular propuesta

inrienendia
i

o s
55 k5 Lt s

Oferentes extranjeros: Las personas naturales o juridicas ‘extranjeras sin
domicilio en Colombia, deberan acreditar un apoderado domiciliado en Colombia,
debidamente facultado para presentar la Propuesta, participar y comprometer a su
representada en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y
declaraciones que se requieran, asi como el Contrato, suministrar la informacion
que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdocon la presente
Invitacién Publica , asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.
Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas
extranjeras que participen en Consorcio o Unién Temporal, y en tal caso, bastara
para todos los efectos, la presentacién del poder comun otdfgéido por todos los
participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requis'itééf;seﬁalados en la
presente Invitacion Publica relacionados con la autenticacion, consularizacion vy
traduccion; particularmente con lo exigido en el Codigo de Comercio de Colombia.
El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de
constitucion del Consorcio o Unién Temporal.

Los proponentes deberan acreditar experiencia especifica minima, mediante la
presentacién de dos (2) contratos con sus respectivas actas de liquidacién (en
caso que sea celebrados con entidades publicas) o certificaciones de
cumplimiento (en caso de que hayan sido celebrados con empresas del sector
privado), celebrados y ejecutados con entidades publicas o privadas en los ultimos
cinco (5) afos, contados desde la fecha limite para la presentacion de propuestas
hacia atras, cuyo objeto sea o incluya actividades similares al del objeto de la
presente invitacién (Elementos de papeleria y utiles de oficina) y que el valor del
presupuesto de los dos contratos sea igual o superior al valor del presente
proceso contractual.

Asi mismo, teniendo en cuenta que se requieren productos de constante consumo,
el proponente debera dar respuesta a cualquier requerimiento, entrega, cambio o
garantia de los bienes objeto del presente proceso contractual en los tiempos
establecidos y asumir los costos que se incurran para la entrega, cambio o
garantias de los bienes objeto del presente proceso. - |

En caso de que el futuro contratista no resida en la ciudad de Neiva, éste debera
cumplir con los tiempos establecidos y asumir los costos que se incurran para la
entrega, cambio o garantias de los bienes objeto del presente proceso.
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PARAGRAFO Nd’};‘1: Todos los Proponentes deben: (i) Tener capacidad juridica
para la presentacion de la Propuesta; (ii) Tener capacidad juridica para la
celebracién y ejecucion del contrato; (i) Cumplir con la vigencia de la sociedad al
momento de la presentacion de la oferta y para todo el tiempo de ejecucion del
contrato y un (1) afigs mas. (iv) No estar incursos en ninguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad previstas en las leyes de Colombia, en especial las
previstas en la Ley:80 de 1993; (v) No estar incursos en ninguna causal de
disolucién y/o hqwdac;on (vi) no estar en proceso de hqundamon obligatoria o
forzosa. 3

ﬁ_DOCUMENTOSHABIL_ITANTES:

41. DOCUMENTéSst VERIFICACION JURIDICA

4.1.1. DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO O UNION
TEMPORAL.: S

Cuando la propuesta venga presentada por alguno de éstos se debera diligenciar
para su conformac:en el Anexo No. 1 o el Anexc No. 2 seglin correspondza, v
anexar fotocopla de la cedula, y demas documentos exigidos de acuerdo a la
calidad de cada mtegrante sea persona natural o juridica.

4.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL:
El proponente persona juridica debera presentar con su oferta el certificado de
existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio, el cual
debe haber sido e)kpedldo con no mas de treinta (30) dias calendario de antelacién
a la fecha de cierréide esta Convocatoria. El objeto social de la persona juridica
debera estar acorde con el objeto y las actividades a contratar.

Lo o
En caso de que el oferente sea un Proponente Asociativo cada uno de los
integrantes debera presentar este documento y cumplir con los requisitos exigidos
segun la calidad de sus integrantes.

4.1.3. CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL

Las personas naturales deberan acreditar que se encuentran inscritos en el
registro mercantil de la camara de comercio, el cual debe haber sido expedido con
no mas de freinta (30) dias calendario de antelacién a la fecha de cierre de esta
convocatoria, donde su actividad comercial debera estar acorde con el objeto y las
actividades a contratar

4.1.4. AUTORIZACION PARA CONTRATAR:

En caso de existir limites estatutarios a las facultades del representante legal para
presentar propuesta, asociarse o contratar, se debe presentar copia de la
autorizacion del érgano competente, en la cual se le faculte para presentar la
propuesta y celebrar el contrato, en caso de ser favorecida la propuesta, o en su
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defecto certificacion del secretario del organo competente donde conste la
autorizacion. G
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4.1.5. FOTOCOPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA o
Debera presentar copia legible de la cedula de ciudadania del proponente persona
natural, del representante legal del proponente persona juridica; en caso de
consorcio, union temporal, se debera presentar este documento por cada uno de
sus integrantes. Lo

4.1.6. FOTOCOPIA LIBRETA MILITAR i

Debera anexar copia de la libreta militar — o certificado donde conste que tiene
definida la situacién militar, del proponente si se presenta como persona natural, y
del representante legal si se presenta como persona juridica; en caso de
consorcio, union temporal, se debera presentar este documento por cada uno de
sus integrantes. Tratandose de varén menor de 50 afios. .
4.1.7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
Se debera anexar el certificado de antecedentes Disciplinario del proponente persona
natural, del representante legal del proponente y de la persona juridica y/o de cada
uno de los integrantes del consorcio o la union temporal, segun aplique con una
expedicion no mas de treinta (30) dias calendario de antelacion a la fecha de cierre de
esta convocatoria. I

ST
(et

4.1.8. CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL: J

Se debera anexar el certificado de antecedentes de Responsabilidad Fiscal del
proponente persona natural, del representante legal del proponente y de la persona
juridica y de cada uno de los integrantes del consorcio o la unién temporal, segun
aplique con una expedicion no mas de treinta (30) dias calendario de antelacion a la
fecha de cierre de esta convocatoria. .

La certificacion que busca determinar la existencia de causales inhabilidad
establecidas en la Ley 610 de 2000. /

4.1.9. FOTOCOPIA DEL RUT .

El proponente debera acreditar que se encuentra inscrito en el registro Unico
tributario, mediante la presentacion de la fotocopia de RUT vigente; aplica para el
proponente persona natural, juridica y los integrantes de! Consorcio o Union
Temporal. o

4.1.10. FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA L

El proponente persona natural y juridica debera anexar el formato Unico de hoja de
vida, de la funcién publica, totalmente diligenciado, asi como anexar los soportes
de la experiencia que ahi se relacione. En caso de consorcio o unién temporal se
debera anexar por cada uno de sus integrantes. 8
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4.1.11. ACREDI%ACI()N DEL PAGO A LOS SISTEMAS DE RIESGOS
PROFESIONALES, PENSION, SALUD Y APORTES A LAS CAJAS DE
COMPENSACION FAMILIAR, ICBF Y SENA.

e Para personas juridicas:

Acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
pensiéon, admini stradora de riesgos laborales y aportes a las Cajas de
Compensacion Fam:l‘ar Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje o aporte al CREE si estuviere obligado a ello, mediante
certificacion expedlda por el revisor fiscal si a ello hubiere lugar o contador y el
anexo de los documentos que acreditan dicha calidad (tarjeta profesional y
certificado de antecedentes disciplinarios vigentes expedido por la Junta Central
de Contadores) o por el Representante Legal, segtn el caso.

Dicho documento ,debe certificar que ha realizado el pago de los aportes
correspondnentes :a la ndémina, el cual, en todo caso, debera indicar que se
encuentra a paz Y salvo dentro de los ultimos seis (6) meses anteriores a la fecha
del cierre del proceso de seleccion, en los cuales se haya causado la obligacion
de efectuar dlChOS pagos, de conformidad con el articulo 50 de la ley 789 de 2002.
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecio
de alguna de las obhgacnones mencionadas, debera manifestar que existe acuerdo
de pago y que se encuentra al dia en cumplimiento del mismo. En este evento el
oferente debera anexar certificacion expedida por la entidad con la cual existe el
acuerdo de pago. ...

Cuando se trate de“'consorcxo 0 uniones temporales, cada uno ‘de sus miembros
integrantes que sea "persona juridica, debera aportar el cerhﬂcado aqu1 exigido.

e Para personas naturales con personal a cargo:

Debera presentar una declaracion donde certifique el pago de su aporte y de los
aportes de sus empleados a los sistemas de salud, pensiones, administradora de
riesgos laborales y -aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, o aporte al
CREE si estuviere obligado a ello. Dicho documento, el cual, en todo caso, debera
indicar que se encuentra a paz y salvo dentro de los Ultimos seis (6) meses
anteriores a la fecha del cierre del proceso de seleccion, en los cuales se haya
causado la obligacién de efectuar dichos pagos o la autoliquidacion de los aportes
en el evento de que se trate de persona individual, de conformidad con el articulo
50 de la ley 789 de 2002.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto
de alguna de las obligaciones mencionadas, debera manifestar que existe acuerdo
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de pago y que se encuentra al dia con el cumplimiento del mismo. En este evento
el oferente debera anexar certificacion expedida por la entidad con la cual existe el
acuerdo de pago. ' L

Cuando se trate de consorcio o uniones temporales, cada ur;;;),l de sus miembros
integrantes que sea persona natural, debera aportar el certificado aqui exigido.

¢ Para persona natural sin personal a cargo:

A

De conformidad con lo establecido en el inciso primero del articulo 23 del decreto
1703 de 2002, que sefiala que en los contratos en donde esté involucrada la
ejecucion de un servicio por una persona natural a favor de q(ﬁa,p’ersona natural o
juridica de derecho publico o privado, tales como contratos de obra, de
arrendamiento de servicios, de prestacion de servicios, coﬁ&ii’tbﬂa, asesoria, la
parte contratante debera verificar la afiliacion al Sistema de S‘é‘g‘iﬁﬁd;ﬁd Socialy ala
Administradora de Riesgos Laborales (ARL). .

e Para personas extranjeras

Si la propuesta es presentada por una persona natural ojuridica extranjera,
debera presentar el formato de pago o el documento que Haga sus veces, en
donde acredite el pago de seguridad social de acuerdo con la reglamentacion que
rija en el pais de origen, adjuntando la Ley o norma que la‘regula. Dicha norma
puede anexarse en copia digital o impresa y citar en los documentos presentados
con la propuesta, en que numerales y paginas de la misma, se evidencia lo
solicitado en el pliego.

Disposiciones generales en cuanto al pago de Seguridad Social y Aportes
Parafiscales: - R

En concordancia con los articulos 3 y 4 de la Ley 797 de 2003, que modifican los
articulos 15 y 17 de la Ley 100 de 1993, en concordancia cen el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002, debera acreditar que al momento de la presentacion de la
propuesta se encuentra afiliado al Sistema General de Seguridad Social en Saiud
y al Sistema General de Seguridad Social en Pensiones.

Con respecto a la ACREDITACION DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD
SOCIAL los proponentes y contratistas, la Ley 1150 de 2007 en su articulo 23
modifico el inciso segundo del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, estableciendo. “..
El proponente y el contratista deberan acreditar que se encuentran al dia en el
paqgo de aportes parafiscales relativos al Sistema de Sequridad Social Integral, asi
como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, cuando
corresponda”. g
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1.4.12 CERTIF!CADO DEL SISTEMA DE RESITRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS (hNMC) DE LA POLICIA NACIONAL DE COLOMBIA COMO
INFRACTOR DE LA LEY 1801 DE 2016 CODIGO NACIONAL DE POLICIA Y
CONVIVENCIA (TANTO DEL REPRESENTANTE LEGAL COMO DE LA
PERSONA JURID]CA)

Se debera anexar el “certificado de Cemficado del Sistema Registro Nacional de
Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia, como infractor de
la Ley 1801 de 2016:~ Codigo Nacional de Policia y Convivengia del proponente
persona natural, para. las personas juridicas se debera allegar, el de la persona
juridica y el del representante legal. En caso de consorcios y/o uniones
temporales, de cada uno de los integrantes del consorcio o la, union temporal,
segun aplique. {

,,,,,

4.2. DOCUMENTOS DE VERIFICACION TECNICA DEL PROPONENTE

4.2.1 EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE

Los proponentes deberan acreditar experiencia especifica minima, mediante la
presentacion de. copia de dos (2) certificaciones o contratos, celebrados y
ejecutados con -entidades publicas o privadas, cuyo objeto sea o incluya
actividades relacionadas al del objeto de la presente invitacion: y cuyo valor sea
igual o superior al 100% del presupuesto disponible.

La certificacion o contrato debera contener la siguiente mformamon

NOBRE DEL CONTRATANTE
NOMBRE DEL CONTRATlSTA
OBJETO 3

VALOR FINAL CONTRATADO
FECHA INICIO Y FECHA DE RECIBO

En caso de que el futuro contratista no resida en la ciudad de Neiva, éste debera
cumplir con los tiempos establecidos y asumir los costos que se incurran para la
entrega, cambio o garantlas de los bienes objeto del presente proceso

De conformidad con io establecido en el presente numeral, se calificaran dos (2)
contratos por proponente y por tanto no se deben anexar mas de 2 contratos. En
caso de anexarse mas de dos (2) la Contraloria Departamental del Huila, para
salvaguardia de lbs principios de transparencia, lealtad e igualdad, evaluara solo
los dos (2) pnmeros contratos en el orden en que se anexen en la propuesta de
adelante hacia atras. Un Consorcio o una Unién Temporal constituyen UN
PROPONENTE. Si la propuesta se presenta en Consorcio o Union Temporal,
todos sus miembros podran aportar experiencia especifica conjuntamente.
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s co-5051021

Si el proponente no cumple con la experiencia especifica miraima solicitada sera
evaluado como NO CUMPLE TECNICAMENTE, lo que generara el rechazo de la

misma.

., W '/ﬁ%i <
LUIS FLOREZ REINO
ralor Departamental del Huila

Proyecté: Diana Caroli :FT rnandez Ramirez
Jefe Oficina:Agegora Juridica
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ANEXO 1
MODELG DE CARTA DE CONFORMACION DE CONSORCIO

Senores Sy -
CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL HUILA i
PROCESO No. XXXXXXXX

Carrera 4 Calle 8 Esquina, Edificio de la Gobernacion del Huila 5° Piso
Neiva - Huila

REFERENCIA:  PROCESO -21

N
S oy

(nombre del Representante Legal) y
~o ' (nombre del Representante Legal), debidamente
autorizados  para’ actuar en nombre y representacion  de
(nombre o razén social del integrante) vy
L (nombre o razén social del integrante),
respectlvamente manlfestamos por este documento, que hemos convenido
asociarnos en CONSORCIO para patrticipar en el proceso de la referencia cuyo
objeto es g , 'y por lo tanto, expresamos lo
siguiente: e
1. La duracnon de este Consorcio sera de:
2. El Consorcm esta integrado por:
NOMBRE PARTICIPACION
(%) Q)

Los suscritos,

Ty Jg/ ie
Ly

M El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participacion
de los miembros, debe ser igual al 100%.

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO

4. Laresponsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

5. El representante del Consorcio es (indicar
el nombre) : ldentlflcado con C. C. No. de

, quien esta expresamente facultado para firmar,
presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion del
contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
respecto de su ejecucion y liquidacidén, con amplias y suficientes facultades.
Actuara comfgf suplente (indicar el nombre),
identificado con la cédula de ciudadania No. , de ,

6. La sede del Consorcio es:

Direccién de correo
Correo electromco

‘ V 23
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Teléfono

i

LS
3083081

Bgom

DO-S051G-1

Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en ,alos

20

diasdelmesde

de

(Nombre y firma del Representante Legal
de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio
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ANEXO 2

MODELO DE CARTA DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

Sl

Senores
CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL HUILA

PROCESO No. XXXXXXXX

Carrera 4 Calle 8 Esquina, Edificio de la Gobernacién del Huila 5° Piso
Neiva - Huila '

REFERENCIA: PROCESO -21

Los suscritos, (nombre del Representante legal) v
(nombre del Representante Legal), debidamente
autorizados para actuar en nombre y representacion de
(nombre o razén social del integrante) vy

s (nombre o razén social del integrante),
respectivamente, . mamfestamos por este documento, que hemos convenido
asociarnos en UNION TEMPORAL para participar en el proceso de la referencia,
cuyo objeto es:

, ¥ por lo tanto, expresamos lo

siguiente: ‘,
1. La duracion de la Unién Temporal sera:

i 593‘:

2. La Unién Temral esta integrada por: ’
NOMBRE TERMINOS Y EXTENSION COMPROMISO
" DE PART[CIPACION EN LA (%)@
EJECUCION DEL CONTRATO

(- Discriminar en funcién del alcance del contrato fijado en el Capitulo V de
los términos de referencia, para cada uno de los integrantes.

@ El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso
de los miembros, debe ser igual al 100%. '

3. La Unién Temporal se denomina UNION TEMPORAL

4. Laresponsabilidad de los integrantes de la Unién Temporal es solidaria.

5. El representante de la Unién Temporal es (indicar el
nombre), identificado con la cédula de ciudadania No. , de

, quien esta expresamente facultado para firmar y presentar la
propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicaciéon del contrato,
firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de
su ejecucion y liquidacién, con amplias y suficientes facultades. Actuara como
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suplente (indicar el nombre), identificado con la
cédula de ciudadania No. , de ,

6. La sede de la Uniéon Temporal es:
Direccién de correo
Correo electronico o
Teléfono i
Telefax o
Ciudad

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de
de 20

[

(Nombre y firma del Representante Legal
de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante Legal de la Union Temporal
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ANEXO 3
OFERTA ECONOMICA

El oferente debéféﬂdeterminar el precio de su propuesta segun el siguiente
formato:

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILIES DE OFICINA

__VALOR
. : UNITARIO | oS
iTEM DESCRIPCION (IVA INGLUIDO)
INCLUIDO) ©)
%
0,
p l;zgunznz BANDAS DE CAUCHO 100% LATEX x 1 Caia io
CAJA BOLIGRAFO TINTA NEGRA PUNTA PLATA .
2 |x 12 UND. - Caja 8
CAJA BOLIGRAFO TINTA ROJA PUNTA PLATA X :
3 : Caja 1
12 UND. L ;
4 | BORRADOR NATA'BR-20 Unidad 251
CARPETA EN PROPALCOTE 300 GR TAMAO
70X70 CMS, A 1 TINTA, TROQUELADAS Y
5 | GRAFADAS CON LOGO DE LA CONTRALORIA Unidad 620
DPTAL DEL HUILA (Anexo 5. Disefio o modelo
impreso)
CINTA CERA TRANSFERENCIA 110MMX74M .
6 DATAMAX Unidad 15
7 )c(%‘gg\ PAPEL |M§13ESORA DATAMAX 10X5CM Unidad 15
3 g(:)NJ_{A FAYA COLOR BLANCO X 1 CM ANCHO X e 20|
9 | CINTA TRANSPARENTE LINEA 6000 12X40 Unidad
10 | CINTA TRANSPARENTE LINEA 6000 48X40 Unidad
11| SEPARADOR ADHESIVO X 5 COLORES Unidad 10
412 | GANCHO CLIP ESTANDAR X 100 UNIDADES Caia 50
PLASTICOS J
13 | GANCHO CLIP YUMBO X 50 UNID PLASTICOS Caja 10
14 | GANCHO GRAPA COBRIZADO X 5000 UND Caja 5
15 | LAPIZ NEGRO No. 2 X 12 UNID Caja 2
16 | MARCADOR CD DOBLE PUNTA ULTRA FINA Unidad 10
17 | MINAS PORTAMINAS HB 0.7 Unidad 20
18 | PAPEL FOTOCOPIA CARTA X 10RESM 75G Caja 21
19 | PAPEL FOTOCOPIA OFICIO X 10 RESM 75G Caja 4
20 |PEGAMENTO EN BARRA X 40 GR Unidad 20
21 |PEGANTE LIQUIDOx 250 CC Unidad 5
22 | PORTAMINA NIQUELADO 0.7 Unidad 23
27
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SOBRE SUPER MANILA CARTA 25X31CM . X 100

23 UND Paquete 3
o4 SﬁgRE SUPER MANILA OFICIO 25X35CM: X 100 Paquete ol
SOBRE OFICIO CON VENTANILLA 23.5X12.CM X ; i
25 | 500 UNID Caja 10
26 | TACOS ADHESIVOS PORT IT MEDIANO Unidad 40
27 | TIJERAS MEDIANAS 6.5":-X 15 CM Unidad B
28 | TINTAPARA SELLOS 30CC Unidad 2
29 | TORRE CD MARCABLE X 50 UNID CON FELPA Unidad LB
TORRE DVD MARCABLE X 50 UNID.DE 4.7.GB . s
30 CON FELPA Unidad 5
TORRE DVD MARCABLE X 50 UNID DE 8.5 GB .
31 CON FELPA Unidad 2
32 | PILARECARGABLE AA Unidad 5
33 | PILARECARGABLE AAA Unidad 5
34 | CARGADOR CICLE AA AAA Unidad 3
BLOCK TAMANO CARTA HOJAS BLANCAS . 3
35 | GUADRICULADAS X 70 HOJAS Unidad o
SILICONA LIQUIDA, USO: Fomi, papel, madera, ; b
36 telas entre otros x 500 mililitros Unidad 9
TOTAL
FIRMA
PROPONENTE.
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ANEXO 4
PRESUPUESTO OFICIAL

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILIES DE OFICINA

VALOR
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- it | e
DESCRIPCION (IVA INCLUH(JO
~ INCLUIDO) )
0,

. iﬁ%UETE BANDAS DE CAUCHO 100% LATEX x 1 Cals o 000 120000
: g/:éAUqu%LIGRAFO TINTA NEGRA PUNTA PLATA an . 10168 50550
5 ??ﬂfr\\l gOLIGRAFO TINTA ROJA PUNTA PLATA X s - 010 S
4 | BORRADOR NATA BR-20 Unidad 25 499 12,463

CARPETA EN PROPALCOTE 300 GR TAMAO

70X70 CMS, A 1 TINTA, TROQUELADAS Y
5 | GRAFADAS CON LOGO DE LA CONTRALORIA Unidad 620 4,465 2,768,300

DPTAL DEL HUILA (Anexo §. Disefio o modelo

impreso)

CINTA CERA TRANSFERENCIA 110MMX74M :
6. | para A LA Unidad 15 25,780 386,693
- )cz‘;r\ég/g PAPEL IMPRESORA DATAMAX 10X5CM G 5| B a7
2 g(l)N'\%\ FAYA COLOR BLANGO X 7 GV ANGHO X Ui 2 B e A%
9 | CINTA TRANSPARENTE LINEA 6000 12X40 Unidad 748 3,740
10 | CINTA TRANSPARENTE LINEA 6000 48X40 Unidad 3,400 17,000
11 | SEPARADOR ADHESIVO X 5 COLORES Unidad 10 1,314 13,140

GANCHO CLIP ESTANDAR X 100 UNIDADES .
12 |SANCHO Ol Caja 50 1,384 69,200
13 | GANCHO CLIP YUMBO X 50 UNID PLASTICOS Caja 10 1,842 18,420
14 | GANCHO GRAPA COBRIZADO X 5000 UND Caja 5 2,613 13,063
15 | LAPIZ NEGRO No. 2 X 12 UNID Caja 2 7,773 15,546
16 |MARCADOR CD DOBLE PUNTA ULTRA FINA Unidad 10 2,876 28,760
17 | MINAS PORTAMINAS HB 0.7 Unidad 20 985 19,700
18 | PAPEL FOTOCOPIA CARTA X 10RESM 75G Caja 21 128,193 2,692,053
19 | PAPEL FOTOCOPIA OFICIO X 10 RESM 75G Caja 4 158,209 632,836
20| PEGAMENTO EN BARRA X 40 GR Unidad 20 3,057 79,130
21 | PEGANTE LIQUIDO x 250 CC Unidad 5 2.454 12,270
22 | PORTAMINA NIQUELADO 0.7 Unidad 23 7,826 179,987
a SggRE SUPER MANILA CARTA 25X31CM X 100 | oo 3 23,390 70470
e SﬁgRE SUPER MANILA OFICIO 25X35CM X 100 | pocicro 2 28,912 57,87
25 | SOBRE OFICIO CON VENTANILLA 23 5X12 CM X Caja 10 50,127 501,265
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500 UNID
26 | TACOS ADHESIVOS PORTIT MEDIANO Unidad 10 1,876 18,760
27 | TIJERAS MEDIANAS 6.5" X 15.CM Unidad 5 3,502 17,508
28 | TINTA PARA SELLOS 30CC Unidad 2 2,276 4,552
29 | TORRE CD MARCABLE X 50 UNID CON FELPA Unidad 51 45,430 227,150
TORRE DVD MARCABLE X 50 UNID DE 4.7.GB .
30 CON FELPA Unidad 5 47,930 239,650
TORRE DVD MARCABLE X 50 UNID DE 8.5.GB ; :
31 CON FELPA Unidad .ZA’ 76,075 152,150
32 | PILA RECARGABLE AA Unidad Bl 16,780 83,898
33| PILA RECARGABLE AAA Unidad ‘5 16,823 84,113
34 | CARGADOR CICLE AA AAA Unidad 3 - 42.500 127,500
BLOCK TAMANO CARTA HOJAS BLANCAS . e
35 | CUADRICULADAS X 70 HOJAS Wnidad 23 2191 54773
SILICONA LIQUIDA, USO: Fomi, papel, - madera, . e
36 telas entre otros x 500 mililitros Unidad 2 12,000 60,000
: TOTAL 10,003,704
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ANEXO 5.
PLANTILLA IMPRESA - CARPETA EN PROPALCOTE

Chdge: EO7-FB
PROCEDIMIENTO FOT. CONTROL DE ., A
ESanS ARGHIVO ! ROTULO DE CARPETA SN
sEcoRN:
SUBSECCION:
SERIE: [ susserie:
No. EXPEDIENTE:
NUERO FOLIOS: [
FECHAS EXTREMAS Ho, CARPETA Mo, CAIA e
INICIAL FINAL

SMe - |
o v Contraloria
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