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INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA No. 004

TIPO DE CONTRATO:

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES

CONTRATO No. Y FECHA:

CO1.PCCNTR.2649552 del 8 de Julio de
2021

CONTRATISTA: YESICA XIOMARA CORZO MORALES

Nit o C.C. No. 1.098.704.700
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES
COMO ADMINISTRADOR DE EMPRESAS,
EN LA SECRETARIA GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DE SANTANDER,

OBJETO: DENTRO DEL MARCO DEL PROYECTO
SERVICIO DE ASESORIA PROFESIONAL,
APOYO A LA GESTION Y ASISTENCIA
TECNICA PARA EL FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL EN EL DEPARTAMENTO
DE SANTANDER.

VALOR INICIAL: $12.000.000

VALOR ADICIONAL: N/A

PLAZO INICIAL: CUATRO (4) MESES

PLAZO ADICIONAL: N/A

MERCEDES MARTINEZ CORREA

SUPERVISOR: Designaciéon de Supervisor el dia 7 de Julio
de 2021

FECHA DE INICIACION: 9/07/2021

ACTA DE

SUSPENSION

ACTA DE

REINICIACION

FECHA DE TERMINACION: 8/11/2021

MUNICIPIO:

Bucaramanga, Santander

OFICINA GESTORA:

Secretaria Administrativa

VALOR A PAGAR

Tres Millones de Pesos M/Cte. ($3.000.000)

PERIODO DE PAGO:

DESDE: 9/10/2021 | HASTA: 8/11/2021

ITEM ACTIVIDADES ACTIVI[?ADES EVIDENCIAS
GENERALES ESPECIFICAS
Buscar informacion R_ealic_é busquedas de An_exo 1
1 documental soporte de las historias  laborales como Ewder,\c_la
dif ; licitud apoyo al grupo de gestion | fotogréafica
iferentes solicitudes.
documental para dar
respuesta a certificaciones.
Proyectar respuesta oportuna | Proyecte respuesta a | Anexo 2.
a diferentes requerimientos | diferentes solicitudes con el | Registro de
gue le hayan sido entregados. | objeto de asignar | procesos en el
2 capacitaciones y mesas de | sistema de
trabajo sobre procesos de | Informacion
gestion documental y mesas | FOREST
de trabajo.
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Organizar los documentos | Organice el Archivo de | Anexo 3. Registro

derivados del desarrollo de
actividades propias de sus
funciones

Gestion de las actividades

ejecutadas.

de documentos

Apoyar las diferentes
actividades archivisticas y de

certificacion del Grupo
Administracion de
documentos de la

Gobernacion de Santander.

Para este periodo no se
ejecuto esta actividad.

No aplica

Apoyar los planes de
mejoramiento del grupo de
trabajo.

Socialice los avances en
cuanto a las metas
establecidas en la

actualizacion de las TRD

Anexo 4. Registro
de asistencia

Recopilar  informacién vy
proyectar informes que le
sean solicitados al grupo de
trabajo.

Proyecte Informe de avance
en la actualizacion de las
tablas de retencion
documental de:

- Grupo servicio de salud
individual

- Direccion planeacién en
salud

- Grupo calidad y control
financiero

- Direccion administracion y

Anexo 5
Informes acta de
visita

supervisor del contrato.

control  financiero  reunion
virtual en valencia
Apoyar los procesos de
capacitacibn en  gestion | Apoye el proceso de | Anexo 6.
documental dirigidos a las | capacitacibn 'y  asesoria
dependencias de la | técnica sobre, Normatividad | Registros de
administracion departamental | Archivistica, Tablas de | asistencia y
y/o entidades territoriales. Retencién Documental (TRD) | evidencia
y Revisibn (TRD) en la | fotogréfica
Secretaria de Salud
Asistir a reuniones .
Para este periodo no se .
programadas por parte del No aplica

ejecuto esta actividad.
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Presentar informes
mensuales sobre las
diferentes actividades
desarrolladas de conformidad lab | inf d
con el Objeto Contractual y Ea_ ore € informe €
) . actividades del 9/10/2021 al
9 realizar el tramite 8/11/2021 200 de Informe de
correspondiente al pago del . Y pag Actividades FINAL
= seguridad de octubre y
servicio prestado dentro de .
. - noviembre de 2021
los 5 dias siguientes al
cumplimiento del periodo a
cobrar.
Las demas obligaciones que
sean requeridas por el . No aplica
. . | Para este periodo no se
10 | supervisor en concordancia

con el objeto contractual

ejecuto esta actividad.

ANEXOS

ANEXO No. 1

EVIDENCIA FOTOGRAFICA BUSQUEDAS
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ANEXO No. 2
RELACION DE PROCESOS EN FOREST Y SOPORTES
FECHA No. PROCESO TERCERO ESTADO
10/10/21 1970613 DIRECCION TECNICA DE TESORERIA Finalizado
13/10/21 1985451 SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA Finalizado
13/10/21 1973609 |GRUPO SALUD Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO  |Finalizado
20/10/21 1975277 SECRETARIATIC Finalizado
5/11/21 1985451 OFICINA DE CONTROL INTERNO Finalizado
ANEXO No. 3
RELACION DE DOCUMENTOS
1. REGISTRO ASISTENCIA CAPACITACION TALLER SECRETARIA DE SALUD
2. ACTA DE VISITA GRUPO SERVICIO DE SALUD INDIVIDUAL
3. ACTA DE VISITA DIRECCION PLANEACION EN SALUD
4. ACTA DE VISITA GRUPO CALIDAD Y CONTROL FINANCIERO
5. ACTA DE VISITA DIRECCION ADMINISTRACION Y CONTROL FINANCIERO
ANEXO No. 4
REGISTRO DE ASISTENCIA REUNION INTERNA
{’ ‘ REGISTRO DE REUNION :::;m.‘m —
Qoo lormmiin e sl A

SECRETARIA DE GENERAL- OFICINA GESTION DOCUMENTAL

PAGINA

Lugar: Oficina Gestion Documental Fecha: 3 de Noviembre de 2021

Hora: 4:00 p.m

> Soriath

Objeti los enla 6n de las tablas de Retencion Documental TRD
Tema(s) a Tratar: Avances de la actualizacion de las TRD de la Secretaria de Salud y la oficina de Responsable(s): Yesica Xiomara Corzo Morales
Control Interno.
Asistentes Identificacion Dependencia P‘iival. Firma Teléfono Correo Electronico
Jerarquico
e CPS
% 1.098.704.7( 1} J
1. Yesica Xiomara Corzo Morales 098.704.700 Gestién Documental Profesional i WJQJ., 3156555895 | yx.corzo@gmail.com
2. Mercedes Martinez Correa 63.323.745 Gestién Documental Profesional |  # (L., 'ﬂh 3005699384 | ca.martinez@santander.gov.co

INFORME DE VISITA GRUPO SERVICIO DE SALUD

O et o imds cODIGO

INDIVIDUAL

VER!

ACTA DE VISITA

A ——

CE -
G srsenitin a «

FECHA DE APROBACIGN

PAGINA

Asunto: Mesa de trabajo para la actualizacién de la Tabla de Retencién Documental TRD.

Entidad - Dependencia:
GRUPO SERVICIO DE SALUD INDIVIDUAL

Fecha y Hora
19/10/2021
10:00 a.m

Funcionarios que atienden la visita:

Funcionario(s) de Gestion Documental:
Yesica Xiomara Corzo Morales-CPS PROFESIONAL
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OBSERVACIONES TEMA DE VISITA

Se hace previa capacitacién con los funcionaros y contratistas presentes, para la apropiacién de conocimientos en
normatividad archivistica, procesos de gestion documental y tablas de retenciéon documental. Se revisé el archivo de
gestién de la oficina y mencionan una visita previa desde el grupo de gestion documental, en donde se revisé

preliminarmente la tabla de retencién documental del grupo.

De acuerdo a esto se deciden eliminar la serie circulares y la serie planes. Se afaden y se modifican las series

jnencionadas a continuacién:

CODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Archivo
Gestion

Archivo
Central

PQRS

- Requerimiento

- Respuesta

ACTAS

Acta de Visita

- Acta

- Soportes

- Anexos

Acta de Registro de reunion

- Acta

- Anexos

Acta asistencia técnica

- Acta

- Soportes

Anexos

CONCEPTOS

Concepto técnico de viabilidad

- Informe

- Anexos

Conceptos técnicos de novedades servicios de
red

- Carta

- Concepto de novedad

- Soporte

7250.46

INFORMES

7250.46.218

Informes de Gestion

Pendientes tipos documentales

7250.46.235

Informes Evaluacion Eficacia, Accesibilidad y
Calidad de los Servicios de Salud Individual

Pendientes tipos documentales

7250.69

PROGRAMA

7250.69.354

Programa de Salud Individual

Pendientes tipos documentales

PROYECTOS

Proyectos de inversiéon ambulancias

Proyecto

Concepto de viabilidad
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Como actividades pendientes para la siguiente etapa, se requiere una segunda reunién para revisar los tiempos de
retencion documental y algunos tipos documentales. Se adjunta algunas evidencias fotograficas de la visita.

INFORME DIRECCION DE PLANEACION Y MEJORAMIENTO

comGo

VERSION

ACTA DE VISITA

FECHA DE APROBACION

PAGINA

Asunto: Mesa de trabajo para la actualizacion de la Tabla de Retencién Documental TRD.

Entidad - Dependencia: Fecha y Hora
DIRECCION DE PLANEACION Y MEJORAMIENTO — SECRETARIA | 22/10/2021
DE SALUD 8:00 — 10:00 a.m.

Funcionarios que atienden la visita:
Oscar Andrés Ramirez V.

Funcionario(s) de Gestion Documental:
Yesica Xiomara Corzo Morales-CPS PROFESIONAL

OBSERVACIONES TEMA DE VISITA

los grupos:

1. Apoyo gestién control de calidad

2. Grupo sistemas integral de informacién
3. Grupo infraestructura salud

4. Grupo proyectos planes y programas
finales.

Se adjuntan evidencias fotograficas.

e

Se evaluan las diferentes Tablas de Retencién Documental TRD provisional del afio 2015, en aras de actualizar las
series y subseries de acuerdo a la necesidad de las funciones objeto de la direccion y su estructura transversal con

Se hizo una revisién preliminar, y se programo una préxima reunién en noviembre 2021 para concretar las tablas
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Registro Fotogréfico

Para constancia de lo anterior se firma en Bucaramanga a los diecisiete (17)

dias del mes de noviembre de 2021

Ut s
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YESICAXIO%CARA ORZD MORALES
C.Q{ 1.098/704.100

Contrato Niumero CO1.PCCNTR.2649552 de 8/07/2021




