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" PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS
CODIGO: 2BS-FR-0004

FECHA: 15-01-2016 FORMATO)| DE DILIGENCIAMIENTO PARA LA ELABORACION DE

VERSION: 7 ESTUDIOS PREVIOS

ESCUELA DE CARABINEROS PROVINCIA DE VELEZ
“MAYOR GENERAL “MANUEL JOSE LOPEZ GOMEZ”.

Velez, 23 NOV 2021

1. DEFINICION O IDENTIFIGACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DEL SECTOR

ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO CON UN AREA DE 22.52

M2 DESTINADO PARA PRESTAR LOS SERVICIOS DE

PAPELERIA, MISCELANEA Y GIROS EN LAS INSTALACIONES

DE LA ESCUELA DE CARABINEROS PROVINCIA DE VELEZ

“MAYOR GENERAL MANUEL JOSE LOPEZ GOMEZ”.

11 DESCRIPCION GENERAL
DEL OBJETO

Servncxosr T de
Gestion,

Alquiler y
Servicios arrendamiento
Inmobiliarios | de propiedades
e edificaciones

servicios
80131500 profesionales
de empresas y
servicios
administrativos

EL VALOR TOTAL DEL CONTRATO DE ARRENDAMIENTO ES
LA SUMA DE CUATRO MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA' Y
DOS MIL QUINIENTOS CATORCE PESOS CON CINCUENTA Y
OCHO CENTAVOS ($ 4.382.514,58) M/CTE CON IVA INCLUIDO.

12 MESES $ 365.209,55 $4.382.514,60

1.2 VALOR ESTIMADO

El valor del presente canon de arrendamiento cuenta con el
incremento del IVA del 19%, en cumplimiento al marco normativo asi:
Ley 624 del 1989 en su articulo 600 estatuto tributario de Colombia,
DECLARACION DE VENTAS-periodo gravable del impuesto sobre las
ventas; comunicacién oficial No S-2020-035527-DIRAF en su numeral
10. .

* El valor del servicio publico de ENERGIA ELECTRICA, serén
cancelado por el ARRENDATARIO de acuerdo al consumo que se
refleje el respectivo medidore.

1.3 CLASE DE CONTRATO
(NO APLICA PARA
MINIMA CUANTIA)

Contrato de Arrendamiento (Art 32 Ley 80 de 1.993, Codigo Civil y
Cadigo de Comercio).

La Escuela de Carabineros Provincia de Vélez, requiere contratar a
una persona natural o juridica, que se encuentre en capacidad para
tomar en arriendo de un espacio con un area de 22,52 M?
destinado para la prestacion del servicio de papeleria, miscelaneay
giros a 840 usuarios aproximadamente entre personal profesional,
estudiantes y Auxiliares de Policia.

1.4 PERFIL Y CALIDAD DE
LOS PROPONENTES




1.5 IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

La Escuela Carabineros Provincia de Vélez, como centro de formacion cuenta dentro de su planta fisica con
un espacio de un area 22,52 M? ubicado en el sétano del edificio administrativo destinado al funcionamiento
de papeleria, miscelanea y giros, espacio que cuentan con las condiciones necesarias para ofrecer los
servicios de fotocopiado, impresiones, edicion de documentos, elaboracion de trabajos en computador,
laminacién, asi como ofrecer productos que se clasifican en cacharreria, detalles, cosméticos, elementos
que le permitan a la comunidad en general atender las necesidades basicas de insumos para el desarrollo de
las funciones académicas y/o laborales de la Escuela, cabe anotar que en un solo espacio la comunidad
academica podra satisfacer sus necesidades de una forma agil y oportuna toda vez que encontrara el
servicio papeleria y miscelanea donde ademas, se prestara el servicio de giros con su portafolio. respectivo y
un corresponsal bancario donde podra cancelar la totalidad de servicios publicos, hacer consignaciones,
retiro de dinero, por tanto contar con este servicio dentro de las instalaciones permite mejorar las
condiciones académicas del personal de docentes y estudiantes que se forman y capacitan en esta unidad,
evitando el desplazamiento fuera de ellas, brindando seguridad, bienestar y comodidad a los funcionarios
que requieren estos servicios.

El personal de estudiantes en el desarrollo de sus actividades académicas requieren fotocopiar e imprimir
material de apoyo gufas, cuestionarios, talleres y demas estrategias de aprendizaje disefiadas por el
docente, realizar compras de elementos escolares como lapices, lapiceros, agendas y servicios relacionados
para el desarrollo de sus actividades estudiantiles, a la fecha la unidad no cuenta con las maquinas, equipos
y suministros necesarios para la prestacion de este servicio, asi como el comprar elementos denominados
de cacharreria y de miscelénea sin tener que desplazarse al municipio. de Vélez Santander, por esto se
requiere de la efectiva prestacion del servicio con oportunidad y calidad, con el fin de ofrecer bienestar a
quienes hacen uso de los mismos, de igual forma por temas de seguridad del personal de estudiantes con la
prestacion de este servicio dentro de las instalaciones se evitara realizar desplazamientos al casco urbano
del municipio del personal de estudiantes y auxiliares.

Sumado a esto, con la presente contratacion se obtendran recursos con los cuales se podran suplir
necesidades que genere la Escuela de Carabineros Provincia de Vélez, como lo indica la norma: “las
entidades publicas deberan generar sus propios recursos”. El desarrollo de este contrato no perturbara el
normal proceso de las actividades alli realizadas y ofrece las condiciones de seguridad para el personal
dentro de las instalaciones; por lo anterior resulta conveniente la entrega en calidad de arrendamiento de un
local que se encuentra ubicado dentro de las instalaciones de la Escuela de Carabineros de la Provincia de
Vélez.

Con este contrato se obtendran recursos con los cuales se podran suplir necesidades que genere la Escuela
de Carabineros Provincia de Vélez “Mayor General Manuel José Lépez Gémez”, como lo indica la norma:
“Las entidades publicas deberan generar sus propios recursos”.

Para determinar el valor del canon de arrendamiento, se tom6 como base de referencia el informe de evalué
de renta de fecha 22/08/2017 realizado y firmado por la funcionaria evaluadora TEA18. YALFA YARIMA
REYES PUENTES, quien adelanto el avalué comercial determinando el valor mensual del canon de
arrendamiento del.area que se entregara en arrendamiento, de acuerdo a esto, al presente valor se le
adicion6 el incremento del impuesto gravable sobre las ventas IVA; el valor a cancelar por el canon de
arrendamiento mensual no incluye los servicios puablicos.

En cumplimiento al numeral 2.2.4.2.5.3 de la Resolucién No.030409 del 30/07/2020 “Por la cual se adopta el
manual de contratacién de la Policia Nacional” y el Instructivo No. 024 DIPON-DIRAF-70 del 14/09/2020
‘Lineamientos para suscribir contratos de arrendamiento de bienes inmuebles por parte de la Policia
Nacional”, Ley 624 del 1989 en su articulo 600 estatuto tributario de Colombia, DECLARACION DE VENTAS
- periodo gravable del impuesto sobre las ventas IVA; comunicacion oficial No S-2020-035527-DIRAF en su
numeral 10, para tal efecto el canon de arrendamiento sera el siguiente:

NOMBRE DEL VALOR CANON DE VALOR CANON DE
LOCAL AREA DEL LOCAL ARRENDAMIENTO VALOR IVA ARRENDAMIENTO
i . VIGENCIA + IPC 2020 MENSUAL CON IVA

PAPELERIA | CON UN AREADE 22.52 $ 306.898,78 $58.310,77 $ 365.209,55




3.

CONTRATACION DIRECTA, Capitu

De igual forma la unidad cuenta ¢

lectura veraz a la fecha de corte de cada servicio publico consumido, asi generando un cobro, el supervisor

del contrato genera un comunicad

al encargado de emitir el valor a pagar.

El espacio a arrendar cuenta con

con el fin de apoyar las actividades que alli se desarrollaran, por lo tanto, el arrendatario debera mantenerlos
en perfecto estado de funcionamiento y conservacion.

1. Puerta de acceso en carpinteria metalica que posee chapa metalica de color gris en buen estado de
conservacion con sus respectivas llaves de acceso.
Tomas eléctricas en buen estado.
Interruptores eléctricos en buen estado.

Paredes pintadas en color bl
Par de espejos sin fracturas

aoprwN

En cumplimiento al principio de pu
Octubre de 2021 donde se solicita
los diferentes medios de comun
arrendamiento del local dentro de

rtvencimientos.

on los medidores independientes del local a arrendar, con el fin de tomar

o con la toma de la lectura correspondiente, trasmitiendo esta informacion

na serie de elementos los cuales se pondra a disposicion del arrendatario

nco en pintura tipo I.

blicidad se realizé comunicacion oficial GS-2021-005801-ESVEL del 12 de
al sefior Director de la Escuela la autorizacion para realizar la difusion por
icacion y herramientas institucionales a la comunidad del proceso de
a unidad, con el siguiente cronograma:

FECHA

ACTIVIDAD

13/10/2021 a 19/10/2021

Divulgacién

13/10/2021 a 19/10/2021

Entrega de propuestas

De igual manera la oficina de ¢
comunicacién oficial No GS-2021-

En la actualidad la Escuela de Q
necesario que brinda las comodid
que la unidad no puede disponer
hacen parte de la misionalidad de
ella.

La Policia Nacional y la Escuela

Gestion Ambiental, Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo y el Sistema de Seguridad en la Informacion
que permiten el mejoramiento de algunos procesos, por lo tanto, el arrendatario debera asumir un

compromiso frente a los mismos, ¢

Para el futuro contrato el arre
ELECTRICA, de acuerdo al consu

El plazo de ejecucién del contrato
el acta de inicio, previa aprobacién

dmunicaciones estratégicas nos informa la actividad realizada mediante
005534 DIREC-COEST de fecha 28/09/2021.

arabineros Provincia de Vélez cuenta con el espacio acorde, salubre y
ades necesarias para la prestacion de dicho servicio. Teniendo en cuenta
del personal de nomina para el ejercicio de estas actividades ya que no
la entidad, pero si contribuye con el bienestar de quienes permanecen en

je Carabinero de Vélez han adoptado una serie de sistemas: Sistema de

on el fin de mitigar cualquier tipo de riesgo o incumplimiento a los mismos.

ndatario debera cancelar el valor del servicio publico de ENERGIA
mo que se refleje en el respectivo medidor.

sera de doce (12) meses contados a partir de la fecha en la cual se firmara
de la garantia Unica derivada del contrato de arrendamiento suscrito.

. ANTECEDENTES ADMINISTRA

s

'IVOS DEL PROCESO

ESVEL /MARINA Contrato PN-ESVEL- 1 2 10.875 No se presentaron
LOPEZ OLARTE | No58-1-30007-17 | | meses ve 26/09/2017 | 26/09/2018 |  $300.000 | "y oonvenientes
CONTRATO DE
ESVEL /MARINA ARRENDAMIENTO 12 10.875 No se presentaron
LOPEZ OLARTE PN ESVEL 58-1- meses M? 31/10/2018 30/10/2019 $312.270 inconvenientes
30005-18
Contrato No. - PN
ESVEL/MARLEN o 18 22.52 No se presentaron
TELLEZ GUIZA ESVEL N288-1-3002 meses M2 28/01/20 11/10/2021 $302.036 inconvenientes

FUNDAMENTOS JURIDICOS QU

del 26 mayo 2015.

E SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

jo 2, Seccién 1, Subseccion 4, articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto No. 1082



Teniendo en cuenta que la Escuela de Carabineros Provincia de Vélez “Mayor General Manuel José Lopez
Goémez” cuenta con un espacio propicio para adelantar la prestacién del servicio de papeleria, miscelanea y
giros para el personal de estudiantes, auxiliares y profesionales de la unidad, establece la modalidad de
CONTRATACION DIRECTA-ARRENDAMIENTO DE BIENES _ INMUEBLES, de conformidad con la
normatividad vigente,  articulo 2, numeral 4 literal i), de la ley 1150 de 2007 y en concordancia articulo
2.2.1.2.1.4.1 del Decreto No. 1082 Arrendamiento de bienes inmuebles, las entidades estatales puede alquilar o
arrendar inmuebles mediante contratacion directa para lo cual deben seguir las siguientes reglas:

v' Verificar las condiciones del mercado inmobiliario en la ciudad requiere el inmueble.

v' Analizar y comparar las condiciones de los bienes inmuebles que satisfacen las necesidades identificadas y
las opciones de arrendamiento, el anélisis que debera tener en cuenta los principios y los objetivos del
sistema de compra y contratacion publica.

4. CRITERIOS DE SELECCION
41 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

Los factores de verificacion téchicas estan descritos en el Anexo No. 2 CONDICIONES TECNICAS del
presente estudio previo, los cuales se comprobaran como CUMPLE o NO CUMPLE.

4.1.2 COMPETENCIA DE LOS CONTRATISTAS
Este aspecto se verificara en el Anexo No. 2 - CONDICIONES TECNICAS del presente estudio previo.

4.2 CAPACIDAD OPERATIVA (en caso de que aplique)

La capacidad operativa se verificara en el Anexo No. 2 ; CONDICIONES TECNICAS del presente estudio
previo.

5. CONDICIONES DEL CONTRATO

5.1 LUGAR DE ARRENDAMIENTO

El espacio para la prestacion del servicio se encuentra ubicado dentro de las Instalaciones de la Escuela de
Carabineros Provincia de Vélez, ubicada en el Km1 Vélez — Barbosa Finca Villa Elvia, en el sétano de! edificio
administrativo, denominado Local Papeleria, el cual comprende un Area de 22.52 M2. Delimitado desde la
puerta de entrada al mismo en frente con el local de peluqueria, por el costado izquierdo con la bodega
logistica, con el costado derecho salida del sotano. El inmueble cuenta con los registros del consumo del
servicio de energia eléctrica.

5.2 FORMA DE EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato de arrendamiento se ejecutara bajo las condiciones del Anexo No.2 del presente estudio las cuales
se entenderan conciliadas por la entidad y el arrendatario al presentar la oferta y firmar el contrato.

5.3 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo total para la ejecucion deI contrato sera de doce (12) meses contados a partir de la firma del acta de
inicio por el contratista y el supervisor, previa aprobacion de la garantia unica derivada del contrato de
arrendamiento. (NO aplican las prérrogas o renovaciones automaticas).

Nota: Se podran hacer adiciones maximo hasta del 50% del valor del contrato inicial, de conformidad con lo
previsto en el paragrafo del articulo 40 de la ley 80 de 1993 y el instructivo No. 024 DIPON-DIRAF-70 del
14/09/2020 “Lineamientos para suscribir contratos de arrendamiento de bienes inmuebles por parte de la Policia
Nacional; para lo cual se debera evaluar ia conveniencia, dejando constancia por escrito de la justificacion que
debera realizar el supervisor del contrato ante el arrendador, siempre y cuando el arrendatario manifieste su
intencidén en el sentido de la continuacién del contrato de arrendamiento a que haya lugar por lo menos con
sesenta (60) dias de anticipacién al vencimiento del plazo, para lo cual se realizara el incremento del indice de



precios al consumidor (IPC) al canon
establecimientos de comercio.

5.4 FORMA DE PAGO

El valor del canon de arrendamiento
La Escuela de Carabineros Provincia
la orden de consignacién, dentro de
contrato, mes anticipado a la cuent
estipulado, asi;

de arrendamiento de acuerdo a lo establecido para esa vigencia para los

debera ser cancelado por el ARRENDATARIO mes anticipado a favor de
de Vélez “Mayor General Manuel José Lopez Gomez”, una vez expedida
los cinco (5) dias habiles siguientes al dia de la firma acta de inicio del

a bancaria establecida por la unidad, antes del vencimiento del término

$ 365.209,55

$4.382.514,60

Una vez efectuado el pago de la ord
General Manuel José Lopez Gémez”

e El valor del servicio publico

acuerdo al consumo que se re

Nota: El Supervisor del Contrato y el
del contrato, con el objeto de conog
acuerdo al consumo, actividad que se

*El pago del valor mensual del
consignaciéon emitida por la Tesor
por consumo en servicios public
cuenta:
Cuenta Corriente N°:
Recaudo Coédigo 1
Fondos Especiales de Ia
Banco: Banco Popular

en de consignacion la Escuela de Carabineros Provincia de Vélez “Mayor
aprobara la factura electrénica como confirmacién del pago.

de ENERGIA ELECTRICA, seran cancelado por el ARRENDATARIO de
ofleje el respectivo medidor.

arrendatario, tomaran la lectura del contador una vez se inicie la ejecucion
ser a partir de qué fecha y lectura se le cobrara el valor del kilovatio de
2 realizara cada mes.

canon de arrendamiento se debera efectuar mediante orden de
ria de la entidad Escuela de Carabineros Provincia de Vélez y el valor
s se debera realizar, mediante consignacion bancaria a la siguiente

11054000026-2

Escuela de Carabineros Provincia de Vélez

Una vez efectuada las consignaciones bancarias del pago del canon de arrendamiento y de servicios publicos,

se debera hacer entregar copia orig
supervisor del contrato con los respe

No obstante, el incumplimiento al pa
cero punto cinco por ciento (0.5%) d
quince (15) dias calendario.

E! pago del valor de los servicios pu
notificacion de consumo y valor a p
esta obligacion dentro el plazo estipt
dejado de cumplir o entregar, por cad

5.5 SUPERVISOR O INTERVENTOR

La supervision del presente contrato
quien con posterioridad designe el o
del objeto del contrato de acuerdo c
2018 de la Direccion General de la P

de contratacion de la Policia Nacional.

5.6 OBLIGACIONES DEL ARREND

Las obligaciones del contratista estan

jinal de las mismas a la Oficina de Tesoreria de la Escuela y copia al
ctivos soportes de pago de seguridad integral de sus empleados.

go con la obligacion del canon de arrendamiento acarreara un interés del
el valor dejado de cumplir o entregar, por cada dia de retardo y hasta por

blicos se debera realizar dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
agar realizada por parte del Supervisor del Contrato, el incumplimiento a
llado acarreara un interés del cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor
a dia de retardo y hasta por quince (15) dias calendario.

X DEL CONTRATO

ostara a cargo del jefe grupo logistico ESVEL o quien hagas sus veces, 0
rdenador del gasto, quien verificara la ejecucion idénea y el cumplimiento
on las funciones asignadas en la Resolucion No.00090 de 15 de enero de
olicia Nacional “Por la cual se actualiza, modifica y complementa el manual

ATARIO

descritas en los Anexos No. 2 y No. 3 del presente estudio previo.




5.7 OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL
Las obligaciones de la Policia Nacional estan descritas en el anexo No. 4 del presente estudio previo.
6. FORMA Y PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

La adjudicacion del contrato se realizara en forma total en conformidad a los establecido en el decreto 1082 de
2015 recaera en el proponente que cumple el proceso de evaluacion y verificacion de documentos juridicos,
capacidad financiera y econémica, especificaciones técnicas descritas en el anexo No.2 del presente estudio u
que ocupe el primer lugar de elegibilidad, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.4.11, el arrendatario de
bienes inmuebles del decreto 1082 de 2015 y el articulo 2 Numeral 4, literal i de la Ley 1150 de 2007.

7. ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE GARANTIAS.

Como quiera que en la contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en la seccidbn 3 que
comprenden los articulos 2.2.1.2.3.5.1 del Decreto 1082 de 2015 no es obllgatorla y la Justlflcamon para exigirle
0 no debe estar en los estudios 0 documentos previos.

Teniendo en cuenta que se trata de la prestacién de servicios el arrendatario se compromete a garantizar los
estandares de alta la calidad los productos a comercializar, se considera pertinente la suscripcion de péliza de
garantias destinadas a amparar perjuicios de naturaleza contractual, derivadas del cumplimiento,
responsabilidad civil extracontractual, pago oportuno de salarios de sus empleados y prestaciones sociales las
cuales se relacionan en el Anexo No. § del presente estudio previo.

La Escuela de Carabineros Provincia de Vélez estima que se tipifican riesgos previsibles que se encuentran
cubiertos por los amparos de la garantia Gnica y los demas que puedan afectar la ejecucion y el equilibrio
econdmico del contrato, de acuerdo con la clasificacion, probabilidad de ocurrencia, impacto, parte que debe
asumir el riesgo, tratamientos que se pueden realizar y caracteristicas de su monitoreo siendo necesario estimar
su incidencia econdmica.

8. ANEXOS DEL ESTUDIO

Son anexos del presente Estudio Previo lo siguiente:

Anexo No. 1 Estudio de mercado (Analisis precios de mercado, precio histérico, valor estimado
Anexo No. 2 Condiciones técnicas

Anexo No. 3 Obligaciones generales del arrendatario

Anexo No. 4 Obligaciones de la policia nacional

Anexo No. 5 Estimacion, tipificacion, asignacion de riesgos y determinacion de garantias
Anexo No. 5.1 Andlisis del riesgo y la forma de
Anexo No. 6 Administracién del sistema d Stion amBiental
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Teniente EDUAR-CAMIEOMURCIA COY
Jefe Logistico ESVEL

Teniente Co?onei ﬁﬁﬁﬁ% E%ﬁﬁ? SANCHEZ

Directora Escuela

Elaborado por: Patrullero Ember Stefan Romero Baron‘f”
Secretaria Grupo Logistico .
Te. Eduar Camilo Murcfa Coy&
Jefe Logistico ESVEL
Revisado por: 1T. Froilan Saenz Rodriguez
Jefe Grupo de Contratos ESVI
TE. Edison Alberto Castillén Maril
Jefe Asuntos Juridicos ESVEL
CT. William Ferando Variegas Reina
jefe Area Administrativa ESVEL



La Escuela Carabineros Provincia d
un espacio de un area 22,52 M2 ubi
de papeleria, miscelanea y giros,
servicios de fotocopiado, impresio
laminacién, asi como ofrecer produ
que le permitan a {a comunidad en
de las funciones académicas y/o lak
académica podra satisfacer sus ne
servicio papeleria y miscelanea don
y un corresponsal bancario donde
retiro de dinero, por tanto contar
condiciones académicas del person
evitando el desplazamiento fuera d
gue requieren estos servicios.

El personal de estudiantes en el de
material de apoyo guias, cuestion
docente, realizar compras de e
relacionados para el desarrolio de
maquinas, equipos y suministros
elementos denominados de cachar
Santander, por esto se requiere de |
ofrecer bienestar a quienes hacen
de estudiantes con la prestacién
desplazamientos al casco urbano de

Sumado a esto, con la presente
necesidades que genere la Escue
entidades publicas deberan genera
normal proceso de las actividades
dentro de las instalaciones; por lo ar
local que se encuentra ubicado den
Vélez.

Con este contrato se obtendran r
Escuela de Carabineros Provincia d
norma: “Las entidades publicas deb

Para determinar el valor del canon d
de renta de fecha 22/08/2017 reali
REYES PUENTES, quien adelant
arrendamiento del area que se en
adicion6 el incremento del impuest
arrendamiento mensual no incluye i

En cumplimiento al numeral 2.2.4.2.
manual de contratacién de la Polic
“Lineamientos para suscribir contr.
Nacional”, Ley 624 de!l 1989 en

VENTAS - periodo gravable del im

DIRAF en su numeral 10, para tal ef

ANEXO No. 1

G i ARG
Vélez, como centro de formacion cuenta dentro de su planta fisica con
ado en el sotano del edificio administrativo destinado al funcionamiento
espacio que cuentan con las condiciones necesarias para ofrecer los
es, edicion de documentos, elaboraciéon de trabajos en computador,
ctos que se clasifican en cacharreria, detalles, cosméticos, elementos
general atender las necesidades basicas de insumos para el desarrollo
orales de la Escuela, cabe anotar que en un solo espacio la comunidad
2cesidades de una forma agil y oportuna toda vez que encontrara el
de ademas, se prestara el servicio de giros con su portafolio respectivo
bodra cancelar la totalidad de servicios publicos, hacer consignaciones,
con este servicio dentro de las instalaciones permite mejorar las
al de docentes y estudiantes que se forman y capacitan en esta unidad,
e ellas, brindando seguridad, bienestar y comodidad a los funcionarios

sarrollo de sus actividades académicas requieren fotocopiar e imprimir
arios, talleres y demas estrategias de aprendizaje disefiadas por el
ementos escolares como Idpices, lapiceros, agendas y servicios
sus actividades estudiantiles, a la fecha la unidad no cuenta con las
recesarios para la prestacion de este servicio, asi como el comprar
reria y de miscelanea sin tener que desplazarse al municipio de Vélez
a efectiva prestacion del servicio con oportunidad y calidad, con el fin de
iso de los mismos, de igual forma por temas de seguridad del personal
de este servicio dentro de las instalaciones se evitara realizar
| municipio del personal de estudiantes y auxiliares.

contratacion se obtendran recursos con los cuales se podran suplir
a de Carabineros Provincia de Vélez, como lo indica la norma: “las
I sus propios recursos”. El desarrollo de este contrato no perturbara el
alli realizadas y ofrece las condiciones de seguridad para el personal
nterior resulta conveniente la entrega en calidad de arrendamiento de un
tro de las instalaciones de la Escuela de Carabineros de la Provincia de

ecursos con los cuales se podran suplir necesidades que genere la
e Vélez "“Mayor General Manuel José Lépez Gémez”, como lo indica la
aran generar sus propios recursos”.

e arrendamiento, se tomo6 como base de referencia el informe de evalud
zado y firmado por la funcionaria evaluadora TEA18. YALFA YARIMA
o el avalué comercial determinando el valor mensual del canon de
iregara en arrendamiento, de acuerdo a esto, al presente valor se le
0 gravable sobre las ventas IVA; el valor a cancelar por el canon de
DS servicios publicos.

5.3 de la Resolucién No.030409 del 30/07/2020 “Por la cual se adopta el
ia Nacional”’ y el Instructivo No. 024 DIPON-DIRAF-70 del 14/09/2020
atos de arrendamiento de bienes inmuebles por parte de la Policia
su articulo 600 estatuto tributario de Colombia, DECLARACION DE
puesto sobre las ventas IVA; comunicacion oficial No S-2020-035527-
ecto el canon de arrendamiento sera el siguiente:




VALOR CANON DE VALOR CANON DE

No'{'ggil?EL AREA DEL LOCAL ARRENDAMIENTO | VALORIVA | ARRENDAMIENTO
' VIGENCIA + IPC 2020 MENSUAL 2021 CON IVA|
PAPELERiA | SON U3 AREADE $ 306.898,78 $58.310,77 $ 365.209,55

De igual forma la unidad cuenta con los medidores independientes del local a arrendar, con el fin de tomar
lectura veraz a la fecha de corte de cada servicio publico consumido, asi generando un cobro, el supervisor
del contrato genera un comunicado con la toma de la lectura correspondiente, trasmitiendo esta informacion
al encargado de emitir el valor a pagar.

El espacio a arrendar cuenta con una serie de elementos los cuales se pondra a disposicién del arrendatario
con el fin de apoyar las actividades que alli se desarrollaran, por lo tanto, el arrendatario debera
mantenerlos en perfecto estado de funcionamiento y conservacion.

6. Puerta de acceso en carpinteria metdlica que posee chapa metalica de color gris en buen estado de

conservacion con sus respectivas llaves de acceso.

7. Tomas eléctricas en buen estado.

8. Interruptores eléctricos en buen estado.

9. Paredes pintadas en color blanco en pintura tipo 1.

10.Par de espejos sin fracturas ni vencimientos.

En cumplimiento al principio de publicidad se realizé comunicacion oficial GS-2021-005801-ESVEL del 12
de Octubre de 2021 donde se solicita al sefior Director de la Escuela la autorizacion para realizar la difusion
por los diferentes medios de comunicacion y herramientas institucionales a la comumdad del proceso de
arrendamiento del local dentro de la unidad, con el S|gmente cronograma:

FECHA " - ACTIVIDAD
13/10/2021 a 19/10/2021 Divulgacién
13/10/2021 a 19/10/2021 Entrega de propuestas

De igual manera la oficina de comunicaciones estratégicas nos informa la actividad realizada mediante
comunicacion oficial No GS-2021-005534 DIREC-COEST de fecha 28/09/2021.

En la actualidad la Escuela de Carabineros Provincia de Vélez cuenta con el espacio acorde, salubre y
necesario que brinda las comodidades necesarias para la prestacion de dicho servicio. Teniendo en cuenta
que la unidad no puede disponer del personal de némina para el ejercicio de estas actividades ya que no
hacen parte de la misionalidad de la entidad, pero si contribuye con el bienestar de quienes permanecen en
ella.

La Policia Nacional y la Escuela de Carabinero de Vélez han adoptado una serie de sistemas: Sistema de
Gestion Ambiental, Sistema de Seguridad y Saiud en el Trabajo y el Sistema de Seguridad en la
Informacién que permiten el mejoramiento de algunos procesos, por lo tanto, el arrendatario debera asumir
un compromiso frente a los mismos, con el fin de mitigar cualquier tipo de riesgo o incumplimiento a los
mismos.

Para el futuro contrato el arrendatario debera cancelar el valor del servicio publico de ENERGIA
ELECTRICA, de acuerdo al consumo que se refleje en el respectivo medidor.

El plazo de ejecucién del contrato sera de doce (12) meses contados a partir de la fecha en la cual se
firmara el acta de inicio, prewa aprobacion de la garantia unica derivada del contrato de arrendamiento
suscrito.

DESCRIPCION MERCADO

a) ANALISIS DEL SECTOR

Con el fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.1.1.6.1.
“Deber de andlisis de las Entidades Estatales. La Entidad Estatal debe hacer, durante la etapa de




planeacién, el analisis necesario p
desde la perspectiva legal, comer
Entidad Estatal debe dejar constan
Guia para la Elaboracién de Estudi
establece que el andlisis del sector
C. Estudio de la demanda, ast:

La necesidad presentada radica en
infraestructura para prestacién del
auxiliares y profesionales, es por es
seria una persona natural y/o juridic
humana y econémica para soportar
los cuales se destinara el espacio

determinar que la necesidad se sati
con lo sefialado en la ley 1150 de 2
cumpliendo las condiciones sefialad

Para el presente analisis es nece
servicios encaminados a la prestaci
necesario para la institucion y por
Escuela de Carabineros Provincia d
unidad cuenta con un espacio con g

Se realiz6 un estudio al sector c
arrendatarios de locales comerciale
encontrando establecimiento come
papeleria, utiles de aseo personal
negocios, giros nacionales a través
detal , en la mayoria de los casos
persona natural o juridica.

La tercerizacién de servicios de pa
privadas que no cuentan con instg
papeleria, miscelanea y giros, se h
papeleria, miscelanea vy giros o
especializadas, lo cual permite dis
funciones misionales y también g
seguridad social y de salud y segur|
servicios.

El arrendamiento de espacios fisic
empresas generan ahorro en costo

de contratacion, cargas impositivas

especializadas y con experiencia es
los clientes internos de la entidad.

b) IDENTIFICACION DEL PROVE

Para la presente contratacion la ¢
consonancia con lo sefialado en la
directamente cumpliendo las condic
ademas se tendra en cuenta para
miscelanea y giros, ademas de la
obligaciones asi como con la dema
arriendo.

ara conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion
cial, financiera, organizacional, técnica, y de anélisis de Riesgo. La
cia de este anélisis en los Documentos del Proceso”. Igualmente, la
os de Sector G-EES-02 publicado por Colombia Compra Eficiente, se
debe cubrir tres areas A. Aspectos generales, B. Estudio de la oferta y

el arrendamiento de un espacio que cuenta con las condiciones de
servicio de papeleria, misceldnea y giros al personal de estudiantes,
5t0 que el mercado al que estaria dirigida la demanda de la necesidad
a gue cumpla una serie de requisitos, ademas de la capacidad, técnica
el pago de las obligaciones asi como con la demanda de servicios para
3 entregar en arriendo, para la presente contratacion la unidad, podra
sface atendiendo los términos previstos en la ley, pero en consonancia
007 y el decreto 1082 de 2015 la entidad podra contratar directamente
as en el art. articulo 2.2.1.2.1.4.1.

sario establecer que el sector tiene incluido factores, actividades y
6n de un servicio que, si bien en cierto no es de primera necesidad, es
ende para el personal que conforma la comunidad académica de la
e Vélez como lo es la papeleria, miscelanea y giros, por esta razon la
s condiciones apropiadas para tal efecto.

omercial en Vélez de forma aleatoria buscando posibles oferentes
s o0 espacios fisicos para prestar el servicio de miscelanea y papeleria,
rciales que manejan dentro de sus servicios venta de productos de
accesorios necesarios para el personal representado en pequefios
de los canales de venta tradicionales como es la venta al menudeo o al
su actividad economia se ve legalizada y con una representacion de

peleria, miscelanea y giros en las instituciones tanto ptblicas como
laciones, equipo y personal especializado propio, para el servicio de
ace necesario a través de contratos para la prestacion de servicios de
de arrendamiento de espacios fisicos, con empresas o personas
minuir cargas administrativas y concentrar las organizaciones en sus
e cumplen con las normatividad vigente en materia ambiental, de
dad en el trabajo, como de las demas que son exigibles a este tipo de

os para el servicio de papeleria, miscelanea y giros con personas o
5 y en el manejo y administraciéon de personal, eliminando los tramites
y gastos administrativos, por tal razén el contratar con personas
5 un factor de ganancia entre el oferente y contratante en beneficio de

EDOR:

sntidad tendra en cuenta los términos previstos en la ley, pero en
ey 1150 de 2007 y el decreto 1082 de 2015 la entidad podra contratar
iones sefialadas en el art. articulo 2.2.1.2.1.4.1 del decreto en mencion
la seleccion del oferente la experiencia en el servicio de papeleria,
capacidad, técnica humana y econdmica para soportar el pago de las
nda de servicios para los cuales se destinara el espacio a entregar en




¢} PRECIOS DE MERCADO:

Se define como precio del mercado las condiciones que dan lugar a establecer el avalué comercial
verificando las condiciones y caracteristicas del mercado, con el fin de determinar eI de arrendamiento del
local comercial destinado a la prestacion del servicio.

d) ANALISIS DE LA ESTRUCUTRA DE COSTO:

Es de tener cuenta que la Escuela de Carabineros Provincia de Vélez Mayor General Manuel José Lopez
Gbmez”, en los Ultimos afios ha realizado la contratacién de este espacio, por lo cual toma como base el
valor de los canones de afos pasados para determinar el actual.

e) COSTOS DE OPORTUNIDAD:

Que entregar en arriendo este espacio la Escuela de Carabineros Provincia de Vélez Mayor General
Manuel José Lopez Gémez” obtendran recursos con los cuales se podran suplir necesidades que genere la
misma unidad, como lo indica la norma: “las entidades publicas deberan generar sus propios recursos”.

f) CONDICIONES DEL CONTRATO:

Se tuvieron en cuenta como condiciones del contrato, las siguientes: Oferente que cumpla con la
documentacion requerida, garantia, forma de pago y demas condiciones. De igual forma la capacidad
técnica, econdmica y de recursos humanos para respaldar obligaciones que se adquieran.

g) VALORACION DE BENEFICIOS:

Con la prestacion de este servicio Escuela de Carabineros Provincia de Vélez Mayor General Manuel José
Lopez Gomez” obtendra recursos con los cuales se podran suplir necesidades que genere la misma
unidad, como lo indica la norma: “las entidades publicas deberan generar sus propios recursos”. Ademas
de garantizar que se oferte el servicio de papeleria, miscelanea y giros para los estudiantes y auxiliares de
policia en las instalaciones de la entidad, logrando un mejor control y disciplina en el proceso de formacion.

h) CONDICIONES DEL CONTRATO:

Se tendran en cuenta la forma de pago tanto del canon de arrendamiento como de los servicios pUblicos,
la cual se realizaréa de manera mensual dentro de dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al
vencimiento del término estipulado y las establecidas en el Numeral. 3 del presente estudio previo y en el
anexo 2 CONDICIONES TECNICAS.

i) COSTOS INDIRECTOS:
Para el desarrollo del proceso contractual el contratista debera tener en cuenta los costos que se generen
con ocasion del pago de seguridad social, parafiscales a sus empleados, gastos administrativos y demas

erogaciones de ley.

PROCEDENCIA Y DISPONIBILIDAD DEL SERVICIO
El arrendamiento objeto del estudio previo es de origen nacional.

MONEDA A CONTRATAR

La contratacién se efectuara en Moneda Legal Colombiana (peso colombiano).




3.1 PRECIOS REFERENCIA SECOF

Se verifico la pagina www.colombiac

) (OTRAS ENTIDADES)

vmpra.gov.co SECOP Il'y se encontré lo siguiente informacion:

S
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NOTA: De acuerdo a la consulta rea
condiciones técnicas no presentan

inmueble y tiempo de ejecucion, carz
no permite determinar cémo precio de

3.2 ANALISIS DE PRECIOS HISTOF

A continuacion, se relaciona el valor
Provincia de Vélez “Mayor General M

o ,»‘@lit Lidentllis
POLICIA
NACIONAL
- ESVEL

£

Contrato No. - PN
ESVEL N° 58-1-

3002-20

o referencia.

RICOS

e

ARRENDAMIENTO DE UN ESPA
DE 22.52 M2 DESTINADO PARA PRESTAR LOS
SERVICIOS DE PAPELERIA, MISCELANEA Y GIROS

R

CIiO CON

UN AREA

izada, el precio del SECOP Il no se toma como referencia, debido que las
similitud con respecto a las condiciones del espacio, ubicacién, uso del
cteristicas que influyen para establecer el canon de arrendamiento, lo que

Lnitario de la Gltima contratacion adelantada por la Escuela de Carabineros
anuel José Lopez Gomez™

$306.898,78

EN LAS INSTALACIONES DE LA ESCUELA DE



CARABINEROS PROVINCIA DE VELEZ. “MAYOR
GENERAL MANUEL JOSE LOPEZ GOMEZ".

ARRENDAMIENTO DE UN
ESPACIO CON UN AREA DE
22.52 M2 DESTINADO PARA
PRESTAR LOS SERVICIOS DE
PAPELERIA, MISCELANEA Y :
1 |GIROS EN LAS| $312.270 $302.036 $ 306.898,78 $ 306.898,78
INSTALACIONES DE LA
ESCUELA DE CARABINEROS
PROVINCIA DE VELEZ.
“MAYOR GENERAL MANUEL
JOSE LOPEZ GOMEZ".

Nota: Para el afio 2020 el valor mensual del canon de arrendamiento era la suma de $302.036, para la vigencia
2021 mediante prorroga No.001 se estable el canon de arrendamiento mensual por un valor de $ 306.898,78.

3.3 ANALISIS PRECIOS DE MERCADO

De acuerdo al instructivo No. 024 DIPON-DIRAF-70 del 14/09/2020 “Lineamientos para suscribir contratos de
arrendamiento de bienes inmuebles por parte de la Policia Nacional’, en su numeral 2.1 Avaliio canon de
arrendamiento, establece que de acuerdo al numeral 2.2.4.2.5.3 del capitulo Il de la Resolucién 03049 del
30/07/2014 (Manual de Contratacion de la Policia Nacional, actualizado, modificado y complementado por la
Resolucion No. 00090 de 2018, o el acto administrativo que lo actualice, modifique o sustituya), indica que: “(...)
Para efectos de la determinacién del canon de arrendamiento, se solicitara por parte de la dependencia
encargada la elaboracién de los estudios previos, el apoyo del funcionario evaluador capacitado por el IGAC,
con que cuenta la Unidad policial y de no contar con este, se requerira el apoyo al area de infraestructura de la
Direccién Administrativa y Financiera o de la dependencia que haga sus veces y que cuenta con personal
capacitado por el IGAC, para establecer la cuantia del canon de arrendamiento, para lo cual se tendran en
cuenta todas las variables aplicables al caso particular y las normas legales vigentes a través de las cuales se
regula la materia” y el citado numeral, agrega “Si el bien o drea ha sido objeto de arrendamiento anterior, s
traeré a valor presente el precio del canon pagado, utilizando como criterio de indexacion el indice de precios al
consumidor (IPC), siempre que el objeto contractual y las condiciones técnicas (comportamiento del mercado,
condiciones socioeconémicas, especificaciones técnicas) para la ejecucion del mismo no varien”, motivo por el
cual para el presente estudio previo se tiene en cuenta la variable descrita, tomando como referencia el canon
de arrendamiento establecido para la vigencia 2019, aumentando el precio de IPC del afio inmediatamente
anterior el cual fue de 1.61% mas el impuesto del IVA del 19% como resultado se toma como referencia lo
siguiente :

PAPELERIA, | UN ESPACIO
MISCELANEA'Y | CON UN AREA $306.898,78 $58.310,77 $ 365.209,55
GIROS DE 22.52 M2 |

Nota: Ei valor del canon de arrendamiento se establece de acuerdo al valor cancelado en la vigencia segun la
Prorroga No. 001 al Contrato de Arrendamiento PN ESVEL 58-1-30002-19, de igual forma se considera e/
incremento del IVA del 19% en cumplimiento al marco normativo asi: Ley 624 del 1989 en su articulo 600



estatuto tributario de Colombia, D
ventas; comunicacion oficial No S-

3.4 ANALISIS DEL VALOR ESTIMA

CON UN

SERVICIOS

ARRENDAMIENTO UN

AREA DE

DESTINADO PARA PRESTAR LOS

DE

1 MISCELANEA Y GIROS
INSTALACIONES DE LA ESCUELA DE
CARABINEROS PROVINCIA
‘MAYOR GENERAL MAN
LOPEZ GOMEZ".

ESPACIO |
252 M2

PAPELERIA,
EN LAS N/A
DE VELEZ.
UEL JOSE

DO DEL CANON DE ARRENDAMIENTO

$ 306.898,78

$ 365.209,55

ECLARACION DE VENTAS-periodo gravable del impuesto sobre las
2020-035527-DIRAF en su numeral 10.

$365.209,55

Por lo tanto, no se toman los valores

similitud con respecto a las condic

caracteristicas que influyen para est
precio de referencia, se toma en cuer

3.5 VALOR ESTIMADO DE LA CO

1 ESVEL

ARRENDAMIE!

ESPACIO CO
2252 M2 D
PRESTAR LO
PAPELERIA,

GIROS EN LAS INSTALACIONES

DE LA

CARABINEROS$ PROVINCIA DE
‘MAYOR
MANUEL JOSE LOPEZ GOMEZ".

VELEZ.

TRATACION

NTO DE UN
N UN AREA DE
ESTINADO  PARA
5 SERVICIOS DE
MISCELANEA Y

ESCUELA DE

GENERAL

UN
ESPACIO
CON UN
AREA DE
22.52 M2 *
12 MESES

$ 365.209,55

$4.382.514,60

de referencia SECOP, debido que las condiciones técnicas no presentan
ones del espacio, ubicacién, uso del inmueble y tiempo de ejecucion,
ablecer el canon de arrendamiento, lo que nos permite determinar como
ta el valor histérico en referencia mas el aumento del IVA.




ANEXO No 2

DESTINACION ESPECIFICA DEL INMUEBLE

El inmueble dado en arrendamiento, sera destinado tnica y exclusivamente para
la venta de los productos y/o elementos y prestacion de los servicios que a
continuacion se relacionan:

o GIROS: Pagos para envios en efectivo nacionales, recaudo para giros
en efectivo nacionales, recargas para telefonia mévil y television, pagos
de servicios publicos, privados e impuestos preliquidados retiros y
consighaciones.

o PAPELERIA Y MISCELANEA: Escaner, impresion elaboraciéon de
-documentos, internet, elementos miscelaneos, elementos de aseo y
demas articulos y accesorios autorizados.

DESCRIPCION Y LUGAR DE UBICACION DEL INMUEBLE:

El espacio para la prestacién del servicio se encuentra ubicado dentro de las
Instalaciones de la Escuela de Carabineros Provincia de Vélez, ubicada en el
Km1 Vélez — Barbosa Finca Villa Elvia, en el s6tano del edificio administrativo,
denominado Local Papeleria, el cual comprende un Area de 22.52 M2
Delimitado desde la puerta de entrada al mismo en frente con el local de
peluqueria, por el costado izquierdo con la bodega logistica, con el costado
derecho salida del s6tano. El inmueble cuenta con los registros del consumo del
servicio de energia eléctrica.

VALOR CANON DE ARRENDAMIENTO:

El valor del canon de arrendamientc debera ser cancelado por el
ARRENDATARIO mes anticipado a favor de La Escuela de Carabineros
Provincia de Vélez “Mayor General Manuel José Lopez Gdmez”, una vez
expedida la orden de consignacion, dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes al dia de la firma acta de inicio del contrato, mes anticipado a la
cuenta bancaria establecida por la unidad, antes del vencimiento del término
estipulado, asi;

CON UN AREA DE
22.52 M?

$ 365.209,55 $4.382.514,60

Una vez efectuado el pago de la orden de consignacién la Escuela de
Carabineros Provincia de Vélez “Mayor General Manuel José Lopez Gomez”
aprobara la factura electronica como confirmacion del pago.

e El valor del servicio publico de ENERGIA ELECTRICA, seran cancelado
por el ARRENDATARIO de acuerdo al consumo que se refleje el
respectivo medidor.

Nota: El Supervisor del Contrato, el arrendatario, tomara la lectura de cada
contador una vez instalado, con el objeto de conocer a partir de qué fecha y
lectura se le cobrara el valor de cada metro cubico o kilovatio, actividad que se
realizara cada mes.




*El pago del valor mensu

4! del canon de arrendamiento se debera efectuar

mediante orden de consignacion emitida por la Tesoreria de la entidad

Escuela de Carabineros
servicios publicos se deb
siguiente cuenta:

Cuenta Corriente N°:
Recaudo Cédigo 1

Fondos Especiales de la Es

Banco: Banco Popular

Una vez efectuada las ¢

arrendamiento y de servicic

de las mismas a la Oficina

11C

rovincia de Vélez y el valor por consumo en
era realizar, mediante consignacién bancaria a la

54000026-2
cuela de Carabineros Provincia de Vélez
onsignaciones bancarias del pago del canon de

)s publicos, se debera hacer entregar copia original
de Tesoreria de la Escuela y copia al supervisor del

contrato con los respectivos soportes de pago de seguridad integral de sus

empleados.

No obstante, el incumplin
arrendamiento acarreara ur
valor dejado de cumplir o €

(15) dias calendario.

El pago del valor de los sen
dias habiles siguientes a la
parte del Supervisor del Co
plazo estipulado acarreara
valor dejado de cumplir o €
(15) dias calendario.

niento al pago con la obligacién del canon de
1 interés del cero punto cinco por ciento (0.5%) del
ntregar, por cada dia de retardo y hasta por quince

vicios publicos se debera realizar dentro de los cinco
notificacion de consumo y valor a pagar realizada por
ntrato, el incumplimiento a esta obligacién dentro el
un interés del cero punto cinco por ciento (0.5%) del
ntregar, por cada dia de retardo y hasta por quince

HORARIO DE ATENCION
servicio de la papeleria, mis
d

Martes a Domingo
del Comando de A

festivo se corre el dg

Cuando no pueda prestar e
al supervisor para previa
unidad y con el fin de mej
Plana Mayor, el contratista
acuerdo con el solicitante.

Nota: En caso de necesic
coordinacién en coordina
necesidades.

HORARIO INGRESO PRO\

El horario para el ingreso de
a domingo de 7:00 a 9:00
seguridad de las instalacic
elementos ingresados, asi ¢
que realicen esta actividad.

El arrendatario debe tene
usuarios en los horarios de
que sea agil y sea atendido

AL PUBLICO: EIl arrendatario debera garantizar el
celanea y giros en el siguiente horario:

e 08:00 horas a 19:00 horas y/o las necesidades
rupacion, con la excepcién que si el lunes es
de descanso

servicio debera informar por escrito y con antelacion
autorizacion. En atencion a las necesidades de la
orar la percepcion del servicio para el personal de
podra agendar cita previa para el servicio en comtin

jades de la variacion del horario de, se realizara
cion con el supervisor del contrato segun las

/EEDORES:

e elementos, productos y proveedores sera de lunes
am bajo la supervision y autorizacién del personal de
bnes, permitiendo la revision de los vehiculos y/o
romo la verificacion de antecedentes de las personas

r la capacidad de atender las solicitudes de los
descanso con la cantidad de personal necesaria para
de una manera respetuosa.




HOJAS DE VIDA:

Hoja de vida

El arrendatario dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la firma del
contrato, debera publicar en la seccién de mensajes del proceso en el SECOP I,
las hojas de vida del personal que prestara el servicio de atencion al pubiico
junto con ios siguientes documentos:

Hoja de vida

+ Fotocopia de la cedula de ciudadania.

» Certificado de cursos, diplomados, técnico en peluqueria y/o belleza y servicio
al cliente.

» Antecedentes de la Procuraduria General de la Nacion

¢ Antecedentes de la Contraloria General de ia Nacion

» Antecedentes judiciales de la Policia Nacional.

» Certificado del Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policia
Nacional.

» Certificados de afiliacion a los sistemas de seguridad social.

Una vez firmado el contrato, el arrendatario debera realizar la afiliacion al
sistema de salud, pension, riesgos profesionales del arrendatario y de los
empleados.

El incumplimiento de lo anterior, no se permitira el ingreso a las instalaciones de
la Escuela.

NOTA: Cualquier cambio en el personal, el arrendatario con minimo ocho (8)
dias de anterioridad debe aportar ias hojas de vida con los documentos antes
relacionados, para ser verificados y aprobados por la direccion de la Escuela
previo concepto del supervisor del contrato.

El supervisor del contrato verificara la documentacion publicada en el SECOP ||
y emitira concepto de viabilidad y aprobacién mediante comunicacion oficial ante
el Grupo de Contratos para ser anexado al expediente y proceder a la firma del
acta de inicio a la ejecucién del contrato.

LISTA DE SERVICIOS Y PRODUCTOS A VENDER:

» EI arrendatario dentro de los tres 3 dias habiles siguientes a la firma del
contrato, coordinara y definira con el supervisor del contrato, la lista de los
servicios de papeleria, miscelanea y giros, actividad que deberd quedar
consignada previo al inicio del contrato, esta lista debe estar aprobada con el
respectivo valor, unidad de medida y/o presentacién de los productos o
elementos relacionados con el servicio.

e Los precios de los servicios y de los productos a ofertar deben estar acordes
al mercado local, sin generar sobrecostos en los mismos.

e lLa lista de precios presentada y aprobada debera ser sostenida por fa
vigencia del contrato de arrendamiento, cualquier cambio debe ser justificado
previa solicitud y autorizacién por la Direccion de la Escuela con concepto de
viabilidad de la supervision del contrato.

e Mantener la disponibilidad de productos para su comercializacion durante la
ejecucion del contrato.

» Cuando se suspenda o se realicen cambios a la venta de un producto de la
lista aprobada se debera informar al supervisor del contrato.

o El arrendatario debera PUBLICAR LA LISTA DE SERVICIOS Y
PRODUCTOS A VENDER, en un lugar visible del local, una vez se dé inicio a
la_ejecucion del contrato, la cual debera estar firmada por el supervisor de




contrato y el Director de la Escuela.

Nota: El supervisor realizara el seguimiento a las condiciones establecidas de
manera trimestral, dejando el respectivo soporte en el informe de supervision.

CAPACIDAD OPERATIVA

El contratista debera contar con una capacidad operativa que le permita
desarrollar el servicio, capacidad que debe estar representada en su solvencia y
capacidad logistica, financiera (Debera presentar junto con la propuesta una

7 certificacion en donde especifique que cuenta con la capacidad financiera para el
pago de las diferentes obligaciones econdmicas que se deriven del contrato),
adicionalmente debera contar con los recursos suficientes para abastecerse de
los bienes y productos que se requieran en el suministro del servicio.

A TENER EN CUENTA POR EL ARRENDATARIO:

e Queda prohibido realizar fianzas al personal de Estudiantes, Auxiliares o
personal de planta.

e La Escuela de Carabineros Provincia de Vélez, NO se hace responsable de
los pagos o deudas ni servira como intermediario para la cancelacién de las
mismas.

e Esta prohibido de vender bebidas embriagantes y sustancias psicoactivas y
cualquier otro tipo de bebida que vea afectada ia prestacién del servicio.

e Por tres llamados de atencion por escrito sera objeto de la cancelacion del
contrato definitivo.

e Esta prohibido estabigcer relaciones sentimentales con el personal de
estudiantes, auxiliares de policia en formacion y auxiliares de policia de la
seguridad de la Unidad.

o No estan permitido las manifestaciones de afecto con los estudiantes,
auxiliares de policia en|formacion y de igual con el personal uniformado, no

8 uniformado y auxiliares de policia de la seguridad de la unidad.
¢ Se prohibe el cobro de los servicios no prestados durante el contrato, al

personal de estudiantes, auxiliares de policia en formacion.

o El arrendatario debera al finalizar el contrato devolver el inmueble,
equipamiento y utensilios entregados en dptimas condiciones, de acuerdo al
inventario relacionado |y a responder por pérdidas o dafios cuando se
demuestre su responsabilidad de los bienes inventariados de propiedad de
la Policia Nacional, asi como por los dafios o perjuicios que cauce a
terceros.

e El arrendatario realizara las reparaciones locativas a que haya lugar,
conseguir o adquirir ell equipamiento y accesorios necesarios cuando las
circunstancias fo ameriten, para lo cual debera contar con la autorizacion por
escrito de la Direcciérp de la Escuela con concepto del supervisor del
contrato, asi mismo se compromete a no realizar obras ni modificaciones
estructurales sin autorizacion expresa.

e NO esta permitido recjbir visitas de personal ajeno a la institucién en el
espacio de arrendamiento.

SEGURIDAD INSTALACIONES:

El arrendatario debera maqtener las condiciones minimas de seguridad como lo

9 |es asegurar los lugares que posean puerta con sus respectivas chapas de las
cuales las llaves las deber}s manejar el administrador o personal designado por
el arrendatario.

ATENCION DE REQUERIMIENTOS POR LA ESCUELA DE CARABINEROS

DE LA PROVINCIA DE VELEZ:

e El arrendatario atendera las solicitudes de mejoramiento que le realice la

10 Direccion de la Escuela por diferentes razones de acuerdo a su servicio y a

caso, asi como a facilit

r y colaborar para la realizacion de evaluaciones que

solucionarlas en los tér;ninos que para el efecto se sefialen cuando sea del

se hagan del servicio (encuestas, entrevistas, buzén de sugerencias etc.)
El arrendatario se compromete a ejercer el control necesario sobre la calidad




del servicio que ofrece generando las acciones necesarias para la oportuna
y buena atencion.

» El arrendatario ejerceré el control necesario sobre la calidad del servicio que
ofrece, generando la mejora continua y las acciones para la oportuna y
buena atencién.

11

CALIDAD DE LOS PRODUCTOS Y/O ELEMENTOS:

e El proponente se compromete a vender productos y/o elementos de
excelente calidad.

¢ El proponente (arrendatario) debera utilizar insumos y productos de primera
calidad los cuales cumplan entre otros con las exigencias de los reglamentos
sanitarios vigentes, para lo cual el ordenador de gasto o la supervisién del
contrato.

e El proponente (arrendatario) se compromete a adquirir los elementos en
sitios legalmente establecidos y reconocidos productos de primera calidad,
necesarios para el correcto funcionamiento.

12

OBLIGACIONES DEL ARRENDATARIO CON EL PERSONAL CONTRATADO

PARA PRESTAR EL SERVICIO:

¢ El arrendatario debera cumplir las obligaciones laborales y las establecidas
como patrono en el del cédigo sustantivo de trabajo, con el personal
contratado por su cuenta y riesgo, el cual serd a cargo exclusivo del
arrendatario incluido los salarios, prestaciones, afiliacién al sistema de
seguridad social.

e Elarrendatario se compromete a tener en forma permanente al personal que
atendera el servicio el cual debe estar calificado y cumplir con los requisitos
de higiene, aseo, organizacién y la atencién en forma cortes al personal que
requiera de sus servicios dentro del local.

o El arrendatario se compromete a ejercer el control necesario sobre la calidad
del servicio que ofrece generando las acciones necesarias para la oportuna
y buena atencién no generando congestion ni largas filas.

Nota: Queda prohibido contratar a menores de edad, los empleados deben tener
todos los requerimientos que exigen la ley, salud, pension, riesgos profesionales
etc.

Dotacion

e Dotar al personal de un sistema de identificacion (carnet), manteniendo al
alcance del personal esta documentacién actualizada (incluye los registros
de la vacunacién correspondiente de los empleados), demas que se requiera
de acuerdo a las normas de seguridad industrial, salubridad publica y
Sistema general de seguridad y salud en el trabajo.

13

ASEOQO Y LIMPIEZA

EL ASEO Y LIMPIEZA DEL_AREA ARRENDADA ES RESPONSABILIDAD
DEL ARRENDATARIO:

¢ El arrendatario debera barrer y limpiar cuantas veces sea necesario, con el
fin de mantener en oOptimas condiciones las instalaciones, o con
disponibilidad de los elementos de aseo necesarios para el aseo y buena
presentacién

e Deberan desinfectar puertas, paredes y ventanas una vez por semana como
minimo.

e Los equipos y elementos de trabajo deben permanecer limpios vy
desinfectados antes de ser utilizado. Deberan estar en buen estado y en
condiciones de operacién para evitar accidentes.

s El proponente se compromete a garantizar la calidad de sus productos, para
lo cual suscribira como minimo pdlizas de cumplimiento y de calidad.

e Garantiza el buen manejo y conservacién de los elementos, instalaciones y




materiales entregados

para la ejecucion del contrato, asi como el

mantenimiento en impecable estado de aseo del sitio objeto de contrato,
como lo exige las condiciones de higiene y sanitarias vigentes.

14

ATENCION DE REQUERIMIENTOS POR LA ESCUELA DE CARABINEROS
DE LA PROVINCIA DE VELEZ:

e E| arrendatario atender:

Direccién de la Escuela
su servicio y a solucion
cuando sea del caso, a

3 las solicitudes de mejoramiento que le realice la
de Carabineros por diferentes razones de acuerdo a
arlas en los términos que para el efecto se sefialen
si como a facilitar y colaborar para la realizacion de

evaluaciones que se hagan del servicio (encuestas, entrevistas, buzén de

sugerencias etc.)

El contratista sera sometido a un plan de socializacién y sensibilizacion por

parte del grupo de gestion ambiental de la Escuela de Carabineros con el fin
de reforzar las competencias para dar cumplimiento a los establecido en la
politica ambiental en la policia nacional y contribuir y mantener el proceso de
certificacion ambiental segun la norma ISSO 140001 DE 2004

El proponente se compromete a ejercer el control necesario sobre la calidad

del servicio que ofrece generando las acciones necesarias para la oportuna y

buena atencion.

?

o El proponente (arrendatario) ejercera el control necesario sobre la calidad

del servicio que ofrece,
oportuna y buena atenci

generando la mejora continua y las acciones para la
on.
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COMPROMISQS SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL

Como aporte al SISTEM
NACIONAL, y a la impleme
sostenibles el proponente (2

El arrendatario empleara
biodegradables segun apliq

Todos los residuos sdlidc
previamente separados y
sélidos.

A DE GESTION AMBIENTAL DE LA POLICIA
2ntacion de las compras verdes o compras publicas
rrendatario) debera:

de preferencia en sus actividades productos

LUe.

s generados en los establecimientos deben ser
clasificados dentro del manejo integral de residuos

El establecimiento debe disponer de puntos ecoldgicos o contenedores y bolsas

apropiadas plenamente ide
con el fin de realizar la sep

ntificados, segun el cédigo de colores establecidos
aracion de los residuos aprovechables y peligrosos,

teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en la Politica Ambiental de la

Policia Nacional, y en aten
modifica la Resolucion 668

cidéh a la Resolucién 2184 de 2019 “Por la cual se
de 2016 sobre el uso racional de bolsas plasticas y

se adoptan oftras disposiciones’, asi:

BOLSA Y RECIPIENTE DE
COLOR VERDE

BOLSA Y RECIPIENTE | BOLSA Y RECIPIENTE DE
DE COLOR BANCO COLOR NEGRO

El lugar donde se almacen
perfecto estado de limpieza

en los residuos estara debidamente sefializado, en
y orden.

El arrendatario sera el responsable de la correcta clasificacion, recoleccion y

transporte de los residuos

generados, al lugar que destine la unidad (CENTRO
DE ACOPIO), debidamente

separados, segun las politicas ambientales de la

institucion sin generar desorden o desaseo en el lugar de disposicién.




Atendiendo lo dispuesto en la resolucion 2184 del 2019, expedida por el
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible “Por el cual se modifica la
resolucion 668 de 2016, sobre uso racional de bolsas plasticas y se adoptan
ofras disposiciones”, el arrendatario debera:

- Eliminar el uso de las bolsas plasticas, como accion contundente para el
manejo de residuos y cuidado de los recursos naturales.

El arrendatario debera aplicar las buenas practicas ambientales, participar de los
programas y campafas ambientales, asi como las demas exigencias que se
establezcan en el Sistema de Gestion Ambiental, que contribuyan al
cumplimiento de la Politica Ambiental y Objetivos Ambientales Institucionales, en
todas las actividades que realice durante la prestacién del servicio dentro de la
Unidad.

El arrendatario debera garantizar que todo el material que se estregara a la
Policia Nacional sea de forma digital o en medio reutilizable, los escritos deberan
estar ajustados de acuerdo a la Directiva 04 de 2012 “Politica Cero papef’”.

El arrendatario debera cuando aplique, garantizar que todas las sustancias
quimicas que se utilicen para la prestacion de servicio dentro de la Unidad
posean rotulos de identificacién y las hojas de seguridad, especificando los
siguientes items:

- Identidad del producto

- Informacién sobre componentes

- ldentificacién de peligros

- Primeros auxilios

- Inflamabilidad y explosion

- Medidas en caso de derrames o escapes
- Manipulacién y almacenamiento

- Control de exposicion / proteccion personal
- Propiedades fisicas y quimicas

- Estabilidad y reactividad

- Informacion toxicoidgica

- Informacién ecolégica

- Consideraciones relativas a la eliminacion
- Informacién relativa al transporte

- Informaciones reglamentarias

Esta informacién deberd ser allegada en idioma espafiol al supervisor del
contrato, en aras de atender efectivamente cualquier situacion de emergencia,
conforme al Decreto 1076 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto
tnico Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible”,

El contratista debera diligenciar el Anexo No. 6 ADMINISTRACION DEL
SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL.

Revisado y/o Apoyado %m//ﬁ // VT;“’E"

Intendente ARIZA BARRERA ARNULFO
Responsable del Sistema de Gestién Ambiental(E)




i ,
Revisado y/o Apoyado / VMU}\" :‘\ @(1&)/?

ING. RUBY MILENA CADENA ZARATE

Ases

g

ora sistema Gestion Ambiental.
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SISTEMA DE

GESTION Y SALUD EN EL TRABAJO

COMPROMISOS SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL

TRABAJO

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el DECRETO 1072 DE 2015
el con el contratista debe cumplir con los siguientes requerimientos:

En concordancia al Decreto 1072 del 26/05/2015 y Decreto 052 de 12-01-2017 y
demas normas que lo modifiquen; el arrendatario se compromete a dar estricto
cumplimiento al Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-
SST) de acuerdo a la actividad que desempefie, presentando junto con la
propuesta, la respectiva cealtiﬁcacién del proceso de implementacion del SGSST
llevado a cabo por el arrendatario, expedido por parte de la ARL y/o por parte del
Responsable de Seguridad y Salud en el Trabajo debidamente firmado con
expedicion no mayor a treinta (30) dias, anexando copia de la Licencia en
Seguridad y Salud en el Trabajo vigente y el certificado del curso de 50 horas en

Seguridad y Salud en el Trjbajo.

El arrendatario debera ent

egar al supervisor del contrato dentro de los treinta

(30) dias habiles siguientes a la firma del contrato, de acuerdo a las fases

establecidas en la Resoluc
correspondiente al soporte

-Politicas SG-SST

6n 0312 del 13/02/2019, la siguiente documentacién
Je ejecucion:

-Reglamento Higiene y Seguridad Industrial

-Matriz de ldentificacién de
magnético)

Peligros y Evaluacién y valoracién de Riesgos (Medio

-Autoevaluacion de la Resojucion 0312 de 2019
-Plan de trabajo y capacitacion

El oferente debe cumplir y hacer seguimiento para todo el personal que de
manera directa realice alguna actividad para el cumpiimiento del objeto del

presente contrato. De las
normativo en referencia a
General de Seguridad y Sa

disposiciones legales que reguladas en el marco
la seguridad social, seguridad industrial y Sistema
ud en el Trabajo.

El oferente deberd dar cumplimiento a la obligacion de. afiliacion de los
empleados al sistema general de riesgos laborales y sistema de seguridad social
integral, presentando los certificados de afifiacion al Sistema de Seguridad Social
del personal involucrado en el desarrollo de las labores, para dar inicio a la

ejecucion del contrato.

Teniendo en cuenta el Decreto 1072 del 26/05/2015, en su Articulo 2.2.4.2.2.11.

Cotizacién segun clase de
aplica la presente seccién,

riesgo. La cotizacion de las personas a las que se les
se realizara teniendo en cuenta el mayor riesgo entre:

s Laclase de riesgo del centro de trabajo de la entidad o institucion,
« El propio de la actividad ejecutada por el contratista.

PARAGRAFOQO 1. Cuando

las entidades o instituciones no tengan centros de

trabajo se tomara la actividad principal de la entidad o institucion.

e Segln lo dispuesto en la Resolucion 1401 de 2007 "Por la cual se
reglamenta fa investigacion de incidentes y accidentes de trabajo", en caso




de presentarse un accidente o incidente de trabajo, corresponde al oferente
realizar el respectivo reporte e investigacion dentro del tiempo reglamentario
a su ARL. Asi mismo, presentara una copia de la documentacién al Grupo
de Seguridad y Saiud en el Trabajo de la Escuela de Carabineros Provincia
de Vélez, dentro de las 48 horas de ocurrido el hecho.

Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo
ocurridas dentro de las instalaciones de esta unidad.

Se compromete a cumplir con las exigencias por parte del revisor del SGST
de la unidad y se recomienda en caso de modificacion o sustitucion de la
norma ajustar sin objeciones.

El oferente debe contar con los elementos de proteccién personal necesarios
para ejecutar la actividad contratada, para lo cual el oferente asumira su
costo.

El oferente, debera contar con una metodologia de Identificacion de peligros,
evaluacién y valoracién de los riesgos

Entrega de (carnet de vacuna) o certificado donde relacione y acredite las
condiciones de salud por COVID - 19 de los trabajadores que van a ingresar
a las instalaciones de la ESVEL, firmado por el representante legall.

Los trabajadores que van a ingresar a las instalaciones de la ESVEL
deberan dar cumplimiento al protocolo de bioseguridad establecido en la
unidad, de igual manera  portar en todo momento los elementos de
proteccion personal.

El oferente se compromete a cumplir con las exigencias legales vigentes
aplicables al Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el trabajo y a su
actividad econdmica, normas que lo reglamenten, adicionen, modifiquen o
sustituyan.

El oferente es el responsable de todas las acreencias laborales que se
generen con ocasién al contrato de trabajo, la POLICIA NACIONAL no
tendra ningun vinculo laboral con los trabajadores para el desarrollo del
objeto contractual.

REVISA Y APRUEBA /f«@@ J

Patrullero ROBISON SAAVEDRA GONZALEZ
Responsable de Gestién y Seguridad y Salud en el Trabajo
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COMPROMISOS SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD DE LA
INFORMACION

e Confidencialidad e integridad de la informacion institucional: dada la
naturaleza de las actividades a realizar en desarrolio del objeto
contractual, el contratista debe garantizar la preservacion de ia
integridad y confidencialidad de la informacién institucional a la cual
ilegare a tener acceso directamente o por intermedio de terceros; en tal
virtud ,adoptara todas las medidas que sean necesarias para impedir su
duplicacién, sustraccion divulgacion, alteracion, ocultamiento o
utilizaciéon indebida y suscribirda con la entidad los formatos de
confidencialidad o reserva a que haya lugar.




» No esta autorizado la toma de fotografias de instalaciones de la unidad y
de personal que labore o en su defecto estudiantes en redes sociales y/o

paginas en internet.

e En virtud del futuro| contrato, el contratista seleccionado se obliga a no
suministrar informacion que obtenga o conozca con ocasién de la
ejecucion del futuro contrato: asi como sobre los lugares a los cuales
tenga acceso con ocasion de su desarrollo. El oferente debera

diligenciar y entregar en su propuesta

el ACUERDO DE

CONFIDENCIALIDAD ANEXO A LA INVITACION PUBLICA DEL

PROCESO.

A
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ANEXO No. 3

OBLIGACIONES GENERALES DEL ARRENDATARIO

Cumplir con el objeto contractual.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.
Responder en los plazos que la POLICIA NACIONAL establezca en cada caso, los requerimientos de
aclaracién o de informacioén que le formule.

Cumplir cabalmente con las obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pension
y riesgos laborales, por cuanto el cumplimiento de esta obligacion es requisito indispensable en
cumplimiento a la (Ley 100 de 1993).

Constituir en debida forma y aportar al Grupo Contractual de la Escuela de Carabineros Provincia de
Velez o quien haga sus veces, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcién del
contrato, la Garantia Unica.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular y respondera civil, penal y
disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero
se cause a la administracién o a terceros.

No acceder a peticiones 0 amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir alglin acto o hecho, el CONTRATISTA debera Informar de tal evento a la direccién de la
Escuela de Carabineros Provincia de Vélez y a las autoridades competentes para que se adopte las
medidas necesarias.

Restituir a LA POLICIA NACIONAL los elementos que haya colocado a su disposicién para el desarrollo
del objeto contractual, cuando se lo requiera o al finalizar el contrato, en caso que se hayan
suministrado con previo cumplimiento a lo demas sefialado en el anexo técnico.

Las demas obligaciones del CONTRATISTA contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993, asi
mismo, sera civil y penalmente responsable por sus acciones u omisiones en la actuacién contractual.
No realizar ninguna modificacién al contrato sin autorizacién del supervisor del contrato ni del ordenador
del gasto.

Someterse al régimen de la Escuela de Carabineros Provincia de Vélez en cuanto a horarios,
costumbres y politicas.

En el caso que durante el tiempo de ejecucién del contrato surja alguna eventualidad de fuerza mayor o
caso fortuito que afecte a cualquiera de las partes, el CONTRATISTA debera informar por escrito a la
otra parte que corresponda, con el fin de definir la solucion de mutuo acuerdo.

Cancelar oportunamente el valor del canon mensual de arrendamiento y el pago de los servicios
publicos de acuerdo a lo estipulado en las condiciones técnicas del contrato.

No podra subarrendar, ceder vender o entregar a terceros bajo ningun titulo el area arrendada.

Usar el area arrendada segun los términos del contrato.

Entregar el area arrendada y los elementos entregados en perfecto estado de funcionamiento y
conservacion en la fecha de terminacién del contrato o en los casos de terminacion anticipada.

Se compromete a restituir el inmueble a Ia terminacién del contrato en el mismo estado que los recibe,
debiendo realizar las reparaciones en caso de que sean necesarias.

Respecto al manejo adecuado y la recoleccién de basura debera seguir las instrucciones de la Escuela
y lo establecido en las condiciones técnicas.

Allegar mensualmente al supervisor del contrato fotocopia de la planilla de pago de aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral (salud, pensién y riesgos laborales) o su equivalente, de todas y cada una
de las personas que desempefien actividades en el area arrendada.

Mantener el personal necesario para la atencidn optima del personal de profesionales y demas
personas que lo requieran.

Allegar hojas de vida actualizadas y antecedentes disciplinarios de todas las personas que desempefien
actividades, como de aquellas que ingresen a laborar en el area arrendada, segun las condiciones
técnicas.

Poner en conocimiento del ARRENDADOR todas las situaciones que pongan o puedan poner en peligro
la salud del personal de profesionales o cualquier otro usuario que haga uso de los servicios ofrecidos.

‘Cualquier accidente, lesion, accidente en el personal de empleados, correra bajo la responsabilidad del

arrendatario.
Entregar al supervisor del contrato, en los primeros dias a la firma del Contrato los soportes de afiliacion
a seguridad social y pago de parafiscales.



1)

2)

3)

4)

ANEXO No. 4

OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL

Poner a disposiciéon del ARRENDATARIO los bienes y lugares que se requieran para la ejecucion y la

entrega del objeto contratad

[0}

Una vez se surta el proceso “CONTRATO DE ARRENDAMIENTO”, asignar un Supervisor, a través de
quien la Policia mantendra la interlocucién permanente y directa con el arrendatario.

Ejercer el control sobre el cumplimiento del control a través del supervisor designado para el efecto,
exigiéndole la ejecucion idénea y oportuna del objeto a contratar.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y el cobro de sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere a lugar, para lo cual el supervisor dara aviso oportuno al Area Administrativa y

Financiera (ESVEL), sobre

la ocurrencia de hechos constitutivos de mora en pagos de canon de

arrendamiento o servicios publicos.




25.

26.

27.

28.

29.
30.

Permitir las inspecciones del inmueble que disponga la Direccion de la Escuela a quien este delegue
con el objeto de verificar las obligaciones del arrendatario.

El arrendatario debera cumplir durante Ia ejecucion del contrato con la condiciones y obligaciones frente
a los diferentes sistemas que La Policia Nacional y la Escuela de Carabinero de Vélez han adoptado
tales como: Sistema de Gestién Ambiental, Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo y el Sistema de
Seguridad en la Informacién, con el fin de mitigar cualquier tipo de riesgo o incumplimiento a los
mismos.

Buenas préacticas en materia ambiental. (Tener en cuenta las disposiciones sefialadas de Ia nota 4 a la
11 de la Resoluciéon No.04280 del 011113, Guia Para la etapa de Planeacion de los procesos de
Contratacion en la Policia Nacional).

Cumplira con lo establecido en el DECRETO 1072 DE 2015 respecto al sistema de gestion de Salud en
el trabajo toda actividad que se ejerza en fortalecimiento y cumplimiento a la norma esta bajo su propia
cuenta y responsabilidad.

Cumplir las disposiciones que se dicten sobre planes de seguridad.

Atender los diferentes requerimientos en cuanto a la solicitud de capacitaciones para el personal que
desempena funciones o servicios en el area arrendada de acuerdo a las condiciones técnicas.



ANEXO No. 5
ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS
Y DETERMINACION DE GARANTIAS.
En la definicion de los parametros de mecanismos de cobertura de los riesgos deberan efectuarse dentro de los
términos definidos en la Parte 2 — Titulo 1 — Capitulo 1 — Seccién 1 — Subseccion 6 del Decreto 1082 de 2015.
GARANTIAS DEL PROCESO
ETAPA CONTRACTUAL
MECANISM
O DE CLASEDE | TIPIFICACIONDE | ESTIMACION | ASIGNACION | \,oo0oy JUSTIFICACION COBERTURA /
COBERTU RIESGO LOS RIESGOS DEL RIESGO DEL RIESGO VIGENCIA
RA
AMPARA EL RIESGO DE INCUMPLIMIENTO
DURANTE EL PLAZO DE EJECUCION Y
VIGENTE POR | LIQUIDACION DEL CONTRATO LA
. VEINTE POR UN TERMINO | ESTIMACION DEL RIESGO CUBRE EL 20%
GARANTIA RIESGO CUMPLIMIENTO BEL | CIENTO (20%) CONTRATISTA IGUAL A LA | DEL VALOR DEL CONTRATO COMO
UNICA JURIDICO CONTRATO. DEL VALOR DEL VIGENCIA DEL | QUIERA QUE SE PRETENDE EL PAGO
CONTRATO CONTRATO Y 2 | PARCIAL O DEFINITIVO -DE LOS
MESES MAS. PERJUICIOS QUE CAUSE A LA ENTIDAD
EN LOS MISMOS TERMINOS DE LA
CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.
CINCUENTA VIGENTE POR | AHPARR T T ORANTE LA VIGENGIA DEL
POR CIENTO EL PLAZO DE
GARANTIA RIESGO CALIDAD (50%) DEL CONTRATISTA EJECUCION CONTRATO BUSCANDO RESARCIR EL
UNICA OPERATIVO DEL SERVICIO VALE)R DE LOS DEL DETRIMENTO CAUSADO A LA ENTIDAD
ESTUDIOS. CONTRATO POR MALA CALIDAD O INSUFICIENCIA DEL
. SERVICIO PRESTADO.
AMPARA A LA ENTIDAD DE LOS
No  PAGO  IDE VN i | PERJUICIOS QUE SE LE OCASIONE COMO
SALARIOS CINCO POR IGUAL A LA CONSECUENCIA DEL INCUMPLIMIENTO
GARANTIA RIESGO PRESTACIONES E CIENTO (5%) DEL CONTRATISTA VIGENCIA DEL DE LAS OBLIGACIONES LABORALES A
UNICA JURIDICO INDEMNIZACIONES VALOR DEL CONTRATO Y QUE ESTE OBLIGADO EL CONTRATISTA
LABORALES CONTRATO. TRES (3) ANOS DERIVADAS DE LA CONTRATACION DEL
' MAS PERSONAL UTILIZADOS PARA LA
EJECUCION DEL CONTRATO.
CLAUSULAS SANCIONATORIAS
LA NO CONSTITUCION MULTA CUYO CUANDO EL CONTRATISTA NO CONSTITUYA
DENTRO DEL TERMINO Y | WALOR SE LA MULTA SE DENTRO DEL TERMINO Y EN LA FORMA
EN LA FORMA PREVISTA | LIQUIDARA CON APLICARA POR CADA PREVISTA EN EL CONTRATO O EN ALGUNO DE
MULTA RIESGO EN EL CONTRATO O EN BASE EN UN CONTRATISTA- DIA DE RETARDO Y SUS MODIFICATORIOS, A POLIZA DE GARANTIA
JURIDICO ALGUNO DE SuUs CERO PUNTO ARRENDATARIO HASTA POR DIEZ(10) UNICA
MODIFICATORIOS LA | POS (0.2%) DEL DIAS
POLIZA DE GARANTIA VALOR DEL
UNICA CONTRATO
LA MULTA SE | AMPARA LA MORA O INCUMPLIMIENTO PARCIAL
APLICARA POR CADA | DE ALGUNA OBLIGACION DERIVADA DEL
DIA DE RETARDO CONTRATO POR CAUSAS IMPUTABLES AL
MULTAS CUYO SQSB‘:\J IF;J%FI; U:JSPLAZO CONTRATISTA
VALOR SE (15 DIAS
LIQUIDARA CON CALENDARIO QUE SE
DESCONTARA DEL
PASE EN UN SALDO  QUE LE
MULTA RIESGO INCUMPLIMIENTO CERO  PUNTO CONTRATISTA- ADEUDE LA ENTIDAD
JURIDICO PARCIAL CINCO {0.5%) ARRENDATARIO ESTA SANCION SE’
D oo VR IMPONDRA MEDIANTE
CUMPLR O ACTO
ENTREGAR ADMINISTRATIVO
MOTIVADO EN EL QUE
SE EXPRESARA LAS
CAUSAS QUE
DIERONLUGAR A ELLA.
EN CASO DE DECLARATORIA DE
INCUMPLIMIENTO TOTAL O PARCIAL DE LAS
(E:ILENTOVE'TZT(')E%) POR | OBLIGACIONES DEL PRESENTE CONTRATO, EL
VALOR TOTAL DEL ARRENDATAR!IO DEBE PAGAR A LA ESCUELA DE
INCUMPLIMIENTO TOTAL VEINTE POR CONTRATO  CUANDO CARBINEROS PROVINCIA DE VELEZ , A TITULO
CLAUSULA DEL CONTRATON © CIENTO  (20%) SE TRATE DE DE INDEMNIZACION, UNA SUMA EQUIVALENTE
PENAL RIESGO INCUMPLIMIENTO DEL VALOR CONTRATISTA- INCUMPLIMIENTO AL 20% VEINTE POR CIENTO DEL VALOR TOTAL
JURIDICO PARCIAL DE LAS ARRENDATARIO DEL CONTRATO.
PECUNIARIA TOTAL DEL TOTAL DEL CONTRATO
OBLIGACIONES DEL CONTRATO Y PROPORGIONAL AL EL VALOR PACTADO DE LA PRESENTE
CONTRATO. INCUMPLIMIENTO CLAUSULA PENAL ES EL DE LA ESTIMACION
PARCIAL DEL ANTICIPADA DE PERJUICIOS. NO OBSTANTE, LA
CONTRATO PRESENTE CLAUSULA NO IMPIDE EL COBRO DE
. TODOS LOS PERJUICIOS ADICIONALES QUE SE
CAUSEN EN ADICION AL CITADO VALOR.




ANEXO 5.1
ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO
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NOTA 1: Con la presentacion de la oferta, el oferente acepta y aprueba los riesgos propuestos por la Policia Nacional, asi
como el andlisis realizado por la Entidad para su mitigacion y gestion.

NOTA 2: Corresponde al estructurador del estudio previo, analizar los riesgos a los cuales se expone la entidad y el
contratista frente a la ejecucion del contrato, por cuanto cada proyecto es Gnico en los factores ambientales, econémicos,
politicos, sociales, tecnolégicos, entre otros.

Elaboro. Teniente EDUAR CAMILO MURCIA COY
Jefe Logistico ESVEL



ANEXO No. 6

ADMINISTRACION DEL SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL

La Escuela de Carabineros Provinc

destinada a la formacién y la invest|

bienes y servicios necesarios para e

politica ambiental ("En la Policia Nac
contribuir con la proteccion del am

contaminacion, cumplimiento de la

nuestras instalaciones, procesos y
ambiental de la institucién y actuam

ecosistemas aportando significativa

gozar de un ambiente sano."), segu
esta forma con la proteccidn efectiva
la adquisicion de bienes y/o servicios

a de Vélez “Mayor General Manuel José Lopez Gémez” como Institucion
gacion debe procurar realizar los procesos asociados a la adquisicion de
eficiente funcionamiento de la Unidad que posibiliten el cumplimiento de la
sional, en el marco de la responsabilidad ambiental, nos comprometemos a
biente, a través de acciones de educacion ambiental, prevencion de la
egislacion, y el control de aspectos e impactos ambientales asociados a
ervicios. Asi mismo, realizamos e! mejoramiento continuo del desempefio
os para defender y proteger los recursos naturales, la biodiversidad y los
mnente al desarrollo sostenible bajo un enfoque de derechos que permita
n lo establecido en la resolucién 03924 del 24/06/2016 contribuyendo de
del medio ambiente, dentro de los procesos que se adelanten con miras a
5 se incorporaran criterios articulados con la proteccion del medio ambiente,

a partir de la inclusion de parametros como la compra verde o responsable, que significa la integracion del

componente ambiental en la toma d
solicitamos de manera informativa
adicional.

Yo,

control de los impactos ambientales

tal forma que los bienes que sun

Ambiental. Igualmente a la adquisic
el reciclaje, la transformaciéon haci

proceso no se utilicen quimicos, ni t¢
el sello verde, contribuyendo de esta

Asi mismo se solicita el compromis
instalaciones de la Escuela de Cara
cuanto al manejo de residuos sélido
ahorro del agua y energia.

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

e decisiones de compra de bienes y contratacion de servicios; por lo tanto
a nuestros proveedores, relacionar la siguiente informacion con caracter

me comprometo a contribuir con la proteccion del medio ambiente a través de la
prevencion de la contaminacion, el ¢

umplimiento de la legislacion y las diferentes regulaciones ambientales y el
adversos, asi como al mejoramiento continuo del desempefio ambiental, de
ninistrare cumplen los parametros exigidos por el Sistema de Gestion
6n de productos en presentaciones simples, cuya disposicion final permita
a otros articulos o su facil descomposicién, adquirir productos en cuyo
xicos, peligrosos, igualmente adquirir en lo posible articulos que contengan
forma con la proteccion efectiva del medio ambiente,

o de cumplir y respetar los programas ambientales establecidos para las
bineros Provincia de Vélez “Mayor General Manue! José Loépez Gomez”, en
s, residuos peligrosos, sustancias quimicas, manejo de vertimientos, uso y

NOMBRE REPRESENTANTE LEGA
DOCUMENTO IDENTIDAD

EMPRESA

NIT. No.







MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

MINISTERIO DE DEFENSA

POLICIA NACIONAL POLICIANAGIONAL
ESCUELA DE CARABINEROS PROVINCIA DE VELEZ Unidad.
“MAYOR GENERAL MANUEL JOSE LOPEZ GOMEZ" Radicado No:
GRU PO LOGiSTlCO Recibido por:
Fecha: Hora:

No.Gs2021- 00 66 8 T /aFINA- GuLOG - 29.25

Vélez Santander, 23 de noviembre de 2021

Teniente Coronel

NELVA GOMEZ SANCHEZ
Directora Escuela

Unidad.

Asunto: Solicitud Inicio de Praceso arrendamiento de un espacio fisico

Respetuosamente solicito a| mi Coronel, ordene a quien corresponda se dé inicio al proceso
contractual con el siguiente objeto, “ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO CON UN AREA DE
22.52 M2 DESTINADO PARA PRESTAR LOS SERVICIOS DE PAPELERIA, MISCELANEA Y
GIROS EN LAS INSTALACIONES DE LA ESCUELA DE CARABINEROS PROVINCIA DE
VELEZ “MAYOR GENERAL MANUEL JOSE LOPEZ GOMEZ”, teniendo en cuenta que no se
cuenta con personal de planta disponible para realizar esta actividad.

Yt

Atentamente,

Jefe Grupo Logistico

Elaborado por: PT Ember Stefan romero Barop,
Revisado por: TE. Eduar Camilo Murcia Goy” «
Fecha de elaboracién: 23/11/2021

Ubicacién: D:AGRULO JEF\Procesos\2021\

Vereda el Tun Tun Finca Villa Elvia
Teléfonos: 7565954- EXT 224
esvel.grulo@policia.gov.co

www.policia.gov.co ) ; ﬁ
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