








 
PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

CÓDIGO A-GDO-FT-004 

VERSIÓN 05 

FORMATO ACTA 

PÁGINA 1 de 3 

VERSIÓN DESDE 13/11/2018 

 

      COMITÉ  JUNTA         REUNIÓN   

 ACTA X  

OBJETIVO / TEMA: REVISIÓN PREOPERACIONAL DE VEHICULOS 

FECHA:  26/10/2021 HORA: 8:00 AM LUGAR: SANTA CECILIA DE USAQUÉN 

 

Reunión Convocada 

por: 

Nombre Dependencia Cargo  

GINNA PAOLA MATIZ / 

OSCAR GÓMEZ 
PROYECTO 7726 

PROFESIONALES 

AMBIENTALES 

 

ORDEN DEL DÍA 

• Punto de encuentro Santa Cecilia de Usaquén 

• Revisión preoperacional de vehículos 

• Santa Cecilia de Usaquén 

 

CONCLUSIONES 

 

Se realiza la revisión preoperacional, teniendo en cuenta que realizar una buena inspección pre operacional del 

vehículo antes de salir a transitar en labores misionales o fuera de ellas, nos permite garantizar las condiciones de 

uso del vehículo, e identificar las posibles intervenciones que se deben realizar en caso de ser requeridas y así generar 

seguridad al movilizarse en el vehículo, en el caso del convenio 699/2021 secretaria Distrital de Gobierno, secretaria 

Distrital de Ambiente, Secretaria Distrital de Hábitat, Secretaria Distrital se Seguridad, convivencia y justicia, se 

emplean los vehículos con placas WLQ613 y WFG998, registrándose vigentes los documentos del SOAT, revisión 

técnico-mecánica y tarjeta de operación, con los elementos internos y externos en optimo estado y funcionales, por 

otra parte, no disponían de algunas herramientas y equipos de carretera relacionadas a continuación: 

 

1. Vehículo de placa WLQ613 

• Extintor 

• Chaleco reflectivo 

• Alicate 

• Guantes 

• Linterna 

• Tacos 

 

2. Vehículo de placa WFG998 

• Alicate 

• Conos reflectivos 

• Destornillador 

• Gato mecánico 

• Linterna 

• Tacos 

• Guantes 

 

• Registro fotográfico 

•  
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CONCLUSIONES 

 
 

 

 

 

 
 

ANEXOS 

Formato A-SAD-FT-006- Convenio 699-2021 

Registro fotográfico 

 

PROXIMA REUNIÓN  

FECHA:   HORA:    LUGAR:  
 

 

COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA LÍMITE 

DE PLAZO 
ESTADO 

Continuar con las revisiones 

preoperacionales. 

Funcionarios de IDIPRON y 

propietario de vehículo 
Continuo Ok  R 

 
 

 
 Ok  R 
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   Ok  R 

   Ok  R 

 

  
Firma: ________________________________ 
 
Nombre: GINNA PAOLA MATIZ CASTRO  
 

Presidente o Líder de la Reunión 

 
Firma________________________________ 

 
Nombre: CAROLINA CARREÑO SANCHEZ 

 
Secretario (a) u Otro Representante 

 
 
 
 
 
 

Secretario (a)  u Otro Representante  

 
Firma: ____________________________ 
 
Nombre: OSCAR GÓMEZ ROMERO  
 

Presidente o Líder de la Reunión 



Registro fotográfico

 



 



 



Registro fotográfico 
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UPI/ SEDE/BODEGA/ 

COMEDOR 
BAÑOS PUBLICOS 

FECHA DE LA 

INSPECIÓN 
21/10/2021 

RESPONSABLES DE 

LA INSPECCIÓN 

SST GINNA PAOLA MATIZ CASTRO  

COPASST NO APLICA 

 

III. HALLAZGOS 

Área 

inspeccionada 

Condición 

encontrada 

Recomendación 

acción preventiva 

y/o correctiva 

Prioridad 
Registro fotográfico 

Área y 

responsable de 

Ejecución 
I P 

PORTAL 20 de Julio N.A. 
 

N.A. 
N.A. 

Estación Av. 1a de 

mayo 
N.A. 

 
N.A. 

N.A. 

Calle 12 N.A. 
 

N.A. 
N.A. 

Portal 80, 

Plataforma 1 

Extintor 

vencido 

Realizar 

mantenimiento 

correctivo 

(Recargar extintor) 

 X 

 

Área de Seguridad 

y Salud en el 

trabajo (Idipron) 

Portal 80, 

Plataforma 2 

Extintor 

vencido 

Realizar 

mantenimiento 

correctivo 

(Recargar extintor) 

 X 

 

Área de Seguridad 

y Salud en el 

trabajo (Idipron) 

I. OBJETIVO 

Determinar peligros y riesgos con el fin de identificar condiciones inseguras y así mismo formular medidas 

correctivas que disminuyan la probabilidad de que se presenten accidentes, enfermedades laborales o 

pérdidas materiales en los sitios de trabajo de IDIPRON. 

II. METODOLOGÍA 

 Visita y recorrido a las instalaciones de Los sitios de trabajo de IDIPRON, revisión de condiciones 

presentes. 

 Levantamiento de registro fotográfico. 

 Identificación y evaluación de peligros, riesgos y condiciones inseguras 
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Portal Suba N.A. 
 

N.A. 
N.A. 

• Anexar las filas necesarias para la entrega del informe. 

IV. OBSERVACIONES 

• Se observa en el recorrido buen estado de las instalaciones, no se evidencian factores de riesgo. 

• Se requiere hacer capacitación del uso y manejo de extintor 

• Se requiere realizar una capacitación de política se seguridad y salud en el trabajo de Idipron. 

• Se requiere realizar recarga de dos extintores, correspondientes a los baños públicos del portal 80 plataforma 1 y 2. 

  

V. FECHA DE 

SEGUIMIENTO  
21 de abril 2022.  

 

INSPECTOR 

SST 

Firma 

      

Nombre GINNA PAOLA MATIZ CASTRO   / OSCAR GOMEZ ROMERO                 

No. Documento 1015394985 / 1032364324 
No. Licencia 

SO 
8529-2018 / 1032364324 

 

INSPECTOR  

COPASST 

Firma N/A 

Nombre N/A 
No. 

Documento 
N/A 

APROBACIÓN 

Firma  

Nombre DIEGO FERNANADO LOZANO MOGOLLON 

No. Documento 80230886 No. Licencia SO 5367 / 23 mayo 2011 
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      COMITÉ  JUNTA         REUNIÓN   

 ACTA X  

OBJETIVO / TEMA: CAPACITACION RIESGOS Y PELIGROS  

FECHA:  26/10/2021 HORA: 8:00 AM LUGAR: SANTA CECILIA DE USAQUÉN 

 

Reunión Convocada 

por: 

Nombre Dependencia Cargo  

GINNA PAOLA MATIZ  PROYECTO 7726 
ADMINISTRADORA 

AMBIENTAL 

 

ORDEN DEL DÍA 

• Punto de encuentro Santa Cecilia de Usaquén 

• Capacitación riesgos y peligros  

• Santa Cecilia de Usaquén. 

 

CONCLUSIONES 

 

• Se realiza recorrido con la Coordinadora del convenio Juan Carlos Romero, 

profesional social Saida Beltrán, social del convenio Carolina Carreño. 

 

• Se realiza capacitación sobre riesgos y peligros a las y los jóvenes Beneficiarios 

del Convenio 699/2020 Secretaria de Gobierno, Secretaria Distrital De 

Ambiente, Secretaria Distrital De Hábitat y Secretaria Distrital de 

Seguridad, Convivencia y Justicia. 

 

 

o Que es riesgo. 

o Que es peligro. 

o Factores de riesgos. 

o Que riesgos nos aplica en la actividad de estímulo de corresponsabilidad. 

o Medidas preventivas. 

 

Registro fotográfico. 

 

 

 

 
 

 

 

ANEXOS 

Formato A-GDH-FT-010 

Registro fotográfico 

 

PROXIMA REUNIÓN  

FECHA:   HORA:    LUGAR:  
 

 

http://intranet.idipron.gov.co/index.php?option=com_dropfiles&task=frontfile.download&&id=136&catid=165
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COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA LÍMITE 

DE PLAZO 
ESTADO 

Continuar con las medidas básicas de 

bioseguridad. 
Todos suscritos al convenio Continuo Ok  R 

 
 

 
 Ok  R 

   Ok  R 

   Ok  R 

 

  
Firma: ________________________________ 
 
Nombre: GINNA PAOLA MATIZ CASTRO  
 

Presidente o Líder de la Reunión 

 
Firma: ________________________________ 
 
Nombre: CAROLINA CARREÑO SANCHEZ 
 

Secretario (a)  u Otro Representante  

 
Firma: ____________________________ 
 
Nombre: OSCAR GÓMEZ ROMERO  
 

Presidente o Líder de la Reunión 
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      COMITÉ  JUNTA         REUNIÓN   

 ACTA X  

OBJETIVO / TEMA: INSPECCION DE ELEMENTOS DEL PROTECCION PERSONAL 

FECHA:  26/10/2021 HORA: 8:00 AM LUGAR: SANTA CECILIA DE USAQUÉN 

 

Reunión Convocada 

por: 

Nombre Dependencia Cargo  

GINNA PAOLA MATIZ  PROYECTO 7726 
ADMINISTRADORA 

AMBIENTAL 

 

ORDEN DEL DÍA 

• Punto de encuentro Santa Cecilia de Usaquén 

• Inspección de elementos de protección personal. 

• Santa Cecilia de Usaquén 

 

CONCLUSIONES 

 

• Se realiza recorrido con el Coordinador del convenio Juan Carlos Romero, 

profesional social Saida Beltrán, social del convenio Carolina Carreño, en Santa 

Cecilia De Usaquén. 

 

• Se realiza inspección de elementos de protección personal a las y los jóvenes 

Beneficiarios del Convenio 699/2020 Secretaria de Gobierno, Secretaria 

Distrital De Ambiente, Secretaria Distrital De Hábitat y Secretaria Distrital 

de Seguridad, Convivencia y Justicia. 

 

• Se realiza inspección de elementos de protección personal a 33 jóvenes 

beneficiarios verificando el uso de: 

 

o Tapabocas  

o Gel antibacterial-alcohol 

o Gorra tipo chavo o gorra 

o Guantes 

o Monogafas 

o Overol 

o Botas de seguridad 

 

• Los jóvenes del convenio utilizan gorra para protección de rayos solares, no 

utilizan careta o pantalla debido a que no es necesario el uso de ella.  

 

• Registro fotográfico 
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CONCLUSIONES 
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CONCLUSIONES 

 

 

 
  

 

 

ANEXOS 

Formato A-GDH-FT-010 

Registro fotográfico 

 

PROXIMA REUNIÓN  

FECHA:   HORA:    LUGAR:  
 

 

COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA LÍMITE 

DE PLAZO 
ESTADO 

Continuar con las medidas básicas de 

bioseguridad. 
Todos suscritos al convenio Continuo Ok  R 

Cambio de tapabocas diario. 
  Todos suscritos al convenio 

 
Continuo Ok  R 

   Ok  R 

   Ok  R 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Firma: ________________________________ 
 
Nombre: GINNA PAOLA MATIZ CASTRO  
 

Presidente o Líder de la Reunión 

 
Firma________________________________ 
 
Nombre: CAROLINA CARREÑO SÁNCHEZ 
 

Secretario (a)  u Otro Representante  

 
Firma: ____________________________ 
 
Nombre: OSCAR GÓMEZ ROMERO  
 

Presidente o Líder de la Reunión 

http://intranet.idipron.gov.co/index.php?option=com_dropfiles&task=frontfile.download&&id=136&catid=165
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      COMITÉ  JUNTA         REUNIÓN   

 ACTA X  

OBJETIVO / TEMA: SENSIBILIZACION DE PREVENCION DEL COVID-19 / MEDIDAS BASICAS DE BIOSEGURIDAD 

FECHA:  26/10/2021 HORA: 8:00 AM LUGAR: SANTA CECILIA DE USAQUÉN 

 

Reunión Convocada 

por: 

Nombre Dependencia Cargo  

GINNA PAOLA MATIZ  PROYECTO 7726 
ADMINISTRADORA 

AMBIENTAL 

 

ORDEN DEL DÍA 

• Punto de encuentro Santa Cecilia de Usaquén 

• Sensibilización De Prevención Del Covid-19 / Medidas básicas de bioseguridad 

• Santa Cecilia de Usaquén 

 

CONCLUSIONES 

 

• Se realiza recorrido con el Coordinador del convenio Juan Carlos Romero, 

profesional social Saida Beltrán, social del convenio Carolina Carreño. 

 

• Se realiza sensibilización de Prevención del COVID -19 a las y los jóvenes 

Beneficiarios del Convenio 699/2020 Secretaria de Gobierno, Secretaria 

Distrital De Ambiente, Secretaria Distrital De Hábitat y Secretaria Distrital 

de Seguridad, Convivencia y Justicia, indicándoles las medidas básicas de 

bioseguridad. 

 

o Desinfectar las superficies 

o Lavarse las manos con agua y jabón, cada 2 hora 

o Uso de gel antibacterial o alcohol 

o Uso de tapabocas obligatorio 

o Taparse la boca al toser o estornudar 

o Quedarse en casa si es necesario. 

o Si sienten síntomas relacionados con el COVID – 19, realizar la prueba 

con la EPS o la Secretaría Distrital de Salud. 

o Informar sobre su estado de salud. 

 

• Recomendaciones generales de la vacunación contra el COVID-19. 

 

o Las vacunas siguen siendo altamente efectivas para prevenir la 

hospitalización y la muerte. 

o Al vacunarse protegemos a nuestras familias y las personas que nos 

rodean. 

o Las vacunas contra el COVID-19 son seguras. 

o Es una forma segura de desarrollar la inmunidad.  

 

 

 

• Registro fotográfico 

•  
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ANEXOS 

Formato A-GDH-FT-010 

Registro fotográfico 

 

PROXIMA REUNIÓN  

FECHA:   HORA:    LUGAR:  
 

 

COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA LÍMITE 

DE PLAZO 
ESTADO 

Continuar con las medidas básicas de 

bioseguridad. 
Todos suscritos al convenio Continuo Ok  R 

 
 

 
 Ok  R 

   Ok  R 

   Ok  R 

 

  
Firma: ________________________________ 
 
Nombre: GINNA PAOLA MATIZ CASTRO  
 

Presidente o Líder de la Reunión 

 
Firma: ________________________________ 

 
Nombre: CAROLINA CARREÑO SANCHEZ 
 

Secretario (a)  u Otro Representante  

 
Firma: ____________________________ 
 
Nombre: OSCAR GÓMEZ ROMERO  
 

Presidente o Líder de la Reunión 

http://intranet.idipron.gov.co/index.php?option=com_dropfiles&task=frontfile.download&&id=136&catid=165


Registro fotografico 

 

 



 

 



 































































 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 



 


















