TÉRMINOS DE REFERENCIA
Asunto: Solicitud de cotización ICI022-2018
INTRODUCCCIÓN

La presente invitación no da lugar a concurso alguno, se trata de una solicitud de cotización que será analizada internamente por TELEMEDELLÍN, en desarrollo de las acciones propias descritas en el objeto misional del Canal. 

A este proceso y la contratación respectiva, le son aplicables las disposiciones civiles y comerciales, de acuerdo con la normativa vigente que regula la prestación de los servicios de televisión y TICS.
TELEMEDELLÍN le invita a presentar cotización de conformidad con lo estipulado en el Manual de Contratación de la entidad, literal 4.8.1 y de acuerdo con los siguientes parámetros:
1 OBJETO
Etiquetas pre impresas para el Tour Telemedellín
1.1 ALCANCE DEL OBJETO 
El objeto de la presente invitación, contempla la compra señalada, de acuerdo con los requerimientos de la Dirección Planeación de Telemedellín.
1.2 Especificaciones Técnicas
	Item
	Descripción
	Unidad de medida
	Cantidad

	1 
	Etiqueta pre impresa

Material: Cartón propalcote 160g

Dimensiones: 86*54 mm

Tintas: Cara 1:5, Cara 2: 1 

Forma de entrega: en rollos de 2.000 pretroquelado

Telemedellín entrega el arte para la impresión
	Unidad
	30.000


	OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

	· Entregar en impreso de los carnés de acuerdo con las especificaciones técnicas
· Realizar la entrega en los tiempos determinados

· Conservar el diseño original que sea aprobado por Telemedellín


2.   CONDICIONES COMERCIALES
2.1 PRECIO: Se entienden incluidos la totalidad de costos directos e indirectos involucrados con el suministro y/o entrega que el contratista deba realizar para el cumplimiento de sus obligaciones incluyendo desplazamientos, transporte. mensajero, impuestos como el IVA, horario diurno, nocturno y/o festivo, además de las visitas técnicas necesarias para el cumplimiento de sus obligaciones.
El valor del contrato podrá ser igual a la disponibilidad presupuestal, no obstante, los pagos se realizarán de conformidad con los servicios o suministros requeridos y efectivamente prestados por el proveedor, implica ello que no necesariamente se ejecutará la totalidad del presupuesto y que podrá adicionarse previa disponibilidad presupuestal y justificación escrita del supervisor de la misma.
TELEMEDELLÍN podrá desarrollar una etapa de ajuste económico o de negociación con el proponente y/o los proponentes seleccionados, en la cual se le invitará a presentar ajustes a su propuesta en los aspectos que la empresa considere deban ser objeto de ella.
2.2 PLAZO: El plazo de ejecución del contrato será el comprendido entre la fecha de perfeccionamiento y legalización, hasta el quince (15) de diciembre de 2018
2.3 PAGO: Será a 30 días calendario contados a partir de la presentación de la factura o documento equivalente, en el archivo documental de la entidad con los requisitos exigidos y previa aprobación del ordenador del gasto y/o el supervisor del contrato por el valor total de la orden de servicio emitida por el ejecutivo de Telemedellín.
2.4 CUENTA BANCARIA: El CONTRATISTA informará el número de la cuenta, el tipo de cuenta y el Banco al cual pertenece la misma, para la realización del pago a través de transferencia electrónica por parte de TELEMEDELLÍN.
2.5 DEDUCCIONES: A cada pago de factura se aplicarán las deducciones previstas en las disposiciones legales, tales como impuestos, tasas, contribuciones o participaciones del orden nacional, departamental o municipal.
Dichas retenciones podrán variar de conformidad con las disposiciones legales.
2.6 TELEMEDELLÍN podrá solicitar las explicaciones que estime indispensables de la cotización, sin que ello permita la modificación sustancial de la misma y cualquier información podrá ser verificada por la entidad.
2.7 Los datos que TELEMEDELLÍN ponga a disposición para la preparación de la cotización y los que entregue al interesado durante el proceso, no le eximen de responsabilidad por su verificación, mediante investigaciones independientes, sobre todo en aquellas condiciones susceptibles de afectar el costo del servicio o suministro.  
2.8 Con posterioridad no se podrá reclamar por mala interpretación o desconocimiento de la naturaleza, condiciones y características de la negociación.
2.9 Los plazos del procedimiento podrán ser prorrogados por TELEMEDELLÍN, en igualdad de condiciones para los interesados.
2.10 Los términos de referencia indicados en este documento y sus anexos, harán parte integral del contrato.

3.     REQUISITOS PARA LA SELECCIÓN, se establecen los siguientes:
	No
	REQUISITO

	1
	Valor de la cotización (propuesta económica) 


Los documentos referidos en el numeral 4 no son subsanables.

5 
CALIFICACIÓN DE LAS PROPUESTAS - EVALUACIÓN
TELEMEDELLÍN evaluará la cotización que reciba oportunamente y que cumplan con las especificaciones señaladas en el alcance numeral 1.1 y los requisitos establecidos en los numerales 3 y 4
TELEMEDELLÍN verificará en el Boletín de Responsables Fiscales que expide la Contraloría General de la República, que el proveedor no se encuentre incluido en dicho boletín y los antecedentes disciplinarios, de la Procuraduría General de la Nación, de estar reportado como responsable fiscal y/o sancionado disciplinariamente la cotización no será evaluada.
Si faltan documentos no necesarios para la evaluación y calificación de la cotización o la información suministrada es incompleta o confusa, se le solicitará al interesado fijando un plazo para la entrega o aclaración; si éste no responde o lo hace en forma incompleta o extemporánea, se entiende que desiste de participar en el proceso.
5.1 PRECIO
El único criterio de evaluación será el precio siempre y cuando cumpla con las condiciones específicas. Con el fin de garantizar la selección de la oferta más favorable para Telemedellín, se tendrá en cuenta para los oferentes que cumplieron con los requisitos habilitantes, el valor de la oferta más económica, la que deberá incluir todos los ítems detallados en las condiciones específicas 

No se evalúan propuestas incompletas.
5.2 ORDEN DE ELEGIBILIDAD
Agotado el análisis comparativo de las ofertas, se procederá a conformar en forma descendente (de mayor a menor) un orden de elegibilidad, con las propuestas que tengan el menor valor y en consecuencia, cumplan con las condiciones técnicas, jurídicas y presupuestales.

6. CRITERIOS DE DESEMPATE

En el caso de que dos o más cotizaciones, luego de aplicados los criterios de ponderación arrojen un mismo resultado, se aplicarán los siguientes criterios de desempate:

a) En caso de empate en el valor, será seleccionada la cotización que de acuerdo al radicado del centro de archivo haya sido presentada primero en el tiempo.

7. RECHAZO Y ELIMINACIÓN DE PROPUESTAS
Telemedellín rechazará una o varias propuestas, en cualquiera de los siguientes casos:

a. Cuando se hubiere presentado la cotización de manera extemporánea, es decir, después de la fecha y hora exactas establecidas como límite para la recepción en SECOP II  
b. Cuando el interesado se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad, conflicto de intereses o imposibilidad para contratar, establecidas en la Constitución y en la Ley.

c. Cuando el interesado no aporte dentro del plazo establecido para el efecto, los documentos requeridos por Telemedellín.

d. Cuando en la propuesta no se presente alguno de los documentos necesarios para la calificación económica del interesado.

e. Por no considerar las modificaciones a la invitación de cuantía media que mediante adendas haya hecho Telemedellín

f. Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo interesado, bajo el mismo nombre o con nombres diferentes, para la misma convocatoria.

g. Cuando la propuesta sea incompleta o parcial; esto es, cuando no cumpla lo especificado y señalado o no incluya algún documento que, de acuerdo con estos Pliegos de condiciones, se requiera adjuntar y dicha deficiencia impida la comparación objetiva con otras ofertas.

h. Si durante el análisis de las propuestas se encuentra que en ésta se incluyen condiciones diferentes a las establecidas en la invitación.

i. Cuando, se compruebe que la información suministrada por los interesados sea contradictoria o no corresponda en algún aspecto a la verdad o sea artificiosamente incompleta.

j. Cuando el objeto social o actividad mercantil del interesado NO tenga relación con el objeto de la convocatoria.

k. Cuando la propuesta a evaluar No cumpla con las especificaciones técnicas exigidas en la invitación por cuantía media.
l. Cuando la propuesta sea presentada por un medio diferente a SECOP II. Lo anterior no obsta cuando se sigue el procedimiento señalado por indisponibilidad del sistema, debidamente certificado por Colombia Compra Eficiente

m. En los demás casos expresamente establecidos en esta Invitación por cuantía superior.

8. NO CONTINUIDAD DEL PROCESO.
No se continuará con el proceso cuando se presente una de las siguientes circunstancias.

a. Cuando dentro del plazo establecido en el cronograma no se presente ninguna cotización.

b. Cuando las cotizaciones presentadas no cumplan con los requerimientos técnicos o del servicio.

c. Cuando las cotizaciones presentadas estén por encima de los recursos presupuestados para la contratación.

9
SELECCIÓN
Será seleccionada la cotización siempre que cumpla con los requerimientos establecidos en el presente documento, no obstante, sí se derivan beneficios para la entidad, podrá optarse por uno o más proveedores y distribuir el presupuesto disponible asignando el mayor valor a la cotización que obtuvo el puntaje más alto. 
La selección será oficializada mediante aceptación en acta y posterior el contrato.
           10    CONDICIONES CONTRACTUALES
Para formalizar la selección se expedirá un contrato, que formaliza el acuerdo de voluntades y deberá ser suscrito dentro de los dos días siguientes a la notificación. 
El contrato no podrá ser cedido total o parcialmente, sin el previo consentimiento de TELEMEDELLÍN.
Los términos de referencia consignados en el presente documento harán parte integral del contrato. 
Para el pago, el contratista persona jurídica, anexará a cada factura el certificado firmado por el Revisor Fiscal o por Representante Legal que dé cuenta del cumplimiento con los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales, tratándose de personas naturales se deberá anexar fotocopia de la última autoliquidación.
Para el pago el contratista persona natural, anexará certificado de los respectivos aportes, que de acuerdo con el artículo 23 del Decreto 1703 de 2002, el ingreso base de cotización corresponderá al 40% del valor bruto del contrato, sin exceder de 25 smlmv, ni ser inferior a un (1) smlmv. 
11
PROPIEDAD INTELECTUAL
De conformidad con el artículo 28 de la Ley 1450 de 2011, modificatorio del artículo 20 de la 23 de 1982, los derechos patrimoniales sobre los trabajos finales, informes, campañas, piezas gráficas, o audiovisuales corresponden a TELEMEDELLÍN, reconociendo los derechos morales al contratista.

12
ANÁLISIS DE RIESGOS Y GARANTÍAS
	El Estudio de Riesgos busca tipificar estimar, y asignar los riesgos previsibles involucrados en las diferentes etapas del proceso de contratación, las implicaciones económicas de los mismos y su mecanismo de cobertura. Las garantías consistirán en pólizas expedidas por compañías de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia, en garantías bancarias y en general, en los demás mecanismos de cobertura del riesgo autorizados. 
N°

Descripción (Qué puede pasar y, si es posible, cómo puede pasar)

Consecuencia de la ocurrencia del evento

Probabilidad

Impacto

A quien se le asigna?

Tratamiento/ Controles a ser implementados

1

Falta de claridad en los términos de referencia (Invitación  )

i). Reclamos por parte de los interesados.
ii). Expedición de múltiples adendas o modificaciones

Posible

Moderado

TELEMEDELLIN

* Revisión minuciosa de los términos y documentos soportes.
* Atendiendo inquietudes de oferentes.

2

Demora en los tiempos previstos para el proceso en su etapa precontractual.

i). Demora para la celebración del contrato

Raro

Insignificante

TELEMEDELLIN

Preparación acertada del cronograma y en caso de contingencia, ampliar los plazos inicialmente programados.

3

La fluctuación de los precios de los bienes y/o servicios a adquirir.

i) Reclamos o sobre cobros por parte del contratista 
ii)  Se deriva de los efectos provenientes de las variaciones de las tasas de interés, de cambio, devaluación real y otras variables del mercado, frente a las estimaciones iniciales del contratista, que pueden afectar las utilidades esperadas o generar perdida.

Improbable

Mayor

CONTRATISTA

Deberán analizarse cada caso, protegiendo en todo término el equilibrio contractual de las partes

4

Deficiencia en la calidad del bien o servicio a adquirir por la entidad.

i) No aceptación de los bienes o servicios, por parte del beneficiario directo del mismo.

Improbable

Catastrófico

CONTRATISTA - 

Control de calidad, aplicando los procedimientos de la normal técnica y levantar el respectivo requerimiento al contratista. Se requiere garantías de fabricante

5

Incumplimiento de cualquiera de las obligaciones del contrato (parcial o total) por parte del contratista.

i) La no entrega de los bienes y/ o servicios en óptimas condiciones.
Ii) Incumplimiento de las normas aplicables derivadas del proceso de contratación. 
Iii)  Incumplimiento de las condiciones establecidas por la entidad y pactadas por el contratista. 

Posible

Mayor

CONTRATISTA-

Realizar el debido procedimiento administrativo, agotando cada una de las instancias   a las que haya lugar (declaración de incumplimiento). 

6

Selección inapropiada del contratista

i) La adjudicación inapropiada del contrato

Improbable

Menor

ENTIDAD

Coherencia de los criterios de evaluación, selección y adjudicación de ofertas.

7

Errores cometidos por el contratista en la presentación de la oferta ( documentos) 

i) No cumplimiento de las condiciones de (Invitación pública y/o pliego de condiciones). 
ii) No obtención del objeto contractual.

Posible

Mayor

CONTRATITSTA

Verificación de documentos de la propuesta, según el cronograma del proceso de selección. El contratista debe haber verificado observancia de los requisitos del proceso de selección

8

Modificación de especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios adquirir.

i) No cumplimiento de los fines y cometidos de la contratación.
ii)  Deficiente calidad en los bienes y/ o servicios, objeto de la presente contratación.

Posible

Mayor

TELEMEDELLIN - 

Evaluación de alternativas optimas, concertación y Planeación adecuada. Revisión técnica de los elementos

9

No suscripción del Contrato y/o de la (s) garantía (s) exigidas en el proceso contractual. 

i) No ejecución del contrato y perjuicio a los planes de mejoramiento de la calidad educativa.
ii) No legalización del contrato

Raro

Insignificante

CONTRATISTA

Hacer cumplir la garantía de seriedad de la oferta y/o las condiciones de la (Invitación pública y/o pliego de condiciones).

No se requiere: En atención a la naturaleza, forma de pago y controles implementados para los riesgos estimados. Se tiene en cuenta las autorizaciones respectivas de los fabricantes


	


13
PRESENTACIÓN DE LA COTIZACIÓN
La hora de entrega de las propuestas será la establecida en el SECOP II; momento hasta el cual la plataforma permitirá su presentación. La Entidad una vez finalizada la hora de cierre del presente proceso, procederá a: (i) desencriptar los sobres que contienen los requisitos habilitantes y técnicos respectivamente de quienes registraron sus ofertas a través de la plataforma SECOP II, y (ii) a publicar la lista de oferentes, la cual se genera desde la referida plataforma, constituyendo el Acta de Cierre. Se aclara que el SECOP II es un sistema transaccional en el cual queda la trazabilidad de todas las actuaciones que se surten en desarrollo del proceso. En caso de presentarse una indisponibilidad de la plataforma del SECOP II antes o durante la diligencia de cierre del proceso, TELEMEDELLIN seguirá el procedimiento establecido por Colombia Compra Eficiente en la Guía de Indisponibilidad del SECOP II para presentar ofertas, la cual para todos los efectos establece los requisitos que se deben acreditar para considerar la existencia de tal indisponibilidad. Nota: Para la presentación de las ofertas a través del SECOP II, los interesados deberán encontrarse registrados (inscritos) previamente en la misma.

La presentación de la cotización evidencia que se han estudiado las condiciones y aceptado los términos de referencia.

14 CONSULTAS
Dentro del plazo establecido en el cronograma del presente proceso, los interesados podrán formular observaciones o aclaraciones al Pliego de Condiciones Definitivo a través de la plataforma SECOP II.  Telemedellín comunicará la respuesta a las observaciones o aclaraciones dentro del plazo establecido en el cronograma del presente proceso y publicará el documento de respuesta en la página web del SECOP II: www.colombiacompra.gov.co.
