
Código Regional
Código Centro
Fecha Elaboración

Versión

76
101076

Noviembre de 2021REGIONAL VALLE
DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO JUNIO 2021 - 3,21SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 32100-633833ID de Proceso

No. de documento 283476
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resoluciòn DIAN Nº 13028034004117 autoriza desde 1 hasta 360,000 (Dic. 07 de 2020)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2020 Superaron $49'849.000

DATOS DEL CONTRATISTA

DIANA LORENA BEDOYA VASQUEZ
dl.bedoya@misena.edu.co 67.032.471 22743

NO RESPONSABLE SI NO

NOSI

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 289405789AHORROSBANCO DE BOGOTA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2021 supera los $ 119´806.000a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

2240420/2021 18121
$ 48.271.980

$ 9.022.800
$ 4.511.400

10 01/11/2021 30/11/2021 $ 4.511.400,00
$ 728.500,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

SERVICIOS PERSONALES: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LOS USUARIOS DE
LOS CENTROS DE DESARROLLO EMPRESARIAL Y LA GESTIÓN DE PROYECTOS ESPECIALES, CON EL FIN DE CONTRIBUIR
AL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS E

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 4.511.400

$ 0
$ 4.511.400 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.997.750

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
580.928

Intereses Prestamo de Vivienda

1.161.856
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
-

-
-
-

9.500
-

288.800
225.600

1.804.560
1041852102

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 4.488.843,00

2.997.750,00

0,00

0,00

0,00
0,00

22.557,00

0,00
0,00

0,00
0,00

3.997.000,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,500%

0,000%
15%

19%

TARIFA

I

Pro-UCEVA
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.630.800
-
-
-

$ 999.250

Reteica - 8299

$ 8.713.920

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Universidad del Pacífico
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

9.500
0

288.800
225.600

1.804.560$
$
$
$
$

Octubre
----------

Noviembre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Participación en las diferentes actividades y reuniones programadas en el periodo.
Se programan y realizan talleres de Orientación con emprendedores y empresarios. Se realiza Bootcamp Naranja con aprendices.
Se programa y realiza entrenamiento en Pitch con emprendedores y empresarios mes noviembre.
Se asesoran emprendedoras en formulación de planes para convocatoria de Buenaventura.
Se asesora emprendedores para formulación de planes de negocio para convocatorias de Palmira y Cali
Acompañamiento a emprendedores beneficiarios del Fondo Emprender en proceso de puesta en marcha Candelaria y Bugalagrande.
Se asesoran empresarios de empresas de otras fuentes de financiación y fortalecimiento empresarial.
Se trabajan actividades con contactos y clientes. Se da respuesta a diferentes solicitudes y presenta información requerida.
Se participa en actividades con coordinación CGTS - Bienestar al Aprendiz y Egresados

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

DIANA LORENA BEDOYA VASQUEZ

EDGAR ORLANDO HERRERA PRIETO
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADE
DIRECTOR REGIONAL
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Fecha creación reporte: 2021-11-19, 11:43:52 AM Numéro Planilla:

octubre de 2021 octubre de 2021

1041852102

Periodo Cotización: Periodo Servicio:

 Departamento

DIANA LORENA BEDOYA VASQUEZ

 Documento

 Razón Social

ÚNICO

CL 72D #8 N - 42 FLORALIA PISO 1

 Teléfono Tipo de Empresa

 Total Afiliados

 Ciudad

 I. DATOS DEL APORTANTE

INDEPENDIENTE 3166806944

 Dirección

VALLE DEL CAUCA

 Identificación

 Tipo Persona

1

NATURAL

 Representante Legal

IN
G

 Salud

R
E

T

Aporte
Caja

T
A

E

Aporte
Salud

Administradora Aporte
SENA

D
ia

s 
A

R
P

 ESAP

 Parafiscales

IG
E

Administradora TOTALIBC
Pensión

Administradora Aporte
Ministerio

Riesgos

V
C

T

Aporte
ICBF

PensionesNovedades

D
ia

s 
A

F
P

II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

S
L

N

T
D

P

Datos del Afiliado
 Identificacion

L
M

A

V
S

P

D
ia

s 
C

C
F

D
ia

s 
E

P
S

A
V

P

Aporte
Riesgos

IBC
Caja

V
A

C

T
D

E

V
S

T

IBC
Riesgos

T
A

P

Administradora Aporte
Pensión

Cajas

C
o

rr
ec

ci
o

n
es Nombres y Apellidos

IR
P

Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES

POSITIVA DE SEGUROS ARP

PAGOSIMPLE

R
E

T
 P

R
E

T

C
O

R

Administradora

T
A

EApellidos y Nombres

V
C

T

T
D

E IBC
Pensión

D
ía

s 
C

C
F

V
S

T

T
A

P

T
D

P

D
ía

s 
A

F
P

 Identificación

A
V

P

IG
E

IN
G

V
A

C

Administradora

V
S

P

D
ía

s 
A

R
P

IR
P Aporte

PensiónS
L

N

Datos del Afiliado
Aporte

Ministerio
IBC
Caja

Aporte
Salud

IBC
Riesgos

Aporte
Caja

Aporte
Riesgos

 ESAPAporte
SENA

Aporte
ICBFAdministradoraTarifa

 II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

Pensiones  Salud Riesgos Cajas  Parafiscales
Tipo

Cotizante
Subtipo

Cotizante Total

Total

L
M

A

D
ía

s 
E

P
S

Novedades

0,522 $ 9.500 (NIN-CC) NINGUNA CCF $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0$ 0CC 67032471 00 (230301) PORVENIR $ 1.804.560 $ 288.800 (EPS005) EPS SANITAS $ 1.804.560 $ 225.600 $ 1.804.560DIANA LORENA BEDOYA
VASQUEZ 3030 03059 0 $ 523.900

$ 523.900

Aportes
ESAP

Aportes
Min Educación

(Incapacidades,
Licencias, Saldos

a Favor) EPS
Aportes Pensión

SUBTOTAL SIN
INTERESES DE

MORA
IBC Pensión Aportes Cajas

 III.TOTALES

$ 0 $ 523.900

Incapacidades
ARPIBC Riesgos TOTAL FINALIBC Cajas

$ 0

Aportes Riesgos Aportes ICBFAportes SaludIBC Salud
TOTAL

INTERESES
DE MORA

Aportes Sena

$ 0$ 1.804.560 $ 1.804.560 $ 1.804.560 $ 0 $ 288.800 $ 225.600 $ 9.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 343 2949 - Cali: 554 0515 - Medellín: 514 66 69 - Bucaramanga: 643 80 00 - Cartagena: 694 54 44 - Pereira: 340 25 82 - Barranquilla: 361 88 50 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!

 1Página 1 de

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.



GTH-F-087 V.01 
 

                  FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

Cali, 22 de noviembre de 2021 

PRESENTADO A:   FERNANDO JOSÉ MURIEL ANDRADE 

ORDEN DE VIAJE  
 No:   

40421 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
 

16/11/2021 
 

18/11/2021 
LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 

DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

VALLE DEL CAUCA BUENAVENTURA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   
Realizar acompañamiento en la formulación de plan de negocios a las unidades productivas creadas por 
emprendedores del Municipio de Buenaventura para participar en convocatoria cerrada del Fondo 
Emprender. 
 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 
Se realizaron asesorías con emprendedoras Diana Marcela Rivas Jiménez, Hany Johanna Grueso y Martha 
Fabiola Delgado Rodriguez para avanzar en la formulación de planes de negocios. 
 
Se revisan los avances generados a la fecha y se trabaja en los puntos:  
 
-Futuro del negocio 
-Periodo de arranque e improductivo 
-Riesgos 
-Estructuración de información Financiera.  
-Herramienta Financiera 
-Plan operativo  
-Metas sociales 
-Resumen Ejecutivo 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 
Los días 16, 17 y 18 de noviembre de 2021 se realizaron asesorías para formular planes de negocio en el 
distrito de Buenaventura con las emprendedoras Diana Marcela Rivas Jiménez, Hany Johanna Grueso, Martha 
Fabiola Delgado Rodriguez, de las unidades productivas: Peluquería y Sala de Belleza Stilos Diana, Burritos 
Locos y Restaurante Las Delicias De Fabi respectivamente. 
 
Se generan reuniones con las emprendedoras, se brindaron indicaciones y se trabajó en la formulación de los 
planes de negocio para participar en convocatoria cerrada del Fondo Emprender. 
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 Atención a emprendedora Diana Marcela Rivas Jiménez:  
 
Se realiza actividad con emprendedora de unidad productiva “Stilos Diana”, revisando información de 
plan de negocio generada a la fecha y dando continuidad al proceso de formulación; para lo cual se 
socializa y trabaja en los puntos de Futuro del negocio, Periodo de arranque e improductivo, Riesgos. 
Se trabaja en la Estructuración de información Financiera con datos para la proyección de Ventas, 
Materias Primas, Mano de Obra, Plan de compras, Costos de producción, Costos administrativos, 
ingresos y egresos y capital de trabajo; Se genera borrador de Herramienta Financiera. 
Se brindan indicaciones y trabajan aspectos del Plan operativo, Metas sociales y Resumen Ejecutivo. 

 
 

 Atención a emprendedora Martha Fabiola Delgado Rodriguez:  
 
Se realiza actividad con emprendedora de unidad productiva “Las Delicias de Fabi”, revisando 
información de plan de negocio generada a la fecha y dando continuidad al proceso de formulación; 
para lo cual se socializa y trabaja en los puntos de Futuro del negocio, Periodo de arranque e 
improductivo, Riesgos.  
Se trabaja en la Estructuración de información Financiera con datos para la proyección de Ventas, 
Materias Primas, Mano de Obra, Plan de compras, Costos de producción, Costos administrativos, 
ingresos y egresos y capital de trabajo; Se genera borrador de Herramienta Financiera.  
Se brindan indicaciones y trabajan aspectos del Plan operativo, Metas sociales y Resumen Ejecutivo. 

 
 

 Atención a emprendedora Hany Johanna Grueso:  
 
Se realiza actividad con emprendedora de unidad productiva “Burritos Locos”, revisando información 
de plan de negocio generada a la fecha y dando continuidad al proceso de formulación; para lo cual 
se socializa y trabaja en los puntos de Futuro del negocio, Periodo de arranque e improductivo, 
Riesgos.  
Se trabaja en la Estructuración de información Financiera con datos para la proyección de Ventas, 
Materias Primas, Mano de Obra, Plan de compras, Costos de producción, Costos administrativos, 
ingresos y egresos y capital de trabajo; Se genera borrador de Herramienta Financiera. 
Se brindan indicaciones y trabajan aspectos del Plan operativo, Metas sociales y Resumen Ejecutivo. 

 
CONCLUSIONES 

 
Se realizó acompañamiento en la formulación de planes de negocios de las emprendedoras Diana Marcela 
Rivas Jiménez, Hany Johanna Grueso, Martha Fabiola Delgado Rodriguez, quienes cuentan con unidades 
productivas y avanzan en sus proyectos para participar en convocatoria cerrada del Fondo Emprender del 
Municipio de Buenaventura.  

Se trabajó en diferentes puntos de los planes de negocio, logrando definir y generar información que permite 
avanzar en el proceso de formulación.  

Las emprendedoras continuaran con el desarrollo de actividades para dar cumplimiento a los compromisos y 
la generación de información requerida en el proceso de formulación de los planes de negocio. 
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EVIDENCIAS 

Registro Fotográfico: 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Revisar y ajustar detalles para 
complementar información del 
plan de negocio.  

 

Emprendedoras 26 de noviembre 2021 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

DIANA LORENA BEDOYA VASQUEZ 
Orientador Senior SBDC REGIONAL VALLE 
CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE SERVICIOS  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
TECNOLOGICA DE SERVICIOS 

EDGAR ORLANDO 
HERRERA PRIETO 

 

 





Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL VALLE-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 10 de noviembre de 2021

36-02-00-076-
000000

MHfmuriel FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 40421 Fecha Solicitud 2021-11-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-000000  SENA REGIONAL VALLE-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2021-11-10 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5321 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602017-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA GENERACIÓN Y FORMALIZACIÓN DE 
EMPRESA - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO 
DEL EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602017-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA GENERACIÓN Y 
FORMALIZACIÓN DE EMPRESA - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

DIANA LORENA 
BEDOYA 
VASQUEZ

CC:  67032471 GESTOR 
SENIOR Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2021-11-16 2021-11-18 VALLE / CALI VALLE / 
BUENAVENTURA 2,5 No 50

2,5 3.948.524,00 236.839,00 592.098,00 136.402,00 728.500,00

Realizar acompañamiento en la 
formulación de plan de negocios a las 
unidades productivas creadas por 
emprendedores del Municipio de 
Buenaventura para participar en 
convocatoria cerrada del Fondo 
Emprender

Totales Solicitud de Comisión 592.098,00 136.402,00 728.500,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar acompañamiento en la formulación de plan de negocios a las unidades productivas creadas por emprendedores del Municipio de Buenaventura para participar en convocatoria cerrada del Fondo Emprender

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 94386599 Nombre: FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADE Cargo: DIRECTOR REGIONAL VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 557823320259392281425869
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2021-11-10T11:13:27.647-05:00

 

Firmado digitalmente por 
Fernando Jose Muriel 
Andrade 
Fecha: 2021.11.10 
11:25:39 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL VALLE-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 10 de noviembre de 2021

36-02-00-076-
000000

MHfmuriel FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DARLY NATALIA CHICA RESTREPO Fecha Verificación: 10/11/2021 11:03:06
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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