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1. INTRODUCCION

El Jardin Boténico de Bogotd es un establecimiento piblico del orden distrital
adscrito a la Secretaria Distrital de Ambiente, creado mediante el Acuerdo 29 de
1992, que conforme al articulo 2 de la Ley 80 de 1992 es una entidad estatal
regida para los fines contractuales por la Ley 80 de 1993, la Ley 115C de 2007 y
el decreto reglamentario 1082 de 2015 y demds normas que lo reglamenten,
adicionen o medifiquen.

En cumplimiento de la norma contractual dictaminada por el articulo 8 de la Ley
1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Reglamentaric 1082 de 2015,
los estudios previos son el Ssopeorte para elaborar, en el caso de la contratacidn
directa, el contrato.

El Jardin Botanico José Celestinc Mutis de conformidad con el articulo 1° del

Decreto 040 de 1993 es un centro cientifico Yy de asesoramiento, por lo cual para
el cumplimientc de su misionalidad la Entidad ejecuta y desarrolla como

proyectos de inversidn: La planificacién Y gestidn del paisaje sobre la malla

verde urbana; Investigacién para la conservacién de los ecosistemas y la flora

de Bogotd D. C. y la regién; Educacidén Yy participacidén en una Bogotd para todos:
Comunicacién educativa, una herramienta para promover la cultura ambiental en

Bogota desde el Jardin Boté&nico José Celestino Mutis, aunade al Fortalecimiento
institucional por un Jardin Bot&nico mejor para todos, proyectos que igualmente

abarcan en sus metas el desarrollec de convenios con entidades plblicas o

privadas en difusién de su conocimiento Y asesoramisnto.

En ese orden, la entidad piblica para ejecutar sus fines misionales o dar
cumplimiento a las obligaciocnes surgidas de convenios con entidades piblicas o
privadas en los cuales es ente ejecutor requiere celebrar contratcs de
prestacién de servicios profesionales, entendiéndose este, de acuerdo a la
jurisprudencia del Consejo de Estado,como «todos aquellos cuyo objeto esté
determinado materialmente por el desarrollo de actividades identificables e
intangibles que impliquen el desempefic de un esfuerzo o actividad tendiente a
satisfacer necesidades de las entidades estatales en lo relaciocnado con la
gestidén administrativa o funcionamiento que ellas regquieran, bien sea
acompafiandeolas, apoyandolas o soportéandolas, al igual que a desarrollar estas
mismas actividades en aras de proporcionar, aportar, apuntalar, reforzar la
gestidén administrativa o su funcionamientc con conocimientos especializados,
siempre y cuando dichos objetos estén encomendados a personas catalogadas de
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acuerde al cordenamiento juridico como profesionales.».

Se entiende con base en el ordenamientc juridico y el contexto doctrinal Y
jurisprudencial: <«En 1lo referente a los servicios profesionales, para el
Estatuto General de Contratacidén de la Administracién Piblica, cualguier titule
otorgado por alguna institucién de Educacién Superior, en atencién a lo
anteriormente indicado, brinda la profesionalidad necesaria para el desarrollo
de actividades a las gue su titulo de formacién académica se refiere. Con lo
dicho, los Técnicos Profesionales, los Tecndlogeos y los Profesionales para
efectos de la contratacidn de servicios profesionales, son considerados como
profesionaies a la luz de la noermatividad vigente que rige la materia”.»

Cuando dentro de la prestacién de servicios profesicnales va incluida la
actividad de supervisidén de contratos de conformidad con la Ley 1474 de 2011
articulo B3 y ss., el perfil del supervisor regquiere contar con la idoneidad
necesaria para ejercer la actividad de acuerdo con el chbjeto de los contratos
objeto de supervisién, para lo cual deberd contar con los conocimientos vy
experiencia en el perfil regquerido.

Que la actividad de supervisidén de los contratos se encuentra establecida en el

articule 83 de la Ley 1474 de 2011, gue dictamina: «Con el fin de proteger la

moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcidn y de

tutelar la transparencia de la actividad contractual, las entidades pGblicas

estan obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucidn del objeto

contratade a través de un supervisor o un interventor, seglin corresponda. La

supervisién consistird en el seguimiento técnico, administrative, financiero,

contable, y Jjuridico gue sobre el cumplimiente del objeto del contrato, es

ejercida por la misma entidad estatal cuando no requieren conocimientos

especializados. Para la supervisidn, la Entidad estatal podra contratar personal
de apoyo, a través de los contratos de prestacidén de servicios que sean
reguerideos. La interventoria consisgtird en el seguimiento técnico gue sobre el

cumplimiento del contrato realice una persona natural o juridica contratada para
tal fin por la Entidad Estatal, cuando el seguimiento del contrato suponga

conocimiento especializado en la materia, o cuande la coumplejidad o la extensidn
del mismc lo justifiguen. No obstante lo anterior, cuando la entidad lo
encuentre justificado y acorde a la naturaleza del contrato principal, podra

contratar el seguimienteo administrativo, técnice, financierc, contable, juridico
del cbjeto © contrato dentroc de la interventoria. Por regla general, no serin

concurrentes en relacidn con un mismo contrato, las funciones de supervisidn e

interventoria. Sin embargo, la entidad puede dividir la vigilancia del contrate

principal, caso en el cual en el contrato respectivo de interventoria, se

deberan indicar las actividades técnicas a cargo del interventor y las demds

quedardn a carge de la Entidad a través del supervisor. El contrato de
Interventoria serd supervisado directamente por la entidad estatal.»

Que la Contraloria General de la Nacidn emitid el concepto Juridico:

2013EE117399 Fecha: 02/16/2013, en la cual el organismo rector del control

fiscal expresa por consulta sobre el particular: «De otra parte, la supervisién
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de los contratos podr4 ser realizada por un funcionario de planta o©o por un
contratista, giempre y cuando en esta Gltima poeibilidad, dentro de las
obligaciones por las cuales se le contrata se contemple la supervisidén de
contratos.» (Subrayado no corresponde al texto) .

Por 1lo anterior cuando dentro de las actividades objeto del contrato de
prestacidén de gervicios profesicnales se encuentra la obligacidén de supervisién
de la ejecucidn de contratos celebrados por el Jardin Botinico José Celestino
Mutis, el contratista deberd estarse a lo determinado por el articulo 83 vy s.s,
de la Ley 1474 de 2011, vya transcrito, ¥y tendrd la responsabilidad como
desarrolle de la supervisidén del seguimientc técnico, administrativo,
financiero, contable, y juridico que sobre el cumplimiento del objeto del
contrate, supervisidn que deberd ejercerse de manera permanente y continua.

. 2., DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

Dentro de la concepcidn del plan de desarrcllo 2016 - 2020 "Bogotd Mejor para
Todes” la Subdireccién Técnica Operativa consolidé el proyecto de inversidn:
"1113 - Planificacién y gestién del paisaje sobre la malla verde urkana”, que se
describe come la planificacién integral sobre el territorio distrital, a partir
de los componentes del paisaje en los gue el Jardin Botanico José Celestino
Mutis, tiene alcance y misionalidad. La incorporacién del paisaje como marco,
permite que las actuaciones se vean encaminadas a potenciar las &reas verdes en
las que 1la entidad tiene injerencia como espacios que contribuyen al
enriquecimiento paisajistico de la ciudad, y con esto se plantea el mejoramiento
de la calidad ambiental del territorio distrital. Por lo tanto la intervencién
paisajistica gue se plantea, busca incorporar conceptos de la arquitectura del
paisaje en la gque todos los elementos funcionan como un sistema, se
interrelacionan entre gi y generan un solo paisaje. La funcidén dentro del
territoric de la malla verde urbana se convierte mas allad de ser la depuradora de
procesos naturales, para ser la articuladora entre los componentes artificiales
del paisaje. A su vez la Subdireccién técnica operativa contempla dentro de su
campo de accidn dreas gque de cierta forma inciden en la integralidad de 1la
visién, al incluir programas que contribuyen a una visién holistica como el de
agricultura urbana, el uso de tecnelogias sostenibles, 1la produccidn de especies
y el manejo de las colecciones vivas dentro del Jardin Botanico José Celestino
Mutis. * Intervenciones en el paisaje * Produccidén de material vegetal *
Colecciones vivas * Planificacién, informacidn Y sistematizacién * Tecnologia
sostenible - Aprovechamiento de residuos.)

En el desarrollo de la planificacién y gestién del paisaje sobre la malla verde
urbana de la Ciudad de Bogotd, busca la incorporacién de drboles en el medio
urbano, bajo la mirada de wuna planificacidén integral sobre el territoric
distrital en el espacio urbanc de usc paklico, a partir de sus componentes
bidticos, abidéticos y su interrelacidén con las comunidades citadinas, generando
la plantacidn de &rboles y arbustos bajo la mirada del paisajismo.
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Conforme a las metas establecidas en el proyecto de inversidn: *119 -
Planificacién y gestidn del paisaje sobre la malla verde urbana para el afic 2018

el Jardin Botdnico José Celestino Mutis cuenta con un total de (58) cperarios y

(5) ingenieros los cuales atienden las 20 localidades de Bogotéd; una vez revisada
la ejecucidén actual se hace necesario contratar un nuevo ingeniero para realizar

y supervisar en campoc las actividades de plantacién y mantenimiento de arbolado

joven, sustitucidén de Aarboles antiguos y recuperacién de proyectos de
arborizacidén urbana. Lo anterior en aras de garantizar la continuidad del

servicio, con el fin de mantener el arbolado joven existente y disminuir la tasa

de mortalidad de &arboles en el espacio pablico. AsI mismo, es necesario que el

grupo de profesicnales en campo de la linea de arbolado joven puedan supervisar

adecuadamente las actividades realizadas por el equipo operativeo; razdn por la

cual se hace indispensable la contratacidn de un nueveo ingeniero forestal por el

tiempo establecido dentro del presente estudic previo, que fortalezca la
supervisién de la totalidad de los operarios que conforman la linea de arbolado

Joven.

Para garantizar el desarrcllo del proyecto de la Subdireccidn Técnica Operativa

requiere en la efectivizacién de sus metas y objetives contar con un grupce de

profesicnales, entre los cuales se hace necesaric el apeyc de un profesional

cinco (5), Categoria cinco (5), en Ingenieria forestal, con treinta y seis (36)

meses de experiencia profesicnal relacicnada en procescos de plantacidén vy
mantenimiento de drboles, gque independientemente de las otras actividades gque se

le encomienden tendrd dentrce de su objeto contractual la responsabilidad de
supervisién de contratos y gque comprende sgeguimiento técnico, administrativo,

financierc, contable, y juridicc que sobre el cumplimiento del objeto del

contrato supervisadeo, de manera permanente vy continua. En ese orden el
Establecimiento Plbklico Jardin Botanico José Celestine Mutis considera gue el

Profesional JERHSON BENICIO CHAUTA GUTIERREZ , cuenta con la idoneidad requerida,
para entre otras actividades responder por la supervisidn de los contratos que se
le designen y para satisfacer las necesidades de 1la Subdireccidén Técnica
Cperativa

De acuerdo a lo anterior ge congidera necesaria la contratacidén de los servicios

profesicnales de JERHSON BENICIO CHAUTA GUTIERREZ ya que cuenta con los

conocimientos, formacidn y experiencia requeridos para la ejecucidn del objeto

del contrato y las obligacicnes derivadas del misme, entre ellas responder por la
supervisidén de contratos, en los cuales sea designado como supervisor.

3. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

3.1. OBJETO:

El contrate que se pretende celebrar, tendrd por objete Prestar servicios
profesionales para realizar y supervisar en campe las actividades de plantacidn

y mantenimiente de arboladce joven, sustitucidén de Arboles antigucs vy
recuperacidn de proyectos de arborizacién urbana en el territorio o© zZona
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asignada por la Subdireccidén Técnica Operativa, bajo los lineamientocs técnicos
del manual de silvicultura urbana para Bogota.

3.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Desarrollar y cumplir el objeto del contrato, en las condiciones de
idoneidad, calidad oportunidad y conforme a las obligaciones, actividades vy
productos

2. Garantizar la calidad del servicio profesional prestado para gque el objeto

del contrato se cumpla en condiciones de calidad y eficiencia, para lo cual

deberd constituir dentro de los cinco(5) dias habiles siguiente a la suscripcién
del contrato, presentar la garantia Unica establecida en el contrate, en la

vigencia y montos asegurables exigidos.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando

todo tipo de dilaciones o entrabamientos que pudieran presentarse.

4. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la Ley,

pretendan cbligarlo a hacer u omitir un hecho o acto propio de sus obligaciones

contractuales.

5. Avisar oportunamente a la Entidad de las situaciones previsibles que puedan

afectar el desarrollc y ejecucién del objeto contractual..

6. Atender las observaciones de quien ejerce el control vy wvigilancia del

contrato.

7. Apoyar los procesos de capacitacidn que determine la Entidad, que estén
relacionados con el objeto contractual.

8. Participar activamente en la implementacidn, mantenimiento Yy mejoramiento

continuo del Sistema Integrado de Gestién, con el propdsitc de asegurar el

cumplimiento de la misién institucional y la entrega de bienes y servicios con

altos esténdares de calidad.

9. Apoyar en la elaboracidn de las respuestas a los derechos de peticidn, quejas
y solicitudes, asi como en la elaboracién de los informes de gestién de la

dependencia respectiva, cuandc sea necesario

10. El Contratista se compromete a responder por todos y cada uno de los

insumos, suministros, herramientas, dotacidén, implementacidn, inventarics, v/o

materiales que le sean puestos a su disposicién para la prestacién de los

servicios realizados, los que debe conservar en buen estado, y devolver los no

fungibles en las mismas condiciones a la finalizacién del mismo. Autorizando que
en casc de pérdida o extravid injustificado, de acuerdo a su deber de cuidado Yy

diligencia inmerso en el contrato, su valor sea descontado automaticamente de

los honorarios pactados,

11. Realizar y presentar para el tradmite de pagos, los informes de las

actividades realizadas asi como los comprobantes de pagoe de los aportes al

Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensidén y ARL} a gque haya lugar, en
proporcién al valor mensual del contrato, y entregar copia de la planilla

correspondiente al supervisor del contrato para cada page. Esta presentacidn de

informes deberda realizarse mengualmente, con corte al dia treinta (30) de cada

mes, salvo que en el contrato se egtablezca una periodicidad diferente".

12. Entregar los informes especificos y extraordinarios, cuande le sean
solicitados por parte de quien ejerce el control vy vigilancia del contrato.

13. Cumplir las Leyes y reglamentos respecto de las normas de seguridad vy salud

en el trabajo que en su condicién de contratista le sean imponibles. PARAGRAFO
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I. El contratista serd responsable del uso de los elementos de seguridad
industrial que normativamente le sean imponibles, motivo por el cual la Entidad

contratante se exime de cualquier responsabilidad gque por el no usc o el uso

inadecuado o imprudente haga el contratista e los elementos de seguridad
industrial que le sean suministrados.

14. El contratista se encuentra en la obligacidén de verificar mensualmente que

la afiliacidén a la ARL se encuentre activa y vigente.

15. Cumplir con los pagos al sistema de seguridad social de conformidad con la

normatividad que le rige.

16. El contratista se obligard a informar, con una antelacién nc menor a treinta
(30) dias calendario, a la coordinacién de Comunicaciones del Jardin Botdnico de
Bogotd, la programacidén de eventos, curscs, talleres, intervenciones, novedades

cientificas y otras actividades de interés general para gue sean incluidos en la
agenda divulgativa, conforme a la estrategia de comunicaciones de la entidad.

17. Cumplir con las siguientes actividades especificas

1.Realizar con el equipe de operarios las actividades de mantenimiento, replantes de
arboles urbanos Jjévenes, plantacién de 4arboles urbanos jovenes y la sustitucidn de
drboles antiguos en las localidades o proyectcs asignados y en los tiempos establecidos
por la Subkdireccidénm Técnica Operativa, de conformidad con el procedimiento de
mantenimiente de 4drboles jovenes PM.(2.03.0%. y al procedimiento de plantacidén P.M
02.03.07

2.Realizar minimo 50 replantes mensuales, con el apoyo del equipo operativo.

3.Realizar el reporte cportuno de la informacién generada en campo, para la consolidacidn
de los informes de gestidn, plan estratégico, plan de accién, y demds informes
requeridos por las Cficinas Asesoras de Planeacidn y de Control Interno de la entidad
en lo relacicnado con las funciones asignadas.

¢.Realizar con el personal, recursos e insumos asignados durante el tiempo de ejecucidn
del presente contrate las labores de plantacidén, mantenimiento y replante de Arbkoles
que permitan alcanzar las metas de la Cficina de Arborizacién Urbana - Arbolado joven
2018.

5-Realizar la supervisién de contratos de conformidad con la aslignacién realizada por el
Subdirector Técniceo COperativo y/o el Jefe de la Oficina de Arborizacidn Urbana sin que
haya lugar a la delegacidén. Para los contratos de suninistro y/o corporativos se
deberan diligenciar 1los formatog establecidos en el procedimiento respectivo vy/o
solicitados por el supervisor (Manual de interventoria y supervisidén) .

b.Realizar la atencién a las solicitudes comunitarias e institucionales relacionadas con
el territorio asignado o las remitidas por el encargado de la supervisisn y contrcl, en
los tiempos estimadcs por la Administracién Distrital.

7.Proyectar las respuestas a las peticiones y reguerimientos de la Subdireccién Técnica
Operativa y la Oficina de Arborizacidén Urbana, que le sean asignados en los términos
establecidos por la Ley 1755 del 3C de junic de 2015.
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8.Garantizar los rendimientos minimos diarics por cada uno de los miembrog de su equipo
operative en las actividades de mantenimiento, plantacidn y sustitucidn, de acuerdo a
los rendimientos especificos establecideos contractualmente

?.Realizar la actualizacidn del Sistema de Informacidén y Gestién del Arbolade Urbano
(SIGAU} al 100% a través del cargue de la totalidad de &arboles replantados y plantados
en el espacio puiblico de uso piblico de acuerdo al procedimiente SIGAU
F.01.PM.02.03.11l.cartera de georeferenciacion plantacicnes.

l0pctualizar la capa SIGAU al 100% de 4&rboles mantenidos de las localidades vy/o
territorios asignados.

llgarantizar que en el desarrcllo de la ejecucidén de la actualizacidén del SIGAU la
informacién recopilada en campo corresponda a la que se encuentra registrada en el
SIGAU, de lo contrario, actualizara el sistema SIGAU, conforme a la informacién
verificada.

l2ppoyar la actualizacidn de los Planes Locales de Arborizacién Urbana de las localidades
asignadas a través del reporte de las actividades vy de lo reguerido por el encargado de
la supervisidn y control de acuerdo al procedimiento SIGAU PM.02.03.11.

13yerificar en campo el cumplimiento de los contratos de suministro Yy recibir los insumcs
que hacen parte de los aludidos contratos, relacicnades con la linea de arbolade joven,
para la plantacidén y mantenimiento de arboles jévenes.

l4gumplir con lo establecido en el Manual de Procesos y Procedimientos establecido por el
Jardin Beotdnico José Celestine Mutis,

15Gumplir con lo establecido en el proceso PA.03 Gestién de recursos fisicos, en lo
relacionado con el manejo y cuidado de combustibles, herramientas, maguinaria,
agroinsumos, bolsas y otros elementos que le sean entregados por el JBB para la
ejecucidn de las actividades.

léglaborar los documentos, inventarios forestales, infeormes y/o conceptos técnicos, asi
como, apoyar las actividades complementarias que realice el Jardin Botdnicc de Bogotd y
que sean solicitadas por el superviscr segdn las directrices de la Subdireccién Técnica
Operativa y/o el Jefe de la Cficina de Arborizacidn Urbana.

l7realizar las labores relativas a la gestién documental de sus actividades, basado en el
manual MCl- P.A.07. Manual de Gestidn Documental

18Realizar las labores de extensién forestal y/o socializacidén desarroliades en las
localidades o proyectos asignados, solicitados por =1 superviscr y/o el Jefe de la
Oficina de Arborizacién Urbana.

19%arantizar que cuando las obligaciones se ejscuten en el marco de proyectos
especificos, estas sean cumplidas de manera integral frente a la totalidad del proyecto
{entiéndase la totalidad del proyecto por: la realizacién del proyecto desde su inicio,
hasta su finalizacidn, asi como, todos los espacicos comprendidos en la zona del
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proyecto) .

20,
Realizar mensualmente un control detallado de los insumcs, materiales, suministros y
transporte, usados en el desarrollo de las labores. En caso de encontrar

inconsistencias en la informacién reportada, deberd informar oportunamente a la
Subdireccién Técnica Operativa.

2lcontemplar y acatar en el desarrcllo de sgus actividades lo establecido y las
definiciones contenidas en el Manual de Procesos y Procedimientos de la Entidad, a su
vez, la normatividad especifica qus desarrolla el Manejo Silvicultural de la Ciudad de
Bogoté,

22Las demis que le sean asignadas por el supervisor del contratc de acuerdc a las
directrices impartidas por la subdireccién Técnica Operativa, relacionadas con el
objeto contractual.

18. Siendo parte de su cbjeto contractual la responsabilidad de la supervisién de
los contratos que se le asignen por la subdireccion tecnica operativa , para su .
ejecucién iddnea y ajustada a la Ley ¥ al Manual de Supervisores e Interventores
de la Entidad, deberd cumplir con las siguientes obligaciones:

a. Suministrar toda la informacién normativa y técnica disponible para 1a
ejecucién del contrato Yy prindar el apoyo administrativo y logistico necesario
para el desarrollo de las actividades objeto del contrato.

b. Supervisar técnica, administrativa, financiera, econdmica y legalmente la
ejecucién del contrato, por lo cual el Superviscr se encuentra facultado para
acceder en cualguier momentc a las instalaciones fisicas en donde se desarrollen
ias actividades por el CONTRATISTA y & 1os documentos e informacién relaclonada
con la ejecucidn del contrato.

c. Exigir al contratista la informacién gue considere necesaria para verificar 1la
correcta ejecucién de las actividades objeto del contrato y para ejercer de
manera general el control y vigilancia sobre el mismo.

d. Exigir al cumplimiento del contrato en todas y cada una de sus partes, asi
como las especificidades pactadas y velar por gue en su cumplimiento se cumplan
los parametros de calidad, eficiencia e idoneidad requeridos.

e. Verificar directamente gque EL CONTRATISTA cumpla las condiciones de ejecucidn
del contrato segin los términos contractuales pactados, para lo cual el .
Supervisor tendra la facultad de requerirlo por escrito, con el fin de que
corrija el incumplimiento en el que &ste incurriendo o pueda ocurrir a fin de
prevenirlo.

£, Verificar mediante visitas ¢ mediante el examen de las actividades, documentos
y/o productos gue el supervisor considere pertinentes, las condicicnes de
ejecucidn del contrato.

g. Verificar y dejar constancia del cumplimiento por EL CONTRATISTA de las
obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral, de conformidad con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 23 de la Leyl1l50
de 2007, la Ley 1562 de 2012 y decretos reglamentaricos. En caso contrario debera
dar aviso de esta circunstancia al ordenador del gasto y a la Oficina Asesora
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h. El supervisor deberd absolver todas las consultas elevadas por EL CONTRATISTA
en relacién con la ejecucidén del objeto del contrato, y hacer las observaciones
que estime convenientes. Si durante la ejecucién del contrato se presentan dudas
o diferencias que no puedan ser resultas por el Supervisor, este debera
consultarlas al ordenador del gasto para su consulta y decisién.

i. Efectuar el recibo a satisfaccién y cumplimiento del CONTRATISTA en el
correspondiente informe de actividades, el que se entenderd prestado con su
correspondiente firma en el documentc de informe, siendo de regsponsabilidad del
supervisor que el recibo a satisfaccién corresponda al objeto contratade, las
actividades objeto de ejecucién y los productos en las calidades vy
especificidades requeridas. El recibo a satisfaccidén o las observaciones al mismo
deber&d efectuarse por el supervisor en un término no mayor a cinco (5) dias
habiles contados a partir del recibo informe.

j. Informar al ordenador del gasto cualguier demora e incumplimiento en las
obligaciones del CONTRATISTA.

k. El supervisor deberd constatar a la fecha de vencimiento del contrato su total
cumplimiento a satisfaccién de la Entidad. Si llegaré a tener observaciones o
ingquietudes sobre la ejecucién del mismo, no podra certificar el cumplimienteo
final y recibo a satisfaccién hasta tantoc no se haya procedido por EL CONTRATISTA
a dar respuesta a satisfaccidn sobre las cbservaciones Y requerimientcs,
debidamente justificados, efectuados por el supervisor.

1. El superviscr debera solicitar, si es necesaric, la suspensidén tempcral de la
ejecucidén del contratc por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuitc, desde
el dia de ocurrencia de los hechos y justificando plenamente las circunstancias
de tiempo, modo y lugar gque originan los hechos de 1la suspensidén, ante el
ordenador del gasto y la Oficina Asesora Juridica, mediante documentc escrito,
para que se proceda a efectuar el trémite contractual a gque haya lugar. La
suspensidén del contrato no prorrogard en ningtn caso el plazo de ejecucidn del
contrato, sélo lc interrumpird. Es responsabilidad del supervisor efectuar el
seguimiento al trdmite contractual de la suspensién.

m. Verificar gue las garantias que amparan el cumplimiento total del contrato se
encuentren vigentes y otorgadas en debida forma e informar al ordenador del gasto
Yy a la Oficina Asesora Juridica scobre los inconvenientes presentados. Es
obligatorio para el supervisor verificar, previo al inicic de la ejecucién del
contrato, gue se hayan cumplido los requisitos establecidos en el articulo 40 de
la Ley 80 de 1993, para la ejecucidén del contrato, esto es la expedicidén del
registro presupuestal y la aprobacién de la garantia.

n. Presentar los informes gue sobre la ejecucidén del contratc supervisado le sean
requeridos.

©. Presentar informe final sobre la ejecucién del contrato ¥y cumplimiento a
satisfaccién dela Entidad, copia del cual deberd remitirse a la Oficina Asesgora
Juridica para que repose en la carpeta contractual.

p. Las demé&s inherentes a la funcién de supervisién de conformidad con las normas
vigentes y la naturaleza de la funcién.

q. Adoptar las medidas que conduzcan a evitar la paralizacién temporal o
definitiva en la ejecucién del contrato, circunstancias que debera comunicar al
ordenador del gasto.

r. En caso de presentarse cesiones, adiciones o© prorrogas al contrato cuya
ejecucidn se superviga serd responsabilidad del supervisor del contrato efectuar
F.27-PA.04.01.14 Versién 1 Verificar su viuenci% en el Listado Maestro de Documentos

Av. Calle 63 f,* N A’
-Jardln Botinico de Bogot <50
Josd (elestme Muhs MEJOR

Tel. 4377060
www.ibb.gov.co  Numero sisco: 2018-1317 9 Pag de 22 PARA TODOS




ALCALDA MAYOR
DE BOGOTA DE.

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE LA
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES CON ACTIVIDADES DE SUPERVISION

seguimiento al tramite contractual correspondiente.

3.3. PRODUCTCS ENTREGABLES

| RESULTADOS ESPERADOS

I No. - Resultade " Volumen
1 1. Informe mensual dﬁé-éoﬁtenga en detalle las siguientes -
actividades:
a} Informes y registros semanales que se reguieran de
acuerdo a los procedimientos PM.02.03.07, PM.02.03.09 vy
PM.02.03.11.
) Actualizacién del inventario en el formato de
mantenimiento de drboles (F8), de los proyectos mantenidos y
replantes realizados.
c) El formato de Plantacién Nueva (F10} de los proyectos
realizados, conforme al procedimientc PM.02.03.07 de
proyectos realizades.
d}) Las actividades de mantenimiento cargadas al SIGAU
(platec, fertilizacién, retutorado, ete.) realizada a los
arboles mantenidos de las localidades y/o territorios vy/o
proyectos asignados cargados y actualizados al SIGAU, basado
en las indicaciones del coordinador SICAU y/o el supervisor
del contrato, ademas de la actualizacidén del formato SICAU
F.01.PM.02.03.11. Cartera de georreferenciacion
plantaciones.
e} Relacidén de las supervisiones de personal asignado, gue
contenga los rendimientos alcanzados y contrastade con 1o
estipulado en los contratos, sumado al andlisis acumulado de
actividades por operaric y del total reportadc por la
cuadrilla mes a mes.
f) Cronograma de actividades
g} Seguimiento a los proyectos intervenidos
h) Relacidén de solicitudes comunitarias e institucionales
asignadas y atendidas.
i} Los registros respectivos (formatos F.05 del
procedimiento PA.03.01.06, Mantenimientc periddico
preventivo de maguinas)
j) Los registros respectivos (formatos F.O0L del
procedimiento PA.03.01.07. Administracién y planilla de
consume de combustible) .
¥X) Relacion de insumos asignados (tierra, agua, material
vegetal, agroinsumos, tutores, bolsas y transporte entre
btros) v su disposicidén final.
h} Problemdticas, zonas con potencial de plantacidn nueva y
recomendaciones entre otros.
m! Informes solicitados por el supervisor relacionado con la
linea de arbolado joven cuando sean regueridos.
n) Reporte de los cédigos SIGAU de los arboles actualizados
para las actividades de mantenimiento.
o) Todas las actividades y labores deben estar sustentadas ;
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con registros fotogrdficos comentados (formato F4) y deben
ser entregados en formate digital.

Informe final que contenga como minime la informacién de las
localidades de la zona asignada, teniendo en cuenta los

sigulientes parametros:

a} El seguimiento fisico vy sanitaric a los proyectos

mantenidos y los replantes realizados durante el contrato,

en el formato de mantenimiento de &rboles (FB), de los

proyectos mantenideos y replantes realizades.

b) Reporte final en el formato de Plantacién Nueva (F10) de

los proyectos realizados, conforme  al procedimiento

FM.02.03.07 de proyectos realizados.

c) Consolidado de zonas identificadas para nuevos proyectos

de arborizacién en la zona asignada con sus respectivos

datos de ubicacidn y cuantificacién del nimerc de arboles a

plantar, de acuerdo a los procedimientos de plantacién

PM.02.03.07.

d} Relacidén final de las actividades de mantenimiento

cargadas al SIGAU (plateo, fertilizacidn, retutorado, etc.}

realizada a los arboles mantenidos de las localidades y/o

territcrios y/o proyvectos asignados cargades y actualizados

al SIGAU, basado en las indicaciones del coordinador SIGAU

y¥/o el supervisor del contrato, ademas de la actualizacidén

del formato SIGAU F.01.PM.02.03.11. Cartera de

georreferenciacidn plantaciones.

e) Relacién de atencién & solicitudes comunitarias e

institucicnales.

f} Relacidn de las supervisiones asignadas gue contenga los

rendimientocs alcanzados del personal asignado confrontado

con lo estipulado en los contratos, acumulado de actividades
por operario y del total reportade por la cuadrilla mes a

mes.

g) Relacidn de insumos, materiales y transporte usados en el
desarrcllo de las labores.

h) Recomendaciones técnicas, tareas pendientes y sugerencias
por Localidad.

i} Relacidén de los documentos vy conceptos técnicos

elaborados por solicitud del encargade de la Supervisién vy

Centrol.

}) Relacidn de actas de visita y de reunidn suscritas en

atencién a las solicitudes comunitarias e institucionales

asignadas.

k) Entrega de las hojas de vida de los proyectos
intervenides durante la ejecucién del contrato.

1) Todos los productes y actividades deben 1llevar su
correspondiente registro fotogridfico los cuales se deben
entregar en medic fisico y digital.

m) Consclidado de 1los cddigos SIGAU de 1os arboles
mantenidos.

n) Shape y plano final de los arboles mantenides en el
contratoc.
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3 iNOTA: Los productos entregados por el supervisor deben
corresponder a los productos establecides en los contratos
supervisados.

3.4. VIGENCIZ Y PLAZO DE EJECUCICN

El plazo de ejecucidn de este contrato es de 3.00 mes{es), contados a partir de
la suscripcién del acta de inicio; previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento, ejecucidn y legalizacién, y su vigencia sera igual al plazo
del contrato y un (1) mes mas. Pardgrafo. El Contratc queda perfeccionado con la
firma y requiere para su ejecucién la suscripcidén del acta de inicio, previa
expedicién del registro presupuestal y la aprobacién de la garantia tnica por
parte de la Entidad, una vez sea constituida y presentada en debida forma por el
Contratista.

3.5. VALOR

El valor total del contrato sera la suma de DOCE MILLONES CINCUENTA Y UN MIL PESOS ($
12,0G51,000.00) M/CTE. .

El presupuesto oficial destinado para el presente procesc de contratacién,
corregponde a:

Rubro-Proyecto Descripcidn N.Cdp Fecha j Valor

3-3-1-15~0673971119~179 179 - Planificacidn y gestidn del paisaje sobre 1278 03-0CT-18 ¢ 12051000
la malla verde urbana

Este valor incluye todos los gastos directos e indirectos en que deba incurrir el
contratista para el cumplimiento del contrato. La Entidad no contratard por un
valor superior al establecido en este presupuesto ofigial,

Nota: Los convenios gue suscriba el Jardin Botanico Jogé Celestino Mutis con
entidades universitarias o tecnoldgicas y tengan por objetc el desarrcllo de
practicas académicas por parte de los estudiantes de dichas instituciones
educativas, deberan sgeflalar taxativamente la contraprestacidn del misme cuando a
ello haya lugar.

3.6 FORMA DE PAGO: .

El wvalor del presente contrato se pagard asi: el pago se realizara en cuotas
vencidas con corte al Gltimo dia de cada mes, asi: la primera cuota correspondera
al valor propeorcional por los dias laborados entre cumplimiento de los reguisitos
de perfeccionamiento, ejecucidn y legalizacidn, vy el Gltimo dia del mes
correspondiente, y el resto en pagos mensuales de «CUATRO MILLONES DIECISIETE MIL
PESOS MONEDA CORRIENTE (34.017.000 M/CTE), los cuales se pagaran dentro de los
cinco {5} dias hébiles siguientes a la finalizacidn del respective mes de
ejecucidn del contrato previa entrega de log siguientes documentos:

En el caso de persconas naturales:

F.27-DA.04.01.14 Versién 1 Verificar su viasencia en el Listado Maestro de Documentos M
Av. Calle 63 TA
o 0.5 \ \ Jardin Baténico de Bogoté 20

Tel.4377060 ' _ ].-Q okl (eleating Mubix MEJOR
www. jbb.gov.co Namero sisco: 2018-1317 12 Pag. de 22 . PARA TODOS



ALCALD(A MAYOR
DE B0GATAGL.
e MLAW
o s bt G, e

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE LA
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES CON ACTIVIDADES DE SUPERVISION

&. Informe de actividades mensualmente debidamente firmado por el supervisor de
contrato y el contratista.

b. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social
integral (Salud, Pensién, ARL}, para el periodc cobradeo, en proporcidén al valor
mensual del contrateo.

Nota: Para efectos del dltimo pago, deberd entregar debidamente diligenciada y
firmada la certificacidn cenjunta, en relacidén con la entrega de los elementos
asignados por la Entidad para el cumplimiento del objeto contractual y el acta de
terminacidén de contrato.

Nota: (S4lo aplica para régimen comin) De conformidad con el Numeral 7° Paragrafo
1° del articulo 499 del Estatuto Tributaric, "Para la celebracidn de contratos de
venta de bienes o de prestacidén de servicics gravados por cuantia individual y

superior a 3500 UVT, el responsable del Régimen Simplificado deberd inscribirse

previamente en el Régimen Comin”. Por lo anterior los contratistas que para el

presente aflo superen el montc establecido o quienes ya estuvieren inscritos en el
Régimen Comin, deberdn presentar factura de venta, con los requisitos del

articulo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado

(IVA}, para cada pago.

Descuentos: El proponente en el valor de su propuesta deberd tener en cuenta gue

el Jardin Botanico José Celestine Mutis, efectuard los descuentos de ley del

orden Nacional y Distrital seglin las normas vigentes, de acuerdo con la
informacién tributaria suministrada por el contratista a la Entidad y con la

actividad objeto del contrato. Asi mismo, dard estricto cumplimiento al descuento
del uno por ciento (1%) del valor bruto del contrato y de la respectiva adicién,

si la hubiere, por concepto de gravamen de Estampilla Universidad Distrital

Francisco José de Caldas, prevista en el Acuerdo 53 de 2002 del Concejo de Bogota
y el Decreto Distrital 043 del 8 de febrero de 2002 y conforme con sus
modificaciones de ley. Ademds retendrd el valor de las Estampillas “PRO-CULTURA"

y "PRO PERSONAS MAYORES", creadas mediante acuerdos 187 y 188 del 2005, y gue

equivale la primera de ellas al 0.5% del valor del contrato v la segunda al 2%

del valor del contrato, o de su respectiva adicidén sin tener en cuenta el valor

del Impuesto a las Ventas, de conformidad con la normatividad aplicable sobre la

materia.

3.7 LUGAR DE EJECUCIGN

Las ejecucidn de las obligaciones se desarrollardn en las instalaciones del Jardin Botanico
José€ Celestino Mutis, Bogotd D.C o en el lugar dentro de la jurisdiccién de Bogota, D.C. que
establezca el supervisor del contrato, ¢ en un lugar distinto por autorizacién del
corregpondiente ordenador del gasto.

3.8 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato gque surja del presente proceso de seleccidén corresponde a Prestacidn de
Servicios Prcofesicnales con actividades de supervision regulado por Ley 8C de 19%3, la Ley
1150 de 2007 y demé&s normas gue las modifiquen, adicionen o deroguen y en las materias no
reguladas en dichas leyes a las disposiciones civiles y comerciales, de conformidad con los
Articules 2.2.1.1.2.1.1 y 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015.

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN
SU JUSTIFICACION
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La modalidad de seleccidn pertinente para ésta contratacidén, corresponde a

contratacién Directa contemplada en el Literal h. - Numeral 4 Articulo 2 Ley

1150 de 2007 y el Articulo 2.2.1.2.1.4.9., del Decreto 1082 de 2015, seglin los

cuales las Entidades Estatales pueden contratar bajo la medalidad de

contratacién directa la prestacidén de sgervicios prefesionales y de apoyo a la

gestidn con la persona natural o juridica gue esté en capacidad de ejecutar el

objeto del contrato, siempre y cuande la Entidad Estatal verifigue la idoneidad
0 experiencia requerida y relacionada con el Area de gue se trate. En este

caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias

ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoye a la gestién corresponden a aquellos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria gue se derivan del
cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal; asi como los relacionados
con actividades operativas, logisticas, © asistenciales.

Para acreditar la idoneidad v experiencia, se tendrd en cuenta lo siguiente:

4.1 PERSONA NATURAL: .

FORMACION profesional cinco (5), Categoria cince (5}, en Ingenieria forestal

 EXPERIENCIA treinta y seis (36) meses de experiencia profesional relacicnada
‘en procesos de plantacidén y mantenimientc de arboles

5. SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACISN Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIOQ ECONGMICO DEL CONTRATO.

De acuerdc a las disposicicnes del articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y de los

articulos 3, 15, 17 y numeral 2 del articulo 2.2.1.252 del Decretoc 1082 de 2015 y
con base en la metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por
Colombia Compra Eficiente, se procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos

de la presente contratacidn, posteriormente, se identifican y describen 1los

riesgos, seg(n el tipo y la etapa del proceso de contratacidn en la gue ocurre.

Luego, se evaldan los riegos teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad de

ocurrencia, vy finalmente se establece un orden de prioridad teniendo en cuenta los
controles existentes y el contexto de los mismos (Matriz de riesgos)

{Anexe al documento la Matriz de Riesgos en contratacidn) .

6. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 7° de la Ley 1150 de 2007, los
contratistas prestardn garantia Unica para el cumplimiento de las okligaciones
surgidas del contrato. Las garantias consistirdn en pélizas expedidas por
compafiias de seguros legalmente autorizadas, en garantias bancarias y en general,
en los demids mecanismos de cobertura del riesgo autorizados por el reglamento.

Las garantias no ser&n cbligatorias entre otros, en los contratos cuyo valor sea
inferior al diez por ciento (10%) de la mencr cuantia, caso en el cual
corresponderd a la Entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo la
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naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago. Determinindose gue para
efectos de los contratos de prestacién de servicios profesionales la necesidad de
exigir la garantia de cumplimento independientemente de la cuantia o valor del
contrato, en razém a que la experiencia de la Entidad indica que ante el
incumplimientc del contratista y su correspondiente declaracién, previo
procedimiento, y la imposicién de multas o cléusula penal se hace nugatorio su
recuperacién por la imposibilidad de perseguir los bienes del contratista para
hacer efective el valor adeudads, convirtiéndose la misma en cartera de dificil
cobrc o cartera castigada, causandose con ello un perjuicic a la Entidad.

El Articule 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015, seflala que el contratista
podra otorgar Unicamente, como mecanismo de cobertura del riesgo cualquiera de
las siguientes garantias:

a. Contratoc de Segurc contenido en una péliza
b. Patrimonio auténomo.
c. Garantia barncaria

Por lo anterior, para el presente proceso de contratacién se reguiere sgin
excepcién alguna de la constitucién de garantias, por lo cual el futuro
contratista se comprometerd a que la misma se constituirad a favor del Jardin
Botdnice José Celestino Mutis, NIT 8600301970 dentro de los cinco (5) dias
hébiles siguientes a la suscripcién del contrato.

La garantia constituida deberd amparar:

1. AMPARO DE CUMPLIMIENTO: Para garantizar el cumplimiento de todas ¥y cada una de
las obligaciones contractuales a su cargo, el page de 1la clausula penal
pecuniaria e indemnizaciones a que hubiere lugar, el cual serid equivalente al
quince por cientc (15%) del valor total del contrato, con vigencia por el termino
de vigencia del contrato y cinco (5) meses mas, contados a partir de la fecha de
expedicidn de la garantia tnica de cumplimiento.

2. AMPARO DE CALIDAD DEL SERVICIO: Para garantizar la calidad del servicio
prestado, en cuantia equivalente al guince por ciento (15 %) del valor total del
contrato, con vigencia por el término de vigencia del contrato y cinco (5) meses
mds, contados a partir de la fecha de expedicidn de 1la garantia Unica de
cumplimiento

(Debe tenerse en cuenta gque el monto de la garantia debe amparar el cien por
ciento ({100%) del wvalor de la Clausula penal pecuniaria que es del guince por
ciento (15%) del valor del contratol

7. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O
UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA COLOMBIA.

La presente contratacién NO esta c¢obijada por un acuerde internacional ¢ un
tratado de libre comercic vigente para Colombia.
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8. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO
8.1 CLAUSULAS ESPECIALES

8.1.1 CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD.EL CONTRATISTA garantiza total confidencialidad sobre la
informacidén recibida la cual no serda compartida o divulgada a terceras personas no
relaciconadas con el desarrollo de las actividades encomendadas por el CONTRATANTE, en
desarrollo del objeto contractual. Cualguier informacidn gque sgea reguerida sélo sgera
suministrada previa autorizacidn escrita y expresa dada por el CONTRATANTE.

8.1.2 CLAUSULA DE DERECHOS DE AUTOR Y CONEXCS.- Por el hecho de la celebracidn del
contrateo, EL CONTRATISTA cede la totalidad de los dereches patrimoniales de autor
u conexos, sin limitacidén alguna en cuanto a territcrio se refiere y por el
término establecido en la Resolucidn 18 de la Decisidn Andina N°. 351 de 1993 o
las normas gue la modifiquen o la sustituyan, por lo cual, y de conformidad con
los articulos 4 y 20 de la Ley 23 de 1982, el titular de los derechos de autor
sobre cualquier material producido en desarrollc del contrato serd el JARDIN
BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS, quien podrd explotarlos por su medio o por terceras
personas y por cualgquier medioc de difusidn inventado o por inventarse. En
consecuencia de conformidad con lo dispuesto en el articulo 28 de la Ley 1450 de
2011, EL CONTRATISTA sd&lo percibird los valores pactades en el contrato y por ese .
sélo acto, se entiende que transfiere a favor del JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO
MUTIS, la totalidad de los derechos patrimonialesg sobre el material, conservando

las prerrcgativas previstas en los literales a) y b) del articulo 30 de la Ley 23

de 1982.

8.1.3 MULTAS

En casoc de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones a
cargo del CONTRATISTA, EL JARDIN BOTANICO JOQOSE CELESTINC MUTIS impondrd multas

sucesivas diarias equivalentes al uno por ciente (1%) del valor total del contrato
por cada dia de mora, para cuya imposicidn se dard cumplimiento al debido proceso

de conformidad con lo establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el

articulo 86 de 1la Ley 1474 de 2011 y se haran efectivas mediante acto
administrativo debidamente motivado. Las multas serdn descontadas directamente del
saldo a favor del CONTRATISTA si lc hubiere y en caso de no pago, seran imputables
a la garantia tnica constituida por el CONTRATISTA, acorde con lo previsto en el

pardgrafo del articulo 17 de la Ley 1150 de 2007. PARAGRAFO 1l: Igualmente, habra

lugar a la imposicidén de multas sucesivas, cuando el CONTRATISTA incumpla con el

pagoc de los aportes parafiscales y contribucicnes al sistema de seguridad social

integral, previa certificacién de la mora mediante liquidacién efectuada por la

entidad administradora.

8.1.3 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento de cualguiera de las obligaciones a

cargo del CONTRATISTA, se pacta a favor del JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO
MUTIS como pena penal pecuniaria, el equivalente al quince por ciento (15%) del
valor total del contrate, esta clidusula le serd impuesta mediante acto

administrativeo debidamente motivado. PARAGRAFO: Tanto las multas, como la clausula
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penal pecuniaria seré&n descontadas directamente del saldo a favor del CONTRATISTA
gi lo hubiere y en caso de no pago seran imputables a la garantia dnica de
cumplimiento, o mediante cualguier otrc medio para obtener el pagc incluyendo el
de la jurisdiccidn coactiva, acorde con lo previsto en el paragrafo del articulo
17 de la Ley 115C de 2007 v el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

8.2. VERIFICACION DE IDONEIDAD Y DOCUMENTOS PRE CONTRACTUALES:

A efectos de determinar la idoneidad del contratista, desde el punto de vista de

inhabilidades, incompatibilidades, formacién académica y experiencia exigida, el

ordenador del gasto ¢ dependencia responsable de la contratacidn, serd responsable
de la verificacién de la veracidad de los documentos que la soportan,

responsabilidad que se entiende asumida con la firma de los correspondientes

estudios previos, para efectos de determinar la idoneidad, se le requerirdn los

siguientes documentos:

8.2.1 Por parte del contratista:

*Hoja de vida del bancc de la Entidad

*Hoja de Vida Diligenciada en el aplicativo SIDEAP

sFotocopia de 1a Cédula de ciudadania

sFotocopia de la Libreta Militar para hombres menores de cincuenta {50) afios.
*Fotocopia Tarjeta Profesional y/o certificado de vigencia expedida por el COPNIA,
(si se requiere).

eCertificadeos de estudios.

*Formulario UGnice de declaracién juramentada de bienes y rentas debidamente
diligenciado en el aplicativo SIDEAP.

*Impresidn de reporte antecedentes fiscales ante la Contraloria General de la
Repiblica vigente para la fecha de suscripcién del contrato.

*Impresidén de reporte de antecedes disciplinarics de la Procuraduria General de la
Nacidén vigente para la fecha de suscripcién del contrato.

*Certificado de antecedes disciplinarios de la Personeria de Bogotda D.C., vigente
para la fecha de suscripecién del contrato.

*Impresidén de Consulta en linea de Antecedentes Judiciales- Poclicia Nacional
*Presentacidén de documento idéneo gue acredite la afiliacién a los sistemas de
seguridad social en salud y pensién.

sFotocopia del RUT.

sFotocopia del RIT.

*Registro de proveedores de Bienes y/o Servicios.

eCertificade del examen médico ocupacional

Nota: El Jardin botdnico José Celestino Mutis, podrd verificar los certificados de
antecedentes anteriormente enunciados.

*Certificadeos laborales y/o de contratos ejecutados: Para acreditar experiencia
del contratista se aplicaran las siguientes reglas:

*Son suministradas bajo responsabilidad del contratista.
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slLas certificaciones deberdn contener: Nombres y apellidos completosg, nidmero de
identificacién de 1la perscna certificada, objeto, funcicnes o actividad(es)
realizadas, fecha de iniciacién vy de terminacidén, y la fecha de expedicidén. No se
aceptaradn copias de minutas de contratos como certificaciones, en su defecto se
deberd presentar copia de las actas de liquidacidn.

elas certificaciones deberan ser expedidas y estar firmadas por guien sea el
competente para ello. 5i son expedidas por una persona juridica deberan ser
presentadas en papel con membrete de la empresa ¢ entidad en el que aparezcan los
datos necegarios para verificar su contenido.

eLas expedidas por una persona natural deberan contener el nombre de gquien

certifica, direccidn y teléfoncs de contacto en los gque se pueda constatar su
contenido.

sllo gque concierne para los exlmenes ocupacionales el Articuleo 2.2.4.2.2.18.. Del
decreto 1072 de 2015 el cual seflala * Que en virtud de lo establecido en el
pardgrafo 3° del articule 2° de la Ley 1562 de 2012, la entidad o institucidn
contratante deberd establecer las medidas para que los contratistas sean incluidos .
en sus Sistemas de Vigilancia Epidemioldgica, para lo cual podréan tener en cuenta

los términos de duracién de los respectivos contratos. El costo de los examenes
periédicos serd asumido por el contratante. A partir del 15 de abril de 2013, las
personas gque tengan contrato formal de prestacidn de servicios en ejecucién,
tendridn un plazo de seis (6) meses para practicarse un examen preocupacional (sic)

y allegar el certificado respectivo al contratante. El costo de los examenes
preocupacionales (sic) serd asumide por el contratista. Este examen tendra
vigencia midxima de tres (3) afics y serd valido para todos los contratos que
suscriba el contratista, siempre y cuando se haya valorado el factor de riesgo mas

alto al cual estard expuesto en todes los contratos. En el caso de perder su
condicién de contratista per un periodo superior a seis (6} meses continuos,
deberd realizarse nuevamente el examen”

8.2.2 Por parte de la dependencia que solicita la contratacidn:

Certificacién de inexistencia de perscnal.

Estudios Previos.

Certificade de Disponibilidad Presupuestal CDP.
Evaluacién v certificacién de Experiencia e Idoneidad.
Memorando remisorioc de documentos para contratacidn.

* % * * ¥

9. DOCUMENTOS POSTERIORES A LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Una vez realizada la minuta del contratc a suscribirse, EL CONTRATISTA debera
presentarse a efectuar su suscripcidn dentro de los cinco (5} dias hébiles
siguientes a que se le comunigue gue la minuta se encuentra lista para su
perfeccionamiento, so pena de la anulacidén de la misma.

Dentro de los cinco (5) dias hdbiles sigulentes a la suscripeidén del contrato, el
contratista deberd entregar a la Oficina Asesora Juridica del Jardin Boténico los
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gsiguientes documentos:

*P&liza f1Unica de garantia: expedida por una compafiia de seguros legalmente
establecida en Colombia.

eFormulario de inscripcidn a transferencia electrdnica de fondog, suministradeo por
la entidad. Se deberad entregar a la Tescorsria.

eScporte de la suscripcién a la ARL ( Administradeora de Riesgos Laborales)

10.CONTROL Y VIGILANCIA

La supervisidn del contrato serd ejercida por Subdirector Tecnico Operative ,o a
gquien éste designe para tal fin, en los términos de la posicidén juridica de la
Contraloria General de la Nacidn expresada en =1 Concepto Juridico: 2013EE117399
Fecha: 02/10/2013, en la cual el organismo rector del control fiscal expresa por
consulta sobre el particular: "De otra parte, la supervisidén de los contratos
podri ger realizada por un funcionario de planta ¢ por un contratista, siempre vy
cuando en esta Gltima posibilidad, dentro de las obligaciones por las cuales se

le centrata se contemple la supervisién de contratoeos." (Subrayado no corresponde
al texto).

El supervisor del contrato tendrd a cargo el cumplimiento de lo determinado en el
articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, gue expresa: "Con el fin de proteger la
moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcidén y de
tutelar la transparencia de la actividad contractual, las entidades piblicas
estan obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucién del objeto
contratado a través de un supervisor o un interventor, segln corresponda. La
supervisidén consistiri en el seguimiento técnico, administrative, financiero,
contable, y juridico gue sobre el cumplimientc del objeto del contrato (..)"

Igualmente para efectos de cumplir la supervisidén permanente del contrato se
ajustard a lo establecidco en el Manual de Funciones de Supervisores e
Interventores y para lo cual cumplird las siguientes funciones:

1. Suministrar toda la informacidn normativa y técnica disponible para la
ejecucidén del contrato y brindar el apoyo administrative y logistico
necesario para el desarrollo de las actividades objeto del contrato.

2. Supervisar técnica, administrativa, financiera, econémica y legalmente
la ejecucién del contrate, por 1o cual el Supervisor se encuentra
facultado para acceder en cualquier momento a las instalaciones fisicas
en donde se desarrollen las actividades por el CONTRATISTA y a los
documentos e informacidn relacicnada con la ejecucién del contrato.

3, Exigir al contratista la informacidén gue considere necesaria para
verificar la correcta ejecucidn de las actividades objeto del contrato
y para ejercer de manera general el contrel y vigilancia sobre el
mismeo.
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10

11

Exigir el cumplimiento del contrato en todas y cada una de sus partes,
asi como las especificidades pactadas y velar por gue en su
cumplimiento se cumplan los parametros de calidad, eficiencia e
idoneidad regueridos.

Verificar directamente que EL CONTRATISTA cumpla las condiciones de
ejecucién del contrato segilin los términos contractuales pactados, para
lo cual el Supervisor tendrd la facultad de requerirlo por escrito, con
el fin de que corrija el incumplimiento en el que éste incurriendo o
pueda ocurrir a fin de prevenirlo.

Verificar mediante visitas o mediante el examen de las actividades,
documentos y/o productos que el supervisor considere pertinentes, las
condiciones de ejecucidn del contrato.

Verificar y dejar constancia del cumplimiento por EL CONTRATISTA de
las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral, de
conformidad con lo establecido en el articule 50 de la Ley 789 de 2002,
el articulo 23 de la Leyll50 de 2007, la Ley 1562 de 2012 y decretos
reglamentarios. En caso contrario deberid dar aviso de esta
circunstancia al ordenador del gasto y a la Oficina Asesora Juridica.

El supervisor deberd absclver todas las consultas elevadas por EL
CONTRATISTA en relacidén con la ejecucidén del cobjeto del contrate, Yy
hacer las observaciones gue estime convenientes. Si durante la
ejecucién del contrato se presentan dudas o diferencias gue no puedan
ser resultas por el Supervisor, este deberd consultarlas al ordenador
del gasto para su consulta y decisidn.

Efectuar el recibo a satisfaccién y cumplimiento del CCNTRATISTA en el
correspondiente informe de actividades, el gue se entenderd prestadoc
con su correspondiente firma en el documento de informe, siendoc de
responsabilidad del supervisor que el recibo a satisfaccidén corresponda
al objeto contratado, las actividades objeto de ejecucidén y los
productos en las calidades y especificidades requeridas. El1 recibo a
satisfaccién o las observaciones al mismo deberd efectuarse por el
supervisor en un término noc mayor a cinco {5) dias habiles contados a
partir del recibo informe.

Informar al ordenador del gasto cualguier demora e incumplimiento en
las obligaciones del CCNTRATISTA.

El supervisor deberd constatar a la fecha de vencimiento del contrato
su total cumplimiento a satisfaccién de la Entidad. S5i llegaré a tener
observaciones o© inguietudes sobre la ejecucidén del mismo, no podra
expedir el certificado de cumplimiento final y recibo a satisfaccién
hasta tanto no se haya procedido por EL CONTRATISTA a dar respuesta a
satisfaccién sobre las obsservaciones vy reqguerimientos, debidamente
justificados, efectuados por el SUpervisor.
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12 El supervisor deberd solicitar, si es necesario, la suspensidn
temporal de la ejecucidén del contrato por circunstancias de fuerza
mayor o< caso fortuiteo, desde el dia de ocurrencia de los hechos vy
justificando plenamente las circunstancias de tiempo, mode y lugar que
originan los hechos de la suspensidn, ante el ordenador del gastc y la
Oficina BAsesora Juridica, mediante documento escritc, para Jue se
proceda a efectuar el tramite contractual a gue haya lugar. La
suspensidén del contrato no prorrogaria en ningin casce el plazo de
ejecucidén del contrate, s6lo lo interrumpird. Esg responsabilidad del
supervisor efectuar el seguimiento al tramite contractual de la
suspensidn.

13 Verificar que las garantias gque amparan el cumplimiento total del
contrato se encuentren vigentes y otorgadas en debida forma e informar
al ordenador del gasto y a la Cficina Asesora Juridica socbre los
inconvenientes  presentados. Es obligatoric para el supervisor
verificar, previo &l inicic de la ejecucidn del contrato, gque se hayan
cumplido los requisitos establecidos en el articulc 40 de la Ley 80 de
1993, para la ejecucidn del contrato, esto es la expedicidn del
registro presupuestal y la aprobacién de la garantia.

14 Presentar los informes que sobre la ejecucidn del contrate supervisado
le sean regueridos.

15 Presentar informe final sobre la ejecucidén del contrato y cumplimiento
a satisfaccidn dela Entidad, copia del cual deberd remitirse a la
Oficina Asescra Juridica para que repcse en la carpeta contractual.

16 Las demds inherentes a la funcidén de supervisidn de conformidad con
las normas vigentes y la naturaleza de la funcién.

17 Adoptar las medidas que conduzcan a evitar la paralizacidén temporal o
definitiva en la ejecucidn del c¢ontrato, circunstancias que deberd
comunicar al ordenador del gasto.

18 En casoc de presentarse cesglones, adiciones o prorrogas al contrato
cuya ejecucidn se supervisal $erd responsabilidad del supervisor del
contratc efectuar seguimient 1l tramite contractual corresgpondiente.

e e—

Nombre A IME—ALBERTO FERRO BYITRAGO
IRECTOR TECNICO 0]iERATIVO§

‘_&_\u,\.,
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Servidor Piblico NOMBRE | VoBo

\J'
pdirgaCaid
SANTIAGO RAMIREZ ECHEVEERRI 1

A, 4
L — ———— e PR ¥ S
Los arrlbas f1rmantes declaramos que hemos rev1sado el pre53nte documento Y 10 encont mos aj stado 4 1a#s
normas y disposicicnes vigente y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, 1o plese?tamos Tara 1?/ .

del (a} ordenador(a) del gasto del Jardin Bot&nico José Celestino Mutis. {

Tramitadec y proyectado por: YADIRA CALDERON SANCHEZ

% Revisd y aprobd
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