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CONDICIONES ADICIONALES DE LA INVITACION PUBLICA No. 031 DE 2021
- MiINIMA CUANTIA DECRETO No. 1082 DE 2015.

NORMATIVIDAD.

La Ley 1474 de 2011 en su Articulo 94 consagra las reglas para efectuar una
contratacién de minima cuantia. A su vez el articulo mencionado refiere que
la contratacién de Minima Cuantia no excede el 10 por ciento de la menor
cuantia de la entidad independientemente de su objeto.

Para el caso concreto la Registraduria Nacional del Estado Civil, adelantard un
proceso de contratacion de Minima Cuanfia de conformidad con las
siguientes reglas de conformidad con el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011,
reglamentado en el capitulo 2, seccién 1; Subseccion 5 (de la minima cuantia)
articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015 y el Manual de
Contratacion de la Enfidad.

1. OBJETO Y CONDICIONES TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO.
ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO:

1.1. OBIJETO

Contratar la prestacion del servicio de diseno, diagramacion, correccion de
estilo e impresion de dos tirajes de cinco mil (5000) ejemplares referentes a la
formacién en Democracia Consejos de la Juventud 2021 y a las Reglas
Electorales para la Cultura Democrdtica, ambos casos, como estrategia para
la politica de pedagogia que estd emprendiendo el CNE, en el marco de las
elecciones para los Consejos de Juventud, Congreso de la Republica vy
Presidencia y Vicepresidencia de la Republica.

1.2. ALCANCE OBJETO:

a) Un tiraje de cinco mil (5.000), que corresponde a Cartillas para la formacion
en Democracia Consejos de la Juventud 2021, el cual debe efectudrsele
diseno, diagramacién y correcciéon de estilo.

b) Un tiraje de cinco mil (5.000) que hace referencia a Carlillas de Reglas
Electorales para la Cultura Democrdtica, el cual debe efectudrsele disefio,
diagramacioén y correcciéon de estilo.

c) Registro ISBN de las cartillas mencionadas.

d) El material deberd entregarse en la ciudad de Bogotd D.C, en las oficinas
del Consejo Nacional Electoral.
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1.3. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

Acorde con lo establecido en el Decreto No. 1082 de 2015 emitido por el
Departamento Nacional de Planeacion (DNP), el presente proceso se delimita
a la clasificacion del “Sistema de codificacion de las Naciones Unidas para
estandarizar productos y servicios, conocido por las siglas (UNSPSC)". Por lo
anterior, el presente proceso se encuentra clasificado asi:

Eﬁ:;gg Segmento Familia Clase Producto

55101509 Publicaciones | Medios Publicacione | Textos
impresas, impresos s impresas educacionale
publicaciones S o)
electréonicas y vocacionales
QCCEeSOorios

55111513 Publicaciones | Material Publicacione | Textos
impresas, electréonico de | s electronicas | electrénicos
publicaciones | referencia y MUsica educacionale
electréonicas y s o)
QCCESOorios vocacionales

82121506 Servicios Servicios  de | Impresion Impresién  de
editoriales, de | reproducciéon publicaciones
diseno, de
artes grdficas y
bellas artes.

82111801 Servicios Escrituras y | Servicios Servicio de
editoriales, de | Traducciones Editoriales vy | Edicion
diseno, de de Soporte
artes grdficas y
bellas artes.

1.4. CONDICIONES Y/O ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO

Las especificaciones técnicas del objeto que se pretende contratar se
relacionan de la siguiente manera:

OBJETO

Diseno, diagramacién, correccion de estilo de
estilo e impresion de cartillas pedagdgicas. Se
trata de un 1 tirgje de cinco mil (5.000) Cartillas
para la formacion en Democracia Consejos de la
Juventud 2021.
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Descripcion de la necesidad

% Cantidad: 5.000 cartillos.

<% Tamano medio oficio.

% NuUmero de pdginas: 40.

< Tinta paginas internas: Una

% Pdaginas especiales: 4 pag. (2 hojas)
impresas en policromia en papel
propalcote de 150 grs.

% Portada: Pasta blanda impresa en
policromia en papel propalcote de 240
ars,

% Diseno, diagramacidén y correccion de
estilo.

% Gestion ISBN.

% Enfrega de copia cartilla para manejo
virtual.

Unidades

5000 cinco mil cartillas

CIUDAD DONDE SE REALIZARA
LA FORMACION

Bogotd, D.C.

OBJETO

Diseno, diagramacion, correccion de estilo de
estilo e impresion de cartillas pedagogicas. Se
trata de un 1 tirgje de cinco mil (5.000) Cartillas
de Reglas Electorales para Ila Cultura
Democrdtica.

Descripcion de la necesidad

< Cantidad: 5.000 cartillas.

% Tamano medio oficio.

% NUmero de pdginas: 140.

% Tinta paginas internas: Una

% Pdaginas especiales: 4 pag. (2 hojas)
impresas en policromia en papel
propalcote de 150 grs.

< Portada: Pasta blanda impresa en
policromia en papel propalcote de 240
ars,

% Diseno, diagramacién y correccién de
estilo.

% Gestion ISBN.

% Enfrega de copia cartilla para manejo
virtual.
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Unidades 5000 cinco mil cartillas

CIUDAD DONDE SE REALIZARA | Bogotd, D.C.
LA FORMACION

El futuro contratista entregard 5 mil cartillas impresas, con su respectivo diseno,
diagramacién, correccion de estilo e impresion del material Cartillas para la
formaciéon en Democracia Consejos de la Juventud 2021 y 5 mil cartillas
impresas del material Cartillas de Reglas Electorales para la Cultura
Democrdatica.

La empresa deberd contar con personas altamente capacitadas en el diseno,
diagramacién y correccion de estilo, ayudando fortalecer las competencias
de comunicacioén del material.

Logistica

Se debe disponer de todos los recursos logisticos y operativos necesarios para
la prestaciéon del servicio, asi:

a) Imprenta
b) Diseno, diagramaciéon y correccion de estilo
c) Impresiéon vy tiraje de la cartilla

Sede Administrativa

El futuro confratista debe contar como minimo con una (1) Sede

Administrativa, ubicada en la ciudad de Bogotd D.C., que a su vez posed una

la infraestructura fisica y técnica necesaria para desarrollar el objeto del

contrato.

Entregables

Al finalizar el contratista deberd entregar lo siguiente:

1. Cinco mil (5000) cartillas que corresponden al material Cartillas para la
formaciéon en Democracia Consejos de la Juventud 2021, debidamente
disenado, diagramado y con correccion de estilo.

2. Cinco mil (5000) cartillas que corresponden al material Cartillas de Reglas
Electorales para la Cultura Democrdtica, debidamente disenado,

diagramado y con correccion de estilo.

3. Las mencionadas cartillas deberdn entregarse en formato PDF.
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4. Registro ISBN para los dos materiales.

1.5. OBLIGACIONES DEL FUTURO CONTRATISTA

1.

8.
9

Efectuar el diseno, diagramacién y correccion de estilo del material
Cartillas para la formacién en Democracia Consejos de la Juventud 2021 y
Reglas Electorales para la Cultura Democrdtica.

Entregar cinco mil (5000) cartillas que corresponden al material Cartillas
para la formaciéon en Democracia Consejos de la Juventud 2021. Es
importante resaltar que frente al diseno, diagramacion e impresion de
este material, estas actividades deben ejecutarse de manera inmediata
un vez se cumplan con los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
del confrato.

Entregar cinco mil (5000) cartillas que corresponden al material Cartillas de
Reglas Electorales para la Cultura Democrdtica.

Entregar el material Cartillas para la formacién en Democracia Consejos
de la Juventud 2021 y Reglas Electorales para la Cultura Democrdtica en
formato PDF, que permita publicarse en internet.

Adelantar las gestiones para obtener el Registro ISBN de las mencionadas
cartillas.

Disponer de todos los recursos logisticos y operativos necesarios para la
prestaciéon del servicio.

Contar con una (1) sede administrativa, ubicada en la ciudad de Bogotd
D.C., que a su vez posed una la infraestructura fisica y técnica necesaria
para desarrollar el objeto del contrato.

Presentar un informe de ejecucién.

Las demds que corresponden a la naturaleza del contrato.

1.6. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

1.

N

Efectuar los desembolsos senalados en el contrato a suscribir para cubrir el
valor de este.

. Ejercer supervisidon sobre las actividades objeto del contrato a suscribir.
. Suministrar oportunamente la informacién que se requiera para el

cumplimiento de las obligaciones.

. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de

seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion
familiar (cuando a ello haya lugar), en las condiciones establecidas por la
normatividad vigente.

. Suministrar el material correspondiente a las Cartillas para la formacion en

Democracia Consejos de la Juventud 2021 vy las Reglas Electorales para la
Cultura Democrdtica.

1.7. PLAZO DE EJECUCION
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El plazo de ejecucidon serd de quince (15) dias contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato, sin que exceda el 31 de
diciembre de 2021.

Es importante resaltar que frente al disefo, diagramacién e impresion de las
cinco mil (5.000) Cartillas para la formacion en Democracia Consejos de la
Juventud 2021, estas actividades deben ejecutarse de manera inmediata una
vez se cumplan con los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del
confrato.

1.8. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO Y ENTREGA

Las actividades se desarrollaran en la Registraduria Nacional del Estado Civil
Sede CAN, ubicada en la ciudad de Bogotd D.C Avenida Calle 26 No. 51 - 50
CAN.

1.9. TIPO DE CONTRATO
El contrato por celebrar serd un contrato de prestacion de servicios.
1.10. SUPERVISION

La supervision del contrato serd ejercida por el Asesor de Prevencion
Capacitacion y Fortalecimiento Democrdtico del CNE, quien tendrd a su
cargo las actividades propias que ésta demanda, de conformidad con la
Resolucion N° 5253 del 20 de junio de 2016 por la cual se adopta el Manual de
Contratacion de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

2. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION
2.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor total del contrato es la suma de TREINTA Y SEIS MILLONES TRESCIENTOS
MIL PESOS ($36.300.000), M/CTE, moneda corriente, sin incluir IVA.

Nota: de conformidad con el articulo 478 del Estatuto Tributario, la actividad a
contratar no estd sujeta a la retencidén del IVA, siempre y cuando la
publicacion obtenga el registro ISBN, cuya gestion estd encomendada al
futuro confratista.

2.2. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
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La Registraduria Nacional del Estado Civil cuenta con el certificado de
disponibilidad presupuestal No. 2821 del 26 de noviembre de 2021, con cargo
a su presupuesto para la vigencia 2021.

NOTA: El contratista deberd tener en cuenta los lineamientos que por causa o
con ocasion de la emergencia sanitaria, se expidan a través de Leyes,
Decretos, Resoluciones, Circulares, protocolos o cualquier ofra normatividad
qgue puedan afectar el normal desarrollo del contrato y el plazo establecido
para el mismo.

Las decisiones que se tomen por parte de las Autoridades Competentes en el
marco de la Emergencia Sanitaria generada por la Pandemia del Coronavirus
COVID-19 decretada por el Gobierno Nacional, no servirdn como base para
posteriores reclamaciones por parte del contratista, ni para solicitar el
restablecimiento de la ecuacién contractual, a menos que alguna de estas
decisiones lo contemple expresamente.

2.3. FORMA DE PAGO
La Registraduria Nacional del Estado Civil realizard el pago al contratista, asi:

Un Unico pago correspondiente a la totalidad del contrato, equivalente a
TREINTA Y SEIS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS ($36.300.000) M/CTE, IVA e
impuestos incluidos, pagadero previa entrega de los entregables definidos en
el presente estudio previo.

Nota 1: Para el pago, el contratista deberd presentar los siguientes
documentos:

° Factura cambiaria debidamente diligenciada.

Informe de las actividades de conformidad con el plan de trabagjo
aprobado por la supervision del contrato.

° Certificacion de paz y salvo por concepto de aportes parafiscales y
seguridad social integral del personal que intervenga en la ejecucién
del contrato durante el periodo correspondiente a la vigencia del
confrato.

Nota 1: El contratista deberd tener en cuenta al momento de la facturacion,
los lineamientos que por causa o con ocasidon de la emergencia sanitaria,
desde el Gobierno Nacional se expidan a través de leyes, decretos,
resoluciones, circulares, protocolos o cualquier otra normatividad, que
modifique el régimen de impuestos.

Nota 2: Para cada pago el contratista deberd presentar la factura indicando
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de forma clara y expresa, el concepto al que corresponde, cantidad, valor
unitario y total de los equipos suministrados e insumos, debidamente
diligenciada, la constancia de pago de lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007 y el certificado de cumplimiento de obligaciones para con el
sistema de seguridad social y parafiscales de conformidad con articulo 50 de
la ley 789 de 2002. En caso de ser persona natural deberd aportar copia de las
planillas de pago sobre el 40% del valor del contrato, como independiente.

Nota 3: Los impuestos y retenciones que surjan del contrato corren por cuenta
del contratista para cuyos efectos la Entidad hard las retenciones del caso y
cumplird las obligaciones fiscales que ordene la Ley. El proponente en el valor
de la propuesta debe tener en cuenta que la Entidad efectia los descuentos
de Ley vigentes.

La Registraduria Nacional del Estado Civil, realizard los pagos, de acuerdo con
la programacién del PAC respectivo.

Il. DE LA INVITACION PUBLICA
2.1. CARGUE DE LAS PROPUESTAS EN PLATAFORMA DE SECORP I
La propuesta debe presentarse a través de la plataforma SECORP |I.

El proponente debe presentar diligenciados y frmados en debida forma, los
formatos incluidos en la invitacion publica.

Las propuestas se deberdn cargar en la plataforma SECOP I, dentro del plazo
y horario establecido en el cronograma del proceso.

Ahora bien, en el evento que se presente fallas generales o particulares que
interrumpan el normal desarrollo del proceso de contrataciéon en la plataforma
de SECOP Il, se procederd conforme al protocolo de indisponibilidad
establecido por Colombia compra eficiente, el cual podrd ser consultado en el
siguiente link:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/
protocolo de indisponibilidad secop ii.pdf

2.2. FORMULACI()’N DE OBSERVACIONES O SOLICITUD DE ACLARACIONES SOBRE
LA INVITACION PUBLICA

Se podrdn hacer durante las fechas establecidas en el cronograma del
proceso, y a través de la siguiente opcion:


https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
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Portal Unico de Contratacién www.contratos.gov.co SECOP I, en la casilla
“crear observaciones” a la invitaciéon publica.

En ningun caso se recibirdn, ni resolverdn observaciones mediante la opcion
“mensaje publico” ni via telefénica.

En desarrollo del principio de transparencia, las respuestas a las solicitudes de
aclaraciones serdn publicadas a través de la Pagina Web del Portal Unico de
Confratacion: www.confratos.gov.co - SECOP Il y se contfestardn al
peticionario mediante comunicacion escrita.

Es deber de los oferentes consultar permanentemente la pdgina Web del
Portal Unico de Contratacion en la que se publicardn los documentos del
proceso.

23. CAUSALES DE RECHAZO:

Las propuestas serdn rechazadas en cualquiera de los siguientes eventos:

a. Cuando la actividad principal u objeto social del proponente o los
integrantes del Consorcio o Unidn Temporal, sean diferentes o no
guarden similitud con el objeto a contratar en el presente proceso de
seleccion;

b. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el
proponente contienen informacion imprecisa, inexacta o que no
corresponda a la realidad, o que no permite su verificacion por parte
de la Entidad, caso en el cual se iniciardn las acciones correspondientes
si a ello hubiere lugar;

c. Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o
presionar en la elaboracién del estudio y andlisis de las ofertas;

d. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales
de inhabilidad, incompatibiidad y/o prohibicion para contratar,
consagradas en la Constitucién, en la Ley y en sus normas
reglamentarias;

e. Cuando no se subsane correcta u oportunamente la informacién o
documentacion solicitada por la Registraduria Nacional del Estado Civil
a través de la plataforma transaccional Secop |I;

f. Cuando el proponente (o sus integrantes, en el caso de Consorcios o
Uniones Temporales) sea socio o integrante de otra sociedad
PROPONENTE, o propietario de una empresa unipersonal proponente;

g. Cuando con anterioridad se presenten propuestas por las personas de
que tratan los literales g y h del Numeral 1 del Articulo 8 de la Ley 80 de
1993;
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Lo indicado en el presente item no operard en el evento en que el
PROPONENTE o sus integrantes sea(n) socios(s) de una Sociedad
Anodnima Abierta;

h. Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletin de
Responsables Fiscales emitido por la Contraloriac General de la
Republica;

i. Cuando se presenten dos (2) o mds propuestas por el mismo
proponente por si o por interpuesta persona, en Consorcio, Unidn
Temporal o individualmente o cuando se presenten dos (2) o mds
propuestas de Personas Juridicas que tengan el mismo Representante
Legal. O en los casos establecidos para las Uniones Temporales y los
Consorcios en la presente invitacion publica. En este caso se procederd
de conformidad con lo establecido en la invitacion publica;

j. Cuando agotado el término oforgado por la Enfidad mediante la
plataforma fransaccional del SECOP I, para subsanar requisitos
habilitantes la propuesta no cumpla con la totalidad o alguno de
requisitos habilitantes establecidos en la presente Invitaciéon Publica;

k. Cuando wun proponente readlice actos tendientes a enterarse
indebidamente de las evaluaciones;

. Cuando se presenten propuestas parciales;

m. Cuando se encuentre incurso en alguna de las causales contempladas
enlaley 1474 de 2011 y la Ley 734 de 2002;

n. En los demdas casos establecidos en la Constitucion, en la Ley y en la
presente Invitaciéon Publica.

Adicional a lo anterior, se observard el procedimiento establecido en el
articulo 2.2.1.1.2.2.4., Oferta con valor artificialmente bajo, del Decreto 1082 de
2015, el cual reza: “(...) Si de acuerdo con la informacién obtenida por la
Entidad Estatal en su deber de andlisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del
presente Decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la
Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique las razones que
sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador
de que trata el articulo anterior, o quien haga la evaluacion de las ofertas,
debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el andlisis de la misma en
la evaluacion de las ofertas. Cuando el valor de la oferta sobre la cual la
Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde a circunstancias objetivas
del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del
confrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar
con su andlisis en el proceso de evaluacion de ofertas. (...)".

En caso de que se rechace la oferta, la entidad podrd optar por adjudicar el

contrato a quien haya ofertado el segundo mejor precio y asi sucesivamente o
por declarar desierto el proceso.

10
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2.4. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION

En caso de que ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos exigidos
en la presente Invitacion Publica, la Entidad declarard desierto el proceso,
mediante acta en la cual constardn las circunstancias que dieron lugar a la
declaratoria de desierta del proceso; dicho documento se publicard en el
SECOP, de conformidad con el paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de
2007.

Il CRITERIOS DE SELECCION REFERIDOS A CONDICIONES Y CALIDADES DE LOS
PROPONENTES:

De conformidad con lo estipulado en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082
de 2015, la Entidad revisard las ofertas econdmicas y verificard que la de
menor precio cumpla con las condiciones de la invitacion; de no cumplirlas se
verificard su cumplimiento a la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.

3.1. HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO

Se verificard el cumplimiento de cada uno de los requisitos y documentos de
cardacter juridico, establecidos en la Invitacion Publica.

El proponente que, habiendo presentado la propuesta con el menor precio,
no cumpla con alguno de los requisitos habilitantes juridicos, seréd RECHAZADO,
y se procederd de conformidad con lo indicado en el numeral 9 de esta
invitacion.

3.1.1. PERSONAS QUE PUEDEN PRESENTAR PROPUESTA

Podrdn presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente
constituidas, cuya actividad principal v objeto social sea igual o similar al
objeto a contratar, en forma individual o asociados en consorcios o uniones
temporales de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 vy sus
normas reglamentarias.

3.1.2. CARTA DE PRESENTACION Y SU COMPELMENTO (FORMATO No. 1)

El formato debe ser debidamente diligenciado por la persona natural o el
representante legal de Sociedad, Consorcio o Unién Temporal segin el caso y
cargado en la respectiva invitacién publica - Plataforma transaccional SECOP
Il

11
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3.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO
MERCANTIL.

Los oferentes probardn su existencia y representaciéon legal mediante
certificado expedido por la Cdmara de Comercio de su jurisdiccion o de la
Enfidad competente segun el caso.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para
contraer obligaciones en nombre de esta, debe adjuntar el documento de
autorizaciéon expresa del érgano social competente, en el cual conste que
estd facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor
del presupuesto oficial.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de
cada una de las personas juridicas que los integren, si tienen la anterior
restriccion, debe contar con dicha autorizaciéon, hasta por el valor del
presupuesto oficial.

La certificacién sobre existencia y representacion legal debe haber sido
expedida con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre y recepcién de propuestas de la invitacion publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendrd validez con
la primera fecha de cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracién no serd inferior a la del
plazo de ejecucion vy liquidacion del contrato y un (1) ano mds.

La matricula mercantil se deberd haber renovado en los términos establecidos
en el articulo 33 del cédigo de Comercio y deberd estar en firme.

Nota: Los oferentes personas naturales no deben acreditar este requisito.

3.1.4. CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Se admitird la participaciéon de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos
infegrantes deben cumplir las condiciones senaladas en la ley y en el presente
documento, condiciones especificas que deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportardn el documento mediante el cual conforman el
Consorcio o la Unién Temporal.

Los miembros del Consorcio o Unidn Temporal deben senalar las reglas bdsicas

que regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el
porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.
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Los integrantes de un Consorcio o Unidén Temporal responderdn por todas y
cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segin
lo establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, vy, las sanciones por
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta o del contrato,
se impondrdn de acuerdo con lo previsto en la mencionada norma.

Los proponentes indicardn si su participaciéon es a titulo de Consorcio o Unidn
Temporal; en este Ultimo caso, senalardn los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podrdn ser
modificados sin el consentimiento previo de la Registraduria Nacional del
Estado Civil.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Unidn Temporal deben
acompanar los documentos requeridos en el presente documento, como si
fueran o participaran en forma independiente, salvo en los casos
expresamente previstos en el presente documento. A su vez, designardn el
representante del consorcio o unidn temporal, en el documento de
conformacion del mismo, el cual debe estar firmado por cada uno de los
infegrantes con la firma autorizada de cada una de las partes.

La propuesta debe ser cargada en la plataforma SECOP Il a través del usuario
registrado del Consorcio o Unién Temporal.

El Consorcio o Unién Temporal debe tener una duracion igual a la del término
del contrato, su liquidacion y un (1) ano mas.

3.1.5. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, REPORTES SOBRE AUSENCIA DE
RESPONSABILIDAD FISCAL, DISCIPLINARIA Y PENAL

3.1.5.1. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Los proponentes no podrdn encontrarse incursos dentro de ninguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la
Constitucién Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el Articulo 18 de la Ley
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, ley 1952 de 2019 y demds normas
concordantes en general, y en especial no estar reportado en el Boletin de
Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloria General de la
Republica de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del arficulo 38 de la Ley
734 de 2002 (Codigo Disciplinario Unico) en concordancia con el Art. 60 de la
Ley 610 de 2000. El proponente declarard, bajo la gravedad del juramento, en
la Carta de Presentacion de la propuesta, que no se encuentra incurso dentro
de dichas inhabilidades e incompatibilidades.
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3.1.5.2. VERIFICACION DE NO INCLUSION EN BOLETIN RESPONSABLES FISCALES
VIGENTE

El proponente podrd aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Fiscales vigente. Si se trata de una persona juridica podrd aportar los
antecedentes tanto del representante legal como de la empresa proponente,
y LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de conformidad con el
articulo 9 del Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir
o reformar regulaciones, procedimientos y tfrdmites innecesarios existentes en la
Administracion PUblica” y la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de 2008,
consultard en el Boletin de Responsables Fiscales vigente expedido por la
Contraloria General de la Republica, que el oferente no se encuentre incluido
en el mismo.

Para las personas juridicas se verificard que ni los representantes legales ni la
empresa se encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendrd de
celebrar cualquier tipo de contrato con él.

En el caso que el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal, se le
realizard la revision especificada en el inciso anterior a cada una de las
personas juridicas o naturales que los conforman.

LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, a través del Comité
Evaluador, verificard este requisito.

3.1.5.3. CERTIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

El proponente podrd aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
disciplinarios vigente. Si se frata de una persona juridica podrd aportar los
antecedentes del representante legal de la empresa proponente, y LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de conformidad con el articulo 9
del Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o
reformar regulaciones, procedimientos y trdmites innecesarios existentes en la
Administracion PUblica” y la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de 2008,
consultard la pdgina de la Procuraduria General de la Nacion para verificar
que el proponente no tenga antecedentes.

Para las personas juridicas se verificard que ni los representantes legales ni la
empresa se encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendrd de
celebrar cualquier tipo de contrato con él.

En el caso que el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal, se le
realizard la revision especificada en el inciso anterior a cada una de los
infegrantes que los conforman.

LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, a través del Comité Juridico
Evaluador, verificard este requisito.
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3.1.5.4. VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El proponente podrd aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Judiciales vigente. Si se trata de una persona juridica podrd aportar los
antecedentes del representante legal de la empresa proponente, y LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de conformidad con el arficulo 9
del Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o
reformar regulaciones, procedimientos y trdmites innecesarios existentes en la
Administracion PUblica” y la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de 2008,
consultard la pdgina de la Policia Nacional para verificar que el proponente
no tenga antecedentes judiciales.

Para las personas juridicas se verificard que los representantes legales no
reporten antecedentes judiciales, de ser asi, la Entidad se abstendrd de
celebrar cualquier tipo de contrato con él.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Union Temporal se
realizard la consulta al representante legal y a cada uno de los integrantes que
lo conforman.

LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, a través del Comité Juridico
Evaluador, verificard los antecedentes judiciales del proponente.

3.1.5.5. VERIFICACION EN EL “SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS -RNMC”

El proponente deberd aportar con la propuesta la constancia de no
enconfrarse con multas vigentes, de conformidad con el articulo 183 de la Ley
1801 de 2016 “Por el cual se expide el Codigo Nacional de Policia Nacional y
Convivencia” consultard la pdgina de la Policia Nacional para verificar que el
proponente se encuentre al dia en el pago de las multas establecidas en el
Codigo.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Union Temporal cada uno
de sus infegrantes deberd cumplir con este requisito.

LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, a través del Comité Juridico
Evaluador, verificard este requisito.

Nota General: El proponente deberd aportar la Fotocopia de su Cédula de
Ciudadania en caso de ser persona juridica la del Representante Legal, las
personas naturales extranjeras, deberdn acreditar su existencia mediante la
presentacion de la copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en
Colombia, mediante la presentacion de la copia de la Cédula de Extranjeria
expedida por la autoridad colombiana competente.

3.1.6. PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES

15



PROCESO GESTION CONTRACTUAL CODIGO GCFLO08

REGISTRADURiA FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Aprobado:08/09/2017

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA, cuando a ello hubiere lugar, de conformidad con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150
de 2007.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se deberd acreditar en los
términos establecidos en el Arficulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante
certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del
Representante Legal. En todo caso las certificaciones dejardn constancia de
los aportes efectuados a los sistemas mencionados durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacion publica.

Para el caso de personas naturales, deberdn acreditar del pago de los aportes
a los sistemas de salud y pensiones mediante el aporte de la planilla de pago
como cotizante independiente del mes en que se cierra la invitacion publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe
acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

En el caso de Personas Naturales este requisito se deberd acreditar con la
presentacion de la planilla integrada de liquidacion de aportes —PILA, para el
mes correspondiente al que se acredita el requisito, es decir a la fecha de
cierre del proceso.

3.2. HABILITANTES DE CARACTER TECNICO:

3.2.1. Experiencia: El Proponente deberd presentar minimo tres (03) y mdximo
cuatro (04) certificaciones de contratos ejecutados, cuyo objeto sea igual o
similar al de la invitacidn, que hayan sido ejecutados en los Ultimos cuatro (4)
anos inmediatamente anteriores a la fecha de la Invitacion y cuya sumatoria
del valor sea igual o superior a una vez el valor estimado del conftrato,
expresado en SMMLV.

La certificacién de experiencia deberd contener como minimo la siguiente
informacion.

- Nombre de la enfidad o empresa contratante
- Nombre del contratista

- Objeto y/o bienes suministrados

- Valor

- Fecha

- Término de ejecucion

- Firma de quien certifica
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- Direccion y Teléfono del contratante.
- Constancia de recibo a satisfaccién por el contratante o que de la
certificacion se evidencie el cumplimiento o ejecucion del contrato.

En caso de que la certificacion no contenga la totalidad de la informacion
requerida se podrd adjuntar con la certificaciéon los siguientes documentos
para acreditar la experiencia:

e Copia del contrato o de la orden de trabajo, con su respectiva copia
de acta o documento de liquidacién, cuando haya lugar.

e Cuando el contrato se haya suscrito con una persona natural o juridica
de cardacter privado, se debe aportar copia de la factura
correspondiente.

En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la enfidad, y no
se cuente con la certificacién respectiva, se deberd informar el nUmero y ano
de contrato, para realizar la verificacion pertinente.

Los anteriores documentos, deberdn ser expedidos por la enfidad o empresa a
la cual se le suministrd el servicio.

NOTA 1: No se aceptan auto certificaciones; en caso de acreditar la
experiencia con facturas, éstas delberdn cumplir con los requisitos de ley.

NOTA 2: Si se presentan certfificaciones de experiencia donde el proponente
haya participado como integrante de un consorcio o unidn temporal, se
tomard en cuenta solamente el valor correspondiente a su participacion. La
certificaciéon deberd contener esta informacion o en su defecto el proponente
deberd aportar el respectivo documento de constitucion del consorcio o unién
temporal.

NOTA 3: LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, se reserva el derecho
de verificar el contenido de las cerfificaciones.

En caso de acreditar la experiencia de confratos suscritos con LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL y no se cuente con la
certificacién respectiva, se deberd informar el niUmero del contrato y la fecha
del mismo, para realizar la verificacion pertinente.

3.2.2. Propuesta Técnica
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El oferente deberd presentar su PROPUESTA TECNICA mediante el
diligenciamiento del Formato No. 2, en el cual se compromete a cumplir con
las condiciones, especificaciones técnicas y obligaciones requeridas en la
presente invitacion.

3.2.3. Propuesta Técnica y econdmica

El oferente deberd presentar su propuesta mediante el diigenciamiento del
Formato No. 2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” teniendo en cuenta los
siguientes criterios:

A) El Formato No. 2 de “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” se debe
diligenciar en su tofalidad y no debe ser objeto de ninguna
modificacion por el proponente. En caso de que el proponente no
diligencie y/o modifique alguna casilla, la propuesta serd rechazada.

B) El formato se entregard pre-diligenciado para su agil aplicacién, por
tanto, el proponente deberd ofertar y diligenciar Unicamente la
casilla VALOR UNITARIO OFERTADO sin centavos, con la cual el
formato realizard los cdlculos automdticamente; en ningun caso
deberd ser mayor al VALOR UNITARIO DE REFERENCIA, so pena de
rechazo de la propuesta, asi mismo la no oferta de uno o varios items
serd CAUSAL DE RECHAZO.

C) Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos,
indirectos e impuestos que genere la ejecucidon del contrato,
cubriendo todas las obligaciones y posibilidades de riesgos que
emanen del mismo y demds inherentes a éste; por ningln motivo se
considerardn costos adicionales.

D) El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO OFERTADO del
FORMATO No. 2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA" debe
presentarse en pesos colombianos y sin centavos, en caso de
presentarse con centavos, este valor se ajustard asi: hasta $0,49 se
redondeard al valor del peso inmediatamente anterior, de $0,50 en
adelante se aproximard al valor del peso siguiente.

E) Correccion Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean
cometidos por el PROPONENTE en el FORMATO No. 2 “PROPUESTA
TECNICA Y ECONOMICA” serdn corregidos por la Enfidad y éste serd
el valor que tomard la Entidad para efectos de la PROPUESTA. La
correccién se realizard en el momento de la verificacion de la
propuesta. Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el
proponente cuando readliza una indebida operacién matemdatica,
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pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. Las
correcciones efectuadas a las PROPUESTAS de los proponentes,
segun el procedimiento anterior, seradn de forzosa aceptacion para
éstos.

F) Serdn de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u
omisiones en que incurra al indicar los costos y valores totales en su
propuesta debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se
deriven de dichos errores u omisiones.

NOTA 1: El valor que corresponde a la presentacion de la oferta serd el
consignado en la casila VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA, por tanto, se
sugiere verificar que su resultado corresponde a lo ofertado.

NOTA 2: La Registraduria Nacional del estado Civil se reserva la posibilidad de
verificar las propuestas econdmicas (radicadas), de acuerdo con el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la
informaciéon a su alcance estime que el valor de una oferta resulta
artificialmente bajo, para lo cual requerird al oferente para que explique las
razones que sustenten el valor por él ofertado, so pena de rechazo de la
propuesta. Analizadas las explicaciones, el comité Econdmico evaluador,
recomendard el rechazo o la continuidad de la oferta explicando sus razones.

Los comités respectivos revisardn las ofertas econdmicas y verificardn que la
de menor VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA, cumple con las condiciones de la
invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion, se verificard
el cumplimiento de los requisitos de la invitacidon de la oferta con el segundo
mejor VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA, y asi sucesivamente.

La adjudicacion se hard a la oferta con el menor VALOR TOTAL DE LA
PROPUESTA, siempre que se encuenire en condiciones de mercado, satisfaga
las necesidades técnicas de la entidad, y resulte habilitada.

No se realizard adjudicaciéon parcial.

NOTA 4: CRITERIOS DE DESEMPATE: Si dos o mds ofertas presentan un mismo
precio global en la oferta econdmica, se dard aplicacion a lo contemplado
en el Numeral 7, del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, que

establece: "... En caso de empate, la Entidad Estatal aceptard la oferta que
haya sido presentada primero en el tiempo.”

4.2.1. OTROS DOCUMENTOS
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Adicionalmente el oferente deberd anexar los siguientes documentos.
e RUT

El proponente debe anexar fotocopia del Registro Unico Tributario, a fin de
determinar el régimen al que pertenece actualmente.

e DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL

Se debe anexar copia legible del documento de identidad del representante
legal de la empresa quien firmard el contrato, en caso de adjudicacion.

e FORMATO DE BENEFICIARIO DE CUENTA.

El oferente diligenciard el formato de beneficiario de cuenta que se anexa, el
cual serd utilizado por la entidad en caso de adjudicacién del contrato.

o CERTIFICACION BANCARIA

El oferente deberd anexar una certificacion bancaria donde conste que la
cuenta estd vigente. Los datos consignados en la certificacidon bancaria
deben coincidir con los anotados en el formato de beneficiario de cuenta.
Esta certificacion serd utilizada por la entidad en caso de adjudicacion del
contrato.

1. ANALISIS DE RIESGOS ASOCIADOS AL PROCESO:

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad ha incluido
la estimacion, ftipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados
en la ejecuciéon del contrato, entendidos éstos como los eventos que pueden
afectar la ejecucién contractual y cuya ocurrencia no puede ser predicha de
manera exacta por las partes involucradas en el Proceso de Confratacion. Asi
mismo, segun el Decreto 1082 de 2015 se define el Riesgo como un evento que
puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los
objetivos del Proceso de Confratacion o en la ejecucion de un contrato.
También, el Decreto 1082 establece que la Entidad Estatal debe evaluar el
Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de sus
metas y objetivos.

Los riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econdmico del contrato
en su ejecucion de acuerdo con las caracteristicas de éste son los siguientes:
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El proponente que resulte favorecido con esta contratacidon deberd constituir
a favor de la Registraduria Nacional del Estado Civil, una garantia Unica (con
una entidad bancaria o una compania de seguros legalmente establecida en
Colombia), de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, que ampare los
siguientes riesgos:

a) Cumplimiento del contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las

obligaciones derivadas del contfrato y del pago de la cldusula penal y
multas en caso de incumplimiento total o parcial por parte del
conftratista, por un valor asegurado igual al diez por ciento (10%) del
valor total del contrato y vigente por el término de ejecucién de éste y
seis meses (6) mds

b) Calidad del servicio: Que ampare los perjuicios derivados de la

deficiente calidad de los servicios prestados, por un valor asegurado
igual al diez por ciento (10%) del valor total del contrato vigente por el
término de ejecucion de éste y seis meses (6) mds

Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales:
Que ampare los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las
obligaciones laborales del contratista derivadas de la contratacién del
personal utilizado en el territorio nacional para la ejecucién del contrato
por una suma igual al cinco (5%) del valor total del contrato y vigente
por el término de ejecuciéon del contrato y tres (3) anos mads.
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