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 Alcaldía Municipal de  
  San José de Cúcuta 

 República de Colombia 

SBP-MC-008-2021 
 

INVITACION PUBLICA PARA PRESENTAR OFERTAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES, SERVICIOS 
Y OBRAS CUYO VALOR NO EXCEDA EL 10% DE LA MENOR CUANTIA / ART.94 LEY 1474 DE 2011 – 
DECRETO 1082 DE 2015. 
 

 
 

INTRODUCCÍON 

La Alcaldía de San José de Cúcuta – secretaria general, convoca públicamente a todas las personas naturales, 
jurídicas nacionales o extranjeras con sede establecida en Colombia, de manera individual o asociadas en 
consorcio o unión temporal y demás interesadas en presentar sus ofertas dentro del presente proceso de selección 
para que en el término previsto aporten su propuesta escrita de conformidad con los términos de la presente 
invitación.   
 
En consecuencia, de conformidad con lo establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y los artículos 
2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, La Alcaldía de San José de Cúcuta – Secretaria General, 
se permite comunicar que se encuentra interesado en recibir propuestas para seleccionar la mejor oferta para la 
satisfacción de la necesidad descrita en el presente proceso de selección que se adelantará en la modalidad de 
mínima cuantía.  
 
Hacen parte de la presente invitación el documento de estudios previos, las adendas, anexos técnicos, respuestas 
a observaciones y demás documentos que sirvan de soporte de orden técnico o de aclaración o modificación a la 
presente invitación y harán parte del contrato que se suscriba con la entidad. 
 
MECANISMO DE SELECCIÓN: Procedimiento de SELECCIÓN MÍNIMA CUANTÍA, como lo establece el Artículo 
2.2.1.2.1.5.2.  del Decreto No. 1082 del   2015 reglamentario de la Ley 1474 de 2011 y 1150 de 2011. 
 
RECOMENDACIONES INICIALES  
 
1. Se recomienda a los aspirantes que deseen participar en el presente proceso de selección, leer detenidamente 
el presente documento, cumplir con las exigencias previstas y tener en cuenta las circunstancias que tengan 

DEPENDENCIA: SECRETARIA DE BANCO DEL PROGRESO  

PROCESO SELECCIÓN    SBP-MC-008-2021 Mínima Cuantía 

OBJETO: APOYO LOGÍSTICO PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES Y PROGRAMAS 
QUE FACILITEN EL ACCESO A FUENTES DE FINANCIACIÓN COMO 
LÍNEAS DE CRÉDITO Y/O GARANTÍAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES 
DE PRODUCTIVIDAD Y COMPETITIVIDAD DE LAS EMPRESAS EN EL 
MARCO DEL PROYECTO APOYO AL DESARROLLO DE CAPACIDADES DE 
PRODUCTIVIDAD Y COMPETITIVIDAD DE LAS EMPRESAS DE CÚCUTA 

FECHA: OCTUBRE DEL 2021 



   
SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD Y SISTEMA DE 

CONTROL INTERNO Version:1 

INVITACIÓN PUBLICA MÍNIMA CUANTÍA   

Fecha: AGOSTO  2021 

APOYO A LA GESTION 
INSTITUCIONAL  

GESTION ADMINISTRATIVA  
GESTIÓN DOCUMENTAL  

ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 

Macroproceso Proceso Subproceso 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 PAGINA Nº: 2 de 32 

 

Página 2 de 32 
 

 Alcaldía Municipal de  
  San José de Cúcuta 

 República de Colombia 

incidencia de cualquier manera en la oferta, en el cumplimiento del contrato y/o en los costos derivados de éstos 
 
2. Siga las instrucciones que se imparten en este documento para la elaboración de su propuesta.  
 
3. El nombre del proponente en caso de ser persona natural, debe coincidir con el que aparece en la cédula de 
ciudadanía. En caso de persona jurídica, debe presentarla quien tenga la representación legal de la persona 
jurídica. Su nombre será verificado con el que aparece en la cedula de ciudadanía y el Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio de la jurisdicción correspondiente. Si usa una sigla, 
ésta debe estar autorizada en el Certificado de Existencia y Representación Legal. 
 
4. Corresponde al proponente enterarse en forma suficiente de las condiciones particulares de ejecución, resolver 
previamente las inquietudes que le suscite el pliego de condiciones, según el caso. Por los principios de lealtad 
procesal y buena fe, deberá advertir al Municipio de los errores o inconsistencias que advierta en este documento. 
 
5. Antes de cargar su oferta se debe verificar que se haya incluido la totalidad de los documentos exigidos, haber 
creado su propuesta dentro de los parámetros expuestos por Colombia Compra Eficiente. Por lo tanto, es deber 
del proponente conocer el Manual de uso del SECOP II para proveedores. 
 
6. Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales 
ni especiales para contratar. 
 
7. Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados. 
 
8. Proceda a reunir toda la información y documentación exigida y verifique la vigencia de aquella que la requiera. 
 
9. Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso, EN NINGÚN CASO SE RECIBIRÁN 
PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO Y UNICAMENTE SE RECIBIRAN EN LA PLATAFORMA DEL 
SECOP II. 
 
10.Tenga en cuenta que toda consulta deberá formularse por escrito a través de las herramientas que provee la 
plataforma de SECOP II; no se atenderán consultas personales ni telefónicas.  
 
11. Recuerde que en su condición de oferente con el solo cargue y presentación de su propuesta, autoriza a la 
Entidad a verificar toda la información que en ella suministre. 
 
12. Cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 
futura), el oferente deberá inscribirse y presentar la oferta en la plataforma del SECOP II, como tal. Esto es, no 
podrá inscribirse como proponente singular y presentar documentos como proponente plural. 
 
13. La presentación de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se estudiaron 
completamente las especificaciones técnicas, formatos y demás documentos; que recibió las aclaraciones 
necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y que ha aceptado que este pliego de 
condiciones es completo, compatible y adecuado para identificar el alcance del bien o servicio a prestar y que ha 
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 Alcaldía Municipal de  
  San José de Cúcuta 

 República de Colombia 

tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se 
celebrará. 
 

1. DESCRIPCION DEL OBJETO IDENTIFICADO CON EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS 

 
Los servicios objeto de   la presente convocatoria corresponde a la necesidad y componentes que la secretaria 
del Banco del Progreso formuló y viabilizó el proyecto “Apoyo al desarrollo de capacidades de productividad y 
competitividad de las empresas de Cúcuta”. 
 
El cual se encuentra radicado en el Banco de programas y proyectos registrado bajo el Código BPIN  
2020540010105 cuyo objetivo consiste en Apoyar la promoción para la generación, formalización y promoción de 
los emprendedores y empresarios y dentro de los componentes priorizados se establecieron las siguientes 
actividades 1.1.1.  Desarrollar actividades que permitan la 
Transferencia y/o implementación de metodologías de aumento de la productividad Y 1.2.1.  Desarrollar 
actividades que permita acceder a fuentes de financiación como líneas de crédito y/o garantías para las empresas 
domiciliadas en el territorio que requieran recursos para financiar sus necesidades para la productividad y 
competitividad. 
 
De conformidad con lo señalado en el Artículo 6º de la Ley 1150 de 2007, no se requerirá en esta Modalidad de 
Contratación del RUP, ni de la exigencia a los proponentes interesados en ofertarle a la Administración Municipal 
de estar Clasificados de acuerdo con los Códigos Estándar de Productos y Servicios de Naciones Unidas 
“UNSPSC”.  
 
Sin embargo, los Códigos “UNSPSC” que le aplica al objeto de esta Contratación son los: 
 
 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO PRODUCTO 

81000000 81140000 81141600 81141600 
Manejo de cadena de 

suministros, 

 
 

2. COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO 

El informe será publicado en el SECOPII, www.colombiacompra.cmv.co en la fecha señalada en el cronograma 
del proceso. 
  
Cualquier interesado y oferente en la presente convocatoria pública podrá comunicarse con “LA ENTIDAD” a 
través de la plataforma SECOP II y en los términos establecidos para ello. Dentro del proceso de selección solo 
se atenderán las comunicaciones, preguntas, observaciones efectuados a través de la plataforma; no se admitirá 
documentación remitida y/o radicada en la sede de “LA ENTIDAD”. 
 
Los interesados deberán enviar las observaciones al Proceso de Contratación por medio electrónico en la 
Plataforma del SECOP II 
 

http://www.colombiacompra.cmv.co/
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 Alcaldía Municipal de  
  San José de Cúcuta 

 República de Colombia 

Las respuestas emitidas por “LA ENTIDAD” a las comunicaciones recibidas serán publicadas a través de la 
plataforma SECOPII. 
 
Una indisponibilidad es aquella que afecta la presentación de las ofertas; cuando se presenta dentro de las cuatro 
(4) últimas horas previstas para el evento del cierre. 
 
Los certificados de Indisponibilidad son publicados en la página web de Colombia Compra Eficiente en un plazo 
máximo de 24 horas en https://www.colombiacompra.gov.co/soporte. En caso de indisponibilidad del SECOP II 
que afecta la presentación de las ofertas, el proponente interesado, puede presentar y entregar su oferta 
únicamente ante esa situación especial, por correo electrónico a secgeneral@cucuta-nortedesantander.gov.com 
dentro de las 48 horas siguientes al momento previsto para el cierre. Para que esta propuesta sea tenida en cuenta 
en el proceso debe cumplir con el procedimiento establecido por Colombia 
 
Compra denominada “COMO ACTUAR ANTE INDISPONIBILIDAD PARA PRESENTAR LA PROPUESTAS EN 
EL SECOP II y de acuerdo con la última versión publicada. 
 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilidad_secopii.pd.f       
 

2.1. CRONOGRAMA DEL PROCESO 

 
El cronograma del proceso se encuentra relacionado en el ítem denominado “condiciones” en la plataforma 
electrónica SECOP II. Este será el utilizado para todos los efectos procesales contractuales. 

 

2.2. ALCANCE DEL OBJETO 

https://www.colombiacompra.gov.co/soporte
mailto:secgeneral@cucuta-nortedesantander.gov.com
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilidad_secopii.pd.f
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 Alcaldía Municipal de  
  San José de Cúcuta 

 República de Colombia 

En cumplimiento de lo establecido en el Numeral 3º del Artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, EL 
MUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTA, da a conocer las Especificaciones Técnicas requeridas dentro 
del objeto que se pretende contratar, con el fin de contratar APOYO LOGÍSTICO PARA DESARROLLAR 
ACTIVIDADES Y PROGRAMAS QUE FACILITEN EL ACCESO A FUENTES DE FINANCIACIÓN COMO 
LÍNEAS DE CRÉDITO Y/O GARANTÍAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DE PRODUCTIVIDAD Y 
COMPETITIVIDAD DE LAS EMPRESAS EN EL MARCO DEL PROYECTO APOYO AL DESARROLLO DE 
CAPACIDADES DE PRODUCTIVIDAD Y COMPETITIVIDAD DE LAS EMPRESAS DE CÚCUTA 
 
El municipio de Cúcuta, da a conocer las especificaciones técnicas requeridas, esto con el fin de contratar 
el apoyo logístico a las actividades que adelanta el despacho de la Secretaria del Banco del Progreso en el 
marco del proyecto de referencia que permitirá implementar programas que faciliten el acceso a fuentes de 
financiación como líneas de crédito y/o garantías de acuerdo a las necesidades de productividad y 
competitividad de las empresas en el marco del proyecto apoyo al desarrollo de capacidades de 
productividad y competitividad de las empresas de Cúcuta, incluyendo el préstamo de salones de 
conferencia y espacios con ajustes a la ficha técnica, para la atención de necesidades programadas por la 
alcaldía del municipio de San José de Cúcuta. 
 
En el evento de que haya interés de participar en la presente Convocatoria, adelantada por el Despacho del 
SECRETARIO DE BANCO DEL PROGRESO, se requiere que el objeto de la misma este acorde a las 
siguientes condiciones: 

ITEM  REQUERIMIENTO 
UNIDAD DE 

MEDIDA 

1 

SALONES CON UNA CAPACIDAD DE HASTA 100 PERSONAS, ALQUILER DE AREAS Y/O 
ESPACIOS EN CENTROS COMERCIALES, U OTROS SITIOS CONFORME A LA NECESIDAD 
DE LA SECRETARÍA Y EL EVENTO QUE SE ESTÉ ATENDIENDO Y/O CAPACITANDO, QUE 
CUMPLAN CON LOS PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD.  
 
DIFERENTES OPCIONES DE ESPACIOS: 
 
- BIBLIOTECA MUNICIPAL. 
- SALONES GRANDES DE HOTELES. 
- TERRAZAS AMPLIAS Y AL AIRE LIBRE Y/O SALONES TIPO BODEGA DE CENTROS 
COMERCIALES. 
- SALON AMPLIO QUE PERMITAN LA REALIZACIÓN DE EVENTOS TIPO CLAUSURAS Y/O 
FERIALES.  
 
NOTA: LOS SALONES DESTINADOS PARA ELLO, NO PUEDEN SER SALONES DE USO 
COMUNITARIO O SALONES QUE POR SU CONDICIÓN NO SE ENCUENTREN ADAPTADOS 
A LA NECESIDAD DEL EVENTO QUE SE VA A DESARROLLAR, POR CONSIGUIENTE, EL 
PROPONENTE DEBERÁ ASEGURAR LAS MEJORES CONDICIONES. 
 
LOS ESPACIOS SEGÚN LA NECESIDAD, DEBEN CONTAR CON EL SIGUIENTE 
ACONDICIONAMIENTO:  
 
- SILLAS Y MESAS DE TRABAJO  
- PIZARRAS BLANCAS  
- PROPORCIONAR BOLÍGRAFOS, LÁPICES Y LIBRETAS  
- PROYECTOR DE DIAPOSITIVAS DE 35 MM  
- SERVICIO DE INTERNET “MÓDEM POR CABLE”  
- PROYECTOR DIGITAL  
- REPRODUCTOR DVD  

SEGÚN LA 
NECESIDAD 15 
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 Alcaldía Municipal de  
  San José de Cúcuta 

 República de Colombia 

- PROYECTOR LCD  
- ATRIL O PODIO  
- MICRÓFONO  
- RETROPROYECTOR  
- TELEVISOR LCD  
- AIRE ACONDICIONADO. 

2 

-SONIDO: MICROFONOS Y PARLANTES PARA EL 
DESARROLLO DE ACTIVIDADES, CON AFORO DE HASTA 100 PERSONAS. 
 
-TARIMA DE 50 CM DE ALTURA, 6 METROS DE LARGO Y 2 METROS DE ANCHO. 
CAPACIDAD PARA SEIS PERSONAS. 
 
-PANTALLA BACK, DE 2 M * 2M, ILUMINACION 
TIPO FLEX PA; Y VIDEO BEAM PARA PROYECCIÓN DE VIDEOS. 
 
-PERSONAL DE LOGISTICA Y SEGURIDAD. 
 
-ILUMINACION PARA CADA SESIÓN DE TRABAJO. 
  
-BANDERAS CIUDAD; DEPARTAMENTO Y NACIONAL. CADA UNA CON SU RESPECTIVA 
ASTA Y PIE. 
 
-PLATAFORMA DE INTERNET PARA TRANSMICION EN VIVO DE CADA EVENTO A 
REALIZAR POR PARTE DE LA ENTIDAD.  
 
-SERVICIO DE INTERNET INALAMBRICO PARA LOS SALONES, ESPACIOS Y/O 
ACTIVIDADES. 
 
- SERVICIO DE VENTILADORES PARA LOS EVENTOS AL AIRE LIBRE QUE ASÍ LO 
REQUIERAN. 
 
TODO LO ESCRITO ANTERIORMENTE ES 
SERVICIO A TODO COSTO, INCLUYENDO TRANSPORTE AL LUGAR REQUERIDO. 
 

Global 
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3 

REFRIGERIOS PARA ENTREGA A LOS LUGARES DONDE SE ESTÉN DESARROLLANDO 
ACTIVIDADES Y/O CAPACITACIONES DE LOS PROGRAMAS DE INCLUSIÓN FINANCIERA 
Y DE ACCESO A FUENTES DE FINANCIACIÓN A LOS MICROEMPRESARIOS DEL 
MUNICIPIO. 
 
NOTA:  

- LAS BEBIDAS GASEOSAS QUE SE DESCRIBEN TENDRÁN QUE SER 
PRODUCTOS POSTOBÓN O COCACOLA. 

- LOS ALIMENTOS DEBEN IR ACOMPAÑADOS DE SERVILLETA Y DEBIDAMENTE 
EMPACADO E HIGIENICAMENTE SELLADO EN EMPAQUE PARA ALIMENTOS. 

 
OPCION UNO:  
- UN JUGO DE CAJA DE 200ml O GASEOSA PET 250 ml DEBIDAMENTE REFRIGERADO  
-SANDWICH DE 150g CON JAMON, QUESO, POLLO Y  MANTEQUILLA. 
 
OPCION DOS:  
-UN JUGO DE 200ml O GASEOSA PET 250ml DEBIDAMENTE REFRIGERADO.  
- AREPA ASADA O FRITA RELLENA CON CARNE O POLLO Y QUESO DE 150g. 
 
OPCION TRES:  
-UN JUGO DE 200ml O GASEOSA PET 250ml DEBIDAMENTE REFRIGERADO.  
-EMPANADA DE CARNE O POLLO SIN ARROZ DE 150g. 
 
OPCION CUATRO: 
-UN JUGO DE 200ml O GASEOSA PET 250ml DEBIDAMENTE REFRIGERADO. PORCION DE 
PIZZA 200g DE HAWAIANA Y/O POLLO CON CHAMPIÑONES. 
 
CADA UNO DE LOS REFRIGERIOS QUE SE ENTREGUEN, DEBEN IR CON EXCELENTE 
PRESENTACIÓN, EL EMPAQUE DEBE CONTENER LOS LOGOS DE LA SECRETARÍA DEL 
BANCO DEL PROGRESO DE LA ALCALDÍA DE SAN JOSÉ DE CÚCUTA Y  EL LOGO DE 
“CÚCUTA 2050 ESTRATEGIA DE TODOS” 
 

 

SERVICIO POR 
PERSONA 

 
2000 

4 

BOTELLAS DE AGUA, EN MATERIAL DE PLASTICO DE 500 ML. 
 
EL EMPAQUE DEBE CONTENER LOS LOGOS DE LA SECRETARÍA DEL BANCO DEL 
PROGRESO DE LA ALCALDÍA DE SAN JOSÉ DE CÚCUTA Y  EL LOGO DE “CÚCUTA 2050 
ESTRATEGIA DE TODOS” 
 

 
 

SERVICIO 
2000 

5 
ALQUILER DE CARPAS 4X4 CON DIVISIONES 2X2 EN FORMA DE EXTRELLA POR DENTRO; 
CADA CARPA DEBE CONTENER CONEXIÓN DE LUZ, DISTRIBUIDA EN CUATRO PUNTOS, 
Y CON VENTILACIÓN. 

SERVICIO 
50 
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6 

 
ALMUERZOS PARA ENTREGA A LOS LUGARES DONDE SE ESTÉN DESARROLLANDO LOS 
PROGRAMAS DE INCLUSIÓN FINANCIERA Y DE ACCESO A FUENTES DE FINANCIACIÓN 
A LOS MICROEMPRESARIOS DEL MUNICIPIO, ESTOS SERÁN PARA LA ALIMENTACIÓN 
DE PONENTES, COORDINADORES DE PROGRAMAS, INVITADOS ESPECIALES Y/O 
ASISTENTES QUE ESTÉN PARTICIPANDO. 
 
OPCIÓN 1:  

- ARROZ BLANCO (Mínimo: 150 g), ENSALADA (Mínimo 80 g), PROTEÍNA CON RES 
(mínimo: 150 g)   
OPCIONES DE ACOMPAÑAMIENTO CON: patacones, yuca o papas (Minimo:80 g) 
OPCIONES DE BEBIDA: TE HELADO O GASEOSA PET 250 ml DEBIDAMENTE 
REFRIGERADA 

 
OPCIÓN 2: 

- PURÉ DE PAPA (MINIMO: 150 g), ENSALADA (Mínimo 80 g), PROTEÍNA CON 
PECHUGA GRATINADA (mínimo 150 g)   
OPCIONES DE BEBIDA: TE HELADO O GASEOSA PET 250 ml DEBIDAMENTE 
REFRIGERADA 

 
OPCIÓN 3: 

- ARROZ BLANCO (MINIMO: 150 g) ENSALADA (Mínimo 80 g), PROTEÍNA CON 
FILETE DE PESCADO (mínimo 150 g) 
OPCIONES DE ACOMPAÑAMIENTO CON: PATACONES O PAPAS FRANCESAS 
(Minimo:80 g)   
OPCIONES DE BEBIDA: TE HELADO O GASEOSA PET 250 ml DEBIDAMENTE 
REFRIGERADA 
 

OPCIÓN 4: 
- ARROZ BLANCO (MINIMO: 150 g) ENSALADA (Mínimo 80 g), PROTEÍNA CON 

CHULETA DE CERDO (mínimo 150 g) 
OPCIONES DE ACOMPAÑAMIENTO CON: PATACONES O PAPAS FRANCESAS 
(Minimo:80 g)   
OPCIONES DE BEBIDA: TE HELADO O GASEOSA PET 250 ml DEBIDAMENTE 
REFRIGERADA 

 
NOTA:  

- LAS BEBIDAS GASEOSAS QUE SE DESCRIBEN TENDRÁN QUE SER 
PRODUCTOS POSTOBÓN O COCACOLA. 

- LOS ALIMENTOS DEBEN IR ACOMPAÑADOS DE SERVILLETA Y DEBIDAMENTE 
EMPACADO E HIGIENICAMENTE SELLADO EN EMPAQUE PARA ALIMENTOS. 

- LOS ALMUERZOS DEBEN IR ACOMPAÑADOS DE CUBIERTOS. 
 
CADA UNO DE LOS ALIMENTOS QUE SE ENTREGUEN, DEBEN IR CON EXCELENTE 
PRESENTACIÓN, EL EMPAQUE DEBE CONTENER LOS LOGOS DE LA SECRETARÍA DEL 
BANCO DEL PROGRESO DE LA ALCALDÍA DE SAN JOSÉ DE CÚCUTA Y  EL LOGO DE 
“CÚCUTA 2050 ESTRATEGIA DE TODOS” 
 
 
 
 

SERVICIO POR 
PERSONA 

 
300 

7 
ALQUILER DE SILLAS DE PLASTICO, SIN DESCANSA BRAZOS DE COLOR BLANCO, CON 
LAS SIGUIENTES MEDIDAS: LARGO 54.2cm, ANCHO: 55.5cm Y ALTO: 74.5cm. PUESTA E 
INSTALADAS Y RECOGERLAS EN EL LUGAR DE CADA UNO DE LOS EVENTOS. 

SERVICIO 
800 
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8 
ALQUILER DE MESAS EN MATERIAL DE PLASTICO CUADRADA, SIN DECORAR COLOR 
BLANCO.  

100 

9 

GORRAS – DEBERÁN SER BORDADAS CON TRES (3) LOGOS CORRESPONDIENTES A: 
 

1. EL LOGO DE LA ALCALDÍA DE SAN JOSÉ DE CÚCUTA. 
2. EL LOGO DE “CÚCUTA 2050 ESTRATEGIA DE TODOS” 
3. LOGO DEL PROGRAMA QUE FACILITE EL ACCESO A FUENTES DE 

FINANCIACIÓN QUE LA SECRETARÍA DE BANCO DEL PROGRESO SE 
ENCUENTRE IMPLEMENTANDO.  
 

NOTA: Estos tres logos serán suministrados por la Secretaría del Banco del Progreso conforme 
a la necesidad y las condiciones particulares del programa de inclusión financiera o acceso a 
fuentes de financiación que se esté desarrollando. 

 
OPCIONES DE COLOR:  
 

1. BLANCO. 
2. NEGRO. 
3. GRIS. 

 

400 
UNIDADES 

10 

AGENDAS ALUSIVAS AL PROGRAMA DE INCLUSIÓN FINANCIERA. 

CARACTERÍSTICAS: CUADERNOS DE HOJAS TAMAÑO MEDIA CARTA (14CM X 22 CM) 

CON SEPARACIÓN DE 0,5 CM DE INTERLINEADO Y ESPACIO PARA APUNTAR LA 

FECHA. 

HOJAS IMPRESAS CUADRICULADAS. 

MATERIAL BOND DE 75 G 

ACABADOS: ANILLO DOBLE O, PASTA DURA. 

CANTIDAD DE HOJAS: 125 (5 MATERIAS)  

SE REQUIEREN SEPARADORES EN PAPEL DE COLORES BOND DE 75G CON 

IMPRESIONES. 

DISEÑO: SUMINISTRADO POR LA ENTIDAD. 

400 

     
 
DISPONIBILIDAD DE LOS BIENES: En razón a que el contrato a suscribir es para suplir la actual 
demanda, conforme a las necesidades de la Secretaría del Banco del Progreso, el oferente debe 
ofertar y contar con disponibilidad inmediata de la totalidad de los bienes solicitados, a fin de 
satisfacer las necesidades de las Dependencias del municipio de San José de Cúcuta, esto para 
la eficaz y oportuna presentación de los servicios que garantizaran el funcionamiento de las 
actividades que programe la Secretaria de Banco del Progreso, por lo cual el oferente garantizará 
en su propuesta económica, so pena de rechazo de la oferta los bienes y o servicios ya 
referenciados. 
 
En caso de que los elementos requeridos no se encuentren dentro del listado anterior, antes de la 
entrega del mismo, las partes definirán de mutuo acuerdo el precio que se reconocerá al 
CONTRATISTA, precio que en todo caso tendrá que corresponder a las condiciones de mercado 
vigentes a la fecha de la necesidad. 
 
Las cantidades requeridas, para cada ítem serán las que solicite el supervisor para cada caso 
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concreto. EL CONTRATISTA entregará los elementos y pondrá a disposición la totalidad de los 
mismos y demás 
 
Adicionalmente, los salones, espacios y/o auditorios, deben tener las siguientes características: 
 

1. Espacio para el registro de asistentes. 
2. En cada uno de los pisos se cuente con un espacio para la atención de refrigerios y 

estaciones de café de los eventos, como también un espacio para el desplazamiento de 
personal y los elementos de montaje. 

3. Sistema de Sonido. 
4. Acceso a internet inalámbrico. 
5. Contar con el personal capacitado para atender cualquier eventualidad que se presente, 

sea técnica o logística. 
6. Los salones de conferencia, espacios y/o auditorios, deben contar con disponibilidad de 

aire acondicionado, sillas, tarimas, meses, sonido básico con micrófonos cableado e 
inalámbrico o de solapa, internet inalámbrico, pantalla, tablero borra seco, ayudas 
audiovisuales (Video Beam). 

  
NOTA 1: El futuro proveedor debe suministrar los insumos requeridos en cualquier parte del 

municipio de Cúcuta, por lo que deben contemplar en su estructura de costos de la ficha técnica 

ofertada, el traslado de los mismos a estos lugares. De la misma manera, en el coste de los 

profesionales a cargo de los servicios requeridos, deben estar incluidos los costos logísticos de las 

actividades a realizar.  

 
Las condiciones descritas anteriormente, son de obligatorio cumplimiento para la celebración del 
contrato de APOYO LOGÍSTICO PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES Y PROGRAMAS QUE 

FACILITEN EL ACCESO A FUENTES DE FINANCIACIÓN COMO LÍNEAS DE CRÉDITO Y/O GARANTÍAS 
DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DE PRODUCTIVIDAD Y COMPETITIVIDAD DE LAS EMPRESAS 
EN EL MARCO DEL PROYECTO APOYO AL DESARROLLO DE CAPACIDADES DE PRODUCTIVIDAD 
Y COMPETITIVIDAD DE LAS EMPRESAS DE CÚCUTA 
 
El proponente manifestará de manera expresa en la carta de presentación (anexo 1) de la oferta 
que dará cumplimiento con todas y cada una de las características y condiciones técnicas mínimas 
exigidas en la presente convocatoria, tanto en el servicio requerido por la Entidad, como en el 
suministro de los insumos necesarios para el cumplimiento del objeto contractual a los anteriores 
requisitos mínimos. 
 
El cumplimiento de estos se calificará como CUMPLE/ NO CUMPLE 
 



   
SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD Y SISTEMA DE 

CONTROL INTERNO Version:1 

INVITACIÓN PUBLICA MÍNIMA CUANTÍA   

Fecha: AGOSTO  2021 

APOYO A LA GESTION 
INSTITUCIONAL  

GESTION ADMINISTRATIVA  
GESTIÓN DOCUMENTAL  

ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 

Macroproceso Proceso Subproceso 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 PAGINA Nº: 11 de 32 

 

Página 11 de 32 
 

 Alcaldía Municipal de  
  San José de Cúcuta 

 República de Colombia 

3.IDENTIFICACIÓN DEL OBJETO CON EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: 

De acuerdo con lo establecido en el Manual de la Modalidad de Selección de Mínima Cuantía expedido por la 
Agencia Colombiana Compra Eficiente, la Alcaldía Informa que el objeto del presente proceso de selección se 
enmarca dentro del siguiente código del clasificador de bienes y servicios (UNSPSC)., de acuerdo a lo señalado 
en la Circular Externa Número 12 del 05 de Mayo de 2014, la cual establece: “En los Procesos de Contratación 
de mínima cuantía las Entidades Estatales deben incluir en la invitación a participar la descripción del objeto a 
contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios. Si esto no es posible a pesar de la 
revisión cuidadosa de la Entidad Estatal para encontrar el código adecuado, el objeto debe estar identificado con 
el tercer nivel del Clasificador de Bienes y Servicios”. 
 
 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO PRODUCTO 

81000000 81140000 81141600 81141600 
Manejo de cadena de 

suministros, 
 

3.1 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 

 
El presupuesto asignado para el presente proceso de selección de mínima cuantía corresponde a la suma de 
NOVENTA MILLONES OCHOCIENTOS MILL PESOS M. C/TE. ($90,800,000.00) incluido I.V.A y todos los costos 
directos e indirectos y demás impuestos municipales, incluidos todos los impuestos, tasas y contribuciones 
Nacionales y Municipales, a que hubiere lugar y demás descuentos de carácter municipal vigentes al momento de 
la apertura del presente proceso y/o pago de las cuentas y costos directos o indirectos que la ejecución del contrato 
conlleve. En el Anexo Técnico se detallará las exigencias y necesidades para la óptima ejecución del contrato y la 
satisfacción de la necesidad para EL MUNICIPIO DE CUCUTA. Los costos y gastos en que incurran los oferentes 
para la elaboración y presentación de las propuestas serán de su propia cuenta y riesgo. 
 
Las cantidades de los servicios podrán aumentar o disminuir en cualquier momento de la ejecución del contrato, 
de conformidad con las necesidades a satisfacer por parte de la alcaldía, la prestación de los servicios se efectuará 
en las sedes establecidas por la supervisión del contrato acorde a los requerimientos para la prestación del mismo.  
 
Teniendo en cuenta que la aceptación de oferta que se derive del presente proceso será de ejecución abierta, se 
ajusta el valor del presupuesto a ejecutar por valor de NOVENTA MILLONES OCHOCIENTOS MILL PESOS M. 
C/TE. ($90,800,000.00) 
 
El proponente deberá tener en cuenta que el presente proceso se adjudica por el valor total del presupuesto 
asignado por la Entidad. La comunicación de aceptación de oferta que se suscriba es de ejecución abierta a 
precios unitarios fijos sin formula de reajuste, hasta el vencimiento del plazo o el agotamiento de los recursos, de 
conformidad con los valores unitarios y precios establecidos en la oferta económica del proponente y adjudicado. 
 
En el Anexo Técnico se detallará las exigencias y necesidades para la óptima ejecución del contrato y la 
satisfacción de la necesidad para EL MUNICIPIO DE CUCUTA. Los costos y gastos en que incurran los oferentes 
para la elaboración y presentación de las propuestas serán de su propia cuenta y riesgo. 
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Para determinar el valor del presupuesto oficial se realizaron los siguientes procedimientos: 
 
Para determinar el valor aproximado del contrato resultante de esta Convocatoria Pública, se tomó como referencia 
(i) Las actividades encaminadas al cumplimiento del mismo; (ii) El alcance del objeto a desarrollarse; (iii) el plazo 
de ejecución, (iv) la experiencia que se requiere para cubrir la necesidad contractual y el siguiente Análisis:  
  
Los Impuestos y retenciones que surjan del presente contrato, corre por cuenta del Contratista, el Municipio de 
Cúcuta hará las retenciones del caso y cumplirá con las obligaciones fiscales que ordene la ley. 
 

DESCUENTO VALOR 

RETENCION EN LA FUENTE 2.5% 

ESTAMPILLA PROCULTURA 2% 

ESTAMPILLA PRO HOSPITAL UNIVERSITARIO ERAZMO MEOZ 2% 

ESTAMPILLA PRO UNIVERSIDAD DEPARTAMENTAL  1% 

ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR 2% 

ESTAMPILLA PRODESARROLLO 2% 

INDUSTRIA Y COMERCIO 1% 

 
 
Por lo anterior, se estimó el valor del proceso de contratación en   NOVENTA MILLONES OCHOCIENTOS MILL 

PESOS M. C/TE. ($90,800,000.00; el importe anterior contiene los pagos por los costos directos e indirectos 

necesarios para la ejecución del contrato, junto con todos los impuestos, gravámenes y retenciones a que haya 

lugar; sin embargo, el valor real del mismo será el que resulte del valor ofertado por el adjudicatario del contrato 

resultante del proceso. 

 
A lo descrito, es pertinente aclarar que los Impuestos y retenciones que surjan del presente contrato, corren por 
cuenta del Contratista, el Municipio de Cúcuta hará las retenciones del caso y cumplirá con las obligaciones 
fiscales que ordene la ley. 
 
• Históricos de Contratación al interior del Municipio y en el Departamento dentro de la vigencia 
inmediatamente anterior.  Análisis histórico de contratación de contratos similares al presente a celebrar: 
 

Número de 
Proceso 

Tipo de Proceso Entidad 
Departamento y 

Municipio de Ejecución 
Cuantía Año 

SDS-MC-003-
2020 

Mínima cuantía 

NORTE DE 
SANTANDER - 
ALCALDÍA 
MUNICIPIO DE 
CÚCUTA 

Norte De Santander: 
San José de Cúcuta 

$ 50.000.000  2020 
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SCT-CPS-070-
2020 

Contratación 
Directa 

NORTE DE 
SANTANDER - 
ALCALDÍA 
MUNICIPIO DE 
CÚCUTA 

Norte De Santander: 
San José de Cúcuta 

$ 8.925.000  2020 

SC-CD-CV-
001-2018 

Régimen Especial  

NORTE DE 
SANTANDER - 
ALCALDÍA 
MUNICIPIO DE 
CÚCUTA 

Norte De Santander: 
San José de Cúcuta 

$ 28.571.429 2018 

 
 

4. FORMA DE PAGO: 

EL MUNICIPIO a través del SECRETARIO DE BANCO DEL PROGRESO, cancelará el valor del contrato 
resultante del presente proceso, de la siguiente manera:   
 
El municipio de San José de Cúcuta, cancelará al contratista el valor mensual por el valor  de los elementos 
recibidos a satisfacción de acuerdo a los pedidos que la entidad vaya realizando, mediante las órdenes de compra 
que sean realizadas, estas pueden ser totales o parciales, esto previa presentación del informe de suministro del 
bien o servicio, aprobación de actas e informes por el supervisor previa acreditación del cumplimiento de suministro 
del bien o servicio por cada beneficiario, pago de estampillas, acta de ejecución, presentación de la factura o 
cuenta de cobro en la tesorería general del municipio, firmada por el supervisor y contratista, presentación del 
pago de seguridad social o planilla pila del mes en que se genere la orden de compra, para el último pago deberá 
presentarse la certificación del cumplimiento del objeto contractual y el acta de liquidación del contrato suscrita 
por el supervisor. después de radicada la factura y/o cuenta de cobro por parte del contratista con los soportes 
requeridos, el municipio de San José de Cúcuta efectuará su pago dentro de los siguientes 30 días calendario. la 
factura deberá reunir los requisitos del código de comercio y las demás normas que la regulan. 
 
En todo caso los pagos por este concepto estarán sujetos al PAC establecido por la Secretaria de Hacienda del 
Municipio de Cúcuta. 
 
En todo caso para el pago del contrato el contratista deberá presentar lo siguiente:   
 
El valor del contrato resultante del presente proceso de selección se cancelará, previa presentación de los 
siguientes documentos: 
 

- Factura correspondiente.  

- Certificado de Cumplimiento a entera Satisfacción expedido por el Supervisor del Contrato.  

- Acreditación mediante fotocopia de los recibos de pago que por concepto de Seguridad Social y Parafiscales 
que efectúe al personal que se emplee en la ejecución del contrato resultante del presente proceso de 
Selección, si estos aplican, de acuerdo a la actual normatividad tributaria. El pago de los impuestos a que 
hubiere lugar.  

- El proponente favorecido, para efectos del pago, debe aportar al Municipio de San José Cúcuta el número 
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de su cuenta de ahorros o corriente expedida por la entidad bancaria correspondiente. La contratación objeto 
de la presente invitación no genera relación laboral entre El Municipio de San José de Cúcuta y el contratista, 
ni con las personas que éste vincule. 

 

5. JUSTIFICACIÓN: 

 
Se tendrá como criterio de evaluación el MENOR PRECIO, de acuerdo con lo establecido en el Artículo 94 de la 
Ley 1474 de 2011 y el Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Numeral 4 del Decreto 1082 de 2015, se seleccionará la propuesta 
con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones habilitantes exigidas.  
 
La verificación de los requisitos habilitantes se hará exclusivamente en relación con el proponente con el precio 
más bajo y en caso de que este no cumpla con los mismos, procederá la verificación del proponente ubicado en 
segundo lugar y así sucesivamente. 
 

6 PARTICIPANTES 

 
Bajo los parámetros establecidos en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011 y al Decreto 
reglamentario 1082 de 2015, podrán participar en el presente proceso contractual, todas las personas naturales, 
jurídicas, o conjunta (consorcio o unión temporal), que cumplan con todos los requisitos exigidos en la presente 
Invitación Pública. 
 

7. REQUISITOS HABILITANTES 

 
Reglas aplicables a la contratación cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantía de la entidad estatal, 
independientemente de su objeto: Proceso de selección de mínima cuantía de acuerdo con lo preceptuado en 
el Decreto 1082 de 2015 que establece el procedimiento para la contratación de mínima cuantía.  
 
5.1 PARTICIPANTES  
 
Bajo los parámetros establecidos en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011 y al Decreto 
reglamentario No. 1082 de 2015, podrán participar en el presente proceso contractual, todas las personas 
jurídicas, en forma individual o conjunta (consorcio o unión temporal), que cumplan con todos los requisitos 
exigidos en la Invitación Pública que se desprenda de este estudio.  
 
5.2 REQUISITOS HABILITANTES  
 
De conformidad con lo previsto en la Ley 80 de 1993, el artículo 2, el numeral 5 de la Ley 1150 de 2007 y el 
Decreto No. 1082 del 2015 en su Art 2.2.1.2.1.5.2. numeral 1, para la selección del contratista, el oferente 
deberá acreditar los siguientes requisitos habilitantes de capacidad jurídica, capacidad de experiencia y 
verificación del cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas:  
 

TIPO DE DOCUMENTO HABILITANTE / NO HABILITANTE 
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DOCUMENTOS JURIDICOS 
 

HABILITANTE 
 

DOCUMENTOS TECNICOS 
 

HABILITANTE 
 

 
5.3 CAPACIDAD JURIDICA:  
 
Los proponentes deberán presentar los documentos que se enuncian a continuación para habilitarse 
jurídicamente:  
 

A. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
La carta de presentación de la propuesta debe presentarse firmada por el proponente o el representante 
legal para el caso de personas jurídicas o proponentes asociativos, utilizando el modelo ANEXO 1 “CARTA 
DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA”. Dicho documento debe contener como mínimo, la identificación 
del proponente, número de teléfono, número de fax, dirección, correo electrónico y la manifestación sobre el 
conocimiento de las condiciones establecidas en los estudios previos y la aceptación de su contenido y la 
normatividad aplicable al mismo. La propuesta deberá tener una vigencia mínima de 60 días hábiles. 

 
El ANEXO No. 1, es un modelo que contiene todas las declaraciones que debe realizar el proponente, que 
se entienden presentadas bajo la gravedad de juramento, incluida la de la aseveración de no encontrarse 
incurso en causales de inhabilidad e incompatibilidad que le impidan contratar con el Municipio de Cúcuta. 

 
B. DOCUMENTOS DE CONFORMACIÓN DEL OFERENTE PLURAL 

 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión Temporal, se debe anexar el documento de 
conformación suscrito por sus integrantes (ANEXO 3,4) según el caso, en el cual se deberá identificar de 
manera clara cada uno de ellos y el nombre de la persona que designen como su representante, no podrá 
ser anterior a treinta (30) días calendario de la fecha de cierre del proceso de selección y deberá contener 
cuando menos: 
 

 La forma de asociación que se escoge (unión temporal o consorcio), la declaración por parte de sus 
integrantes en el sentido de que actúan y responden de manera solidaria por la presentación de la 
propuesta y por la celebración y ejecución del Contrato y las reglas básicas que regulen las relaciones 
entre sus integrantes, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo del Municipio 
de Cúcuta. 

 Ningún integrante del consorcio o de la unión temporal, podrá formar parte de otros proponentes que 
participen en el presente proceso de selección. 

 Indicar el nombre del consorcio o unión temporal, el cual no podrá ser modificado dentro del proceso. 
En el evento que resultare adjudicatario, este será tenido en cuenta para la celebración del contrato 
y deberá corresponder con la identificación tributaria del proponente asociativo. 

 El porcentaje de participación de cada uno de los integrantes en la unión temporal o consorcio. La 
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omisión de esta información no será subsanable, toda vez que es información que se debe 
suministrar para verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes en este documento. Si en el 
documento de constitución de la unión temporal, no se determina cuáles serán los términos y 
extensión de la responsabilidad que a cada uno de sus miembros les corresponde en la Unión 
Temporal, para todos los efectos de este proceso de contratación, se considerará que el proponente 
es un Consorcio y por lo tanto, se sujetará al régimen legal especial para ésta modalidad asociativa. 

 Las autorizaciones que los órganos de dirección otorguen a los representantes legales de las 
sociedades integrantes de una propuesta conjunta deben cubrir como mínimo el presupuesto oficial. 

 La duración de la unión temporal o consorcio, que deberá ser, mínimo del plazo del contrato, su 
liquidación y un (1) año más. Lo anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad, los integrantes de la 
unión temporal o consorcios puedan ser llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos 
durante la ejecución del Contrato. 

 La designación de la persona que tendrá la representación de la unión temporal o consorcio, 
indicando expresamente sus facultades. El Representante de la unión temporal o consorcio, deberá 
estar expresamente facultado para recibir notificaciones de todo tipo de actos administrativos 
proferidos por el Municipio de Cúcuta e igualmente, tendrá la representación judicial y extrajudicial 
de la formula asociativa. No podrá ser reemplazado sin la autorización expresa y escrita de cada uno 
de los integrantes que la conforman. 

 Los proponentes indicarán si su participación es a título de consorcio o unión temporal y, en este 
último caso, señalarán los términos y extensión de la participación en la propuesta y en su ejecución, 
los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la entidad estatal contratante. 
El representante deberá contar con facultades amplias y suficientes para formular la propuesta, 
suscribir el Contrato y obligar a todos los integrantes de la unión temporal o consorcio. Una vez 
constituida la unión temporal o el consorcio, sus integrantes no podrán ceder o transferir su 
participación en el mismo, ni modificar sus integrantes o su participación en aquél, salvo en el evento 
en que el Municipio de Cúcuta lo autorice previamente y por escrito. 

 El documento debe venir firmado por todos sus integrantes, so pena de entender que nunca fue 
conformado y por tanto carece de capacidad jurídica. 

 Los integrantes del consorcio o unión temporal deberán cumplir, individualmente, con los 
requisitos establecidos como persona natural o jurídica según sea el caso. Las personas jurídicas 
integrantes deben contar con una permanencia en el mercado de 3 años o más contados a partir de 
la fecha del cierre. 

 De conformidad a lo dispuesto en el numeral 7 del artículo 23 de la ley 222 de 1995, sobre deberes 
de   los administradores de la sociedad, los representantes legales de las personas jurídicas que 
integran los consorcios o las uniones temporales, deben contar con autorización de sus órganos 
competentes, para poder asociarse o unirse temporalmente, con otras empresas, para participar en 
este proceso y para suscribir y ejecutar el contrato. 

 
La NO presentación de este documento o su diligenciamiento incorrecto hacen INHÁBIL la propuesta, 
pudiéndose subsanar dentro del plazo establecido en el cronograma, so pena de rechazo definitivo. Se 
destaca que, para la conformación de uniones temporales o consorcios, en las que sean integrantes 
personas jurídicas, sus representantes legales deben tener autorización y facultad para asociarse bajo la 
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respectiva figura y para este proceso. En el presente proceso no se admitirá que personas naturales sean 
integrantes de consorcios o uniones temporales. 

 
C. MANIFESTACIÓN SOBRE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 
El oferente, y cada una de las personas integrantes de un consorcio o unión temporal, no debe estar impedido 
por causa de inhabilidades o incompatibilidades para contratar, especialmente por las establecidas en la 
Constitución Política, en la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011 y demás normas aplicables 
y no estar inscrito en el Boletín de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloría General de 
la República, de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del Artículo 38 de la Ley 734 de 2002 (Código 
Disciplinario Único), en concordancia con el Artículo 60 de la Ley 610 de 2000. Con la firma de la carta de 
presentación de la propuesta el oferente declarará que no se halla incurso en ninguna causal de 
incompatibilidad o inhabilidad prevista en la Ley. 

 
Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en el curso de la selección se entenderá que el 
proponente renuncia a su participación en el proceso y a los derechos surgidos del mismo. Los interesados 
en este proceso de selección deben tener presente que de conformidad con el artículo 23 de la Ley 1150 de 
2007, para poder participar en un proceso de selección y para formular propuestas y suscribir el contrato y 
para la realización de cada pago derivado del contrato, deben acreditar estar al día en el pago de los aportes 
parafiscales correspondientes. Los interesados deberán también tener en cuenta el contenido del Artículo 
5o. de la Ley 828 de 2003 “Sanciones Administrativas”, en cuyo tercer inciso se establece, en relación con 
la elusión o evasión de las obligaciones con el sistema general de seguridad social en salud y pensiones: “El 
no pago de las multas aquí señaladas inhabilitará a la persona jurídica para contratar con el Estado mientras 
persista tal deuda, salvo que se trate de procesos concursales y existan acuerdos de pago según la Ley 550 
de 1999” 

 
D. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 

 
Si el proponente es una persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, deberá comprobar 
su existencia y representación legal, mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio.  La fecha 
de expedición no podrá ser superior a treinta (30) días calendario anteriores a la estipulada como fecha 
límite para presentar propuestas. En caso de prórroga del plazo del cierre del presente proceso, el certificado 
tendrá validez con respecto a la primera fecha de cierre. En este Certificado de Existencia y Representación 
Legal expedido por la Cámara de Comercio, deberá constar la vigencia de la sociedad, la cual no podrá ser 
inferior al término de ejecución del contrato, liquidación y tres (3) años más; las facultades del representante 
legal y su objeto social, el cual le deberá permitir la ejecución de actividades relacionadas al objeto de este 
contrato, como lo son las siguientes actividades económicas: 
 
I5621 CATERING PARA EVENTOS 
N8230 ORGANIZACIÓN DE CONVENCIONES Y EVENTOS COMERCIALES 
N8299 OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS DE APOYO A LAS EMPRESAS N.C.P. 

 
En el caso de Proponentes plurales (consorcios o uniones temporales), cada uno de sus integrantes deberá 
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acreditar los requisitos indicados en el presente pliego dependiendo de su naturaleza jurídica. 
 

En el evento en que existan limitaciones estatutarias a la capacidad del representante de alguna de las 
sociedades que conforman la unión temporal o el consorcio para comprometerlas en la presentación de la 
propuesta o la firma del contrato, deberá aportar autorización del órgano social competente facultando a 
quien obre en nombre y representación de la persona jurídica para participar en el consorcio o unión temporal 
y a través de éste presentar la propuesta, celebrar y ejecutar el contrato. 

 
E. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL PERSONAS EXTRANJERAS 

 
Las personas jurídicas extranjeras deberán acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del 
contrato y tres (3) años más. En el caso de los Consorcios y de las Uniones Temporales, cada uno de sus 
integrantes que sea persona jurídica deberá cumplir individualmente con esta regla. Cuando se trate de 
personas privadas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán, además, acreditar 
un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, para la 
celebración del contrato y para representarla judicial y extrajudicialmente, de acuerdo con lo establecido en 
el parágrafo 2 del artículo 221 del Decreto 019 de 2012. De igual manera acreditará su existencia y 
representación legal, con documentos debidamente consularizados o apostillados, expedidos dentro de los 
tres (3) meses anteriores al Cierre del proceso. La omisión del (de los) documento(s) que acredite(n) la 
existencia y representación legal, o el defecto en la fecha de expedición de dicho(s) documento(s) serán 
subsanables. La falta de acreditación de que se tiene apoderado será subsanable. La acreditación de 
apoderado no eximirá de la obligación de constituir sucursal en Colombia para efectos de la ejecución del 
Contrato. 

 
F. FACULTADES PLENAS DEL REPRESENTANTE LEGAL 

 
Cuando el representante legal de la persona jurídica, se encuentre limitado para presentar propuesta o para 
contratar o comprometer a la sociedad, deberá contar con la AUTORIZACIÓN del órgano social 
correspondiente, que lo autorice para presentar la propuesta y suscribir el contrato en el caso que le sea 
adjudicado. Los representantes legales de las personas jurídicas, no podrán delegar la facultad de 
representación en un tercero, salvo que, en los Estatutos de la Entidad, esté consagrada tal facultad o exista 
autorización del órgano societario competente. 

 
G. FOTOCOPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA. 

 

Todo proponente en forma individual o los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales y sus 
representantes, deberán anexar la fotocopia de la Cedula de Ciudadanía. Deberá anexarse copia del nuevo 
documento de ciudadanía, esto es la amarilla, de hologramas, con foto en color, según la renovación derivada 
de las leyes 757 de 2002 y ley 999 de 2005 y Decreto 4969 de 2009. 

 
H. LIBRETA MILITAR (MENOR DE 50 AÑOS) 

 
Para participar en el proceso y de acuerdo al a la Ley 1780 del 2016 en su artículo 20, el proponente o su 
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representante legal debe tener definida su situación militar. La Secretaría consultará y verificará, de la página 
Web www.libretamilitar.mil.co del Ejercito Nacional, su situación militar. En todo caso el proponente podrá 
anexar a la propuesta dicho certificado actualizado. Este requisito no será exigido en caso de que el 
proponente o su representante legal sea de género femenino. 

 
De presentarse en Consorcio o Unión Temporal, cada uno de los miembros del Consorcio o Unión Temporal 
deberá presentar el requisito exigido. 

 
I. ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. 

 
Para participar en el proceso, el proponente no debe tener vigentes antecedentes disciplinarios que le 
impidan contratar con el Estado. La Secretaría consultará y verificará, de la página Web (SIRI) de la 
Procuraduría General de la Nación, los antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente 
proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el proponente podrá anexar 
a la propuesta dicho certificado actualizado. 

 
De presentarse en Consorcio o Unión Temporal, cada uno de los miembros del Consorcio o Unión Temporal 
deberá presentar el requisito exigido. 
 

 
J. ANTECEDENTES FISCALES. 

 
Para participar en el proceso y de acuerdo con el artículo 60 de la Ley 610 de 2010 y el parágrafo 1° del 
Artículo 38 de la Ley 734 de 2002, el proponente no debe tener vigentes antecedentes fiscales que le impidan 
contratar con el Estado. La Secretaría consultará y verificará si el proponente o los integrantes de consorcio 
o unión temporal, así como sus representantes legales se encuentran señalados en el último Boletín de 
Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República. En todo caso, el proponente podrá adjuntar 
dicha certificación a su propuesta. 

 
De presentarse en Consorcio o Unión Temporal, cada uno de los miembros del Consorcio o Unión Temporal 
deberá presentar el requisito exigido. 

 
K. ANTECEDENTES JUDICIALES. 

 
Para participar en el proceso, el proponente no debe tener vigentes antecedentes Judiciales que le impidan 
contratar con el Estado. La Secretaría consultará y verificará en la página Web de Policía Nacional de 
Colombia 

los antecedentes penales del proponente y el representante legal de la persona jurídica o de los integrantes 
del consorcio o unión temporal. En todo caso el proponente podrá anexar a la propuesta dicho certificado 
actualizado. 

 
De presentarse en Consorcio o Unión Temporal, cada uno de los miembros del Consorcio o Unión Temporal 
deberá presentar el requisito exigido. 

http://www.libretamilitar.mil.co/
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L. PAZ Y SALVO EN EL PAGO DE EVENTUALES MULTAS POR CONTRAVENCIONES 

POLICIVAS. 

 
Los proponentes deberán estar a Paz y salvo en el pago de eventuales multas por infracciones al código 
nacional de Policía, articulo 183 ley 1801 de 2016. La Entidad lo verificará. En todo caso el proponente podrá 
anexar a la propuesta dicho certificado actualizado. 

 
De presentarse en Consorcio o Unión Temporal, cada uno de los miembros del Consorcio o Unión Temporal 
deberá presentar el requisito exigido. 

 
M. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT). 

 
El proponente deberá presentar fotocopia del Registro Único Tributario – RUT que tramitó ante la DIAN, con 
el fin de determinar el régimen tributario al que pertenece, dicho certificado debe estar actualizado año 2020. 
En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, todos los integrantes deberán cumplir con este requisito. 
Nota: El R.U.T. debe estar actualizado al régimen tributario que le aplique. 

 
Clasificación de Actividades Económicas – CIIU, de la Resolución Número 000139 del 21 de noviembre de 
2012 de la DIAN, deberá tener inscrita alguna de las siguientes actividades: 

 
Clasificación CIIU: 
  

5621 CATERING PARA EVENTOS 
8230 ORGANIZACIÓN DE CONVENCIONES Y EVENTOS COMERCIALES 
8299 OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS DE APOYO A LAS EMPRESAS N.C.P. 

 
N. PAZ Y SALVO CON EL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL 

 
De conformidad con lo dispuesto en la Ley 789 de 2002, 828 de 2003 y 1150 de 2007, el proponente deberá 
acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes relativos al sistema integral de seguridad social, así 
como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar según les corresponda. 

 
De acuerdo con lo establecido en el Decreto 2286 de 2003, los Proponentes que se encuentren excluidos 
del pago de aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF, deberán acreditar dicha situación 
presentando el certificado de exclusión emitido por la caja de compensación familiar a la cual se encuentren 
afiliados o por el SENA y el ICBF cuando les corresponda certificarlo. Así mismo, los proponentes que no 
estén obligados a efectuar estos aportes parafiscales porque pagan el Impuesto CREE (Impuesto Sobre La 
Renta Para La Equidad- Ley 1607 de 2012), deberán acreditar su paz y salvo presentando copia de la última 
declaración del CREE que estuvo obligado a presentar. 

 
El proponente Persona Jurídica debe acreditar que se encuentra a paz y salvo durante los seis (6) meses 
anteriores a la fecha de la diligencia de cierre del proceso y entrega de propuestas, lo cual deberá ser 
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mediante certificación expedida y suscrita por el Revisor Fiscal en aquellas empresas en que tal cargo exista 
por mandato legal o estatutario o por su representante legal en su defecto (Ley 789 de 2002). 

 
En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, debe allegar 
este documento. La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades la información 
que suministran los proponentes. Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificación de que trata 
este numeral o la misma requiera aclaraciones, MUNICIPIO DE CÚCUTA, las solicitará dentro de los 
términos previstos para solicitarlas y de no subsanarse será causal de rechazo de la oferta. Para este 
requisito el proponente deberá diligenciar el ANEXO 2 “MODELO CERTIFICACIÓN PAGO DE APORTES 
AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL. 

 
Sin perjuicio de lo anterior, la entidad podrá en cualquier momento solicitar a los proponentes evidencia de 
los pagos efectuados durante el periodo certificado. 

 
Ñ. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el ANEXO 5 Compromiso 
Anticorrupción del presente pliego en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado 
colombiano contra la corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, 
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, 
es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminación anticipada del contrato, si el 
incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento 
tenga consecuencias adicionales. 

 

 
O. FORMATO HOJA DE VIDA FUNCIÓN PÚBLICA 

 
El proponente deberá allegar debidamente diligenciado el formato de la función Pública de la persona jurídica 
que representa y la del representante legal de la empresa participante. 

 
En caso de proponentes plurales, cada uno de sus integrantes deberá acreditar el cumplimiento del presente 
requisito. 

 
P. FORMATO DE DECLARACIÓN DE BIENES Y RENTAS FORMATO DE LA FUNCIÓN 

PÚBLICA Y DECLARACIÓN DE RENTA DIAN 

 
El proponente deberá allegar debidamente diligenciado el formato de la función Pública de la persona jurídica 
que representa y la del representante legal de la empresa participante. 

 
En caso de proponentes plurales, cada uno de sus integrantes deberá acreditar el cumplimiento del presente 
requisito. 
 
 



   
SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD Y SISTEMA DE 

CONTROL INTERNO Version:1 

INVITACIÓN PUBLICA MÍNIMA CUANTÍA   

Fecha: AGOSTO  2021 

APOYO A LA GESTION 
INSTITUCIONAL  

GESTION ADMINISTRATIVA  
GESTIÓN DOCUMENTAL  

ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 

Macroproceso Proceso Subproceso 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 PAGINA Nº: 22 de 32 

 

Página 22 de 32 
 

 Alcaldía Municipal de  
  San José de Cúcuta 

 República de Colombia 

5.4.  REQUISITOS TECNICOS 
 
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: (ANEXO 8) (CUMPLE/ NO CUMPLE) 
  
Para acreditar la experiencia, el oferente deberá haber ejecutado como mínimo dos (02) Contratos, con Entidad 
Pública y/o privada, que sumados den un valor total igual o superior al valor del Presupuesto Oficial asignado, 
cuyo objeto se encuentre relacionado con el presente proceso, deberá aportar la (s) certificación(es).  
 
En caso de consorcios o uniones temporales, se acreditará la experiencia habilitante cuando cualquiera de 
sus miembros, según su grado de participación en el consorcio o unión temporal, pueda demostrarla; no 
obstante, cuando se acredite la experiencia en más de un contrato ejecutado por más de un miembro del 
Consorcio o Unión Temporal, ésta se evaluará según el grado de participación de cada uno de los miembros 
que aporte, de conformidad a lo contenido en el documento de conformación del consorcio o unión temporal. 
No se tendrá en cuenta la experiencia diferente a la solicitada, ni los subcontratos. 
  

5.5. REQUISITOS DE LAS CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA  
 

El proponente que pretenda acreditar experiencia específica, deberá allegar las correspondientes 
CERTIFICACIONES, las cuales deberán contener como mínimo lo siguiente:  
 

 Nombre de la Empresa contratante  

 Nombre del Contratista  

 Si se trata de un Consorcio o Unión temporal se debe anexar el documento de conformación del mismo 
donde se especifique el nombre de quienes lo conforman y el porcentaje de participación de cada uno 
de sus miembros  

 Número del Contrato (si tiene)  

 Fecha de suscripción y/o inicio y fecha de terminación.  

 Nombre y firma de quien expide la certificación, que para entidades públicas debe ser expedida por el 
ordenador del gasto o persona competente y para las privadas por el representante legal o persona 
delegada.  

 Valor del Contrato  
 
A. CERTIFICADO DE HABILITACION DE MANIPULACION DE ALIMENTOS (Resolución 2674 del 22 de julio 
de 2013) 
 
En atención del articulo 1 y 2 de la Resolución 2674 del 22 de julio de 2013, expedida por el Ministerio de Salud 
y la Protección Social, el proponente deberá aportar a la presentación de la oferta, el certificado de sanidad y 
manipulación de alimentos de la Secretaría de Salud de la jurisdicción, de conformidad con el servicio a 
contratar que contempla la elaboración, fabricación, envase y transporte de alimentos como almuerzos y 
refrigerios en los distintos eventos. 
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5.6. EQUIPO DE TRABAJO 
 

Los proponentes deben consignar las especificaciones que debe cumplir el proveedor, como requisito 
habilitante. Dicho Anexo es de obligatorio diligenciamiento por el proponente, con la información que 
estime pertinente para describir la oferta que por cada ítem realiza, se requiere: 
 
Considerando todo lo anterior y para el desarrollo de las actividades del proyecto el proponente deberá 
asegurar un equipo que deberá presentar con su propuesta, junto con los documentos que certifiquen 
el cumplimiento de los requisitos de todos y cada uno de los perfiles del equipo de trabajo que debe 
tener conformado al momento de la presentación de la propuesta y debe estar disponible para la 
ejecución del contrato, en el evento que resulte seleccionado. 
 
El proponente puede diseñar su organigrama como lo desee y puede vincular al proyecto cuantas 
personas considere pertinentes, y del nivel que estime más apropiado. No obstante, para el desarrollo 
del objeto contractual el proponente se obliga a contar con todo el equipo de trabajo que se describe 
en el presente numeral. 
 
Así mismo para efectos de acreditar el equipo de trabajo, solo se tendrá en cuenta una hoja de vida 
para cada uno de los roles establecidos. Si el proponente llega a presentar más de un candidato para 
cualquiera de los roles, es decir, propone dos profesionales para el mismo rol, sólo se tendrá en cuenta 
el primer candidato propuesto. 
 

CANTIDAD PERFIL REQUERIDO EXPERIENCIA 

2 Bachiller académico, con estudios 
certificados en manipulación de 
alimentos. 

Experiencia en manejo de alimentos 
superior a un año. 

 
 
 
 

8. CRITERIO DE EVALUACIÓN 

 
Se tendrá como criterio de evaluación el MENOR PRECIO, de acuerdo con lo establecido en el Artículo 94 de la 
Ley 1474 de 2011 y el Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Numeral 4 del Decreto 1082 de 2015, se seleccionará la propuesta 
con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones habilitantes exigidas.  
 
La verificación de los requisitos habilitantes se hará exclusivamente en relación con el proponente con el precio 
más bajo y en caso de que este no cumpla con los mismos, procederá la verificación del proponente ubicado en 
segundo lugar y así sucesivamente. 
 
La verificación se realizará con base en el siguiente procedimiento:  
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En esta etapa se efectuará la evaluación económica de las propuestas, siguiendo el procedimiento que se detalla 
a continuación, con el fin de establecer el orden de elegibilidad de las propuestas:  

 
• Se revisará y determinará si existen errores aritméticos en el diligenciamiento del FORMATO DE 
OFERTA ECONOMICA. Si existen errores en el resultado de la operación matemática, se hará la 
respectiva corrección y se tomarán los valores resultantes.   
 
• Una vez verificado el valor total de cada una de las propuestas económicas se corroborará que el mismo 
no sea superior al presupuesto oficial total de la invitación.  

 
La verificación de los requisitos habilitantes se hará exclusivamente en relación con el proponente con el precio 
más bajo.  Y en caso de que este no cumpla con los mismos, procederá la verificación del proponente ubicado en 
segundo lugar y así sucesivamente. 
 

9. PUBLICACIÓN DE LA INVITACIÓN PÚBLICA 

 
La Invitación se publicará en la página web http://www.colombiacompra.gov.co/es/secop-II en las fechas señaladas 
en el Cronograma del Proceso. En las mismas fechas y hasta el cierre del plazo para presentar propuesta, los 
interesados podrán solicitar copia de la misma a costa del solicitante, en este documento se darán a conocer las 
necesidades de la entidad y los requisitos para participar en el proceso de selección. 
 
De conformidad con el literal b) del artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el numeral 3 del artículo 2.2.1.2.1.5.3 del 
Decreto 1082 de 2015, el término previsto para presentar la oferta no podrá ser inferior a un día hábil. Si los 
interesados formulan observaciones o comentarios a la invitación, éstos serán contestados por la Entidad antes 
del vencimiento del plazo para presentar ofertas 
 
El contenido de la presente invitación debe ser interpretada integralmente. El orden de los capítulos y numerales 
no implica prelación entre los mismos. Los títulos utilizados son orientadores y no afectan las exigencias en ellos 
contenidos. El presente proceso de selección se publicará y desarrollará en la plataforma SECOP II. 
 

10. CIERRE Y APERTURA DE LAS OFERTAS - CONSTANCIA DE OFERTAS RECIBIDAS 

 
El cierre del presente proceso de selección tendrá lugar el día y hora señalada en el cronograma. Las propuestas 
deben ser cargadas ÚNICAMENTE en el Portal del Sistema Electrónico de la Contratación Pública SECOP II.  
 
No se admiten ofertas enviadas por correo electrónico o presentado en lugar diferente al señalado en el presente 
pliego de condiciones, y de conformidad con las estipulaciones contenidas en el manual de uso del SECOP II para 
proveedores. No son válidas las propuestas remitidas por correo certificado.  
 
Se recomienda a los oferentes prever el tiempo que se requiere para cargar la documentación al Portal del Sistema 
Electrónico de la Contratación Pública SECOP II y se recuerda que las propuestas presentadas por fuera del 
término establecido para ello no serán recibidas por la Entidad.  
 

http://www.colombiacompra.gov.co/es/secop-II
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La hora establecida para el cierre de la presente convocatoria corresponde a la hora señalada en el Portal del 
Sistema Electrónico de la Contratación Pública SECOP II. 
 
Será de responsabilidad exclusiva del interesado en participar en el proceso, capacitarse en el manejo de la 
plataforma del SECOP II; y por lo tanto será el responsable del correcto diligenciamiento en cada una de las etapas 
del proceso, de conformidad con el manual de uso para proveedores de Colombia Compra Eficiente. Así las cosas, 
si el interesado en participar suministra y carga la información por algún canal erróneo de la herramienta, se tendrá 
por no recibida. 
 
 
 

11. VERIFICACIÓN DE REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES Y EVALUACIÓN 

 
Las ofertas cargadas en la Plataforma SECOP II hasta la fecha y hora límite establecida en el cronograma para el 
presente proceso, serán verificadas y de ser el caso evaluadas de conformidad con los términos de la presente 
invitación pública, dentro de las fechas señaladas para ello en el cronograma.  
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 
1082 de 2015 y el manual M-MSMC-03 de Colombia Compra Eficiente, los requisitos mínimos habilitantes serán 
verificados únicamente en el oferente que haya ofertado el MENOR PRECIO.  
 
En virtud de lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, La administración debe revisar 
las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitación. Si ésta no 
cumple con las condiciones de la invitación, debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitación de la 
oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. 
 

12. INFORME DE EVALUACIÓN 

 
En aplicación de lo contenido en el artículo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, al comité asesor y evaluador 
corresponderá la verificación y evaluación de las ofertas, la cual será adelantada por quien sea designado por el 
ordenador del gasto, quien recomendará al Ordenador del Gasto, el sentido de la decisión a adoptar. 
 
El informe de evaluación debe indicar si el oferente cumplió con los requisitos habilitantes o de otro tipo 
establecidos en la invitación a participar, el valor de su oferta y la fecha y hora de presentación de la oferta, según 
el manual M-MSMC-03 de Colombia Compra Eficiente.  
 
De conformidad con el numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la entidad publicará el informe 
de evaluación durante un (1) día hábil, plazo único para que los proponentes puedan formular observaciones a la 
evaluación.  
 
En todo caso, la Entidad debe indicar a los proponentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la 
corrección de las inconsistencias o los errores no represente una reformulación de la oferta, de acuerdo con el 
manual M-MSMC-14 de Colombia Compra Eficiente. 
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13. ACEPTACIÓN DE OFERTA 

De acuerdo con el literal c) del artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y lo consignado en el artículo 2.2.1.1.1.4.3 del 
Decreto 1082 de 2015, El Ministerio debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las 
condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de oferta, 
la Entidad debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato. Si hay empate, la Entidad aceptará 
la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo. 
 
La oferta y la comunicación de aceptación de la misma conforman el contrato, con base en lo cual se efectuará el 
registro presupuestal. 
 
La oferta y aceptación de oferta serán publicados en el SECOP II en la fecha establecida en el cronograma y si 
esta no fue establecida se publicará el día hábil siguiente a la adjudicación. 
 
La comunicación de aceptación de la oferta es el acto de adjudicación.  
 

14. ADJUDICACIÓN PARCIAL 

 
El presente proceso de selección NO admite adjudicación parcial 
 

15. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS 

 
De conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, si de acuerdo con la 
información obtenida por la entidad en su deber de análisis el valor de una oferta parece artificialmente bajo, debe 
requerir al oferente para que explique las razones que sustenta el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el 
comité evaluador o quien haga la evaluación de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con 
el análisis de la misma en la evaluación de las ofertas. Cuando el valor de la oferta sobre la cual se tuvo dudas en 
su valor responde a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento 
del contrato si éste es adjudicado a tal oferta, la Entidad debe continuar con su análisis en el proceso de evaluación 
de ofertas. 
 

16. REQUISITOS DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA: 

 
Cada oferente puede presentar solo una propuesta de manera virtual a través del SECOP II que contenga la 
totalidad de los documentos solicitados en la presente invitación. 
 
La presentación y cargue de los documentos que integran la oferta en la plataforma del SECOP II, puede iniciarse 
una vez se encuentre publicado la presente invitación, y hasta la fecha y hora de cierre establecido en el 
cronograma como plazo máximo para cargar la oferta.  
 
Las propuestas deberán ser remitidas antes de la hora del cierre fijada en el cronograma del proceso en la 
plataforma virtual SECOP II. 



   
SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD Y SISTEMA DE 

CONTROL INTERNO Version:1 

INVITACIÓN PUBLICA MÍNIMA CUANTÍA   

Fecha: AGOSTO  2021 

APOYO A LA GESTION 
INSTITUCIONAL  

GESTION ADMINISTRATIVA  
GESTIÓN DOCUMENTAL  

ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 

Macroproceso Proceso Subproceso 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 PAGINA Nº: 27 de 32 

 

Página 27 de 32 
 

 Alcaldía Municipal de  
  San José de Cúcuta 

 República de Colombia 

 
En consecuencia, de lo anterior, no se aceptarán propuestas entregadas en lugar diferente al señalado en la 
presente invitación, ni las presentadas extemporáneamente (después de la fecha y hora establecidas en el 
cronograma como plazo para presentar ofertas).  
 
La propuesta deberá presentarse, en idioma castellano, sin tachaduras, ni borrones, contestando en forma clara 
y precisa cada uno de los datos que se solicitan y anexando todos los documentos que son requisitos 
indispensables para el estudio de la propuesta. Cualquier enmendadura que contenga la propuesta, deberá ser 
aclarada y validada con la firma del oferente en la misma propuesta. De lo contrario se entenderá como no 
aportada.  
 
Las propuestas deberán estar suscritas por el representante legal de la persona jurídica, y en caso de consorcio 
o unión temporal por el representante conforme al documento de constitución; quien debe tener facultades 
específicas y vigentes para contratar y estar autorizado para comprometer a la Entidad, en cuantía igual o superior 
al valor de la propuesta. 
 
Debe tenerse en cuenta que cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio, unión temporal o 
promesa de sociedad futura), el oferente deberá inscribirse y presentar la oferta en la plataforma del SECOP II, 
como tal. Esto es, no podrá inscribirse como proponente singular y presentar documentos como proponente plural. 
 
Serán de exclusiva responsabilidad del oferente los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor de su 
oferta económica, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, 
sin que por esta razón haya lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual. 
 
Para efecto del señalamiento de la propuesta económica, debe indicarse los precios expresados en pesos 
colombianos, el oferente debe tener en cuenta todos los costos, gastos, impuestos, pago de salarios, prestaciones 
sociales y demás emolumentos (directos e indirectos) que considere necesarios para la fijación de la oferta 
económica. Serán de cargo de los oferentes todos los costos asociados con la preparación y presentación de su 
oferta, por tal motivo EL Municipio en ningún caso será responsable de los mismos. 
 
EL Municipio NO aceptará propuestas alternativas, ni parciales.  
 
Estará a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparación y elaboración de su propuesta.  
 
Tampoco se podrá solicitar a los proponentes, variación alguna en los términos de la propuesta, lo cual no obsta 
para que la Entidad pueda solicitar las aclaraciones que fueren necesarias y los documentos faltantes, siempre 
que no sean necesarios para la comparación de las propuestas. 
 
Las ofertas deben ser cargadas UNICA Y EXCLUSIVAMENTE en el Portal del Sistema Electrónico de la 
Contratación Pública SECOP II en días hábiles desde la fecha de apertura del proceso y hasta el día y la hora 
prevista para el cierre de acuerdo con el cronograma de la presente invitación. Por lo tanto, se insiste que el 
oferente debe tener en cuenta la fecha y hora de cierre como plazo máximo para cargar su oferta en la Plataforma 
SECOP II.  
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La hora que se tendrá en cuenta para el cierre del proceso, será la hora que dispone la plataforma SECOP II.  
 
La propuesta deberá ir acompañada de TODA la documentación solicitada, anexos y demás información 
necesaria, que permitan verificar el cumplimiento de los requisitos mínimos. El proponente deberá indicar en los 
anexos todas las respuestas que se solicitan frente a cada requerimiento. 
 

17. CONTENIDO DE LA PROPUESTA 

 
El contenido de las ofertas es de carácter reservado en la forma que la ley lo determina. Después de entregadas 
las ofertas y cerrado el proceso de selección no se permitirá el retiro total o parcial de los documentos que las 
componen, hasta tanto no se haya legalizado el respectivo contrato.  
 
No habrá exenciones en la responsabilidad de los datos, informes, documentos y resultados que se suministren 
tanto en el proceso de selección, como en el desarrollo del contrato.  
 
Los documentos que deben conformar la oferta se describen en el presente Invitación, y deben cargar y 
presentarse en la Plataforma SECOP II, de acuerdo con las solicitudes realizadas en la presente convocatoria 
pública, para facilitar la verificación, evaluación y calificación de la misma. 
 
Todos los demás documentos son subsanables dentro del plazo establecido en el cronograma, siempre que tales 
documentos no incidan en la comparación objetiva de la misma con respecto a las demás, o en su calificación y 
que no se hallen consignados en otros que habiendo sido aportados constituyan medio idóneo y suficiente para 
su demostración. 
 
Dentro de la plataforma de SECOP II, se debe realizar el cargue de la totalidad de los documentos requeridos en 
la presente convocatoria, dado que este requisito es de carácter obligatorio dentro de la plataforma, por lo que se 
recomienda al futuro proponente, que si no cuenta con algún documento se deberá anexar un documento soporte 
para poder continuar y realizar la carga eficientemente dentro del portal, de lo contrario no podrá continuar con el 
proceso y culminar el cargue de la totalidad de la propuesta. 
 
Si el oferente presenta al Municipio las explicaciones o aclaraciones solicitadas, en un término posterior al 
requerido, o las presenta incompletas, o la respuesta no corresponde a lo solicitado, o no las presenta, EL 
Municipio entenderá que no está interesado en continuar en el proceso de selección por lo cual se rechazará la 
oferta. 

18. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA 

 
Además de las causales previstas en la ley, EL MUNICIPIO DE SAN JOSÉ DE CÚCUTA rechazará y no evaluará 
las propuestas incursas en cualquiera de las siguientes:   
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Con fundamento en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes, 
así como los principios de la función pública y demás consagrados en la normatividad contractual, se relacionan 
a continuación las causales de rechazo de las propuestas: 
 

1. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad 
establecida en la Ley 80 de 1993, así como en las demás disposiciones legales vigentes. 
 

2. Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o unión temporal no cuente con la capacidad 
jurídica suficiente para presentar la oferta. 
 

3. Cuando la Entidad haya solicitado presentar algún documento o subsanar o aclarar alguna información 
necesaria para el cumplimiento de los requisitos habilitantes, o para la aclaración de los referidos a los 
factores técnicos y el proponente no aporte, subsane o aclare lo pertinente, en los plazos y condiciones 
determinados en el pliego de condiciones o el respectivo requerimiento emitido por la Entidad. 
 

4. Cuando los documentos presentados por el proponente contengan información que de cualquier manera 
no corresponda a la realidad. 
 

5. Cuando la propuesta se presente en forma extemporánea, o por un medio diferente a la plataforma 
transaccional SECOP II “crear oferta”. 
 

6. Cuando el proponente presente varias propuestas por sí mismo o por interpuesta persona, como persona 
natural o jurídica, en Consorcio, Unión Temporal, u otras formas de asociación contempladas en la Ley 
80 de 1993, o cuando se presenten varias propuestas de personas jurídicas que tengan el mismo 
Representante Legal. En este caso todas las propuestas presentadas por el susodicho serán rechazadas. 
 

7. Cuando el proponente plural presente su oferta desde el usuario de alguna de las personas singulares 
que lo integran. 
 

8. Cuando la oferta sea presentada de manera parcial frente al objeto o las obligaciones, o no se contemple 
la totalidad de los ítems económicos e impida la comparación objetiva o cuando condicione su oferta de 
modo que no garantice el cumplimiento de la totalidad de las obligaciones, o que establezca condiciones 
que resulten contrarias a las estipulaciones del pliego de condiciones o a la Ley de contratación, aunque 
aluda excepciones o renuncias a su aplicación. 
 

9. Cuando no presente o no diligencie la lista de precios o esta sea presentada en moneda diferente a pesos 
colombianos. 
 

10. Cuando la oferta presentada en la lista de precios supere algún valor unitario en cualquiera de los ítems 
y/o cuando supere el valor total indicado en el presupuesto oficial estimado. 
 

11. En caso de que el valor total de la oferta en la lista de precios sea determinado por la entidad como 
artificialmente bajo, el proponente deberá realizar sus justificaciones pertinentes, pero si analizadas las 
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explicaciones del proponente la entidad considera con fundamentos objetivos y razonables que esa oferta 
pone en riesgo el proceso y el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de resultar 
favorecida con la adjudicación se dictaminará como RECHAZADA la propuesta. 
 

12. Cuando del resultado final de la verificación de cumplimiento de los requerimientos técnicos mínimos, la 
Entidad determine que las condiciones técnicas ofertadas no corresponden a las solicitadas como 
especificaciones técnicas mínimas. 
 

13. En todos los demás casos expresamente establecidos en los presentes pliegos de condiciones y en la 
normatividad vigente. 
 
 

19. CAUSALES DE   DECLARATORIA DE   DESIERTO   EL PROCESO 

 
EL MUNICIPIO DE CUCUTA; declarará desierto el proceso de selección, únicamente, cuando: 
 
1. Existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta. 
2. No se presente ninguna propuesta. 
3. Habiéndose presentado únicamente una propuesta, ésta incurra en alguna causal de rechazo.  
4. Habiéndose presentado más de una propuesta, ninguna de ellas se ajuste a los requerimientos y condiciones 
consignados en la presente invitación. 
 
 

20. COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 

 
La Alcaldía de San José de Cúcuta, publicará en el SECOP II la comunicación de aceptación de la oferta al 
proponente cuya oferta haya sido seleccionada, la cual junto con la oferta constituirán el contrato, de igual manera 
se diligenciará el contrato electrónico en la plataforma.  
 

22. PLAZO DE EJECUCIÓN 

 
 
 
El plazo para la ejecución del contrato será hasta el 31 de diciembre de 2021, o hasta agotar el presupuesto; el 
plazo será contado a partir del acta de inicio, la cual se suscribirá por parte del contratista y el supervisor designado 
por la entidad contratante, dentro del tres (3) días hábiles siguientes a la fecha de la aceptación de la oferta, previo 
cumplimiento a los requisitos de ejecución del contrato. 
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23. GARANTIAS 

 
 
El contratista se obliga a constituir a favor y a satisfacción del MUNICIPIO DE SAN JOSÉ DE CÚCUTA, de 
acuerdo con a lo señalado en los artículos 2.2.1.2.3.1.1; 2.2.1.2.3.1.7 y 2.2.1.2.3.1.8 del Decreto 1082 de 2015, 
una garantía expedida por una Compañía de Seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, cuyas 
pólizas matrices estén aprobadas por la Superintendencia Financiera en donde figure como beneficiario EL 
MUNICIPIO DE SAN JOSÉ DE CÚCUTA y como asegurado el futuro contratista y cubrirá los siguientes 
RIESGOS: 
 
 

AMPAROS SUFICIENCIA VIGENCIA 

DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 

Por un valor equivalente al DIEZ POR 
CIENTO (10%) del Valor del Contrato 

Igual a la duración del mismo y cuatro (04) 
meses más, contados a partir de su 
suscripción. 

CALIDAD DEL SERVICIO Por un valor equivalente al DIEZ POR 
CIENTO (10%) del Valor del Contrato 

Igual a la duración del mismo y cuatro (04) 
meses más, contados a partir de su 
suscripción. 

CALIDAD DE LOS BIENES 
SUMINISTRADOS 

Por un valor equivalente al DIEZ POR 
CIENTO (10%) del Valor del Contrato 

Igual a la duración del mismo y cuatro (04) 
meses más, contados a partir de su 
suscripción. 

PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES 
SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES 
LABORALES. 
 

Por un valor equivalente al CINCO 
POR CIENTO (5%) del Valor total del 
Contrato 

Igual a la duración del mismo y cuatro (04) 
meses más, contados a partir de su 
suscripción. 

 
El futuro contratista deberá presentar la póliza dentro de los dos (02) días siguientes a la fecha de suscripción del 
contrato, en LA SECRETARIA DE BANCO DE PROGRESO. 
 

24. ANALISIS DEL SECTOR 

 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, se deja constancia que se 
realizó el análisis del sector por parte de la Alcaldía, el cual se anexa al presente estudio previo. 
 

25. CONCLUSIONES 

 
Con la presentación de este estudio queda evidenciada la necesidad que debe satisfacer el Municipio de San José 
de Cúcuta, por lo que resulta imprescindible adelantar el correspondiente proceso de contratación tendiente a 
cumplir con los objetivos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la Administración 
Municipal, por consiguiente, se debe adelantar el proceso contractual bajo la modalidad de SELECCIÓN MÍNIMA 
CUANTÍA, respectivo y su perfeccionamiento. 
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JUAN DIEGO PEÑA BLANCO 
Secretario de Despacho 

Secretaria de Banco del Progreso 
 
 
Revisó: Francisco José Mendoza – Asesor jurídico Enlace Grupo de Contratación  
Proyecto Yonatan Alejandro Aguilar Bautista – Asesor Externo  

 


