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CARLOS CENEN ESCOBAR RIOJA No. ce Foiles:____ /14 ..
Alcalde Municipal [ecibié: Fed e

Calle 3No. 65-10
La Calera, Cundinamarca

REF.: SOLICITUD ELEMENTOS DESARROLLO ELECCIONES DE CONSEJOS MUNICIPALES
Y LOCALES DE JUVENTUD.

Respetado sefior Alcalde,

Con el fin de garantizar el normal desarrollo del proceso electoral que se llevara a cabo el dia 05 de
diciembre de 2021 “ELECCIONES DE CONSEJOS MUNICIPALES Y LOCALES DE JUVENTUD',
y en virtud del principio de colaboracién arménica consagrado en el articulo 113 de la Constitucion
Politica, articulo 2 del Decreto 2241 de 1986 (Cédigo Electoral), decreto 3254 DE 1963 art. 48,
considerando que los gastos electorales se distribuyen enfre la Nacion, los departamentos y los
municipios y estos deben apoyar la logistica técnica, administrativa, presupuestal, humana, de
bienes y servicios en sus respectivas jurisdicciones, los procesos electorales suministrando los
bienes muebles e inmuebles, locales, equipos de oficina y utiles de escritoric suficientes y
necesarios que a juicio y en coordinacioén con las autoridades se requieran de manera directa para

garantizar los cometidos estatales en materia electoral.

Dado fo anterior y en atencién al presupuesto aprobado y el rubro 2.1 .2,02.02.009.2.3 denominado
gastos electorales solicito los siguientes elementos, previendo que seran necesarios para la etapa
electoral:

ITEM ELEMENTO DESCRIPCION CANTIDAD
RESMA DE PAPEL
TAMANO CARTA.
Papel bond, de 75
g/m2, tamafio carta,

por resma de 500
hojas, de marca
reconocida en el

mercado, que cumpla
con las normas y los
estandares de calidad
establecidos para el
producto
RESMA DE PAPEL
TAMANQ OFICIO
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2Papel bond, de 75
g/m2, tamafio oficio,
por resma de 500
hojas, de marca
reconocida en el
mercado, que cumpla
con las normas y los
estandares de calidad
establecidos para el
producto.

CINTA

CINTA
TRANSPARENTE
ANCHA. Cinta
adhesiva -banda
impregnada en una
solucion adhesiva que
permite la union o
fijacién de dos o mas
elementos, cinia para
sellar cajas, de marca
reconocida en el
mercado, que cumpla
con las normas y los
estandares de calidad
establecidos para el
producto. Tamaro
48mm x 40m

20 unidades

COLOR

MARCADORES DE

MARCADORES DE
COLOR. Marcadores
permanentes,
desechable, contenido
detintamayora 2,5y
menor a 5 g, de punta
biselada poliéster,
para hacer lineas de
aprox. 12,5 mm, caja
X 12 unidades, de
marca reconocida en
el mercado que
cumpla con las
normas y os
estandares de calidad
establecidos para el
producto.

1 caja

MARCADORES

Caja de marcadores

1 caja
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BORRABLES

borrables caja x 12.
Para uso en tableros
blancos o similares.
Rapido secado y facil
borrado. Punta
resistente con 3
anchos de linea, de
marca reconocida en
el mercado que
cumpla con las
normas y los
estandares de calidad
establecidos para e!
producto.

RESALTADOR

RESALTADORES
Resaltador,
desechable, contenido
de tinta mayora 2,5y
menor a 5 g, de punta
biselada poliester,
para hacer lineas de
aprox, 1 - 2,5 mm, por
1 un, de marca
reconocida en el
mercado que cumpla
con las normas y los
estandares de calidad
establecidos para el
producto colores
surtidos

1 caja

BISTURI

Bisturi elaborado en
plastico, tamafio de la
cuchilla 18mm, con
bloqueo de la cuchiila
y con corta cuchilla

10 unidades

CARPETAS CUATRO
ALETAS

CARPETA BLANCA
CUATRO ALETAS
Carpeta Blanca
Cuatro Aletas
Propalcote Tamafio
Oficio

5 unidades

PEGANTE EN BARRA

Pegante en barra de
40 grs, marca
reconocida en el

mercado, que cumpla

5 unidades
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con las normas y los
estandares de calidad
establecidos para el
producto

10

ESFEROS NEGRO

Boligrafo desechable,
tinta de color negra,
en plastico, de
presentacion caja por
12un, con tapg, de
marca reconocida en
el mercado, que
cumpla con las
normas y los
estandares de calidad
establecidos para el
mercado

2 cajas

11

LAPICES 2HB

Lapiz para escritura,
fabricado en madera,
de forma redonda con
borrador, mina negra
de 2mm y dureza N° 2

HB de marca
reconocida en el
mercado que cumpla
con las normas y los
estandares de calidad
establecidos para el
producto.

Caja X 12 unidades.

2 cajas

12

SOBRES DE MANILA

SOBRES DE MANILA
TAMANO DOBLE
CARTA Sobres bolsa,
en papel manila de 75
g/m2, de tamafio
22 5%29.0 cm, sin
burbuja plastica de
amortiguacion,
presentacion exterior
sin ventanilia, de tipo
solapa universal y
engomada, de marca
reconocida en el
mercado, que cumpla
con las normas y
estandares de calidad

5 unidades
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establecidos para el
producto.

13

LAPIZ CORRECTOR

Lapiz corrector punta
roller de acero
inoxidable, color extra
blanco, Funciona con
presion sohre el
cuerpo, excelente
cobertura y rapido
secado, no contiene ni
Tolueno ni plomo.
Tamano 11.60 cts,
(tapado) caja X12
unidades.

1 caja

14

TINTAS ECOTANK

Botella de tinta para
impresora EPSON L -
5190 de color negro,
amarillo, cian,
magenta.

1 botella de cada color.

15

CLIP MARIPOSA

Gancho tipo clip
mariposa en alambre
metélico galvanizado.

Gancho tipo clip

mariposa, N° 2, en

alambre metalico

galvanizado caja x
100 unidades.

1 caja

16

CHINCHES

CHINCHES de
cabeza plastificados
de colores con punta
metalica inoxidable.

2 cajas

17

PAPEL ADHESIVO

Caja de papel
adhesivo tamafo
carta,

50 hojas

18

CLIP TAMANO
NORMAL

CLIP TAMANO
NORMAL Gancho tipo
clip estandar en
alambre metalico
galvanizado de 50 ml

1 caja

18

HUELLEROS -
PEQUENOS

Para impresion
dactilar de tinta color
negro. Su formula
permiite generar
impresiones claras y

10 unidades
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NACIONAL DEL ESTADO CiVIL

permanentes sobre el
papel. No requiere
ningun tipo de
preparacion y es de
rapido secado.
impresiones claras y
permanentes. [deal
para escaneo optico o
fotografico. Facil de
limpiar en los dedos.
No requiere solventes
para ser removida.

20

ROLLOS CINTA
DOBLE FAZ

Rollo de cinta doble
faz Tamafio 12.7 X
11.4

1 rollo

21

BOLSAS DE BASURA
- EXTRAGRANDES

Bolsa de basura
tamafio extra grande y
resistente, de medida
de 90 x 120
cm (120 litros)
paquete x 6 unidades
cada uno.

10 paquetes

22

TIJERAS

Para multiusos de 6",
con mango de
plastico, hoja de acero
para cortar papel

5 unidades

23

BOLSAS
TRANSPARENTES -
PLASTICO

Paquete x 6 unidades
Capacidad maxima
para 25 kilos, calibre 6
en polietileno,

5 paquetes

24

COSEDORAS DE
ESCRITORIO

Cosedora para grapa
N° 26/6 con capacidad
maxima de 200
grapas, con
profundidad de
entrada horizontal en
el papel de 105mm,
con capacidad de
cosido para maximo
25 hojas

2 unidades

25

PAPEL HIGIENICO -
POR ROLLOS

| "Papel higiénico por

unidades doble hoja,
marca reconocida en
el mercado por 200

16 rollos
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mis.

26

AGUA POR PACA

Presentacion en paca
X 24 unidades de 500
cm3

b pacas

27

MADERA
DURMIENTE
POLISOMBRA

Madera durmiente de
4 mits de largo, 5x 6
cm de ancho

30 unidades

28

POLISOMBRA

POLISOMBRA POR
METRO, tela tejida en
polietileno con
proteccion UV que
garantiza su
durabilidad, de 35%
color blanco de 100 m
de longitud y 2,10 m
de altura

1 rolio

29

ARMELLAS

Armellas de acero N°
bB/16

50 unidades

30

ALAMBRE

Alambre galvanizado
por 1 kilo.

1 kilo

31

CINTADE
SEGURIDAD

CINTA DE
SEGURIDAD -
AMARILLA PARA
ENCERRAMIENTOS
Cinta de sefializacién
con distintivo de
peligro, en rollo.
Medidas: 500 mis de
largo por 9 cm de
ancho, Material
plastico, para
seguridad industrial y
como sefializacion de
advertencia, con
leyendas: PELIGRO -
Color de la cinta:
Amarilla color de
letras: Roja (2 MT).

2 rollos

32

CAJAS PARA
ARCHINO

CAJAS PARA
ARCHIVO INACTIVO
REFERENCIA# 12

10 unidades

33

REFRIGERIO

REFRIGERIO
COMPUESTO POR
UN SANDWICH DE

220 unidades
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150 grs, UN JUGO DE
CAJA DE 200 ml, UN
PAQUETE DE PAPAS
de30grs Y
CHOCOLATINA JET
de 6 grs

ALMUERZOS

Almuerzo raciones
preparadas y servidas
COMPUESTO POR
SOPA de 500ml,
BANDEJA (1
CARBOHIDRATO, 1
PROTEINA,1
VERDURA 1
HARINA), JUGO DE
FRUTA DE
NATURAL de 200 ml
Y ARROZ EN LECHE
150 grs.

80 unidades

35

CENAS

Cenas raciones
preparadas y servidas
compuesto por sopa,

bandeja (1

Carbohidrato, 1
proteina, 1 verdura, 1
harina), jugo de fruta

natural

30 unidades

36

BOMBILLOS

Bombillos de luz
blanca LED de 40 bits
y portalamparas en
caucho 125 AC ~ 110
WATTS de Caucho.

5 unidades

37

TOMAS ELECTRICAS

Toma doble de 15
Amperios con poloa
tigrra.

5 unidades

38

MESAS

ALQUILER MESAS
BLANCAS
PLASTICAS de
70cms x 70cms y
altura de 80cms

44 mesas

39

SILLAS

ALQUILER SILLAS
PLASTICAS SIN
BRAZO
Silla plastica en

160 sillas
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polipropileno sin brazo
para eventos

40

PLANILLEROS

Planilleros en tabla
acrilica plastica
tamafio oficio color
negro.

10 unidades

41

PITA BLANCA

Pita blanca terleca de
hilo blanco por metro.
Rollo X 100 mis.

1 roillos

42

GANCHOS

Gancho Lotero Caja 1
5/8\" X 12 unds

2 cajas

43

CANDADOS

CANDADOS DE
SEGURIDAD con
cuerpo en latén
magcizo pulido y
lacado, cilindro en
laton con guardas
antiganzia
de dos llaves en latén
niqueladas.
110/30mm.

2 unidades

44

EXTENSION DE 10
METROS

UNA CLAVIJA
ENCAUCHETADA
MACHC CON POLC
A TIERRA CON
CABLE DE 10
METROS AWG 3 x 14

10 unidades

45

CINTA

Cinta encauchetada
aislante para
electricidad por rolle.

2 roflos

46

PAPEL CON-TACT.

Rollo adhesivo Con-
Tact, Transparente
Tamano: 3 mx 45 cm

2 rollos

47

CINTA PEQUENA

Cinta Delgada
Pequefia
Transparente 12mm X
5 Mts

5 rollos

48

ALCOHOL

| Alcohol antiséptico al

70% botellas por 810
ML con atomizador.

10 Tarros

49

TAPABOCAS

Tapabocas Quirdrgico
desechable, con
bandas elasticas para
ajuste en orejas, clip

2 Cajas
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metalico que permite
Ajustarse a la nariz.
Caja x 50 unidades.

Toalla de Manos

TOALLAS DE MANOS | Doblada en Z, blanca
DESECHABLES hoja doble 150 Hojas

x fajo
) Jabon antibacterial
51 JABON humectante con
ANTIBACTERIAL glicerina, con
dispensador. 500 ml.

50 8 paquetes

4 tarros

Set De Brocas de una
marca reconocida Se
Rige Bajo Las Normas
Din 338, Garantizando
Calidad Y Seguridad,
Cortante Hacia La
Derecha, Tipo N,
Rectificado De
Precision, Color
Metalico, Angulo
Agudo De Corte De
135°, Con Rectificado
En Cruz Segin La
Norma Din 1412 C
Auto centrador
Cilindrico, Para Acera
Aleado Y No Aleado,
Hierro Sinterizado,
Metales No Férricos Y
Plasticos Duros.

52 SET DE BROCAS 1 set

Broca de
mamposteria,
BROCAS MAMPO accesoric para

STERIA proveer de velocidad
al taladro medida 5/16
de pulgada

53 4 brocas

54 Chazo Estriado

CHAZOS 5/16Pg Plastico 50 unidades

Bolsillo plastico para
55 ESCARAPELAS gscarapela ideal para 50 unidades

eventos y congresos
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verticat tamaiio 10.2
X13.5.

56

MULTITOMAS

Multitoma con
supresor de picos
ideal para dispositivos
de medianc y bajo
consumo, Numero de
salidas: 6 salidas con
polo a tierra. Clavija
con polo a tierra.
Cable de trabajo
pesado 50 cm
(incluida clavija).
interruptor iluminado.
Uso interior.

5 unidades

57

GEL ANTIBACTERIAL

Gel antibacterial con
dispensador frasco X
980 M!.

14 tarros

58

PENDON

impreso a full color
con logos de la
Registraduria
Nacional del Estado
Civil, deben estar
disponibles dos dias
antes de la eleccion.
Medidas de 1.50 cm
de largo por 90 cm de
ancho.

-2 unidades

59

PENDON

Impreso a full color
con logos de |a
Registraduria
Nacional del Estado
Civil, deben estar
disponibles dos dias
antes de la eleccion.
Identificado con la
anotacion mesa de
justicia.
Medidas de 1.50 cm
de largo por 90 cm de
ancho, el texto debe ir
en orientacion
horizontal.

1 unidades

60

ALQUILER
COMPUTADORES

EQUIPO PORTATIL
PROCESADOR

3 equipos
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INTEL/MEMORUA DE
4 GIGAS, WINDOWS
10 PRO/OFFICE
2019, POR EL
TERMINO DE 3 DIAS.
(Valor alquiler 1
equipo por 3 dias
$428,400, iva incluido)

PUESTOS DE VOTACION

4 Puestos de Votacién (El salitre - Escuela Juan XXIii - Polideportivo La _Portada -
Mdrquez {para cada puesto).

Aseo (los puestos deben encontrarse limpios para este dia)

o Bombillos y tomas eléctricos en excelente estado para el dia de la eleccidn, por lo anterior
se solicita el apoyo del sefior electricista de la Administracién Municipal tanto para el dia
de la eleccién como los dias previos a ella para la adecuacion necesaria.

s Carpas grandes instaladas en la parte exterior del puesto de votacion de la cabecera

municipal. (Para equipos y puesto de Informacion).
4 Mesas, Sillas

o La alcaldia deberd comprometerse a dejar a disposicién las mesas y sillas solicitadas en
alquiler en cada uno de tos puestos de votacion desde el dia viernes anterior a las
elecciones.

-4 Equipos de Cémputo préstamo

¢ Alguiler o préstamo de 3 computadores portatiles que deberan estar disponibles desde el
viernes antes de la eleccién en el despacho de la Registraduria Municipal para la
instalacion del censo electoral. Estos Equipos se utilizaran para informacion al votante
anicamente el dia de las elecciones y se devolveran al siguiente dia de (a eleccion.

o Instalaciones eléctricas desde el dia anterior a las elecciones en las carpas donde
funcionaran dichos equipos (se deben realizar pruebas). Estas instalaciones deben traer
todos los accesorios necesarios al igual se requieren extensiones y multi-tomas para ia
conexion de estos dispositivos debido a que su funcionamiento serd en la entrada del
puesto de votacion.

DiA DE LAS ELECCIONES

4 Transporte (El salitre - Escuela Juan XXIi - Palideportive La Portada - Marquez, Mundo
Nuevo, Treinta y Seis y Polideportivo Paseo Real):
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Un vehiculo con la capacidad para el transporte de cajas electorales aproximadamente 20
cajas con los kits, desde el sitio de custodia hasta los puestos de votacion de El satitre -
Escuela Juan XX - Polideportivo La Portada - Marquez, Mundo Nuevo, treintay Seis, Paseo
real, disponible desde las 5:30 a.m. vy presto desde las 3:00 p.m. en el puesto para el
regreso de los pliegos electorales al sitio de escrutinio.

3 vehiculos con la capacidad para el transporte de cajas electorales, computadores y
demés implementos de Registraduria, desde el sitio la Registraduria Municipal hasta el
puesto de votacion de Cabecera Municipal, disponible desde las 5:00 a.m.

Servicio de Cafeteria (Tinto y aromética) todos los puestos de votacion

Servicio de aseo dos veces en la mafiana y dos en la tarde, especificamente bafios. Puestos
de cabecera.

Contingencia:

Plantas eléctricas con combustible disponibles en caso de corte de la luz. Dia de la
eleccién y de escrutinios. Para cada puesto de votacion.

Refrigerios y Almuerzos para Jurados y Personal de la Registraduria

Para los jurados de votacion, funcionarios de la Registraduria, Policia, Ejército, Defensa
Civil, Bomberos y apoyo logistico en general, ofrecer 2 refrigerios (Mafiana y tarde).
Almuerzo para almuerzo para funcionarios de la Registraduria, Policia, Ejército, Defensa
Civit, Bomberos y apoyo logistico en general.

Cena, refrigerio y almuerzo para los siguientes dias de escrutinio.

Desayunos, Almuerzos y Cenas especificamente para el apoyo de la Policia y Ejército.

ESCRUTINIO MUNICIPAL

4 Inicio de! Escrutinio Municipal

El escrutinio oficialmente inicia a las 4:00 p.m. del dia de las elecciones con la presencia
de los sefiores Escrutadores designados por et Tribunal y Claveros Municipales, para lo cual
se solicita ofrecer refrigerios a la Honorable Comisién Escrutadora, Claveros Municipales y
personal de la Registraduria, teniendo en cuenta el horario de inicio del escrutinio dia de
la eleccién desde las 3:30 p.m. hasta la media noche, de ser necesario se continGia al
siguiente dia a partir de las 9:00 a.m.

4 Transporte La Calera - Bogota

Se requiere de un Vehiculo con conductor para el transporte de pliegos electorales, debe
llevar y traer al Registrador con los pliegos electorales una vez concluido el escrutinio
municipal, lo anterior con la custodia de la policia.
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« Transporte para el desplazamiento de la comisién escrutadora La Calera - Bogota en la
noche una vez cerrado dia a dia el escrutinio hasta la declaratoria de la eleccion.

Cordialmenie,

T gﬁf;&"w%{{; «:f*f_’_d?‘f»
WMM SR

i B

YOHANA MIREYA VARGAS
Registradora Municipal del Estado Civil
La Calera - Cundinamarca
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