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OBJETO

La prestacion de servicios profesionales
ala gestion en el proceso de recepcion y
tramite de cuentas, en el distrito
especial, industrial y portuario de
barranquilla.

PERIODO

noviembre de 2021

He realizado las siguientes actividades programadas por la Secretaria General,

conforme a los lineamientos institucionales para la ejecucion y apoyo de los procesos

de pagos, las cuales describo a continuacion:



ACTIVIDADES

e Por la contingencia sanitaria que estamos enfrentando del COVID 19,
surgio la necesidad de atender la radicacion y consultas de cuentas, de
contratistas, clientes y proveedores de Distrito de Barranquilla, mediante
diversas herramientas tecnologicas tales como DOZZIER, Gmail y Hotmail,
ademas, se hizo uso de software de escritorio remoto como ANYDESK,
esto con el fin de poder interactuar directamente con el computador de mi
oficina, ya que, por este suceso, estoy en teletrabajo. Dichos contratistas,
clientes y proveedores del distrito solicitaron por los medios antes
mencionados el estado de sus cuentas, teniendo como requisito la
presentacion del documento de identificacion de quien solicite el servicio.

e Orienté a los contratistas, clientes y proveedores del Distrito de
Barranquilla en la correcta radicacion de sus cuentas de cobro. Revise que
los documentos enviados al correo o subidos a la plataforma DOZZIER por
los contratistas, clientes y proveedores del Distrito de Barranquilla, Entes
de control y otras entidades estén correctos y cumplan con los requisitos
legales vigentes.

e Minimicé los posibles motivos de devolucion o tramite de pago a través de

mecanismos de validacion documental y de requisitos de pagos

apoyandome con los softwares Financieros Treasury y Laserfiche.

En general Realice proceso de revision y radicacion de 351 cuentas por pagar a
través de la validacion documental apoyandome en el software Laserfiche y
Treasury. De las cuales se aprobaron y remitieron para elaboracion de orden de
pago 314, mientras que 37 se encuentran en estado de devolucion.

Jere Saffaro-

JAIME LUIS BUSTAMANTE VIDEZ
C.C. 1.102.231.937




