CIUDAD Y FECHA: BOGOTA, NOVIEMBRE DE 2018

INFORME DE GESTION No. 10

No. DEL CONTRATO

024-CELIC-2018

2. FECHA DE SUSCRIPCION

19-ENE-2018

3. POLIZA DE SEGUROS

No. De la péliza: 64-46-101001842
Entidad que expide la pdliza: SEGUROS DEL ESTADO
Fecha del certificado de aprobacion de la pédliza:

4. CRP

No. CRP: 5918

Fecha expedicion CRP: 19-Ene-2018

Unidad/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-044

Dependencia: LICEOS DEL EJERCITO

Posicion catdlogo de gasto: A-1-0-2-14 Remuneracidn Servicios Técnicos
Fuente: Nacion

Recurso: 16

Valor Contrato: 24.662.000.00

5. FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

19-Ene-2018

6. CONTRATISTA

Nombre completo: HERBERT ALCIDES MELO CUBILLOS
Identificacion: 79.131.804

Nacionalidad: COLOMBIANO

Direccion: CRA. 117 No. 89 A 25 IN. 5 APTO. 401
Ciudad de Residencia: BOGOTA

Teléfono de contacto: 301 774 89 29 — 301 4242
E-mail de contacto: hamelo1230@gmail.com

7. SUPERVISOR

Grado y Nombre completo: CT. JHOLMAN MALAGON HIGUERA
Cargo: COORDINADOR ADMINISTRATIVO (E)
Resolucion de Delegacion: No. 001 del 19 de enero de 2018

8. OBJETO CONTRACTUAL

Prestacion de servicios de apoyo a la gestion como Dibujante de los Liceos del
Ejército.

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

Efectuar el empaste, anillado, laminado, escaneado y fotocopiado de los
documentos que sean solicitados por las diferentes dependencias de los
liceos del Ejército.

Realizar los diagramas de libros, folletos, cartillas, prospectos, afiches,
ayudas y cualquier otro medio publicitario requerido y realizar las
correcciones de estilo y pruebas de texto a disefios elaborados
observando caja gréfica, ortografia, fuentes, imagenes y demas.
Realizar los disefios, bocetos y artes finales de composicién gréfica de
reproduccién e impresion digital verificando que cumpla con los
estandares de calidad de acuerdo a las normas de disefio de los
trabajos asignados.

Solicitar los repuestos e insumos requeridos para efectuar la operacion
de la maquinaria asignada, de acuerdo a los procedimientos y normas
vigentes.

Las demas funciones asignadas, de acuerdo con el nivel, naturaleza y el
area de desempeiio del cargo




Obligacién No. 1:

1. Elaboré los banner para la pagina web de los Liceos.

Elaboré ayudas para reunion administrativa.

Saque fotocopias a las dependencias que solicitaron el servicio.

Elaboré letreros para mesas para la ceremonia de acreditaciéon de

EFQM.

Elaboré talonario de tanqueo para la seccion de transportes

Elaboré talonario de facturas para la Contaduria

Elaboré empastes de ayudas para el reunién administrativa.

Elaboré diplomas y menciones de honor para las clausuras y grados

de los Liceos de Bogota.

9. Elaboré el Planeador de 2019 de los Liceos del Ejército.

10. Elaboré los Calendarios de 2019 de los Liceos del Ejército.

11. Realicé las correcciones de la cartilla de Lineamientos de Preescolar
para la Coordinacion Académica seccion Primaria.

12. Elaboré letreros y formatos para la seccién de transportes para las
matriculas.

13. Imprimi papeleria para los paquetes familiares de la Seccion de
Costos educativos.
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10. DOCUMENTOS QUE SOPORTAN
EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

TIPO DE DOCUMENTO No. de ASUNTO FECHA
radicado
N/A N/A N/A N/A

Dejo constancia que durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en

11. CONSTANCIAS efcontrato.

Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional
— Liceos del Ejército, ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y
contractuales registradas en el contrato.

Para constancia se firma en Bogota en el mes de noviembre de 2018.
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