
FUERZAS MIL¡TARES DE COLOMBIA
FUERZA AÉREA

RESOLUCIÓN NO. OO1

(14 DE AGOSTO DE 20',t71

"Por la cual se designan los funcionarios que conforman los Comités Estructuradores, Gerenfe de Proyecto y Supervisor para la
vigencia precontractual, contractual y postcontractual cuyo objeto conslste en "Contratar, en nombre de la Nación - Ministerio de
Defensa Nacional - Fuerza Aérea Colombiana - Grupo Administrativo COFAC el suministro de frutas y viveres para la cafeteria del

segundo piso del Comando de la Fuerza Aérea Colombiana. De igual forma el comité de Adquisiciones gue asesoran en la
contratación para todos los contratos de 0 a 3.000 SMMLV".

EL COMANDANTE DEL GRUPO ADMINISTRATIVO COFAC

En uso de las facultadades que le han sido conferidas en el Capitulo lV del Titulo ll de la Primera Parte de la Resolución Delegación Ministerial
No. 1549 del 06 de Marzo de 2015 y conforme a lo establecido en /as Reso/uclones Ministeriales Nos. 6346 del 14 de septiembre de 2a12 que

trata de la "Actualización del Manual de Buenas Prácticas de la Contratación Pública", No 6302 del 31 de julio de 2014 "Manual de
Contratación del Ministerio de Defensa Nacional y sus Unldades Ejecutoras" y Directiva Permanente 015 de 2005 que trata de las Políticas de
Contratación Sector Defensa, y

CONSIDERANDO

PRIMERO: Que el Ministerio de Defensa Nacional en ejercicio de sus facultades constitucionales y /egales, en particular las que han sido
conferidas por los artículos 211.216 y 217 de la Constttución Política; 12 de la Ley 80 de 1993:9,10 de la Ley 489 de 1998: 37 del Decreto
2150 de 1995: 110 del Decreto 111 de 1996: Decreto 3123 de 2007: Ley 1150 de 2007: y 1474 de 2011 y el Decreto Reglamentario: delegó
mediante la Resolución No. 1549 del 06 de Marzo de 2015, en su Título ll, capítulo lV. delegó en algunos seryldores públicos de la Fuerza
Aérea Colombiana, la competencia para celebrar contratos y adelantar gesflones de carácter contractual.

SEGUIVDO; Que teniendo en cuenta lo previsto en el Manual de Contratación del Ministerio de Defensa Nacional. y sus Unidades Ejecutoras,
en su capítulo lll. numerales 3.2 "cowtTÉs ESTRU?TURADoRES y EVALUADORES", 3.4.1 "GEREMES DE qROVECTO DE ÁREA
FUNCIONAL" y Capítulo V numerales 5.3.1.7 "DE tA SUPERVTSTÓN", en concordancia con la Resolución No 1549 det06 de Mazo de 2015
"Por la cual se de/egan funciones y competencias relacionadas con la contratación...", para lodos /os procesos de contratación que se
gesflonen para la adquisición de bienes y/o servicios con destino al Ministerio de Defensa Nacional - Fuerza Aérea Colombiana - Grupo
Administrativo COFAC, en el orden de garantizar el cumplimiento del principio de transparencia, con plena autonomia respecfo del
com p eten te co n tr actu al.

TERCERO: Que conforme a lo previsto en la Resolución 6302 del 31 de julio de 2014 en su capitulo lll, numerales 3.2.2.1 . FUNCIO TES DEt
COMITÉ ESTRUCTURADOR, 3,4.2.2 FUA'C'OA/ES GE'VERIILES DEL GERENTE DE PROYECTO DE UNIDAD EJECIJTORIA, 3,4,2,3.
FUNCIOMS ESPECíFTCAS DEL GERENTE DE PROYECTO DE UNIDAD EJECUTORA y 5.1.7.2 DEL qROCEDIMIENTO ?ARA EJERCER
FUMrOlrES DE SUPERVTSOR, Literal E, en concordancia con el Literal L y con el numeral 2.3 de la Directiva Permanente No, 15 del 10 de
Marzo de 2015 del MDN, se enuncia las funciones de los Comités Estructuradores, Asesor, Gerente de Proyecto y de Supervislón, asl:

3,4,2, GEREÍVC'AS DE PROYECTO DE UNIDAD EJECUTORA

En un proceso de selección de contratista, el Gerente de Proyecto de Unidad Ejecutora es aquél funcionario propuesto por el Comando de la

Unidad Eiecutora y designado por el Ordenador del Gasto, para coordinar el proceso de estructuración y tramite del proceso de selección, en

forma eficaz. eficiente y efectiva.

El alcance de esta tarea inicia desde la etapa precontractual. y se agota con el cumplimiento de los requlsllos de ejecución del contrato, sin
periuicio de la interacción que corresponda adelantar con la supervisión del contrato. lmplica que /os ac¿os preparatorios, de trámite, de

adiudicación, de declaratoria de desierta, suscripción y peffeccionamiento del contrato, son coordlnados por el Gerente de proyecto de LLnidad

Ejecutora, sin perjuicio de /as responsabilidades que /e asislan a otros funcionados. asesores o supervlsores en la materia.

Los servldores públicos deslgnados como Gerentes de Proyecto serán oficiales superlores y/o civiles vtnculados a la ptanta de personal de
Ministerio de Defnsa Nacional, Fuerzas Militares o de la Policiía Nacional. lgualmente podrán selo. /os asesores vinculados mediante contratos
de prestación de servlclos o cualqir otra modalñad de contratación. teniendo en cuenta /as condiclones estrpu/adas en la Directíva Permanente
No.15 de 2015 y las que la modtfiquen o adicionen.

3.4.2.2. Funciones Generales del Gerente de Proyecto de Unidad Ejecutora:

En la etapa precontractual del proceso de selecctón, deberá realizar todo el aprestamiento administrativo y logísttco para la consecución de los
documentos previos de índole legal, presupuestal y técnico. En consecuencia debe realizar la estructuración de /os esfudlos de mercado. de
precios y fécnlcos, asi como el estudio previo que es de su responsabilidad y competencia, conforme con /os soporfes presentados por /os
comités estructuradores.

Hacer las coordinaciones con el Ministerio de Defensa - Secretaría General, Planeación y Frnanzas y con entes externos, así como con el
Gerente del área funcional, en orden a conseguir los conceptos previos que permítan iniciar el proceso de selección.

Coordinar las labores de /os comlfés estructuradores y evaluadores de /as oferfas, cuerpos que depenclerán de su gesflón e impulso.

Tendrá a su cargo la vocería del proceso de selecciÓn, en consecuencia cualquier información interna o externa que se produzca otramite será
conocida o propuesta por el Gerente del Proyecto.
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3.4.2.3. Funciones especificas del Gerente de Proyecto de Unidad Ejecutora

En lo técnico

a. Dirigrr el personal encargado de proyectar y elaborar el esfudlo previo que antecede el proceso de selección, observando /os srgulenfes
lineamientos: descripción de la necesidad que la unidad ejecutora pretende satisfacer y definición técnica, informando objeto, plazo, forma de
pago, sitio y condición de entrega, soporte económico del valor del contrato y ceñificado de disponibilidad presupuestal y/o oficio de vigencias
futuras, y otros que en lo sucesivo lo nodifiquen .

b. Dirigir el comité técnico designado para estructurar, elaborar y diseñar las especificaciones técnicas del pliego. Cuando se frafe de procesos

de selección cuyo soporfe sea especificaciones técnicas y no normas técnicas, el Gerente del Proyecto junto con el Comité Técnico

Estructurador suscribirá documento dirigido al competente contractual, justificando la asignación de pesos y puntajes. En cualquier caso el
ejercicio de esta función se radica exclusivamente en el Gerente de Proyecto de Unidad Ejecutora.

c. Realizar por intermedio de sus asesores o colaboradores. /as gesflones perlrnentes ante las diferentes dependencias de la Unidad Ejecutora
(Oficina de Planeación, Dirección de Finanzas, Oficina de Contratación, Departamento de Planeación, Depaftamento Financiero, etc.)

tendientes a garanttzar la suficiencia de recursos presupuesfa/es, fislcos y humanos necesarlos para la viabilrdad del proceso, dentro de la
normatividad vigente.

d. Liderar /as gesliones necesarias en el ámbito interno y externo del Ministerio de Defensa Nacional - Untdad Ejecutora, garantizando la
ejecución del proceso de selección para cumplir el cronograma diseñado para tal efecto.

e. Coordinar la expedición de los documenfos necesarios desfinados a rntegrar y expedu el proyecto de ptiego de condiciones.

f Asisllr a la audiencia de estimación, tipificación y asignación de los rlesgos y la de aclaración de pliego, cuando las soiiclfen. Coordinar la

actividad de los comités para estructurar el pliego definitivo.

g. Dtrigtr la actividad de los comifés y avalar con su firma los formularios de preguntas y respuesfas, así como /as adendas que se expidan.

h. Aslsfir a la diligencia de cierre del proceso y presentación de ofeñas, suscrlblendo la correspondiente acta.

i. Dtrigi las labores de /os comlfés asesores y evaluadores, rindiendo las aclaraciones y directrices que se hicieren necesarlas.

1. Suscrlblr en señal de aval los requerimientos y aclaraciones que deben remitirse a los proponentes durante la etapa de evaluación de las

ofelas.

k. Suscribi en señal de aval, el informe de evaluación de las ofeñas.

L Recibir del Departamento de Contratación o quien haga sus yeces en la Unidad Ejecutora, las observaciones al informe de evaluación y
coordinar la expedición del informe definitivo de evaluación de ofertas.

m. Soltcitar ante la Secretaría General del Ministerio de Defensa la realización del Comité de Adquisiciones para las contrataciones duectas

interadministratiuas de que trata la Directiva 15 de 2015, cuando sea necesanb. En /os casos en /os cuales existan términos, tendrá presente

que la convocatoria del Comité de Adquisiciones se realizará con fres días de antelación.

n. Coordinar la elaboración, trámite y susfenfación ante el comité de adquisiciones, de /as ponenctas y recomendaciones de /os comlfés

evaluadores con la presentación oporluna de los documenfos que soporfen /os aspeclos a frafar.

ñ. Coordinar la realización y presentación de la audiencia de adjudicación det proceso, convocando a los miembros de /os comités

evaluadores.

p. AslslrT a la audiencia de adjudicación del proceso, e intervenir en lo que resulte de su competencia.

q. Avalar con su fima el anexo técnico del contrato y/o de /os confrafos resu/fanfes,

r. Disponer lo necesario para obtener dentro de /os lres (3,) días hábiles sigurenfes a la firma del contrato su regisfro presupuestal y el

cumplimiento de /os requlsllos de legalización.

s. Entregar mediante acta las actuaciones realtzadas durante su desempeño al supervisor del contrato, si fuere del caso.

f. Las demás que guarden relación directa con el proceso.

3.2. Funciones del Comité Estructurador:

El Comtté Estrucurador designado por el Ordenador del Gasto, el cual podrá estar conformado por servrdores públicos o por particulares

contratados para el efecto. Los desrgnados para hacer pañe del comrté por pañe del competente contractual deben acreditar formación

profesional y técnica en relactón con el bien o serylcio a contratar, de conformidad con lo establecido en el Manual de Contratación del
Ministerio de Defensa Nacional.

La función general de este comité, es hacer e/ estudio integral que sopoñe la necesidad que la entidad pretende satisfacer mediante el análisis

de las condiciones económlcas, jurídicas y técnicas, asi como de las financieras, del negocio a celebrar. Los anterior conforme lo prevrsto por

la ley en aplicacrón del principio de planeación.
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La función estructuradora cesará al cierre del proceso. salvo que durante la etapa subsiguiente sean requeridos para precisar aspecfos
referidos al pliego de condiciones

El perfil para el comité estructurador deberá establecerse de conformidad con lo indicado en la Directiva Permanente No. 15 del MDN, las que
la modifiquen. susflluya o adícione.

3.2.2.1. Funciones del Comité Estructurador:

1. Realizarel estudioypresentación delosaspectos atncluirenel pliegoanteel Gerentedel Proyectodelarespectivaunidadejecutora,
verificando que /os aspecfos alli consignados cumplan con fodos y cada uno de /os requlsllos exigldos en la ley, para garantizar una selección
objetiva.

2. Elaborar baio la dirección y supervisión de /os Gerentes de Proyectos /os esfudlos previos bajo los lineamientos y parámetros esfab/ecldos
en el aftículo 2.2.1.1 21.1 del Decreto 1082 de 2015, fornulándole a esfe último por escrito y de manera susfenfada /os mofivos de
inconformidad que existan entorno a las especifrcaciones lécnicas, exigencias económicas, financieras y legales.

3. Elaborar elanálisls de/ secfor conforme a los parámetros de acuerdo con el manual publicado por Colombia Compra Eficiente en el siguiente
link: http: //www. colombi acompra. g ov. co/es/m an u ales.

4. Entregar en el Departamento de Contratación la estructuración como insumo para elaborar el proyecto de plrego y el pliego de condiciones
definitivo en el área correspondiente con responsabilidad, eficiencia y diligencia respetando los principios constitucionales y legales que
garanticen una escogencia objetiva en concordancia con el añiculo 5 de la ley 1 1 50 de 2007.

5. Estudiar y evaluar las solicitudes presenfadas por los interesados al pliego y preparar las explicaciones requeridas frente a su contenido.

6. Propender por actualizar las normas técnicas, jurídicas y económicas para que sean incluidas en el pliego.

7. lnclutr en /os estudlos prevlos las especificaciones técnicas, /os facfores de verificación y cuando sea del caso /os facfores de ponderación y
evaluacíón de /as oferlas para su posterior inclusión en el proyecto y pliego definitivo por pafte del Departamento de Contratación. Para la
estructuración de los requisitos habilitantes deberán tenerse en cuenta los parámetros esfablecldos por Colombia Compra Eficiente en el
manual respectivo,

8. lncluir en /os esfudlos previos la obligación de verificar, respecto del oferente, multas y sanciones rmpuesfas por alguna entidad pública

repoftados en el RUP, así como incompatibilidades, inhabtlidades y conflicto de interés.

9. Consultar al asesor en comerc¡o exteior cuando se trate de adquiru bienes o serviclos importados, para determinar la modalidad de entrega
y /os cosfos asoclados a la importación, necesaios para definir el anexo respectivo del pliego (comité económico).

10. Revisar la legislación tributana y contable, previo a establecer el precio base de la adquisición, con el fin de que se tengan en cuenta
lmpuestos tasas o contribuciones que se puedan llegar a generar en el proceso contractual.

11. Para el caso de compras centralizadas unificar criterios entre las Unidades Ejecutoras en cuanto a plazos de entrega y forma de pago,

12. Asistir a los Comités de Adquisiciones para la aprobación de pliegos y equvalentes y suscribir el acta respectiva donde
exprese su intervención respecto al proceso de contratación.

13.Participarenlaaudienciainformativa,audienciadeaclaraciónyestimación,tipificaciónyasignación delosnesgos, enlaquesepuede
precisar el contenido y alcance del pliego de condiciones a solicitud de algún interesado.

14. Analtzar, estudiar, veificar y resolver las inquietudes presentadas al proyecto de pliego de condiciones a fin de consolidar el pliego,

15. Analizar y proponer cuando sea e/ caso las modificaciones al pliego, a fin de expedu adendas.

16. Resolver las inquietudes formuladas hasta el ciene del proceso a través de proyectos de formularios de preguntas y respuestas, para

someterla a consideracíón del Competente Contractual.

17. Ejercer sus funciones coordinadamente con los Gerenfes de Proyecto y con el Depalamento de Contratación o quien haga sus veces,

18. Mantener informado a /os Gerenfes de Proyecto sobre /as novedades presentadas en la elaboración del pliego.

5.3.1.7.1. Del ejercicio de las funciones de supervisión y/o interventoria:
La revisión de los antecedenles de/ contrato suscrllo, de /os derechos y obligaciones de /as parfes y de los mecanismos pactados para el

reconocimiento de /os derechos de contenido económico.

a) La intervención formal en la coordinacion, vigilancia y control de la ejecucrón del objeto contratado, para garantrzar que las obligaciones

contractuales se han cumplido y que permita a la entidad tramitar los pagos al contratista.

b) Lapresentaciónmensual delosinformes sobrela ejecucióndel contrato,enespecial el informeanexoal actadereciboparcial y/ofinal
que suslenfe el pago de las obligacrones cumplidas por el contratista.

c) La elaboración y envió del proyecto de Acta de Liquidacion de los contratos acompañada de sus documentos soporles, dejando constancia

sobre /os acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren /as parfes en caso de divergencias presentadas.

d) En los contratos en que se realicen mantenimiento, renovaciones y mejoras a /os blenes. se debe determinar por e/ supervlsor si /os

trabajos realizados al bien generan un mayor valor del mismo, toda vez que amplíen su vida productiva, su utilidad y su eficiencia



Página 4 Contrnuación de la Resolución No. 001 del 14 de agosto de 2017

operativa, El Supervisor deberá en el Acta de Liquidación expresar técnicamente si hubo un aumento del valor del bien, toda vez que ese
mayor valor deberá reflejarse por la entidad en su balance contable.

5.3.1 .7.2. Del procedimiento para ejercer la función de supervisión ylo seguiniento a la ejecución de los contratos:

A. Momento y plazo para ejercer la función de supervisión y/o seguimiento:
Los supervlsores de /os contratos, serán func¡onarios deslgnados por el competente contractual. lnician su actividad cuando el contrato esté
perfeccionado, esf0 es suscdto , registrado el compromiso y legalizado, es decir aprobadas las garantias.

Supervisores Suplenfes;
E/ Supervlsor Sup/ente desempeñará /as funclones como principal en caso de comlslones, vacaciones, cursos y ausenclas del Supervisor

Principa| por lo cual, e/ Superulsor Sup/ente debe informar con quince (1 5) días de antelación a la ausencia, el estado del contrato adjuntando

acta de entrega del contrato y el térmrno aproximado de la ausencia, sln desconocer que al momento de encontrarse nuevemente en la Unidd

debe asumir automáticamente la función atribuida por la resolución de nombramiento, para lo cual el Supervisor Suplente deberá informarle el

estado en e/ que se encuentra la ejecución del contrato, igualmente a trevés del acta respectiva.

La supervisión conslsflrá en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato.

El Jefe del Depaftanento de Contratactón o quien haga sus veces le informará al supervisor mediante un oficio sobre e/ cumplimiento de los

anteriores requisltos, remitiendo copia de /os slgulenfes documentos:

Copia CDP y CRP, ESTUD/OS PREyIOS ( www.contratos.gov.co ), SOLICITUD DE OFERTA, PLTEGO DE CONDTCIONES o /Ny/IACIÓN
PUBUCA SE DEBE ESCOGER DE ACUERDO A LA MODALIDAD ( www.contrafos.goy.co ), ADENDA XXXX PONER EL NÚMERO DE LA

ADENDA O ADENDAS ( www.contratos.gov,co ), OFERTA (www.contratos.gov.co.), CONTRATO O ACEPTACTÓN DE OFERTA SE DEBE

ESCOGER DE ACUERDO A LA MODALIDAD ( www.contratos.gov.co ), ANEXO TECNICO DEL CONTRATO ( www.contratos.gov.co ), Copia
POLTZA DE CUMPL:M\ENTO, Copia PÓL\ZA DE RESPONSA BILIDAD CtVtL EXTRACONTRACTUAL DETERMTNAR S/ SE SOL/C/IO PARA

DEJARLA O QUITARLA, Copia APROBACTÓN PÓL;ZAS

Para confrontar información podrá consultar el expediente original en la Dirección de Contratación Estatal o quien haga sus veces
(Dep art a mento de Contratación).

El supervisor del contrato vigilará su ejecución y cumplimiento del objeto durante todo el tiempo que esfé vigente y su función termina cuando

se suscrlba el acta de liquidación. Sin pequicio del cierre administrativo del mismo, el cual se encuentra vínculado a la vigencia de las pólizas.

Lineamiento Fueza Aérea Colombiana:
La función de supervisión prevalece sobre otras srtuaciones administrativas, por lo tanto los supervlsores desrgnados están en la obligación de

informar al ordenador del gasto con 1 5 días hábiles de antic¡pac¡ón a la fecha de iniciación de vacaciones u ofros mofivos de ausencia temporal

o definitiva, para que éste nombre su reemplazo mediante Resolución; una vez realizado este trámite se deberá enviar los documentos de las

actuaciones efectuadas al Departamento de Contratación o quien haga sus veces para su conocimiento y anexo al expediente contractual,

caso en el cual deberá elaborarse un acta suscrita por el Supervisor titular o inicial y su reemplazo, en dande consfe e/ estado de ejecución del
contrato, el cumplimrento del contratista y la relación de los documenfos generados en cumplimiento de las funciones de supervisión. Cuando

reasuma sus funclones, el supervisor titular, se deberá proceder de igual manera.

B. ManiÍestaciones de inconformidad del superuisor del contrato frente a su ejecución.

. Cuando e/ supervlsor del contrato manifieste su desacuerdo con la ejecución de un contrato, o con la forma de /os acfos, documentos o

circunstancias examinadas, formulará sus reparos por escnfo.

¡ Los reparos serán motivados en hechos, cucunstancias y normas y abarcarán las observaciones y objeciones corespondlenfes.

. E/ superylsor comunicará al competente contractual, a la dependencia interesada en el contrato y a la Dieccrón de Contratación del

Ministerio de Defensa Nacional, /os resr/fados más relevantes de su actuación y recomendará las actuaciones para su normal ejecución.

. E/ supervlsor podrá soltcitar al competente contractual, la revisión de /os acfos que considere perjudiciales para los lnfereses de la Nación

- Ministerio de Defensa Nacional.

. Cuando se aprecien graves uregularidades en la ejecución de un contrato que amenace su paralización, es obligación del supervisor

informar por escrito dentro de los cinco (5) días hábiles slguienfes a la ocurrenc¡a de /os hechos al competente contractual y al Director de la
dependencia que ha contratado el bien o servicio, para que estos lnlclen /as acclones correspondientes.

C Cumplimiento de órdenes del competente contractual, como consecuencia de irregularidades o circunstancias que afecten la

normal ejecución del contrato:
Los supervisores de /os contralos suscrltos por Ministerio de Defensa Nacional - Unidad Ejecutora están obligados a acatar las observaciones
y decrsiones del competente contractual, en /os evenfos de discrepancias en su ejecuclón y no están autorizados a expedu cumplidos para

pagar obligaciones, hasfa tanto no se pronuncie favorablemente el competente contractual.

D. Liquidación de las obligaciones contraídas:
Los superulsores de /os contratos suscrifos por el Ministerio de Defensa Nacional - Unidad Ejecutora están obligados a entregar debidamente

liquidadas fodas /as cuentas contractuales con sus respecllvos soporles, utilizando el formato implementado por la Dirección de Contratación

Estatal. En este momento quedará documentalmente acreditado el cumplimiento de fodos /os requlslfos necesarlos para cumplir la obligación a

cargo del Mrnisterio y del cumplimiento de las obligaciones del contratista.

El contratista suscribirá el acta de liquidación remitida en un plazo de 15 dias hábiles, posteriores a su recibo. Si al vencimiento de este plazo el

contratista no se allanare a su suscnpclón , el Ministerio liquidará unilateralmente el contrato.
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E. Funciones generales de los superurbores de contratos:
Este numeral enlista una serie de funciones que competen a nivel genral a la función de seguimiento en el aspecto técnico, administrativo y
lagal, que describirá en forma general los procesos de esta labor.

'F. En el aspecto Técnico - Adminsitrativo:
. Verificar que las especificac¡ones y condíciones parliculares de /os blenes o serviclos u obra contratados, correspondan a las solicttadas,
definidas y aceptadas en el contrato, De presentarse dudas sobre este particular, deberá formularlas por escrlto dentro de /os fres (3) días
hábiles siguientes a su ocurrencia, al Departamento de Contratación o quien haga sus veces para que áste las tramite ante el Gerente de
Proyecto. El Depañamento de Contratación o quren haga sus veces, deberá responder a esfe requerimiento dentro de /os fres (3,) dias hábiles
slgulenfes a su recibo clarificando la situación.

r En /os evenlos en que asi lo determine el contrato, o si la naturaleza del mismo lo requiere, e/ Supervisor deberá suscribu conjuntamente
con el contratista y el competente contractual, /as acfas de iniciación o de recibo de bienes y/o servicios, dentro del término establecido en el
contrato. Estas acfas (original), deben enviarse al Depaftamento de Contratación o quien haga sus veces dentro de los tres (03) días hábiles
stgulenfes a su firma, para su respectiva incorporación en la carpeta del contrato y si es del caso, para su publicación en el SECOP

. Cuando se requieran cronogramas de ejecución o programación de las actividades del contratista para la ejecución del objeto contratado,
el Supervisor deberá exigirlos y recibirlos, para efectos de revtsión y control. dentro de /os p/azos esfipu/ados en el contrato. El cronograma o la
programación de actividades debe enviarse al Depañamento de Contratación o quien haga sus veces dentro de /os lres (03) dias hábiles
slguienfes a su recibo, para su correspondiente archivo en la carpeta del contrato.

. Cuando se frate de la Supervisión de contratos de obra pública, deberá abrir y llevar conjuntamente con el contratista o con la persona
delegada por éste, una memoria diaria de la obra, en donde constarán /as acciones realizadas diariamente en ella, asi como las acfas de /os
comités técnicos de obra o administrativos que periódicamente deban realizarse y las observaciones que se consr'deren perlinentes. Este
documento formará pafte integral del contrata y la copia mensual del documento se remitirá al Departamento de Contratación o quien haga sus
veces, para que repose en la carpeta del contrato.

. E/ Supervlsor podrá citar o convocar a reuniones al contratista, al competente contractual y a los funcionarios que tengan un tnterés directo
en la ejecución del contrato o hayan pafticipado en la elaboración de /os p/regos de condiciones y elaboración de la minuta del contrato, cuando
haya dudas sobre /os términos del contrato y/o se consldere necesario para la normal ejecución.

o De cada reunión se levantará un acta que será suscrifa por los que en ella intervinieron y la misma deberá contener como mínimo los
asunfos dlscutidos, las declsrones, acciones y compromisos a ejecutar. Copia de este documento, se enviará al Departamento de Contratación
o quien haga sus veces, dentro de /os fres (3) días hábiles sigulenfes a su suscnpción, para su correspondiente archivo en la carpeta del
contrato.

. El supervisor del contrato, si la naturaleza del mismo lo requiere y así se est¡puló en la minuta del contrato o aceptación del ofrecimiento,
deberá elalsorar /as acfas de recibo parcial de blenes o servlcios o las de /os respecfivos cortes de obra, las cuales suscribirá conjuntamente
con el contratista y el interventor (si aplica). El valor de los bienes o serulcrbs u obra que por estas aclas se recibe no será inferior al porcentaje

estipulado en el contrato, y las actas de recibo parcial, deberán remitise al Depaftamento de Contratación o quien haga sus yeces, para lo de
su competencia.

. E/ Supervisor exigirá la buena calidad y correcto funcionamienfo de /os bienes y seruicios u obra (si aplica) contratados, y se abstendrá de
dar el respectivo cumplido si ésfos no corresponden a las calidades, cantidades y especificaciones fécnlcas exigidas. El superuisor mantendrá
el control y coordinación permanente sobre la ejecución del contrato, de tal manera que implemente actividades, tales como, reuniones con el
comité evaluador y contratista, vlsilas a /as ernpresas y otras que se eslimen convenientes y necesaflas.

. E/ Supervisor veriftcará que el contratista entregue /os blenes que presentó en la propuesta. En el evento de que algunos de /os bienes no
sean acordes con lo estipulado en el contrato y en la oferta, éste exigirá al contratista que sean cambiados o alusfados en el menor tiempo
posible, o en el indicado para esfos evenfos en el contrato para que pueda darse una adecuada ejecución del mismo, En esfe eyenfo se
procederá así:

. Sl e/ bien y/o servico es entregado por el contratista con algun defecto menor, el supervisor podrá devolver el material para que éste corrija
o subsane /os defecfos, en un término que e/ superviso r considere perentorio sin que afecte el plan logístico de la Fuena,

. Sl e/ bien entregado presenta un defecto que no afecte la funcionalidad o que dism¡nuya su durabilidad, pero que no sea suscepfib/e de

corrección, e/ supervisor /os recibirá y autorizará su distribució1 conservando la muestras defecfuosas del total de mueslras evaluadas según

el plan de muestreo prev¡sto en la norma técnica o especificación técnica o dejando cinco (5) muesfras de /os bienes recibidos, recolectadas al

azar las cuales deben ser marcadas y etiquetadas de manera que se identifiquen suftctentemente. para practicar sobre /as mlsmas las pruebas

que el comité técnico receptor del material considere procedentes e iniciar las acciones legales a que haya lugar.

. Si e/ bien entregado presenta defectos mayores eÍ material será rechazado por el supervisor, conseruando /as muesfras defectuosas del
total de muestras evaluadas según el plan de muestreo que esfé prevrsto en la norma técnica o especifrcación técnica, o dejando igualmente

cinco (5) muesfras de /os bienes recibidos. recolectadas al azar las cuales serán marcadas y etiquetadas de manera que se identificquen

suficientemente para efectos de practicar sobre las pruebas que el comité técnrco receptor del material considere procedentes y determinar las

acciones legales a que haya lugar.

. Para lodos /os eventos el supervisor se apoyará en los conceptos emlfldos por los comités receptores del bien, (técnico) quienes se
pronunciarán sobre sus defectos indicando sl son mayores o menores. o si afectan su durabtlidad, funcionalidad o el aspecto que resulte

pertinente.

. E/ Supervlsor verificará, conforme con la naturaleza jurídica y tipo del contrato suscrifo, que el contratista cumpla con las medidas de

seguridad industrial y de salud ocupac¡onal necesarios para salvaguardar la integridad de /as personas que proveen el bien, servicio u obra, y
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por N/NGUN MOTIVO, podrá autorizarse el incumplimienlo a esle requerimiento, control y seguimiento que deberá informarse en el respectivo

informe de supervisión.

. E/ Supervlsor exigirá el total cumplimiento de los cronogramas pacfados en los contratos y sólo podrá recomendar su modificación cuando
por razones técnicas o dada la naturaleza del contrato, esfo se haga necesario. Cualquier modificación que se deba realizar al plazo de

ejecución del contrato debe ser previamente autorizada por el competente contractual.

. E/ Supervlsor resolverá lodas las consu/fas presentadas por el contratista y hacer las observaciones que estime conventente. Si durante la

ejecución del contrato se presentan dudas o diferencias que no puedan resolverse por el supervisor, éste deberá remitilas mediante oficio,

dentro de /os fes (3) días hábiles srgulenfes a su ocurrencia, al competente contractual para su consu/fa y decisión, con copia al Depaftamento

de Contratación o quien haga sus ueces.

. E/ Supervrsor, si es necesario, puede solicitar oir escrufl /a suspenslón temporal de la ejecución de un contrato por circunstancias de fuena
mayor o caso fortuito, justificando las cicunstancias de tiempo, modo y lugar que originan /os hechos, ante el competente contractual mediante

documento escrito, para que éste emita su autorización. Si el competente contractual aprueba y suscribe /a suspenslón del contrato, el

Departamento de Contratación elaborará el ACTA DE SUSPENSIÓN, copia de la cual se remitirá al supervisor del contrato denfro de /os tres
(03) días hábiles siguientes para su legalización. Se incorporará en el Expediente y se publicará en e/ SECOP. El Supervisor para fodos /os

eyentos de suspenslón de /os confrafos , al desaparecer /os hechos que dieron origen a /a suspensión, solicitará su reiniciación, dejando

constancia del tiempo total de la suspensión temporal y del vencimiento final del contrato mediante ACTA DE REINICIO DEL CONTRATO .

. Cuando el competente contractual suscriba el acta de reinicio elaborada por el Supervlsol la cual deberá enviarse al Departamento de

Contratación o quien haga sus veces o quien haga sus veces dentro de los dos (02) días hábiles srgur'enfes a su legalización, para incorporarla

en el Expediente contractual y publicarla en el SECOP.

. E/ Supervlsor constatará a la fecha de vencimiento del plazo del contrato su total cumplimiento. Si llegaro a tener dudas sobre la ejecución

del mismo no podrá expedk el acta de recibo final, hasta no clarificar las dudas.

. Para que e/ supervlsor expida el acta de recibo final del contrato verificará que lodas las obligaciones están cumplidas y procede el pago

final. Esta acta contendrá como mínimo la descripción de /os bienes, seryicios u obra recibidos, el valor final del contrata, incluyendo realusfes

si proceden. Esta acta se envíará al Depaftamento de Contratación o quien ñaga sus veces para su respectivo archiva.

o Los supervlsores, L)na vez emitida la última acta de recibo a satisfacción de /os blenes, servrcros u obra contratados, y efectuados los
pagos correspondientes, están en la obligación de elaborar y remitir al Deparfamento de Contratación o quien haga sus veces el acta de

liquidación del contrato (si aplica), debidamente suscdfa porlas partes dentro de los cuatro (04) meses slguienfes al plazo de duración; y en los

casos en que no se deben liquidar los confrafos, de conformidad con la Ley antitrámites, debe remitir el informe de supervisión final, según las

reglas del presente manual de contratación.

. Sl e/ contratista no acude a suscribfu et Acta Liquidación del contrato, deberá proceder en forma eonjunta con et Deparlamento de

Contratación o quien haga sus yeces, a la realización de los trámites para la liquidación unilateral del contrato mediante acto administrativo
motivado.

c En todocaso, se deberá cumplir el procedimientodescrlfo en las páginas 110 y 11 del Manual de Contratación del Ministerio de Defensa

sobre liquidación.

G. En el aspecto Legal:

. Cumplr y hacer cumplir todas y cada una de las cláusulas contractuales y en especial, /as ob/rgacrbnes contraídas.

. So/lclfar al Departamento de Contratación o quien haga sus veces, si /as requlere, copia de las garantías conslifuldas par el contratista y
su aprobación y de las modificaciones ex(rdas a éstas durante la ejecución del contrato. En cumplimiento de esta obligación, verificará que las

vigencias de las garantías y de sus modificaciones esten dentro de los del contrato.

t lnformar por escrito al Depaftamento de Contratación o quien haga sus veces, si el contratista omite alguna o algunas de sus obfgaclones
contractuales, para que la dependencia de contratos decida si procede o no aplicar sanclones y/o declarar la caducidad. La omisión o retardo

injustificado al deber de informar oporlunamente los incumplimientos, acarreará para el supervisor acción disciplinaria y las demás que para el

efecto concurran.

¡ Solicitar al competente contractual,en /os evenlos contemplados en el contrato y en la Ley, con copia al Depaftamento de Contratación o

quien haga sus yeces, la aplicación de las cláusulas de terminación, modificación e interpretación unilatera[ o cuando se prefenda su

terminación por mutuo acuerdo.

. Enviar el acta de recibo final y/o parcial al Deparlamento de Contratación o quien haga sus veces, cada mes o en el plazo previsto en el

contrato.

o En el evento de tener conocimiento de que el contratista por causas justificadas (fuerza mayor, caso fottuito o culpa de un tercero) no

puede cumplir con el plazo de ejecución establecido en el contrato, el supervisor deberá iniciar en forma inmediata y antes del vencimiento del

término establecido en el contrato para su ejecución, /os lrámlles necesarios para la modificación del contrato, el Departamento de

Contratación o quien haga sus veces, elaborará la minuta del contrato modificatorio.

. E/ Supervls or tiene la obligación legal de remitir al Depaftamento de Contratación o quien haga sus veces, dentro de los términos aquí

eslab/ecldos, lodos /os documentos soporte de la supervisión y /os conceptos y observaciones de las modificaciones al mismo, para garantizar
que se realicen los tramites a que haya lugar en el menor tiempo posible.

H. Funciones particulares de los supervisores;
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o Elaborar y suscribu el acta de intcio del contrato, cuando sea del caso.

¡ Elaborar y suscribir las actas de recibo parcial y ftnal de los bienes y servicio del contrato.

o Rechazar los blenes o servlclos que a su criterio no cumplan las normas técnicas descrilas en el contrato,
. Rendi informes periódicos o cuando lo considere necesario, sobre la ejecución del contrato.

. Verificar la correcta ejecución y cumplimiento del contrato,

. Exigir el cumplimiento del contrato.

. Verificar y dejar constancia del cumplimiento de /as obligacrones parafiscales de conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley
789 de 2002, en caso contrario avisará de esta circunstancia al Depaftamento de Contratación o quien haga sus veces.

o Para material de lntendencia: verificar y seguir el cumplimiento de las actividades descrlfas en el cronograma de entregas, conforme con la
reglamentación expedida para tal efecto por el Grupo de lnvestigación y Normalización del Ministerio de Defensa Nacional.

c Verificar que las garantias que ampara el cumplimiento total del contrato, esfen vrgenles e ¡nformar en su oportunidad al Deparlamento de
Contratación o quien haga sus veces, sobre /os inconvenientes presenfados.

o Adelantar los frámltes internos correspondientes a /os pagos esfab/ecr'dos dentro del contrato, compilando /os documenlos quetrata el acta
de recibo a satisfacción para envió a pago.

. Serán responsab/es por mantener informada a la FAC de /os hechos o circunstancias que puedan constlfuf acfos de corrupción tipificados
como conductas punlbles o que puedan poner en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando el incumplimienfo se presenfe. E/
incumplimiento de lo anterior será considerado como falta gravísima de acuerdo con la normatividad legal vigente.

. Iodas /as demás atribuciones que se contemplen en los documentos del contrato.

Periodicidad de los infonnes de supervisión:

Los lnformes de supervisión se elaborarán y remitirán mensualmente al ordenador del gasto, dentro de los cinco p5) primeros días hábiles del
respectivo mes, desde el perfeccionamiento del contrato hasta el vencimiento del plazo de ejecución (recibo a satisfacción de la totalidad de los
blenes, servlcios u obra), de conformidad con las siguientes reglasr

TIPO DE CONTRATO N O REQU IERE LIQU ID AC IO N REQUIERE LIQUIDACION

Compraventa de única

entrega

El supervisor solamente debe presentar dos (02)
tnformes así:

1. Dentro de los cinco (05) primeros días
hábiles del mes sigulenfe a la fecha de recibo a

satisfacción de la totalidad de /os bienes objeto del
contrato. Con el informe deberán allegarse copias de
/os documenfos de seguimiento (vlsifas a/ contratista o
similares) que se adelanten durante el lapso

transcurrido entre el perteccionamiento del contrato y la
entrega del objeto por parte del contratista.
2. Dentro de los cinco (05) primeros días
hábiles del mes sigurenfe a la fecha de realización del
pago único o final al contrattsta por parte de la FAC.

Este tnforme será el soporle de publicación en el
SECOP del Formato establecido para tal fin, a efectos

de cerrar el proceso en el Portal.

NOTA: en caso de que durante el seguimiento al
contratista se adviefta que ésfe puede incumplir, deberá
presentarse un informe de supervisión en forma

inmedtata, a efectos de adoptar las acclones correctivas
a que haya lugar, con el fin de que el contratista cumpla

el obieto contractual en la fecha pactada.

N/A

Prestación de serviclos
profesionales / apoyo a
la gestión

El supervisor debe presentar los informes así:

1. lnformes mensua/es de supervisión desde e/
perfeccionamiento del contrato hasta el venctmiento del
plazo de ejecución (recíbo a satisfacción del servicio).
2. Dentro de los cínco (05) primeros días
hábiles del mes siguiente a la fecha de realizacíón del
pago único o final al contratista por parfe de la FAC.

Este informe será el soporfe de publicación en el

SECOP del Formato establecido para tal fin, a efectos

de cerrar el proceso en el Poñal.

NOTA: en caso de que durante el seguimíento al

contratista se adviertan incumplimientos o la posibilidad

de incumplimiento, deberá presenfarse un tnforme de

supervisión en forma inmediata, a efectos de adoptar
/as acclones correctivas a que haya lugar, con el fin de
que el contratista cumpla el objeto contractual en la

N/A
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fecha pactada

Contratos de tracto

sucesivo (salvo /os

seña/ados en la fila

anterior); obra pública;

lnterventoría; v,

compraventa con más de

una entrega

N/A

El supervisor debe presentar los informes así:

1. lnformes mensuales de supervisión desde
el peleccionamiento del contrato hasta el vencimiento

del plazo de ejecución (recibo a satisfacción del bien,

servicio u obra).

2. No habrá informe de supervisión dentro de
/os clnco (05) primeros dias hábiles del mes siguiente

a la fecha de realización del pago único o final al

contratista por parte de la FAC, toda vez que el pago

debe quedar reflejado en la respectiva acta de
liquidación bilateral o unilateral, documento que será
publicado en el SECOP a efeclos de cerrar el proceso

en el PoftaL

NOTA: en caso de que durante el seguimiento al
contratista se adviertan incumplimientos o la
posibilidad de incumplimiento, deberá presentarse un

informe de supervisión en forma inmediata, a efectos

de adoptar /as acclones correctivas a que haya lugar,

con el fin de que el contratista cumpla el objeto

contractual en la fecha pactada.

3 Una vez vencido el término de ejecución, en
los contratos en los que se exija garantias posl
contractuales, el supervisor debe verificar el
functonamiento de /os br'enes y/o servicios adquiridos.

Por lo anterior, deberá presentar un informe

semestralmente dando a conocer novedades, sl es del
caso, o e/ esfado general de eslos hasfa e/

vencimiento de los térmlnos de las garantías.

NOTA: una vez revisados los informes de supervisión por parte del ordenador del gasto, ésle /os remitirá at Depaftamento de Contratación o

quren haga sus veces o su equivalente para efectos de ser archivados en la carpeta del contrato por parte de/ asesoro analista encargado del

mismo.

L Funciones corrrunes al ejercicio de la función de Gerenfes de Proyecto, Superurbsres, Asesores, Estructuradores y Evaluadores:

Principios del ejercicio de la función de coordinación, estucturación y/o evaluación y seguimiento o superl/r'sora de contratos.

. La función de coordinación, estructuración y/o evaluación y seguimiento se ejercerá con plena autonomía respecto del competente

contractual y demás functonarios que tengan que ver con la ejecución del contrato, pero siempre acatando las autorizaciones prevlas previslas

para la toma de declslones en la celebración y ejecución del contrato.

. La función de coordinación, estructuración y/o evaluación y seguimiento de /os confrafos suscrifos por el Ministerio de Defensa, ttene

carácter interno y pretende garantizar la ejecución del objeto contratado y el cumplimiento de las obligaciones pacfadas.

. La función de coordtnación, estructurac¡ón y/o evaluación y seguimiento se ejercerá previa designación del competente contractual, en

funcionarios que como minimo tengan un perfil profesional que garantice idoneidad en el desarrollo de sus funciones y el cumplimiento de

normas técnicas. administrativas y/o legales.

r La función de coordinación, estructuración y/o evaluación y seguimiento se ejercerá en sus modalidades de intervención formal y materiaL

La intervención formal consistirá en verificar el cumplrmiento de /os requlslfos necesarlos e lndlspensab/es para ejecutar el objeto contratado.

En la intervenctón material se comprobará y ce¡lificará la efectiva ejecución del objeto contratado.

Los concepfos e informes de los Gerenfes de Proyecto, Comités Estructuradores, Comités Evaluadores y Superuisores de Contratos, respeclo

del cumplimiento de las tareas desarrolladas siempre constarán par escrifo.

El conocimiento de esfas lunciones se hará conocer al supervisor al momento de la notificación de la presente resolución y en ella
se dejará constancia de ésta circunstancia.

CUARTO: Que en viftud de /os dlspuesto en el numeral 21 1 del Titulo ll de la Resolución No. 1549 del 06 de marzo de 2015, el Comité de

Adqulsiclones está conformado por /os miembros esfab/ecrdos en la resolución de delegación dependrendo de las cuanttas, por lo que para el
presente proceso está conformado de la siguiente forma: no de carácter térnico, otro se encontrará vinculado en el área de financiera y/o

presupuesfo, el tercero será un abogado vinculado al área de contratactón estatal y el gerente de proyecto.

QUINT2: Que conforme a los dlspuesto en el numeral 20.5 de la Resolución No. 1549 del 06 de marzo de 2015, se dejará constancia de las

deliberaciones del Comité, en un acto de todo lo ocurrido en las reuniones del Comité de Adquisiciones, acta deberá ser suscrila por fodos /os

aslsfenfes a /a seslón correspondienta Las declslones se adoptaran por mayoria, es decu la mitad más uno de los integrantes.

RESUEIYE

ARTíCULO PRIMERO: Nómbrase al siguiente personal como en cada caso se indica, dentro del Proceso de Selección cuyo

obTefo consisfe en "Contratar, en nombre de la Nación - Ministerio de Defensa Nacional - Fuena Aérea Colombiana, el

sumrnrcfro de frutas y víveres para la caÍeteria del segundo pis o del Comando de la Fuerza Aérea Colombiana" .
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DES/GNAC'ÓN GRADO Y NOMBRE DEPENDENCIA
Gerente de Proyecto Técnico Jefe MARLLY ALCALA RODRIGUEZ ESCBA

Comités Estructuradores
ECONOMICO: I Sandra Yaneth Duranqo Orlíz EMACO

TECNICO: Técnico Jefe MARLLY ALCALA RODRIGUEZ ESCBA

Superuisor del Contrato TéCNiCO JEfE MARLLY ALCALÁ RODRIGUEZ ESCBA

S u pe rvio r S u ple nte d el Co ntrato Técnico Tercero ADRIANA SAENZ SANDOVAL DEDHU

ARTíCULO SEGU/VDO; La presenteReso/uclón rige a partir de la fecha de su expedicrón

CO MIJ N,QIJ ESE, NOTIFíQU ESE Y CÚ MPLASE,

Dada en Bogotá D C., a /os catorce (14) días del mes de agosto de dos mit diecisietel (2017)

i

Administrativo
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DILIGENCIA DE NOTIFICACIÓN PERSONAL

En la fecha notifiqué personalmente al personal que se relac¡ona a continuación, del contenido de la Resolución No. 001 de 2017 del 14 de
agosfo de 2017, 'Por la cual se nombran los funcionarios que conforman /os Comlfés Estructuradores, Gerente de Proyecto y Supervisor para

la vigencia precontractual, contractual y postcontractual del suministro de lrutas y víveres para la cafetería del segundo prs o del Comando
de la Fuerza Aérea Colombiana. De igual forma los conités de Adqulsiclones /os cuales asesoran en la contratación para todos /os contrafos
De0a3.000SMMLV.

GERENTE DE PROYECTO Y COMITÉESTRUCTIJRADOR

SUPERY'SOR PRINCIPAL Y SUPLENTE DEL CONTRATO

Por medio de la presente cerfifico y dejo constancia de haber dado lectura a la resolución por medio de la cual el ordenador del gasto me

designa para desempeñarme como supervisor del contrato y de las funciones allí contenidas, así como haber visto el video institucional de

supervisores de contratos de la FAC, información que ne brinda los conocimientos necesarlos para el ejercicio de la actividad supervisora,

conoc¡endo mis funciones y responsabilidades corno supervrsor de /os diferentes p/ocesos contractuales en que sea nombrado como tal.

Me comprometo que en caso de algún tipo de duda y/o inquietud en el ejercicio de mi función como supervisor tomare contacto inmediato con

el Depaftamento de Contratación y Ordenador del Gasto para aclararla y solucionarla en forma oportuna.

EL NOTIFICADO GM00 vrJot{8RE FECHA

GERE'VIE DE PROYECTO

TÉCNICO

Técnico,.*#m#*,
C. c. No 3§a¿d¡r3E oe i

ECONÓMICOY FINANCIERO

,Í?mp^#++,Ym¿Lh-f ':fr ,
c c No3l5«)8r ¿e 6üJt

EL NOTIFICADO GRAOO Y'',OMBRE FECHA

SUPERY'SOR PRINCIPAL DEL
CONTRATO cN-,*

Técnico Jefe MARLLY NCALA RC

c C No. 38zB+t¿B de

SUPERY'SOR S U PLENTE DEL
CONTRATO

Técnico T

CCNo. ne¿l P4¿r de

GUSTAVO Ézcónez
COFAC

del


